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A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

STT Thu tuc hanh chinh Ghi chu

Tang cho quyén st dung dat cho Nha nuéce hoic cong dong
1 |dan cu hodc mo rong dudng giao thong dbi voi truong hop
thira dat chua duoc cip Gidy ching nhan

bang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Glay ching nhan
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat lan
dau d6i v6i ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc
Viét Nam dinh cu & nudce ngoai

Str dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung
dat két hop da muc dich

Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia,
khong d4u thau lua chon nha dau tu thuc hién dy an co sir dung
dat d6i véi ca nhan 1a can bo, cong chirc, vién chuc, si quan tai
ngil, quin nhin chuyén nghiép, cong chirc quc phong, cong
nhan va vién chirc quc phong, si quan, ha si quan, cong nhan
cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac
khac trong t6 chirc co yéu hudng luong tir ngan sach nha nudc
ma chua dugc giao dit ¢, nha &; gido vién, nhan vién y té dang
cong tac tai cac xa bi€n gidi, hai ddo thudc vung cod diéu kién
kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac
hodc chua duoc hudng chinh sach hd trg vé nha ¢ theo quy
dinh cua phap luat vé nha &; cd nhan thuong tra tai xd ma
khong co dat & va chua dugc Nha nuée giao d4t & hodc chua
dugc hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap
luat vé nha &

5 |Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat

Giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat déi vai
truong hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén sir dung
6 |dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st
dung dat; trudng hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau
lua chon nha dau tu thuc hién dy an c6 st dung dat; giao dat
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va giao ring; cho thué dat va cho thué ring; gia han sir dung
dat khi hét thoi han st dung dat

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dét do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich,
muc dich str dung giita ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh,
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich
st dung dét va s6 liéu ban giao dét trén thuc dia

Diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen
muc dich st dung dat do thay ddi can cu quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat; dicu
chinh thoi han str dung dat ciia du an dau tu

Thu hdi Gidy chirng nhén da cap lan dau khong dung quy dinh
cua phap luat dat dai do nguoi su dung dat, chu so hiru tai san
gin lién voi dat phat hién va cip lai Gidy chimg nhan sau khi
thu hoi

10

X;’lC dir}h lai dién tich dt & cia ho gia dinh, ca nhan da duoc
cap Gidy chirng nhan trude ngay 01 thang 7 nam 2004

11

Pinh chinh Gidy chimg nhan di cip l1an dau c6 sai sot

12

Giai quyét tranh chap dat dai thuoc thim quyén ctia Chu tich
UBND cap xa

13

Hoa giai tranh chap dat dai
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B. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHIiNH

1. Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hoic cong dong dan cuw
hoiic mé rong dwong giao thong doi véi truwong hop thira dat chwa dwoc cip
Giay chirng nhan

(1) Trinh tw thuc hién

Budce 1: Nguoi su dung dat ndp ho so tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

_ Truong hop c6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xd vo1 nguoi sir dung
dat vé viéc tang cho quyén st dung dat thi nguoi sir dung dat khong phai ndp hé so.

Buée 2: Co quan chuyén mén cé chirc nang quan 1y dat dai cdp x3 t chirc
thuc hién:

- Po dac chinh Iy ban d6 dia chinh hoic trich do ban dd dia chinh thira dat.

- Chpyén h(?) so dén Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh.

Buée 3: Nguoi st dung dat, cha sé hiru tai san gan lién voi dat thyc hién
thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chirng nhan lan dau theo
quy dinh do61 véi phan dién tich con lai cua thira dat (n€u co).

(2) Cach thiec thuwce hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phaén, sé lwong ho so

a) Thanh phén hé so:

Thanh phén hd so cin s6
STT Thanh phin hd so hoa (dénh diu “X”)
1 Vin ban tiang cho quyén str dung dat hoic bién
ban hop gitra dai dién thon, ép, lang, ban, budn,
bom, phum, sdc, t6 dan phé, diém dan cu véi X
ngudi st dung dit vé viée ting cho quyén sir
dung dat.

b) S6 licong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidgi quyét:

Thoi gian giai quyét d6i voi truong hop ting cho quyén sir dung dat 1a
khong qué 09 ngay lam viéc.

D061 voi cac xa mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh
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té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 20 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh: C4 nhan, cong dong dén cu,
nguoi goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

(6) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hé}nh chiph: ﬁy ban nhan dan cép xaj,
co quan chuyén mén c6 chuc nang quan ly dat dai cap x4, Van phong dang ky dat
dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai.

(7) Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh: Chinh 1y, cap nhit vao ho so
dia chinh, co so dir li¢u dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Khong.

(9) Tén mdau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

2. Dang k)'f‘df,lt dai, tai san gz“in’ liéq voi c'ls?'lt2 cﬁ‘p Gi‘z“'ly ching nhin quyén
str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau doi voi ho gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwdc ngoai

(1) Trinh tw thuc hién

Budce 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so tai bat ky Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac glay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bod tlep nhan hd so kiém tra dbi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc
ching thyc theo quy dinh cua phap lut vé cong chung, ching thue; truong hop
nop ho so theo hinh thire tryc tuyen thi ho so ndp phai duoc s6 hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh ctia phap
luat.

Tru’b’ng hop ndp ban sao hodc ban ) h()a cac loai giéy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buée 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra h6 so kem Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, b sung
theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cép x4 noi co dat.

Buoc 3:



3.1. Boi véi truong hop thuc hién thi tuc dang ky, cdp Gidy chirg nhdn
thi Uy ban nhan dan cap xa té chiec thuc hién cdac ngi dung sau:

a) Trich luc ban d6 dia chinh d61 véi noi da ¢6 ban d6 dia chinh.

Pbi vé6i noi chua co ban dd dia chinh va trong hd so dang ky, cip Gidy
chuing nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban db dia
chinh da dugc Uy ban nhan dan cap x4 x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nam 2025; Truong hop trong
hd so ding ky, cip Gidy ching nhan chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh,
truong hop thong tin trong ban dd dia chinh ¢ sai khac véi thuc té ngudi sir dung
dat dang st dung thi co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa phdi hop cac
don vi ¢6 lién quan kiém tra, dé nghi don vi do dac thuc hién viéc trich do ban dd
dia chinh.

b) Xac nhan hién trang su dung dat co hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tal san gan hen v6i dat, viéc st dung dat on
dinh; 601 v0i truong hop khong co gidy to vé quyén sir dung dat thi xac nhan thém
ngudn gdc sir dung dat.

¢) Kiém tra sy phu hop véi quy hoach d6i v6i cac truong hop cd yéu cau
phai phu hop v6i quy hoach dé€ cap Giay chirng nhéan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soat theo Mau s6 17 ctia Phu luc
I Quyet dinh nay tai try so Uy ban nhén dan cap xa, khu dan cu noi co dat, tai
san gan lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem xét giai
quyét cac y kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co).

d) Klem tra viéc du dleu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy chimg
nhan quyen st dung dat, quyén s hiru tai san gin lién v6i dat theo quy dinh cia
phép luat vé dat dai:

- Béi voi trudng hop khong c6 nhu cau hoic khong du diéu kién cap Giay
chiing nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhén két qua ding ky dat dai theo Mau sb 16
cua Phu luc III Quyét dinh nay; chuyén Thong bao dén noi ndp hd so dé tra cho
ngudi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gin lién v6i dat vao ho so dia chinh, co so dir
lidu dét dai.

- Pdi véi truong hop co nhu cau va da diéu kién cap Gidy ching nhan thi
guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau sb
19 ctia Phu luc IIT Quyét dinh ndy dén co quan thué dé co quan thué xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi stir dung dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat.
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~©) Khi ¢6 thong tin tir co s¢ dir liéu duwoc lién thong hodc chitng tir hodc
giay to chung minh da hoan thanh nghia vu tai chinh hodc dugc ghi n¢g nghia vu
tai chinh:
- Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cdp Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén Gidy chimg nhan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
st dung dat, chu s¢ hiru tai san gan lién vo1 dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan di cip dén Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai d€ 1ap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s& dit
li¢u dat dai.

3.2. Poi véi truong hop di c6 Thong bdo xdc nhén két qud dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cdp xd noi co dat té chuee thuc hién:

- Péi v6i truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai, tai san
gén lién v6i dat thé hién du diéu kién cap Gidy ching nhan va tai thoi diém cép
Gidy ching nhéan khéng thugc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Dleu
151 Luat Dat dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai theo Mau s6 19 ctia Phu luc IIT Quyét dinh nay dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi sir dung dat,
chu so hiru tai san gan lién véi dat.

- Pbi voi truong hop Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai khong
th@ hién du diéu kién cap Giady ching nhan thi thuc hién cac cong vigc tai cac
diém b, c, d, d muc 3.1.

- Khi ¢6 théng tin tir co s dir liéu dwege lién thong hodc chitng tir hodc gidy
to chung minh dda hoan thanh nghia vu tai chinh hodac dugc ghi ng nghia vu tai
chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

+ Chuyen Gidy chung nhén cho co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
str dung dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén ho so kem theo ban sao Gidy chung nhan da cap dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai d€ lap, cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co so dir
liéu dat dai.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai bat ky Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cép Xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:



- Thanh phdn hé so

Thanh phin ho
STT Thanh phén hé so so cdn sé hod
(ddnh déiu “X”)

a) Déi voi truong hop thuwce hién thi tuc dang ky, cap Gidy chirg nhédn cho hé
gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cw

- Pon dang ky dat dai, tai san gan lién v6i dat theo
Mau s6 15 cta Phu lyc III Quyét dinh nay.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137,
khoan 1, khoan 5 Diéu 148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149
Luat Pt dai, so d nha ¢, cong trinh xay dung (néu co).

Truong hop thira dat gdc c6 gidy to vé quyén st dung
dat quy dinh tai Diéu 137 Luét D4t dai ma c6 phan dién
tich dat ting thém da dugc cAp Gidy chirng nhén thi ndp
gidy t0 vé viéc chuyén quyén sir dung dat va Giay
ching nhéan da cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cta phap luat vé dan su dbi voi truong hop
nhan thira ké quyén sir dung dat chwa duoc cap Gidy
ching nhén theo quy dinh phép luat vé dat dai.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cua phap luat vé dan su va gidy to vé viée
chuyén quyén sir dung dat ddi voi truong hop quy dinh
tai khodn 4 Diéu 45 Luat Dat dai.

- Gidy to vé giao dat khong dang tham quyén hoic
gidy t v& viéc mua, nhan thanh 1y, héa gia, phan phdi
nha &, cong trinh xdy dung gin lién v6i dit theo quy
dinh tai Diéu 140 Luat Dat dai (néu c6).

- Gidy t0 lién quan dén xtr phat vi pham hanh chinh
trong linh vyuc dit dai ddi véi trudng hop 6 vi pham X
hanh chinh trong linh vyuc dat dai.

- Hop d6ng hodc vin ban thoa thuan hoic quyét dinh
ctia Toa an nhan dan vé viée x4c 1ap quyén dbi véi thira
dat 1ién ké kém theo so dd thé hién vi tri, kich thudc
phan dién tich thira dét lién ké dugc quyén sir dung han
ché d6i véi truong hop cé dang ky quyén ddi véi thira
dat lién keé.




- Vin ban xac dinh cac thanh vién c¢6 chung quyén str
dung dat cia ho gia dinh dang st dung dat déi véi
truong hop ho gia dinh dang str dung dat.

- Manh trich do ban dd dja chinh thira dat (néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan
chuyén mén vé xay dung tham dinh hodc d c6 van ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trmh cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung ddi véi truong hop chimg nhan quyén
so hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma
chu s¢ hitu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy
t& quy dinh tai Didu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh
duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung.

- Quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc dét dai; chimg tir ndp phat ctia ngudi str dung dét
dbi véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 6 Diéu
25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai,
tai san gan lién véi dat (n€u co).

- Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién véi dat ¢ chir ky cia bén chuyén
quyén va bén nhan chuyén quyén dbi voi truong hop
nhan chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha o,
cong trinh xay dung ma chua thuc hién tha tuc chuyén
quyén theo quy dinh cia phap lut.

- Gidy x4c nhan cta co quan c6 chirc nang quan 1y vé
xay dung cdp huyén truéc ngay 01 thang 7 nam 2025
vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xdy dung do
theo quy dinh cuia phap luat vé xay dung d6i v6i trudong
hop hd gla dinh, c4 nhan c6 nhu cau cip Gidy chu:ng
nhan quyen st dung dat, quyén so hiru tai san gan lién
v6i dat d6i voi nha ¢, cong trinh x4y dung thudc trudng
hop phai xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu
148, khoan 3 Diéu 149 Luat Dat dai (néu c9).

- Van ban thda thuan vé viéc cap chung mdt Giay
ching nhdn do6i vai truong hop cé nhiéu nguoi chung
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quyén su dung dat, chung quyén s¢ hiru tai san gan lién
voi dat.

- Vin béan vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat
vé dan sy doi1 véi trudong hop thuc hién thu tuc dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai
dién.

b) Péi véi truong hop thiee hién thi tuc dang ky, cap Gidy chimg nhdn lan
dau cho nguoi goc Viét Nam dinh cw 0 nuwdc ngoai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo
Mau s6 15 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Piéu 137,
khodn 4, khoan 5 Diéu 148, khodn 4, khoan 5 Diéu 149 X
Luat it dai (néu co).

- Gidy td vé viéc nhan thira ké quyén sir dung dat theo
quy dinh cua phép luat vé dan su.

- Manh trich do ban dd dja chinh thira dat (néu co). X

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh da duoc co quan
chuyén mon vé xay dung tham dinh hoic d3 ¢ vin ban
chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang muc
cong trlnh cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung ddi véi truong hop chimg nhan quyén
so hitu cong trinh xay dung trén dat nong nghiép ma
chu s¢ hitu cong trinh khong c6 mot trong cac loai gidy
to quy dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh
duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh ctia phap
luat vé xay dung.

- Chung tur thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién
quan dén viéc mién, giam nghia vu tai chinh vé dat dai, X
tai san gan lién véi dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy
chung nhan d6i véi truong hgp cd nhiéu ngudi chung

A 5 A A 5 ~ N o M <A X
quyén st dung dat, chung quyén s¢ hitu tai san gan lién
voi dat.
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat X

vé dan sy dbi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky
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dat dai, tai san gan lién véi dat thong qua nguoi dai
dién.

¢) Poi véi trieong hop thue hién thi tuc cdp Gidy chimg nhdn cho cd nhan,
cong dong dan cuw, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cu 6 nuwoc ngoai da co Thong
bao xac nhdn ket qua dang ky dat dai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo X
Mau s6 15 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dit dai. X

- 86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc d6i voi tru’(‘mg hop dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat lan dau; khong qua 18 ngay lam viéc dbi voi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Glay ching nhan 1an dau (trong d6 dang ky

dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong quéa 15 ngay lam viéc; cap Gidy
chtng nhan 1an dau 1a khong qua 03 ngay lam viéc).

Déi voi cac x3 mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khian, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 25 ngay lam viée dbi vé6i truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién véi dat lan dau; khong qua 28 ngay lam viéc d6i v0i truong hgp
dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cap Gidy chung nhan quyén sir dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi dat l1an dau.

Céc co quan lién quan dén qua trinh thyc hién trinh tu, thu tuc khéng dugc
quy dinh thém thu tuc va khong dugc thuc hi¢n thém bat ky thu tuc nao khéac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, ca nhan, cong doéng dan cu, nguoi géc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai.

(6) Co quan, nguwoi thuwc hién thu tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

, - Co quan, vngu(‘yi truc tiép thlgfc hién thu tuc hanh chinh: ny ban nhan dan
cap xa, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co): Co quan thué.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai.
- Giay chimg nhén.

(8) Lé phi, phi (néu cé):
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Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai:

- bon dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau s 15 cta Phu luc
[T Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh

3. Swr dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat
két hgp da muc dich

(1) Trinh tw thuc hién:
a) Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buée 1: Ngudi ¢6 nhu cau ndp hd so dén bat ky Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa trén dja ban tinh Ty Ninh. Dbi v&i truong hop da c6 nodi dung
sir dung dat 1am nghiép két hop dé xay dung cong trinh phuc vu du lich sinh théi,
nghi dudng, giai tri theo quy dinh cta phap luat vé 1am nghiép duoc thé hién &
phuong an quan 1y rimg bén vimg va dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri
ctia khu rimg duoc co quan c¢6 tham quyén phé duyét thi ngudi sir dung dat khong
phai 1ap phuong 4n str dung dat két hop da myc dich.

Khi ndp hd so, nguoi st dung dat duoc lua chon ndp ban sao giéy to va
xuét trinh ban chinh dé can bd tiép nhan ho so kiém tra, ddi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chimg hodc ching thuc theo
quy dinh cua phap luat vé .cong chung, ching thyc. Truong hop nop hé so theo
hinh thire tryce tuyén thi hd so ndp phai dugc sb hoa tir ban chinh hodc ban sao
gidy to dd duoc cong chimg, ching thuc.

Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa chuyén ho so dén co quan
chuyén mén co chirc ning quan 1y dat dai cap xa.

~ Budc 2: Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap x4 chu tri,
phoi hop voi cac phong, ban c6 lién quan tham dinh phuong an su dung dat két
hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buée 3: Chu tich Uy ban nhéan dan cap x4 9h§p thuan hodc khong chap
thuén phuong an str dung dat két hop; gui co quan tiép nhén ho so dé tra cho nguoi
co yéu cau; truong hop khong chap thuan thi c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

b) Truong hop gia han phuong an sir dung dat két hop vao muyc dich thuong
mai, dich vu

Bude I: Nguoi co yéu cau gia han giri vin ban dé nghi dén bét ky ‘Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh TAy Ninh trudc khi hét thoi gian
str dung dt két hop 30 ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa chuyén ho so dén co quan chuyén
mon co churc nang quan 1y dat dai cap xa.
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~ Budc 2: Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa chu tri,
phoi hop voi cac phong, ban ¢o lién quan tham dinh gia han phuong an str dung
dat két hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Buée 3: Cha tich Uy ban nhan dan cdp xa chip thuan hodac khong chép
thuén gia han phuong an str dung dat két hop; gui co quan tiép nhan ho so dé tra
cho ngudi cd yéu ciu; truong hop khong chap thuan thi ¢6 van ban tra 1oi va néu
10 1y do.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) NOp truc tiép tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép x4 trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phdn ho so
a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hop da muc dich bao
gom:
Thanh phin hd so cin
STT Thanh phan hb so s0 hoa (danh dau “X”)
1 - Pon dé nghi st dung dit két hop da muc dich X
theo Mau Pon 6 24 cua Phu luc I1I Quyét dinh
nay.
2 - Phuong 4n st dung dat két hop. X
3 - Gidy chimg nhén di cip hodc mot trong céc loai X
gidy to vé quyén sir dung dét theo quy dinh cia
phap luat (néu co).

b) HO so gia han phuong an st dung dat két hop da muc dich ho so:

Thanh phin hé so cin
STT Thanh phén ho so s0 hoa (danh dau “X”)
1 Vin ban dé nghi gia han phuong an sir dung dét X
ket hop.

86 lwong ho so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:
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- Thoi gian thuc hién thu tuc phé duyét phuong an st dung dat két hop
khong qua 13 ngay lam viéc. Doi voi cac xa mién nai, hai ddo, ving sau, vung xa,
ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian gia han phu:O’ng an str dung dat két hop 1a khong qua 06 ngay
lam viéc. Pbi v6i cac x3 mién nui, bién g101; dao; vung co diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan; viung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian
thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: ca nhan.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén c6
chtrc nang quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phdi hop: Céac phong, ban c6 lién quan.
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:
- Phuong an st dung dét két hop dbi vé6i truong hop phé duyét 1an dau.

- Vanban tra loi d6i voi truong hop khong chap thuan phuong an sir dung
dat ket hop.

- Phuong an sir dung dét két hop dugc gia han d6i véi truong hop xin gia han.

- Van ban tra loi d6i voi truong hop khong chéap thuan gia han phuong an
st dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu cé): Khong.
(9)Tén mdu don, méu to khai:

- Pon @& nghi sir dung dat két hop da muyc dich theo Mau Pon sb 24 cia
Phu luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh

a) Piéu kién vé céac loai dat duoc st dung két hop da muc dich:

- Pat nong nghiép duoc sir dung két hop vai muc dich thuong mai, dich vu,
chan nuoi, trong cay dugc liéu.

- Pit sir dung vao muyc dich cong cong duge két hop véi muc dich thuong
mai, dich vu.

- bit xay dung cong trinh su nghié¢p dugc st dung két hop v61 muc dich
thuong mai, dich vu.

- bat & duogc sir dung két hop véi1 muc dich ndong nghiép, thuwong mai, dich
vu, cong trinh sy nghiép c6 myc dich kinh doanh.
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- bat ¢6 mat nudc la ao, ho, dam; dat c6 mat nudc ven bién; dat c6 mat
nuoc chuyén dung va dat séng ngoi, kénh, rach, suoi dugc st dung két hop da
muc dich.

- DAt tén gido, dét tin ngudng duoc st dung két hop v&i muc dich thuong
mai, dich vu.

- Pét thudc nhom dat nong nghiép, dat thuoc nhom dat phi nong nghiép
dugc st dung két hop muc dich nong nghié¢p, xay dung cong trinh ha tang buu
chinh, vién thong, cong nghé, thong tin, quang cdo ngoai troi, di€n mat troi.

Ngoai cac truong hop sur dung dat két hop da muc dich quy dinh tai khoan
1 Piéu 218 cua Luat Pat dai, cac truong hop khac st dung dat két hop da muc
dich, bao gom:

- Loai dét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 9 cta Luat Dt dai dugc
str dung két hop voi muc dich nang lugng tai tao, dién nang lugng moi; nghién
ctru, phat trién, mg dung cong nghé cao, cong nghé so;

- P4t xay dung cong trinh sy nghiép dugc st dung két hop véi muc dich su
nghiép khac, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 cua Luat bat dai;

- Pat xay dung cong trinh sy nghiép duogc sir dung két hop véi muc dich
cong cong co myc dich kinh doanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 30
cua Luat bat dai.

Viéc st dung dat két hop da muc dich quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thuc
hién nhu quy dinh vé sir dung dat két hop voi muc dich thuong mai, dich vu.

b) Yéu cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khong lam thay d01 loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duogc xac
dinh loai dét tai gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh.

- Khong lam mat di diéu kién can thiét dé tro lai str dung d4t vao muc dich chinh;
- Khong anh hudéng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh huong dén bao ton hé sinh thai ty nhién, da dang sinh hoc,
canh quan moi truong.

- Khong 1am anh hudng dén viéc sir dung dét cua cac thira dat lién ké.

- Thuc hién déy du nghia vu tai chinh theo quy dinh.

- Tuén thu phap luat c6 lién quan.

¢) Yéu cau vé pham vi st dung dat két hop da muc dich:

- Str dung dat vao muc dich két hop khong thudc truong hop chuyén muc
dich sur dung dat.

- Dién tich dét str dung vao muc dich két hop khong qua 50% dién tich dét
st dung vao muyc dich chinh. Diéu kién quy dinh tai di€ém nay khong &4p dung doi
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voi dat & sur dung két hop da muc dich, cac loai dat két hop muc dich hoat dong
khodng san;

- Cong trinh xay dyng trén dat nong nghiép dé sir dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy mo, tinh chét phu hop, dé dang théo d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé st dung vao muc dich két hop trén dat trong laa, dat lam nghiép
thyc hién theo quy dinh cua Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trong lta va phap
luat vé 1am nghiép. Pat c6 mat nude khong duogc san lap lam thay d6i dong chay,
dién tich bé mat nudc, chiéu sau téng nuoc.

- Viéc xay dung, cai tao cong :[rinh dé st dung vao muc dich két hop phai
phu hop v6i1 quy dinh cua phap ludt vé xay dung hodc quy dinh ctia phap luat khac
co lién quan;

- Thot gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han s
dung dat con lai cia muc dich chinh.

d) Déi v6i trudong hop di co ndi dung stir dung dat 1am nghiép két hop dé
x@y dung cong trinh phuc vu du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri theo quy dinh
ctia phap luat vé 1am nghiép ca nhén st dung dat 1am nghiép co trach nhiém thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai va phap luat vé 1am nghiép.

4. Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
dau thau lya chon nha dau tw thwe hién dy 4n ¢6 sir dung dat doi véi ca nhan
1a can bo, cong chirc, vién chirc, si quan tai ngu, quan nhan chuyén nghiép, cong
chirec quoc phong, cong nhan va vién chire quoc phong, si quan, ha si quan, cong
nhan cong an, nguoi lam cong tac co yeu va nguoi lam cong tac khac trong to
chirc co’ yéu huéng lwong tu’ ngan sach nha nwé'c ma chwa dugce giao dit &, nha
05 giao Vlen, nhén vién y té dang cong tac tai cac xa bién gidi, hai dao thudc
vung c0 diéu kién kinh té - xa hoi kh6 khan, viing ¢6 diéu kién kinh té - x4 hoi
dac biét kho khan nhung chwa cé dat ¢, nha & tai noi cong tac hoac chwa dwoc
hwéng chinh sach hd tro vé nha é theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhan
thwong tri tai xd ma khong c6 dat & va chua dwoc Nha nuéc giao dat ¢ hoiic
chua dwoc hudng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luit vé
nha &

(1) Trinh tw thuc hién

Buée 1: Hang nam, Uy ban nhan dan cp xi théng bao cho ca nhan khéc c6
nhu cau st dung dat ndp ho so dé nghi giao dat & (can ctr vao quy dat da duoc xac
dinh vao muc dich dét ¢ theo quy hoach dugc lap theo phap luit vé quy hoach d6
thi va néng thon hodc chi tiéu str dung dat theo nhu cau st dung dat cua dia phuong
dén ting don vi hanh chinh cap xd trong quy hoach tinh ma chua giao tai dia
phuong thudc trudong hop giao dat khong dau gia quyén st dung dat hodc du gia
quyén st dung dat ¢ cho c4 nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia).

Bude 2: Ca nhan c6 nhu cau str dung dat nop ho so tai bt ky Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén ho so dén
Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

~ Buoc3: Uy ban nhan dan cap x4 thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén stir dung dat.

Buée 4: Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén st dung dat.

_ Budce 5: Co quan chuyén mon co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa hoan thién
ho so dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh giao dat cho
ca nhan du diéu kién.

(2) Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lirong hé so

Thanh phén hé so:
. o x Thanh phan h so cin s6
STT Thanh phan ho so hoa (d4nh diu «“x”)
Mau Pon s6 01 cta Phy luc I1I Quyét
01 . . X
dinh nay

86 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 31 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.

DA voi cac xa mién nui, bién gioi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 41 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén ¢
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai, Co quan thué.
(7) Két quad thuwe hign thii tuc hanh chinh
Quyét dinh giao dat theo Mau s6 06 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.
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(8) Phi, I¢ phi : khong
(9) Tén mdu don, mau to khai

Pon dé nghi giao dat; cho thué dat; giao dat va giao rimg; cho thué dat va
cho thué ring mau don s6 01 cta Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- Yéu cau: Can clr vao quy dat da dugc xac dinh vao muyc dich dat ¢ quy
hoach duoc 1ap theo phap ludt vé quy hoach do thi va nong thén hodc chi tiéu sir
dung dat theo nhu cau st dung dat ciia dia phuong dén timg don vi hanh chinh cép
xd trong quy hoach tinh ma chua giao tai dia phuong thudc truong hop giao dat
khong diu gia quyén str dung dat hodc dau gia quyén sir dung dat & cho ca nhan
khong thanh do khdng ¢6 nguo1 tham gia.

- biéu kién:
+ C4 nhan thudc doi tuong thudng tra hodic cong tac tai dja ban x3 gdm:

(1) Ca nhén la can by, cong chire, vién chire, sT quan tai ngdi, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc quoc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac
trong to chiic co yéu hudng luong tir ngan sach nha nuée ma chwa dugc giao dat o,
nha ¢&;

(i1) Ca nhan la gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x4 bién gio1, hai
dao thudc viing cé diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving ¢ diéu kién kinh té - xa
hoi déc biét kho khan nhung chua co6 dét &, nha & tai noi cong tac hodc chua dugc
hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ctia phap lut vé nha &;

(iii) C4 nhan thuong tré tai x3 ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nude
giao dat & hodac chua dugc hudéng chinh sach ho trg vé nha & theo quy dinh ctua
phap luét vé nha &.

5. Chuyén hinh thirc sir dung dat
(1) Trinh tw thuc hién

Buc I: Nguoi dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dat cta dy 4n dau tu nop
01 bd ho so tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban
tinh Tay Ninh.

Khi ndp ho so, nguoi nop hd so duge lya chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong ching hoac chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chung, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sé hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong ching, ching thuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xd chuyén hd so dén co quan
chuyén mén c6 chirc niang quan ly dat dai cap xa.
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Bude 2: Co quan chuyén mén cé chirc ning quan ly dat dai cap xa thuc
hién:
-Pé nghi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong dang ky

dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir licu dat dai, lap trich luc ban do dia chinh
thira dat di véi truong hop hd so day da va hop 18.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic
bd sung ho so va ndp lai cho co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dt dai
cap x4 dbi voi truong hop hd so khong day du, khong hop 18.

- Ra soat, kiém tra hd so; hudng dan ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd
sung ho so doi véi truong hop ho so khong day du, khong hop I¢;

- Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén mén c6 lién quan dé thuc hién
thu tuc xac dinh truong hop duoc mién tién sur dung dat, tién thué dat cho ca thoi
gian thué€ theo quy dinh cua phdp luat vé tién sir dung dat, tién thué dat (n€u co);

- Hoan thién h(k)qso trinh Chu tich Uy ban nhén dan cap c6 thim quyén ban
hanh quyét dinh chuyén hinh thirc st dung dat.

H6 so gom: don va gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; trich luc ban d6
dia chinh thira dat hodc trich do dia chinh thtra dat; to trinh theo Mau s 05 cua
Phu luc 11T Quyét dinh nay; du thao quyét dinh theo mau 08 ctia Phy luc 11T Quyét
dinh nay d6i voi trudng hop chuyén hinh thire stir dung dét;

- Chu tich Uy ban nhan dan cip c6 tham quyén xem xét ban hanh Quyét
dinh chuyén hinh thirc st dung dat;

- Céc co quan chuyén moén thuc hién nhu sau:

+ Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa to chire viée
xéac dinh gia dit theo quy dinh dbi v6i truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat va chuyén thong tin theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026 cta Chinh phu dén co quan thué;

+ Co quan thué thuc hién thu tuc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat;
tién thué dat duge mién dbi vai trudng hop duge mién mot sé nim theo quy dinh
ctia Chinh phui vé tién sir dung dat, tién thué dét cac nghia vu tai chinh khac phai
nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop tién giri cho nguoi sir dung dat. Nguoi
str dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan thué va thong
bao ctia co quan tai chinh (néu ¢6). Co quan thué va co quan tai chinh (néu c9)
x4c nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va gti thong bao két qua cho co quan
chuyén mon vé nong nghiép va méi trudng;

- Co quan chuyén mon c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa:

+ Co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cp xa trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa ky hop dong thué dat hodc phu luc hop dong thué dat;

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé thuc hién
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viéc dang ky bién dong, cap nhat, chinh ly co s¢ dit liéu dat dai, ho so dia chinh
va tra két qua theo quy dinh.

(2) Cach thiec thuce hién:

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so
Thanh phin hb so cin s6
STT Thanh phén hd so hoa (danh dau “X”)
1 - Pon dé nghi chuyén hinh thirc sir dung dat X
theo Mau Pon sb 03 cta Phy luc 11T Quyét
dinh nay.
2 - Mot trong céc gidy chimg nhan quy dinh tai X

khoan 21 Diéu 3, khoan 3 Diéu 256 Luat Dat
dai hodc mot trong céac loai gidy to quy dinh
tai Diéu 137 Luat Dét dai;

3 Quyet dinh giao dat, quyet dinh cho thué dat,
quyet dinh cho phép chuyén myc dich sir dung
dat ctia co quan nha nude c6 thim quyén theo

quy dinh cta phép luat dat dai qua cac thoi ky; X
4 - Ban ‘trich luc ban dd dia chinh hodc trich do X
ban do dia chinh.

So6 lwong hé so: 01 bd
(3) Thoi gian thwce hién trinh tu, thu tuc:

Khéng qua 13 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 1&. Déi voi cac xa mién
nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan; ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi ddc biét kho khan thi thoi gian thyc hién khong qua 25 ngay lam
viéc.

(Pa thiee hién cdt giam thoi gian gidi quyét theo Nghi quyét sé 66/NO-CP
ngay 26/3/2025 cua Chinh phu va chi dao cua Tinh uy Tdy Ninh).

Cac co quan lién quan dén qua trinh thyuc hién tr’inh tu, thu tuc khong dugc
quy dinh thém thu tuc va khong duoc thuc hién thém bat ky thu tuc ndo khac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.
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(5) Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh

- C4 nhan.

(6) Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xi.

- Co quan truc tiép thp:c hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén c6
chuc nang quan ly dat dai cap xa

- Co quan phdi hop: Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc str dung dat theo mau sé 08 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP ngay 31/01/2026 ctia Chinh phu.

Gidy ching nhan.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén méu don, méu to khai

- Don dé nghi chuyén hinh thuc sir dung dat theo Mau Pon s6 03 cua Phu
luc IIT Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué dat thu tién‘thué dat hﬁng nam
nhung thudc truong hop dugc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan

cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua Luat Dét dai thi duoc lua chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.

- C4 nhan dang dugc Nha nudc cho thué d4t thu tién thué dit mot 1an cho ca
thoi gian thué thi dugc lua chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

6. Giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sit dung dat doi véi trudong
hop giao dat, cho thué dat khong dau gia quyén st dung dat, khong dau
thau Iwa chon nha dau tw thuc hién du an c6 sir dung dat; trueong hop giao
dat, cho thué dat thong qua dau thau Iwa chon nha dau tu thuc hién du an
c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rirng; gia han
sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

(1) Trinh tw thuce hi¢n va Thanh phén, sé lwong ho so

I. Giao dat, cho thué dat ddi voi treong hop giao dat, cho thué dat
khéong dau gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lwa chon nha dau tu thue
hién du an ¢o6 sir dung dat va trweong hop giao dat, cho thué dat thong qua
diu thau Iwa chon nha diu tw thuc hién du an c6 sir dung dat; giao dit va
giao rurng; cho thué dit va cho thué rirng;
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1. Trinh tw thuc hién

_a) Canhan dé nghi giao dé:c, cho thué dat, giao rimg, cho thué rimg nop
01 ho so quy dinh tai thanh phan, s6 luong hoé so cho Bo phan Mot ctra.

b) Co quan chuyén mén c6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa:

bl) Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan ngudi nop ho so lam lai hd so hodc
bd sung ho so doi véi trudong hop ho so khong day du, khong hop 1¢;

b2) Kiém tra thuc dia; truong hop giao dat va giao rimg, cho thué dat va
cho thué rimg thi co quan lam nghiép kiém tra thuc dia hién trang khu rimg giita
hé so va thuc dia dy kién giao;

b3) Chuyén thong tin dén cac co quan chuyén moén c6 lién quan dé thuc
hién thu tuc x4c dinh trudng hop duge mién tién str dung dat, tién thué dit cho ca
thoi gian thué theo quy dinh cua phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dit (néu
co);

b4) Hoan thién ho so trinh Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, giao rimg, cho thué rimg.

Hb so gdm: don va gidy to quy dinh tai thanh phan, sé lugng ho so; trich
luc ban dd dija chinh thira dat hodc trich do dia chinh thtra dat; to trinh theo Mau
s6 05 cua Phuy lyc I1I Quyét dinh nay; du thao quyét dinh theo MAu s6 06 ctia Phu
luc 11T Quyét dinh nay;

~¢) Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi xem xét ban hanh quyét dinh giao
dat, cho thué dat, giao rung, cho thué rung;

d) Cac co quan chuyén mon thyc hién nhu sau:

d1) Co quan chuyén mon c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa xac dinh va
ban hanh Thong bao sé tién phai ndp theo Mau sb 12 ciia Phuy luc IIT Quyét dinh
nay d6i voi truong hop phai ndp tién dé Nha nude bd sung dién tich dit chuyén
trong lua bi mat hodc ting hiéu qua st dung dét trong la.

d2) Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua
phap luat vé xdy dung va chuyén thong tin dén co quan thué dbi vdi truong hop
phai xac dinh chi phi xay dung ha tang.

d3) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cép X3 to chirc viée
xéc dinh gia dat theo quy dinh ddi véi truong hop phai ndp tién sir dung dat, tién
thué dat va chuyen thong tin theo Mau s6 19 cua Phy luc 11T Quyét dinh nay theo
Nghi dinh nay dén co quan thué.

d) Co quan thue thyc hi¢n thu tuc xac dinh tlen su dung dat, tién thué dat;
tién thué dat dugc mlen d6i voi truong hop duoc mién mot s6 nim theo quy dinh
ctia Chinh phu vé tién st dung dat, tién thué dat cac nghia vu tai chinh khéc phai
nop theo quy dinh; ban hanh thong bao nop tién giri cho nguoi sir dung dat. Nguoi
str dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao cua co quan thué va thong
béo ctia Co quan chuyén mén cé chic niang quan 1y dat dai cip xa (néu c6). Co
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quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va giri thong bao két qua cho
Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa;

e) Co quan chuyén mon c6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa:

el) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa trinh Chu tich
Uy ban nhan dan céap x4 ky cap Gidy chimg nhan.

e2) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa trinh Chu tich
Uy ban nhan déan cap xi ky hop dong thué dat déi véi truong hop Nha nuée cho
thué dat.

e3) Chuyén hd so c}én Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dé cap nhat,
chinh ly co s¢ dir liGu dat dai, ho so dia chinh va co quan chuyén mon vé l1am
nghi¢p d€ cap nhat, luu trtr ho so theo phap luat vé 1am nghiép;

g) Co quan chuyén mon co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa ban giao dat,
ban giao rung grén thuc dia thuc hién theo Mau s6,13 cua Phu luc IIT Quyét dinh
nay va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

h) Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thong bao ngay cho nguoi nop ho so d€ nhén két qua va thyc hién cac nghia
vu ¢6 li€n quan (n€u co).

2. Thanh phdn ho so

Thanh phér}
STT Thanh phin hd so hl‘:’;i"' (f;'l‘ﬂslﬁ
dau “X”)
1 | -Pon theo Mau s6 01 cta Phy luc IIT Quyét dinh nay X
2 | - Ban trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh X

- Mt trong cac loai gidy to sau day:

a)  Van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu, quyét dinh chp thuin chi truong dau tu
ddng thoi chap thuin nha dau tu, van ban phé duyét két qua
lira chon nha dau tu theo quy dinh cta phéap lut vé dau tu,
phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu theo phuong thirc
dbi tac cong tu hodc cac vin ban, gidy to co gia tri phap 1y X
tuong duong theo quy dinh cta phap luat;

Truong hop trong cic vin ban quy dinh tai diém nay khong
thé hién ning lyc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo
tién do ctia du an dau tu thi phai c6 cac tai liéu ching minh
nang lyc tai chinh.

b) Ban sao vin ban ctia don vi duoc giao t6 chire thue hién
viée dau gia quyén st dung dit vé két qua dau gia quyén st
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dung dat khong thanh quy dinh tai diém b khoan 6 Diéu 125
ctia Luat Pt dai;

c) Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat doi
v6i truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Piéu 133 ctia Luat
D4t dai ma phai thu hoi dat dé giao dat, cho thué dat cho to
churc, ¢4 nhan sau chia tach, sap nhép, chuyén d6i mo hinh t6
churc;

d) Ban sao Phuong an st dung dat da duoc co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén phé duyét ddi véi t6 chirc kinh té, don vi
su nghiép cong 1ap da dugc Nha nudc giao dét, cho thué dat
trudc ngay Luat Dat dai c6 hiéu luc thi hanh ddi véi trudng
hop quy dinh tai Diéu 180 cua Luat Dat dai (néu cb);

d) Ban sao Phuong an st dung dit ciia cong ty nong, 1am
nghiép tai dia phuong da dugc co quan, to chirc ¢6 thim quyén
phé duyét ddi voi truong hop quy dinh tai Piéu 181 cua Luat
Dt dai (néu co);

e) Ban sao Phuong an sir dung dit da duoc co quan, t6
chtrc c6 thdm quyén phé duyét ddi voi dién tich dét thu hdi cua
cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, st dung dé giao dit, cho
thué dat quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 2 Diéu 181 cua
Luat Dat dai (néu co);

g) Ban sao dy 4n dau tu 14n bién hodc hang muc 14n bién
cua du an dau tu da dugc co quan nha nudc cé tham quyén phé
duyét doi voi truong hop quy dinh tai Biéu 190 cua Luat bat
dai.

h) Déi voi truong hop giao rimg, cho thué rimg thi phai c¢6
thém cac tai li€u sau: h1) Bao cdo di€u tra, danh gia hién trang
rung va ban do hién trang rung theo

quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép d6i v6i trudng hop giao
dat va giao rimg;

h2) Két qua dau gia thué rimg; bién ban dau gia cho thué ring;
danh sach nguoi trang du gia thué rimg; thong bao hoan thanh
nghia vu tai chinh ddi voi ngudi trang ddu gia thué ring ddi
v6i trudng hop cho thué dat va cho thué rimg; du an dau tu d6i
v6i khu rimg dé nghi thué; bao cao diéu tra, danh gia hién trang
rimg va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh cta phéap luat vé
1am nghiép dbi voi trudng hop cho thué dit va cho thué rimg.

Giéy to chung minh ddi twong dugc mién, giam nghia vu tai
chinh (néu co)
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I1. Chuyén muc dich sir dung dt, gia han sir dung dat khi hét thoi han
sir dung dat

1. Trinh tu thuc hién

a) C4 nhan dé nghi chuyén muc dich str dung dét; gia han str dung dét khi
hét thoi han sir dung dat nop 01 bo hd so quy dinh tai thanh phan, sb lugng ho so
cho B phan Mot cura. BG phan Mot cura chuyén hd so dén Co quan chuyén mén
c¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap x3;

b) Co quan chuyén mén ¢ chirc ning quan 1y dét dai cap xa:

v bl) Ra sgét, kiém tra hd so; ‘hu’(')’ng dan ngudi nop hd so 1am lai ho so hodc
bo sung ho so do1 véi trudong hop ho so khong day du, khong hop 1€;

b2) Kiém tra thyc dia thira dat d6i v6i truong hop chuyén muc dich sir dung
dat;

b3) Chuyén thong tin dén cic co quan chuyén mon c6 lién quan dé thyc
hién thu tuc xac dinh truong hop dugc mién tién st dung dat, tién thué dat cho ca
thoi gian thué theo quy dinh cua phap luét vé tién st dung dat, tién thué dat (néu
c0);

b4) Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa ban hanh quyét
dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat, gia han sur dung dat.

H6 so gom: don va glay to quy dinh tai thanh phan s6 luong hd so; trich
luc ban dd dia chinh thira dat hoic trich do dia chinh thira dat; to trinh theo Mau sd
05 cua Phu luc III Quyet dinh nay; du thao quyet dinh theo MAu s6 07 cua Phu luc
I1I Quyét dinh nay dbi véi trudng hop cho phép chuyén muc dich st dung dét; mau
08 ban hanh kém theo Nghi dinh nay ddi voi truong hop chuyén hinh thir sir dung
dat; Mau sb 6a cua Phu luc III Quyét dinh nay dbi voi truong hop gia han sir dung
dat khi hét thoi han st dung.

c¢) ~ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem x¢ét ban hanh Quyét dinh cho
phép chuyén muc dich st dung dat, gia han sir dung dat;

d) Cac co quan chuyén mon thuc hién nhu sau:

dl) Co quan chuyén mén c6 chirc nang quan ly dat dai cap x4 xac dinh va
ban hanh Thong béo sd tién phai nop theo Mau s6 12 ctia Phu luc 111 Quyet dinh
nay d6i voi truong hop phai ndp tién dé Nha nude bd sung dién tich dat chuyén
tréng lta bj mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong lua.

d2) Co quan xay dung xac dinh chi phi xay dung ha tang theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung va chuyén thong tin dén co quan thué ddi véi trudong hop
phai x4c dinh chi phi xay dung ha tang;

d3) Co quan chuyén mon c6 chirc ning quéan 1y dat dai cap xa td chiic viée
xac dinh gia dit theo quy dinh dbi vé6i truong hop phai ndp tién st dung dat, tién
thué dat va chuyén thong tin theo Mau s6 19 ctia Phu luc ITI Quyét dinh nay dén co
quan thué;
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d) Co quan thué thuc hién thu tuc xac dinh tién st dung dat, tién thué dat;
tién thué dat dugc mién doi véi truong hop dugc mién mdt s6 nam theo quy dinh
cua Chinh phu vé tién stir dung dat, tién thué dat; cac nghia vu tai chinh khac phai
ndp theo quy dinh; ban hanh thong bdo ndp tién giri cho ngudi st dung dat. Nguoi
st dung dat ndp cac nghia vu tai chinh theo thong bao ctia co quan thué va thong
bao cia Co quan chuyén mon c6 chic nang quan ly dat dai cap xa (néu co). Co
quan thué xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh va gtri thong bao két qua cho Co
quan chuyén mon c6 churc nang quan ly dat dai cap xa;

e) Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dét dai cap xa:

el) Co quan chuyén mon c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa trinh Chu tich
Uy ban nhan dan céap xa ky hop dong thué dat hodac phu luc hop dong thué dat doi
voi truong hop Nha nude cho thué dat.

¢2) Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dé thyc hién
viéc dang ky bién dong, cap nhat, chinh 1y co sé dir li€u dat dai, hé so dia chinh va
tra két qua theo quy dinh.

h) Tra két qua giai quyét tht tuc hanh chinh: Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong thong bao ngay cho ngudi ndop ho so d€ nhan két qua va thyc hién cac nghia
vu c6 lién quan (néu co).

2. Thanh phén hé so

- Thanh phan ho so dé nghi chuyén muc dich sir dung dit gom:
Thanh phan hd so

STT Thanh phan hé so cin s6 hoa (danh
déll “X”)
1 | -Pon theo Mau s6 02 ctia Phu luc 11T Quyét dinh nay X
- Mot trong cac gidy chimg nhin quy dinh tai khoan 21 X

Piéu 3, khoan 3 Piéu 256 Luat Dit dai hodc mot trong
cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat Dat dai hodc
2 | quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh
cho phép chuyén muc dich sir dung dat ctia co quan nha
nude ¢ thAm quyén theo quy dinh cta phap luat vé dat
dai qua cac thoi ky;

3 |- Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia X
chinh
4 Gidy to ching minh dbi tuong duoc mién, giam nghia X

vu tai chinh (néu c6)

- Thanh phin hé so dé nghi gia han sir dung dit khi hét thoi han siv dung
dit gom:
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Thanh phin hd

STT Thanh phan hd so so cin so0 hoa
(danh diu “X”)
1 | -Pon theo Mau sb 04a cta Phu luc III Quyét dinh nay X

- Mot trong céc gidy chimg nhan quy dinh tai khoan 21

DPidu 3, khoan 3 Dicu 256 Luat Dét dai: X

- Quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
3 | dich st dung dit ciia co quan nha nudc c6 thim quyén X
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai qua cac thoi ky;

- Vin béan ciia co quan c¢6 tham quyén cho phép gia han
thoi han hoat dong ctia dur an dau tu hodc thé hién thoi
4 | han hoat dong cua dy an dau tu theo quy dinh cta phap X
luat vé dau tu dbi véi truong hop sir dung dit dé thuc
hién du 4n dau tu;

- Ban trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh

- Gidy to chtirng minh ddi trong duwoc mién, giam nghia

vu tai chinh (néu c0)

(2) Cach thiec thuc hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cép x4 trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) 86 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 13 ngay ké tir ngay nhan dit hd so hop 18.

Do voi cac x3 mién nui, bién gidi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 23 ngay lam viéc.

Cac co quan lién quan dén qua trinh thyuc hién trinh tu, tht tuc khong duoc
quy dinh thém thu tuc va khong duoc thuc hién thém bat ky thu tuc ndo khac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh

Ca nhan
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(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tyc hanh chinh: Co quan chuyén mén cé
chuc nang quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phéi hop: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai, co quan thu€, S& Tai chinh, S& Nong nghiép va Moi truong.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

- Quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich str dung dat,
giao dat va giao ring, cho thué dat va cho thué rimg theo Mau sé 06 cta Phu luc
I1I Quyét dinh nay.

- Gidy chimg nhan, hop ddng thué dit (néu co).
(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luét
hudng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén madu don, mau to khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho
thué rimg theo Mau s6 01 cua Phu luc I1I Quyét dinh nay; Pon chuyén muc dich
sir dung dat theo Mau s6 02 ciia Phu luc 11T Quyét dinh nay; Pon dé nghi gia han
str dung dat theo MAu s6 04a ctia Phu luc 11T Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh

a) Diéu kién chung ddi voi ngudi duoc Nha nude giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat:

‘ - Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phap luat vé
dau tu.

- C6 nang luc tai chinh dé bao dam viéc sir dung dét theo tién d6 cua du an
dau tu va di€u kién khéc theo quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

- Khoéng vi pham quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc ¢6 vi pham quy
dinh cta phéap luat vé dat dai nhung da chap hanh xong quyet dinh, ban 4n da c6
hiéu luc phap lut cta co quan c6 tham quyén tai thoi diém dé nghi giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi str dung dat
vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai 4p dung dbi véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.

b) Ngoai diéu kién chung tai diém a, phai thém diéu kién ddi voi mot sé
truong hop cu thé nhu sau:

- Pbi voi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua du thau lua chon
nha dau tu thye hién dy an c6 st dung dat: Pa hoan thanh trach nhiém theo hop
ddng d3 ky két v6i co quan nha nude cé thim quyén sau khi c6 quyét dinh cong
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nhan lgét qua trung tbﬁu va khong bi co quan nha nude co tham quyén quyét dinh
huy két qua trang thau theo quy dinh tai khoan 8 Pi¢u 126 Luat bat dai.

- Déi v6i trudng hop cho phép chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién
du an dau tu xay dung nha & thuong mai:

+ C6 quyeén st dung dat ¢ hodc dat ¢ va dét khac.

+ Phu hop voi quy hoach, dam bao chi ti€u str dung dét hodc quy hoach
duoc 1ap theo quy dinh cua phéap ludt vé quy hoach db thi va nong thon, chuong
trinh, ké hoach phat trién nha & cua dja phuong va khéng thudc truong hop Nha
nude thu hdi dat vi muc dich quéc phong, an ninh, thu hdi dat dé phat trién kinh té -
x3 hoi vi loi ich qudc gia, cong cong.

+ C6 vin ban chép thuén chu truong dau tu dong thdi chip thuan nha dau
tu cia co quan c¢6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién déng thot thu tuc giao dat va giao rung, cho thué dat va
cho thué rung khi du di€u kién:

+ Ngudi c6 tham quyén giao dat 1a nguoi co tham quyén giao rimg.
+ Ngudi c6 thdm quyén cho thué dat 13 nguoi co thAm quyén cho thué rimg.
¢) Yéu cau

Pbi véi truong hop gia han sir dung dat trong nam cudi cia thoi han s
dung dat, nguoi st dung dat c6 nhu cau gia han st dung dat phai nop ho so de
nghi gia han chdm nhat l1a 06 thang trude khi hét thot han so dung dat.

Dbi véi truong hop dat chuyén trong lua phai chuyén sang muc dich phi
nong nghiép thi Uy ban nhéan dan cap tinh quy dinh muac ndp cu thé nhung khong
thip hon 50% sb tién duoc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong la phai
chuyén sang muc dich phi noéng nghiép nhén vai gia cua loai dat trong lua tinh
theo Bang gi4 dit tai thoi diém chuyén muc dich sir dung dit.

7. Piéu chinh quyet dlnh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich sw dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi trl, dién tich, muc dich sw dung
giira ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyen muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dat trén thuc dia

(1) Trinh tw thwc hién

Buge 1: Nguoi deé nghi ndp ho so tai bat ky Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi nop ho so, nguoi nop hd so duge lya chon ndp ban sao giéy to va xudt
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to da c6 cong ching hodc chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chumng, chung thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
duogc cong chung, chung thuc.
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Truong hop Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
h6 so dén Uy ban nhan dan céap xa noi co6 dat.

Bute 2: Co quan chuyén mén c6 chire nang quan ly dat dai cap xa thyc hién:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (ncu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4, hd so gdm:

+ Dy thao To trinh theo Mau s6 05 ctia Phu luc III Quyét dinh nay.

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat theo Mau s6 10 ctia Phu lyc IIT Quyét dinh nay.

+ Trich lyc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dét.

+ Pon d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat va cac van ban nguodi sir dung dat ndp theo muc 3 thu tuc
nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan c4p xi ban hanh quyét dinh.

Buwée 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 xem xét ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st
dung dat.

Burée 4: (ap dung dbi voi truong hop nguoi sit dung dat phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén c6 chire nang quan 1y dét dai cap xa chuyén Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ctaa Phu luc 111
Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ X4c dinh tién st dung dt, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tien thué dat phai ndp mét s6 nam doi vai truong hop duge mién tién thué dat mot so
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién str dung dét, tién thué dat guri cho nguoi st
dung dat.

- Nguoi st dung dat ndp tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dét, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho cho co quan chuyén moén c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa.
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b) Truong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién str dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dét cu thé:

- Co quan chuyén mon cé churc nang quan ly dat dai cap xa:
+ To chuc viéc xac dinh gia dat cu theé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x3 ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy thé c6 noi dung vé trach nhiém clia co quan thué trong viéc huéng dan
ngudi st dung dat ndp tién stir dung dét, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cAp xd xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén c6 chire niang quan 1y dat dai cip xa chuyén Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ctaa Phuy luc 111
Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mot s6 nam ddi voi trueong hop duge mién tien thué dat mot so
nam sau thoi gian dugc mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban; xac dinh
sO tién phai nop dé Nha nuoce b sung dién tich dat chuyén trong lua bi mat hodc
tang hiéu qua st dung dét trong laa (néu co).

+ Ban hanh thong bao np tién str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi str dung dat nop tlen su dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thge xac nhan hoan thanh vi¢c nop tién st dung dat, tién thué dﬁ:.t
va gui thong bao két qua cho cho co quan chuyén moén c¢6 chuc nang quan ly dat
dai cap xa

Buée 5: Co quan chuyén mon c6 chiic ning quan 1y dat dai cap xa:

+ Trinh hodc chuyén cap c6 tham quyén ky Gidy ching nhén hodc xac nhén
thay doi trén Gidy chirng nhan theo quy dinh ctia phép luat dat dai.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.

+ T chirc ban giao dég trén thuc dia thuc hién theo Mau sé 13 cua Phu luc
[T Quyét dinh nay va trao Gidy chirng nhan cho nguo1 st dung dat.

, Buée 6: Van phong dang ky déat dai hodc Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai:
- Cép moi Gidy chimg nhan hodc xac nhéan thay d6i trén Giay chiing nhan
da cap doi voi truong hop thude tham quyén duge giao theo quy dinh cua phap
luat dat dai.
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- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, hd so dia chinh va chuyén Giéy
ching nhén cho co quan ti€p nhén ho so dé tra.

(2) Cach thiec thuce hién

a) Nop tryc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cp xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong hoé so

Thanh phén ho so:

A oy s \ A Thanh phin hd so can s6
h Thanh ph .
S0 thir ty 4 phan héa (d4nh diu “X”)
; Mau Don s6 04 ctia Phy lyc 11T Quyét dinh X
nay

So6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

Khéng qua 06 ngay ké tir ngay nhan d ho so hop 6.

D6i voi cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving ¢6 diéu kién kinh t€ - xa hoi
khoé khan; viung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac biét khoé khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 25 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh
- HO gia dinh.
- C4 nhan.
(6) Co quan thywc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén co
chirc nang quan ly dat dai cap xa

- Co quan phéi hop: Vién phong dang ky d4t dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich stir dung dat theo Mau s6 08 cta Phu luc III Quyét dinh nay.

Gidy chimg nhan.
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(8) Phi, I¢ phi: khong
(9) Tén mdu don, mau to khai

Don dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat mau don s6 04a cua Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

- Ap dung vOi truong hop su dung dét d3 c6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich s dung dat.

- C6 sai sot vé ranh gid1, vi tri, dién tich, muc dich sir dung gitra ban do quy
hoach, ban d6 dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat va so liéu ban giao dat trén thyc dia.

8. Piéu chinh quyet dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich s dung dit do thay ddi can ci quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyen muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han st dung dat ciia du
an dau tu

(1) Trinh tw thuc hién

Bugc 1: Nguoi dé nghi nop hd so tai bt ky Trung tAm Phyc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp ho so, nguoi ndp hod so duoc lwa chon ndp ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chirng hodc chimg thuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chumng, ching thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong ching, chung thuc.

_ Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong t,iép nhan hd so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén moén c6 churc nang quan 1y dat dai cap xa.

Buée 2: Co quan chuyén mon cé chirc niang quan 1y dat dai cAp xa thuc
hién:

-bé nghi Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai cung cap thong tin vé co s¢ dir liu dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh
thira dat di véi truong hop ho so day da va hop 18.

- Huong dan nguoi n(f)p‘h(k) so bo sung trich do dia chinh thia daflt dbi véi
thira dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam lai h6 so hodc

bo sung hd so va ndp lai cho co quan chuyén moén c6 chirc nang quan ly dat dai
cap xa dbi voi truong hop ho so khong day du, khong hop 16.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thyuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh trudng hop duge mién
tién str dung dat, ti€n thué dat (n€u co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4, ho so gdom:
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+ Duy thao to trinh theo MAu sd 05 cta Phy luc IIT Quyét dinh nay.

+ Du thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich st dung d4t theo Mau s 10 ctia Phu luc I11 Quyét dinh nay hoac
dy thao quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua dy n dau tu theo Mau so
11 cua Phy lyc ITI Quyét dinh niy c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dat,
tién thué dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan nguoi
str dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thtra dat hodc trich do dia chinh thira dat.

+ Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat hoac Pon dé nghi di€u chinh thoi han st dung dat
cua du an dau tu va cac van ban nguoi st dung dat ndp theo muc 3 thu tuc nay.

- Trinh Chu tich Qy ban nhan dan cip x3 ban hanh ql}yét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat hoac quyét dinh dicu chinh thoi
han str dung dat ctia du an dau tu.

Bude 3: Chu tich Uy ban nhéan dﬁn,cép xd xem x¢ét ban hanh Quyét dinh
di€u chinh quyet dinh giao dat, cho thué€ dat, cho phep chuyén muc dich st dung
dat hoac Quyét dinh di€u chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu.

Buée 4: (a4p dung d6i véi truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai cp xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 cua
Phu luc IIT Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xéc dinh tién st dung dat, tién thué dat phai nop theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot sb nam d6i voi truong hop duoc mién tién thué dat mot sd
nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong béo ndp tién str dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop t1en st dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho cho co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa.

b) Truong hop ngudi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:



34

- Co quan chuyén mén c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa:
+ Tb chirc viée xéac dinh gia dat cu thé.
+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 ban hanh Quyét dinh phé duyet

gia dét cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cua co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi s dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dat cu the.

- Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai cp xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 cua
Phuy luc IIT Quyét dinh nay cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xé4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué€ dat phai ndp mot s6 nam doéi voi trudong hop duge mién tién thué dat mot so
nam sau tho1 gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién stir dung dat, tién thué dat gui cho nguoi sir
dung dat.

- Nguodi sir dung dat nop tlen sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién str dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué x4c nhan hoan thanh viéc nop tién sir dung dat, tién thué dat
va guri thong bao két qua cho cho co quan chuyén mon c6 chirc nang quan ly dat
dai cap xa.

Buée 5: Co quan chuyén mon c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa:

+ Trinh hodc chuyén cdp c6 thim quyén ky Gidy ching nhan hodc xac nhan
thay doi trén Gidy chung nhan theo quy dinh cua phap luat dat dai.

+ Chuyén hd so dén Vian phong diang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé€ cap nhat, chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chirc ban giao dét trén thuc dia thuc hién theo Mau s6 13 cta Phu luc
[T Quyét dinh nay va trao Giay chiing nhan cho nguoi st dung dat.

Buéc 6: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky
dat dai:

- Cap méi Gidy ching nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
da cap do1 voi truong hop thude tham quyén dugce giao theo quy dinh cua phap
luat dat dai.

- Cép nhat, chinh 1y co s& dit liéu dét dai, ho so dia chinh va chuyén Giay
chirng nhan cho co quan ti€p nhéan ho so dé tra.
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(2) Cach thirc thuc hién

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
c) Nop truc tuyén trén Céng dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so

“a) HO so dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép
chuyén muc dich sir dung dat bao gom:

Thanh phin hé so cin s6

STT Thanh phin hd so ho4 (d4nh dau “X”)
1 Don theo Mau s 04 cta Phy luc 11T Quyét X
dinh nay
2 Vin ban ctia co quan nha nudce c¢6 thim quyén X

c6 ndi dung lam thay d6i can ctr quyét dinh
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2,
3,4 va 5 Diéu 116 Luat Dat dai

b) Hb so dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu bao gém:

Thanh phan hoé so can so

STT Thanh phin hb so hoa (danh diu “X”)
1 Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dét X
ctia du 4n dau tu theo Mau sb 04b cia Phuy luc
I1I Quyét dinh nay
2 Vin ban ciia co quan c¢6 thAm quyén cho phép X

thay ddi thoi han hoat dong cua du an dau tu
theo quy dinh cta phap ludt vé dau tu

Mot trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong cac gidy chimg nhan: Gidy chimg
nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat 1a ching thu phap 1y dé Nha
nude xac nhan quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gin lién voi dat hop phap cua
ngudi c6 quyén sir dung dit, quyén s hitu tai
san gin lién véi dat. Tai san gan lién véi dat
duoc cap Gidy chting nhan quyén st dung dit,
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quyén so hitu tai san gin lién v6i dat 1a nha &,
cong trinh x4y dung gin lién véi dat theo quy
dinh cta phap luat.

+ Mot trong cac gidy ching nhan: Gidy ching
nhan quyén st dung dat, Gidy chung nhan
quyén s6 hiru nha & va quyén st dung dét &,
Gidy chung nhan quyén s¢ hitu nha &, Gidy
ching nhan quyén s¢ hitu cong trinh xay
dung, Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién
v6i dat da dugc cdp theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai, phap luat vé nha ¢, phap luat
vé xdy dung trude ngay Luat Dat dai c6 hiéu
luc thi hanh

Quyét dinh giao dit, quyét dinh cho thué dat,
quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung
dat ctia co quan nha nudc c¢6 thim quyén theo
quy dinh cta phap luat vé dat dai qua cac thoi
ky

So6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét

- Trudng hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich str dung dat: khong qua 04 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop
1¢; d6i voi cac xd mién nui, bién gioi; dao; vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 15 ngay lam viéc.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cta du an dau tu:
khong qua 13 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 16; ddi véi cac xa mién nui, bién
gidi; ddo; ving co diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c6 diéu kién kinh té
- xa hd1 dac bigt kho khan thi thoi gian thye hién khong qua 25 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

- Ca nhan;

- HO gia dinh ,déi v6i trudong hop diéu chinh q}lyét dinh cho phép chuyén
muc dich dat sang dat ¢ theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 116 Luat Dat dai.

(6) Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xa.
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- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén c6
chtrc nang quan ly dat dai cap xa.

- Co quan phdi hop: Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thwce hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyet dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyen
muc dich str dung dat theo Mu sé 10 cua Phy luc I1I Quyét dinh nay hodc Quyét
dinh diéu chinh thoi han st dung dét cua du 4n dau tu theo Mau sb 11 cta Phu luc
I1I Quyét dinh nay.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
huong dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén méu don, mau to khai

Pon dé nghi djéu chinthuyét dinh giao dat, cho thué ’dét, cho phép chuyén
muc dich qﬂr dung dat theo Mau s6 04 gﬁa Phu luc 1T Quyét dinh r~12‘1y 1,10510 bPon
dé nghi dic¢u chinh thoi han st dung dat cia du an dau tu theo Mau so 04b cua
Phu luc III Quyét dinh nay.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé)

~ a) Diéu kién d0i voi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué

dat, cho phép chuyén muc dich st dung dat:

- Dang sur dung dat da co quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat.

- Thay d6i cin ctr dé ban hanh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
ch}lyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 5 bBi€u 116 Luat
bat dai.

~ b) Diéu kién d0i v6i truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat

doi véi du an dau tu co6 str dung dat khi chua hét thoi han st dung dat:

- Phu hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén.

- C6 vin ban dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy an dau tu.

- P3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai ddi voi Nha nude theo quy
dinh cua phap luat.

- Khong thudc truong hop thu hoi dat do vi pham phép luat vé dat dai quy
dinh tai Diéu 81 cua Luat nay.

- C6 van ban ctia co quan c6 tham qquyén vé viéc diéu chinh dy an (iéu tu
theo quy dinh cua phép luat ma co6 thay do6i thoi han hoat dong ctia dy 4n dau tu.

- Pap tng cac diéu kién vé& moi trudng theo quy dinh cta phap luat vé bao
v€é moi truong.
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9. Thu hoi Gidy chirng nhan da cap lan dau khong dung quy dinh cia
phap luat dat dal do ngu’m st dung dat, chii s& hiru tai san gan lién véi dat
phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

(1) Trinh tw thuc hién:

Bugc 1: Nguoi yéu cau nop ho so dén bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Buoce 2: Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

~ Truong hop chua dﬁx du thanh phé}n hé so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so d€ nguoi yéu cau dang ky hoan thi¢n, bo sung theo quy
dinh.
- Chuyén ho so dén Uy ban nhéan dan cap x4 noi c6 dat.
Buée 3: Co quan chuyén mon cé chirc niang quan 1y dat dai cap xa thuc
hién:
- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding
ky dat dai chuyen hé so cap Glay ching nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va

trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap xa quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan da cap
khong ding quy dinh cua phap luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xéc dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
152 Luat Dat dai theo dung quy dinh ctua phdp luat dat dai tai thoi diém cap Giay
chirng nhan.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cip Gidy chtng nhan.

- Chuyén hd so da giai quyét dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai dé thuc hién chinh ly hd so dia chinh, co so dit liéu
dat dai; chuyen Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho nguoi
dugc cap.

(2) Cach thiec thuce hién:

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phén, sé lwong ho so:

Thanh phan hé so

Thanh phin hb so cin
STT Thanh phén ho so s0 hoa (danh dau “X”)
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- Vin ban kién nghi viéc cap Gidy ching nhan

1 khong dting quy dinh ctia phap luat dat dai (ban X
chinh);

2 - Gidy chimg nhén di cép (ban gbc). X

S6 lwong hé so: 01 bd
(4) Thoi han gidi quyét:
- Thoi gian thu héi Gidy chting nhan di cap khong quéa 22 ngay lam viéc.

- Thoi gian thyc hién dang ky, cap lai Gidy ching nhén sau thu hoi khong
qua 18 ngay lam viéc (trong do dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat 1an dau 1a
khong qua 15 ngay lam viéc; cap Glay ching nhan 1a khong qua 03 ngay lam
viéc) ddi véi truong hop thu hdi Gidy ching nhan da cap 1an dau.

Ddi voi cac x3 mién nhi, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién thu héi Gidy ching nhin da cip 1a khong qua 35 ngay lam viéc,
thoi gian cap lai Gidy chimg nhan sau thu hoi 12 khong qua 30 ngay lam viéc.

(5) Doi twong thue hign thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai.
(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xAi.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc h,émh chl:nh: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan chuyén mén c6 chie nang quan ly dat dai cap xd, Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hdi Gidy chtrng nhan di cap sai quy dinh cta phép lut.
- Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

10. Xac dinh lai dién tich dit ¢ ctia hd gia dinh, c4 nhan di dwoc cap
Giay ching nhan truée ngay 01 thang 7 nam 2004

(1) Trinh tw thwc hién:
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Budc 1: Nguoi yéu cau ding ky nop ho so tai bat ky Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac giéy to' quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy tO va xuat trinh ban chinh d€ can bd tiép nhan ho so kiém tra doi
chi€u hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to da co cong chung hodc
chung thyc theo quy dinh cua phap luét vé cong ching, chimg thyc; truong hop
nop ho so theo hinh thirc tryc tuyen thi hd so nop phai duoc s6 hoa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh ctuia phap
luat.

Tru’(‘mg hop ndp ban sao hodc ban ) h(:)a cac loai giéy to thi khi nhan két
qua giai quyet thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudgc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan ho so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy di cia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

~ Trudng hop chua dﬁx da thanh ph?}n hd so thi tra ho so kem Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thi¢n ho so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Co quan chuyén mén c6 chirc ning quan 1y dat dai
cap xa.

Buée 3: Co quan chuyén mén c6 chtrc ning quan 1y dat dai cdp xa thuc
hién:

- Thong bao cho Chi nhanh Van phong dang ky dat dai cung cip ho so cap
gidy ching nhan lan dau.

- Kiém tra ho so pép gidy chimg nhan trudc day, truong hop du djéu kién
xac dinh lai diép tich dat o theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 ’Luélt Dﬁt, dai thi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Giay
ching nhan cho nguoi st dung dat.

- Chuyén Giay chimg nhan dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén ho so kém theo ban sao Gidy ching nhén da cap gién Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai d€ chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh,
co s& dir li¢u dat dai.

(2) Cach thiec thuc hién:

a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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(3) Thanh phan, sé lirong hé so:

Thanh phén hé so
Thanh phin hd so cin
STT Thanh phén ho so s0 hoa (danh dau “X”)
1 - Mau DPon sb 18 cua Phy lyc III Quyét X
dinh nay.
2 <A ’ A ~ A < , <A X
- Giay chimg nhan da cap hodc cac giay
to vé quyén st dung dit theo quy dinh tai
Diéu 137 Luat Dét dai
3 - Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh
ctia phap luat vé dan sy dbi véi truong
hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai <
san gan lién voi dat thong qua ngudi dai
dién.

So6 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 18 ngay lam viéc
~ DOoi vé6i cac xa mien nui, hdi déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
te - xa hoi kho khan, viung ¢6 dicu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 28 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan c4p xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc he}nh chiph: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan chuyén mon co6 chirc nang quan ly dat dai cap xa, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai.

- Co quan phéi hop (néu c6):

(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chting nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): khong

(9 Tén mdu don, mdu té khai: Don dang ky bién dong dat dai, tai san gin
lién véi1 dat mau don s6 18 cua Phu luc 111 Quyét dinh nay.

(10) Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc xac dinh lai dién tich dat ¢ chi thuc hién d6i voi trudng hop thira dat
o ¢b vuon, ao, thd cu ctiia ho gia dinh, ca nhan da duoc cap gidy ching nhan trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy chiing nhan trudc day nguoi s
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dung dit c6 gié}f td vé quyén sir dung dat theo quy dinh tai biéu 137 Luat Dat dai
va nay c¢6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢.

Chu st dung dat cam két ranh gidi thira dat khong thay doi.

11. Pinh chinh Gidy chirng nhén da cap lan dau co sai sét

(1) Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Nguoti yéu cau dinh chinh ndp ho so dén bat ky Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

Khi ndp cac gidy t& quy dinh, ‘nguoi yéu cau dang ky dugc lya chon nop ban
sa0 gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu hoic
ndp ban chinh gidy t& hoic nop ban sao gidy to dé c6 cong chimg hoic chimg thuc
theo quy dinh cua phap ludt vé cong ching, chung thuc; truong hop nop hé so theo

hinh thirc truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd héa tir ban chinh hodc ban sao gidy
to da dugc cong chimg, ching thuc theo quy dinh ctia phép luat.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sO hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai ndp ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan ho so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tlep nhén hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy di cta thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day da thanh phan h6 so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cip xa.

Buée 3: Co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cAp xa thuc hién:

- Thong bao cho Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang ky
dat dai dé chuyen hd so cip Gidy chirmg nhan 1an dau dé kiém tra ho so, 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan qép xd xac nhan ndi dung dinh chinh trén
Giay ching nhan da cap hodc cap moi Giay ching nhan quyén su dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién véi dat.

—,Chuyén Gidy chirmg nhin dén co quan tiép nhan ho so dé trao cho ngudi
duoc cap.

- Chuyén ho so dén Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh van phong dang
ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat
dai.

(2) Cach thiec thuc hién:
a) Nop truc tiép tai bat ky Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xa trén
dia ban tinh Tay Ninh.
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong hé so:

Thanh phén hé so
Thanh phan
5 A LA hd so cin sb
STT Thanh phan ho so ho (d4nh
diu “X”)
| | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dét theo X
Mau sb 18 ctia Phy luc III Quyét dinh nay
2 | Ban gbc Gidy chimg nhan di cip X
Gidy to chirg minh sai sot thong tin ciia nguoi duoc cap Gidy
, | chimg nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh X
hoic sai sot thong tin vé thira dat, tai san gin lién véi dat so
v6i thong tin trén Gidy ching nhan da cp
Vin ban vé viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat vé dan
4 | sy d6i vé6i truong hop thyc hién thu tuc thong qua nguoi dai X
dién

So6 lwong hé so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 07 ngay 1am viéc

D41 véi cac xa mién nui, hai ddo, viung sau, viung xa, vung c¢é di€u kién kinh
té - xa hdi kho khan, vung c6 di€u kién kinh t€ - xa hoi dac bi¢t kho khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 17 ngay lam viéc.

Céc co quan lién quan dén qua trinh thyc hién trinh tu, thu tuc khéng dugc
quy dinh thém thu tuc va khong dugc thuc hi¢n thém bat ky thu tuc nao khéac ngoai
thu tuc quy dinh néu trén.

(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

- C4 nhan, cong dong dan cu.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép xA.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,
co quan co6 chirc ndng quan ly dat dai cap xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):
(7) Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy chtiing nhan.
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(8) L¢é phi, phi (néu co): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van

ban quy pham phép luat huéng dan Ludt phi va 1€ phi.
 (9) Tén méu don, mau to khai: Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan

lién véi dat theo Mau so6 18 cua Phu luc IIT Quyét dinh nay

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh

12. Giai quyét tranh chip dat dai thudc thim ’quyén cua Chu tich
UBND cap xa, phwong (goi chung la Chi tich UBND cap xa)

1. Trinh ty thwc hién:

Budc 1: Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap gui don dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa.

~ Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip x4 tiép nhan va chuyén dén UBND
cap xa.

Buoc 2: Chua tich UBND cép xa ¢6 trach nhiém:

A Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc gion,’Uy ban nhan
dan cap xa phai thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van
phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai vé viéc thy Iy
don y€u cau giai quyét tranh chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi phai thong
bao bang van ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Budc 3: Co quan tham muu ¢6 nhiém vy tham tra, xc minh vu viéc, to
chirc hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chirc cude hop cac ban, nganh co lién
quan dé tu van giai quyét tranh chip dat dai (néu can thiét) va hoan chinh ho
so trinh Chu tich Uy ban nhan din cung cdp ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chap dét dai.

Buoc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa c6 tham quyen ban hanh quyét
dinh giai quyét tranh chap va giri cho cac bén tranh chap, cac to chirc, ca nhan c6
quyén va nghia vu lién quan.

2. Cach thirc thyc hién:
, a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hoac UBND
cap xa.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so Thanh phan ho so co quan quéan ly dat dai trinh Chu
tich Uy ban nhan déan cap xa, bao gom:

- Pon yéu ciu giai quyét tranh chap dit dai.
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- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan déan caip xd; bién ban lam viéc voi cac
bén tranh chap va nguoi co li€n quan; bién ban k%ém tra hién trang dat tranh phép;
bién ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chéap dat
dai d61 vo1 truong hop hoa giai khong thanh (n€u c6); bién ban hoa giai trong qua
trinh giai quyét tranh chap.

- Trich lyc ban do, ho so dia chinh, dif liéu anh vién thim qua céc thoi ky
lién quan dén dién tich dat tranh chap (néu co) va cac tai liéu lam ching ctr, chimg
minh trong qua trinh giai quyét tranh chap.

- B4o c4o dé xuét va du thao quyét dinh giai quyét tranh chép.

b) S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau giai quyét
tranh chap dat dai.

DPéi voi cac xa mién nui, biér} gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té€ - xa hdi dac biét kho khan thi thoi gian thuc
hién duoc tang thém 10 ngay.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhan.

6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan phéi hop: Cac Phong chuyén mon cuia UBND xa, Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai co lién quan.

e Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh
chap dat dai.

8. Lé phi, phi (néu ¢0): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban
quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1€ phi.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cz‘flu, dicu kién thye hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khi c6 don
yéu cau giai quyét tranh chap dat dai.

13. Hoa giai tranh chip flz“'lt dai thudc tham quyén ciia UBND cap x4,
phudng (goi chung 1a UBND cap xa)

1. Trinh ty thyce hién:

Bude 1: Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap guri don dén Trung tam
Phuyc vu hanh chinh cong cap xa.

~ Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cip x4 tiép nhan va chuyén dén UBND
cap xa.

Budc 2: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc don, Uy
ban nhan dan cap xa phai thong bao bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai
va Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai noi co
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dat tranh chap vé viéc thy 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, truong hop
khong thu ly thi phai thong bdo bang van ban va néu ro 1y do.

Buwée 3: Tham tra, xc minh nguyén nhén phat sinh tranh chap, thu thap
gidy t0, tai lidu co lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gdc dat, qua trinh s
dung dat va hién trang sir dung dét.

Buéc 4: Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thuc hién hoa
giai tranh chap dat dai gdm: Chu tich hoic Pho Chua tich UBND cap xi 1a Chu
tich Ho1 déng, dai dién [qu ban Mit tran T quéc cap x4, dai di¢n co quan churc
nang quan ly dat dai cip xa. Tuy ting truong hop cu thé, c6 thé moi nguoi dai
dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Luat Dat dai; nguoi co uy
tin trong dong ho ¢ noi sinh s6ng, noi lam viéc; nguoi co trinh d6 phap ly, co kién
thirc xa hoi; gia lang, chire sdc ton giao, nguoi biét rd vu, viée, cong chirc Tu phap
- ho tich cap xa; dai di¢n H61 Nong dan, Ho1 Phu nir, Ho1 Cyu chién binh, Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh cap xd; c4 nhan, to chtrc khac c6 lién quan
tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai.

Buée 5: T6 chic cude hop hoa giai co sy tham gia cua cac bén tranh chap,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudi co quyen loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi dugc tién hanh khi cdc bén tranh chap déu c6 mat.
Truong hgp mot trong cac bén tranh chap vang mat dén 1an thir hai thi dugc coi
la viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chap dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm céc
no1 dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom
tat ndi dung tranh chap thé hién rd vé nguon gbc, thoi diém str dung dat dang tranh
chép, nguyén nhan phat sinh tranh chip theo két qua xac minh; y kién cua Hoi
ddng hoa giai tranh chap dat dai; nhitng ndi dung da dugc cac bén tranh chap thoa
thuan, khong thoa thuan.

Bién ban hoa giai phai c¢6 chit ky ciia Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chép, truong hop bién ban gdm nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién ban,
dong dau ctia Uy ban nhan dan cdp xi va giri ngay cho cac bén tranh chap, dong
thoi Iuu tai Uy ban nhan dan cép xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma céc bén
tranh chap c6 y kién bang van ban khac voi ndi dung da théng nhat trong bién ban
hoa giai thanh thi Cha tich Uy ban nhan dan cap xa t6 chtc lai cudc hop Hoi dong
hoa giai dé xem xét, giai quyét dbi vai ¥ kién bd sung va phai 1ap bién ban hoa
giai thanh hoac khong thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh thi Uy ban nhan dan cap xa huong dan cac
bén tranh chép giri don dén co quan c6 thAm quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

2. Cach thire thue hién:

~ a)Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa hoic UBND
cap xa;
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b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a) Thanh phén hé so

- Pon yéu ciu yéu cau hoa giai tranh chap dét dai (ban chinh);

- Cac gidy to ¢o lién quan dén viée stir dung dat (ban pho to hodc c6 cong
chtrc hodc c6 chig thuc).

b) S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don yéu cau hoa
giai tranh chap dat dai.

5. Pdi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, ho gia dinh, ca nhan.
6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xa.

- Co quan phdi hop: Céac phong thuoc UBND x4 ¢6 lién quan.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Bién ban hoa giai c6 chir ky cua Chu tich Ho1 ddng hoa giai, cac bén tranh
chap co mat tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai (co dong dau
UBND cap x3);

8. Lé phi, phi (néu c6): Khong.
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
10. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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