UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH HA TINH Poc 14p - Tr do - Hanh phic
Sé: L} 12019/QD-UBND Ha Tinh, ngéy A9 thng 4 ndim 2019
QUYET BINH

V& viée ban hanh-Quy ché vin héa cOng vy
tai cac co quan, don vi frén dia ban tinh Ha Tinh

UY BAN NHAN DAN TiNH HA TINH
Cin cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015;
- Can ctt Ludit Ban hanh vén bdan quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cén ¢t Ludt Cdn bj, cong chitc ngay 13/11/2008; Ludt Vién chitc ngay
15/11/2010;

Céin cir Quyét dinh 56 129/2007/0D-TTg ngdy 02/8/2007 ciia Thil tubng Chinh
phut ban hanh Quy.ché viin hba céng s6 tai cde co quan hanh chinh nha nuede;

Thye hién Quyét dink s6 1847/QD-TTg ngdy 27/12/2018 ciia Thi: tuéng
Chinh phu vé viéc phé duyét Dé dn Vin hod cong vu;

 Xer dé nghi ciia 86 Noi vu tai Viin ban .s:é' 101/BC-SNV ngay 28/3/2019 va y
kién tham dinh ctia S¢ Tw phdp tai Vin ban s6 142/BC-STP ngay 27/3/2019.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vin héa céng vu tai chc
cor quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh.

Bneu 2. Quyét dinh nay cb hiéu tue k& tir ngay 01/5/2019 va thay thé Quyet
dinh sb 45/2007/QD-UBND ngay 24/10/2007 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché
vén hoa cong s tai c&c co quan hanh chinh nha nurde trén dia ban tinh Ha Tinh.

Biéu 3. Chanh Vin phong Poén Pai biéu Quoc hoi, HOND va UBND tinh;
Gidm dbc cac sd, Thi trudng cée ban, nginh cip tinh, cic don vi s nghidp cdng
1ap-trén-dia ban tinh; Cha tich UBND-céc-huyén; thinh pho thi x&; Chu tich

UBND céc x&, phudng, thi trén v& céc t chirc, c4 nhan cd lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay/
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3; -
- Vin phong Ch inh phtt; B§ NGi vy,

- Cyc Kiém tra VBQPPL, B3 Tu phap;
- TT Tinh uy; TT HDPND tinh;
- Cht tich, cac PCT UBND tinh;
- Céc Ban, UBKT, Vin phong - TU;
- Céc Ban HDND tinh;

- Pang tiy Khéi cac CQ va DN tink;
- UBMTTQ vi-cic-dointhé CTXHcép tinh; v
- Cac co quan TW déng trén dia bin; Piang Quéc Khanh
- BCD Phong trio "Toan déin doan ket
xay dung d4i sdng vin héa";
- S& Tu phap ; Bao HT, Pai PTTH tinh;
- Céc Phé VP,
- Trung tam TT-CB-TH;
- Luw: VT, NC,.

v
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic

| QUY CHE
Vin hoa eéng vu tai cdc co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: M /2019/0P-UBND
ngay /fj thdng 4 ndm 2019 ciia Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh)

) Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chink

Quy ché nay quy dinh muc dich, , NgUyén tic thuc hién vén hoa cdng vy; tinh
thén, thai d6 1am viéc; chuin muc v& dao duc, 16i séng, giao tiép 1mg xir; trang
phuc, 1 phuc cia c¢én bd, c¢dng chite, vién chirc khi thure hién nhiém vu, cdng vu
va trong quan hé x& hoi; quy dinh bai tri céng s& va xdy dung m6i truong lam viée
van minh tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Doi twong 4p dung

1. Céc co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap trén dia ban
tinh Ha Tinh.

2. Cén bg, cong chic, vién chirc trong cac co quan, don vi quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay. -
3. K_huyen khich cac co quan, tb chirc sau day trén dia ban tinh Ha Tinh ap

dung céc ndi dung cia Quy ché nay d& x4y dung, ban hanh cdc quy dinh vé& vin
héa cdng vu pht hop véi déc thi hoat déng cia co-quan, don vi:

a) Co quan cia Dang Cong san Viét Nam, cua HPND, ctia Uy ban Mt trén
Té qudc Viét Nam, cac td chitc chinh trf - x& hdi, t& chirc xa h6i - nghé nghiép cép
tinh, cap huyen chp x&;

b) Co guan ¢ia Tda én nhdn dén, Vién kiém sét nhn dan cép tinh, cép huyén.
Pidu 3 Glal thich tir ngir .

Tr ong Quy che nay, Viin héa cong vu duge hidu: La mot hé thong cac gia tri
tinh thdn va vat chat gom trang phuc, 18 phuc vén hoa giao tlep, ung xi, thai 43,
trach nhiém, chit Tirong lam vide; bai tri cdng s& va xay dung mdi trudng cong
.. duge hinh thanh trong qua Tnnh xdy dung, phét trién cdng vu, c6 kha ning
Iu'u truyén, anh hudng tim Iy, hanh vi cia can bd, cdng chirc, vién chirc va duge

ho thira nhén, tudn tha, phat huy trong hoat dong thue thi nhiém vy, céng vu trong
va ngoai céng sd.
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Biéu 4. Muc dich, nguyén tic thye hign van héa cong vu
1. Muc dich:

a) Bao dam tinh trang nghiém va hiéu qua hoat dong cua céc co quan, don vi
trén dia ban tinh Ha Tinh;

b) Néng caovin-héa cong v, gop phan hinh thanh phong cach tmg xi, 18 181
lam viéc chudn muc cia ddi ngii can bd, cong chitc, vién chirc; ddm béo tinh
chuyén nghiép, trdch nhiém, ning dong, minh bach, hiéu qua trong hoat dong thuc
thi nhiém vy, c6ng vy, dép tmg yéu cdu phuc vu Nhén dan va xi héi.

2. Nguyén tic:

a) Xy dung mdi trudng vin héa cong vu vin minh, hién dai gin véi ning
cao dao dirc cong vy, ting cudng k¥ Iuét, ky cuong hanh chinh, phu hop vdi cdc
quy dinh clia phap Judt va muc.dich, yéu ciu. cai cach hanh chinh, chit rrong hién
dai hoa nén hanh chinh nha nudc;

b) Phu hop vdi truyen théng, ban sic vin hoé dén tdc va dleu kién kinh té -
x3 hoi ciia dia phuong, dong thoi dép ¥mg yéu céu hdi nhap quéc té;

¢) Phu hop véi dinh hudng x8y dung ddi ngli can b, céng chic, vién chirc
_chuyén nghiép, hién dai;

d) Dam bao tudn thi cac quy dinh cta Ludt Can b cong chuc, Luit Vién
chire va cac quy dinh cta phap lust ¢6 lién quan;

d) Phi hop véi tinh chit, dic diém cia hoat dong cong vu; dong thdi chi
trong dén dac thi trong t chitc, hoat dong clia ting loai hinh co quan, don vi trén
dia ban tinh;

e) P& cao trach nhiém clia ngudi dimg diu co quan, don vi trong viée td
chirc, thue hién va guong mau chap hanh vén héacong vu.
Chwong II

TINH THAN THAI DO LAM VIEC; CHUAN MUCPAQ pUC,
LOI SONG VA UNG XU CUA CAN BO, CONG CHUC VIEN CHUC

13 1 . 1 7 e A b Y A » 7 -~ -~ L4 " A L4
Bieu 5, Tinh than, thai d¢ lam viéc cia ean bg, cong chire, vién chire

1. Cén b, cong chire, vién chitc phéi trung thanh véi Nha nude Cong hoa xa
1oi chit nghia Viét Nam; bao vé danh du TS quédc, loi ich qubc gia, dan toc va uy
tin co quan; tén trong va tan tuy phuc vu Nhén déan.

_2. Khi thyc hién nhiém vu, cdng vy, can bf; cdng chirc, vién chuc phai y thic
r vé chirc trach, bén phan ciia ban than, bao gbm:

a) Phat sin sang nhén va nd Iuc hoan thanh tSt moi nhiém vu dwoc - phén
cong; khong kén chon vi tri cbng téc, chon viée d&, bd viée khd. Tam huyét, tan
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tuy, grong miu lam tron chic trach, nhiém vu dugce giao; khéng vuéng vao “tu
duy nhiém ky™;

b) Phai ¢6y thitc tb chirc ky ludt; sit dung co hiéu qua thoi gior lam viéc, chi
déng phéi hop trong thuc hién nhiém vy, cdng vu; tranh hién tu’o'ng trung binh chu
nghia, lam viéc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; khoéng lam viéc riéng trong gid
lam viéc hanh chinh.

c) Gial quyét yéu ciu, cdng viée ciia ngudi dén, dai dién td chitc ding quy
dinh, quy trinh;

d) Céan bd, cbng chirc, vién chic ldnh dao khdng loi dung vi trf cong tac dé
b6 nhiém nauou than quen; chit dong xin thdi gift chic vu khi nhan thiy ban than
con han ché vé ning hre va uy tin;

d) Chép hanh nghiém cc quy dinh vé viéc phai lam va khong duge lam khi
thi hanh miiém v, ¢dng vu theo quy dinh cia Luat Can b, cong chic, Luat Vién
_chirc va céc quy dinh cia phép luat co6 lién quan;

e) Chép hanh nghiém néi quy, quy ché lam viée va céc quy ché ndi b clia co
quan, don Vi.

v ‘A : 4 {C !’\ 4 [ Pl A r -A ’
Pieu 6. Chuan muc dao dire, 10i song ciia ean bd, cong chire, vién chire

1. Cén bg, cbng chirc, vién chire phai khong ngimg hoc tip ndng cao nang luc
chuyén mén, nghiép vy; tu duong, rén luyén vé dao dirc, 181 séng. Thue hién cin,
kiém, liém, chinh, chi cdng vé tu; trung thue, gidn di, thing thin, chén thanh;
khong c6 biéu hign co héi, sdng fch k¥, ganh ghét, d6 ky.

2. Cén bd, cdng chire, vién chire tuyét d6i khong dugc tham gia vao céc t€
nan x3 hgi, t¢ “tham nhling vit”; khéng duoc sir dyng d6 ubng c6 cén trong thoi
gian-1am-viée va gidrnghi tnra; hit thude ding-noi quy dinh.

3. Cén bd, cong chirc, vién chic phai tuén thu ky luét phat ngdn, chép hanh
nghiém Luit An ninh mang, khdng st dung mang xa hoi @& khai théc, tuyén
truyén céc thong tin chua duge kiém chiing, phién dlen mét chidu anh huéng dén
hoat ddng cong vu;

4. Cén b, cdng chirc, vién chuc phai tuan tha chuén muyc dao duc gia dinh va
x& hoi, thuin phong my¥ tuc, truyen théng vin héa 6t dep cia dén tfc; khéng mé
tin dj doan va cé nhftng hanh vi phan cdm khi tham gia 18 héi.

Didu 7. Chuin muec frng xi cha can bd, cdng chive, vitn chire véi clp trén

1. Tuén thu thir bac hanh chinh, phuc ting su chi dao, didu hanh, phan cong
cdng Vvide cha clp trén; khéng tron tranh, thoai thac nhigm vu; khéng ninh by lay
long vi dong ¢o khong trong sang. Tén trong va thuc hién nghiém ché db bio cdo
cong viéc v6i cAp trén.
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2. Khi thyue hién nhiém vy, céng vu pha1 chép hénh quyét dinh cia cap quan
Iy truc tiép. Truong hop c6 quyét dinh cda cép trén cép quan ly trye tlep thi can
bd, cdng chire, vién chitc phai thyuc hién theo quyet dinh cua cép ¢6 thdm quyen
cao nhit, dong thoi ¢6 trach nhiém bao céao cap quéan ly truce tiép cua minh vé vige
thue hién quyet dinh dé6. Khi thue hién quyet dinh cia cép trén, neu thiy ¢ cin
cr trar phap luéat phai bao cdo ngay bing vin ban véi ngudi ra quyét dinh, truong
hop vin phai chap hanh quyét dinh thi khéng phai chiu trach nhiém vé hau qua
cia viée thyue hién quyét dinh d6 gly ra.

5} R ’ hed > .V ~ ~ 7 A r y.u ‘ r .
Di€u 8. Chuan me Wng xit cia can bg, cong chire, vién chire vai cap duwoi

1. Phén cdng nhiém vu cho cén bg, cdng chirc, vién chitc cip dudi o rang.
Thudng xuyén dén doc, kiém tra viéc thue hién nhiém vu, céng vu cla can bg,
cong chirc, vién chirc cap dudi. -

2. Guong méu trong 161 séng, giao tiép, Umg X, chép hinh ky.cuong hanh chinh
va néi quy, cac quy ché noi bo; gitt gin doan két noi bd trong co quan, donvi. -

3. Péi xir dan chi, binh déng dbi v0i cap dum khéng dugc duy ¥ chi, ap dt,
béo thu; phai ton trong, léng nghe ¥ kién cia cép duéi. C6 phuong phép didu hanh
phu hop, phét huy dugc nang lye, kinh nghiém, tinh sang tao cua timg cén b,
cdng chire, vién chirc trong don vi. Tao didu kién dé clp dudi hoan thanh tét
nhiém.vu dugc giao.

4. Phét huy dan chy, tao didu kién trong hoc tap, nfng cao trinh d9, phat huy
séng kién cia cén bd, cdng chire, vién chire. Bao v& danh dy, quyén va loi ich hop
phép cla can bd, cdng chire, vién chirc thude quyén quan 1y.

5. Cong tm, khach quan trong sir dung, danh gid can bg, cdng chire, vién
chire thude quyén quan ly. Déng vién, khen thudng kip théi, xu'ng dang dbi véi
cén bg, cong chire, vién chic va kign quyét xit 1y cac tnrong hqp vi pham céc quy
. dinh ciia phdp ludt theo phén cip quan Iy cin-bd; cdng chirc, vién chic.

ll‘\ x L4 hd » I4 Pl ~ ’ A L4 F e A
Bieu 9. Chnan mye ¢ng xu cha can bd, cong chire, vién chire véi Gong
nghiép

1. Cé thai d6 ton trong, tinh than hop tac, tuong tr¢ trong thyc hién nhiém vy,
c6ng vu; bdo vé danh dur uy tin cla ddng nghiép.

2. Théng thén phé binh, kién quyét d4u tranh v6i nhitng biéu hién sai trai, tiéu
cuc cia ddng nghiép trong co quan, don vi; khong chay theo chil nghia thanh tich,
khéng bao che khuyet diém, khéng bé phéi, giy mét doan két nodi bd; x4y dung
moi quan hé dong nghiép-lanh manh, trong séng, c6 1y, ¢6 tinh; khong phan &nh
sai syt that vé ddng nghiép nham boi nho danh du, 1am mét uy tin cia-ddng nghiép.

Pitu 10. Chuln muec img xit cita can b, cdng chite, vién chire véi ngudi dan

1. Tai co quan lam viée:
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a) Giai quyet y8u céu, cong viée cia ngudi dén ding quy dinh, quy trinh.
Khong duge gdy kho khin, phién ha, voi vinh, kéo dai thoi gian xir ly cdng viéc
cia co quan, td chite va nguorl dén; khéng thd o, v6 cam, thiéu trach nhiém trrde
nhitng kho khén, bitc xtic cia ngudi dan; khéng nhin tién, t3i san, loi fch bét hop
phép tir phia cic co quan, doanh nghiép va ngudi dan dudi moi hinh thire; du
tranh, ngén chin t¢ “tham nhiing vat”.

b) Théi d6 ton trong, léng nghe, tin tmh huéng dan vé. quy trinh x1r 1y coéng
viée va giai thich ciin k& nhitng thic mic ctia ngudi dén;

c) Thyc hién “4 xin™: Xin ¢hao, Xin 151, xin c&m om, xin phép; “4 ludn”: Luén
mim cudi, [udn nhe nhang, luén lang nghe, ludn giap 4;

d) Nghlem tic nhan 151, nhan khuyét diém, thanh khén tr phé binh, rit kinh
nghiém khi dé xay ra sai s6t; .

@) Truong hop nhitng yéu ciu cua ngucl dén khong thudc thim quyén glal
quyet ctia co quan thi can bg, cong chue, vién chie hudng dan ho dén ddng don vi
c6 thdm quyen giai quyét.

2. Tai khu dan cu va noi ¢éng cdng;:
a) Tai khu dan cu:
Guong méu thwe hisdn, tuyén truyén, van dong gia dinh, ngudi than, ngudi

déan tham gia thue hién- chu truong, dudng 161 cia Déng,.chinh §éch, phép luit cua
Nha nu6e va huong ude, quy uée dd duge co quan cé thadm quyén phé duyét.

Khoéng dugc td chirc céc hoat dong cudi hoi, viéc tang, mimg tho, sinh nhat,
tan gia, thing chirc, cac hoat d6ng khéc ciia ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.
b) Tai noi cong céng:

Guong mé&u chép hanh va van déng ngucn dan thue hién cac ndi quy, quy tic

cdng cdng; khong vi pham céc quy dinh vé dao dic, vé thudn phong my tuc, ban
sdc van hoa dan tdc.

Khdng tham gia, x\i giuc, kich déng hoéc bao che cac hanh vi vi pham phép
luét cuia nguoi khac. :

Piéu 11. Ngbn ngir, thai d§ giao tiép, tng xir va st dung diédn thoai
1. Ngbn ngit giao tiép phéi chudn mue, r6 rang, mach lac. Théi dd, téc phong
phai vén minh, lich su.

2. Khi giao t1ep qua dién thoai, can bd, cdng chuc, vién chire pha1 xung tén,
chirc vu, co quan, don vi noi cbng tac; trao d6i ngén 8o, tép trung vao ndi dung
cdng viéc; diéu chinh 4m lugng giong néi clia minh vira d& nghe, tranh anh huéng
dén cong viée clia ngudi xung quanh.
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3. T4t chudng dién thoai di ddng trong cac cudc hop, hoi nghl Trdng hop
can thiét, viéc st dung dién thoai di déng phai ddm bao khéng anh, hudng dén
cude hop, hoi nghi.

Chwong I1I
TRANG PHUC, LE PHUC VA THE
CUA CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC

Piéu 12. Trang phuc

1. Khi thye hién nhiém vy, cén bd, cng chirc, vién chirc phai méc trang phuc
lich sy, du téc gon gang; di glay hodc dép c6 quai héu, phu hop v6i thoi tiét, tinh
chét cong vide. Khuyén khich céc co quan, don vi mua sam dong phue cho cén bg, -
cdng chirc.

2. Cén bg, cdng chirc, vién chic lam viée tai cae Trung tAm Phuc vy Hanh
chinh c6ng tinh, Trung tdm Hanh chinh céng cAp huyén, B phan Tiép nhin va
Tra két qua cép xa phat méc dong phuc khi thye hién nhiém vu, cong vu.

3. Bbi véi nhitng nganh c6 quy dinh riéng vé& mic dong phuc thi thyc hién
theo quy dinh ctia nganh.

4. Trang phyc tai 12 chio c&r dau thang: Cén bd, cdng chite, vién chirc mic
trang phyc nganh, dong phuc cita co quan, don Vi ho#c nam mgc éo so mi mau
sang that cravat, quin sdm mau hoic comple; nlt méc do dai truyén théng hodc
comple, trang phuc cdng s&. Tuy theo thoi tiét, céc co quan, don vi ¢6 sy diéu
chinh, quy dinh théng nhét, tao sy trang nghiém cha budi 18,

Bidu 13. L& phyc

L& phuc ciia cén ba, cong chite, vién chirc 12 trang phuc chinh thire duge st
dung trong nhimg budi le st kién trong thé, cac cude tlep khach nuée ngodi.

1. Nam: B§ comple nam, 4o so mi tréng thét cravat ho}'ac 18 phuc nganh.
2. Nit: Ao dai truyén thong hosc b3 comple ni, 18 phuc nganh.

Tiy tinh hinh thoi tiét tai thoi diém t6 chirc hoat déng, ngudi chu tri hoat
dong quyét dinh vi€e sir dung 1€ phuc pht hop.

3. D461 véi can bo, cong chire, vién chirc 12 nguoi din tde thiéu 86, trang phuc
ngay hoi dén tdc dirge coi 1a 1€ phue.

Diéu 14. Thé c4n b, céng chire
1. Cén bg, cong chite, vién chic phai deo thé khi thue hién nhiém vy, céng vu.

2. Thé can b9, cdng chie, vién chic thuc hién théng nhét theo quy dinh tai
Thong tu s6 06/2008/TT-BNV ngay 22/12/2008 cia BS Noi vu v8 viée quy dinh
vé mau the va viéc quan Iy, sir dung thé d6i véi cén bd, cong chiic, vién chic.
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Chuong IV
BAI TRI CSNG sO

o Mpel
QUOC HUY, QUOC KY

Bidu 15. Treo Québc huy

Quée huy dugc treo trang trong tai phia trén cong chinh hofic tda nha chinh.
Kich ¢& Québc huy pha1 pht hop véi khéng gian treo. Khong treo Quéc huy qua cii
hodc bi hu hong. Quéc huy phai ding tidu chufn vé kich thuée, mau séc, hoa tiét
& duoc Hién phép quy dinh.

Pidu 16. Treo Qube ky

1. Quéc ky duge treo noi trang trong trude cdng s hodic tod nhi chinh v4 tai cc
héi-trueng;phong hep khi-cé nhiing bucn hop long trong. Qudc ky phéi dang tidu
chuén vé kich thuée, mau séc di dirgc Hién phép quy dinh.

2. Viéc treo Quoc ky trong cac bu01 18, don tlep khéch nudce ngoai phai tuan
theo quy dinh v& nghi 1& nha nuéc va dén tiép khach nude ngodl.

. Mye2 -
BAI TRI CONG S&

Piéu 17. Bién tén co quan

Co quan phai ¢6 bién tén dugc gin tai cbng chinh, trén d6 ghi rd tén goi day
¢ bang tiéng Viét va dia chi clia co quan. Cach thé hién bién tén co quan theo quy
dinh tai Théng tu 05/2008/TT-BNV ngay 07/8/2008 cta B Noi vu Hudng dan vé
bién tén co quan hanh chinh nha nude.

Pidu 18. Phong lam vide

1. Cée co quan phai cong khai quy dinh lam vige 61 véi td chire, ¢ nhan; so
db cong s phai dat noi dé nhin, thuén loi phue vu cho cong tac diéu hanh va phuc
vu khich dén lién hé céng téc. So dd cong s pha1 thé hién rd cac khbi nha, céc
phong lam viée, phong tiép dén, khu vue vé sinh,..

Trong trudng hop dic biét: Khach dén 1am viéc 1a ngudi khuyét tit thi co
quan c6 ngudi huéng din, gitip d6. Khuyén khich cac co quan sir dung, tao dudng
wu tién cho ngudi khuyét tit dén giao dich.

2. Phong lam viéc phai ¢6 bién tén ghi r& tén don vi, ho va tén, chirc.danh cn
b, cong chitc, vién chirc; phong ¢6 tir 02 ngudi trdy 18n phai niém yét danh séch,
chure vu céan b, cdng chire, vién chirc trudce clra phong 1am viée. Tai ban 1am viée
phai ¢6 bién tén va chirc danh ciia cn bg, cong chirc, vién chirc.
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3. Viéc sdp xép, bai tri phong lam viéc phéi bdo d&m gon gang, ngén nap,
sach s&, khoa hoc, hop ly, vira thuén tién trong coéng viéc, vira ddm bdo yéu cdu vé
an toan chay, nd.

4. Cén b9, cdng chie, vién chirc phai ¢ y thic gitt gin vé sinh méi trudng
trong phong lam viéc va trong co quan; khong 14p ban tho, thip huong; khéng nau
nudng;-n, ubng ruou, bia trong phong 1am viée.

Pidu 19. Phong hop va hoi trudng

BS tri treo Qubc kv, c& Dang, anh hogc tugng Bac Hb; phéng, c& chit va vi
trf treo khau ngft, bing ron; sip xep ban ghe & trong phong hop, héi trudng dam
bédo hgp 1y va theo quy dinh chung.

Diéu 20. Phong tiép dan va khu vure dé phwong iién giac théng

Co quan bd trf phong tifp dan theo quy dinh; b tri khu vuc & phuong tién
giao thdng va dam bao an toan phuong tién giao théng cia cn bd, cdng chire,
vién chirc va cha ngudi dén giao dich, lam viée. Khéng thu phi ghi, d6 phuong
tién giao théng ciia ca nhén, tb chirc dén giao dich, 1am viée.

Pidu 21. Khudn vién, ciy xanh; ciu thang, hanh lang, khu vé sinh

1. Cac co quan pha1 thyre hién vén minh, tiét kiém trong viéc bd tri khuén
vién trong cay. Xanh., Khi bo ir{ khudn vién céy xanh phai quan tim dén m§ quan
va thufin tién cho cbng tac oty ho thodt hidm, phdng chay, chita chay. Chu thang,
hanh lang, san’ Vuon phai dam bao v€ sinh sach s&, gon gang.

2. Khu vyc vé sinh cong cong phai ¢ bién chi din, quy dinh r khu vue clia
Nam, Nu riéng, dugc v8-§inh sach s8, cac thiét bj vé sinh phai dam bao ludn hoat
dong tbt.

ChuongV -
TOCHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém thye hién

1. Tht trwdng cac co quan don vi (thudc pham vi didu chinh ciia Quy che
nay) ¢6 trach nhidm tb chirc quén triét, thue hién nghiém Quy ché nay; klem tra, t&
chirc danh gia va kidm diém viéc thuc hién, dua viée thuc hién Quy ché vio tidu
chi danh gia, phén Joai hang ndm ddi v6i tap thé, can bd, cdng chirc, vién chire
thude thim quyén quan ly. Tuy theo déc thu cbng vi€e, cac co quan, don viép -
dung Quy ché ndy hoic xdy dung thanh quy ché riéng phit hop véi yéu ciu quéan
1§ ctia nganh,-phit hop véi hoat dong nghé nghiép.

2. 86 Ndi vy - Co quan thudng truc Cal cach hanh chinh tinh c6 tréch nhiém
x8y dung céc tidu chi chim diém viéc thuc hién Quy ché Vin héa cbng vu va
hudng dan dua ndi dung thue hién Quy ché nay vao ké hoach kiém tra, danh gia
cOng tac cai cach hanh chinh hang nam.
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3. Ban Chi dao Phong trdo “Toan dén doan két xay dung doi sdng van héa”
Cac cap dua noi dung thuc hién Quy ché nay thanh mét trong nhiing tiéu chi trong
viéc danh gi4 va cdng nhén cic co quan, don vi dat danh hiéu “co quan dat chuén
vin héa”, “don vi dat chun vin héa” ‘hang ném.

4. 8¢ Théng tin va Truyen théng, cac co quan thdng tin bdo chi ¢la tinh c6
trach nhiém tuyen truyén, pho bién sau rong noi dung Quy ché nay dén cén b,
cong chirc, vién chirc tinh biét, thire hién va dén Nhén dan bit d& gidm sét viée
thuc hién.

5. Qué trinh thye hién, trudng hop ¢6 nhitng vAn @ vuéng méc, phét sinh,
Thu truéng cdc co quan, don vi phan 4nh vé S& No6i vu dé dwge hudng dan, xem
xét giai quyét theo quy dinh. '

Picu 23. Pidu khoan tham chiéu

Trong truong hop céc véan ban quy pham phap luat va quy dinh trach nhiém
duoc vidn din trong Quy ché ndy ¢ sy thay doi, bd sung hoic thay thé thi 4 ap dung

theo vén ban quy pham phép luit méi. /%’/,
TM. UY BAN NHAN DAN

Ping Qude Khénh



