
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

---------------

……, ngày … tháng … năm ……

ĐƠN XIN VIỆC

Kính gửi: Ban Giám đốc và Phòng Nhân sự (Bộ phận Tuyển dụng) – Công ty 
…………………………

Tôi tên là: ……………………………………… Sinh ngày: …/…/…… Giới tính: 
…………

Nơi cư trú hiện nay: ……………………………………………………………………

Điện thoại: ………………………

Trình độ học vấn: ………………………… Tay nghề, chứng chỉ nghề (nếu có): 
……………………………

Qua thông báo tuyển dụng của Quý Công ty (nhận được qua 
……………………………), tôi làm đơn này xin ứng tuyển vào vị trí công nhân 
…………………………… tại bộ phận ……………………………

Nơi làm việc trước đây: ……………………… Công việc đã làm: 
……………………… Thời gian: ………………………

Tôi có thể làm việc theo ca/kíp:  ca ngày  ca đêm  xoay ca. Tôi có thể đi làm từ ☐ ☐ ☐
ngày …/…/……

Tôi tự thấy đủ sức khỏe để làm công việc trên và cam kết các thông tin kê khai là đúng 
sự thật. Nếu được nhận vào làm việc, tôi sẽ chấp hành nội quy, quy định an toàn lao 
động của Công ty.

Rất mong Quý Công ty xem xét và cho tôi được phỏng vấn, thử tay nghề. Xin chân 
thành cảm ơn.

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký và ghi rõ họ tên)


