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Hà Nội, ngày 20 tháng 10 năm 2026

ĐƠN XIN VIỆC

Kính gửi: Ban Giám đốc và Phòng Nhân sự – Công ty TNHH Ví Dụ ABC

Tôi tên là: Nguyễn Văn Mẫu (tên ví dụ) Giới tính: Nam Sinh ngày: 05/03/2000

Nơi cư trú hiện nay: Số 12 đường Ví Dụ, phường Ví Dụ, thành phố Ví Dụ

Điện thoại: 0900 000 000 Email: vidu@example.com

Trình độ học vấn, chuyên môn: Cử nhân Kế toán

Tôi biết thông tin tuyển dụng của Quý Công ty qua trang tuyển dụng của Công ty, cần 
tuyển vị trí Kế toán tổng hợp. Nay tôi làm đơn này xin ứng tuyển vào vị trí nêu trên.

Tôi đã có hai năm làm kế toán thanh toán tại một công ty thương mại, thành thạo phần 
mềm kế toán và Excel, đã tự lập báo cáo công nợ hằng tháng, đáp ứng yêu cầu về kỹ 
năng đối chiếu số liệu mà Quý Công ty nêu trong thông báo tuyển dụng.

Tôi cam kết các thông tin kê khai trong đơn và hồ sơ kèm theo là đúng sự thật, và chấp 
hành nội quy, quy định của Quý Công ty nếu được nhận vào làm việc.

Hồ sơ kèm theo: (1) CV; (2) Bản sao bằng cử nhân.

Kính mong Quý Công ty xem xét và sắp xếp cho tôi một buổi phỏng vấn. Tôi xin chân 
thành cảm ơn.

NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký và ghi rõ họ tên)


