
ĐƠN XIN VIỆC

……, ngày … tháng … năm ……

Kính gửi: ……………………………………………………………

Tôi tên là: ………………………… Sinh ngày: …/…/…… Nơi cư trú: 
………………………………

Điện thoại: …………………… Tôi xin ứng tuyển vị trí …………………………… 
theo thông tin tuyển dụng của Quý Công ty đăng trên ……………………

Tôi có …………………………………… (kinh nghiệm, kỹ năng phù hợp, 2–3 câu).

Tôi cam kết khai đúng sự thật. Rất mong được Quý Công ty xem xét. Xin chân thành 
cảm ơn.

Người làm đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)


