
Bộ TÀI CHÍNH CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tụ- do - Hạnh phúc 

Số: 391 /QĐ-BTC Hà Nội, ngày 20 tháng 3 năm 2019 

QUYÉT ĐỊNH 
về việc công bố thủ tục hành chính sửa đổi, thay thế trong lĩnh vực thuế 

thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài chính 

Bộ TRƯỞNG Bộ TÀI CHÍNH 
• * 

Căn cứ Luật phí và lệ phí số 97/2015/QH13 ngày 25/11/2015 và các văn bản 
hướng dẫn thi hành; 

Căn cứ Luật quản lý thuế ngày 29/11/2006; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều 
của Luật quản lý thuế ngày 20/11/2012 và các văn bản hướng dẫn thi hành; 

Căn cứ Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ 
phí trước bạ và Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ sửa 
đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của 
Chính phủ về lệ phí trước bạ; 

Căn cứ Nghị định số 87/2017/NĐ-CP ngàỵ 26/7/2017 của Chính phủ quy 
định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; 

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về 
kiểm soát thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của 
Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát 
thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ 
sửa đổi bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành 
chính; 

Căn cứ Thông tư số 110/2015/TT-BTC ngày 28/7/2015 của Bộ Tài chính 
hướng dẫn giao dịch điện tử trong lĩnh vực thuế; 

Xét đề nghị của Vụ trưởng Vụ Chính sách thuế, 

QUYÉT ĐỊNH: 

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 03 (ba) thủ tục hành chính sửa đổi, thay 
thế trong lĩnh vực thuế thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính (Phụ lục 
kèm theo). 
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày 10/4/2019. 



Điều 3. Chanh Văn phòng, Vụ trường Vụ Chinh sách thuê, Cục trương Cục Tin học 
vá Thống kê Tài chính vả thu trướng các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thị 
hành Quyết định nảy./, 

Nơi nhận: 
- Nhu Điều 3; 
- Lãnh đạo Bộ; ỵ 
- Website Bộ Tài chính;/ 
- Lưu: VT, Vụ CST(P4 (3b)). 
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DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH SỬA ĐÓI, THAY THÉ TRONG LĨNH vực THUÊ 
THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA Bộ TÀI CHÍNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 391/QĐ-BTC ngày 20 tháng 03 năm 2019 
của Bộ trưởng Bộ Tài chỉnh) 

I. Danh mục thủ tục hành chính sửa đối, thay thế 

STT Số hồ sơ 
TTHC 

Tên thủ tục 

hành chính 

Tên VBQPPL quy 
định nội dung sửa 

đối, bồ sung, thay thế 

Lĩnh 
vực 

Cơ quan thực 
hiện 

Thủ tục hành chính cấp Chi cục thuế 

1 B-BTC-
286853-TT 

Thủ tục khai lệ phí 
trước bạ đối với tài 
sản là nhà, đất 

Nghị định số 
140/2016/NĐ-CP 
ngày 10/10/2016 của 
Chính phù về lệ phí 
trước bạ và Nghị định 
số 20/2019/NĐ-CP 
ngày 21/02/2019 cùa 
Chính phủ sửa đổi, bổ 
sung một số điều của 
Nghị định số 
140/2016/NĐ-CP 
ngày 10/10/2016 cùa 
Chính phù về lệ phí 
trước bạ. 

Lệ phí 
trước bạ 

- Cơ quan tiếp 
nhận hồ sơ về 
giải quyết thủ 
tục đăng ký, cấp 
giấy chứng nhận 
quyền sử dụng 
đất, quyền sở 
hữu nhà và tài 
sản khác gan 
liền với đất theo 
quy định của 
pháp luật về đất 
đai; 
- Chi cục Thuế. 

2 B-BTC-
286854-TT 

Thù tục khai lệ phí 
trước bạ đối với 
tàu thuyền đánh cá, 
tàu thuyền vận tải 
thủy nội địa, tàu 
biển thiếu hồ sơ 
gốc hoặc đóng mới 
tại Việt Nam 

Nghị định số 
140/2016/NĐ-CP 
ngày 10/10/2016 cùa 
Chính phủ về lệ phí 
trước bạ và Nghị định 
số 20/2019/NĐ-CP 
ngày 21/02/2019 của 
Chính phù sửa đổi, bổ 
sung một số điều của 
Nghị định số 
140/2016/NĐ-CP 
ngày 10/10/2016 của 
Chính phù về lệ phí 
trước bạ. 

Lệ phí 
trước bạ 

Chi cục Thuế 

3 B-BTC-
286855-TT 

Thù tục khai lệ phí 
trước bạ đối với tài 
sản khác thuộc đối 
tượng chịu lệ phí 
trước bạ (trừ nhà, 
đất và tàu thuyền 
đánh cá, tàu thuyền 

Nghị định số 
140/2016/NĐ-CP 
ngày 10/10/2016 của 
Chính phù về lệ phí 
trước bạ và Nghị định 
số 20/2019/NĐ-CP 
ngày 21/02/2019 của 

Lệ phí 
trước bạ 

Chi cục Thuế 



STT Số hồ sơ 
TTHC 

Tên thủ tục 
hành chính 

Tên VBQPPL quy 
định Iiội dung sứa 

đối, bo sung, thay thế 

Lĩnh 
vực 

Cơ quan thực 
hiện 

Thủ tục hành chính cấp Chi cục thuế 
vận tải thủy nội 
địa, tàu biển thiếu 
hồ sơ gốc hoặc 
đóng mới tại Việt 
Nam) 

Chính phủ sửa đôi, bô 
sung một số điều của 
Nghị định số 
140/2016/NĐ-CP 
ngày 10/10/2016 của 
Chính phủ về lệ phí 
trước bạ. 

II. Nội dung cụ thể của từng thủ tục hành chính sửa đổi, thay thế trong 
lĩnh vực thuế thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Tài chính 

1Ế Thủ tục khai lệ phí trước bạ đối với tài sản là nhà, đất 
1.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Người nộp lệ phí trước bạ lập hồ sơ khai lệ phí trước bạ (gồm cả các 

trường hợp thuộc diện miễn lệ phí trước bạ theo quy định) gửi tới cơ quan tiếp nhận 
hồ sơ về giải quyết thủ tục đăng ký, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền 
sở hữu nhà và tài sản khác gắn liền với đất theo quy định của pháp luật về đất đai khi 
đăng ký quyền sở hữu, quyền sử dụng tài sản với cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

- Bước 2: Cơ quan tiếp nhận chuyển hồ sơ khai lệ phí trước bạ sang Chi cục 
Thuế. 

- Bước 3: Chi cục Thuế tiếp nhận: 
+ Trường hợp hồ sơ được gửi trực tiếp tới Chi cục Thuế, công chức thuế tiếp 

nhận và đóng dấu tiếp nhận hồ sơ, ghi thời gian nhận hồ sơ, ghi nhận số lượng tài 
liệu trong hồ sơ và ghi vào sổ văn thư của Chi cục thuế. 

+ Trường hợp hồ sơ được gửi đến Chi cục Thuế qua đường bưu chính, công 
chức thuế đóng dấu ghi ngày nhận hồ sơ và ghi vào sổ văn thư của Chi cục thuế. 

+ Trường hợp hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: Hồ sơ khai lệ phí trước bạ 
nhà, đất được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch điện tửế 

1.2. Cách thức thưc hiên: • » 

- Hồ sơ khai lệ phí trước bạ được nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu 
chính cho cơ quan tiếp nhận hồ sơ về giải quyết thủ tục đăng ký, cấp giấy chứng 
nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà và tài sản khác gắn liền với đất theo quy 
định của pháp luật về đất đai. 

- Đối với hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: Hồ sơ khai lệ phí trước bạ nhà, đất 
được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch điện tử. 
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1.3. Thành phần, số luọng hồ so: 
- Thành phần hồ sơ: 
+ Trường họp hồ sơ khai lệ phí trước bạ gửi trực tiếp hoặc qua hệ thống bưu 

chính: 
++ Bản chính Tờ khai lệ phí trước bạ nhà, đất theo Mầu số 01 ban hành kèm 

theo Nehị định số 140/2016/NĐ-CP na;ày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí trước 
bạ. 

++ Bản sao hợp lệ các giấy tờ chứng minh tài sản (hoặc chủ tài sản) thuộc 
diện miễn lệ phí trước bạ (nếu có), trừ trường họp nộp bản chính theo quy định tại 
khoản 7 Điều 10 Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về 
lệ phí trước bạ (được sửa đổi, bổ sung tại điểm đ khoản 4 Điều 1 Nghị định số 
20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chírứi phủ). 

++ Bản sao hợp lệ giấy tờ chứng minh nhà, đất có nguồn gốc hợp pháp theo 
quy định của pháp luật. 

++ Bản sao hợp lệ giấy tờ hợp pháp theo quy định của pháp luật về việc 
chuyển giao tài sản ký kết giữa bên giao tài sản và bên nhận tài sản. 

++ Bản sao hợp lệ giấy tờ chứng minh thuộc đối tượng được ghi nợ lệ phí 
trước bạ đối với đất và nhà gắn liền với đất của hộ gia đình, cá nhân thuộc đối tượng 
được ghi nợ tiền sử dụng đất theo quy định (nếu có). 

Bản sao họp lệ các giấy tờ trong hồ sơ khai lệ phí trước bạ là bản sao được cấp 
từ sổ gốc hoặc bản sao được chứng thực từ bản chính bởi cơ quan, tổ chức có thẩm 
quyền hoặc bản sao đã được đối chiếu với bản chính. Trường họp tổ chức, cá nhân 
nộp bản sao bằng hình thức trực tiếp thì phải xuất trình bản chính để đối chiếu. 

+ Trường họp hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tà: Tờ khai lệ phí trước bạ nhà, 
đất theo Mầu số 01 (ban hành kèm theo Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 
10/10/2016 của Chính phủ), các giấy tờ hợp pháp kèm theo Tờ khai lệ phí trước bạ 
nhà, đất thực hiện theo quy định của các cơ quan cấp đăng ký khi làm thủ tục đăng 
ký cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu, quyền sử dụng tài sản được gửi đến Cơ quan 
Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch điện tửể 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
lể4. Thời hạn giải quyết: 
03 ngày làm việc kể tà khi Chi cục Thuế nhận đủ hồ sơ họp lệ do Cơ quan tiếp 

nhận hồ sơ chuyển sang. 
Trường họp hồ sơ không hợp lệ thì Chi cục Thuế trả lại hồ sơ cho cơ quan tiếp 

nhận hồ sơ trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ do Cơ quan tiếp 
nhận hồ sơ chuyển sang. 



1.5. Đối tưọiig thực hiện thủ tục hành chính: Tố chức, cá nhân. 

1.6. Co' quan giải quyết thủ tục hành chính: 
- Cơ quan tiếp nhận hồ sơ khai lệ phí trước bạ từ tố chức, cá nhân là cơ quan 

tiếp nhận hồ sơ về giải quyết thủ tục đăng ký, cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng 
đất, quyền sở hữu nhà và tài sản khác gắn liền với đất theo quy định của pháp luật về 
đất đai. 

- Chi cục Thuế thực hiện xử lý hồ sơ khai lệ phí trước bạ do Cơ quan tiếp 
nhận hồ sơ chuyển sang. 

1.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Thông báo nộp lệ phí trước bạ. 
1.8Ề Phí, lệ phí: Không có. 
1.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
Tờ khai lệ phí trước bạ nhà, đất theo Mau số 01 ban hành kèm theo Nghị định 

số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí trước bạ. 
1.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: 
Trường hẹyp hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: đáp ứng theo quy định về giao 

dịch điện tử trong lĩnh vực thuế. 
1.11. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật phí và lệ phí số 97/2015/QH13 ngày 25/11/2015 và các văn bản hướng 

dẫn thi hành; 
- Luật quản lý thuế ngày 29/11/2006; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 

Luật quản lý thuế ngày 20/11/2012 và các văn bản hướng dẫn thi hành; 
- Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí 

trước bạ và Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ sửa đổi, 
bổ sung một số điều của Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính 
phủ về lệ phí trước bạ; 

- Nghị định số 87/2017/NĐ-CP ngày 26/7/2017 của Chính phủ quy định về 
chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tố chức của Bộ Tài chính; 

- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát 
thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ 
sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành 
chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi bổ sung 
một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

- Thông tư số 110/2015/TT-BTC ngày 28/7/2015 của Bộ Tài chính hướng dẫn 
giao dịch điện tử trong lĩnh vực thuế. 

1.12. Mầu đơn, mẫu tờ khai: Kèm theo 
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2ế Thủ tục khai lệ phí truớc bạ đối vói tàu thuyền đánh cá, tàu thuyền vận 
tải thủy nội địa, tàu biển thiếu hồ sơ gốc hoặc đóng mới tại Việt Nam 

2.1. Trình tư thưc hiên: • • • 

- Bước 1: Người nộp lệ phí trước bạ lập hồ sơ khai lệ phí trước bạ (gồm cả các 
trường hợp thuộc diện miễn lệ phí trước bạ theo quy định) gửi tới Chi cục Thuế hoặc 
địa điểm do ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định khi 
đăng ký quyền sở hữu tài sản với cơ quan nhà nước có thẩm quyền. 

- Bước 2: Chi cục Thuế tiếp nhận: 
+ Trường hợp hồ sơ được nộp trực tiếp tại Chi cục Thuế hoặc địa điểm do ủy 

ban nhân dân tỉnh, thành phổ trực thuộc trung ương quyết định, công chức thuế tiếp 
nhận và đóng dấu tiếp nhận hồ sơ, ghi thời gian nhận hồ sơ, ghi nhận số lượng tài 
liệu trong hồ sơ và ghi vào sổ văn thư của Chi cục Thuế. 

+ Trường hợp hồ sơ được gửi qua đường bưu chính, công chức thuế đóng dấu 
ghi ngày nhận hồ sơ và ghi vào sổ văn thư của Chi cục Thuế. 

+ Trường hợp hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: Hồ sơ khai lệ phí trước bạ 
đối với tài sản (trừ nhà, đất) được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về 
giao dịch điện tử. 

2.2. Cách thức thưc hiên: « • 

- Hồ sơ khai lệ phí trước bạ nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu chính đến 
Chi cục Thuế địa phương nơi đăng ký quyền sở hữu, quyền sử dụng hoặc địa điểm 
do ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định. 

- Đối với hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: Hồ sơ khai lệ phí trước bạ đối với 
tài sản (trừ nhà, đất) được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch 
điện tử. 

2.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
- Thành phần hồ sơ: 
+ Đối với hồ sơ gửi trực tiếp hoặc qua hệ thống bưu chính đến Chi cục Thuế 

hoặc địa điểm do ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định: 
++ Bản chính Tờ khai lệ phí trước bạ theo Mầu sổ 02 ban hành kèm theo Nghị 

định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ. 
++ Bản sao hợp lệ phiếu báo hoặc xác nhận của cơ quan có thẩm quyền về 

việc tàu thủy, thuyền thuộc đối tượng được đăng ký sở hữu. 
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++ Bản sao họp lệ các giấy tờ chứng minh tài sản hoặc chủ tài sản thuộc diện 
miễn lệ phí trước bạ (nếu có), trừ trường hợp nộp bản chính theo quy định tại khoản 
7 Điều 10 Nghị định sổ 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí 
trước bạ (được bổ sung tại điểm đ khoản 4 Điều 1 Nghị định số 20/2019/NĐ-CP 
ngày 21/2/2019 của Chính phủ). 

Bản sao hợp lệ các giấy tờ trong hồ sơ khai lệ phí trước bạ quy định là bản sao 
được cấp từ sổ gốc hoặc bản sao được chứng thực từ bản chính bởi cơ quan, tố chức 
có thẩm quyền hoặc bản sao đã được đối chiếu với bản chính. Trường hợp tố chức, 
cá nhân nộp bản sao bằng hình thức trực tiếp thì phải xuất trình bản chính để đổi 
chiếu. 

+ Đối với hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: 
Tờ khai lệ phí trước bạ đối với tài sản (trừ nhà, đất) theo Mầu số 02 ban hành 

kèm theo Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ và các giấy 
tờ hợp pháp kèm theo Tờ khai lệ phí trước bạ thực hiện theo quy định của các cơ 
quan cấp đăng ký khi làm thủ tục đăng ký cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu, quyền 
sử đụng tài sản được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch điện 
tử. 

Đổi với trường họp không nộp lệ phí trước bạ theo thời hạn quy định, thời hạn 
có giá trị của Tờ khai lệ phí trước bạ (Mầu số 02) là 30 ngày kể từ ngày nộp Tờ khai 
lệ phí trước bạ. Sau thời hạn này, Tờ khai lệ phí trước bạ không còn giá trị và bị hủy. 

- Sổ lượng hồ sơ: 01 bộ. 
2ẽ4. Thời hạn giải quyết: 
01 ngày làm việc kể từ khi Chi cục Thuế nhận đủ hồ sơ hợp lệ. 
Trường họp hồ sơ không hợp lệ thì Chi cục Thuế trả lại hồ sơ cho người có tài 

sản trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ. 
2.5ẽ Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
2.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Chi cục Thuế hoặc địa điểm do 

ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định. 
2.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Thông báo nộp lệ phí trước bạ. 
2.8. Phí, lệ phí: Không có. 
2.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
Tờ khai lệ phí trước bạ đối với tài sản (trừ nhà, đất) theo Mầu số 02 ban hành 

kèm theo Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/2/2019 của Chính phủ sửa đổi, bổ 
sung một số điều của Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính 
phủ về lệ phí trước bạ. 

2.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
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2 ệ l l .  Căn cứ pháp lý  của  thủ tục  hành ch ính:  
- Luật phí và lệ phí số 97/2015/QH13 ngày 25/11/2015 và các văn bản hướng 

dẫn thi hành; 
- Luật quản lý thuế ngày 29/11/2006; Luật sửa đồi, bổ sung một số điều của 

Luật quản lý thuế ngày 20/11/2012 và các văn bản hướng dẫn thi hành; 
- Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí 

trước bạ và Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ sửa đổi, 
bổ sung một số điều của Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính 
phủ về lệ phí trước bạ; 

- Nghị định số 87/2017/NĐ-CP ngày 26/7/2017 của Chính phủ quy định về 
chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; 

- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát 
thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ 
sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành 
chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi bổ sung 
một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

- Thông tư số 110/2015/TT-BTC ngày 28/7/2015 của Bộ Tài chính hướng dẫn 
giao dịch điện tử trong lĩnh vực thuế. 

2.12. Mẩu đơn, mẫu tờ khai: Kèm theo 

Mau so O2.doo< 

3. Thủ tục khai lệ phí trước bạ đối vói tài sản khác theo quy định của 
pháp luật về lệ phí trước bạ (trừ nhà, đất và tàu thuyền đánh cá, tàu thuyền 
vận tải thủy nội địa, tàu biển thiếu hồ sơ gốc hoặc đóng mói tại Việt Nam) 

3.1. Trình tự thực hiện: 
- Bước 1: Người nộp lệ phí trước bạ lập hồ sơ khai lệ phí trước bạ (gồm cả các 

trường hợp thuộc diện miễn lệ phí trước bạ theo quy định) gửi tới Chi cục Thuế hoặc 
địa điểm do ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định khi 
đăng ký quyền sở hữu tài sản với cơ quan nhà nước có thấm quyền. 

- Bước 2: Chi cục Thuế tiếp nhận: 
+ Trường họp hồ sơ được nộp trực tiếp tại Chi cục Thuế hoặc địa điểm do ủy 

ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định, công chức thuế tiếp 
nhận và đóng dấu tiếp nhận hồ sơ, ghi thời gian nhận hồ sơ, ghi nhận số lượng tài 
liệu trong hồ sơ và ghi vào sổ văn thư của Chi cục Thuế. 
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+ Trường hợp hồ sơ được gửi qua đưòìig bưu chính, công chức thuê đóng dâu 
ghi neày nhận hồ sơ và ghi vào sổ văn thư của Chi cục Thuế. 

+ Trường họp hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: Hồ sơ khai lệ phí trước bạ 
đối với tài sản (trừ nhà, đất) được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về 
giao dịch điện tử. 

3.2. Cách thức thực hiện: 
- Hồ sơ khai lệ phí trước bạ nộp trực tiếp hoặc gửi qua hệ thống bưu chính đến 

Chi cục Thuế địa phương nơi đăng ký quyền sở hữu, quyền sử dụng hoặc địa điểm 
do ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định. 

- Đối với hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: Hồ sơ khai lệ phí trước bạ đối với 
tài sản (trừ nhà, đất) được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch 
điện tửệ 

3.3. Thành phần, số lượng hồ sơ: 
- Thành phần hồ sơ: 
+ Đối với hồ sơ nộp trực tiếp hoặc qua hệ thống bưu chính đến Chi cục Thuế 

hoặc địa điểm do ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định: 
++ Bản chính Tờ khai lệ phí trước bạ theo Mầu số 02 ban hành kèm theo Nghị 

định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/2/2019 của Chính phủ. 
++ Bản sao hợp lệ các giấy tờ về mua bán, chuyển giao tài sản hợp pháp. 
++ Bản sao hợp lệ giấy đăng ký quyền sở hữu, quyền sử dụng tài sản của chủ 

cũ (đối với tài sản đăng ký quyền sở hữu, quyền sử dụng tại Việt Nam từ lần thứ 2 
trở đi). 

++ Bản sao họp lệ giấy chứng nhận chất lượng an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi 
trường do cơ quan đăng kiểm Việt Nam cấp (đối với ô tô, rơ moóc hoặc sơ mi rơ 
moóc được kéo bởi ô tô, các loại xe tương tự). 

++ Bản sao hợp lệ các giấy tờ chứng minh tài sản hoặc chủ tài sản thuộc diện 
miễn lệ phí trước bạ (nếu có), trừ trường hơp nộp bản chính theo quy định tại khoản 
7 Điều 10 Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí 
trước bạ (được bổ sung tại điểm đ khoản 4 Điều 1 Nghị định số 20/2019/NĐ-CP 
ngày 21/2/2019 của Chính phủ). 

+ Đối với hồ sơ khai lệ phí trước bạ điện tử: 
Tờ khai lệ phí trước bạ đối với tài sản (trừ nhà, đất) theo Mầu số 02 ban hành 

kèm theo Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ và các giấy 
tờ hợp pháp kèm theo Tờ khai lệ phí trước bạ thực hiện theo quy định của các cơ 
quan cấp đăng ký khi làm thủ tục đăng ký cấp giấy chứng nhận quyền sở hữu, quyền 
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sử dụng tài sản được gửi đến Cơ quan Thuế đáp ứng theo quy định về giao dịch điện 

Đối với trường hợp không nộp lệ phí trước bạ theo thời hạn quy định, thời hạn 
có giá trị của Tờ khai lệ phí trước bạ (Mầu số 02) là 30 ngày kể từ ngày nộp Tờ khai 
lệ phí trước bạ. Sau thời hạn này, Tờ khai lệ phí trước bạ không còn giá trị và bị hủy. 

- Số lượng hồ sơ: 01 bộ. 
3.4. Thời hạn giải quyết: 
01 ngày làm việc kể từ khi Chi cục Thuế nhận đủ hồ sơ họp lệỂ 

Trường họp hồ sơ không hợp lệ thì Chi cục Thuế trả lại hồ sơ cho người có tài 
sản trong thời hạn 01 ngày làm việc kể từ khi nhận hồ sơ. 

3.5. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân. 
3.6. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: Chi cục Thuế hoặc địa điểm do 

ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương quyết định. 
3.7. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Thông báo nộp lệ phí trước bạ. 
3.8. Phí, lệ phí: Không có. 
3.9. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
Tờ khai lệ phí trước bạ đối với tài sản (trừ nhà, đất) theo Mầu số 02 ban hành 

kèm theo Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/2/2019 của Chính phủ sửa đổi, bổ 
sung một số điều của Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính 
phủ về lệ phí trước bạ. 

3.10. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không. 
3.11ễ Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính: 
- Luật phí và lệ phí số 97/2015/QH13 ngày 25/11/2015 và các văn bản hướng 

dẫn thi hành; 
- Luật quản lý thuế ngày 29/11/2006; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của 

Luật quản lý thuế ngày 20/11/2012 và các văn bản hướng dẫn thi hành; 
- Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính phủ về lệ phí 

trước bạ và Nghị định số 20/2019/NĐ-CP ngày 21/02/2019 của Chính phủ sửa đổi, 
bổ sung một số điều của Nghị định số 140/2016/NĐ-CP ngày 10/10/2016 của Chính 
phủ về lệ phí trước bạ; 

- Nghị định số 87/2017/NĐ-CP ngày 26/7/2017 của Chính phủ quy định về 
chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Tài chính; 

- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát 
thủ tục hành chính và Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ 
sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiếm soát thủ tục hành 
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chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi bổ sung 
một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; 

- Thông tư số 110/2015/TT-BTC ngày 28/7/2015 của Bộ Tài chính hướng dẫn 
Giao dịch điện tử trong lĩnh vực thuế. 

3.12. Mầu đơn, mẫu tờ khai: Kèm theo. 

Mau so 02.docx 
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