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QUYKET PINH

V/v ban hanh Quy ché phoi hop thwe hién cong tac kiém soat
thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Bac Ninh

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC NINH

Cian ctr Luat Té chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Cian ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat cia Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004,

_ Cin cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé

kiém soat thu tuc hanh chinh;

Céan cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu vé
sira d6i, bd sung mét sé didu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc
hanh chinh;

Cén cir Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B Tu “phap
hudng dan cong b6, niém yét thi tuc hanh chinh va bdo cdo vé tinh hinh két qua
thuc hién kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Cin ctr Thong tu s 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cua Bo Tu phap
huéng din dénh gia tdc dong ciia thi tuc hanh chinh va ra soét, danh gia thu tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tu sb 25/2014/TT-BTP ngay 31/12/2014 cua B6 Tu phép
huéng din kiém tra thuc hién hoat dong kidm soét thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam déc S6 Tu phép,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop thuc hién
cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Béc Ninh.

Diéu 2. Quyet dinh c6 hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh sb 250/2014/QD-UBND ngay 13/6/2014 cia UBND tinh
Bac Ninh ban hanh Quy ché ph01 hop cong b, cong khai thu tuc hanh chinh va
tiép nhan, xir ly phén anh, kién nghi cta cé nhan, tb chirc vé quy dinh hanh chinh
trén dia ban tinh Béc Ninh.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbéc S& Tu phap, cic Sé,
ban, nganh thugc UBND tinh; Chu tich UBND cac huyen thi x4, thanh phd; Chu
tich UBND cac x&, phuong, thi trAn va cdc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ g
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC NINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop thwe hién cong tic kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Biic Ninh

(Ban hanh kém theo Quyet dznh s6. 44 /201 5/QD-UBND ngay 30 /1 2/2015
ctia Uy ban nhan dén tinh Béc Ninh)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong ép dung

1. Quy ché ‘nay quy dinh nguyén tic, ndi dung va trach nhiém phdi hop
trong cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh (TTHC) giita S& Tu phép véi cac
8¢, ban, nganh tinh (sau ddy goi la co quan chuyén mén thugc UBND tinh); Uy
ban nhéan dén céc huyen thi x4, thanh pho (sau day g01 la UBND cap huyén) va
Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi tran (sau ddy goi la UBND cép x3) trén dia
ban tinh Bic Ninh.

2. Péi tuong ap dung:
Quy ché nay ap dung dm v6i cac co quan chuyén moén thugc UBND tinh;

UBND cép huyén; UBND cép xa va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan dén cong
tac kiém soat TTHC trén dia ban tinh.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop

1. Viéc phéi hop gilra cac co quan quy dinh tai Piéu 1 Quy ché nay duoc
thuc hién theo‘nguyén tac binh dang, trach nhiém, cin cit trén co s& chirc ning,
nhiém vy, quyén han cia co quan, dia phuong, don vi;

2. Pé cao trach nhiém co quan dau mdi phdi hop cua S¢ Tu phap, cac ca
nhén, don vi lam dau médi phdi hop trong cong tac kiém soat TTHC cua cac co
quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cép huyén, UBND cép xi nhim
bao dam su chi dao théng nhit cia UBND tinh. Viéc ph01 hop phai bao dam

tinh thuong xuyén, chu dong, khuyén khich viéc trao d6i, ndm bét théng tin céc
van dé c6 lién quan dé nang cao hidu lyc, hidu qua hoat dong kiém soat TTHC;

3. Tuéan thu tuyét ddi quy trinh giai quyét cong viéc trong mbi quan hé
ph01 hop, dam bao ding thoi gian, ndi dung cong viéc va khong né tranh, dun
day trach nhiém.

Piéu 3. Noi dung phdi hop

1. Péanh gia tdc dong ctia TTHC, ldy ¥ kién dbi véi quy dinh vé& TTHC
trong qua trinh ban hanh vén ban quy pham phap luat c6 quy dinh TTHC thudc
thim quyén HDND, UBND tinh;



2. Céng bd, cong khai TTHC;

3. Ra soat danh gia TTHC;

4. Bao cédo cong tac thuc hién kiém soat TTHC;

5. Cong tac kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC.

Piéu 4. Trach nhiém phdi hop

1. Tham gia y kién bang van ban khi nhan dugc van ban dé ‘nghi cua co
quan chu tri, bao dam bam sat néi dung yéu cAu va thoi han 14y y kién;

2. Clr nguoi tham du céc cude hop hodc tham gia Poan cong téc theo yéu
cdu cua co quan chu tri, bao dam dung thanh phan, chiu trich nhiém vé y kién
ctiia minh;

3. Cac ndi dung khéc theo yéu cau.

Chuong 11
NOI DUNG PHOI HQP

Piéu 5. Panh gia tic dong cua TTHC, ldy y kién dbi véi quy dinh vé
TTHC trong qua trinh ban hanh vin ban QPPL ¢6 quy dinh TTHC thudc thAm
quyén HDND tinh, UBND tinh

1. Trach nhiém cda co quan chu tri soan thao:

Khi dugc UBND tinh giao nhiém vy chu tri soan thao van ban QPPL c6
quy dinh TTHC, co quan dugc giao nhiém vu ch tri soan thao van ban c6 trach
nhiém:

a) Phéi hop vé6i S& Tu phap trong viéc danh gia tac dong d6i v6i nhitng

ndi dung TTHC dugc giao quy dinh day du, chi tiét trong du thao van ban theo
quy trinh tai Diéu 5 Thong tu sb 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cia Bé Tu

phép. Cu thé nhu sau:

- P6i v6i nhimg TTHC dugc Trung uong phéan cép hogc uy quyén cho
UBND tinh quy dinh (TTHC méi phu hop voi tinh hinh thuc tién hodc ddc thi
cua dia phuong):

+ Noi dung danh gia tac dong: Cac tiéu chi vé sy can thiét, tinh hop 1y,
tinh hop phép ciia TTHC, chi phi tuan tha TTHC.

+ Biéu mau sir dung dé danh gia tac dong cua TTHC: Bzeu mau 014/DG-
KSTT tai Phu luc I vé danh gia tac dong cta TTHC va Biéu mdu so 03/SCM-
KSTT tai Phu luc IV vé tinh chi phi tuan tha TTHC (Céc biéu miu ban hanh
kém theo Théng tu s6 07/2014/TT-BTP).

- Béi v6i nhing TTHC Trung uong chua quy dinh diy du cac bd phén tao
thanh TTHC va phén c4p hoic iy quyén cho UBND tinh quy dinh day du, chi
tiét cac bo phan con lai tao thanh TTHC (céch thic thuc hi¢n TTHC, mau két
qua thuc hién TTHC...):

+ Noi dung danh gia tac dong:



Céc tiéu chi vé su can thiét, tinh hop ly, tinh hop phap cua TTHC, chi phi
tuén thu TTHC d6i v6i nhimg b phan tao thanh ciia TTHC duge giao quy dinh
chi tiét hoac sira dbi, bd sung.

+ Biéu mau sir dung dé danh gia tac dong cua TTHC: Biéu méu 01B/PG-
KSTT tai Phu luc II vé danh gia tdc dong cia TTHC dugc stra doi, bo sung hodc
quy dinh chi tiét va Bzeu mau s6 03/SCM-KSTT tai Phy luc IV vé tinh chi phi
tuan thi TTHC (biéu mAu ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2014/TT-BTP).

- Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém téng hop két qua dénh gia tac
dong thanh béo cdo riéng phuc vu cho céng tic gop ¥, thdm dinh va ban hanh
van ban.

b) T6 chirc 1dy y kién gép ¥ cla céc co quan, td chirc, ca nhan c6 lién
quan, ldy y kién bang vin ban cia S& Tu phép; téng hop céc y kién, chinh sira
Du thao va hoan thién hé so giri S& Tu phéap tién hanh thdm dinh vin ban QPPL
theo quy dinh tai Piéu 2, Piéu 4 Quyét dinh s6 86/2011/QD-UBND ngay
25/7/2011 vé viéc quy dinh trinh tu, thi tuc ban hanh vin ban quy pham phap
ludt trén dia ban tinh, da duoc stra dbi bd sung tai Quyét dinh s 166/2014/QD-
UBND ngay 20/5/2014 cia UBND tinh Béc Ninh.

2. Trach nhiém cia S& Tu phap:

Choy kién va thdm dinh dbi véi néi dung dy thao vin ban QPPL theo quy
dinh. Péi véi quy dinh TTHC trong Du thao, ndi dung thim dinh cin dénh gia
trong tam cac tiéu chi vé sy can thlet tinh hop ly, hop phép va hiéu qua cia
TTHC. Truong hop can thiét c6 thé té chirc 1dy y klen co quan, t§ chirc c6 lién
quan va dbi twong chiu su tac dong cua quy dinh vé TTHC théng qua tham vén,
hoi nghi, héi thao hodc biéu 13y ¥ kién do Bo Tu phdp ban hanh dé tdng hop y
kién giri co quan chu tri soan thao. Co quan chu tri soan thao c6 trach nhiém
nghién ctru, tiép thu, giai trinh y kién gép y cua S& Tu phap.

Piéu 6. Cong bd thu tuc hanh chinh

1. Trach nhiém cta cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh:

a) Sau khi nhan duoc quyét dinh céng bé TTHC cia Bd trréng, Thi
truong co quan ngang Bg; co quan chuyén mén thugc UBND tinh c6 trach
nhiém thong ké, trinh Chti tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC
theo ndi dung va hinh thirc quy dinh tai Dleu 3 Théng tu s6 05/2014/TT-BTP
dbi véi cac TTHC thuge tham quyén giai quyét hodc thdm quyén giai quyét cia
UBND cép huyén, UBND cép xa nhung thudc pham vi quan ly.

b) Truong hgp TTHC trong quyét dinh céng bd cia Bo truwdng, Thu
trudng co quan ngang Bo di dam bao ddy du cac b phén tao thanh va vén ban
QPPL ctia HDND, UBND tinh khéng cé quy dinh lién quan vé TTHC di duoc
B truéng, Thi truéng co quan ngang Bo cong bd:

+ Thong béo cho S& Tu phap trong thoi han 03 (ba) ngay 1am viéc ké tir
ngdy nhan duoc Quyét dinh cong bd, dong thdi trinh Chu tich UBND tinh ban
hanh Quyét dinh cong b duéi hinh thitc “Ban sao y ban chinh”. Hinh thirc “Sao
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y ban chinh” quyét dinh cong bd TTHC dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciaa B Noi vu hudng dan thé thirc va
k§ thuét trinh bay van ban hanh chinh.

+ Thyc hién két nbi voi Co s6 dir liéu qudc gia vé TTHC va td chirc ngay
viéc niém yét TTHC da cong bo.

¢) Truong hop ¢ bd sung TTHC hogc bd sung bd phén tao thanh cua
TTHC theo quy dinh tai vdan ban QPPL ctia HDND, UBND tinh:

- Trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh
cong bo TTHC cua B§ trudng, Thu trudng co quan ngang Bo; co quan chuyén
mon vé nganh, linh vyc thuéc UBND tinh cé trach nhi¢ém bd sung TTHC hodc
bd phén tao thanh cia TTHC, xdy dyng du thao quyét dinh cong b, hoan thién
ho so gui dén SO Tu phap (ban gidy va ban dién t dén dia chi:
pkstthe.stp@bacninh.gov.vn) dé kiém soat cht lugng.

Hb so dé kiém soat chét luong gom co:
+ Cong van dé nghi kiém soat chét lugng dur thao Quyét dinh cong bd;
+ Du théo to trinh Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh quyet dinh cong

bé TTHC. Néi dung t& trinh cin lam r cac van d& nhu huéng dan tai mau s6 01
ban hanh kém theo Quy ché nay;

+ Du thao quyet dinh cong bd TTHC, kém theo danh muc va ndi dung
TTHC thudc thdm quyén giai quyét.

- Trong thoi han 01 (mét) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin ban
gop y cua So Tu phap, co quan du thao quyét dinh cong bd TTHC c6 trach
nhiém tiép thu, giai trinh, chinh stta dy thdo va hoan thién hd so trinh Chu tich
UBND tinh ky ban hanh.

Hb so trinh cong b quyét dinh TTHC gbm c6 (ban gidy va ban dién tir):

+ T¢ trinh Cha tich UBND tinh vé viéc ban hanh quyét dinh céng bo
TTHC, gom céc van d€ can lam rd nhu hudng dan tai Mau s6 01 ban hanh kem
theo Quy ché nay;

+ Du thao quyet dinh cong bd TTHC, kém theo danh muc va ndi dung
TTHC thudc thim quyén giai quyeét.

- Quyet dinh céng bé TTHC ctia Chu tich UBND tinh dugc ban hanh
cham nhét trude 05 (ndm) ngdy lam viée tinh dén ngay vin ban quy pham phap
luat cia HDND, UBND tinh c6 quy dinh vé TTHC.

d) Trong truong hop can thiét, mac du quyet dinh céng bd ctia B trudng,
Thi truéng co quan ngang B da bao dam day du cac b phén tao thanh TTHC
nhung xét thiy can b sung dia chi cu thé co quan tlep nhan ho so giai quyét
TTHC, don gian hoa hd so, thu tuc, cét giam thoi gian giai quyét TTHC hodc
cac ndi dung khac theo yéu cdu cai cach TTHC cua dia phuong, tao diéu kién
thuén lgi cho tb chirc, c4 nhan ma khong lam thay d6i nodi dung TTHC, khong
trai v6i quy dinh cia TTHC da cong bé thi co quan chuyén mén vé nganh, linh
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vuc tham muu, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cong bd lai B TTHC.
Quy trinh ban hanh quyét dinh cong bb lai B TTHC duge thuc hién theo quy
dinh tai diém c, khoan 1 Diéu nay.

2. Trach nhiém cia S& Tu phap:

Trong thoi han 02 (hai) ngay lam vigc ké tir ngay nhan dwoc hd so dé
nghi, tién hanh danh gi4, kiém soat chat luong TTHC, noi dung, hinh thic cta
du thao quyét dinh cong bd TTHC; c6 trach nhi¢ém tham gia déng gop y kién
bang van ban va gui lai co quan vé nganh, linh vuc dé hoan thién du thao trudce
khi trinh Chu tich UBND tinh.

3. Quyét dinh c6ng b6 TTHC sau khi ban hanh phai giri dén S6 Tu phap,
Cuc Kiém soat thii tuc hanh chinh thuéc Bd Tu phap dé theo dai, quan ly; dong
thoi cong khai trén Cong théng tin dién tir cia UBND tinh, Trang théng tin dién
tir cia co quan chuyén moén vé nganh, linh vuc thuéc UBND tinh.

Diéu 7. Cong khai thu tuc hanh chinh

1. Trach nhiém cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép
huyén, UBND cép xa:

- Niém yet cong khai cac TTHC da duge cong bé thude thim quyen giai
quyét tai noi tiép nhén hd so va giai quyet TTHC dam bao ding yéu cau va hinh
thirc theo quy dinh tai Mau huéng dén s6 01, 02, 03 tai Phu luc II ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2014/TT-BTP;

- Ding tai cdc TTHC di cong bd thude thdm quyen giai quyét trén Trang
thong tin dign tir ctia co quan, don vi, dia phuwong (ddi véi céc co quan, don vi,
dia phuong c6 Trang thong tin dién tir);

- Khuyén khich céc co quan, don vi, dia phuong sir dung nhiéu hinh thirc
cong khai khéc nhur: Tap hop céc TTHC theo linh vuc dong thanh quyen dat tai
noi tlep nhan, giai quyét TTHC cua don vi hodc dat tai nha van hoéa cap xa dé
tao diéu kién thuan loi cho c4 nhan, 8 chirc tiép can, nghién ciru;

- Cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh niém yét cong khai bd
TTHC dung chung clia cap huyén, cip x4 thudc chirc nang, pham vi quan ly.

2. Trach nhiém cua S& Tu phép:

Cép nhat cac TTHC thugc linh vuc quan ly cta cac co _quan chuyén méon
thugc UBND tinh d4 dugc Chu tich UBND tinh cong b6 va d& nghi B6 Tu phap
cong khai trén Co sé dir liéu qudc gia vé TTHC.

Piéu 8. Ra sot, danh gia TTHC
1. Trach nhiém ctia cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh:

- Cin clr vao K& hoach ra soét, danh gia TTHC da duogc phé duyét, co
quan chuyén mén dugc giao nhiém vu chu tri ¢6 trach nhiém _phoi hop voi So
Tu phép, cac S&, nganh lién quan, UBND cap huyén, UBND cap x4 tién hanh ra
soat, danh gia TTHC hodc nhém TTHC, quy dinh hanh chinh cé lién quan bao
dam muyc tiéu va tién d6 da duoc phé duyét trong ké hoach.

S



Trudng hop can thiét c6 thé t chirc 14y y kién déi twong chiu sy tac dong
ctia TTHC va cac tb chirc, ca nhan khéc c6 lién quan.

+ Noi dung ra soat, danh gia: tdp trung lam rd céac tiéu chi vé su can thiét
ctia TTHC; su can thiét, tinh hop 1y, hop phép cta céc bd phan tao thanh TTHC;
tinh chi ph1 tuin thi TTHC theo quy dinh tai cac Didu 12, Piéu 13, Diéu 14
Thong tu so 07/2014/TT-BTP.

+ Biéu mAu sir dung ra soét, danh gia: Bidu miu ra soat, danh gla TTHC
s6 02/RS-KSTT, Phu luc IIT va Biéu méu chi phi tuén thi TTHC sb 03/SCM-
KSTT, Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu so 07/2014/TT-BTP.

- Sau khi hoan thanh viéc ra soat, danh gid tién hanh téng hop va 1ap Béo
céo tdng hop két qua ra soét, danh gia gbm: ndi dung phuong an don gian hoa
TTHC va cac séng kién cai cach TTHC; ly do; ch1 phi cét giam khi don glan
héa; kién nghi thuc thi. Pdng thoi, giri béo cdo tong h0'p va céc biéu mau ra
soét, danh gia, so dd nhém TTHC trudc va sau ra soat (d6i v6i truong hop ra
soat nhom) da dugc lanh dao don vi phé duyét dén S¢ Tu phap dé xem xét ddnh
gia chit luong.

- Trén co sé y kién gop y, danh gia chét luwong ctia S& Tu phép, co quan
chuyén mén hoan thién két qua ra soat, danh gia; trinh Chu tich UBND tinh ban
hanh quyét dinh thong qua phuong 4n don gian hoa, sing kién ca1 cach TTHC
d6i véi timg linh vuc hodc theo ndi dung dugc giao chu tri theo mau quy dinh tai
Phu luc VII ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2014/TT-BTP.

2. Trach nhiém cta S& Tu phap:

Theo dbi, huéng dan, kiém tra, don dbéc cac don vi thuc hién ké hoach ra
soat, danh gia TTHC sau khi d4d dugc UBND tinh phé duyét. Kiém tra lai két
qué ra soat, danh gié ctia cac don vi dugc giao nhiém vu ch tri ra soét, danh gia
gtri dén thong qua viéc thuc hién cac cong viéc sau:

a) Lua chon, tién hanh ra soat, danh gia doc lap mot s6 TTHC hoic nhém
TTHC, quy dinh hanh chinh c6 lién quan;

b) Banh gia chét luong ra soat thong qua viéc danh gia cac ni dung: viéc
str dung biéu mau ra soat, danh gi4, bang tinh chi phi tuan thu TTHC cua cac

don vi, chat lugng phuong an don gian héa TTHC, ty 1€ cét giam s6 lugng
TTHC, cét giam chi phi tuan thu TTHC theo muc tiéu ké hoach d ra.

3. Xur ly két qua ra soét, danh gid TTHC:

a) Péi véi nhitng TTHC thudc thim quyén quan ly cua UBND tinh: Trén
co so két qua dé ngh1 cla cac co quan chuyén moén, UBND tmh tién hanh sta
d6i, bd sung, thay thé, hily bé hoic bai bd TTHC theo thidm quyeén.

b) Béi véi nhitng TTHC khéng thude thAm quyén quan ly, UBND tinh c6
van ban de nghi gri BO trudng, Thu trudng co quan ngang bd dé x1r ly theo
thdm quyén.



Piéu 9. Béo cdo cong tac thuc hién kiém soat TTHC

1. Ché d6 bao céo dinh ky vé cong tac kiém soat TTHC:

Biéo cdo kiém soat TTHC dugc thyc hién méi nam 02 1an gom béo cdo 06
thang va bao cdo ndm (bao cao ndm lan mét va bao cdo ndm chinh thirc).

a) Ky bao cdo 6 thang: Dugc tinh tir ngay 01/01 dén hét ngay 30/6 hang
nim, gom s6 liéu thdng ké thuc t& va sb liéu théng ké ude tinh.

S lidu thong ké thuc té duoc lay tir ngay 01/01 dén hét ngay 30/4 hang
nam (ngay chét s6 lidu thuc té); s6 liéu théng ké uée tinh dugce 14y tir ngdy 01/5
dén hét ngay 30/6 hang nam.

b) Ky bao céo 01 nam dugc thuc hién hai 1an trong nim, bao goém:

+ Béo c4o nam lan mot: Thoi dlem lay s6 liéu thong ké dugc tinh tir ngay
01/01 dén hét ngay 31/12 hang nim, gdém sb liéu théng ké thuc t& va sé lidu
théng ké uéc tinh.

S liéu thong ké thuc té dugc 14y tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/10 hang
nam (ngay chét s6 lidu thuc té); s6 lidu thong ké wéc tinh duge 14y tir ngay
01/11 dén hét ngay 31/12 hang nam.

+ Bdo c4o nim chinh thirc: Thoi diém lay s6 liéu thdng ké dugc tinh tir
ngay 01/01 dén hét ngay 31/12 hang nim (ngay chét s liéu thyc té).

Phuong phap udc tinh sb liéu bao cdo thuc hién theo hudng dén tai Phu luc
IV ban hanh kém theo Théng tu so 20/2013/TT-BTP ngay 03/12/2013 cia Bo Tu
phép huéng din mét s6 ndi dung vé hoat dong théng ké ctia nganh Tu phap.

2. Trach nhiém thuc hién bao céo:

a) UBND cép x3; cdc co quan chuyén mén thugc UBND cép huyén, co
quan chuyén mén thuéc UBND tinh béo céo theo ndi dung tai cac biéu mau sb
06a/BTP/KSTT/KTTH, 07g/BTP/KSTT/KTTH va 07a/BTP/KSTT/KTTH tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 05/2014/TT-BTP;

b) Phong Tu phap téng hop bao cao cuia UBND cap xa, cac don vi
chuyén mén cap huyén, giap UBND cap huyén xay dung bao cao theo ndi dung
tai cac bleu mau s6 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07b/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc
III va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t TTHC theo P2 cuong
bao cdo tai Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu 05/2014/TT-BTP;

¢) S& Tu phép tong hop béo cdo ciia UBND cap huyén, cic co quan
chuyén mén thugc UBND tinh, gitp UBND tinh xdy dung bdo cdo theo ndi
dung tai cic biéu miu s 01b/BTP/KSTT/KTTH, 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03¢/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu
cd), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phu lyc III va tong hop
vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém soat TTHC theo Dé cuong bao céo tai Phy
luc IV ban hanh kém theo Théong tu 05/2014/TT-BTP.

d) Ngoa1 cac béo cao dinh ky néu tai khoan 1 Piéu nay, co quan, dia
phuong, don vi co trach nhlem béo céo ddt xudt, bao cdo chuyén dé theo yéu cau
clia co quan c6 thdm quyén.



3. Thoi han bao cao.

- UBND cép x4, cac co quan chuyén mon thugc UBND cap huyén giri
bao cao cho Phong Tu phap dé téng hop theo thoi han: Béo céo 6 thang trudc
ngay 10/5; béo cdo nim lan mét trude ngay 10/11 hang nim va bdo cdo nidm
chinh thirc trudc ngay 25/01 nam sau;

- Céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cép huyén gri bao
cédo cho S& Tu phap (Phong KSTTHC) dé tong hop theo thoi han: Béo cédo 6
thang trude ngay 20/5, bao cdo nam lan mét trude ngdy 20/11 hang ndm va bdo
ndm chinh thirc trude ngay 20/02 nam sau;

- S& Tu phép bdo cdo gui BO Tu phép theo thoi han: Bao cao 6 thang
trude ngdy 02/6, bdo cdo nam lan mét trudc ngay 02/12 hang ndm va bédo nam
chinh thirc trudc ngay 15/3 nam sau.

Pidu 10. Cong tac kidm tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat TTHC

S& Tu phép c6 trach nhiém tham muu, giap UBND tinh thuc hién kiém
tra hoat dong kiém soat TTHC tai cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh,
UBND céap huyén, UBND cép xa.

1. Trach nhiém cua S& Tu phap:

Lién h¢ véi don vi dugc kiém tra dé thu thap va tong hop thdng tin, hd so,

tai liéu vé tinh hinh hoat dong kiém soat TTHC ctia don vi dugce kiém tra c6 lién
quan dén ndi dung kiém tra.

Théng béo cho don vi duoc kiém tra vé chuong trinh, thoi gian kiém tra
cham nhét 10 (mudi) ngay lam viéc (truong hop kiém tra dot xuét 12 3 (ba) ngay
lam viéc) trude khi tién hanh kiém tra.

Thong bao du thao két luan kidm tra cho don vi dugc kiém tra cé y kién
tiép thu, giai trinh cu thé d6i v6i cac ndi dung kiém tra néu tai du thao két luan.

Chém nhéat trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéc ké tir ngay két
thic dot kiém tra thong béo két luan kiém tra t6i don vi duge kiém tra.

Pé xudt cac bién phép hoic kién nghi co quan, ngudi co thim quyen yéu
cau don vi duge kiém tra tra kip thoi khic phuc nhimng ton tai, han ché, thao g&
kho khan va thuc hién kiém soat TTHC theo dung quy dinh.

Theo do6i1, don ddc va bao cao UBND tinh vé tinh hinh thuc hién cac bién
phép khic phuc nhimng han ché, ton tai, xit Iy hanh vi vi pham trong viéc thuc
hién kiém soat TTHC cua don vi duoc kiém tra.

2. Trach nhiém cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép
huyén, UBND c4p x4 (don vi dugc kiém tra):

Phéi hop chit ché véi S& Tu phap trong qué trinh thuc hién kiém tra, gui
bo cdo két qua tinh hinh thuc hién nhiém vu kiém soat tht tuc hanh chinh cho
S¢ Tu phap chém nhét truée 05 (ndm) ngdy lam viée tinh dén ngay cong b,
trién khai quyét dinh kiém tra (trong truong hop kiém tra dot xuat don vi dugc
kiém tra khéng phai giri béo cdo trudc);
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Béo cédo trung thyc, cung cap kip thoi, ddy du, chinh x4c cac thong tin, tai
liéu lién quan dén n6i dung kiém tra va chiu trach nhiém trudce phap luat vé tinh
trung thuc, chinh x4c théng tin, tai liéu di cung cap;

Tiép thu va thyc hién céc kién nghi, yéu cau, két luan cua don vi kiém tra
hoic ciia co quan, ngudi c6 thim quyén. Chém nhét sau 20 (hai muoi) ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc két luan kiém tra, don vi dugc kiém tra phai c6 bao
céo bang vin ban dén co quan, nguoi co thdm quyen klem tra vé tinh hinh, két
qué thuc hién céc bién phap nham khéc > phuc han ché, ton tai va xir Iy hanh vi vi
pham dugc phét hién trong qué trinh kiém tra (néu co).

. ChwongIIl
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T4 chirc thuc hién

1. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Chu tich
UBND cép huyén, UBND cép xa:

Can cu vao chirc ndng nhiém vu dugc giao td chuc thuc hién hoat dong
kiém soat TTHC theo quy ché nay va cac vin ban khac c6 lién quan; bd tri va
tao diéu kién dé cong chirc thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC; kip thoi khen
thuong, dong vién céc don vi, can bg, cong chirc, vién chirc thude quyen quan ly
c6 thanh tich, sang kién trong thuc hién TTHC, cai cach hanh chinh; dong thoi
nghiém tic xir 1y, chin chinh céc thiéu sét, ton tai trong cong tac phdi hop kiém
soat TTHC dé kip thoi bao cao UBND tinh.

2. S& Noi vu sir dung két qua cong tac kiém soat TTHC 1a mét trong céc
tiéu chi xét thi dua cac don vi hang nim; huéng dan khen thudng, nang luong
trude thoi han hodc duoc wu tién xem xét bd nhiém dbi véi can bg, cong chuc co
thanh tich xuét séc trong thuc hién kiém soat TTHC theo quy dinh tai Piéu 32
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

3. Vian phong UBND tinh phdi hop véi S& Tu phép va cdc co quan
chuyén mén thugc UBND tinh thyc hién viéc cong khai, cép nhat caic TTHC da
cong bé; duy tri va dang tai thuong xuyén cac thong tin lién quan dén cong tac
kiém soat TTHC trén Cong thong tin dién tir cia tinh.

4. S& Tai chinh c6 trach nhiém can d6i, wu tién bd tri kinh _phi cho cong
tac kiém soat TTHC; thong nhat quan ly céc khoan kinh phi ho tro cho cac
chuong trinh, du 4n vé kiém soat TTHC; kiém tra, xét duyét quyét toan kinh phi
cac chuong trinh, du én trinh UBND tinh theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

1. S& Tu phap c6 trach nhiém t6 chirc tnen khai, huéng dan, klem tra viéc
thuc hién Quy che tiép nhan, tdng hop va d& xuét bién phap giai quyét cac kho

khan, vuéng méc phét sinh trong qué trinh thuc hién, bdo cdo UBND tinh xem
xét, quyét dinh.



2. Thu truéng cac co quan chuyén mén thuoc UBND tinh, Chu tich
UBND cép huyén, Chu tich UBND cap xa chiu trach nhiém thyc hién Quy ché
nay; kip thoi phan anh vé S& Tu phép nhimg khé khin, vuéng mic dé tong hop,
bédo cao Chu tich UBND tinh.

Piéu 13. Sira dbi, bd sung quy ché
Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuong méc, bat cép can dleu

chinh, co quan, dia phuong, don vi kip thoi phan anh vé S& Tu phap dé tong
hogp, bao cao UBND tinh xem xét, quyét dinh./e

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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Mau 50 01
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:5867/2015/0D-UBND,
ngay3o/ 42/2015 cua Uy ban nhan ddn tinh Bac Ninh)

UBND TINH BAC NINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CQ, TC BAN HANH Poc lap - Ty do - Hanh phic
So: i 1 Y , hgay thang nam
TO TRINH
V/v cong bo thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén giai quyet cia S6 ......./

UBND cip huyén/UBND cép xi trén dia ban tinh Bic Ninh

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phi vé kiém soét thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP, ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phu vé sira doi, bé sung mot sd didu cia céc
nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh. Thyc hién chirc nang gitp
Uy ban nhan dén tinh quan ly nha nudc vé linh vuc.... (Iinh vyc dugc giao quan
1y), hién nay Bo .. (Bo chu quan) da ban hanh van ban cong bd TTHC thudc
thim quyén giai quyet cua ... (néu ro thim quyén giai quyét cua so, ban, nganh
tinh hodic cia UBND cip huyen cap xa) (hodc van ban QPPL cua tinh ban hanh
c6 quy dinh TTHC). Vi vay dé dam bao cac TTHC vé linh vuc dugc giao quan
ly phtt hgp véi van ban trung uvong mai ban hanh, (hodc van ban QPPL cua tinh
)... (co quan soan thao) tién hanh ra soat thong ké cac TTHC thudc pham vi
quan ly trinh Chu tich UBND tinh ban hanh dé ap dung thuc hién trén dia ban
tinh Bac Ninh cy thé nhu sau:

1. Sy can thiét ban hanh:

Can néu 1 viéc trung uong ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC (néu cu
thé s, trich yéu, ngay thang nim ban hanh vian ban) thugc pham vi quan ly hoac
& dja phuong do HDND, UBND ban hanh vén ban quy pham phap ludt c6 quy
dinh TTHC hogc quy dinh chi tiét bo phéan tao thanh TTHC (trudmg hop trung
uong uy quyén HDND, UBND ban hanh vin ban ¢ quy dinh TTHC) lam cho

cdc TTHC di cong bd trudce day co sy thay d6i va dan den viéc co quan soan
thao phai xay dung dy thao Quyét dinh cong bd TTHC véi s6 luong TTHC theo

tirng ndi dung nhu cong bd mai; sira ddi, bo sung, thay thé hodc bii bd, hiy bé
dé dam bao tinh théng nhat, dong bg, phi hgp cia TTHC trinh Chu tich UBND

tinh cong bd ap dyung.
2. Qua trinh xay dung dy thao:
Déi voi ndi dung ndy co quan soan thao can luu y:

A ;. 2 Y \ : 9. A A A\ ’ <A , A
- Doi v&i du thao To trinh khi giri ho so dén S& Tu phap kiém soat chat
[rong. Can lam rd cac ndi dung sau:
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Can néu o qua trinh xay dung dy thao la do don vi (phong, ban) chu tri
soan thao? don vj phéi hop" vai trd clia can bo dau mbi kiém soat TTHC don vi
nhu thé ndo: ¢d tham gla trong qua trinh xay dung du thao hay khong? Co thyc
hién viéc kiém sodt chét lugng ciia dy thao trude khi giri dén S& Tu phéap dé
kiém soat chét lugng hay chua?...

- D6i véi Tor trinh khi trinh Chu tich UBND tinh cong bé, ngoai cac noi
dung nhu da trinh bay khi guri S6 Tu phap kiém soat chat luong. Noi dung To
trinh giri UBND tinh can bd sung 1am rd noi dung du thao da c6 gui So Tu
phap kiém soét chat lugng hay chua? Nhing y kién g gop y cua S¢ Tu phéap? Co
quan soan thio c6 tiép thu hozc khéng va giai trinh (néu khong tiép thu y kién
S& Tu phép).

3. N§i dung chinh ciaa du thao

Néu cu thé Quyét dinh cong b6 gém bao nhiéu TTHC duoc cong bd méi
hoic stra doi, bo sung, thay thé hodc bai bo, huy bo (c6 phu luc kém theo).

4. Nhiing van dé con cé y kién khéac nhau va xin y kién ciia Chi tich
UBND tinh

Trong qua trinh gép ¥ cho ndi dung du thao Quyét dinh cong bd, S& Tu
phap co nhimng y kién gop y ma co quan soan thao nhéan thay chua phu hgp va
con ¢6 y kién khac thi co quan soan thao trinh bay cu thé trong noi dung phan

ndy va xin y kién chi dao cuia Chu tich UBND tinh dé xem xét gidi quyét. Néu
khong c6 v kién khéc nhau gitra S& Tu phap va co quan chi tri soan thao hodc
khéong co y kién g gi khac can xin chi dao ctiia Cha tich UBND tinh thi khong trinh
bay noi dung phan nay.

. (Co quan soan thao) kinh trinh Chua tich UBND tinh xem Xét, ban
hanh quyel dinh cong bd cac tha tyc hanh chinh néu trén dé don vi td chic thuce
hién.

(Kém theo du thao Quyét dinh céng bé thii tuc hanh chinh )./.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI

- UBND tinh;

S5 T phip (Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
llmVI .....
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(Kém theo To trinh so .................. ;

Phu lyc ......

1. Danh myc TTHC mé'l ban hanh thudc thim quyén giai quyét ciia
S6.../UBND cip huyén/UBND cép xa

STT |

Tén thii tuc hanh chinh

I. Linh vye.....

| Tha tuc .....

Trang

2. Danh muyec TTll(‘ sira doi, bd sung, thay thé thudc thim quyén giai

quyel ciia S$é.../UBND cap huyén/UBND cAp xi

Tén VBQPPL quy

S6 ho so Quyét dinh dinh néi dung sita N§i dung sira
STT | Tén TTHC ciia di céng bb d!(;;i bd sung gthay d6i, bd sung,
LY ~ ) 9 A
| I'THC() TTHC thé() thay thé()
1. Linh vye.....

k l)unh muc TTHC bi huy bé, bii bé thujc thim quyén gidi quyét cia
Sé.../UBND cip huyén/UBND cip xa

it R S6 hd so cia Quyét dinh da Te.an VI?AQPI:L q‘,,'y
ST1 I'én TTHC TTHC(Y cong bé TTHC dinh viéc hiy bo,
8 | bai b TTHCE)
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