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7Y BAN NHAN DAN TINH HAI DUONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Céin cik Nghi dinh 56 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 ndm 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdn ddn
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,

Can cir Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
nam 2015 cua Van phong Chinh phu va Bo N§i vu vé hudng dan chirc ndng,
nhiém vu quyén han va co cdu 16 chirc cia Van phong Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong;

Cén cw Thong tw lién tich 56 02/201 5/TTLT-BNG-BNV ngay 28 thang 6
ndm 2015 cua B¢ Ngoai giao va Bo N¢i vy hudng dan chiec ndng, nhiém vu
quyén han va cocdu t6 chirc ctia S Ngoai vu cdp tinh, thanh pho truc thube
Trung uong,

Theo deé nghi cua Gidm déc S¢ Noi vu.
QUYET DINH:

Pidu 1. Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén han va co cAu td chic
Vin phong Uy ban nhén dan tinh Hai Duong, nhur sau:

L. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh 1a co quan thude L:Jy ban nhan dan
tinh, ¢é chirc ning tham muu, gitip Uy ban nhén dan tinh vé: Chuong trinh,

>

ké hoach cong tac; t6 chuc, quan ly va cﬁngqbc‘) cac thong tin chinh thirc \{é
hoat dong cia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; dau moi

Cdng Théng tin dién tir, két ndi h§ théng thong tin hanh chinh dién tr chi
dao, diéu hanh cua Uy ban nhéan dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh; quan ly
cdng bao va phuc vu cac hoat dong cta Uy ban nhén dan tinh; gilp Cha tich
Uy ban nhén dén tinh (bao gém ca cac Pho Chu tich Uy ban nhan déan tinh)

thue hién nhiém vy, quyén han theo thdm quyén; quén ly van thu - luu trir va
cdng tac quan trj ngi bo cua Van phong.
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2. Vanphong Uy ban nhén déan tinh Hai Duong c6 tu cach phap nhén, con

dau va tai khoan riéng.

IL: Nhi¢m vu, quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén tinh;

b) Vin ban quy dinh cu thé chuc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td
chirc cua Vian phong Uy ban nhén dén tinh;
' ¢) Vin ban quy dinh cy thé dleu kién, tiéu chuédn chirc danh Truéng,
Phé cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Vin phong,
Ph6é Chénh Vén phong Hdi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan cac huyén,
thanh phd, thi xa.

2. Trinh Cht tich Uy ban nhan dén tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 13p, sap nhép, chia tich, giai thé cac don vi thude Van
phong Uy ban nhén dan tinh;

b) Cac van ban khac theo sy phin cdng cia Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh.

3. Tham muu, xay dyng va té chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhéan dén tinh:

a) Téng hop dé nghi cta cac Sa, co quan ngang S0, co quan thuge Uy

ban nhin dén tinh (sau day goi chung 12 S&), Uy ban nhan dan cap huyén, co
quan, td chie lién quan;

b) Kién nghi véi Cha tich Uy ban nhan dén tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhimg véan dé cin t4p trung chi dzo, didu hanh ho#c giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dyng dé an, dy an, dy thdo vin ban;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ban hanh ho#c phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac

d) Theo ddi, dén dbc cac S&, Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan,
to chirc lién quan thyc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, bao ddm ding
tién do, chét lugng;

d) Bao cao dinh ky ho#c dét xuét két qua thyc hién; kién nghj giai phap
nhim thye hién cé hiéu qua chuong trinh, ké hoach céng tac;

e) Kip thoi béo cao, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap
ung yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan tinh, Chi tich
Uy ban nhan dan tinh.

4. Phuc vy hoat djng cua Uy ban nhén dén tinh:

a) Chu tri, phéi hop voi cdc co quan lién quan chuén bj chuong trinh, ndi
dung, phyc vu céc cudc hop cia Uy ban nhén dén tinh;

b) Thye hién ché do tong hop, bao céo;

¢) Theo ddi, dén dbc, danh gia két qua thyuc hién Quy ché 1am viée cua Uy
ban nhén dan tinh;

d) Té chirc cong tc tiép cong dén theo quy dinh clia phap luat.
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5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dén tinh thuc hién cac nhiém
vy, quyén han:

a) Triéu tédp, chu tri cac cudc hop;

b) Theo doi, dén déc, chl dao, kiém tra cong tic ddi véi cac So; Hoi dong
nhén dén va Uy ban nhan dén cdp huyén;

¢) Thyc hi¢n nhiém vy trudc Hoi ddng nhén dén tinh; tiép xiic, bao cao,
tra l&i kién nghi cta cir tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phap cAn thiét giai quyét cong viéc trong trudng
hgp ddt xuat, khan cép;

d) Cai tién 18 18i 1am viéc; duy tri ky ludt, ky cuong ciia by may hanh
chinh nha nudc & dia phuong;

6. Tlep nhén, xu ly, trinh Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh giai quyét vén ban, hé so do co quan, t6 chirc, ¢4 nhan giri, trinh (vén ban dén):

a) D4i vai dé an, dy 4n, dy thao van ban do cac co quan trinh: Kiém
tra hd so, trinh ty, thu tyc soan thao, thé thue, k¥ thuat trinh bay dy thao vin
ban; tom tit noi dung, néu rd thdm quyén quyet dinh, sy dbng bd trong chi
dao, diéu hanh cia Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhén dén tinh dbi véi
van dé lién quan, dé xuit mét trong cac phuong an: Ban hanh, phé duyet
dua ra phién hop Uy ban nhéan dén tinh; gui lay y kién cdc thanh vién Uy
ban nhén dan tinh; théng béo ¥ kién cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh yéu
cu co quan soan thio hoan chinh lai, 14y thém y kién cac co quan, t chire,
c4 nhin hodc thyc hién céc nhiém vy khac theo quy dinh va quy ché lam
viéc ciia Uy ban nhén dén tmh

Trong qua trinh xur ly, neu dé 4n, du 4n, dy théo vén béan con y kién khéc
nhau, chu tri hop véi co quan, tb chirc lién quan dé trao déi trude khi trinh,

b) Béi véi du thio bdo cdo, bai phat biéu: Phdi hop véi cac co quan
lién quan bién tdp, hoan chinh theo chi dao cta Chu tich Uy ban nhan dén
tinh, Phé Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

c) Péi véi vin ban khac: Kién nghi voi Cha tich Uy ban nhén dén tinh
giao co quan lién quan trlen khai thuc hién; t& chirc cac didu kién can thiét dé
Uy ban nhan déin, Chu tich Uy ban nhan dén tinh xir ly theo quy dinh cia phap
ludt va ndi dung vén ban dén.

7. Phat hanh, quan ly, theo doi, don doc kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van ban ctia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Quan ly, st dyng con déu, phat hanh vin béan cla Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhén déan tinh;

b) Theo ddi, d6n débc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién vén ban chi
dao ctia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra
soat, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén tinh dé bao dam sy ddng bd, thong
nhét trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra soat nhim phat hién vuéng méc, phét sinh vé thim quyén, hd so,
trinh ty, thi tuc va nghi¢p vu hanh chinh van phéng trong qua trinh chi dao,
didu hanh cua Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kip thoi
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bao cdo Uy ban nhan dén tinh stra ddi, bd sung; hang nam, tdng hop, béo cio
Vin phong Chinh phu theo quy dinh;

d) Luu trit van ban, hé so, tai lidu cia Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhén dén tinh.

8. V& cong téc ngoai vy:

a) Tham muru cho Tinh ty, Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhéin
dan tinh thyc hién chirc nang quan ly nha nuoc vé cong tac ngoai vy tai dia
phuong; vé chu truong hoi nhap quéc té, dinh hudéng mé rong quan hé va trién
khai toan dién cong tic d6i ngoai cia dia phuong; té chitc, quan ly dbi ngoai cua
Pang tai dia phuong theo cac quy dinh;

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giai quyét céc vAn d& c6 lién quan dén t6 chirc va c4 nhan nudc ngodi tai dia
phuong theo quy dinh.

9. Thyc hién ché d6 thong tin:

a) T4 chirc quan ly, cdp nhét thong tin phuc vy sy chi dao, diéu hanh cla
Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Thyc hién ché d6 thong tin bio cdo v& hoat dong cia Cong Thong tin
dién tr va két ndi hé théng théng tin hanh chinh dién tr chi dao, di€u hanh ctua
Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

¢) Xuit ban, phat hanh Cdng béo cép tinh;

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dgng mang tin hoc ciia Uy ban nhan dén tinh.

10. Bao dam céc diéu kién vét chét, k§ thuat:

a) Bao dam cac dleu kién vét chét, k¥ thudt cho hoat ddng cua Uy ban
nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

b) Phuc vu cac chuyén cdng tac, lam viéc, tiép khach cua Uy ban nhan
dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

11. Huéng din nghiép vu hanh chinh van phong

Chu tri, phdi hop véi Vin phong Hoi déng nhén dén tinh tdng két, huong
din chuyén mén, nghi¢p vy hanh chinh vin phong d01 vai Vén phong cac So,
Vin phong Héi dbng nhan dan va Uy ban nhan dén cdp huyén, cong chirc Vin
phong - Thong ké xa, phudng, thi trén.

12. Thyc hién nhiém vy quan trj ni b:

a) To chire thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan ¢é
tharn quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong
Uy ban nhén dén tinh;
~ b) Tiép nhan, xir ly van bin do co quan, td chirc, c4 nhan gii Vin phong
Uy ban nhan dan tinh; ban hanh va quén 1y vén ban theo quy dinh;

¢) Hop tac quéc té theo quy dinh cua phép ludt va sy phén cong hoac uy
quyén clia Uy ban nhin din tinh, Chu tich Uy ban nhan dn tinh;

d) Nghién cru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phyc vu nhiém vu dugc giao;
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d) Quan ly t6 chic bd mdy, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong
chire, vi tri viéc lam, co cau vién chire theo tiéu chuén chirc danh nghé nghif%,p
va sb lugng ngudi lam viée trong cdc don vi su nghiép thudc Van phong Uy
ban nhén dan tinh.

e) Thyc hign ché d6 tjén lrong \(2‘1 cac ché dd, chinh sach dé‘.'} ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu doi vdi cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude pham vi quan ly cta Vén phong Uy
ban nhén dén tinh;

" g)Huéng dén, kiém tra viéc thyc hign co ché tu chi, ty chju trach nhiém
d6i v&i cac don vi su nghiép cong lap tryc thude; quén ly va chju trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

_h) Thyc hién nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan tinh, Cht
tich Uy ban nhin dén tinh giao ho#c theo quy dinh cia phap luét.

IIL Co cu tb chirc

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhn dan tinh gom c¢6 Chénh Van phong
va khéng qua 03 Pho Chéanh Van phong.

2. Cac don vi truc thude Van phong Uy ban nhén dén tinh, gbm:

a) Pon vj hanh chinh:

- Phong Tbng hop;

- Phong Kinh té;

- Phong Nong nghiép - Tai nguyén va Moi trudng,

- Phong Céng nghiép - Giao thong va Xay dvng;

- Phong Ndi chinh;

- Phong Khoa gido - Vin x&;

- Phong Ngoai vy,

- Phong Hanh chinh - T4 chic;

- Phong Quan tri - Tai vy,

- Ban Tiép cong dén tinh.

b) Pon vi sy nghiép cong lap truc thudc:

- Nha khach;

- Trung tdm Cong ngh¢ thong tin (Trén co s& Trung tdm Cdng bdo - Tin
hoc hién c6 va tiep nhan Céng Thong tin dién tir tir S& Thong tin va Truyén
thoéng chuyén ve).

3. 86 lugng cap pho Phong, ph6 Ban Tiép cong dan va pho cac don vi
sy nghigp truc thudc, khong qua 02 nguoi. Trudng hop sap nhép, hop nhat
¢ thé bd tri 03 nguoi.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tlr ngdy 03 thang 01 nam 2017.
Thay thé Quyét dinh s 10/201 1/QD-UBND ngay 01 thang 4 ndm 2011 cua Uy

ban nhan dan tinh vé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co clu td chic Van
phong Uy ban nhén dan tinh.
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Piéu 3. Chanh Vién phong Uy ban nhan dan tinh; Thu trudng céc so,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy bqn nhén dén c4c huyén, thanh phd, thi xa va cac
don vi c6 lién quan, cdn cir Quyét dinh thi hanh./"%-

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
- Nhu Didu 3; CHU TICH
- B& Ngi vy;

- Vin phong Chinh phu;
* - Thuong tryc Tinh dy;
- Thudng trye HDND tinh;
- Doan Dai biéu Qudc hdi tinh;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Cyc Kiém tra viin ban, B Tu phép;
- Ban Té chirc Tinh uy; :

- Van phong Tinh uy;

- Vin phong Doan DBQH tinh;

- Van phong HDND tinh;

- Cac don vj triuc thude Van phong;

- Trung tdm Cong bao va Tin hoc;

- Luu: VT, N.chinh V(65B)&

Nguyén Dwong Thai



