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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 01/2012/QD-UBND Thai Nguyén, ngay 31 thang 01 nam 2012
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh wng dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac
van thw, luu triv trong cac co quan, to chirc trén dia ban tinh Thai Nguyén

UY BAN NHAN DAN TINH THAI NGUYEN

Can cir Ludt Té chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén déan nam 2003,

Can civ Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt cia Hoi dong nhdn dan va Uy
ban nhan dan nam 2004;

Can cir Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ciia Chinh phii vé cdong tdc
van thw va Nghi dinh s6 09/2010/NP-CP ngay 08/02/2010 ciia Chinh phii sita doi, bo
sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé6 110/2004/NP-CP; Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP
ciia Chinh phii ngay 08/4/2004 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Phdp lénh
Luu trit quéc gia;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé vmg dung
cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co quan nha nuoc,

Can cit Quyét dinh s6 1605/0D-TTg ngay 27/8/2010 ciia Thii twéng Chinh phii phé
duyét chirong trinh quoc gia vé g dung Cong nghé thong tin trong hoat déng ciia co

quan Nha nudc giai doan 2011 — 2015,
Xét dé nghi ciia Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 1616/TTr-SNV ngay 19/12/2011,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh tmg dung cong nghé thong tin
vao cong tac van thu, luu trit trong cac co quan, to chirc trén dia ban tinh Thai Nguyén”.

Piéu 2. Chanh Vin phong UBND tinh, Thu trudng sé, ban, nganh, Chu tich UBND
huyén, thanh phé, thi xa; Thu truédng cac co quan, don vi ¢6 lié€n quan chiu trach nhi€ém
thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN ISHAN DAN TINH
CHU TICH

(Ba ky)
Duwong Ngoc Long



40 CONG BAO/S6 18/Ngay 10-3-2012

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY PINH

Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thw, luu triv
trong cac co quan, to chirc trén dia ban tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2012/0P-UBND ngady 31thang 01 nim 2012
cua Uy ban nhdn ddn tinh Thai Nguyén

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi tweng, pham vi diéu chinh
Quy dinh nay duoc ap dung dbi véi:
1. Céc sd, ban, nganh; UBND céc huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau day goi

chung 13 co quan, t6 chic).

2. Lanh dao, can b, cong chirc, vién chirc dang lam viéc trong cac co quan, to chuc
néu tai Khoan 1 Di€u nay va nhiing co quan, t6 chirc c6 lién quan ap dung Quy dinh
nay trong viéc van hanh, khai thac va st dung hé thong thong tin tai cadc co quan, to

chirc minh.

Piéu 2. Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trix 1a viéc ap dung
cac cong cu tin hoc dé xay dung co s& dir liéu phuc vu yéu cau quan 1y, giai quyét va
tra tim thong tin trong cac van ban, ho so, tai liéu luu trir duoc nhanh chong, chinh x4c;
nang cao ning suit va hiéu qua cong tac trong cic co quan, don vi, tao mdi truong
thuan loi trao ddi thong tin giita cic co quan qua mang thong tin ndi bd va cac mang
thong tin qudc gia dugc cong khai, minh bach, gop phan thyc hién cac muc tiéu cta cai
cach hanh chinh.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 3. Nhan luc

Cac co quan, td chirc b tri nhan sy da dugc dao tao, boi dudng vé cong ngh¢ thong
tin dé phu trach viéc img dung cong nghé thong tin vao van thu, luu trit trong co quan,
t6 chirc ciia minh.

Piéu 4. Co sé ha ting

1. Céc co quan, t6 chic dau tu xdy dung, khai thac, duy tri va nang cap co sé ha
tang thong tin cia minh phai déng bo; ding tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat; tuan tha
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cac quy dinh ctia phap luat vé dau tu va thuc hanh tiét kiém, chong lang phi dé viéc ung
dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir gin voi viée ning cao hiéu qua
hoat dong ctia co quan nha nudc.

2. Céc co quan, tO chtc xay dung hé thong ma hoa quan 1y vin ban, tra ctru tai liéu
luu trlr phu hop véi thuc té, str dung Website dé t6 chirc, ca nhan khai thac va st dung.

3. Co so vat chat phai dugc b tri hop 1y va khoa hoc. Trang thiét bi phai phu hop,
dam bao thong tin chinh x4c, thong sudt, nhanh chéng. Hé théng may tinh cai dat cac
ph?m mém quén ly twong thich, phu hop, dé sir dung, khai thac, dam bdo viéc tra cuu,
truyén tai thong tin, luu trir dir liéu lau dai. Cac phuong tién truyén tin khac nhu dién
thoai, may Fax...dugc két ndi pht hop, dam bao tét thong tin tin hiéu khi nhan.

4. Pam bao an toan thong tin trén moi truong mang theo quy dinh tai Nghi dinh sb
64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phu vé ing dung cong nghé thong tin trong
hoat dong ctia cac co quan nha nudc va cac van ban co li€n quan.

Piéu 5. Trach nhiém cia céc co quan, té chic

1. Thyc hi¢n nghiém tac Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 24/02/2009 cua UBND tinh
Thai Nguyén vé viéc ting cuong sir dung va khai thac hé thong thu dién tir thong nhat
cua co quan nha nudc tinh Thai Nguyén va cac van ban co lién quan.

2. C6 su phdi hop chit ché voi nhau trong viéc ung dung cong nghé thong tin theo
ding quy dinh hién hanh cua phép luat.

3. Khi thanh tra, kiém tra phai cung cip day du cac thong tin, dam bao cac diéu kién
can thiét theo yéu cau dé viéc thanh tra, kiém tra dat hiéu qua cao.

4. Bao céo tinh hinh va két qua thuc hién tmg dung cong nghé thong tin vao cong
tac van thu, lwu trit vé S& Noi vu theo dinh ky va dot XUAt.

Piéu 6. Trach nhiém ciia linh dao, can b, cong chirc, vién chirc

1. Trach nhiém cua lanh dao:

Thu trudng so, ban, nganh; Chu tich UBND huyén, thanh phé, thi xa chiu trach
nhiém truéc UBND tinh trong viéc trién khai va thuc hién viéc ung dung cong nghé
thong tin vao cong tac van thu, luu trit cia don vi minh.

Lanh dao co quan, don vi c6 trach nhi€ém guong mau thuc hién va quan tri¢t, chi dao
can bd, cong churc, vién chuc cua co quan ung dung cong nghé thong tin trong tac
nghiép, xtr Iy cong viéc hang ngay dé hd trg cong tac quan 1y, diéu hanh; tiét kiém chi

phi in an, sao chup cac loai van ban, gidy to hanh chinh.
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2. Trach nhiém cua cén bg, cong chirc, vién chirc:

a) Nghiém chinh thi hanh cac quy ché ndi bo, quy trinh img dung coéng nghé thong
tin trong cong tac van thu, luu trir ciia co quan, don vi va cac quy dinh khéc ctia phép
luat;

b) Cha dong tiép can cac thiét bi cong nghé hién dai nhu may Fax, duong truyén
Internet, trang Website.. .dé thyc thi nhiém vy, cong vuy;

¢) Hudng tng, tham gia ddy du cac chuong trinh dao tao, hoi nghi vé tng dung cong

ngh¢ thong tin trong cong tac van thu, luu trit.

3. Trach nhi€m cua nguodi lam cong tac chuyén moén vé van thu, luu trir, cong nghé
thong tin:

a) Chiu trach nhiém trién khai cac bién phap quan Iy van hanh, quan 1y k¥ thuat va
tham muu xdy dung quy trinh img dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thu, luu
trit ciing nhu cac quy dinh dam bao an toan, an ninh thong tin cho hé thong thong tin tai

don vi minh theo cac quy dinh néu trén;

b) Phdi hop véi cac co quan, to chire lién quan trong viéc kiém tra, bd sung va hiéu
chinh dir liéu; phat hién va khac phuc nhanh chéng, kip thoi cac sy ¢6 mat an toan, an
ninh thong tin;

¢) Chiu trach nhiém tham muu chuyén mon va van hanh an toan hé théng thong tin
van thu, luu trir cia co quan, don vi.

Dieu 7. Trach nhiém cua S& Ngi vu

1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ing dung cong nghé thong tin trong cong tac
van thu, luu trir theo dinh ky va dot xuit; bao céo két qua thanh tra, kiém tra véi UBND
tinh.

2. Phéi hop véi S¢ Théng tin va Truyén thong hudéng dan tmg dung cong nghé
thong tin vao cong tac van thu, luu trit cho can bd, cong chirc, vién chirc dong thoi két
hop véi cai cach hanh chinh trong co quan, t6 chc.

3. Pé xuit UBND tinh khen thuong cho céc tap thé, c4 nhan thuc hién tét viéc ung
dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trit quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9
cua Quy dinh nay.

4. So két, tong két danh gia viéc ting dung cong nghé thong tin trong cong tac van
thu, luu trir.
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Picu 8. Trach nhiém ciia cic co quan, to chirc ¢6 lién quan

1. S¢ Thong tin va Truyén thong:

a) Khao sat, hd tro cac co quan, td chuc trong vi¢c xay dung phuong an, lya chon
cong nghé dé hoan chinh hé thong quan 1y van ban va cong cu tra tim dir lidu. Xay
dung ké hoach dau tu, ning cap phan mém va ha tang k¥ thuat, xay dung khung quy
trinh ddm bdo an toan, an ninh thong tin mang cho céng tac van thu, luu trir.

b) Thyc hién viéc kiém tra, danh gia hiéu qua viéc img dung cong nghé thong tin
vao cong tac van thu, luu trit.

C) Tién hanh xir phat theo Luat dinh ddi véi cac hanh vi vi pham an toan, an ninh
thong tin trong Uing dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir.

2. S6 Khoa hoc va Cong nghé:

Hang ndm uu tién b tri ngan sach sy nghi¢p khoa hoc cho cac dé tai, du an nghién
ctru va thir nghiém nham nang cao chat lugng cho cong tac tmg dung cong nghé thong
tin vao cong tac van thu, luu trit.

3. S& Ké hoach va Pau tu:

Chu tri, phbi hop v6i S¢ Tai chinh, S& Thong tin va Truyén thong can dbi, tong hop
va phan bd day du ngudn vdn cho cac du an, hang muc Gng dung cong nghé thong tin
trong cong tac van thu, luu trir.

4. S¢ Tai chinh:

Kiém tra viéc str dung kinh phi dau tu, trén co s& d6 bd tri kinh phi hang nim va
dam bao kinh phi cho cac hoat dong khac lién quan dén cong tac nay.

5. Cong an tinh:

Chu tri, phdi hop véi cac nganh chic ning hudng din, kiém tra, d6n ddc thuc hién
bado v¢ bi mat nha nudc, bdo v¢ tai san va phuong tién k¥ thuat phuc vu viéc tng dung
cong nghé thong tin trong céng tac van thu, luu trit tai cac co quan, to chirc trén dia ban
tinh; diéu tra, 1am rd va xir 1y cac truong hop sai pham theo thim quyén.

Chwong 111
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. Khen thwéng, xir Iy vi pham, khiéu nai té cdo

1. Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong thuc hién tmg dung cong
nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit; phat hién, t6 gidc kip thoi hanh vi vi pham
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an toan, an ninh thong tin khi mg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu
trir, thi dugc khen thudng theo quy dinh ctia phap luat

2. T6 chure, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy dinh nay thi tuy theo tinh chit, mirc d6
vi pham ma bi xt 1y ky luét, xur phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhi¢m hinh su.
Néu gay thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh hién hanh cua phap luét.

3. T6 chitc, ca nhan c6 quyén khiéu nai, t cao dbi voi cac hanh vi vi pham phap
luat vé Gmg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir. Viée giai quyét
khiéu nai, t6 c4o duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat

Piéu 10. T6 chitc thue hién

1. S& NOi vu ¢o6 trach nhiém chu tri, phéi hop voi cac sd, ban, nganh; UBND cac
huyén, thanh phé), thi xa va cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién Quy dinh nay.

2. Can cur vao diéu kién thyc té, Quy dinh ing dung cong nghé thong tin vao cong
tac van thu, luu trir trong cac co quan, td chuc trén dia ban tinh Thai Nguyén co thé
duoc thay thé, stra d6i, diéu chinh, bd sung cho phu hop

Trong qua trinh thyc hién, néu gip vudng mac, cic co quan, t6 chirc bao cdo UBND
tinh dé kip thoi dé xem xét, chi dao giai quyét./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(Ba ky)
Duwong Ngoc Long



