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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy.ban nhén dén tinh Binh Dwong
Khéa IX, nhiém k¥ 2016 — 2021

UY BAN NHAN DAN TiNH BINH DUONG

Cén cit Ludt TS chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015,
Cdn cik Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Cén cir Quyét dinh 56 5 3/2006/QD-TT, g ngay 08/3/2006 ctia Thii tudng Chinh
phit ban hanh Quy ché lam viée mau ciia Uy ban nhdn dan tink, thonh phé tryc
thudc Trung wong,

Can cir Quyét dinh 36 25/2013/0D-TT; g ngay 04/5/2013 cia Thu twéng Chinh
phii vé vigc ban hanh Quy ché phdt ngén va cung cdp théng tin cho béo chi;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Uy ban nhdn dén tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhén dan tinh Binh Dwong khoéa IX, nhiém ky 2016 - 2021.

Piéu 2. Chu tich, cic Phé Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh, Thi
truéng cdc s6, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhén din céc huyén, thi x4 va thanh
phd Thi DAu M6t chiu trdch nhidm thi hanh Quyét dinh nay.

Quyet dinh nay thay the Quyét dinh sb 02/2012/QD-UBND ngay 11/01/2012
ctia Uy ban nhén dén tinh v& viéc ban hanh Quy ché lam viée cia Uy ban nhan dan
tinh khoa VIIL, nhiém ky 2011 — 2016 va c6 higu hye k& tir ngay 01/10/2016. I

Noi nhin:

- Viin phong Chinh phi;

- B Néi vy

~ Thudng truc Tinh uy;

- Thudng trigc HOND tinh;

- Boan DBQH tinh;

- Chit tich va cdc Phé Chu tich;
- Uy ban MTTQVN tinh;

- Céc 56, ban, nganh, doan thé; i ’

- UBND céc huyén, thi x&, thanh phé; ' Tran Thanh Liém
- Website tinh, Céng béo tinh;

- LAnh dao Vin phong;

- Céc phong, don vi thude Vin phong;

- Luu: VT, Thanh.







UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
TINH BINH DUONG Doc lap - Tw do - Hanh phie

QUY CHE LAM VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN TiNH BINH DUONG
Kho# IX, nhiém k¥ 2016 - 2021
(Ban honh kém theo Quyét dinh sé 36 /2016/0D-UBND
ngay A9 thing § nim 2016 ciia Uy ban nhdn dan tinh Binh Duong)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twgng didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ché do trach nhiém, 18 16i lam vige,
trinh tu giai quyét cong viee va quan hé cong téc cta Uy ban nhan dén (sau day
viét tit 1a UBND) tinh khéa IX, nhiém Iy 2016 - 2021.

2. Chu tich, cidc Phé Chu tich va Uy vién UBND tinh, Tht trudng céc co
quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh, Chu tich UBND céc huyén, thi
x4, thanh pho (sau day viét it 1a cap huyén) va cic tb chire, c4 nhan c6 quan hg
1am viéc voi UBND tinh chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ctta UBND tinh

1. UBND tinh t6 chirc va chi dao giai quyét cong viée theo quy dinh cta
phép Tudt va chi dao, diéu hanh ctia Chinh pht, Thi tuéng Chinh phi, cdc BJ,
nganh Trung uong; bdo dam sy lanh dao cla cap vy Dang, sy gidm sét ctia Ho:
d6ng nhan dan (sau déy viét tit 1a IIDND) tinh trong viée thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han duge giao.

2. UBND tinh Iam viéc theo nguyén tic tép trung dan chi, vira bio dam
phat huy vai tro 1anh dao cua tép thé UBND tinh, vira dé cao trach nhiém c4
nhén ctia Chu tich, cac Phé Cha tich va cac Uy vién UBND tinh.

3. Trong phin céng gidi quyét cong viée, mdi viee chi duoc giao cho mét
co quan, don vi, mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh.

4. Bao dam tuén tha trinh ty, tht tyc va thoi han gidi quyét cong viée theo
quy dinh ctia phép Iugt, chuong trinh, ké hoach va theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Bao ddm phat huy ning lyc va s& trudng clia can bo, cong chirc; d& cao
su phbi hop cong tac, trao dbi théng tin trong giai quyét cong vide va trong moi
hoat ddng theo chirc niing, nhiém vy, quyén han duoc phap ludt quy dinh.

6. Bao dam dan chi, rd rang, minh bach va hiu qua trong moi hoat dong,




Chuong IT
HOAT PONG CUA UBND TINH

Pidu 3. Phién hop UBND tinh

1. UBND tinh hop thudng ky mdi thang mot [an.

2. UBND tinh hop bét thudng trong cdc trudng hop sau diy:

a) Theo yéu ciu ctia Thu tuwong Chinh phu;

b) Do Chui tjch UBND tinh quyét dinh;

¢) Theo yéu cdu ciia it nhat mot phan ba tdng sé thanh vién UBND tinh,

Piéu 4. Tri¢u tip phién hop UBND tinh

1. Chd tich UBND tinh quyét dinh cu thé ngay hop, chuong trinh, ndi dung
phién hop.

2. Thanh vién UBND tinh ¢6 trach nhiém tham du ddy dt céc phién hop

UBND tinh, néu ving mit phai béo cdo bing viin ban va duge Chi tich UBND
tinh dong v.

3. Phién hop UBND tinh chi dugc tién hanh khi ¢6 it nht hai phin ba téng
s6 thanh vién UBND tinh tham du.

4. Chuong trinh, thoi gian hop va cdc tai liéu trinh tai phién hop phéi dugc
gui dén cac thanh vién UBND tinh chim nhét 1a 03 ngdy lam viéce trude ngay
bat ddu phién hop thudng ky va chim nhit 12 01 ngdy trudc ngdy bit diu phién
hop bét thudng,

Piéu 5. Trich nhiém chi toa phién hop UBND tinh

1. Chi tich UBND tinh chu toa phién hop UBND tinh, bdo dém thyc hién
chuong trinh phi€n hop va nhitng quy dinh vé phién hop. Khi Cht tich UBND
tinh ving mit, mot Phoé Chu tich UBND tinh dugc Chd tich UBND tinh phan

cdng chu toa phién hop.

2. Chi tich UBND tinh hodc Pho Chu tich UBND tinh duge phin céng chi
toa phién hop chil tri thdo ludn tirng ndi dung trinh tai phién hop.

Pidu 6. Khach mdi tham dy phién hop UBND tinh

1. Pai dién Thuong tryc HDND tinh, Trudng doan Dai biéu Qudc hoi tinh,
Phoé Trudmg doan Pai biéu Quoc hoi tinh duge moi tham du phién hop UBND
tinh.

2. Chu tich Uy ban Mat trén TH quéc Viét Nam tinh, nguoi ding dau td
chtc chinh tri - x8 hdi cap tinh, dai dién cac Ban cia HDND tinh, Chénh 4n Toa
an nhén dén tinh, Vién trudng Yién 1<i§‘:m sat nhéin dan tinh duge mdi tham du
phién hop UBND tinh khi ban vé cac van deé c6 lién quan.

3. Chii tich HDND, UBND cAp huyén va c4c dai biéu khic duge moi tham
du phién hop UBND tinh khi ban v¢é cac van dé ¢6 lién quan.



Piéu 7. Bidu quyét tai phién hop UBND tinh

1. UBND tinh quyét dinh cac Van & tai phién hop bing hinh thic bidy
quyét. Thanh vién UBND tinh c6 quyén biéu quyét tan thanh, khoéng tan thanh
hotic khong biéu quyét.

2. UBND tinh quyét dinh 4p dung mot trong cac hinh thirc bidu quyét sau
day: _

a) Bidu quyét cong khai:

b) B phiéu kin.

3. Quyet dinh ctia UBND tinh phai dugce qua nia tong s thanh vién UBND

tinh biéu quyet tan thanh. Trudng hop so tan thanh va so khong tan thanh ngang
nhau thi quyét dinh theo v kién biéu quyét ctia chil toa phién hop.

Piéu 8. Biéu quyet bang hinh thirc giri phidu ghi ¥ kién

1. D81 véi mot sb Van dé do yéu cau cip bach hoic khong nhit thiét phai to
chirc thao luén, bleu quyét tai phwn hop UBND tinh, Chi tich UBND tinh quyét
dinh viéce biéu quyet cta thanh vién UBND tinh bang hinh thirc gii phiéu ghi ¥
kién. Viée bleu quyét bing hinh thirc phidu ghi ¥ kién thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 7 cla Quy ché nay.

2. Chu tich UBND tinh phai thong bao ket qua biéu quyét bang hinh thtic
glvi phiéu ghi ¥ kién tai phién hop UBND tinh gén nhét.

Piéu 9. Bién ban phién hgp UBND tinh

Céac phién hop UBND tinh phai dugc 18p thanh bién ban, Bién ban phai ghi
ddy da nodi dung céc ¥ kién phat bidu va dlen bién ctia phién hop, ¥ kién két luan
ctia chil toa phién hop hotic két qua bidu quyét.

Biéu 10. Théong tin v& két qué phién hop UBND tinh

1. Ket qua phién hop UBND tinh phai dugc théng béo kip thoi dén céc co
quan, tb chirc, don vi, ¢4 nhén sau day:

a) Tht teéng Chinh pht;

b) Céc thanh vién UBND tinh, Thuong tryc Tinh dy, Thutmg tryc HDND
tinh, Lénh dao Poin Dai biéu Qubc hdi tinh, Ban Thudng tiye Uy ban Mit trin
T6 qudc Viét Nam tinh, ngudri ding déu céc t chire chinh tri - x3 hoi tinh;

¢) Chu tich UBND cép huyén va céc co quan, t& chire, don vi ¢6 lién quarn.

2. DB6i véi két qua phién hop UBND tinh lién quan dén ké hoach phét trién
kinh té - x8 hdi, quy hoach, ké hoach sir dung d4t, dén by, giadi phong mit bing
va cdc vAn de lién quan dén quyén va nghia vu ciia cng dan trén dia ban tinh thi
ngay sau mdi phién hop, UBND tinh c6 trich nhiém thong tin cho cic co quan
bao chi.




Didu 11. Pham vi, trdch nhiém gidi quyét cong viéc cta Chii tich UBND
tinh

1. Chiju trdch nhiém cd nhan v& viée thuc hi¢n nhiém vy, quyén han duoc
giao theo quy dinh ctia Luit T4 chiic chinh quyén dia phuong va Quy ché nay;
cung céc thanh vién khéc cia UBND tinh chiu tréch nhiém tap thé v& hoat dong
cua UBND tinh truéc HDND tinh, Chinh phu, Thad twéng Chinh pha, trude nhin
dan dia phuong va trudc phip Iuit.

2. Tryc t1ep chi dao giai quyet hodc giao Phé Chu tich UBND tinh chg tr,
phdi hop giai quyet nhitng vén dé lién quan dén nhidu nganh, linh vue & dia
phuong. Trudng hop can thiét, Chti tich UBND tinh c6 the thanh 1ap cdc td chic
tw van dé tham muu, gitip Cha tich UBND tinh gidi quyét céng viée.

3. Uy nhiém mét Pho Chu tich UBND tinh thay mét Chu tich UBND tinh
diéu hanh céng viéc ctia UBND tinh khi Chu tich UBND tinh ving mit.

4. Thay mit UBND tinh ky quyet dinh ctia UBND tinh; ban hanh quyét
dinh, chi thj va huéng dan, kiém tra viéc thi hanh céc vin ban d6 & dia phuong.

Piéu 12. Pham vi, trach nhi¢m giai quyet cong viée ciia Phd Chi tich
UBND tinh

1. Thuc hién cac nhiém vu theo sy phin cong ctia Chi tich UBND tinh va
chiu trach nhiém truée Chi tich UBND tinh vé viée thuc hién nhiém vu duoc
giao; cung cac thanh vién khéc cia UBND tinh chiu trach nhiém tép thé v& hoat
dong ctia UBND tinh truéc HDND tinh, Chinh phti va Thit twéng Chinh phu.

2. Céc Phé Chd tich UBND tinh dugc st dung quyén han ctia Chu tich
UBND tinh, nhén danh Chi tich UBND tinh khi giai quyét céng viée thudc linh
vue phén cdng, chiu trach nhiém trude Chu tich UBND tinh va trudc phap lut.

3. Trong pham vi quyén han dugc giao, cdc Phé Chii tich UBND tinh chii
dong didu hanh xir 1y cbng vide. Néu vén dé c6 lién quan dén céc linh vyc cbng
tac cia Pho Chu tich UBND tinh khac phu tréch thi chi déng phéi hop dé giai
quyét. Truomg hop ¢b v kién khac nhau thi Phé Cha tich UBND tinh dang chu
tri xt Iy cOng viéc d6 bao cdo Chu tich UBND tinh quyét dinh.

4. Hang tuln, cc Pho Cha tich UBND tinh téng hop tinh hinh cong viée do
minh phu trach, bdo cdo true tiép Chii tich UBND tinh hoic béo cdo tai cude hop
giao ban cta Chu tich va cac Phé Chi tich UBND tinh.

Céc vin dé lién quan hogic thuge linh vye Chu tich UBND tinh tryc tiép
phu trach, nhiing vin d& phat sinh ngoai ké hoach, nhiing vén dé chua duoc quy
dinh, cdc Pho Chu tich UBND tinh chii dgng dé xuét, bao cao Chu tich UBND
tinh quyét dinh.

Vén dé thuge thAm quyén cia UBND tinh thi bdo cao Chu tich UBND tinh
dé dua ra phién hop UBND tinh thao ludn, quyét dinh.

5. Tham dy day da céc phién hop UBND tinh; thao luén va bidu quyét
nh(ing van dé thugc nhiém vy, quyén han cia UBND tinh.



6. Ky quyét dinh, chi thi ctia Chu tich UBND tinh khi duoc Chi tich
UBND tinh iy nhiém.

Piéu 13. Pham vi, tréch nhiém gidi quyét cong viée clia Uy vién UBND
tinh

1. Bugc Chi tjch UBND tinh phan ¢éng phu tréch nganh, linh vic cu thé
va chiu trach nhiém trugc UBND tinh, Cha tich UBND tinh v& viée thuc hién
nhiém vu dugc giao; cling céc thanh vién khéc cia UBND tinh chiu trdch nhiém
tap thé vé hoat dong ctia UBND tinh; béo cdo cong téc truéec HDND tinh khi
duge yéu clu.

2. Tham dy ddy di cac phién hop UBND tinh; thédo luan va bidu quyét
nhiing vin dé thudc nhiém vy, quyén han cita UBND tlnh

3. Uy vién UBND tinh Ia ngudi ding diu co quan chuyén mén thude
UBND tinh chju trdch nhi¢ém va bdo cédo cong tic trude co quan quan ¥ nha
nuéc cAp trén v& nganh, linh vuc; ¢o trach nhiém xem xé€t, trinh UBND tinh,
Chii tich UBND tinh gidi quyét céc @& nghi cta td chire, c4 nhan thude nganh,
linh vuc dugc phén céng phy trich.

4. Uy vién UBND tinh duge Vin phong UBND tinh cung cip ddy du, kip
thosi théng tin vé& hoat déng ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh vA cdc Pho
Cht tich UBND tinh.

Pidu 14. Trich nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Tha trudng co
quan chuyén mon, co quan thugc UBND tinh khéng 1 Uy vién UBND tinh

1. Thd trudng céc co quan chuyén mén, co quan thude UBND tinh 13 ngudi
tham muu cho UBND tinh va chiu trach nhi¢m trwéc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va tru¢e phip ludt vé viée thyc hién chirc niing, nhiém vy, thim
quyen quan ly nha nudc theo nganh, linh vire duge giao va chiu sy huéng dan,
kiém tra v& cong tic chuyén mon cia Bo trudng, Thu trudng co quan Trung
wong quan ly chuyén nganh.

2. Thu trudng cdc co quan chuyén mdn ¢é trach nhiém chép hanh nghiém
cac quyét dinh, chi dao cia cAp trén, Trong trudng hop chdm hofc khong thue

hién duge thi phai kip thoi béo cdo 1o 1y do; néu phat hién quyét dinh d6 trai
phap luét, thi phai bdo cdo ngay véi ngudi ra quyét dinh.

3. Tha trudng cac co quan chuyén mon khi giai quyét van d& thude thAm
quyén nhlmg c6 lién quan dén co quan chuyén mén khéc, thi phai chu dong ban
bac v6i Thu trudng céc co quan chuyén moén dé. Thi truedng cée co' quan chuyén
mdn dugc hdi y kién, ¢6 trach nhiém trd 101 theo ding thdm quyén, tao didu kién
cho co quan chi tri thuc hién tdt nhiém vu.

4. Thi tredng cdc co quan chuyén mdn giai quyét cdc cong viée sau:

a) Cong viée thude thim quyén, chirc ning duoc phép luit quy dinh;




_b) Giai quyét nhitng kién nghi cia cic to chirc, cd nhén thude chitc nang, tharn
quyen trich Chut tich UBND tinh nhiing vén dé vuot thim quyen hogc nhitng vén
& da phéi hop v6i céc co quan lién quan giai quyét nhung ¥ kién chua théng nhét;

¢} Tham gla aé xut v kién v& nhiing cdng viée chung ctia UBND tinh va
thye hién mét 6 cong vige cy thé theo phan c¢éng ctia Chu tich UBND tinh va
phén cp ciia Bo trrong, Thi trudng co quan Trung vong quan ly chuyén nganh;

d) Tham gia ¥ kién véi cac co quan chuyén mon khac cling cip va UBND
cdp huyén d& xir Iy cac van d thude chic nang, thAm quyén;

@) Tiép nhan, giai quyét dung tham quyen quy dinh vé nhiing van @ do td
chitc, doanh nghiép va cong dan dé xudt, kién nghi ¢6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cia co quan, nganh minh phu trach; ddng thdi, phai bao cdo két qua
tiép nhén, gidi quyét 1én UBND tinh theo quy dinh;

¢} Xay dung, trinh UBND tinh quyét dinh vé& chic ning, nhiém vu va co
céu, t6 chirc clia co quan do mirth phu tréch;

g) Thuc hién cOng tic cdi cdch hanh chinh trong ndi bd co quan va tham

gia cdng tac cdi cach hanh chinh clia dia phuong.
Pidu 15. Quan hé phdi hop cdng tic ciia UBND tinh

1. UBND tinh gitt mbi lién hé thuong xuyén v6i Chinh phu, Thi tudng
Chinh phi, cac B§, nganh Trung wong, Tinh Gy va cic co quan cia Ding,
HDND tinh, Poan Pai biéu Qubc hoi tinh, Vién Kiém sat nhan dén tinh, Tda 4n
nhan dén tinh, Uy ban Mat tran T6 qubc Viét Nam va cdc Doan thé nhén dan
cip tinh.

2. UBND tinh phdi hop chit ché véi Thudng truc HPND tinh va céc Ban
cia HDND tinh trong viéc chuén bi chuong trinh, ndi dung lam vigc clia ky hop
HPND tinh, cic bio cdo, d& 4n trinh ky hop HDND tinh; giai quyét cac vén dé
phat sinh trong qua trinh thye hién Nghj quyét ctia HDND tinh v& nhiém vy kinh
té - x4 hoi - qubc phong va an ninh trén dia ban tinh; nghién ctru giai quyét theo
thdm quyén cac kién nghi cia HBND tinh va ciia cdc Ban ctia HPND tinh; tra
10 chit vén cta dai biéy HPND tinh va cic kién nghi cia cir tri tai cée cude tiép
xtc cir tri cia dal biéu HDND tinh va cta Pai bidu Quéc hoi.

UBND tinh cung cép kip thoi cho Thudng truc HPND tinh, cac Ban cia
HDND tinh va cdc dai biéu HBND tinh nhiing van ban, tai liéu cua UBND tinh
dé Thudng tryc HDND tinh, cdc Ban cia IIDND tinh va dai biéu HPND tinh ¢6
co s& kiém tra gidm sat va phuc vu yéu cdu hoat dong.

3. UBND tinh phéi hop chit ché voi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam
tinh va cac Poan thé nhin din cép tinh chidm lo, bao v€ lot ich chinh déng cla
nhan dan, vin déng nhan din tham gia xiy dung, cting ¢b chinh quyén viing
manh, thyc hién cdc chi treong, chinh sach, phép [uat cia Nha nude.



UBND tinh va cac thanh vién UBND tinh 6 trich nhiém giai quyét va tra
161 céc 1<1en nghi ctia Uy ban Mt trén T4 qudc Viét Nam tinh va cdc Doan thé
nhan dan cép tinh.

4. UBND tinh phdi hgp véi Vién Kiém sat nhan dan tinh, Toa 4n nhan dan
tinh trong viéc d4u tranh phong, chdng t6i pham, cac hanh vi vi pham hién phép
va phap ludt, gitr viing ky luat, ky cuong hanh chinh, tuyén truyen giao duc phap
luat nhdm thye hién hiéu qua cac muc tidu kinh té - x4 hé1, qudc phong an ninh
va cac chu truong, chinh sach cia Pang va Nha nuée.

Chuwong Il
CHUONG TRINH CONG TAC
CUA UY BAN NHAN DAN TINH

Piéu 16. Cic loai Chwong trinh e¢dng tac

1. Néi dung chuong trinh cong tic ndm bao gdm:

a) Chuong trinh tong quat dé ra céc dinh hudng, nhiém vu va giai phap 16n
ctta UBND tinh trén tit ca cae linh vue cdng tac;

b) Noi dung céc phién hop thuong ky ciia UBND tink va danh muc cdc bdo
cdo, d& 4n, du thao vin ban quy pham phap ludt va nhitng vin d& can trinh
UBND tinh va Cht tich UBND tinh trong nim.

2. N§i dung chuong trinh cong tac thang bao gdm:
a) N§i dung phién hop thwong ky ciia UBND tinh;

b) Danh muc céc béo cdo, d& 4n, dy thao vin ban quy pham phap ludt va
cac vén dé trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thang.

3. Lich 1am viée tudn ctia UBND tinh bao gbm: Cac hoat dong cia UBND
tinh, Chu tich va cac Phé Chi tich UBND tinh theo tirng ngay trong tuan.

4. UBND tinh, Chi tich, Ph6 Chu tich va céc Uy vién UBND tinh tp trung
chi dao giai quyét nhitng ndi dung cdng viée trong Chuong trinh cdng tac ca
UBND tinh d& duge UBND tinh thong qua; cdc nhiém vy cong tic dot Xuét, cap
béach do Chi tich UBND tinh quyét dinh.

Piéu 17. Trinh tu xiy dyng Chuwong trinh cdng tic, Lich Jam viée tudn
cia UBND tinh

1. Chuong trinh céng tic ndm

a) Cham nhét vao ngay 15 _thang 11 hang ndm, Thu truéng cic co quan
chuyén mén, Chu tich UBND cép, Thii trudng co quan, td chirc khéc giti Vin
phong UBND tinh danh muc nhiing d& 4n, dy thio vin ban cin trinh UBND
tinh, Chti tich UBND tinh trong nim téi. Danh muc phai thé hign ro: Tén d& an,
co 8¢ phép Iy, co quan chit tri soan théo, cdp quyét dinh (UBND tinh, Cha tich
UBND tinh), co quan phdi hop soan thao, thdi han trinh;




b) Vian phong UBND tinh tong hop, xdy dung dy thdo Chuong trinh céng
tdc ndm t¢i ciia UBND tinh; chdm nhit vao ngay 25 thang 11, Vin phong
UBND tinh gti lai cho céc co quan ¢0 lién quan dé tham gia y kién;

c) Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhéan dugc du thio Chuong
trinh céng tdc ndm t6i cia UBND tinh, cdc co quan phai c6 ¥ kién chinh thirc
bang vin ban giri Vin phong UBND tinh d€ hoan chinh béo céo Cht tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh viée trinh UBND tinh thong qua tai phién hop thudng
k¥ cudi ndm;

d) Trong thdi han khong qua 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy UBND tinh
thong qua Chuong trinh cong tac ndm t6i, Vin phong UBND tinh trinh Chi tich
UBND tinh quyet dinh viéc ban hanh Chuong trinh cong tac nim cta UBND
tinh va giri dén cac thanh vién UBND tinh, Thu trudng cac co quan chuyén mon,
Chu tich UBND cép va Thu truéng cde co quan, 16 chie co lién quan biét, thuc
hién.

2. Chuong trinh cong tac thang
a) Hang thang, cdc s&, nganh va UBND cip huyén cin cir vao tién 6
chuén b céac de én, vén ban dy thdo di ghi trong Chuong trinh cong tic ndm,

nhitng vin d& tdn dong, vin dé phit sinh mai dé xdy dung Chuong trinh thang
sau.

Vin ban dé nghij vé& Chuong trinh cong tac thang sau phai giri Vin phong
UBND tinh chim nhét vao ngay 20 thang trudc;

b) Vin phong UBND tinh téng hop, xdy dung du thao Chuong trinh cbng
tac thang sau ciia UBND tinh, ¢ phén theo céc linh vuc Chu tich va ting Phé
Chu tich UBND tinh xir Iy, trinh Ch tich UBND tinh quyét dinh.

Cham nhét 14 ngay 25 hang thang, Vin phong UBND tinh phai gtri Chuong
trinh cong tdc thang sau cho cc co quan lién quan biét, thyuc hién.

3. Lich lam viéc tudn ctia UBND tinh

Cén ctr Chuong trinh ¢dng tac thang va chi dao ctia Chd tich, cac Phé Chu
tich UBND tinh, Vin phong UBND tinh du thao Lich lam viéc tudn cia UBND
tinh, trinh Chu tich UBND tinh quyet dinh va thoéng bao cho cdc co quan lién
quan biét trude 11 gioy thr séu tudn trude.

Céc s, nganh, UBND cép huyén va cic co quan, don vi, khi ¢6 yéu ciu
lam viée voi Chu tich hofic Phé Cha tich UBND tinh aé giai quyét cong vite
trong tuan thi phai ¢6 vin ban ding ky v6i Viin phong UBND tinh, cham nhét vao
thit tur tudn trwde.

4. Van phong UBND tinh phai thuong xuyén phdi hop véi Vin phong Tinh
Uiy, Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh, Vin phong HDND tinh dé x4y
dung Chuong trinh cong tac, Lich 1am viée tudn ctia UBND tinh, ciia Chu tich
va cac Phé Chu tich UBND tinh cho pht hop ting thoi gian.



5. Viéc d1cu chinh Chuwong trinh cong tac clla UBND tinh do Chu tich
UBND tinh quyét dinh trén co s& dé nghi clia cdc co quan, td chirc va yéu ciu
chi dao diéu hanh cia UBND tinh.

6. Vin phong UBND tinh 4 co quan quan Iy Chuong trinh cong téc, Lich
1am viée tudn ciia UBND tinh, ¢6 trdch nhiém tham muwu cho UBND tinh trong
viéc xay dung, diéu chinh va t§ chire, don déc thyc hién Chuong trinh cbng tc,
Lich 1am viéc ctia UBND tinh.

Khi ¢6 sy diéu chinh Chuong trinh cong tic va Lich lam viée, Van phong
UBND tinh phai thong bado kip thdi cho cdac Thanh vién UBND tinh va Thu
trrdng cac co quan, don vi ¢6 lién quan biét dé thuc hién.

Diéu 18. Theo ddi, d4nh gid két qua thwe hién chwong trinh conyg téc

1. Hang thang, séu thing va ndm, cic co quan chuyén mon ra sot) kiém
diém viéc thuc hién céc dé an, cong vige, van ban dé ghi trong ChU.’O’"
cong tac; thong bdo v6i Viin phong UBND tinh tién do, két qua XU ly cag
cdng viéc, van ban do co quan minh chu tri, céc dé 4n, cong vige con t3A dong,
huéng xit 1y tidp theo; ddng thoi didu chinh, bd sung cac dé 4n, cong viee trong
Chuong trinh cong tac thoi gian téi.

2. Vian phong UBND tinh giip UBND tinh thuong xuyén theo doi, klem
tra, don dbc viée chudn bi cac d& 4n ciia cac co quan chuyén mén, UBND cp
huyén va céc co quan, t6 chirc khéc; dinh ky sdu théng v4 ridm, bao cdo UBND
tinh két qua viéce thwe hién Chuong trinh cong téc ciia UBND tinh.

Chuong IV
TRU SO, KINH PHI HOAT PONG,
BO MAY GIUP VIEC CUA UBND TINH

Pidu 19. Tru s, kinh phi, phwong tién hoat ddng ciia UBND tinh

1. Tru s& lam viéc ctia UBND tinh duoc dit tai Téng 16 - Toa nha Trung
tim Hanh chinh tinh Binh Dwong,

2. Kinh phi va phuong tién phuc vy hoat dong ctia UBND tinh do ngin
sach nha nuéc bdo dam. Viée quin ly, st dung kinh phi va phuong tién hoat
dong ciia UBND tinh phai bao dam tiét kiém, hidu qua va phai dugc kiém toan
theo quy dinh ctia phéap luat.

Pidu 20. BH may gitp viée ciia UBND tinh

"1. Viin phong UBND tinh 13 co quan tham muu, gitp viée va phyc vu hoat
dong ciia UBND tinh.
2. Can ctr cac quy dinh, huéng dén ctia Chinh pht va cic B9, nganh Trung

vong, UBND tinh quy dinh cy thé v& chitc niing, nhiém vu, quyén han, co cdu t&
chirc va bién ché ctia Vin phong UBND tinh.



Chwong V
GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUONG XUYEN
CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND TINH

Pidu 21. Cich thite gidi quyét cOng viéc ciia Cha tich, Phé Chii tich
UBND tinh

1. Chu tich va cdc Pho Chi tich UBND tinh xit Iy cdng viée trén co 8O hd so,
tai liéu trinh clia co quan chu tri x4y dung d& 4n va Phiéu trinh gidi quyét cong viee
do Chénh Van phong UBND tinh trinh; theo chuong trinh, ké hoach cOng tac va tinh
hinh thye t€ tai dia phuong,

2. Hop lam vige véi lanh dao céc co quan chuyén mon, UBND cp huyén va co
quan lién quan dé giai quyét cong viec thudmg xuyén.

3. Trye t}ep giai quyet cong vige tai dia phuong, co s6.

4. Thanh lap céc t6 chirc tu vin giup chi dao mot sb nhiém vu quan trong
hodc vén dé lién quan dén nhiéu nganh, Iinh vuc va dia phuong.

5. Trong qué trinh x1 Iy ¢bng viée, Chu tich, cdc Phé Chd tich UBND tinh
c6 trich nhiém thong bdo cho nhau nhiing vin dé& quan trong duoc minh chi dao
gidi quyét, van dé lien quan dén nganh, linh vuc do Phé Chi tich khac phy trach.

Piéu 22. Irach nhiém, pham vi gidi quyét cOng viéc cia Chanh Viin
phong UBND tinh

1. Cong tac tham muu tong hop, gitip UBND tinh:
a) Xay dung, quan Iy chuong trinh céng tac ctiia UBND tinh;
b) Theo d&i, don dbe cac 50, ¢0 quan ngang s&, co quan thuéec UBND tinh,

UBND cp huyén, céc co quan, tb chire lién quan thuc hién chuong trinh cong
tdc cia UBND tinh va Quy ché nay;

¢) Phéi hop v6i cac s, nganh, UBND cp huyén, cac co quan, t8 chirc lién
quan trong qua trinh chudn bi va hoan chinh céc de an, du 4n, dy thdo vin ban
quy pham phép luft trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh;

d) Thim tra vé trinh ty, thu tuc chudn bj va c6 ¥ kién ddnh gig doc lap dbi
vé6i cac dé 4n, dy 4n, du théo vin ban quy pham phap luét, cac bao cdo theo
chuong trinh cbng téc clia UBND tinh va cac cong viéc khic do cdc sd, nganh,
UBND ¢ép huyén, c4c co quan, t8 chic lién quan trinh UBND tinh;

d) Xay dung cic dé an, dy 4n, du thio vin ban quy pham phép luft va cic
bdo céo theo sy phan coéng cia UBND tinh;
e) Chu tr, ph01 hop véi cdc 56, nganh, UBND cép huyén, cic co quan, td

chitc lién quan chudn bi ndi dung, phuc vu cdc phién hop, cudc hop va hdi nghi
ctta UBND tinh; cdc cude hop va hdi nghi do Cha tich, Phé Cha tich UBND tinh

chu tri;
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g) Chu tri, didu hoa, ph01 hop viée tiép cbng dan giita céc co quan tham gia
t1ep cong dan tai Tru s& Tiép cong dén clia tinh; quén 1y, bdo dam diéu kién vat
chét cho hoat déng ctia Tru s& Tiép cong dén cia tinh.

2. Tham muu téng hop, gitip Cha tich va Phé Chi tich UBND tinh

a) X4y dung, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét va don dbc thyc hién
chuong trinh cong tdc ndm, 6 thang, thing, tudn ctia Chit tich va Phé Chi tich
UBND tinh; dé xuét, kién nghi Chu tich va Phé Chu tich UBND tinh nhiing
nhiém vuy trong tam, trong diém can tdp trung chi dao, diéu hanh céc sé, ‘nganh,
UBND c4p huyén, cac co quan, t§ chite lién quan trong timg thdi gian nhét dinh;

b) Kxen nghi Chu tich va Pho Chu tich UBND tinh giao cac s&, nganh,
UBND cép huyén, cic co quan, td chirc lién quan xay dung co che chinh sach,
cAc d& 4n, dy 4n, viin ban phép luat @ trinh cap c6 thim quyén quyét dinh;

¢) Thdm tra v& trinh ty thu tuc chuln bi, thé thire, k¥ thuét trinh bay va c6 ¥
kién danh gi4 doc lap dbi voi cac dé 4n, du 4n, dy thao vin ban, bdo céo theo
chuong trinh cdng téc ctta Chi tich UBND tinh va cac cdng viéc khac do céc sd,
nganh, UBND cap huyén, cdc co quan, t6 chire lién quan trinh Chu tjch UBND
tinh;

d) Ch tri, phdi hop véi cdc s&, nganh, UBND chp huyén, cac co quan, td
chirc lién quan hoan chinh ni dung, thu tyc, hd so va du théo vin ban & trinh
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh déi voi nhitng cong viée thudng xuyén
khéc;

d) Cha tri lam viéc v6i lanh dao Cac CO' quan, t& chic, ¢4 nhén lién quan dé
giai quyét nhing van dé thudc thim quyen cta Chu tich UBND tinh ma cdc s6,
nganh, UBND cap huyén con c6 ¥ kién khéc nhau theo 1y quyén ctia Chtt tich
UBND tinh;

e) Chii tri soan théo, bién tép hofic chinh stra 1in cudi cac du thao bédo cdo,
viin ban, bai ph4t bidu quan trong ctia Ch tich, Phé Chi tich UBND tinh;

g) Gitip Cht tich UBND tinh chi dao thyc hién céc Quy ché phéi hop cong
tac gifta UBND tinh v&i Thuong true Tinh y, Thudng truc Doan Pai b1éu Qubc
héi tinh, Thuong truc HDND tinh, cdc Ban Dang, Uy ban Mit tran T4 qudc Viat
Nam tinh va cac doan the cdp tinh, Tda 4n nhan dan tinh, Vién Kidém s4t nhan
dan tinh, céc co quan, t§ chiic ctia Chinh pht, c4c bo, nganh Trung vong déng
trén dia ban tinh va cdc don vi khic;

h) Giap Chu tich UBND kiém tra viée thuc hién nhiing céng viéc thudc
thim quyén kiém tra cia Cht tich UBND tinh dbi v6i céc s6, nganh, HDND va
UBND cép huyén, cic co quan, t8 chire lién quan d& bao cao va kién nghi véi
Chu tich UBND tinh cdc bién phép cin thiét nhim don déc thuc hién va bao
dam chép hanh ky cuong, ky luat hanh chinh;

i) P& nghi cic s¢, nganh, HDND va UBND cdp huyén, cic co quan, t6
chitc lién quan bdo cdo tinh hinh, két qua thue hién cdc vin ban chi dao, didu

hanh ctta UBND tinh, Chu tich va Phé Chu tich UBND tinh;
11

P



k) Puoc yéu ciu cac so, nganh, HDND va UBND cép huyén, cic co quan,
t6 chirc lién quan cung cap tai liéu, s6 liéu va vin béan lién quan hoic tham dy
céc cude hop, 1am viée dé nim tinh hinh, phuc vu céng tac chi dao, didu hanh
ctia UBND tinh, Cht tich va Phé Chi tich UBND tinh.

3. Dam béo théng tin phyc vu ¢dng tic 1dnh dao, chi dao, diéu hanh cia
UBND tinh, Cha tich va Phé Chu tich UBND tinh,

a) Thuc hién ché 8 bdo cdo dinh ky va dot xudt véi Chi tich va Phé Cha
tich UBND tinh; théng tin de céc thanh vién UBND tinh, Thi trudng cdc sé,
ban, nganh, Uy ban Mt tran to qubc Viét Nam va doan thé tinh, dia phuong, céc
co quan, t chic lién quan v& tinh hinh kinh té - x3 hoi cia dia phuong, hoat
dong ctia UBND tinh, cOng tic lanh dao, chi dao, diéu hanh cta Chu tich va Phé
Chu tich UBND tinh;

b) Cung cdp théng tin cho cdng chung vé cic hoat dong chi yéu, nhiing
quyét dinh quan trong ctia UBND tinh, Chu tich va Pho Chd tich UBND tinh;
nhitng sy kién kinh té, chinh trf, x3 hoi ndi bat ma du luan quan tdm theo quy
dinh cta phép [udt va chi dao cia Chu tich UBND tinh.

4. Kiém tra, ky tét va trinh Chi tich, cac Pho Chi tich UBND tinh ky cac
vén ban thude thdm quyén ciia UBND tinh va ctia Cht tich UBND tinh. T chrc
vig¢c phat hanh va quén 1y cdc vin ban cia UBND tinh, Cht tich UBND tinh.

5. T6 chie, chi dao dam bao cic didu kién vat chit, k¥ thudt cho hoat déng
ctia UBND tinh, Chu tich va Pho Chi tich UBND tinh.

6. Thue hién cédc nhiém vu, quyén han khic do UBND tinh va Chu tich
UBND tinh giao.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Vin phong UBND tinh trong viéc trinh Chii
tich, Phé Chi tich UBND tinh gidi quyét cong viéc

1. Vin phong UBND tinh chi trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh
nhitng vin d& thudc pham vi giai quyel cua UBND tinh, Cht tich, Phé Cha tich

UBND tinh duge quy dinh tai Didu 11, Pidu 12 va c6 ddy du tha tuc duoc quy
dinh tai Diéu 28 Quy ché nay.

2. Vin phong UBND tinh khéng dugc trinh UBND tinh, Chu tich va Phé
Chu tich UBND tinh:

- Nhiing vén @ khéng do Thu truéng céc co quan chuyén mdn, Chu tich
UBND cép huyén trinh.

- Nhiing vén ¢ do Thu trudng cac co quan chuyén mén, Chu tich UBND
cdp huyén trinh c6 lién quan dén nganh, link vuc khéc, nhung chua cé ¥ kién
clia Thu trudng co quan chuyén moén phu trach nganh, linh vuc ¢6 lién quan.

- Nhitng vAn dé ma ndi dung thude tham quyén giai quyét cia Thi trudng
co quan chuyén mén va Chu tich UBND chp huyén da duoc phan cong, phén

cAp quan Iy.
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- Nhitng vén ban chua ding k¥ vao sb cong vin dén theo quy dinh vé céng
tac viin thu, luu trit cia Vin phong UBND tinh.

3. Khi nhén duge hd so ctia ce co quan trinh UBND tinh va Chu tich
UBND tinh, Vin phong UBND tinh ¢6 nhiém vu kiém tra ho so vé ndi dung, thi
tuc, thé thire, hinh thirc viin ban va 1ap Phiéu trinh giai quyét céng viée, trinh Chii
tich ho#dic Phd Chui tich UBND tinh,

a) Tham tra v& mit thi tuc: Néu hd so trinh khong ding quy dinh thi chim
nhat 13 02 ngay lam viée, ke tit ngay nhan duoc hd so trinh, Vin phong UBND
tinh tra lai hd so va yéu cAu Thu trudng co quan, don vi trinh bd sung du hd so
theo quy dinh;

b) Tham tra v& thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban dy théo: Néu thé thirc
va k§ thudt trinh bay vin ban khong phil hgp, chua _ding quy dinh, Vin phong
UBND tinh phéi hop véi co quan chu tri dy thio d& hoan chinh lai vin ban du
thdo ;

c) Thim tra v& noi dung va tinh thong nhat hop phép cua vin ban: Vin
phong UBND tinh ¢6 ¥ kién thim tra ddc 1ap vé noi dung, tinh théng nht, hop
phéap cua vin ban; ddng thoi phdi hop véi co quan soan thao chinh stta nhitng
ndi dung khong ding, khéng phu hop trong vin ban du thao trude khi trinh
UBND tinh, Chii tich UBND tinh;

- d) P6i véi nhitng van de chua théng nhit dugc véi co quan soan théo, Vin
phong UBND tinh chd tri t& chite hop v6i co quan sozn thao va céc co quan cé
lién quan dé thao luan di dén thong nhét. Trudng hop vin chua thong nhit, Vin
phong UBND tinh dugc bao luu ¥ kién va trinh bay rd trong Phiéu trinh, trinh
Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.

4. Chéim nhét 13 07 ngay 1am vide, k& tir khi nhan duoc hd so hop 1€, Vin
phong UBND tinh phdi hoan thanh cong viée thdm tra va 1ap Phiéu trinh, kém
theo ddy dt hd so, tai liéu, trinh Chn tich hodic Phé Chi tich UBND tinh ky, ban
hanh.

Diéu 24. Xit If hd so trinh va thong bdo két qua

|
1. Hang ngay (trir cic ngay di cong tdc xa) Chu tich, cac Phé Chn tich
UBND tinh c6 mit tai phong lam viéc ctia minh luc 7 gidr 30 phat va lic 13 gior

@& Lanh dao Van phong UBND tinh bdo céo, thinh thi ¥ kién v trinh ky céc van
ban.,

2. Chu tich, Phé Cht tich UBND tinh xem xét, gii quyét cong viée thutng
xuyén chil yéu trén co s& Phiéu trinh ctia Vin phong UBND tinh va céc hd so,
tai ligu cla co quan trinh.

3. Cham nhét sau 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy Vin phong UBND tinh
trinh, Chu tich hofic Phé Chu tich UBND tinh ¢6 ¥ kién vao Phidu trinh va
chuyén lai Vin phong UBND tinh dé xu Iy theo chi dao.
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4. DBéi v&i cac néi dung trinh 13 cic de an, chwong trinh, ké hoach quy
hoach, vin ban quy pham phép luat, nhiing vén dé quan trong va phuc tap (sau
day goi chung 13 d& 4n), Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh c6 thé yéu cu Thu
trudng co quan trinh va co quan lién quan trinh bay r6 thém trudc khi quyet
dinh. Vin phong UBND tinh théng bdo cho Thi trudng co quan trinh chuén bj
ndi dung va té chirc budi lam viéc.

5. Déi véi cac @& an thude thdm quyen cia UBND tinh, sau khi xem xét,
Chui tich hogc Phé Chu tich UBND tinh quyét dinh;

a) Cho trinh dé 4n ra phién hop UBND tinh;
b) Yéu ciu chudn bi thém ngi dung néu xét thiy d& 4n chua dat yéu ciu;

¢) Cho phép dp dung hinh thirc 14y ¥ kién céc thanh vién UBND tinh théng
qua Phiéu ghi y kién duoc quy dinh tai Didu 8 ctia Quy ché nay.

6. Trong thoi han 02 ngay lam viée, ké tlr khi ¢6 ¥ kién chi dao ciia Chu
tich, Phé Chu tich UBND tinh vé dé 4n, Vin phdng UBND tinh phai théng bao
cho Thu trudng co quan trinh biét va thye hién.

a) Trudng hop phai hoan chinh dy thdo dé an, Thu truéng co quan trinh
phai hoan chinh lai dy thio dé trinh Chu tich, Phd Chi tich UBND tinh;

b) Trudng hop dy thdo d& 4n dwoc UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh thong qua thi trong vong 05 ngay lam viée, Van phong UBND tinh
phéi hgp véi co quan trinh hoan chinh cac ndi dung cin thiét dé trinh Chu tich
UBND tinh ky ban hanh;

7. Trong vong 07 (bdy) ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc day du hd so
cia co quan trinh, néu Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh chua cé ¥ kién thi
Chénh Vin phong UBND tinh phdi xin ¥ kién ctia Chu tich, Phé Cha tich
UBND tinh va thong bdo cho co quan trinh biét 13 Iy do,

Pidu 25. T chire cse budi hop, lam viéc cta Chii tich, Phé Chi tich
UBND tinh dé xir Iy cong viée thuomg xuyén

1. Hop xtt ly cong vige thudng xuyén

a) Van phong UBND tinh dy kién ndi dung, thanh phén, thoi glan va dia
diém t6 chtrc hop, trao dbi théng nhét v&i cac co quan lién quan chuén bj cdc tai
liéu, bdo cdo trinh bay tai cudc hep trinh Chd tich, Phd Chti tich UBND tinh

quyét dinh;

b) Khi duoc sy ddng v ctia Chu tich, Pho Cha tich UBND tinh, Vin phong
UBND tinh giti Gidy moi ciing tai liéu hop dén c4c thanh phén duge moi; chudn
bi dia diém va cac diéu kién phuc vu cude hop; phin cng ngudi ghi bién ban
cude hop (khi can thiét ¢4 thé ghi 4m); sau cude hop ra théng béo két luén cua
Chu tich, Phé Chu tich UBND tinh;

¢) Co quan duge phan cong chudn bi bdo cdo ¢ trach nhiém:
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- Chuén bi kip thoi, day di tai liéu hop theo thong bdo cia Vin phong
UBND tinh; chudn bi v kién giai trinh vé cdc vin dé lién quan dén n6i dung béo
céo.

- Sau cudc hop, phéi hop véi Vin phong UBND tinh hoan chinh @ 4n, béo
c4o va dy thao thong bdo két luan ctia Chti tich, Phé Chi tich UBND tinh. Trong
thoi gian 3 ngdy 1am viée, Vin phong UBND tinh trinh du thao thong bao két
ludn cho nguoi chl tri cude hop xem xét c6 ¥ kién gép v dé hoan chinh ban
hanh;

d) Co quan, t6 chire, ¢4 nhan duoge moi hop, ¢6 trach nhi¢m dén du ding
thanh phin, thoi gian va phat biu ¥ kién v& nhitng van d& lién quan;

d) Cha tich, Ph6 Chi tich UBND tinh diéu hanh cudc hop, giai quyét dut
didm 14n luot tirng van dé.

2. Hop giao ban gitta Chi tich va cac Pho Chu tich UBND tinh (goi tit 1a
giao ban Thudng truc UBND tinh):

a) Giao ban Thuong trye UBND tinh duoge t8 chirc 2 tuan 1 1dn vao chidy
thr hai;

b) Noi dung cude hop giao ban gdm: Tém tét cac hoat dong chi dao, diéu
hanh ctia Chi tich va Phé Chil tich UBND tinh; nhitng vér de ma Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh chua xut Iy duge qua hd so va Phleu trmh ctia Vin phong
UBND tinh; cdc van dé khac do Chii tich UBND tinh quyét dinh

¢) Thanh phén mi dy: Chanh Vin phong va cdc Pho Chanh Vin phong
UBND tinh, Truéng mot 56 _phong va don vj tryc thue Viin phong UBND tinh.
Truong hop cén thiét c6 thé moi Tha trudng co quan, don vi, Chi tich UBND
cap huyén va cd nhén c6 lién quan dy hop;

d) Cha tich UBND tinh chu tri hop giao ban. Khi Chd tich UBND tinh
viing mét, thi mét Phé Cht tich UBND tinh duoe Chi tich UBND tinh § iy quyén
chu tri hop giao ban;

- @) Viée th chire cude hop giao ban Thlrorng trire UBND tinh dwoce thye hién
theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Hop, lam vigc véi Thu trudng céc co quan chuyén mén, Chi tich UBND
chp huyén:

a) MBi nim it nhit mét 14n, Chu tich UBND tinh hop, lam vige voi Thu
trrong céc co' quan chuyén mén, co quan thue UBND tinh, Chit tich UBND cép
huyén vé tinh hinh thuc hién nhiém vu cia nganh, dia phuong, vigc chip hanh sy
chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh, Chi tich UBND tinh va thye hién céc quy
dinh tai Quy ché nay;

b) Mbi quy it nhét mét 1an, Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh hop, 1am
viéc véi cae co quan thude linh vye minh phy trach dé kiém tra, nm tinh hinh,
dén ddc thuc hién chuong trinh cdng tac va chi dao nhitng vin d& phat sinh dot
xuat
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c) Khi can thiét, Cha tich UBND tinh triéu tdp Thu truong mot so co quan
chuyén mdn va Chi tich UBND cdp huyén hop ban gidi quyét cac van dé lign
quan dén céc co quarn, ban, nganh v dia phuong cé lién quan.

4. Dinh ky 6 thang 1 14n, Cha tich, Pho Cha tich UBND tinh Iam viéc voi
doanh nghiép nha nude thude linh vuc minh phy trach. Bong thoi, bd tri thoi
gian hop Iy dé tlep xuc, gip g& dai dién cdc doanh nghiép, hi¢p hoi doanh
nghiép nudc ngoai, hiép hoi nganh nghe trong nude, dai dién t chic cong doan
céc doanh nghiép ... dé trao ddi ¥ kién, giai quyét nhitng kho khin, vuéng mic
cua doanh nghiép va ngudi lao dong.

5. Ngoai ra, tiy theo yéu cdu chi dao didu hanh, Chd tich, Phé Chu tich
UBND tinh t& chire céc cudce hop chuyén dé khac.

Pitu 26. TH chie hop ciia cac co quan chuyén mén va UBND cép
huyén; moi Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh du hop va 1am viéc

1. Thi trudng cac co quan chuyén mén thuge UBND tinh, Chi tich UBND
cip huyén cé quyén quyet dinh té chirc cdc cude hop, hoi nghi trong pham vi
quan ly clia cap minh @& thao luan vé chirc nang, nhiém vu, cdng tdc chuyén
mén hoic tap huén nghiép vy.

2. Céac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, UBND cép huyén khi tb
chirc hoi nghi ¢6 nhu cau moi lanh dao cia nhidu co quan chuyén mon thugc
UBND tinh, UBND cap huyén thi phai bdo cdo xin y kién va khi duoe su déng ¥
cta Chu tich UBND tinh vé ndi dung, thanh phin, thoi gian va dia diém thi méi
tién hanh t6 chirc hoi nghi.

3. Céc co quan chuyén mén thuge UBND tinh, UBND cip huyen khi c6
nhu cdu méi Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh du hop hogc lam vi€e thi phai
c6 vin bin ding ky trude véi Van phong UBND tinh dé phdi hop chuén bj noi
dung, bd tri lich 1am viéc.

D6i voi nhitng van d& cép bach, Chanh Vin phong UBND tinh tryec tiép
bao cdo Chi tich, Phd Chi tich UBND tinh xin ¥ kién chi dao.

4. Thu treong cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh, Chu tich UBND
cép huyén khéng ct, khong uy quyén cho clp dudi bdo cdo, lam viée v&i Cha
tich ho#ic Pho Chu tich UBND tinh, trir trudng hop duge Chi tich, Phé Cha tich
UBND tinh déng ¥ ho#c triéu tap dich danh.

Chuong VI 5 i
THU TUC TRINH, BAN HANH VAN BAN

Piéu 27. Thii tuc gii vin ban, trinh gidi quyét cdng vide

1. T4t c& céc cOng vin, to trinhv g1 UBND tinh, Chu tich va Phé Cha tich
UBND tinh phai dugc dang ky vao sd vin thu cia Vin phong UBND tinh.

Truong hop can by, chuyén vién Vin phong UBND tinh nhin tryuc tiép,
phai chuyén lai cho vin thu cia Vin phong UBND tinh d 1am tha tyc ding ky
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vao sb theo quy dinh. Viéc phat hanh, chuyén cong vin, t& trinh phai ¢6 ¥ kién
cua lanh dao Vin phong UBND tinh truée khi chuyén dén dia chi xir Iy theo
thim quyén.

2. Céc tO trinh, cbng vén clia cdc co quan chuyén mén, co quan thude
UBND tinh, UBND cép huyén va cia céc tb chire, doan thé trinh UBND tinh,
Chu tich va Phé Chu tich UBND tinh phai do cép trudng (hodc iy quyén cho
cdp pho) ky va dong dau ding thim quyén.

a) Céc cdng vin, t& trinh, trinh giai quyét cong viée _phai 12 bén chinh, Néu
cn giri dén céc co quan c6 I1en quan dé béo cao hodc phbi hop thi chi ghi tén co
quan d6 & phan noi nhan vén ban;

b) Song song voi viée _gui vén bin gifly, cdc sd, ban, nganh, UBND cap
huyen phdi st dung Phin mém quéan 1y vin ban va hd so cong viée co chit ky s6
dé givi van ban lién thong theo quy dinh ctia UBND tinh.

3. Theo sw phan cong chudn bj cdc dé an da dugc ghi trong Chuong trinh
cong tac cia UBND tinh, co quan chi tri lap de én, 18p ké hoach chudn bj ting
2 4n theo dimg yéu cdu, pham vi giai quyét vAn dé trong d 4n va bao dam thoi
han trinh dé 4n d3 duoc UBND tinh 4n dinh.

Néu co quan cht tri d& én mudn thay dbi yéu cAu, pham vi giai quyét vin
d& hozic tho han trinh dé 4n thi phai duge sy dong ¥ ciia Chu tich hodic Phé Chi
tich UBND tinh phu trach nganh, linh vye duwoe Chu tich UBND tinh dy nhiém.

4. D& 4n hoidc du thio vin ban (sau ddy goi chung 1 d& 4n) trinh UBND
tinh, Chu tich UBND tinh thudc nganh, linh vue nao thi Thi trudng phu trach
nganh va linh vyc d6 lam chi dé 4n (sau day goi la co quan chu tri dé 4n) va
phai chiu trach nhiém bao dim ndi dung, thé thirc hanh chinh va thoi han trinh,

5. DP6i véi nhitng dé 4n ¢6 lién quan dén nhiéu ¢, nganh, linh vuc hodc ¢6
ndi dung phitc tap thi Chu tich UBND tinh chi dinh mét co quan diu mbi dai
dién lién nganh dé chi tri thue hién phéi hop, chuén bi.

6. Trong qué trinh chuén b dé 4n, Thi trudng co quan chu tri @ 4n cb
quyén:

a) Moi Thu trudng cdc sé, nganh, don vi, Chu tich UBND cip huyén c6
lién quan dén dé ban viéc chun bi d& 4n hoiic cir cén bd tham gia xédy dyng dé
an. Cac co quan duwoc moi cd trach nhiém ctr ngudi tham gia theo yéu cu ctia
co quan chi trl d& 4n. BEi v6i nhitng @& én ¢6 lién quan dén cac & chire chinh tri
- X8 ho1 nao thi phai moi dai dign tham gia hogc hoi ¥ kién (bing vin ban) linh
dao clia tb chire chinh tri - x& hoi;

b) Gui du théo d& 4n dén Tho trudng cdc co quan chuyén mén, Chi tich
UBND cép huyén ¢6 lién quan dé ly ¥ kién.

- Thi triedng cée co quan chuyén mdén v Chu tich UBND cAp huyén khi
dugc hoi ¥ kién, c6 trach nhiém trinh bay v kién chinh thiic cia minh bing vin
bin trong thoi han hop 1y do Thu trudng cée co quan chit trl dé 4n d& nghi. Sau
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thoi han quy dinh néu co quan duge hoi y kién khong tra 101, thi coi nhu ddng v
va phai chiu trach nhiém v& céc vin d8 lién quan dén chic ning nhiém vu cla
50, nganh, co quan minh trong viéc tham gia & 4n do.

- Néu hé so dé an chua du 8 hodc do van de phtrc tap cin co thém thoi
gian nghién ctu thi co quan duge hoi y kién c6 quyén yéu cdu chu dé 4n 1am 1
hodc cung cép thém hd so tai lidu can thiét va thoa thuén thoi gian tra 101, nhung
tbi da khéng qua 15 ngay lam viée, ké tir ngdy thoa thuén.

- Co quan chu tri d& 4n phai bdo céo téng hop ¥ kién dong gbp clia cac co
quan lién quan cho & 4n do minh chu tri;

¢) Té chtic hop dé thao ludn va lay v kién v& du thao @ én: Thu truong co
quan chu tri d& 4n phai gii tai ligu cho co quan duge moi it nhét 5 ngay lam viée
truée ngay hop. Néu 1a dé 4n c6 nhidu noi dung quan trong, thi thdi han it nhat
la 7 ngay lam viéc trudc ngay hop. Co quan duwge mdi hop phai ctr thanh phin
c6 di thdm quyén dén dy hop.

7. Céc co quan, td chic khic khong thuge pham vi quén Iy hanh chinh cta
UBND tinh, thi tuc giti vin ban dén UBND tinh thuc hién theo quy dinh cua
phdp ludt hién hanh vé cong tdc vin thu va cac quy dinh phap luét khac c6 lién
quan. Thu tyc gi cong van clia co quan, t6 chitc nude ngoai dén UBND tinh cé
thé thuc hién theo thong 1& quéc &,

Piéu 28. Hb so trinh Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh giai quyét
cong viée gbm c6 :

1. Phiéu trinh giai quyét cong viee ctia Vin phong UBND tinh (Phu luc
kém theo) trmh dich danh Chu tich hodc Phé Chi tich UBND tinh theo thim
quyén gidi quyét cong viée.

a) Mdi cong viée chi lap Phiéu trinh va trinh mot dong chi lanh dao UBND
tinh xem xét tir khi mé hd so dén két thuc hd so cong viée, trix truong hop co y
kién chi dao cta ddng chi lanh dao UBND tinh dang giai quyét cong viée do
méi trinh déng chi 1anh dao UBND tinh khdc xem xét;

b) Trong Phiéu trinh phai ghi 15 ndi dung trinh, tén co quan trinh, t6m tht
ndi dung, y kién ctia céc co quan lién quan (gdm ¢4 ¥ kién khac nbau); ¥ kién dé
xudit clia chuyén vién theo d&i; ¥ kién cta lanh dao Van phong UBND tinh.

2. To trinh clia co quan trinh.

3. Du thdo viin ban trinh UBND tinh, Cht tich UBND tinh ky va céc du
thao vin ban huéng din thi hanh (ndu c6).

4. Béo céo thdm dinh ctia co quan chirc ning (néu cé).
5. Y kién ctia cac co quan lién quan dén vén dé trinh.
6. Ban tdng hop ¥ kién va giai trinh v& noi dung du théo vin ban.

7. Cac tai 1iéu khéac ¢6 lién quan (néu cd).
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Diéu 29. Quy dinh v& viée k¥ vin ban
1. Chu tich UBND tinh ky:
a) Céc vin ban quy pham phép luét ciia UBND tinh;

b) Céc quyét dinh, chi thi dé thyc hién nhiém vy, quyen han cta Chy tich
UBND tinh; c4c vin ban chi dao diéu hanh thudc thidm quyén cia UBND tinh,
Cht tich UBND tinh;

c) Quyét dinh dinh chi viée thi hanh hodc bai bo vin ban trai phap luit cia
¢o quan chuyén mdn thuéc UBND tinh va van ban trai phap ludt cia UBND,
Chu tich UBND cip huyén; dinh chi viéc thi hanh vin ban trai phap luét cta
HDND cp huyén, bdo c4o UBND tinh dé da nghi HDND tinh bai bo;

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, t§ céo cia cong dan theo quy didl
phép luit;

d) T¢ trinh, béo cdo cia UBND tinh gii Chinh phu, Thi tuéng Ch {
cac Bg, nganh Trung wong, Tinh ty, Doan Pai biéu Qudc hoi tinh, HDN/A

¢) Cac vin ban khic theo thim quy?n.

2. Phé Chu tich UBND tinh ky thay Chu tich UBND tinh mot sb Quyét
dinh, Chi thj thudc thim quyen ctia Chi tich UBND tinh v& chi dao cac cong tac
cu thé, don dbc, huéng din thi hanh céc vin ban clia Chinh pht, Thi tudng
Chinh phu, B§, nganh Trung vong, HPND tinh, UBND tinh va Chil tich UBND
tinh; cdc vin bin gii B, nganh Trung wong thude Iinh vue duoc Ch tich
UBND tinh phén céng phu trach va c4c viin ban khac theo quy dinh ctia Chu tich
UBND tinh.

3. Uy vién UBND tinh, Thu trudng co' quan chuyén mon thugec UBND tinh
ngoai viéc ky cdc vin bin thude thdm quyén theo quy dinh ctia phip ludt con
duge thira iy quyén Chu tich UBND tinh ky mét s vén ban hanh chinh khi
duge Chi tich UBND tinh 0y quyén. Viée ty quyén phéai bang vin ban va c6
thoi han nhét dinh. Ngudi duoe Chi tich UBND tinh Uy quyén khéng duge ty
quyén lai cho ngudi khéc.

4. Chanh Vin phong UBND tinh ngoai viée k¥ céc van bén thude thim
quyén theo quy dinh cua phap luit, duoc ky thiva 1énh Cha tich UBND tinh cac
vin ban sau:

a) Vin béan théng bo y kién két luan cia Chit tich, Phé Chi tich UBND
tinh tai cdc cude hop do Chil tich, Phé Chu tich UBND tinh chi tri;

b) Viin ban thong bao két qua xi ly céc cdng vite cu thé ctia Chu tich, Phé
Chti tich UBND tinh dé cdc co quan lién quan biét va thuc hién;

c) Cac van ban khic theo quy dinh ciia Chu tich UBND tinh,
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Dieu 30. Phat hanh, cong b6 cic vin ban ciia UBND tinh, Chi tich
UBND tinh

1. Vén phong UBND tinh chju trdch nhiém phat hanh cdc vin ban cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée
doi vai viin ban quy pham phép luft, k& tir ngdy vin ban duge ky va khong qua
02 ngay lam viéc doi v6i vén ban hanh chinh khéc, ké tir ngdy vin ban duge ky;
bdo dam dang dia chi, ding thu tuc.

2. Cac vén ban clia UBND tinh, Chi tich UBND tinh ban hanh c6 lién quan
trire ti€p dén giai quyet quyén loi va nghia vy cta cong dén phai dugc théng bao
holic niém yet cong khai tai try s& cdc co quan c6 lién quan giai quyeét.

3. Cac vin ban quy pham phap Iudt cia UBND tinh, vin ban huéng dan
cta cdc co quan chuyén moén thuée UBND tinh phai ding Céng béo tinh, Trang
Thong tin dién ti tinh (trlr véin ban c6 ndi dung thudc danh muc bf mat Nha
nudce).

4. Chanh Vin phong UBND tinh quan Iy théng nhit va t§ chice viée ding
Céng bdo tinh va giti déng vin ban trén mang tin hoc dién rong cia Chinh phu,
Trang Théng tin dién t¥ tinh.

) Chuong V[I 5 ]
KIM TRA VIEC THI HANH VAN BAN

Diéu 31. Nguyén tic kibm tra viée thi hanh vin ban

1. Kiém tra viéc thi hanh vin ban phai duoc tién hanh thudng xuyén va cd
ké hoach. Thit trudng co quan ¢ tham quyén kiém tra quyét dinh ké hoach va
hinh thire kiém tra.

2. Kiém tra phai bao dam dén chu, cOng khai, ding phap luét, khong gly
phi€n ha va khong lam cén trd dén hoat dong binh thudng cta don vi duoc kiém
tra.

3. Qud trinh kiém tra phai lap bién ban kiém tra; khi két thc ‘kiém tra phai
¢6 ket ludn 10 rang, néu phdt hién c6 sai pham phai x{r ly hodic dé xudt cp co
tham quyén x 1y thoa déng.

Piéu 32. Pham vi kidm tra

1. UBND tinh kiém tra viéc thi hanh c4c vin ban cua Quéc hoi, ny ban
Thudng vy Quéc hoi, Chi tich Nude, Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu, cdc Bg,
nganh Trung wong; IDND tinh, UBND tinh va Cht tich UBND tinh.

2. Céc co quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cép huyén kiém tra
vi€c thi hanh cac vin ban trong pham vi quan Iy nha nuéc thude nganh, linh vue,
dia ban quan ly cta co quan minh.
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Di¢u 33. Phuong thirc kiém tra viée thi hanh viin ban

1. UBND tinh quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra trong truomng hop dic
biét.

2. Chui tich UBND tinh quyét dinh thanh lap Poan kiém tra holic phén céng
thanh vién UBND tinh, Thd truéng co quan chuyén mén thugc UBND tinh chi
tri kiém tra viéc thi hanh cc viin ban chi dao déi véi nhiing nganh, linh vuc,

chuong trinh, dy 4n cy thé; chin chinh ky lut, ky cuwong hanh chinh va thue thi
cac quy dinh cda phap luét.

3. Chu tich, Pho Chu tich UBND tinh kiém tra thdng qua lam vige tryc tiép
véi céc co quan chuyn mon, HDND va UBND cép huyén.

4. Vin phong UBND tinh gitp UBND tinh, Chd tich UBND tinh kiém tra
viéc thi hanh cac vin ban cia UBND tinh va Ch}i tich UBND vtinh do6i véi cac co
quan chuyén mén thugc UBND tinh, UBND cap huyén va td chirc, ¢4 nhén tai
dia phuong,

5. Chu tich UBND cip huyén va Thu trudng céc co quan chuyén mén

thuée UBND tinh kiém tra thuong xuyén, dinh ky hofic @bt xudt vide thi hanh
cac van ban trong pham vi quan Iy cta co quan minh.

Pidu 34. Bdo cdo két qua kiém tra
1. Khi két thic 1{1em tra, ngudi chu trl viée kiém tra phai bo cdo két qua

v&i clp trén c6 tham quyen néu  phat hién ¢6 sai pham thi xir Iy theo thdm quyén
hogc kién nghi cp ¢6 thdm quyén xi ly theo quy dinh ctia phap luit.

2. Dinh ky hing quy, cic co quan chuyén mén thuoc UBND tinh, UBND
chp huyén bio cdo Chii tich UBND tinh tinh hinh kidm tra viéc thi hanh c4c vin
béan thudc nganh, linh vuc, dia ban quan 1y.

3. Vin phong UBND tinh téng hop chung, bdo cdo UBND tinh tinh hinh
kiém tra viéc thi hanh viin ban tai phién hop ctia UBND tinh vao cudi quy.

) Chuwong VI )
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Piéu 35. Chi tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khach trong nuéc

1. Cht tich, Phé Chu tich UBND tinh tiép x4 giao, gap mét cac doan dai
biéu, khach dén tham, 1am viée tai dia phuong khi:

a) Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh truc tiép moi hoiic theo chi dao cia
cap trén;

b) Tiép khach theo d nghi ctia Thu trudng cac co quan chuyén mén, Chu
tich HDND, Chu tich UBND cap huyén, ngudi ding dAu céc co quan, doan thé
cp tinh;

¢) Tiép theo d& nghj cua khach.
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2. Thi truéng céc co quan_chuyén moén, Chu tich HDND va Chu tich
UBND clp huyén; nguoi dlimg dau cac co quan, doan thé cdp tinh khi ¢6 nhu
ciu dé nghj Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh tzep khach phai c¢6 cong vin dé
nghi g Chil tich, Phé Chu tich UBND tinh it nhét 05 ngay lam viée trude ngay
dy kién tiép d8 bd tri vao lich 1am vige tudn ciia UBND tinh, trir trudng hop dic
biét, khach quan; cdng van néu rd ndi dung, hinh thirc cude tlep, so lwgng khach,
thoi gian va dia diém tiép; kém theo cdc hd so cn thiét vd ndi dung, thoi gian,
thanh phan, hoat ddng cia khach tai dia ban tinh va cac d& xudt, kién nghi.

Co quan chil tri moi phii ph01 hop véi Van phong UBND tinh chudn bi noi
dung budi tiép va td chic budi tiép dat két qua tbt.

3. Van phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) Bdo cdo Chu tich, Ph6 Chu tich UBND tinh vé dé nghi tlep khach ctia
cdc co quan, don vi. Khi duge Cha tich, Phé Cha tich UBND tinh dong v tiép thi
phai thong béo kip thoi v kién cia Cha tich hodic Phé Chy tich UBND tinh cho
cdc co quan lién quan biét; ddng thoi dua vao lich lam viéc tudn cia UBND
tinh;

b) Phéi hop véi céc co quan lién quan chudn bi ndi dung tiép khéch. Trudng
hop cén thiét, theo chi dao cia Cht tich, Phé Chu tich UBND tinh, Vén phong
UBND tinh @& nghi céc co quan lién quan chudn bj mdt s noi dung cu thé ctia
cude tlep,

¢) Mol cc co quan truyén hinh, bao chi du dé dua tin;

d) Ph01 hop véi co quan lién quan td chc phuc vu va bao dim an toan cho
cudc tiép; tb chirc trién khai thyc hién cic cdng viée can thiét sau cude tiép.

Piéu 36. Chii tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khach nuwée ngoai

1. Chti tich, Phé Chii tich UBND tinh tiép khach nude ngodi, gdm céc hinh
thire: Tiép x4 giao, tiép lam viée (chinh thie hogc khéng chinh thirc) theo gidi
thiéu cla céc co quan Trung wong, & nghi clia céc co quan, t6 chirc trong tinh
va cdc d& nghi truc tiép ciia khach véi Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh.

2. Céc co quan, to chire trong tinh khi ¢6 nhu cau dé nghi Chu tich, Pho
Cht: tich UBND tinh tiép céc ddi tic nude ngoai clia co quan, t& chirc minh, phai
c6 vén ban dé nghl néu rd ndi dung va hinh thitc cudc tiép, thinh phén va tidu st
tém tit thanh vién trong doan khédch nudéc ngodi, chuong trinh hoat dong cua
khéch tai dia phuong va cic vén d& lién quan khéc, cdc d& xudt va kién nghi, g
Chu tich hogc Phé Chu tich UBND tinh it nht 05 ngay lam viée trude ngay dy

kién tiép.

3. Vin phong UBND tinh phédi hop v6i S& Ngoai vu thuc hién nhiém vu
quy dinh tai Khoan 3, Biéu 35 cta Quy ché nay.

4. Thu trudng cdc co quan, t6 chirc trong tinh ¢6 ké hoach tiép khach nuge
ngodi; tuy khong c6 nhu can dé nghi Chi tich, Phé Chu tich UBND tinh tiép,
nhung phai bdo cdo bing vin ban vé thanh phén khach, noi dung va thoi gian dy
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kién tiép, guri Chi tich UBND tinh, dbng thoi g Van phong UBND tinh va S
Ngoai vu it nhat 05 ngay lam viée, truée ngdy du kién tiép. Céc co quan, don vi

chi duoe tiép va lam vide véi khach nuée ngoai khi c6 sy chép thudn bing vin
ban ctiia UBND tinh.

5. 8¢ Ngoai vu ¢6 trach nhi¢m huéng din c4c co quan, td chire trong tinh
thuc hién ding dudng 161 dbi ngoai cla Déng, Nha nudce, ddm bao yéu ciu vé
chinh tri, d6i ngoai, nghi thire va tap quén, phong tuc ctia Viét Nam; chuén bj
céc ndi dung lién quan; bé tri phuong tién di lai, noi in, nghi, ting phim theo
quy dinh hién hanh ctia Chinh phu.

Diéu 37. Ché dé di cong téc

1. Hang thang, Thanh vién UBND tinh phai danh thi gian di cOng tdc co
s& dé kiém tra, nédm tinh hinh trién khai thuc hién cdc chinh séch, phép luét cia
Nha nuée, cée quyét dinh, chi thi, cac vén ban chi dao cia UBND tinh, Chu tich
va Phé Chi tich UBND tinh; gép gd t1ep xtc, ling nghe v kién, nguyén vong

ctia nhan déan; ndm tinh hinh & co & dé kip thoi chi dao va d& xudt nhitng giai
phép gitip dia phuong, co s& khiic phuc khé khin.

2. Thanh vién UBND tinh di cong tac co 56 phai c6 ké hoach truée. Trudng
hop di cong téc, lam viée ngoai tinh va céc B, nganh Trung uong trén 07 ngay
phdi bdo cdo Chu tich va Pho Cha tich phy trach sé, nganh.

3. Trong thoi gian HDND tinh v4 UBND tinh hop, céc thanh vién UBND
tinh khong bé tri di cong tac, trix truong hop dac biét duge Chi tich UBND tinh
ddng ¥.

4. Uy vién UBND tinh, Thi trudng co quan chuyén mén thugc UBND tinh,
Chu tich UBND cép huyén va céc dbi tuong thuge pham vi diéu chinh cta Quy
ché ndy, khi cé nhu ciu di nude ngoai (k& ca viée cong va vide riéng) phai bao
c4o bang vin ban va chi di khi c6 Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh,

Vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh cho phép di nuée ngoai phai gui dén
UBND tinh it nhit 05 (nim) ngdy 1am viéc, trudc ngay dy dinh xuét canh.

5. Céac thanh vién UBND tinh, Thu truéng co quan chuyén mén thude
UBND tinh, Chi tich UBND cip huyén di cong tic theo sw chi dao hodc uy
quyen ctia Chi tich UBND tinh, khi vé phai kip thdi bdo co két qua lam viée
v6i Chu tich hode Phé Chu tich UBND tinh phu trach linh vire.

6. Viin phong UBND tinh ¢6 nhiém vu:

a) Xay dung chuong trinh, k& hoach di thdm va lam viée cia Chu tich, Pho
Chu tich UBND tinh tai cdc don vi, co s; dong thoi, thong bio cho cdc don vi,
co 56 va co quan chuyén mon lién quan biét két qui cac cudc tham va lam vise
chinh thve ctia Cht tich hodc Pho Chil tich UBND tinh;

b) Gitip Chu tich UBND tinh tdng hop, cin déi chuong trinh di cong tac
ctia céc Thanh vién UBND tinh dé bao dam hiéu qué;
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c) Theo d&i tinh hinh di ¢6ng tac cta cdc Thanh vién UBND tinh, bdo cdo
UBND tinh trong phién hop UBND tinh vao thang 6 va cudi niam.

Chuong IX
THANH TRA, GIAT QUYET KHIEU NAL TO CAO
TO CHUC TIEP CONG DAN

Dleu 38. Trach nhiém ciia Chi tich UBND tinh vé cdng tdc thanh tra,
giai quyet Kkhiéu nai, td cdo va tlep cong din

1. Chi dao Thanh tra tinh, Chdnh Vin phdng UBND tinh va Tha trudng céc
co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, Chu tich UBND cp huyén ph01 hap
thwe hién nghiém tic cong tdc thanh tra, tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, 6
c4o clia cOng dén,

DBinh ky 3 thang, Chu tich UBND tinh hop voi cdc Phé Chu tich UBND
tinh va Thi truéng céc co quan lién quan dé gidi quyét cac don thu khiéu nai, té
c40 cdn tén dong.

2. Chii tich UBND tinh chiu trach nhiém trude Chinh pha, Tha tudng
Chinh phu khi d& xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi, gy thiét hai 16m,
nhitng vy vide khiéu kién tdn dong kéo dai, gay git, dong ngudi, vugt cép thude
pham vi quan [y ctia dia phuong minh.

3. Chu tich UBND tinh phdi c6 lich tiép cong dan; phéi hop chat ché véi
Thuong truc Tinh dy, Doan dai biéu Quéc hdi, Thudng truc Hoi ddng nhan dan
tinh t6 chie tiép cong dan.

4. Tuy theo yéu ciu clia cong viée Chi tich UBND tinh b6 tri sb 1in tiép
dén trong thang. Chu tich UBND tinh cé thé uy nhiém cho Phé Ch tich UBND
tinh hodc Chanh Thanh tra tinh tiép céng dan.

5. Chu tich UBND tinh tryc tiép tiép cong dan tai Try s& tiép cong dan tinh
it nhét 01 ngay trong 01 thang va thuc hién viéc tiép cong dan dot xuit trong cac
truong hop sau day:

a) Vu viéc gay gat phuc tap, c¢6 nhidu ngudi tham gia, lién quan den trach
nhiém cia nhiéu co quan, tb chic, don vi hodc ¥ kién ctia cdc co quan, t6 chir,
don vi con khdc nhau; -

b) Vu viéc néu khong chi dao, xem xét kip thoi c6 thé gy ra hdu qua
nghiém trong hofic ¢6 thé din dén hiy hoai tai san cia Nha nudc, cia tép thé,
xam hai dén tinh mang, tai san ciia nhin dan, anh huéng dén an ninh, chinh tri,
trét tu, an toan x3 hoi.

6. Khi tiép cong dan, Cha tich UBND tinh phai c6 ¥ kién tra o1 vé viec gidi
quyét vu vige cho cong dan. Trudng hop chua tr 11 ngay dugc thi chi dao co

quan, tb chic, don vi, _cong chic, vién chire thude quyén quan ly clia minh kip
thoi xem xét, giai quyét va thong béo thoi gian {rd 101 cho cong dén.
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Pidu 39, Trach nhi€m ciia thanh vién UBND tinh trong cong tic thanh
tra, giai quyét khicu nai, té cdo va tiép cong din

1. Trong pham vi chitc niing, quyén han ctia minh, cdc thanh vién UBND
tinh ¢é trach nhiém t6 chirc cOng tac thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phép
ludt, nhiém vu, chuong trinh, ké hoach clia céc c:?ip, c4c nganh, cdc don vi; két
luin va cé quyét dinh giai quyét trict dé cac vu viée khiéu nai, t cdo ngay tai co
s0.

2. Giai quyét kip thoi, ding quy dinh ctia phdp lugt nhitng khiéua nai, t6 céo
thudc thdm quyén; ling nghe y kién cta cong dan dé cai tién, nang cao hicu qua
cong tac.

3. Té chire tiép cong din theo ding quy dinh cia Luit Khidu nai, Luit TS
cao va cac quy dinh cua phép luét hién hanh.

Pidu 40. Trach nhiém ciia Chanh Thanh tra tinh trong céng tdc thanh
tra, gidi quyét khicu nai, t6 cdo va tiép cong dan

1. Gilp Chi tich UBND tinh tién hanh kiém tra, xéc minh, két lugn, kién
nghi viée giai quyét khiéu nai thude thdm quyén ctia Chd tich UBND tinh khi
duoc giao.

_2. Gilp Chu tich UBND tinh theo d8i, kiém tra, d6n déc céc co quan thube

quyén quan Iy tryc tiép cia Chu tich UBND tinh trong vigc tiép cong dan, giai
quyét khi€u nai, thi hanh quyét dinh giai quyét khiéu nai c6 hiu luc phép luit.

3. Trudmg hop phat hién hinh vi vi pham phép lugt v& khiéu nai gay thigt
hai den loi ich ciia Nha nuée, quyén, lgi ich hop phép cua cong dan, co quan, to
chirc thi ki€n nghi Chii tich UBND tinh hogc kién nghi ngudi ¢6 tham quyén ap
dung bién phdp can thict dé chim dut vi pham, xem xét trach nhiém, xir ly doi
v&1 ngudi vi pham.,

4. Truc tiép thanh tra, kidm tra, huong dan, don déc cc co quan chuyén
mén thude UBND tinh, UBND cép huyén tién hanh cong tdc thanh tra, tiép cong
dén theo quy dinh ctia phdp luit.

>. Hang quy béo céo tai phién hop UBND tinh vé tinh hinh thanh tra, tiép
cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 céo cia cong dan trong dia phuong; uu diém,
nhuge di€m trong cong tac thanh tra, 6 chirc tidp dén, gii quyét khicu nai, td
cdo clia cong dan, cde giai phap khéc phuc, kién nghi bién phap xt ly.

Piéu 41. Trach nhiém cia Chénh Vin phong UBND tinh trong céng
tac thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo va tiép cong din

1. Séip xép, b6 tri lich tiép cong dan cta Chit tich, Phé Cha tich UBND tinh
va Thanh vién UBND tinh khi duge Chu tich UBND tinh Uy quyén.

2. Phéi hop véi céc co quan chirc ning tham muu dé‘ Chu tich UBND tinh
chi dao, giai quyct nhiing khieu nai, t6 c4o thude thdm quyés.
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3. Kiém tra don dbc cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND
cdp huyén trong viéc thuc hién quyét dinh, chi thi, y kién chi dao cua Chu tich
UBND tinh trong linh vuc thanh tra, tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t
cdo.

4, Tiép nhan, phan loai don thu kién nghi, phan anh, khiéu nai, t§ cdo clia
cdng déan gui Chi tich UBND tinh.

5. Tra 1&i cho cdc duong sy c6 don, thu khiéu nai, té c4o khi duoc Chi tich
UBND tinh ity quyén.

Pitu 42. T6 chic tiép cong din
1. UBND tinh tiép cong dén tai Tru s& Tiép cong dan tinh.
2. Vian phong UBND tinh va cdc co quan chuyén mon thuoc UBND tinh

phai b tri can b c6 di trinh 6, ning lyc va sy hiéu biét v& phap luat dé lam
nhiém vy tiép cong dan.

3. Chanh Thanh tra tinh chu tri, phéi hop v6i Vin phong UBND tinh va céc
co quan ¢6 lién quan x4y dung cic quy dinh, tha tuc vé tiép cong dan bao ddm
dung phép luft va phit hop véi tinh hinh cta dia phuong; t6 chirc thuc hién tét
viée tiép cong dan.

Chuong X
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO

Ditu 43. Trach nhiém théng tin, bao cdo
1. Trach nhiém ciia Chi tich UBND tinh:

a) Dinh ky c6 bdo cdo vé tinh hinh kinh t&, x4 hoi, an ninh, quéc phong cla
tinh va céc bdo c4o chuyén dé, dot xuét theo quy dinh ctia Chinh phd, Thi tudng
Chinh phu, cic B, nganh Trung wong va Thudng tryc Tinh 1y, Thuong tryc
HDND tinh; dong thoi, giri cdc Thanh vién UBND tinh, Doan Pai bidu Quéc hoi
tinh, ‘Thi trudng co quan chuyén mén thudc UBND tinh, Chit tich UBND cép
huyén;

b) Uy quyén cho Chanh Vin phong UBND tinh bdo cdo hang thang vé sy
chi dao, didu hanh ctia UBND tinh, tinh hinh ndi bét trong thang gri Vin phong
Chinh phu, Thucmg truc Tinh dy, Thuong tryc HDND tinh, Dodn Pai biéu Quoc
héi tinh, Thanh vién UBND tinh, Uy ban Mit trin T3 qudc tinh va céc doan the
tinh; Thi trudng co quan chuyén mén thude UBND tinh, Chu tich UBND cép
huyén.

2. Trach nhiém cta Chanh Vin phong UBND tinh:

a) Té chirc viée cung cap thong tin hang ngay va hang tudn phuc vu cho
cong tac chi dao, didu hanh va glai quyét cong vige thuong xuyén ctia Chu tich,
Phé Chu tich UBND tinh, bao gom: Cac van dé quan trong do cdc co quan
chuyén mon thudéc UBND tinh, UBND cap huyen trinh UBND tinh, Chu tich
hodc Pho Chu t1ch UBND tinh va cdc thong tin ndi bat trong tuén vé kinh té, xa
héi, an ninh, quéc phong trén dia ban tinh;
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b) Phéi hop trao déi thong tin v6i Vin phong Tinh uy, Van phong Poan
Pai biéu Quéc hoi tinh, Vin phong HDND tinh; tham du céc cude hop giao ban
hang tudn gitta Chit tich UBND tinh v6i Thudmg truc Tinh gy, Thudng truc
HDND tinh va hop giao ban Thudng true UBND tinh;

¢) Hudng dan, theo ddi, dén dbc cac co quan chuyén mén thudec UBND
tinh, UBND cép huyén thyc hién ché d thong tin, bao cdo va td chire khai thac
thong tin khédc phuc vu su chi dao, didu hanh ciia UBND tinth va Chi tich UBND
tinh;

d) Giap UBND tinh va Cht tich UBND tinh bién sogn, tdng hop cdc bao
cao dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim, tdng két nhiém ky); béo cio
chuyén dé; bio cdo dot xuét duge quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Piéu nay;

d) Cung cap théng tin cho Trang Thong tin dién tir tinh v& tinh hinh kinh té,
x4 hoi, thong tin chi dao, diéu hanh, chuong trinh céng tc, cdc hoat dong
thudng ngay ciia UBND tinh, Chut tich va c4c Phé Chu tich UBND tinh;

e) T4 chitc theo di thong tin béo chi hang ngay, béo cdo Chi tich va Phé Chu
tich UBND tinh nhiing vén d& quan trong c6 lién quan dén tinh; thong bao ¥ kién
chi dao ctia Chu tich, Phé Chi tich UBND tinh xi I c4c vn d& bdo chi néu dé cdc
co quan, dia phuong lién quan, theo ddi kiém tra va bdo co Chu tich, Phé Chi tich
UBND tinh.

3. Trach nhiém ctia Thit trudng cac co quan chuyén mén thude UBND tinh
va Chu tich UBND cip huyén:

a) Cling ¢b, ting cudng hé théng thong tin noi bo, dé giip lénh dao co quan
nim duoc tinh hinh, cdng viée chil yéu didn ra hang ngay trong todn nganh, linh
vue, dia ban minh phu trach;

b) Gui Chu tich UBND tinh cic bdo cdo dinh ky (thang, quy, 06 thang,
ndm), bdo cdo chuyén dé, bao cdo dot xudt va bdo cdo hang tuén;

¢) Chudn bj cc bdo cdo ctia UBND tinh trinh co quan cip trén theo sy
phén cdng ctia Chu tich UBND tinh;

d) Thudng xuyén trao ddi thong tin véi céc co quan chuyén mdn khéc va
UBND cép huyén v& céc thong tin ¢6 lién quan. Thue hién viéc cung cp théng
tin theo ché d6 va khi c6 yéu ciu phéi hop ctia co quan khéc.

4. Giam dbc S& K& hoach va Piu tu, ngoai cdc nhiém vu quy dinh tai
Khoéan 3 biéu nay, co trach nhiém béo céo tinh hinh thyc hién ké hoach nha
nudce hang thang, quy, 6 thang, 9 thdng va ca nim cho UBND tinh.

5. Vin phong UBND tinh phéi hop v6i S& K& hoach va Pau tu va cac sd,
nganh ¢6 lién quan x&y dung va trinh tai phién hop thudng ky ciia UBND tinh
béo céo vé tinh hinh kinh t&, x4 hoi, qubc phéng, an ninh hang thang, quy, 6
théng, 9 thang, ci ndm va phwong hudng nhiém vy trong thdi gian téi,

Pidu 44, Thong tin vé hoat ddng clia co quan hanh chinh nha nwéc &
dia phwong cho nhén din

1. Trach nhiém ctia Chi tich, Pho Chu tich UBND tinh:
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a) Thyc hién ché d¢ thong tin cho nhan dén théng qua cic bio cdo cla
UBND tinh truéc HDND tinh, Doan Dai biéu Qudc hoi tinh; tra 16 cdc chit vén,
kién nghi cla cir tri, ciia Dai biéu Qubc hoi tinh va ctia Dai biéu HIDND tinh; tra
161 phéng vén clia co quan thong tin dai ching;

b) Té chic hop bao, thuong xuyén théng tin cho cic co quan thong tin dai
chiing va nhan d4n vé tinh hinh hoat dong ctia UBND tinh, Chu tich, Phé Chu
tich UBND tinh va cac ché do, chinh sdch méi ban hanh, cdc vin ban cua
UBND tinh, Chua tich UBND tinh v& viée thuc hién cac chu trwong, chinh sach
va phap luét ciia Nha nudc;

c¢) Chu tich UBND tinh hodc phén cdng ngudi phat ngdn clia UBND tinh tb
chic hop bdo, cing cédp théng tin dbi véi nhiing van dé lién quan dén nhidu
nganh, linh vyc va nganh, linh vye duge UBND tinh phdn cong theo di, chi
dao;

d) Cac Phé Cha tich UBND tinh t6 chic hop bdo, cung cdp théng tin d6i
vOi nganh va linh vue duge UBND tinh phén céng theo ddi, chi dao truc tiép.

2. Trach nhiém ctia Chanh Vin phong UBND tinh:

a) Chuén bj ndi dung va tai lieu cén thiét cho cac cudc hop bdo ciia Chu
tich UBND tinh, cac Phé Chii tich UBND tinh va ngudi phét ngén cia UBND
tinh;

b) Cung cép théng tin cho céc co quan bdo chi vé hoat dong cia UBND
tinh, Chu tich va cdc Phé Chi tich UBND tinh vé tinh hinh kinh té, x3 héi, an
ninh, quéc phong cta tinh theo quy dinh ctia phép luit;

¢) Té chiic cong bd, thong tin rong rai cac vén ban, cdc quy dinh, chinh
sach do UBND tinh, Chii tich UBND tinh ban hanh lién quan dén quyén loi va
nghia vy cia céng dan & tinh;

d) Chi tr, phéi hop v6i Thu trudng co quan chuyén moén thugc UBND
tinh, Chtt tich UBND cép huyén ¢4y manh Ung dyng tin hoc trong cong tdc
théng tin de dua tin, tuyen truyén, phd bién tinh hinh moi mét cta tinh ra ca
nude va quoc té.

3. Trach nhlem cia Thu truéng cac co quan chuyén moén thude UBND tinh,
Chu tich UBND cép huyén:

a) Tao diéu kién thuén loi cho cdc co quan thong tin, béo chi tiép can kip
thoi ngudn thong tin chinh xdc vé cac sy kién x4y ra trong nganh, linh vye, dia
phuong minh phu trach;

b) Tra 1&i phéng vin clia co quan thong tin, bdo chi hodc theo chi dao cua
Chu tich UBND tinh; dua tin dé co quan thong tin, bdo chi ddng bai, phat tin
tuyén truyén cho cong tac cla co quan, don vi; dé nghj cai chinh nhiing ndi dung
dang, phét tin sai su that;

¢) Tang cudng quan 1y cong téc thong tin, bdo chi chuyén nganh; khong dé
16 céc théng tin c6 ndi dung thudc danh muc bi mat cia Nha nude;

d) Thong béo cong khai vé tinh hinh thu va s dung céc qu¥ c6 huy dong
dong g6p ctia nhan dan.
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Diéu 45. Truyén thong tin trén mang tin hoc

1. Céc vin bin sau day phai dugc ding trén Cong bio dién ti tinh va Trang
Thong tin dién tiy tinh (trlr vin ban mét):

a) Vin ban quy pham phép ludt ctia UBND tinh. Ngoai ra, cc vin ban quy
pham phdp lut ctia UBND tinh duge ding tai todn vin trén co s& dit liéu quéc
gia v¢ phap luit;

b) Cdc vin ban ciia Nha nuée v& chinh sach, phép luit méi, cdc du thao vin
ban do UBND tinh, c4c co quan chuyén mon thuéc UBND tinh soan thao g dé
ldy y kién, gop ¥ hoan chinh ndi dung vin ban; %

5

¢) Céc vin ban hanh chinh, cdc bdo cdo, bidu miu va vin ban khac g

Chanh Vin phong UBND tinh chi dinh. ij

2. Van phong UBND tinh ¢6 trdch nhiém khai thac va phd bién nhﬁnn
tin trén Cong thong tin dién tir clia Chinh phti, céc viin bén quy pham phap 1uzt, cac
bdo céo va cée thong tin lién quan khac dé phuc vu ¢ hidu qué cong tac didu hanh
cta Chinh pht, Thi tuéng Chinh phit va lanh dao UBND tinh,

3. Cac don vi trong mang tin hoc clia UBND tinh phai i;hl_:c hién ché db trao
déi thong tin qua mang tin hoc theo quy dinh ctia UBND tinh; thudng xuyén
theo d&i thong tin trén mang tin hoc dé kip thoi nhén vin béan chi dao, didu hanh
va cdc thong tin do UBND tinh giii dé quan triét va thyuc hién,

) Chwong XI .
PIEU KHOAN THI HANH
Dicu 46. Chanh Viin phong UBND tinh o6 tréch nhiém trién khai theo doi
va bdo cdo UBND tinh viée thyc hién Quy ché nay & tit ca cac cip, cac nganh
trong tinh.
Didu 47. Viée sira ddi, bb sung quy ché nay phai duge UBND tinh théo
luén va quyét dinh./, o

. N P 4
?«WUY BAN NHAN DAN
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- Trin Thanh Liém
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Phuy lyc: MAu phiéu trinh gidi quyét cong vige.

UY BAN NHAN DAN
TINH BINH DUONG
VAN PHONG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée 14p - Tw do - Hanh phiic

e (1)...
NGi dung trinh: ..o 2) ...
Co quan trinh: ... s 3) ..
Céc van ban k&m theo: ...occecvvecvieroesecnses o @)

Binh Duong, ngay

thing  ndm

.................

........................................................

.........................................................

.........................................................

Tém tit ndi dung va cdc kién nghi

Y kién ciia Lanh dao UBND tinh

1. N§i dung

2.Y kién cia céc co quan lién quan

3. Y kién ctia don vi 6 lién quan trong Vin phong

4. Y kién ctia chuyén vién trinh sau khi thim tra

Ngay thdng ndm...
(Chir ky)

5.Y kién cta Lanh dao Vin phong

Ngay thdng ndm..
(Chir ky)

Hovatén:..............

Chuyén vién
Ngay thang ndm...
(chir ky)

Ho va tén:...........

(1) Ghi rd chiic dz}nh, ho va tén Chu tich hoic Phé Chu tich;
(2) Tém tét vn d& trinh;

(3) Ghi rd co quan trinh (S&, nganh, UBND ’cép huyén, don vi);
(4) Ghi 13 tén céc viin ban theo thir tur sap xép trong hd so trinh kém theo.






