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QUYET DINH

Ban hhnh Quy ilinh vi: viQc trao tl6i vin bin ili6n tir giira
c6c ccr quan nhi nufc, tlon vi sg nghiQp, t6 chric

tr6n tlia bhn tinh Qu:ing Ninh

uv naN NHAN oAN riNu QUANG NrNH

Cdn cri Luflt T6 chric Chinh quy6n dia phuong ngdy 1910612015;

Cin cri LuAt Giao dlch diQn fli ngiry 2911112005;

Cbn cir Lu4t C0ng ngh6 th6ng tin ngdy 2916/2006;

C6n ct Luft Luu trft ngiry llllll20ll;
Cin cri Luft ban hdnh Vdn b6n quy ph4m phrip luAt ngdy 2210612015;

Cdn cir LuQt An toirn th6ng tin m4ng ngdLy 1911112015;

Cin cu c6c Nghldinh cria Chinh phu: s6 6+lZOOZnrp-CP ngdy l0l4l2O07 ota
Chinh phir vC img dung COng nghQ th6ng tin trong hoat d6ng cira co quan Nhir nu6c;
s5 otlzOt:,tto-CP ngdy O3l0ll2}13 quy dinh chi ti6t thi hdnh mQt ri5 aiA,, cta LuQt
Luu trir; sO t:OlZOtSA.ID-CP ngdy 27lgl2ol8 quy dinh chi tii5t thi henh LuQt giao
dich dipn tir vA cht ky s6 vd dich vu chimg thgc chft ky sil;

.Cin cir Quy6t dinh sO 281201 8/QD-T-tg ngdy l2l7 l2}l8 cta Tht tudng Chinh
phri v€ vi6c grii, nhAn vdn ban dien tt giira c6c co quan trong hQ th6ng hdnh chinh
nhd nu6c;

Cdn cir Th6ng tu s6 OSlZOtOltt-BQP ngdy 0110112016 cria BQ Qur5c Phdng
quy dinh vA cung c6p, qu6n llf vd sir dung dich vu chimg thpc chfr kj s6 chuy€n
ding phqc vu c6c co quan D6Lng, Nhd nuoc, t6 chtc Chinh tri - xd h0i;

. Cdn cri Th6n gft s6 4ll2Ol7lTI-BTTTT n giry 1911212017 cta Bd Th6ng tin vd
Truy0n th6ng quy dfuh sir dqng chft ky s6 cho vin b6n di6n tu trong co quan nhd nu6c;

Theo d6 nghl cira S0 Th6ng tin vd Truy6n th6ng t4i Td trinh s6 590/TTr-
STTTT ngdy 31/10/2018,

QUYtTDfNH:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo Quy6t dinh ndy "Quy dinh v€ vi6c trao tl6i van
ban diQn tir giira c6c co quan nhi nuoc, dcm vi su nghiQp, t6 chirc tr6n dfa bdn tinh
Qu6ng Ninh".

Didu 2. quy,it Ointr ndy c6 hi€u luc thi hanh k6 ttr ngdy O1l12l2}l8 vd thay

UV BAN NHAN DAN
riNn quANG NrNH



Noi nhQn:
- Uy ban Qu6c gia ve Clrinh phri tli€n tu (b/c);
- BQ Th6ng tin vd Truy6n th6ng (b/c);
- TT Tinh ty, HDND Tinh;
- CT, c6c PCT UBND Tinh;
- Nhu Di6u 3 (thsc hiQn);
- V0-3, cric CV NCTH VPUBND tinh;
- Trung tdm th6ng tin;
- Luu: VT, XD6.
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th5 quy6t ainfr si5 979IQD-UBND ngdy l3l4l2}l5 cria UBND tinh Quang Ninh ban
hdnh Quy dinh vA viec trao AOi van b6n iti6n tfr trong c6c co quan nhi nu6c tinh
Qu6ng Ninh.

Didu 3. Ch6nh Vdn phdng UBND tinh; Tht tru&ng c6c sd, ban, ngimh tinh;
Chir tich TIBND c6c huyQn, thi xe, thdnh ph6; Thtr trudng c6c don vi s1r nghiQp; Tht
tru&ng cric co quan, t6 chric vd c6 nhdn c6 li6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy5t
dir,hniry.l.t{



UY BAN NHAN DAN
TiNH QUANG NINH

ceNG HoA xA nqI cHu Ncui.l vIET NAM
DQc l$p - Tq do - H4nh Phric

QUYDINH
Vd viQc trao tl6i vin bin rlign tir gifra c6c co quan nhir nu'6c,

tltrn vi sq nghiQp,J6 chri'ctr6n tlia bhn tinh Quing Ninh
(Ban hdnh kdm theo Quy€t dinh s6 37/2018/QD-UBND ngdy 12/11/2018

cua UBND tinh Qudng Ninh)

Chutrng I
QITY DINH CHI]NG

Didu 1. Ph4m vi tlidu chinh

1. Quy dinh ndry 6p dung AOi vOi viQc thqc hi6n trao aAl ,an ban diQn tir gita
c6c ccr quan nhd nuoc, <tcrn vi sg nghiQp, t6 chirc tr6n tlia bdn tinh Quang Ninh.

2. Quy dinh niry khdng 6p dUt e AOi voi vi6c trao OOi van bAn diQn tu c6 nQi

dung thuQc bi mat nhd nu6c theo quy dinh cria ph6p luQt.

Di6u 2. Diii tuqng rlp dgng

1. Quy dinh ndy rip dung aOi vOi c6c co quan nhd nudc thuQc tinh bao gdm:

c6c s6, ban, ngirnh tinh; c6c t6 chric chinh tri - xE hQi sir dpng ngAn s6ch nhd nu6c
thuQc tinh; Uy ban nh6n dAn c6p huyQn; UBND c6p x6; C6c don vi sir nghiQp tr6n
dia ban tinh.

2. CdnbQ, c6ng chfrc, vi6n chirc vd ngudi lao dQng dang ldm viQc trong c6c

co quan hinh chinh nhd nudc, dcrn vi sq nghiQp tr6n dia bdn tinh.

3. Khuy6n khich cric co quan trung uong d6ng tr6n dia ban tinh, t6 chric,
doanh nghiQp vd cdc co quan kh6c (sau d6y gai t6t le tO chric) thqc hiQn trao d6i vdn
bdn di6n tu, thgc hiQn c6c thri tpc hdnh chinh vdi c6c co quan nhd nu6c, tlon vi sg
nghiQp tinh Qu6ng Ninh rip dung Quy dinh ndy.

Didu 3. Gi6i thich tit ngir

l. "Vdn ban diQn ta" ldvdnbin du6i d4ng th6ng diQp dft liQu, theo th6 thuc,
dinh dpng do co quan nhd nu6c c6 th6m qr-ryen quy dinh, dugc t4o 14p ho4c dugc sti

ho6 ttr vin bdn giAy.
J:.2. " l rao itcii van bdn diQn tir" lit viQc co quan trong hO th6ng hdnh chinh nhd

nudc, don vi su nghiQp, t6 chirc tr6n dia ban tinh gui, nhQn vdn b6,n diQn hi qua c6c
h6 th6ng quin lj vdn bin vd di€u hdnh, h6 th6ng thu tlign tti dugc kist n6i, 1i6n th6ng,]
vdi nhau bdng c6c giai ph6p k! thu4t.

3 . " B€n gtri" ld co quan phrit hdnh vdn birn di€n tit.

4. "B€n nhQn" ldco quan tiiSp n$n vdn birn diQn tri.
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5. "Cking thu s6," ld mQt dang chimg thu diQn tri do t6 chric cung c6p dfch

vg chimg thgc cht ky s6 c6p.

6. "Chting thu s6 c6 hiQu lttc" ld chimg thu s5 chua h6t h4n, kh6ng b! tqm

dirng ho4c bithu h6i.

7 . "Chrng tht sti tij chrirc" ld chimg thu tO do tO chirc cung c6p dich 4r chrlmg

thr,rc chft t1t sO cap cho c6c co quan, t6 chirc theo quy dlnh cta ph6p luAt v6 qu6n llf
vA sir dgng con ddu.

8. "Chung tha s6 cd nhdn" ldchimg thu s6 do tO chric 
"rrng 

c6p df ch vg chimg

thr,rc chir ky s6 cAp cho c6c cri nhAn theo quy dinh cta phSp luQt.

9.. "Chilmg rht s6 chuy1n ditn{' .lit mQt d4ng chimg thu diQn tu do t6 chric

cung c6p dich vu chimg thgc ght ky s6 chuy6n dtng c6p d6 phgc qr c6c co quan

Ddng, co quan nhir nu6c, c6c t6 chirc chinh tr! - xd hQi.

10. "Chilng thu s6 cdng cQng" ldm6J d4ng chimg thu diQn tri ttugc t6 chirc

"ung 
cAp dich r.u chimg thgc cht ky s5 c6ng cQng c6p d6 phuc qr c5c co quan,

doanh nghiQp, c5 nhAn c6 nhu cAu.

ll. "Chft blt s6" ld mQt d4ng chir kj diQn tu dugc t4o ra bing su bi6n AOi mQt

th6ng diQp dir lieu su dr,rng hQ th6ng mat ma kh6ng d6i ximg theo il6 ngudi c6 duoc
th6ne di€p dt Ii€u ban dAu vd khorl c6ng khai cfra ngudi kj c6 th6 x6c dinh dugc
chinh x6c. Vi6c bi€n d6i n6u tr6n tluqc t4o ra bdng dring khori bi mQt tu<rng ung v6i
khori c6ng khai trong ctng mQt cdp kh6a; Sg todn vgn nQi dung cira th6ng diQp dt
liqu k€ tir khi thgc hi6n viQc bi6n d6i n€u tr6n.

12. "Chtr b! sti ho. p l€. " ldchitky s5 du<r. c t4o ra trong thoi gian chimg thu s5 c6

hi6u lgc vd ki6m tra dugc bdng kho6 c6ng khai ghi tr6n chrlmg thu s6 c6 hiQu lqc d6.

,13. "Chfi b!,sii tA chil:c" ld chir hj s5 duo" t4o ra khi st dqng kh6a bi mQt

con dAu. Kh6a bi mdt con dAu ld kh6a bi mQt tuong img v6i chimg thu s6 t6 chric.

14. "Chir lry sii cd nhdn" ld cht h-i t6 dugc t4o ra khi sri dqng kh6a bi mQt c6

nh6n. Kh6a bi mat c6 nhan ld kh6a bi mft tuong rlmg v6i chimg thu s6 cri nhdn.

15. "HQ.thiing qudn ly vdn bdn vd diiu hdnh tinh" ld h9 th6ng phsc vp c6ng
t6c qudn lf, di6u hdnh t6c nghiQp, trao d6i vdn bdn diQn tir duqc k€t n6i li6n th6ng
(tai http://congchuc.quangninh.gov.vn, http://hscv.quangninh.gov.vn - d6i vOi Van
phdng UBND tinh).

rc. "He thiing tM diQn t* cdngvu tinh" lith€,th6ng duoc tao l4p dO gui, nhQn,

luu tr& d6i vdi v6n b6n dien tri tai dia chi http://mail.quangninh.gov.vn.

. 77. Trqtc li€n th6ng vdn bdn qu6c gia ld gini ph6p k! thuqt, c6ng nghQ dugc
tri6n khai tii Vdn phdng Chinh phir t6i tinh dC k6t n6i, 1i6n th6ng v6i nhau bdng cric
gi6i phrlp k! thu{t, c6ng ngh6.

Di6u 4. Gi6 tri phip lf cria vin bin tliQn tfr

1. Vdn brin diQn tir da kj s6 theo quy dinh cira ph6p luAt duoc trao d6i qua hQ

th6ng qudrn ly vin bin vd di6u hdnh tinh, hQ thting thu diQn tu c6ng vq tinh quy dinh
tai Quy6t dinh ndy c6 giri tri ph6p lf tuong ducrng vdn b6n gi6y vd thay cho vi6c gfti,
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nhQn vdn bdn gi6y.

2. Vdn bdLn di€n tir kh6ng thuQc KhoAn 1 Di6u ndy dugc gui, nhdn qua hQ

th6ng qu6n ly vin ban vd di6u hdnh tinh, h9 thi5ng thu. diQn tir tinh c6 gi6 tri d€ bi6t,

tham kir6o, khdng thay cho viQc gui, nhQn vdn ban gi6y.

Eidu 5. Quy tlinh v6 quin $, sir dgng chrtng thu s5

1. C6c co quan nhir nu6c, don vi sU nghiQp tr6n dia bin tinh Quang Ninh st
dung chimg thu s6 chuy6n dtng c6 hiQu h{c dti xrlc thgc th6ng tin, chimg thpc cht
ky #, bno m4t vd an todn th6ng tin v6i ddy dri gi6 tri ph6p li trong c6c giao dich
dien tt.

2. Cdc cin bQ, c6ng chirc, vi6n chric trong c6c co quan nhd nu6c, don vi sg

nghiQp tr€n di,a bdn tinh sri dqng chimg thu s6 chuy6n dirng c6 hiQu lUc dC ky s6 v5n

bAn dign tu d6 x6c thr,rc th6ng tin, chimg thqc cht ki s6, b6o m{t vir an tod'n th6ng

tin v6i dAy dir giri tr! ph6p ly trong c6c giao dich dien til.

3. Thri tru&ng c6c co quan nhd nudc, dcrn vi sy nghiQp trdn dia bdn tinh c6

trrich nhi6m bdn giao chimg thu sii t6 chric cho b.Q phQn ho4c c6n bQ phu tr6ch.cdng
t5c v[n thu (sauiay g7i tdi n can bQ vdn thr) d6 quan ly, b6o quan an todn, c6t giir
theo chO d0 mQt.

4. C6n b0 vEn thu c6 tr6ch nhi6m quAn ly, bAo qu6n an todn, c6t gift chimg
thu sO t6 chuc nhu con d6u cta co quan, don vi theo dring quy d!nh.

5. C6n b0, c6ng chuc, vi6n chric cira c6c co quan nhd nudc, dcm v! sU nghiQp

tr6n dia birn tinh c6 tr6ch nhiQm qgan li an todn chfmg thu s6 c6 nhAn cria minh; kh6ng
bdn giao vd kh6ng chia s6 m4t khAu chimg thu s6 c6 nh6n cira minh cho ngudi kh6c.

6. C6c t6 chuc, doanh nghiQp tr€n dia bdn tinh sir dung, quan ly chring thu s6

chuy6n dtng hodc chimg thu s6 c6ng cQng theo quy dinh hiQn hdnh cta ph6p luft.

Di6u 6. Nguy6n tic trao d6i vdn bin iliQn tfr

1. Viec trao d6i vdn ban di6n tu phAi thqc hiQn theo nguy6n tic quy dfnh
tai Di6u 5 cira Lu6t giao dich diQn tri v?r tu6n theo c6c quy dinh khric cira phdp luQt

).. "v6 bAo v€ bi mat nha nu6c, an ninh, an toirn th6ng tin vd vdn thu, luu trft.

2.'Citc coquan nhir nu6c, don vi sg nghiQp, t6 chirc tr6n dia bdn tinh gti m6u
chir kj s6 t6 chric,. c6 nh6n lSnh d4o cria co quan vd ciic dcrn vi trqc thuQc vd Sd
Thdng tin vir Truy6n th6ng dC t6ng hqp, c6ng b6 tr€n C6ng th6ng tin diQn tri tinh
tlu6c khi thgc hiQn trao d6i vdn bin dien tu. Trong trudng hqp, c6c co quan, don vi,
t6 chuc thay d6i t€n goi phAi th6ng brlo c6ng khai m6u chir kj s6 t6 chric mdi; crlc

c6 nhAn c6ng b6 gi6i thiQu cht klf phii c6ng b6 cht lcf tay d6ng thdi c6ng b6 chit
ky s6 c6 nhAn theo quy dinh.

3. BCn grii kh6ng ph6t hdnh vdn b6n gi6y d6n BCn nhQn khi d6 grii vdn bAn

di€n tri dd lg; s6, trri c6c trudng hqp qry dinh tai kho6n 2 Ei6u 8 crla Quy dinh ndy.

4. B€n nh4n c6 quydn ttr ch6i nhQn vdn b6n diQn tt, n6u vdn b6n diQn tir d6
kh6ng bdo tl6m cdc nguy€n tlc, y6u cAu v€ giri, nhan vd phii chiu trrich nhiQm vA

vi6c tri ch6i d6, d6ng thdi B€n nh{n phdn h6i cho B6n gfti duoc bi6t th6ng qua h6
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th6ng qu6n ly vdn b6n vd di6u hdnh tinh hodc hQ th6ng thu diQn tri c6ng w tinh d6
xir lf theo quy tlinh.

. 5. C<y quan nhi nu6c, tlon vi su nghi€p, t6 chric, doanh nghiQp thuc hi6n trao
d6i vdn bin di6n tti theo quy dinh ndy d6ng thdi tudn tht crlc quy dinh cta phrip ludt
v6 giao dich tli6n tt, bio v6 bi mit nhd nu6c vd quy dfnh vA vdn thu, lm trft nhim
d6m b6o tinh an toirn b6o mat, tin cQy, x6c thuc cfra dt liQu.

6. Vdn bin diQn tri duqc ky si5 phni d6m bio tinh diy dt, tinh todn ven, tinh
xrlc thyc xuy6n su6t qu6 trinh trao d6i, xri lyi vi luu trt vdn bin diQn tri rluqc kli s6.

Di6u 7. YOu cAu gfri, nh$n vin bin tli6n tfr
l. Vdn bin dign tu phii dugc bio d6m tinh xric thgc vA ngu6n g6c, sg toirn

ven, an todn th6ng tin, dt liQu trong qu6 trinh grii, nhgn, xri lli vd luu trt.
2. Vdn bin diQn tri phdi du_o. c grii ngay trong ngiry v6n bin d6 kj ban hdnh,

chdm nh6t ld trong buoi sring cta ngdy tam viec tiel thel. vin b6n aien tt d6n sau
khi duqc,ti6p nlan, niiu bio dim giritri phSp llf ph6i <tuqc xt lf kjp thdi, kh6ng phni
cno van Dan glay (neu co).

. Tru<rng hqp vdn ban diQn trithuQc loai kh6n phAi duoc ddt d ch6 dQ tru ti6n
bdng giii ph6p ki thuat vd ghi 16 mric dQ khAn, gti ngay sau khi da kf s6 vd ph6i
duoc trinh, chuy6n giao xri ly ngay sau khi titip n-han.

3. Van b6n diQn tri phdi bdo ddm y6u cAu v6 th6 thric vd k! thu4t trinh bdy
theo quy dlnh tai rh6ng tu s6 0l/201I/TT-BNV ngdy t9loll2}ll cta 86 N6i vu vd
v6 dinh dang theo quy dinh t4i rh6ng tu s6lgtz\nlTT-BTTTT ngity l5ll2l20t7
ctia 86 Th6ng tin vi Truydn th6ng.

4. Vdn b6n diQn tt phAi du_o. c theo d6i, cdp nh6t tF dQng trqng thrii giri, nhQn,
xt lf tr6n hQ th6ng quan ly v6n bin vd diiu henh tinh.

. . , 1 la: di,l .:i. {cy .Ay 
-r: 

hq ting k!. thufq c6ng nghQ, an todn th6ng tin. vd
gini phrip ket n6i, li6n th6ng hc th6ng quan ly vdn b6,n vd di6u hdnh tinh; h6 th6ng
thu dign tu c6ng vu tinh.

Di6u 8. C6c lo4i vin bin ali6n tir
l. TAt ci c6c vdn bin di6n tir thuQc thAm quy€n ban hdnh vd gi6i quyiit cria

c6c co quan nhir nu6c, don vi sg nghiQp tr€n dia bdn tinh phei dugc trao il6i qua h6
th6ng quan l;i vdn b6n vd di6u hdnh tinh ho4c h€ th6ngthu di6n tt c6ng vr,r tinh (niiu
chu'a duoc tri€n khai h9 thiing qudn li, vdn bdn ya al? hdni tinh),trl truong hqp
BOn giri hodc B6n nhfln chuad6p ung cric y6u cAu vC h4 tAng ky thuat, c6ng ngh6,
an roin th6ng tin, giai ph6p k6t n6i, li€n th6ng trao d6i vin b6n di6n tt.

. 2. Khuy6n khich cdc t6 chric, doanh nghiCp sri dgng h€ th6ng quan lli v6n b6n
vd di6u hdnh c[ra t6 chuc/doanh nghigp minh tiit noi tien th6ng vdi hQ th6ng quan
lf vin brin vd di6u hirnh cta tinh, thudidn tri il6p rlng crlc y6I .iu ,b hu ting ky
thxat, c6ng nghQ, an todn th6ng tin, gi6i ph6p ktit nOi, tien th6ng tt6 thuc hiOn trao
d6i vin bin di6n trJr, thgc hi€n c6c tht tuc hdnh chinh v6i c5c co quan nhd nu6c, tlon
vi su nghiQp tinh Qu6ng Ninh.
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3. C6c trudng hqp gti vdn ban tliQn tir c6 gti kdm v5n ban giSy:

. a) Vin b6n, h6 so grii Chinh pht, Tht tudng Chinh pht theo quy tlinh t4i Quy
ch6 ldm vi6c cria Chinh pht;

b) Vdn brln, h6 so trinh Tinh ty, HDND tinh vd UBND tinh theo quy rlinh t4i
Quy ch€ ldm vi6c cria Tinh ty, HDND tinh vd UBND tinh;

c) Vdn bin, h6 so trinh duyQt thAm dinh, ph6 duygt c6c de an, dg an.

d) H6 so cria c6c thir tgc hinh chinh bit UuOc phii n6p bAn gilc ho6c bin sao
c6ng chfmg theo quy dinh.

C6c vdn b6n, h6 so tr6n sau khi ph6t hanh vdn ban rliQn tu phni grii kdm v6n
bAn, h6 so gi6y tucrng img v6i nQi dung vnn ban tli€n tt rluoc ban hnnh.

cAc euy DrNH vE rt*I[BH, vAN nANDTEN rr/
Didu 9. Gri'i vin b6n {tiQn tri

. 1. Vin bAn di6n tu sau khi duoc cdp_c6 thdm quyAn ph6 duyQt, ky ban hdnh,
ky s6 theo quy dinh cria phrlp luat vd g[ri di5n B6n nhinth6ng qua h6 th6ng qu6n lf
vdn bin vd di6u hdnh ho6c hc th6ng thu diQn tir dugc k6t n6i li6n th6ng u6i nnur.

_ . "2.\Qi.{rry 
tl16_nC tin cria v6n b6n di6n tri duoctrao il6i tr€n h€ th6ng quan ly

vin bdn vi di6u hdnh hoac hQ th6ng thu diQn tt baog6m n6i dung cta v6n b6n diQn
tir d6 vd todn bQ nQi dung h6 ss, tdi li6u tluoc grii kdm theo.

.3. B6n giri c6 tr6ch nhiQm ki6m tra, theo d6i, b6o tilim vdn ban tli6n tri dugc
gti d6n dring B6n nh4n."Trudng hqp thu trOi van bin tliQn tri, B6n grii phdi th6ng
b6o cho B6n nhAn Ui6t AC xt lli vin bin dien tt duoc thu h6i.

Di6u f0. Nhgn vin bin .li6n tri
l. Trudc khi ti6p nhdn, B€n nhAn phni ki6m tra tinh <Iiy tfil, todn ven, tinh x6c

thuc c[ra vdn bin di€n tt vd ti6n hdnh ti6p nhan khi d6m b6o theo quy ttinh.

Truong hqp kh6ng b_ao dnm cdc nguydn tic, y6u cdu vA grii, nhQn v6n b6n
di6n tir, Bdn nhAn ph6i klp thdi phdn h6i dC B6n gui bi.at, xri lj theo quy d!nh.

2. Sau khi ti6p nhQn, BOn nhAn xir ly vi phin h6i trang rh6i xri l;i vdn bin di6n
tri cho B6n gti bi6t trdn hQ th6ng quan lf v6n bin vd di6u hdnh hodc hQ thiing thu
tliQn tri.

Trudng hqp nh6n dugc th6ng b6o thu trOi van bdn di€n tri, B6n nh6n c6 tnich
nhi6m hriy b6 vin bin diqn tir rlugc thu tr6i do tr6n h6 th6ng, d6ng thoi th6ng brio
viQc di hriy b6 vdn bdn di€n tri duo. c thu h6i d6 d6 e6n gti biCt.

Ei6u 11. T6ng hqp th6ng tin, tinh hinh gfri, nh$n vin b6n tli6n trt
S0 Th6ng tin vd Truy6n th6ng t6ng hqp, trich xu6t th6ng tin, dt li6u vC tinh

hinh gui, nhan v6n bin diQn tri cria c6c co quan nhd nu6c, don vi su nghiOp tr6n dia
bdn tinh th6ng qua h€ th6ng quan lf v6n b6n vd tliau hanh tinh,'c6ngi6 i.e, c6ng
th6ng tin di6n tt cta tinh.

'/
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Didu 12. Quy trinh luu trfr vdn bin iliQn tir

l. C6n bO, c6ng chric, vi€n chirc t4rc ti6p gi6i quyt5t c6ng viQc c6 tr6ch nhiQm

luu trft, biro quAn, sir dgng hd so, tiri liQu di6n t{r khi chua d6n han nQp luu trft cho
c6n bQ phq tr6ch c6ng t6c lrru trft cta co quan (sau day g7i tdt ld cdn bQ lru trft).
Crin b0 luu trir c[ra co quan, dcrn v! c6 tr6ch nhiQm qu6n ly c6c h6 so, tdi lipu diQn

tir hi6n hdnh c[ra co quan theo thdi hgn quy dinh.

2. LAp h6 so, tdi liQu diQn tri:

a) Co quan, don vi khi l$p danh muc hO so co quan cdn xric dlnh 16 cric h6 so

tlugc luu trft du6i dang diQn tt;
b) Cin cir vho danh mqc h6 so diQn tri cria co quan nhir nu6c va don vi sg

nghiQp tr6n dia ban tinh, crin bQ, c6ng chric, vi6n chric, ngudi lao dQng <lugc giao
gi6i quy6t, theo d6i c6ng viQc c6 trSch nhiQm m0 hd so, thu thflp vd c4p nhat t6t c6

vdn bin, tdi liQu diqn tir hinh thenh trong qu6 trinh theo d6i, gi6i quytit cdng viQc
. ,).

vao no so tuong ung;

c) Cric th6ng tin, dft liQu ph5t sinh trong qu5 trinh trao aOi, xri lf vdn bin diQn

tir ph6i dugc cQp nh4t th6ng nhdt vi pht hqp v6i quy dinh nhdm dAm b6o vi6c luu
trft dugc thu6n loi;

, ,t
3. NQp luu h6 so, tdi li€u diQn tu:

a) ViQc nQp luu trft vd thgc hi6n luu trt vin ban di€n tt dugc thgc hiQn theo
quy dinh vd iuu trft v6n bin dien tu trong co quan nhd nu6c, don vi sq nghiQp;

b) Vi6c n6p luu h6 so, tdi liQu diQn tu cho c6n b0 luu trft ctia co quan thuc hiQn

theo quy dinh t?i Khoan 3, Khoan 4 Di6u 7 Nehi dinh sO OtlZOt:ntO-CP ngdy
0310112013 cta Chinh Phri vA quy tlinh chi tiiit thi hanh mQt s6 di6u cta LuQt luu trfr.

4. ViQc luu trir vd quan lf v6n ban djQn tri dugc thr,rc hi6n theo co chii luu trt
dang rip dpng k6t hqp v6i c6c rdng buOc v€ phAn c6p, phdn quy6n nguoi sri dpng vir
muc dQ an todn, b6o mflt cria th6ng tin, dt liQu.

Didu 13. Tiiip nh$n, quin lf, khai th6c sir dgng vin bin tliQn tir
1. C6n b0 v6n thu tai c6c co quan, don vi thgc hi6n viQc ti6p nh6n vdn b6n

diQn tir theo quy dinh niy vi cdc vdn b6n ph6p ludt kh6c li6n quan.

2. Khi nhdn tlugc vin b6n diQn tri, c6n bQ vdn thu t4i ccr quan quan lf nhd
nu6c, don vi sU nghiep, tO chric, doanh nghiQp c6 tr6ch nhi6m ki6m tra tinh x6c
thgc, hqp lQ, todn vgn cria cht ky s5 tr6n vin bin. Niiu dAm,b6o tinh xric thgc v6
ngu6n g6c, cdn hi€u lgc vd tl6y dt th6ng tin thi thgc hi6n ti€p nhfln vd xir lj theo
quy trinh xir l1i vdn bin cria don vi.

Didu 14. Kf sii tr6n vin bin tli6n tri
1. Vi6c kli s5 duoc thpc hiQn th6ng qua phin m6m kj s6; viQc ky s6 vdo vdn

bdn di6n tri thdnh c6ng ho{c kh6ng thinh c6ng ph6i dugc th6ng b6o qua phAn m6m.

2. Citc co quan nhd nu6c, don vi su nghiQp, t6 chric, doanh nghi6p tinh lua
chgn mQt trong ba phuong thuc ky s5 viro vdn ban di6n tri:



a) Phuong thric l: Vdn b6n di6n tri duo. c kj st5 Uai cntmg thu sii t6 chric c6
hiQu lUc cta co quan, dcrn v!:

VEn ban cta c6c co quan nhd nudc, tlon vi sq nghiQp, t6 chric, doanh nghiQp
tr€n dia bdn tinh sau khi dugc th6ng qua, ngudi c6 thdm quy6n ky t6n, chuyi5n ti6p
c6n b6 vdn thu d6ng d6u, qu6t (scan) vd luududi dang tQp tin *.pifae thUc hiQn kf
s6 boi chrmg thu s6 t6 chric c6 hiQu luc.cira rlon v! vd thUc hi€n grii qua h6 thi5ng
qu6n lj vdn bdn vd diAu hdnh hoac h€ tht5ng thu diQn tir.

b) Phuong thtrc 2: Vdn bin di6n tri tfuo. c kj s6 d6ngthdi bdi chrmg thu s6 c6
nhdn c6 hi6u luc cria ngudi c6 th6m quy6n vd chimg thu st5 t6 chric c6 hi6u I;c cta
co quan, tlon vi:

Vdn bdn cua c6c co quan nhir nu6c, don vi sg nghi6p, t6 chric, doanh nghiQp
tr'6n dla bAn tinh sau khi dugc th6ng qua, chuy6n sang dang tQp tin *.pdf, ngudi c6
thdm quy6n thuc hi€n tcy sO UOi chrmg thu sdca nhan-cO fIerlrr., chuy6n i6p can
b6 vdn thu don vi kj sO bdi chrmg thu s6 t6 chric c6 hi€u lUc cria co quan, don v!.

c) Phuong thtc 3: Vin b6n di6n tri dugc klf sO aOng thdi b6i chimg thu s6 c6
nhdnc6 hi6u luc cria ngudi tha,m.muu, chimg thu s6 c6 nhdn c6 hiQu lgc cta ngudi
c6 thdm quy6n vA chring thu s6 t6 chric c6 hiQu lgc cta co quan, don vi:

Vdn b6n cta c6c co quan nhd nu6c, tl<rn v! su nghi6p, t6 chric, doanh nghi6p
tr6n dia bdn tinh sau khi ducyc th6ng qua, chuy6n sang dqng t6p tin *.pdf, ngudi tham
muu thuc.hidn kj nh6y bdi. chimg thu s(i cri nh6n c6 hie; lu;, chuy6n t6inguoi c6
tham quy6n thr,rc hi6n ki s6 bdi chrlmg thu_s6 c6 nh6n c6 hiQu luc, chuy6n it5p can
bd vdn thu don v! h.f so uoi ctrtmg thu s6 t6 chrtc c6 hiQu lgc cta co quan, don vi.

3. Vi tri ky vd th6ng tin ch& k1i sO tr6n vin birn di6n tri:

. ?) D6i vdi chir ky s6 t6 chuc: Kj tai trang rliu ti6n cua t6p vdn b6n, tai kho6ng
trdng 16 bcn trrii ngay du6i n6i dung "kj hiQu vdn brin" hodc c6c vi tri tuong tu d61
voi vdn b6n trinh bdy theo kh6 ngang (nhu phq l1tc, bdng bidu...); tr6m bdo ii-,,i'nien
t6i thi6u cric th6ng tin (Ilinh dnh, T€n 90 quan bj,, thdi gian lq).Trongd6, hinh thric
th6 hi€n "Hinh inh" ld hinh 6nh con d6u hodc logo cira co quan ban hanh v6n ban.

. . 
b) D6i vdi cht kf s6 cri nhAn cria ngudi c6 thAm quy6n: Ky tai vi tri kli t6n

nhu chir kli tay th6ng thulng, dam bio thc hien toi ttritiu c6c th6ngtin (Tan cd nhdn
ly, ftn co quan, thdi gian ky).

c) Chir kj nhdy cria c6 nh6n tham muu: K;f tqi vi trf cu6i ctng cta phin.N<ri
nhdn", d6m b6o th6 hi6n c6c th6ng tin Qan cd ni,in ly, ch*c vqt hoqc dia)hi email).

4. Trong m6i trudng diQn tri, chft kf s6 hqp l9 d6m b6o tinh todn ven c0a tQp
vdn bdn di€n tri (khdng ph7 thu6c vdo t6 tang vdn bdn).

Trong truong hqp.n0i dung cira v6n b6n di6n tt gOm c6 cric h6 so, tdi li6u
kdm theo thi thr,rc hi6n bing m6t trong 02 crlch thric sau:

Crlch 1: Chuytin crlc hO so, tdi ligu kdm theo (dang t6p tin *.doc, *.docx, *.xls,
*-xlsx, *.ppt, *.pptx,. 

. .) sang dang t€p rin *.pdf vd thuc hiQn ky sii bang chft ky s6
t6 chric hqp 16 tr6n ttrng h6 so, tdi 1i6u d6.
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Circh2'. Git nguy€n dinh dang cia h6 so, tdi li€u kdm theo (d4ng tQp tin *.doc,
*..docx, *.xls, *.xlsx, *.ppt, *.pptx,...) vd thqc hiQn ky sii trgc ti5p beng cht kj s6
t6 chirc hqp l€ cta co quan phrit hdnh vin b6n.

Didu 15. Phuong thric trao d6i vin bin tliQn tir tr6n m6i trudng m4ng

Phuong thric trao aOi van ban diQn tri tr6n m6i trudng mang ph6i bAo dim d0
tin cdy, tinh kip thdi, chinh x6c vir an toirn th6ng tin mang. Cdn cri vdo didu ki6n
thqc t6, c6c co quan nhir nu6c, don vi sq nghiQp, t6 chrtc, doanh nghiQp tr€n dfa ban
tinh chrl dQng lqa chon mQt hoic nhi6u phuong thric trao d,5i van b6n diQn tri:

1. Phuong thric b6t buQc:

^r.D6i vdi c6c co quan nhd nu6c, don vi su nghiQp tinh: Sri dqng hd th6ng quan
lj v6n ban vi di6u hdnh tinh, hQ th6ng thu <Ii6n tri c6ng 4r tinh fudu chua duo. c *i€n
khai h€ th6ng qudn ly vdn bdnvd di€u hdnh tinh) dC trao d6i vdn ban diQn tri trong
nQi b0 vd v6i c6c co quan, ti5 chirc, doanh nghiQp.

Oili vOi c6c tO chric, doanh nghi6p: Sri dung hQ th6ng c6 chtic ndng quin ly
vdn b6n cria t6 chuc/doanh nghiQp tZt n't5i ten ttO"ng ,Oi hQ"thting quan lf"van ban
vd diAu hdnh tinh ho{c sir dqng hQ th6ng thu diQn tri c6ng vu ctia ngdnh dgc, hQ

th6ng thu diQn tri cria t6 chuc/doanh nghiQp minh ho4c sri dqng hQ thring thu diQn
tri c6ng cQng (g*i vdo hQ thting thtr c6ng vu cila tinh).

2. Phuong thirc b6 sung

. Cric co quan nhd nu6c, dcrn v! sg.nghi6p, t6 chric, doanh nghiQp ding tii tr6n
COng th6ng tin dien tri cira tinh hoflc C6ng th6ng tin dign tir thdnh phdn/trang th6ng
tin di€n tfrlia co quan, don vf dii phuc u'u 

"OnE 
t6c tra cuu, tim [ii5m van f,in, tdi

li6u di6n tt.

, _Chuong III ^H4 TANG KY THUAT, CONG NGHE

Eidu 16. Bio tl6m h3 ting k! thu$t

l. 86o dAm ha ting k! thu4t ttit nOi c5c hQ th6ng qudn lj vin bAn vd di€u
henh tinh, hQ th6ng thu diQn tft c6ng vg tinh th6ng qua m4ng truy€n s6 liQu chuy6n
dtng, m4ng Intemet.

. z.He th6ng quAn lf vin ban vA didu hAnh tinh ph6i bAo tl6m ha t6ng k! thuat kiSt

n6i v<ri Truc 1i6n th6ng vdn ban qu6c gia th6ng qua mAng truy6n s6 liQu chuy6n dtng.

Ei6u 17. 86o dim an toirn th6ng tin

. l. Td chirc thgc hiQn phy<mg rin b6o tlAm an todn th6ng tin theo c6p d6 cho
he th6ng qu6n l1i vdn bin vd di6u hdnh tinh, hQ th6ng thu diQn tri c6ng vu tinh theo
quy dinh cta phrip ludt.

2. Vi€c krit.n,5i gita hd thOng qu6n ly vin bin vd di€u hanh tinh v6i truc li6n
th6ng vin bAn qu6c gia phdi duoc md h6a, x6c thgc theo ti6u chuAn v6 an torin th6ng
tin tai Danh muc ti6u chuAn k! thuat ve irng dr,rng c6ng nghQ th6ng tin trong co quan
nhir nudc theo quy dinh cria 86 Th6ng tin vi Truydn th6ng.
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Di6u 18. 86o tl6m gini phip k6t niii, liGn th6ng oiii voi hQ thiing quin lf
vin bin vir tli6u hhnh tinh

1. Bag dAm giAi ph6p tet nOi, li€n th6ng nQi bQ gita c6c dcrn vi, dla phuong
thuQc he th6ng qu6Ln l;i vdn bAn vd di6u hdnh tinh.

2. 86o ttim gi6i ph6p t6t nOi, li€n th6ng hQ th6ng quan lf vdn b6n vd di6u
hdnh tinh v6i Tryc li6n th6ngvdn bin qu6c gia tudn thri quy dinh cta B0 Th6ng tin
vi Truydn th6ng; thlrc hien ki5t n6i theo hu6ng d6n cta Vin phdng Chinh phir.

3. HQ thiSng quan llf vdn bd,n vd diAu hdnh tinh Cftl, nha" v6n b6n diQn tu sri

dung rn6 dinh danh vd dinh dang dft liQu g6i tin, ph6n h6i tr4ng th6i xit ly vdn b6n

theo quy dinh cta BQ Th6ng tin vd Truy6n th6ng.

4. Th6ng tin v€ tinh hinh gti, nh{n vdn b6n diQn tir b6o d6m chia se, c6ng
khai tr6n h6 th6ng quin lj v6n b6n vir di€u hanh tinh phuc vu s'r chi d4o, di6u hdnh
cira UBND tinh, Chir tich UBND tinh.

5. Thdi gian grii, nhQn vdn bAn diQn tri hQ thi5ng quin l;i vdn b6n vir di6u hdnh
tinh b6o d6m thting nh6t, d6ng bQ theo miri.gio ViQt Nam (Ti€u chuAn ISO 8601)
vd d6ng bQ theo Tryc li€n th6ng vdn b6n qu6c gia.

Chuong IV
TRACH NHrEM cuA To cHrJc, cA rvnAN co LrEN euAN

Didu 19. Trich nhiQm cria 56 Thdng tin vh Truy6n th6ng

l. Chir tri tham muu UBND tinh t6 chr?c thgc hiQn Quy dinh ndy; T6ng hqp,
trich xuSt th6ng tin, dt liqu,ri tirh hinh grii, nhQn vdn b6n di€n tu cta c6c co quan
nh?r nu6c, don vi sr,r nghiQp tr€n dia bdn tinh th6ng qua hQ thiing quan ly vdn bAn vd
di6u hdnh tinh, c6ng b6 tr6n C6ng th6ng tin diQn tu cria tinh;

. 2. Bio d6m hp tAng k! thuQt, thuc hi6n k6t,rOi t 9 ttOng qu6n lj v6n bAn vd
di6u hdnh tinh vdi Tryc 1i6n th6ng vdn bin qu6c gia qua m4ng truy6n s6 liQu chuy6n
dtng theo hu<rng.d6n cta Vdn phdng Chinh phrl; Kr5t n6i li6n th6ng hQ th6ng quin
lj vdn b,6n vd di6u hanh tinh. ViQc k6t n6i phii dugc md h6a, x6c thgc theo ti6u
chudn v6 an todn th6ng tin tai Danh muc ti6u chuAn k! thuat ve img dqng c6ng nghQ

th6ng tin trong co quan nhdL nu6c theo quy dinh cta 86 Th6ng tin vir Truy6n th6ng;
Sri dqng mA dinh dqng vir dinh dang d& liQu.g6i tin, phAn hdi trang th6i xt lli vdn
bAn theo quy dinh cta BQ Th6ng tin vd Truy6n th6ng.

3. Qu6n ly, trqc tiilp vAn henh, dinh kj sao luu hQ th6ng quin ly vin bin vdr

di6u hdnh, hQ thdng thu dien tri c6ng vu tinh vd b6o ddm an ninh, an todn th6ng tin
trong qu6 trinh thuc hiQn.

4. T6 chirc thgc hi6n phucrng rin brio ddm an toirn th6ng tin theo c6p dQ cho
hQ th5ng quan lyf vdn b6n vd diAu henh, h. th6ng thu diQn tri cdng vu tinh theo quy
dlnh cira ph6p luQt. Ung dpng cric girli ph6p.k! thuat teng cudng quAn 1i,;, girim s6t,

ki6m sorit trong grii, nhQn vdn b6n diQn ttr d6 bio tl6m an toDrn, an ninh th6ng tin.
- -2. 

. . ,
5. T6 chirc tham muu, thgc hiQn duy tri, tri6n khai, n6ng cip hQ th6ng quan

lf vdn b6n vd di6u hdnh, h€ th6ng thu diqn tir c6ng vu tinh d6m bio y6u cdu phuc
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W trao d6i v6n b6n dien tt.
6. Tham muu IJBND tinh ban hdnh Quytit dinh cap nh0t,.b6 sung md dinh

danh cta c6c co quan nhd nu6c tinh Qu6ng Ninh tham gia trao d6i vdn ban di6n tir
th6ng qua hQ th6ng th6ng tin vi c<y sd de liQu vin biur tinh.

7. Thyc hi6n t6ng hqp danh s6ch c6p mdi, c6p lai mAt khAu, di6u chinh th6ng
tin, md kh6a, gia h4n, thu nOi ctnmg thu sri t6 chirclc6nh6n chuy6n dtng cho c6c
co quan nhd nu6c, don vi sg nghiQp tinh; cdc cin bQ, c6ng chric, vi6n chric trong
c6c co quan nhd nu6c, dcrn vi sU nghiQp tinh gti T6 chric cu.rg c6p chimg thu s6
chuy6n dtng phpc vq c6c ccr quan thuQc hQ thr5ng chinh tri. Tii5p nh4n, giao nhf,n
chimg thu s6 v6i t0 chirc cung cip dfch ru chimg thuc cht ky sO chuyCn dirng phuc
vg c6c co quan thuQc hQ th6ng chinh tri hodc ngudi qu6n lj thu6 bao.

8. Diu m6i t6ng hqp, c6ng b6 m6u chft lcy sO tO chric, c6 nhAn lSnh dao, hQp

thu diQn tu sri dUng trao d6i vdn b6n di€n tri cria c6c co quan nhd nu6c, don vi su
nghi€p, t6 chfrc, doanh nghiQp tr6n dia ban tinh tr6n C6ng th6ng tin diQn tt tinh.

9. Quin l1i vd duy tri co sd dfr lieu v6 chimg thu s6 t6 chitclc|nhdn cria tinh.

10. Tham muu UBND tinh quy dinh thuc hi6n thi di6m trao d6i vAn ben, h6
so di6n tir, nQp h6 so dich vU c6ng truc tuy6n c6 sri dgng cht ky s6 gita cric co quan
nhdL nu6c, don vi sg nghiCp cta tinh v6i cric doanh nghi6p ciia tinh.

11. T6 chuc huong d6n, ki6m tra, d6n d6c c6c ccr quan, don vi tr€n dia ban
tinh thuc hiQn quy dinh ndy.

12. Dinh k! t6ng hqp tinh hinh thyc hi6n quy dinh ndy, brio crio UBND tinh
theo quy dinh.

Di6u 20. Trich nhiQm cia S& NQi vg

Tham muu quy dinh v6 qu6n l1i, ltru trft vin b6n ve tei 1i6u dien tt trong c6c
co quan nhd nu6c, dcrn vi su nghiQp tinh Quang Ninh d6m b6o c6c quy dinh vC vdn
thu, luu trft.

Diiu 21. Trich nhiQm cria S& K6 hoSch vir Eiu tu, S& Tii chinh

Sd K6 hoach vd DAu tu chri tri, Sd Tdi chinh phOi trqp ddm b6o kinh phi cho
viQc qu6n lf, duy tri, ph6t tri6n h6 thilng quan lj vin b6n vd di6u hdnh, thu di6n tir
c6ng vu phUc vU c6ng t6c xri lj, trao d6i ven bdn diQn tt cria tinh, coi d6y ld nhi6m
vu quan trong, duoc uu ti6n kinh phi d6 tri€n khai thqc hiQn.

Di6u 22. Tr6ch nhiQm cria thii tru&ng c6c co quan nhi nufc, tlon v! srg
nghiQp tr6n ilia birn tinh vh c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chrlc vi ngucri lao tlQng

1. Thir tru&ng c6c co quan nhd nudc, don vi sg nghi€p tr6n dia bdn tinh:

a) Chiu trrich nhiQm truoc UBND tinh trong vi€c chi dao thuc hi6n Quy dinh
niry trong n6i b6 ccr quan, c6c don vi thu6c ph4m vi quin lj cria minh;

b) Xay dung, ban hdnh quy dinh ve vi€c trao dOi van bAn diQn tu trong nQi
bQ, cira dla phu<rng minh;

c) Guong m6u thuc hi6n vi qu6n tri€t, chi dao, d6n d6c, gi6m srit tAt c6 ciic don
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vi tryc thuQc; cdn b0, c6ng chirc, vi6n chric cira co quan ting culng sri dgng chft ky
sO lrqp tg trong trao aOl van b6n di6n tt n6i bQ vd v<ri c6c co quan, dcrn vi kh5c;

d) Thgc hiQn nghiCm tric danh mgc c6c tdi liQu c6 n6i dung thuQc bi mflt nhd

nu6c kh6ng dugc phdp dua th6ng tin tr6n m4ng theo quy dinh cira ph6p luat;

d) PhAn c6ng c6n bQ t6ng hSp eyi m5u cht ky sO t6 chuc, c6 nhdn ldnh dao

cta co quan v?rc6c don v! tryc thuQc ,C Sa thOng tin vd Truy6n th6ng dil t6ng hqp,
c6ng b6 tr6n C6ng th6ng tin dien tri tinh;

e) PhAn c6ng ciln bQ vdn thu thudng xuy6n theo d6i viQc thgc hiQn g&i, nhan

vdn b6Ln diqn tu;

g) Qu6n ly chrmg thu s6 t6 chric cria co quan, don vi trgc thuQc; chrlmg thu
! , .^

sd c6 nh6n c6c c6n bQ, cdng chuc, vi6n chfc t4i co quan, don vi tryc thuQc;

- Xem x6t vd ph6 duyQt danh s6ch dA nghi c6p mdi, c6p l4i m$t khAu, di6u
chinh th6ng tin, gia hqn, md kh6a, thu h6i chi-g thu.6 t6 chric/c6 nhAn chuy6n dirng;

- Chiu tr6ch nhiQm vC tinh chinh x6c cria cric th6ng tin ttd nghi c6p m6i, c6p

lai mqt khAu, diAu chinh th6ng tin, gia han, m& kh6a, thu h6i chimg thu s6;

- Birn giao chimg thu s6 t6i ngudi dirng, hudng ddn, ki€m tra thuQc thAm
l"

quy6n quin lj trong quai trinh st dung chimg thu s6, kh6a bi mQt.

h) Quin l1i tdi kho6n hQ th6ng quin l1f vdn b6n vd di6u hanh tinh, hC th6ng
thu di6n t[r c6ng vq tinh tpi co quan, dcrn vi truc thuQc:

- Xem x6t vd ph6 duyQt danh srich <16 ngh! c6p m6i, cAp lqi mQt khAu, <Ii€u

chinh, hiry b6 thuQc co quan, dcm vi t4rc thuQc;

- Chiu trrich nhiem vA tinh chinh x6c cria c6c th6ng tin d6 nghi c6p m6i, c6p
lai mAt khAu, di6u chinh, hriy b6;

- Bdn giao tdi khoin t6i ngudi dtng, huong d6n, ki6m tra thuQc thAm quy6n
qu6n ly trong qu6 trinh str dgng.

2. Cirn bQ, c6ng ch[rc, vi6n chuc vd ngudi lao dQng trong c6c co quan nhir
nu6c, don vi su nghidp tinh:

a) Thgc hiQn nghi6m cdc nQi dung cria Quy dinh ndy vd quy dinh nQi bQ cta
co quan, don vi;

b) Thgc hiQn nghiCm tirc danh mr,rc c6c tdi liQu c6 nQi dung thuQc bi mat nhir
nudc kh6ng dugc phdp dua th6ng tin trOn mang theo quy dinh cta ph6p 1u4t;

c) Tdng cudng sri dqng chir kj s6 c6 nhAn hgp 16 trong trao OOi van Uan eien tu;

d) Tich cqc, cht dQng thay OOI le tOi ldLm viQc dga tr6n gi6y td sang phong
c6ch ldLm vi6c m6i dua trdn m6i trudng diQn tri d6 ti6t kiQm thdi gian, chi phi, nAng
cao hiQu qu6 c6ng viQc;

d) TuyQt dtli tuAn thri cric quy dinh ve an todn, an ninh th6ng tin;

e) Cung c6p c6c th6ng tin li6n quan d6n vi6c c6p m6i, c6p lai mQt khAu, gia
han, m0 kh6a chimg thu s6 chinh x6c vd dly dt; Th6ng b6o klp thdi cho ngudi qu6n
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ly thu6 bao thu hOi chimg thu s5 cria minh trong cric trudng hqp: Thay d6i v! tri c6ng
tric ho4c nghi huu, nghi viQc; kh6a bi m{t bi l0 ho4c nghi bi 10; thii5t bi luu kh6a bi
mAt bl thAt lac, bi sao ch6p ho{c. cdc truong hqp mAt an todn kh6c. QuAn lf vd sri dpng
thi6t bi luu kh6a bi m{t theo ch€ dQ quAn lf bi mAt nhd nu6c d cAp d0 "Mat". C6 tr6ch
nhi6m thuc hiQn <Iiy <tri c6c quy {inh, quy trinh quin lf, sri dung chtng thu s5 vd tuAn
thir cric quy dinh cria ph6p lu{t vC qui,n llf sri dung chrlmg thu s6;

. g).Cung cdp cdc th6ng tin chinh x6c, day dri de thwc hien c6p m6i, c6p l4i mQt

khdu,.di6u chinh, hriy b6 tdi khoAn tren he th6ng qu6n l1f vdn btn vd di6u hdnh tinh,
hQ th6ng thu diQn tri c6ng vg tinh;

h) Kh6ng bdn giao vd khdng chia s6 mQt khAu chfmg thu sil c6 nhdn, tdi khodn
vi mdt khdu sti dqng he th6ng qu6n lj vdn bin vd di€u hdnh tinh, thu di€n tri c6ng
vu tinh cria minh cho ngudi kh6c.

3. C6n b0 vin thu:

a) Kh6ng bdn giao, chia s6 mQt khiu chimg thu sii t6 chfc cria co quan, don
vi cho ngudi kh6c khi chua duo. c ph6p bing vdn b6n cta thir tru&ng co quan;

b) Phii t4rc ti6p kj s6 vAo vdn ban diQn tu cua co quan, don vi trudc khi ph6t hanh;

c) Chi duqc kj s6 vdo vdn bAn tliQn tir cta co quan, don vi sau khi di c6 cht
kj cta ngudi c6 thAm quy€n ban hdnh;

d) C5n bQ vdn thu c6 tr6ch nhi€m b6o quin an todn, c6t git chimg thu sl5 t5
chric nhu con d6u cta co quan, don v! theo dring quy dinh;

d) C6 tr6ch nhiQm grii, nh4n vdn b6n diQn tri cta co quan, don vi theo quy
dinh tai quy dinh niry vd c6c quy dinh c6 li6n quan kh6c.

4. C6n bQ luu trft:

Crin b0 luu trir cira co quan, don vf thr;c hiQn c6c nghiQp vu qu6n lf h6 so ltru
trfr diQn tri d6i vdi vdn bin diQn tt theo quy dinh hign hinh.

Ei6u 23. Tr6ch nhiQm cia t6 chrirc, doanh nghiQp khi thgc hiQn trao d5i
vin b6n tliQn tri, thqc hiQn cfc tht tgc hinh chinh vcri cic co quan nhi nu6c,
tlnn visg nghiQp tinh Quing Ninh

1. Thgc hi6n c6c ngi dung cta Quy dfnh ndy, quy tlinh nQi b0 cira t6 chric,
doanh nghiQp vi c6c quy dinh c6 1i6n quan kh6c.

2. Ddm bfo c6c y6u cAu ,re h4 tAng k! thuQt, c6ng nghQ, an toen th6ng tin,
gi6i ph6p ket n6i, 1i6n th6ng tl€ thyc hiQn trao d6i v6n bin diQn tri, thgc hiQn cric thri
qrc hirnh chinh v6i cdc co quan nhir nudc, don vi su nghiQp tinh Quing Ninh.

3. Khuy6n khich ting culng sri dung cht ky s6 trong trao d6i vdn b6n diQn

tt, thgc hiQn c6c tht tgc hdnh chinh vdi c6c co quan nhd nu6c, don v! sg nghiQp tinh

Qudng Ninh.

4. Thgc hiQn diy dri cric quy d!nh, quy trinh qu6n lf, sir dsng chimg thu s6 vd
tudn tht c6c quy dinh cta phrip lu4t v6 qu6n lj st dung chimg thu s6.

5. TuyQt d6i tudn thri cric quy dinh vA an todn, an ninh th6ng tin vd crlc quy
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dinh cria ph6p luat hien hdnh khi giao dich diQn tir.

Chuong V
TO CHT,C THUC HIEN

Eidu 24. T6 chric thgc hiQn

1. Giao S0 Th6ng tin vd Truydn th6ng chfu tr6ch nhiQm hu6ng ddn, theo d6i,
d6n d5c, tri6n khai thgc hiQn Quy tlfnh ndy; dinh k! hang nim t6ng hqp, b6o crlo

UBND tinh tinh hinh tri6n khai thqc hiQn tru6c ngdy l5ll2.
2. Thri truOng c6c co quan nhd nu6c, don vi sg nghiQp tr6n $ta bdn tinh; Cric

t6 chuc, doanh nghiOp vd c6 nhAn c6 li6n quan c6 tr6ch nhiQm t6.chtc tri6n khai
thuc hiqn Quy dinh ndy.. Trong qu6 trinh tri6n khai thyc hiQn, n6u c6 kh6 khdn,
vu6ng mic, phrit sinh cAn sria d6i, bO sung, dO nghi c6c co quan, <lotr vi kip thcvi

phAn 6nh vC Sd tirOng tin vdL TruyAn th6ng dO t6ng hqp, b6o c6o LIBND tinh xem
x6t, quy€t dir.'h.l.z{

TM. UY BAN NIIAN DAN
CHUTICH
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