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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1886/2011/QP-UBND Phii Yén, ngay 14 thang 11 nam 2011
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh trach nhiém cia nguoi dirng dau co quan,
don vi, to chirc va ca nhan lam nhiém vu tham muu trong chi dao,
dieu hanh cong tac cai cach hanh chinh

UY BAN NHAN DAN TIiNH PHU YEN

Can ct Luat T6 chuc Hoi déng nhan dan va ij ban nhan dan nam 2003;

Can ctr Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 nim 2007 cua
Chinh phii quy dinh ché d6 trach nhiém d6i v6i nguoi dimg dau co quan, t6 chiic,
don vi cia Nha nudc trong thi hanh nhiém vu, cong vu;

Pé thyc hién Chuong trinh hanh dong sd 05-CTr/TU ngiy 24 thang 6 nim
2011 cua Tinh Gy vé ting cudng su lanh dao cia Pang ddi v6i cong tac cai cach
hanh chinh Nha nuéc giai doan 2011-2015; Ké hoach s 50/KH-UBND ngay 19
thang 7 ndm 2011 ctia Uy ban nhan dan tinh vé thyc hién Chuong trinh hanh dong
ctia Tinh uy vé ting cudng su lanh dao cua Pang ddi v6i cong tac cai cach hanh
chinh Nha nudc giai doan 2011-2015;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S& Noi vu va Chanh Vian phong Uy ban nhan
dan tinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trach nhiém cta nguoi
ding dau co quan, don vi, td chtrc va c4 nhan 1am nhiém vy tham muu trong chi
dao, diéu hanh cong tac cai cach hanh chinh.

Piéu 2. Cac 6ng, ba: Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S
Noi vy, Thu trudng cac co quan, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi
x4, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Pinh Cy
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UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Trach nhiém ciia nguoi dimg diu co quan, don vi, td chirc va ca nhén
1am nhiém vu tham muu trong chi dao, diéu hanh
cong tac cdi cach hanh chinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1886/2011/0P-UBND
ngay 14 thang 11 nam 2011 cua UBND tinh Phu Yén)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voéi:

1. Nguoi ding dau co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap (sau day
goi chung 14 co quan) trén dia ban tinh thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan
dan tinh.

2. T6 chirc, ca nhan dugc giao nhiém vu tham muu, gitp nguoi dimg dau co
quan trong viéc chi dao, diéu hanh cong tac cai cach hanh chinh tai co quan, don vi.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich:

a) Nang cao vai tro, trach nhi€ém cua can bd, cong chuc, vién chuc 1anh dao,
nhat 12 ngudi ding dau co quan trong viéc chi dao, diéu hanh cong tac cai cach
hanh chinh.

b) Tang cudng trach nhiém, nghia vu cta té chic, ca nhan dugc giao nhiém
vu tham muu, gitp ngudi dimg dau thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai co
quan, don vi.

¢) Nang cao niang luc lanh dao, diéu hanh cta nguoi dimg dau co quan trong
cong tac cai cach hanh chinh.

d) Lam co s& dé danh gia trach nhiém cia nguoi dung dau co quan; Pong
thoi 1am co so dé kiém tra, danh gia két qua thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh
clia timg co quan, don vi, to chirc nham xem xét thi dua - khen thuéng va xu 1y ky
luat.

d) Phat huy manh mé€ tinh nang dong, sang tao ctia ca nhan dugc giao nhiém
vu tham muu, gitp ngudi dimg dau co quan trong thuc thi nhiém vu cai cach hanh
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chinh tai co quan. La tiéu chi dé xem xét, danh gid can bg, cong chirc, vién chuc
trong viéc dé bat, bd nhiém.

2. Yéu cau:

a) Xéc dinh 13 trach nhiém cua ngudi ding dau co quan trong viéc chi dao,
diéu hanh thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh Nha nuéc.

b) Xac dinh nhi€ém vu ctua td chirc, ca nhan trong viéc tham muu, giip nguoi
ding dau co quan td chire, trién khai thyc hién nhiém vu céi cach hanh chinh tai co
quan.

¢) Lanh dao, chi dao cong tac cai cach hanh chinh phai gan véi viéc thuc
hién quy ché dan chi & co sd, quy ché dan chu trong hoat déng co quan, doanh
nghiép nha nudc. Thyc hién nghiém ky luat, ky cwong hanh chinh.

d) Gén viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh véi cong tac thi dua
khen thuong va danh gid mac do hoan thanh nhi€ém vu cua tap thé va c4 nhan.

Piéu 3. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau

1. Chu dong chi dao, lanh dao co quan thuc hién nhi¢m vu cai cach hanh
chinh thudc tham quyén; chiu trach nhiém c4 nhan trudc co quan cip trén vé két
qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai co quan ctiia minh.

2. Phan cong cho ca nhan hoac t6 chtrc 1am nhiém vu thuong truc, tham muu
va giup nguoi dung dau trong cong tac chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh tai co quan minh.

3. Thuong xuyén cai tién 1& 16i 1am viéc clia co quan, nang cao tinh than
trach nhiém, y thuic phuc vu nhan dan ctia doi ngti can bg, cong chuc, vién chic
thudc quyén quéan ly. Kip thoi phat hién, xir Iy nghiém can bd, cong chirc, vién
chuc thude quyén quan 1y c6 hanh vi vi pham ky luat, ky cwong hanh chinh, nhiing
nhiu, gdy phién ha cho c4 nhan va t6 chc.

Pic¢u 4. Trach nhiém ca nhan hoiic t6 chirc giip viéc 1am nhiém vu
thwong truc, tham muwu, giip nguwoi dirng diu trong cong tic cai cach hanh
chinh

1. Thuc hién cac nhiém vu do nguoi dimg dau co quan phéan cong.

2. Bé xuit, tham muu kip thoi vé cac linh vuc, nhiém vu duoc phan cong.

3. Chiu trach nhiém ca nhan truc tiép truéc ngudi ding dau co quan va trudc
phap luat vé nhiém vu dugc phan cong thyc hién.

Chuong II
NOI DUNG VA TRACH NHIEM TRONG TO CHUC, TRIEN KHAI THU'C
HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHIiNH
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Piéu 5. Noi dung cong tac cai cich hanh chinh ciia co quan

Ngoai nhitng nhiém vu vé cong tac cai cach hanh chinh dwgc quy dinh theo
chtrc nang, nhiém wvu, quyén han cua tirng co quan; Cong tac cai cach hanh chinh
duoc quy dinh tai Quy dinh nay gdm nhimg ndi dung chi yéu nhu sau:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh nhiém vu céi cach hanh chinh:

a) Xay dung, ban hanh va t6 chtrc trién khai thuc hién ké hoach cai cach
hanh chinh ctia co quan.

b) Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh va xtr Iy cac van dé dit ra sau kiém
tra.

c) Tuyén truyén, phé) bién, gido duc cho cén bd, cong chirc, vién chuc thudc
quyén quan Iy vé cong tac cai cach hanh chinh.

d) Thuc hién kip thoi ché d6 thong tin béo céo cong tac cai cach hanh chinh
theo quy dinh.

2. B6i méi cong tac xay dung, nang cao chat lugng ban hanh vin ban quy
pham phap luat:

Ty kiém tra, ra soat van ban quy pham phdp luat li€n quan dén linh vuc,
nganh, dia phuong, kip thoi stra d6i bo sung theo tham quyén hodc dé nghi co quan
tham quyén stra d6i, bo sung phul hgp, nham tiép tuc hoan thién hé thong van ban
quy pham phdap luat cua tinh, tao diéu kién thuan loi cho cac thanh phﬁn kinh té dau
tu phat trién san xuét, kinh doanh.

3. Cong tac cai cach tha tuc hanh chinh:

a) Cong khai céc thu tuc hanh chinh da dugc ra soat.

b) Kip thoi hiy bo, bii bo, stra ddi, bd sung theo thim quyén hodc dé xuit co
quan c6 thim quyén hay bo, bii bo, sira doi, b sung nhimng thi tuc hanh chinh trai
quy dinh cua phap luat, khong con phu hop, bd sung thu tuc hanh chinh méi dé phu
hop véi hé thong van ban phap luat hién hanh.

¢) Tang cuong sy lién thong, phdi hop giita cac co quan, tao sy dong bo,
théng nhat giira cac nganh, cac cip trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh.

4. Cing c6, kién toan nang cao hiéu qua hoat dong cta cac co quan hanh
chinh Nha nuéc, ddy manh phan cip quan 1y Nha nuée:

Kién toan, sip xép co cdu td chirc bén trong cua co quan theo hudng tinh
gon, hop 1y. Ra soat, sira doi, bd sung dé hoan thién cac quy dinh vé chirc ning,
nhiém vu, quyén han va quy ché hoat dong cua céc co quan hanh chinh Nha nudc
theo quy dinh ciia phap luat. Ty theo chiic ning, nhiém vu ciia ting co quan dé
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phan cip hodc tham muu cho cip co tham quyén phan cap, giao quyén chi dong
cho cp dudi. Chap hanh va thyc hién tét cic nhiém vu lién quan dén phan cép
quan 1y Nha nudc.

5. Xay dung, nang cao chét luong doi ngti can bo, cong chire, vién chire; Cai
tién, d6i moi 1€ 16i 1am viéc:

Po6i mdi cong tic quan Iy can bd, cong chire, vién chirc theo quy dinh cua
nha nudc va diéu kién phat trién kinh té - xa hoi cta tinh. Xay dyng va nang cao
chét luong d6i ngii can b, cong chirc, vién chirc theo hudng chuyén nghiép, dap
ung yéu cau nhiém vu duoc giao, ¢0 y thuc trach nhiém va tinh than phuc vu nhan
dan. Thuong xuyén cai tién, d6i méi 18 16i 1am viée cua co quan.

6. Cai cach tai chinh cong:

T chite thuc hién ¢6 hiéu qua ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v6i co quan nha nudc theo Nghi dinh
s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu va quyén ti chi, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vy, to chitc bo may, bién ché, tai chinh déi véi cac don
vi sy nghi¢p cong 1ap theo Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh
phu.

7. Hién dai hoa nén hanh chinh:

Ung dung coéng nghé thong tin trong cong tic quan ly, diéu hanh va giai
quyét cong viéc. Ap dung hé théng quan 1y chat luong theo tidu chuan ISO vao
hoat dong ciia cac co quan hanh chinh Nha nudc va khuyén khich don vi su nghiép
cong 1ap trong tinh ap dung tiéu chuan ISO vao hoat dong cla cac co quan theo
Quyét dinh sb 144/2006/QD-TTg, ngay 20/6/2006 ciia Thu tuéng Chinh phu quy
dinh 4p dung hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2000
vao hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nuéc va Quyét dinh s 118/2009/Qb-
TTg, ngay 30/9/2009 ctia Tha tudng Chinh pha vé stra doi, b sung Quyét dinh sd
144/2006/Qb-TTg.

Piéu 6. Trach nhiém ciia ngwoi ding diu trong chi dao trién khai thuc
hién cong tac cdi cach hanh chinh

1. Cong tac chi dao, diéu hanh nhiém vu cai cach hanh chinh.

a) Xay dung ké hoach cong tac cai cach hanh chinh:

Cian ctr chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua co quan cép trén,
trong quy I hang nam, 1anh dao co quan chi dao xay dung va ban hanh ké hoach cai
cach hanh chinh cia co quan. Ké hoach phai néu day du, rd rang, cu thé cac cong
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viéc, thoi gian thuc hién, ca nhan, t6 chtrc chiu trach nhiém trién khai thuc hién.
Kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach.

b) Chi dao, diéu hanh cong tac cai cach hanh chinh:

- T chitc chi dao, diéu hanh kip thoi1 cong tac cai cach hanh chinh cua co
quan theo ké hoach da dé ra;

- Bbi voi cac chu truong, nhiém vu vé cai cach hanh chinh do cép trén trién
khai, thi co quan phai co ké hoach trién khai thuc hién theo ding ndi dung vé
nhiém vy, thoi gian quy dinh va phai dap mg cc yéu cau sau:

+ K& hoach trién khai phai dugc xay dung cu thé, c6 bién phap thuc hién
nhiém vu dugc giao, quy dinh thoi gian hoan thanh, ché d6 kiém tra, giam sat vi¢c
trién khai thuc hién. Ké hoach trién khai phai duoc thu truong co quan phé duyét
trudce khi trién khai thuc hién;

+ Tuy theo tinh chét, ndi dung ctia nhiém vu dugc giao va tinh hinh thuc té
clia co quan, ngudi ding dau co quan lua chon phuong thuc trién khai cho phu
hop. Hinh thirc trién khai c6 thé bang van ban hodc hinh thirc khac nhung phai dam
bdo quy dinh 10 rang trach nhiém ca nhan, td chure thue hién nhiém vu.

c) T chtc thue hién ké hoach cong tac cai cach hanh chinh:

Can ctr vao ké hoach, tinh chat, noi dung ctia nhi¢ém vu va yéu cau vé thoi
gian hoan thanh, nguoi ding dau co quan giao nhi¢m vu cu thé cho tap thé, ca nhan
truc tiép thuc hién nhiém vy, ddm bao cac yéu cAu sau:

- Néu cao vai trd, trach nhiém cua nguoi ding dau co quan trong to chirc
trién khai thuc hién;

- Phan cong 13 rang trach nhiém chinh, trach nhiém phdi hop (néu c6);

- Thyc hién day du va dang cac ndi dung yéu ciu, dam bao chit luong va
tién do vé thoi gian theo quy dinh;

- Phan cong nguoi theo doi, kiém tra, giam sat tién d6 viéc trién khai thuc
hién nhiém vy va tham muu xtr 1y nhitng van dé vudng mic phat sinh trong qua
trinh trién khai thuc hién nhiém vu;

- Phan cong nguoi tong hop va xay dung bao cao két qua thuc hién.

d) Kiém tra viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh:

Viéc kiém tra tinh hinh thyc hién cong tac cai cach hanh chinh duoc thuc
hién thuong xuyén theo dinh ky hoac dot XUAL;

Dbi vé6i viée kiém tra theo dinh ky dugc tién hanh hang nam. Trong quy I
hang nam, Thi trudng co quan xay dung, ban hanh ké hoach kiém tra. Trong ké
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hoach phai quy dinh cu thé noi dung kiém tra, ddi tuong duoc kiém tra, thoi gian
kiém tra, phan cong nguoi truc tiép kiém tra, theo ddi va xir Iy két qua sau kiém tra;

Cac cong viée c6 tinh chat thuong xuyén, tap trung kiém tra vé chat luong,
hiéu qua cong viéc; kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia Nha nudc va cua co
quan cép trén; kiém tra viéc thuc hién mdi quan h¢, phéi hop trong thuc hién nhiém
vu; kiém tra vé thai do, y thirc trach nhiém cua cén bg, cong chire, vién chirc ddi
v6i cong tac cai cach hanh chinh;

Lanh dao co quan phai xtr Iy nghiém cac truong hop vi pham phép luat dugc
phat hién qua kiém tra theo dang quy dinh ctia phap luat. C bién phap khic phuc
ngay nhiing tdn tai, han ché dugc phat hién qua kiém tra; Béng thot thuc hién viée
khen thuong ddi véi tap thé, ca nhan co thanh tich tét trong thyc hién nhiém vu cai
cach hanh chinh.

d) Tuyén truyén cong tac cai cach hanh chinh:

Thudng xuyén tuyén truyén, gido duc, phd bién kip thoi cac quy dinh, cac
chinh sach ctia Pang, Nha nudc vé cai cach hanh chinh cho can b, cong chirc, vién
chtrc thudc quyén quan Iy nhim nang cao nhan thirc, ¥ thire trach nhiém trong viéc
thuc thi nhiém vu ctiia mdi ca nhan.

2. B6i méi cong tac xay dung, nang cao chat lugng ban hanh vin ban quy
pham phap luat:

Can ct cac quy dinh ctia phap luat va tinh hinh thuc té cta tinh dé ban hanh
hodc tham muu cho cdp trén ban hanh cic vian ban quy pham phap luat kip thoi,
dam bao tinh hop phéap va hop ly.

Chi dao viéc ra soat vin ban theo dinh ky bao gém: ra soat cic vin ban do
cAp trén ban hanh, vin ban do co quan ban hanh, vin ban do cdp dudi thudc quyén
quan 1y ban hanh dang dugc trién khai thyc hién. Néu phat hién cac quy dinh khong
con phu hop véi thuc té hodc mau thudn, chong chéo véi cac vin ban khac thi chi
dong diéu chinh (ddi v6i cac van ban thudc thAm quyén) hodc kién nghi, dé xut
v6i co quan cap trén, co quan c6 tham quyén diéu chinh, stra doi hodc bai bo (ddi
v6i van ban khong thudc thim quyén).

Thue hién cong tac giap UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong viéc tu kiém
tra van ban do UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh thudc linh vic do minh
quan 1y va ty kiém tra cac van ban do chinh co quan minh ban hanh theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 40/2010/ND-CP ngay 12/4/2010 ctia Chinh phu vé kiém tra va xtr
1y vian ban quy pham phap luat, Thong tu s6 20/2010/TT-BTP ngay 30/11/2010 quy
dinh chi tiét mot sé didu ctia Nghi dinh sb 40/2010/ND-CP ngay 12/4/2010 cua
Chinh phu.
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Cu thé hoa cham nhit trong vong 30 ngdy 1am viéc d6i voi cac vin ban quy
pham phép luat cta cip trén, cac chuong trinh hanh dong, nghi quyét, cac két luan
ctia cap ty Pang, nghi quyét cia HPND c¢6 lién quan dén nganh, dja phuong thanh
cac quyét dinh, chuong trinh, ké hoach.... dé t6 chtrc thuc hién va thuong xuyén
kiém tra, d6n dbc, dam bao td chuc thuc hién kip thoi, nghiém tuc.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh.

a) Nguoi dimg dau co quan co trach nhiém chi dao cac hoat dong cai cach
hanh chinh theo co ché mot cira, co ché mét cira lién thong dang theo quy dinh cua
Nha nudc.

Cong khai céc thu tuc hanh chinh da dugc ra soat qua thyc hi¢n Pé 4n 30 vé
don gian hoa thu tuc hanh chinh trén céc linh vuc quan 1y Nha nudc trén dia ban
tinh. Cong khai thoi gian giai quyét, biéu mau, phi, 18 phi tai bd phéan tiép nhan va
tra két qua cta co quan, trén Trang thong tin dién tir cia UBND tinh va trang web
ciia co quan (néu co) dé t6 chuc, nhan dan biét, thuan loi trong vi¢c thuc hién va
tham gia giam sat.

Thudng xuyén ra soat, kip thoi bdi bo, bd sung, stra dbi theo thaim quyén
hodc dé xudt co quan c6 tham quyén béi bd, bd sung, sira d6i nhitng thi tuc hanh
chinh trai phap luat, khong con phu hop, bd sung thi tuc hanh chinh méi dé phu
hop v6i hé thong van ban phap luat hién hanh.

Cong bd cong khai céc s dién thoai duong day nong, dia chi thu dién tu,
hop thu gop ¥ clia co quan dé tiép nhan y kién gop y vé quy trinh, thu tuc, cac
thong tin vuéng méc; tiép nhan phan anh cta c4 nhén, to chirc ddi v6i nhitng viée
1am sai trai, nhiing nhiéu, tiéu cuc ctia can bo, cong chirc, vién chirc, xtr 1y kip thoi
va cong khai két qua xu 1y.

b) Ban hanh quy ché kiém tra va thyuc hién viéc kiém tra cac hoat dong tai B
phan tiép nhan va tra két qua ciia co quan. Kiém tra cong viéc, thai d6 tmg xir ciia
can b, cong chire, vién chire truc tiép hodc gian tiép tham gia giai quyét hd so cho
t6 chirc, c4 nhan. Ap dung céc bién phap phong ngira, ngin chan, chan chinh va xir
1y kip thoi cac hanh vi nhiing nhidu, gay kho khan, phién ha cho ngudi dan va to
chue. Bac bi¢t phai xtr Iy nghiém cac hanh vi lam sai quy dinh cua nha nudc nhu:
dit thém cac thu tuc ngoai quy dinh cta nha nudc; Kéo dai thoi gian giai quyét so
voi quy dinh ma khong c6 1y do chinh dang; Thu phi, 1€ phi khong c6 trong quy
dinh...

¢) To chire viée tiép cong dan theo dung quy dinh cta phap luat va quy dinh
ctia Uy ban nhan dan tinh.
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4. Cung cb, kién toan ning cao hiéu qua hoat dong cua cac co quan hanh
chinh Nha nuéc, day manh phan cip quan Iy Nha nude:

a) Trong pham vi quyén han duogc giao, ngudi dung dau co quan cé trach
nhiém t6 chirc thuc hién hodc dé xuit véi co quan c6 tham quyén sap xép, cling b
t6 chirc bd may bén trong ctia co quan theo hudng tinh gon, hiéu qua, hop 1y.

b) Thudng xuyén ra soat chirc ning, nhiém vu, quyén han cia co quan nham
phat hién nhiing ché)ng chéo hodc bo sot nhiém vu dé kip thoi diéu chinh theo thAim
quyén hoic kién nghi vdi co quan c6 thim quyén diéu chinh cho phu hop.

¢) Xay dung quy ché lam viéc ctia co quan va cua cac don vi truc thude. Xay
dung quy ché phdi hop giai quyét cong viéc trong ndi bo cia co quan.

d) Xay dyng, ban hanh theo tham quyén hodc tham muu cho cip cé thim
quyén ban hanh quy ché phdi hop trong viéc giai quyét cac cong viée ¢ lién quan
dén nhiéu nganh, nhiéu cp.

d) Trén co sé phan cdp cua cép trén, xay dung va ban hanh quy dinh phan
cip cla co quan theo tham quyén. Thyc hién nghiém céc phan cép ctua Trung uong
va cua dia phuong.

e) Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac phan cép theo ding
tham quyén dugc giao.

5. Xay dyng, nang cao chét luong d6i ngii can bo, cong chire, vién chirc; Cai
tién, d6i moi 1€ 16i 1am viéc:

a) Khao sat, danh gia mot cach khach quan vé thuc trang tinh hinh d6i ngi
can by, cong chuc, vién chuc cua co quan; trén co sé d6 xay dung quy hoach dao
tao, boi dudng doi ngii can bo, cong chirc, vién chic cho timg giai doan cy thé, phu
hop véi diéu kién va dic diém cua co quan. Lap ké hoach dao tao, bdi dudng cu thé
tung nam cho tung loai can by, cong chirc, vién chic theo quy hoach.

b) Thuong xuyén gido duc, bdi dudng pham chat chinh tri, dao dirc, 16i séng
va van hoa cong s& cho can by, cong chirc, vién chuc. Gido duc tinh than trach
nhiém, y thirc tan tam, tan tuy v4i cong viée, két hop voi cong tac dau tranh, phong
chdng tham nhiing, 13ng phi.

c¢) Phan cong cu thé, 5 rang nhiém vy va trdch nhi¢m cua ting can bd, cong
chire, vién chic. Kiém tra, danh gia két qua thuc thi cong vu ctia can bg, cong churc
theo dinh ky. Thuc hién viéc chuyén doi vi tri cong tac dbi voi can bd, cong chirc
chuyén mén, nhat 1 can bo, céng chirc chuyén mén & cac vi tri cong viée dé phat
sinh tiéu cuc, lién quan dén ngudi dan va to chirc.
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d) Gan viéc ra soat, sap xép, cung cb to chirc bd may ciia co quan véi viée
tinh gian bién ché nham nang cao chét lugng doi ngii can b, cong churc, vién chirc.

d) Cin ctr vao quy dinh cta phap luat va chi dao cua cap co tham quyén,
ngudi ding dau co quan c6 trach nhiém thuc hién day du, kip thoi va co hiéu qua
cac nodi dung ciia cong tac can b va chinh sach can bo nhu: tuyén dung, st dung,
bd nhiém, tién luong, thi dua khen thuéng...

e) Hang nam, xem xét, danh gia hiéu qua, chat lugng cong viéc cta co quan
dé co phuong 4n cai tién 18 161 1am viéc nham hudng dén co quan hoat dong ngay
cang hiéu lyc, hiéu qua, bao dam thuc hién t6t nhiém vu va dap Gng yéu cau phuc
vu nhan dan.

6. Cai cach tai chinh cong:

a) Chi dao thuc hién dang va day da Quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan.
Piéu hanh va thuc hién tt cic hoat dong lién quan dén co ché khoan kinh phi cua
cO quan.

b) Lanh dao thuc hién c6 hiéu qua viéc thyc hanh tiét kiém, chong lang phi
nham tang thém thu nhap cho cén bg, cong chirc, vién chirc.

¢) Thuong xuyén ra soat, diéu chinh, bd sung cac quy dinh c6 lién quan dén
quy ché tu chu vé kinh phi hoat dong ctia co quan cho phu hop véi quy dinh cia
phap luat va tinh hinh thuc té.

7. Hién dai hoa nén hanh chinh:

a) Chu dong chi dao trién khai, thyc hién viéc ung dung cong nghé thong tin
trong cong tac quan 1y, didu hanh va giai quyét cong viéc. Xay dung va ap dung hé
thdng quan 1y chat luong theo tiéu chuan ISO vao hoat dong clia co quan.

b) Tang cuong vi¢c ap dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong trao
di, phéi hop, thong tin bao cdo trong ndi bd co quan va giira cac co quan voi nhau,
giam viéc st dung gidy to hanh chinh, giam hoi hop.

8. Thyc hién cic nhiém vu khéac vé cai cach hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat va chi dao, hudng din cta co quan c6 tham quyén.

Picu 7. Trach nhiém cia to chirc, cd nhan dwoc giao nhiém vu tham
muu viée trién khai, thue hién cong tic cii cach hanh chinh

1. T6 chire, ¢4 nhan duoc giao nhi¢m vu tham muu trién khai, thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh c6 trach nhiém tham muu, gitp nguoi ding dau co quan
thuc hién cac ndi dung cong viéc dugc quy dinh tai Quy dinh nay.
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2. Tham muu cho lanh dao co quan ap dung cac bién phap, hinh thirc nham
gido duc, nang cao ¥ thic cta can bo, cong chirc, vién chirc ddi véi cong tac cai
cach hanh chinh va d6i véi mdi quan hé véi t6 chire, cong dan.

3. Tham muu, gitp 1anh dao co quan thuc hién tdt Chi thi s6 05/2008/CT-
TTg ngay 31/01/2008 cua Thu tuéong Chinh phu nang cao hiéu qua st dung thoi gio
lam viéc cua can bg, cong chirc, vién chirc nha nudc; Quy tic ung XU cua can bo,
cong chirc, vién chirc 1am viéc trong bd may chinh quyén dia phuong ban hanh kém
theo Quyét dinh s 03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 ciia Bo trudng B Noi vu.

4. Thi truong co quan phan cong va giao trach nhiém cu thé cho t6 chuc, ca
nhan gitp minh thuc hi¢n cac nhi€ém vu vé céi cach hanh chinh theo Quy dinh nay
va cac quy dinh khac cua Nha nudc c6 lién quan.

) Chuong 111 ) )
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO VA PHOI HQP CUNG CAP
THONG TIN GIUA CAC CO QUAN

Piéu 8. Thong tin, bao cio

Cong tac tong hop, béo cao dot xuat hodc dinh ky vé cai cach hanh chinh
phai dam bao cac yéu cau sau:

1. Noi dung béo cao:

a) Bao cdo theo dinh ky vé cong tac cai cach hanh chinh phai dam bao day
du 07 (bay) nodi dung vé cai cach hanh chinh dugc quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy dinh
nay.

b) Déi voi cac bao cdo chuyén dé, dot xuat thi viéc xay dung cic bao céo
theo chu dé hoic theo cac tiéu chi, dé cuong dugc huéng dan.

2. Chat luong ctia bao cio:

a) Bao c4o phai ngin gon, 1d rang, cu thé, chinh x4c vé ndi dung va day du
vé s lidu. Dbi v6i cong tac cai cach thi tuc hanh chinh, bao céo phai ghi rd s6
luong cac hd so, thu tuc hanh chinh duge thuc hién: phan tich ro s6 ho so d3 duoc
giai quyét (bao gom s hd so duoc giai quyét trude hen, ding hen, tré hen va 1y do
tré hen); S6 hd so dang trong thoi han giai quyét (ghi & ngay du kién hoan thanh).

b) Nhan xét, danh gia két qua thuc hién, nguyén nhan cta cac uu diém,
khuyét diém, ton tai va phuong hudng khic phuc.

¢) Noi dung cac kién nghi, dé xuét (néu c6).

Piéu 9. Thoi gian giri bao cdo

1. D61 véi cac bao cdo theo dinh ky v€ cong tac cai cach hanh chinh:
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- Bao cao thang: Gui trude ngay 15 hang thang.

- Bdo c4o quy: Giri trude ngay 10 cta thang cudi quy.

- Bao cao 6 thang: Gtri trudc ngay 10 cia thang 6 hang nam.

- B4o cdo nam: Gui trudc ngay 10 thang 11 hang nam.

2. Péi véi cac béo cao chuyén dé, dot xuat: thoi gian gui bao cao dugc thuc
hién theo huéng dan.

Piéu 10. Co quan tong hop bio cdo

1. S Noi vu 1a co quan tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh tong hop cac
bdo cao dinh ky vé cong tac cdi cach hanh chinh cua tinh bdo cdo cho Bd Noi vy,
Thuong tryc Tinh ty theo quy dinh.

2. P6i voi cac bao cdo chuyén dé, dot xuit cac co quan theo chirc ning,
nhiém vy cia minh tdng hop, béo cdo cho co quan c6 thim quyén theo quy dinh.

Picu 11. Xir 1y cac bao cao khong dat yéu ciu

1. Céc bao cao khong dat cac yéu cau theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay,
co quan 1ap bao cao phai thuc hién bio cdo lai theo yéu cau cua co quan cd tham
quyén yéu ciu bao céo.

2. Péi voi cac bao cao theo dinh ky, cic co quan thudng xuyén giri bao céo
cham, hodc khong giri bdo cdo diung thoi gian quy dinh thi tuy theo mirc d6 Chu
tich UBND tinh va Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd xem xét, xir ly
trach nhiém cta ngudi dimg du co quan.

3. Giao cho S& Noi vu v6i chirc nang 1 co quan thudng truc ciia Hoi dong
thi dua - khen thudng tinh nghién ctru, dua tiéu chi vé ché d6 thong tin, bao cdo
cong tac cai cach hanh chinh vao ti€u chi xét thi dua, khen thudng cua tinh.

Piéu 12. Viéc phdi hop cung cip thong tin giira cac co quan

1. Yéu cau chung:

a) Viéc phdi hop cung cp thong tin giita cac co quan phai day du, kip thoi,
dung chtrc nang, nhiém vu, quyén han ctia co quan va dang theo quy dinh ctia phap
luat.

b) Ddi voi viée 13y ¥ kién cac du thao vin ban quy pham phéap luat caa Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan khong diéu chinh theo Quy dinh nay.

2. Céc vin ban, quy dinh can ldy ¥ kién cta cac co quan c6 lién quan:

a) Co quan yéu cau lay y kién: Liy ¥ kién cua cic co quan theo dung chirc
nang, nhiém vu va tham quyén cia cac co quan d6. Thoi gian giri 1y ¥ kién phai du
dé cac co quan co lién quan nghién ctru, gop ¥ kién.
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b) Céac co quan dugc ldy y kién: Cham nhét trong vong 15 ngay lam viéc
phai c¢6 vin ban tra 101 co quan yéu cau lay y kién c6 lién quan nhiém vu co quan
minh (ngoai trir cac quy dinh khéc theo yéu cau clia co quan yéu cau lay ¥ kién).

3. Viéc phuc dap cac yéu cau, van ban hanh chinh:

Céac co quan chim nhat trong vong 15 ngay lam viéc phai c6 vin ban tra 1oi
yéu cau cua cong dan, to chirc va phuc dép cac van ban hanh chinh lién quan nhiém
vu co quan minh (trir cac quy dinh khac c6 yéu cau sém hon).

Picu 13. So két, tong két

T6 chuc so két, tong két két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai
co quan nhim danh gia nhimg két qua dat duoc, phan tich nguyén nhan ton tai,
thiéu so6t dé lanh dao, chi dao, diéu hanh kip thoi; Pong thoi thuc hién viéc khen
thudng, ky luat dbi voi cac to chire, ca nhan theo quy dinh.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Pi¢u 14. Khen thuéng

1. Nguoi dang dau co quan thuc hién tdt nhiém vu trong chi dao, diéu hanh,
nang cao hiéu qua cong tic cai cach hanh chinh, phuc vu tét yéu cau cua to chirc, ca
nhan va doanh nghiép 13 mot trong nhitng cin cr dé danh gia mirc 6 hoan thanh
nhiém vy cong tac hang nim. Pong thoi s& duoc cip co thim quyén khen thudng
theo quy dinh ctia phap luat vé thi dua khen thudng.

2. Can b, cong chuc, vién chirc thuc hién t6t nhiém vu vé cai cach hanh
chinh dugc cip c6 thim quyén khen thudng theo quy dinh cua phéap luat vé thi dua
khen thuong. Céan bd, cong chuc, vién chic ¢6 nang luc thuc hién tdt viéc tham
muu cho ngudi ding dau co quan vé cong tac cai cach hanh chinh 1a nguén can bo
dé quy hoach, xem xét, dé bat, b6 nhiém cua co quan.

Piéu 15. Ky luat

1. Nguoi ding dau co quan khong thuc hién day du trach nhiém theo Quy
dinh nay, thuc hién khong tot nhiém vu chi dao, diéu hanh cong tac cai cach hanh
chinh, két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh khong dat yéu cau sé bi xur 1y
ky luét theo quy dinh ctia Nha nudc.

2. Can bd, cong chirc, vién chirc tham muu ngudi dimg dau co quan trong
cong tac cai cach hanh chinh khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, hodc c6 hanh
vi vi pham cac quy dinh vé cai cach hanh chinh s& bi xir Iy ky luat theo quy dinh
cua phép luat.
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) Chuong V
TO CHUC, THUC HIEN

Piéu 16. Thu trudng cac co quan, ban, nganh, dia phuong co trach nhiém t6
chirc trién khai thyuc hién Quy dinh nay.

Piéu 17. Giao cho S& Noi vu td chirc theo ddi, kiém tra qua trinh trién khai
thuc hién quy dinh; Bao céo két qua thyuc hién theo dinh ky cho Uy ban nhan dan
tinh biét, chi dao; Déng thoi dé 1am co s& thyc hién cong tac thi dua khen thudng
hang nam.

Piéu 18. Trong qua trinh trién khai thyc hién quy dinh nay néu c6 phét sinh
vudng méc, cac co quan, don vi, dia phuong kip thoi bao cao Uy ban nhan dan tinh
(thong qua S& Noi vu) dé sira ddi, bd sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cy



