UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 08/2006/QD-UBND Buén Ma Thuét, ngay 22 thdng 02 nam 2006
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé xiy dung, quan ly va khai thac
T sach phap luit tai co quan, to chirc, don vi

UY BAN NHAN DAN TIiNH DAKLAK

Can cir Luat t6 chtrc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;
Cin ct Quyét dinh sé 355/1999/QD-TP ngay 22 thang 11 nim 1999 cta Bo truéng Bo
Tu phap vé viéc ban hanh Quy ché vé xay dung, quan 1y va khai thac Ta sach phap luat x4,
phuong, thi tran;
Theo dé nghi ctia S& Tu phéap tai To trinh sé 10/STP-PBGDPL ngay 20 thang 01 nim
2006,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé xay dung, quan 1y va khai thac
T sach phap luat tai cac co quan, t6 chirc, don vi, luc lugng vii trang nhan dan, doanh nghiép,
truong hoc, cac xa, phuong, thi tran trén toan tinh DakLak (goi tat 1a co quan, t6 chirc, don vi).

Piéu 2. Thu truéng cac so, nganh, co quan, td chuc, don vi ¢ tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan céc huyén, thanh ph6 Buon Ma Thudt va Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
trong tinh c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Xay dung, quin ly va khai thac tii saich phap luat tai co quan, té chirc, don vi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 08/2006/QD-UBND ngay 22 thing
02 nam 2006 cua UBND tinh DakLak )

CHUONG
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ti sach phap luit co quan, to chirc, don vi

Tu sach phap luat tai cac co quan, t6 chire, don vi, luc lugng vii trang nhan dan, doanh
nghi¢p, truong hoc, cac xa, phuong, thi tran trén toan tinh DakLak (sau day goi chung l1a Tu
sach phap ludt co quan, to chirc, don vi) 1a noi luu giir va t6 chtc str dung tai liéu, sach, bao
phap ly dé phuc vu cong tac cua can bd lanh dao va doan thé; phuc vu nhu cu tim hiéu phap
luat ctia can bo, cong chirc nha nudc va nhan dan; gop phan cung cip tai liéu can thiét vé phap
luat, ning cao kién thtrc phap luat trong d6i ngii can bo, cong chirc nha nude va nhan dan.

Piéu 2. Kinh phi xdy dung va duy tri Tii sich phap luat

Kinh phi xay dung, duy tri va quan ly Tu sach phap luat do ngan sach cua co quan, don
vi, dia phuong dam nhiém, dugc thuc hién theo muc: Trang bi ban dau (mua sam tu, sach, bao,
tap chi vé phap luat, ban ghé, so sach...) khong qua 5 triéu dong; Cung cb Tii sach phap luat
(mua bo sung sach, bao, tap chi vé& phap luat...) khong qua 1 triéu dong/nam.

Piéu 3. Trach nhiém ciia cic co quan, td chirc, don vi trén dia ban tinh
1. Trach nhiém cta co quan Tu phap:

- S& Tu phap c6 trach nhiém chi dao, huéng din Uy ban nhan dan cap huyén, cac co
quan, to chirc, don vi m& cac 10p tap huan, bdi dudng nghiép vu vé xay dung, quan 1y va khai
thac Tu sach phap luat tai cac co quan, td chtrc, don vi trén dia ban toan tinh; cung cép cac danh
muc sach can bo sung hang nam guri dén cac co quan, to chirc, don vi; Chu tri phdi hop véi Uy
ban Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh thuong xuyén tién hanh kiém tra, d6n dbc viéc xay dung,
quan 1y, khai thac va st dung Tu sach phap luat tai cac co quan, t6 chuc, don vi.

- Phong Tu phap phéi hop véi Uy ban Mit tran To qudc Viét Nam dinh ky huorng dan,
kiém tra, so két, tong két cong tac quan 1y va khai thac T sach phap luat co quan, t6 chirc, don
Vi

- Ban Tu phap x4, phuong, thi trin c6 nhiém vu thyc hién phan cong quan 1y, xay dung
ndi quy, to chirc khai thac, str dung Tt sach phép luét c6 hiéu qua.



2. Chi tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd Budén Ma Thuét, Chi tich Uy ban
nhan dan cac xi, phuong, thi tran c6 trach nhiém chi dao, kiém tra, d6n ddc cac co quan, to
chtrc, don vi cta huyén, thanh pho va céc xa, phuong, thi tran thuc hién t6t cong tac xay dung,
quan ly, khai thac va sir dung Tu sach phap luat & don vi, dia phuong minh.

3. Céc co quan, t6 chirc, don vi trong toan tinh c6 trach nhiém xay dung Tu sach phap
luét va trang b1 day du cac loai sach, bdo phap 1y cua tu sach; to chirc khai thac, st dung sach co
hiéu qua.

Phap ché cac s6, nganh, don vi ¢ nhi¢ém vu tham muu cho lanh dao co quan, don vi td
chtrc xay dung va khai thac Tu sach phép luat tai co quan, don vi minh.

4. Trén co s& dy toan cua cac don vi di dugc phé duyét, co quan tai chinh cac cip co
trach nhiém bo tri du kinh phi cho viéc xay dung, trang bi dau sach phap luat cia Tu sach phap
luat tai co quan, don vi, dia phuong.

A CHUO’N € | B
XAY DUNG TU SACH PHAP LUAT

Piéu 4. Quyét dinh thanh lap Ta sach phap luat

1. Lanh dao cac co quan, t6 chtre, don vi ra quyét dinh thanh 14p Tu sach phap luat.
Trong quyét dinh thanh 13p can quy dinh cu thé vé: Dia diém dat ta sach phap luat, nguoi phu
trach ti sach, pham vi va doi tuong phuc vu, quyén han, nhi¢m vu cua nguoi phu trach ti sach,
kinh phi xay dung ta sach.

Piéu 5. Nguyén tic xay dung, quan ly va khai thac ti sich phap luat

1. Viéc xay dung Tu sach phap luat phai dugc xay dung tai tit ca cac co quan, to chirc,
don vi va dam bdo hi€u qua hoat dong 6n dinh, 1au dai; phai dugc xem la mdt trong cac hinh
thire, bién phap pho bién, gido duc phap luat nham nang cao hiéu luc quan ly, dan tri vé phap 1y
va dap Ung cac nhu cau ve thong tin phap luat, chinh sach cho can bd va nhan dan.

Viéc khai thac Ta sach phap ludt can ¢ su phdi hop vé6i cac cudc sinh hoat, hoi hop, cac
diém sinh hoat van héa ¢ co quan, t6 chirc, don vi va dia phuong;

2. Tu séach phap luat dat tai try s cia co quan, td chire, don vi hodc ¢ noi khac nhung
phai dam bdo thuan tién cho cén bg, cong chirc va nhan dan trong viéc doc, muogn tai li€u, sach,
bao phap ly;

3. Tu sach phap ludt duoc xdy dung thong nhét trén pham vi toan tinh, dam bao tiét kiém
va khai thac, st dung c6 hi€u qua thiét thuc;

4. Tu sach phap luat chiu sy quan 1y truc tiép cua lanh dao co quan, td chure, don vi va do
S& Tu phap, Phong Tu phap quén 1y, hudng dan vé nghiép vu.

Piéu 6. Tai liéu, sach, bao phap 1y ciia Ti sach

1. Tu sach phap luét phai co6 tai liéu, sach, bao phap 1y sau:

a. Van ban quy pham phép luat: Cong bao, cac tap hé thdng héa vin ban quy pham phap
luat do dia phuong ban hanh, sach h¢ thong hoa van ban quy pham phdp luat chuyén nganh lién



quan tryc tiép dén can bo, cong chirc va nhan dan (nhu phap luat vé lao dong, dan su, hinh sy,
dat dai...), ky hi¢u 1a PQ;

b. Sach phap luat phd théng: Sach hoi - dap, binh luan, giai thich phap luit vé quyén va
nghia vu ctia cong dan, cac to gap tuyén truyén, pho bién phap luat..., ky hiéu 1a TT;

c. Sach hudng dan nghiép vu cong tac chinh quyén, hanh chinh, tu phap cac cip thudc
cac linh vyec: kinh té, thué, dat dai, tai nguyén moi truong, an ninh trat ty, hd tich, xt 1y vi pham
hanh chinh..., ky hi¢u la NV;

d. Bao phap luat, tap chi, ban tin chuyén dé cua Trung wong va dia phuong, ky hiéu 1a
05.

2. Ngoai céc loai sach, bao phap luat trén, tiy theo diéu kién cta ting co quan, t6 chiic,
don vi ma c6 thé chon loc cac loai sach, bao, tai li¢u khac c6 ndi dung phap luat d€ phuc vu can
bd, cong chirc va nhan dan tai co quan, don vi, dia phuong.

Picéu 7. Bo sung tai liéu, sach, bao phap 1y cho Ti sach phap luat
Pinh ky hang quy, hang nam can bo sung kip thoi cac loai tai liéu, sach, bao phap 1y méi

cho Tu sach phap luat tir cac Nha xuét ban, Cong ty phat hanh sach, hiéu sach nhan dan hoac
cac co quan tuyén gido cua Pang, co quan tu phap...

) CHUONG 1
QUAN LY VA KHAI THAC TU SACH PHAP LUAT
Piéu 8. Can b phu trach Ti sach phap luit

1. Lanh dao co quan, t6 chirc, don vi giao cho mdt can bd cé trinh d¢ van hoa tur 16p 12
tr¢ 1én; co hiéu biét vé phap ludt can thiét; c6 long nhiét tinh va tinh than trach nhiém phu trach
T sach phap luat.

2. Can bo phu trach tu sach phap luat cé cac nhiém vu sau:

a. Cho muon va hudng dan viéc st dung tai liéu, sach, bao phap 1y theo Noi quy Tu sach
phap luat cua co quan, t6 chirc, don vi;

b. Bao quan tai liéu, sach, bao phap 1y theo quy dinh d6i v6i tai san cong;

c. Thuong xuyén phdi hop véi cac ban, nganh, doan thé thuc hién cac phuong thic khai
thac tu sach phap luat;

d. Thyc hién cac hudng din vé nghiép vu t sach phép ludt ctia cac co quan Tu phép.

Piéu 9. Ping Ky va bao quan ti sach phap luat
Ta sach phap luat phai duge diang ky va bao quan theo quy dinh ctia Nha nude vé tai

san cong

1. Phuong phap dang ky sach, bao, tap chi:



- Bang ky sach:
e Ding ky ca biét: La ghi vao s6 timg cudn sach riéng biét cia tu sach.
e S6 dang ky ca biét duoc ghi theo sd thir tu, bit dau tir 01 va ghi lién tuc tir nim nay

sang nim khac, tir cudn nay sang cudn khac. SO ding ky ca biét duoc ghi ¢ trang tén sach, trang
17 va nhan sach.

e S6 dang ky phai duoc bao quan 1au dai, can than, viét rd rang, sach s&, khong dugc tay
x0a; gom céac ndi dung sau: Ngay vao so0, sO thtr tu, tén tac gid (n€u co) hodc tén sach, noi va
nam xuat ban, gia tién, dot va ngay nhap sach, ghi chu.

e Sach xuat khoi t sach phai duoc x6a tén trong sd dang ky ca biét va phai ghi rd 1y do.

- Piang ky bdo, tap chi: Lap cho mdi loai bao, tap chi mot phich (danh sach) thong ké
tung s6 bao, tap chi.

2. Bao quén sach, bao va bao v¢ ti sach:

e So' bo xir ly k¥ thuat sach, bao

- Péng dau: Sach biao méi nhan duoc phai dong dau cia ti sach.

+ Noi dung du ctia ta sach 1a: Ta sach phéap ludt + tén don vi, dia phuong.

Vi du: “Tu sach phap luat Phong Tu phép huyén X”

+ Pdi voi sach: dau duoc dong & trang tén sach (dudi tén sach, goc phai) va o trang 17
(phia dudi, goc phai). Trén dau ghi s6 dang ky ca biét.

+ Ddi v6i bao, tap chi: dong dau vao trang dau ciia bao, tap chi.

- Dén nhin: vao phia trén,bén trai cta bia sach (ddi véi sach mong) hodc vao gay sach
phia trén (d6i voi sach day).

Nhién 14 mot manh gidy hinh chit nhat dimg, cao 3 cm, dai 5 cm. Nhin gém hai phan:

+ Phan trén (1/3): ghi tén Tu sach phap luat

+ Phan dudi: ghi ky hiéu phan loai va s dang ky ca biét ctia cudn sach.

Vi du (xem mau nhéin sach phu luc I):

Ky hiéu phén loai:  PQ NV TT 05

Sb dang ky c4 biét: 01 05 09 Thang 10

¢ Bido quan sach, bao va bao vé ti sach

- DB6i v6i sach, bao: Ludn quan tim téi viéc bao quan, nhing sach, bao do luu hanh nhiéu
bi xdc¢ x&ch, can bo phu trach can dan lai.

- P6i v6i ta sach: Khong dé cac vat co thé giy chdy, gy hoi 4m uét ¢ gan, ludn kiém tra
phat hién va diét trir cac 6 moi mot, chudt, gian...bang hoa chat.



- Pbi voi cong bao: Hang nam can bd phu trach Tu sach phap luat can tién hanh dong
quyén, trén gay ghi ro ndm de€ tién tra curu.

Piéu 10. Noi quy ti sach

Lanh dao céc co quan, to chic, don vi ban hanh ndi quy hoat dong ctia Tu sach phap luat.
Bao gém céc ndi dung sau:

1. Thoi gian phuc vu: Tu sach phap ludt mé cua phuc vu hang ngay theo gid lam viéc cua
co quan, to chtrc, don vi,

2. Hinh thirc phuc vu: Tu sach phap luat phuc vu béng hinh thtc doc tai chd hodc cho
muon ve nha.

Tat ca céac loai sach bao cho muon déu phai duoc ghi vao so ding ky muon sach, tai lidu.
Trude khi cho mugn sach, can bd phu trach phai kiém tra tinh trang cua sach va ghi chu néu
sach bi rach; khi tra thay sach rach nat khong thé su dung duogc thi dé nghi ngudi muon boi
thuong theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay.

3. Quyén han, trach nhiém ctia can bd phu trach Ta sach phap luat.

4. Trach nhiém cua nguodi doc, ngudi muon: gitr gin, bao quan tai li€u, sach, bao phap 1y;
nguoi doc, nguoi muon khi lam mat, lam hong tai liéu, sach, bao phap 1y phai boi thuong toan
bo theo gia tri twrong img cua tai li€u, sach, bao do. /

Noi quy Ta sach phap ludt phai duge niém yét tai diém dat Tu sach phar huat

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
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Phu luc I
NHAN SACH

4“———— S¢cm ——»

A
Tu sach phap luat
Tén co quan, t6 chuc, don vi
Ky hiéu phan loai
.................. 3cm
S6 PKCB....................
v




Phu luc II
SO PANG KY CA BIET

Ngay vao so

STT

Tén sach, bao,

tai liu

Xuét ban

Noi

Nam

Gia tién

Nhap sach

Dot | Ngay

Ghi chu




Phu luc IIT
SO MUOQN SACH, BAO, TAI LIEU

Ngay muon

Tén sach,
bao, tai liéu

S6PKCB
(S6 bdo, tap chi)

Ngay tra

Tén ban doc
(dia chi)

Ky nhan

Ghi chu




Phu luc IV
MAU XEP GIA SACH, BAO, TAI LIEU TRONG TU SACH PHAP LUAT

PQ PQ
Trung wong Dia phuong
NV NV
Trung wong Dia phuong

TT Bé4o + Tap chi
Cong bao Cong bao
S4ch, béo luu 36 séch




