UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 1991/1998/Qb.UB Long Xuyén, ngay 01 thang 10 nam 1998

QUYET DINH
Phé duyét quy ché hoat dong cua trung tam
nuoi duong nguoi gia va tré mo coi
UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

- Can ctt Luat TS chitc HDND va UBND (stra déi) duoc Quoc Hoi
thong qua ngay 21.06.1994;

- Cin ctt Quyét dinh s6 600/LDTBXH-QD ngay 15.04.1995 cua B
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va x3 hoi vé viéc ban hanh quy ch€ quan
1y cac Trung tam xa hoi;

- Can ctt Quyét dinh s6 60/TCCP-TC ngay 08.04.1995 ctia B trudng
- Trudng Ban T6 chiic - Cdn bd Chinh phi vé€ viéc cong nhan ban diéu 1& cla
Hoi chit thap do Viét Nam;

- Xét dé nghi ctia Ban Thuong vu Hoi chit thap do tinh An Giang.

QUYET PINH

Piéu 1: Nay phé duyét ban Quy ché& vé hoat dong cua Trung tim nudi
dudng ngudi gia va tré mo coi do Hoi chit thap do tinh An giang ban hanh.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngy ky.

Piéu 3: Hoi chit thap dé tinh An Giang chiu trach nhiém t6 chic trién
khai va kiém tra, giam sat viéc chdp hanh ban quy ch& hoat dong ctia Trung
tam nuoi dudng ngudi gia va tré mo coi.

Piéu 4: Ong Chanh Vin phong UBND tinh, Thi trudng cdc co quan,
Ban, Nganh c6 lién quan va Chui tich UBND céc cép can ci chic ning,
nhiém vu, quyén han duge giao chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhdn: UY BAN NHAN DAN TiNH AN GIANG
- Nhur diéu 4, KT. CHU TICH
- HDND tinh, TU. % ~PHO CHU TICH
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QUY CHE HOAT PONG CAC TRUNG TAM
NUOI DUGNG NGUOI GIA - TRE MO CO1

(Ko theo Duydt dink o& 1991/1995 /QAD.UB ngdy 01 thing 10 /1998 )

- Can cir Didu 18 Hoi Chit Thap DO Vit Nam va Quyét dinh sé 437/CTD ngay
31/5/1995 cua Ban Thudng Vu Hoi Chit Thap D6 Viét Nam, ban hanh huéng dn thuc
hién Didu 1& Hoi Chii Thap D6 Vist Nam.

- C&n ¢t Quyét dinh s 600/LDTBXH-QD ngay 15/4/1995 cua BO Trudng lao
ddng - Thuong binh - Xa hoi, vé vidc ban hanh quy ché quan Iy cac Trung tam xa hoi.

- Thudng truc H8i Chii Thap D6 AnGiang ban hanh quy ché hoat déng cac
Trung tam nudi dudng Ngudi gia va Tré md cdi truc thudc nhu sau

CHUONG |
Nhiing quy dinh chung :
Diéu_1 : Cac Trung tdm nudi dudng Ngudi Gia va Tré md cbi ( goi tat Ia Trung Tam )
ap dung trong quy ché nay, la t6 chic xa hoi duge Nha nudc tai trg 1 phan kinh phi, tu
hach toan, tu can déi trang tréi, truc thudc Hoi Chii Thap PO AnGiang.

Diéu 2 : Trung TAm hoat dong theo Diéu 1& Hoi Chil Thap DO Viét Nam, Nghi quyét
Ban ch&p hanh Tinh H6i va cac quy dinh cla phap luat Nudc Cong Hoa Xa Héi Chu
Nghia Viét Nam.

Diu 3 : Trung TAm co con dAu va tai khoan riéng theo Quyét dinh thanh 1ap cia Uy
Ban nhan dan Tinh AnGiang.

Didu 4 : Viéc thanh 1ap va gidi thé Trung TAm do Uy Ban nhan dan Tinh AnGiang
quyét dinh, sau khi xem xét dé nghi ciia Hoi Chii Thap D6 An Giang.

CHUONG Il
Quy dinh chuc nang - Nhiém vu Trung Tam :

Diéu 5 : Trung TAm c6 nhiling chiic ndng chinh nhu sau :



1/ Trung Tam la t6 chiuc xa hdi ndm trong hé théng Hoi Chil Thap Do
AnGiang. Chiu trach nhiém nghién ctu, dé xuét vdi Ban chdp Hanh, Ban Thudng Vu
Tinh Hoi v& cdng tac chdm sdc, nudi dudng gido duc, day nghé cho cac dbi tugng
dang dugc nubi dudng.

2/ Té chiic thuc hign cac chu truong clia Dang, Nha nudc va Tinh Hoi theo
ding quy dinh phap luat va Didu 1& Hoi Chit Thap DO Viét Nam.

3/ Quan hé mat thiét va gén b6 vdi cac cap Uy Dang, Chinh quyén, Hoi Chix
Thap D6 va Ban nganh doan thé dia phuong. D& xuét véi Bang, Chinh quyén, Hi
cAp trén vé co ché, chinh séach co lién quan dén hoat dong xa hdi cuia Trung Tam.

Diéu 6 : Trung TAm c6 nhiing nhiém vu sau :

1/ Thuc hién t6t ché dd chdm soc, nudi dudng, t6 chuc giao duc day nghé theo
dung chinh sach cua Nha Nudc va phu hop véi chiic ndng Hoi.

2/ Ch&p hanh cac chl truong, chinh sach clia Dang, Nha nudc, Nghi quyét
cua Ban ch&p Hanh, Ban Thudng Vu Tinh Hoi.

3/ Ngoai sy tai trg kinh phi ciia Nha nudc, dugc md rong va phat trién cac hinh
thirc van dong trong va ngoai nudc theo quy dinh phap luat dé nuoi dudng chdm soc
cac di tugng that tht.

4/ Xay dung quan Iy tbt cac ngudn tai chinh, tai san do Nha nudc tai trg va
nhan dan dong gop theo cac quy dinh hién hanh. Bao cao va thanh quyét toan theo
quy dinh cua cd quan Tai Chinh. Thudng xuyén cong khai hoa cac khoan déng gop
clia cong déng. ‘

5/ Té chiic cac hoat dong kinh t&, san xuét, dich vu ... gdy quy cho Trung
Tam, nhdm bd sung ngudn kinh phi nuéi dudng, hoc hanh cho cac dbi tugng, cai
thién didu kién 1am viéc va cai thién ddi sbng Can bo - Céng nhan vién.

CHUONG Il
Quy dinh Tiép nhan va Quan ly Ddi tuong :

Diéu 7 : Quy dinh tiép nhan déi tugng :

1/ Ngudi gia yéu co don :



a) Nam 1l 60 tudi trd 18n, nif tir 55 tudi trd 18n sdng doc than hodc ¢ vo chéng
nhung khong ¢d con chau, ngudi than thidt trong nom, khéng cd nguédn thu nhap nao
khac dé sbng.

b) Nhiing ngudi dang hudng chinh sach xa hdi ( huu tri, mat suc, dbi tugng
chinh séach ... ) vAn dudc xem xét tiép nhan nhu khoan a trong ban quy dinh nay.

2/ Tré em dudi 15 tudi mat ca cha IAn me khong ¢ ngudi than thich nhan nudi
dudng, tré mat cha hodc me nhung ngudi con lai bj tan tat, mit kha n&ng nudi dudng
con cai. '

"3/ Tré vo thira nhan : Tré ti 0 tubi dén 15 tudi bi bd rai khong rd ngudn gbc,

qué quan.
Diéu 8 : Cac dbi tugng khong thudc pham vi tiép nhan :

1/ Ngudi tam thén.
2/ Ngudi dang méc cac bénh truyén nhiém
3/ Ngudi dang méc cac bénh man tinh, khdng cé kha ndng didu tri phuc hdi.

Diéu 9 : Quy dinh quéan Iy va tiép nhan déi tuong :

1/ Trung Tam chi tiép nhan dbi tugng khi co6 quyét dinh clia Ban Thudng Vu
Tinh Hoi. Trong trudng hop ddc bit khan cAp, de doa tinh mang cua déi tugng. Trung
Tam c6 thé tiép nhan nhung phai bao cao véi Tinh Hoi ra quyét dinh cham nhét 1a
sau 7 ngay.

2/ Tiép nhan dbi tugng phai hoi du cac didu kién sau day :

a) Thudc 3 nhom déi tugng dugc quy dinh tai didu 7.

b) Co don xin vao Trung TAm, c6 xac nhan cua Chinh Quyén dia phuong noi
dbi tuong thudng tri v& hoan canh gia dinh, ho khau thuong trd ( Trung TAm c6 xac
minh tiing trudng hop cu thé )

c) Co gidy xac nhan cua co quan c6 tham quyén v& nhan than déi tUOng ( dbi
voi tré md coi ).

d) Dbi véi tré vo thira nhan phai cd bién ban cu thé ting trudng hop, ngudi
chiing kién .. ¢6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi tré bj bo roi hodc gidy xac
nhan cla Bénh vién.

d) Cac ddi tugng dugc quy dinh tai chuong nay chi ap dung trong pham vi Tinh
AnGiang.

Diéu 10 : Quan Iy hd so dbi tuong :
| Trung TAm I4p hd so ca nhan tiing déi tugng. Bao gdm cac loai glay to sau
day :

- Quyét dinh tiép nhan cua tinh Hoi.



- Bon xin vao Trung Tam cla ddi tugng ( c6 xac nhan cua chinh quyén cd s
vé noi cu trd va hoan canh cla déi tugng ) |

- Gidy chiing nhan tinh trang stc khoe ( do Trung thm y Té Huyén tré 18n cAp)

- Gidy tam trd do Cong an S tai cAp.

- Gidy cam két clia chinh quyén dia phuong noi déi tugng cu tr va su tiép
nhan cba déi tuong trd lai qué huang khi dd 18 tudi.

- Cac gidy td khac co lién quan.

Didu 11 : Lap hd so s sach theo ddi ting déi tuong, ghi chép nhu sau

1/ Ho tén, gigi tinh, ngay thang ndm sinh, nai thuong tra truéc khi vao Trung

tam, trinh do van hoa, nghé nghiép, ngay thang nam vao Trung tam, Iy do vao, Iy do
ra va nhiing théng tin khac ( néu ¢ ).

2/ déi vdi tré md coi dudi 15 tudi ngoai cac ndi dung trén c&n ghi 1 thém va
cha me du da chét ( cha hodc me dang con sbéng ) hodc ngudi d6 dau hgp phap.

3/ Tré vo thira nhan, néu khong ghi dugc cac thong tin trén, phai ghi tudi udc
doan déc didm nhan dang lic thu nhan, nhiing bng chiing khac lic thu nhan kém
bién ban. Sé tré nay sau 7 ngay ké tir khi tam tidp nhan. Trung TAm phai bao céo voi
Tinh Hoi ra quyét dinh tiép nhan va 1am viéc véi Chinh quydn dia phuong sd tai dé
lam cac thu tuc nhu : khai sinh ho khau...

Didu 12 LAp thi tuc tra vé dia phuong do Tinh Hoi ra quyét dinh :

1/ Tinh Hoi ra quyét dinh dua déi tugng vé& dia phuang ( co dé nghi cua Trung
TAm ) khi c6 du cac didu kién sau :

a) Khi dua déi tuong vé dia phuong, Trung TAm phai 14p bién ban giao nhan
vGi Chinh quyén dia phuong, tao didu kién dbi tuong sinh sbng va hda nhap cong
déng (tur 18 tudi trd 18n )

b) Dbi tugng dén tudi trudng thanh, cd ngudi than, hodc ngudi du tu cach phap
Iy nhan 1am con nudi hay du kha ndng tao lap gia dinh hda nhap cong déng lao déng
san xuét. _

c¢) Ca nhan lam don tu nguyén xin ra.

d) Déi tugng bo trén tlr 1 thang trd 1&n.

Diéu 13 : Trung TAm co trach nhiém lam moi thu tuc cdn thiét phi hop véi quy dinh
phap luat va phi hgp vdi truydn thbéng dao Iy clia dan tdc cho nhiing di tugng chét
tai Trung Tam.

)



Né&u déi tugng chét khong vi ly do gia yéu, bénh tat thi Trung Tam phal lap
bién ban co6 giam dinh cua co quan chuy&n mon ¢ thAm quyén.

Diéu 14 : Trung TAm cn c6 cac bién phap thich hgp, van dong cac dbi tugng con
stic lao dong, tham gia lao déng san xut, xay dung nai &n 0, cai thién didu kién sbng
tap thé va hoat dong tu quan phi hap kha ndng va stc khoe clia mdi ngudi.

Diéu 15 : Viéc cho con nudi trong va ngodi nudc phai tudn thu theo luat hdn nhan gia
dinh, Nghi dinh s 184/CP ngay 30/11/1994 clia Chinh Phi, Thong tu lién bo sb
503/TTLB ngay 25/5/1995 cua Lién BO Tu Phap - Ngoai giao, Noi Vy, Thong Tu
hudng din sé 337/TT.PLQT 23/8/1995 clia B Tu Phap.

Diéu 16 :

1/ Bi vdi ngudi trong nudc xin nhan nudi con nudi phai co du cac didu kién
sau day :

- DU 20 tudi trd 18n, khong bi xt phat v8 t0i xam pham tinh mang, stc khoe
nhan phém, ngugc dai nghiém trong hodc hanh ha con cai hodc pham tdi dbi vai
nguoi chua thanh nién va khong pham t6i dic biét nguy hidm xam pham an ninh quéc
gia.

- C6 don xin nhan nudi con nudi, ca 2 vg chdng déng ¥ ky tén. Don ¢ xac
nhan clia Chinh quyén dia phuong vé hoan canh kinh t8, bao dam nudi dudng, chdm
s0c, nudi day con cai chu dao.

- Viéc cho con nudi ngudi trong nudc phai dugc sy ddng y bang van ban cua
BGD. N&u tré tir 9 tudi tré 1&n, phai dugc su ddng y cla tré do.

- Viéc giao nhan nudi con nudi phai dugc chinh quyén dia phuong noi Trung
Tam dong tru s cong nhan va ghi vao sb hd tich.

2/ Dbi véi ngudi nudc ngoai xin nhan con nudi phai hoi dl cac diéu kién sau
day : |
a) Lam don xin nhan tré em lam con nudi ( theo mau s6 03 TP/HT-NN clia Bo
Tu Phap ). Néu ngudi xin con nudi dang cé vg hodc chong thi trong don phai co y
kién thoa thuan clia vg hodc chdng vé viéc nudi con nudi.
b) Ban sao hd chiéu hodc glay 10 hop 18 khac thay thé clia nguoi xin nhan con
nuoi.
* ¢) Gidy xac nhan clia cg quan cd thdm quyén cla nudc ma ngudi xin nhan
con nudi 1a cong dan dugc cAp chua qua 6 thang.
d) Gidy xac nhan cla t6 chic y t& c6 thAm quyén cAp chua qua 6 thang, xac
nhan ngudi xin nhan nudi con nudi cd stic khoe, khong méc bé&nh tdm than, bé&nh
truydn nhiém.



d) Gidy xac nhan vé mic thu nhap hang nam ciia ngudi xin nhan con nudi du
dam bao viéc nudi dudng con nudi, cAp chua qua 6 thang.

“e) Gidy cam két ( theo mAu 04 TP/HT-NN cua BO Tu Phap ) v8 viéc hdng nam
nguai xin nhan con nuoi phai thOng bao cho UBND Tinh vé tinh trang phat trién cua
con nudi cho dén khi di 18 tu6| théng bao nay phai co xac nhan cla co quan co tham
quyén ctia nudc nai con nudi thudng tru.

f) Ban sao guéy khai sanh cua tré em dugc xin nhan lam eon nudi.

g) Giam Dbc Trung tAm ra van ban ddng y vé viéc cho con nudi. Ndu tré con
cha hodc me ho#c ngudi dd ddu hop phap thi phai co glay xéc nhan dbng ¥ ty nguyén
cho tré em do lam con nuoi ngudi nudc ngoai. Boi vai tré W 9 tu0| trg 18n phai co su
ddng y béng van ban cua tré em do lam con nudi ngudi nudc ngoai.

h) Khi dua tié em di kham stic khde ngoai Tinh AG. Ban Giam bdc Trung tém
phai phan céng bao mau hodc CB di cung, trong thdi han tu 3- 5 ngay phai dua tré vé
Trung tam. .

Hb su xin nhan nudi con nudi cia ngudi nudc ngoai phai dugc 1ap thanh 02 bd
va c6 y kién ddng ¥ clia Chu Tich HOi Chit Thap D6 AnGiang. Khi tidp nhan hd so ddy
du diing thu tuc. Ban Giam Dc Trung tam trinh SG Tu Phap xem xét.

CHUONG IV
Quy Pinh V& T8 Chiic - B§ May :

Ridu 17 : Trung tdm do Uy Ban Nhan Dan Tinh ra quyét dinh thanh 1ap va gidi thd.

Pidu_18 : Hoi Chii Thap DO AnGiang 13 cg quan cAp trén tryc tiép cla Trung tAm .
Giam Dbc, Pho Giam Dbc do Tinh HYi bd nhiém va midn nhigm.

Ridu 19 : Ban Giam Ddc 1a Ianh dao Trung tam, Giam Déc Ia Thil Trudng don vi, Trung
tAm dugc 16 chiic 1 sb phong, ban, by phan nghiép vy dé tham muu, glup viéc cho Ban
Giam Dbc bao gom

1/ Phong Té chiic _ Hanh chanh quan tri.

2/ T6 KA toan - tai vy.

3 T6 Y té - didu dudng.

4/ Tb Gido dyc - day nghé.

Tuy theo nhu cdu cong tac, Ban Giam Dbc co thé td chiic thém cac bd phan
nghiép vy, nhung phai dugc sy ddng y cia Ban Thudng Vy Tinh Hoi. Trong trudng hap
déac biét, Ban Thudng Vu Tinh Hoi sé co nhiing quyat dinh vé 16 chuc, bd may, nhan sy
phii hgp véi nhu cdu thyc 18 cong tac.

Ché do chinh sach CB-CNV :



- Can bo Trung tdm do Nha nudc biét phai duge huong luong tir ngdn sach Nha
nudc. p _ .
- CB-CNV ty nguyén do Trung 1am ty tra luong tir cac ngudn thu.

Pidu 20 Theo quy dinh chung clia Dang va Diéu 18 cua Doin thé : Trung 1am c6 thé
thanh 1Ap t& Dang hodc Chi BY tryc thude cAp Uy Tinh Hoi va 16 chic Cong Doan,
Poan Thanh nidn cong san Hd Chi Minh, Ban Thanh tra nhan dan, Hoi ddng khen
thudng ky luat.

Didu 21 Ban Giam Db bao gbm : Gidm Dbc, cac Pho Giam dbe (1 2 - 3 ngudi )

Didu 22 : Nhiém vy Giam Ddc :

Giam Dbc 1a ngudi diing ddu va ch tri cac hoat dong clia Trung tam. Giam Bdc
chiu trach nhiém trudc Hang va Nha nudc, Tinh Hoi vé cac linh vyc cua Trung tam.
Giam Dbc ¢d nhidm vu, quyén han nhu sau :

1/ Quyat dinh va chiju trach nhiém tiudc Ban giam déc vé lanh dao, didu hanh
hoat dong. Duyat k& hoach hoat ddng cuia cac bd phan tryc thudc. Tryc tiép quyét dinh
nhilng cong vidc cAp bach, sau dé thong bao lai Ban giam ddc trong thoi gian som nhat
va chiu trach nhigrm vé& nhiing quyét dinh do, chi tri cac cudc hop cua Ban Giam Dbc.

2/ Tryc tidp chi dao didu hanh cac mit cong tac : td chic, bd may, nhan su,
phy trach Ban béo trg Trung tAm, Ia chu tai khoan, quyét dinh va duyét cac ngudn thu
chi cua Trung tam.

3/ Chiu trach nhidm ky cac quyat dinh va ban hanh cac van ban cd lién quan vdi
Hi cAp trén va Ban nganh Doan thé.

4/ Cé thé Uy quyédn 1 sb cong viec cho cAp pho, nhung phai 1a ngudi chiu trach
nhiém vé sy dy quyén do.

5/ Chiju trach nhiém tuyen chon va ky hgp déng véi nhan vnén theo dung quy
dinh cua phap luat.

Ridu 23 : Nhiém vy Phé giam dbc thudng tryc

1/ La ngudi giup viéc Giam Bbc, duge thay mat Giam déc giai quyét cong viéc
khi Giam ddc di véng va dugc Uy quydn. Truc tiép phu trach th y té - didu dudng, gido
duc - day nghd, Hanh chanh quan trj, K& toan - tai vy va 1 sb nhiém vy khéc do Giam
dbc phan cong. '



2/ Cung Giam déc td chirc, chi dao, kiém tra cac hoat dong cua Trung tam.

3/ Chiu trach nhiém ky cac vén ban chuyén dé, k& hoach dugc giao phy trach,
cac van ban khac phai duge Giam dbc Oy quyén va chiu trach nhiém v& ey y quydn
d6. Cung voi Giam ddc chil tri céc cudc hop cua Trung 1Am.

4/ Thuc hian 16t ché dd, chinh sach CB - Cong nhan vidn, cham lo tot ddi séng
cac dbi tugng. Xay dung Trung tAm viing manh.

Riéu 24 : Nhiém vy cac Pho Giam ddc khac : do Giam déc phan cong va chju trach
nhiém trudc Tinh Hoi v& sy phan cong dd. Ngoai nhiém vy trén co thé phy trach cdng
tac nudi duding - san xuat gay quy.

Piéu 25 : Nguysn téc lam viée :

- Trung tdm Jam viéc theo ché do tAp trung dan chu. .

- Giam Ddc 1a ngudi quyét dinh cubi cing khi co nhidu y kidn khac nhau va chiu
trach nhiém vé nhiing quyét dinh do. '

Qidu 26 : Nhidm vu Phong T0 chic - Hanh chinh quan tri ( bao gbm cac linh vyc : 6
chic, bd may, nhan sy,, van thu luu trd, danh may, bao v#, mua sdm va quan ly tai
san, khotang ...)

1/ Didu hanh tryc tidp cac bd phan theo k& hoach dii dugc duyét. Chiu trach
nhiém trudc Ban giam ddc vé nhiing cong viéc da dugc phan cong.

2/ Nghién cuu dé& xut vdi Ban giam dbc vé chinh sach can bo va tién luong.
Hudng dAn kidm tra céc quy dinh v8 chinh sach va tidn luong. Tham gia xay dung va
kién toan bd may, nhan sy Trung tdm.

3/ Nghien cun, dé xuAt cac k& hoach, tdng hop bao cdo, hanh chanh, quan trj
va t§ chirc thuc hign cac k& hoach theo sy phan cong, xay dung chuong trinh, ké
hoach cdng tac co quan gitp Ban Giam dbc chi dao, didu hanh theo ké hoach.

4/ Tb chic tht cOng tac thong tin ndi bd va cAp trén. Tidp nhan cong van, tai
lidu, phan loai trinh Giam dbc hogc ngudi Uy quydn xif Iy. Thuc hién tdt cong tac luu tri.
Phat hanh cac loai cong van theo ding quy dinh cia phap Iuat. Quan Iy va si dung
con d&u Trung tAm. In &n tai lidu phuc vu ¢ong tac Trung tam.

5/ Don tiép khach va b tri lich 1am viéc cua khach vdi Ban Giam déc. Chudn bj
tbt cac ndi dung 1am viéc vai khach.



6/ Mua s&m, bao quan, hao dudng tai san, quan ly kho co sg vat chal dam bao
phuc vy tbt yéu cau cOng tac va hoat dong.

7/ T6 chic ché do tryc co quan, dam bao trat ty an toan phong chay chia chay,
vé sinh sach sé trong va ngoai Trung tam.

Pidu 27 - Nhiém vu K& toan - Tai vy :
‘ 1/ Nghién ciu, dé xudt cac chll truong, bién phap vé8 cong tac k& toan va tai
chanh - Hudng dan, td chifc thyc hign tét thu chi theo quy dinh.

2/ Thyc hién va quan Iy cong tac ké toan - Tai chanh ding theo phap lanh ké
toan - théng k&, theo nguyén tic quan Iy tai chanh clia Nha nudc quy dinh, clia Tinh
Hi.

3/ Lap ké hoach thu chi, can dbi cac ngudn thu dam bao cac ngudn chi. Quan ly
nguén thu va st dung dung muyc dich, myc tidu. Néu chi ngoai k& hoach phéi c6  kién
clia Giam ddc hodc ngudi Uy quyén.

pidy 28 Nhiém vi Y t va didu dudng : ,

1/ Nghién ctiu va d& xudt véi Ban Giam Dbc v8 chiim soc suc khoe cac dbi
tugng. Hudng dAn phong bénh va didu tri theo quy dinh cia Nganh Y té. Néu vugt qua
kha ndng diéu trj phai chuyen bé&nh vién va cd phan cong ngudi theo chiim soc ( tru
trudng hop bénh vién khong didu tri duge, mdi luu bénh tai Trung tm )

2/ Giii gin bao quan 1t thubc men, dung cu va trang thidt bj khac. Xut nhap
thubc phai co sb sach ghi chép ddy di ( mbi dot didu Irj khong qua 3 ngay, trir cac
truding hop banh niing ). Trudng hop dic bigt cAn xut dyng cy, trang thiét bj phai co y
kidn Giam Ddc va ngudi Oy quyén.

3/ Nuoi dudng, chdm soc cac dbi tuong theo quy dinh chung va kha ning cho
phép ( nhung khong dugc vugt qua quy dinh ciia Nha nudc ) Nghién cuu, & xuAt Ban
Giam Dbc cac nhu cAu thidt ydu cho nudi duding va cham soc. Db voi tré so sinh tir
0-24 thang phai dugc chdm soc dc biet vé dinh dudng, k& ca cac cu cb st khoe kém.

Riéu 29 : Nhidm vy td Giao Dyc - Day nghé :
1/ Nghién cuu, 0& xuat gido duc cac chau toan dién 1 van hoa dén thé chét, khi
AU i dén trudng, dam bao cac chau di hoc ddy di, khong dige a8 cac chau mu chi.



5/ Nghién ctiu, dé xut day nghd cho cac chau theo kha néng cho phép, phu
hop vdi IGa tudi, gidi tinh va thd chat. Dam bao 6t gio gidc hoc 13p, vui choi, giai tri lanh
manh.

DIéu 30 : Nhidm vy Trudng - Pho b phan :

1/ CAp_Trudng :

- Nghién cuu, a8 xuét voi Ban Giam Déc nhiing chu lruong k& hoach cong tac
thuong ky tudn, thang, qui, nam. Té chic thyc hign, dén déc, kidm tra cac ké hoach
da phan cong, k& ca phan cong dot Xuét.

- Quan ly va tao didu kién thuan lgi giop Can bd cong tac t6t va phan ddu hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

2/ CAp Pho

-La nguol giup viéc cho cAp truong vé 1 sb mat cong tac khi dugc phan cOng
Chiju trach nhiédm trudc cAp trudng vé& cac cong viéc da phan cong hojc dugc uy
quyén.

CHUONG V
Quy Pinh V& Cng Tac Hanh Chanh - Quan Trj :

Piduy 31 - Cong tac hanh chanh van thu:

1/ Quy dlnh tiép nhan cong vin :

- Phong Té chiic - hanh chanh quan tri tiép nhan cong vén, vao 66 theo ddi,
phan loai cOng vén, téng hop va trinh Giam Pdc hodc ngudi uy quyén xit ly. Trudng
hop cong van, ti lidu cba Dang, phai dugc chuyén dén td trudng tb Dang.

- COng vin mAt do Giam Déc xu ly.

- Thu ¢a nhan dugc chuyén dén tay ngudi nhan, khong dugc boc v thu.

- Nghiém cAm ngudi khdng c6 trach nhiém ty y nhan mo cong van, tai liéu.

2/ Quy dinh v& chuyén giao cong vn : cac cong van sau khi da dugc xUr Iy phai
duge dua vao ti hd so luu tril ngay. Truong hop cong van cén chuyédn giao cho ngudi
hodc bd phan c¢o trach nhiém.phong t6 chiic - hanh chanh quan tri, phai photo lai vin
ban d6 va luu giil lai ban gbc.

3/ Quy dinh vé in, sao, gdi cong van :

- Gong van han hanh phai dam bao tinh phap quy va hinh thiic nhu ¢co quan
Nha nudc - Qude hidu, tiéu dé, sb cong van, ky hidu, ngay thang ndm ban hanh, trich
y&u ndi dung, chi ky cia ngudi co thAm quyén. BAt ky 1 loai cOng van, tai liéu nao vin
thu phai luu trif lai 1 ban.
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4/ Quy dinh vé sif dung dAu : DAu dugc sut dung trong cac trudng hgp sau :
- Giam Dbc va Pho giam déc ky tén. Néu Pho giam dbc ky, trén chiic danh ghi

chii ky thay ( KT ) Giam bdc.

- Trudng phong td chifc - hanh chanh quan tri ky cAc Ioal cong van do Ban
Giam dbc Uy quyén, phia trén chiic danh ghi thura I18nh Giam Déc ( TL).

- Nghiém cAm viéc dong dAu khdng chi chua ghi ndi dung ( hodc ghi ndi dung
rdi nhung chua co chii ky ngudi co thAm quyén ) . Ké ca séc, hoa don, chiing t thanh
toan, phiéu chi, phiéu thu, gidy cam ta ...

5/ Quy dinh vé quan ly dau :

- Phong T chic - hanh chanh quan tri co trach nhidm quan Iy, sU dung ddu
theo quy dinh nay :

- Ca nhan dugc giao gill dAu chi dong dAu vao nhiing cong van, tai liéu nhu
khoan 3 didu nay quy dinh. Néu khdng dang quy dinh trén dugc quyén tur chéi dong
dAu va bao cao vai lEnh dao tryc tidp bidt. Co trach nhidm quan Iy diu theo ché do
hién hanh. : '

- Nghiém cAm ngudi khong trach nhiém giii ddu, s dung dau.

CHUQONG VI
Quy Dinh V& Quan Ly Tai Chanh - Tai San

Pidu 32 : Quy dinh vé ngudn thu : Nguédn Tai chanh cua Trung tam dugc hinh thanh tu
cac ngudn sau :
- Ngan sach Nha nudc tai trg.
= dong gop cua cac nha hao tAm trong va ngodi nudc.
- Cac khoan thu do lam kinh t8, dich vy, san xut ...
- Cac ngudn thu khac.
M3i ngudn thu phai co sb sach theo doi riéng.

Riéu. 33 : quy dinh va chi :

1/ Ngudn chi do ngan sach Nha nudc tai trg : chil y&u 1a chi &n cho céac dbi
tugng.

2/ Ngudn chi do cac nha hao tdm déng gop, do lam kinh té, dich vy ... chl) yéu -

- Chi trg cAp thém &n, méc, 0, tidu vat ... cho cac dbi tugng.

- Chitra luong cho nhan sy tinh nguyén.

- Chi mua sém tai san dung cho nudi duding, cham soc, giao duc, day nghé cho
cac dbi tuong.

- Chi stra chifa co quan, tai san, phuong tién di lai ...
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3/ Cac ngudn do cac nha hao tAm déng gop, do lam kinh t& dich vu ... sau khi
chi con du lai dugc phép gdi vao tiét kism clia Ngan hang dé phat trién thém ngudn
quy. Nhung phai co phiéu thu va quyét toan s6 sach theo nguyén tic tai chinh.

4/ Chi tiéu phai co k& hoach, co dy toan theo tiéu chuan Nha nudc va co quan
Tai chinh. Hach toan , k& toan ding theo phap l&nh ké toan théng k&, ghi chép rd
rang, day du.

5/ Chi phai ¢c6 muc dich, muc tiéu rd rang. Chu yéu tap trung cho chim sdc,
nudi dudng, hoc tap, hoc nghé cho cac di tugng va phai dugc su chap thuan cla
Giam Dbc hodc ngudi Uy quyén.

6/ C6 ngudn mdi chi, khong ngudn khdng chi. Khdng ding ngudn nay chi cho
ngudn khac. Tri trudng hop that can thiét phai co ¥ kién clia Giam dbc hodc ngudi uy
quyén. :

Diéu 34 :Quan Iy tai san : TAt ca cac loai tai san bAt ky nguén nao ciing phai dugc
bdo quan sif dung ding ndi dung, muc dich, dung chinh sach tiéu chuan, ding dbi
tugng. Hang ndm co kiém ké danh gia lai tai san.

Diéu 35 : Quy dinh vé thanh quyét toan :

1/ Khi mua hang phai ¢6 héa don ching ti hop 18 theo quy dinh clia B6 Tai
chinh.

2/ Céc loai chiing tir déu phai ¢ chif ky duyét clia Giam Déc hodc ngudi Uy
quyén. Khong dugc chi khi chua c6  kién clia Giam déc hodc ngudi Gy quyén.

3/ Viéc tam Uung phai dugc sU dung didng muc dich va quyét toan ddy du,
ding thdi gian. Nghiém cAm tam Ung chiém dung vén.

4/ Pinh ky thang, quy, ndm phai 1ap bao cao quyét toan cac ngudn thu - chi
voi co quan Tai Chinh va hdi cAp trén.

Diéu 36 : Quan ly Can bd - cong nhan vién va ché dd sinh hoat.

S6 lugng, bd may can bod tir Giam Déc, Pho Giam dbc dén Trudng phd bo
phan: Trung tdm do Ban Thudng Vu Tinh Hoi quyét dinh, sé lugng cdng nhan vién tuy
theo cd cAu, dic diém cla Trung TAm ma quy dinh sb lugng phii hop véi thuc té déi
tugng nudi dudng. '



Diéu 37: Giam Déc Trung TAm chiu trach nhiém tuyén chon sé lugng va ky hop déng
lao dong theo dung quy dinh phap luat. Trung Tam co thé té chiic 1 sb luc lugng tinh
nguyén cham sdc, nudi dudng, day hoc, day nghé cac déi tugng.

Diéu 38 : Ché do sinh hoat :

- Hoi y Ban Giam Ddc 1 tuan 1 1&n ( d4u tudn)

- Hoi § cac bd phan 1 tudn 1 14n ( cudi tudn )

- Hop toan thé Can bd - cong nhan vién 2 tudn/ian.

- Hop cac déi tugng 1 thang/lan.

- Ngoai ra con co cac cudc hop nghe phd bién thai su, hoc tap phap
luat, ch& dd chinh sach mdi, bdi dudng chuy&n mon nghiép vu, nhitng ngay 18 16n ...

Diéu 39 : Ché do bao cdo :

Mbi thang Trung TAm lap bao cdo bang vdn ban v& cac mét hoat dong cua
Trung TAm, ¢6 s6 lidu théng ké& dinh kém. V&n phong Tinh Hoi hudng din ché dd bao
cao theo quy dinh chung.

CHUQONG Vil
Diéu khoan thi hanh

Diéu 40 * Ban quy ché nay co hidu luc ké tir ngay ky. Cac van ban trudc day trai voi

quy dinh nay déu béi bo.
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