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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 214 /2013/QP-UBND Tuyén Quang, ngay 20 thdang 11 ndm 2013
QUYET PINH ‘
o Yz  Ban hanh Quy ché quén Iy, khai thac hé so dién tir
o ,f/ 4’ /ﬁ, i can bd, cong chike, vién chire tinh Tuyén Quang

UY BAN NHAN DAN TiNH TUYEN QUANG _

Cian cir Luat Td chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhdn dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can ctr Luéat Giao dich dién tr ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cur Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Can cu Luat Céan bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Luat Vién chuc ngdy 15 thang 11 nam 2010;

Cin cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh phu vé
umg dung cong nghé théng tin trong hoat dong cua co quan Nha nudc;

Theo dé nghj cia Giam déc S& Noi vu tai T trinh s6 222/TTr-SNV ngay
16 thang 10 ndm 2013 vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, khai thac ho so dién tur
can bd, cong chure, vién chure tinh Tuyén Quang,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén ly, khai thac hd
so dién tr can bd, cong chire, vién chire tinh Tuyén Quang.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/12/2013.

Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc So; thi trudng céac co
quan, don vi, td chtc truc thude Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan huyén, thanh phb va cac c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: ‘&

- B6 Noi vu;
- Thudng true Tinh uy; (Bao cao)
- [hudng true HPND tinh;
- Doan Pai biéu Qudc hai tinh;
- Cuc Kiém tra van ban - B Tu phap;
- Poan Pai biéu Qude hdi tinh.
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 2;
- Cong Thong tin dién tir cda tinh;
- Phong Tin hoc - Céng bao, VPUBND tinh
- Luu: VT, NC.




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan Iy, khai thac ho so dién tir cin bd,
cong chire, vién chire tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 24 /2013/QD-UBND
ngay 20 thdang 11 nam 2013 cua UBND tinh Tuyén Quang)

i Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh néi dung, trach nhiém, quyén han cta céc co quan,

don vi, t6 chitc va ca nhén trong viéc quén ly, khai thac hd so dién tir can bo,
cong chire, vién chue.

Piéu 2. P6i twgng dp dung
1. Van phong Poan Pai biéu Quéc hoi va Hoi déng nhan dan tinh, céc co
quan chuyén mén, don vi sy nghi¢p va t chirc truc thude Uy ban nhén dan tinh,

Uy ban nhan dan huyén, thanh phd, cac hoi va t6 chirc phi chinh pht duogc giao s6
lugng ngudi 1am viée (sau ddy goi tdt la co quan, don vi).

2. Cén bd, cong chirc, vién chirc thudc cac co quan, don vi néu tai khoan 1
Diéu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ho so dién tir cdn bo, cong chiic, vién chirc 1a dir ligu dién tir phan anh

nhiing théng tin co ban vé ban than, cac mbi quan hé gia dinh, x& héi cua can
b0, cong chire, vién chic (sau ddy goi tit 1a Hé so dién te).

2. Phan mém quan ly Hb so dién tir 13 mot bd cong cu dé phuc vu viéc tao
lap, cép nhat, sir dung, khai thac céc thong tin tir HO so dién tur.

3. Tai khoan cap mgt 1a tai khoan nguoi dung gom tén va mat khau dé dang
nhap vao phan mém quan ly Ho so dién tur.

4. Tai khoan cdp hai 1a tai khoan quan tri gom tén va mat khau dé ding
nhép, quan ly, khai thac toan bd phan mém quan ly Hb so dién tir va thuc hién
nhiém vu quan ly tai khoan cap mot.

5. Quan 1y Tai khodn cdp mét 1a viée tao méi, cap phét, han ché, mé rong
hodc huy bo quyen ctia co quan, don vi duoc giao tai khoan cip mét ding nhap
vio phan mém quan ly Hé so dién tir.
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Piéu 4. Phan mém quan ly Ho so dién tir

1. Phan mém quan ly Ho so dién tu la phan mém do B3 Néi vu cung c¢ip va
trién khai thong nhat trong toan qude.

2. Phan mém quan 1y Ho so dién tr 1a thanh phan trong hé thong thong tin
tinh Tuyén Quang, dugc cai dat trén may chu tai Trung tdm tich hop dir liéu tinh
Tuyén Quang (dat tai S¢ Thong tin va Truyen thong).

3.Diachi truy'céip phan mém quan 1y H so dién tir: http:/hsdttuyenquang.gov.vn

Piéu 5. Nguyén tic quan 1y, khai thac Hb so dién tir

1. Uy ban nhéan dan tinh théng nhét quan ly ho so dién tu.

2. Cac co quan, don vi ¢ trach nhiém quan Iy ho so dién tir can bo, cong
chuc, vién chirc thude quyén quan ly.

3. Thong tin trong H6 so dién tir phai théng nhat véi hd so gdc.

4. Bao dam tinh tuong thich trong toan h¢ théng théng tin lién quan dén hé so
dién tir khi c6 su thay doi vé thiét bi va cong nghé.

5. Co quan, don vi, cd nhan dugc giao nhi€ém vu quan ly, khai théc ho so
dién tur c6 trach nhiém tuén thu cac quy trinh k¥ thuat, quy dinh vé an toan, bao
mat thong tin.

3 , Chuong IT )
QUAN LY, KHAI THAC HO SO PIEN TU

Piu 6. To chirc va quan Iy tai khoan hd so dién tir

1. Co quan, don vi duoc cé'lp tai khoan c?lp mot dé lap, quan ly, khai thac ho so
dién tir cua can bg, cong chire, vién chire thudce co quan, don vi.

2. S& Nai vu st dung tai khoan cép hai dé quan 1y, témg hop, Tuu trir tai
khoan cap mot va khai théc ho so dién ta.

Piéu 7. Lap Ho so dién tir

1. Nhap hd so dién tir 1an dau:

Co quan, don vi ¢6 trach nhiém hudng dan can bd, cong chure, vién chirc ké
khai so yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2008 ciia B6 Noi vu va nhap day di thong
tin vao phan mém quan ly Ho so dién tir.

2. Cap nhat bo sung théng tin H6 so dién ti:

a) Co quan, don vi ¢6 trach nhiém cép nhét bb sung nhimg théng tin thay
dbi cta can bg, cong chure, vién chirc theo quyét dinh cha cap hoac nguoi cé
tham quyen v&o hd so dién tir, trong thoi gian khong qué 10 ngay lam viéc i\e tur
ngay quyét dinh c6 hiéu luc hodc ngay nhan dugc van bang, chung chi vé két
qua dao tao, bdi dudng.
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b) Can b9, cdng chue, vién chire ¢6 trach nhiém ké khai phiéu b sung ly
lich hing nam trong thang 01 nam sau hodc theo yéu cau clia co quan, don vi dé
cap nhat bb sung vao hd so dién tur.

Diéu 8. Chuyen giao, tiép nhan Hb so dién tir

Can bg, coéng chire duoc diéu dong, luan chuyén dén co quan, don vi khac
hodc duoc bé nhiém chirc vu thude co quan, don vi khac quan ly, vién chuc
cham dat hop ddng lam viée & don vi nay va dén ky hop déng lam viée & don vi
khac, thi co quan, don vi ¢ trach nhiém chuyen giao ho so dién tir theo quy trinh
trén phén mém dén co quan, don vi méi (neu co quan, don vi mdi co trén phan
mém) tlong thoi gxan khong qua 30 ngay ké tir ngay quyet dinh hoéc horp dong
lam viéc voi don vi méi ¢6 hiéu lyc; co quan, don vi tiep nhén cén bg, cong chire,

vién chic ¢o trach nhiém nhap hé so dién tir vao phdn mém quan ly trong thoi
oian khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay ho so dién tir duoc chuyén dén.

Piéu 9. Khai thac Ho so dién tir

1. Céc co quan, don vi khai thac hé so dién tir & tra ciu, tong hop cac
thong tin vé s6 luong, chat lugng can bd, cong chirc, vién chire thude quyén quan 1y.

2. S& N6i vu khai thac hd so dién tir dé tra ciru, tdng hop céc thong tin vé
6 luong, chat lugng céan bd, cong chire, vién chuc cta cac co quan, don vi.

Piéu 10. Luu trit Ho so dién tir

1. Ho so dién tir duoc luu trit 70 nam dé phuc vu cong tac quan ly can bo,
cong chuec, vién chuc; viéc luu trir phai tuan thil cac nguyén tic dam bao an
ninh, an toan tuyét ddi theo quy dinh.

2. H6 so dién tir can bo, cong chue, vién chirc da nghi huu, théi viéc van
dugc luu trit & phan mém quan ly ho so dién tu.
Dieu 11. Cac hanh vi bi nghiém cam

l. S{r dung thdng tin ho so dién tr vao muc dich vu loi ca nhan hoédc xuyén
tac sy that lam anh hudng dén can bg, céng chirc, vién chire.

2. Cung cAp hoic dé 16 tai khoan duoc giao cho ca nhén, t6 chic khéng
dugc giao quyén truy nhép vao phan mém quan ly Ho so dién tu.

3. X6a hodc stra chita 1am sai léch hd so dién tu.
4. Truy cép, stra chita trai phép phan mém quan ly Ho so dién tir.
Chuwong 111

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA TO CHUC, CA NHAN
TRONG VIEC QUAN LY, KHAI THAC HO SO PIEN TU

Piéu 12. S& Ngi vu

1. Tham muu gitip Uy ban nhén dén tinh ban hanh céc van ban quy dinh vé
quan ly, khai thac Ho so dién tur.



2. Huodng dan, kiém tra cac co quan, don vi sit dung phan mém; 1ap, quan ly
va khai thac Ho so dién tur.
3. Xay dung du toan kinh phi hing nam dé bao dam viéc quan ly, khai thac

va sur dung phan mem quan ly Ho so dién tir; d&& xudt viéc nang cap phan mém
bao dam yéu cau vé quan ly, khai théc ho so dién tir.

4. Pinh ky hing nim, ngay 10 thang 02 cia nam sau, tong hop, bao céo Uy
ban nhan dén tinh va Bo Ndi vu vé cong tac quan 1y hd so dién tir ctia nam trude,

Picu 13. S& Thong tin va Truyén thong

1. Bao dam céac yéu cau k¥ thuét, an toan, bdo méat cho viéc van hanh va
duy tri hoat dong théng sudt cua phan mém quéan ly Ho6 so dién tor trén moi
truong mang.

2. Chu tri, phéi hop véi S& Noi vu xdy dung ké hoach dau tu, nang cp may
chti va ha tang k¥ thuét lién quan dén cong tac trién khai phan mém quan ly Ho so
dién ti, trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, phé duyét.

3. Phéi hop véi S& N6i vu hudng dan, kiém tra ce co quan, don vi sit dung
phan mém, 1ap, quan ly va khai thac Ho so dién tr.

Piéu 14. Cac co quan, don vi

1. Pam bao tinh chinh xéc, kip thoi cac thong tin trong ho so dién tir so véi
hé so cén bd, céng chirc, vién chire; quan 1y, khai thac ¢6 hig¢u qua ho so dién tir,

2. Quyét dinh phéan céng céng chirc, vién chirc truc tiép quan ly, sir dung
tai khoan cap mot, lap, cap nhat, khai thac Ho so dién tir.

3. Pinh ky hang ndm, ngdy 30 thang 01 ctia nim sau, béo cdo Uy ban nhén
dan tinh (gui S& Noi vu tong hop) vé tinh hinh thue hién cong tac quan 1y ho so
dién tr thudc tham quyén quan ly ciia nam trudec.

Piéu 15. Trach nhiém ciia cdng chirc, vién chire dwoe phan cong truc
tiep lam cong tac quan ly, khai thac Ho so dién tir

1. Pugc sir dung tai khoan cap mét cua co quan, don vi dé thuc hién viéc
lap, cap nhat, quan ly va khai thac ho so dién tir; bao mat tai khoan cap mét cia
co quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi cta cac théng tin trong hd so
dién tr; sir dung cd hiéu qua phan mém quan ly Ho so dién tir phuc vu yéu cau
quan ly va tac nghiép chuyén moén.

3. Béo cdo, dé& xuat v6i thi trudng co quan, don vi xem xét, xur ly céc van
dé phat sinh trong cong tac quan ly ho so dién tu.

4. Truong hop b1 16, mat mat khau tai khoan phai bao cdo ngay sau khi phat

hién bi 1§ hoac mat mat khau véi thi truéng co quan, don vi va S6 Noi vu dé
xem xét giai quyét.



Diéu 16. T6 chirc thye hién

1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, dén déc cac co quan, don
vi trién khai thue hién Quy ché nay.

2. Co quan, don vi va ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chét,
murc do vi pham s€ bi xur ly theo quy dinh ctua phép luat.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudéng mic, céc co quan, don Vi bao céo
Uy ban nhan dén tinh (qua S¢ Noi vu tong hop) dé xem xét stra do1, b6 sung cho
phu hop./. 2~
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