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QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN TINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé nhiém vu, quyén han,
ché do lam viéc cia Chu tich, Phé Chu tich UBND,Céin bo
chuyén mon nghiép vu Chinh quyén Xa, Phuong, Thi tran.

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

- Can ctt Luat Té chitic HDND va UBND ngay 21/ 6/1994;

- Can ctt yéu cau nhiém vu cta dia phuong va tinh hinh thuc t€ d6i ngt
cdn bd Chinh quyén co s, dé té‘mg cuong trach nhiém cua cdn bd, nang cao
hiéu luc va hiéu qua quan 1y ctia chinh quyén X3, Phudng, Thi trin;

- Xét dé€ nghi cta Ong Tru'ofng ban-Ban T6 chic chinh quyén tinh, tai
To trinh 6 362/TT-XDCQ ngay 09 thiang 9 nam 1998,

QUYET PINH :

Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban"Quy dinh vé
nhiém vu, quyén han, ch€ do lam viéc cta Chu tich, Phé Chu tich UBND, Cin
b6 chuyén mon nghiép vu Chinh quyén Xa, Phuong, Thi trdn”

Piéu 2: Giao cho Ban T6 chitc chinh quyén tinh theo doi, kiém tra, don
d6c UBND Huyén, Thi x4, Xa, Phuong, thi trin va cac nganh chuyén mon truc
thudéc UBND tinh, thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh nay thay cho Quyét dinh 736/QD-UB ngay
10/9/1998 va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; Cic Quyét dinh trude day trai
vGi Quyét dinh nay déu bai bo.

C4c 6ng(ba): Chanh vin phong UBND tinh, Trudng ban- Ban Té chiic
chinh quyén tinh,Thu trudéng cdc Nganh, Co quan chuyén mon thuoc UBND
tinh, Chti tich UBND Huyén, Thi xa va UBND cédc Xa, Phuong, Thi trdn chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh ./. )¢

Noi nhan/@: T/M UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

- Ban TCCB CP

-TT Tinh uy (BC)

- TT HDND tinh (DB)

- Céc 6ng: Cha tich, Phé
cht tich UBND tinh

- Céc doan thé quin ching
& tinh (biét)

- Ban TC Tinh uy

- Nhu diéu 3(thi hanh)

- Liu VI ,NC, VX

PTS: Ha Phac Mich



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc lap- Tu do- Hanh phic

Tuyén quang,ngay /9 thang 10 nam 1998

QUY PINH
VE NHIEM VU, QUYEN HAN, CHE PO LAM VIEC CUA CHU TICH,
PHO CHU TICH UBND, CAN BO CHUYEN MON, NGHIEP VU
CHINH QUYEN XA, PHUONG, THI TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 9351Q0D-UB ngay 9 / /0/1998
cua UBND tinh Tuyén Quang)

I- NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA,
PHUONG, THI TRAN (sau ddy goi chung la xd)

1) Nhiém vu, quyén han cua Chu tich UBND xa:

Chu tich UBND x4 12 nguoi dai dién cho chinh quyén Nha nudc tai x4,
¢6 trach nhiém lanh dao va di€u hanh moi céng viéc cia UBND, chiu trich
nhiém c4a nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ctua minh, déng thoi
cing v6i tap thé UBND chiu trach nhiém vé hoat dong cua UBND trudc
HDND cung cép va trude co quan Nha nude cdp trén. Chi tich UBND xa ¢6
cac nhiém vu quyén han cu thé sau:

1.1) Phan cong céng tic cho Phé Chu tich, cdc thanh vién khdc cta
UBND xi va can bo chuyén mon nghiép vu cua chinh quyén xa. Truc tiép
lanh dao, quan Iy va di€u hanh cdc can bd thuoc UBND x4, cac Trudng thon,
ban, t6 trudng nhéan dan; triéu tap va chi toa cdc cudce hop ctia UBND xa.

1.2) T6 chiic viéc thi hanh Phdp luat ctia Nha nu6e & dia phuong; thuc
hién chiic nang quan 1y Nha nudce trén moi linh vuc doi séng xa hoi 6 xa; Xay
dung va chi dao thuc hién quy hoach, k€ hoach phét trién kinh t€ xa hoi, bao
dam quéc phong, an ninh trén dia ban. Nam vimg Phéap luat va Chinh sich dé
gidi quyét ding dan kip thdi cdc van dé ndy sinh thuoc thdm quyén va trich
nhiém cta chinh quyén cép minh, tai dia phuong.

1.3) Truc tiép phu trach khéi ndi chinh, cong tac k€ hoach, ngéan séch,
dat dai, quan 1y dia giGi hanh chinh; xay dung két cau ha tang; la chu tai
khoan, ky duyét thu, chi ngan sich xa theo phan cép; quyét dinh cic van dé
thudc thdm quyén ,theo quy dinh clia Phap luat va Quy dinh ctia cdp trén. Ap
dung cdc bién phdp nhim cai tién 18 16i 1am viéc dé bo mdy hoat dong hiéu
qua, ngan nglra va chéng cdc biéu hién quan liéu, tham nhiing, 1ang phi, vi
pham quyén lam chu clia nhan dan va cic hién tugng tiéu cuc, cic t€ nan xa
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hoi; xur 1y nghiém minh d6i v6i cdc hanh vi ,vi pham Phép luat va ciac Quy
dinh ctia cép trén ciing nhu ctia dia phuong.

1.4) TG chiic ti€p dan; xét va gidi quyét cdc kién nghi, khicu nai, t6 cdo
ctia cong dan theo quy dinh ctia phép luat; Té chifc thuc hién ¢6 két qua Quy
ch€ thuc hién dan chi 6 co s6 nham bao dam quyén lam chu chia nhan déan
trén moi linh vuc.

1.5) Chi dao san xudt Nong- Lam nghiép, Tiéu- Thu Cong nghiép.
Thuc hién céc bién phdp vé€ phét trién san xuat, kinh doanh, phan phéi luu
thong, dich vu, xay dung co s& vat chit, thuc hién cdc chinh sdch vé gid ca
va quan 1y thi truong. Xay dung va phat trién cdc thanh phin kinh t€ & dia
phuong theo Phdp luat, bdo ddm quyén tr chi san xudt-kinh doanh ctlia céc
thanh phan kinh t€ trong xa.

1.6) Quan 1y cdc hoat dong Y t€, gido duc, van hod, thong tin, thé duc
thé thao, Lao dong- Thuong binh va Xa hoi, dan s6 k& hoach hod gia dinh
nham bién dudng 16i, chl truong, chinh sich ctia Pdng, Nha nudc vé cdc mat
cong tic nay trd thanh hién thuc & co so, sat ding vdi tinh hinh thuc t€, bao
dam cho su nghiép vin hod-xa hoi & dia phuong ngdy cang phat trién.

1.7) Phéi hop, tao diéu kién cho ciac T chitic hoi quin ching hoat
dong theo Luat phdp clia Nha nuéc va ding Diéu 1é clia TS chiic do.

1.8) Phoi hop chat ché va thudng xuyén véi Chua tich, Phé Chu tich
HDND trong viéc chuén bi noi dung cac k¥ hop HDND xa va xit 1y kip thoi
cac kién nghi cua nhan dan, cta Dai biéu HDND; bdo ddm quan hé lam viéc
vGi Phé Chu tich va cdc thanh vién khac cia UBND theo Quyét dinh s@
518/Qb-UB ngay 24/12/1992 cua UBND tinh Tuyén Quang, "Quy dinh vé
Quan h¢ lam viéc gilta cdc d/c phu trach b mdy hanh chinh cac cap”. Bdo
cdo Chu tich UBND Huyén, Thi xd theo dinh ky; bdo cdo Chu tich UBND
tinh nhitng viéc dot xudt x4y ra nhu: thién tai, dich hoa, dich bénh va két qua
gidi quyét theo trach nhiém, quyén han duoc Phap luat va cép trén quy dinh.

1.9) Quyét dinh khen thudng, ky luat trong pham vi thim quyén:

2) Phé Chu tich UBND xa:

Cung chiu trich nhiém truéc HDND xa va co quan Nha nude cép trén
vé cdc Quyét dinh cia tap thé UBND xa, déng thoi chiu trach nhiém trudc
Chu tich UBND vé cdc mat cong tac duge Chu tich phan cong; truc ti€p lam
Trudng Cong an xa, ¢6 cdc nhiém vu, quyén han nhu sau:

2.1) Gitp Cép uy, UBND xa phét dong phong trao quan ching bao vé
an ninh Té qudc; xay dung, cung ¢ vilng chic nén tang bdo vé an ninh trat
tu, chtt dong phong ngira, ngdn chin, d4u tranh trdn 4p moi hoat dong cta
bon phan cdch mang va cac loai tdi pham khac, giir vitng an ninh chinh tri,
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trat tu an toan xa hoi nhim bao vé Pang, bdo vé Chinh quyén cdch mang,bio
vé cong cudc xay dung chi nghia xa hoi, bao vé tai san cua Nha nudc, cua
tap thé, tinh mang, nhan phidm va tai san cta cong dan trén dia ban xa.

2.2) Thuc hién va huéng din viéc chap hanh cic quy dinh vé dang ky,
quén 1y ho tich, ho khau theo quy dinh ctia Nha nude trén dia ban xa.

2.3) Kiém tra ho khdu, kiém tra viéc thuc hién cdc nguyén tic, thé 1¢
quan 1y hanh chinh vé trat tu xi hoi d6i v6i cac ho trong xd; kiém soat hanh
chinh d6i véi ngudi, dé dac, hang hod, phuong tién giao thong vén tai khi
tudn tra, kiém sodt theo phap luat quy dinh, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi
pham Phép luat dén tru sé UBND xa dé€ 1ap bién ban, gido duc va xir 1y cdc vi
pham hanh chinh theo quy dinh ctia Phap luat.

2.4) Kiém tra d6i v6i ngudi c6 dau hiéu pham tdi. Quyét dinh bat,
kham ngudi dé tudc vii khi d6i v6i ngudi pham phdp qua tang, xdy ra trén dia
ban clia xa va cham nhat 24 gid phai dan giai nguoi, cing tang vat pham
phédp qua tang 1én co quan cong an cép trén.

2.5) Pugc huy dong luc luong , phuong tién & xa trong truong hop
khin cdp dé dudi bat ké pham phap dang lan chén. Puoc mang va sir dung
vii khi theo quy dinh cta Phép luat .

Thay mat Chu tich UBND xi khi Chu tich di vang, dé giai quyét cdc
ndi dung cong tic duge Chu tich uy quyén.

I - CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN
KHAC CUA UBND VA CAN BO CHUYEN MON ,NGHIEP VU CAP XA.

A) NHUNG QUY DINH CHUNG VE CHUC TRACH, QUYEN HAN:

1) Chirc trach:

- Can bd chuyén moén, nghiép vu cla xa, la cdn bd giip viéc cho
UBND xa trong viéc thuc hién chic nang quan 1y Nha nuée doi véi cac mat
cong tic & co sd, duoc phan cong thuc hién mot hay nhi€u linh vuc cong tic
nhdt dinh. Chiu trdch nhiém truéc UBND x3, dong thoi chiu su chi dao,
huéng dan cta co quan nganh doc cip trén vé chuyén mon,nghiép vu theo
ting linh vuc cong tac.

2) Quyén han:

- Pugc moi du cac cude hop cia HDND, UBND va ciac héi nghi khac
& xa theo yéu cau cua Chu toa ky hop; duoc phat biéu ¥ kién khi duge Chi
toa k¥ hop bd tri, nhung khong dugc biéu quyét néu khong phai 1a Pai biéu
HDND hodc thanh vién chinh thic cta cudc hop d6 .
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- D6i véi linh vue cong tic duge UBND phan cong thuc hién hoac uy
quyén chi dao thuc hién thi: T chitc thuc hién theo doi, kiém tra, don déc tat
cd cdc Co quan, Poan thé cdc T4 chitc kinh t&-xa hoi va moi ting 16p nhan
dan trong xa thyc hién ding cdc Chu truong, Chinh sich, Nghi quyét, Quyét
dinh, Chi thi ctia Pang va Nha nudc.

- Pugc kién nghi, dé xudt cac bién phap t6 chic trién khai thuc hién
hoac xtr 1y cac hanh vi vi pham Phdp luat. Néu kién nghi khong duoc UBND
chap thuan thi duoc bao luu y kién va bdo cdo véi co quan nganh doc cidp
trén.

- DBugc di du cac hoi nghi, cic 16p tap huan, boi dudng nghiép vu, cua
UBND hoac céc co quan chuyén mon cip trén td chitc.

B) NHIEM VU CUA CAC THANH VIEN KHAC CUA UBND XA VA CAN
BO CHUYEN MON, NGHIEP VU CHINH QUYEN CAP XA:

1) Chi huy truong Ban chi huy quadn su xa:

1.1) Chiu trach nhiém quan ly Nha nudc vé cong tdc quan su trén dia
ban xd, lam tham muu cho Cip uy va Chinh quyén, t6 chiic xay dung luc
luong dan quén & dia phuong. Truc ti€p quan 1y, chi huy din quan cua xa.

1.2) Xay dung ké hoach cong tic quén su, xay dung phuong éan tic
chié€n, phdi hop véi cdce luc lugng gilt gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa
hoi trén dia ban x3, sén sang d6i pho véi cdc tinh hudng khi xay ra.

1.3) Tuyén truyén van dong nhan dan chdp hanh Luét nghia vu quan
sur; thuc hién chinh sach hiau phuong Quan ddi; quan 1y theo doi thanh nién
dén tudi thuc hién nghia vu quéan su. Quan 1y quan du bi theo quy dinh.

1.4) Quén 1y nghiém ngat viéc bdo quan vii khi, chat n6 trang thiét bi
theo quy dinh.

1.5) Thuc hién céc nhi€ém vu khdc do Chu tich UBND phéan cong hoic
uy quyén; phan cong cong tdc cho Phé Chi huy trudng Ban Chi huy quén su
xa theo quy dinh cia Phap 1énh dan quan tr ve.

2) Nhiém vu cua Pho Chi huy Truong Ban chi huy quadn su xa:
Chiu su phan cong cong tic ctia Chi huy Trudng; thuc hién cic nhiém
vu theo Phap 1énh dan quén tu vé.

3) Cong tdac van phong: :

3.1) Gitip UBND xi theo d&i téng hgp tinh hinh kinh té- xa hoi, an
ninh quéc phong cta dia phuong; dyu thido cic van ban cia UBND xa; ghi
chép nhat ky ctia UBND vé cdc cong viéc gidi quyét hang ngay, ghi bién ban
cac cudc hop ciia UBND xa.
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3.2) Tiép nhén, vio sé cong van di, dén chia UBND; luu trit tai liéu, hod
so cha chinh quyén xa; thuc hién khai thac cdc hd so khi cén thi€t; quan 1y
con ddu UBND xd, quan ly cong bdo; xdy dung, quan 1y, b6 sung tu sich
Phdp luit cua xa.

3.3) B tri noi lam viéc, bdo dam cdc diéu kién va phuong tién lam
viéc cho Dang uy, HDND, UBND, c4c Doan thé & xa theo diéu kién, kha
ning cia dia phuong; té chitc phuc vu cdc cudce hop ctia Pang, Chinh quyén,
Poan thé ¢ xa.

3.4) Dam bao cdc quy dinh vé nguyén tac, thu tuc Van ban hanh chinh,
vé quyén ky cdc van ban; ti€p dan, giai quy€t cac cong viéc hang ngay.

4) Céng tac Té chitc chinh quyén.
4.1) Giap UBND xi t6 chitc cic cudc bau clt Quoc hoi, bau ¢t HDND
cac cap o dia phuong.

4.2) Lap va quan 1y danh sich Dai biéu HDND, cdn bo duong chiic,
cidn bo nghi viéc hudng trg cdp thudng xuyén & xa; lam thu tuc giai quyét
Ché d6, Chinh sdch d6i v6i cdn bd x4 nhu: Tuyén méi, bd nhiém cén bo,
nang mitic sinh hoat phi vv... 4 UBND x4 trinh cap trén theo quy dinh.

4.3) Theo ddi hoat ddong ctia cac thanh vién UBND x3, cdn bd chuyén
mon nghiép vu va cac Trudng thon, ban, t6 trudng nhéan déan; theo ddi va nim
vitng tinh hinh hoat dong ctia Thon, Xém, Bén, T6 nhan dan.

5) Cong tac Thi dua khen thuong
5.1) Huéng dan ndi dung phat dong thi dua, t6 chiic ky két va theo doi
phong trao thi dua, dé xuat bién phdp dé duy tri phong trao thi dua trong xi.

5.2) Thuc hién nghiép vu cong tic khen thudng & xi theo quy dinh cta
Nha nuée va huéng dan cua cép trén.

6) Cong tac Thong ké- Ké hoach
6.1) Thuc hién cdc nhiém vu thong ké Nha nudc va cic cude diéu tra,
thu thap s6 liéu & dia phuong phuc vu cho cong tic chi dao ctia UBND xa.

6.2) Téng hop s6 liéu, phan anh tinh hinh Kinh té- Xa hoi theo ché do
bdo cdo dinh ky va thuc hién céc bao cao dot xuit theo yéu ciu cta cip trén.

6.3) Téng hop k& hoach ctia cdc Ban, Nganh, Thon, Ban, T4 nhan dan
trong x3, xay dung k€ hoach phat trién Kinh t€-Xa hoi, An ninh, Quéc
phong(ké cd ngan han, dai han) cho UBND xa.

Re
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7) Cong tac Tai chinh- Ké toan

7.1) Lap k€ hoach thu chi ngan sdch hang nam, quan 1y Tai chinh, Tai
sdn ctia xa; nghién cttu cc bién phdp phat trién san xuat, khai thic tiém nang
nham tang nguén thu cho ngan sich xa.

7.2) Theo dai, gidm sat, ki€m tra, don d6c moi thanh phédn kinh t&
trong xa thuc hién ding ch€ do, nguyén tac thu tuc vé€ quan 1y kinh &, viéc
chap hanh Luat ngan sich, Luat thué bao dam viéc chéng that thu cho ngan
sach dia phuong.

7.3) Tham gia viéc quan 1y thi trudng & x4, chéng dau co, buén lau,
lam hang gia va kinh doanh trdi Phdp luat.

7.4) Nam chinh xdc toan bo viéc thu, chi cdc ngudn von, kinh phi, céc
loai vat tu, tai san cla x4, kiém tra viéc gitt gin va slr dung tai san, vat tu,
kinh phi theo quy dinh cta Phdp luat.

7.5) MG cac loai so sach k€ toan, 1ap cic du toan,bdo cdo thanh quyét
toan ngén sach xa hang quy, hang nam theo ding quy dinh cua Nha nude doi
v6i cdc khoan von bing tién va hién vat thudc ngan sdch xa; thuc hién céc
nhiém vu theo quy dinh cua Phédp 1énh K€ todn, Thong ké.

8) Cong tdac Dia chinh

8.1) Gilr gin va bao quan Ban d6 Dia giéi hanh chinh, Ban d6 Dia
chinh giai thita, quan 1y s6 Dia ba lam céc tha tuc vé chuyén dich ruong dat
khi duge phép clia co quan ¢d thdm quyén. TS chitc ding ky dét dai thudng
xuyén, quan 1y Nha nudc v€ pham vi dia gidi duoc giao.

8.2) Luu trit va cung cap s0 liéu vé dia giGi va dét dai gitp UBND xa
1ap quy hoach, k& hoach vé str dung, phan bé dat dai, giao dit, giao rimg theo
quy dinh cta Phap luat.

8.3) Nam chic viéc x€p hang dit dai, 14p thdng ké vé dién dia; thuong
xuyén kiém tra viéc st dung dat; quan Iy viéc st dung quy dit 5% .Dé xuat
véi UBND bién phdp xut 1y d6i véi cac truong hop vi pham Phdp luat dat dai;
thu thap cdc tai liéu cd lién quan dén cdc vu tranh chdp dat dai, bdo cdo
UBND x4 gidi quyét theo thdm quyén.

8.4) Phoi hop véi nganh Tai chinh, Thué dé xay dung mtc thué theo
hang dit sur dung.

9) Céng tac Lam nghiép-Kiém lam

9.1) Gitip UBND xa xay dung k& hoach trong rimg theo k& hoach
chung da duoc cép trén phé duyét. Xay dung cac Quy dinh, Quy udc vé quan
1y béo vé va phit trién ring cta dia phuong.
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9.2) T chitc giao dat, giao rimg theo hudng din cta nganh Nong lam
nghiép. Quan 1y tai nguyén rimg va dit rimg . D€ xudt v6i UBND xa cic bién
phép ngéan chin cic hanh vi d6t pha rimg, khai thdc, van chuyén lam san trdi
phép,san bat dong vat quy hi€ém, chan tha gia stic vao rimg trdi quy dinh cta
Phap luat, Quy udc clia dia phuong dé céc cdp c6 thim quyén xur 1y.

9.3) Ph&i hop véi Kiém lam dia ban xay dung phuong 4n bao Ve,
phong chong chay rirng va cic nghiép vu khac.

10) Céng tac Néng nghiép- Khuyén nong

10.1) Xay dung k€& hoach san xuét nong nghiép bdo dam su phat trién
can do6i gitta tréng trot va chin nudi, gitta co cau cac loai cay trong véi nhau
trén dia ban xa.

10.2) Nam vimg dién tich gieo trong, sO luong cac loai vat nudi, thoi
vu va lich gieo trong, tinh hinh xuat hién dich bénh gia stc va sau bénh cay
trong d€ dé xuft véi UBND x4 bién phdp xu 1y; chi dong huéng din nong
dan trong viéc gico trong va phong ngira dich bénh.

10.3) T6 chite xay dung cdc mo hinh trong viéc Gng dung tién bod khoa
hoc k¥ thudt trong san xudt Nong, Lam nghiép tai gia dinh, van dong, hudng
dan cdc ho gia dinh trong xa hoc tip cdc mo hinh san xuét gidi, quan 1y kinh
t¢ gidi, theo doi kiém tra viéc thuc hién, dé giip cho ho nong dan sin xuat
kinh doanh c6 hiéu qua.

10.4) Tim hiéu va phan anh nguyén vong clia néng dan trong xa vé
tréng trot, chan nudi, cung tng vat tu, déng thdi huéng dan trao déi cic
thong tin vé gid ca va tiéu thu san pham cho cdc ho néong dan nhim tao diéu
kién, gitip cho cdc ho phdt trién san xut.

10.5) Bao cdo va phan anh cho UBND xa, Ban khuyén néng cép trén
vé tinh hinh san xuét trong xa theo dinh ky (10 ngay,thang,quy,nam)

11) Céng tac qudn ly HTX:

11.1) Gitip UBND xa x4y dung va trinh cip trén phé duyét noi dung t6
chic, hinh thic quan Iy HTX san xudt Nong- Lam nghiép, HTX Tiéu- Thu
cong nghiép va HTX mua ban.

11.2) Tao diéu kién gitip cic HTX trong xa t6 chiic, thuc hién céc dich
vu Nong- Lam nghiép va dp dung tién bo k¥ thuat vao san xudt, thuc hién
viéc 1am diém d€ xay dung mo6 hinh méi quan 1y phit hop va ¢é hiéu qua.



12) Céng tac Tu phap

12.1) Cing cén b van phong soan thdo cdc van ban mang tinh phap
quy ctia Chinh quyén x4, Noi quy ,Quy uéc, Quyét dinh, Chi thi cia UBND
xa theo diing Phdp luat va thdm quyén. Lam tir vin cho UBND xa vé Phap ly.

12.2) T chitc phdi hop véi cac Poan thé quin chiing cic Co quan trén
dia ban, thuc hién viéc tuyén truyén gido duc Phdp luat trong cédn bo va nhan
dan. TO chic, huéng dan hoat déng ctia cic td chiic hoa gidi & Thén,
X6m,Ban.

12.3) Gigp UBND xa gido duc nhac nhd nhitng ngudi vi pham céac 16i
nho. D€ xudt véi UBND st dung céc hinh thiic phé binh, canh cdo nhiing
cong dan c6 tinh vi pham Phdp luit nhu: trom cap, budn gian ban lau, trén
thu€ vv... & dia phuong; hoa gidi nhitng méu thuan, xich mich, tranh chép vé
quyén loi trong nhan dan,hoa giai viéc xin ly hon gidp cac gia dinh doan tu.

12.4) Thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich nhu: khai sinh, khai tu,
két hon; tham gia vao viéc thi hanh 4n cia co s& theo thim quyén.

13) Cong tic Thanh tra:

13.1) Gitp UBND xa thanh tra viéc thuc hién Phap luat, Nghi quyét
HDND céc cép, Quyét dinh, Chi thi cia UBND x3 d6i véi cdac don vi va ca
nhan thudc quyén quan 1y truc ti€p cia Chinh quyén xa.

13.2) Tiép dan va tiép nhan don thu khi€u nai, t6 cdo cua cong dan,
chudn bi noi dung bdo cdo dé UBND xa xét gidi quyét va trd 1di; 1am cdc bdo
cdo gui cap trén theo quy dinh.

14) Nhiém vu cua Phé Cong an xa:

14.1) Gidp Trudng cong an xa thuc hién cdc nhiém vu va cdc nghiép
vu vé cong tic an ninh trdt tu, an toan xa hoi, cong tic phong chdy chita
chdy.

14.2) Truc ti€p 1am cong tdc ho khau nhu: Lap s6 quan Iy ho khau theo
quy dinh ctia Nha nuGc, 1am thu tuc nhap khiu, chuyén khiu cho cong dan
va lam 1 s6 nhiém vu khac do Truong Cong an phan cong.

15) Cong tdc Vin hod Thong tin, Thé duc-Thé thao:

15.1) Soan thao k&€ hoach va chuong trinh hoat ddng Van hod- Thong
tin, Thé duc- Thé thao theo huéng dan cua co quan chuyén mon cap trén,
dong thoi truc tiép t& chiic cac hoat dong Van hoa-Thong tin, Thé duc-Thé
thao, phuc vu nhiém vu chinh tri cha Cip uy Pang va Chinh quyén dia
phuong.
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15.2) Thuc hién cdc Chu truong cua Tinh, Huyén, Thi xa vé: xay dung
phong trio van hod, thé duc thé thao quén ching, nép séng van hod, gia dinh,
Thon, Ban, T8 nhan dan van ho4, gitip UBND t6 chic cdc cuoc lién hoan, hoi
thi, hoi dién van nghé quan ching tai xa.

15.3) Thuc hién viéc bao cdo nhanh, bao cdo dinh ky(thdng,quy,nam)
vGi co quan nghiép vu cap trén theo quy dinh.

16) Céng tac Lao dong Thuong binh va Xa hoi

16.1) Soan thido k& hoach khai thdc st dung nguén lao dong va cic
tiém nang sén ¢6 cha xa; gidi quyét viéc lam va cdc van dé xa hoi trong x4,
thuc hién chuwong trinh xoa déi giam ngheéo; thuc hién cic quy dinh cua Nha
nudc vé bao vé quyén loi ngudi lao dong, gidm sét cic t6 chiic, ca nhan thuoc
X trong viéc hop dong thué, mudn ngudi lao ddong bao dam ding Phdp luat
Nha nudc.

16.2) Nam chac cdc déi tugng chinh sich xa hoi trong xa dé thuc hién
cidc Chinh sach theo quy dinh : Nguoi ¢6 cong, cdc ho chinh sach, s6 ho doi
ngheéo, va cdc d6i tuong khdc; dé xudt véi UBND xa bién phdp hd trg, gidp
dd véi timg trudng hop cu thé.

17) Céng tac Gido duc va Pao tao:

17.1) Thudng xuyén nam vitng tinh hinh chét luong cong tic Gido duc-
DPio tao, tinh hinh co s& vat chiat. Chu dong d€ xuat véi UBND xi vé ké
hoach cung c6, xay dung co s& vit chat va bién phdp nhim nang cao chat
lugng gido duc; xay dung k& hoach dai han va ngén han vé phat trién cong
tac Gido duc tai dia phuong déng thdi t6 chic trién khai thuc hién k& hoach
do.

17.2) Gitip UBNBD xa theo ddi viéc quan ly st dung cdc ngudn quy
cua Nha truong do dan déng gdp, gidm sat viéc thuc hién kinh phi do Nha
nudc dau tu, ho trg Nganh Gido duc- Dao tao cua xa.

18) Cong tac Y té

18.1) Tham muu cho UBND xa xay dung k€& hoach ngin han hoac dai
han viéc chiam lo sttc khoé cho nhan dan; dé xudt véi UBND xa viéc quan
tam dé€n cong tdc xay dung va bao vé co sd vat chat cho Tram Y t€ xa, giai
quyét nhimg dé nghi vé doi séng vat chat, tinh thdn clia cdn bd Y € trong
diéu kién cho phép & dia phuong.

18.2) Gitip UBND xi theo doi, kiém tra cdn bo Y t€ xa thuc hién diing
quy dinh vé phong bénh, khim chita bénh, bin thudc bao dam chit lugng
phuc vu nhan dan kip thoi, thuan tién; phdi hop véi co quan chuyén mon cép
trén va nganh chitc niang, phdt hién va tham muu dé xudt bién phap , hinh
thite Xtr 1y cac hanh vi khdm chita bénh va ban thuéc khong ding quy dinh.
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18.3) Thuc hién trién khai chuong trinh quéc gia vé Y t&, Dan s& k&
hoach ho4 gia dinh tai xa.

19) Céng tac Ddn 56 ké hoach hod gia dinh

19.1) Giap UBND xa xay dung va thuc hién chuong trinh dan s6-Ké&
hoach hod gia dinh & dia phuong ; tdng hop va bdo cdo tinh hinh thuc hién k&

hoach hod gia dinh, 14p so d6, biéu dé quan 1y vé tinh hinh phat trién dan s6
O XA.

19.2) Hudéng dan cong tic vién lap k€ hoach hoat dong va noi dung
bédo cdo hang thing, hang quy, gidm sat ki€ém tra cong tdc v k&t qua hoat
dong clia cdc cong tic vién.

20) Cong tac Bdo vé va cham séc tré em.

20.1) Gidp UBND xa xay dung va t6 chitc thuc hién ké hoach, chwong
trinh hanh déng vi tré em & xa. Thong tin, tuyén truyén vé Luat bao vé va
cham s6c tré em, Luat pho cap Gido duc tiéu hoc; van dong toan dan tham
gia cong tdc bao vé va chiam séc tré em.

20.2) Van dong xay dung, quan 1y va st dung quy bao tro tré em & xa
theo quy dinh.

21) Céng tac Giao théng- Van tdi:

21.1 Nim chic va quéan 1y todn bo hé thong giao thong trén dia ban
x4; thuong xuyén kiém tra hé thong duong giao thoéng trong xi. Néu phat
hién hu hong hay khong dam bao an toan, phai kip thoi dé xuat véi Chu tich
UBND cho tu stra hodc rao chin ngay dé tranh nguy hiém.

21.2 Gitip UBND x4 14p k€ hoach xay dung, phat trién mang lu6i giao
thong nong thon, nang cdp dudng xd theo phuong cham nhéan dan tu lam ¢6
su ho trg cua Nha nude.

22) Vé cong tic Xdy dung:

22.1) Lap k& hoach xdy dung co ban cdc cong trinh kién c6 cua xa, lap
quy hoach khu dan cu trinh cdp trén phé chuan, t6 chitc huéng din nhan dan
xay dung theo quy hoach, k€ hoach da duoc duyét.

22.2) Thudng xuyén nidm va gidm sit viéc thuc hién quy hoach, k&

hoach xdy dung trong xd, bdo cdo UBND xa xem xé€t va dé nghi Co quan c6
tham quyén x 1y nhitng vi pham vé cong tic Xay dung.

23) Vé cong tac Thuy loi:

23 1) Quan 1y, diéu hoa viéc khai thdc st dung cdc cong trinh thuy loi
va cdc ngudn nudc trong xa phuc vu san xuat va doi song nhan dan; theo doi
thu- chi Thuy loi phi theo ding Quyét dinh cia UBND tinh ; ¢6 k& hoach huy
dong nhan dan xay dung, tu b6 cong trinh thuy loi.

a\

u.u'\

\O
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23.2) C6 k€ hoach phong chong thién tai nham han ché thiét hai téi
mifc thdp nhat, dé xuit bién phap dé UBND xi chi dao khéc phuc kip thoi.

24) Cong tac Tiéu- Thi cong nghiép:

24.1) Xay dung k& hoach phét trién san xudt Tiéu- Thi cong nghiép
trén dia ban xd. Quan 1y cic hoat dong Tiéu-Thu cong nghiép va cic nganh
nghé khic nhu: ché bién Nong-Lam san... tao moi diéu kién cho cdc nganh
nghé phat trién theo ding ké hoach va dinh hudng ctia xa .

24.2) Gidm sat, kiém tra, d6n d6c cdc t6 chiic va ¢4 nhan trong viéc
chép hanh Phdp luat cia Nha nudc va cdc quy dinh cua dia phuong. Dé xudt
bién phdp xu Iy d6i véi timg (ruong hop vi pham.

25) Céng tac Hanh chinh, Thu quy, Thu kho

25.1) Thuc hién viéc mua sam van phong phdm, phuong tién lam viéc
cho x@; bao dam vé& sinh noi lam viéc cua Chinh quyén xa; ddnh may chi
(néu c6), chuyén cong vian dén cdc dia chi trong x3 va 1am cac cong viéc
hanh chinh khéc theo su chi dao cua UBND xa.

25.2) Truc ti€p lam Thu quy, Tha kho, thuc hién cac nghiép vu vé kho,
quy theo quy dinh, thuc hién viéc bdo cdo kiém ké tién mat, tai san thudng
ky va dot xuat.

1I- CHE BO LAM VIEC.

1) UBND cdp xd phdi bdo dam nguyén tdac diéu hanh va thuc hién
moi quan hé cong tdc sau:

a) Vé nguyén tdc dieu hanh:

- Chu tich UBND la ngudi lanh dao di€u hanh moi cong viéc cla
UBND. Do vay Phé Chu tich, cdc Uy vién UBND va can bd chuyén moén
nghiép vu phai chip hanh su phan cong cong tic va chi dao cong viéc cla
Chu tich UBND xa.

- Phé Chu tich UBND duoc phan cong gitip Chu tich UBND chi dao
mot s6 mat hoac linh vuc cong tic nhat dinh, khi can thiét duoc Chu tich uy
nhiém phu trach hoac giai quyét mot s6 cong viéc khédc; trong trudng hop
duoc Chu tich UBND uy nhiém giai quyét cong viéc thi Phé Chi tich UBND
phai chiu trich nhiém truéc Cha tich UBND va HDND x3 vé nhimg y kién
chi dao, giai quyét cia minh; cdn bd chuyén mon cua xi phai thuc hién vy
kién chi dao ctia Phé Cha tich, coi d6 la y ki€n ctia Cha tich UBND xa.

- Phé Cht tich UBND, Uy vién UBND, cén bé chuyén moén nghiép vu
phai bao dam ché d6 bdo cdo v6i Chu tich UBND x4 vé céng viéc duoc phan
cong thuc hién, theo quy dinh.
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- Can bo chuyén moén nghiép vu cia UBND xa khong thuc hién hoac
thuc hién khong nghiém tidc, triét dé cdc nhiém vu duge phan cong. Cha tich
UBND x@ s€ dinh chi cong tic dé ti€n hanh kiém diém va xit 1y ky luat theo
ch€ d6 hién hanh.

b) Vé méi quan hé cong tac:
- Chu tich UBND , Phé Chu tich UBND xa phdi 1am viéc truc tiép véi

can bo cap trén khi vé xa cong tac hodc Trudng thon, Tradng ban, TS Trudng
nhan dan lén xa lam viéc. '

- Can bd chuyén mon nghiép vu phai truc tiép lam viéc va bao cdo moi
ndi dung cong tac theo Iinh vuc chuyén mon cia minh véi can bo céap trén
khi vé xd cong tdc; ti€p va giai quyét cong viéc theo yéu cau cta Truong
thon, Trudng ban, T Trudng nhan dan.

2) UBND cdp xa phai dam bdo ché dé Thuong truc tiép dan gidi
quyét cac cong viéc tai tru so Chinh quyén xa theo cdc quy dinh nhu sau:

- Chu tich, Phé Chu tich UBND, cdn bo chuyén mon nghiép vu phdi
thudng truc tiép dan va gidi quyét cdc cong viéc theo lich phan cong, tét ca
cac ngdy trong tuan.

- Duy chi ch& do hop hang thang, giao ban hang tuan va héi ¥ cong
viéc hang ngay.

- Kiém tra va gi4i quyét cong viéc tai Thon, Xém, Ban, To nhan dan va
cong viéc dot xuat.

- UBND cdp x4 phai ¢6 lich ti€p dén, lich gidi quyét cong Yiéc h?ﬂ‘lllh
chinh phuc vu nhan dan. Timg thanh vién UBND, can b@lchuyélz mon ﬂghlf;?
vu theo chitc nang, nhiém vu dugc phan cong va dﬁ,ng l;c}\x thuong truc phai
c6 mat tiép dan, gidi quyét cong Vice hanh ct'n’nh fiung gio quy du}h.lTrgﬁg
gio hanh chinh UBND xa nao khong ¢4 ngu&l‘l thu’cmg tryc tai tru s% thi ¢ Vl;
tich UBND xa d6 chiu trach nhiém trude Chn tich UBND Huyén, Thi xa
cap trén.

3) UBND cdp xd phii cdi tién 1é loi lam viéc, phuong thitc cong tac
cu thé nhu sau:

- Chdp hanh nghiém quy dinh vé thim qqyénlba}l hanh VﬁIrl Ez:llblgl
an ban va déng dau van ban cha UBND xd: Cham chg“[ tmh\trang ra e
s ky dong ddu sai tham quyén. Noi nao d€ xdy ra finh trang _

v tié e : i Xa.
t(l;gute::lfl UBND xa chiu trach nhiém trroc Chii tich UBND Huyén, Thi
u ti -

G
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- Kién toan hé thng s6 sach, tai liéu hanh chinh ctia xa d€ phuc vu cho
cong tac quan 1y Nha nude & xa bao gém: cac i ligu s6 sich,biéu thong ke,
tai liéu, ho so theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién triét d€ viéc phan cong thanh vien UBND, cdn bo chuyén
mon nghiép vu phu trach cdc cum dan crr Thon,Ban, T6 nhéan dan.

~ Cic thanh vién UBND cin bo chuyén mon nghiép vu cia UBND chiu
trach nhiém truée Chu tich UBND xa vé nhiém vu dwgce giao va chin trach
nhiém v€ moi mat hoat dong ciia cum déin cu duge phan cong phu trach.

V- TO CHUC THUC HIEN

- Quy dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh. Tit ca cic van béan
truGe day trai véi quy dinh nay déu bai bo.

- Céc S6, Ban, Nganh c¢6 ddu méi chuyén mon & xi déu phai 6 chic
hudng dan thudng xuyén vé€ nghiép vu cho can bo chuyén mon cap xa.

- UBND cic Huyén, Thi x4 huéng din UBND céc x3 16 chiic cho cén
b6 xd nghién cifu d€ thuc hién 6t Quy dinh nay.

' \'ljrongq qlffl trinh thuc hién néu ¢ gi vudng mic, cic Cip, cac Nganh
}l?p thdi phan anh bang van ban vé UBND tinh xem xét, bd sung cho phu
op./.

o

T/M UY BAN NHAN DAN TiNH TUYEN QUANG

PTS: Ha Phic Mich
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