CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

THONG TU"
Quy dinh ché dd tai chinh, tai san ddi voi
Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Théng tu s6 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 nim 2020 cua Bo trudng
B& Tai chinh quy dinh ché d6 quéan 1y tai chinh, tai san dbi véi Co quan Viét
Nam & nude ngoai, cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 03 nam 2020, dugc
stra ddi, bd sung béi:

Théng tu sb 50/2021/TT-BTC ngay 30 thang 06 ndm 2021 cua B§ truong
B& Tai chinh sira ddi, bd sung khoan 2 Piéu 14 Théng tu sé 07/2020/TT-BTC
ngay 03 thang 02 nam 2020 cua Bo trudng B Tai chinh quy dinh ché do quan
ly tai chinh, tai san dbi véi Co quan Viét Nam & nudc ngoai, cé hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 16 thang 08 nim 2021.

Can cik Ludt Ngdn sdch Nha nuwdc ngay 25 thang 06 nam 2015,

Can ciwr Ludt Co quan dai dién nucc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
0 nudc ngoai rzgay 18 thang 06 nam 2009 va Ludt sua dsi, b6 sung Ludt Co
quan dai dién nude Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam ¢ nudc ngoadi ngay 21
thang 11 nam 2017;

Can cik Ludt Phi va lé phi ngay 25 thang 11 nam 2015;

Cdan cu Nghi dinh s6 117/2017/NP-CP ngay 19 thdng 10 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé quén Iy, sir dung ngdn sach Nha nuéc déi véi mét s6
hoat dong doi ngoai,

Can cir Nghi dinh :?(5’ 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2019 cua Chinh
phit quy dinh mét s6 ché do doi voi thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngodi;

Céin ctk Nghi dinh sé 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc va ché do quan Iy, sir dung tai san
cong ¢ Co quan Viét Nam o nudc ngoai;

' Viin ban nay dugc hop nhit tir 02 Théng tu sau:

- Théng tu s6 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 ndm 2020 ciia BY trudng B§ Tai chinh quy dinh ché do
quan ly tai chinh, tai san dbi voi Co quan Viét Nam & nudc ngoai, c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 03
nam 2020;

- Thong tr sé 50/2021/TT-BTC ngay 30 thang 06 nam 2021 cta B trudng B§ Tai chinh sira dbi, b sung
khoan 2 Didu 14 Théng tw sé 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 ndm 2020 cia B§ truéng B¢ Tai chinh quy
dinh ché d6 quan ly tai chinh, tai sin déi véi Co quan Viét Nam & nuée ngoai, ¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay 16
thang 08 nam 2021 (sau ddy goi la Théng tu sé 50/2021/TT-BTC).

Vin ban hop nhit nay khong thay thé 02 Thong tu trén.



Cén cir Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26 thang 07 ndm 2017 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bo
Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh hanh chinh Sw nghiép,;

B truomg Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dé quan Iy tai
chinh, tai san déi voi Co quan Viét Nam o nudce ngoai.

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh viéc 14p du todn, phén bd, chdp hanh du toan, ché
d6 quan 1y thu, chi ngan sach Nha nuéc dbi véi cdc Co quan Viét Nam & nuéde
ngoai; tiéu chuén, ché dd, dinh muc chi tidu va quan ly tai san cong dbi véi Co
quan Viét Nam & nudc ngodi; quan ly, sir dung s6 thu phi dugce dé lai; huéng
dan thuc hién mét sb ché d6 dbi voi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2017
ctia Chinh phit quy dinh vé& quén 1y, st dung ngan sich Nha nuéc dbi véi mot sb
hoat déng ddi ngoai va Nghi dinh sé 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 niam
2019 ctia Chinh phii quy dinh mdt s6 ché d6 ddi vé6i thanh vién Co quan Viét
Nam ¢ nude ngoai.

2 Thong tu s6 50/2021/TT-BTC c6 cin cir ban hanh nhu sau:

“Cén cir Lugt Ngdn sdch Nha nude ngay 25 thdang 06 ndm 2015;

Can cit Ludt Phi va 1¢é phi ngay 25 thdng 11 nam 2015;

Cin cit Nghi quyét sé 129/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020 ciia Quéc hdi vé phan bé ngdn séch
trung wong ndm 2021;

Thye hign Nghj quyét s6 27-NQ/TW ngay 21 thing 05 nam 2018 cia Hoi nghi lan thit bay Ban Chdp
hanh Trung wong khda XII vé cdi cdch chinh sdch tién luong doi véi cdn bg, cong chirc, vién chire, lirc luong vii
irang va nguoi lao dong trong doanh nghiép;

Thue hién Nghi quyét s6 107/NQ- -CP ngay 16 thang 08 ndm 2018 cia Chinh phi vé Chuwong trinh hanh
déng cua Chinh phu thuc hién Nghj quyet 50 27-NQ/TW ngay 21 thang 05 ndm 2018 ciia Hoi nghj ldn thit béy
Ban chdp hanh Trung wong khod XII vé cdi cdch chinh sdch tién lwong d36i v&i cdn bg, cong chikc, vién chire, luc
legng vii trang va ngudi lao dong trong doanh nghiép;

Thiee hién Nghi quyét s6 60-NQ/TW ngay 09 thang 10 nam 2020 cia Hgi nghi lan thir 13 Ban Chdp hanh
Trung wong Dang khéa XT11;

Thuee hién Quyét dinh sé 1950/QD-TTg ngay 28 thdng 11 ndm 2020 cia Thi tudng Chinh phii vé viée
giao dw todn ngan sdch Nha nece ndam 2021;

Can cit Nghi dinh sé 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2017 cua Chinh phit quy dinh vé quan Iy,
st dung ngdn sdch Nha nude doi vai mét s6 hoat dong doi ngoai;

Cén cit Nghj dinh 56 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 07 nam 2017 ciia Chinh phu quy dinh chitc nang,
nhigm vy, quyén han va co cdu té chirc cua Bé Tai chinh;

Theo dé nghj ciia Vy trucng Vu Tai chinh hanh chinh Su nghiép;

B6 trweng Bo Tai chinh ban hanh Thong tw siea d6i, bo sung Khoan 2 Diéu 14 Thong tw 56 07/2020/TT-
BTC ngay 03 thang 02 nam 2020 ciia B¢ Tai chinh quy dinh ché dé quan Iy tai chinh, tai san dsi voi Co quan
Viét Nam ¢ nude ngodi.”



Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Cac Co quan Viét Nam & nude ngoai theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh
s6 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh vé
quan ly, sir dung ngan sich Nha nude ddi véi mot s6 hoat dong dbi ngoai, gdm:

a) Co quan dai dién nudc Cong hoa x& hodi chu nghia Viét Nam & nudce
ngoai (sau day viét tit 1a Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai) la cO quan
dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh sy va co quan dai dién tai t6 chirc
qubc té tiép nhén thuc hién chte néng dai dién chinh thic ciia Nha nudc Viét
Nam trong quan h¢ véi qudc gia, viung lanh thd, td chie qude té theo quy dinh
cua Luat Co quan dai dién nudec Céng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nudce
ngoai (sau day viét tit 1a Ludt Co quan dai dién).

b) Co quan khéc cta Viét Nam & nude ngoai khong thude co cdu té chire
cia Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai thude cac By, co quan trung wong
hudng kinh phi tir ngdn sédch Nha nudc cap hodc tir nguon thu cua ngén sach
Nha nude duge deé lai chi theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Cac B9, co quan ngang B0, co quan thuge Chinh phu, co quan khac ¢
trung wong, cac tinh, thanh phd tryc thudc trung uong va to chire, ca nhan co
lién quan dén cong tac quan ly va sir dung ngan sach Nha nudc cap, tir ngudn
thu phi trong linh vuc ngoai giao dugc dé lai va tir ngudn thu ctia ngan sach Nha
nude dugce gifr lai dé chi theo quy dinh ctia phép luét tai cac Co quan Viét Nam
¢ nudc ngoal.

Chuong I1I
QUY PINH CU THE
Piéu 3. T chirc thu, ndp ngin sach Nha nuée
1. Thu phi va 1€ phi trong linh vuc ngoai giao:

Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai thyc hién thu, ndp, quan ly va su
dung cac ngudn thu theo quy dinh tai Théng tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14
thang 11 ndm 2016 ctia B Tai chinh quy dinh mure thu, ché d6 thu, nop, quan ly
va st dung phi, 1€ phi trong linh vyc ngoai giao ap dung tai cdc Co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai va quy dinh tai Thong tu nay.

Viéc ké khai phi, 1¢ phi do Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thu
thue hién theo quy, dinh tai Nghi dinh cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng
din thi hanh mot s§ didu cta Luat Quan ly thué.

2. Cac khoan thu khac theo quy dinh cta phap luét:

Céc khoan thu khac phat sinh tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce
quan ly thu, ndp va st dung nhu sau:

a) Déi v6i céc khoan thu hoan thué gié tri gia ting: Cac Co quan Viét Nam
& nude ngoai dugce st dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam



chi céc tidu muc chi twong tmg néu duoc hoan tra cing nién d6. Trudng hop
dugce hoan tra khac nién d6 (sau ngay 31/01 ndm sau) thuc hién nhu sau:

- Néu chi tur nguén kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chi thi duogc st
dung 100% dé hoan tra kinh phi co quan, hach todn giam chi céc tiéu muc chi
tuong Ung.

- Néu chi tir ngudn kinh phi giao khéng thuc hién ché do tw chi thi ndp
vao Qu¥ Tam gift ngn sach Nha nude tai Co quan dai dién Viét Nam & nuéc
ngoai (sau ddy viét tat 1a Quy Tam gift ngan sach Nha nuéc).

b)D6i véi thu 141 tidn giri ngdn hang; thu tir cdc t6 chirc, c4 nhan bdi
thudng khi tai sdn cia co quan bi thiét hai: Nop 100% vao Quy Tam gilt ngan
sach Nha nude.

¢) Bbi véi cac khoan thu hoat dong dich vu nha khéch, phong tro, cho thué
nha cé thdi han dbi véi cac tb chirc, ca nhan: S tién thu duge sau khi trir cac
khoan chi phi phat sinh phuc vu truc tlep cho cac hoat dong thu, néu con chénh
léch thu 1én hon chi ndp toan bd vao Quy Tam gilt ngdn sach Nha nuéc hang
thang, trudc ngay 10 thang sau thang phat sinh khoan thu.

d) Béi voi cac khoan tién tai trg cdc hoat dong, su kién cia Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai cia cac t6 chirc ca nhan: Sau khi thuc hién chi theo céc cam
két tai tro (néu co) hodc cic hoat dong, su kién duge tai trg, phan kinh phi con
du (néu ¢6) ndp vao Quy Tam gift ngén sdch Nha nude.

3. Tién thu dugc tir ban tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép, nha
riéng Dai str; thanh 1y nha, cong trinh va tai san khéac thudc tru sé lam viéc, co
s& hoat dong su nghiép, nha &, nha riéng Dai st; ban, thanh ly 6 t6, phuong tién
vén tai khac; thanh ly may moc, thiét bi va céc tai san khéac nop vao Quy Tam
gitt ngan sach Nha nudc sau khi trir cac chi phi lién quan.

4. Quan ly Quy Tam git ngan sach Nha nudc:

a) Quy Tam gilt ngdn sach Nha nuéc 1a mét bo phén cua Quy Ngén sach
Nha nudc, duoc hinh thanh tir cac nguon thu cua ngan sach Nha nudce phat sinh
tai cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai, gbm s6 tién thu duoc tir phi, 1¢ phi va
céc khoan thu phai ndp ngén sach Nha nudc khac theo quy dinh.

b) Céc khoan thu cia ngén sach Nha nudc phat sinh tai Co quan Viét Nam
& nudce ngoai phai ndp kip thoi vao Quy Tam gilt ngin sach Nha nude.

Co quan dai dién Viét Nam 6 nudc ngoai dugc st dung Quy Tam gilr
ngéan sach Nha nudc dé dam bao kinh phi hoat dong thuong xuyen va kinh phi
chi ddu tu xay dung co ban theo dy todn duoc cép cd thdm quyén phé duyét;
murc rat kinh phi theo ké hoach, tién d6 thuc hién va t01 da khong vugt qua du
todn ngan sach Nha nude dugc giao va trong pham vi s6 du Quy Tam giit ngan
sach Nha nudge.



c) Loai tién thu chi Qu§ Tam git ngan sach Nha nuéc: D6 la My hodc tién
dia phuong theo quy dinh cua phép luat nudce so tai.

d) Ché d6 bio céo sé du Quy Tam giit ngan sach Nha nude:

- Dinh ky hang thang, quy, nam, Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoal
bao cao BY Ngoai giao so dw Quy Tam gift ngan sach Nha nudc theo bidu mau
s6 la; Bo Ngoai giao tong hop bao cdo Bd Tai chinh theo bidu mau s 1b.

- Thoi han Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai guri bdo cédo vé B
Ngoai giao:

+ Bdo cdo hang thang: Trudce ngay 10 thang sau,

+ Bdo céo hang quy: Trude ngay 15 thang diu ctia quy sau.

+ Béo cdo hang ndm: Trudc ngay 25/01 nam sau.

- Thoi han B Ngoai giao téng hop, giri bao cdo vé B Tai chinh:
+ Bao cdo hang thang: Trudce ngay 20 thang sau.

+ Béo céo hang quy: Trude ngdy 20 thang déu cta quy sau.

+ Bao cdo hang ndm: Trudc ngay 31/01 ndm sau.

e) Cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai co s du Quy Tam gilr
ngan sach Nha nuée quy trén 20.000 USD hoéac twong duong, c6 trach nhiém
chuyén toan bd sé du v& Quy Ngoai té tdp trung cua ngan sach Nha nudc tai
Kho bac Nha nuéc hang quy trude ngay 30 thang dau ctia quy sau. Péi véi cac
Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai ¢é sé du quy Quy Tam gilt ngén sach
Nha nudc tir 20.000 USD hodc tuong duong tré xudng, c6 trach nhiém chuyén
s6 du sang quy sau theo doi.

Pbi v6i sé phat sinh Quy Tam giit ngdn sach Nha nudc quy IV dén hét
ngdy 20 thang 12 va sé du Quy Tam giit ngan sach Nha nudc quy I chuyén
sang (néu c6), Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai chuyén vé Quy Ngoai té
tap trung cuia ngan sach Nha nudce tai Kho bac Nha nudce trude ngay 25 thang 12
nam thuc hién. S6 thu phat sinh sau ngay 20 thang 12, Co quan dai dién Viét
Nam & nudc ngoai tong hop véao sé thu va ndp vao ngan sach Nha nude quy I
nam sau.

Déi véi cac dia ban kho khin trong viée chuyén ngoal t& hodc chuyén tién
ra nude ngoal, Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai o trach nhi¢ém chuyén
s6 du Quy Tam gifr ngén sach Nha nudc vé Quy Ngoai té tip trung cia ngin
sach Nha nudc tai Kho bac Nha nuéc trude ngay 25 thang 12 ndm thuc hién.

Cén ctr tinh hinh thue té cua cac dia ban, B4 Ngoai giao quy dinh danh muc
cac Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai khé khan trong viéc chuyén ngoai
te, thong bao dén cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai va Kho bac Nha
nudce dé thuc hién. Hang nam, B Ngoal giao ¢6 trach nhiém ra soat dé stra doi,
bé sung danh muc nay cho phi hgp véi tinh hinh thyc té.



f) Nguoi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai chiu trach
nhiém trong viéc quan ly cac khoan thu, chi Quy Tam gift ngan sach Nha nudc
ding quy dinh. Bd Ngoai giao ¢é trach nhiém kiém tra va bdo céo theo quy dinh
cua Luat Ngan sach Nha nudc, Luét K& toén va céc vin ban huéng dan Luét.

Piéu 4. Quan Iy va sir dung s6 thu phi dwoc dé lai

Viée quan ly, st dung sé thu phi dugc dé lai thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 14 Nghi dinh s6 117/2017/NP-CP ngay 19 thang 10 nim 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé quan Iy, str dung ngan sach Nha nudc dbi vl mot s6 hoat dong
d6i ngoai, thoi gian ap dung theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 117/2017/ND-CP
ngdy 19 thang 10 nam 2017 ctia Chinh pht quy dinh vé quan 1y, st dung ngén
sach Nha nuée dbi voi mot sb hoat dong dbi ngoai. Thong tu nay hudng dan cu
thé nhu sau:

1. Bo Ngoai giao dugc sir dung s6 thu phi duoc dé lai chi theo quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh s0 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 08 ndm 2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét hudng din thi hanh mét sé diéu cta Luat Phi va 1 phi,
Théng tu sb 264/2016/TT-BTC ' ngay 14 thang 11 ndm 2016 ctiia B6 Tai chinh va
céc quy dinh cta phap luét, sd thu phi duge dé lai khéng phan 4nh vao ngan
sach Nha nudc.

2.86 tlen thu phi dugc dé lai sau khi trir di sé da chi theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, sb con lai dugc phan phéi str dung nhu sau:

a) Trich t6i thiéu 1/3 (mot phan ba) dé chi sira chita thuong xuyén, sira
chita 16n tai san; ddi méi thiét bi; hién dai hoa cong nghé théng tin; dio tao, bdi
dudng chuyén mdn, ngoai ngir va cadc khoan chi phuc vu hoat dong cua nganh
ngoai giao.

b) Trich t8i da 2/3 (hai phan ba) dé chi bb sung ting thu nhép cho can bg,
cbng chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. M hd tro:

Cin c sb thu duoc dé lai va tinh hinh thyuc té tai timg dia ban, B trudng
B6 Ngoai giao quyét dinh murc hd tro cu thé dbi véi thanh vién Co quan dai dién
Viét Nam & nudce ngoai theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 4 Luit Co quan dai dién;
can bd, céng chire, vién chirc va ngudi lao dong trong nudce thugc Bo Ngoai giao
va can bd, nhin vién cia cac Co quan Viét Nam khac & nude ngoai, dam bao
tdng mirc hd tro theo nguyén tic sau:

a) D6i v6i thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nuée ngoai, tong mic hd trg
khong vuot qua 0,8 (khéng phay tam) lan tong murc sinh hoat phi dugc hudng
theo quy dinh cua cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai.

b)Pbi véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong nudc

thugc Bo Ngoa1 giao: Mtrc hd trg t6i da khong vuot qué 0,8 (khéng phéy tam)
lan tong mic lwong theo ngach, bac, chirc vu theo quy dinh.



4. Trudng hc)'p sau khi da giai quyet hd trg cho cac dbi twong theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu nay ma van con di ngudn dé hd tro thém cho doi séng cia can
bd, cong chirc, vién chure va nguoi lao dong ciia Bo Ngoai giao, B truong Bo
Ngoai giao xem xét quyét dinh hd tro thém tbi da 0,2 (khéng phay hai) lan tong
muc luong theo ngach, bac, chirc vy hodc sinh hoat phi thuc hién.

5. Murc chi hd tro cho cac dbi tugng theo quy dinh tai khoan 3 va khoan 4
Diéu nay va khoan chi bd sung thu nhép clia tir nguén kinh phi tiét kiém cta co
quan thyc hién ché d6 tu chi cla cac co quan trong nudc thuge Bo Ngoai giao,
tong hop lai téi da khong qua 01 (m6t) an sinh hoat ph1 thuc hién trong ndm dbi
v6i thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai va téng mirc luong theo
ngach, bac, chirc vu dbi véi can bd, cong chire, vién chic va nguoi lao dong
thudc Bo Ngoai giao lam viéc trong nudc.

6. Trudng hop s tién thu phi trong linh vure ngoai giao giam thi mirc hd trg
cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va can bd, cong chuic, vién
chire, nguoi lao dong trong nudc thude BO Ngoai giao cling giam tuong Ung,
ngan sach Nha nude khong cép bu.

7. Bo Ngoai giao ban hanh Quy ché quan 1y va str dung sb tién thu phi
trong linh vuc ngoai giao dugc dé lai cho Bo Ngoai giao phu hop véi quy dinh
tai cc van ban quy pham phap luat vé quéan ly, sir dung phi dugc dé lai trong
Iinh vuc ngoai giao va quy dinh tai Thong tu nay.

8. Sau khi quyét toan thu, chi ding ché do, sb tién phi trong linh vuc ngoai
giao dugc dé lai chua chi trong nim dugc chuyén sang nam sau dé tiép tuc chi
theo quy dinh tai Thong tu nay.

9. Béi véi viée quéan Ly va sir dung sb thu ph1 duoc dé lai quy dinh tai Didu
nay tir nam 2021 thuc hién theo quy dinh vé& quéan 1y va su dung phi, 1€ phi )
véi co quan hanh chinh Nha nuéce phu hop voi Nghi quyet s0 27-NQ/TW ngay
21 thang 05 nam 2018 cua Hoi nghi lan thr bay Ban Chép hanh Trung uong
khoa XII vé cai cach chinh sach tién lwong ddi véi can bd, cong chirc, vién chite,
luc lugng vii trang va nguoi lao dong trong doanh nghiép.

!A . A ~ V’ hd b1 > Bid A
Dieu 5. Chi dau tw xay duwng, mua siam tru s, nha ¢ cua Co quan Viet
Nam & nuwde ngoai

1. Béi véi cac du an dau tu xay dung tru s, nha & clia cac Co quan Viét
Nam & nude ngoai thue hién va quan ly theo quy dinh tai Chuong IIT Nghi dinh
so 104/2018/ND-CP ngay 08 thang 08 nam 2018 cta Chinh pht huéng dan chi
tiét mot sd didu cua Luat Co quan dai dién sira dbi, bd sung nim 2017 va cac
van ban huéng dan.

2. Péi v6i cac du an dau tu mua sdm tru s&, nha & cia cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoai thue hién theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh )

166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 cta Chinh pht quy dinh tiéu
chuan, dinh muc va ché dé quan ly, st dung tai san céng ¢ Co quan Viét Nam &



nuéc ngoai; Chuong ITI Nghi dinh sé 104/2018/ND-CP ngay 08 thang 08 nam
2018 ctia Chinh phi hudng dan chi tiét mot sd diéu cua Luat Co quan dai dién
sira ddi, bd sung nim 2017 va cic vin ban hudng dan thuc hién, sira dbi, bd
sung (néu co).

Piéu 6. Nguc"in kinh phi hoat dong clia Co quan Viét Nam ¢ nwéc ngoai
Kinh phi hoat dong ctia Co quan Viét Nam & nuée ngoai gom:

1. Ngan sach Nha nuéc cdp nhim dam bao céc hoat dong thudmg xuyén,
hoat dong nghiép vu theo chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao ciia Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

2. Céc khoan thu phi, cac khoan thu hop phép khac duoc dé lai theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

Piéu 7. Co ché quan Iy kinh phi hoat dong ciia Co' quan Viét Nam &
nudc ngoai

Du toén kinh phi duoc cip c6 thim quyen giao trong ndm d6i véi Co quan
Viét Nam & nudce ngoai la han muc chi t6i da nham dam bao thuc hién chic
néng, nhiém vy va quyén han dugc giao. Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam &
nudc ngoai duge phan bd quan 1y theo 2 phan: Kinh phi giao thuc hién ché do tu
chu va kinh phi giao khong thuc hién ché dd tu chi, cu thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu:
a) Noi dung chi tir kinh phi giao thuc hién ché dd tu chu, gdm:

- Céc khoan chi theo ché dd, dinh mirc va quy dinh hién hanh cia Nha
nude, gdm: Sinh hoat phi ctia thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu
nhan/phu quan; cac khoan phu cép, tro cép, trang phuc nhiém ky va d6 ding ca
nhén cho thanh vién Co quan Viét Nam & nuoc ngoai va phu nhan/phu quén; ve
mdy bay, tau xe va cude phi hanh ly khi hét nhiém ky vé nudc; tién mua bao
hiém kham, chita bénh cho thanh vién Co quan Viét Nam & nuée ngoai va phu
nhén/phu quén, con theo quy dinh phap luét chua thanh nién cua thanh vién Co
quan Viét Nam & nudc ngoai di cling; chi hd tro hoc phi cho con chua thanh
nién di theo thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai (néu co).

- Chi dat coc tién thué tru sd, nha & (néu co).

- Céc khoan chi hoat déng nam trong dinh mirc phan bd du toan giao thuc
hién ché do tu chu, gom:

+ Céc khoan chi hoat dong thudng xuyén: Chi hd tro 1am viéc vao ban
dém, lam thém gid; thanh toan dich vu céng cdng; vat tur van phong; thong tin,
tuyén truyén lién lac; cong tac phi trong ndi dia nudce s tai va nudc ngoai; thué
nguoi dia phuong theo hop dong va theo vu viéc; sua chita thuong xuyén tai san
co dinh; mua sdm tai san dung cho cong tac chuyén mon, cho cong tac 1€ tan;
chi ting pham, tiép tan thuong xuyén; chi hoat déng nghiép vu chuyén mén timg



nganh; chi vé sinh phong dich; tién nuéc udng; cic khoan chi hoat dong thuong
xuyén khéac (néu co).

+ Chi t6 chirc céc su kién, hoat dong mang tinh cht thuong nién cua don
vi (céc su kién, hoat dong nhan dip ky niém ngay Quoc khéanh, ngay thanh lap
quan hé ngoai giao giita hai nudc).

+ Cac khoan chi ddc thu thuong xuyén khéc phu hop véi chirc néng, nhiém
vu, quyén han ctia co quan dai dién theo Luat Co quan dai dién nudec Cong hoa
xd hoi chu nghia Viét Nam & nudc ngoai.

b) Cain cir phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché do tw chu:

- Can ctr tong mure du toan kinh phi duge cép ¢6 thim quyén giao, sau khi
trir di cac khoan kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chii quy dinh tai khoan
2 Piéu ndy, co quan chll quan ctia Co quan Viét Nam & nudc ngodi xdy dung
dinh mtrc phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché dd tu chu ap dung cho
timg Co quan Viét Nam & nude ngoai lam cin ctr phan b kinh phi giao thuc
hién ché do tu chu.

- Pinh mtc phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chu
(khong bao gom céc khoan chi theo ché d6, dinh mirc va quy dinh hién hanh
cua Nha nudc va kinh phi dat coc tién thué tru s&, nha & tai diém a khoan 1
Diéu nay) dugc x4y dung cin cr vao céc tiéu chi: Nhiém vu dugc gizo nim
ké hoach; tham khao sb thuc chi ctia 03 nam lién ké; trong do sb thuc chi coa
nam hién hanh la co s& chu yéu dé tinh dinh muc phan bd cia nam ké hoach
nhung cé tinh dén tinh hinh thuc té va yéu té dac thu cia timg dia ban trong
nam ké hoach.

Pinh mic phan b6 ndy hang nim dugc xem xét didu chinh (trong truong
hop can thiét) dé phu hop vai tinh hinh thuc té va yéu to dac thu cuia timg dia ban.

¢) Quan ly, stt dung kinh phi duoc giao thuc hién ché dd tu chu:

Trong pham vi du toan kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 tu chu, Nguoi
dirng dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai c6 quyen han va trach nhiém:

- Chu déng bd tri, st dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cau cong
viéc duoc giao cho phil hop dé hoan thanh nhidm vu, bio dam tiét kiém va co6
hiéu qua.

- Puoc quyét dinh mirc chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop véi dac
thu cua co quan nhung khong vugt qua ché d, tiéu chuan, dinh mic chi hién
hanh do co quan Nha nudce ¢é thim quyén quy dinh.

- Pbi v6i cac khoan chi khong c6é dinh mirc, Nguoi ding dau Co quan
Viét Nam & nudce ngoai xdy dyng muc chi cho timg nhiém vy, néi dung cong
viéc trong pham vi nguén tai chinh dugc giao va chiu trach nhiém vé quyét dinh
cia minh. Viéc quyet dinh cac mirc chi dugc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi
bd sau khi d3 14y v kién cta céc thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai.
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Viéc quan ly, giam sat chi tiéu dugc cong khai dén toan thé thanh vién Co quan
Viét Nam & nude ngoai theo Quy ché da ban hanh.

Quy ché chi tiéu noi by cua Co quan Viét Nam & nude ngoai sau khi ban
hanh phai duoc bdo cdo vé co quan chi quan cip trén dé theo dai, giam sat.
Trudng hop quy ché chi tiéu ndi bo xdy dung vuot qua ché do, tiéu chuén, dinh
muc do co quan c6 thdm quyén ban hanh thi co quan chu quan cép trén c6 trach
nhiém yéu cau Co quan Viét Nam & nudc ngoai diéu chinh lai cho pht hop.

2. Kinh phi giao khéng thuc hién ché d¢ tu chu:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao khong thuc hién ché dd tr chu cia Co
quan Viét Nam & nude ngoai, gom:

- Mua sdm phuong tién di lai phuc vu céng tic ciia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai.

- Céc khodn chi theo thuc té phat sinh, gdm:

+ Thué tru s& va nha &; stra chita l6n try s, nha & va tai san theo du an da
dugc cap cd tham quyén phé duyét.

+ Céc khoan thué lién quan dén quyén sir dung dat, thué vin phong, tién
thué dat.

+ Tién mua bao hiém nha &, tru so, tai san va phuong tién di lai.

+ Chi tb chuc su kién, nhiém vu theo dé an duoc phé duyét: Trién 1am, hoi
cho va cac su kién khac (néu co).

- Chi vé may bay khi hoi hodc vé khir hoi cdc phuong tién khac vé Viét
Nam hodc nudce thir ba cho thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai va phu
nhén/phu quén di cung khi b6, me¢ dé; bo, me vo/chong; bo, me nudi theo quy
dinh cta phép luét; vg/chong, con dé, con nudi theo quy dinh cua phap luat qua
doi & Viét Nam hodc nudc thi ba.

- Céc khoan chi nhiém vu d6t xudt dugc cp c6 thdm quyén giao.

b) Quan ly, str dung kinh phi giao khong thuc hién ché db ty chu:

Viéc quan ly va st dung kinh phi giao khéng thuc hién ché do tu chu
dugc thuc hién theo ding ndi dung cong viéc da duge clp c6 tham quyén giao
nhiém vu va giao kinh phi; theo dang tidu chuan, ché d6 dinh mirc chi quy dinh
hién hanh.

Piéu 8. Ché d, dinh mtre chi va quan Iy d6i véi cac khodn chi tir kinh
phi giao thue hién che do tu chi

1. Tién sinh hoat phi cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va
phu quan/phu nhan:

a) Sinh hoat phi (sau day viét tit 1a SHP):
- Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:
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+ Sinh hoat phi dugc hudng hang thang = Mitc SHP cua dia ban x Chi sb
SHP cua c4 nhan,

Trong d6: Mitc sinh hoat phi ctia dia ban = Mirc SHP co s& x Hé s dia ban

+ Sinh hoat phi dudi 1 thang:

SHP thang dugc huéng theo quy dinh x S6 ngay hud
SHP duoc hudng = B AUC g quy dinh x S ngay huéng

30 ngay

Chung tir lam cén ctr thanh toan sinh hoat ph1 gbdm: Quyét dinh ddng y cho
di theo tidu chuin phu nhan/phu quén va glay gi6i thiéu tra sinh hoat phi cta co
quan chi quan ctia Co quan Viét Nam & nudc ngoai; ban phd t6 hd chiéu trang
nhan than va trang déng diu xuét, nhép canh.

- Sinh hoat phi ctia thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai:

+ Pugc tra theo ngay thuc té ¢6 mit & nude sé tai phil hop véi thai gian
ghi trong quyét dinh clr di cong tac tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai (tri
truong hop vé Viét Nam cong tac quy dinh tai diém ¢ khoan 9 Piéu 8 Thong
tu nay).

+ Trong thoi gian nghi phép nam dugce hudng nguyén sinh hoat phi.

+ Nit thanh vién co quan Viét Nam & nudc ngoai khi sinh con dugc
hudng theo ché do thai san véi mirc hudng bang 100% mirc lwong binh quén
tién luwong, tién céng déng Bao hiém x3 hoi do Quy Bao hiém x3 hoi chi tra va
théi khéng duoc hudng ché do sinh hoat phi trong thoi gian nghi theo ché do
thai san.

- Sinh hoat phi cia phu nhan/phu quén:

Sinh hoat phi cua phu nhén/phu quén duoc tra theo ngay thuc té c6 mat Y
nude s¢ tai. Phu nhan/phu quén khi roi dia ban cong tac vé nude dé g1a1 quyet
viéc riéng thi phai duogc su déng v ctia Thu trudng Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai va khong dugc hudng sinh hoat phi trong nhitng ngay vé nudc. Thu
truong Co quan Viét Nam & nude co trach nhiém quy dinh cu thé vé quy ché
sinh hoat, hoat dong ctia phu nhan/phu quan.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co so:

Bang sinh hoat phi theo mAu C02a-HD ban hanh kém theo Théng tu s&
107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cua Bo truong Bo Tai chinh
hudng dan ché dd ké todn hanh chinh, su nghiép.

Trudng hop chi sinh hoat phi t‘)éng tién dia phuong thi quy dbi tir mirc sinh
hoat phi bang d6 la My (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngan hang nudc
s& tai thong béo tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gia ctia ngén hang
SO tai).
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2. Ché do sinh hoat phi dbi v&i phu nhan/phu quan khéng thé di theo can
bd, cong chirc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai do hoan
canh gia dinh khé khidn hodc do dia ban kho khén, nguy hiém.

a) Cén cu Quyet dinh cua B, nganh chi quéan ctia Co quan Viét Nam &
nude ngoai vé& viée hudng mire sinh hoat phi déi véi phu nhan/phu quéan khong
thé di cong tac nhiém ky theo thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai do
hoan canh gia dinh kho khan hodc do dia ban kho khin, nguy hiém dugc huéng
50% murc sinh hoat phi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay.

b) Thoi diém tinh hudng:

- Péi véi phu nhan/phu quén khéng thé di theo do hoan canh gia dinh
khé khan hodc do dia ban kho khan, nguy hiém hodc phu nhan/phu quan dang
di theo can b, cong chirc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai phai vé nudc do hoan canh gia dinh kho6 khén: Thoi diém hudéng mic
sinh hoat phi theo thoi gian néu tai quyet dinh cua BJ, nganh chu quan cua Co
quan Vi¢t Nam & nudc ngoai vé viéc hudng mirc sinh hoat phi déi véi phu
nhan/phu quan khoéng thé di c6ng tic nhiém ky theo thanh vién Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai.

- Dbi véi phu nhan/phu quan dang di theo can b, cong chirc cong tac
nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nude ngoai phai vé nude do dia ban khé khin,
nguy hiém: Thoi diém huéng mitc sinh hoat phi duge tinh ké tir ngay nhép canh
Viét Nam.

3. Chi phu cép, tro cp dbi v&i cac thanh vién Co quan Viét Nam & nudc
ngoai va phu nhan/phu quén thyc hién theo quy dinh tai Piéu 6, Piéu 7, khoan
7, khoan 9 va khoan 10 Piéu 11 Nghi dinh 50 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01
nam 2019 cua Chinh phu quy dinh mét s6 ché do d6i voi thanh vién Co quan
Viét Nam & nudc ngoal.

4. Tién vé may bay (hodc phuong tién khéc), cudc hanh ly di cong tac
nhiém ky:

a) Tién phuong tién:

- Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhan/phu quéan khi
rdi Viét Nam dén dia ban cong tac va khi két thic nhiém ky duogc thanh toén
chi phi phuorng tién di lai tir noi & ra sén bay (ga tau, bén xe); duoc hudng tiéu
chuén vé may bay hang phd théng (economy) véi dudng bay truc tiep ngan
nhédt. Néu di bing phuong tién khic thi dugc thanh toén theo gid vé cua
phuong tién.

- Nguoi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dugc huong
tiéu chuan vé may bay hang thuong gia (Business) voi dudng bay truc tlep ngan
nhét, néu di bang phuong tién khac thi dugc hudng tiéu chuén vé hang nhat khi:
Pén dia ban 14n d4u tién va khi két thac nhiém ky v& nude; di trinh quéc thu va
chao két thic nhiém ky & nhitng nuéc kiém nhiém.
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Truong hop phu nhan/phu quan di cung chuyén véi Nguoi ding ddu Co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai cling duoc hudng tiéu chuén vé may bay
va cdc phuong tién khac nhu tiéu chudn quy dinh dbi véi Nguoi dimg dau Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

Truong h()‘p thanh todn khoén thuc hién theo muc khoan chi phi phuong
tién tal nudc so tai tir sén bay vé noi & va ngugc lai: Thue hién theo mire khoan
tién thué phuong tién tir san bay, ga tau, ben xe, ctra khdu khi nhap/xuét canh
quy dinh tai phu luc kém theo Théng tu sb 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 06
nidm 2012 cta Bd Tai chinh quy dinh ché d céng tac phi cho cén bd, cong chirc
Nha nuéc di cdng tdc ngin han & nudc ngoai do ngin sach Nha nudc bao dam
kinh phi.

b) Tién cude hanh ly:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhan/phu quén khi roi
Viét Nam dén dia ban cong tic va khi két thic nhiém kY duge thanh toan khoan
50 kg cude/luot di va 50 kg cude/lugt vé/mot nhiém ky (ngoai khéi luong hanh
ly duoc mang mién phi theo quy dinh ctia hdng hang khéng), mtrc khoan trén co
sO gia cude hang ky gii ctia hang hang khong, cung chuyén bay ctia thanh vién
Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

c¢) Truong hop thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoal va phu
nhéan/phu quéan thay dbi dia ban cong tac theo quyét dinh cta cép co tham quyén
duoc thanh todn vé may bay va cude hanh Iy theo tiéu chuan quy dinh tai diém a
va diém b khoan 4 Piéu nay.

d) Trudng hop phu nhan/phu quin khéng & ca nhiém ky cong tac voi thanh
vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai di cong tac nhiém ky thi chi dugc thanh
toan tién chi _phi phuong tién di, vé va tién cudc hanh ly trong truong hop cé
thoi gian & t6i thiéu bing mét nira (1/2) thoi gian nhiém ky cong tac cia thanh
vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.

Trudng hop thoi gian & nude so tai dudi mot nira (1/2) thoi gian nhiém ky
codng tac thi chi duoc thanh chi phi phuong tién va tién cudc hanh ly tir Viét
Nam sang nudc cong tac.

d)Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién, cudc hanh ly quy dinh
nhu sau:

- Khi roi Viét Nam dén dia ban céng tac thanh toan trong nudce trong du
toan doan ra cia co quan chu quan Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.

- Khi két thiic nhiém ky vé nuéc thanh toan trong du toan dugc giao cia
Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai.

e) Chimg tr thanh toan gom:

Héa don hoidc chtng tir thu tién hop phép hoic glay bao gia cudc cua hing
hang khong kém theo ban chup vé may bay, vé hodc cuong vé cua phuong tién
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khac; truong hop mua vé dién tir thi kém theo chtmg tir dién tir thanh toan tién
mua ve; thong bao ty gia ngoai té tai thoi diém di, ve.

5. Thanh toan tién luu trt1 trong thoi gian chd may bay khi di nhén cdng tac
nhiém ky va khi vé nuéce hét nhiém ky:

Néu bat budc phai lwu tra thi duge thanh toén tién phu cép luu tri nhung
khong qua 04 ngay theo mirc sinh hoat phi cua dia ban qua canh theo muc quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay.

Viéc thanh toan tién luu tra khi di va vé do Co quan Viét Nam & nudc
ngoai noi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai cong tac nhiém ky
thanh toan.

6. Thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai, phu nhén/phu quén duge
ho trg mét khoan tién dé mua sam trang phuc va nhiing do dung ca nhan khac
trong nhiém ky cong tac va dugce khoan gon cho ca nhiém ky, cu the:

a) Mitrc 1.800 USD/ngudi/mét nhiém ky d6i véi Truong Co quan Viét Nam
¢ nudc ngoai va phu nhan/phu quén di cong tac nhi€ém ky cung Truéng Co quan
Viét Nam & nudc ngoai.

b) Mirc 1.500 USD/ngudi/mét nhiém ky ddi véi thanh vién Co quan Viét
Nam ¢ nu6e ngoai ¢6 chirc danh tir Tham tén dén Céng st va thanh vién Co
quan Viét Nam & nudc ngoai c6 chi sb sinh hoat phl tu’cmg duong v6i chi sb sinh
hoat phi ctia Tham tén tr¢ 1én; phu nhan/phu quén cia thanh vién Co quan Viét
Nam & nudc ngoai néu trén di cong tac nhiém ky cung.

¢) Mtc 1.300 USD/ngudi mét nhiém ky déi véi can bo, cong chire khong
thudc dbi tuong tai diém a, diém b khoan nay.

d)Mirc 1.000 USD/ngudi/mét nhiém ky ddi véi phu nhén/phu quan cua
thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai néu tai diém ¢ khoan nay di cong
tac nhiém ky cung.

7. Thanh toén tién bao hiém khém, chita bénh:

a) Can cir vao quyét dinh cir di cong tac nhiém k¥, ngan sach Nha nudc hd
tro mie 500 USD/ngudi/ndm dé mua bao hiém kham chita bénh cho thanh vién
Co quan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai, phu nhén/phu quén. Vi muic phi bao hiém
nay phai dam bao mua bao hiém kham chita bénh ¢6 mirc trach nhiém bao hiém
theo quy téc bao hiém ciia Bao hiém Viét Nam.

Truong hop thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu
quan va con chua thanh nién di theo mua bao hiém véi mirc phi bao hiém cao
hon mirc hd tro clia ngan sdch Nha nudc thi ca nhan tu chiu phan phi bao hiém
chénh léch do.

Néu thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu quan va
con chua thanh nién di theo khéng mua bao hiém khém chira bénh theo quy dinh
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tai Thong tu nay thi ngan sach Nha nudc khdng chi tra chi phi kham, chita bénh
cho cé nhén do.

Viéc mua bao hiém kham, chita bénh thyc hién theo quy dinh hién hanh.

b) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu quéan trong
thoi gian di cong tdc nhiém ky & nudce ngoai duoc tham gia déng bao hiém y té
bat budc trong nude theo quy dinh hién hanh. Mitc déng, thu tuc, cach thirc
thanh toan va quyén loi hudng theo hudng dan cia B Y té.

c) i?éi v6i nhitng truomg hop cip ciru can phai xi Iy ngay hodc didu tri cac
bénh hiém nghéo ma to chic nhan bao hiém chi thanh toan mét phan chi phi
kham chita bénh theo hop dong bao hiém, phan con lai cd nhan phai thanh toan.

Viéc thanh toan can ¢t hoa don thu tién hop phép ctia td chirc béo hiém va
co s¢ kham chira bénh.

8. Ché d6 hd tro lam viée vao ban dém, lam thém gio:

a) Thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai phai lam viéc ban dém hoac
lam thém gio duge bé tri nghi bu; trudng hop khong thé b tri nghi bu duge thi
Nguoi ding dau Co quan Viét Nam & nude ngoai duyét hd tro 1am viée vio ban
dém, lam thém gid theo quy dinh tai Thong tu lién tich s§ 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 05 thang 01 nam 2005 cua lién tich Bo No6i vu va Bo Tai chinh, cu
thé nhu sau:

Tién hd tro , .
lam viéc vao  SHP dang huéng x s6 gi¢r lam thém x 150% (hodc 200%, 300%)

ban dém, lam 22 ngéy x 8 glb'
thém gid

Trong d6: Mirc 150% ap dung dbi véi gid lam thém vao ngay thudng; mic
200% ap dung doi voi gio lam thém vao ngay nghi hang tuan; mac 300% éap
dung do1 voi gio lam thém vao ngay le, tét cua Viét Nam.

Thoi gian lam viéc ban dém, lam thém gid khéng ché theo quy dinh cia
Luat Lao dong hién hanh,

Khong hd trg 1am viée vao ban dém, thém gior d6i véi can bd co yéu lam
cong tac chuyén mon.

b) Ching tir lam can cir thanh toan tién hd trg lam thém gid gdbm: Gidy bao
lam thém gid co ké khai thoi gian, tong so gio, ndi dung cong viéc lam thém cuia
cd nhan; bang thanh toén tién lam thém gid dugc Thu trudng Co quan Viét Nam
& nudc ngoai xac nhan.

9. Ché d6 cong tac phi:

Can cr vao nhiém vu di cong tac ndi dia hoac di cong tdc nudc ngoai do
cap c¢o thdm quyén quyét dinh. Tién céng tac phi duoc quy dinh nhu sau:
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a) Truong hop thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai dugce cir di cong
tac trong pham vi nudc so tai:

Viéc ctr thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai di cong tac ndi dia
phai dugc Nguoi dimg diu Co quan Viét Nam & nude ngoai ¢6 quyét dinh bang
vin ban hodc c6 xac nhan ctia Nguoi dimg ddu Co quan Viét Nam & nude ngoai
vé viéc dong y ctr di cong tac. Cac khoan thanh toan cong tac phi gom:

- Thanh toén tién phwong tién di lai trong truong hop co quan khong bé tri
dugc phuong tién clua co quan:

Tién phuong tién di cong tac duge thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don
thu tién hodc bién nhan cia chi phwong tién. Truong hop di bing may bay thi
duoc thanh todn theo mitc gid hang phé thong (economy); trir cac trudng hop
dudi day:

+ Ngudi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai huéng luong
chirc danh Thir trudng, twong duong Thir trudng hoidc ¢6 hé sé phu cép lanh dao
tir 1,3 tré 1én, dugc thanh toan vé mdy bay hang thuong gia (Business) khi di
cong téc tai nodi dia; di, vé Viét Nam cong tac hodic sang nude kidm nhiém.

+ Nguoi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai khong thude
d6i twong chirc danh néu trén, chi dugc thanh toédn vé may bay hang thuong gia
(Business) trong trudong hop di cdng tic ddi ngoai cling quan chirc nudc sé tai
hodc do Poan ngoai giao cac tb chirc qubc té td chirc.

+ Truong hop phu nhan/phu quén di cfmg chuyén bay v&i Nguoi dimg déu
Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngoai thude dién duoc thanh toan vé may
bay hang thuong gia (Business), cung duoc hudng ti€u chuan vé may bay va cac
phuong tién khéc quy dinh déi véi Nguoi dimg diu Co quan dai dién Viét Nam
¢ nudc ngoai.

- Tién thué khéch san (tién &):

Pugc thanh toan theo thuc chi véi muc thué phong co gié loai trung binh
tai dia phuong dén cong tac. Trudong hop thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai duogc cir di cong tac cung Poan Ngoai giao, B, nganh nudc s¢ tai, Doan
cap cao cua Viét Nam, thi dugc thué phong nghi loai trung binh cting khach san
voi Poan cong tac.

- Phu cip cong tac duge tinh nhu sau:

Murc sinh hoat phi ctia dia ban x 2 x s& ngay cong tac

Phu cip cong tic =
22 ngay
b) Pi cong tac & nudc khac:
Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge cur di cong tdc & nudce
khac (ngoai nudc thuong tra), thi phai do co quan chi quan cia Co quan Viet
Nam & nuée ngoai ra quyét dinh bang van ban. Trong trudng hop khan cap, yéu
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cau Jphai di nudc kiém nhiém dé xir 1y nhirng vu viéc doi hoi tinh thoi gian gap
(nhit 13 cac viéc vé& bao hd lanh su, bao hd cong dan,...), Ngudi ding ddu Co
quan Viét Nam & nudce ngoai duge quyét dinh ctr thanh vién Co quan Viét Nam
& nudc ngoai di cong tac gap; chiu trach nhiém trude quyét dinh d6, dong thoi
dién bao ngay cho co quan chii quan tinh hinh vu viéc.

Cong tac phi ¢ nudc ngoai hodc cac vung lanh thé dugc thanh toan theo
quy dinh hién hanh cua B§ Tai chinh vé ché do cong tac phi cho can bd, cong
chttc Nha nuéc di cong tac ngan han & nude ngoai do ngan sach Nha nude bao
dam kinh phi.

Truong hop thanh todn cong tac phi & nudc ngoai theo thuc té néu phat
sinh bang tién dia phuong nuée dén cong tic duogc chi tra bing ngoai té (USD)
trén co s& quy ddi tir ddng dia phwong ra ngoai té theo ty gia hach toén ctia ngén
hang s& tai (noi Co quan Viét Nam & nudc ngoai mé tai khoan) tai thoi diém
cong tac & nudc ngoai.

¢) Trudng hop vé Viét Nam cdng tac:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai vé Viét Nam cong tac phai
can cur theo véan ban diéu dong di cong tac clia co quan chi quan cua Co quan
Viét Nam & nudce ngoai, thi dugce thanh toan theo ché dé cong tac phi nhu sau:

- Thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nu6e ngoai vé Viét Nam cong tac trong
thoi gian dén 30 ngay lién tuc (ké tir ngay roi nude so tai dén ngdy roi Viét
Nam) thi dugc hudng nguyén muc sinh hoat phi tai nudc dang cong tac.

- Trudng hop vé Viét Nam cdng tac trén 30 ngay thi ké tir ngay thi 31 tré
di, thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai khdng duge hudng sinh hoat phi
ngoai nudc, ma hudng muc luong trong nudce ké tir ngay thir 31 tré di.

- Trong thoi gian vé cbng tac tai Viét Nam, néu thanh vién Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai di cong tac ngoai tinh ¢ tru sé lam viéc cuia co quan cong
tac trudce khi di cong tac nhiém ky thi dugce thanh todn cdng tac phi trong nudc
theo ché do cong tac phi hién hanh quy dinh ddi véi can bd, cong chirc di cong
tac trong nudc.

Viéc thanh toan cdng tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam ¢ nudce
ngoai chi tra bang ngoai t& trén co s& quy ddi tir ddng Viét Nam ra ngoai té theo
ty gia hach toan cia B Tai chinh tai thoi diém cong tac & Viét Nam.

_d) Chung tr thanh toan gom: Quyét dinh cir di cong tac cua cdp c6 tham
quyén, cuong vé phu'orng tién di lai, kém theo héa don thu tién hop phap (hoic
hoéa don vé dién tr), riéng ching tir thanh todn vé may bay phai kém theo thé 1én
may bay (boarding card); hoa don khach san; thong bao ty gia ngoai té tai thoi
diém di cong tac.

10. V& mua sém, st dung vin phong pham:
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a) Hang quy, cac bo phén cong tac phai lap ké hoach str dung vin phong
phém dé co quan mua va cap phat cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc
ngoai st dung trong pham vi han muc kinh phi dugc giao hang ndm cho Co
quan Viét Nam & nudc ngoai.

b) Co quan Viét Nam & nudc ngoai co thé x4y dung dinh mtc st dung van
phong pham lam co s& quan ly sir dung tiét kiém, nhung viéc thanh toan can bao
dam du chung tir theo quy dinh.

11. V& tiép khach, chiéu dai, déng gép cho to chirc ngoai giao doan,
tdng pham:

Nguoi ding dau Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoal cén ctr tinh hinh thuc té
tmg dia ban quy dinh cuy thé trong quy ché chi tiéu ndi bd vé ché do tlep khach
(d6i tuong, murc chi), ché d6 chidu dai, ché db ting pharn cho phu hO’p vai thong
Ié clia nude s tai trong pham vi dy toan dugc giao, dé 1am cin cir thuc hién,
theo cdc nguyén tic quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Vigt Nam & nude ngoai khi tiép khach dén lam viée chi duoc dung
nudc khoang, che, ca phe deé tlep, truong hop céan thiét pha1 mdi com khach dén
lam viéc lién quan dén cong viée ngh1ep vu chuyén mén cua timg linh vye thi do
Ngudi dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai quyét dinh va trong pham vi
du toan dugc giao cua co quan.

b) Chi chiéu dai:

Viéc chiéu dai can duoc thuc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu di trong
cac dip ky niém ngay 1€ nhu: Quéc khanh, ngay ky niém thanh 1ap quan hé
ngoai giao gifta hai nude. Murc chi chiéu dai thyc hién theo quy che chi ti€u ndi
bd dd quy dinh va trong pham vi du toan duoc giao cua co quan.

c) Tang phdm lam cong tac dbi ngoai: Trudng co quan Viét Nam ¢ nude
ngoai can cu quy dinh ché d6 chi ting pham tai quy ché chi tiéu noi bo dé quyét
dinh muc chi, s luong ting pham cho phu horp v6i tinh hinh thuc té, thong 1&
cla nudc sé tai va trong pham vi du toan dugc giao cua co quan, Khi thanh toan
chi ting pham phai dam bao ching tir hgp phdp theo quy dinh.

d) Dong gop cho t6 chirc ngoai giao doan: Viéc déng g6p nghia vu cho t6
chtirc ngoal giao doan tai nudc s tai dugc thanh toan theo thong bao cua t6 chirc
ngoai giao doan.

12. Vé mua sim trang bi, quan ly va st dung tai san dung cho cdng tac
chuyén moén va sinh hoat:

Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nuéc tai Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai thuc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31
thang 12 nim 2017 ctia Chinh phi quy dinh tiéu chuén, dinh muc va ché do
quan ly, st dung tai san cong & Co quan Viét Nam & nudc ngoai va cac van ban
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huéng dan thyc hién, stra ddi, bd sung (néu cé). Théng tu nay quy dinh mét sd
ndi dung cu thé nhu sau:

a) Déi vé6i trudng hop nha thué da duoc lap dat trang thiét b thi chi duoc
mua bd sung nhitng trang thiét bi con thidu trong pham vi ché d, tiéu chudn,
dinh mtrc quy dinh.

b) Khi hét nhiém ky céng tac thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
phai c6 trach nhiém ban giao cho co quan toan bg tai san cong da duge giao sir
dung; nghidm cAm str dung trang thiét bi, phwong tién lam viéc vao viéc riéng.

13. Tién cong thué ngudi lao dong & nudc sé tai:

a) Tuy ting truong h(_)'p cu thé, Ngudi dimg diu Co quan Viét Nam & nuée
ngoai quyét dinh thué ngudi lao dong & nude sé tai sau khi dugc co quan chu
quan cho phép bang van ban. Tién céng tra cho lao dong thué dugc quy dinh
trong ho*p dong ky glua Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai véi nguoi lao dong phu
hop véi mat bang gia c4 ciia nude so tai va trong pham vi du todn duge giao.

Khi mét bang gia ca cua nudc so tai thay d01 Nguoi dimg dau co quan Viét
Nam & nuéce ngoai quyet dinh viéc tang/giam tién coéng tra cho ngum lao dong
dam bao nguyén tic tiét kiém, hidu qua, hop ly, phu hgp voi gia ca tai noi thué
va thong béo bing vin ban cho co quan cht quan. Trudng hop khéng théng nhét
thi co quan chii quan cé vin ban dé Co quan Viét Nam & nudc ngoai diéu chinh
lai cho phu hop.

b) Trudng hop trong hop dong lao dong c¢6 quy dinh duoc thanh toén tién hd
trg lam thém gid va cong tac phi khi di cong tac dia phuong, thi mie thanh todn
phai dugc quy dinh trong hgp dong lao dong nhung khong vugt qua muire sau:

- Tién 1am thém gid = (Tién céng/(22 ngay x 8 gid) x 150% (hodc 200%,
300%) x sb gio 1am thém. (Trong d6: Mirc 150% ap dung ddi vai gior lam thém
vao ngdy thuong; mic 200% ap dung ddi voi gio 1am thém vao ngay nghi hang
tudn; mirc 300% ap dung dbi v6i gio [am thém vao ngay L&, Tét chinh thirc cua
nudc sd tai).

Thoi gian lam thém gid cta lao déng dia phuong khéng ché khéng qué 12
gio/nguoi/ngay, 30 gio/ngudi/thang va 200 gid/nguodi/nam.

- Cong tac phi = (Tién céng/22 ngay) x sd ngay di cong tac.

14. Ché d6 hd trg hoc phi va hd trg chi phi mua béo hiém kham, chita bénh
¢ nude ngoai doi voi con chua thanh nién di theo thanh vién co quan Viét Nam
& nude ngoai: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 08/2019/ND-
CP ngay 23 thang 01 ndm 2019 cia Chinh phu.

15. Quy dinh mot sb ché d6 khéc:

a) Trong thoi gian cdng tac nhiém ky tai cdc Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai, thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhan/phu quan dugc



20

Nha nudc thanh todn tién nha &, tién dién, tién nudc, tién thué bao cap truyén
hinh, tién thué bao dién thoai, thué bao internet, tién chat dot.

Dbi véi nhung khoan chi nay, Ngu’o'l dimg dau Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai cin cir vao tinh hinh thuc té cta dia ban, cin ct dinh mtc phén bd du toan
do co quan chu quéan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mic st dung lam can cu
quan ly chi tiéu va thyc hanh tiét kiém chdng lang phi.

b) Trudng hop mot sb tai lidu hodc hang héa ciia Co quan Viét Nam & nudc
ngoai khong thé giri theo dang hang hod ky giti ma do thanh vién Co quan Viét
Nam & nudc ngoai di cong tac mang theo giup thi duge Co quan Viét Nam ¢
nude ngoai thanh todn cude hanh 1y theo hoa don thuc té ctia hang hang khong
tuong Ung voi khéi luong tai lidu hodc hang hoéa cia Co quan Viét Nam & nude
ngoai gui, duge Trudng co quan Co quan Viét Nam & nude ngoai xac nhan.

Péi voi cude van chuyén hang hoéa, vét tu, trang thiét bi mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dang ky giri thanh toan cén cir hoa
don hgp phéap ctia hdng van chuyén.

¢) Nha khach va bép an tap thé:

-0 nhung noi c6 diéu kién t6 chire bep an tap thé thi Truong Co “quan
Viét Nam ¢ nude ngoai ¢6 quy dinh cu thé vé hoat dong nay trén nguyén tac lay
thu bu chi, ngén sach khéng hd tro hozc didu tiét thu cta dich vu nay.

- Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai nao ¢o thé danh dién tich nha, tru s&
ctia minh dé lam nha khach, phong tro vang lai thi Nguoi ding dau Co quan
Viét Nam & nuéc ngoai quy dinh mirc thu tién dich vu nha khach, phong tro.
Ngén sach Nha nudc khong hd trg chi cho dich vy ndy. Co quan Viét Nam &
nude ngoai thuc hién quan ly thu, ndp va str dung dich vu theo quy dinh tai diém
¢ khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay.

Piéu 9. Ché d9, dinh mirc chi va quan ly ddi véi cac khoan chi khong
thye hién ché dd tu chi

1. Mua sém phuong tién di lai phuc vu cong tac ctia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tac ciia Co quan Viét Nam ¢
nude ngoai phai theo tiéu chuén, dinh mirc, mirc gia dwoc quy dinh tai Chuong
III Nghj dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu
quy dinh tidu chuin, dinh muc va ché d6 quan ly, st _dung tai san cong ¢ Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngoai va cac van ban huong dan thuc hién, stra dbi, bd
sung (neu co).

Ngudn kinh phi trang bi phucmg tién di lai phuc vu cong tdc cia Co quan
Viét Nam & nudc ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam, duge bd tri trong dy
toan ngan sach hang ndm cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai va nguodn thu
duoc dé lai theo quy dinh.
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Khi mua xe méi phai ¢6 hop dong mua ban xe 6 to ky gitta Thu truong Co
quan Viét Nam & nudc ngoal hodc ngudi duge uy quyén véi dai dién bén ban
xe. Truong hop nudc s tai khong c6 quy dinh vé hop dong mua ban phuong
tién di lai thi phai c6 ching tir mua ban hop phép. Tét ca cac xe cong khi st
dung déu phai mua béo hiém phuong tién.

2. Thué tru s¢ va nha ¢:

a) Déi véi céc dia ban co tru s& va nha & thude s& hitu cua ta hodc nha hd
tuong, can ¢t quy dinh cta cip c6 thim quyén vé tiéu chudn, dinh mic va ché
d6 quan ly, str dung tru s& lam viéc, nha & cia Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai,
can clr vao tinh hinh thuc té tai timg dia ban, Thu truéng Co quan Viét Nam &
nuée ngoai sap xép dién tich lam viée, tiép khach, nha & cho céc bd phan cong
tac, cac thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai dam bao tinh tén nghiém,
khang trang, phu hgp véi muc dich str dung.

Péi v6i nha thude sé hitu cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai thi cac tai
san, cac cong trinh x4y dung trén dét phai duge mua bao hiém theo quy dinh cia
nuac so tai.

b) Trudong hop phai di thué tru s& va nha ¢ thuc hién nhu sau:

- Viéc thué tru s& va nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc
ngoai duge can c theo tidu chudn, dinh murc str dung dién tich lam viéc, nha &
quy dinh Chuong II Nghi dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2017
ctia Chinh pht quy dinh tiéu chudn, dinh muc va ché d6 quan 1y, sir dung tai san
cong & Co quan Viét Nam & nudc ngoai va cdc vin ban huéng dan thuc hién,
stra d6i, bd sung (néu c6). Cin cr vao mit bing gia ca va quy dinh vé dinh mtrc
dién tich nha & cta nude sé tai va kha ning ngudn ngén sach duge giao, co quan
chii quan phén bd kinh phi dé Co quan Viét Nam & nuéc ngoai thué nha dam
bao tinh ton nghiém, khang trang va phu hop véi muc dich sir dung. Truong Co
quan Viét Nam & nude ngodi ¢6 trach nhiém dam bao thuc hién ding cac diéu
khoén ctia hop dong thué nha va luat phap ctia nude sé tai.

- Khi ¢6 nhu cdu thué méi, di nha thué hodc gia han hop déng thué, Co
quan Viét Nam & nudc ngoai phai bao céo vé co quan chi quan dé xem xét, giai
quyét. Khi duge co quan chi quan dong y thi méi tim thué nha va bao cdo co
quan chu quan du thao hop ddng thué nha truée khi ky chinh thirc. Hop dong
thué nha phai dugc xac nhan vé mit phap ly ciia co quan c6 thim quyén theo
quy dinh cta nudc sé tai, truong hop nude sé tai khong quy dinh thi Nguoi
dimg ddu Co quan Viét Nam & nude ngoai quyét dinh viée 1y xac nhan phép 1y
ctia nudc s6 tai dbi voi hop dong thué nha.

Tru(‘mg hop gia han hO’p ddng thué hosc dbi nha thué véi gia thué méi ting
so voi gia thué cii khong qua 10% thi Truong Co quan Viét Nam & nudc ngoai
duoce quyét dinh va thong béo cho co quan chii quan sau khi ky hop ddng thué.
Truong hop gia han hop dong thué hodc dbi nha thué véi gia thué méi tang so
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v6i gid thué cii trén 10% thi co quan chil quén ciia Co quan Viét Nam ¢ nudce
ngoai quyet dinh.

- Truong hop trong horp dong thué nha, bén cho thué bét budc ndp tién dit
coc, thi Co quan Viét Nam & nuéce ngoai hach todn vao tai khoan tam ung va hét
han hop dong thué nha phai thu hdi tién dat coc dé hoan tra nguon kinh phi. Co
quan chu quan cua Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai quy dinh cu thé trach nhiém
hoan tra cua ca nhén trong truong hop lam hong tai san thué bi chi nha yéu cau
bdi thuong.

- Truong hop thué nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
v6i dign tich thap hon so véi mire i da theo quy dinh thi dugc thanh toan theo
dién tich thuc té.

- Truong hop thué nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
voi di¢n tich cao hon so véi quy dinh thi dugc thanh toan theo ding quy dinh, ca
nhén tu chiu phan chénh Iéch cao hon.

c) Khi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai sang nhan cong tac
nhiém ky duogc co quan bé tri, sip xép chd & tam trong thoi gian ban giao.
Truorng, hop, Co quan Viét Nam & nudc ngoai khong thé sép xép, bb tri duoc
chd & tam, thi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai mdéi sang dugce thué
cin ho hodc phong ¢ tai khach san loai trung binh (twong duong khach san loai
2 sao) cua nudc so tai trong thoi gian ban giao theo quy dinh.

3. Stra chita 16n tai san va nha clra theo du 4n d3 dugc co quan chu quan
phé duyét:

Viéc cai tao va sira chifa 16n, ning cép tru s& déu phai cé du 4n va kém dur
todn cua timg hang muc sira chita da duogc bé tri trong dur toan nam va dugc clp
co tham quyén co quyet dinh phé duyét. Céc co quan chu quan phai ¢6 quy dinh
vé phén cép ra quyét dinh phé duyét doi voi viée stra chita, cai tao stra chita 16m,
nang cap try s@, nha o.

4. Chi thuc hién cac nhiém vu dot xudt duge cap cé tham quyén giao:

Trudng hop cdc Co quan Viét Nam & nude ngoai phat sinh thém cac hoat
déng dac thu, su kién dot xuét duge cap c¢6 thAm quyén giao sau thoi diém co
quan da dugc giao kinh phi thuc hién ché d9 tu chu, Co quan Viét Nam & nudc
ngoai c6 van ban va lap du toan chi giri co quan cht quan dé trinh cép c6 tham
quyén xem xet quyét dinh.

5. Mét sb ché d6 chi khac:

a) Thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngoai, phu nhén/phu quén trong
thoi gian cdng téc tai Co quan Viét Nam & nude ngoai vé Viét Nam kham chita
bénh va diéu tri thi phai tu chiu chi phi di lai. Trong thoi gian vé Viét Nam
kham chita bénh va diéu tri, thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu
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nhan/phu quan huéng ché do bao hiém x& héi theo quy dinh hién hanh, thoi
khong hudng ché do sinh hoat phi.

b) Truong hop thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai, phu nhén/phu
quan bi chét & nuée SO tai trong nhiém ky céng tac, dugc thanh toan phan chi
phi phat sinh (ngoai s6 tlen ctia to chirc bao hiém thanh toan) nhu: chi phi vén
chuyen hai cdt, thi hai vé nudc; dong thoi duge thanh toan tién vé may bay hang
phé théng hodc phuong tién khéc (khtr hoi) cho 01 thanh vién Co quan Viét
Nam & nuéc ngoai di theo mang hai cét, thi hai vé nude.

¢) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhan/phu quin duoc
thanh todn vé may bay khir hdi hodc vé khir hdi ciia cac phuong tién khac vé
Viét Nam hodc nudce thir ba trong nhiém ky cong tac khi bd, me dé; bd, me
vc_r/chéng; bd, me nudi theo quy dinh cua phap luét; Vq/chéng; con dé, con nudi
theo quy dinh cua phép ludt chét & Viét Nam hodc nuée thit ba.

Piéu 10. Ché dé tién lrong va bio hiém xa hoi

Ché d6 tién luong va bao hiém x& héi cta thanh vién Co quan Viét Nam &
nudc ngoai va phu nhin/phu quan di céng tac nhiém ky cung trong thoi gian
cong tac nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Didu 9, khoan 11 va khoan 12 Piéu 11 Nghi dinh sb
08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 ndm 2019 ctua Chinh phi quy dinh mét sb
ché d6 ddi v6i thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

s A A . A A A Ao re gns - . A > b
Dieu 11. Viéc mien thue nhap khau doi voi tai san di chuyeén cua thanh
vién co quan Viét Nam & nwée ngoai

Viéc mién thué nhép khau déi véi tai san di chuyén cia thanh vién Co quan
Viét Nam ¢ nu6ce ngoai khi két thuc nhiém ky quy dinh tai khoan 7 Piéu 9 Nghi
dinh s6 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu thyc hién
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 Luat Thue xuét khéu, thué nhap khéau sb
107/2016/QH13 va tai Pidu 7 Nghi dinh so 134/2016/ND-CP ngay 01 thang 09
ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu va bign phdp thi hanh
Luat Thué xuét khau, thué nhap khéu.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung, ké khai tai san cong tai Co' quan Viét Nam
& nwd'c ngoai

Viéc quan ly, stir dung, ké khai tai san cong tai Co quan Viét Nam & nudc
ngoai thuc hién theo quy dinh tai Ludt Quan ly, st dung tai san cong, Nghi
dinh so 167/2017/ND-CP ngay 31 ngay 12 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh
vé sép xép lai, xir ly tai san cong, Nghi dinh s 166/2017/ND-CP ngay 31
thang 12 ngay 2017 quy dinh tiéu chuén, dinh mic va ché d6 quan ly, st dung
tai san cdng cua co quan Viét Nam & nudc ngoai va cac vdn ban hudng dan cé
lién quan.

Piéu 13. Lip du toan, phan bd, chap hanh du toan va quyét toan
ngan sach
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Viéc 1&p du toan, phén bd va giao du toan, cdp phat, quan ly, st dung va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh cua phép luat tai chinh ngén
sach hién hanh. Thong tu nay huéng dan bd sung thém mot s6 diém cho phu
hop véi dac thu cia cong tac lap dy todn, phan bd va chap hanh du toan ngan
sdch chi hoat dong thuong xuyén ciia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai nhu sau:

1. Lap du toan:

a) Hang nam Co quan Viét Nam & nudc ngoai can clr vao nhiém vu chinh
tri duoc giao, ché db, tiéu chudn, dinh muc chi quy dinh, bién dong gia ca cua
nuGe so tai, bién dong ctia dong d6 la M¥ so véi dong tién dia phuong, s6 kiém
tra vé du todn ngén sach do co quan c6 thAm quyén thong bdo, tinh hinh thuc
hién du toan ngan sach cac nam trude, lap dy toan thu, chi ngan sach Nha nudc
theo dang biéu mau quy dinh ctia Luat Ngan sach Nha nudc va cic vin ban
huorng dan thuc hién Luat va quy dinh clia Thong tu ndy, kém theo thuyét minh
vé co so, can cu tinh toan g co quan chu quan, trong do xéc dinh cu thé du
toan chi ngan sach dé nghi giao thuc hién ché @6 tu chu va du toan chi ngén
sdch giao khéng thuc hién ché do tu chi.

Du toan chi tir ngudn thu phi dugc dé lai 14p chi tiét theo cc nodi dung quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 4 Thong tu nay.

Du toan hang ndm cta Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khéng bao
gdm du toan kinh phi dam bao hoat déng trong linh vyc thuong mai thuc hién
theo quy dinh cua Chinh phu tai Nghl dinh s6 104/2018/ND-CP ngay 08 thang
08 ndm 2018 hudng dan chi tiét mot sb didu ciia Luat Co quan dai dién stra doi,
b sung nam 2017.

b) Co quan chii quan xem xét va tong hop sb liéu du toan thu chi ciia Co
quan Viét Nam & nudce ngoai trong du toan ngan sach ndm cia don vi minh gui
B¢ Tai chinh trudc ngay 20 thang 07 hang nam.

¢) Co quan chi quan lap du todn bang déqg Viét Nam co6 quy ra do la My
theo ty gid do B4 Tai chinh quy dinh cho ndm ke hoach.

2. Phan bd, giao du toan:

a) Cin ctr quyét dinh giao du toan chi ngén séch Nha nudc ciia cip c6 tham
quyén, co quan chil quan phan bb va giao du toan chi cho timg Co quan Viét
Nam & nude ngoai true thude theo hai phan: Kinh phi giao thuc hién ché do tu
chu; kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chu, giri két qua phan bd vé Bo Tai
chinh dé kiém tra theo quy dinh va Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) 1am can
ctr cp phat kinh phi.

Déi véi phan bd du toan chi tir ngudn thu phi duoc dé lai phén bd r6 cac
khoan chi theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 4 Théng tu nay.

D6i v6i phan kinh phi tw chi phan bd va ghi 1 kinh phi thuc hién cac
khoan chi theo ché dg, dinh mirc va quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, chi hoat
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dong theo dinh mutc, chi dit coc tién thué tru s, chi mua sém, stra chita thuong
xuyén va chi thuc hién cac nhiém vu dac thu theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7
Thoéng tu.

DGi véi phan kinh phi khong tw chii phan bd rd kinh phi thyc hién céc
nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 Thong tu.

b) Dur toan ngén sach Nha nudée hang ndm cua Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai duge cp theo du toan bang tién d6 la My. Trucmg hop c6 phat sinh thiéu
du toan tinh theo dong Viét Nam (do chénh l€ch ty gia hach toan), co quan chu
quan tdng hop nhu ciu can bd sung kinh phi chdm nhét trudc ngay 10 thang 12
nim thuc hién va ¢6 van ban giti co quan tai chinh dé trinh cip c6 thdm quyén
phé duyét bd sung du todn 1am cin cir thuc hién. Trudng hop thira du toan tinh
theo ddng Viét Nam (do chénh léch ty gia hach toan) co quan cht quan phdi hop
v61 Kho bac Nha nude thyc hién huy du toan theo quy dinh.

3. Chép hanh du toan:

Cén ctr vao du toan chi ngén sadch ndm dd dugc Bo Tai chinh théng bao,
quy trinh cdp phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nude ngoai duge thuc
hién nhu sau:

a) Co quan chu quan:

- Co quan chu quan thyc hién nhép vao hé théng TABMIS phén bd du
toan chi ngan sach Nha nudc hang nam bang dong Viét Nam cua khéi cac Co
quan Viét Nam & nudce ngoal truc thude, ddng thoi gui quyet dinh phan bd du
toan bang dong Viét Nam cé quy ra d6 la My tai thoi diém giao ké hoach cho
B¢ Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S& Giao dich).

- Can ¢t nhu cau chi tiéu cua timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai, co
quan chd quan thyc hién viéc cap phat kinh phi tir Quy Ngoai té tap trung Nha
nude bang cach 1ap Gidy rut dy toan ngén sach bing ngoai té theo Mau sb c2-
06/NS ban hanh kém theo Théng tu s6 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 07 ndm
2017 cta Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ké toan Nha nude ap dung cho hé
thong théng tin quan 1y ngén sach va kho bac (TABMIS).

Riéng dbi véi khdi Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai (truc thude Bo
Ngoai giao): Truong hop s6 du Quy Tam gilt ngén sach Nha nudc khong dam
bao di nhu céu chi tiéu quy sau thi B Ngoai giao 1am thu tuc cip phat kinh phi
(phan chénh léch thiéu) tir Qu Ngoai té tap trung cia ngén sach Nha nudc tai
Kho bac Nha nudec.

- D0i chiéu s6 1iéu chi tiéu hang quy véi Kho bac Nha nudéc.

- Thuc hién chirc nang kiém soat chi cia Kho bac Nha nudc cén cir trén
chung tir Co quan Viét Nam & nudc ngoai gii ve, ddm bdo kiém soat chi ho so
ding quy dinh.
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- Trudng hop cin thiét diéu chinh du toan gitta cdc Co quan Viét Nam &
nude ngoai ma khong lam thay doi tong mirc kinh phi ngan séch Nha nudéc cap
dam bao hoat dong thuong xuyén dugc giao ctiia cac Co quan Viét Nam & nudc
ngoai (bao gbém ca diéu chinh tir kinh phi duge giao khéng thuc hién ché d6 tu
cht sang kinh phi dugc giao thuc hién ché d tu chu va didu chinh nhiém vu chi
trong pham vi dy toan kinh phi dugc giao khong thuc hién ché d6 tu chi) do Co
quan chu quéan quyét dinh. Co quan chu quan gui quyet dinh diéu chinh du toan
cho co quan tai chinh ciing cép va Kho bac Nha nuéc dé theo dai.

b) Kho bac Nha nudc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nu¢e ngoai theo dé nghi cla
co quan chui quan, cu thé:

- Truong hop chi tir Qu§ Ngoai t€ tdp trung Nha nudec:

Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) can cir vao dy toan ngén sach cua cac
Co quan Viét Nam & nudce ngoa1 do co quan chi quan gui tir diu nam va gidy
rat du todn ngan sach bang ngoai t¢ cia co quan chti quan gt theo quy dinh tai
gach dau dong thir hai diém a khoan 3 Didu nay thuc hién xuét Quy Ngoau té tép
trung Nha nudc thanh toan cho cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai theo dé
nghi clia co quan chu quan.

- Trudng hop st dung Quy Tam gifr ciia ngén sach Nha nuéc & nuée ngoai:

Kho bac Nha nuée (S¢ Giao dich) can ctr vao du toan ngan sach cua cac
Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai do B Ngoai giao gui tur ddu nam va
céc lién chimg tir 1énh ghi thu ghi chi ngén sach theo Maiu s6 ¢2-17b/NS ban
hanh kém theo Théng tu s& 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 07 nam 2017 cua
B& Tai chinh huéng dan thuc hién ké toan Nha nudc 4p dung cho hé théng
thong tin quan ly ngéan sach va Kho bac (TABMIS) ma Bo Ngoau giao da gui
(chi 4p dung riéng cho Bo Ngoai glao) dé thuc hién kiém tra céc yéu t6, ky trén
cac lién ching tur va xur ly ghi thu ngén sach “Tién phi, 1& phi lanh sy hodc céc
khoan thu khac & nudc ngoai”; dong thoi hach toan ghi chi cho B Ngoai giao
(twong ung Chuong, loai, khoan cia Muc luc ngéan sdch Nha nudc).

¢) Biéu mau lap du toan, chdp hanh du toan:

Biéu mau huong dan tong hop lap du toan thu, chi ngén sach theo quy dinh
tai Biéu miu s6 2, 3, 4, 5, 6, 7 kém theo Théng tu nay; biéu miu rit du toan
ngan sach bang ngoai té theo Mau s6 ¢2-06/NS ban hanh kém theo Théng tu 56
08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nim 2013 ctia B6 Tai chinh huéng dan thuc
hién ké toan Nha nuée ap dung cho hé théng théng tin quan ly ngan sich va Kho
bac (TABMIS). Khi rat du toan ngén sach tir Quy tam gift ngan sach tai cac Co
quan dai di¢n Vigt Nam & nudce ngoai thi B§ Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi
ngan sach theo Méu sé ¢2-17b/NS ban hanh kém theo Thong tu so 08/2013/TT-
BTC ngay 10 thang 01 nam 2013 cia Bd Tai chinh huéng dan thyc hién ké toan
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Nha nuéc 4p dung cho hé thdng théng tin quan ly ngdn sich va Kho bac
(TABMIS).

4. X1r ly soO du kinh phi ngan sach cuoi ndm cua cac Co quan Viét Nam &
nudc ngoai (s6 du tai Kho bac Nha nudc, so du tai khoan tién guri, so du tién
mat va so du tam ung tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai):

a) Kinh ph1 hoat dong cua cac Co quan Vi€t Nam & nudce ngoal da duogc co
quan cha quan cip dén cubi ngay 31 thang 12 con du phai nop tra ngan sach
Nha nude trir truomg hop duoc chuyén ngudn sang nim sau theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 64 Luét Ngan sdch Nha nudec.

b) Thoi gian chi ddi véi cac nhidm vu duge b tri trong du toan ngan sach
Nha nude hang nam duge thue hién chdm nhat dén ngay 31 thang 12. Céc khoan
tam Gng da du didu kién chi, khdi luvong, coéng viéc di thuc hién tir ngay 31
thang 12 tr¢ vé trude duoc giao trong du toan ngén sach, thi thoi han chi, thanh
toan ngan sach dugc thuc hién dén hét ngay 31 thang 01 ndm sau va duge hach
toan, quyét todn vao ngan sach nim trude.

Truge ngay 10 thang 02 nam sau, Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai bao cao
chi tiét sé du ngan sach duge giao dén hét ngay 31 thang 12 theo Biéu méu s6 9
kém theo Théng tu ndy vé co quan chi quan dé tong hop, bao cao Kho bac Nha
nudc trude ngay 01 thang 03 nam sau. Déi voi s6 du khong duge chuyén sang
nam sau pha1 thu hdi ndp ngan sach Nha nuéc, Kho bac Nha nude thyc hién
gidm trir vao linh vyc chi tuong tng thugc du toan chi ngin sach nam sau khi
thuc hién chuyén kinh phi tir Quy Ngoai té tap trung tai Kho bac Nha nudc cap
cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

¢) Kinh phi hoat dong cua Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai duge giao thuc
hién ché d6 tu cha cudi ndm chua str dung hét duoc chuyén sang nam sau tiép
tuc thuc hién cac nhiém vy, khong duoc st dung dé chi tang thu nhap.

5. Quyét toan thu, chi ngan sich:

a) Cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai phai t6 chirc cong tac ké toan, td
chirc bd méy ké toan noi co du dleu kién theo quy dinh, lp bao cao quyét toan
ngan sach theo quy dinh tai Luat Ké toan 2015, Nghi dinh so 174/2016/ND-CP
ngay 30 thang 12 nam 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot sé diéu cia Luat Ké toan; Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10
thang 10 ndm 2017 cua B9 trudng B Tai chinh hudng dan ché d6 ké toan hanh
chinh, su nghiép.

Vé bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan thyuc hién theo quy dinh tai
Thong tu sb 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 03 nam 2018 cua B No1 vu
hudng dan thdm quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va
phu cap trach nhiém cong viée cua ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac
don vi ké toan thudc linh vuc ké toan Nha nuéc va vin ban stra doi, bo sung
(néu cd).
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Cong tac kiém tra tai chinh, ké toan noi bd thuc hién theo quy dinh ciia Bo
tru'orng B6 Tai chinh v& viée tu kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan, don vi
6 sir dung kinh phi ngén sach Nha nudc.

b)Nbi dung bao cdo quyét todn ngan sach Nha nudc phit hgp véi Thong tu
s6 137/2017/TT-BTC ngay 25 thang 12 nm 2017 ctia B6 Tai chinh huéng dan
xét duyét, tham dinh, thong bédo va téng hop quyét toan nam.

Ngoai ra, Co quan Viét Nam & nude ngoai giri cho co quan chu quan béo
c4o quyét toan chi ngan sach ndm theo biéu mau sb 8 kém theo Thong tu nay.

~¢) Co quan chu quan c¢6 trach nhiém lép, xét duyet va téng hop bao cdo
quyét todn nam ctia cidc Co quan Viét Nam & nude ngodi vao bdo cdo quyét todn
nam cta minh; giri B6 Tai chinh thdm dinh theo quy dinh hién hanh, chdm nhét
trudc ngay 01 thang 10 ndm sau.

d) Trong qua trinh tham dinh bao cédo quyét toan ndm cua co quan chu
quan, Bo Tai chinh yéu ciu thdm tra lai viéc xét duyét quyét todn nim cua cic
Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai néu thay can thiét.

d) Co quan chu quan cta Co quan Viét Nam 6 nude ngoai phdi hop véi Bo
Tai chinh t6 chuc kiém tra dinh ky hodc dot xuat cong tac thu, chi ngén sich
Nha nudc tai cac Co quan Viét Nam & nude ngoai theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra giam sat:
a) Kiém soét thu:

- Céc khoan thu bang tién mat: Phiéu thu tién phai kém theo chimg .
Néu la khoan thu phai ndp ngan sach Nha nudc thi phai str dung bién lai thu tién
theo quy dinh tai Thong tu cia B Tai chinh hudng dan ché do thu, nOp, quan ly
va str dung phi va 1é phi lanh sy dp dung tai cdc Co quan dai dién ngoai giao, Co
quan dai dién lanh sy Viét Nam & nude ngoal.

- Cac khoan thu thong qua ngén hang: Séc, chuyén khoan theo bdo c6 cla
ngan hang (thé hién qua sé phu ngan hang; bang cén doi tai khoan thu chi cua
ngan hang).

b) Kiém soat chi:

- Thu truéng Co quan Viét Nam & nude ngoai phai xay dung quy ché chi
tiéu ndi bd lam cin ctr kiém soat chi tidu tiét kiém, hiéu qua kinh phi dugc giao;
quy dinh quy ché quan Iy va sir dung tai san cua Co quan Viét Nam & nude
ngoai thudc pham vi quén ly, trong d6 quy dinh r6 trach nhiém cia timg bd
phan, ca nhan dé bao dam st dung tai san ding muc dich; viéc quan ly, st dung
tai san Nha nudéc tai cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai phai duoc thuc hién
cong khai theo quy dinh tai Thong tu 56 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12
nim 2017 cia BO Tai chinh huéng din mot sd ndi dung ctia Nghi dinh so
151/2017/ND-CP ngay 29 thang 12 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb didu cua Luét Quan ly, sir dung tai san cong.
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- Nhan vién ké toan kiém tra cac ching tir thanh todn pht hop véi ché do
cho phép, trinh Trudong Co quan Viét Nam & nude ngoai duyét va dugce thuc
hién nhu sau:

+ Phiéu chi: Ghi rd ndi dung chi, s6 tién bang sd va bing chit kém theo
héa don, ching tir ciia don vi cung cap hang hoa, dich vu va phai dich ra tiéng
Viét theo quy dinh phép luét hién hanh.

+ Phuong thitc thanh toan: bing tién mat, bing séc, hodc chuyén khoan.
+ Hach toan vao muc luc ngén sach tuong tng.

- Trudng hop mua hang hoa, vt tu, trang thiét bi tai Viét Nam phai c6 héa
don theo quy dinh. D6i v6i khoan thanh toan cude mang hang phai c6 hoa don
hop phép cta hdng van chuyén.

- Viéc thanh todn kinh phi bing ngoai té: Cin cu sd ngoai t& quy ddi tir
ddng Viét Nam theo ty gid hach toan do Bo Tai chinh théng bdo tai thoi diém
mua hang trén Cong thong tin dién tir B Tai chinh.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN®
Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc tir ngay 20 thang 03 nam 2020.

2.°Ché as b dwdng doi véi can bg, cong chite, vién chitc va nguoi lao
dong quy dinh tai Théng tw nay dwoc dp dung cho dén khi thuc hién ché do tién
luong mdi doi véi cdn bo, cong chike, vién chiic, lyc lu'ong vii trang do Chinh
phu ban hanh dé trién khai Nghi quyet s6 27-NQ/TW ngay 21 thang 5 nam 2018
cua Hoi nghi lan thir bay Ban Chdp hanh Trung wong khod XII vé cdi cdch
chinh sdch tién lwong doi véi cdn bg, cong chite, vién chire, lvc lwong vil trang
va nguoi lao déng trong doanh nghiép.

3. Thong tu sb 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 nam 2013 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 quén ly tai chinh, tai san dbi voi cac Co quan Viét Nam
& nude ngoai; Thong tu s6 309/2016/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2016 stra
dbi, bd sung Théng tu s6 146/2013/TT-BTC ngiy 22 thang 10 ndm 2013 cuia
B6 Tai chinh; Théng tu s6 29/2000/TT-BTC ngay 24 thang 04 ndm 2000 cia
B6 Tai chinh vé quan ly Quy tam giit clia ngan sach Nha nudc tai cac Co quan

3 Piéu 2 Théng tw sé 50/2021/TT-BTC ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 16 thang 08 nam 2021 quy dinh
nhu sau:

“BDiéu 2. Té chire thire hign
1. Théng tir ndy €6 higu lye thi hanh tir ngay 16 thang 08 ndm 2021.

2. Trong qud trinh thiee hién, néu cé vidng méc dé nghi cée co quan, don vi phin én vé B Tai chinh dé
kip thoi giai quyet./.”

* Khoan nay duoc sira ddi, bd sung theo quy dinh tai Didu 1 Théng tu 6 50/2021/TT-BTC, ¢6 higu luc
thi hanh ké tir ngdy 16/08/2021.
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Viét Nam & nudc ngoai hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Théng tu nay c6 hidu
Iurc thi hanh.

Piéu 15. T6 chirc thue hién

1. Khi céc vin ban din chidu dé 4p dung tai Théng tu nay duoc stra dbi, bd
sung hodc thay thé bang vin ban mai thi 4p dung theo céc van ban stra doi, bo
sung hodc thay the.

2. Cac co quan chi quan chiu trach nhiém huc’mg dan cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoai truc thude thuc hién Thong tu nay va chi dao cac Co quan
Vigt Nam ¢ nude ngoai ban hanh quy ché quan Iy tai chinh, tai san ndi bd nham
st dung kinh phi dugc cap ding muc dich, c6 hiéu qua va ding chinh séch, ché
d6 cua Nha nudec.

. 9 Trong qua trinh thyue hién, néu cé vudng mac d& nghi cac Co quan Viét

Nam & nudce ngoai, cac co quan, don vi phan anh vé Bd Tai chinh dé nghién ctru
stra d61, bd sung cho phit hop./ My

BOQ TAI CHINH XAC THUC VAN BAN HOP NHAT
Sé: A0 [VBHN-BTC Ha Néi, ngay?2d thang 17 ndm 2021
Noi nhin: KT. BO TRUONG

- Viin phong Chinh phu (dé ding Cong bao);
- Céng Théng tin dién tir Chinh phu;

- Cdng thong tin dién tir B§ Tai chinh;

- Luu: VT, PC (05b) £

| 2
Vo6 Thanh Hung
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CO QUAN PAI DIEN VIET NAM TAI Biéu méu s6 1a

BAO CAO THU CHI QUY TAM GIU NGAN SACH NHA NUOC
TAI CAC CO QUAN PAI DIEN VIET NAM O NUOC NGOAI

Thang/Quy/Nam ... nam ...
(Diing cho co quan dai dién Viét Nam ¢ mede ngoai bdo cdo BY Ngoai giao)

(Ban hanh kém theo Thong tu 56 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 nam 2020
cua Bo Tai chinh)

Tién dia | Liiy ké dén

L8 ) Noi dung phuong/USD| ky nay

I [S6 du ky truée chuyén sang:

I1 [S6 thu ky‘trm’)'c:
- |L¢ phi

- |Phi

- |Céc khoan thu khéc (chi tiét tmg ndi dung)

III |S6 chi trong ky:

- |Trich chuyén kinh phi tai CQPD

- |Chuyén vé Qu_)”f ngoai té tap trung tai KBNN

Chi phi chuyén tién vé Quy ngoai té tép trung
tai KBNN

IV |S6 dw chuyén ky sau:

.., HEAY ... thdng ... nam ...

KE TOAN THU TRUONG CO QUAN DAI DIEN
(Ky va ghi o ho tén) (Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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CO QUAN PAI DIEN VIET NAM TAI ...
Tén don vi:
Ma don vi:

33

TONG HOP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUOGC NAM ...
(Dung cho co quan Viét Nam o nuwde ngoai bdo cdo co quan chii quan)
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 nim 2020 ciia Bé Tai chinh)
Don vi tinh: USD

s A -4 A
Biéu mau so 2

TT

N¢i dung

Thue hién
nam trudce

Nam hién hanh

Dy todn Uée thue hién

Dy toin nam
ké hoach

Ghi cha

S6 thu NSNN (=1 + II + III)

~

Thu lI¢ phi

[a—

L& phi cAp ho chiéu

H¢ chicu

(=

Gidy théng hanh

Cép tem AB

L& phi vé qudc tich

Dang ky nudi con nubi

Lé phi déng ky nudi con nubi

o | & Wil |0

L& phi cap gidy phép hoat dong ctia t6 chiic con nubi nude ngoai

Thu phi

Thi thuc céac loai

X4c nhén, diang ky cong dan

Chimg nhén lanh su va hop phéap hoa 1anh sy

W=

Cdng chung, chimng thue
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BQ CHU QUAN Biéu miu s6 3
Tén don vi:
Ma don vi:
TONG HQP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUGC NAM ...
(Dung cho co quan chii quan bdo cdao Bé Tai chinh)
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 nam 2020 cua B¢ Tai chinh)

Don vi tinh: USD
Thurc hién Nam hién hanh Du toan nam
nam trudc Du todn U'éc thue hién ké hoach

TT N§i dung

Ghi chi

A |S6 thu NSNN (=1 +II + III)
Thu lé phi

o~

[a—

L& phi cép ho chiéu
Hb chiéu

Gidy théng hanh
Cép tem AB

o | ®

L& phi vé& quéc tich

WMo

Déng ky nudi con nudi

o

L¢ phi dang ky nudi con nudi

b |Lé phi cdp gidy phép hoat dong cia tb chitc con nudi nude ngoai
II. |Thu phi

Thi thue cac loai

Xéac nhén, dang ky cong dén

Chtng nhén lanh sy va hop phap héa lanh su

= RV I I S

Cdng ching, ching thuc
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CO QUAN PAI DIEN VIET NAM TAI ... Biéu miu s6 4
Tén don vi:
Ma don vi:

DU TOAN CHI TIET CHI NGAN SACH NHA NUOC NAM ...
(Ding cho co quan Viét Nam 6 nuce ngoai bdo cdo bdo cdo co quan chii quan)
(Ban hanh kém theo Thong tw so 07/2020/TT-BTC ngay 03 thdang 02 nam 2020 cua Bé Tai chinh)

Hé sb dia ban:

Tdng sb bién ché can bo cong chic:
Tdng s6 phu nhan/phu quén:

Tong s6 con chua thanh nién di theo:

Don vi tinh: USD

Nhém/ - Quyét Nim hién hanh Dy todn nim ké hoach
Tiew | . Ngi dung todn ndm | Dy tosn | Use thue | KP tw | KP khong | Téng | Ghi chi
nhém ) trwéc | quge giao|  hién chi tw chii cong
A B C 1 2 3 4 5 6=4+5 7
Hwﬂm $0
Nhom 0500 Chi hoat dong
- Tiéu nhém 0129 |Chi thanh toén cho c4 nhén
6050 Tién cong
6051 ﬂms cong tra cho lao dong thuomg xuyén theo hop
dong
6099 |Khac
6100 Phu cip luong
6105 |Phu cp lam dém; lam thém gid
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Nhom/ | Quyét Niim hi¢n hanh Dy todn nim ké hoach |
iéu mue Noi dung todn nadm | Dy toan | Uéc thwe | KP tw | KP khong | Téng | Ghi cha
nhém ) truéc | duwoce giao| hién chi tw chi cdng
- Tiéu nhém 0130
6500 Thanh todn dich vu cong cong
6501 |Tién dién
6502 | Tién nuée
6503 | Tién nhién liéu
6504 | Tién vé sinh, moi trudng
6505 | Tién khoan phwong tién theo ché do
6549 | Chi khac
6550 Vit tw van phong
6551 | Vin phong pham (VPP phuc vy thu Ié phi)
6552 |Mua sim cong cu, dung cu vin phong
6553 |Khoan van phong phdm
6599 | Vit tu van phong khédc
6600 Théng tin, tuyén truyén, lién lac
6601 |Cudc phi dién thoai (khéng bao gdém khoéan dién
thoai); thué bao duong dién thoai; fax
6603 | Cudce phi buu chinh
6605 |Thué bao kénh v¢ tinh; thué bao cép truyén hinh;
cudce phi Internet; thué duong truyén mang
6606 |Tuyén truyén; quang cao
6608

Phim anh, 4n phidm truyén thong; sach, bdo, tap chi
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Nhém/ . Quyét Niam hi¢n hanh Du toin nim ké hoach .
Tiéu o Noi dung toan nam Du toan | Uéc thue | KP tw | KP khong Hm:m Ghi chi
nhém ' trwéc | duwoc giao|  hién chu tw chi cing
6761 |Thué phién dich, bién dich
6799 | Chi phi thué mudén khac
6900 Svra chita thwong xuyén TSCD phuc vu cong tic
chuyén mon, duy tu, bao dudng cdc cong trinh co
s0 ha tang
6901 |0 to dung chung
6902 |0 t& phuc vu chitc danh
6905 | Tai san va thiét bi chuyén dung
6907 |Nha clra
6912 | Céc thiét bi cong nghé thong tin
6913 |Tai san va thiét bj vin phong
6921 |DPuong dién, o.m.% thoat nude
6949 | CAc tai san va cong trinh ha ting co s khac
6950 Mua nmwa tai san phuc vu céng tic chuyén mon (chi
tinh khau hao)
6951 |0 t6 dung chung
6952 |0 t6 phuc vu chirc danh
6954 | Tai san va thiét bi chuyén ding
6955 | Tai san va thiét bi vin phong
6956 | Céc thiét bi cong nghé thong tin
6999 | Tai san va thiét bj khac
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Nhoém/ - Quyét Nam hién hanh Dy todn nam ké hoach
Tiéu ..HMMM Néi dung toin ndm | py togn | Usc thue | KP tw | KP khéng | Téng | Ghichu
nhom ) truéc | quoc giao|  hién chi tw chi cng
7949 | Chi khac
Nhém 0700 Chi diu tu phat trién
Tiéu nhém 0136 | Chi diu tw cdc dw 4n

9200 Chi chuén bi dau tw
9201 |Chi diéu tra, khao sat
9202 | Chi lap du 4n dau tu
9203 | Chi t6 chirc thim dinh dv 4n
9204 |Chi danh gia tac dong ciia moi trudng
9249 | Chi khac

9300 Chi xdy dung
9301 |Chi XD céc cdng trinh, hang muc céng trinh
9302 | Chi phé va théao d& cac vat kién tric cii
9303 |Chi san l4p mit bang x4y dung
9349 | Chi khac

9350 Chi thiét bi
9351 | Chi mua sim thiét bi
9352 | Chi lap dat, thi nghiém, hiéu chinh thiét bi
9353 | Chi dao tao, chuyén giao cong nghé
9354 | Chi phi van chuyén, bao hiém
9355 | Thué va céc loai phi, 1€ phi lién quan
9356 | Cac chi phi mua thiét bi, phin mém, lip dat, hidu
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BO CHU QUAN Biéu miusé 5
TONG HQP UOC THU'C HIEN CHI NGAN SACH NHA NUGC (nim hién hanh) nim ...
(Dung cho co quan chui quan bao cdo Bé Tai chinh)
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 ndm 2020 ciia B Tai chinh)
Don vi tinh: USD

) Con ) Ude Trong d6
Tong| o.s .| chura |z | Quyét|thue N
Mi| .. gf | en | Bifm |, o | TONEl o en: | hiEn Nhém 0500 i Nhém 0700 | gp;
< | Tén CQPD 2 ché ché .~ |SOXxe| = = z = hi

50 _u_nn. CBCC|PN/PQ MR | 5.5 | Dam nim Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 Tieu nhém| Tiéu nhom 0136 | chu

che di trude | hién

theo hanh|6050{6100{6200|6300| 6400 | 6500 |6550|6600(6650|6700|6750/6900|6950|7000(7050|7750| 7900 |9200{9300|9350|9400

A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 13 14 (1516171819 |20 21 (2223 | 24 |25 26|27 |28 29
015/{KHON KEN
036|RUMANI

..., ngay ... thang ... nam ...

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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BO CHU QUAN
Tén don vi:
Ma don vi:

TONG HQP DU TOAN THU CHI NGAN SACH NHA NUOC ...
(Diing cho co quan chu quan bao cdo B¢ Tai chinh)
(Ban hanh kem theo Thong tw so 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 nam 2020 cua B Tai chinh)

»
>
~1

Biéu mau so

Don vi tinh: USD

TT

Ngi dung

Thue hién
nam trwoc

Nam hién hanh

Du todn giao | Udc thue hién

Du toin nim

1k Froieh Ghi cha

B

1

2

3

4 5

Du toian thu ngian sach Nha nwéc

S6 thu ngan sach Nha nude

Phi

Lé phi

Céc khoan thu khac theo quy dinh cia phép luét

S6 thu ndp ngén sach Nha nuée

Chi tir ngudn thu dugc dé lai (chi tiét theo timg linh vuc chi)

Du toan chi ngin sach Nha nwaée

Chi dau tu phat trién (chi tiét theo timg linh vuc chi)

Chi thuong xuyén (chi tiét theo ting linh vuce chi)

NGUOI LAP BIEU
(Ky va ghi ré ho tén)

..., hgay ... thang ... nam ...

THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi v ho tén, dong dau)
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Nhém QUYET TOAN
Théng nay Liiy ké tir thiang 01 dén théng nay
Ngudn phi dwge dé lai Ngudn phi dugc dé lai
Noi dung Noud 5 -
' guon NSNN 3y Nguon NSNN 4 2 he .
Muc ™ Trang thidt bj Diéu hoa Téng q..ﬁ:m.z:an 6_2_ hoa Téhg
: nganh = bi nganh -
cing cong
Tw | Khéng NGKT Dudn| Ty | Khong | Ty | Khong Tu |Khong NGKT Dy dn| Ty |Khong| Ty |Khéng
chi | turchi dau tu| chi | tuw chi | chi | tu chd chi |t chi dau tur| chi |ty chi | chd |tw chi
9=1+ 18=10
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 24,110 11 12 13 |14 15 (16| 17 ([+11+...
+m +_ ‘w

5. Thu diéu chinh ting du to4n

6. Chi digu chinh giam dy toan

B. TONG SO CHI BE NGHI QUYET
TOAN:

C.SO DU CUOI KY:

CHI TIET CHI (ciia muc B diém 1)

Hm:w cing:

Nhém 0500 Chi hoat déng
- Tiéu nhom 0129|Chi thanh tosn cho ¢4 nhén
6050 Tién cong
6051 [Tién cong tra cho lao ddng thuomg xuyén
theo hgp dong
6099 |Khac
6100 Phu cip lirong

6105 |Phu cip lam dém; lam thém gidy

6107 |Phu cip ning nhoc, ddc hai, nguy hiém

6113 |Phu cép trdch nhiém theo nghé, theo cong
viée
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Nhém QUYET TOAN
Théng nay Lily ké tir thang 01 dén thing nay
2w=m= phi duoc dé lai ZmEy:_ phi dwote dé lai
Ngi dung Noud 3 o ié ié
guon NSNN ; :3 . Nguon NSNN 4 3y ha <
Muc ™ Teang thist bj w:..m hoa Téng .—._.m__m.::n» Diéu hoa Téng
nganh " bi nganh "
cong cong
Ty | Khéng NGKT Dy én| Ty | Khing | Ty | Khing Ty |Khong NGKT Dy dn| Ty |Khéng| Ty (Khong
chi | tw chi dau tw| chii | tu chi | chi | tuw cha chi | tu chii dau tw| chii [tu chii | chi |tu chi
9=1+ 18=10
A B C 1 2 3 4 5 6 i 8 2+... | 10| 11 12 13 14 15 16 17 [+11+...
18 +17
- Tiéu nhom 0130
6500 Thanh toén dich vu cdng cdng
6501 |[Tién dién
6502 |Tién nweée
6503 |Tién nhién ligu
6504 |Tién vé sinh, méi trudng
6505 |Tién khoan phuong tién theo ché do
6549 |Chi khdc
6550 Vit tur van phong
6551 |Vin phdng phim (VPP phuc vu thu 1&
phi)
6552 |[Mua sim cong cy, dung cu van phong
6553 |Khodn vin phong phidm
6599 |Vit tu vin phong khéc
6600 Théng tin, tuyén truyén, lién lac
6601 |CuGc phi dién thoai (khéng bao gbm
khodn dién thoai), thué bao dudmg dién
thoai, fax
6603 |Cudec phi buru chinh
6605 H_E.w bao kénh v& tinh, thué bao cép
truyén hinh; cude phi Internet; thué dudng
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Nhém QUYET TOAN
Théng nay Liiy ké tir thang 01 dén théng nay
Ngubdn phi duge dé lai Ngudn phi dwoc dé lai
Ngi dung Noudn N A
guon NSNN Ay N Nguon NSNN £ i3u hé .
Muc ™ Trang thiét bj biéu hda Téng ku:m.ﬂ_:mﬁ Diéu hoa Thng
: nganh 5 bi nganh o
cong cong
Ty | Khéng NGKT Dy én| Ty | Khing | Ty | Khing Ty |Khong NGKT Dy dn| Tu (Khéng| Ty |Khong
chii | tw chi dau tw| chi | tu chd | chd | twchi chii [tw chd déu tu| chi tu chii | cha |tu chi
9=1+ 18=10
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 2+,.. [ 10| 11 12 13 |14 15 |16 | 17 |+11+...
+8 +17
6750 Chi phi thué mudn
6751 |Thué phuong tign vin chuyén
6752 |Thué nha; thué dét
6754 |Thué thiét bi c4c loai
6761 |Thué phién dich, bién dich
6799 |Chi phi thué muén khac
6900 Stra chira thudmg xuyén TSCB phuc vu
cong tac chuyén mon, duy tu, bao dudng
céc cOng trinh co s¢ ha ting
6901 |0t dung chung
6902 |0 6 phuc vy chirc danh
6905 |Tai san va thiét bi chuyén ding
6907 |Nhacua
6912 |Céc thiét bj cong nghé thong tin
6913 |Tai san va thiét bj vn phong
6921 |Puodng dién, cip thoat nude
6949 |Cdc tii sin vi cong trinh ha ting co' sé
khdc
6950 Mua sim tai san phuc vy cong téc chuyén
modn (chi tinh khau hao)
6951 |0 6 dung chung
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Nhéom QUYET TOAN
Théng nay Liy ké tir thang 01 dén thiang nay
Ngudn phi dwgc dé lai Ngubn phi dugc dé lai
N§i dung Neud ~
guon NSNN : - Nguon NSNN % : .
Muc | T™ Trang thiét bi Didu hoa Téng g Trang thiét Didu hoa Téng
» nganh N bi nganh N
cing cong
Ty | Khéng NGKT Dyidn| Tu | Khéng | Ty | Khéng Ty (Khong NGKT Du dn| Tu |Khong| Tu |Khong
chir | tr chi dau tw| chi | tw chi | chii | tu cha chii |tw chi déu tu| chii |ty chi | chii |tw chi
9=1+ 18=10
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 24... | 10| 11 12 13 | 14| 15 (16| 17 |+l1+..
+8 +17
- Tiéu nhém 0132 |Cdc khodin chi khdc
7750 Chi khac
7751 |Chénh Iéch ty gia ngoai t& ngéin sich Nha
nudce
7756 |Chi cac khoan phi va 1€ phi
7757 |Chi bao hiém tai san va phuong tién
7761 |Chi tiép khdch
7799 |Chi cac khoan khéac
7900 Chi cho céc sy kién lém
7903 |Chi ky ni¢m cdc ngay 1€ 1ém (ky niém nam
chan quan h¢ hai nuégc)
7949 |Chi khac
Nhém 0700 Chi diu tu phat trién
Tiéu nhém 0136  |Chi dau tur céc dy 4n

9200

Chi chuén bj diu tur

9201 |Chi diéu tra, khao sat

9202 |Chi I4p dy 4n ddu tur

9203 |Chi td chirc thim dinh dy 4n

9204 |Chi danh gi4 tac dong ciia mdi trudmg

9249

Chi khdc
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Nhém QUYET TOAN
Théng niy Liy ké tir thang 01 dén thang nay
Nguén phi duge dé lai Zm.:»E phi duge dé lai
Noi dun 2 3 -
Muc | T™ REE Nguon NSNN Trane thiée bl PRUboa | ra Nguon NSNN Trang thiét | Didu hoa Téng
& : nganh ong bi nganh A
cong cong
Ty | Khong NGKT Dy én| Ty | Khing | Ty | Khong Ty |Khong NGKT Dy an| Ty Khong| Ty |Khéng
chii | tw chil dau twr| chii | twchid | chd | tu chi chi |ty chi diu tw| chad |twr chii| chi |tu chit
9=1+ 18=10
A B C 1 2 3 4 3 6 7 8 2+, [ 10| 11 12 13 |14 15 |16 17 |+11+...
+8 +17
xay dung
9405 |Chi x8y dung cong trinh tam, cbng trinh
phu trg phuc vy thi céng
9449 [Chi khéc
.., NEAY ... thdng ... nam ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Ky, ghi ¥8 ho tén, déng dau)
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