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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh Ché d9 chirg tir ké toan ngan hang

Quyét dinh s6 1789/2005/QD-NHNN ngay 12 thang 12 nam 2005 cia
Théng doc Ngan hang Nha nudc Viét Nam vé viéc ban hanh Ché do chimg tir ké
toan ngan hang, c6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 01 nam 2006, duoc sira déi, bd
sung béi:

Théne tu sé 70/2025/TT-NHNN ngay 31 thang 12 nim 2025 cia Théng
d6c Ngan hang Nha nude Viét Nam sira ddi, bd sung mét s diéu cua cac vin
ban quy pham phap luat trong linh vuc ké toan do Théng déc Ngan hang Nha
nudc Viét Nam ban hanh, c¢é hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2026.

Cén cir Ludt Ngdn hang Nha nudc Viét Nam sé 01/1997/QHI0 ngay
12/12/1997 va Ludt siea doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt Ngdn hang Nha nuoc
Viét Nam sé 10/2003/QH1 1 ngay 17/6/2003;

Can cie Ludt cdc Té chike tin dung sé 02/1997/QH10 ngay 12/12/1997 va
Ludt swa doéi, b6 sung mot s6 diéu cua Lugt cdc Té chire tin dung 56
20/2004/QH11 ngay 15/6/2004;

Cén cir Lugt Ké todn sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Cén ci. Nghi dinh s6 52/2003/ND-CP ngay 19/5/2003 ciia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, ng/én han va co céu té chirc cia Ngan hang Nha
nwoc Viét Nam;

Can cit Nghi dinh s6 128/2004/NB-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh Phi: quy
dinh chi tiét va huong ddn mét sé diéu cia Ludt Ké todn dp dung trong linh vuc
ké todn nha nudée.

Cdn cir Nghi dinh 56 1 29/2004/ND—CP ngay 31/5/2004 cua Chinh Phu quy

dinh chi tiét va huéng dan mét sé dzeu cua Ludt Ke todn dp dung trong hoat
dong kinh doanh;

Sau khi dwoc Bo Tai chinh chdp thudn tai Cong vin sé 14015/BTC —
CDKT ngay 4/12/2005 cua B¢ Tai chinh;



Theo dé nghi ciia Vu truomg Vu Ké toan - Tai chinh’,
QUYET DPINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ché d6 chimg tir ké todn ngan

hang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hi¢u luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding
Cong bao va thay thé cac Quyet dinh sé 321/QD-NH2 ngay 04/12/1996 cia
Théng doc Ngéan hang Nha nuéc ve vigc ban hanh Ché d6 chumg tir ké toan ngén
hang, t6 chirc tin dung va Quyet dinh s6 308/QD-NH2 ngay 16/9/1997 cua
Thong d6c Ngan hang Nha nudc vé viéc ban hanh Quy ché vé& lap, sir dung,
kiém soat, xir ly, bao quan va luu trit chimg tir dién tir cia cic Ngén hang va to
churc tin dung.

Piéu 3.2* Thu trudng cac don vi thude Ngan hang Nha nuéc Viét Nam, tb
chie tin dyng, chi nhanh ngan hang nudc ngoai chiu trach nhiém tb chirc thuc
hién Quyét dinh nay./.

! Théng tu sb 70/2025/TT-NHNN sira ddi, bd sung mot sb diéu cua cac vin ban quy
pham phép luét trong linh vuc ké todn do Théng ddc Ngan hang Nha nuéc Viét Nam ban
hanh ¢6 cén ¢t ban hanh nhu sau:

“Can ctr Ludt Ngdn hang Nha mede Viét Nam sé 46/2010/QHI 2,‘
 Can cir Ludt Cdc 16 chikc tin dung s6 32/2024/QHI15 duoc sia doi, bé sung béi Ludt
50 96/2025/QH15;
Cén cir-Lugt Ké todn sé 88/2015/QHI3 dugc sica dbi, bé sung béi Lugt sé
56/2024/QH15;
Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 20/2023/QHIS;
. Can cir Nghi dinh s6 26/2025/NP-CP cia Chinh phii quy dinh chirc néing, nhiém vu,
quyén han va co cau té chirc cua Ngdn hang Nha nudc Viét Nam;
Theo dé nghi cia Vu truéng Vu Tai chinh — Ké todn;
Thong doc Ngdn hang Nha nude Viét Nam ban hanh Thong tu sira dbi, bé sung mét s6

diéu cua cdc van ban quy pham phdp ludt trong linh vuc ké todn do Thong doc Ngdn hang
Nha nuede Viét Nam ban hanh.”

2 Piéu 8 va Diéu 9 cua Thong tu sb 70/2025/TT-NHNN sira ddi, bd sung mét s diéu
ciia céc van ban quy pham phap luét trong linh vuc ké toan do Théng déc Ngan hang Nha
nude Viét Nam ban hanh, ¢6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026 quy dinh nhur sau:

“Diéu 8. Diéu khodn thi hanh

Théng tw ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tie ngay 01 thang 01 ndm 2026.

" Diéu 9. Trdch nhiém té chirc thuc hign

Thu trudng cdc don vi thupc Ngan h&ng Nha nuée Viét Nam; t6 chirc tin dung, chi
nhdnh ngdn hang nudéc ngoai chiu trdach nhiém t6 chitc thuc hién Thong tw nay./.”

3 Piéu nay dugc sua dbi theo quy dinh tai Diéu 6 ciia Thong tu sé 70/2025/TT-NHNN

sira d6i, bd sung médt sé diéu ciia cac vin ban quy pham phép lut trong linh vuc ké toan do
Théng déc Ngan hang Nha nudc Viét Nam ban hanh, c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026.
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CHE PQ CHUNG TU KE TOAN NGAN HANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1789/2005/0P-NHNN ngay 12/12/2005 ciia
Théng doc Ngan hang Nha nude Viét Nam)
I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Ché d6 nay quy dinh vé ndi dung, phuong phép 14p, ky, kiém soét, luin
chuyén, guén ly va sir dung chimg tir ké toan ngan hang.

Chimg tir ké toan ngan hang 1a nhimg gidy to, vat mang tin phan 4nh
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh va d hoan thanh, 1am can cir ghi sb ké
toan ngén hang.

Piéu 2. Déi trong 4p dung

1. Ngan hang Nha nudc, t6 chuc tin dung, & chirc khong phai 1a td chirc
tin dung c6 hoat dong ngan hang (sau day goi chung la ngén hang).

2. Céc tb chirc va ca nhan (sau day goi chung la khach hang) c6 sir dung
chimg tir ké toan ngan hang trong quan hé giao dich véi ngén hang.

Piéu 3. Hinh thic va mau chimg tir ké toan ngén hang

. Chfmg tir ké toan ngén hang dugc thé hién bing hinh thic chimg tir
gidy hodc chimg tir dién tir.

2. MAu chimg tir ké toan ngén hang bao gdm:

a) Céc mau chung tir ké toan do B Tai chinh quy dinh 4p dung chung cho
cac don vi ké toan, cy thé:

- Cac don vi thudc ngén hang nha nuéc: thuc hién theo mau chimg tir ké
toan ap dung cho cac don vi hanh chinh sy nghiép.

- Céc t6 chirc tin dung va & chitc khong phai 14 td chirc tin dung c6 hoat
dong ngén hang: thyuc hién theo miu chimg tir ké toan ap dung cho céc doanh
nghiép.

b) Cac méu chimg tir ké todn mang tinh dic thd cua nganh ngin hang
(chung tir lién quan dén thanh toén, tin dung va nghiép vu thu chi tai chinh thudc
hoat dong ngén hang) do Ngan hang Nha nuéc quy dinh. Danh muc, biéu miu
cac chimg tir ké toan mang tinh dc thi clia nganh ngén hang dugc quy dinh
trong cac van ban khéc.

Diéu 4. Chimg tir hgp phép, hop 18

Chimg tir ké toan ngén hang hop phép, hop 1é 1a chimg tir dugc 14p theo
dung quy dinh cia phép luat vé ké toan va cac quy dinh tai Diéu 4, Piéu 6 va



4

Piéu 7 Ché do nay. Thong tin, s6 liéu trén chimg tir ké todn hop phap, hop 1€ 1a
can cr dé ghi s6 ké toan ngan hang.
II. NHUNG QUY PINH CU THE

Pidu 5. Noi dung cua chimg tir ké toan ngan hang

1. Chimg tir ké toan Ngan hang phai ¢6 cac ndi dung chu yéu sau déy:

a) Tén va sd hiéu cua chimg tir ;

b) Ngay, thang, ndm 1ap ching tur ;

c) Tén, dia chi, sé Chimg minh nhan dan/H6 chiéu, s6 hiéu tai khoan cta
ngudi tra (hodc chuyén) tién va tén, dia chi cia ngan hang phuc vu ngudi tra
(hodc ngudi chuyén) tién;

d) Tén, dia chi, sé Chimg minh nhan dan/Ho chiéu, s6 hiéu tai khoan cta
ngudi thu hudng sé tién trén ching tir va tén, dia chi cia ngan hang phuc vu
nguoi thy hudng;

d) Noi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh; »

e) S6 luong, don gia va sb tién ciia nghiép vu kinh té, tai chinh ghi bing
s; téng sb tién cua ching tir ké toan dung dé thu, chi tién phai ghi bang sb va
bang chir;

“

g) Chir ky, ho va tén clia nguoi lap, ngudi duyét va nhimg ngudi lién quan
dén chimg tir ké toan. D&i véi chimg tir c6 lién quan dén xuat, nhap kho quy,
thanh toan chuyén khoan gitra cdc ngan hang phai cé chit ky ngudi kiém soat
(Ké toan trudng, phu trach ké toan) va ngudi phé duyét (Thu truéng don vi)
hodc ngudi duge Gy quyén.

2. Ngoai nhimg noi dung chii yéu cua chimg tir ké toan quy dinh tai khoan
1 Diéu nay, cac ngan hang c6 thé bd sung thém nhimg yéu t6 khéc tiy theo timg
loai ching tir. Trudng hop ngan hang thuc hién céc dich vu cua ngén hang béan
1é, giao dich mét cira... véi cac chung tir thu, chi tién mit co gia tri trong han
muc giao dich vién duoc Gy quyén kiém soét thi cudi ngay lam viéc giao dich
vién phai 1ap Bang ké céc giao dich phat sinh trong ngay, ghi r c4c thong tin vé
sb lugng giao dich da phat sinh, s6 ching tir, s6 tién trén timg loai chimg tir va
téng sé tién thuc t& da thu, chi. Ngudi kiém soat (Truéng phong ké toan hodc
ngudi duge Gy quyén) phai kiém tra, ddi chiéu vé su khép dung giira Bang ké
cac giao dich phat sinh trong ngay véi cac ching tir phat sinh va s tién thuc té
da thu, chi. Bang ké céc giao dich phat sinh trong ngay duoc 14p ding trinh tu,
thii tuc va c6 day du chir ky theo quy dinh dugc coi 1a chimg tir hgp phap, hop 1&
va duoc dung 1am can cir ghi sb ké toan.
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3. Chit viét va chit s6 trén chimg tir ké toan ngén hang duoc thuc hién
theo dung quy dinh cla Lu4t Ké toan va ctia Ché do nay:

a) Chir viét st dung trén chimg tir ké toan ngén hang la tiéng Viét, ky tu
chir Viét trén ching tir dién tir phai tuan tha tiéu chuén bd ma ky tu chir Viét do
Nha nudc quy dinh. Trudng hop phai sir dung tiéng nudce ngoai trén chimg tir ké
toan thi phai sir dung dong thdi tiéng Viét va tiéng nude ngoai.

Chimg tir ké toén phét sinh & ngoai lanh thd Viét Nam ghi béng tiéng
nuée ngoai, khi sir dung dé ghi sb & Viét Nam phai dugc dich ra tiéng Viét. Cac
chung tir it phéat sinh thi phai dich toan b chimg tir. Cac chimg tir phat sinh
nhiéu 1an thi phai dich cic ndi dung chu yéu theo quy dinh ctia B Tai chinh.
Ban dich chimg tir ra tiéng Viét phai dinh kém véi ban chinh bing tiéng nudéc
ngoai.

b) Chit s6 st dung trén chimg tir ké toan ngan hang la chit sé A-Rép: 0, 1,
2,3,4,5,6,7,8,9; sau chir s6 hang nghin, triéu, ty, nghin ty, triéu ty, ty ty phai
dat dau cham (.); khi con ghi chir s6 sau chir s6 hang don vi phai dit déu phdy (,)
sau chit s6 hang don vj.

Piéu 6. Ching tir dién tr, diu kién st dung chimg tir dién tir va gié tri
ching tir dién tur

1. Chimg tir dién tir ding trong ké todn ngan hang phai c6 du céc ndi dung
quy dinh tai Diéu 5 Ché d6 nay va phai dugc ma hoéa bao dam an toan dir liéu
dién tir trong qua trinh sir dung, xur ly truyén tin va luu trr. Chimg tir dién tur
dugc chira trong cac vat mang tin nhu béang tir, dia tir, céc loai thé thanh toan va
céc thiét bj Iuu trir khac.

2. Piéu kién sir dung ching tir dién tir:

a) Ngén hang sir dung chimg tir dién tir phai c6 cac diéu kién sau:

- C6 dja diém, cac dudng truyén tai théng tin, mang thong tin, thiét bi
truyén tin va céc thiét bj phti hop dép ing yéu cau khai thac, kiém soét, xit 1y, sir
dung bao quan va luu trir ching tir dién ti;

- C6 ddi ngil can bg thyc thi du trinh d9, kha ning twong ximg vé6i yéu cau
k¥ thuat dé thyc hién quy trinh 1ap, xi ly, sir dung, bao quan, luu trir chimg tir
dién tir theo quy trinh ké toan va thanh to4n.

- Dép tmg dugc céc diéu kién quy dinh tai tiét b va tiét ¢ khoan 2 Diéu
nay. '

b) Td chitc, ca nhan su dung chung tir dién tir dé thuc hién giao dich,
thanh toan qua ngan hang phai c6 vin ban d& nghi va thoa thuan voi ngan hang
(noi mé tai khoan) vé céc diéu kién:



- Chir ky dién tir ciia nguoi dai dién theo phéap luét, nguoi dugc uy quyén
cua ngudi dai dién theo phap luét cua to chic hodc cad nhan su dung ching tir
dién tr va giao dich thanh toédn dién tur.

- Phuong thirc giao nhén chimg tir dién tir va k¥ thuét cua vat mang tin.

- Cam két vé& cac hoat dong dién ra do chimg tir dién tr cia minh lap
khép, ding quy dinh va phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra do v
tinh hay c6 y dé 16 chit ky dién tir, ddn dén bi ké gian loi dung.

¢) Ngan hang va khach hang sir dung ching tir dién tir phai 4p dung céc
bién phép bao mét va bao toan dir liéu, thong tin trong qua trinh sir dung va luu
trir; phai c6 bién phap quan ly, kiém tra chdng céc hinh thic igi dung khai thac,
thdm nhap, sao chép, dénh cip hoic sir dung chimg tir dién tir khong ding quy
dinh. Chimg tir dién tr khi bao quan phai dugc quan ly nhu tai liéu ké toén &
dang nguyén ban ma no duorc tao ra, g di hoac nhén nhung phal c6 di cac thiét
bi phit hop dé sir dung khi can thiét. el

3. Viéc chuyén d6i Chimg tir dién tir thanh chimg tir gidy (hodc nguoc lai)
dé giao dich, thanh to4n phai thyuc hién theo ding quy dinh vé l4p, luan chuyén,
kiém soat, ky chimg tir ké toan ngén hang; dam bao khép dung giira ching tir
dung 1am can ¢t chuyén d6i va chimg tir dwoc chuyén dbi va dam béo tinh phap
Iy cia chimg tir. Trén ching tir d dung lam can ctr dé chuyén ddi phai ghi ky
hiéu "PCH" (da chuyén hod). Chimg tir sau khi d& dung 1am cn cu dé chuyén
ddi chi con gia tri lwu trir dé theo doi, kiém tra, khéng con hiéu luc dé giao dich,
thanh toén.

Piéu 7. Lap chimg tir ké toan ngan hang

1. Moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh lién quan dén hoat dong kinh
doanh tién t& va dich vu ngén hang, tiép nhén va str dung nguén vén, kinh phi;
céc khoan thu, chi, trich lap va sir dung cac quy cua ngén hang v.v... déu. phai
1ap chimg tir ké toan. Chimg tir ké toan ngan hang chi dugc 1ap mét 1an cho méi
nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

2. Tét ca cac chimg tir ké toan ngin hang (bao gdém chimg tir do ngan
hang 14p va chimg tir do khach hang 1ap) déu phai duoc 1ap rd rang, ddy du, kip
thoi, chinh x4c theo cac ndi dung quy dinh trén mau.

3. Déi vai séc, bat bude khach hang phai 14p trén mau séc in sin nhan ¢
ngan hang noi khach hang m& tai khoan tién giri. P6i v6i céc ching tir chuyén
tién dén Kho bac Nha nuéc dé nop thué, ndp ngan sach thi phai ghi diy du ma
s6 thué, muc luc ngén sach ctia ngudi ndp thué, ndp ngan sach. Ching tir dé xur
Iy cac nghiép vu chi lién quan dén n6i bé moét ngan hang, cac ngan hang phai



dung cdc mau chimg tir ndi bo do ngén hang lap nhu Phiéu chuyén khoan, Phiéu
thu, Phiéu chi v.v... khéng dugc dung cac chimg tir do khach hang 14p.

4, Chu’ng tir ké toan bing glay phai dugc 1ap du sé lién quy dinh. Truong
hop phai l4p nhiéu lién chung tir ké toan cho mot nghlep vu kinh té, tai chinh thi
ndi dung céc lién phai glong nhau va chi 1ap mot l4n dung véi thuc té thoi gian,
dia diém, ndi dung va sb tién cua nghiép vu kinh té phat sinh. Truong hop chimg
tir in héng, in thiéu lién, viét sai phai hity bo bing céch gach chéo (X) hoic ghi
ch" “HUY BO” vio tét ca céc lién sai héng. Nhimg lién cia cac ching tir cé in
s6 s&n (nhu Séc, Gidy bao lién hang,v.v...) bi viét sai phai duoc gitt lai diy du &
cudng hay & quyén cht’mg tur trude khi lam thu tuc tiéu huy. Khi tiéu huy céc
ching tir quan trong viét sai, phal 1ap bién ban tiéu huy va tién hanh tiéu huy
theo dung quy dinh.

Céc chimg tir ké toan bang gidy do ngan hang 1ap hoic chuyén dbi tir
ching tir dién fir sang ching tir giéy dé giao dich, thanh toan véi td chuc, ca
nhén bén ngoai don vi ngén hang thi lién giri cho bén ngoai phai cé déu cta don
vi ngan hang (chi nhénh, sé giao dich...). Viéc sir dung con déu dé déng trén cac
chimg tir ké toan hach toan, thanh toan trong ndi bé ngan hang do Téng giam
déc (Gidm dbc) ngan hang dé quy dinh, nhung phai dam bao tinh phap ly cua
chimg tir va phu hop véi quy dinh cia phap luat vé quan 1y va sir dung con dau.

5. Ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén chimg tir ké to4n ngén hang
phai dugc viét du cau, 16 nghia. Déi véi chimg tir bing gidy, khi viét phai ding
bt myc (mau myc tim, xanh, den) s va chit viét phai lién tuc, khéng ngét
quéng, chd tréng phai gach chéo; khong dugc viét tét, _viét chir khong dau, viét
md hoc nhoé chit, khéng duoc tay xo4, sira chira, khéng dugc viét bing muc do
(trir phiéu ké toan 13p dé didu chinh sai s6t). Chimg tir bi tdy xo4, sira chita
khong c6 gié trj thanh toan va ghi sb ké toan ngan hang.

6. Ngay, thang, nam 14p chimg tir ké toan ngan hang ghi bing sé. Ngay
lap chung tir ghi ngay thyc té ndp vao ngan hang (trir cac chung tir ¢c6 quy dinh
tach biét ngdy lap va ngdy gié tri ghi s6 12 hai ndi dung khac nhau).

Trén chimg tir ké todn ngén hang bit budc phai ghi sé ching tir, cac
chimg tir ¢6 in s6 s&n thi s6 chimg tir 12 s6 in sin d6, chimg tir do khach hang lap
thi khéch hang phai danh sé. Déi véi séc thi xéri va sb séc ciia khach hang phat
hanh phai phi hop véi xéri va sé séc ma ngan hang (noi khach hang mé tai
khoan) da ban cho khach hang Ké toan trudng hodc ngudi phu trach ké toan
ngin hang (sau diy goi tit la trudng ké toan) quy dinh cu thé viéc danh sé
nhimg chimg tir do don vi ngan hang minh lap.

7. S6 tién trén chémg tir ké to4n ngan hang bét budc phai ghi ca bing sb va
béng chir. S6 tién bang chir phai viét rd nghia, chit d4u cia s tién bing chit phai



viét hoa va sét ddu dong dau tién, khong dugc viét cach dong, cach quéng gifta
céc chir, khéng duoc viét thém chit (khac dong) vao gitra hai ki viét lién nhau
trén chung tur.

8. Nguoi 1ap, nguoi ky duyét va nhitng nguoi khac ky trén chiung tur ké
toan ngan hang phai chiu trach nhiém vé ni dung ciia ching tir ke toan.

9. Chimg tir ké todn ngan hang dugc lap dudi dang chimg tir dién tir phai
tudn theo quy dinh tai Diéu 18, khoan 1 va khoan 2 Diéu 19 cua Luét Ké toan va
céc quy dinh tai Ché d6 nay:

- Céc chimg tir dién tir phai 1ap ding méu quy dinh, ding cu tric, dinh
dang, day du cac ndi dung, bao dam tinh phép ly cia chimg tir ké toén.

- Chimg tir dién ti ghi trén vét mang tin phai c6 chi dén cu thé vé thoi
gian va cac yeu t6 k¥ thudt dam béo cho viéc sir dung, kiém tra. LJF‘Tn soat chung
tir dién tir khi can thiét.

- Céc dir liéu, thong tin trén chung tir phai dugc phan anh rd rang, trung
thuce, chinh xac va phai dugc ma hoa theo ding quy dinh. Trén ching tir phai co
du chir ky dién tir cia nhitng nguoi lién quan chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc,
an toan cua dir liéu; chir ky dién tir trén chung tir phai khép dung vai chir ky
dién tir do ngan hang noi md& tai khoan hodc Trung tdm thanh toan cuia Ngan
hang c4p phat va quan ly.

- Ngay, thang, nim l4p chimg tir dién tir ghi bing sb va ghi theo dang:
DD/MM/YYYY ( trong d6 DD la ngay; MM la thang; YYYY la ndm).

- Viéc huy bo, stra chira ching tir dién tir 1ap sai dugc thuc hién theo quy
dinh cua phép luat va cua Ngan hang Nha nude vé xir ly sai 4t trong giao dich,
thanh toan dién tur.

Piéu 8. Ky chlmg tir ké toan ngan hang

1. Viéc ky chimg tir ké toan ngén hang phai thyc hién theo ding quy dinh
clia phép luat va Ché do nay:

a) Chimg tir ké toan ngén hang phai c6 du chir ky. Chir ky trén chimg tir
ké toan bing gidy phai ky bing but muc. Khong dugc ky bing muc dé hoic
déng dau chir ky khac sdn. Chir ky trén chimg tir ké toan ctia mét ngudi phai
théng nhét.

b) Chir ky trén cht’mg tir ké toan nga’in hz‘mg phai do nguéri c¢6 tham quyén
ky ho#ic ngudi dugc uy quyén ky. Nghiém cam ky ching tir ké’ toan khi chua ghl
da ndi dung chung tir thudc trach nhiém ngudoi ky.

¢) Chimg tir ké toén chi tién phai do ngudi c6 thdm quyén ky duyét chi va
ngudi kiém soét (trudng ké toan hodc ngudi duge uy quyén) ky trude khi thuc



hién. Chir ky trén chimg tir ké toan ngén hang ding dé chi tién phai ky theo timg
lién. Trudong hop ngan hang thyc hién giao dich mét cira, véi ching tir chi tién
mat ¢6 gia tri trong pham vi han murc giao dich vién dugc uy quyén kiém soat
thi giao dich vién duoc ky chimg tir va chi tién cho khéach hang. Chir ky nguoi
kiém soat, ngudi phé duyét sé dugc thuc hién sau vao cudi ngay trén Bang ké
céc giao dich phét sinh trong ngdy, nhung phai dam béao kiém soét chit ché va
ddi chiéu khép ding gitra Bang ké céc giao dich phét sinh trong ngay va céc
chimg tir ké toan da thuc hién.

d)* Chung tir dién tir phai c6 chit ky dién tir hodc hinh thirc xac nhén khac
bang phuong tién dién tir theo quy dinh cua phap luét.

2. Chir ky cua khéch hang trén chimg tir giao dich véi ngan hang:

a) Doi véi chimg tir giao dich véi khach hang dugc 1ap béi khach hang 1a
c4 nhén, t6 chic dugc phap luat quy dinh khéng bét budc phai bé tri ké toan
trudng thi trén chimg tir phai c6 chit ky cua chu tai khoan hodc ngudi duoc chu
tai khoan uy quyén ky thay.

b) D6i véi chimg tir 1ap dé trich tién tir tai khoan ctia ddng chu tai khoan
thi trén chimg tir phai c6 du chir ky cta tit ca nhitng ngudi 1a ddng chu tai khoan
hodc ngudi dugc dong chu tai khoan uy quyén ky thay. Truong hop cac dong
ch tai khoan c6 thoa thuén véi ngan hang vé viéc chi sir dung mét chi ky trong
nhimg chir ky ctia cic dong chu tai khoan trén chimg tir giao dich véi ngan hang
thi viéc thoa thuan phai duogc thé hién bing van ban c6 ddy du chit ky cia cac
dong chu tai khoan va céc ddng chu tai khoan phai cam két hoan toan chiu trach
nhiém vé nhitng rii ro, ton thit do viéc minh khong ky tén trén chimg tir giao
dich véi ngén hang gay ra.

¢) Déi véi chimg tir giao dich v6i ngan hang dwoc 1ap bai khach hang la
nhitg don vi, tb chirc phai bd tri ké toan trudng theo quy dinh cua phap luat thi
trén chimg tir bit budc phai c6 du chir ky ciia chu tai khoan, ké toan trudéng hodc
ngudi dugc uy quyén ky thay va dau don vi (néu la chimg tir bing gidy).

d) Chit ky va déu (néu c6) cua khach hang trén ching tir bang gidy giao
dich véi ngan hang phai ding véi chit ky miu di ding ky tai ngén hang (noi mé
tai khoan). Chit ky dién tr trén chung tir dién tir phai khép ding véi chir ky da
dugc ngén hing noi mé tai khoan (hodc co quan cé thdm quyén) cép.

&) Viéc uy quyén ky thay trén céc chimg tir ké to4n ngan hang phai tuan
thi theo dding céc quy dinh ciia pha’lp luat vé uy quyén.

4 Piém nay dugc sua déi theo quy dinh tai Diéu 7 ciia Théng tur 56 70/2025/TT-NHNN
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac vin ban quy pham phap luét trong linh vyc ké toan do
Théng doc Ngan hang Nha nudc Viét Nam ban hanh; cé hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026.
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3. Chit ky ctia ngan hang c6 lién quan dén chimg tir:

a) Téng Giam dbc (Giam dbc) ngan hang quy dinh viéc phan cap han mirc
giao dich, pham vi iy quyén va quyén han, trach nhiém ngudi dugc ty quyén ky
trén chimg tir ké toan ddi voi timg loai nghiép vu, dam bao phi hop véi quy
dinh cua phap ludt va phai chiu trach nhiém vé viéc ty quyén ky chimg tir ké
toan trong ngan hang minh.

b) Khi ky trén chfmg tur ké toan, cac can by, nhan vién nge‘m hang chi
duoc ky trong pham vi thAm quyén quy dinh va phai ky dung mau da dang ky
(hodc duge cép néu la chir ky dién tu) Nhimng cén bd, nhan vién ngan hang ky
vao chimg tir khéng dung thim quyén, ky sai mau di dang ky hoic ky ding mau
nhung thiéu trach nhiém trong viéc kiém soat trude khi ky thi tuy theo mirc d6
vi pham s& bi xir ly theo quy dinh cia phép luét.

c) Nhitng can by, nhan vién ngan hang thuc hién cac cong viéc cb lién
quan dén trach nhiém ky chung tur ké toan (nhu ké toan, tin hoc, thu quy, tin
dung) phai 1ap ban mau chir ky dé ding ky véi trudng ké toén va ban mau chir
ky nay phai dugc lanh dao don vi ngan hang xac nhan trudce khi thi hanh. Khi cé
su thay doi vé nhén su, nhitg can bd, nhan vién méi phai 1ap ban miu chir ky
clia minh dé thay thé ban mau chit ky cua ngudi théi lam cac cong viée lién
quan dén trach nhiém ky chimg tir. Ban miu chir ky hét gia tri & cac bd phéan
phai gach chéo dé huy b, ghi ngay huy bé rdi luu vao tap hé so riéng va luu trir
theo thoi han quy dinh. Téng Giam dbc (Giam dbc) don vi ngan hang cé trach
nhiém quan ly, gidm sét viéc ding ky, sir dung va hiy bé méu chir ky tai don vi
minh theo ding quy dinh cta phap luat.

d) Viéc cép, quan ly, su dung, huy bo chir ky dién tir tai cac ngan hang

duogc thyuc hién theo phép luat hién hanh va céc quy dinh cua Ngan hang Nha
nudc.

Piéu 9. Kiém soat chimg tir ké toan ngéin hémg

1. T4t ca céc ching tir ké toan ngan hang phai dugc kiém soat chit ché
trude khi thue hién céac nghi€p vu (hach toan, thanh toén, thu, chi...), ndi dung
ctia viéc kiém soat ching tir ké toan ngan hang gom: |

a) D6i véi chimg tir gidy: ' £ 3

- Kiém soét tinh rd rang, day du, trung thuc cia cac ndi dung ghi trén
ching tir; kiém soat tinh hop phap, hop 1€ cia nghiép vu kinh te, tai chinh phat
sinh; kiém soat tinh chinh xac cta sé-liéu, thong tin trén chung tir.

- Kiém so4t viéc chép hanh quy ché quan Iy ndi bd cua ngudi 1ap, kiém
tra, xét duyét dbi voi tung loai nghiép vu kinh té. Kiém soét, ddi chiéu dau (néu
c6) va chir ky trén ching tir (gém chir ky cua khach hang va ch’ ky cua cac can



bo nhan vién c6 lién quan trong ngan hang) dam bao dau va chir ky trén chung
tlr phi hop véi mau déu va chir ky da dang ky tai ngan hang.

- Kiém soat ky hiéu mat (KHM) dbi véi céc chimg tir quy dinh c6 KHM;

b) Déi véi chimg tir dién tir: Viée kiém soat chimg tir dién t& dugc chia
thanh hai phan, phan k¥ thuét thong tin phai duoc kiém soét truée, sau dé6 méi
tién hanh kiém soét phan ndi dung nghiép vu:

- Kiém soét k¥ thuét thong tin, bao gf‘)m:

+ M3 nhan biét trén chimg tir phai ding véi ma da quy dinh; cc mat ma
trén chimg tir phai ding véi mat ma quy dinh.

+Tén tp tin phai dugc 14p ding tén va mau thong tin quy dinh; kiém soat
dam bao khong c6 sy trung lép vé nodi dung théng tin trén chimg tir.

+ Noi dung chung tir hop €.
- Kiém soat phan ndi dung nghiép vu:

+ Ap dung bién phap kiém tra bang mit hodc két hop kiém tra bing mét
v6i céc thiét bj chuyén dung dé xac dinh tinh ding dén cua dir lidu.

+ Kiém tra chir ky dién t&r, ky hiéu mat va cdc ma khoa bao mat trén
chimg tir.

+ Kic tra tén, s6 hiéu tai khoan, sé du tai khoan tién guri dé chi tra sb
tién trén chumg tir.

+ Kiém tra su ton tai va dang thirc cia mét sé ving bat budc cua chimg
tir.

2. Khi kiém soét chimg tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham phép
ludt, vi pham céc co ché clia nha nuéc va cua nganh ngan hang thi phai tir chdi
viéc thuc hién (thanh toan, xuit quy, xuét kho...), déng thoi bao cdo ngay cho
l1anh dao ngan hang biét dé c6 bién phap xir ly kip thdi theo dung phap luat hién
hanh.

Nhitng chimg tir ké toan 1ap khéng ding thu tuc, ndi dung va sé liéu
khong rd rang, chinh xac thi dugc quyén tra lai khach hang hoéc bédo cho nguoi
lap chu'ng tir biét dé 1ap lai hodc dleu chinh cho dung, sau d6 moi dung lam can
cr ghi s6 ké toan.

Trudng hop chimg tir dién tir ctia khach hang chuyén dén c6 sai sét hodc
khéng hop 1¢, ngan hang khong xir Iy va phai tra lai cho ngudi giri dé 1ap lai va
mé s theo ddi dbi véi cac chimg tir nay. Khach hang giri chimg tir dién tir phai
c6 trach nhiém tiép nhén lai cac chimg tir ctia minh va phai luu trit it nhét 12 10
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ngay ké tir ngay nhan dé phuc vu yéu cau dbi chiéu, tra so4t clia ngan hang khi
can thiét.

3. Viéc kiém soat, xir Iy chimg tir ding dé hach toan, thanh toén trong noi
b6 ngan hang do Téng giam dbc (Giam dbc) ngan hang quy dinh.

Piéu 10. Luan chuyén chimg tir

1. Céc ngén hang phai c6 quy dinh va thong béo cho khach hang biét vé
thoi gian giao dich véi khach hang, nhan chimg tir trong ngay lam viéc cua ngén
hang. Tét ca cac chung tir ké toan nhén dugc trong gw giao dich, ngén hang phai
xir 1y hach toén hét trong ngay (trir truong hop su cb k¥ thuat hodc 1y do khach
quan khac). Truong hop déc biét c6 nhan ching tlr sau gi¢ giao dich thi dugc xur
Iy hach toén vao ngay lam viéc tiép theo.

2. Thu tuc giao nhan, trinh tu va thoi gian luén chuyén chimg tir ké toén
tai ngan hang do Téng Giam dbc (Gidm dbc) ngan hang quy dinh nhung phai
thuc hién day di cac budc: tiép nhan chimg tir ctia khach hang hozc lap chimg
tir (néu 1a nghiép vu phat sinh cia ngan hang); kiém soat chimg tir; thuc hién
thu, chi tién mit, xuét, nhap tai san, hach toan va thanh toan theo cac quy dinh
cu thé cho timg nghiép vu; tng hop céc chimg tir phat sinh tiEf;n.,o__ ngay; sip xép,
dong, bao quan va luu trir.

3. Khi té chire luin chuyén chimg tir phai dam bao nguyén téc:

a) Pbi véi chimg tir lién quan dén viéc ndp va linh tién mat: néu la chimg
tir ndp tién mat thi ngan hang phai thu di tién méi ghi s ké toan; néu 1a chimg
tir linh tién mat thi ngén hang phai ghi sb ké toan trudc sau d6 méi chi tra tién.

b) Pbi véi cac chimg tir ding trong thanh toin khéng ding tién mat
(chuyén khoén) thi chi ghi C6 vao tai khoan cia nguoi thu huéng khi tai khoan
ctia ngudi tra tién cé da kha nidng thanh toan (trir trudng hop phéap ludt c6 quy
dinh khac).

c) Chung tir luan chuyén glua céac bd pha.n trong don vi ngan hang do
ngan hang tw t6 chic luan chuyén, khéng luan chuyen qua iay khach hang.
Chimg tir thanh toan ra khac ngén hang nhu chuyén tién, thanh toan bu trir... thi
luan chuyén qua mang ndi bo, mang lién ngan hang, buu dién hoac g1a0 nhan
chimg tir truc tiép giita cac ngan hang c6 lién quan.

Piéu 11. Quan ly in va phat hanh mau chimg tir ké toan ngén hang

1. Vu truéng Vu Ké toan - Tai chinh chju trach nhiém huéng dan viéc in
va phét hanh cdc mau chimg tir ké toan sir dung tai cac don vi Ngan hang Nha
nudc.
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2. Téng Gidm dbc (Giam déc) ngan hang tb chic viée in va phét hanh
mAu chimg tir ké toan ngan hang sir dung tai don vi minh nhung phai bao dam
phu hgp véi quy dinh cua phép luat va cac quy dinh cia Ngan hang Nha nuéc:

- D6i véi chimg tir ké toén do Bd Tai chinh quy dinh thi viéc in va phat
hanh méu dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh ctiia B6 Tai chinh.

- P6i v6i cac chimg tir ké toan mang tinh déc thu cua nganh ngén hang va
thudc danh myc chimg tir bit bugc, cic Ngan hang can cir theo tiéu chuan, quy
cach mau biéu, ndi dung phan anh da dugc Ngén hang Nha nuéc quy dinh dé t6
chirc in 4n va ding ky miu v6i Ngan hang Nha nuée Trung uong (Vu Ké toan -
Tai chinh) trude khi phat hanh. Cac S& giao dich, chi nhanh cua té chirc tin dung
c6 trach nhiém giri mau chimg tir thanh toan cta don vi minh téi Ngén hang Nha
nudc (S¢ giao dich Ngan hang nha nudc hodc Ngan hang Nha nuéc chi nhanh
tinh, thanh phé) trén cing dia ban dé thong béo trudce khi sir dung. Céc chimg tir
thanh todn chua dugc ding ky mau véi Ngan hang Nha nudce s& bi coi 1a chung
tir khéng hop 1 va khong dugc chdp nhan khi thanh toan qua Ngan hang Nha
nudc.

- D6i véi cac ching tir ké ton mang tinh déc thi ciia nganh ngén hang va
thugc danh muc ching tir huéng din nhu chimg tir giao dich giira khach hang
voi ngan hang, ching tir dung dé hach toan, thanh toan trong ndi by mot ngan
hang..., cdc ngan hang dugc chi dong thiét ké mAu ching tir ké toan phu hop
v6i quy dinh ctia phép luat dé t6 chirc in va phat hanh.

Piéu 12. Chimg tir ké toan sao chup

1. Chimg tir ké toan sao chup phai duoc chup tir ban chinh va phai c6 chix
ky va déu xéc nhan clia ngudi dai dién theo phép luét ctia don vi ké toan luu trit
ban chinh hoic co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh tam gift, tich thu tai
liéu ké toan trén chimg tir sao chup.

2. Chimg tir ké toén sao chup chi dugc thuc hién trong céc truong hop sau
day:

a) Don vi ngan hang c6 dy 4n vay ng, vién trg cia nudc ngoai theo cam
két phai ndp ban ching tir chinh cho nha tai trg nuéc ngoai. Trudng hgp nay
chimg tir sao chup phai c6 chit ky va déu x4c nhan ctia ngudi dai dién theo phép
luat cua nha tai trg hodc cua don vi ngén hang.

b) Pon vi ngan hang bi co quan nha nuéc c6 thdm quyén tam giir hodc
tich thu ban chinh chung tir ké toan. Trudng hop nay chimg tir sao chup phai c6
- chit ky va ddu x4c nhén cia ngudi dai dién cua co quan nha nuéc cé thdm quyén
~ quyét dinh tam giit hogc tich thu tai liéu ké toan.
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¢) Chimg tir ké toan bi mét hodc bi hily hoai do nguyén-nhén khéch quan
nhu thién tai, hoa hoan. Trong truong hop nay, ngan hang phai dén don vi mua
hodc don vi ban hang héa, dich vu va cac don vi khac c6 lién quan dé xin sao
chup chimg tir ké toan bi mat. Trén chimg tir sao chup phai c6 chit ky va dau xéc
nhén cua ngudi dai dién theo phap luét cua don vi mua, don vi ban hodc cua don
vi ké téan khac c6 lién quan.

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 13. Bao quan, luu trit chimg tir ké toan ngan hang

1. Bao quan chimg tir ké toan ngan hang

a) Chumg tir ké toén phai duoc céc ngan hang quan ly, bao quan day du,
an toan trong qua trinh sur dung va luu trir. Nguoi 1am cong tac ké toan co trach
nhiém quan 1y, bao quan chimg tir ké toan ctia minh trong qué trinh sir dung.

b) Viéc phén loai, sip xép, dong goi, bao quan chung tir ké toan tai ngan
hang do Téng gidm dbc (Giam ddc) ngan hang quy dinh, d&dm bao quan ly chat
ché va thuén tién cho viéc tra ctru, luu trir:

- Déi véi chimg tir bang gidy: Hang ngay, céc chimg tir ké toan sau khi da
duoc sir dung dé ghi chép vao sé ké toan va dbi chiéu khép ding giita cac phan
hanh ké toén, phai dugc tap hop kip thoi, ddy du dé phan loai, sip xép, danh sb
theo thir ty 16n dén cua céc s6 tu nhién lién tuc tir s6 01, 02,..., n, déng thanh tap
Nhiét ky chimg tir gon gang, chic chén dé bao quan. Nhat ky chung tir ké toén
dugc dong thanh tap riéng theo ngay (truong hop chung tir trong ngay phét sinh
qué nhiéu hodc qua it thi tiy theo s6 lugng ching tir dé xac dinh sb tap chimg tir
can déng cho phi hop). Ngoai bia.mdi tép ghi: tén tip chimg tir; ngay, théng,
nim cua ching tir; s6 lugng chimg tir trong tap; ho va tén ngudi déng va danh s6
nhat ky ching tur.

- Chimng tir dién tir phai dugc bao quan theo quy dinh cua Phap luat

¢) Céc chimg tir ké toan sau khi sir dung dé ghi s6 ké toan dugc luu tai bo
phan ké toan khéng qua 12 thang, ké tir ngay két thic ky ké toan nam, sau dé
phai chuyén vao kho luu trit, bao quan theo quy dinh.

d) Biéu mau chimg tir ké toén chua sir dung phai duoc bao quan cén thén,
khéng dugc dé hu héng, mat mat. Céc 4n chi quan trong c6 gié tri nhu tién phai
dugc quan ly nhu tién.

2. Luu trir ching tur ke toan ngan hang

a) Tong giam dbc (Glam d6c) ngan hang hudéng dan viéc to chuc bao
quan, luu trir chimg tir ké toan tai don vi minh, dam bao phu hop véi quy dinh
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cua phap iuét va phai chiu trach nhiém vé su an toan, day du, hop phép cua
chumng tir ke toan luu trir.

b) Chimg tir ké toan luu trit phai 14 ban chinh. Trudng hop chimg tir ké
toan bi tam giir, bj tich thu, bi méat hodc bj huy hoai thi ngén hang phai c6 bién
ban kém theo ban sao chyp tai liéu bi tam gift, bi tich thu, bi mét hoic bi huy
hoai. i véi chimg tir ké toan chi c6 mét ban chinh nhung can luu trir & ca hai
noi thi mét trong hai noi dugc luu trir ban ching tir sao chup.

¢) Céc ndi dung khac vé luu trir chimg tir ké toan nhu: noi lwu trix, thoi
diém va thoi han luu trit, tiéu hiy chimg tir ké toan hét thoi han luu trir.... duoc
thyc hién theo quy dinh cia Luét Ké toan, Nghi dinh huéng din Luat Ké toén va
quy dinh ctia Ngén hang Nha nuéc vé luu trit, bao quén tai lidu ké toén.

Diéu 14. Cung cép chimg tir ké toan ngan hang

1. Viéc cung cép chimg tir ké toan cho cic co quan thim quyén dé didu
tra, ddi chiéu, xem xét, tra ctru, giam dinh tai cac ngan hang dugc thuc hién theo
quy dinh cua phdp luat va cia Ngan hang Nha nuéc. Qua trinh diéu tra, dbi
chiéu, xem xét, tra ciru, gidm dinh chimg tir ké toan phéi ¢6 su chimg kién cia
thu kho luu trit (néu chimg tir dang bao quan tai kho luu trir), truéng ké toan
ngan hang hoic ngudi dugc ty quyén. Viéc dbi chiéu, xem xét, tra cir, giam
dinh chimg tir ké toan chi dugc tién hanh & noi quy dinh tai tru so lam viée cia
ngén hang c6 chimg tir lién quan. Trong qué trinh diéu tra, ddi chiéu, xem xét,
tra ciru, gidm dinh chung tir ké toén, néu ai lam hu héng, mét hoic tdy xo4 stra
chita chimg tir goc thi phai 1ap bién ban, lam rd trach nhiém va xir ly theo phap
luat.

2. Chi ¢6 co quan c6 thim quyén méi c6 quyén tam giir, tich thu hodc
niém phong chimg tir ké toan ngan hang. Trudng hop tam giir hodc tich thu thi
co quan thidm quyén phai sao chup chimg tir bi tam gii, bi tich thu va ky xac
nhén trén chimg tir sao chup; dong thai 14p bién ban ghi rd 1y do, sb lugng timg
loai chimg tir ké toan bj tam giir hoac bi tich thu va ky tén, déng diu. Truong
hop niém phong thi co quan c6 thim quyén niém phong chimg tir ké toan phai
14p bién ban, ghi rd ly do, s6 lugng timg loai chimg tir ké toan bi niém phong va
ky tén, déng dau.

Dicu 15. Chimg tir ké toan bj mét hoac bi hiy hoai

Khi phét hién ching tir ké toan bi méat hodc bi huy hoai, ngudi lam cong
tac k€ todn phai thuc hién céc cong viéc sau:

1. Kiém tra, x4c dinh va lap bién ban vé sb luogng, hién trang, nguyén
nhan chimg tir ké toan bi mat, bi hiy hoai va théng bao cho t6 chirc, ca nhan ¢
lién quan va co quan nha nudc c6 tham quyén; Trudng hop mat séc tring phai
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c6 van ban béo co quan cong an dia phuong vé s6 xéri, sb lugng séc bi mét,
hoan canh mat dé xac minh, xir ly theo phap luat dong thdi phai ihéng béo trén
cac phuong tién thong tin dai ching va cac ngan hang khac dé v6 hiéu hoa céc
t&r séc bi mat. .

2. Té chitc phuc héi lai chung tu ké toan bi mat hoic bi huy hoai.

3. Lién hé vdi td chire, c4 nhan mua hodc ban hang héa, dich vu ho3c cac
don vi khéc ¢6 lién quan dé dugc sao chup hodc xac nhan lai tai liéu ké toan bi
mét hodc bi hity hoai theo diing quy dinh ctia phép luat.

4. Pbi véi chimg tir ké toan c6 lién quan dén tai san bj mét hodc bi huy
hoai nhung khong thé phuc héi bing cac bién phap quy dinh & khoan 1, 2, 3
Piéu nay thi phai kiém keé tai san dé 1ap lai chimg tir ké toan bi mat hoac bi hiy
hoai.

, III. PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 16. Vu trudng Vu Ké toan - Tai chinh c6 trach nhiém trién khai va
kiém tra viéc thyc hién ché d6 nay doi vdi he théng Ngan hang Nha nudec.

Chu tich Hbi dong quan tri, Téng Gidm dbc (Giam ddc) ngan hang chiu
trach nhiém t6 chirc thuc hién Ché d6 nay trong don vi minh.

Piéu 17. Moi hanh vi vi pham quy dinh trong Ché d6 nay, tuy theo tinh
chét, mirc d6 vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luét./.
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- Vén phong Chinh phu (d€ dang Cong béo);
- Cong théng tin dién tor NHNN;
-Luu VP, PC3 o/

s n
DPoan Thai Son
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