UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: €93 /2015/QP-UBND Hdi Phong, ngay (3 thang H ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac van thw, luu trir
tren dla.,ban thanh ph6 Hai Phong
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Can cuo Luat To chu:c Ho6i ddng nhin din va Uy ban nhin didn ngly
26/11/2003;

Can ot Lut Ban hanh vin ban quy pham phap lut cia Hoi ddng nhén dan
va-Uy ban nhan din ngay 03/12/2004;
~ Can ctr Luat Luu trit ngay 11/11/2011;

Can o& Nghi dinh s& 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ciia Chinh phi vé
- ¢bng tac van thu;

Céin i Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP nghy 08/02/2010 cta Chinh pht sira {13,

- 4i, bd sung mot sbé diéu ctia Nghi dinh s6 110/ND-CP

Cin cir Nghj dinh s& 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu Quy R

dmh chi tiét thi hanh mdt sb didu cta Lujt Luu tri¥;
Can cir Thong tur s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia Bo No6i vu huéng

din quéan ly vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trit co quan;

Xét d& nghi ctia Gidm dbc So Noi vy tai T trinh s6 3098/TTr-SNV
ngay 11/12 /2014 va Bao cao thdm dinh s& 60/BCTD-STP ngay 05/12/2014 cia S&
Tu phap,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& cong tac van thu,
furu trit trén dia ban thanh phd Hai Phong

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va

thay thé Quyét dinh s6 2396/QD-UB ngay 03/ 10/2003 ciia Uy ban nhédn dén thanh
phd ban hanh Quy dinh vé cong tac luu trir.
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-TTTU, TTHDPNDTP;

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé, Giam déc céc sd,
ban, nganh thanh phd, Thi trudng cdc co quan thude ngudn ndp luu vao Luu trit
lich sir thanh phd, Chi tich Uy ban nhan din céc quén, huyén chju trich nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./. |

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Bo Noi vy CHU TICH |

- Van phong Chinh phi;

- Cuc KTVB - B4 Tu phap;

- Cyc Vin thr va Luu trit Nha nudc;
- Nhu Diéu 3;

- Poan PBQH Hai Phong;
-CT, cac PCT UBND TP;

- CPVP;

- TPNC;

- Chi cuc Vin thu - Luu trif;
-Luu: VT, SNV. .
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic A

QUY PINH
V& cong tac vin thw, hru triv trén dia ban thanh phd Hai Phong
(Ban hénh kém theo Quyet dinh 56 693/2015 /QD-UBND
ngay 03 /M /2015 cia Uy ban nhdn dén thanh phd Héi Phong)

P Piéu 1. Pham vi diéu chinh .

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quéan ly nha nudc va hoat dong vin
thr, luu trit trén dia ban thanh phd Hai Phong.

2. Hoat dong nghiép vu vé vin thu, Iuu trir duogc thuc hién theo quy dinh cua
cac van ban phap luét khac c6 lién quan.
Piéu 2. Doi twong ap dung

Cac co quan nha nudc, t6 chic xa héi, td chitc xa hoi - nghd nglnep, t6 chirc
" kinh t& va don vi vii trang nhin dan, don vi sy nghi€p thude quén, huyén va thanh phé
(sau ddy goi chung la co quan, t& chifc). .

Dleu 3. Trach nhiém qudn 1y nha nwéc vé vin th, luu trir trén dia ban
thanh phd

1. Uy ban nhan dén thanh phd thong nhit quan 1y nha nuéc vé vin thu' hru =4
trit trén dia ban thanh phd. . ;at-.vr B

2. So Noi vy giip Uy ban nhan déan thanh phd thuc hién cong tic quan ly - “
nha nudc vé vin thu, luu trit va quan ly tai liéu luu tri lich st thanh pho ,,4;

3. Uy ban nhin dan quan, huyén thuc hién quan 1y nha nudc v& viin thu, lu'u \“};';
trit trén dia ban quén, huyén.

4. T chirc va nhiém vu quan 1y nha nuéce vé v thu, luu trit ca UBND
thanh phé va UBND cic quin, huyén thuc hién theo quy dinh tai Théng tu 50
15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B& N6i vu hudng dan chirc niing, nhiém
vy, quyén han va co cdu td chirc ciia S& Nbi vu thude Uy ban nhén dan cac tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong; Phong No6i vy thude Uy ban nhén dan huyén,
quén, thi x&, thanh phé thudc tinh.

Piéu 4. Trach nhiém quén Iy va thwe hién cong tic vin thw, luu triv tai
co’ quan, to chire

1. Nguoi ding ddu co quan, td chirc cé trach nhiém té chirc xay dung, ban
hanh, chi dao viéc thue hién cac ché d, quy dinh v& cong tac van thu, luu trit theo
quy dinh cia phép luat hién hanh. Kiém tra viéc thyuc hién céc ché do, quy dinh vé
cong tac van thu, luu trir d6i voi cac don vi trgc thude (néu c0), giai quyet khiéu
nai, t6 cdo va xtr Iy vi pham phép luét v& vin thy, luu tri theo thim quyén.
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2. Chanh Van phong (Trucmg phong Phong Hanh chinh hodc nguoi phu
trach cong tac hanh chinh) gitp ngum dimg diu co quan, td chirc truc tiép quan ly,
klern tra va gidm sat vig¢c thyc hién cdng tac van thu, Iuu trit tai co quan, to chire;
t8 chirc hudng din nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit cho cac don vi truc thuoc
(néu co).

Didu 5. T chire, nhiém vu cda vin thw, luu trir co’ quan
1. T4 chirc |

Can cir khéi luong cong viée, quy dinh vé co chu td chitc clia timg co quan,
td chirc, c6 thé thanh 1ip bd phin, phong, b tri nhan su chuyén trach hodc kiém
nhiém cac céng viéc thude linh vyc vén thu, luu trit.

2. Nhiém vu
a) Nhiém vu cua vén thu

i - Quan ly van ban di, van ban dén, quan 1y va sir dung con déu cta co quan,
t6 chirc theo quy dinh. :

- Xay dung Danh muc hd so cita co quan, tb chic.

- Phéi hop véi Luu trif co quan huéng din nghiép vu, don doc kiém tra viéc

1ap hd so trong co quan, tb chic.
b) Nhiém vu cua luu tri

- Giap ngu'0’1 ding du co quan, td chirc hudng dAn viéc l4p hd so va ndp hru
hd so, tai liéu.’

- Thu thap, chinh 1y, x4c dinti'gid trj tai liéu, sip xép hd so, tai lidu, thong k&,
bao quan va td chirc str dung tai liéu luu tri tai co quan, td chu:c

- Giao nop tai liéu luu trir ¢b gia tri bdo quan vinh vién thudc Danh muyc tai

liéu ndp Iwu vao Luu trit lich su (d6i véi cac co quan thudc nguon ndp hru vao luu.

trir lich str chia thanh pho) t6 chirc huy tai liéu hét gia tri theo quyét dinh ctia ngudi
dirng dau co quan, tb chirc.

Pidu 6. Dao tao, bdi duing

1. Can cir ké hoach dugc thanh phé phé duyét hang nam, giao S& Noi vu to
chire céc 16p tap huén, b01 du:o'ng kién thirc vé cdng tac vin thur, luu trir cho cac co
quan, t6 chirc dam béo tién d6 va chét huong theo quy dinh.

2. Uy ban nhan dén quén, huyén cin cir chi tiéu va kinh phi dugc thanh phé
phén bd, hang nim td chic tp huén cong téc vin thu, luu trit cho can bd, cong
chirc va cac co quan don vi tryc thudc, ddm bao viée thuc hién nghiép vu théng
nhét, dung quy dinh. :

3. Cac co quan, to chirc thudc nguon ndp Ihuu vao luu trix lich sur thanh pho
chu dong 1ap ké hoach, tb chuc tap huin, bdi duding kién thirc v& cong tac vin thu,
Iuru trit cho toan thé can bd, cdng chirc, vién chirc co quan.
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Piéu 7. Nghién ctru khoa hoe va img dung c¢dng nghé trong cng tic vin
thw, luru triv
1. Khuyén khich céc co quan, td chirc, can bo, cdng chure, vién chire nghién

ctru khoa hoc, xdy dung cac dé 4n, dé tai phuc vu thiét thuc cho su phat trién ctia
cbng tac vin thu, luu trir trén dia ban thanh phé.

2. Thu tue, kinh phi thuc hién cac dé an, 48 tai nghién ciru khoa hoc trong
cong tac viin thu, luu trif thuc hién theo cac quy dinh ctia phép luét hién hanh.

Pidu 8. Thanh tra, kiém tra, hwéng din

1. Giao S¢ No1 vu t6 chirc thanh tra, kiém tra, hu‘ong dn cong tac vin thu,
luu tri¥ tai cac co quan, tb chirc thude nguon ngp luu vao luu trix lich st thanh pho
t& chirc kiém tra chéo 2 nim 1 lan gitra cac co quan, td chirc nham danh gia tong
thé thuc trang cdng tac vin thu, luu tri; dé xudt khen thudng, ky ludt theo quy dinh
cua phép luat. .

2. Uy ban nhan dan quan, huyén thanh tra, klem tra, huéng dén cong tic vin
thu, luu trit tai Uy ban nhén dan x4, phudng va céc co quan, don vi trire thugc, dam
bao viéc thye hién cac quy dinh théng nhét, hiéu qua.

3. Céc co quan, td chirc thude nguon ndp Iru vao huu trir lich s thanh phé
¢6 trach nhiém kiém tra, huéng dan cong tdc van thu, luu trit tai cdc don vi trgc
thudc thue hién theo céc quy dinh hién hanh.

Pidu 9. Sir dung tai lidu lwu trir

1. Viéc sir dung tai, liéu luu trir tai Iuu trit lich sir thanh phd thuc hién theo
Piéu 30 Luét Luu trl;mfa Quy ché str dung tai liéu tai luu trit lich sir.

2. Cac co quan t5.chirc ¢ tai 1idu luu trir can cfr Luat Luu trir va cac quy
dinh lién quan, xay du’ng quy che st dung tai liéu luu trit tai co quan, té chic
minh !ﬁ\.' ‘ o

Pidu 10. Giai quyet khleu nai, tb cio

1. Uy ban nhan dan quan, huyén, cic co quan t& chirc thue hién viéc giai
quyet khleu nai, td cdo va xir 1y vi pham phap ludt vé céng tic vin thu, luu trir theo ,

thim quyén.
2. To chirc, c4 nhan c6 quyén khiéu nai, t§ cdo (1‘01 v0i céc hanh vi vi pham
phap luit v& cong tac vin thu, luu trit d6i véi co quan, tb chirc.

3. Viéc gidi quyet khiéu nai, to céo trong cdng tac vén thu, luu trix duoc thuc
hién theo quy dinh cia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Piéu 11. Khen thuéng va xir Iy vi pham

1. Viéc thyc hién cac ndi dung cia Quy dinh nay 1a mét trong nhimg tiéu chi
d2 binh xét thi dua, khen thudng d6i véi tip thé cic co quan, td chirc va c4 nhan
cong chirc, vién chire, 14 co s& danh gia, nhdn xét, phén loai cong chirc, vién chirc

hang nam.



2. Can bd, cong chire, vién chirc vi pham cac ndi dung tai Quy dinh nay thi
thy theo tinh chét, mic d6 vi pham phai chiu cac hinh thirc ky luét ap dung theo
quy dinh ctia phap ludt vé xir Iy ky luat d6i véi can b, cong chire, vién chirc.

3. Trudng hop cén by, cong chirc, vién chirc vi pham cac ndi dung tai Quy
dinh nay ma gy thiét hai vat chit cho co quan phai bdi thudng thiét hai theo quy
dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 12. Kinh phi thire hién

Kinh phi thuc hién cdng téc vin thu, hru trit duge bd tri trong du ton ngén
siach nha nudc hang nam. :

Piéu 13. T5 chire thue hién

1. Chénh Van phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam ddc cic so, ban,

nganh thanh phé, Thi  trudng cac co quan thudc ngudn ndp lru vao Luu trir lich st
thanh phd, Chi tich Uy ban nhén dan c4c quén, huyén chju trach nhiém thi hanh

Quy dinh nay.

2. 86 Néi vy huong din thuc hién Quy dinh va theo d6i, tong hop tinh hinh thirc
hién, hang niim béo cdo Uy ban nhan dén thanh phé.

- 3. Trong qud trinh thuc hién, neu c6 vén dé phat sinh, vudng mic, cic co quan,
t6 chirc pbéan anh vé S¢ Noi vu d& tdng hop béo cao Uy ban nhén din thanh pho Xem
xét, stra di, bd sung cho phtt hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO .
) CHU TICH

LeNan Thanh





