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Sé: 77/2006/QD-UBND Cén Tho, ngay 22 théng 12 ndm 2006
QUYET DINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE PHOI HOP LIEN NGANH TRONG VIEC CAP GIAY CHUNG NHAN
DANG KY KINH DOANH, GIAY CHUNG NHAN DANG KY MAU DAU VA GIAY CHUNG NHAN DANG
KY THUE THEO CO CHE “MQT CUA LIEN THONG” TAI SO KE HOACH VA AU TU

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cr Luat T chire Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can c& Luat Doanh nghiép ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cv Quyét dinh s 181/2003/QD-TTg ngay 04 thang 9 nam 2003 cla Thu twéng Chinh phi vé viéc
ban hanh Quy ché thuc hién co ché “mét clra” tai co quan hanh chinh tai dia phwong;

Theo dé nghj ctia Giam dbc S& Ké hoach va Pau tw,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop lién nganh trong viéc cap Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh, Giay chirng nhan dang ky mau dau va Giay chirng nhan dang ky thue

theo co' ché “mot clra lién thong” tai S& Ké hoach va Dau tw.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 02 thang 01 nam 2007.

Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, giam déc s&, th trwdng co quan ban
nganh thanh pho, Chua tich Uy ban nhan déan quan, huyén, cac t6 chirc va ca nhan cd lién quan chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Pham Phwéc Nhw

QUY CHE

PHOI HOP LIEN NGANH TRONG VIEC CAP GIAY CHUNG NHAN BANG KY KINH DOANH, GIAY
CHU'NG NHAN BANG KY MAU DAU VA GIAY CHU'NG NHAN PANG KY THUE THEO CO CHE "MOT
CUA LIEN THONG" TAI SO KE HOACH VA PAU TU
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 77 /2006/QB-UBND ngay 22 thang 12 nam 2006 ctia Uy ban nhan déan
thanh phé)

Chwong |
NH’NG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Quy ché nay quy dinh vé trinh tw, tha tuc hwéng dan, tlep nhan g|a| quyét hd so va tra két
qua lién quan den viéc cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, cap thay ddi dang ky kinh doanh cho
doanh nghiép; cap Giay chung nhan dang ky mau dau va cép G|ay chtrng nhan dang ky thué cho doanh
nghiép theo co’ ché “moét clra lién théngtai mot co quan dau méi la S& Ké hoach va Pau tu.

Piéu 2. Cuc Thué thanh phd, Cong an thanh phé phéi hop véi S& Ké hoach va Pau tw thwe hién
viéc huong dan, tiép nhan va tra két qua tai bd phan “mot ctra lién thong”; ddng thoi, gidi quyét cac
vwdng mac, kién nghi . cla doanh nghlep trong viéc cép Glay chirng nhan dang ky kinh doanh, Giy
chng nhan ddng ky mau dau va Gidy chirng nhan dang ky thué theo dung quy dinh cla phap luat.

. Dle;u 3. Cac co quan néu tai Diéu 2 Quy Ch(? nay cd trach nhiém cl can bd co trinh do, nang lwc,
pham chat va kinh nghiém dé tié,p nhan va giéi quyét ho so tai b phan "mot ctra lién thdong” dé‘t tai Phong
Bang ky kinh doanh thuéc S& Ké hoach va Bau tw vao ngay thir hai, th tw va thir sdu hang tuan.



Piéu 4.

a) Thoi han dé bo phan "mot clra lién thong” tra két qua cho doanh nghiép di 03 san pham: Gidy
chtrng nhan dang ky kinh doanh, Giay chirng nhan dang ky mau dau va Giay chiing nhéan dang ky thué
toi da la mw&i ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop lé.

b) Th&i han dé cac co quan chirc nang chuyén két qua cho nhau nhu sau:

- S& Ké hoach va Pau tw tac nghiép va chuyén két qua tdi da Ia ndm ngay, ké& tr ngay nhan da hd
so hop 1é ciia doanh nghiép;

- Cong an thanh phé va Cuc Thué thanh phé tac nghiép va chuyén két qua t6i da la nam ngay, ké
ttr ngay nhan dwoc ban sao Giay ching nhén dang ky kinh doanh cta doanh nghiép (do Phong Bang ky
kinh doanh cap).

Chuwong I

~ NGUYEN TAC PHOI HOP VA TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN TRONG VIEC GIAI QUYET
HO sO

Diéu 5. Nguyén tac phéi hop

] 1. Viéc phdi hop gitra cac co quan trong viéc gidi quyét hd so, cong viéc cé lién quan trén nguyén
tac tuan tha phap luat, céng khai, tén trong va khéng can thiép vao chirc nang, nhiém vu dwoc giao.

2. Thuwc hién viéc hwéng dan, tiép nhan hd so va trd két qua cap Gidy chirng nhan dang ky kinh
doanh clia Phong Dang ky kinh doanh (thudc S& Ké hoach va Pau tw) va Gidy chirng nhan dang ky mau
d4u cta Coéng an, Gidy chirng nhan dang ky thué cia Cuc Thué thanh phd tai bd phan "mét ctra lién
théng”;

3. Trong gidi quyét ho so co lién quan, néu phat sinh viedng mac hoac vuot thdm quyén, cac co
quan lién quan phai kip thoi ph0| hop thao g& hoac xin y kién chi dao cla co quan cép trén cé tham
quyén dé bao dam viéc giai quyét hd so cong viéc dung phap luat;

4. Phéi hop cung cép théng tin doanh nghiép dé phuc vu coéng tac quan ly nha nuéc.
Diéu 6. Nhiém vu cua S& Ké hoach va Pau tw
1. Clr can bd nghiép vu lam viéc tai bd phan "moét ctra lién thong”;

%. Ra soé}, tap hop toan bé mau ho so lién quan dén tha tuc dang ky kinh doanh theo quy dinh hién
hanh dé niém yét cong khai tai bd phan “mét ctra lién thong”;

3. Hwéng dén vé ho so, tha tuc; tiép nhan hd so dang ky dang ky kinh doanh clia doanh nghiép;
gidi quyét thu tuc dang ky kinh doanh cho doanh nghiép.

4. Cha tri phdi hop véi Céng an thanh pho va Cuc Thué thanh phd xay dwng quy trinh phdi hop
gilra cac co quan lién quan trong viéc gidi quyét thu tuc d&ng ky kinh doanh, khac dau va ding ky ma sb
thué;

5. Kiém tra, xac dinh sy hién dién cla tru s& doanh nghiép tai noi dang ky;

6. Cung cép ban sao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cho Céng an thanh phé va Cuc Thué
thanh phd trong hd so cap Giay chirng nhan dang ky mau dau, Giay chirng nhan dang ky thué;

7. B6 tri noi lam viéc va trang thiét bi can thiét cho can bd nghiép vu tai bd phan "mét clra lién
théng";
8. Niém yét cong khai toan bo mau ho so lién quan dén cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh,
Giay chirng nhan dang ky mau dau, Giay chirng nhan dang ky thué tai b6 phan “mét ctra lién thong”;
9. Trao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cho doanh nghiép tai bé phan "mét ctva lién thong".
Diéu 7. Nhiém vu ctia Céng an thanh phé
1. C can bd nghiép vu lam viéc tai bd phan "mot ctra lién thong”;

2. Ra soat, tap hop toan bé mau hé so lién quan dén thi tuc khic déu theo quy dinh hién hanh dé
niém yét cong khai tai bd phan “maét clra lién thong”;



3. Huwdng dén vé ho so, tha tuc; tiép nhan hé so khac dau; giai quyét thi tuc khac déu va dang ky
mau dau cho doanh nghiép;

4. Phdi hop véi cac co quan co lien quan dé kiém tra, xac dinh sy hién dién cla tru s& doanh
nghiép tai noi dang ky;

5. Xac minh nhirng théng tin vé nh@n thén cla nguoi théph lap doanh nghiép, gidam dbc doanh
nghiép do S& Ké hoach va Pau tv cung cap; néu phat hién c6 dau hiéu vi pham Luat Doanh nghlep thi
nhanh chong thong bao cho S& Ké hoach va Dau tw (dau méi l1a Phong Dang ky kinh doanh) dé phéi hop
x@ ly theo thdm quyeén;

6. Trao Gidy chirng nhan dang ky mau dau va con dau cho doanh nghiép tai bd phan "mét cra lién
thdong".

Diéu 8. Nhiém vu ctia Cuc Thué thanh phé

1. C can bd nghiép vu lam viéc tai bd phan "mot ctra lién thong”;

2. Ra soat, tap hop toan bé méu ho so lién quan dén thl tuc dang ky ma s thué theo quy dinh
hién hanh dé niém yét cong khai tai bd phan “maét clra lién théng”;

3. Hwong dan vé ho so, thi tuc; tiép nhan hd so' dang ky ma s thué ; giai quyét tha tuc dang ky
ma soO thué cho doanh nghiép;

4. Phbi hop v&i cac co quan co lién quan dé kiém tra, xac dinh sy hién dién cla tru sé doanh
nghiép tai noi dang ky .

5. Trao Gidy chirng nhan dang ky thué cho doanh nghiép tai bé phan "mét clra lién thong" (doanh
nghiép phai dong dau cua doanh nghiép vao ho so dang ky ma so thué trede khi dwoe nhan Giay ching
nhan dang ky thué);

6. Hwéng dan tha tuc mua héa don déi véi doanh nghiép.

Piéu 9. Kinh phi hoat dong va diéu kién 1am viéc cua bd phan "mét clra lién théng"

1. B phan "mét clra lién théng" duoc trang bi mét sé phuwong tién van phong can thiét dé bao dam
lam viéc; kinh phi xac minh ly lich tw phap cla ‘ngu«‘yi thanh lap doanrl nghiép va xac dinh sy hién dién
cla try s& doanh nghiép dwgc bdo dam tr ngudn thu clia don vi va ho trg tir ngan sach nha nwéc theo
quy dinh cta phap luat.

Giao S& Tai chinh hwdng dan cac don vi ¢co lién quan thwe hién viéc thu, chi dung quy dinh; tredng
hop c6 khé khan vwdng mac thi dé xuét trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét gidi quyét;

2. Can bo tac nghiép tai bd phan "maot ctra lién thong" hwéng lvong va ché d6 chinh sach khac tai
co quan, don vi cdng tac theo quy dinh phap luat hién hanh.

Chuong lll
QUY TRINH GIAI QUYET HO SO’
Diéu 10. Hwéng dan tha tuc

Can bd nghiép vu clia S& Ké hoach va Dau tw, Cong an thanh phé va Cuc Thué thanh phé c6 trach
nhiém hwdng ~de‘m tha tuc cho cac doanh nghiép dén lién hé tryc tiép tai bd phan "mot clra lién thong”
hodac huwéng dan qua dién thoai va mang tin hoc.

Cac doanh nghiép c6 nhu cau gidi quyét cong viéc, tim hiéu tha tuc c6 thé vao trang web cta Ban
chi dao Cai cach hanh chinh thanh phé (dia chi trang web: www.cchccantho.gov.vn va thw dién to:
cchecantho@cantho.gov.vn) hodc dién hd so, giri Email vé S& Ké hoach va Dau tw (dia chi thw dién ti:
sokhdt@cantho.gov.vn) dé dugc huwéng dan; S& Ké hoach va Dau tw co trach nhiém hwéng dan cu thé
va gui lai cho doanh nghiép dé hoan chinh tha tuc, hd so va nop tai bd phan "mét ctra lién thong".

Piéu 11. Tiép nhan ho so
1. Doaph nghiép Iép hd so va nép tai bd phan "moét clra lién thong” dat tai Phong Bang ky kinh
doanh (S& Ké hoach va Bau tw);

. 2. B6 phan "moét ctra lién thong” tiéplnhén hd so ding ky kinh doanh (thay aéi dang ky kinh doanh),
hd so khac dau, ho so dang ky ma so thué va cé trach nhiém kiém tra ho so ngay tai ché, huwéng dan bo



sung diéu chinh h6 so' (néu c6) bang phiéu huwong dan; truong hop dd hd so hep 1€, can bo tiép nhan viét
phiéu hen ngay tra két qua;

3. Sau khi tlép nhan hd so tai bd phan "moét ctra lién théng", ngay trong ngay lam viéc, can bo
nghiép vu phai chuyén hé so' dén cac co quan chirc ndng dé xem xét glal quyét theo tham quyen (hd so
dang ky kinh doanh chuyén dén bo phan dang ky kinh doanh thudc S& K& hoach va Pau tw; hd so khac
d&u chuyén dén bo phan quan ly diu thudc Cong an thanh phd; hé so dang ky ma sb thué chuyén dén bo
phan quan ly thué thuéc Cuc Thué thanh phd);

4. Thoi gian tiép nhan hd so tai bd phan "mét clra lién théng" vao cac ngay the hai, thé tw va thir
sau hang tuan:

- Sang tir 7 gi& 30 phat dén 10 gi¢r 30 phut;
- Chiéu ttr 13 gi¢r 30 phat dén 16 gi¢r 30 phut.

5. Thoi gian dé can bd nghiép vu sap xép va chuyén giao hé so theo khoan 3 Diéu nay vao cac
ngay th hai, th tw va thr sau hang tuan:

- Sang tir 10 gi¢» 30 phat dén 11 gio;
- Chidu tir 16 gie» 30 phut dén 17 gio.
Diéu 12. Giai quyét tha tuc diang ky kinh doanh

1. Can bo phu trach hd so dang ky kinh doanh tai bd phan "mot ctra lién thong" tiép nhan ho so
thudc tham quyen giai quyét clia S& K& hoach va Dau tw va chuyén glao hd so cho bd phan dang ky kinh
doanh clia S& Ké hoach va Dau tw trong ngay lam viéc dé xem xét xi ly;

‘2. Can bo phu trach hd so q’ang ky kinh doanh tai bé phan "mét clra Iiép thong" xem xét tinh hop &
cua ho so dang ky kinh doanh; tién hanh in 01 ban chinh va 02 ban sao Giay chirng nhan dang ky kinh
doanh chuyén dén Truéng Phong Pang ky kinh doanh ky; 1ap thu tuc chuyén ban sao Gidy chirng nhan
dang ky kinh doanh cho Céng an thanh pho va Cuc Thué thanh pho;

3. Sau khi Phong Dang ky kinh doanh cép Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh thi chuyén Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh cho bé phan "mét ctra lién théng";

4. Thanh phén hd so cip Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh theo Muc A ctia Phu luc ban hanh
kém theo Quy ché nay.

Diéu 13. Giai quyét tha tuc khac dau

1. Can b phu trach hé so khac dau tai b phan "mét clra lién thong" tiép nhan hd so thugc tham
quyen giai quyet cua Cong an thanh pho va chuyén giao hé so' cho bd phan quan ly dau cta Céng an
thanh phé trong ngay lam viéc dé xem xét x( ly;

2. B phan quan Iy dau cia Cong an thanh phé sau khi nhan du théng tin lién quan dén Gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh va ho so kém theo do b phan "moét ctra lién thong" chuyén dén, tién hanh xem
xét, cap gidy phép khéc diu; chuyén gidy phép khac dau dén co sé khac dau;

3. Sau khi Céng an thanh ph cap Gidy chirng nhan dang ky mau d4u thi chuyén Gidy chirng nhan
dang ky mau dau va con dau cho b phan "mot ctra lién thong" ;

4. Thanh phan ho so cap Gidy chirng nhan dang ky mau dau theo Muc B clia Phu luc ban hanh
kém theo Quy ché nay.

Diéu 14. Giai quyét tha tuc cap ma soé thué

1. Can bd phu trach ho SO cap Glay chung nhan dang ky thué tai bo phan "mot ctra lién théng" tiép
nhan hd so thudc tham quyen giai quyet cta Cuc Thué thanh phd va chuyén giao hd so cho bd phan
quan ly thué ctia Cuc Thué thanh phd trong ngay 1am viéc dé x ly;

2. B6 phan quan ly thué ctia Cuc Thué thanh phé thic hién nghiép vu dé xem xét, cap Gidy chirng
nhan dang ky thug;

3. Sau khi Cuc Thué thanh phb cép Gidy chirng nhan dang ky thué thi chuyén Gidy chirng nhan
dang ky thué cho bo phan "moét cira lién théng";



4. Thanh phan hé so cap Gidy ching nhan dang ky thué theo Muc C ctia Phy luc ban hanh kem
theo Quy ché nay.

Piéu 15. Tra két qua

1. B6 phan "mét clra lién thong" nhan lai két qua tr cac co quan lién quan, bao goém: Gidy chirng
nhan dang ky kinh doanh, dau va Giay chirng nhan dang ky mau dau, Giay chirng nhan dang ky thué;

2. Nguoi thanh lap doanh nghiép dén nhan két qua vao cac ngay the hai, th tw va thtr sau hang
tuan va hoan tat cac thu tuc sau:

a) bién cac thong tin vé doanh nghiép trong truong hop chwa dd théng tin, dong dau vao to khai
dang ky thué;

b) N6p cac khoan 1é phi;

~ ¢) Nhan Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, Gidy ching nhan dang ky mau dau, con dau va
Giay chirng nhan dang ky thué.

Chwong IV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Giam dbc s, tha trudng co quan ban nganh thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan quén,
huyén va can b6 tham gia gidi quyét hd so cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, Gidy chirng nhan
dang ky mau dau va Gidy chirng nhan dang ky thué theo co ché “mét clra lién théng” cé trach nhiém thuc
hién nghiém tuc Quy ché nay.

Piéu 17. Dinh ky 6 thang, nam so két, rat kinh nghiém viéc thuwc hién co ché “mét ctra lién thong”.
Qua trinh thwe hién, cac cac co quan cé lién quan kip thdi bdo cdo nhirng khé khan, vuwéng méc; kién
nghi stra ddi, bd sung hodc bai bd nhirng nodi dung khéng phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh va
tinh hinh thwc té cta dia phwong dé trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét va chi dao thuc hién.

Giam dbc S& Ké hoach va Dau tw chiu trach nhiém theo ddi, kiém tra va bao cao Uy ban nhan dan
thanh pho viéc thi hanh Quy ché nay./.

PHU LUC

HO SO CAP GIAY CHUNG NHAN DANG KY KINH DOANH, GIAY CHUNG NHAN BANG KY
MAU DAU VA GIAY CHUNG NHAN DANG KY THUE THEO CO CHE “MQT CUA LIEN THONG" TAI SO
KE HOACH VA bAU TV
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 77 /2006/QD-UBND ngay 22 thang 12 nam 2006 ctia Uy ban nhan déan
thanh phé)

A. HO SO CAP GIAY CHU’NG NHAN DANG KY KINH DOANH

(Theo Nghi dinh sb 88/2006/ND-CP ngay 29 thang 8 nam 2006 ctia Chinh phu).

I. H6 so dang ky kinh doanh dbi véi doanh nghiép tw nhan:

1. Gidy dé& nghij dang ky kinh doanh Iap theo mau do Bd K& hoach va Pau tw quy dinh;

2. Ban sao hop & clia mét trong cac gidy t& chirng thwe ca nhan hop phap cla chi doanh nghiép
tw nhan;

3. Van ban xac nhan vén phap dinh ctia co' quan, t6 chirc c6 thdm quyén di vai doanh nghiép kinh
doanh nganh, nghé ma theo quy dinh cla phap luat phai c6 von phap dinh;

4. Ban sao hop 1& chirng chi hanh nghé ctia gidm ddc (tong giam doc) va ca nhan khac quy dinh tai
khoan 13 Dieu 4 cla Luat Doanh nghiép doi v&i doanh nghiép tw nhan kinh doanh cac nganh, nghe ma
theo quy dinh cla phap luat phai cé chirng chi hanh nghé.

L Hb so dang ky kinh doanh ddi v&i cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty cb
phan va cong ty hop danh:

1. Gidy dé nghi dang ky kinh doanh 1ap theo mau do Bo K& hoach va Pau tw quy dinh;



2. Dw thdo Diéu 1& cong ty. Dy thao Diéu & cong ty phai c6 day da chir ky clia cac thanh vién hop
danh déi véi cong ty hgp danh; cla ngwoi dai dién theo phap luat, cia cac thanh vién hoac ngudi dai
dién theo uy quyén 60| v&i cdng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én; cua nguwoi dai dién theo
phap luat, cla cac cd déng sang lap hodc nguoi dai dién theo Gy quyén cia cd déng sang lap dbi voi
cong ty ¢ phan;

3. Danh sach thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1én va cong ty hop danh,
danh sach ¢ déng sang lap cong ty cb phan lap theo mau do Bd Ké hoach va Dau tw quy dinh. Kém theo
danh s&ch thanh vién ho&c danh sach ¢ déng sang lap phai co:

a) Ban sao hop 1&é moét trong céc gidy t& ching thwe ca nhan déi véi thanh vién sang lap hodc ¢
dong sang lap la ca nhéan;

b) Ban sao quyét dinh thanh 1ap, Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hoac gidy t& twong dwong
khac, Diéu |& ho&c tai liéu twong duwong khac, ban sao hop 1& mot trong cac gidy t& chirng thwe ca nhan
cla ngwdi dai dién theo Gy quyén va quyét dinh Gy quyén twong trng ddi véi thanh vién sang lap hodc cé
déng sang lap la phap nhan;

4. Van ban xac nhan vén phap dinh cta co quan, tb chirc co thdm quyén déi voi cong ty kinh
doanh nganh, nghé ma theo quy dinh ctia phap luat phai cé von phap dinh;

5. Bép sao hop & chirng chi hanh nghé cla cac thanh vién hop danh dbi voi coéng ty hop danh,
clia giam doc (tong gidam doc) va ca nhan khac quy dinh tai khoan 13 JE?iéu 4 cla Luat Doanh nghiép déi
\ej géng ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tr& 1én va cong ty‘cé phan néu cdng ty kinh doanh nganh,
nghé ma theo quy dinh cla phap luat phai cé chirng chi hanh nghé.

l1l. H6 so dang ky kinh doanh dbi véi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién:

1. Gidy dé nghij dang ky kinh doanh Iap theo mau do Bd K& hoach va Pau tw quy dinh;

2. Dy thdo Diéu & cong ty cé day da chi¥ ky ca chd s& hiru cong ty, ngwdi dai dién theo phap luat
cla cong ty;

3. Bén sao hop 1é mot trong cac gidy t& chirng thwe ca nhan cDa, chd s& hiru cong ty la ca nhan
hodc quyét dinh thanh 1ap, Giay chirng nhan dang ky kinh dganh hodc giay t& twong dwong khac, biéu 1é
hodc tai liéu twong dwong khac cda chd s& hivru cong ty la to chire (trlr trrdng hop chd s& hivru cong ty la
nha nuwéc);

4. Danh sach ngwoi dai dién theo Uy quyén‘dc‘)i v&i cong ty trach nhiém htu han mot thanh vién
duoc td chirc quan ly theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 67 cua Luat Doanh nghiép 1ap theo mau do Bo Ké
hoach va Bau tw quy dinh. Kém theo danh sach nay phai c6 ban sao hop 1€ mét trong cac giay t& ching
thwc ca nhan cda tirng dai dién theo Gy quyeén;

Ban sao hop & mét trong cac gidy to' chirng thwe ca nhan cda nguwoi dai dién theo Oy quyén dbi voi
cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién dworc td chirc quan Iy theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 67 cla
Luat Doanh nghiép;

5. Van ban Gy quyén cta chl s& htru cho nguoi dwoc Oy quyén doi voi treang hop chi s& hivu
cbng ty la to chirc;

6. Van ban xac nhan von phap dinh ctia co' quan, t6 chirc c6 thdm quyén ddi véi cong ty kinh
doanh nganh, nghé ma theo quy dinh cla phap luat phai c6 von phap dinh;

7. Ban sao hop 1& chirng chi hanh nghé clia giam dc (téng giam dbc) va ca nhan khac quy dinh tai
khoan 13 Dieu 4 clta Luat Doanh nghiép doi v&i cong ty kinh doanh cac nganh, ngheé ma theo quy dinh
cla phap luat phai cé chirng chi hanh nghé.

IV. H6 so dang ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién gdm:

1. Thdng bao lap chi nhanh, van phong dai dién;

2. Ban sao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh ctia doanh nghiép;

3. Ban sao Diéu 1é cong ty (d6i v&i cong ty trach nhiém hiu han, cong ty cé phan, céng ty hop
danh);

4. Quyét dinh bang van ban va ban sao bién ban hop clia hdi dong thanh vién déi véi cong ty trach
nhiém hiru han 2 thanh vién tr& 1é€n, clia chid s& hiru céng ty hoac héi dong thanh vién hoac chu tich céng



ty d6i v&i cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién, cda hoi dong quan tri déi voi cong ty cé phan, cua
cac thanh vién hgp danh doi véi céng ty hop danh;

5. Ban sao hop lé quyét dinh bd nhiém nguwdi ding dau chi nhanh, van phong dai dién;

6. Ban sao hop 18 chirng chi hanh nghé ctia nguoi dirng dau hoac cap pho clia ngudi dirng dau chi
nhanh (ddi v&i chi nhanh kinh doanh cac nganh, nghé phai cé chirng chi hanh nghé).

Néu chi nhanh, van phong dai dién dwoec lap tai tinh, thanh phé tric thuéc Trung wong noi doanh
nghiép dat tru s& chinh thi doanh nghiép khong phéi nép ban sao Giay chirng nhan dang ky kinh doanh
cua doanh nghiép, ban sao bieu Ié cong ty trong ho so dang ky hoat dong.

B. HO SO CAP GIAY CHU’NG NHAN PANG KY MAU DAU

1. Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hoac Gidy ching nhan dang ky hoat déng (dc‘)i, v&i chi
nhanh, van phong dai dién); giay phép dau tw; giay phép dat van phong dai dién tai Viét Nam (doi voi td
chtre kinh té€ lién doanh, dau tw nwéc ngoai);

2. Quyét dinh thanh lap chi nhanh, van phong dai dién clia co quan nha nwéc cé thdm quyén (d6i
v&i don vj triee thugc doanh nghiép nha nwéc);

3. Gidy chirng minh nhan dan hodc ho chiéu ctia ngwdi dén lién hé khac dau.
C.HO SO CAP GIAY CHUNG NHAN PANG KY THUE

1. HO so dang ky ma s6 thué dbi vai cac t6 chirc hoat dong kinh doanh (triy cac don vi truc thudc)

gom:
1. T® khai dang ky thué theo mau 01-DK-TCT va cac bang ké kém theo dang ky thué (néu cé);

2. Gidy chirng nhan d&ng ky kinh doanh (bdn sao) hodc gidy phép dau tw nwéc ngoai tai Viet Nam
(ban sao);

3. Quyét dinh thanh Iap (ban sao) (néu co).
II. Hb so dang ky ma sb thué dbi véi cac don vi truc thudce:

1. To khai dang ky theo rr]éu 02-DK-TCT va cac bang ké kém theo (néu cd). Trén t& khai dang ky
thué phai ghi réo ma so thué 13 s6 da dwoc don vj chl quan thong bao;

2. Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh cta chi nhanh (ban sao) hoac gidy phép dau tw nwéc
ngoai tai Viét Nam (ban sao).



