UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Pjc lap - T do - Hanh phic
S6:45 /2015/QD-UBND Pk Néng, ngay 2l théng 12 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghj thanh l3p Vin phong
cong chirng trén dia ban tinh Dik Nong

UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Cén ctt Luat T6 chitc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nidm 2003;

Céan cr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luit caa HDND, UBND
ngay 03 thang 12 nam 2004,

Can ctr Luat Cong ching ngay 20 thang 06 nam 2014;

Theo dé nghi ctia Giam ddc S& Tu phép tai T& trinh s6 98/TTr-STP, ngay
18 thang 11 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi xét duyét hd
so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Dék Nong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay k& tir ngay ky ban
hanh.
Diéu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm déc S& Tu phap; Thu trudng

cac co quan, td chitc, don vi, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.a

Noi nhin: > 2 n
- Van phong Chich phi TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc KTVB — B$ Tu phap; KT. CHU TICH
- Cuc B trg t phap — Bo Tu phap; [
- Cuc cong tac phia Nam - B Tu phap;
- TT. Tinh uy, TT. HDND tinh;
-UBMTTQVN tinh;
- Poan dai biéu Qubc hoi tinh;
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Pai Phat thanh & Truyén hinh tinh;
- B4o Pk Néng;
- Chi cuc Van thu - Luu trit tinh;
- Nhu Diéu 3;
- Cong béao tinh;
- Cong thong tin dién tit tinh;
-Lwu: VT, NC.
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét ho so' dé nghj thanh lap Vin phong cong chirng
trén dia ban tinh Pik Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé s /201 5/0D-UBND ngayZé thang 12 nim
2015 ciia Uy ban nhan dan tinh Dék Noéng)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh tiéu chi va céach thire xét duyét ho so d& nghi
thanh 1ap Van phong cong ching trén dia ban tinh Dk Néng.

2. Quy dinh nay dp dung doi v6i cong chimg vién ndp hd so d& nghi thanh
lap Van phong cong chiimg va céc ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tiic xét duyét ho so

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh [dp Van phong cdng ching trén dia
ban tinh phai bao dam nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan va dang
quy dinh cia phap luit.

2. Vi€e xét duyét, cho phép thanh 1p cac Van phong cdng chimg phai phu
hop véi Quy hoach tong thé phét trién t6 chirc hanh nghé cong chimg trén dia
ban tinh Bak Nong va cac van ban c6 lién quan.

Pidu 3. Trach nhi¢m ciia Cong chirng vién nop ho so dé nghi thanh 14p
Vin phong cong chirng

Céng chimg vién ndp hd so dé nghi thanh 18p Vin phong cong chimg theo
quy dinh’cﬁa phap ludt va chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh xac thuc cua
ho so, giay to kém theo.

Piéu 4. Pam bio thye thi P 4n thanh 1ap Vin phong cdng chirng

Van phong cong ching dugc lya chon cho phép thanh lap phai dam bao co
s¢ VAt chat, t6 chirc nhan sy va céc didu kién khac theo ding D& 4n thanh lap
Van phong c6ng ching da x4y dung. Trudc khi ding ky hoat dong, S& Tu phap
¢6 trich nhiém kiém tra viée thuc hién D& an cua Vin phong cdng chimg, néu
khong dam bao céc tiéu chi ding theo D& 4n thi khong dang ky hoat dong, dong
thoi dé nghj Uy ban nhén dén tinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin
phong céng chimng.
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TIEU CHi VA SO BIEM CUA CAC TIEU CHI

Diéu 5. Tiéu chi cham diém

Viéc chdm diém dé xét duyét hoé so dé nghi thanh lap Vin phong cong
ching dua trén cac ti€u chi sau:

1. Té chirc nhan su.

2. Tru s& lam viéc.

3. Trang thiét bi dé phuc vu cho hoat dong nghi€p vu cong ching.

4. Xay dung quy trinh nghi€p vu céng ching va img dung céng nghé théng
tin trong hanh ngh¢ cong ching.

5. Tinh kha thi cua Dé an.

Diéu 6. Tiéu chi vé td chirc nhén sy ciia Vin phong cong ching (t6i da
la 48 diem)

1. Tigu chi vé céng chimg vién: Piém t6i da 13 28 diém.

a) S6 luong cong chimg vién: Piém t6i da 1 10 diém.

Vén phong cdng chung do 02 cong chimg vién thanh 13p dat 6 diém; tir
cong chimg vién thir 3, moi cong chimg vién ting thém cdng 2 diem.

b) Kinh nghiém cta cong chimg vién lién quan dén hoat dong cong chimng:
Diém téi da la 14 diém.

Maéi cong chimg vién cé thoi gian cong tac phap ludt (tinh tir ngdy cé bang
Ctr nhan Luat) tr ¢4 5 nam dén dudi 10 nam dat 2 diém; tir da 10 ndm trd 1én
dat 2,5 diém.

M3ai céng chimg vién cé thoi gian cong tac nghiép vu céng chimg tai cac tb
chirc hanh nghé cong ching trude khi duge bé nhiém Coéng chimg vién tir du 2
ndm dén dudi 3 nam cong 1,5 diém; tir ¢4 3 nam trd 1én cong 2 diém.

MBJi cong chimg vién d timg hanh nghé véi tu cach cong chimg vién tir du 1
nam dén dudi 3 nam cong 2 diém; tir da 3 ndm tr& 16n cong 3 diém.

¢) Nang luc quan tri va trinh dg, thanh tich trong cong téc cua cong chimg
vién: Piém t6i da 12 4 diém.

Nguoi dai dién theo phap luat cua Van phong cdng chimg c6 bang cép dao
tao kién thirc v& quan tri cong 1 diém; ngudi dai dién theo phéap luat cia Vin
phong cdng chimng timg c6 kinh nghiém quan tri td chirc hanh nghé céng chimg
tir 2 ndm trd 1én cong 1 diém.

Mbi cong chlrng vién clia Vin phong cong chimg c6 bing Thac s§ cong 0,5
diém; bang Tién s§ cong 1 diém.

Coéng chimg vién thanh l4p, tham gia thanh 14p trong thoi gian cong téc
phép luat hoac hanh nghé céng chiing da tirng dugc tang thudng cac danh hiéu



thi dua hodc khen thudng ctia Giam dbc S& hoac twong duong tré 1én cong 1
diém.

d) S6 dlem ciia Cong chimg vién 1am viéc theo ché dé hop ddng duoc tinh
bang mdt nira s6 diém cia Cong chimg vién 1a thanh vién hop danh quy dinh tai
Diém b, c Khoan 1 Piéu nay.

2. Tiéu chi vé nhan vién phép 1y: Diém téi da 12 12 diém.

a) M01 nhan vién phap ly cé bang ctr nhén Luét tr& 1én dat 2 diém, tong
diém cho sb lwong nhan vién phap 1y t&i da khong qué 6 diém.

b) Méi nhan vién phép 1y duoc cong tdi da 2 diém néu thude cac truong
hop sau:

C6 thoi gian lam cong tac phép lut (tinh tir ngdy c6 bang cir nhan Lut) tir
du 2 ndm tro 1én cong 1 diém.
P4 ¢6 Chimg chi t6t nghiép khéa dao tao cdng chimg cong 1 diém.

¢) Mdi nhén vién phap 1y c6 thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg tir dt
2 ndm tr& 1én cong 1 diém; tir di 3 ndm trd 1én cong 2 diém.

3. Tiéu chi vé nhan vién ké toan: Piém t6i da 13 3 diém.

a) Van phong cdng chimg c6 nhin vién t6t nghiép chuyén nganh ké toan
dat 1,5 diém.

b) Nhan vién ké toan cé bang dai hoc, cao dang chuyén nganh ké toan duoc
cong 1 diém.

c) Nhén vién ké toan c6 thoi gian cong tac ké toan tir d 2 nidm trd 1én cong
0,5 diém.

4. Tiéu chi v& nhan vién vin thu luu trit: Diém t6i da 1a 3 didm.

a) Van phong cdng ching cé nhén vién t6t nghiép chuyén nganh vin thu
trit dat 1,5 diém.

_b) Nhén vién c6 bang dai hoc, cao dang chuyén nganh van thu luu trit cdng
1 diém.

c¢) Nhan vién véan thu luu trir c6 thdi gian cong tac vin thu luu trir tir da 2
nim tré 1én cong 0,5 diém.

5. Van phong cong chimg c¢6 nhan vién phu trach cdng nghé théng tin cong
1 diém.

6. Van phong céng ch&ng co nhan vién bao vé cong 1 diém.

Piéu 7. Tiéu chi vé tru sé lam viéc ciia Vin phong cong chirng (diém
toi da 1a 25 diém)

1. Vi tri du kién dat try s¢ cua Vin phong cong chu‘ng thuén lgi cho viéc
lién hé cua ngudi yéu cau cong chimg, khéng gy 4ch tic giao thong dat 5 diém.

2. Téng dién tich sir dung cua tru s& Van phong céng chiing: Piém tdi da 1a
10 diém.
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a) Dién tich tir 100 m? dén 120 m? dat 9 diém.
b) Dién tich trén 120 m? dat 10 diém.

Trong d6 phai bao dam bao gbm: Dién tich tlep ngudi yéu cau cong ching
tbi thidu tir 20m? tré 1én; dién tich danh cho luu trix hd so cong ching t61 thidu tur
15m? tré 1én; dién tich danh cho giit xe téi thiéu tir 20m? tré 1én; b6 tri nha vé
sinh sach s&, phu hgp tao thuén lgi cho khach hang dén cong chimg.

3. V& tinh phép 1y cua tru s¢ Van phong cong chimg: Diém ti da 10 diém.

a) Tru s& Van phong cong chimg c6 hop d6ng thué, muon hop phap du 05
nam tr¢ lén dat 8 diém.

b) Tru s& Vin phong cong chimg thude s¢ hitu cua cong chimg vién hop
danh dat 10 diém.

Piéu 8. Tiéu chi vé trang thiét bi dé phuc vu cho hoat djng nghiép vu
A r .R ‘l bt .R
cong chirng (diém toi da la 6 diem)

1. Vén phong cong ching du kién trang bi diy du may photocopy, may Vi
tinh, méy in, két nbi mang internet, ban lam viéc, ban ghé tiép nguoi yéu cau
cdng ching, co trang thiét bi phong chéng chdy nd va céc trang thiét bi can thiét
khac d& dam bao cho hoat dong clia Van phong coéng chiing dat 4 diém.

2. Van phong cong chimg du kién thiét ké trang website cia Van phong
cong chimg, tao dia chi email clia Van phong cong chimg, cong chimg vién va
cac nhan vién cong tdi da 1 diém.

3. Vin phong céng ching du kién trang bi mét sb thiét bi, kién thic can
thiét khac dé phuc vu t6t hon nhu cau ciia ngudi yéu cau cong chimg trong thoi
gian chd xtr Iy hd so nhu: nuéce ubng; sach, bdo, tap chi phap luat; thiét bj tra
ctru théng tin cdng chimg... cong tbi da 1 diém.

Picu 9. Tiéu chi vé xay dung quy trinh nghiép vu cong chirng va ing
dung cong nghé thong tin trong hanh nghé cong ching (diém toi da 12
diem)

1. Xay dung quy trinh nghiép vu céng ching chét ché, khoa hoc dung quy
dinh ctia phap luét t61 da 5 diém.

a) Quy dinh cach thirc tiép nhan, noi tiép nhan, xtt 1y, giai quyét hd so, tra
két qua yéu cau cong chiing, niém yet cong khai lich lam viéc, phi, thu lao cong
ching dat 3 di€ém.

b) Quy dinh cach thirc phdi hop véi co quan, t6 chirc c¢6 lién quan trong
viéc x4c minh céc théng tin, ndi dung lién quan dén hd so yéu cau cong

chimg cong 2 diém.
2. Xay dung quy trinh,qcé.ch thl'xo luu trir chit ché, khoa hoc, ding quy dinh
cua phap luat dat toi da 5 diém, cu theé:

, a) Quy dinh trach nhiém, cach thuc lap hd so, tai lidu coéng ching dat 2
diém.



b) Cach thirc quéan 1y, sir dung, khai thac hé so, tai liéu lwu trir (dién tir, s6
sach) dat 2 diém.

¢) Quy dinh bio quan, thoi han Iuu trir va hay hd so, tai liéu cOng chimng
hét thoi han luu trit theo quy dinh dat 1 diém.

3. C6 phuong an d:au tu phan mém hoic st dung phan mém quan ly nghiép
vu cong chung dat 2 diém.

Pidu 10. Tiéu chi vé tinh kha thi cia D& 4n (t6i da 1a 9 didm)
1. P& 4n xac dinh duoc thoi gian, tién d6 thuc hién cac du kién vé té chir
bd may, nhén su va co sd vat chat clia Van phong céng chimg dat 3 diém.

2. Dé 4n x4c dinh dugc tién d6 va céc bién phap, hinh thirc dua Vin phong
cong chimng di vao hoat dong dat 2 diém.

3. P& 4n du kién duogc céc giai phap dé giai quyet cac van dé phat sinh
lién quan dén hoat déng ciia Van phong cdng ching t6i da 4 diém, cu thé:

a) Thé thire thong qua céc quyét dinh cia Vin phong cong ching, nguyén
tic giai quyét tranh chip n6i bo dat 1 diém.

b) Cin clr va phuong phap xac dinh thi lao, tién lvong va thuong cho Cong
chimg vién, ngudi lao dong trong Van phong céng ching dat 1 diém.

c) Nguyén tdc phan chia lgi nhuén sau thué va xtr 1y 13 trong kinh doanh
cong 1 diém.

d) Cach thirc giai quyét va ph01 hop giai quyét dbi voi trudng hop chim duit
hoat déng, hop nhét, sap nhap, chuyén nhuong Vian phong cong chimg cong 1 diém.

) ) ] Chwong (1 . 5
CACH THUC XET DUX"ET HO SO DE NGHI THANH LAP VAN
PHONG CONG CHUNG

Piéu 11. Tiép nhin va xét duyét hd so dé nghi thanh lap Van phong
cong chirng

1. S& Tu phap 1 co quan truc tiép thuc hién viéc tiép nhan hd so dé nghi
thanh 14p Vin phong céng ching. Thong tin vé viée tiép nhan va xét duyét hd so
d& nghi thanh 14p Vin phong cong ching dugc théng bao cong khai trén Trang
théng tin dién tir ctia S& Tu phap (thoi gian tiép nhdn hé so, két qua xét duyét va
cdc thong tin khdc cé lién quan).

2. H6 so d& nghi thanh 1ap Vén phong cdng ching chi dugc tinh diém khi
trong hd so ¢6 keém theo gidy to chimg minh pht hop véi céc tiéu chi tai Quy
dinh nay (trtr gidy to ching minh vé& tru s& theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17
Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phu).

3. S¢ Tu phap khong tiép nhan ho so d& nghi thanh 1ap Van phong cong
chu’ng khéng du céc diéu kién theo quy dinh cta Lut Cong chimg va céc vin
ban ¢ lién quan.




4. Giam dbc S& Tu phap ra quyét dinh thanh 14p T6 xét duyét hd so @ nghi
thanh lap Vin phong cong ching. Cac thanh vién ciia T xét duyét hd so 1am
viéc doc lép, cdn ¢t vao tiéu chi va thang diém quy dinh tai Chuong II ctia Quy
dinh nay dé xét duyét va chim diém timg hd so d& nghi thanh 14p Van phong
cong chung.

Piéu 12. Cach thirc chim diém

1. Piém cua timg hd so dwoc tinh bang cach ldy diém trung binh cdng cua
tat ca thanh vién tham gia chdm diém.

2. Viéc xét duyét va cham diém ho so phai dugc 1ap thanh bién ban.

Chi dé nghi cho phép thanh 18p Van phong cong ching dbi voi nhiing hd
SVe s6 diém dat tir 60 diém tré 16n trong tdng s& 100 diém bao gom diém cuia
tat ca cac tiéu chi dugc quy dinh. Trong trudng hop c6 nhidu hd so dé nghi
thanh 1ap Van phong cong chung trén cing 01 don vi quy hoach (cAp huyén) va
trong cung mot dot xét duyét thi ho so ¢6 s6 diém cao nhét duoc xem xét, giai
quyét. Trudong hop nhidu hd so 6 sb didm bing nhau, thi hd so d& nghi xét chon
sé& theo thr tu wu tién nhu sau:

a) Ho so ¢6 s6 diém vé sb lugng va chét lugng cong chimg vién cao hon.
b) Hb so ¢6 sb diém vé sb lwong va chit lwong nhan vién phép 1y cao hon.
¢) Ho so ¢6 s6 diém vé tru s& 1am viée cao hon.

3. Nhitng trudng hop khéng duoc tinh diém:

a) Cong chung vién, nhén vién phap ly trong qua trinh cong tac da b xur ly
ky luft, xtr phat vi pham hanh chinh véi hinh thirc xr phat b sung tuée quyén
sir dung thé cong ching vién ma chua dugc x6a ky lut.

b) Cing mét nhin sy dugc néu tai nhidu P& 4n thanh 1ap Vin phong cong
chung,.

_ Chuong1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Khiéu nai, t6 cao
1. Cong chung vién nép ho so dé nghij thanh 1ap Véan phong cong chimg c6
quyén khiéu nai vé viéc xét duyét va charn diém ho so dé nghi thanh 1ap Vian

phong cdng chiing khi ¢6 can cir cho rang viéc xét duyét va chdm diém d6 1a trai
v61 quy dinh phap ludt va Quy dinh nay.

2. Cong chu’ng vién ndp hod so dé nghi thanh 18p Vén phong cong chimg c6

quyén té cdo v6i co quan nha nuée ¢6 thim quyén vé céc hanh vi vi pham phap
luét va Quy dinh nay.

3. Viée glal quyet khiéu nai, t& cao dugc thue hién theo quy dinh cta phap
luat vé khiéu nai, t cdo.

Diéu 14. T chire thuc hién
S& Tu phép cd trach nhiém t6 chirc trién khai thyue hién Quy dinh nay.



Trong qua trinh thuc hién, néu phét sinh vuéng mic kip thdi béo cio Uy

ban nhén déan tinh d& xem xét didu ¢
phap luit./.c

hinh, b6 sung cho phu hop véi quy dinh cta

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
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