SAOY
Uy ban Nhan dan tinh Lao Cai
Thoi gian ky: 23/04/2021 15:33:20 +07:00

1
UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SO: o3 /2021/QD-UBND Lao Cai, ngay Jp thang 4 nam 2021
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vi tri, chirc ning, nhi¢m vu, quyén han
va ¢o cau to chire ciia S¢ Noi vu tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can cit Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cir Luat siwa doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phu va
Ludt T6 chire Chinh quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18/6/2020;

Can cir Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu
siea doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2016 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt,

Can cir Nghi dinh 56 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuoc Trung wong;

Can cic Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phit sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s0 158/2018/ND- CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu
quy dinh vé thanh ldp, t6 chirc lai, gidi thé té chirc hanh chinh;

~ Can cur Nghi dinh 56 93/2019/ND-CP ngay 25/11/2019 cia Chinh phu vé
16 chike, hoat dong cua quy xa hoi, quy tir thién;
Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phii vé vi

tri viée lam va bién ché cong chire;
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Can cir Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phii vé vi
trivige lam va so luong nguoi lam viée trong don vi sw nghiép céng lap;

Can cir Nghi dinh s6 107/2020/NP- CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sira
doi, b6 sung mét sé dleu cua Nghi dinh sé6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhan dan
tinh, thanh pho truc thuge Trung wong;

Can cir Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B¢ truong Bo
Néi vu huomg dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire cua S¢
Noi vu thuoe Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Phong
Néi vu thuge Uy ban nhén dén huyén, qudn, thi xd, thanh pho thude tinh;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 199/TTr-SNV ngay
15/4/2021.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh vi tri, chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc ciia S¢' Noi vu tinh Lao Cai.

Diéu 2. Hiéu luc thi hanh

Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay 01 thing 5 nam 2021 va thay thé
Quyét dinh s6 20/2015/Qb-UBND ngay 14 thang 5 nam 2015 cua Uy ban nhén
dan tinh Lao Cai vé viéc ban hanh Quy dinh vé vi tri, chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cdu té chirc ciia S¢ Noi vu tinh Lao Cai; Quyét dinh sb
41/2017/Qb-UBND ngay 25/12/2017 cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai bai bo
dlem d khoan 11 Diéu 2 quy dinh vé vi tri, chitc ning, nhiém wvu, quyen han va
co cdu t6 chire ciia S& Noi vu tinh Lao Cai ban hanh kém theo Quyét dinh sd
20/2015/QD-UBND ngay 14 thang 5 nam 2015 ctia Uy ban nhén dén tinh Lao Cai.

Diéu 3. Trach nhiém t6 chire thue hién

Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S& Noi vu; Thu truong cac so,
ban, nganh, don vi ¢6 lién quan, Chu tich UBND cdc huyén, thi xa, thanh pho
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. w

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- By Ne1 vy, CHU TICH
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B Tur phép; '
- TT: Tinh uy, HOND; UBND tinh;

- TT HDND, UBND céc huyén, thj xa, thanh phé:
- S& Noi vu (3b);

- S& Tu phap:

- Nhu biéu 3 Qb

- Bao Lao Cai;

- Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh;

- Cong bao tinh:
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N DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
:\_/NHLAO' DPéc ldp - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
ning, nhi¢m vu, quyén han va co ciu t6 chic
cia So Noi vu tinh Lao Cai
(Kém theo Quyét dinh s6 43 /2021/0D-UBND
ngay ol thang k nam 2021 cua Uy ban nhdn dan tinh Lao Cai)

Dicu 1. Vi tri chire nang

I. S& Noi vu 1a co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dén tinh ¢6 chic
nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh thue hién chtre nang quan ly nha
nude vé: T chiic bd may; vi tri vi¢c lam, bién ché cong chirc va co cdu ngach
cong chuce trong cac co quan, t6 chire hanh chinh nha nude; vi tri vige lam, co
cau vién chue theo chirc danh nghé nghiép va s0 lugng nguoi lam viée trong cac
don vi su nghiép cong lép; tién luong d6i vai can bo, cong chire, vién chie, lao
dong hop dong trong co quan, t chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap;
cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chue, cong vu; chinh quyén dia
phuong; dia gidi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chire; can bg, cong chuc
cép xa va nhimg nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, o thon, td dan
phd; dao tao, boi dudng cdn b9, cong chirc, vién chirc va cén bg, cong chire cdp
xd; t6 chirc hgi, t6 chic phl chinh phu; van thu, Iuu trlr nha nude; tin ngudng,
ton gido; cong tac thanh nién; thi dua, khen thuong.

2. 50 Noi vu ¢o tu cach phap nhén, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chap
hanh su lanh dao, quan ly vé t6 chuc va hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh,
dong thoi chap hanh chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cuia
Bd Noi vu.

3. Tru so ctia SO NoOi vu dat tai phudng Nam Cudng, thanh phé Lao Cai,
tinh Lao Cai.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Trinh Uy ban nhéan dan tinh:

a) Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh lién quan dén nganh, linh

vuc thugc pham vi quan ly cua S¢ Néi vu va cac van ban khac theo phan cong
cta Uy ban nhan dan tinh;

b) Du thao ké hoach phat trlen nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6
chirc thuc hién cac nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dia ban tinh trong pham vi
quan ly cua S¢ Noi vu;

¢) Du thio quyét dinh viéc phan cép, ty quyen nhi¢ém vu quan ly nha nude
vé nganh, linh vue cho so, co quan ngang so, Uy ban nhan déan cap huyén;



d) Du thao quyét dinh quy dinh cu thé chire nang, nhi¢m vu, quyén han va
CO cau to chie cia So Noi vu; du thao quyét dinh quy dinh chtrc nang, nhiém
vy, quyén han va co cdu t chirc cua chi cuc, t6 chire tuong duong chi cuc va
don vi su nghiép cong lap thudc So Noi vu;

d) Du thao quyét dinh thuc hién xa hoi hoéa cac hoat dong cung ng dich vu
su nghiép cong theo nganh, linh vuc thude tham quyén cua Uy ban nhan dan
tinh va theo phén cap ctia co quan nha nudc cép trén.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhén dan tinh: Dy thao cac vin ban thudc tham
quyén ban hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo phan cong.

3. T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phdp luat, quy hoach, ke
hoach, dé an, du an, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
huéng dan, kiém tra, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap luat vé cac linh
vuce thuge pham vi quan ly nha nudce duge giao.

4. Ve t6 chuc bo may:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh Hoi dong nhan dén tinh xem xét,
quyét dinh dé an thanh lap, sdp nhép, chia tach, giai thé co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhén dan tinh;

b) Giup Uy ban nhan dan tinh trong viéc xdy dung dé an thanh lap, t6 chuc
lai, giai thé cac don vi su nghi¢p cong lap thude Uy ban nhan dén tinh dé trinh
cap ¢6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Tham dinh vé ndi dung d6i vai du thao van ban quy dinh chtrc nang
nhiém vu, quyén han co cdu t6 chirc cua cac co quan chuyén mon, don vi su
nghiép cong lap thude Uy ban nhén dan tinh. Thim dinh de an thanh lap, to chuc
lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén quyét dinh cua Uy
ban nhan dan tinh;

d) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sap nhdp, giai thé céc t6 chire phdi
hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh cua phap luat;

d) Phoi hop véi cac co quan chuyén mon cing cap hudng dan Uy ban nhan
dan cap huyén quy dinh chtc nang, nhiém vu quyén han va to chic cua cac
phong chuyén moén, don vi su nghiép cong lap thudéc Uy ban nhin dan cap
huyén;

e) Chu tri, ph0| hop vdi cac co quan chire ndng co lién quan cua tinh hudng
dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi su nghiép cong
[ap cua tinh theo quy dinh cua phap luat.

5. Vé quan ly, str dung bién ché cong chire, sé luong ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
ké hoach bién ché cong chure, ké hoach so lugng nguoi lam viée hang nam cua



céc co quan, to chie, don vi su nghiép cong 1ap thude tham quyén quan 1y cua
Uy ban nhén dan tinh dé Uy ban nhan dén tinh trinh Bo Noi vu theo quy dinh;

b) Gitp Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh trinh Héi dong
nhan dén tinh quyét dinh tong bién che cong chue trong cdc co quan cta Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhén dén cap tinh, cdp huyén trong pham vi bién ché
cong chirc duge Chinh phu, B Noi vu giao;

c) Can ctr y kién tham dinh cua Bo Noi vy, gitp Uy ban nhéan dan va Chu
tich Uy ban nhan dén tinh trinh Héi dong nhén dan cing cép phé duyét tong sb
nguoi lam viée huong luong tlir nguén ngan sach nha nudc trong cac don vi su
nghiép cong lap do ngan sach nha nudc dam bao chi thudng xuyén va don vi su
nghiép cong lap tu dam bao mot phan chi thuong xuyén; chu tri tham muu va
giup Uy ban nhan dén tinh to chtrc trién khai va kiém tra viéc thue hién sau khi
Hoi dong nhan dan cung cap phé duyét;

d) Hudéng dan quéan 1y, sir dung bién ché cong chie, sb lugng nguoi lam
vige doi vai cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhan
dan cap huyén va cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh;

d) Tong hop, thong ké, bao céo bicn ché, s6 luong ngudi lam viée va vige
thuc hién bién ché cong chire, s6 luong nguoi lam viée trong cic co quan, to
chirc hanh chinh, don vi su nghiép céng 1dp theo quy dinh cua phap luat.

6. Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc, co cdu chire danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung la co ciu chire danh cong chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhéan dan tinh ban hanh vén ban chi dao, huong dan céc co
quan, tb chuc, don vi thugce tinh quan ly xay dung dé an vi tri viéc lam, co cau
chirc danh cong chie, vién chiic hodc dé an diéu chinh vi tri viée lam, co ciu
chtre danh cong chire, vién chire theo quy dinh;

b) Giup Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhan dan tinh tham dinh dé

an vi tri viée lam, co cau chie danh cong chire, vién chie hoac dé an diéu chinh

vi tri viéc lam, co cdu chirc danh cong chue, vién chie trong cac co quan, to
chuce don vi thudc tinh quan ly theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan déan tinh phé duyét dé an vi tri viéc lam, co céu chuc
danh cong chire, vién chirc hodc dé én diéu chinh vi tri viée lam, co cu chue
danh céng chire, vién chiic cla céc co quan, to chirc, don vi thude tham quyén
quan ly theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan cép hodc ay quyén thuc
hién vigc sur dung, quan ly vj tri viéc lam va co cau chirc danh cong chire, vién
chire trong céc co quan, to chire, don vi thuoe Uy ban nhan dan tinh quan ly theo
quy dinh cua phép ludt;

d) Kiém tra viéc thuc hién quan ly tri viéc lam va co cau chtc danh cong
chure, vién chuce trong cac co quan, td chire, don vi thude Oy ban nhan dan tinh
quan ly.



7. Vé t6 chirc chinh quyén:

~a) Huong dan to chae va hoat dong cua cic co quan thuge bd may chinh
quyén dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh trong viéc t6 chirc va hudng dan
cong tac bau cir dai biéu Quéc héi va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac
cap;

c) Tham muu giap Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhan dén cap tinh
bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho chu tich va cac thanh vién khac cua
Uy ban nhéan dan tinh;

_d) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén tinh trong vigc trinh cap co tham
quyén phé duyét két qua bau cu, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém déi véi
céc chirc danh bau cir theo quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé chuan két qua bau
cu, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém ddi voi thanh vién Uy ban nhan dan
cap huyén theo quy dinh cua phép luat;

e) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo nhiém, bé nhiém lai
chire danh Chu tich, Pho chu tich, thanh vién Uy ban nhan dén cap huyén noi
thue hién thi diém khong t6 chirc Hoi dong nhéan dan theo quy dinh;

g) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén tinh thng ke, tong hop, bao cdo sb
luong, chét luong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién Uy ban nhan dén cac
cap theo quy dinh;

h) Tham muu, g1up Uy ban nhan dan tinh trong viéc huong dan, kiém tra,
tong hop, bao céo viée thuc hién dan chu ¢ xa, phuong, thi tran, ¢ cac co quan
hanh chinh, don vi su nghiép céng lap, & doanh nghiép trong dia ban tinh va
viéc thue hién cong tac dan van cua chinh quyén theo quy dinh cua phap ludt;

i) Huong dan, kiém tra hoat dong cua thon, té dan phé theo quy dinh cua
phap luat;

k) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh chi dao, huong dan, kiém tra Uy
ban nhéan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cép x4 trong viéc xdy dung, thuc hién
céc van ban, dé 4n lién quan dén cong tac xay dung nong thon moi theo phan
cong cua Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh cua phéap luat.

8. Vé cong tac dia gigi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién céng tac quan ly dia
gi6i hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cua phép luét va theo huéng dan cua
co quan nha nude c6 tham quyén;

b) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhan dén
tinh cdc dé 4n, van ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu

chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, doi tén don vi hanh chinh, ‘phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh dé Uy ban nhan dan tinh trinh cdp ¢ tham quyén



quyét dinh, hodc dé Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Huéng dan t6 chic trién khai thue hién céc dé an, van ban lién quan dén
cong tac dia gioi don vi hanh chinh, doi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cép c6 tham quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhan dén tinh quan ly ho so, ban do dia giéi, mdc, dia gioi
hanh chinh ciia cap tinh theo quy dinh cua phap luat.

9. Vé can bg, cong chire, vién chire; can b9, cong chirc cdp xa va nhing
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh cic vin ban vé tuyén dung, sur
dung va quan ly doi véi doi ngii can bo, cong chure, vién chire va can b, cong
chirc cép xa theo quy dinh cua phap luat; tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh
trong viéc ban hanh hodc trinh cap ¢6 tham quyén ban hanh céc van ban vé quan
ly va st dung nhimng nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cap xa theo quy
dinh cua phap luat;

b) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu kién,
tiéu chuan, chirc danh doi voi Truong, Pho cac co quan, don vi truc thudc So
Noi vu va doi voi Truong phong, Pho Truong phong N1 vu trong dia ban tinh;

c¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyet dinh viéc tiép nhan, st dung,
bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luén chuyén, biét phai, ndng béc luong, bo
nhiém ngach, chuyén ngach, thay déi cac chirc nang ngjhe nghiép, dénh gia, phan
loai, khen thuong, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché do, chinh sach khéc ddi
vOi can b cong chire, vién chire thuge tham quyén quan 1y cia Uy ban nhén dan
tinh theo quy dinh ctia Pang Nha nude va phan cip quan 1y can b cua Uy ban
nhan dan tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh trong viéc tuyén dung cong chire,
vién chirc; thi diém thi tuyén chtc danh lanh dao, quan ly; thi nang ngach cong
chire; thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chire theo quy
dinh ctia phép luat va theo phan cdp quan ly can bo ctia Uy ban nhan dan tinh;

d) Quan Iy hé so cdn bg, cong chire, vién chire thude dién Uy ban nhan dan
tinh quan ly theo quy dinh cua phép luat;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tiéu chudn chirc
danh can b, cong chuc, vién chirc; vé€ co cdu can bg, co cau chic danh cong
chtre, vién chue theo quy dinh cua phap ludt;

g) Hudng dan, kiém tra thuc hién cac quy dinh vé tuyén dung, sur dung va
quan ly can bo, cong chirc, vién chirc va can bo, cong chirc cap x4, nhimg ngudi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cép xd; viéc thuc hién ché do, chinh sach va
cong tac quan ly ho so doi véi can bo, cong chire, vién chirc theo quy dinh cua
phap luat;

h) Huéng dan, théng ké, kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach déi vai
can bg khéng chuyén trach ¢ thén, to, dan pho.



10. Vé dao tao, boi dudng can bg, cong chire, vién chie va cén bo, cong
chtte cdp xa (trong khoan nay goi chung la can bg, cong chiec, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh ché do, chinh sach khuyén khich
can by, cong chirc, vién chire cua tinh hoc tap dé nang cao trinh do, ning luc
cong tac;

b) Phoi hop véi cac co quan ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan tinh quyet

dinh viéc bé tri, phan bo kinh phi ddi véi hoat dong dao tao, boi dudng can bo,
cong chure, vién chuc cua tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, boi
dudng can bg, cong chue, vién chie thuge pham vi quan ly; giup Uy ban nhén
dan tinh t6 chte trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao bdi dudng can
b, cong chuc, vién chire sau khi duge phé duyét;

d) Giap Uy ban nhan dan tinh huéng dan, kiém tra viéc thuc hién dao tao,
boi dudng can bo, cong chire, vién chire theo quy dinh, tong hop, béo céo két
qua hoat dong dao tao, boi dudng can bd, cong chire, vién chirc hang nam gui
Bd Noi vu theo quy dinh.

11. Vé thuc hién ché do, chinh sach tién luong:

a) Toéng hop danh sach, hé so, trinh Cha tich Uy ban nhéan dan tinh ¢6 vin
ban dé nghi Bo Noi vu cho ¥ kién thong nhat trude khi ky quyét dinh nang bac
luong trude thoi han déi voi can bo, cong chue, vién chire cua tinh xép luong &
ngach chuyén vién cao cdp va cic ngach, chirc danh tuong duong ngach chuyén
vién cao cép theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cip co tham quyén quyét dinh
viéc nang béac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han, nang luong
vuot bic va cac ché do, chinh sach vé tién luong dbi véi can bo, cong chire, vién
chire, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cép ctia Uy ban
nhén dan tinh;

¢) Huong dan, klem tra, giai quyet theo tham quyén hodc dé nghi cip co
tham quyen giai quyét nhimg vudng mac trong cong viée thue hién chinh sach,
ché do tién luong, phu cép, sinh hoat phi va tién thuong d6i véi can bo, cong
chire, vién chue, lao dong hop dong trong co quan, té chire hanh chinh, don vi
sur nghiép cong 1ap cua tinh theo quy dinh.

12. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, cong chic:

a) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh lanh dao, chi
dao, trién khai cong tac cai cach hanh chinh cua tinh theo cac nghi quyét,
chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh
phan cong cdc co quan chuyén moén thugc Uy ban nhén dan tinh chu tri hoac
phoi hop thue hién céc ndi dung, cong viée cua cai cach hanh chinh, bao gom:
Cai cach thé ché, cai cach tha tuc hanh chinh, cai cach to chirc bd may hanh



chinh, xdy dung va nang cao chat lugng doi ngdi can b, cong chue, vién chie,
cai cach tai chinh cong, hién dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quvet dinh cac
bién phdp ddy manh cai cach hanh chinh, ddy manh cai cach ché do cong vu,
cong chire;

d) Huéng dan, don déc, klem tra cac co quan chuyén mon thuge Uy ban
nhan dan tinh, Uy ban nhén dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap x4 trién khai
thue hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chie theo
chuong trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu,
cong chire da duoc cap ¢ thim quyén phé duyét;

d) Giap Uy ban nhén dén tinh theo ddi, danh gla tong hop chung két qua
thuc hién cac nhiém vu ve cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong
chie cua cac co quan, t6 chire, don vi thugc Uy ban nhén dén tinh, cia Uy ban
nhén dan cap huyén va Uy ban nhan dan cap xd; xay dung va thuc hién béo céo

vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chire theo quy
dinh;

e) Chu tri, phdi hop vdi céc co quan c6 lién quan hudng dan vé chuyén
mon, nghi¢p vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cai cach hanh chinh ¢ céc co quan, to chire, don vi thude Uy ban nhan dan tinh
va Uy ban nhan dan cap huyén.

13. Vé cong tac to chire hoi; quy xa hoi, quy tir thién (goi chung la quy):

a) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh cho phép
thanh 14p; chia, tich; sap nhap; hop nhat; giai thé, d6i tén; phé duyét diéu 1é; dbi
voi hoi ¢o pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cta phép luat;

b) Tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh cap giay phép thanh lap
va cong nhan diéu 1¢; cho phép hop nhat, sap nhap, chia, tach, giai thé, ddi tén;
dinh chi c6 thoi han hoat dong; cho phép quy hoat dong tr¢ lai sau khi bi tam
dinh chi ¢6 thoi han; cong nhan quy du diéu kién hoat dong; mo rong pham vi
hoat dong va kién toan, chuyen doi quy; cong nhan quy du diéu kién hoat dong
cong nhan thanh vién Hoi dong quan ly quy; cho phep thay déi hodc cdp lai gidy

phép thanh lap va cong nhén diéu lé quy, thu hoi gidy phép thanh lap, giai quyet
khiéu nai, t6 cao dbi voi quy co pham vi hoat dong trong tinh va quy co to chue,
c4 nhan nude ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong pham vi huyén, xa;

¢) Tham dinh, bao céo Chu tich Uy ban nl]an dén tinh cho phép hoi t6 chirc
dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong do6i vadi to chire hoi ¢6 pham vi hoat dong
trong tinh;

d) Céan ctr tinh hinh thyc té ¢ dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Gy quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh viéc thuc

hién cong tac quan ly doi voi hoi co pham vi hoat dong trong x4, qu¥ c6 pham vi
hoat dong trong huyén, xa theo quy dinh cua phap luat;
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d) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hdi cé pham vi hoat
dong trong ca nudc, hoi co pham vi hoat dong lién tinh dit van phong dai dién
cua hgi ¢ dia phuong theo quy dinh ctia phap luat;

e) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién phap luat vé hoi, quy dbi voi cac hoi,
quy hoat dong trong pham vi tinh. Xu ly theo tham quyén hodc trinh cdp co
thdm quyén xur ly cac vi pham phap luat vé hoi, quy;

g) Chu tri, phéi hop véi céc co quan chuyén mon cung cép trinh Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem xet, quyét dinh vi¢c hé tro va
thuc hién cdc ché d9, chinh sach khac ddi véi té chie hoi, quy theo quy dinh cua
phap luat.

14. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muu, gap Uy ban nhan dan tinh ban hanh va huéng dan thuc hién
céc ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh vé cong tac quan ly luu trir thong
tin s trong cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cua
phap ludt;

¢) Trinh cép co tham quyén phé duyét Danh muc tai lidu hét gid tri cta Luu
trit lich str cta tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gid tri tai Luu trlr lich str cua tinh
theo quy dinh cua phap luat;

d) Tham dinh Danh muc tai li¢u hét gia tri can huy tai Luu trir co quan déi
VOl co quan, to chire thude ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trix lich str cua tinh;
quyét dinh viéc huy tai liéu co thong tin trung lap tai Luu trr lich su cua tinh
theo quy dinh cua phap luat;

d) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu
trir;

e) T6 chuc tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, luu trir doi véi doi ngh
cong chure, vién chuc lam cong tac van thu, luu trir;

g) Klem tra viéc thuc hién cic ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu
trir; giai quyet theo thim quyén hodc béo cdo cap co thim quyén xem xét giai
quyét khiéu nai, t6 cao va xur Iy vi pham phap ludt vé van thu, luu tri;

h) Thue hién cong tac béo cdo, thong ké vé van thu, luu trir theo quy dinh
cua phap luat;

i) Thuc hién nhiém vu cta Luu tri lich st cta tinh, gdm: Trinh cép c6 tham
quyén ban hanh Danh muc co quan, td chirc thudc nguon nop luu tai ligu va phé
duyét Danh muc tai li¢u ndp luu vao Luu trir lich sur cua tinh; hudng dan céc co
quan, t6 chic thude ngudn nop luu tai liéu chuan bj tai liéu nop luu; thu thap,
chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu bo phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat
tai liéu luu trix lich st va té chuc khai thac, st dung tai li€u luu trlr theo quy dinh
cua phap luat;
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k) Cap, céap lai, thu hoi ching chi hanh nghé luu trir cho ¢4 nhéan ¢6 du cac
diéu kién theo quy dinh cua phap luat;

[) Thyc hién cdc hoat dong dich vu luu trix theo quy dinh cua phap luat.
15. V& cong tac ton gido, tin ngudng:

a) T6 chirc tuyén truyén phd bién chu truong, chinh sach, phap luat vé tin
ngudng, ton gido ddi vai can bo, cong chirc, vién chire va tin do, chire séc, chie
vigc, nha tu hanh, tu sy céc ton gido trong pham vi quan ly cua tinh;

b) Giai quyet theo thdm quyén hodc trinh ¢dp c6 thim quyén giai quyét
nhiing van dé cu thé vé tin ngudng, ton glao theo quy dinh cua phéap luat. Chu
tri, ph0| hop véi cdc so, ban, nganh trong viée tham muu, trinh Uy ban nhéan dan
tinh giai quyet nhtmg van dé phat sinh trong tin ngudng, tén gido theo quy dinh;
la dau moi lién hé gia chinh quyén dia phuong véi cic co so tin ngudng, to
chtre ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao vé
[inh vure tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luit;

d) Thuce hi¢n viée dao tao, boi dudng nghiép vu vé cong tac tin nguomg, ton
gido dbi voi doi ngii cong chire 1am cong tac quan ly tin ngudng, ton gido thudc
pham vi quan ly cua So Néi vy;

d) Trinh Uy ban nhan dén cap tinh thuc hién viéc ap dung chinh sach dbi
voi nhiimg co s¢ tin ngudng, t6 chic ton gido va ca nhan co hoat dong tin
ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat;

e) Thuc hién viéc nghién ctru khoa hoc trong linh vyc tin ngudng, tén gido,
tong két thue tién, cung cp luan ctr khoa hoc cho viée xay dung va thue hi¢n
cac chu truong chinh sach phép ludt cua Pang va Nha nuée doi vdi tin ngudng,
ton gido;

g) Hudng dan ‘Phong Noi vu thuge Uy ban nhan déan cp huyén giai quyét
nhitng van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat.

16. Vé cong tac thi dua, khen thuong:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan tinh va
Hoi dong thi dua — khen thuong tinh t6 chuc cac phong trao thi dua; hudng dan,
don doc kiém tra cac so, ban, nganh Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhén
dan cép xa, Mat tran T6 qudc, cic td chire chinh tri, chinh tri - x3 hdi va céc t6
chire kinh té thuc hién cac phong trao thi dua va chinh sach khen thuong cua
Dang, Nha nudc trén dia ban tinh. Chu tri, phdi hop véi Mat tran Té qude, cac td
chire xa hoi ¢ dia phuong va cdc co quan thong tin dai ching phat hién, tuyén
truyén va nhan rong céac dién hinh tién tién;

b) T6 chirc thuc hién ké hoach dao tao, boi dudng, hudéng dan chuyén mén,
nghiép vu cho doi ngti cdng chue lam cong téc thi dua, khen thudng ¢ cic so,
ban, nganh, & cip huyén, cép xd va doanh nghiép trén dia ban tinh; tmg dung
khoa hoc cong nghé trong linh vuc thi dua, khen thudng. Thuc hién cong tac
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thanh tra, kiém tra nhung van dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thuong va
giai quyét cac khiéu nai, td cdo v& linh vuc thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat;

c) Tlam dinh hé so dé nghi khen thuong cua cac s0, ban, nganh, cua cap
huyeén, cap x4, Mat tran T quoc, cac to chire chinh tri, t& chure chinh trj - xa ho1,
to chire xa hol, to chire kinh té ¢ dia phuong va co sg, trinh Uy ban nhén dan
tinh quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cdp co tham quyén quyét dinh khen
thuong theo quy dinh;

d) Quan ly, luu trir hd so khen thuong theo quy dinh cua phap ludt; xay
dung va quan ly co s¢ dir liéu vé thi dua, khen thuéng; téng hop, bao cdo dinh
ky vé thi dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dung, quan ly va st dung Quy thi
dua, khen thuong theo quy dinh ctia phap ludt; quan ly, cap phét, thu hoi, cap
doi, cép lai hién vat khen thuong theo phan cap; tham muu to chte thuc hién
viéc trao tang, don nhan céc hinh thire khen thuong theo quy dinh cua phap luat;

d) Lam nhiém vu thuong truec Hoi déng Thi dua — Khen thuong tinh.
17. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, phoi horp vGi cdc s0, ban, nganh va cac co quan, t6 chirc ¢6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén tluyen pho bién, gido duc phdp ludt cho thanh
nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach 601 voi thanh nién va cong tac
thanh nién theo quy dinh; gidi quyét nhimg vén dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché do trong té chue va
quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cua tinh; huéng dan chuyén mon, nghiép
vu cong tac thanh nién d01 vOi cac s0, co quan ngang so, don vi su nghiép thude
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén, cap x4

¢) Thuc hién ché do, chinh sach doi v6i thanh nién theo quy dinh cua phap
ludt va theo phan cong, phan cdp ca cac co quan c6 thim quyén.

18. Thuc hién hop tac quoc té vé cdng tac nodi vu va cac linh vire dugc giao
theo quy dinh cua phap ludt va theo phan cong hoac uy quyén cua Uy ban nhan
dan tinh.

19. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo lién
quan den cong tac no1 vu theo quy dinh cua phap luat va theo sur phén cong hodc
ay quyén cua Uy ban nhan dan tinh; thuc hién cac quy dinh vé phong, chéng
tham nhting, tiéu cuc, cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; xur ly
theo thAm quyén céc vi pham phap lut, hoac tham muu cho cip c6 tham quyén
xu ly cac vi pham phap ludt trén cac linh vuc cong tac duoc giao theo quy dinh
cua phap luat

20. Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac ndi vu va cac linh vuc
khac duoc giao doi vi cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thude
tinh, d6i v6i Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhén dan cip xa. Gitp Uy ban
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nhan dén tinh thuc hi¢n chiic nang quan ly nha nudc theo céc linh vue cong tac
duge giao dbi véi cac 6 chie cua cac B, nganh Trung uong va dia phuong
khac dat tru so trén dia ban tinh.

21. Tong hop, thél‘lé ké theo hu(mg dan cua By Noi vu vé to chire cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; so luong cdc don vi hanh chinh cap
huyén, cap xa, sb luong thon, t6 dan phé; sb lugng, chat lugng doi ngu can bo,
cong chire, vién chire va cén by, cong chuc cap xa, nhimg ngudi hoat dong
khong chuyén trach ¢ cép xa; cong tac van thu, luu trir nha nudc; cong tac ton
gido; cong tdc thi dua, khen thuong; cong tac thanh nién va cac linh vuc khac
duoc giao.

2. T6 chue nghién cir, ing dung cac tién b khoa hoc, cong nghe; xay
dung he thong thong tin, luu trit phuc vu cong tdc quan ly nha nude va chuyén
mon nghiép vu dugce giao.

23. Chi dao va hudng dan t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac
linh vuc cong tac thuge pham vi quan ly cua So Noi vu.

24. Thyc hién cong téc thong tin, bao céo dinh ky, dot Xuat voi Uy ban

nhan dan tinh va B¢ Noi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao theo quy
dinh.

25. Quan ly to chure by may, bién ché cong chie, co cdu ngach cong chue,
vi tri viéc lam, co cu vién chire theo chie danh nghé nghiép va sb luong ngudi
lam viéc trong cac co quan, don vi thuge, tryc thuge So Noi vu; quan ly ho so,
quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhan, str dung, b6 nhiém, b6 nhiém lai, diéu
dong, biét phai, ning bac luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chirc
danh nghé nghiép, danh gia, khen thudng, ky luat, do tao, boi dudng va céc ché
dg, chinh sach khéc d6i v6i cong chire, vién chire, ngudi lao dong thudc tham
quyen quan ly cua So Noi vu theo quy dinh va theo su phan cong hodc uy quyén
ctia Uy ban nhan dén tinh.

26. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cong, phan cip hodc uy quyén ctia Uy ban nhan
dan tinh.

27. Quy dinh cu thé vé méi quan hé cong tac va trach nhiém cua nguoi
dimg dau cac co quan, don vi thudce, truce thude S& Noi vu theo quy dinh cua
phap luat.

28. Thyec hién cac nhi¢m vu, quyén han khac do Uy ban nhan dén tinh, Cha
tich Uy ban nhan dan tinh giao va theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Co cu t6 chire
1. Lanh dao sé:
a) So Noi vu ¢6 Giam dbc va khong qua 03 Phé Giam doc;

b) Giam dbc So Noi vu la ty vién Uy ban nhan dan tinh, la ngudi dimg dau
So do Chu tich Uy ban nhan dan tinh bé nhiém, chiu trach nhiém truge Uy ban
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nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat vé thue hién chirc
nang, nhiém vu, quyén han cua S¢ va thuc hién nhiém vu, quyén han cua uy
vién Uy ban nhéan dan tinh theo Quy ché lam viéc va phan cong cua Uy ban
nhan dan tinh;

¢) Pho Giam dde So Noi vu la ngudi gitp Gidm dbc So No6i vu phu trach,
chi dao mot s6 mit cong tac cua cac co quan, don vi thude va truc thuge S¢ Noi
vu; chiu trach nhiém trude Giam doc SO Noi vy va trude phap luat vé nhiém vu
dugc phén cong. Khi Giam doc S¢ vang mat, mot Pho Giam déc duge Giam déc
S& duge ty nhiém diéu hanh céc hoat dong cua So Noi vu;

d) Viéc bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuorng_,, ky ludt, cho tir chice, nghi huu va thue hién ché do chinh sach khac doi
v6i Giam doc, Pho Giam dée So do Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh
theo quy dinh cua phdp ludt va phan quan ly to chire, can b, cong chire, vién
chirc cia UBND tinh.

2. Céc phong tong hop va chuyén mén nghiép vu:

a) Van phong;

b) Thanh tra;

¢) Phong T6 chire, bién ché va Té chire phi chinh phu;

d) Phong Cong chtre, vién chire;

d) Phong Xay dung chinh quyén va Céng tac thanh nién;
e) Phong Cai cach hanh chinh - Quan ly vin thu, luu trir.
3. Céc to chue tuong duong chi cuc truc thudoc So Noi vu:
a) Ban Thi dua — Khen thuong;

b) Ban Ton gido.

4. PBon vi su nghiép cong lap truc thudc So Noi vu: Trung tdm Luu trix lich str.

Diéu 4. Bién cheé cong chire, s0 lwong nguoi lam viée trong don vi su
nghiép cong lap

l. Bién ché cong chuc, s6 lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép
cong lap cua So Noi vu duge UBND tinh giao trén co so vi tri vige lam, gin voi
chirc nang, nhiém vu cu thé hang nam theo dé nghi cua Giam ddc So Noi vu.

2. Viée bd tr sur dung cong chuc, vién chirc cia So Noi vu theo ding vi tri
viéc lam, tiéu chuan ngach cong chiec, chic danh nghé nghiép vién chirc theo
pham chat, nang luc, so truong, bao dam dung cac quy dinh cua phap luét.

3. Viéc diéu dong, b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, khen thuong, ky
ludt, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac doi véi nguoi
dimg dau, cap pho cua nguoi dimg dau cac co quan, don vi thudc, true thude So
Néi vu thue hién theo quy dinh phép luat hién hanh va theo phan cap quan Iy to
chire, can bd cua tinh.



15

Dicu 5. Trach nhiém cia Giam doc So Noi vu

To chue trién khai thuc hién Quy dinh nay; chi dao, diéu hanh, hudng dan,
don doc, kiém tra, bao dam moi hoat dong cuia So N6i vu hiéu luc, hiéu qua:

1. Quyét dinh ban hanh Quy dinh cu thé chic nang, nhiém vu, quyén han
cua cac phong chuyén moén thuge So Nai vu; xay dung du thao trinh UBND tinh
ban hanh Quy dinh cu thé chuc niang, nhiém vu, quyén han va co céu to chic
cua cac don vi truc thudéc So No6i vu; bao dam thue hi¢n day du chirc nang,
nhiém vu dugc giao va pht hop vai tinh hinh thuc té cua So Nai vu.

2. Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc cta S Noi vy, ndi quy co quan,
cac quy dinh khac c6 lién quan bao dam moi hoat dong, diéu hanh cua S& Noi
vu theo diing quy dinh cua phap luat.

Diéu 6. Di¢u khoin thi hanh

Trong qua trinh thuc hién néu cé van dé gi vudng mic, phat sinh can phai

diéu chinh, Giam déc S¢ Noi vu trinh Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét
dinh./.
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