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Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co chu tb chirc ciia S& Noi vu tinh Dak Nong

UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cin ctr Lut T chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can cr Luit Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt cuaa HDND, UBND
ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh pha quy
dinh t§ chirc cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phd truc thude

Trung vong;

Cian ¢ Thong tu 56 15/2014/TTLT- BNV ngay 31/10/2014 cua Bo Noi vu
huéng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia S& Noi vu thude
UBND tinh, thanh phg trwe thude Trung wong; Phong Noi vu thuée UBND huyén,
quén, thi x4, thanh pho thude tinh;

Theo @ nghi cua Giam dbc S& Noi vu,

QUYET DINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chtrc nang, nhiém
vu, quyén han va co chu t6 chitc ciia S& Nbi vu tinh Dak Néng”.

Piéu 2. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam d6c S& Noi vu; Thu truong
cac co quan, don vi ¢6 lién quan; Chi tich UBND cac huyén, thi xa@ chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh va

thay thé Quyét dinh s6 977/Qb- -UBND ngay 24/7/2008 cua UBND tinh vé viée
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ctia S& Noi vu tinh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Pjc 1dp - Ty do - Hanh phic

—

QUY PINH
Chirc niang, nhiém vu, quyén han
va co ciu tb chire cia S& N§i vu tinh Pak Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:/5 /2015/0D-UBND
ngayA6 thang 4 nam 2015 UBND tinh Dk Néng)

Chuong I
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pidu 1. Vi tri chirc niing

1. S& Nb&i vu 1a co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhén dan tinh co chirc
ndng tham muu, gitp Uy ban nhin déan tinh quan ly nha nude ve: To chire b may;
vi tri viéc 1am; bién ché cong chic, co chu ngach cdng chirc trong cac co quan, to
chitc hanh chinh; vi tri viéc 1am, co cau vién chic theo chtrc danh nghé nghiép va s6
lvong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong ldp; tién luong doi vai can
by, cdng chirc, vién chir, lao dong hop dong trong co quan, to chic hanh chinh, don
vi su nghiép cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chuc;
chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; cén bd, cdng chic, vién chirc va can
bd, cong chirc x&, phuong, thi tran (sau day goi chung la cép xa); dao tao, boi dudng
cén bd, cong chirc, vién chirc va can b0, cong chirc cap x4; nhing nguol hoat dong
khéong chuyén trach & cap xa: to chic hdi, to chuc phi chinh phu; van thu, luu tri
nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng va cong tac thanh nién.

2. S& Noi vu co tu cach phép nhén, co con déu va tai khoan riéng; chp hanh
sy lanh dao, quén ly ve to chic va hoat dong ciia Uy ban nhan dén tinh, dong thoi
chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu ctia B6 Noi
vu.

Piéu 2. Nhiém vy va quyén han

S& Noi vu thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cua phap luat vé linh
yuc ndi vu va cac nhiém vy, quyén han cu thé sau:

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh va Chu tich Uy ban nhén dén tinh dur théo cac quyét
dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, ndm ndm, hang nam; cac dé an, du an va
churong trinh, bién phép to chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh ve nganh,
linh vue thude pham vi quan 1y nha nuéde cia S Noi vu trén dia ban tinh.

2 T4 chirc thue hién cac vin ban quy pham phap luét, quy hoach, ké hoach,
d 4n, du 4n, chuong trinh dd dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng dan,
kiém tra, pho bién, gido duc, theo doi thi hanh phap ludt vé cac linh vuc thudc pham
vi quan ly nha nude duge giao.

3. V& t6 chirc bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc phan clp quan 1y t6 chirc bd
may dbi véi cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cdng lap thudc Uy ban nhén
dan tinh, Uy ban nhan dén cap huyén;
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b) Trinh Uy ban nhén dén tinh dé én thanh 14p, sip nhdp, chia tich, giai thé
cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhén dan cap huyén
d8 trinh cdp c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vy, quyén han va co cAu td chirc ctia S& No6i vu;

d) Gitip Uy ban nhén dan tinh trong viéc x4y dung dé 4n thanh lép, t6 chire
lai, giai thé cac don vj su nghiép cong lap thuéec Uy ban nhan dén tinh dé trinh cap
c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh vé ndi dung déi véi du thao van ban quy dinh chire ning, nhiém
vy, quyén han, co cau t6 chic cla cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép cong
lap thudc Uy ban nhan déan tinh. Tham dinh dé an thanh I8p, t0 chirc lai, giai thé céc
don vi su nghiép cong ldp thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh;

¢) Tham dinh viéc thanh lap, kién toan, sap nhép, gii thé cdc 6 chirc phéi
hop lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh ciia phdp luat;

3] Phéi hop véi céc co quan chuyén mén cting cépahué‘ng dan Uy ban nhén dén
cap huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chirc cia cac phong chuyén
mon, don vi sur nghiép cong lap thuge Uy ban nhan dén cdp huyén;

h) Chi tri, phéi hop vdi cac co quan chire nang c6 lién quan cla tinh huéng
dan, theo ddi, ki¢m tra viéc thuc hi¢n phan loai, xép hang don vi su nghiép cong lap
cua tinh theo quy dinh ctia phap luét.

4. V& quan 1y, st dung bién ché cong chic, sb lwong ngudi lam viée trong don
vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ké
hoach l_?ién ché cong chirc, ké hoach so lugng ng}n‘}i Iém\ viéc hang néimq cua cac co
quan, t6 chire, don vi sy nghiép cong 1ap thude thdm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan
dan tinh dé Uy ban nhan déan cap tinh trinh Bo Noi vu theo quy dinh;

b) Gitip Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh trinh Hbi ddng
nhan dan quyét dinh tong bién ché cong chirc trong cac co quan clia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dén, don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhén dén tinh, Uy
ban nhén dan cap huyén trong pham vi bién ché cong chirc duge Bo Noi vu giao;

) Cén cti y kien tham dinh cia BS Noi vy, gitip Uy ban nhan dan va Chu tich Uy
ban nhan dan tinh trinh Hoi déng nhén dan phé duyét tong s6 ngudi [am viéc trong céc
don vi sy nghiép céng lap; ch tri tham muu va gitip Uy ban nhén dén tinh t3 chitc trién
khai va kiém tra viéc thuc hién sau khi Ho1 déng nhan dan phé duyét;

~ d) Hu6ng dan quén ly, st dung bif’in ché cdng chire, sb lugng nguoi 1am viée
doi vdi cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhan dan cép
huyén va cac don vj sy nghiép cong l4p theo quy dinh;

d) Tong hop, théng ke, bdo cdo bién ché, s luong ngusi lam vide va vic
thuc hién bién ché cong chire, sb luong nguoi 1am viée trong cic co quan, to chirc
hanh chinh, don vi sy nghiép céng 1ap theo quy dinh ctia phép luét.




5. V& quén 1y vi tri viéc 1am, co cau ngach cong chirc, co cdu chirc danh nghé
nghiép vién chirc (goi chung la co cau chirc danh c6ng chic, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh van ban chi dao, hudng dan cac co
quan, to chire, don vi thudc tinh quan Iy xay dung dé an vi tri viéc lam, co cau chuc
danh c6ng chirc, vién chuc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co cau chirc danh
cong chirc, vién chirc theo quy dinhy;

b) Gigip Chi tich Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhén dén tinh tham dinh dé an
vi trf viée 1am, co cau chirc danh cong chite, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri
viée lam, co cau chire danh cong chire, vién chire trong cdc co quan, to chire, don vi
thude tinh quan Iy theo quy dinh;

¢) Gitip Uy ban nhan dan tinh téng hop danh muc vi tri viéc lam, xay dung dé
4n vi tri viéc 1am, co cau chirc danh cong chue, vién chire hodc dé an di€u chinh vi
tri viéc lam va co cdu chirc danh cdng chic, vién chirc cua cac co quan, tO chirc, don
vi thudc tinh quan ly dé Uy ban nhén dan tinh giri B No6i vu phé duyét theo quy
dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dan tinh quyét dinh phén cap hodc ty quyén thue hién viéc
sir dung, quén ly vi tri viéc lam va co cu chirc danh cong chire, vién chuic trong cac co
quan, to chirc, don v thuge tinh quan ly theo quy dinh cua phap luét.

6. V& tb chirc chinh quyén:

a) Hudng din t6 chtc va hoat dong clia cac co quan thugc bd may chinh
quyén dia phuong céc cap trén dia ban theo quy dinh cia phap luat;

b) Tham muu, giip Uy ban nhan dén tinh trong viéc 6 chirc va huéng dén cong
tac bau cir dai biéu Quoc hoi va bau cur dal biéu Hoi dong nhan dan cac cép;

¢) Tham muu, gitp Uy ban nhéan dén tinh trinh H6i déng nhan dén tinh bau,
midn nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich va céc thanh vién khéc cua Uy ban
nhén dan tinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhén dan tinh trong viéc trinh cép co tham quyeén
phé chudn két qua bau ctr, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém ddi vdi cac chire
danh bau cir theo quy dinh cia phap ludt;

d) Thém dinh, trinh Chi tich Uy ban nhén dén tinh phé chuén két qua bau ct,
phé chuén viéc mien nhiém, bai nhiém doi voi thanh vién Uy ban nhén dan cap
huyén theo quy dinh clia phdp ludt;

¢) Tham muu, trinh Cht tich Uy ban nhén dan tinh bd nhiém, bd nhiém lai
chirc danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhén dén cép huyén noi thuc
hién thi diém khong to chirc HOi dong nhan dan theo quy dinh;

g) Tham muu, giap Uy ban nhan dén tinh théng ké, téng hop, bdo cio so
lwong, chat luong dai biéu Hoi dong nhén dén, thanh vién Uy ban nhan déan cac cép
theo quy dinh;

‘ h) Tham muu, giap Uy ban nhéan dan tinh trong viéc hudng dan, kiém tra,
tdng hop, bdo cdo viéc thuc hién dén chi & x3, phuong, thi tran, & co quan hanh
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chinh, don vi sy nghiép cong l&p, & doanh nghi¢p trong dia ban tinh va vigc thuc
hién cong tac dan van cia chinh quyén theo quy dinh cia phép luét;

i) Huéng dan, kiém tra hoat dong ciia thén, t6 dan phd theo quy dinh ciia phép
luat;

k) Tham muu, giap Uy ban nhén dén tinh chi dao, huong dan, kiém tra Uy
ban nhan dén cAp huyén, Uy ban nhan dén cép x4 trong viéc xay dung, thue hién cac
vdn ban, dé 4n lién quan dén cong tac x4y dung ndéng thén méi theo phén cong cia
Uy ban nhan dan tinh va theo quy dinh ctia phap luat.

7. V& cong tc dia gidi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh thuc hién cong téc quan ly dia gidi
hanh chinh trén dja ban theo quy dinh ctia phap ludt va theo hudng dan clia co quan
nha nude co tham quyeén,

b) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dan tinh cac dé

an, van ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don
vi hanh chinh, déi tén don vi hanh chinh, phan loai don vi hanh chinh trong dia ban

tinh d& Uy ban nhan dan tinh trinh cp ¢ thAdm quyén quyét dinh, hodc dé& Chu tich
Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy dinh ctia phap lut;

¢) Hudng dén va té chirc trién khai thye hién céc d& 4n, van ban lién quan dén
cong tac dia gidi don vi hanh chinh, doi tén don vi hénh‘chfnh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cép cé tham quyén phé duyét;

d) Giup Uy ban nhan déan tinh quan Iy hd so, ban do dia giéi, mdc, dia gidi
hanh chinh cua tinh theo quy dinh cta phap luat.

8. V& can b9, cong chtre, vién chirc; can bg, céng chire cap xi va nhiing nguoi
hoat dong khong chuyén trach & céap xa:

a) Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh cac vin ban vé tuyén dung, sit dung
va quan ly d6i véi doi ngli can bd, cong chirc, vién chirc va cén bd, cong chire cdp xa
theo quy dinh cua phap luat; tham muru, giip Uy ban nhan dan tinh trong vi¢c ban
hanh hodc trinh cAp ¢6 thdm quyén ban hanh cac vén ban vé quan ly va sir dung
nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4 theo quy dinh ctia phép lust;

b) Trinh T:.iy ban nhén déan tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé diduy kién,
tiéu chuan, chirc danh ddi véi Trudng, Pho cic co quan, don vi thude, truc thude S
Noi vu va doi voi Trudng phong, Phé Truong phong Phong Noi vu trong dia ban
tinh;

c¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc tiép nhén, sir dung, bd
nhiém, bé nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phéi, ndng béc luong, bd nhiém
ngach, chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghe nghiép, danh gia, phan loai, khen
thudng, ky luat, dao tao, boi dudng va céc ché do, chinh sach khac ddi véi can bd,
coéng chire, vién chire thudc tham quyen quan 1y cia Uy ban nhan dén tinh theo quy
dinh ctia Dang, Nha nude va phan cap quan 1y can bo ciia Uy ban nhéan dén tinh;

d) Tham muu, gidp Uy ban nhén dan tinh trong viéc tuyén dung cong chirc, vién
chirc; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly; thi ndng ngach céng chic; thi
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hodc xét thing hang chirc danh nghé ngh1ep dbi vi vién chire theo quy dinh cta phép
ludt va theo phan cdp quan Iy cdn b ciia Uy ban nhan dan tinh;

d) Quéan 1y hé so cén bo, cong chirc, vién chic thude dién Uy ban nhén dan
tinh quén ly theo quy dinh cta phép luét;

e) Huéng dén, kiém tra vi€e thue hién cdc quy dinh vé tiéu chuan chirc danh
can bd, cong chirc, vién chire; vé co cdu can bo, co chu chire danh cong chirc, vién
chue theo quy dinh ctia phép luat;

g) Huéng dan, kiém tra vigc thyc hién céc quy dinh vé ruvén dung, st dung va
quan ly can bd, cong chue, vién chic va can bg, cong chire cAp x4, nhitng nguoi

hoat dong khong chuyén trach ¢ cp xd; viéc thuc hién ché do, chinh sich va cong
tic quan ly ho so d6i vdi cén bd, céng chire, vién chire theo quy dinh ctia phap luat;

h) Huéng dén, thong ké, kiém tra viéc t_huc hle_:q ché d0, chinh sach dbi vdi
can bg khong chuyén trach ¢ thon, budn, bon, t6 dan pho.

9. Vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va can bo, cong chire
cap xa (trong khoan nay goi chung la can bg, cong chuc, vién chuc):

a) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh ché do, chinh sach khuyén khich can
bg, cong chirc, vién chire ctia tinh hoc tap dé nang cao trinh dg, ndng luc cong tac;

b) Phéi hop véi céc co quan c0 lién quan trinh Uy ban nhan déan tinh quyét
dinh vide b6 tri, phan bd kinh phi dbi véi hoat dong dao tao, bdi dudng can bd, cong
chirc, vién chic cia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dan tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bi
duong can bo, cong chire, vién chirc thude pham vi quan ly; giap Uy ban nhan dan
tinh t6 chirc trién khai thue hién quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng can bg,

cong chirc, vién chirc sau khi dugc phé duyét;

d) Giup Uy ban nhén dén tinh huéng dan, kiém tra viéc thyc hién ché d6 dao
tao, bdi dudng cén bd, cdng chire, vién chirc theo quy dinh; tong hop, béo céo két
qua hoat dong dao tao, bdi dudng cén bd, cong chire, vién chiic hang nam giri Bo
NGi vu theo quy dinh.

10. V& thyc hién ché dd, chinh séch tien luvong:

a) Téng hop danh séch, hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh ¢6 van ban
dé nghi B4 Noi vu cho y kién théng nhét trude khi ky quyét dinh nang béc luong
trude thot han dm véi can bd, cong chic, vién chirc cua tinh xép luong & ngach
chuyén vién cao clp va céc ngach, chic danh tuong duong ngach chuyén vién cao
cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cép c6 tham quyén quyét dinh viéc
nang bac luong thudng xuyén, nang bac lu'crng trude thoi han, nang Iuvong vuot bac

va céc ché do, chinh séch vé tién luong déi véi can b9, cong chiic, vién chuc, ngudi
lao dong theo quy dinh cuia phap luét va theo phan clp ctia Uy ban nhén dan tinh;

¢) Hudng dan, kiém tra, giai quvet theo thim quyén hodc dé nghi cap co tham
quyén giai quyet nhitng vuéng mdc trong viéc thuc hién chinh sach, ché db tién
luong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuémg dbi véi can bo, céng chire, vién chire,
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lao déng hop ddng trong co quan, t6 chire hanh chinh, don vi sy nghiép cdng 18p cla
tinh theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; céi cach ché o cong vy, cong chic:

a) Trinh Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhén dén tinh l&nh dao, chi dao,

trlen khai cong tac cai cach hanh chinh cta tinh theo cac nghi quyét, chuong trinh,
ké hoach cai céch hanh chinh cia Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh phan
cong cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh chd tri hodc phéi hop
thuc hién cac ndi dung, cong viéc cua cai cach hanh chinh, bao gom: cai cach thé

ché, cai cach tht tuc hanh chinh, cai cach td chitc bé may hanh chinh, xay dung va
nang cao chat lugng doi ngii can bg, cong chire, vién chic, cai cach tai chinh cong,
hién dai hoa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh céc bién
phép ddy manh cai cach hanh chinh, dy manh ci cach ché d6 céng vu, cdng chirc;

d) Hudng dAn, dén dbc, kiém tra céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén
dan tinh; Uy ban nhan dén cép huyén va Uy ban nhan dan clp x4 trién khai thyc
hién cong tc cai cach hanh chinh, cai céch ché d6 cong vy, cbng chic theo chuong
trinh, kc hoach, dé an cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu, cong chirc da
duoc chp c6 thim quyén phé duyét;

d) Huéng dan, dén déc, kiém tra viée thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién
théng, mot cra lién thong hién dai tai cdc co quan hanh chinh nha nuéc & dia
phuong;

e) Gitp Uy ban nhén dan tinh theo doi, danh gia, tong hop chung két qua thuc
hién cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chuc cua
cac co quan, t6 chire, don vi thuge Uy ban nhan dén tinh, cua Uy ban nhén dén cép
huyén va Uy ban nhan dan clp xd; xdy dung va thuc hién ché d6 béo cdo vé cdng tac
cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu, cong chirc theo quy dinh;

g) Cht tr, phéi hop véi cic co quan ¢ lién quan hudng dan vé chuyén mén,
nghiép vu trong linh vuc cai cdch hanh chinh cho céng chirc chuyén trach céi cach
hanh chinh ¢ cac co quan, td chirc, don vi thuéc Uy ban nhén dan tinh va Uy ban
nhan dan cap huyén.

12. Vé cong tac to chire hoi; quy x4 héi, quy tlr thién (goi chung 13 quy):
a) ThAm dinh, trinh Cht tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép thanh

lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat, giai thé, déi tén va phé duyét diéu 1¢ d6i vai hoi
¢6 pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh ctia phap luit;

b) Tham dinh, trinh Cht tich Uy ban nhéan dén tinh cip gidy phép thanh 18p va
cong nhan diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tich, giai thé, ddi tén, dinh
chi, tam dinh chi hoat ddng, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi,
cong nhén quy du diéu kién hoat dong, céng nhan thanh vién Hoi ddng quan ly quy,
cho phép thay doi hodc cap lai giay phep thanh 1ap, thu hdi gidy phép thanh Iap, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo dbi véi qu§ cé pham vi hoat dong trong tinh va quy c6 to
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chitc, o4 nhan nudc ngoai gop tai <in d& thanh lap, hoat dong trong pham Vi huyén,
X&;

¢) Can ct tinh hinh thue 6 & dia phuong, trinh Chu tich 'L’Jy.ban nhan dan tinh
Uty quyén cho Chu tich Uy ban nhén dén cAp huyén quyét dinh viéc thu; hién c(:)ng
tac quan ly 461 v6i hoi c6 pham vi hoat dong trong xd, quy co pham W1 hoat dong
trong huyén, xa theo quy dinh cua phap luét;

d) Trinh Uy ban nhén dén cép tinh quyét dinh cho phép hoi co pha,}'n .vi ho:gu
dong trong cé nude, hdi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai dién cua
héi & dia phuong theo quy dinh cua phap ludt;

d) Huéng dan, \idm tra viée thyc hién phap ludt vé hoi, quy \déi vi cde hoi,
qu§ hoat dong trong pham vi tinh. X ly theo tham quyén hodc trinh cap co tham
quyén xu ly cac vi pham phap luat vé hoi, quy;

e) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuye;n n}én cfmg (:Lép t@ Uy ba}:}‘ nhéi’n dan
va Chu tich Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyet dinh viéc ho trg va thuc hién cac ché
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d6, chinh sach khéc doi voi 5 chirc hi, quy theo quy dinh ctia phap lugt.

13. V& cong tac van thu, luu trii:
a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh ban hanh va hudng dan thuc hién cac
ché d9, quy dinh v& cong tac van thu, luu tri theo quy dinh cua phap luat;

b) Tham muru, giup Uy ban nhén dan tinh vé cong tac quan ly hwu trir thong tin
sb trong céc co quan, don vi nha nude trén dia ban tinh theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Trinh cap ¢ thdm quyén phé duyét Danh muc tai liéu het gia tri cua Luu
trit lich sir cua tinh, quyét dinh huy tai 1iéu hét gid tri tai Luu trit lich s cua tinh theo
quy dinh ctia phap luat;

d) ThAm dinh Danh muc tai licu hét gid tri can hiy tai Lu tr co quan d6i voi
co quan, t0 chirc thudc ngudn ndp luu tai lieu vao Luu trit lich st cia tinh; quyét
dinh vidc hay tai ligu c6 thong tin trung lap tai L trfr lich st cua tinh theo quy dinh
cua phap luat;

d) Nghién ciru, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, luu
trit;

e) T6 chirc tap huén, boi dudng nghiép vu van thu, luu ul ddi voi doi ngl
cbng chire, vién chuc Jam cdng tac van thu, luu trik;

g) }(iém tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trir:
gidi quyét theo tham quyen hodc bio cao cAp c6 thim quyén xem xét giai quyét
khidu nai, t& cdo va xit ly vi pham phap luat vé van thu, luu trit;

h) Thuc hién cong tac béo céo, thong ké vé van thur, luu trir theo quy dinh cua
phap luét;

1) Thuc hién nhiém vu cua Luu tr lich sir cua tinh, gbm: Trinh cap cd tham
quyén ban hanh Danh muc co quan, t& chtrc thude ngudn ndp luu tai liéu va phé
duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu tri¥ lich su cua tinh; hudng dan céc co
quan, t6 chirc thudc nguon nop Iuu tai liéu chudn bj tai liéu ndp luu; thu thap, chinh
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1y, x4c dinh gid tri, thong ké, tu bé phuc ché, bao hiém, bdo quan, giai mat tai liéu
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luu trir lich st va td chirc khaj thac, sir dung tai liéu heu trit theo quy dinh cia phép
luét;

k) Cép, clp lai, thu hd; chiing chi hanh nghé luu trit cho c4 nhan ¢4 dy céc
diéu kién theo quy dinh cta phdp lujt;

) Thuc hién céc hoat dong dich vu lvu trit theo quy dinh ctia phép luét.
14. Ve cong téc ton gido:
a) Td chire tuyén truyén, phd bién cha truong, chinh sach, phép luit vé t6n

gido d6i v&i can by, cong chirc, vién chirc va tin d6, chirc séc, chire viéc, nha ty
hanh, nhan sy c4c tén gido trong pham vi quan ly cta tinh;

b) Giai quyét theo thim quyén hodc trinh cip cé thim quyén giai quyét nhiing
van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh ca phdp ludt. Chu tri, phéi hop véi c4c sg,
ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh giai quyét nhing van
dé phét sinh trong tén gio theo quy dinh; 12 dau méi lién hé gitta chinh quyén dia
phuong véi cac to chire tén gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién céng tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khidu nai, to cdo vé linh
vuc ton gido theo quy dinh cia phép luat;

d) Thue hién viéc déo tao, bdi dutng nghiép vu vé cdng tac ton gido déi vé; doi
ngti cong chire lam cong tac ton gido thudc pham vi quén Iy ctia S& Néi vu;

d) Trinh Uy ban nhan dan tinh thyc hién viéc 4p dung chinh sich dbi véi
nhiing t6 chirc t6n gido va c4 nhan c6 hoat ddng tén gido theo quy dinh cta phép
luéat;

e) Thuc hién viéc nghién ciry khoa hoc trong linh vue ton gido, tf‘mg két thuc
tién, cung cdp luan cir khoa hoc cho viéc xdy dung va thuc hién céc chg truong,
chinh séch, phap ludt cua Pang, Nha nuéc déi véi ton gido;

x ~ i Fa) fa) A ) *ye X

g) Huéng dan Phong Nbi vy thude Uy ban nhén dén cép huyén giai quyeét
nhimg van dé cy thé vé tén gido theo quy dinh ctia phép luit.

15. Vé cong tac thi dua, khen thuong:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhan dan tinh va Hoi
ddng thi dua - khen thudng tinh t6 chirc céc phong trao thi dua; hudng dén, dén dac,
kiém tra céc s6, ban, nganh, Uy ban nhén dan cip huyén, Uy ban nhan dén cap x&, Mt
tran T4 qudc, céc td chire chinh tri, chinh trj-x4 hoi va céc t6 chire kinh té th}xc hién céc
pﬂong trao thi dua va chinh sich khen thuéng cia Pang, Nha nuée trén d;a‘ ban tmﬂh.
Chu tri, phdi hop véi Mt tran T6 qude, céc tb chtic chinh tri, to chirc r:‘hmh tri - xa hdi,
to chire xa hdi ¢ dja phuong va cac co quan thong tin dai chung phat hién, tuyén truyén
va nhan rong cac dién hinh tién tién:

b) T6 chirc thyc hién ké hoach do tao, bdi dudng, hudéng dan chuyén mén,
nghi€ép vu cho d6i ngfli céng chirc lam cong tac thi dua, khen thudng & cac s6, ban,
nganh, & cép huyén, cip x4 va doanh nghiép trén dia ban tinh; tmg dung khoa E‘gc
cong nghé trong linh vuc thi dua, khen thuéng. Thuc hién céng t'at'z thanh tx:a, klfegn
tra nhitng vén dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thuéng va giai quyét cac khiéu
nai, t6 cdo vé linh vuce thi dua, khen thudng theo quy dinh cta phép luat;




c) rThéim dinh ho so dé lnghi khen thudng cua cac sd, ban, nganh, cua cap
huyén, cap x&, Mt trén T6 quée, céc 10 chirc chinh tri, t& chire chinh tri ~ x& hoi, to
chirc xa héi, t chirc kinh te ¢ dia phurong va co s, trinh Uy ban nhén dén tinh quyét
dinh khen thudng hodc dé nghi cap c6 tham quyén quyeét dinh khen thuéng theo quy
dinh;

d) Quan ly, luu trit h\é so khen thuéng theo quy dinh cua phap ludt; xay dung
va quan ly co so dir liéu vé thi dua, khen thuémg; tong hop, bdo céo dinh ky vé thi
dua, khen thuong theo quy dinh. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh ctia phép luat; quan ly, cap phat, thu hoi, cap doi hién vat khen
thuéng theo phén cap; tham muu t4 chic thuc hién viéc trao tang, don nhén cac hinh
thitc khen thuéng theo quy dinh ctia phap ludt;

d) Lam nhiém vu thuong truc Hoi dong Thi dua-Khen thuong tinh.

16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, phéi hop vai céc S0, ban, nganh va cac co quan, t6 chire c6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat cho thanh nién,
trong viéc thuc hién co ché, chinh shch dbi voi thanh nién va cong tac thanh nién
theo quy dinh; giai quyét nhimg van d& quan trong, lién nganh vé thanh nién va cong
tac thanh nién;

b) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh chia phap luét vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thue hién chinh sach, ché dd trong to chirc va quan
ly thanh nién, cong the thanh nién cia tinh; huong dan chuyén mon, nghiép vu vé
cong tac thanh nién do6i voi cac s, co quan ngang s&, don vi sy nghiép thudc tinh,
Uy ban nhan dén cp huyén, cap x&;

¢) Thyc hién ché dd, chinh sach dbi voi thanh nién theo quy dinh cua phap
luat va theo phén cong, phén cdp clia cac co quan ¢O thAm quyeén.

17. Thuc hién hop tac qude t& v& cong tac ndi vu va cac linh vuc dugce giao
theo quy dinh cta phap luat va theo phan céng hodac iy quyen cua Uy ban nhéin dan
tinh.

18. Thuc hién cong tac kidm tra, thanh tra, gii quyét khiéu nai, to cdo lién
quan dén cong tac ndi vu theo quy dinh cua phap luat va theo sy phan cdng hodc uy
quyén cua Uy ban nhan dan tinh; thuc hién cac quy dinh vé phong, chong tham
nhiing, tiéu cuc, cac quy dinh vé thyc hanh tiet kiém, chong lang phi; xUr ly theo
thim quyén céc vi pham phdp luét, hodc tham muu cho cap ¢6 tham quyen xur 1y cac
vi pham phap [uat trén céac linh vuc cong tac duoc giao theo quy dinh clia phap luat.

19. Huong din chuyén mon nghiép vu vé cong tac ndi vu va cac linh vuc khac
duge giao doi voi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap thuge tinh, dbi
voi Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cap xa. Giup Uy ban nhén déan
tinh thuc hién chic nang quéan ly nha nudc theo céc linh vuc cong tac dugc giao doi
voi cée td chirc cua cac BO, nganh Trung uong va dia phuong khac dat try s& trén
dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo huong dan ctia BO Noi vu vé té’ chire co quan hanh

I3

chinh, don vi su nghiép cong 1ap; sO lugng céac don vi hanh chinh cap huyén, cap xa, sO
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luong thén, t dan phé; sb lwong, chat lwong dbi ngil cén bo, cong chire, vién chic va
can by, cong chirc cap xd, nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4; cong
tac van thu, luu trir nha nude; cong tic tén gido; cong tac thi dua, khen thuodng; cong
tac thanh nién va céc linh vue khac duoc giao.

21. T8 chic nghién ct, tmg dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé thong thong tin, luu trit phuc vu céng tic quan Iy nha nude va chuyén moén,
nghiép vu duoc giao.

22. Chi dao va huéng dan tb chire cc hoat dong dich vu cdng trong céc linh
vue cong tac thude pham vi quan ly cta S& Néi vu.

23. Thyc hién cdng tac thong tin, bdo cdo dinh k¥, dot xuét véi Uy ban nhan dan
tinh va B Noi vu ve tinh hinh thyuc hién nhiém vy duoc giao theo quy dinh.

24. Quén Iy 16 chirc bd may, bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chie, vi
tri viée lam, co ciu vién chirc theo chite danh nghé nghiép va sé luong nguoi lam
viéc trong cac co quan, don vi thudc, truc thude S& Noi vu; quan ly hod S0, quyét
dinh viéc tuyén dung, tiép nhén, sit dyng, bé nhiém, b nhiém lai, didu dong, biét
phai, néng bac luong, bo nhiém ngach, chuyén ngach, thay déi chirc danh nghé
nghiép, danh gi4, khen thudng, ky lut, dio tao, boi dudng va cac ché do, chinh sach
khéc doi véi cong chire, vién chitc, ngudi lao déng thude thdm quyén quan ly ciia S&
Noi vu theo quy dinh va theo sy phan cong hogc ly quyén cuia Uy ban nhan dén
tinh.

25. Quan ly va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh ciia
phép ludt va theo phén cong, phan cép hoiic iy quyén clia Uy ban nhén d4n tinh.

26. Quy dinh cu thé vé méi quan h¢ cong tac va trach nhiém ctia ngudi dimg
dau cdc co quan, don vi thudc, truc thude Sé Noi vu theo quy dinh cta phdp luat.

27. Thye hién céc nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan tinh, Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh giao va theo quy dinh ctia phép luat.

Chuong II
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Diéu 3. Co clu tb chire ciia S& Noi vu
1. Lanh dao S& Néi vu: ¢6 Gidm dbe va khéng qua 03 Phé Giam dée.

a) Gidm doc S6 Noi vu 1a ngusi dimg dau S& Noi vu, chiu tréch nhiém trude
Uy ban nhan dan tinh, Ch tich Uy ban nhén dén tinh va trude phap luat vé thuc
hién chic nang, nhiém vu, quyén han cua S6 No6i vy; thue hién cdc chire trach,
nhiém vu ctia Giam déc S¢ quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay
04/4/2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chitc céc co quan chuyén mén thue Uy ban
nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

b) Phé Gidm dbc S& Noi vu 1a nguoi gitip Giam dée S& Noi vu phu trach, chi
dao mét s6 mit cong tdc clia céc co quan, don vi thude va truc thude Sé Noi vy; chiu
trach nhiém trudc Giam dbc SG& Noi vu va trude phap ludt vé nhiém vu dugc phén
cong. Khi Gidm dbc S¢ ving mit, mét Phé Giam déc Sé duoe Gidm déc S& ty
nhiém diéu hanh cac hoat dong ctia S& Noi vu;
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¢) Gidm dbc va Phé Gidm 45c S& Noi vu do Chi tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh bo nhiém theo quy dinh cia Péng va Nha nudc;

d) Viéc bd nhiém lai, midn nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky
ludt, cho tir chuec, nghi huu va thue hién che do, chinh sach khac doi voi Giam doc,
Phé Giam dbc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo quy
dinh ctia Pang va Nha nuoc;

9. Can cir vao tinh chét, dac diém, yéu cau nhiém vu quén ly nha nuae vé ton
gi4o, thi dua - khen thuong, Giam doc S Noi vu ¢6 the phan cong Pho Giam doc So
Noi vu kiém nhiém Trudng ban Ban Tén giao hoac kiém nhiém Truong Ban Thi dua
- Khen thudng, nhung khong duge vuot qua so luong Pho Giam ddoc So Noi vu quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay,;

3. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thuéng, ky luat, cho tu
chire, nghi huu va thyc hién ché d9, chinh sach khac doi vol ngudi dimg dau, cap
pho cua nguoi dung dAu cac co quan, don vi thudc, truc thudc SO Né_‘n vy do Giam
ddc S& Noi vu quyét dinh theo quy dinh. Trir truong hop Giam doc S0 Noi vu co
phén cbng kiém nhiém theo quy dinh tai khoan 2 Picu nay.

4. Co chu to chuc cua S& Noi vu, gém cac co quan, don vi thudc va tryc thuoce
nhu sau:

a) Cac don vi thudc SO Noi vu:

- Phong T6 chie, bién ché va td chire phi chinh pht;

- Phong Cong chic, vién chire;

- Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién;

- Phong Cai cach hanh chinh;

- Vin phong;

- Thanh tra.

b) Céc co quan truc thude SO Noi vy

_Ban Thi dua - Khen thuong;

- Ban T6n giao;

- Chi cuc Vin thu - Luu trin

_ ¢) Pon vi sy nghiép truc thudc Chi cuc Van thu - Luu trir: Trung tdm Luu tri
lich sur.

Pidu 4. Bién ché ciia So Noi vu

1. Bién ché cong chuc, s& lugng ngudi lam viéc trong céc co quan, don Vi
thudc, tryc thude S& Nc’_ii vu do Gidm doc So N6i vu quyeét dinh trong tong bien ché
cong chtrc va tong so lugng nguoi lam viée thude S& Noi vu da duge cdp ¢ tham
quyén phé duyét.

2. Viéc bd tri c¢bng tac df'ii véi cong chire, vién chire cua S¢ Noi vu phai cén
clr vao vi trf viéc lam, tiéu chuin chirc danh cdng chirc, vién chire, theo pham chat,
ning luc, s& trudong, bao dam dting céc quy dinh cuia phap luét.
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3. Cén ctt vao dic diém, tinh chat, khéi lugng cong viée thue t\é tai dia
phuong, Gidm dbc S& Noi vu quyét dinh hode phan cap cho ngudi dimg diu céc co
quan tryc thuge S& Noi vu ky két hop dong lao dong theo quy dinh ctia phép luat d¢é
thue hién céc cong viée, nhiém vy cu thé tai co quan S& Noi vu va céc cor quan truc
thuge S& Néi vu.

Chwong I11
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 5. Trich nhiém thi hanh

Giam déc S& Noi Vu can ctr quy dinh clia phap lut va nhiém vu dugce giao;
theo su phan céng, phan cap ctia Uy ban nhan dén tinh 4 chic thue hién Quy dinh
nay; quy dinh nhiém vy, quyén han clia Vian phong, céc phong chuyén mén nghiép
vy, don vi su nghiép; mdi quan hé cong téc va trach nhiém cua ngudi dimg dau co
quan, don vj truc thude Sé theo quy dinh cia phép luét; chi dao, hudng din, kiém tra
vé chuyén mén nghiép vu ctia Phong Noi vy thude UBND cac huyén, thi x4 Gia Nghia
theo quy dinh phép luat. :

Trong qua trinh thuc hién, ndu ¢6 vén dé phét sinh hoac cé_n stra ddi, bd sung
Gidm doc S& Noi vy bao cdo UBND tinh¥em xét, quyét dinh./;_f@;‘
L

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

12



