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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 14/2018/QD-UBND Phu Yeén, ngay 03 thang 5 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé xir ly vi pham trong giai quyét hd so' thii tuc hanh chinh
lién quan dén ca nhan, to chire, tai cac co quan, don vi, dia phwong
trén dia ban tinh Phi Yén

UY BAN NHAN DAN TINH PHU YEN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phuong ngay 19 thing 6 nam 2015;

Can cw Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP, ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 09/201 5/OD-TTg ngay 25 thang 3 nam 2015 cua Thu
twémg Chinh phii ban hanh Quy ché thiee hién co ché mét cira, co ché mét civa lién
thong tai co quan hanh chinh nha nudc o dia phuwong;

Theo dé nghi cua Giam doc S& Néi vu tai To trinh s6 221/TTr-SNV ngay 21
thang 3 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé xtr 1y vi pham trong
giai quyét ho so thu tuc hanh chinh lién quan dén ca nhén, t6 chirc, tai cic co quan,
don vi, dia phuong trén dia ban tinh Phi Yén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 5 ndm 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dc S& Noi vu, Thu truéng cac
co quan, ban, nganh co6 lién quan; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;
Chu tich UBND x4, phuong, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Chi Hién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY PINH

Veé xir Iy vi pham trong giai quyét hd so thii tuc hanh chinh
lién quan dén ca nhén, td chirc, tai cic co quan, don vi,
dia phuong trén dia ban tinh Phu Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 14/2018/0D-UBND
ngay 03 thang 5 nam 2018 cua UBND tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé nhiing hanh vi vi pham trong giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh lién quan dén c4 nhan, to chire tai cac co quan, don vi, dia phuong trén
dia ban tinh Phti Yén; hinh thtrc xt 1y vi pham; tham quyén, trinh tu xir 1y nhiing can
b0, cong chirc, vién chirc vi pham.

2. Can by, cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham chua dén murc phai xu 1y ky
luat hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 2. Doi twong ap dung

1. Nguoi dimg dau cac co quan, don vi, dja phuong, bao gdbm: Thu trudng cac
s@, ban, nganh, don vi su nghi¢p thuoc UBND tinh Phi Yén; Chu tich UBND cac
huyén, thi xa, thanh phé; chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran.

2. Cép pho cua nguoi ding dau co quan, don vi, dia phuong dugc phan cong
gitip nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y, phu trach cac linh vuc ¢6 lién quan dén
cong tac giai quyét hd so thi tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, co ché mot
cua lién thong cia co quan, don vi, dia phuong.

3. Cong chure, vién chirc quan 1y truc tiép cua co quan, don vi, dia phuong, bao
gom: Truong phong va twong dwong; pho truong phong va tuong duong; trudng Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

4. Cong chirc, vién chirc 1am viéc tai BO phan tiép nhan va tra két qua; cong
chtrc, vién chic duoc phan cong thy 1y, tham muu, giai quyét hd so thi tuc hanh chinh
cua cac co quan, don vi, dia phuong.

Piéu 3. Cac hanh vi vi pham phai xir Iy

1. Nguoi dung dau va cp pho cia ngudi dimg diu co quan, don vi truc tiép va
lién doi chiu trach nhiém ca nhan trong cac trudng hop vi pham sau:

a) Khong kip thot gidi quyét nhing dé xuat, tham muu cta can bd, cong chuc,
vién chirc hoic thiéu kiém tra, dén dbc can bo, cong chirc, vién chie thude quyén
quan ly trong chu tri hodac ph01 hop voi cac co quan lién quan giai quyet hd so, cong
viéc cta to chirc, ca nhan, dé ho so tré han ciia co quan, don vi chiém ty 18 hon 5%
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tong sb h6 so phai giai quyét trong nam; co hd so giai quyét qua thoi han da xin gia
han véi to chirc, ca nhan; tra lai hd so khong du diéu kién giai quyet cho t6 chirc, ca
nhan ma khong giri kém van ban thong bao ly do khong giai quyét hd so; thoi gian tra
lai ho so khong du didu kién giai quyét cho to chiic, ca nhan qua thoi han hen tra két
qua voi t chirc, ca nhan.

b) Cham thuc hién cac két luan, kién nghi cua co quan co tham quyén vé viée
thuc hién cac quy dinh vé tiép nhan va giai quyét hd so theo co ché mot cira, mot cira
lién thong tai co quan, don vi.

c¢) Khong kip thoi phat hién, xu ly vi pham cta can bg, cong chire, vién chirc
thudc tham quyén quan ly, dé qua thoi hiéu xtr 1y vi pham hodc qua thoi han xir 1y vi
pham theo quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh nay.

d) Khong xir 1y hodc xtr Iy khong ding mirc, khong c6 bién phap kién quyét dé
ngan chin kip thoi khi phat hién can b, cong chirc, vién chirc thudc quyén quan 1y co
hanh vi vi pham.

d) Khong c6 bién phap giai quyét kip thoi cac kién nghi cta to chuc, ¢4 nhan vé
viée giai quyét thu tyc hanh chinh thuge tham quyén cua co quan, don vi, dé xay ra
khiéu kién vuot cap, kéo dai.

e) Khong don dc, t6 chie thye hién viée xin 16i t6 chirc, ca nhan theo Quy dinh
xin 16i td chirc, ca nhan khi giai quyét thil tuc hanh chinh sai sot, tré han trén dia ban
tinh Pha Yén dwoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/2017/QD-UBND ngiy
16/3/2017 cia UBND tinh.

2. Cong chuc, vién chuc quan 1y truc tiép, lién do61 chiu trach nhiém ca nhan
theo mot hoac cac ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay va lién ddi chiu trach
nhiém ca nhan ddi v6i nhitg hanh vi vi pham cta cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi
pham mot hodc cac ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay.

3. Cong chirc, vién chirc 1am viéc tai BO phén tiép nhan va tra két qua; cong
chirc, vién chirc duge phan cong thu ly, tham muu, giap viée giai quyét hd so thu tyc
hanh chinh cua t6 chtc, c4 nhan chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham trong cac truong
hop sau:

a) Khi tlep nhan ho so khong cp glay bién nhén cho t6 chirc, c4 nhan ndp ho
s0; khong dién day du thong tin trong gidy bién nhan (trir trudong hop hd so quy dinh
giai quyét va tra ket qua trong ngay lam viéc).

b) Sau khi tiép nhan ho s0, khong cap nhat day du thong tin cta hd so vao SO
theo ddi hd so cua Bo phan tiép nhan va tra két qua theo quy dinh.

¢) Yéu ciu to chirc, ca nhan ngp qua s6 luong hé so quy dinh tai B thu tuc
hanh chinh thudc thdm quyén giai quyet cua co quan, don vi.

d) Trong qua trinh giai quyet hd so tai mot co quan, don vi, huong dan khong rod
rang; khong huong dan b sung ho so bang vin ban dan dén phai yéu cau to chirc, ca
nhan bé sung hd so qua hai 1an (trir trieong hop 16 chire, cd nhén thyc hién khéng ding
theo huéng dan cia cong chirc, vién chirc dwoc phdn céng thue hién thi tuc hanh
chinh) hodc dén thoi han tra két qua mdi yéu ciu bd sung hd so.
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d) Giai quyét hd so thl tuc hanh chinh c6 sai sot, tré hen tir 02 1an/nam trd 1én
ma khong c6 1y do chinh dang.

e) Khong bao céo, xin y kién ngudi 1anh dao, quan 1y giai quyét kip thoi nhimg
kho khan, vuong mac trong qua trinh giai quyét ho so, cong viéc cta to chirc, c4 nhan
dan dén tré hen so véi thoi gian quy dinh.

g) Tham muru, dé xuat giai quyét cong viéc thleu chinh xac dan dén sai sot trong
giai quyét hd so nhung chua gy hau qua thiét hai vé chi phi tién bac va thoi gian cho
to chirc, c4 nhan.

h) C6 thai do giai quyét cong viéc cho to chire, c4 nhan thiéu nhiét tinh hodc cu
xUr thiéu nha nhin dé t6 chuc, c4 nhan khong hai 1ong (thong qua viée to chirc, ca nhan
phan anh lai v6i co quan hodc qua két qua khao sat sy hai 10ng cta to chiic, c4 nhan
ddi voi su phuc vu cia can bg, cong chure, vién chuec).

Piéu 4. Nguyén tic xir Iy vi pham

1. Can ctr vao ndi dung phan cong nhi€ém vy, tinh chat, muc do vi pham cua
ting can b, cong chirc, vién chirc dé xac dinh trach nhiém tryc tiép hodc trach nhiém
lién d6i va xem xét quyét dinh hinh thirc xir 1y vi pham cho phu hop.

2. Viée xur ly vi pham phai kip thoi, khach quan, cong bang, nghiém tuc, dung
phap luat; dung trinh tu, tha tuc va thim quyén quy dinh; dung tinh chat va mac do
cua hanh vi vi pham.

Chuong 11
THOI HIEU, THOI HAN XU LY VI PHAM

Piéu 5.Thoi hiéu xir 1y vi pham

1. Thoi hiéu xir 1y vi pham 1a 12 (mudi hai) thang, ké tir thoi diém can bo, cong
chtrc, vién chuc cé hanh vi vi pham cho dén thoi diém co quan, td churc, don vi ¢co
tham quyén phat hién hanh vi vi pham.

2. Khi phat hién hanh vi vi pham Quy dinh nay cua can bg, cong churc, vién
chtic, ngudi ding dau co quan co thim quyén quan 1y can bo, céng chirc, vién chirc
phai ra van ban thong bao vé viéc xem xét xtr Iy vi pham. Thong bao phai néu rd thoi
diém can bg, cong chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham, thoi diém phat hién can b9,
cong chtrc, vién chtrc c6 hanh vi vi pham va thoi han xtr 1y vi pham.

Piéu 6. Thoi han xir 1y vi pham

Thoi han xir 1y vi pham tbi da 1a 01 (mot) thang, ké tir ngdy phét hién hanh vi vi
pham cua can b, cong churc, vién churc.

Chuong I11
XU LY VI PHAM

Pic¢u 7. Hinh thire xir 1y

Can b, cong chure, vién chirc vi pham mdt hoac cac hanh vi néu tai Diéu 3 Quy
dinh nay thi xtr 1y theo céc hinh thirc nhu sau:

1. Nhéc nho.

2. Phé binh.

3. Khong xét khen thudng thanh tich cong tac ciia nam.
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Diéu 8. Nhiic nhé

Hinh thirc nhic nhé duge ap dung ddi v6i 1an dau vi pham Quy dinh nay.

Diéu 9. Phé binh

1. Hinh thtre ph€ binh duoc ap dung d6i voi mot trong cac hanh vi sau day:

a) P bi nhic nhd nhung tiép tuc vi pham trong vong 12 (mudi hai) thang tiép theo.

b) Trong cung 01 (mot) nam cong tac, vi pham tir 02 (hai) hanh vi tr& 1én hoac
vi pham 01 (m6t) hanh vi tir 02 (hai) 1an trg 1én.

2. Trong nam cong tac, can bg, cong chuc, vién chic vi pham Khoan 1 Piéu
nay thi khéng duoc xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu cong tac ctia nam do.

Pi¢u 10. Khong xét khen thwéng thanh tich cong tac ciia nim

1. Hinh thtrc khong xét khen thudng thanh tich cong tac ctia ndm dugc ap dung
d6i v6i truong hop da bi phé binh nhung tiép tuc vi pham trong vong 12 (mudi hai)
thang tiép theo.

2. Cén bg, cong chirc, vién chic vi pham Khoan 1 Diéu nay thi khong dugc Xép
loai hoan thanh tét nhiém vu trd 1én cua nim d6 va khéng duoc cir tham gia céac 16p
dao tao néng cao trinh d6 chuyén moén, bdi dudng 1y luan chinh tri trong thoi han 12
thang ké tir ngdy c6 thong bao xur ly vi pham.

Piéu 11. Tham quyén, trinh tu xir Iy hanh vi vi pham

1. Tham quyen xem x¢ét, xur Iy vi pham

a) Dbi v6i can bo, cong chirc, vién chuc giit chire vu lanh dao, quan ly: Ngudi
dung dau co quan, don vi c6 thim quyén bo nhiém can bd, cong chire, vién chic ¢o
trach nhiém xem xé&t, xur 1y.

b) Péi v6i cong chirc, vién chic khong gitr chire vu lanh dao, quan Iy: Nguoi dimg
dau co quan, don vi str dung cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém xem xét, xt 1y.

2. Trinh ty xem xét, xur ly vi pham

a) Khi tiép nhan thong tin phan anh hodc phat hién hanh vi vi pham cua can bo,
cong chirc, vién chirc, nguoi co thAm quyén xir 1y vi pham phai tryc tiép chi dao ngay
viéc tham tra, xac minh sy viéc. Truong hop c6 du co so khang dinh can bo, cong
chtic, vién chic vi pham thi yéu cau can bg, cong chirc, vién chitc d6 lam ban giai
trinh vé& hanh vi ctia minh dé tién hanh xt 1y vi pham.

b) Can b0, cong chirc, vién chirc c6 hanh vi vi pham phai lam ban giai trinh,
trong ban giai trinh phai nhin nhan dugc khuyét diém va cam két khong tai pham.

c¢) Sau khi xem xét ban gidi trinh cia can bd, cong chiic, vién chirc, ngudi co
thAm quyén xur Iy vi pham cta can b, cong chic, vién chirc ra vin ban théng bao vé
viéc nhic nho, phé binh, dé nghi khong xét khen thudng thanh tich cong tac cia can
b0, cong chtic, vién churc; thong bao cong khai trong toan co quan, don vi noi can bo,
cong chire, vién chirc cong tac dé rat kinh nghiém chung va luu hd so can bo, cong
chtrc, vién churc lam can ctr nhan xét, danh gid phan loai can b, cong chirc, vién chuc
hang nam va thyc hién ché do chinh sach ddi véi can bd, cong chirc, vién chuc.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 12. Trach nhiém ciia Thii trwéng co quan, don vi

1. T6 chire phé bién, quan triét, trién khai thuc hién Quy dinh nay dén toan thé
can bg, cong chure, vién chirc thudc co quan, don vi minh quén ly; thuong xuyén kiém
tra, theo ddi, don ddc can bo, cong chirc, vién churc tai co quan, don vi thuc hi¢n Quy
dinh nay va chiu trach nhiém trudc thu trudng co quan quan ly cap trén truc tiép vé
két qua trién khai thuc hién.

2. Chi dao tang cuong kiém tra, thanh tra cong vu tai co quan, don vi; chu dong
khac phuc hodc dé xuat céc giai phap khac phuc céac vuong méc, han ché, khuyét diém
trong viéc giai quyét hd so thi tyc hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cira lién thong
tai co quan, don vi.

3. Cin ctr cac bién phap xur 1y tai Quy dinh nay bd sung vao céc quy ché cta co
quan, don vi: Quy ché nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic; danh
gia két qua thi dua hang thang, quy, ndm va danh gia, nhan xét, phan loai can bo, cong
chtrc, vién chirc hang nim; Quy ché thi dua, khen thudng va cac quy ché khac vé ché
dd, chinh sach riéng cua co quan, don vi (néu co).

4. Pinh ky hang quy, bao cao UBND tinh (qua S& Noi vu) két qua xir 1y vi
pham trong giai quyét hd so thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi (1ong ghép vao bao
cao cai cach hanh chinh hang quy cua co quan, don vi).

Piéu 13. Trach nhiém ciia Giam déc S& Noi vu

1. Chu tri, phdi hop cung cac s6, ban, nganh, UBND céc huyén, thi xa, thanh
phé t6 chirc thanh tra, kiém tra, dén déc, huéng dan, nhic nho, dé& xuit xt 1y cac
truong hop vi pham theo phan cip quan 1y can bo, cong chire, vién chiic.

2. Theo ddi, tong hop tinh hinh va két qua trién khai thuc hién Quy dinh nay dé
dinh ky hang quy bao cdo két qua thuc hién Quy dinh ndy cho Chu tich UBND tinh va
dé xuat UBND tinh chi dao xir 1y kip thoi cac trudng hop khong thyc hién nghiém tic
Quy dinh nay.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy dinh nay, néu c6 phat sinh vuéng mic,
bat cap, cac co quan, don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé UBND tinh (qua S No1i vu)
dé téng hop va bao cao UBND tinh dé xem xét, stra d6i va bd sung cho phi hop./.

™. UY BAN?NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Nguyén Chi Hién



