U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH BAC KAN  Pdc lap - Te do - Hanh phic
sé: 26 /2020/QD-UBND  BdcKan, ngay 25thang 12 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tlep nhan, xw ly, phaf hanh va quan ly
4 van ban dién ti trén dla ban tinh Bic Kan

UY BAN NHAN DAN TiNH BAC KAN

Can cir Lugt T6 chizc Chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Can cwr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;
~ Can cik Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 20006;
" Céin cir Ludt Luweu trit ngay 11 thang 11 ndm 2011,

Céin cie Ludt An toan théng tin mang ngay 19 thang 11 ndm 201 5

Céin ciz Ludt An ninh mang ngay 12 thdng 6 nam 2018; ‘

Céin ci Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndam 2007 cua
Chinh phu vé viéc umg dung Cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan
nha nuoc;

Cdn cwe Nghi dmh 56 -01/201 3/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua
'Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Luwu trik;

Can cu Nghi dinh 56 85/2016/ND- CP ngay 01 thdng 7 nam 2016 cua
Chinh phii vé dam bao an toan hé thong thong tin theo cdp do;

,  Can cit Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP ngay 27 thdng 9 nam 2018 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu
chimg thuc chit ky $6;
Cén cr Quyet dinh 56 28/2018/0D-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cua Thu
tu'ong Chinh phil vé viéc giri, nhdn van ban dién tir giita cdc co quan trong hé
théng hanh chinh nha nwoc,

Can cu Nghi dinh so 3 0/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua
Chinh phii vé cong tdc van thu; .

Cdn cie Thong tu 56 02/201 9/TT- BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua Bo
tru'O'ng Bé Néi vu Quy dinh tiéu chudn dit liéu théng tin dau vao va yéu cdu bado
quan tai liéu luu trit dién tir; :

Céin cit Thong t sé 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang ]2 ndm 2019 cua Bo
truong B9 Quoc phong huong dén viéc cung cdp, quan Iy, sir dung dich vu chitng
thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu;
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Theo dé nghi cia Giam déc Sé Noivu.

QUYET PINH:

hanh va quan ly vin ban dién tir trén dia ban tinh Bac Kan. e
Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiféu lwc ké tir ngay 04 thango4- nam 2027.
' Pidu 3. Chénh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Thi
trudng cac S&, ban, nganh; cac don vi su nghiép cong 14p; Ban Quan ly cac khu

cong nghiép tinh; Van phong Piédu phéi,xéy dung nbng thén mdi; céac tb chac
Hoi, Quy dugc giao bién ché; Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh pho;

Chu tich Uy ban nhén déan cac x4, phuong, thi trdn va céc td chirc, ¢4 nhén c6 lién

' Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché tiép nhan, xi ly, phét

' quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: : TM. UY BAN NHAN DAN
Giri ban gidy: KT. CHU TICH
- Vin phong Chinh phu; : P
Giri-ban dién ti:

- Nhu Diéu 3;

-BONdivy; L

- Cyc Kiém tra van banQPPL (B¢ Tu phép);

-TT Tinh ty, TT HDND tinh; ST

- Doan DBQH tinh; A

- CT, PTC UBND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh va céc doan-thé cAp tinh;

- Trung tdm Tin hoc ] Cong bao;
- Luu: VT, NCPC
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN ;- Poclap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Tiép nhén, xi Iy, phat hanh va quén ly van ban dién tir
‘ trén dia ban tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26 /2020/0D-UBND ngay 25/12/2020
ciia Uy ban nhén dan-tinh Bdc Kan)

Chuong I
CAC QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh-

1. Quy ché nay quy dinh v& tiép nhén, xit 1y, phat hanh va quén 1 vén ban
dién it trén dia ban tinh Béc Kan. | ,

2. Quy ché nay khéng 4p dung ddi véi viéc giri, nhén vén ban dién tir ¢
ndi dung thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cua phap luat. '

Pitu 2. P6i twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung d6i v6i Uy ban nhén dén tinh; céc s0, ban, nganh;
cac don vi sy nghiép cong 1ap; Ban Quan ly cac khu cong nghiép tinh; Vin phong
Diédu phéi x4y dung nbng thén moi; cac td chirc Hoi, Quy dugc giao bién ché; Uy
ban nhan dan c4c huyén, thanh phd va cic co quan, don vi tryc thudc; Uy ban nhan
dan cac x&, phudng; thi trin trén dia ban tinh Béc Kan (sau ddy goi chung la cac
co quan, t chirc).

2. Can bo, cdng chic, vién chirc dang lam viéc trong cac co quan, t§ chuc
quy dinh tai Khoan 1 Diéu ndy. |

3. Khuyén khich céc co quan, t8 chirc khong thude khoan 1 Diéu nay lién
quan dén hoat déng giri, nhén van ban véi cac co quan, b chirc duge quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thuc hién theo quy ché nay.

Pidu 3. Thé thitc va ki thudt trinh bay viin ban dién tir

1. Thé thic va k¥ thuét trinh bay van ban dién tur thue hiéh theo quy dinh
tai Chuong V Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu vé viéc
quy dinh chi tiét-mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy
pham phép luét va Diéu 8, Piéu 9 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
cta Chinh phu v& cOng tac van thur.
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2. Sir dung Phong chir tiéng Viét Times New Roman, by ma ky tu Unicode
theo Tiéu chuin Viét Nam TCVN 6909:2001 trong soan thao, trao. dbi vin ban
dién tir gitta cac co quan, t6 chic.

. 3. Pinh dang vin ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai ph?m 3.4 va
3.5 thudc Danh muc tiéu chuén k¥ thuat vé tmg dung cong nghé thong tin trong co
quan nha nudc duge ban hanh kém theo Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay
15/12/2017-ctia B Théng tin va Truyénithong,

Dilu 4. Gi4 tri phap Iy ciia vin ban dién ti -

1. Vin ban dién tir da ky sb, van ban sé hoa theo quy dinh cua phap luat
duoc glri, nhan qua Hé théng phén mém quan ly vin ban va hd so cong viéc cla
tinh Bic Kan (sau ddy viét tdt la Hé thong QLVB&HSCYV) ¢ gia trj phép 1y tuong
duong van ban gidy va thay cho viéc guri, nhén van ban gidy.

2. Van ban dién tir khong thude khoan 1 Diéu nay duoc gui, nhan qua Hé
théng QLVB&HSCV c6 gia tri dé biét, tham khao, khéng thay cho viéc giri, nhén
van ban-gidy. | |

Pidu 5. Cac loai viin ban dién ti giri, nhan qua Hé thong QLVB&HSCV

1. T4t c& cac van ban dién tr do céc co quan, t& chirc phat hanh phai dugc giri
nhin qua Hé théng QLVB&HSCV, trir truong hop co quan, td chirc chua c6 Hé
théng QLVB&HSCV két ndi, lién théng vé6i nhau.

2. Céc loai van ban dién tir giri kém vén bén giy

a) Vin ban g Chinh phu, Thu tuéng €hinh phu-theo quy dinh tai quy ché
lam viéc cia Chinh phu.

b) Vin ban theo Danh muc do Chu tich Uy ban nhéan dan tinh ban hanh.

3. Diu méi cta co quan, tb chirc tlep nhan, phat hanh van ban dién t

a) Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tiép nhén, phat hanh vén ban
dién tir thuge pham vi, tham quyén quén ly cia DPoan PBQH, HDND va UBND tinh.

b) Van phong hodc Phong Hanh chinh cac co quan, td chirc tiép nhan, phat
hanh vin ban dién tir thudc pham vi, thim quyén-quan 1y ctia Thi trudng cac co

quan, td chuc;

c) Van phc‘mg HDND va UBND cip huyén tiép nhén, phat hanh van ban
dién tir thugc pham vi, thAm quyén quéan ly cia HDND va UBND cip huyén;

d) Céng chirc Van phong Théng ké UBND cép x4 tiép nhan, phét hanh vin
ban dién tir thudc pham vi, thdm quyén quan 1y cia HDND va UBND cép x4.
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Piéu 6. Nguyén tic va yeu c§au giri, nhan van ban dién tir
"t; ~1' 1= Fds

V1ec gm nhén van ban dién tu duoc thuc hién theo nguyén tac va yéu cau
quy dinh tai Didu 5, 6 Quyét dinh sé 28/2018/QP-TTg ngay 12/7/2018 cia Thu
tuéng Chinh phu vé viéc giri, nhan vin ban dién tir giita cac co quan trong hé
théng hanh chinh nha nuéc.

Pidu 7. S dgng chir ky so0, chirng thw 50

1. Vin ban duoc phat hanh qua Hé théng QLVB&HSCV duoc ky sb theo
ding quy dinh tai Ludt Giao dich dién tir, Nghi dinh ) 130/2018/ND-CP ngay
27/9/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chu
Ky sb va dlCh vu chimg thuc chir ky s§; quy dinh vé quan ly, sir dung chit ky 50,
ching thu s6 chuyén dung ctia Chinh phi trong cac co quan, td chuc trén dia ban
tinh Bic Kan va céac vin bén lién quan nhidm dam bao tinh phap 1y, an toan, bao
mét, tin cdy, x4c thuc cia dit ligu. '

2. Ching thu so sir dung trong Hé théng QLVB&HSCV cla cac co quan,
t& chitc 13 chimg thu sb chuyén ding do Ban Co yéu Chinh phi cung cap.

Chuong IT
QUY TRINH TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH
VA QUAN LY VAN BAN PIEN TU

Diéu 8. Noi dung va yéu cau thong tin clia vin ban dién tir .
No1 du'ng 'v& yéu cdu thdng tin clia vin ban dién tir thyc hién theo quy dinh
tai Dleu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018 cua Thu tudéng Chinh

phu yé viéc giri, nhan vin ban dién tir gilta cac co quan trong hé-théng hanh chinh
nha nudc.

Pidu 9. Tiép nhén, xi¥ Ij vin bin di¢n tir dén

1. Tiép nhan van ban dién tir dén: ‘

Vin thu co quan hodc ngudi dugc giao nhiém vu tiép nhéan vin ban dién tur
dén cta co quan, td chirc (sau ddy viét tdt 1a vén thi) c6 trach nhiém phai thuong

xuyén truy cép vao Hé théng QLVB&HSCV cla co quan, t8 chuc dé xir Iy cong
vidc. Viéc tiép nhén van ban dién tir dén thuc hién nhu sau:

a) Vian thu phai kiém tra tinh xac thuc va-toan ven cua vian ban dién tir va
thuc hién tiép nhan trén Hé théng QLVB&HSCV.

-
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b) Trudng hop véan ban dién tur dén khong dép Umg cac quy dinh tai diém a
khoan nay hoac gu1 sai noi nhén thi vin thu phai tra lai cho co quan, t6 chuc giri
vin ban trén Hé théng QLVB&HSCV. Truong hop phét hién c6 sai sot hodc déu
hidu bat thudmg thi vin thu béo ngay ngudi c6 trach nhiém giai quyét va théng bdo
cho co quan, t6 chirc giri vin ban.

¢) Van ban dién tu dén ngay sau.khi dugc co quan, td chirc nhan van ban
tiép nhan, Hé théng QLVB&HSCV tu dong thong béo.cho co quan, t6 chuc gii
van ban biét.

2. Pang ky vin ban dién tir dén bang Haé théng QLVB&HSCV

a) Sau khi tiép nhén vin ban dién tr dén, vin thu thuc hién ding ky bing
Heé thong QLVB&HSCV cua co quan, td churc. Trudng hop cin thiét, van thu thuc
hién sb héa vin ban gidy dén theo quy dinh tai Phy luc I Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP. Vin thu cdp nhét vao Hé théng QLVB&HSCYV céc truong thong
tin ddu vao cua dir liéu quan ly van ban dén theo quy dinh tai Phu luc VI Nghj dinh
Nghi dinh s& 30/2020/ND-CP. Vin ban d&én dugc ding ky vao Hé thong
QLVB&HSCYV phai dugc in ra gidy day du cac trudong thoéng tin theo miu S8 dang
ky vin ban dén (Phu luc IV Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP), ky nhan va dong sb dé
quan ly.

b) Viéc dang ky van ban dién tr dén phai bao dam dly du, rd rang, chinh
x4c cac thdng tin can thiét theo théng tin. dAu vio cta dit liéu quan ly vin ban dén.
Nhimng van ban dén khong dugc dang ky tai Vén thur thi don vi, ca nhan khong ¢6

trach nhiém giai quyét, trir nhu’ng loai vin ban dén dugc.ding. ky riéng theo quy
dinh cta phép luét.

c) S6 dén cia vin ban dugc 14y lién tiép theo. thi ty va trinh tu thoi gian
tiép nhan van ban trong nim, théng nhét gitta vin ban gidy va van ban dién tur.

3. Trinh, chuyén giao, giai quyét vin ban dién tir dén

a) Sau khi tiép nhén, ding ky védn ban dién tu dén, van thu trinh ngudi c6
thdm quyén phan phéi, chi dao giai quyét trén Hé théng QLVB&HSCV Vin ban
dién tir dén phéi dugc vén thu co quan trinh trong ngay, cham nhét 1a trong budi
sang ngay lam viéc tiép theo dén nguoi c6 thdm quyén chi dao giai quyet Trudng

hop d4 x4c dinh rd don vi hodc ca nhan dugc giao xit ly, van thu chuyén vin ban

dén don vi, c4 nhan xur ly theo quy dinh tai quy ché cong tac van thu (hodc quy ché
cong tdc van thu, lvu trif) cia co quan, td chirc. Déi voi van ban dién tir &én c6 diu
chi mic d¢ khin phai dugc trinh va chuyén giao ngay sau khi nhén dugc. Viéc
chuyen giao vén ban phai bao dam chinh xéc va giir bi mat ndi dung van ban.
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b) Chuyen giao vin ban dién, ttlx trén Hé thong QLVB&HSCV
b (“‘r {,, b}

Sau khi nhan duogc vin bén dién tr dén tr vin thu trinh, ngu’m c6 thim
quyén c&n ct ndi dung cia van ban dén; quy ché lam viéc cta co quan, td chirc;
* chirc ning, nhiém vu va ke hoach cdng tac dugc giao cho don vi, ca nhén, ghi y
kién chi dao g1a1 quyét vin ban dén trén Hé théng QLVB&HSCV va-cép nhét vao
Hé thong QLVB&HSCYV céc thong tin: Pon vi hogc ca nhén; y kién chi dao, trang
thai xir ly van ban; thoi han giai quyet va chuyén vin ban cho don vi hodc ca nhin
duoc giao giai quyet D01 v&i van ban dién tr dén lién quan dén nhiéu don vi, cd
nhéin, nguoi c6 thdm quyen phai x4c dinh rd don vi hodc ca nhén chu tri, don vi
hoic c4 nhan phéi hop, thoi han giai quyét.

Trudng hop van ban dién tr gui kém van ban gidy thi véan thur thuc hién
trinh vin ban dién tr trén Hé thong QLVB&HSCV va chuyen van ban gidy dén
don vi hodc ca nhén theo y kién da dugc ngudi c6 thdm quyen giao chu tri giai
quyet tai ban dién t trén HE théng QLVB&HSCV.

¢) Giai quyet va theo ddi viéc giai quyet vin ban dién tir ¢én

- Ngucn dung d4u co quan, td chtc ¢6 trach nhiém chi dao giai quyét k1p
thoi van ban dén va giao ngudi ¢b trach nhiém theo doi, don dbc viec g1a1 quyét
~vén ban dén.

- Don vi, ca nhén khi nhan duoc van ban dén dugc giao giai quyét, cé trach
nhiém td chirc, nghién ctru, giai quyét theo thoi han quy dinh tai van ban, quy ché
lam vi€c cua co quan, td chirc va quy dinh cua phap luat Vin ban dién tir dén c6
déng dau chi cic mirc d khin phai dugc giai quyet trudc. Truong hop van ban
duoc chuyén dén khong ding chic nang, nhiém vu va ké hoach cong tic dugc
gxao don vi, ¢4 nhan nhén dugc vin ban co6 trach nhiém bao cao va d& nghi ngudi
c6 thdm quyén thu hdi, chuyén lai van ban dén dung don vi, c4 nhén xr ly.

Pitu 10. Phit hanh, quan ly van ban di¢n tir di

1. Cép sb, thoi gian ban hanh van ban

Vin ban dien tir sau khi duge cip c6 thim quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo quy dinh clia phép luét, van thu thyuc hién cip so thdi gian ban hanh van

ban bang Hé thong QLVB&HSCV theo quy dinh tai Piu 15 Nghi dinh sb
3_0/2020/ND -CP.

2. Dang ky,-ky s6 van ban dién tir di
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a) Van thu, t8 chic thuc hién diang ky van ban dién tir di ddm bao day da,
chinh xéc cac thong tin bang Hé théng QLVB&HSCV theo quy dinh tai Piéu 16
Ngh1 dinh sb 30/2020/ND CP.

b) Viéc ky sb cia co quan, ) chuc d6i v6i van ban dlen tr di dugc thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Phét hanh, theo d3i chuyén phat, thu hdi, luru van ban dién ti.di

a) Hinh thirc giri van ban dién ti _

- Vin ban dién tir sau khi hoan thanh thu tuc tai van thu theo quy dinh cﬁa
phap luét dugc giri dén bén nhén thong qua Hé thong QLVB&HSCV duoc két n01
lién thong véi nhau; cac co quan, t8 chirc chi giri vin ban dién tir khi d4 ky sb, sb

hoéa theo quy dinh va gu'1 ban dy thao (dinh dang | Word, Excel ..) c6 ndi dung dong
nhét véi vin ban da ky s6 kém theo.

- Tai phén “Noi nhan“ cia vin béan, don vi, ca nhan khi soan thao cin x4c
dinh va ghi r5: ’
. + Dbi véi loai van ban trao di hoan toan ban dién tir ghi:
Noi nhan:
Giri ban dién tie:
+ Dbi v6i loai vin ban trao dbi ban dién tir kénrban gidy ghi:
' Noi nhin:
" Gi¥i ban gidy:
Gl ban dién tu:

b) Viéc phat hanh, theo d01 vxec chuyén phat, thu hdi vin ban di thuc hién
theo quy dlnh ta1 Piéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP.

¢) Luu vén ban dién t di

V1ec luu vin ban dién tir di thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 19
Nghi dinh sb 30/2020/ND CP.

Piéu 11. Thoi dlem giri, nhan vin ban dién ti



1. Thm diém giri mot van, ban dién tr d&n cac co quan, td chuc 1a thdi -

dlem vin ban dién t& do duorc)*van thu phat hanh va gt trén HE théng
QLVB&HSCV dbng thoi co héi bao gui vin ban thanh cong.

2. Thoi diém nhan mdt van ban dién tir tai co quan, td chic duogc xac
dinh 12 thoi dlém vin ban dién tir d6 nhap vao Hé théng QLVB&HSCYV cua co
quan nhan, néu thoi didm vin ban nhdp vao hé thdng ngoai gid hanh chinh thi
thoi diém tlep nhin van ban dién tir dén, dugc tinh 12 thoi diém bt dau gid hanh
chinh ké tiép.

Piéu 12. Tao lap hd so dién tiv

1. Trong quy I hang nam céac co quan, t5 chirc phai ban hanh Danh muc hé
sO cua co quan, t& chirc. Danh muc hd so do ngudi dimg d4u co quan, t6 chirc phé
duyét, sau khi Danh muc ho so dugc phé duyét va ban hanh van thu gt cho cac
don vi, ca nhén lién quan lam cén cu dé lap ho so. MAu Danh muc hd so dugce thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Trong qua trinh theo ddi, giai quyet cong viéc, mbi c4 nhén phai lap hé
so vé cong viéc dugc giao va chiu trach nhiém vé s6 lugng, thanh phan, ni dung
tai lidu trong hd so; bao dam yéu cdu, chit lugng clia hd so theo quy dinh trudc khi
nop lwu vao L trit co quan. Cén clr vao Danh muc hd so trong nim cla co quan,
td chirc, c4 nhan tao lap hd so dién tir bang Hé théng QLVB&HSCV theo quy dinh
tai Didu 29 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

_ Pidu 13. Nop lwu va bio quén hd so dién tir
1. N6p luu hd so dién tir vao Luu trit co quan
C4 nhan‘trong co quan, t§ chirc c6 trach nhiém ndp luu hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan.. Viéc ndp luu hé so dién tir vao Luu trit co quan thyuc hién theo
quy dinh tai DPiéu 30 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Nop luu hd so dién tir vao Luu trit lich s tinh

Thoi han nop Iwu hd so dién tir vao Luu trit lich sir tinh thuc hién theo quy
- dinh.tai khoan 1 Piéu 21 Luat Luu tru va Chuong III Ngh1 dinh s 01/2013/ND
CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia
Luat Luu trit; viéc thu thép hd so dién tir vao Lu'u trir lich su duoc thuc hién theo
quy trinh quy dinh tai khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP.

3. Bédi quan co s& dit lidu téi liéu luu trir duge thuc hién theo quy dinh tai
Chuong III Théng tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 ctia B§ Néi
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vu Quy dinh tiéu chudn dit liéu thong tin dAu vao va yéu ciu bao quan tai liéu luu
trit dién tir.
Pidu 14. Hiiy tai liéu luwu tri¥ dién tir hét gia tri
1. Thim quyén, thé tuc hay t3i liéu hou trit dién tir hét gid tri dirge thyc
hién theo quy dinh tai Piéu 28 Luat Luu trit.

2. V1ec hiy tai liéu luu tri dién tir dugc thuc hién.theo quy- dmh tai Didu
11 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP.

Chuwong III
HA TANG KY THUAT, CONG NGHE

Piéu 15. Bao dam ha tang ky thuat

1. Hé thong QLVB&HSCYV cua tinh Bic Kan phai duoc két nbi, lién thong
qua mang truyen s lidu chuyén dung cua cac co quan Pang, nha nuéec.

2. Dleu kién t6i thidu v& ha tang cong nghé thong tin cac co’ quan, t chirc
phai dam bao gbm: May vi tinh ca nhén, ‘mang ndi bd (LAN) c6 két nbi Internet,

chung thur s§ do Ban Co yéu Chinh pht cép cho co quan, t6 chirc va nguorl c6 thim
quyén.

Diéu 16.-Bao dam an toan thong tin

1. Hé théng QLVB&HSCV phai tuén thu theo quy dmh tai Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP-. ngay 01/7/2016 cua Chinh phu v& dam bao. an toan hé théng
thong tin theo cp d5; Théng tu sb 03/2017/TT-BTTTT ngay 24/4/2017 cua Bd
Thong tin va Truyen théng quy dinh chi tiét va huéng dan mdt s6 diéu cia Nghi
dinh sé 85/2016/NP-CP va cic quy dinh khéac cua phap luat c6 lién quan. SO

Théng tin va Truyen théng & chtre thuc hién trién khai phuong an dam bao an todn

thdéng tin theo cép do cho céc hé théng thong tin thugc pham vi quan ly theo quy
dinh cua phép luét.

2. Céc co quan, t§ chirc c6 trach nhiém dam bao an toan, an ninh thong tin
tai don vi minh; thong b4o ngay cho S& Thong tin va Truyén théng trong trudng
hop xay ra su cb an toan thong tin d6i véi Hé théng QLVB&HSCV ctia don vi
minh va lién quan dén két néi, lién théng v6i cac don vi trong tinh.

3. Xay dung quy ché khai thac, quan 1y hé théng mang cong nghé thong tin
nodi bd ciia don vi minh-bao dam an toan, an ninh thong tin mang cua co quan

- mmh cur can by chuyén trach vé cong nghé thong tin kiém tra dinh ky viéc thuc
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hién céc bién phap bao dam cho he thong thong tin cia don vi déap g céc tiéu
chuén, quy chuén k¥ thut vé an toan thong tin.

Diéu 17. Bio dam giai phap két noi, lién thong

1. Giai phap két ni, lién thong Hé théng QLVB&HSCV ciia céc co quan,
t4 chirc tuan thi quy dinh ciia Chinh phu, Bé Thong tin va Truyén thong; thuc hién
két ndi theo hudéng din cua don vi quan ly phén mém ding chung.

2. Hé théng QLVB&HSCYV cua cic co quan, td chirc glri, nhan van ban
dién tu thuc hién theo hudng din vé viéc sit dung mi dinh danh vin ban va Bg tiéu
chi vé chic ning, tinh ning k¥ thuét trong xay dung hé théng quan ly van ban va
diéu hanh theo quy dinh cta BS Théng tin va Truyén théng.

3. Thong tin vé tinh hinh giri, nhén vin ban di¢n tr cla cac co quan, td chirc
bao dam chia sé, céng khai trén Hé théng QLVB&HSCV va cac hé théng théng tin
khac phuc vu su chi dao, diéu hanh ctia UBND tinh va Chir tich UBND tinh.

4. Thoi gian g, nhin van ban dién ti dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 4, Diéu 14 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.

_ ChuonglV
1O CHU'C THU'C HIEN

Pidu 18. Trach nhiém ciia cic co quan, t6 chirc
1. Tha trwéng cdc co quan, 16 chikc

N a) Chiu trach nhiém truéc UBND tinh trong viéc chi dao thuc hién Quy ché
nay tai co quan, don vi thugc pham vi quan ly. Chi dao céac ca nhén, don vi thugc
thm quyen quén ly trién khai st dung hiéu qua Hé thong QLVB&HSCYV trong xir
Iy cong viéc. .

b) B6 tri kinh phx day du, kip thoi trong ké hoach ngan sach hang nam; dam
bio cac diéu kién ha ting ky thuat duy tri, phat trién mang : nodi bd va két ndi véi
truc lién thong véan ban quéc gia; trién khai c4c bién phéap tb chirc, quan ly va xir Iy
k¥ thuét dé @am bao an ninh, an toan va bao mét thong tin trong co quan, td chirc.

c) Trién khai sb héa cac vin ban, tai lidu dé phuc vu viéc trao dbi, tra cir,
tim kiém va XU ly thong tin ctia td chirc, ca nhén. |

d) Thuong xuyén kiém tra, danh gia viéc su dung vén ban dién t cua can
-bd, céng chirc, vién chic trong xir Iy cdng viée, coi déy la trach nh1em quyén han
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cia can bd, cong chirc, vién chic trong viéc nang cao hi€u qua hoat dong, thuc
hanh tiét kiém, cai cach hanh chinh.

d) Pua ndi dung thuc hién 1ap va giao ndp hd so dién tir vao luu trit co
quan 1a mét trong nhimg tiéu chi ¢ dénh gi4 mtc d6 hoan thanh nhiém vu hing
nim cla can bd, cdng chirc, vién chic. '

2. Cadn bd, cong chirc,.vién chiec

a) Thuc hién’ nghiém cac ndi dung ctia Quy* che nay va'quydinh trong noi
bd cla co quan, t8 chuc. '

b) Su dung cac cong cu, phuong tién dién - tu, dic biét la Hé théng
QLVB&HSCYV trong qua trinh xir Iy ¢6ng"viéc vdi-cac co quan, t8 chirc, ¢4 nhan
trong va ngodi co quan, tb chic.

¢) Tich cuc, chi"dong, hinh thanh 12 181 1am viéc trén mdi trudng mang dé
tiét kiém thoi gian, chi phi, ning cao hiéuqua, chét luong.cong-viéc.

d) Nghiém tic thuc hién cac quy dinh vé dam bao an toan, an ninh thong tin;

' khéng dang nhép bang tai khoan cha hgudi khac va khong cung cAp tai khoan ciia ca

nhan cho ngudi khac dang nhip vao HE théng QLVB&HSCV; dbi mat khiu sau
khi cung cp cho ngudi quan tri mang, dbi thuong xuyén theo quy dinh, khong luu
mét khau trén céc thjé’t bi st dung truy cap Hé théng QLVB&HSCV.

3. Cong chikc,.vién chirc chuyén trdch hodc phu trach cong hghé thong tin

a) Thuong xuyén theo,ddi, quan tri-h¢ thong, xur ly cac su cb theo hudong dan
cua don vi cung cap phan mém.

b) Hb trg, huéng dan can b, cong chirc, vién chirc trong qua trinh sir dung
Hé théng QLVB&HSCV.

¢) Trong trudng hop Hé théng QLVB&HSCV _gip su ¢d; phai tién-hanh cac

“bién phap cin thiét trong kha ning nhim nhanh chéng khic phuc, giai quyét su cb;

théng béo ngay cho S& Théng tin va Truyén thong dé cé thong tin hudng din, khéc
‘phuc cén thiét.

'l 14 *A d d A
Dieu 19. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Cha tri tham muu UBND tinh ban hanh*van ban chi dao, hudng din cac

¢o quan, don vi thuc hién quy trinh nghiép vu tiép nhan, xir 1y, phat hanh va quan

ly vdn ban dién tir; 1ap hd so va giao ndp hd so dién t& vao Luu trit co quan, Luu
trit lich sir tinh; quan ly, bao quan, khai théc, sir dung hd so tai liéu dién ta.
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2. Kiém tra huéng dan cac cozquan tb chirc tren dla ban tinh thuc hién quy
che nay..

3. Tong hop thong tin, tinh hinh giri, nhan van ban dién tir trén co s¢ bao
céo téng hop, trich xuét thong tin, dir li€u tur cac co quan, td chic vé tinh hinh g,
nhén vin ban dién ti tai mdi co quan, t6 chirc thong qua Hé théng QLVB&HSCV.

4. Theo dai, tong hop, bdo céo dinh ky, dot xuét theo yéu ciu cla Uy ban
nhan tinh vé két qua thuc hién; dé xuét bd sung, stra d6i Quy ché nay (néu co).

Piéu 20. Trach nhiém cia S& Thong tin va Truyén thong

1. Pam béo ha ting mang truyén sb liéu chuyén dung trong cac co quan, tb
chire; duy tri Hé théng QLVB&HSCV cuia tinh hoat dong thong subt, an toan, 6n
dinh va bao mét thong tin mang phuc vu viéc giri, nhdn van ban dién tivtrong hoat
dong cua cac co quan, t4 chizc theo Quyét dinh 28/2018/QDP-TTg, Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP va cac quy dinh khac c6 lién quan.

- 2. Chu tri, phéi hop v6i S& Noi vu tham muu hoan thién Hé thong

‘QLVB&HSCV dam bao dua cac chirc ning theo quy dinh dé thuc hién viéc tin hoc

héa cdng tac soan thdo, ban hanh, quan ly vén ban dién tir; c6 chitc ndng quén ly
ho so dién tur 8 1ap hd so, ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan, lién théng

tiép nhan hd so dién tir tir cac don vi thudc ngudn ndp luu vao Luu trit hch st tinh

theo quy dinh tai Ngh1 dinh s 30/2020/ND-CP va cac quy dinh khac ¢ lién quan.

3. Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quyét dinh cap nhét, bb sung
mi dinh danh cua céc co quan t4 chirc tham gia trao d6i vin ban dién tir thong qua
Hé théng QLVB&HSCV ctia tinh khi c6 sy thay dbi (sdp nhdp, gidi the, thanh lap
mm cdc co quan, 16 chirc; chza téch, sdp nhdp cdc don vi hanh chinh cap huyén,
cdp xa)

4. Quan ly, hudng dan, ho trg, kiém tra cac thué bao trong qua trinh tr1en
khai, quan ly va st dung chit ky sb, chimg thu sb, thiét bi hru khéa bi mat, dich vu
chimg thuc chit ky sb chuyén ding Chinh phu thudc pham vi quan ly trén dia ban
tinh; Chu tri, ph01 hop voi cac co quan, td chic, ca nhén tip hudn trién khai, st

o dung chit ky sd, chimg thu s, thiét bi luu khéa bi mat, dich vu chimg thuc chir ky

sd chuyén dung Chlnh phu. Xay dung, quan ly va phat trién cac phin mém ting
dung ky sb trén cac he théng phan mém dung chung theo yéu chu, dam bao tinh

‘phap ly va an toan an ‘ninh théng tin mang cla tinh.

5. T chu’c pho bién, tuyén truyén nang cao nhan thic, k¥ nang cua can bo,
cdng chue, vién chirc trong viéc st dung van ban dién tr trong X1 ly céng viéc,
phuc vu hoat dong clia cac co quan, td chirc trén dia ban tinh.
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Piéu 21. Trach nhiém cia S& Tai chinh

Chu tri, ph01 hop véi S& Thong tin va Truyén théng va céc co quan, don vi
lién quan tham muy, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét kinh phi trién khai céc

du an vé cong nghé théng tin theo quy-dinh cua Luat Ngan sach nha nudc va kha

nang can d4i ngan sach cua tinh; cén d6i ngudn kinh phi trong du toan ngén sach
nha nudc hing nim dé bd tri kinh phi bdo dam duy tri, phat trién van hanh Hé
théng QLVB&HSCV trong céc co quan va phuong tién luu trit tai liéu dién tir cua
tmh phuc vu trao d6i, xir 1y, quan ly van. ban ho so dién tir.

Trong qué trinh thue hién quy ché nay, néu ¢6 khé khin vudng mic, phat
sinh cAn stra d6i, bb sung, cac co quan, don vi bao cao UBND tinh (qua S& N01 vu)
dé xem xet stra ddi, bo sung /.

TM. UY BAN NHAN DAN

KT.-CHU TICH
PHO CHU TICH

" P4 Thi Minh Hoa
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