UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Péc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 08 /2015/QP-UBND Tién Giang, ngay O3thing 3 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tb chitc va hoat ddng clia cac phong thude Sé,
phong thuge Chi cuc thude S& thye hi€én chire ndng quan ly nha nude
trén dia ban tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TiINH TIEN GIANG

Cin ctr Luat Té chirc Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan ddn ngay 26
thang 11 nam 2003;

Céan cir Luét Ban hanh vén ban quy pham phép lut cua Hoi déng nhan
dén va Uy ban nhan dén ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh s 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 ndm 2014 cia
Chinh phti quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén
tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong;

Theo dé nghi ciia Gidm dbc S& Néi vy,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché t6 chtic va hoat dong ciia cic phong
thudc S&, phong thudc Chi cuc thudc Sé& thure hién chirc ning quéan ly nha nuée
trén dja ban tinh Tién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 2132/Qb-UB ngay 04 thang 6 nam 2007 cta Chu tich
Uy ban nhén dan tinh vé& viéc ban hanh Quy ché t§ chtrc va hoat dong ciia céc
Phong gitp Giam dbc S, Chi cuc trudng Chi cuc thudc So thyc hién chitc nang
quan ly nha nudc.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thu truéng cac so,
nganh tinh va Chi cuc trudng cac Chi cuc thude Sé cin cir Quyét dinh thi hanh./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Poc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
T6 chike va hoat ddng ciia cic phong thude S&, phong thude Chi cuc
thudc S& thye hién chirc nang quan ly nha nwée
trén dia ban tinh Tién Giang
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 08 /2015/0P- UBND ngay 03thang 3 ndm 2015
ciia Uy ban nhdn dén tinh Tién Giang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1.

1. Quy ché nay 4p dung d6i v6i cac co quan chuyén mén thuée Uy ban
nhan dan tinh (goi chung la cac S&); cac phong thude So, phong thude Chi cuc;
cac t0 chirc, ca nhan c6 lién quan dén t6 chirc va }}oat dong ctua phong thude So,
phong thudc Chi cuc thudgc S& trén dia ban tinh Tién Giang.

2. Chc td chirc t}luéc don vi sy nghi€p thudc S& khdng thude déi'tuqng
diéu chinh cia Quy ché nay.

Didu 2.

1. Phong thudc Sé 1a don vi thude So, giip Giam dbc S& tham muu Uy
ban nhén dén tinh thyc hién chirc nang quan ly nha nuéc thuée pham vi, linh
vuc chuyén mén duge Uy ban nhan dén tinh giao.

2. Thanh tra S& 1a don vi thudc S&, gitp Giam déc Sé thuc hién nhiém vu,
quyén han thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh trong pharn vi nhiém
vu, quyén han ctia Giam ddc So.

3. Phong thudc Chi cuc va twrong duong (sau day goi ,tét 14 Chi cuc) la don
vi thuéc Chi cuc, giap Chi cuc truong tham muu Gidam doc S& thuce hién chirc
nang quan ly nha nudc thude pham vi quan ly nha nude chuyén nganh.

Piéu 3. Phong thudc S&, phong thudc Chi cuc dugc thanh 1ap phai dam
bao cac yéu cau:

1. Phu hop véi chirc nang, nhiém vu ctia S&, Chi cuc duge quy dinh tai
cac van ban quy pham phap luat cua Bo chuyén nganh hodc cua Uy ban nhén
dan tinh, y&u cau phat trién cua nganh, linh vuc va dia phuong.

2. Chirc nang nhiém vu phai rd rang khong chong chéo, tring 1ép véi chirc
nang nhiém vu clia phong va t6 chic khac cia S&; dong thoi phéan dinh rd chire
néng quan ly nha nuéce vor hoat ddng sur nghiép ctia S, Chi cuc.

3. Dép tng duoc yéu cau cai cdch hanh chinh nha nuéc.

4. Phu hop v6i s6 phong chuyén mén, nghi¢p vu duge BY, nganh Trung

wong huéng dan va chi tiéu bién ché ctia S6, Chi cuc duoc cp c6 thdm quyén
giao hang nam.



Diéu 4. Viéc thanh lap tb chirc Thanh tra S& thuc hién theo Luat Thanh tra,
Nghi dinh cQa phinh phtt huéng dan thi hénb Luat Thanh tra va cac Nghi dinh cta
Chinh phti vé t6 chirc va hoat dong cia cac t6 chiic Thanh tra chuyén nganh.

5 . . Chu'qng I
VAN PHONG, PHONG HANH CHINH - TONG HQP

Piéu 5. Vi tri chirc ning

1. Van phong, Phong Hanh chinh - Téng hop thuge So la td chic ciu
thanh bo n}éy to chure clia S&, thude Chi cuc cd chire ndng tong hop, phuc vu su
chi dao, diéu hanh cac mat cong tac ctia lanh dao S&, 1anh dao Chi cuc.

2. Vin phong, Phong Hanh chinh - Tong hop khong c6 tu cach phap
nhan, khong c6 con dau riéng (trr truong hgp c¢6 quy dinh riéng ctia phap luat
chuyén nganh); Van phong, Phong Hanh chinh - Tong hop dugc ky thira 1énh
Giam doc, Chi cuc trudng va st dung con dau ciia S, Chi cuc trong cac trudng
hop sau:

- Gidy gi6i thidu, gidy di dudng, gidy nghi phép, sao cong van, tii liu co quan;

- Thong bao hoac thu moi hop trong ndi bd Sé, nganh, Chi cuc.

Piéu 6. Nhiém vu:

1. Theo dé1 viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach lam viéc ctia S0, cla
Chi cuc.

2. Téng hop va phan tich tinh hinh két qua céng tac ctia S&, nganh, Chi
cuc tuan, thang, quy, nam.

3. T6 chitc thuc hién cong t"éc hanh chinh, van thu, luu trit, quan tri va
quan ly tai chinh ctia ndi bé S& (d6i v6i cac So khong thanh 1ap Phong c6 chire
nang vé tai chinh, ke toan), ctia Chi cuc.

4. Pam bao diéu kién vat chat, trang thiét bi va phuong tién phuc vu cho
cac hoat dong cua S@, cia Chi cuc.

5. Quan 1y va thuc hién cong téc t& chic va can b trong co quan, nganh (doi
v6i cac So khéng c6 Phong T6 chitc hodc Phong T6 chire can b) hodc Chi cuc
theo quy dinh ciia Nha nudc va phan cong phéan cap cia Uy ban nhan dén tinh.

6. Thyuc hién cong tac thi dua - khen thuéng, céng tdc quan ly ndi bd, cong
tac phap che, kiém soat thi tuc hanh chinh, cng tac quan tri hé thong mang may
tinh, quan 1y hé thong chat lugng theo tiéu chuan ISO: 9001 - 2008 cua S&, cua
Chi cuc. :

7. Theo d&i thuc hién quy ché dén chil, cai cach hanh chinh nha nuéc
trong noi bd Sa, Chi cuc.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Giam dbc S&, Chi
cuc trudng.

. _ Chuong Il ) .
PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU THUQC SO
Piéu 7. Vi tri, chiic ning



1. Phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& 12 t6 chirc céu thanh bd may t0
chirc cua 86, co chirc nang giup Giam doc S¢ tham muu Uy ban nhén dén tinh
thuce hién chirc ndng quan ly nha nudc trén mdt s6 linh vuc cdng tac cia S& do
Giam doc S& quy dinh.

2. Phong chuyén mon, nghiép vu khong cé tu cach phdp nhan, khong co
con dAu riéng (trir trudong hop cé quy dinh riéng cta phap luét chuyén nganh);
khéng dugc ky thira lénh hodc thira iy quyén cta Gidm dbc S& va khong su
dung con diu ciia S& d& chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu va quan
hé cong tac.

Piéu 8. Nhiém vu chung cia Phong

1. X4y dung ké hoach, dinh hudng vé phat trién linh vuc cong tac thude
chirc nang, nhiém vu cta phong.

2. Xay dung céc du 4n vé& van ban quan 1y nha nude cia nganh, linh vuce
thudc S& quan ly dé Gidm doc S& ky ban hanh theo thdm quyén hodc trinh Uy
ban nhén dan tinh ban hanh.

3. Giup Giam dbc So hudng dan chuyén mén, nghiép vu va kiém tra viéc
thuc hién. Tong hop tinh hinh cbng tac dugc giao, dé xuét giai phap, phwong an
d& Giam dbc S& chi dao, didu hanh céac hoat déng cta nganh, linh vuc do S&
quén ly.

4. Giup Giam doc Sé quan ly va cap gidy phép hoat dong hodc trinh Uy
ban nhén dan tinh ky chp gidy phép hoat dong cho cac td chirc, c4 nhén c6 yéu
cau thude linh vuc So truc tiép quan 1y theo quy dinh ctia phap luét.

5. Thuc hién cac chirc ning nhiém vu duge Gidm dbe So phén cong.
Pidu 9. S lwong va didu kién thanh 13p Phong
1. S luogng phong chuyén mon, nghiép vu cua cac S do Uy ban nhéan

dan tinh quy dinh cu thé phi hop vol chitc ndng nhiém vu cua S¢ va bién ché
duoc giao nhung khéng vugt qua sb phong duge B chuyén nganh huéng din.

2. Piéu kién d thanh 1ap phong

a) Co Chl'l"C ning nhiém vu phu hgp véi chirc néing nhi€m vu cia S& va qui
dinh tai Quy ché nay;

b) C6 tir 03 vi tri viée lam thudc nhém cdng viéc chuyén mon, nghiép vu,

thuc thi, thira hanh tré 1én va c6 khdi luong cdng viéc yéu cau tir 03 bién ché
céng chirc chuyén mén, nghié€p vy, thuce thi, thira hanh tré 1€n;

¢) Pam bao cac yéu ciu chung dwoc quy dinh tai Pidu 3 ctia Quy ché nay.

Piéu 10. Co cu tb chic ciia phong

1. Phong c6 Trudng phong phu trach, gitp Trudng phong c6 khong qua
03 Phé Trudng phong:

a) Phong c6 dudi 05 bién ché c6 Trudng phong, khong c¢6 Phé Trudng
phong;

b) Phong c6 bién ché 05 - 07 bién ché c6 Trudng phong va 01 Phé Trudng
phong;




c) Phong c6 tir 08 bién ché trd 1én c6 Trudng phong va cé khéng qua 02
Pho Trudng phong;

2. Phong phai ¢6 co cdu ngach céng chirc hop 1y, c¢é céng chic ngach
chuyén vién chinh dong thoi phai c6 cong chitc ngach chuyén vién.

a) D6i véi phong ¢6 bién ché tir 05 nguoi tré xudng 6 khong qua 02 cong
chirc x€p & ngach chuyén vién chinh;

~ b) Dbi véi phong c6 bién ché 07 ngudi - 10 ngudi ¢6 tir 03 - 04 cong chire
x€p & ngach chuyén vién chinh;

c) Phong cé bién ché‘trén 10 nguoi, bb tri cong chirc xép & ngach chuyén
vién chinh thy thudc vao di€u kién cu thé cia timg phong nhung khong qua 40%
bién ché cong chirc ctia phong.

3. Truong phong diéu hanh hoat déng chung clia phong, chiu trich nhiém
trude Giam doc S& vé toan by cac mat cong tadc cua phong; dong thoi truc tiep
thuc hién mot hodc mot s6 cong viéc thudc nhdém cong viéc chuyén mon, nghiép
vu, thuc thi, thira hanh.

Phé Truéng phong la ngudi gitp viée Trudng phong, dugc Trudng phong

phén céng phu trach mot hogdc mot s6 linh vuc cong tac; dong thoi truc tiép thuc

hién mot hodic mot sb cong viéc thudc nhom cong viéc chuyén modn, nghiép vu,
thuc thi, thira hanh.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chtic Truéng phong, Pho Truong phong
theo quy dinh vé tiéu chuén, chic danh va phan cap quan Iy cén bd cua Uy ban
nhan dan tinh.

. X _Chuong 1V
PHONG CHUYEN MON, NGHIEP VU THUQC CHI CUC

Piéu 11. Vi tri, chiic ning

1. Phong chuyén moén, nghiép vu thudc Chi cuc la td chtic chu thanh bo
mdy t6 chic cia Chi cuc, c6 chitc nang gitip Chi cuc truéng tham muu Gidm
doc S& thuc hién chirc nang quan ly nha nudc trén linh vuc quan ly nha nudc
chuyén nganh cua Chi cuc.

2. Phong chuyén mén, nghiép vu khong cé tu cach phép nhan, khéng cé

con dau riéng; khong duoc ky thira 1énh hodc thira iy quyén cta Chi cuc trudng
va khéng st dung con déu ctia Chi cuc dé quan hé cong téc.

Picu 12. Nhiém vu

1. Gitp Chi cuc trudng xay dung ké hoach phat trién hang nam, dai han
trén linh vuc thudc chuyén nganh quan ly dé trinh S¢ dua vao ndi dung quy
hoach, ké hoach ctia nganh.

2. Xay dung cac van ban quan ly nha nudc chuyén nganh dé Chi cuc truéng
ky ban hanh theo thAm quyén hoic trinh co quan c6 thAm quyén ban hanh.

3. Giup Chi cuc truéng t8 chirc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién céc
vin ban quy pham phép ludt vé chuyén nganh.



4. Giup Chi cuc trudng quén ly va cap glay phép hoat dong theo tham
quyen hoéc trinh co quan c6 thAm quyen ky cap giay phép hoat dong cho cac tb
churc, cd nhan ¢ yéu cau trong pham vi quan ly chuyén nganh cta Chi cuc.

5. Thuc hién cac nhiém vu cu thé khac theo chirc nang nhiém vu cua
phong duoc Chi cuc trudng phan cong.

Piéu 13. Qui md va diéu kién thanh lap phong

1. Chi cuc duge to chirc phong khi c6 tir 10 vi tri Viég lam thudc nhom
cong yiéc,chuyén mon, nghiép vu, thuc thi, thira hanh va khoi luong cong viée
yéu cau so bién ché cong chirc chuyén mon, nghiép vu, thuc thi, thira hanh trén
10 nguoi.

Chi cuc ¢o dudi 10 vi tri Viép lam thuéc nhém céng Viép chuyén, mon,
nghiép vu, thuc thi, thira hanh va khdéi luong cong viéc yéu cau so bién ché cong
chire chuyén mon, nghiép vy, thyc thi, thira hanh dudi 10 nguroi khong thanh 1ap
Phong chuyén mén, nghié€p vu, Chi cuc trudng truc ti€p di€u hanh theo ché d6
chuyén vién.

2. S lugng phong chuyén mén, nghiép vu cia Chi cuc do Gidm dbc S&
quy dinh cu thé pht hop véi chitc ning nhiém vy, s6 vi trf viéc lam thuéc nhom
cong viée chuyén mén, nghi€p vu, thue thi, thira hanh nhung t61 da khong qua sb
lvong Phong theo hudng dan cua B chuyén nganh.

Piéu 14. Co chu t6 chirc clia phong

1. Phong c6 Truéng phong phu trach, gitip Trudng phong c6 thé c6 01
Pho Trudng phong.

2. Truong phong diéu hanh hoat dong chung ctia phong, chiu trach nhiém
trude Chi cye truong vé toan bd cac mét cong tac cua phong; ddng thoi truc tiép
thuc hién mot hodc mot sb cong viéc thudc nhdm cong viéc chuyén mon, nghiép
vy, thuc thi, thira hanh.

Ph6 Trudng phong 1a nguoi giup viéc Trudng phong, duoc Truéng phong
phén cong phu trach mot hodc mét s6 Iinh vyre cong tac; dong thoi truc tiép thuc
hién mot hoac mot ) cong viéc thudc nhdm cong viéc chuyén modn, nghiép vu,
thuc thi, thira hanh.

Viéc bb nhiém, m}én nhiém, cach chirc Truong phong, Ph6 Trudng phong
theo quy dinh va phan cép quan ly cong chirc ctia Uy ban nhén dan tinh.

3. Phong phai ¢6 co cau ngach cong chirc hop 1y, co t6i da 02 cong chirc
x€p & ngach chuyén vién chinh.
o (ChuongV
CAC MOI QUAN HE CONG TAC CUA PHONG THUQC SO,
PHONG THUQC CHI CUC

Pidu 15. Giam ddc S& diéu hanh hoat dong ctia Vin phong, Phong
chuyén mdn, nghiép vu va Thanh tra S¢ théng qua cac Truéng phong, Chéanh
Thanh tra S& va Qui ché lam viéc cia Sa.



Chi cuc trudng diéu hanh hoat dong cta cac Phong thude chi cuc thong
qua cac Trudng phong va Qui cheé lam viéc ctia Chi cuc.

Diéu 16. Phong thudc S&, Thanh tra S¢ dugc quan hé truc tiép Vo1 ce,'lc
Phong thudc S& khéc va cdc co quan chuyén mon thuc Uy ban nhén dén cap
huyén dé th},Ic hién nhiém vy ctia minh va trao doi, nam tinh hinh dé phuc vu
cho Giam doc Sé& trong viéc thuc hién chirc ndng nhiém vu ctua Sé.

Piéu 17. Phong thudc So, T7hanh tra S& dugce quan hé truc tiép voi Chi
cuc va cac don vi khac :chu(f)c S& dé thuc hién nhiém vu ctia minh, trao ddi nim
tinh hinh chung va tguyén dat nhiing y kién chi dao ctia Giam doc S& néu dugce
Giam doc S& uy quyén.

Dié,u 18. Ph(‘)ng thugc S&, Thanh tra S&, phong ‘Ehu(f)c Chi cuc duogc quan
hé truc tiép vdi céc,t(‘) churc va ‘cé nhén7 c6 lién quan dé thuc hién nhi€ém vu cta
minh hodc giai quyét cac yéu cau cua td chirc va cong dan trong pham vi nhiém
vu ctia minh dugce Gidm doc S, Chi cuc trudng Chi cuc phan cong.

. . ] Cl‘lu'(mg‘ VI . ]
THAM QUYEN QUAN LY VA THANH LAP PHONG THUQC SO,
PHONG THUQC CHI CUC

Pitu 19. Uy ban nhan dan tinh thdng nhit quan ly t6 chic cac Phong
thudc S&, Phong thudc Chi cuc.

S& N6i vu gitp Uy ban nhan dén tinh thyc hién nhiém vu nay.

Picu 20. Tham quyén thanh lép ph(‘)ng thudc S, phong thude Chi cuc:

1. Uy ban nhan dan tinh quyét dinh s lugng, tn goi ctia cac phong thude
S& theo d& nghi cta Giam déc S& va Giam déc S& Ndi vu.

2. Gidm dbc S& quy dinh cu thé chiic ning nhiém vy, quyén han, bo
nhiém va bd tri cic chirc danh cdng chiic clia phong thudc S& theo phan cap
quéan 1y can b, cong chirc ctia Uy ban nhén dan tinh.

3. Giam déc S& quyét dinh sb luogng, tén goi, quy dinh cu thé chirc ning
nhiém vu, quyén han phong thudc Chi cuc sau khi trao do6i thong nhét véi Giam
dbc S& Noi vu; bo nhiém Trudng phong thudc Chi cuc theo dé nghi ciia Chi cuc
truéng va phan cp quan ly can bg, cong chirc clia Uy ban nhan dan tinh.

4. Chi cuc trudéng Chi cuc bd tri cac chirc danh cong chiic clia phong
thudc Chi cuc pht hgp véi chiic ndng nhiém vu ctia Chi cuc va chi tiéu bién ché
dugc giao.

Piéu 21. Co quan c6 thim quyén thanh 14p Phong thudc S&, Phong thudc
Chi cuc ¢ thAm quyén giai thé, sap nhép Phong thudc So, Phong thudc Chi cuc.

Chuong VII
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 22. Piéu khoan thi hanh

1. Giao Giam ddc S& Nbi vu ph01 hop véi Thu trudng cac S¢ co lién quan
chiu trach nhiém trién khai, hudng dan va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.



2. Trong qua trinh thuc hién Quy ché _nay néu c6 kho khan, vudng méc
cac td chitc, c4 nhan c6 lién quan phan 4nh vé& S& Nb6i vu dé tdng hop béo cdo dé
xuit Uy ban nhan dén tinh.

Pidu 23. Piéu khoan chuyén tiép

1. B6i véi nhiing phong thude S&, phong thudc Chi cuc hién c6 s6 luong
Phé Trudng phong nhiéu hon so lugng Phé Trudng phong quy dinh tai Quy ché
nay (nhung khong vuot qua sé luong quy dinh tai Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 2132/QD-UBND 'ngdy 04 thang 6 nim 2007 cla Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong clia cdc Phong gitip Gidm
dbe 5S¢, Chi cuc truong Chi cuc thudc S& thuc hién chirc néng quan ly nha nudc)
thi tiép tuc duy tri s6 lwgng Phé Truorng phong hién ¢6 d& bao dam 6n dinh, chi
b sung thém Phé Trudng phong khi s6 lugng Phé Trudng phong chua dat di sb
lugng quy dinh tai Quy ché nay.

2. PBbi véi phong thudc So, phong thudc Chi cuc cé 36 lugng Pho Trudng
phong nhiéu hon s6 lugng Phé Trudng phong quy dinh tai Quy ché nay va vuot
qua s6 luong quy dinh tai Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2132/QDb-
UBND ngay 04 thang 6 ndm 2007 cta Chu tich Uy ban nhéan déan tinh ban hanh
Quy ché t6 chirc va hoat déng clia cac Phong gitip Gidm dbc S&, Chi cuc truong
Chi cyc thuge So thue hién chitc ning quéan 1y nha nuée déu phai t6 chirc sap
xép lai theo ding Quy ché nay./.
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