UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAN THO Déc lap - Tw do - Hanh phuc

S6.5551 QP. UBT. 94 Cén Tho, ngay 16 thdng 3 ndm 1994

QUYET DINH CUA UBND TiNH CaN THO'
((vé chtrc ndng, nhiém vu va quyén han cta V(/n phong UBND tinh Cén Tho™"
aY BAN NHAN DAN TiNH CaN THO
Can ct Luat T6 chirc HDND va UBND ngay 30-6-/989 ;

Can cw Quyét dinh s6' 1246 QD.UBT.93 ngay 2-6- /993 ctia UBND tinh Can Tho ban hanh
kem theo Quy ché lam viéc ctia UBND tinh ;

Theo d& nghj ctia Trwédng ban Té chirc Chinh quyén tinh Can Tho,
QUYETD INH :

PléU 1 : van phong UBND tinh Can Thir la co quan ngang Sé&, truwc thudc UBND tinh, cé chic
néng tham mml tdng hop cho UBND tinh trong céng tac lanh dao, chi dao. diéu hanh thwc hién cac
muc tiéu va nhiém vu kinh té - xa hoi, an ninh quéc phong va céac linh vc hoat ddng khac thudc thAm
quyén UBND tinh dung vé&i quan ctiém, dwong 16i clia Dang, phap luat ciia Nha nwéc ; déng thoi co
chtrc ndng dam bao cac diéu kién vat chat ~ k§ thuat cho hoat ddong chung cua UBND tinh.

Diéu 2 : Van phong UBND tinh cé nhiing nhiém vy va quyén han sau day :

1 - Phéi hop véi Giam déc cac S&, tha trwéng cac Ban, nganh tinh, Cha tich UBND thanh phé Céan
Tho va cac huyén, xay dwng cac chuong trinh cdng tac phat trién kinh té - xa hdi, va an ninh quéc
phong ctia UBND tinh ; tham muwu téng hop cho UBND tinh ban hanh cac vdn ban vé quan ly Nha
nwéc ; td chirc cong bd truyén dat cac van ban ctra UBND tinh dén dbi twong thi hanh ; theo déi. don
déc viéc td chire thwe hién, kip thdi dé xuét véi UBND tinh trong qué trinh thye hién.

Buoc yéu cau Gi~im déc cac S&, Thi trudng cac Ban, nganh tinh (sau day goi tat 1a Giam déc
S&) Chu tich UBND thanh pho Can Tho va cac huyén cung cap nhiing théng tin can thiét phuc vu
cOng tac lanh dao, chi dao va dieu hanh ctia UBND tinh.

2 - Co trach nhiém don déc Giam dbc Sw, tién hanh soan thdo cac van ban chi dao chuyén
nganh dé trinh UBND tinh ban hanh.

T chire viéc thdm dinh cac van ban trinh UBND tinh ky va ban hanh.
3 - Soan thado cac van ban khac do Chu tich va cac Phé Cha tich UBND tinh giao.
Dv thdo cac bao cao va chwong trinh cong tac ctia UBND tinh.

4 - Téng hop va cung cép kip thoi thong tin phuc vu yéu cau lanh dao, quan ly, diéu hanh cla
UBND tinh, k& ca thudng xuyén va dot xuét trén cac Iinh vic thudc thdm quyén x& ly cia UBND tinh.

5 - Dy cac cudc hop do UBND tinh t6 chirc, quan Iy hé so cac cudc hop 6. Clr chuyén vién
Van phong dy cac cudc héi nghi do cac S&, Ban, nganh tinh (sau day goi tat la S&¢) UBND thanh pho
Can Tho va cac huyén to chire.

Théng bao kip thoi nhitng ‘két luan va y kién chi dao clia Chu tich va cac Pho Chua tich UBND
tinh dén cac doi trong lién quan can thiét.

6 - Tiép nhan, t6 chirc viéc tham dinh, trinh ky va théng nhat ban hanh, Ivu tri cac van Lan cua
UBND tinh theo ding qui dinh tai diém 4 dieu 14 Qui ché lam viéc cia UBND tinh ban hanh theo
Quyeét dinh s6 12461QD.UBT ngay 02-06-/993 ctia UBND tinh.

7 - UBND tinh dy nhiém cho Chanh Van phong thyc hién dinh ky thong tin cho cac t6 vién
UBND tinh, Giam déc cac S&, Chu tich UBND TP Can Tho va cac huyén vé tinh hinh chung, cac chu
trwong, chi dao quan ly Nha nwéc ctia UBND tinh.

- Cung cép thdng tin cho cac co quan truyén théng dai ching vé nhitng hoat dong chi yéu va
cac quyeét dinh quan trong ctia UBND tinh, trir nhirng van dé c6 quy dinh bao mat cia Nha nwéc.

8 - T4 chuc thuc hién cac bién phap cong tac nham bdo dam méi quan hé gitva UBND tinh voi
cac co quan lanh dao cap trén, cac co quan phoi hgp va cac co quan thi hanh dwgc théng sudt

9 - Dam bdo c4c diéu kién vat chat - ky thuat cho hoat ddng chung ctia UBND tinh.



~ Tuan tha cac nguyén téc tai chanh ctia Nha nwéc. Bao quan va s dung cé hiéu qua co sé vat
chat - ky thuat dwoc trang bi.

10 - Hwéng dan vé nghiép vu Van phong cho Van phong UBND thanh phé Can Tho va cac
huyén, van phong cac co quan trwc thuéc UBND tinh.

11~ Quan ly t6 chirc, cham lo doi séng tinh than, vat chat cho céng chirc, vién chirc co quan.
Thyc hién dung cac chinh sach, ché dé Nha nwdc ban hanh.

12 - Thuc hién mét sd nhiém vu khac do Chu tich va cac Phé Cha tich UBND tinh giao.

Diéu 3 : CO clu t6 chirc ciia Van phong UBND tinh bao gém : Lanh dao van phong, phong
hanh chanh, phong nghién ctru, phong quan tri, phong Iwu triv va cac bé phan khac tric thudc.

~ Diéu 4 é Van phong UBND tinh hoat déng theo nguyén tac tap trung dan chi. Diéu hanh theo
ché doé tha trwéng két hgp véi ché dd chuyén vién.

Diéu 5 : UBND tinh giao cho Chanh Van phong xay dwng qui ché té chirc va hoat dong cta
Van phong UBND tinh phu hop voi Quyét dinh so 12461QD.UBT ngay 2-6-/993 cua UBND tinh va
Quyét dinh nay, pho bién dén cac doéi twong thwce hién.

Diéu 6 é Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc cac SG, Chu tich UBND thanh phé Can Tho
va cac huyén chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky ; nhirng van ban trwdc day trai
v&i Quyét dinh nay khéng con gia tri thi hanh.
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