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QUYếT ĐINH CủA UBND TỉNH CầN THƠ 

((về chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của V(/n phòng UBND tỉnh Cần Thơ"  

ủY BAN NHÂN DÂN TỉNH CầN THƠ 

Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 30-6-/989 ; 

Căn cứ Quyết định sô' 1246 QĐ.UBT.93 ngày 2-6- /993 của UBND tỉnh Cần Thơ ban hành 
kèm theo Quy chế làm việc của UBND tỉnh ; 

Theo đề nghị của Trưởng ban Tổ chức Chính quyền tỉnh Cần Thơ, 

QUYế T Đ INH : 

ĐIềU 1 : văn phòng UBND tỉnh Cần Thứ là cơ quan ngang Sở, trực thuộc UBND tỉnh, có chúc 
năng tham mml tồng họp cho UBND tỉnh trong công tác lãnh đạo, chỉ đạo. điều hành thực hiện các 
mục tiêu và nhiệm vụ kinh tế - xã hội, an ninh quốc phòng và các lĩnh vực hoạt động khác thuộc thẩm 
quyền UBND tỉnh đúng với quan ctiểm, đường lối của Đảng, pháp luật của Nhà nước ; đồng thòi có 
chức năng đảm bảo các điểu kiện vật chất ~ kỹ thuật cho hoạt động chung cua UBND tỉnh. 

Điều 2 : Văn phòng UBND tỉnh có nhũng nhiệm vụ và quyền hạn sau đây : 

1 - Phối hợp với Giám đốc các Sở, thủ trường các Ban, ngành tỉnh, Chủ tịch UBND thành phố Cần 
Thơ và các huyện, xây dựng các chương trình công tác phát triển kinh tế - xã hội, và an ninh quốc 
phòng của UBND tỉnh ; tham mưu tông hợp cho UBND tỉnh ban hành các văn bản về quản lý Nhà 
nước ; tổ chức công bố truyền đạt các văn bản cửa UBND tính đến đối tượng thi hành ; theo dõi. đôn 
đốc việc tổ chức thực hiện, kịp thời đề xuất với UBND tỉnh trong quá trình thực hiện. 

Đước yêu cầu Gỉ~lm đốc các Sở, Thủ trưởng các Ban, ngành tỉnh (sau đây gọi tắt là Giám đốc 
Sở) Chu tịch UBND thành phố Cần Thơ và các huyện cung cấp nhũng thông tin cần thiết phục vu 
công tác lãnh đạo, chỉ đạo và điều hành của UBND tỉnh. 

2 - Có trách nhiệm đôn đốc Giám đốc Sứ, tiến hành soạn thảo các văn bản chỉ đạo chuyên 
ngành để trình UBND tỉnh ban hành. 

Tổ chức việc thấm định các văn bản trình UBND tính ký và ban hành. 

3 - Soạn thảo các văn ban khác do Chủ tịch và các Phó Chủ tịch UBND tỉnh giao. 

Dự thảo các báo cáo và chương trình công tác của UBND tỉnh. 

4 - Tổng hợp và cung cấp kịp thời thông tin phục vụ yêu cầu lãnh đạo, quản lý, điều hành của 
UBND tỉnh, kể cả thuổng xuyên và đột xuất trên các lĩnh vực thuộc thẩm quyền xứ lý của UBND tỉnh. 

5 - Dự các cuộc họp do UBND tỉnh tổ chức, quản lý hồ sơ các cuộc họp đó. Cử chuyên viên 
Văn phòng dự các cuộc hội nghị do các Sở, Ban, ngành tỉnh (sau đây gọi tắt là Sở) UBND thành phố 
Cần Thơ và các huyện tổ chức. 

Thông báo kịp thời những kết luận và ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch và các Phó Chủ tịch UBND 
tỉnh đến các đối trọng liên quan cần thiết. 

6 - Tiếp nhận, tổ chức việc thẩm định, trình ký và thống nhất ban hành, lưu trữ các văn Lán của 
UBND tỉnh theo đúng qui định tại điểm 4 diều 14 Qui chế làm việc của UBND tỉnh ban hành theo 
Quyết định số 12461QĐ.UBT ngày 02-06-/993 của UBND tỉnh. 

7 - UBND tỉnh ủy nhiệm cho Chánh Văn phòng thực hiện định kỳ thông tin cho các tổ viên 
UBND tỉnh, Giám đốc các Sở, Chủ tịch UBND TP Cần Thơ và các huyện về tình hình chung, các chủ 
trương, chỉ đạo quản lý Nhà nước của UBND tỉnh. 

- Cung cấp thông tin cho các cơ quan truyền thông đại chúng về những hoạt động chủ yếu và 
các quyết định quan trọng của UBND tỉnh, trừ những vấn dề có quy định bảo mật của Nhà nước. 

8 - Tổ chúc thực hiện các biện pháp công tác nhằm bảo đảm mối quan hệ giữa UBND tỉnh với 
các cơ quan lãnh đạo cấp trên, các cơ quan phối hợp và các cơ quan thi hành được thông suốt 

9 - Đảm bảo các điều kiện vật chất - kỹ thuật cho hoạt động chung của UBND tỉnh. 



Tuân thủ các nguyên tắc tài chánh của Nhà nước. Bảo quản và sử dụng có hiệu quả cơ sở vật 
chất - kỹ thuật dược trang bị. 

10 - Hướng dẫn về nghiệp vụ Văn phòng cho Văn phòng UBND thành phố Cần Thơ và các 
huyện, văn phòng các cơ quan trực thuộc UBND tỉnh. 

1 1 ~ Quản lý tổ chức, chăm lo đời sống tinh thần, vật chất cho công chức, viên chức cơ quan. 
Thực hiện đúng các chính sách, chế độ Nhà nước ban hành. 

12 - Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Chủ tịch và các Phó Chủ tịch UBND tỉnh giao. 

Điều 3 : CƠ cấu tổ chức của Văn phòng UBND tỉnh bao gồm : Lãnh đạo văn phòng, phòng 
hành chánh, phòng nghiên cứu, phòng quản trị, phòng lưu trữ và các bộ phận khác trực thuộc. 

Điều 4 é Văn phòng UBND tỉnh hoạt động theo nguyên tắc tập trung dân chủ. Điều hành theo 
chế độ thủ trướng kết hợp với chế độ chuyên viên. 

Điều 5 : UBND tỉnh giao cho Chánh Văn phòng xây dựng qui chế tổ chức và hoạt động của 
Văn phòng UBND tỉnh phù hợp với Quyết định số 12461QĐ.UBT ngày 2-6-/993 của UBND tỉnh và 
Quyết định này, phổ biến đến các đối tượng thực hiện. 

Điều 6 é Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc các Sở, Chủ tịch UBND thành phố Cần Thơ 
và các huyện chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này kể từ ngày ký ; những văn bản trước đây trái 
với Quyết định này không còn giá trị thi hành. 

TM. UBND TỉNH CÂN THƠ  
CHỦ TỊCH 

      BùI VĂN HOàNH 
 


