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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HARGSGNEFIA VIET NaM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap-Thdg=HaHh
S6: 03  /2020/QB-UBND Hai Phong, ngay OF thang02nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop trong hoat dong
ctia Viin phong Ding ky dat dai

'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén ctr Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Cén cit Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,
Cén cir Ludt Pat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Pat dai 2013; Nghi dinh 50
01/2017/NP-CP ngay 06 thang 01 nam 2017 ciia Chinh phu stea doi, bo sung mot
56 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Lugt Dat dai; Nghi dinh s6 102/2017/ND-
CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu vé déang ky bién phap bao dam,

Can cir Thong tu lién tich sé 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28 thang 8
nam 2014 ciia B6 Tdi nguyén va Moi truong, B Noi vu hwdng dan chitc nang,
nhiém vu, quyéﬁ han va co cdu t6 chitc cia So Tai nguyén va Mot truong thugc
Uy ban nhdn ddn tinh, thanh phé triee thugc Trung wong, Phong Tai nguyén va
Mbéi truong thuoc Uy ban nhan dan huyén, qudn, thi xa, thanh phé thugc tinh,
Thong tw lién tich sé 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04 thang 4 nam
2015 ctia Bé Tai nguyén va Méi truong, Bo Néi vu, Bo Tai chinh huwong dan chirc
nang, nhiém vu, quyén han, co céu 16 chirc va co ché hoat dong cua Van phong
Dang ky dat dai truc thuge So Tai nguyén va Moi truong;

Can cu Thong tw s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 nam 2014 cua
B6 Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hé so dia chinh; Thong tw s6
34/2014/TT-BTNMT ngay 30 thang 6 nam 2014 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé xdy dung, qudn Iy, khai thac h¢ thong théng tin dat dai;
Thong tu $6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cia Bo Tai nguyén
va Méi trieong quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Nghi dinh 43/2014/ND-CP va
Nghi dinh s6 44/2014/NP-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu; Thong tu lién tich
& 88/2016/TTLT/BTC-BTNMT ngay 22 thang 6 nam 2016 ciia Bo Tai chinh, Bo
Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hé so va trink tw, thi tuc tiép nhdn, ludn
chuyén hé so xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cia nguoi sit dung dat;

4

Théng tw s6 27/2018/TT-BTNMT ngdy 14 thang 12 nam 2018 ciia Bo Tai nguyén

- va Méi truong quy dinh vé thong ke, kiém ke dat dai va lap ban do hién trang suw
dung dat;
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Xét dé nghi cia Gidm doc So Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
732/TTr-STN&MT ngay 30/12/2019, Bao cdo tham dinh s6 79/BCTD-STP ngay
23/12/2015 va s6 32/BCTP-STP ngay 19/6/2019 ciia So T phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop trong hoat dong
cua Vian phong Pang ky dat dai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay /5 thang 03 nam 2020.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho Giam ddc cac So: Tai
nguyén va Moi truong, Xay dung, Nong nghiép va Phét trien nong thon, Tu phap;
Cuc truong Cuc Thué Hai Phong; Truéng Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong;
Chu tich Uy ban nhén dén cic quén, huyén; Giam ddc Vian phong Dang ky dat dai;
Chu tich Uy ban nhéan dan cac x3, phudng, thi tran; Thu truong cac co quan, don
vi; cac td chiie, cd nhan khac c6 lién quan cin cit Quyét dinh thi hanh./.4

\./'

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu DBiéu 3; R

- Cac Bo: TNMT, NV, TC;

- Vu Phép che (Bo TN&MT);

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phép);
-TTTU, TTHDPND TP,

- Poan Pai biéu Quéc hoi TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Céng Théng tin dién tir TP;

- Cong bao TP; Bao Hai Phong;

- bai PT&TH Hai Phong;

- CVP, cac PCVP;

- Phong NN, TN&MT;

- CV; BC2;

-Luu: VI.9_—

Nguyen Vin Tung

C:\Users\Admin\Dropbox\VP UBNDTP\2. QD\9. QPPL\Quy ché phéi hop VPBK.docx ) 2



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap-Tw do-Hanh phic

QUY CHE
Phéi hop trong hoat dong ciia Vin phong Piang ky dit dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03 /2020/QD-UBND ngay OF/02 /2020
ciia Uy ban nhan dan thanh phé Hadi Phong)

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé mdi quan hé phdi hop gilta S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Uy ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhan dan cap xd va cac co quan, don
vi ¢6 lién quan d6i voi hoat dong ciia Van phong Dang ky dat dai trong viéc gial
quyét thi tuc hanh chinh: Dang ky dat dai; cap Giay chung nhan quyén su dung
dAt, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khic gan lién véi dat (sau diy goi tat 1a Gidy
chimg nhan); dang ky bien dong dat dai, tai san gan lién voi dat; xdy dung, quan
1y, khai théac, luu trit, cap nhét va chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai
va céc ndi dung quan ly dat dai khéc theo quy dinh trén dia ban thanh pho thudc
chitc ning, nhiém vy, quyén han ctia Vin phong Déang ky dat dai.

Diéu 2. P6i twgng 4p dung

Cac S¢, nganh; Uy ban nhan dén cAp huyén; Vian phong Ping ky dat dai,
Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai; co quan chuyén mon, don vi thuoc Uy ban
nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dén cap xa; céc don vi, to chire, cd nhan khac
¢6 lién quan dén hoat dong ctua Van phong Dang ky dat dai.

Pidu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Bdo dam thuc hién déng bo, théng nhét, chit chg, kip thoi, cong khai,
minh bach. |

2. Xac dinh 16 co quan, don vi chu tri, phf‘)i hop; trach nhiém, quyén han cua
nguoi dimg dau co quan, don vi, ctia cong chirc, vién chire; ndi dung, thot han,
cach thire thuc hién; ché do thong tin, bao cdo.

3. Tuéan thi cac quy dinh cta phép ludt hién hanh; pht hop vdi chure ndng,
nhiém vu, quyén han, quy ché to chirc hoat dong cua timg co quan, don vi.

Pidu 4. C4c nhiém vu phdi hop thuc hién

1. Thuc hién cac thu tyc hanh chinh vé dang ky, cép lan dau, cép doi, cép Jai
Gidy chimg nhén; dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat.

2. Cong tic lap, cdp nhat, chinh Ly hd so dia chinh, bién dong vé quyén su

dung dét, quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién vo1 dat.
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3. Cong tac xay dung, quan 1y, van hanh, khai thdc va cép nhét co so dir lidu
dat dai.

4. Thuc hién viéc théng ké, kiém ké dét dai va 1ap ban @0 hién trang su
dung dat.

5. Thyc hi¢n cdc thu tuc hanh chinh vé ding ky bién phap bao dam béng
quyen st dung dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Muc 1
PHOI HQP THUC HIEN CAC THU TUC HANH CHINH VE PANG KY,
CAP LAN PAU, CAP DO, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN; PANG
KY BIEN DPONG DAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI DAT

Dilu 5. Trach nhiém ciia S& Tai nguyén va Moi trudng
1. Chi dao T chire 1am nhiém vu bdi thuong, giai phong mat bang thudc S&
Tai nguyén va Mai truong thu hdi Gidy chimg nhén da cap chuyén cho Vin phong

Ding ky dit dai dé quan ly khi Nha nude thu hoi dét theo quy dinh tai Piéu 61 va
Diéu 62 cua Luat Dat dai nam 2013.

2. Chi dao T4 chirc duge giao nhiém vu thuc hién thu hoi dat thude So Tai
nguyén va Moi truong thu hoi Gidy chimg nhan da cap va chuyén cho Vin phong
Dang ky dat dai dé quan ly khi Nha nudc thu hdi dit theo quy dinh tai Diéu 64 va
Diéu 65 cua Luat Dat dai nam 2013 (trir trudng hop quy dinh tai Piém d Khodn
1 biéu 65 Luat Dat dai).

3. Chi dao céc phong, don vi thude So phm hop v6i Van phong Dang ky dat
dai trong vi€c giai quyét thii tuc hanh chinh vé dang ky, cap Gidy chtng nhan lan
dau; ding ky bién dong dat dai, ti san gin lién véi dat.

4. Ky Hop ddng thué dat (d6i véi truong hop dugce Nha nudce cho thué dat)
va cip Giay chung nhan doi véi cc trudng hop dugc uy quyén theo Khoan 1 Diéu
105 Luat Dat dai ndm 2013 va thudc tham quyén cua SO Tainguyén va M6 truong
theo quy dinh tai Khoan 3 Pidu 105 Luat Dat dai nim 2013, Khoén 1 Dxeu 37
Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu, khoan cia Luat DAt dai.

5. Pinh chinh noi dung sai sét vao Gidy ching nhan da cp theo tham quyén.

6. Chi dao, kiém tra Van phong Dang ky dat dai trong viéc to chire thuc hién
bao dam cac ndi dung trong Quy ché nay.

Piéu 6. Trich nhiém cia Chi cuc Quin ly dit dai

1. Thyce hién cac thu-tuc va hoan thién hd so thu hdi dit, giao dat, cho thué
dét, chuyén muc dich st dung dat phai xin phép, gia han st dung d4t va luén chuyén
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dén Vin phong Dang ky dat dai d€ thuc hién dang ky, cap Giay chimg nhén theo
quy dinh.

2. Kiém tra hién trang st dung dat, nha & va cong trinh dd xay dung va diéu
kién chuyén nhugng quyén st dung dat, ban nha & cua chu dau tu du an phat trién
nha & va guri thong bao cho chu dau tu du dn veé két qua kiém tra; gui thong bao, so
45 nha dAt di kiém tra va hd so kém theo cho Véan phong Pang ky dat dai dé lam thu
tuc dang ky nha, dat cho bén mua doi véi cdc truong hop du diéu kién theo quy dinh
ctia phép luat; chu tr viéc dang cong khai két qua kiém tra trén trang thong tin di€n
tir cua Uy ban nhan dan thanh pho, S¢ Tai nguyén va Moi truong.

Pidu 7. Trich nhiém ciia Viin phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong Ding ky dat dai

1. Trach nhiém ctia Vin phong Pang ky dat dai:

a) Truong hop ngudi st dung dét, chu so hitu tai san gin lién voi dat 1a to
chite trong nudc, co s ton gido, to chirc nude ngoai, c4 nhan nudc ngoai, nguoi
Viét Nam dinh cu & nude ngoai thue hién du 4n dau tu, to chirc nudc ngoai ¢o
chirc nang ngoai giao:

- Lap ho so ding ky, cap Giay ching nhén lan dau va trinh S¢ Tai nguyén
va Mbi trudng ky Hop dong thué dat (doi véi truong hop duge Nha nude cho thué
d4t) va cap Gidy chimg nhan cho ngudi str dung dat, chu s hitu tai san gin lién
voi dat néu tai Diém a Khoan 1 Dicu nay;

- Lap hd so cap doi, cap lai Gidy ching nhén va trinh 8¢ Tai nguyén va Mot1
trudng cap ddi, cap lai Gidy chung nhan cho nguoi sur dung dat, chu s¢ hitu tai
san gan lién voi dat néu tai Diém a Khoan 1 Diéu nay;

- Lap hd so ding ky bien dong dat dai, tai san gan lién vO1 dat va xac nhan
noi dung thay doi vao Gidy chimg nhan da cap hodc trinh S& Tai nguyén va Moi
truomg cAp méi Gidy ching nhan (néu phai cap méi hodc c6 nhu cau cap mo1 Gidy
chimg nhan theo quy dinh) cho nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san gan lién vol
dat néu tai Diém a Khoan 1 Diéu nay;

b) Trudng hop ngudi st dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat 1a ho
gia dinh, c4 nhén, cfng dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai duoc
s& hitu nha & gan lién voi quyén str dung dat ¢ tai Viét Nam:

- P6i vi thira dét, tai san gan lién véi dat thude du an phat trién nha o

+ Lap ho so cap doi, cap lai va trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong cap doi,
cp lai Gidy ching nhén cho nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi
dat néu tai Diém b Khoan 1 Diéu nay;

+ Lap hd so ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat va xac nhén
ndi dung thay doi vao Gidy chimg nhén da cap hodc trinh S¢ Tai nguyén va Moi
trudng cap méi Giay ching nhan (néu phdi cap moi hoac c6 nhu cau cap maéi Gidy
chimg nhan theo quy dinh) cho nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi
dat néu tai Piém b Khoan 1 Diéu nay;
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- Pbi voi thira dit, tai san gan lién voi dat khong thude du 4n phat trién nha o:

+ Lap ho so dang ky bién dong dit dai, tai san gén lién voi d4t va xac nhan
noi dung thay d6i vao Gidy chimg nhan da cap hodc trinh S& Tai nguyén va Moi
truong cap mdi Gidy chirmg nhén (néu phai cap méi hodc ¢6 nhu cau cap | moi GIay
ching nhén theo quy dinh) cho nguoi sir dung dat, s6 hitu tai san gin lién VOl dat
néu tai Diém b Khoan 1 Diéu nay nhdn chuyén quyén sit dung dat, tai san gin lién
voi dat cia 16 chitc;

+ Klem tra hd so cip doi, cap lai Gidy chung nhan do Chi nhanh Van phong
Piang ky dét dai lap va trinh S& Tai nguyén va Moi truong cap doi, cap lai Gidy
chimg nhén cho nguoi su dung d4t, chi so hitu tai san gin lién voi dat néu tai
Piém b Khoan 1 Diéu nay;

+ Kiém tra hd so dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (trir
truong hop nhdn chuyén quyén st dung dat, tai san gan lién voi ddt cia to chiic)
do Chi nhdnh Van phong Pang ky dat dai lap va ky xac nhan ndi dung thay doi
vao Gidy chimg nhan da cdp hodc trinh S¢ Tai nguyén va MOoi truong cap moti
Gidy chtmg nhan (neu phai cap méi hodc c6 nhu cau cap mdi theo quy dinh) cho
ngu’01 st dung dat, chu s htru tai san gan lién v6i dat néu tai Piém b Khoan 1
Diéu nay; trong truong hop can thiét Vin phong Pang ky dat dai c6 thé giao Chi
nhdnh Vin phong Dang ky dat dai cac quan, huyén thue hién ky xac nhén mt sb
ndi dung thay d6i vao G1ay chimg nhin da cap pha hop voi s6 luong nguodi lam
viée, co s& vat chat, khdi luong cong viée va didu kién thuc té ctia cac Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai;

¢) Chi dao, huéng dan va kiém tra cac Chi nhanh Vin phong Dang ky dat
dai vé chuyén mon, nghiép vu;
d) Phoi hop voi cac co quan lién quan trong viéc tra 101 cong van, giai quyét

cac vuéng mdc va cac ndi dung khac lién quan dén viéc giai quyét thu tuc hanh
chinh cho ddi twong thude thdm quyén giai quyét theo quy dinh.

2. Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:

-Lap ho so dang ky, cap Glay chimg nhén lan dau va chuyen Phong Tai nguyén
va Méi truong kiém tra, trinh Uy ban nhan dan cap huyén cap Gidy chtng nhan cho
h¢ gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguot Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge
s& hitu nha & gan lién v&i quyén st dung dat o tai Viet Nam;

- Lap, hoan thién hd so va to trinh cap doi, cap lai Giy chung nhan, luan chuyen
dén Vin phong Déang ky dét dai kiém tra, trinh S& Tai nguyén va Moi truong cap
dbi, cp lai Gidy ching nhén cho hd gia dinh, ca nhan, _cong dong dan cu, nguoi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugce s¢ hitu nha & gan llen vGi quyén sir dung
dat o tai Viet Nam (1’01 v3i cac truong hop thira dat, tai san gan lién v6i dat khong
thude ‘du an phat trién nha &;

- Lép ho so dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat (trie trueong
hop nhén chuyén quyén sit dung dat, tai san gdn lién voi ddt ciia té chiee do Van
phong Dang ky dat dai thuc hién) va to trinh, luan chuyén dén Vin phong Ping
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ky dat dai kiém tra, ky xdc nhdn ndi dung thay d6i vao Gidy chimg nhan da ce”:lp
hoic trinh S¢ Tai nguyén va Mol truong cAp méi Gidy chtng nhén (néu phai cap
méi hodc co nhu cau chp méi Gidy chimg nhan theo quy dinh) cho ho gia dinh,
ca nhéin, cong ddng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai dugc so hiru
nha & gan lién voi quyén str dung dét & tai Viét Nam ddi voi cac truong hop thua
d4t, tai san gén lién voi dat khong thude du én phat trién nha &; thyc hién ky xdc
nhan mot s6 ndi dung thay dbi vao Gidy ching nhan da cap doi voi cac truong
hop dugc Vin phong Dang ky dat dai giao;

- Chiu trach nhiém va thuc hién theo chi dao cua Van phong Dang ky dat dai
vé chuyén mon, nghi€p vu;

- Phoi hop véi cac co quan lién quan trong viéc gial quyét thu tuc hanh chinh
cho dbi twong thude thAm quyén giai quyét theo quy dinh.

Pidu 8. Trach nhiém cia So Xiy dung; SO Nong nghiép va Phat trién
néng thon; Ban Quan Iy Khu kinh té Hii Phong; cdc S, nganh, don vi khac
¢6 lién quan

1. Tra 161 n6i dung tham vAn ctia Vin phong Dang ky dét dai, Chi nhanh Van
phong Pang ky d4t dai vé cac thong tin quy hoach, tai san gén lién vé6i dat; hanh
lang bao vé an toan cong trinh va cac ndi dung lién quan khéac thudc linh vuc quan
Iy (trong thoi gian khong qué 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge van ban tham
van).

2. Phéi hop cung cap thong tin, giai quyét cac vuong méc lién quan dén chic
ning, nhiém vu cia ting co quan, don vi.

Pidu 9. Tréch nhiém ciia Cuc Thué thanh phd; Chi cuc Thué khu vue;
Chi cuc Thué quin, huyén

1. Tiép nhén hé so va thong tin dia chinh ctia Vin phong Dang ky dét dai,
Chi nhénh Van phong Dang ky dat dai giri dén dé xéc dinh nghia vu tai chinh.
Trong thoi han khong quéa 05 ngay lam viéc theo quy dinh, co quan Thué c6 trach
nhiém x4c dinh va phat hanh Thong bao nghia vu tai chinh ma nguoi st dung dat,
s& hitu tai san gan lién voi dat phai ndp va gui thong bdo cho nguoi su dung dat,
chu s hitu tai san gén lidn véi dat dé thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh,
ddng thoi giri 01 (mot) ban cho Van phong Ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai.

2. Theo ddi viéc ghi no, tra ng nghia vu tai chinh dbi voi cac truomg hop
duoc ghi no nghia vu tai chinh theo quy dinh cta nguoi st dung d4t do Vin phong
bang ky dAt dai hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dAt dai chuyén dén.

3. Phéi hop gidi quyét cdc vudng méc lién quan dén viée xac dinh nghia vu
tai chinh cua nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san grfm lidn v6i dat khi thue hién
cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai.

Piéu 10. Trich 'nhiém cia Uy ban nhin dén cap huyén

1. Chi dao T6 chirc 1am nhiém vu boi thuong, giai phong mat bang thudc Uy
ban nhan dan cip huyén thu hoi Gidy ching nhan da cap chuyén cho Van phong
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Ping ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dé quan ly khi Nha
nude thu hdi dét theo quy dinh tai Diéu 61 va Piéu 62 ciia Luat DAt dai nim 2013.

2. Chi dao Té chiic dugce giao nhiém vu thue hién thu hdi dét thuge Uy ban
nhén dén cp huyén thu hoi Gidy chtng nhan da cap va chuyen cho Van phong Dang
ky d4t dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai de quan 1y khi Nha nuéc thu
hoi dat theo quy dinh tai Piéu 64 va Diéu 65 ctia Luat Pit dai nim 2013 (trir trudng
hop quy dinh tai Piém b Khoan 1 Pidu 65 Luat Dét dai).

3. Bo tri noi t1ep nhan ho so dang ky, cap Gidy chung nhan lan dau cap moi,
cap doi, cap lai Gidy chimg nhan; ding ky bién dong dAt dai, tai san gan lién voi
dAt cho dbi tuong 1a ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh
cu ¢ nuGe ngoai duge so hitu nha 6 gan lién voi quyén st dung dat ¢ tai Viét Nam
tai Bo phan tiép nhan va tra ket quéa cua Uy ban nhan dan cip huyén (trir cic
truong hop trong du an phat trién nha &).

4. Cap Giay ching nhan 1an dau cho nguoi st dung dét, chi so hiru tai san -
gin lién voi dat thudc tham quyén theo quy dinh.

5. Dinh chinh n6i dung sai sot vao Gidy chimg nhan da cp theo thAm quyén.

6. Chi dao cdc phong chuyén mon truc thudc Uy ban nhén dan cap huyén ra
soat ho so dia chinh, cap Gidy chig nhan lan dAu, ban giao vé Chi nhdnh Vin
phong Dang ky dét dai dé luu trit, quan 1y, cdp nhat, chinh 1y theo quy dinh.

7. Chi dao cac phong chuyén mon truc thudc Uy ban nhan dan cap huyén
(trong thot gian khong quéa 05 ngay lam viéc) c6 van ban lam 1o hd so cip Gidy
chimg nhan cho hd gia dinh, ca nhan trong truong hop S¢ Tai nguyén va Moi
truong, Van phong Bang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Diéng ky dat dai co
van ban tham vén cac ndi dung vé dit dai, tai san gan lién v6i dat (ngudn goc, tinh
trang tranh chép, su phu hop quy hoach) va céc ndi dung khac co lién quan.

8. Chi dao, kiém tra, gidm sét Phong Ta1 nguyén va Moi truong, cac phong, don
vi ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cap xa trién khai thuc hién Quy ché nay.

Pidu 11. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cip xa

1. Thuc hién céc cdng viéc theo quy dinh tai Pidm g, Piém h Piéu 31; Piém
d, Piém e Diéu 32; Khoan 2 Piéu 60, Khodn 2 Bleu 70 Ngh1 dinh 43/2014[ND-
CP ngay 15/5/2014 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu, khoan
cua Luat Pit dai.

2. Xac dinh ngu‘én gé)c dat dai phuc vu viéc ldp phuong an, bdi thuon g, ho
trg, gidi phong mat bang thuc hién cac du én trén dia ban.

3. Phdi hop véi Vin phong Pang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong bang ky dat

dai trong vi€c xay dung ké hoach ding ky, cép Gidy ching nhén, giai quyét cac
vuong mac trong thuc hién céac thi tuc hanh chinh trong linh vue dat dal

4. Thudong xuyén kiém tra theo ddi viéc quan 1y, st dung dat tai dia phuong,
phét hién, ngin chdn va xu ly kip thoi céc hanh vi vi pham theo quy dinh cua
phép luét.
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Muc 2

PHOI HOP TRONG CONG TAC LAP, CAP NHAT, CHINH LY HO SO
DIA CHINH, BIEN PONG VE QUYEN SU DUNG DAT, QUYEN SO
HU'UNHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

Pidu 12. Trach nhiém cia S& Tai nguyén va Moi truong

1. T6 chirc viée thuc hién do dac, 1ap ban dd dia chinh, ho so dia chinh.

2. Chi dao thuc hién cip nhat, chinh ly bién dong ban dd dia chinh, hé so dia
chinh theo quy dinh.

3. Tham muu Uy ban nhan dan thanh phd dé phan b6 kinh phi cho cong tac
quan ly, cdp nht, chinh Iy ho so dia chinh trén dja ban thanh phd.

4. Chi dao cac phong, don vi thude S& c6 lién quan thye hién cac noi dung:

a) Cung cép ho so giao dat, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung
dit cung ban trich do hodc trich luc dia chinh thua dat, khu dat (ban gidy va ban
sd) doi véi nhitng truong hop thude tham quyen giai quyét clia Uy ban nhan dén
thanh phé cho Vin phong Déng ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y;

b) Cung cip Quyét dinh thu 1101 dAt va Gidy chimg nhén (ban gbc) di thu hoi
cho Vin phong Pang ky dAt dai dé cap nhat, chinh ly bién dong;

Piéu 13. Trach nhiém ctia Van phong Ding ky dit dai, Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai

1. Trach nhiém ctia Vian phong Dang ky dat dai:

- T4 chirc lap, quan ly, cap nhat, chinh ly bién dong hd so dia chinh theo quy

dinh doi voi cac doi tuong sir dung dat duwoc Nha nude giao quan ly dat, s¢ hitu
tai san gan lién vai dAt thudc tham quyén giai quyét thu tuc ding ky;

- Cung cap ban sao Ban dd dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai (dang
s6 hodc dang glay) va cac tai liéu khdc c6 lién quan cho Uy ban nhén déin cap xa
sir dung khi co yeu cau;

- Cung cép ban sao Gidy chimng nhén va Tr ich luc hodc Trich do thua dat sau

khi thuc hién cac thu tuc dang ky, cip Gidy ching nhan va dang ky bién dong
theo thdm quyén cho Chi nhdnh Van phong Déang ky dAt dai va Uy ban nhan dén

cip x4.
2. Trach nhiém cta Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:

Thuc hién céc cong viée quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay d6i voi ddi tuong su
dung dat, duge Nha nuée giao quan ly dat, so hitu tai san gan lién véi dat thudc
thim quyen giai quyet thu tuc dang ky.

Qleu 14. Trach nhiém cia Uy ban nhéin déin cAp huyén, Uy ban nhén
dan cap xa
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1. Trach nhiém ctua Uy ban nhan dan cép huyén:

a) Chi dao Uy ban nhan dén cap xa phoi hop véi Vin phong bing ky dat dai,
Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai thuc hién cap nhat, chinh ly bién dong ban
d6 dia chinh, ho so dia chinh theo quy dinh;

b) Chi dao Phong Tai nguyén va Mbi trudéng va cdc Co quan, don vi lién
quan trong viéc thuc hién nhiém vu giai phong mat bang ma phai thu hoi Gidy
chimg nhan; chuyén diy di hod so (Quyét dinh thu hoi dat, Gidy ching nhan (ban
gdc) va cac tai liéu co lién quan dén thu tuc hanh chinh) dbi v6i nhitng trudng hop
thudc tham quyén gidi quyét cia Uy ban nhan dan cap huyén cho Van phong Dang
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé quan ly, cap nhét, chinh 1y;

2. Trach nhiém cia Uy ban nhan dén cap xi:

- Cap nhét, chinh ly trén ban sao ban dd dia chinh, hd so dia chinh va céc tai
liéu khac co6 lién quan theo quy dinh;

- Cung cap thong tin tinh hinh bién dong dét dai trén dia ban cho Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai dé cap nhat, chinh Iy ban
d6 dia chinh, hd so dia chinh va co s& dit liéu dat dai.

Muc 3

PHOI HQOP TRONG CONG TAC XAY DUNG, QUAN LY, VAN HANH,
KHAI THAC VA CAP NHAT CO SO DU LIEU DAT DAI

Pitu 15. Trach nhiém cia S& Tai nguyén va Mbi truong
1. Lap ké hoach xdy dung hé thng thong tin dat dai trong pham vi toan thanh
pho trinh Uy ban nhan dan thanh ph6 phé duyét.

2. Chi dao Van phong bang ky dat dai quan 1y, khai thac va cap nhét co so
dif liéu dt dai trén dia ban thanh phd.

3. Chi dao vi€e xay dung, quan ly, khai thac, cdp nhat co s¢ dir liéu dat dai
trén dia ban thanh pho.

4. Pam bao ha tang k¥ thuat phuc vu cho cong tac quan 1y van hanh co so
dir liéu dat dai trén dia ban thanh pho.

5. Chi dao cac Phong, don vi thudc S¢ thuc hién cac ndi dung:

a) Cung cap ho S0 quy hoach, ké hoach st dung dit (ban gidy va ban so) da

dugc co quan co thdm quyén phé duyét cho Van phong Dang ky dat dai dé cap
nhat vao co s& dit lidu dat dai;

b) Chuyen hé so cung ban trich do dia chinh thura dat, khu dat (ban 01ay va
ban s6) dbi v6i nhiing truong hop thude thdm quyén tham dinh, gidi quyét cho
Vin phong Pang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y.
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Pidu 16. Trach nhiém ciia Van phong Ding ky dét dai, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

1. Trach nhiém cta Vin phong Pang ky dat dai:

a) Chiu trach nhiém quan 1y co so dit liéu dit dai trén dia ban thanh phé;

b) Cap nhat, van hanh, khai théc co s¢ dir li¢u dat dai doi voi cac thira dét
clia céc to chire, co s& ton gido, ca nhan nudéc ngoai, to chirc nudc ngoai co chuc
nang ngoai giao, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh
cu & nudc ngoai thuc hién dy én dau tu;

¢) Thuc hién cung cap thong tin d4t dai cho td chirc, ca nhan theo quy dinh;

d) Xay dung phuong an, muc thu phi va I¢ phi trong viéc cung cap thong tin
d4t dai, thuc hién cung cap thong tin dat dai cho td chire, ca nhéan theo quy dinh,

d) Du kién nhu ciu, xdy dung k& hoach duy tri hoat dong co s¢ di licu dat
dai hang nam;

e) Huong dan, kiém tra viéc quan ly, van hanh, khai thac va cap nhat co so
dit liéu dét dai d6i voi cac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.

2. Trach nhiém ctia Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai:

a) Cung cép céc thong tin, s liéu, tai liéu phuc vu cong tac xdy dung co sO
dir liéu dat dai; .

b) Cap nhat, van hanh, khai théc co s¢ di liéu dAt dai dbi voi cac thua dat
cua doi tuong sir dung dat, dugc Nha nudc giao quan ly dat, s¢ hitu tai san gan
lidn voi dat thude thim quyén giai quyét thu tuc dang ky;

¢) Thuc hién cung cap thong tin dét dai cho td chiic, cd nhan theo quy dinh.

Pitu 17. Trich nhiém cia Uy ban nhén dén cap huyén

1. Chi dao Phong Tai nguyén va Moi truong phéi hop v6i Chi nhanh Van
phong Dang ky dét dai thuc hién cong tac cap nht, khai thac co s¢ dir ligu dat dai
tai cap huyén.

2. Pam bao ha tdng k¥ thuat phuc vu cho cong tic quan ly van hanh co so
dir liéu dat dai tai dia phuong.

Muc 4
PHOI HGP TRONG THU'C HIEN VIEC THONG KE, KIEM KE
DAT DAI VA LAP BAN PO HIEN TRANG SU DUNG DAT

Pidu 18. Trach nhiém cia S& Tai nguyén va Moi trudng

1. Gitp Uy ban nhan dan thanh ph t6 chtc thyc hién: Thong ke dit dai,
kiém ké dAt dai va lap ban do hién trang st dung dat cua thanh phd; kiém ké dat
dai chuyén dé; phoi hop thuc hién thong ke, ki€ém ke dinh ky dat qudc phong, an
ninh; kiém tra, giam sat, don doc, hudng dén, chi dao thuc hién ¢ cic cép.
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2. Thué don vi tu van thuc hién théng ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang st dung dat theo quy dinh, bao dam yéu cdu chit lugng va thoi gian thuc
hién ¢ dia phuong; chi dao cic don vi chuyén mén v€ quan ly dat dai, quan ly
bién va hai ddo va quan 1y méi trudng truc thude phoi hop thuc hién viée thong
ké, kiém ké dat c6 mat nude ven bién dang st dung vao cac muc dich, dat cac khu
bao ton thién nhién va da dang sinh hoc va dat ngdp nudc ¢ dia phuong.

3. Kiém tra, nghiém thu két qua théng ké, kiém ké dét dai, lap béan d6 hién
trang st dung dat va chiu trdch nhiém vé két qua thuc hién cua thanh pho trude
khi trinh Uy ban nhén dan thanh phd phé duyét.

4. Ky xac nhén cac biéu théng ké, kiém ké dAt dai va ban do hién trang su
dung dat cua thanh pho.

5. Trinh Uy ban nhan dan thanh phd phé duyét Biéu 01/TKDP - Thong ke,
kiém ké dinh ky dién tich dat dai (mau Biéu theo Phu luc s6 02 ban hanh kém theo
Thong tu so 27/2018/TT-BTNMT ngay 14/12/2018 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong vé quy dinh vé thong ké, kieém ké dat dai va 1ap ban do hién trang su dung
dat), ban d6 hién trang st dung dat va bao céo ket qua thong ké, kiém ké dat dai cia
thanh pho giri B Tai nguyén va Méi truong.

Pidu 19. Trach nhiém cia Vin phong Ping ky dit dai, Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

1. Chu tri, phdi hop v6i Phong Tai nguyén va Moi truong ra soat, tong hop
cac thira dat co bién dong veé dét dai da thuc hién xong thi tuc hanh chinh trong
ky théng ké, kiém ké dat dai gii Uy ban nhin dan cap xa dé thuc hién thong ké,
kiém ké dat dai (trir cac don vi cép x4 da xay dung co so di li¢u dat dai va duge
st dung dong bo & cac cép).

2. Kiém tra két qua thuc hién ctia Uy ban nhén dn cép huyén trude khi tiép nhan.

3. Gitp S¢ Tai nguyén va Moi truong thuc hién thdng ké, kiém ké dat dai,
lap ban d6 hién trang su dung dat cua thanh pho.

Pidu 20. Trach nhiém ciaa Uy ban nhin din cép huyén, Uy ban nhin
dan cip xa

1. Trach nhiém cta Uy ban nhén dén cap huyén:

a) Phé duyét két qua théng ké, kiém ké dit dai, ban do hién trang s dung
dat cap huyén; bdo cdo két qua thong ké, kiém ké dat dai cap huyén gii So Tai
nguyén va Moi truong tong hop, bdo cao Uy ban nhén dén thanh pho;

b) Chi dao Phong Tai nguyén va Moéi truong thyuc hién cac ndi dung:

_ Té chirc-thuc hién théng k&, kiém ké dat dai va lap ban do hién trang sir
dung dat cép huyén; kiém tra, gidm sat, don doc, huéng dan thuc hién ¢ cap xa;
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- Kiém tra, nghiém thu, xtr ly (neu co) két qua thuc hién théng ké, kiém keé
dAt dai, ban do hlen trang sir dung dat clia cap x4 trude khi tiép nhan; kiém tra va
chiu trach nhiém vé két qua thuc hién ctia cap huyén trudc khi trinh Uy ban nhén
dan cap huyén phé duyét;

- Ky Xac nhan céc bidu thong ké, kiém ké dét d’al va ban db hién trang su
dung dit cta cap huyén; trinh Uy ban nhén dén cap huyén phe duyét Biéu
01/TKPD - Théng ké, kiém ké dinh ky dién tich dat dai, ban dd hién trang su
dung dit va béao céo két qua thong ke, kiém ké dt dai cta cap huyén.

2. Trach nhiém cua Uy ban nhan déan cap xa:

Thuc hién thong ké, kiém ké dét dai, 1ap ban do hién trang str dung dat theo
quy dmh ky biéu thong ké, kiém keé dién tich dAt dai, ban dd hién trang st dung
d4t cdp xa; bo cdo két qua thong k&, kiém ké dAt dai, ban dd hién trang st dung
dat cua dia phuong }__,U.I Phong Tai nguyén va Moi truong kiém tra tong hop, bdo
cao Uy ban nhan dan cap huyén.

Muc 5
PHOI HOQP TRONG THUC HIEN CAC THU TUC HANH CHINH

VE PANG KY BIEN PHAP BAO })AM BANG QUYEN SU DUNG BAT
QUYEN SO HUU NHA O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN vO1 DAT

Pidu 21. Trach nhiém cia Vin ph(‘)ng Ping ky dat dai

1. Thyc hién viéc dang ky thé chap quyen str dung dt, quyeén s& hitu nha ¢ va tai
san khéc gan lién véi dAt cho td chire, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai.

2. Bdo cdo dinh ky 6 thang va hang nim vé cong tac dang ky thé chp quyén
st dung d4t, quyén so hitu nha & va tai san khic gan lién voi dét, giri S& Tu phép
dé tong hop, béo cdo Uy ban nhin dan thanh pho

3. Cung cap thong tin vé thé chap quyen st dung dat, quyen s& htru nha ¢ va tai
sén khac gén lién voi d4t cho céc to chic, ca nhan c6 lién quan theo quy dinh.

Pidu 22. Trich nhiém ciia Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

1. Thuc hién viéc dang ky thé chip quyén st dung dat, quyen sO0 httu nha o
va tai san khéc gin lién v6i dit cho ho gia dinh, cd nhan, ngudi Viét Nam dinh cu
& nude ngoai dugce so hitu nha ¢ gin lién v6i quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam

theo dia ban quan 1y.

2. Béo cdo dinh ky 6 thang va hang nam ve cong tac dang ky thé chép quycn
su dung dat quyen sO htru nha & va tai san khac gin lién véi dat, giri Vin phong
DPing ky dAt dai dé tong hop, béo céo S& Tu phép.

3. Cung cap thong tin vé thé chap quyen str dung dat, quyen so hlru nha ¢ va
tai san khdc gin lidn véi dét theo thAm quyén dang ky cho céc to chiic, ca nhan co
lién quan theo quy dinh.

C:AUsers\Admin\Dropbox\VP UBNDTP\2. QB\9. QPPL\Quy ché phdi hgp VPDK.docx 13



Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. T4 chirc thue hién

1. Giao S6 Tai nguyén va Moi truong chii tri, phdi hop v6i Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhén dan cap xa va cac co quan, don vi khac co lién quan chiu
trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Céc ndi dung khéc khong d& cép trong Quy ché dugc thuc hién theo quy
dinh cua phap luét hién hanh.

3. Trong qua trinh thue hién, néu c6 kho khan, _vuong mac cac don vi kip
thoi phan anh v€ S¢ Tai nguyén va Moi truong dé tong hop, trinh Uy ban nhén
dan thanh phd xem xét, sira doi, b6 sung Quy ché cho phi hop./ 3 _—

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

; 1, s-\‘!“v

”‘ﬁgﬂ’yen Vin Tung
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