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QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN TiNH
Vé viéc ban hanh Quy dinh vé nhiém vy, quyén han,
ché& do 1am viéc cia Chu tich, Phé chi tich UBND,
Can bo chuyén mon nghiép vu chinh quyén
x4, phuong, thi tran.

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

- Can ctt Luat t8 chitc HDND va UBND ngay 21/ 6/1994;

- Cén ¢t yéu ciu nhiém vu cta dia phuong va tinh hinh thyc t€ d6i ngi
¢fin bo chinh quyén co s&, d€ kién toan t6 chifc va cén bo nang cao hiéu luc va
hi¢u qua quén 1y cua chinh quyén xa, phudng, thi tran;

Xét dé nghi clia 6ng Truéng Ban t6 chifc chinh quyén tinh, tai TG trinh
\6 362/TT-XDCQ ngay 09 thdng 9 nam 1998,

QUYET PINH :

Pieu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban"Quy dinh vé
nhiém vu, quyén han, ch€ do6 lam viéc ctia Chu tich, Phé Chii tich UBND, cén
ho chuyén mon nghiép vu chinh quyén xa, phuong, thi tran"

Piéu 2: Giao cho Ban t§ chitc chinh quyén tinh huéng dén, theo doi,don
d6c, kiém tra UBND huyén, thi x4, xa, phudng, thi trdn va cdc nganh tir tinh
dén co s& trong viéc thue hién Quyét dinh nay.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
(Cdc 6ng(ba): Chanh vian phong UBND tinh, Trudng Ban té chitc chinh quyén
tinh, Thi trudng cdc co quan chuyén moén thuéc UBND tinh, Cha tich UBND
huyén, thi xa va UBND cdc xa, phuong, thi trén thi hanh quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap- Tu do- Hanh phiic

Tuyén quang,ngay 10 thang 9 nam 1998

QUY DINH
Vé nhiém vu, quyén han, ché do lam viéc cta Cha tich, Phé Chu tich
UBND, can b¢ chuyén mon, nghiép vu xa, Phuong, Thi tran
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 736 /QD-UB ngay 10/ 9 /1998
cua UBND tinh Tuyén Quang)

1) NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CHU TICH, PHO CHU TICH UBND XA,
PHUONG, THI TRAN (SAU DAY GOI CHUNG LA XA)

1) Nhiém vu, quyén han ctia Chu tich UBND xa:

Chu tich UBND x4 1a ngudi dai dién cho chinh quyén Nha nudc tai x4,
¢ trdch nhiém lanh dao va diéu hanh moi cong viéc cua UBND, chiu trich
nhi¢ém cd nhan vé viéc thuc hién nhiém vy, quyén han cta minh. Pong thai
cling vé6i tap thé UBND chiu trach nhiém v€ hoat dong cta UBND trude
HPND ctng cdp va trude ¢o quan Nha nude cép trén. Chi tich UBND xa cé
¢de nhiém vu quyén han cu thé sau:

]

Phan cong cong tic cho Phé Chu tich, cac thanh vién khac clia UBND
vh ¢dn bd chuyén moén nghiép vu cia UBND xa.

- Triéu tap va chu toa céc phién hop ctia UBND, dam bdo viéc chip
hanh cdc Nghi quyét cia HDND, cdc quyét dinh, Chi thi cia UBND cdp minh
vii ¢cdc Nghi quyét, Nghi dinh, Quyét dinh, Chi thi, Thong tu... clia cdc co
huun Nha nuéc cép trén.

- T6 chitc viéc thi hanh Phdp luat ciia Nha nudc trén dia ban xi, t6 chitc
judn 1y toan dién moi mat hoat ddong & x4 nham bao dam cho chinh quyén xa
1ing cao nang luc tip trung thuc hién chiic ning quan 1y Nha nudc trén moi
inh vuc doi song xa hoi & dia phuong, xdy dung va chi dao thuc hién quy
10ach, k& hoach phat trién kinh té- xa hoi, bdo d¢dm Qudc phong, an ninh trén
Hja bdn, xay dung co s& ha tang kinh t€ xa hoi & nong thon, trude hét tap
rung vao viéc quan ly dit dai, rimg, tai nguyén, thu thu€, diéu hoa phéi hop -
loat dong kinh t€ ciia céc t6 chic céc thanh phén kinh t€, nidm vimg Phép luat
A chinh sich dé gidi quyét ding dan va kip thdi cdc vdn dé ndy sinh thuoc
hdm quyén va trach nhiém ctia cdp minh.

- Truc ti€p phu trach khéi ndi chinh, k& hoach, ngin sich, dit dai, xay
yng co sG ha tdng; Quyét dinh cdc van dé thudc thdm quyén theo quy dinh
i Phép Iudt va quy dinh cta tinh; huyén. Pam bdo quyén 1am chi cta nhéan
ian. : :



o
- La chn tai khoan, k¥ duyét thu, chi ngan sich xa theo phan cép.

- Ap dung céc bién phdp nhim céi tién 1€ 16i lam viéc dé bo mdy hoat
dong ¢6 hiéu qua, ngan nglra va kién quyét ddu tranh chng cdc biéu hién tiéu
cue, chic té nan xa hoi, xr Iy nghiém minh d6i v6i cdc hanh vi, vi pham phép
lugt.

- T4 chitc viéc ti€p dan; xét va gidi quyét cdc kién nghi, khi€u nai, t&
¢do clia cong dan theo quy dinh cta phap luat.

- Bdo cédo Chi tich UBND huyén, Thi xa theo dinh ky; bdo cdo Chu tich
UBND tinh vé nhiing viéc xiy ra & x4 nhw: thién tai, dich hoa, dich bénh va
k61 qua gidi quyét theo trach nhiém, quyén han duge phap luat quy dinh.

- Truc ti€p lanh dao, béi dudng quan 1y va di€u hanh cic cén bo thudc
quyén.

- Quyét dinh khen thuéng, ky Iuét trong pham vi thadm quyén.

- Didu hanh san xuit Nong-Lam nghiép, tiéu thu cong nghiép va thuong
mal. Phat trién cdc thanh phan kinh € & dia phuong theo phép luit cia Nha
nude, bao dam quyén tu chi san xuét- kinh doanh ctia cdc don vi kinh t€ tr
doanh, c4 thé trong x&.

- Thuc hién céc bién phap vé phat trién san xut, kinh doanh, phan phoi
hru thong, dich vu, xay dung co s& vét chat, thuc hién chinh sich tai chinh,
jit ¢d va quan 1y thi trudng & xa.

- Qudn Iy Y t&, gido duc & x4, t6 chic va diéu hanh hoat dong nham
hién dudng 16i, chinh sdch clia Pang va phap luat ciia Nha nudc vé gido duc
vi Y (€ thanh hién thuc & co s6.

- T6 chifc, dong vién nhan dan déng gép d€ xay dung co s& vat chat clia
nha trudng dam bao yéu ciu day va hoc theo quy dinh cia Nha nude phu hop
v tinh hinh va diéu kién thuc t€ clia dia phuong. Nim chéc s6 luong, chat
lugng cua gido vién va hoc sinh trong xa.

- Ndm va thuc hién chinh s4dch d6i véi cac d6i tuong hudng chinh sich
x@t hoi, tao moi diéu kién nhim bio dam cho ho ¢6 dwoc cudc séng 6n dinh va
fghy cang nang cao vé vat chdt va tinh than, tao di€u kién cho nhing ngudi
sbn khd nang lao d6ng tiép tuc tham gia vio cdc cong viéc c6 ich cho xi hoi.

- Chi dao viéc xay dung k& hoach phat trién va duy tri phong trao thé
¢ thé thao, vin hod, van nghé... t8 chitc ky niém nhitng ngay 1& 16n & xa
heo quy dinh.
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- Chi dao cong tic dan s6 va k€ hoach hod gia dinh, cham séc gido duc
(r¢ em; tO chifc trién khai, van dong nhén déan trong xa tham gia thuc hién 6t
¢Ong tac nay.

- Phéi hop, tao diéu kién cho cdc t6 chic hoi quan ching hoat dong
theo luat phap clia Nha nudc va ding diéu 1€ ciia cic t6 chiic dé.

- Quan hé chat ch€ va thudng xuyén véi Chi tich - Phé Chu tich HDND
xdtong viéc chudn bi n6i dung cho cdc ky hop HPND va xxir 1y kip thdi cic
kién nghi cia nhan dan, cta dai biéu HDND.

- Bédo dam quan hé lam viéc v6i Phd Chu tich va cdc thanh vién khéc
¢lia UBND theo Quyét dinh sG 518/QD-UB ngay 24/12/1992 ciia UBND tinh
Tuyén Quang, quy dinh vé" quan hé¢ 1am viéc gifta cic d/c Phu trach bo may
hanh chinh cac cip"

2) Phé Chu tich phu trach céng tdc An ninh truc tiép lam Truong
Céng an xd.

- Cung chiu trach nhi¢m trugc HDND x3 va co quan Nha nude cap trén
vé cdc quyét dinh cha tap thé UBND xd, déng thoi chiu trdch nhiém truée Chi
(jch UBND x4 vé cdc mat cong tdc dugc Chu tich phan cong. Gitp Cha tich
UBND quén 1y cong tdc an ninh ¢ x3 truc tiép lam Trudng Cong an xa, gbm
¢de nhiém vu quyén han cu thé sau day:

- Gitip cép uy, UBND xa phat dong phong trao quén chiing, xay dung
cling ¢6 vimg chiac nén tang bao vé an ninh trat tu; chi ddong phong ngira;
ngln chin, ddu tranh trin 4p moi hoat dong cua bon phan cidch mang va cédc
joai 161 pham khac.

- Thuc hién va hudng dén viéc chdp hanh cdc quy dinh vé dang ky quéan
1§ ho khdu theo quy dinh ciia Nha nuéc trén dia ban xa.

- Giit viing an ninh chinh tri va trit tv an todn x@ hoi nham bdo vé
Bing, bao vé chinh quyén cach mang, bao vé cong cudc xay dung chi nghia
xll hoi, bao vé tai san ctia Nha nudc, cta tap thé, tinh mang, nhan pham va tai
siin cia cong dan trén dia ban xa.

- Yéu c4u ngudi c6 hanh vi vi pham phdp luit dén tru s& UBND xa dé
I§p bien ban gido duc va xir ly céc vi pham hanh chinh theo phép luat quy
dinh.

- Kiém tra ho khdu, kiém tra viéc thuc hién c4c nguyén tic, thé 1€ quan
Iy hanh chinh vé trat ty xa hdi d6i v6i cdc ho trong x4; kiém sodt gidy o
nhing ngudi la mat dén cu trd, theo quy dinh cua Phép luat.
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- Kiém soat d6i v6i ngudi c6 ddu hiéu pham toi. Bat, kham ngudi dé
tudic vii khi d6i véi ngudi pham phédp qua tang xay ra trén dia ban cua xi va
trong vong 24h phai dén gidi ngudi ciing v6i tang vat pham phdp qua tang lén
¢o quan cong an cip trén.

- Huy dong Iuc luong, phuong tién trong xd dudi bdt ké pham phdp
\lmg [4n chén. Puoc mang va st dung vi khi theo ché d quy dinh.
i

1) CHUC TRACH, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BO
CHUYEN MON NGHIEP VU CAP XA.

1) Nhitng quy dinh chung vé chic trach, quyén han.

1.1) Chic trach:

C4n bo chuyén mon nghiép vu ctia xd 1a cdn b gitp viéc cho UBND xa
(rong viéc thuc hién chic nang quéan 1y Nha nude d6i v6i cac mat cong tic &
¢ 80, duoc phan cong thuc hién mot hay nhiéu linh vuc cong tic nhat dinh.
Chju trach nhiém truéc UBND x3 Pong thdi chiu sy chi dao, huéng dan cta
¢d¢ co quan nganh doc, cdp trén vé chuyén mon, nghi€ép vu theo timg Iinh vuc
eong tac.

1.2) Quyén han:

- Puoc moi du cdc cudc hop cia HDND, UBND va cdc hoi nghi khéc &
xfl theo yéu cdu ctia chii toa ky hop, duge phdt biéu ¥ kién khi duoc chii toa b
trf, nhung khong duoc biéu quyét néu khong phai 1a dai biéu HDND hoic
| thiinh vién chinh thic ctia cdc cude hop.

- DBéi v6i cac Tinh vuc cong tic duge UBND phén cong thuc hién hoac
Uy quyén chi dao thuc hién thi: t8 chitc thuc hién, theo ddi, kiém tra, don déc
(it ¢4 cic co quan, doan thé, cic t6 chic kinh té- x4 hoi va moi ting 16p nhan
din trong xa thuc hién ding cdc chi chuong chinh sich, Nghi quyét, Quyét
d|nh, Chi thi... cia Dang va Nha nudc.

- Puoc kién nghi, dé nghi va dé xuit cic bién phap t6 chiic trién khai
thye hién hodc xtr 1y cdc hanh vi vi pham phdp luat . Néu kién nghi khong
dugc UBND chép thudn thi duoc bao luu ¥ ki€n va bdo cdo vdi co quan nganh
doc cdp trén.

- Puoc di du cac hoi nghi, cdc I6p tap huéin béi dudng nghiép vu, cua .
UBND hoic céc co quan chuyén mon cép trén t6 chiic.

2)Nhiém vu cua cdn bé chuyén moén nghiép vu xa:

2.1) Chi huy trudng Ban chi huy quan su:

- Chiu trdch nhiém trudc cdp uy, chinh quyén xi, Ban chi huy quan su
huyén vé cong tic quan su & x4, xay dung k&€ hoach cong tic quan su gép
phén xay dung nén quéc phong toan dan.

i
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- Tham muu cho cép uy va chinh quyén t8 chic xay dung luc luong,
xfy dung phuong 4n tic chién, ph6i hop v6i cac luc lwong an ninh chinh tri,
i1t ty an toan xa hoi trén dia ban x4, sén sang d6i ph6 v6i moi tinh hudng.

- Truc ti€p dang ky quan 1y quan duy bi, quan 1y theo ddi thanh nién dén
(uéi thuc hién luat nghia vu quan sy va chi huy, hudn luyén dan quan tu vé
cla xa.

- Quan ly,bao quan vii khi, trang thiét bi theo quy dinh.

- Tuyén truyén, gido duc, van dong nhan dan chdp hanh Luat nghia vu
yuhn sy thuc hién chinh sach hau phuong quéan doi.

- Phan cong cong tdc cho Pho chi huy trudng theo quy dinh ctia Phdp
lénh dan quan tu vé.

2.2) Can bo lam cong tac vin phong tong hop, thong ke, ké hoach,
td chiee chinh quyén, thi dua khen thudng:

a) Cong tac van phong:
- Gitip UBND xa theo ddi, téng hop tinh hinh kinh t€- xa hoi - an ninh
(ude phdng cua dia phuong.

- Du thdo cdc van ban cia UBND xi; quén 1y con ddu UBND xa theo
yuy dinh.

- Ti€p nhan vio s6 va phan phét cong vin di, dén cia UBND; luu tri¥ tai
lou, hd so cua chinh quyén x3; thuc hién viéc khai thic cic hd so khi cin
thiét,

- B6 trf noi 1lam viéc, bdo ddm cdc diéu kién va phuong tién lam viéc
¢ho Pédng vy, HDND,UBND, cdc doan thé & xa theo diéu kién, kha nang ctla
dla phuong; t6 chitc phuc vu cdc cudc hop clia Dang, chinh quyén, Doan thé &
X,

- Quan 1y, b6 xung va khai thac th sich phap luat, quan 1y cong bio.

b) Cong tac thong keé:
- T6 chifc thuc hién cac cude diéu tra, thong ké trén dia ban x3 quan 1y.

- Téng hop céc s6 liéu, phan anh tinh hinh kinh t&- xd hoi theo ché d6
bdo cdo dinh kY va thuc hién cic bdo cdo dot xudt hoac theo yéu cau cua cip

(rén,

¢) Cong tac ké hoach:

- Téng hop k& hoach clia cdc Ban, nganh, thon,ban... trong xa, xiy dung
k¢ hoach phat trién kinh t&- x3 hdi, an ninh, quéc phong( ké ca ngan han,dai
hign) cho UBND xa .
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d) Céng tdc t6 chitc chinh quyén:
- Gidp UBND x4 t8 chitc c4c cudc bau ctr Quc hoi, HDND, UBND céc
offp & dja phuong.

- Lap va quan 1y danh sich dai biéu HDND, c4n bo duong chiic, cin bo
nghi viéc huong tro cdp thudng xuyén & xa; 1am cic tht tuc gidi quyét ché do
chinh sdch d6i véi can bo xa dé UBND x4 trinh cép trén theo quy dinh.

- Theo ddi hoat dong clia c4c thanh vién UBND x4, ndm viing tinh hinh
hogt dong ctia thon, x6m,bdn, t6 nhan dan.

d) Cong tdc thi dua- khen thuong:
- Huéng dén noi dung phéat dong thi dua, t6 chic ky két va theo dai
phong trdo thi dua; dé xudt bién phap d€ duy tri phong trao thi dua trong xa.

- Thuc hién cong tic khen thudng & xa theo quy dinh va hudng dan cua
¢fip trén.

2.3) Can bo lam cong tac tai chinh ké toan ngan sach :
a) Cong tdc tai chinh:
- Lap k€ hoach thu- chi ngan sach xa hang nam.

- Theo ddi, kiém tra, don d6c thu di va ding han moi khoan thu cta
nghn sich Nha nu6e va ngan sach xa.

- Gidm sat moi thanh phan kinh t€ trong xa chép hanh ding Luét ngan
sieh, ciac Luat thu€, bao dam viéc thuc hién thu ding, thu du cac khoan thué
vh thu khac theo quy dinh ctia Phap luat.

- Bdo cdo va dé xuat v6i UBND xa vé bién phap thu thu€ va bién phap
Xt |y cdc trudng hop c6 tinh khong chip hanh nghia vu nop thué theo luat.

- Tham gia viéc quan 1y thi trudng & x4, chéng dau co budn lau va lam
hlng gid.

b) Céng tdac ké todn ngdn sdch
- Truc ti€p 1am k€& todn, nim chinh xdc toan bo tinh hinh thu-chi cic

nguén von, kinh phi, cdc loai vat tu, tai san clia xa, ki€m tra viéc giit gin va sir -

dyng tai san, vat tu, kinh phi theo quy dinh ctia Phdp luat.

- Lap céc du todn bdo cdo thanh quyét todn vé thu- chi ngan sich xa
hiing quy, nam theo ding quy dinh ciia Nha nudc d6i véi cic khoan von bing
tlén va hién vat thuoc ngan sach xa.
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- Gitip Chti tich UBND xa thuc hién ché€ d6 chi ngén sich diing quy dinh
vh tiét kiem

2.4) Can bo l1am cong tac dia chinh, nong nghiép, Khuyén nong :
a) Cong tac dia chinh:
= Quan ly ban d6 hanh chinh xa, thuc hién viéc dang ky thudng xuyén
vé dfit dai, bao dam quan 1y Nha nu6c vé dat dai trén dia ban xa theo diing
lu@t A4t dai va cic quy dinh ctia Chinh phti, cia HDND va UBND tinh.

- Luu trit va cung cdp s6 liéu vé dia giGi va dat dai giip UBND x4 lap
quy hoach k€ hoach str dung, phan bd dat dai, giao d4t, giao rimg theo quy
djnh cta Phdp luat.

- Nam chic viéc x€p hang dit, ki€ém tra thudng xuyén viéc sit dung dat.
D@ xudt véi UBND bién phdp xir Iy d6i véi cac truong hop vi pham luat dat
dal,

- Thu thap cdc tai liéu, s6 liéu c6 lién quan dén cédc vu tranh chdp vé dat
dal, bdo cdo UBND xa gidi quyét theo tham quyén.

- Phoi hop véi nganh tai chinh, thu€ dé xiy dung mitc thu€ theo hang
dit xir dung.

b) Quadn Iy néng nghiép:

- Xay dung k& hoach san xudt, cic quy dinh, quy udc vé san xudt Nong-
|.Am nghiép dam bdo su phat trién can d6i gifta trong trot va chan nuoi gitta co
¢fu cdc loai cay trong vv...

- Kiém tra, gidm sdt viéc luu thong vét tu néng nghiép trén dia ban,
'héng nan ddu co, buon ban hang gia, hing kém phdm chat vao dia phuong.

- Phat hién bdo céo kip thoi va ndm chéc tinh hinh xuét hién, dién bién
|¢h bénh cia céc loai gia stic, gia cAm va cay trong. P xudt véi UBND xi vé
I¢n phap xir 1y, kip thoi dap tét cdc 6 dich bénh.

-Tuyén truyén, van dong nhan dan tham gia thuc hién cdc quy dinh coa
hd nu6e va huéng dan cha cdp trén, dé phong chéng dich bénh cho gia stc,
in ¢cdm va cay trong.

¢) Cong tac khuyén nong :

- Niam vitng dién tich gieo tréng, s& lugng cdc loai vat nudi, thdi vu va

|ch gieo trong, tinh hinh xuat hién dich gia stic va sau bénh cay trong dé cha

Ong huéng din noéng dan thuc hién gieo trong va phong ngilra dép tit dich
nh.
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- Té chitc xay dung cdc mo hinh tai xa trong viéc tng dung tién bo k¥
thuft mdi trong san xudt Nong-Lam nghiép tai gia dinh va van dong hudng
dfin cdc ho gia dinh trong xa 4p dung cdc mo hinh san xudt gioi, quan 1y kinh
(& gidi, theo ddi kiém tra viéc thuc hién dé giip cho ho nong dan san xuat kinh
doanh ¢6 hiéu qua.

- B4o cdo va phan anh cho UBND x4, Ban khuyén nong cap trén v€ tinh
hinh san xuit trong xa theo dinh ky (10 ngay, thang, quy, vu, ndm)

- Tim hiéu va phan 4nh nguyén vong cia Nong dan trong xa vé trong
(fot, chdn nuoi, cung dng vat tr dé chi dong cbé k€ hoach hudng dan va gidp
da.

- Dé xudt nhitng ndi dung cén thiét ctia cong tic khuyén noéng trong x4,
gldp cho ho nong dan c6 thong tin gid c& va tiéu thu san pham dé ting ho chi
dong.

d) Céng tic qudn Iy Hop tic xa Nong-Lam nghiép, Tiéu thi cong
Inghiép, Hop tic xd mua ban:

- Gitdp UBND xa xdy dung va trinh cép trén phé duyét ndi dung t6 chitc
win xudt, hinh thitc quan 1y HTX san xuat Nong-Lam nghiép; quan 1y kinh t&
1gp thé va kinh t€ ho gia dinh; quén 1y sdn xudt tiéu thi cong nghi¢p va td
¢hitc HTX mua bén.

- T6 chic thuc hién cdc dich vu ndng,lam nghiép va 4p dung khoa hoc
k§ thuat vao san xudt, chi dao viéc lam diém dé xay dung mo hinh méi va
hinh thic quan 1§ phit hop ¢6 hiéu qua.

2.5) Can bg lam cong tac tu phap, thanh tra kiém Ph6 Cong an:

a) Cong tac Tu phap:

- Cling cdn bo tong hop Vian phong soan thdo cdc van ban mang tinh
hdp quy cta chinh quyén xa; ndi quy, quy udc, quy dinh, quyét dinh, Chi thi
{in UBND theo ding phdp luét va thim quyén. LAm tr van cho UBND xi vé
whdp 1y.

| - Té chitc phéi hop véi cdc doan thé quan ching , cdc co quan trén dia
dn thuc hién viéc tuyén truyén gido duc phdp luat trong cdn bd va nhan dan.
4 chiic va hitong din hoat dong chia t& hoa giai & thon, x6m, ban. ;

- Thuc hién viéc quan ly, dang ky ho tich (dang ky sinh, tir, két hon,
}'un nuoi...) !

r - Tham gia vao viéc thi hanh 4n ctia co s& theo tham quyén.

b) Cong tdac thanh tra:
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- Giip UBND x2 Thanh tra viéc thuc hién phap luit, Nghi quyét HDND
¢ ¢llp, Quyét dinh, chi thi cia UBND x4 d6i vdi cdc don vi va ¢4 nhéan thudc
uyén quén 1y truc ti€p ctia chinh quyén xa.

- Ti€p dan va tiép nhan don thu khi€u nai, t6 cdo clia cong dan chuén bi
0l dung, bdo cdo dé UBND xa xét gidi quyét, tra 10i duong su; 1am bdo cdo
lén efp trén theo quy dinh.

¢) Cong tic Cong an:
- Gitp Trudng cong an xa thuc hién cdc nhiém vu vé cong tic An ninh
hinh tri, trat to an toan xa hoi.

- Truc ti€p lam cong tdc ho khéu nhu lap sé quan 1y ho khau theo quy
fjnh ciia Nha nude, 1am thi tuc nhap khdu, chuyén khéu cho cong déan va lam
| 8 nhiém vu khédc do Trudng cong an phan cong.

2.6) Can bo lam cong tac van hoa- xa hoi, thong tin, thé duc- thé
hao:
a) Cong tac van hod- thong tin, thé duc-thé thao:
- Soan thao k& hoach va chuong trinh hoat ddng van hod-thong tin thé
Jye- thé thao cia xa theo huéng dan ctia co quan chuyén mon cap trén.

- Truc tiép t8 chitc cdc hoat dong thong tin- thé duc -thé thao phuc vu
thi¢m vu chinh tri clia cdp uy Dang va chinh quyén, khong ngimg nang cao
il ¥6ng van hod, tinh than cho nhan dan & co so.

- Thuc hién cdc chi truong cua tinh,huyén, thi xa vé: xay dung phong
¢ho vin hod, thé thao quan chdng, nép s6ng van hod, gia dinh van hod: hudng

g ¢de cude lien hoan, hoi thi, héi dién van nghé quan chiing nhiam xay dung
phong trao phuc vu san xudt va ddi sng ctia nhéan dan dia phuong.

- Kip thoi bdo cdo nhanh, bdo cdo dinh ky véi co quan nghiép vu céc
)p theo quy dinh.

b) Cong tac Lao dong- Thuong binh va xa hoi:
- Soan thao ké& hoach khai thic nguén lao déng va céc tiém nang san cé
fla x&; giai quyét viéc 1am va cac van dé xa hoi trong xa.

- Nam chic cdc d6i tugng chinh sach trong xi dé thuc hién chinh sich
fi hoi theo quy dinh va dé xudt véi UBND bién phdp hé tro timg ngudi cé kho
hén.

- Thuc hién cdc quy dinh cia Nha nudc vé bao vé quyén loi nguoi lao
1ong, gidm st cdc t8 chic va c4 nhan thudc xa trong viéc hop dong thué
nudn ngudi lao dong bao dam ding chinh sdch Nha nudc.
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¢) Cong tac Gido duc - Pao tao:

- Chu dong dé xuat v6i UBND x4 vé ké& hoach xay dung co s& vat chit,
phdt trién va nang cao chét lugng gido duc- ddo tao & x4, ca k€ hoach dai han
vh ngéin han; gitip UBND x4 t6 chiic trién khai thuc hién céc k& hoach dé.

- Thudng xuyén ndm co s& vit chat cia Nha trudng, kip thdi dé xudt véi
UBND vé tu silra, nang cap hodc x4y dung mdi. Van dong cic co quan, t6 chic
vh nhan din trong dia ban tham gia déng gép xay dung co sG vat chit cho
f nglnh gido duc-dao tao ctia xa.

- Theo di viéc quan 1y va st dung cdc ngudn quy ctia Nha trudong do
nhdn dan déng gbp ; gidm sat viéc thuc hién kinh phi do Nha nuéc dau wr hd
iy,

- Theo ddi phong trao thi dua cia céc trudng trong xa. Giip UBND
nhfn xét dinh gid thanh tich cta don vi, cd nhan cta trudng, dé nghi cip trén
xé1 khen thudng theo quy dinh.

d) Céng tac Y té:
- Tham muu cho UBND x3 vé k& hoach cham lo stc khoé cho nhan dan
hing nim hoac dai han..

- D¢ xudt véi UBND xa viéc thudng xuyén quan tdm dén cong tic xiy
dyng va bao vé co sd vat chdt cho tram y t€ xa, giai quyét nhitng d¢ nghi vé
dil s6ng vat chat, tinh than cha cdn b0 Y t€ trong diéu kién cho phép 6 dia
phuong.

- Theo doi, kiém tra can bo Y t€ xi thuc hién diing quy dinh vé phong
Mnh, kham chita bénh, bdn thudc, bao dam chat lugng, phuc vu nhéan dan kip
thid, thuan tién.

- Phoi hop véi nganh chuyén mon cdp trén va nganh chiic nang, phat
hign x{ [¥ cdc hanh vi: khdm, chita bénh va ban thudc khong ding quy dinh
vBa Nha nude.

- Trién khai thuc hién chuong trinh Qudc gia vé Y t€, dan s6 k& hoach
hod gia dinh, ndm vitng 11 nhiém vu cta Tram Y t€ co s& da quy dinh tai cong
vin huéng dan lién nganh s6 329/HD-LN ngay 27/8/1996.

d) Cong tdac ddn s6 ké hoach hoa gia dinh:
- Lap ké& hoach chuong trinh dan s6 & dia phuong va t6 chifc thuc hién
k¢ hoach do. ;

- Huéng dan cong tic vién 1ap k& hoach hoat ddng va ndi dung bio cio
hlng thing, gidm sat kiém tra cong tic va két qua hoat dong ctia cdc cong tic
vién.
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- - Téng hop va bdo cdo tinh hinh thuc hién k€ hoach ho4 gia dinh, 1ap so
$44, bidu 46 quan 1y vé tinh hinh ph4t trién dan s6 & x4.

¢) Cong tdc bdo vé va chdm séc tré em:

- X4y dung ké& hoach, chuong trinh hanh dong vi tré em & xa, to chic
ifién khai k& hoach chuong trinh cong tdc d6. Thong tin- tuyén truyén vé Luat
hO vé vA cham soc tré em; Ludt phd cap gido duc ti€u hoc; van dong toan dan
tham gia cong tic bao vé va cham séc gitip dd tré em. Theo doi danh gid két
qud vi¢c thuc hién hanh dong vi tré em & xa.

- Van dong xay dung, quan 1y va st dung quy bao trg tré em & xa theo
quy djnh.

2.7) Can b 1am cong tic giao thong van ti, xay dung, tiéu thi cong
nghigp, thuy loi:

a) Cong tdac Giao thong-Vdn tdi:

Ndm chic va quan 1y toan bo hé théng giao thong trén dia ban xa;
(thikmg xuyén kiém tra hé thong duong giao thong trong xa. Néu phdt hién hu
hédng hay khong ddm bdo an toan, phdi kip thoi dé xudt véi Cha tich UBND
vho tu stra hodc rao chin ngay d€ trdnh nguy hiém.

- Giip UBND xa lap ké hoach xay dung, phat trién mang ludi giao
thong nong thon, nang cdp dudng x4 theo phuong cham nhan dan tw lam c6 su
hé tr cha Nha nudc.

b) Vé cong tdc xay dung:

- Lap k€ hoach xay dung co ban cic cong trinh kién c6 cha xa, lap quy
hogeh khu dan cu trinh cdp trén phé chudn, t6 chitc huéng dan nhan dan xay
dymg theo quy hoach, k€ hoach da duoc duyét.

- Thudng xuyén ndm va gidm sit viéc thuc hién quy hoach, k€ hoach
sy dung trong xd, bdo cdo UBND xa xem xét va dé nghi co quan c6 thim
(uyén xr [y nhitng vi pham vé cong tdc xay dung.

¢) Vé cong tac thuy loi:

- Quan 1y, diéu hoa viéc khai thac st dung cdc cong trinh thuy loi va
¢fe¢ ngudn nude trong xa phuc vu san xudt va doi séng nhan dan c6 k& hoach |
#y dong nhan dan xay dung, tu bd cong trinh thuy loi.

- C6 k& hoach phong chong thién tai nhim han ché thiét hai t6i miic
hilp nhat, dé xudt bién phdp d€ UBND xa chi dao khdc phuc kip thdi.

d) Cong tac tiéu thi cong nghiép:
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- Xay dung k& hoach phat trién san xudt ti€u thu cong nghiép trén dia
bn xii. Quin 1y cdc hoat dong tiéu thl cong nghiép va cdc nganh nghé khic
il ché bién Noéng-Lam san... tao moi diéu kién cho cdc nganh nghé phat
itlén theo diing ké& hoach va dinh huéng chia xa .

- Gidm sdt, kiém tra, don d6c cdc t§ chic va cd nhan trong viéc chdp
hanh Phép ludt chia Nha nuée va cic quy dinh clia dia phuong. Dé xuét bién
phdp xir 1y d6i vdi timg truong hop vi pham.

2.8) Can bo 1am cong tic Lam nghiép- kiém lam :

- Gidp UBND xa x4y dung ké hoach trong rimg theo k€ hoach chung da
dugre cdp trén phé duyét, xay dung céc quy dinh, quy udc vé quan 1y, bao vé
vh phét trién rimg cha dia phuong.

- Té chitc giao dat, giao rimg theo huéng din clha nganh nong-lam
nghi¢p. Quan ly tai nguyén rimg va dét rimg, d€ xudt cdc bién phdp ngan chan
¢fi¢ hdnh vi d6t ph4 rimg, khai thic van chuyén trdi phép lam sén, san bt
ddng vat, chan tha gia sic vao rimg trdi quy dinh ctia phdp luat, quy udc cna
ju phuong d€ cdc cdp c6 thdm quyén xir ly.

- Phoi hop véi kiém 1am dia ban, xdy dung phuong 4n bao vé, phong,
ong chdy rimg va cdc nghiép vu khac.

2.9) Nhiém vu cua can bo lam cong tac hanh chinh-tha qu§:
a) Cong tac hanh chinh:

- Ddnh may chit(néu cé) =
- Bdo ddm vé sinh noi 1am viéc clia chinh quyén xa. AN S
- Mua sam van phong phim, phuong tién lam viéc cho xa va thuc hién -
Ui cong viéc hanh chinh khéc theo su chi dao cia UBND xa.

- Chuyén coéng vin cuia UBND xa dén céc dija chi trong xa.

VT TR
Ny LUl !f"\J

b) Qudn Iy kho, quy:
- Lam tha qu¥: vao sb cap nhit thu, chi quan 1y quy tién mat cia UBND
(l theo diing ché d6 hién hanh.

- Lam th kho: Lap sé sich thong ké theo dbi nhap, xuat kip thoi danh
ngch gilt gin, bao vé tai sdn cong cong.

- Thuc hién ding cdc quy dinh vé bdo cdo kiém ké tién mat, (i sin
hudng ky va dot xuat.

2.10) Phé chi huy truong Ban chi huy quadn su xa:
- Chiu su phéan cong truc ti€p ctia chi huy truong Ban chi huy quéan su
fl. Thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh tai phdp 1énh dan quan tu vé.
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1I) CHE PO LAM VIEC.

1) UBND cap xd phdi bdo ddm nguyén tdic diéu hanh va thuc hién
moi quan hé cong tdc sau:

a) Vé nguyén tdc diéu hanh:

- Cht tich UBND 13 ngudi lanh dao di€u hinh moi cong viéc cha
UBND. Do vdy cdc Phé chu tich, Uy vien UBND va cén b6 chuyén mon
nghiép vu nhét thiét phai chdp hanh su phin cong cong tic va chi dao cong
vi§c cia Chi tich.

- Ph6 cha tich duoc phéin cong gitip Chu tich chi dao mot s6 mat hoac
inh vuc cong tic nhat dinh, khi c4n thiét dugc Chu tich uy nhiém phu trich
olic gidi quyét mot s6 cong viee khdc. Qud trinh thue hién, cdc phd chi tich
hti chiu trach nhiém trude Chl tich UBND va HDND xi vé nhitng y kién chi
0, gidi quyét ctia minh; cdn bd chuyén moén cua xa phai thuc hién ¢ kién chi
#0 cua Phé chi tich, coi d6 la ¥ kién caa Chu tich.

- Phé Chu tich UBND, Uy vién UBND, cin bo chuyén moén nghiép vu
whili bio dam ché& d6 bdo cdo véi Chi tich UBND x3 vé cong viéc duge phan
'dng thue hién, theo quy dinh.

- Can bd chuyén mdn nghiép vu ciia UBND x4 khong thuc hién hoac
hye hién khong nghiém tic, triét dé céc nhiém vu duoc phan cong. Chu tich
JBND x3 s€ dinh chi cong tic d€ tién hanh kiém diém va x& 1y ky luat theo
h& 46 hién hanh.

b) Vé moi quan hé céng tdc:
- Chti tich UBND , Pho6 chu tich UBND xa phai lam viéc truc ti€p véi
An bo cép trén khi vé xa cong tac hodc trudng thon, ban 1én xa lam viéc.

- Cdn bo chuyén moén nghiép vu phai truc tiép lam viéc va bao cdo moi
gi dung cong tic theo finh vuc chuyén moén ctia minh véi can bd cap trén khi
8 xil cong tdc; ti€p va giai quyét cong viéc theo yéu ciu ctua Trudng thon,

2) UBND cdp xa phdi dam bdo ché do Thuong truc tiép dan gidi
il cic cong viéc tai tru so chinh quyén xd theo cdac quy dinh nhu sau:

- Chu tich, Phé chu tich UBND, cdn bd chuyén mon nghiép vu phai
wmg truc ti€p dan va giai quyét cdc cong viéc tat ca cdc ngay trong tuan.

- Duy chi ché€ d6 hop hang thang, giao ban hang tudn va hoi ¥ cong viéc
Ang ngay. :

- Kiém tra va gidi quyét cong viéc tai Thon, xém, ban, t6 nhin dan va
dng viec dot xuat.
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- = UBND cdp xa phdi c6 lich ti€p dén, lich gidi quyét cong viéc hanh
¢hinh phuc vu nhan dan. Timg thanh vién UBND, cdn bd chuyén moén nghiép
vy theo chitc nang, nhiém vu duge phan cong va ding lich thudng truc phai c6
mit tiép dan, giai quyét cong viéc hanh chinh ding gid quy dinh. Trong gi®
hnh chinh UBND x3 nao khong c6 ngudi thudng truc tai tru s& thi Chi tich
UBND x3 d6 chiu trach nhiém truée Chir tich UBND huyén, thi xa va cip trén.

~ 3) UBND cdp xd phdi cdi tién Ié 10i lam viéc phuong thitc cong tdc cu
thd nhu sau:
- Chdp hanh nghiém quy dinh vé& thdm quyén ban hanh van ban, ky van
§ hin vd déng diau van ban clia UBND xd. Chdm dit tinh trang ra van ban tuy
Jlgn, ky dong ddu sai thdm quyén. Noi nao dé sdy ra tinh trang trén thi Chu
§ tleh UBND xa chiu trdch nhiém truée Chi tich UBND huyén, thi xa.

- Kién toan hé théng s6 sach, tai liéu hanh chinh cta xa dé phuc vu cho
¢dng téc qudn 1y Nha nudc & xd bao gdém: cdc tai liéu so sdch,biéu thong ke,
1Al l1éu, ho so theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién triét &€ viéc phan cong thanh vién UBND, cén bo chuyén
Mon nghiép vu phu trdch cdc cum dan cu thon ban, t6 nhan dan.

- C4c thanh vién UBND c4n bd chuyén mon nghiép vu ciia UBND chiu

nhiém vé moi mat hoat dong clia cum déan cu duge phan cong phu trich.

1v) T® CHUC THUC HIEN

- Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh. Tit ca cic van ban
mrde day trdi vdi quy dinh nay déu bai bo.

- T4t ca cic SO, Ban, nganh c¢6 ddu m6i chuyén moén & xa déu phai 6
¢hic huéng dan thém vé nghiép vu cho can bd chuyén mon cép xa.

- UBND cic huyén, thi xa huéng ddn UBND céc xi t6 chitc cho cdn bo
all nghién ciru dé thuc hién t6t quy dinh nay.

th¥ phan 4nh bing vin ban vé UBND tinh(qua Ban t6 chiic chinh quyén tong
hop) xem xét, bo sung cho phu hop.

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

tch nhiém truée Chi tich UBND xa vé nhiém vu duge giao va chiu trach Jvinuas

AO

Trong qué trinh thuc hién néu cé gi vudng mic, cic cdp, cic nganh kip
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