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QUYET PINH CUA UBND TINH
“ Vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé nhiém vu,
tiéu chudn timg chitc danh cin bo, cong chirc
cua UBND Huyén, Thi xa “
UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG
- Can c Luat t6 chitc HDND va UBND ngay 21/6/1994;
- Xét dé nghi cua Ban T6 chiic chinh quyén tinh tai TS trinh s6 294/TT-
TC ngay 14 thing 7 nam 1999 vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé nhiém
vi, tiéu chuén timg chiic danh cén bo, cong chitc cia UBND huyén, Thi x4,

QUYET DINH:

Piéu 1: Nay ban hanh “Quy dinh tam thdi vé nhiém vu, tiéu chuin timg
chitc danh can bd, cong chitc ctia Uy ban nhan dan huyén, Thi xa"

Diéu 2: Can cit quyét dinh nay:
- Chu tich UBND huyén, Thi xa c6 trach nhiém tri€n khai viéc ra sod,
ddnh gia, sap xép cdn b, cong chiic theo ndi dung quy dinh nay.

- Trudng Ban t6 chiic chinh quyén tinh ¢6 trdch nhiém kiém tra va phdi
hop chat ché voi Chu tich UBND huyén, Thi xa té chitc thuc hién cong tdc rd
soat, ddnh gia, sép x€p, bd tri doi ngli c4n bd, cong chitc phi hop voi nang
luc, trinh d6 dao tao, dam bao chat luong, ddp ing duoc yéu cdu nhiém vu mi
C4p uy, Chinh quyén giao.

Piéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Cic 6ng: Chdnh vin phong UBND tinh, Truéng Ban t6 chic chinh
quyén tinh, Chu tich UBND huyén, Thi xa cin cit quyét dinh thi hanh. €
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Phé chu tich UBND tinh
- Ban TCTU
- Huyén, Thi uy
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UY BAN NHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc lap- Tu do- Hanh phiic

Tuyén quang, ngay{;§ thangZ-nam 1999

QUY PINH TAM THOI
VE NHIEM VU VA TIEU CHUAN TONG CHUC DANH
CAN BO, CONG CHUC CUA UBND HUYEN, THI XA

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé’ﬁgilQD-UB

- Cin cit Quyét dinh s6 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 clia Ban Té
chitc- Can bo Chinh phti vé viéc ban hanh tiéu chudn nghiép vu cic ngach
cong chiic nganh hanh chinh.

- Cian ctt Quyét dinh s6 558/QD-UB ngay 22/5/1996 cia UBND tinh vé
viéc xdc dinh t& chiic, bién ché€ cho cic td chiic truc thuéc UBND huyén, thi
Xa.

- Can cit Quy dinh s6 03/QD-TU ngay 28/11/1997 cua Ban Thuong vu
Tinh uy vé phan cong, phan c¢dp quan 1y cin bo.

Uy ban nhan déan tinh Quy dinh tam thdi nhiém vu, tiéu chuin timg
chiic danh cén bd, cong chitc cia UBND huyén, Thi x4 nhu sau:

NHUNG QUY PINH CHUNG

+ Xay dung quy dinh vé nhiém vu, tiéu chuin ting chic danh cén
bo,cong chic nhdm cu thé hod nhiém vy, ngach cong chitc hanh chinh cua
UBND huyén, Thi xa ddm bao ddp tng yéu cau nhiém vu cta cip uy va chinh
quyén giao.

+ Thong nhat vé nhiém vu va tiéu chuin timg chitc danh c4n bo,cong
chiic d€ c6 cén cif ra sodt, d4nh gid, sip xép, bo tri doi ngii can bo phu hop voi
ning luc, trinh d6 dio tao cta timg chic danh cdn bd, cong chiic trén co sd d6
xdy dung k€ hoach dao tao, dio tao lai, bdi dudng cdn bd, cong chitc nham
ning cao chat luong doi ngii cin bd, cong chitc cia UBND huyén, Thi xa.

+ Nhing cidn b6, cong chitc hién dang cong tic chua dat duoc tiéu
chuén theo quy dinh thi tuy diéu kién cu thé dé sip x&p, b6 tri cho phut hop
véi nang luc, s& truong dam bao hiéu qua cong tic, phidn ddu dén nam 2005
dat tiéu chudn hod c4n bo, cong chitc theo ndi dung Nghi quyét Trung wong 3
khod VIII), Nghi quyét Hoi nghi 14n thit 7 Ban chdp hanh Tinh uy (khod XII)
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"vé chién lugc cdn bo thoi ky ddy manh cong nghiép hod, hién dai hod dat
nude”.

+ Tlr nay théng nhét viéc tuyén dung, b nhiém, dédnh gid, phan loai
chét lugng can b, cong chiic theo ding phép 1énh can bd, cong chiic.

QUY PINH NHIEM VU, TIEU CHUAN TUNG CHUC DANH CAN BO, CONG
CHUC CUA UBND HUYEN, THI XA

A) Tiéu chuén chung:
1) C6 ¥ thitc trach nhiém, tan tuy phuc vu nhan dan, chip hanh tét chu
truong chinh sdch cua Pang, Phép luat ctia Nha nudc.

2) Guong mau vé dao diic, 16i song, cin kiém liém chinh chi cong vo
tu; khong tham nhiing va kién quyét dau tranh chéng tham nhiing; ¢6 ¥ thiic t6
chic ky luat; trung thuc, khoéng co hoi, ¢6 tic phong dén chu, khoa hoc, gan
b6 mat thiét véi nhan dan, ¢6 kha nang tap hop quan ching, doan két va duoc
quan chiing tin nhiém.

3) C6 trinh d6 hiéu biét vé 1y luan chinh tri, c6 trinh d6 vin hod, chuyén
mon, di nang luc va stc khoé dé lam viéc c6 hiéu qua, ddp ting yéu cau
nhiém vu duogc giao.

B) Nhiém vu, tiéu chuin cu thé ctia timg chirc danh; méi chirc danh
can bo lanh dao phai ddm bao tiéu chuén chung, dong thoi phai dam bao
tiéu chuén sau:

I) Van phong UBND huyén, Thi xa:

1) Lanh dao Van phong:
a) Chanh Van phong:

- Nhiém vu:

+ Chiu trich nhiém truéc Chit tich HDND, Chit tich UBND huyén, Thi
x4 vé moi hoat dong ctia Van phong; xay dung chwong trinh 1am viéc,lich lam
viéc theo tuan, thang, quy cho HDND, UBND huyén, Thi xa.

+Gidp UBND huyén, Thi x4 téng hop moi hoat dong kinh té- xa hoi, an .
ninh qudc phong trén dia ban dé trinh HDND va UBND xem xét quyét dinh.
Déng thdi phéi hop v6i cdc nganh trong huyén, Thi xa t6 chifc trién khai Nghi
quyét cia HDND va UBND; phat hién va dé xuat v6i UBND nhiing van dé
chua pht hgp véi chu truong, chinh sich cia Pang, phdp luat cia Nha nude
va cac quy dinh cta dia phuong.

+ Tham muu cho Chua tich HDND, Chu tich UBND huyén, Thi xa vé
cong tac td chiic va cdn bo theo phan cap cuia UBND tinh.




- Tiéu chudn cu thé:

+ C6 pham chit dao dic t6t, c6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
can kiém, chdp hanh nghiém chinh moi chu trwong chinh sach cua Pang, phap
luat cia Nha nude va cac quy dinh ctia dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc- wu tién nganh nong 1am nghiép va
nganh kinh t€. Trinh do 1y luan chinh tri tir trung cp trd 1&n.

+ Co sitc khoé tot,

+ C6 nang luc quan 1y va diéu hanh, da trai qua thyuc tién cong tdc it
nhit 5 ndm hoan thanh t6t nhiém vu; niang ddng sang tao, tic phong nhanh
nhen.

b) Phé chanh Vin phong téng hop:

- Nhiém vu:

+ Gitip Chanh van phodng téng hop bdo cdo clia cdc don vi co sG vé tinh
hinh phat trién kinh t&- x4 hoi phuc vu cho qud trinh t6 chiic va chi dao cua
UBND huyén, Thi xa.

+ Xay dung cdc bdo cdo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cia UBND
huyén, thi xa.

+ Dé xudt véi HDND, UBND huyén, Thi xa nhitng cong viéc dugc phan
cong phu trach.

- Tiéu chudn cu thé:

+ C6 pham chét dao difc t6t, ¢6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
can kiém, chap hanh nghiém chinh moi cht trvong chinh sach ctia Pang, phap
luét cua Nha nuéc va cac quy dinh cua dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc - wu tién nganh Nong lam nghiép
hodc Khoa hoc xa hoi, nhan van . Trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cép tro
1én.

+ C6 kién thic tong hop va dé xuét céc giai phdp gidi quyét nhiém vu
duoc phan cong.

+ C6 stic khoée tot,

+ C6 nang luc cong tic, da trai qua thuc tién cong tic it nhit 5 nam,-
nang dong sang tao, tic phong nhanh nhen.

¢) Ph6 Chanh Van phong Hanh chinh quan tri:
- Nhiém vu:

+ Gilp Chdnh van phong quan 1y tai san va hoat ddong tai chinh theo
diing phap lénh K& toan -Thong ké va Luit ngin sach Nha nude.
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+ Chudn bi chu d4o co s& vat chét phuc vu cho cic ky hop HDND va
UBND huyén, Thi xa.

+ Quan 1y cong tdc van thu Ivu trit cdc hd so, tai liéu cia HDND va
UBND, ddm bao tuyét d6i an toan bi mat, ding quy dinh ctia Nha nuéc.

+ Thuc hién mot s6 cong viéc do Chanh van phong phin cong.

- Tiéu chuin cu thé:

+ C6 pham chat dao diic t6t, ¢6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
cin kiém, chdp hanh nghiém chinh moi chu truong chinh sach ctia Pang, phéap
luat ctia Nha nuéce va cdc quy dinh cta dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc - uu tién nganh tai chinh, kinh t€ .
Trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cap trd 1én.

+ C6 stc khoé tot,

+ C6 ning luc t6 chitc, quan 1y Van phong da trai qua thuc tién cong tc
it nhdt 5 nam, nang ddng sing tao, tic phong nhanh nhen.

2) Cac chuyén vién trong Van phong:

- Nhiém vu:

+ Gidp Chanh vin phong, Phé chdnh vin phong téng hop, chuin bi
nhitng ndi dung cong viéc duoc phan cong.

+ Tham muu va dé xuit cdc giai phap dé€ giai quyét cong viéc thudce
linh vuc duge phu trich

- Tiéu chuén cu thé:

+ C6 pham chit dao diic t6t, trung thuc, chdp hanh nghiém chinh moi
chu truong chinh sach cua Pang, phdp luat ciia Nha nudce va cidc quy dinh cia
dia phuong.

+ Tot nghiép dai hoc theo th tu vu tién nganh néng lam nghiép va
nganh kinh t€, ky thuat va xa hoi nhan van l1a Pang vién Pang Cong san Viét
Nam. '

+ C6 sitc khoé tot.

+ C6 thoi gian cong tac it nhat 1a 3 nam, chi ddng sang tao trong cong :

viéc va tdc phong nhanh nhen.

3) Can su giap viéc van phong:

a) Nhiém vu: :

+ Theo doi téng hop vé cong tic t6 chiic, cdn bd va xay dung chinh
quyén co so.



+ Theo ddi t8ng hop vé cong tic bio vé va chim s6¢ tré em.
+ Theo ddi 18ng hop vé cong tac chit thap do.

+ Thuc hién kiém nhiém mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong cua
UBND huyén, thi xa.

+ D¢ xudt cdc giai phap giai quyét cong viéc duoc phan cong.
b) Tiéu chuin cu thé:

+ C6 phadm chat dao difc t6t, trung thuc, chdp hanh chi truong chinh
sach cua Pang,phdp luat cia Nha nudc va cdc quy dinh cla dia phuong.

+ C6 trinh d6 chuyén mon tot nghiép Trung hoc chinh quy.
+ C6 stic khoé tot,

+ Tac phong nhanh nhen.

5) Nhan vién phuc vu:

a) Nhiém vu:

+ Quan ly t6t toan bo tai san duge trang bi cho nha khach.

+ BO tri, sap x€p cic phong dam bao ngin nap, sach s&; thuc hién
nghiém chinh ndi quy cua nha khach.

+ Chuén bi t6t moi diéu kién vé vat chat ¢dm bao phuc vu chu ddo, an
toan, ti€t kiém.

b) Tiéu chudn cu thé:

+ C6 phdm chat dao dic t6t, trung thuc, chdp hanh chu trwong chinh
sdch cia Pang,phdp luat ciia Nha nuée va cac quy dinh cua dia phuong.

+ Tot nghiép phd thong trung hoc.Riéng van thu luwu trit t6t nghiép
trung hoc van thu lwu trit, sir dung thanh thao vi tinh, k€ toan phai 6t nghiép
tir Trung hoc k€ todn tai chinh chinh quy tré 1én; d6i véi lai xe phai duge dao
tao co ban va c6 bang 14i xe chinh quy.

+ Co siic khoé tot,



+Tac phong nhanh nhen.

II) Cac phong chuyén mon nghiép vu:
1) Phong Tu phap:

a) Truong phong:

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND huyén, Thi xa vé moi mit
hoat dong tu phdp ctia huyén, Thi xa.

+ Tham gia va tw vdn cdc van ban phip quy; déng thoi thim dinh cic
van ban quy dinh phdp luat ctia cdc nganh, cdc don vi trén dia ban dé trinh
HDND va UBND.

+ Gidp UBND huyén, Thi xa va Giam doc s& Tu phédp trong viéc quan
1y Nha nudc vé cong tdc thi hanh 4n dan su & dia phuong; t6 chic kiém tra
hoat dong thi hanh 4n cta Doi thi hanh dn huyén, Thi xa. Dong thdi tham muu
va dé xudt v6i UBND vé viéc thi hanh phép ludt & dia phuong.

+ T6 chiic 14y ¥ kién ctia nhan dan vé cdc du 4n Luat, phdp 1énh theo su
chi dao cia UBND huyén, Thi xa va huéng dan cua S& Tu Phép.

+ Gitdp UBND huyén, thi xa thuc hién 1 s6 hanh vi cong chimg theo quy
dinh cua Phap luat.

+ Phéi hop vé6i phong Gido duc-Pao tao va cdc co quan, cic t6 chic xa
hoi thuc hién chuong trinh giang day phdp luét, tuyén truyén phédp luét trong
nha trudng, co quan va cdc t6 chic xa hoi.

- Tiéu chuin cu thé:

+ C6 pham chat dao diic t6t, c6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
cin kiém, chdp hanh nghiém chinh moi chi truong chinh sich ctia Pang, phap
luat cia Nha nudc va cdc quy dinh cua dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc chuyén nganh vé Luat. Trinh do 1y
luan chinh tri tr trung cap trd 1én.

+ C6 stic khoé tot,

+ C6 nang luc quéan 1y va diéu hanh, da trai qua thuc tién cong tic it
nhit 5 nam, nang dong sang tao, tic phong nhanh nhen.

b) Chuyén vién:
- Nhiém vu: Gitp viéc cho trudng phong Tu phdp vé:

+ Ra sodt, hé thdng van ban phip quy cha cdc co quan, don vi trén dia
ban huyén, Thi xa. :



+ Hudéng dan nghiép vu, quéan ly hoat dong cua cic Ban tu phip x3,
phuomng, thi tran vé& cong tac ho tich, 1y lich tu phdp, thdng ke tu phdp, cong
tdc van ban, cong tic phoi hop thi hanh an trén dia ban.

+ Huéng din nghiép vu va chi dao hoat dong clia céc t6 chiic hoa giai.

+ Té chitc phé bién, gido duc phap luit trong nhan dan;

- Tiéu chuédn cu thé:

+ C6 pham chit dao dic t6t, trung thuc, cin kiém, chap hanh nghiém
chinh moi chl truong chinh sich cua Pang, phap luat cua Nha nude va céac
quy dinh cta dia phuong.

+ T6t nghiép dai hoc chuyén nganh vé Luat.

+ C6 stic khoé tot,

+ Téac phong nhanh nhen.

2) Phong nong nghiép va phat trién nong thon:

a) Truong phong:

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém trudée Chu tich UBND huyén, thi xa va Gidam doc So
Noéng nghiép va Phat trién nong thon vé moi hoat dong ctia phong.

+ T6 chite thuc hién t6t cdc vin ban phdp quy cia Nha nudc, cla tinh,
ctia huyén vé nong nghiép, 1am nghiép, thuy loi, thuy san va phét trién nong
thon.

+ Xay dung ké& hoach, quy hoach va t6 chtic chi dao thuc hién phat trién
kinh t€ nong lam nghiép va néng thon khi da dugc cdp c6 thim quyén phé
duyét.

+Xay dung phuong dn phong chéng bdo 1 cia huyén, Thi xa.

+ Téng hop két qua va dé xuat cic gidi phap vé phat trién kinh t€ nong
lam nghiép trén dia ban.

+ C6 trach nhiém quan 1y d6i ngill can bd khoa hoc k§ thudt chuyén
nganh tir huyén dén co sé.

- Tiéu chuin cu thé:

+ C6 pham chét dao dic 6, ¢6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
can kiém, chap hanh nghiém chinh moi cht trwong chinh sach ctia Pang, phap
luat ctia Nha nudc va cdc quy dinh cua dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghi¢p dai hoc 7chuyén nganh Noéng lam nghiép.
Trinh d6 1¥ ludn chinh tri tr trung cap trd 1én.

+ C6 stic khoé tot,



+ Da trai qua thuc tién chi dao & co sG ¢6 hiéu qua t6t, thoi gian it nhat
1a 5 ndm, ndng dong trong viéc ting dung ti€én bod khoa hoc ky thuat nong lam
nghiép vao san xudt, tic phong nhanh nhen.

b) Phé truong phong:

- Nhiém vu: Gitp viéc trudng phong:

+ T6 chic chi dao cong tdc phat trién ving kinh t€ méi,6n dinh dan cu
trén dia ban.

+ Huéng dan chuyén mon nghiép vu nong 1am nghiép, phdt trién nganh
nghé cua cic HTX nong nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép theo dé dn da duoc
cip c6 thaim quyén phé duyét.

- Tiéu chudn cu thé:

+ C6 pham chat dao dic t6t, ¢6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
can kiém, chap hanh nghiém chinh moi chu truong chinh sach ctia Pang, phap
luat ctia Nha nuée va cdc quy dinh cta dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc chuyén nganh Nong lam nghiép,
thuy loi hoac nganh kinh t€. Trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cap tro 1én.

+ C6 stic khoe t6t,
+ D3 trai qua thuc tién cong tic ¢ co s& it nhat 5 nam, tdc phong nhanh
nhen.

¢) Chuyén vién giup viéc :

- Nhiém vu:

+ Theo ddi va quan 1y céc linh vuc trong trot ,chan nuoi, ché€ bién nong
lam san va phat trién nganh nghé noéng thon.

+ Theo ddi va quan 1y cong tic bao vé va phét trién von rimg.

+ Quan ly viéc xay dung, khai thdac cdc cong trinh thuy loi, cong trinh
phong chéng bio, 11, bao vé dé diéu (deé song).

+ Quan 1y viéc khai thdc va phat trién tdng hop cic dong song

+ Quan 1y nudc sinh hoat va vé sinh mdi trudng ndng thon.

+ T6 chitc huéng dan vé cong tac khuyén nong, 1am nghiép

+ Phoi hop véi tram thid y,tram bdo vé thuc vat va cdc t6 chic ¢6 lien

quan d€ t6 chitc ¢ hi€u qua trong viéc quan 1y cong téc thi y, cong tac bao vé
thuc vit.




- Tiéu chudn cu thé:

+ C6 phim chét dao difc t6t, trung thuc, chidp hanh nghiém chinh moi
chu truong chinh sach cha Déang, phdp luat ctia Nha nudce va cic quy dinh cia
dia phuong.

+ T6t nghiép Pai hoc chuyén nganh thudc céc linh vuc duoc phéan cong
phu trach .

+ C4 stic khoé tot

+ Chu dong trong cong viéc, tic phong nhanh nhen, c6 thdi gian cong
tac it nhat 1a 3 nam.

3) Phong ké hoach va dau tu:

a) Trudng phong:

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém truge Cha tich UBND huyén, thi xa va Giam doc So
K& hoach va P4u tu vé moi hoat dong ctia phong.

+ Truc tiép phu trich cong tidc k&€ hoach va dau tu, du ki€n cic cong
trinh chuén bi diu tu. Lap va tdng hop quy hoach, k€ hoach phat trién kinh té-
xa hoi, du todn ngan sach ctia huyén, thi xa.

+ Xay dung k€& hoach phit trién kinh t&- x4 hoi dai han va hang nam cua
huyén, Thi xa; tham muwu dé xudt cdc giai phap thuc hién chi tiéu kinh t&- xa
hoi da duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

+Ti€p nhan hé so va thim dinh xét cap dang ky kinh doanh.

- Tiéu chuin cu thé:

+ C6 pham chat dao duc t6t, trung thuc, cin kiém, chap hanh nghiém
chinh moi chu truong chinh sich cua Péang, phap luat cia Nha nudc va cic
quy dinh cua dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc kinh t€ quc dan hoac chuyén
nganh kinh t€ ky thuat. Trinh d6 1y luén chinh tri tir trung cap trG 1én.

+ Co sic khoe tot,

+ Pa trdi qua thuc tién cong tdc it nhit 5 nam, nang dong séng tao, tdc
phong nhanh nhen.

b) Cac chuyén vién:
- Nhiém vu:
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+ Theo doi, téng hop va dé xudt giai phdp vé& cong tic k& hoach khoi
Tai chinh, Thuong mai.

+ Theo doi, tong hop va dé xuit gidi phap vé cong tic k& hoach khoi
Giao thong, Cong nghiép, Xay dung

“+ Theo doi, téng hop va dé xuat gidi phap vé cong tac k& hoach khoi
Nong - Lam nghiép.

+ Theo ddi, téng hop va dé xudt gidi phip vé cong tic k€ hoach khai
Van hod- xa hoi.

- Tiéu chuAn:

+ C6 pham chat dao diic t6t, trung thuc, chap hanh nghiém chinh moi
chu truong chinh sach ctia Pang, phdp luat ciia Nha nudc va cac quy dinh cla
dia phuong.

+ Co trinh do chuyén mon t6t nghiép dai hoc chuyén nganh thuodc linh
vuc duoc phan cong theo doi.

+ C6 stc khoé tot,

+ Chu dong trong cong viéc, tic phong nhanh nhen, cé thoi gian cong
tac it nhat 1a 3 nam.

4) Phong dia chinh huyén (doéi véi thi xa Tuyén Quang la Phong nha
dat va do thi):

a) Truong phong:

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND huyén, Thi xa va Giam doc
S& Dia chinh vé cong tic dia chinh trén dia ban huyén, Thi xa.

+ Xay dung quy hoach, ké& hoach sir dung dit dé trinh HDND va UBND;
ddng thoi hudng din, kiém tra cdc t6 chic va cong dan trong viéc thuc hién
ch& d6 chinh sach vé quan 1y str dung dét ding theo phdp luat quy dinh.

+ Tham dinh va trinh UBND huyén, Thi xa cdc vin ban phdp quy vé
quy hoach va k&€ hoach str dung dit theo luét dinh .

+ Huéng din nghiép vu cho cdn bd dia chinh xi va twong duong vé viéc
thuc hién quy hoach va k& hoach sir dung dat .

- Tiéu chuén cu thé:

+ C6 pham chat dao diic t6t, c6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
can kiém, chdp hanh nghiém chinh moi chu truong chinh sich cua Pang, phdp
luat ctia Nha nudce va cdc quy dinh cua dia phuong.

+ La chuyén vién tot nghiép dai hoc chuyén nganh dia chinh hoac Nong
- Lam nghiép. Trinh d6 1y luan chinh tri tr trung cap trd 1én.
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+ C6 stre khoé tot,
+ Da trdi qua thuc tién cong tac it nhdt 5 nam, nang dong sang tao, tic
phong nhanh nhen.

b) Can su giap viéc :
- Nhiém vu:

+ Gidp truong phong theo doi, téng hop cong tic quy hoach vé sur dung
dat theo quy€t dinh ciia UBND tinh va UBND huyén, Thi xa.

+ Theo ddi su bién dong vé dién tich cic loai dat, hién trang va viéc st
dung dat trén dia ban.

+ Tham gia v&i chinh quyén cdp xa va twong duong trong viéc hoach
dinh dia gi6i hanh chinh va quan 1y méc dia gidi.

+ T6 chitc thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra trong viéc chdp hanh
phép luat vé quan 1y sir dung dét dai cta cédc t6 chiic, ho gia dinh va cd nhan,
thu thap tai liéu , gidp UBND huyén, Thi xa trong viéc giai quyét tranh chap
dat dai theo nhiém vu dugc phéin cong.

- Tiéu chuin cu thé:

+ C6 pham chét dao dic t6t, trung thuc, chdp hanh nghiém chinh moi
chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nuée va cac quy dinh cua
dia phuong.

+ C6 trinh d0 chuyén moén t6t nghiép trung hoc chinh quy chuyén
nganh dia chinh hoac nganh Nong - Lam nghiép .

+ C6 suc khoé t6t,

+ Chu dong trong cong viéc, tdc phong nhanh nhen.

5) Thanh tra huyén, thi xa:
a) Chanh Thanh tra:
- Nhiém vu :

+ Chiu trich nhiém truéc Chu tich UBND huyén, Thi xa va Chdnh
Thanh tra tinh vé cong tdc Thanh tra trén dia ban huyén, thi xa.

+ Huéng dan nghiép vu thanh tra d6i véi cdc co quan, don vi xa va
tuong duong.

+ Dé xudt véi HDND va UBND trong viéc dinh chi cdc quyét dinh cla
cdc co quan, don vi , cdc xa va twong duong trai v6i phap luat vé cong tic
thanh tra.

+ Chiu trach nhiém viéc ti€p nhan, quan 1y, xir 1y, phén loai don thu
khi€u nai-t6 cdo va dé xuat, gidi quyét don thu khi€u nai-t6 cdo cha cong dan
gui dén UBND huyén, thi xa. Gidp Chu tich UBND huyén, thi xa va Chanh
thanh tra tinh theo ddi, d6n d6c, téng hop viéc giai quyét don thur khi¢un nai-t6
cdo ctia cong dan hang thang, quy trén dia ban huyén, thi xa. Thuc hién viéc
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gidi quyét don thu khi€u nai-t6 cdo clia cong dan theo quy dinh tai diéu 27,
diéu 62 ctia Luat khi&u nai-té cio.

+ Chudn bi cdc bdo cdo vé cong tac ti€p dan, gidi quyét khidu nai-t8 céo
cta cong dan theo su chi dao ciia HDND va UBND huyén, thi x4.

- Tiéu chudn cu thé:

+ C6 pham chat dao dic t6t, c6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
cin kiém, chdp hanh nghiém chinh moi chu truong chinh sach ctua Pang, phép
luat ciia Nha nudc va cdc quy dinh ctia dia phuong.

+ La chuyén vién t6t nghiép dai hoc chuyén nganh Luat hoac chuyén
nganh kinh t&, k¥ thuat qua 16p b6i dudng nghiép vu Thanh tra do Tong thanh
tra Nha nudc, hodc Thanh tra tinh t6 chic. Trinh do 1y Iuan chinh tri tir trung
cép trd lén.

+ C6 stic khoé tot,

+ Da rdi qua thuc tién coOng tac it nhdt 5 ndm, nang dong sdng tao, tic
phong nhanh nhen.

b) Can b0 thanh tra:

- Nhiém vu:

+ Huéng dén, kiém tra cdc co quan, don vi trén dia ban huyén, thi xa
trong viéc thuc hién ch&€ doé chinh sich,phap ludt cia nha nudc va cic quy
dinh cua dia phuong.

+ D¢ xuat véi Chdnh thanh tra trong viéc gidi quyét don thu khiéu nai,
t6 cdo cua cong dan .

+ Truc ti€p tham gia thuc hién cac cudc thanh tra theo quyét dinh cta
co quan Nha nudc ¢6 thim quyén giao cho.

- Tiéu chudn cu the:

+ C6 phiam chat dao dic t6t, trung thuc, liém khiét, chap hanh nghiém
chinh moi chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude va cic
quy dinh ctia dia phuong.

+ C6 trinh d6 chuyén mon t6t nghiép dai hoc nganh Luat hoac dai hoc

nganh kinh t¢ ,qua I6p béi dudng nghiép vu Thanh tra do Téng thanh tra Nha
nudc, hodc Thanh tra tinh (& chic.
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+ C6 stic khoé tot.
+ Chu dong trong cong tac, tic phong nhanh nhen.

6) Phong Cong-Thuong nghiép (d6i véi UBND thi xa Tuyén Quang)
a)Truong phong:

- Nhiém vu:

+ Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND thi xd vé moi hoat dong
Cong-Thuong nghi¢p-Tiéu thu cong nghiép va dich vu trén dia ban.

+ Xay dung va trinh UBND thi x4, k& hoach dai han, hang nim vé phat
trién Cong nghiép - Tiéu thl cong nghiép, Thuong nghiép va dich vu trén dia
ban, déng thdi t6 chite thuc hién c6 hiéu qua khi k& hoach duge phé duyét.

- Tiéu chuan cu thé :

+ C6 pham chét dao dic t6t, c6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
can kiém, chap hanh nghiém chinh moi cht truong chinh sach ctia Dang, phap
luat cia Nha nude va cdc quy dinh cta dia phuong.

+ La chuyén vién, t6t nghiép Pai hoc, wu tién nganh thwong mai, nganh
kinh t€ k¥ thuat; c6 trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cap trg 1én.

+ C6 sitc khoé tot,

+ C6 nang luc quén 1y va diéu hanh, di qua thuc tién cong tac it nhit 1a
5 nam; nang déng, sang tao va tic phong nhanh nhen.

b) Phé truong phong:

- Nhiém vu:

+ Gitip Trudong phong diéu hanh cong viéc khi Trudng phong di vang.

+ Chi dao cdc thanh phén kinh t€ trén dia ban vé thuc hién k€ hoach
phét trién Cong - Thuong nghiép, tiéu thl: cong nghiép va dich vu trong viéc
chdp hanh ché€ d6 chinh sich cua Pang, phap luat cia Nha nudc.

- Tiéu chuin cu thé:

+ C6 phiam chit dao dtc t6t, ¢6 uy tin trong tap thé co quan, trung thuc,
cén kiém, chdp hanh nghiém chinh moi chu truong chinh sdch ctua Dang, phdp
ludt ctia Nha nudc va cdc quy dinh cua dia phuong.

+ La chuyén vién, t6t nghiép Dai hoc wu tién nganh Kinh t€ k§y thuat; ¢6
trinh d6 1y ludn chinh tri tir trung cép trd 1én.

+ C6 stc khoé t6t,

+ Pa qua thuc tién cong tic it nhét 1a 5 nam; tic phong nhanh nhen.

¢) Can su giip viéc: ;

- Nhiém vu:

+ Gitip Trudng phong theo ddi, téng hop k€ hoach thuc hién phat trién
Cong nghiép - Tiéu thu cong nghiép, thuong nghiép va dich vu trén dia ban.
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+ Gidp Truong phong phdi hop véi co quan chic nang thuc hién nhiém

vu thanh tra, kiém tra d6i v6i cdc thanh phan kinh t€ trong viéc thuc hién chu
truong chinh sach ciia Pang, phdp luat cia Nha nudce va cic quy dinh cta Dia
phuong.

- Tiéu chudn cu thé:

+ C6 phdm chét dao dic t8t, trung thue, can kiém, chip hanh nghiém

chinh moi chu truong chinh sdch cua Pang, phdp luat cua Nha nudc va cic
quy dinh cua dia phuong.

+ C6 trinh do chuyén mon 6t nghiép trung cip chinh quy trd lén.
+ C6 sitc khoé tot,

+ Chu dong trong cong viéc, tic phong nhanh nhen.

Trén day 1a nhitng noi dung quy dinh tam thdi vé nhiém vu, tiéu chuan

timg chifc danh cdn b, cong chitc cia UBND huyén, Thi xd. Trong qua trinh
thuc hién néu c¢é van dé vudng mac yéu cdu UBND huyén, Thi x4 bdo cdo ve
Uy ban phan dan tinh (Qua Ban T chic chinh quyén tinh dé téng hop trinh
UBND tinh) bd sung cho phi hop. g

Noi nhdng)_ CHU TICH
- TT Tink ay(BC). a1
- TT HDND unh(BC).
_- Cdc ong: Chu tich,
Pho cha tich UBND tinh.

- Ban TC Tinh uy(DB).

- Ban TCCQ tinh

- Huyén uy, Thi uy.

- UBND hyén, thi x3.

- L VT, NC.

T/M UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Ha Phuc Mich
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