UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAM PONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 24/2008/QD-UBND Da Lat, ngay 01 thang 7 nam 2008
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé dién tich phong lam viéc, tiéu chuan,
dinh mirc trang thiét bi ciia Bo phén tiép nhan va tra két qua
theo co ché mdt cira, co ché mot cira lién thong tai cic co quan
hanh chinh nha nwéc thude tinh LAm Pong.

UY BAN NHAN DAN TINH LAM DONG

Can ctr Luat T6 chic HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctir Quyét dinh sd 93/2007/Qb-TTg ngay 22/6/2007 cua Thu tudng
Chinh phii ban hanh Quy ché thyc hién co ché mét ctra, co ché mot ctra lién
thong tai cac co quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Can ctr Quyét dinh so 170/2006/QD-TTg ngay 18/7/2006 ciia Thi tuéng
Chinh phu ban hanh ti€u chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong tién lam vi¢c
cua co quan va can b, cong chuc, vién chirc nha nudc;

Theo dé nghi cia S& Noi vu tai To trinh s6 210/TTr-SNV ngay 26/5/2008,
QUYET PINH:

Picu 1. Quy dinh vé dién tich phong lam viéc, tiéu chuan, dinh muc trang
thlet bi cia Bo phan tiép nhan va tra két qua thuc hién theo co ché mét cira, co
che mot ctra lién thong tai cdc co quan hanh chinh nha nudc thudc tinh Lam
Pong nhu sau:

1. Pham vi va ddi tugng ap dung:

a) Dién tich phong lam viéc, ti€u chuan, dinh murc trang thlet bi cua bo
phan tiép nhan va tra két qua thuc h1en theo co che mot cira, co ché mot cira lién
thong theo Quy dinh nay ap dung cho cic co quan nha nude thude tinh Lam
bong, bao gom:

- Véan phong UBND tinh, c4c co quan chuyén mon thuoc UBND tinh;

- Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa Bao Loc, thanh phé ba Lat;

- Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin.

- Cac co quan quan ly nha nude, don vi su nghlep trung wong dong tai dia

phu(mg, cac don vi su nghi¢p thudc tinh quyét dinh viéc ap dung Quy dinh nay
dbi v6i co quan, to chirc minh.

b) Di¢n tich phong 1am viéc, tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi cua by phéan
tiép nhan va tra két qua thuc hlen theo co ché mot cira, co che mot ctra li€n
thong theo quy dinh nay bao gom dién tich phong 1am vi€c; ban ghé ngdi lam viéc
cua can bd cong chire, ghé ‘ngo1 cho cua khach, ban viét ho so danh cho khach, tu
dung tai li¢u, may vi tlnh dé ban, may in, may fax, dién thoai cb dinh.

2. Nguyén tac bd tri phong lam viéc, trang bi thiét bi cia bod phan tiép
nhan va tra két qua:



a) Dap Umg nhu cau lam viéc can thlet dé giai quyét cac thu tuc hanh
chinh cho c4 nhan, t6 chire; ¢6 chat luong tét, st dung lau, bén, tiét kiém, c6
hiéu qua, bao dam yéu cau timg budc hién dai hoa cong so.

b) Cac co quan chi thyc hién mua sam méi nhitng trang thiét bi va phuong
tién lam viéc con thiéu so Vo1 quy dinh tai cac phu luc ban hanh kém theo Quy
dinh nay hodc phai thay thé do hu hong, thanh 1y.

Péi v6i nhu’ng trang thiét bi, phuong tién lam viéc hién dang str dung co
quan, don vi phai tiép tuc sur dung cho dén khi hu hong, thanh 1y.

3. Dién tich phong lam viéc ctia bd phén tiép nhan va tra két qua:

a) Di voi co quan chuyén mon cap tinh: t6i thiéu 40m?;

b) Péi véi Uy ban nhan dan cip huyén: tbi thiéu 80m?;

¢) Béi voi Uy ban nhan dan cap cap xa: tdi thiéu 40m?;

d) Trong tong dién tich phong lam viéc cua bd phan tlep nhén va tra ket

qua, co quan hanh chinh nha nude phai danh 50% dién tich dé bd tri noi ngodi
cho cho t0 chtrc, ca nhan;

4. Trang thiét bi 1am viéc cuia Bo phén tiép nhan va tra két qua:

a) Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi lam viéc ciia Bo phan tiép nhan va
tra két qua cac So, ban, nganh thyc hién theo quy dinh tai myc 1 Phu lyc kém
theo Quy dinh nay.

b) Tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi lam vigc cua Bo phéan tiép nhan va
tra két qua UBND céac huyén, thi x4, thanh phd thuc hién theo quy dinh tai muc
2 Phu lyc kém theo Quy dinh nay.

¢) Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bi lam vigc cua B phéan tiép nhan va
tra két qua UBND céc x4, phu’O’ng, thi tran thuc hién theo quy dinh tai muc 3
Phu luc kem theo Quy dinh nay.

5. Mot s6 quy dinh khac:

a) bdi voi nhu’ng don vi ¢6 sd luong ho so glao dich thap (binh quan mdi
ngay lam vigc giai quyet dudi 10 lwot khach) thi co the b tri phong lam vi¢c
ctia b phan tiép nhan va tra két qua, trang thi€t bi sir dung chung v6i Van phong
nhung phai dam bao dién tich, trang thiét bi theo quy dinh nay.

b) Ngoai trang thiét bi theo quy dinh nay, Thu truéng co quan ¢ thé xem
X€t, quyet dinh trang bi thém céc trang, thiét bi can thiét khac trong ‘pham vi dy
toan ngan sach Nha nuéce duoc giao, nhung phdi bdo ddm nguyén tac tiét kiém,
c6 hiéu qua va ty chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

c) Khuyen khich cac don vi trang bi két hop ban lam viéc, tu k& dung ho
50, tai lidu, noi viét ho so danh cho khach va b tri dé ngan cach gitra dién tich
lam viéc cua can by, cong chirc véi dién tich danh cho khach chd lam thu tuc.

6. Quan 1y, sir dung trang thiét bj 1am viéc:

Trang thiét bi 1am viéc ctia Bo phan tiép nhén va tra két qua dugc quan 1y,
su dung theo dung quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

7. Ngudn kinh phi'

Kinh phi mua sim trang thiét bi lam viéc su dung trong pham vi du toan
ngan sach Nha nude hang nam duoc cap c6 thAm quyén giao theo phan cap ngan



sach Nha nudc hién hanh va tir cac nguodn kinh phi khac theo quy dinh cta phap
luat.

8. Trach nhi¢m ctia co quan nha nudc:

a) Can ctr tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi quy dinh trong phu luc kém
theo Quy dinh nay, tinh trang trang thiét bi, phu:0’ng tién lam vigc hién c6 va nhu
cau can thiét vé trang thiét bi, phuong tién lam viéc; co quan nha nudc cac cap
lap ké hoach va duy toan kinh phi mua sam, tong hO’p trong du toan ngan sach
Nha nudc hang nim, béo cdo co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh
cua Luat Ngan sach Nha nudc.

Cén ctr du toan chi ngan sach Nha nuéc duoc cap c6 tham quyén glao
tiéu chuan dinh mtc quy dinh; co quan nha nudc cac cap thuc hién mua sam
trang thiét b1 phuong tién lam viéc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

b) Thu truéng cac so, ban, nganh, Chu tich UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran c6 trach nhiém thuc hién ra
soat cac trang thiét bi va phu’O’ng tién lam vigc hién c6 cua Bo phéan tlep nhan va
tra két qua dé 1ap ké hoach va nhu cau kinh phi mua sim hang nim theo kha
ning cta ngan sach Nha nudc, bao dam timg budc thuc hién theo tiéu chuan,
dinh murc quy dinh tai phu luc kem theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong UBND tinh; Gidm d6c S¢ Noi vy; Thu truong cac so,
ban, nganh; Chu tich UBND cac huyen thi xa Bao Lgc, thanh phé Pa Lat; Cha

tich UBND céc xi, phuong, thi trdn thudc tinh Lam Dong chiu trach nhlem thi
hanh./-

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Da ky)

Huynh Dirc Hoa



PHU LUC

Tiéu chuan, dinh mirc trang thiét bi ciia Bo phén tiép nhén va tra
két qua cac co quan hanh chinh nha nuwéc thudce tinh Laim Pong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 24 /2008/0D-UBND

ngay 01 thang 7 nam 2008 ciia UBND tinh Lam Pong)

1. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi cua Bo phan tiép nhan va tra két
qua céc sd, ban, nganh:

STT Danh muc trang thiét bi SO;l.lr ong Kml.lAphl At 01 da
j j toi da (triéu dong)
1 BAan lam,V1¢c, ghé ngdi lam viéc cua can bo, 02 bo
cong chirc
2 | Ta ké dyung hd so, tai liéu 02 cai
3 M?.y vi tinh dé ban (bao gédm ca ban vi tinh, luu 02 bo
dién)
4 | Mayin 01 cai
5 | May fax 01 cai 65
6 | Dién thoai cb dijnh 01 cai
7 | Ghé ngdi chd cua khach 10 céi
8 | Ban viét ho so danh cho khach 01 cai
9 Ba,ng niém yét cong khai céc thu tuc hanh 01 céi
chinh
10 | Céc trang thiét bi khac (néu can)

2. Tiéu chuén, dinh muc trang thiét bi cua Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND céc huy¢n, thi xa, thanh pho:

STT Trang thiét bi Sft’gi“’g;‘g Kz‘rli‘é‘l’lh; gﬁga
1 BAén lélmrviéc, ghé ngdi lam viéc cua can bo, 03 bd
cong chuc

2 | Ta ké dung hd so, tai liéu 04 cai

3 ggg)vi tinh dé ban (bao gdm ca ban vi tinh, luu 02 b3

4 | Mayin 01 cai

5 | May fax 01 cai 80
6 | Dién thoai cb dinh 01 cai

7 | Ghé ngdi chd cua khach 30 céi

8 | Ban viét ho so danh cho khach 01 céi

9 ]CBhaIrrlli niém yét cong khai cac thu tyc hanh 01 Céi

10 | Céc trang thiét bi khac (néu can)

3. Tiéu chuan, dinh muc trang thiét bj cia Bo phan tiép nhan va tra két qua
UBND céc xa, phuong, thi tran:




K1 SO lwgng | Kinh phi t6i da
STT Trang thiét bi t6i da (tridu ddng)

1 BAan lam’V1¢c, ghé ngdi lam viéc cua can bo, 02 bo

cong chilrc
2 | Ta ké dyung hd so, tai liéu 02 céi
3 Mfly vi tinh dé ban (bao gom ca ban vi tinh, luu 02 bo

dién)
4 | Mayin 01 cai
5 | May fax 01 cai 65
6 | Dién thoai c6 dinh 01 céi
7 | Ghé ngoi cho cia khach 10 céi
8 | Ban viét hd so danh cho khach 01 céi
9 Béang niém yét cong khai cac thu tuc hanh 01 céi

chinh
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CAc trang thiét bi khac (néu can)




