UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Poc lip — Tw do — Hanh phiic
S6 30 /2011/QD-UBND Dk Lék, ngay M7 thdng 4D nim 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hgp trong viée cdng bb, cdng khai
thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh

6 vAn DEN 852 |
}}thu "y [l ném 28 “
C#n o Luat Té chirc HDND va UBND ngiy 26/11/2003;

UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé& kiém

soat thu tuc hanh chinh;

Xét @& nghi cia Chanh Vin phong UBND tinh tai To trinh sb: 398/TTr-

VPUBND ngay 17 thang 10ndm 2011,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phéi hop trong viéc cong

bd, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.
Piéu 2. Giao Chanh Vian phong UBND tinh chi tri; phéi hop véi cac S&, ban,

nganh; UBND céc huyén, thi x&, thanh phd; UBND céc x3, phudng, thj trin trén dia
ban tinh chiju trach nhiém t chirc, theo dbi, kidm tra, d6n déc va thue hién nghiém tic

Quy ché nay; dinh ky téng hop béo cédo két qua véi Chi tich UBND tinh.

Piéu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Thu truéng cac S¢é, ban, nganh; Chu tich
UBND céc huyén, thi x&, thanh pho Chu tich UBND cac x4, phuorng, thi trAn va céc

t6 chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ndy c6 hiéu lre sau 10 ngay, ké tir ngay ky ban hanh./ Ut/

Noi nhin: w, TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; -
- VPCP (Cyc KSTTHC); CHU TICH

- Cuc KTVB, Vu PBGDPL — B§ Tu phap;

- TT Tinh ay, TT HDND tinh;

- Poan DBQH tinh;

- UBMTTQ Viét Nam tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, c4c Phé CVP UBND tinh;

- Béo ik Lik, Dai PTTH tinh,

- Céng bao tinh, Website tinh;

- Céc Phong thuéc VP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTTHC (Ph )
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop trong viée cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 30 /OP-UBND ngay 17 thang 10 nam 2011
ctia Uy ban nhén din tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh mdi quan hé phdi hop trong viéc tham muu trinh Cht tich UBND
tinh cong bd kip thoi cac thi tuc hanh chinh thude thim quyén giadi quyét cia céc cp
chinh quyén trén dia ban tinh (bao gdm UBND cép tinh, cAp huyén, cip x4).

b) Quy dinh trach nhiém trong viéc thuc hién cong khai minh bach thu tuc hanh
chinh ¢4 dugc Chu tich UBND tinh céng bd theo quy dinh tai Nghi dinh sé
63/2010/ND-CP ngay 8/6/2010 cuia Chinh phut.

2. Péi tuwong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i véi Vian phong UBND tinh, cac sd, ban, nganh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé (goi chung la UBND cép huyén); UBND cac x&, phuong,
thi tran (goi chung 1a UBND cép xd) trén dia ban tinh.

Piéu 2. Trach nhiém phdi hop

Cac s0, ban, nganh; UBND cép huyén, cép xa trong pham vi chirc ning, nhiém
vu, quyén han ctia minh c6 trach nhiém chi dao, huéng dan cac co quan, don vi thude
quyén pho1 hop véi Van phong UBND tinh trong cdc hoat dong dugc quy dinh tai
Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tac phdi hop

1. Pam bao su phdi hop thuong xuyén, chit che gitta cac nganh, cac cip trong
viée cong b, cong khai thi tuc hanh chinh.

2. Phat huy tinh chu ddng, tick cuc va dé cao trach nhiém cua co quan, td chirc
lién quan trong viéc cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh.

3. Tuén thu nghiém cac quy dinh cua phép luat vé nguyén tac, trinh tu, thu tuc,
thoi han cdng b, céng khai thi tuc hanh chinh.



Piéu 4. Phwong thire phdi hop
1. Viéc phéi hop duoe tién hanh bing c4c hinh thirc:
a) Trao dbi truc tlep qua thu dién tir, dién thoai, gli cdng van dé nghi ph01 hop;

thong béo bang vin ban; cung cip cho nhau cic tai liéu, bdo cdo chuyén dé trong cong
tac cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh.

b) T6 chirc kiém tra, chi dao cong tac cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh.

c) T chl’rg hopllénh dao lién nganh, cac don vi tham muu va céc phong ban
nghiép vu khi can thiét.

2. Can cu Véo‘ chtc nang, nhiém vu, quyén }}an dugc giao va noi dur}g can phéi
hop, co quan ¢6 d€ nghi phdi hgp chu dong chuén bi van ban dé nghi vé ndi dung,
thot gian, k& hoach va phuong phéap tién hanh; co quan dugc d¢ nghi phoi hop thuc
hién kip thoi, ding ndi dung phoi hop.

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Quy trinh phdi hop cong bd, cong khai thit tuc hanh chinh

1. Cac sd, ban, nganh dy thao va trinh Chu tich UBND tinh Quyét dinh cong bd
thu tuc hanh chinh duoc quy dinh tai Diéu 14, Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, ngay
08/6/2010 & ca 03 cap: Cap tinh, cip huyén, cip x4

a) Trén co s& van ban quy pham phép ludt cia Trung wong va cua tinh c6 quy
dinh vé thd tuc hanh chinh thuéc pham vi chirc ndng, nhi€m vu quéan ly cua cac sd,
ban, nganh; thuc hién:

- Théng ké va lap danh muc tha tuc hanh chinh.

- Xéc dinh ddy du céc b phén cdu thanh cta timg thi tuc hanh chinh theo ding
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8, Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

- T6 chitic x4y dung dy thao Quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh va dién day
du, chinkl xac tat ca cac ndi dung cé trong cac phu luc kem theo du thao Quyét dinh
(theo mau dinh kem tai Phu luc I va Phu luc II).

+ Pham vi c6ng bé thii tuc hanh Chll’lh dugc quy dinh tai Piéu 14, Nghi dinh sb
63/2010/ND-CP.

+ Du théao Quyet dinh céng bd thu tyc hanh chinh phai dam bdo cac noi dung
duoc quy dinh tai Didu 15, Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

+ Pdi véi quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung hoic
thay thé phai trich dan dy du, chinh x4c ndi dung vin ban quy pham phép luat quy
dinh vé timg bd phan cAu thanh cua thu tuc hanh chinh trudc khi duge stra ddi, bo
sung hoic thay thé.



b) Trude 20 ngay lam viée, tinh dén ngay vin ban quy pham phap luat c6 quy
dinh vé thu tuc hanh chinh ctia Trung wong c¢6 hiéu luc thi hanh; Trude 06 ngay lam
viée, tinh dén ngay van ban quy pham phdp luét cla tinh ¢6 quy dinh vé tha tuc hanh
chinh c¢6 hiéu luc thi hanh c4c so, ban, nganh phai gii hé so kém theo tai liéu (ca ban
cung va file mem) dén Vin phong UBND tinh (Phong Kiém soét thti tuc hanh chinh)
dé kiém soat chat lugng truge khi trinh Chu tich UBND tinh ky Quyét dinh cong bd.

HO6 so trinh cong bd thu tuc hanh chinh cua céc s&, ban, nganh gdm:

- T& trinh dé nghi cong bd thu tuc hanh chinh;

- Du thao Quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh cua cac cép chinh quyén trén
dia ban tinh. Thu trudng céc sd, ban, nganh, cac co quan, don vi tham muu trinh ban
hanh Quyét dinh cong bo phai ky tat vao du thdo Quyet dinh va cac trang ctia phu luc
kem theo Quyét dinh.

- Cac tai liéu dinh kém (chi gui file mém): Cac van ban quy pham phap luat c6
quy dinh v& tht tuc hanh chinh; mau don, t& khai va c4c van ban lién quan khac.

2. Kiém so4t chét lugng dy thao Quyét dinh, trinh Chi tich UBND tinh ky ban
hanh Quyét dinh céng bd tha tuc hanh chinh:

a) Khi nhan duoc hd so trinh cong b thu tuc hanh chinh cua céc s@, ban, nganh;
Vin phong UBND tinh (Phong Kiém soét Thu tuc hanh chinh) ¢é trach nhiém:

- Kiém soat chét lqug nol1 dqng du thao Quyet ,chnh cong bd thu tuc hanh chinh
theo ding quy dinh tai Diéu 14, Piéu 15, Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

- Van phong UBND tinh tra lai hd so hodc yéu ciu co quan, don vi du thao
Quyet dinh c6ng b thu tuc hanh chinh phai bo sung théng tin hodc chinh 1y du thao
Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh trong cac trudng hop sau:

+S6 lugng thi tuc hanh chinh chua day dq, chua chinh x4c.

_+ Noi dung du thao Quyét dinh cong b6 thu tuc hanh chinh khong dang theo
mau quy dinh, con thi€u cic phu luc dinh kém hoac théng tin trén cac phu luc dinh
kém chua ding, chwa dua, chua chinh xdc.v.v.

+ Thiéu cac tai liéu kém theo, nhu: Mau don, mau t& khai, céc van ban quy pham
phap phap luét ¢6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh, cac van ban khac c6 lién quan.

b) Khi du thao Quyét dinh cong l}é thu tuc hanh chinh da dap ing dugc cac quy
dinh tai Diéu 14, Piéu 15, Nghi dinh s 63/2010/ND-CP:

Vin phong UBND tinh (Phong Kiém soat Thu tyc hanh chinh), trinh Chu tich
UBND tinh ky, ban hanh Quyét dinh cong bo thi tuc hanh chinh dé cac cap, céac
nganh, cac don vi thuc hién.

3. Thu tuc hanh chinh di duwgc Chu tich UBND tinh cong bd phai duge cong
khai theo ding quy dinh:



a) Thong tin vé thi tuc hanh chinh phai duge cong khai diy di, thuong xuyén, 16
rang, dung dia chi, de tiep cén, de€ khai thac, st dung.

b) Hinh thirc cong khai:

- Hinh thtrc c¢éng khai bét budc:

+ Niém yét cong khai tai tru s¢ co quan, don vi truc tiép giai quyét thu tuc hanh
chinh cho ca nhén, to6 chirc.

+ Dang tai trén Co sé dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh.

- Ngoai hinh thttc cong khai bat budc trén, viée cong khai thu tuc hanh chinh c¢6

thé thuc hién theo mot hodc cac hinh thirc sau day:

+ Ding tai trén cong thong tin dién tir clia tinh ho#c trang thong tin dién tr cua
co quan thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ Thong béo trén cac phuong tién thong tin dai ching,.
+ Cac hinh thic khac.

biéu 6. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi trong viéc cong bo, cong khai
thi tuc hanh chinh

1. Trach nhiém cuia céc sd, ban, nganh

_a) Trinh Cha tich UBND tinh cong b kip thoi th tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét cla cac cap chinh quyén trén dia ban tirih theo nganh, linh vyc quéan
ly theo ding quy dinh tai Diéu 5, Quy ché nay.

Hoan toan chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c noi dung cua cac thu tuc hanh
chinh, trinh Cht tich UBND tinh quyét dinh cdng bo.

Céc s, ban, nganh khong trinh Chu tich UBND tinh céng b kip thoi thi tuc
hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 5, Quy ché nay chiu trdch nhiém truéc Cha tich
UBND tinh, truéc phap ludt va giai quyét moi hau qua do viéc cong bb cham thu tuc
hanh chinh gay ra.

b) Niém yét cong khai, day du tha tuc hanh chinh tai tru s¢ co quan hanh chinh,
don vi truc thudc truc ti€p giai quyét thd tuc hanh chinh cho ca nhén, t6 chirc. Chiu
trach nhi€ém giai quyet moi hdu qua do viéc khong ni€ém yeét cong khai kip thoi tha tuc
hanh chinh gay ra.

c¢) Chi dao can b9, cong chirc thuc hién nghiém cac thd tuc hanh chinh da duoc
cong bo, cong khai khi gidi quyét cong viéc cho ca nhan, t6 chirc.

2. Trach nhiém ctia UBND cép huyén, cép x4:

a) Niém yét cong khai, diy du tha tuc hanh chinh tai tru s& co quan hanh chinh,
don vi truc thudc duogc giao ti€p nhén, truc ti€p giai quyet tha tuc hanh chinh cho ca



nhén, td che. Chiu trach nhiém giai quyét moi hiu qué do viéc khong niém yét cong
khai kip thoi thd tuc hanh chinh gay ra.

b) Tuyén truyén, théng bao trén cac phuong tién thong tin dai ching cta huyén,
x& (Dai phat thanh, dai truyén hinh, trang thdéng tin dién tr ctia huyén, x4, phuong,
v.v.) vé thd tuc hanh chinh va cac quy dinh veé thu tuc hanh chinh dang dugc thuc hién
tai dia phwong, don vi, dé cac don vi, nguoi dan biét, t6 chire thuc hién.

¢) Y€u cau can bd, cong chirc thuc hién nghiém tic cdc thu tuc hanh chinh da
dugc cong bo, codng khai khi giai quyét cong viéc cho cd nhén, to chtrc.

d) UBND cap huyén c6 trach nhiém chi dao, don déc, huéng dan, kiém tra, téng
hop va bao cdo két qua thuc hién viée niém yét cong khai thi tuc hanh chinh va tinh
hinh thuc hién thd tuc hanh chinh tai cac don vi tryc thudc va tai UBND cdc x4,
phuong, thi trAn v& UBND tinh

3. Trach nhiém cta Vin phong UBND tinh:

a) Theo doi, don dbc cac s&, ban, nganh cua tinh thuong xuyén cip nhat ciac van
ban quy pham phép lut c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh, trinh Chu tich UBND tinh
cong bd thu tuc hanh chinh theo quy dinh. Bao cdo kip thoi Chu tich UBND tinh ¢cé
bién phép xir Iy dbi véi nhiing s, ban, nganh khéng thuc hién ding cic quy dinh vé
viée trinh céng bd, céng khai thi tuc hanh chinh theo quy dinh tdi Pidu 5, Quy ché
nay. '

b) Piang tai cong khai tha tuc hanh chinh trén Co sé dit liéu Qudc gia vé thi tuc
hanh chinh (tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn). Trong thoi han 05 (ndm)
ngay 1am viée ké tir ngay ky Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh, Vin phong
UBND tinh (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh) thuc hién tao moi hé so vin ban
hoiic sira ddi hd so thu tuc hanh chinh trén phin mém may xén theo dung huéng dan
ctia Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh. Ddng thoi, du thao vin ban dé nghi cong khai
thi tuc hanh chinh trén co s& dit liéu qubc gia vé thi tuc hanh chinh, trinh Chanh vin
phong ky thira 1énh Chu tich Uy ban nhén dén tinh giri Cuc Kiém so4t thu tuc hanh
chinh. Chéanh vén phong Uy ban nhén déan tinh kiém tra va chju trach nhiém vé tinh
chinh xdc ctia cac hd so vin ban, hd so thi tuc hanh chinh di tao trén Co s& dit lidu
qudc gia vé thi1 tuc hanh chinh. )

¢) Chu tri, phéi hop véi cac sé, ban, nganh lién quan kiém tra tinh hinh cong
khai va tinh hinh thuc hién thu tyc hanh chinh tai cac co quan, dia phuwong, don vi trén
dia ban toan tinh.

4. Chanh Vian phong UBND tinh phdi hop voi Dai Phat thanh Truyén hinh tinh,
Bao Pik Lik md chuyén muc dé tuyén truyén céc quy dinh Ve thu tuc hanh chinh va
tinh hinh e6ng khai, thuc hién thi tuc hanh chinh cua céac cap chinh quyén trén dia
ban tinh.

Diéu 7. Ché d9 thong tin, béo cdo



1. Dinh ky truéc ngay 12 cla thang thir 3 mdi quy; céc sd, ban, nganh, UBND
cap huyén bdo cdo Chu tich UBND tinh tinh hinh thyc hién cong bo, cong khai thu
tuc hén}} chinh hodc béo cdo dot xuét theo chi dao ctiia Chu tich UBND tinh. UBND
cap xa tong hop va bdo cao UBND ciap huyén trude ngay 11 cua thang thir 3 moi quy.

2. Vin phong UBND tinh dinh ky trude ngay 15 cua thang thir 3 mdi quy téng
hop tinh hinh thuc hién cong bo, cong khai tht tuc hanh chinh bdo cdao Van phong
Chinh pht hodc bao cao dot xuat theo chi dao cia Thu tudéng Chinh phu.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 8. T6 chire thue hién

1. Thu truéng cac s&, ban, nganh; Chu tich UBND cap huyén, cip x4 co trach
nhiém trién khai, t6 chure, thuc hién tot Quy ché nay.

2. Thua trudng céc sd, ban, nganh chiu trach nhiém trude Cha tich UBND tinh
trong viéc cong bod, cong khai thu tuc hanh chinh va két qua thuc hi€n thu tuc hanh
chinh tai cac co quan, don vi truc thudc.

3. Chu tich UBND cép huyén chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND tinh vé
thuc hién céng khai thd tuc hanh chinh va két qua thwe hién tha tuc hanh chinh tai cac
co quan, don vi truc thude va tai UBND cép x4 trén dia ban. ,

4. Yiéc thuc hién ding quy dinh vé cong bd, cong khai tha tuc hanh chinh tai
Quy ché nay la mot trong cac tiéu chi dé danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua
cac co quan, don vi, ¢4 nhan trong viéc xét thi dua, khen thudng hang ndm cua cé
nhan va don vi.

5. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c¢é phat sinh vuéng mic, cac don vi
phén 4nh kip thoi vé UBND tinh (qua Vin phong Uy ban nhén dén tinh) dé bao cdo
Chu tich UBND tinh xem xét, giai quyét./.



Phu luc I

MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Do cdc S6, ban, nganh du thdo va trinh Chi tich UBND tinh ky cng bé)
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: 30/2011/QD-UBND, ngay 17 thdng 10 ndm 2011)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: /QDb-UBND Dék Lék, ngay ... théng ..... ndm ...
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tyc hanh chinh méi ban hanh/ thi tuc hanh chinh dworc sira déi, bo
sung hoc thay thé/ thi tyc hanh chinh bi hity bé hodc bai bé thudc thim quyén gidi quyét
ciia S& X/UBND cap huyén/UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can ctt Lufit T chirc Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan ngay 26/11/2003;

Can ¢t Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu v& kiém soat
tha tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cia Gidm dbc S¢ X tai To trinh s6: ......, ngay....thing ... nam.... va
Chanh Vian phong UBND tinh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ny tht tuc hanh chinh m&i ban hanh/ thi tuc
héph chiqh duoc sfra’ d6i, bd sung hodc thay thé/ thu tuc hén},l chinh huy bé hodc bai bo thude
tham quyeén giai quyét cua S X/UBND cap huyén/UBND cap x4 trén dia ban tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay..... (ding vao ngdy vin ban quy
pham phdp luét quy dinh vé tht tuc hanh chinh cé hiéu lyc thi hanh).

Piéu 3. Chanh vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm dbc S¢ X, Thu trudng cic so,
ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi x3, thanh phé/ Chu tich UBND céc x4, phudng,
thi trin c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);

- TT tinh ty, TT HDND tinh;

- CT, cdc PCT UBND tinh;

- CVP cdc PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTTHC.

Ghi chii: Moi Quyet dinh chi thé hién 01 ndi dung. Vi du: Quyét dinh vé viéc cong bd thit tuc hanh chinh
méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét ctia S& X./.



Phu luc IT
MAU PHU LUC BAN HANH KEM THEO QUYET PINH CONG BO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh Sé 30/OD-UBND, ngay 17 thdng 10 ndm 2011
cua Uj} ban nhdn dan tinh)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Doéc lap — Tu do — Hanh phiic

THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH/ SUA POI, BO SUNG HOAC THAY
THE/BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
X/ UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ....../OP-UBND ngay...... thang ... ... nam ... ...
ctia Uy ban nhdn ddn tinh)

Phan I

Daph muc cac thia tuc hanh chinh méi ban hanh/ sia dbi, bd sung hoic thay thé/ bi huy
bd hoic bai bé thude thim quyén gidi quyét ciia S& X/ UBND cap huyén/ UBND cip xa
trén dia ban tinh

rlsfl)’ Tén thi tuc hanh chinh
I. Linh vyc

1 Tha tuc a

2 Thutuc b

3 Thu tuc ¢

4 | Thitucd

no| o
II. Linh vue

1 | Thitucd

2 Thituc e

3 | Thatuc f

4 | Thutucg

N




Phin II.

Nbi dung cu thé cia tirng thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét caa S
X/ UBND cap huyén/ UBND cap xi trén dia ban tinh

I. Linh vuc ......

1. Thu tuc a

a) Trinh tu thuc hién:

b) Cach thirc thuc hién:

¢) Thanh phén, sb lwong ho so:

d) Thoi han giai quyét:

d) DBéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

e) Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh:

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

h) L& phi (néu cé):

i) Tén mau don, mau to khai: (néu ¢6, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a)
k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh (néu cé):
1) Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

2. Thi tuc b

a) Trinh tu thuc hién:

b) Céach thie thuc hién:

¢) Thanh phén, s6 lvong hd so:

d) Thoi han giai quyét:

d) Déi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh:

e) Co quan thuc hién tht tuc hanh chinh:

g) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh:

h) Lé phi (néu cé):

i) Tén mau don, mau t& khai (néu ¢, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
k) Yéu cau, diéu kién thue hién tht tuc hanh chinh (néu co):
1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

11. .Linh vie ...

1. Thu tuc ¢



a) Trinh tu thuc hién:

b) Céch thtc thuc hién:

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:

d) Thoi han giai quyét:

d) Déi tugng thue hién thu tuc hanh chinh:

e¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

g) Két qua thyue hién tht tuc hanh chinh:

h) Lé phi (néu c6):

i) Tén mAu don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc c):
k) Yéu ciu, didu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu ¢6):
1) Cén ctr phép ly cda thd tuc hanh chinh:

2. Thi tuc d

a) Trinh tu thuc hién:

b) Céch thic thuc hién:

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:

d) Thoi han giai quyét:

@) PBéi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh:

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

h) Lé phi (néu c¢6):

1) Tén mau don, miu t& khai (néu c¢6, dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
1) Can ctr phéap ly cda tha tuc hanh chinh:

Ghi chu:

- Déi v6i nhiing thd tuc hanh chinh duge stra ddi, bd sung hoic thay thé ngoai viée chua
dung thong tin néu trén cén phai xac dinh ro bd phén nao cia thu tuc hanh chinh dugce stra doi,
b6 sung hodc thay theé.

- D1 v&1 cde thi tuc hanh chinh bi huy bé hodc bai bé khong phai thdng ké theo ndi dung
néu trén nhung phai x4c dinh rd tén thd tuc hanh chinh bi hily bé hodc bai bo; truong hep thi
tuc hanh chinh da dang tai trén Co s¢ it lidu quéc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh phai
ghi rd s0, ky hiéu ctia ho so thu tuc hanh chinh; van ban quy pham phéap ludt c6 quy dinh viéc
huy bo hode bai bd thi tuc hanh chinh./.



