UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QO/QZOQ/QD UBND Cao Bang, ngay 26 thang 11 ndam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trinh ty, thi tuc soan thio, ban hanh van ban quy pham phap
luét cia Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan cac cap trén dia ban tinh Cao Bang

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can ctr Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat caa Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cin cir Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP ngdy 06 thang 9 nam 2006 cua Chinh
phu quy dinh chi tict thi hanh mot so diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat cia Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan;

Can ctr Nghi dinh sO 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ctia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cuo Nghi dinh sO 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phu stra d61, bd sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén ki€m soat thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cia Giam ddc SO Tu phap,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh trinh tu, thu tyc soan
thao, ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan cac cép trén dia ban tinh Cao Bang.

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay Ky.

Picu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan déan tinh; Gidm déc Sé Tu phép; Thu
trudng cac co quan, don vi; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Chu
tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin va cac c& nhan, t6 chirc ¢é lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hoang Anh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Trinh tw, tha tuc soan thao, ban hanh vin ban quy pham phép luat cia

Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cac cap trén dia ban tinh Cao Bang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /2013/0D-UBND ngdy  thang  nam 2013
cua Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh trinh tu, thu tuc soan thao, ban pémh van ban quy
pham phap luat (QPPL) cua Ho¢i dong nhan dan (HDND), Uy ban nhan dén
(UBND) cac cap trén dia ban tinh Cao Bang.

2. Céc vian ban QPPL thudc pham vi diéu chinh

a) Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh; cac huyén, thanh phd (goi tat 1a cap
huyén); cac xa, phudng, thi trin (goi tat 14 cap x4).

b) Quyét dinh, chi thi ciia Uy ban nhan dan tinh, cAp huyén va cép x4.
Picu 2. Pdi twong 4p dung

Quy dinh nay ap dung d6i vdi cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan dén
cong tac soan thao, ban hanh van ban quy pham phap luét cua Hoi d6ng nhan dan,
Uy ban nhén déan céc cdp trén dia ban tinh Cao Bang.

Piéu 3. Nguyén tic soan thao, ban hanh vin ban QPPL

Pam bao viéc pan hanh van ban QPPL duoc kip thoi, chinh xac, cong khai,
minh bach, ding thé thirc van ban, noi dung phu hop voi quy dinh cua phap luat
theo mot trinh ty, tha tuc thong nhat.

Chwong 11
TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM

PHAP LUAT CUA HQI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN CAP TINH,
HQI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Muc 1



LAP, THONG QUA VA PIEU CHINH CHUONG TRINH XAY DUNG VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT CUA HQI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN
CAP TINH

Piéu 4. Lap, thong qua chwong trinh xiy dung vin bian quy pham phap luit
1. Bi véi nghi quyét cia HDND tinh

a) Hang nam, cin ct vao duodng 16i, chi trwong, chinh sach cua Pang, chién
lugc phat trién kinh té, xa hoi, quoc phong, an ninh, yéu cau quéan 1y nha nuéc ¢ dia
phuong, bao dam thuc hién cdc van ban cua co quan nha nudc Cap trén, bao dam
cac quyen va nghia vu cong dan ¢ dia phu:orng, cac Ban caa Hoi dong nhan dan, Uy
ban Mit tran T6 quéc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan, dai
biéu HDND tinh c6 quyén dé nghi xay dung nghi quyét caa HDND tinh va guri dé
nghi dén Vin phong Doan dai biéu Quéc hoi va HDND tinh truéc ngay 01 thang 10
hang nam dé tong hop tham muu Thuong truc HDND tinh trinh HDND tinh quyét
nghi vao ky hop cudi nam.

Co quan chuyén mén thuéc UBND tinh c6 quyén dé nghi xay dung nghi quyét
ciia HPND tinh va gui dé nghi dén Vian phong UBND tinh trudc ngay 01 thang 10
hang nam dé trinh UBND thong qua gti Thuong truc HDND tinh trinh HDND
quyét nghi vao ky hop cudi nam.

Pé nghi xay dung nghi quyet phai néu rd su can thiét ban hanh vin ban; tén
van ban; doi tugng, pham vi diéu chinh ciia vin ban; nhitng noi dung chinh cua van
ban; co quan phéi hop; thoi diém ban hanh vin ban (theo Mdu I1- Phu luc dinh
kem).

b) Trong thoi han 10 (mudi) ngay, ké tir ngdy nhan duoc dé nghi xay dung
nghi quyet cua co quan chuyén mon thuoc UBND tinh, Van phong UBND tinh chu
tri, phdi hop véi S& Tu phap lap du thao Du kién chuong trinh x4y dung nghi quyét
cia HDND, trinh UBND tinh quyét dinh.

~ Du thao Du kién‘chu’ong trinh xay dung nghi quyét phai néu rd tén vin ban;
doi tugng, pham vi di€u chir}h cua van bér}; ndi dung chinh cua van ban; co quan

chu tri soan thao; co quan phoi hop; thoi di€ém ban hanh van ban.
¢) Van phong UBND tinh gai Du kién chuong trinh xay dung nghi quyét da

duoc UBND tinh théng qua dén Vin phong Poan dai biéu Quédc hoi va HPND tinh
trude ngay 30 thang 10 hang nam.

Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va HDND tinh tong hop cac dé nghi xay
dung chuong trinh; phoi hop v6i Van phong UBND tinh, S& Tu phap va cac Ban co
lién quan cia HDND xay dung Du kién chuong trinh.

Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va HDND trinh Thuong truc HDND xem

xét Du klen chuong trinh x4y dung nghi quyét hang nam. Chuong trinh xay dung
nghi quyét cia HDND dugc thong qua tai ky hop cudi nam cia HDND.

2. D6i véi quyét dinh, chi thi caa UBND tinh
a) Co quan chuyén moén thuoc UBND tinh c6 guyén dé nghi xay dung van ban
QPPL hang nam cua UBND tinh va giri d¢ nghi dén Van phong UBND tinh trudc
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ngay 01 thang 12 ctia nim trude. D& nghi xay dung quyet dinh, chi thi thuc hién
theo cac noi dung quy dinh tai diém a, khoan 1 cua Diéu nay.

b) Trong thoi han 10 (mudi) ngdy, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi xay
dung quyét dinh, chi thi, Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop véi So Tu phép,
S¢ Noi vy, So Tai chinh téng hop, 1ap Du kién chuong trinh xay dung van ban trinh
UBND tinh quyét dinh.

Duy kién chuong trinh x4y dung van ban quy pham phap luat phai néu rd sy can
thiét ban hanh vin ban; tén vin ban; ddi tuong, pham vi diéu chinh cua vin ban;
nhing ndi dung chinh cua vin ban; co quan phdi hop; thoi diém ban hanh vin ban.

¢) Chuong trinh xay dung van ban QPPL cua UBND tinh dugc théng qua tai
phién hop thang 01 hang nam ctia UBND tinh; sau khi dugc ban hanh, Van phong
UBND tinh giri chuong trinh x4y dung van ban QPPL cua UBND tinh dén cac
thanh vién UBND, céc co quan, t6 chtc lién quan.

Picu 5. Piéu chinh chwong trinh xdy dung vin bin quy pham phap luit

1. Trong trudng hop xét thay khong bao dam tién do va chat luong soan thao
hodc khong can thiét phai ban hanh vin ban hoic do phat sinh nhu cau ban hanh van
ban, c4c co quan, t6 chirc, ca nhan da dé nghi ban hanh van ban cé thé dé nghi dua
ra khoi chuong trinh xay dung vin ban di du kién hoic bo sung vian ban vao
chuong trinh xay dung van ban hang nam.

2. Co quan, t6 chuc, ca nhan dé nghi diéu chinh chuong trinh x4y dung nghi
quyét cia HDND tinh phai c6 To trinh giri Thuong truc HDND, dong thoi gui
UBND tinh. Thuong tryc HDND tinh phdi hop v6i UBND tinh diéu chinh chuong
trinh va béo cdo HDND tai ky hop gan nht.

3. Co quan dé nghi diéu chinh chuong trinh xay dung quyét dinh, chi thi cua
UBND tinh phai xdy dung T¢ trinh UBND va guii Van phong UBND tinh. Van
phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi So Tu phap, cic co quan lién quan dy kién
diéu chinh chuong trinh va trinh UBND quyét dinh tai phién hop gan nhat.

4. Noi dung To trinh phai néu o ly do diéu chinh chuong trinh, trong truong
hop dé nghi bd sung vin ban vao chuong trinh thi trong ndi dung To trinh phai néu
rd du kién tén vin ban; doi tugng, pham vi diéu chinh cta vin ban; nhitng ndi dung
chinh cta vin ban; co quan phéi hop; thoi diém ban hanh vin ban.

Muc 2
SOAN THAO, BAN HANH NGHI QUYET CUA HQI PONG NHAN DAN
CAP TINH, HOI PONG NHAN DAN CAP HUYEN

Piéu 6. Soan thiao nghi quyét ciia Hi dong nhan dan cap tinh, Hdi dong
nhan dan cap huyén

1. Dy thao nghi quyét cia HDND do UBND cung cap hoic do co quan, to
chure khéc trinh theo su phan cong cua Thuong truc HDND.

2. Co quan trinh dy thao nghi quyét t6 chirc viéc soan thao hodc phan cong co
quan soan thao.

3. Trach nhiém cta co quan chu tri soan thao
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a) Khao sat, danh gia thuc trang quan hé xa hoi lién quan dén dy thao; nghién
ctru dudng 161, chu truong, chinh sach ctia Pang, van ban cua co quan nha nude cap
trén;

b) T6 chirc nghién ctru thong tin, tu 1iéu c6 lién quan dén du théo;

c) Chuan bi dé cuong, bién soan va chinh ly du thao; xac dinh van ban, dicu,
khoan, diém ctia van ban du kién stra d61, bo sung, thay thé, huy bo, bai bo;

d) T6 chirc lay v kién co quan, t6 chirc, ca nhan hitu quan va cac ddi tuong
chiu sy tac dong truc ti€p cua van ban trong pham vi va véi hinh thire thich hop tuy
theo tinh chat va ndi dung ctia du thao; tip hop va nghién ctu tiép thu ¥ kién dé
chinh 1y du thdo;

d) Chuan bi To trinh va tai liéu lién quan dén du thao;

e) Giai trinh, tiép thu ¥ kién ctia co quan tham dinh trong trudng hop van ban
phai dugc tham dinh theo quy dinh.

4. Trach nhiém cua tha trudng co quan chu tri soan thao

a) Chju trach nhiém trude Thudng tryc HDND, Chu tich UBND vé chat luong
cua du thao va tién do soan thao;

b) T6 chirc xay dung ké hoach soan thao; t6 chirc hop, thao luan vé du thao;
c¢) Chi dao chuan bj dé cuong, xay dung va chinh ly du thdo;

d) Binh ky béo co Thuong trye HDND, Chi tich UBND vé tién d6 xdy dung
du thao va kip thoi xin y kién v€ nhimg van dé con co y kién khac nhau, nhing van
deé phat sinh trong qua trinh soan thao;

d) Can ctr vao ndi dung du thao, quyét dinh viéc dang tai dy thdo trén cac
phuong tién thong tin dai chung, Cong thong tin dién tir hoac trang thong tin dién tu
cua tinh dé co quan, t6 chirc, cd nhan tham gia y kién;

e) Chi dao viéc tiép thu ¥ kién vé dy thao.

5. Trong truong hop soan thdo van ban c6 ndi dung phuc tap hodc li€n quan
dén nhi€u nganh, linh vuc, di€u chinh nhiing van dé md&i, Thu truéng co quan chu
tri soan thdo nghi quyét c6 thé thanh 1ap T6 soan thao.

Trudng hop van ban do UBND trinh thi T soan thao bao gém dai dién don vi
dugc giao chu tri soan thio la To6 truong To soan thao, thanh vién la dai dién co
quan tu phap, dai dién co quan chuyén moén c¢6 lién quan thugc UBND tinh.

6. TO soan thao c¢6 cac nhiém vu sau:

a) Danh gia cac van ban quy pham phap luat hién hanh c6 lién quan dén du
thdo; khao sat, danh gia thuc trang quan hé xa hoi lién quan dén ndi dung chinh cta
du thao;

b) Nghién ctru thong tin, tu liéu co lién quan dén du thio;
¢) Xay dung dé cuong, bién soan va chinh 1y du thao;

d) Chuén bi to trinh va tai liéu lién quan dén du thao.
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7. T6 soan thao tu giai thé va chdm dut hoat dong khi dy thao dugc HDND
thdng qua.

Piéu 7. Lay y kién d6i véi du thao nghi quyét

1. Can ctr vao tinh cht va ndi dung cua du thao van ban, co quan chu tri soan
thao to chirc lay y kién co quan, t0 chirc, ca nhan hiru quan, doi tuong chiu su tac
dong tryc ti€p cua van ban.

2. Cac hinh thirc t6 chirc 1ay y kién

Tuy theo tinh chét, noi dung cua du thdo van ban, co quan chu tri soan thao cé
thé ap dung mot hoac nhi€u hinh thure lay ¥ kién sau day:

a) T6 chuc hop, hoi nghi, hdi thao;
b) Gop y bang vin ban;

¢) Pang tai dy thao 18n cac phuong tién thong tin dai chiing, Cong thong tin
dién tir cia HDND, UBND va Trang tin dién tir ciia co quan chu tri soan thao;

d) Khao sat, phat phiéu tham do t6i cac déi tuong;

d) Céc hinh thure khac.

3. Ho so gui lay ¥ kién

a) Cong van dé nghi gop y kién d6i voi du thao van ban:

b) Du thdo van ban,

c) Cac tai liéu khac co6 lién quan.

4., Tréch, nhiém cua co quan chu tri soan thao va co quan, td chirc, ca nhan
duogc lay y kién

a) Truong hop t6 chirc cudc hop, hoi nghi, hoi thao

Doi voi du thao nghi quyét cia HDND tinh, co quan duoc giao chu tri soan
thao van ban phai gui tai liéu dé lay y kién co quan dugc moi hop it nhat 07 (bay)
ngay lam viéc trudce khi hop.

Do voi nghi quyét cia HDND cép huyén, co quan duoc giao chi tri soan thao
van ban gui tai liéu dé lay y Kién cua co quan dugc moi hop it nhat 03 (ba) ngay
lam viéc trudce khi hop.

Co quan duoc moi hop phai cir dai dién 13nh dao hoac chuyén vién am hiéu
phap luat va linh vuc cong viéc ciia nganh ma minh du hop va phai c6 y kién tai
cudc hop. Néu khdng du hop thi phai ¢é y kién bang van ban gui cho co quan chi
tri soan thao va phai chiu trach nhiém vé van dé lién quan dén linh vyc quan Iy Nha
nude cua nganh hoac don vi minh.

b) Truong hop lay y kién bang vin ban



Pbi v6i du thao nghi quyét cia HDND tinh, co quan, t6 chirc, ca nhan hitu
quan dugc lay y ki€n c6 trach nhiém tra 101 bang véan ban trong thoi han 05 (nam)
ngay, ké tir ngay nhan duoc du thao nghi quyét.

Déi voi dy thao nghi quyét cia HDND cap ‘huyén, co quan, t6 chuc, ca nhan
hiru quan dugc 14y ¥ kién c6 trach nhiém tra 161 bang vin ban trong thoi han 03 (ba)
ngay, ké tir ngay nhan duoc du thao nghi quyét.

¢) Trudng hop lay v kién cua d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép; phat phiéu
tham do ¥ kién d6i v6i nhing noi dung chu yéu cta du thio; dang tai du thao 1én
cac phuong tién thong tin dai chung, Cong thong tin dién tir cia HDND, UBND va
Trang tin dién tir clia co quan chu tri soan thdo van ban dé lay y kién rOng rai trong
nhan dan va qéc h1nh thl'g:c khéq thi co quan chu tri §0an thao co trach nhiém,xéc
dinh nhimg van dé€ can lay y ki€n, dia chi nhan y kién va dam bao thoi gian lay y
kién it nhat 1a 07 (bay) ngay, ké tur ngay t6 chuc lay y kién dé cac dbi tuong dugc
lay y kién gop ¥ vao du thao nghi quyét.

5. Trén co so cac y kién dong goép, co quan chu tri soan thao xdy dung ban
tong hop y kién dong gop (theo Mau 2 - Phu luc dinh kém), hoan chinh dy thao va
giri dén co quan tham dinh.

6. S6 lan t6 chirc 1dy y kién do co quan chu tri soan thao hodc To soan thao
quyét dinh. Néu du thao vin ban co tinh chat phuic tap thi co thé to chirc lay y kién
nhiéu 1an dé dam bao chét lugng cua du thao van ban trudc khi gui tham dinh va
trinh UBND cung cap xem xét, théng qua.

Pi¢u 8. Tham dinh dw thiao nghi quyét

1. S& Tu phap c6 trach nhiém tham dinh ddi v6i dy thao nghi quyét do UBND
tinh trinh.

Cham nhé:[ la 15 (muoi lam) ngay trudc ngay UBND tinh hop, co quan soan
thdo phai guri ho so du thao nghi quyét dén S¢ Tu phap dé tham dinh.

2. Hd so gui thim dinh gdm:

a) Cong vin yéu cau tham dinh;

b) T& trinh (theo Mau 3 - Phy luc dinh kém);

¢) Du thao nghi quyét;

d) Ban tong hop y kién vé du thao nghi quyét;

d) Céc tai liéu co lién quan.

3. Pham vi thdm dinh bao gém:

a) Su can thiét ban hanh nghi quyét;

b) Poi tuong, pham vi diéu chinh cua du thao nghi quyét;

~ ¢) Tinh hop hién, hop phap va tinh thong nhat cta dy thao nghi quyét véi he
thong phap luat;

d) Ngon ngfir, k¥ thuat soan thao van ban.

S& Tu phép co thé dua ra ¥ kién vé tinh kha thi cta du thao nghi quyét.
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4. Trong qua trinh tham dinh, néu xét thiy can thiét, S& Tu phép c6 thé thuc
hién:

a) Yéu ciu co quan chu tri soan thao thuyét trinh thém vé du thao, cung cap
thém thong tin va nhig tai liéu co lién quan dén du thao.

b) Yéu cu co quan chu tri soan thao chuan bi lai dy thao néu dy thao chua
dam bao vé ndi dung, hinh thitc cia mot van ban QPPL hodc chua thuc hién day du
trinh tu, thu tuc theo quy dinh tai Quy dinh nay.

¢) Moi cac chuyén gia am hiéu van dé& chuyén mén thudc ndi dung du thao
tham gia tham dinh.

5. Cham nhét 14 07 (bay) ngay trudc ngay UBND tinh hop, S6 Tu phap gui bao
céo tham dinh dén co quan soan thdo. Trong truong hop phai bo sung hoac tra ho so
tham dinh thi thoi gian tham dinh duoc tinh tir ngay co quan soan thao bo sung day
du hd so tham dinh theo y&u cau hozc guri lai hd so thim dinh cho S& Tu phép.

6. Sau khi nhan dugc bao céo tham dinh, co quan chu tri soan théo c6 trach
nhiém nghién ctru, tlep thu, chinh ly dy thao va to trinh dé trinh UBND, dong thot
béo céo giai trinh bang vin ban vé viéc tiép thu y kién thAm dinh (theo Mdu 4- Phy
luc dinh kém).

~ Béo céo giai trinh va dy thao da chinh ly theo ¥ kién tham dinh dugc sao gui
dén So Tu phap va Van phong UBND tinh.

7. Pi voi cac du thao van ban do S6 Tu phap chu tri soan thao, Van phong
UBND tinh kiém tra ndi dung dé¢ dam bao tinh hop hién, hop phap va tinh thong
nhat cua van ban.

Piéu 9. Ho so' du thao nghi quyét trinh Uy ban nhén dén tinh

1. H6 so du thao nghi quyét bao gom:

a) To trinh va dy thao nghi quyét;

b) B4o cao tham dinh;

c) Céc tai li¢u c6 lién quan.

2. Co quan soan thao co trach nhiém giri ho so du thao nghi quyét dén UBND

dé chuyén dén cac thanh vién UBND cham nhat 13 03 (ba) ngdy trudc ngay UBND
hop.

Piéu 10. Trinh tr xem xét, trinh du thio nghi quyét ra Hoi dong nhan dan

,1. UBND cép tinh, cép huyén cc'), trach nhiém xem xé}, thao luan tap thé dé
quyét dinh viéc trinh du thao nghi quyéet cia HDND cung cap do UBND trinh theo
trinh ty sau day:

a) Co quan chu tri soan thao trinh bay dy thao nghi quyét;
b) Pai dién co quan thim dinh trinh bay bao céo tham dinh (d6i voi cap tinh);
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¢) Thanh vién UBND thao luan;

d) Co quan chi tri soan thao chinh 1y du théo trén co so y kién cua thanh vién
UBND;

d) Thanh vién UBND biéu quyét théng qua du thao.

2. Dy thao nghi quyét dugc UBND quyét dinh trinh ra HDND cung cip khi c6
qua nura tong sO thanh vién UBND biéu quyét tan thanh.

Piéu 11. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan tinh d6i véi du thao nghi
quyet do co quan, to chire khac trinh

1. B6i véi du thao nghi quyet do co quan, to chuc khac trinh thi UBND tinh c6
trach nhiém tham gia y kién bang van ban.

2. Cham nhat 1a 25 (hai muoi 1am) ngay truéc ngay khai mac ky hop HDND,
co quan trinh du thao phai gui to trinh, du thao nghi quyét va cac tai lidu co lién
quan dén UBND tinh dé UBND tinh tham gia ¥ kién. Sau khi nhan duoc hd so du
thao nghi quyét, Chu tich UBND tinh phén cong co quan chuyén mén thugc UBND
tinh chuan bi ¥ kién vé dy thao nghi quyét.

3. Thu trudng co quan chuyén mén thuoc UBND tinh duoc phan cong chuan
bi y kién t6 chtrc gop ¥ du thao nghi quyét theo ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu
8 ctiia Quy dinh nay; thira uy quyén Chu tich UBND ky vin ban gop ¥ va giri van
ban gop y dén co quan trinh du thao nghi quyét trong thoi han cham nhét 1a 20 (hai
muo1) ngay trude ngay khai mac ky hop HDND tinh.

Muc 3
SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA
UY BAN NHAN DAN CAP TINH, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN

Piéu 12. Co quan chii tri soan thao

1. Dy thao vin ban lién quan dén linh vyc nao thi co quan quan 1y nha nudc vé
linh vuc do chu tri viéc soan thao.

2. Bdi véi cac du thao van ban QPPL ¢ pham vi diéu chinh rong, phic tap,
lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc ¢ dia phwong thi UBND quyOt ®Pnh
giao cho mét ngunh chu tri viéc soan thao, cac co quan lién quan cé trach
nhiém cing phéi hop soan thao.

3. Trach nhiém cua co quan chu tri soan thdo, thu truong co quan chu tri soan
thao thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Biéu 6 cua Quy dinh nay.

Péi véi du thao van ban QPPL c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh, co quan chu
tri soan thao phai té chirc danh gia tac dong caa quy dinh vé tha tuc hanh chinh theo
c4c tiéu chi: sy can thiét cua thu tuc hanh chinh; tinh hop Iy cua tha tuc hanh chinh;
tinh hop phép cua tha tuc hanh chinh; cac chi phi tuan thu tha tuc hanh chinh.



Picu 13. Lay y kién vé dw thiao vin ban quy pham phap luat

~ 1. Viéc lay y kién vé dy thao van ban QPPL duoc thyc hién theo quy dinh tai
bicu 7 cua Quy dinh nay.

2. Ho so gui 1ay y kién ddi véi du thao van ban QPPL c¢6 quy dinh vé tha tuc
hanh chinh ngoai hd so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 7 cia Quy dinh nay can b
sung Ban danh gia tac dong vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi
dinh s6 63/2010/NB-CP giri S¢ Tu phap.

3. Ngoai viéc tham gia gop ¥ kién vé nodi dung du thao vin ban QPPL theo quy
dinh cua phap luat vé ban hanh van ban QPPL, S¢ Tu phap c6 trach nhiém cho y
kién vé thi tuc hanh chinh quy dinh trong dy thao vin ban QPPL thudc tham quyén
ban hanh cua UBND tinh.

_ Noi dung cho ¥ kién vé quy dinh thi tuc hanh chinh chu yéu xem xét cdc van
de dugc quy dinh tai Diéu 7 va Biéu 8 ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.
Picu 14. Tham dinh dw thao vin ban quy pham phap luat

1. Co quan thdm dinh van ban QPPL
a) So Tu phap thim dinh vin ban QPPL do UBND cép tinh ban hanh;
b) Phong Tu phap tham dinh vin ban QPPL do UBND cip huyén ban hanh.

2. Ch@m nhét 13 15 (mudi 1dm) ngay doi véi cap tinh, 10 (muoi) ngay doi voi
cap huyén truée ngay UBND hop, co quan chu tri soan thao phai guri h6 so du thao
van ban QPPL dén co quan tu phap cung cap dé tham dinh.

3. Ho so gui tham dinh bao gém:
a) Cong van yéu cau tham dinh;
~ b) To trinh va du thao van ban QPPL da dugc chinh ly sau khi nghién ciru va
tiép thu y kién;
¢) Ban tong hop ¥ kién vé du thao vin ban QPPL;

d) Ban danh gia tac dong vé thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai‘Di‘éu 10 Nghi
dinh s0 63/2010/ND-CP (néu ndi dung van ban QPPL c0 quy dinh v€ thu tuc hanh
chinh);

d) Cac tai liéu co lién quan.
4. Pham vi tham dinh:

a) Su can thiét ban hanh vin ban; ddi tugng diéu chinh, pham vi diéu chinh cua
van ban;

~ b) Tinh hop hién, hop phap va tinh thong nhat cua dy thdo van ban véi hé
thong phap luat;

¢) Thé thirc va k¥ thuét soan thao vin ban.
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Co quan tu phap co thé dua ra ¥ kién vé tinh kha thi ctia du thao vin ban;

d) Ngoai Viég thAm dinh noi dur}g du thao van ban QPPL,”CG quan tham dinh
c6 trach nhiém thdm dinh quy dinh v€ thu tuc hanh chinh va thé hién ndi dung nay
trong Bao cao tham dinh. Noi dung tham dinh thu tyc hanh chinh chu yéu xem xet
cac tiéu chi quy dinh tai Di€u 10 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP (n€u ndi dung van
ban QPPL c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh).

5. Trong qua trinh thAm dinh, néu xét thay can thiét, co quan tham dinh c6 thé
thuc hién cé}c noi dung theo quy dinh tai Khoan 4‘Diéu 8 cﬁz} Quy dinh nay. ,Trong
qua trinh tham dinh doi v6i cdc dy thdo van ban can xin y kién chi dao cta cap trén
v€ vigc ban hanh van ban, trong thoi gian xin y kién co quan tham dinh phai thong
bao bang van ban cho co quan soan thao.

~ 6. Thoi gian giri bdo c4o tham dinh; trach nhiém nghién ciu, tiép thu ¥ kién
tham dinh duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 5, khoan 6 Diéu 8 cua Quy dinh
nay.

7. Pbi véi cac du thao van ban do co quan tu phap cap nao chu tri soan thao,
Van phong UBND cap d6 kiém tra noi dung dé dam bao tinh hop hién, hop phap va
tinh thong nhat ctia van ban.

Piéu 15. Ho so' dur thio viin ban quy pham phap luét trinh Uy ban nhin din

1. Co quan soan thao phai giri ho so dy thao van ban QPPL dén UBND cling
cap cham nhat la 05 (nam) ngay trudc ngay UBND hop.

2. Chu tich UBND chi dao viéc chuan bi ho so dy théo van ban dé chuyén dén
cac thanh vién UBND cham nhat 1a 03 (ba) ngay trudc ngay UBND hop.

3. Ho so du thao van ban QPPL gom:

a) To trinh va du thao van ban QPPL;

b) B4o céo tham dinh;

¢) Ban téng hop y kién vé dy thao vin ban QPPL;

d) Céc tai liéu co lién quan.

Piéu 16. Trinh tw xem xét, thdng qua du thio viin ban quy pham phap luat

1. Viéc xem xét, thong qua du thao van ban QPPL bang hinh thirc thdng qua
tai phién hop UBND duoc tien hanh theo trinh tu sau:

a) Dai dién co quan soan thao trinh bay tdm tat du thao van ban QPPL;
b) Pai dién co quan Tu phap trinh bay bao cdo tham dinh;
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¢) UBND thao luan va biéu quyét théng qua du thao vin ban QPPL.

2. Dy thao van ban QPPL duoc thdng qua khi c6 qua nira tong so thanh vién
UBND biéu quyét tan thanh.

3. Chu tich UBND thay mat UBND ky ban hanh van ban QPPL. Chu tich
UBND c6 the uy quyen cho Phé Chu tich ky ban hanh van ban QPPL trong tung
linh vuc cu theé.

Chwong 111
TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT CUA HQI PONG NHAN DAN,
UY BAN NHAN DAN CAP XA

Muc 1
SOAN THAO, BAN HANH NGHI QUYET CUA
HOQI PONG NHAN DAN CAP XA

Picu 17. Soan thio nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap xi

1. Du thao nghi quyét cia HDND cip xa do Chu tich UBND cép xa phan cong
va chi dao viéc soan thao.

2. Can cu vao tinh chat va ndi dung cua dy thao nghi quyét, Chu tich UBND
cap xa to chirc viée lay ¥ kién va tiép thu y klen cua cac co quan, t6 chirc hitu quan,
ctia nhan dan tai t6 dan pho, thon, xom, ban vé du thao nghi quyét.

Viéc lay y kién ctia nhan dan duogc thuc hién trong cac trudng hop sau day:

a) Vin ban c6 nodi dung quy dinh vé mirc dong gop, huy dong vén ctia dan cu
dia phuong;

b) Viéc ban hanh vin ban c6 anh hudng quan trong tGi phat trién kinh té - x&
hoi cua dia phuong;

¢) Viéc ban hanh vin ban c6 anh hudng 16n dén doi séng sinh hoat ctia dan cu
¢ dia phuong;

d) Vian ban cé noi dung lién quan dén van dé quan ly dat dai, quy hoach, xay
dung céc cong trinh cong cOng quan trong thudc dia ban quan 1y.

‘ 3 Chu ,tich‘UBND cép xa lua chon, quyét (jinh phuong thirc léy y kién, Vé(ll:l dé
can lay y kién vé du thao va giao cho co quan, t6 chirc, ca nhan thyc hi¢n viée lay y
kién.

4. Cong chirc Tu phap - ho tich cap xa ¢6 trach nhiém phat bicu ¥ kién doi véi
du thao nghi quyét vé nhitng van d¢ sau day:

a) Su can thiét ban hanh van ban;

b) Dbi trgng, pham vi diéu chinh caa vin ban;
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¢) Tinh hop hién, hop phap va tinh théng nhat cua dy thao véi hé théng phép
luat;

d) Ngbn ngtr, k¥ thuat soan thao van ban.

5. Co quan, to chc, ca nhan duoc giao thyc hién viéc ldy v kién c6 trach
nhi¢m tap hop y kién va tiép thu ¥ kién, chinh 1y du thao theo sy chi dao cua Chu
tich UBND cap x4. Ban tap hop y kién, van ban giai trinh vé viéc tiép thu phai dugc
ltru trong ho so du thao trinh HDND, UBND.

Piéu 18. Trinh tw xem xét, thong qua du thiao nghi quyét ciia Hoi dong
nhan dan cap xa

1. Cham nhat 13 03 (ba) ngay trudc ngay khai mac ky hop HDND, UBND gui
to trinh, du thao nghi quyét va céc tai liéu c6 lién quan dén cac dai biéu HPDND.

2. Viéc xem xét, thong qua du thao nghi quyét tai ky hop HDND dugc tién
hanh theo trinh tu sau day:

a) Pai dién UBND trinh bay dy thao nghi quyét;
b) HDND thao luan va biéu quyét thong qua du thao nghi quyét.

3. Du thao nghi quyét duoc thong qua khi c6 qua nira tong sb dai biéu HDND
biéu quyét tan thanh.

4. Chu tich HDND ky ching thuc nghi quyét. Trong truong hop ving mat,
Chu tich HPND c6 thé uy quyén cho Pho Chu tich ky chig thuc.

Muc 2
SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA

Picu 19. Soan thao vin ban quy pham phéap luat cia Uy ban nhan dan cap

Xa

1. Dy thao van ban QPPL cua UBND cép xa do Chu tich UBND cép x& phan
cong va chi dao viéc soan thao.

2. Chu tich UBND quyet dinh va to chuc viéc lay y kién va tiép thu y kién cua
co quan, to chuc hitu quan, cua nhan dan cac t6 dan pho, thon, xom, ban theo quy
dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan 5 bicu 20 cua Quy dinh nay.

3. Cong chic Tu phap - ho tich cap xa ¢d trach nhiém phét biéu y kién déi voi
du thao van ban QPPL cua UBND cap xa theo quy dinh tai khoan 4 bicu 20 cua
Quy dinh nay.

})iéuv 20. Trinh tw xem Xet, thong qua dw thao van ban quy pham phap
luat caa Uy ban nhan dan cap xa

1. T6 chie, ca nhan dugc phan cong soan thao gui to trinh, du thao van ban,
ban tong hop y kién va céc tai liéu lién quan dén cac thanh vién UBND cham nhat
la 03 (ba) ngay trudc ngay UBND hop.
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2. Vige xem xét, thong qua du thao van ban QPPL tai phién hop UBND duoc
tien hanh theo trinh tu sau day:

a) Dai dién t6 chic, ca nhan dugc phan cong soan thao trinh bay dy thao van ban
QPPL;

b) UBND thao luan va biéu quyét théng qua du thao van ban QPPL.

3. Dy thao van ban QPPL duoc thdng qua khi c6 qua nira tong so thanh vién
UBND biéu quyét tan thanh.

4. Chu tich UBND thay mat UBND ky ban hanh van ban QPPL. Trong truong
hop Chu tich UBND vang mat thi c6 thé phan céng Pho Chua tich UBND ky thay.

Chwong IV
TRINH TU, THU TUC SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT CUA UY BAN NHAN DAN TRONG TRUONG HQP PQT XUAT, KHAN
CAP

Picu 21. Ban hanh vin ban quy pham phap luit cia Uy ban nhan dan
trong truromg hop dot xuat, khan cap

Trong truong hop phai giai quyét cac van dé phat sinh dot xuat, khan cap trong
phong, chéng thién tai, chay, nd, dich bénh, an ninh, trat tu thi UBND cac cép ban
hanh van ban QPPL theo trinh ty, thi tuc quy dinh tai Diéu 22 cia Quy dinh nay.

Piéu 22. Trinh tw, thii tuc soan thao, ban hanh vian ban quy pham phap
luat ctiia Uy ban nhan dan trong trwong hop dot xuat, khan cap

1. Trong trudng hop phai giai quyét cac van dé dot xudt thi trinh tu, thu tuc
soan thao van ban QPPL duoc thyc hién nhu sau:

a) Chu tich UBND phan cong co quan chuyén mon hoac ca nhan soan thao du
thao van ban QPPL va truc tiép chi dao viéc soan thao.

b) Co quan, ca nhan soan thdo c6 trach nhiém chuén bj ho so du thao van ban
QPPL va gui dén Cha tich UBND.

¢) Ho so dy thao vin ban gdm co:

- To trinh va du thao van ban QPPL,

- Y kién ctia co quan, to chuc hiru quan;

- Tai liéu c6 lién quan.

d) Chu tich UBND chi dao viéc gui hd so du thao van ban QPPL dén cac thanh
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vién UBND cham nhét 13 01 (mot) ngdy trude ngay UBND hop.

2. Trong truong hop phai giai quyét cac van dé khan cap thi Cha tich UBND
phan cong, chi dao viéc soan thao du thao van ban QPPL va triéu tap ngay phién
hop UBND dé thong qua du thao van ban QPPL.

3. Tham quyén ky ban hanh vin ban QPPL trong truong hop dot xuat, khan
cap do Chu tich UBND thay mat UBND ky, neu Chu tich UBND vang mat thi y
quyen Pho Chu tich UBND ky thay.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Kinh phi bao dam cho cong tic xay dwng van ban quy pham phap luat

Kinh phi bao dam chi cho cong tac xay dung van ban QPPL cua HDND, UBND cac
cap thuc hién theo Nghi quyét s6 08/2012/NQ-HPND ngay 05 thang 7 nim 2012
cia HDND tinh vé dinh mirc chi bao dam cho cong tac xay dung, hoan thién, kiém
tra, xtr 1y, ra sot, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhéan dan céc cip trén dia ban tinh Cao Bang.

Piéu 24. T6 chirc thue hién

1. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc S¢ Tu phap chiu trach nhiém
huong dan, don doc, ki€m tra viéc thuc hi€n Quy dinh nay va dinh ky 6 thang mot
lan bao cao tinh hinh thuc hién véi1 Chu tich UBND tinh.

2. Trong qua trinh thuc hign cd phat sinh vuéng mac kip thoi phan anh vé Van
phong UBND tinh, S& Tu phap dé tong hop, bao cao UBND tinh xem xét, quyét
dinh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hoang Anh

Phu luc

CAC MAU VAN BAN CO LIEN QUAN
(Kem theo Quyet dinh so /2013/0D-UBND ‘
ngay thang  nam 2013 cua Uy ban nhan ddn tinh Cao Bang)
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1. Mau 1: Dé nghi chuong trinh xay dyng van ban quy pham phap luit.
2. MAu 2: Ban tong hop ¥ kién gop .

~3. Mau 3: To trinh du thao \{én b§m.
4. Mau 4: Giai trinh tiép thu y kién thdm dinh
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