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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG DPéjc lap.- Tw do - Hanh phiic
S$6:2262 /2013/QD-UBND Hai Phong, ngay 13 thdng 44 ndm 2013
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han
va co cdu tb chire cfia Vin phong Uy ban nhin din thanh phé Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Can ci Luit T chic Hbi dong nhin dan va Uy ban nhan din ngay
26/11/2003, Luit Ban hanh van ban quy pham phap luat cia Héi dong nhén dan
va Uy ban nhén déan ngay 03/12/2004;

Cén ctr Nghi dinh s6 1372008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh phu
quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong;

Can cir Théng tu lién tich s§ 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28/01/2011
cia Van phong Chinh phu Bo Nbi vu huéng dan chic ning, nhiém vu, quyén

han va co cdu b chirc ctia Vin phong Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude
Trung uong;

Xét dé nghi ctia Chénh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd tai Céng vin
so 131/VP-NC ngay 23/4/2013; bao cao thdm dinh sé 20/BCTD-STP ngay

31/5/2013 ciia S& Tu phap va d& nghi cia Gidm dbc S& Noi vu tai To trinh s6 T

1892/TTr-SNV ngay 1 7/9/2013,
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cu t chitc ciia Vin phong Uy ban nhéan dén thanh phé Hai Phong.

Pidu 2. Quyet dinh nay co hi€u luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky, thay
thé Quyet dinh s6 1146/QD-UBND ngay 09/7/2010 cua Uy ban nhén dan thanh
pho v€ vi€c ban hanh Quy dinh tam thdi chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
chu td chirc ctia Van phong Uy ban nhan dén thanh pho Hai Phong.

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam dbc cac So:
Nbi vy, Tu phap; thi trudng cdc co quan, don vi lién quan, Chi tich Uy ban nhén
dan cac quén, huyén trén dia ban thanh phé can et Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poe lap - T do - Hanh phic

QUY PINH
Vé chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire
ctia Vian phong Uy ban nhin dén thanh ph6 Hai Phong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s622%2'2013/QD-UBND
ngay 43/M/2013 cia Uy ban nhdn dan thanh phé Hai Phong)

Chuong I
VI TRi, CHUC NANG

_ Pidu 1. Vin phong Uy ban nhin dan thanh phb 14 co quan chuyén mén,
ngang s&, 14 b méy gitip viéc cia Uy ban nhan dén thanh phd, Chu tich Uy ban
nhén dén thanh phé (bao gdm ca Phé Chi tich Uy ban nhan dén thanh phd).

Pidu 2. Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé c6 chirc ning tham muu
tdng hop, giip Uy ban nhén dén thanh phd t6 chirc cac hoat dong chung cua
Uy ban nhan dan thanh phd, tham mu, gitp Cha tich Uy ban nhan dén thanh
phé chi dao, diéu hanh céc hoat dong chung bo may hanh chinh ctia thanh phd;
bao dam cung cp thong tin phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cua
{Jy ban nhan dan thanh phd, Ch tich Uy ban nhan dan thanh phé va thong tin
cho céng ching theo quy dinh ctia phap luat; béo dam cac diéu kién vét chét,
k§ thuat cho hoat ddng cia Uy ban nhén dan thanh phd, Ch tich Uy ban nhan
dén thanh phd.

Pidu 3. Vin phong Uy ban nhén dan thanh phé c6 tu cach phap nhén, c6
con déu va tai khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly vé td chirc, bién ché va
cong tac ciia Uy ban nhan dén thanh phd, su chi dao, huéng dan, kiém tra v&
chuyén mon, nghiép vu cuia Van phong Chinh phu.

Chuong 1I
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 4. Vin phbng Uy ban nhén dan thanh phb 6 cac nhiém vu va quyén han:

1. Tham muu téng hop, gitip Uy ban nhén dén thanh phé:

a) Xay dung, quéan ly chuong trinh c6ng tac cua Uy ban nhén dan thanh
phé theo quy dinh ctia phap luat.

b) Theo ddi, don dbc cac S8, co quan ngang sd, co quan thudc Uy ban
nhan dan thanh phé (sau ddy goi tit 12 S&, nganh), Uy ban nhan dan quén,



huyén (sau day goi t&t 12 Uy ban nhan dén cip huyén), céc co quan, td chirc
lién quan thyuc hién chuong trinh cong tac ctia Uy ban nhén dan thanh phé va
Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

¢) Phéi hgp thudmg xuyén véi Van phong Thanh dy, Van phong Doan dai
bidu Québc hoi va Hoi ddng nhan dén thanh phd, céc S&, nganh, Uy ban nhén
dén cé,p huyén, cac co quan, t& chirc lién quan trong qua trinh chuén bi va hoan
chinh c4c d& 4n, du an, du thao vin ban quy pham phap ludt trinh Uy ban nhén
dan thanh phé xem xét, quyét dinh theo quy dinh ca phép lut.

d) Thim tra v& trinh tu, thi tuc chudn bi va cé y kién dénh gia doc 13p ddi
v6i cac dé an, dy an, du thao vin ban quy pham phép ludt, cac béo cao quan
trong theo chuong trinh cong tac cia Uy ban nhén dén thanh phd va cac cong
viéc khac do cac SO, nganh, Uy ban nhén dan cAp huyén, cac co quan, tb chirc
lién quan trinh Uy ban nhan dén thanh phd.

d) Xay dung céc dé an, dy én, du thao vin ban quy pham phép luat va cic
bao cao theo su phén cong cua Uy ban nhén dén thanh phé.

e) Chu tri, phéi hop véi cac S0, nganh, Uy ban nhan dan cAp huyén, cac
cO quan, td chirc lién quan chudn bi ndi dung, phuc vu phién hop thuong ky,
bat thuong, cac cudc hop va héi nghi chuyén dd khac cia Uy ban nhén dén
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thanh phd, cac cudc hop ctia Chi tich Uy ban nhéan dan thanh phd.

g) Chu tri, didu hoa, phdi hop viée tiép cong dan gifra cac co quan tham
gia tiép cong dan tai Tru so tip coéng dan cia thanh pho; quan 1y, bdo dam
didu kién vt chit cho hoat ddng ctia Tru s& tiép cong dan cua thanh phd.

h) Xay dung quy dinh v tiéu chuan chirc danh dbi véi Trudng, Pho cac to
chirc thudc Van phong Uy ban nhan dén thanh phd; Chanh, Pho Chénh Van

phong Uy ban nhén dan cép huyén, sau khi phoi hop va théng nhét véi S& Noi vu.

2. Tham muu téng hop, gitp Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd:

a) X4y dung, trinh Chi tich Uy ban nhan dén thanh phb phé duyét va don
déc thuc hién chuong trinh cong tac nam, 6 thang, quy, thang, tudn ctiia Chu
tich Uy ban nhén dan thanh pbd; kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dén
thanh phé nhitng nhiém vy trong tam, trong diém cn tip trung chi dao, didu
hanh cac S&, nganh, Uy ban nhén dan cép huyén, cac co quan, td chire 1ién
quan trong timg thdi gian nhét dinh.

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhén dén thanh phé giao cac S0, nganh,
Uy ban nhén dén cAp huyén, cac co quan, t4 chirc lién quan x4y dung co ché,
chinh sach, céc d8 4n, du an, dy thdo vin ban phép luat dé trinh cép co thdm
quyén quyét dinh.

¢) Thdm tra vé trinh ty, thi tuc chudn bi va c6 v kién dénh gia déc lap doi
Vi cac d8 4n, dur 4n, du thao van ban, béo céo theo churong trinh cdng téc cua
Chi tich Uy ban nhén dén thanh phé va cdc cdng viéc khac do cac S0, nganh,
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Uy ban nhén dén cap huyén, céc co quan, t& chure lién quan trinh Chu tich Uy
ban nhén dan thanh phd.

d) Chu tri, phdi hop voi céc S&, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, cac
cO quan, td chire lién quan hoan chinh néi dung, thu tuc, hd so va du thao vin
ban d& trinh Cha tich Uy ban nhén dén thanh phd xem xét, quyét dinh d6i véi
nhitng cong viéc thudng xuyén khac.

d) Chu tri 1am vige véi 1anh dao co quan, cac t chirc, ca nhén lién quan
dé giai quyét nhimg vén d2 thudc thim quyén cta Chi tich Uy ban nhéan dan
thanh phé ma céc S&, nganh, Uy ban nhén dan cp huyén con c6 ¥ kién khac
nhau theo tiy quy#n ctia Chi tich Uy ban nhan dén thanh phd.

¢) Chi tri soan thao, bién tip hodc chinh sira 14n cudi céc du thao bao cdo,
céc bai phat bidu quan trong ciia Chu tich Uy ban nhéan dén thanh phd.

¢) Gip Chti tich Uy ban nhan dan thanh phé chi dao thuc hién céc Quy
ché phdi hop cong tac gitra Uy ban nhén dan thanh phd véi cac co quan cia
Pang, Hoi dong nhan dén, Uy ban Mt trén Té quéc va cée té chirc chinh tri - x&
héi, Toa 4n nhan dan, Vién kiém sat nhén dén thanh phbd. —

h) Giap Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé kiém tra thyc hién nhitng
cong viée thude thim quyén kidm tra ciia Cha tich Uy ban nhén dén thanh phd
d6i voi cac So, nganh, Uy ban nhin dan cép huyén va Hoi .ddng nhan dén
huyén Bach Long Vi, cac co quan, td chire lién quan 8 bo céo va kién nghi
v&i Chit tich Uy ban nhan dan thanh pho cac bién phép can thiét nhim d6n doc
thurc hién va bao dam chp hanh ky cuong, ky ludt hanh chinh.

1) Pé nghi cac S&, nganh, Uy ban nhan dén chp huyén va Héi dbng nhan
dan huyén Bach Long Vi, cac co quan, t& chirc lién quan béo cdo tinh hinh, két
qua thuc hién cac vin ban chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dan thanh phd
v& Chi: tich Uy ban nhén dan thanh ph.

k) Pugc yéu cu cac S&, nganh, Uy ban nhan dan cép huyén, Héi dong

nban dan huyén Bach Long Vi, cac co quan, t§ chirc lién quan cung cap tai -

lidu, s6 liéu va vdn ban lién quan ho#c tham du cc cude hop, lam viéc d€ nam

tinh hinh, phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dén thanh phé
v Chii tich Uy ban nhan dén thanh pho.

3. Bao dam théng tin phuc vu cdng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dén thanh phé va Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd.

a) Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va 4ot xult véi Chu tich Uy ban
nhan dan thanh phd; thong tin 2 cac thanh vién Uy ban nhin dén thanh phd,
Thi truong co quan thude Uy ban nhén dén thanh phd, Chii tich Uy ban nhén
dan cép huyén, Chu tich Hai d(‘“)ng nhan dan huyén Bach Long Vi, cc co quan

cia Pang, Nha nuée va cac co quan, t& chire lién quan vé tinh hinh kinh t& - xa



hoi cua thanh pho hoat ddéng cua Uy ban nhan dén thanh pho, cong tac lanh
dao, chi dao, didu hanh cua Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd.

b) Cung cép thong tin cho céng ching vé cac hoat dong chi yéu, nhitng
quyét dinh quan trong ctia Uy ban nhéin dan thanh pho, Chu tich Uy ban nhén dén
- thanh phé; nhimg s kién kinh té, chinh tri, x4 héi ndi bat ma du ludn quan tam
theo quy dinh phép luat va chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd.

¢) Thuc hién nhiém vu phat ngbn cia Uy ban nhan dén thanh phd theo
quy dinh cta phap luat.

d) Quan Iy, xuét ban va phét hanh Cong béo thanh ph.
d) Quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ciia Uy ban nhén dén thanh phd.

e) Quan ly t& chirc va hoat dong ctia Trang Thong tin dién tir clia Vin
phong Uy ban nhan dan thanh phd.

4. Bao dam cac didu kién vat chét, k¥ thudt cho hoat dong cua Uy ban
nhin din thanh pho, Chu tich Uy ban nhén dan thanh phd.

5. Xay dung, ban hanh cac vin ban thuge th3m quyén clia Vin phong Uy
ban nhan dan thanh phd theo quy dinh clia phap luét.

6. TS chuc viéc phat hanh va quan 1y cac van ban caa Uy ban nhan dén
thanh phd, Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd.

7. Tng két, huéng din chuyén mon, nghlep vu vé cong tac van phong
d6i v6i Vian phong cac S, nganh, Van phong Uy ban nhén dan cAp huyén.

8. T4 chirc nghién citu, thye hién va mg dung cac dé tai nghién ctru khoa hoc.

9. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché; thuc hién ché db tién. luo'ng va cac
ché 5, chinh sach ddi ngd, khen thuong, ky luat; dao tao, bdi dudng vé chuyen
mén, nghiép vu dbi voi can bd, céng chire, vién chirc thuge Van phong Uy ban
nhan dan thanh ph.

10 Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cta phap luét va
phén cép cla Uy ban nhan din thanh phd.

11 Thuc hién nhiém vu vé cong tac phap ché duoc quy dinh tai Nghj
dinh s 55/2011/ND- CP ngdy 04/7/2011 cia Chinh phu vé viéc Quy dinh chirc
~ nang, nhiém vy, quyén han va t& chitc bd méy ctia t chirc phap ché.

12. Thuc hién cac nhiém vy, quyen han khac do Uy ban nhén dén thanh phd
va Chu tich Uy ban nhan dén thanh ph giao hodc theo quy dinh cua phap luét.
Chu’u’ng I
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE
Pidu 5. Co ciu t chirc ciia Vin phong Uy ban nhan dén thanh phé gom:



1. Linh dao Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé gdm: Chanh Van
phong Uy ban nhan dan thanh phé va mdt s6 Pho Chanh Van phong Uy ban
nhén dén thanh phd.

a) Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan thanh phd 12 ngudi dimg dau Vin
phong Uy ban nhén dan thanh phé, chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dén
thanh pho, Chi tich Uy ban nhén dén thanh phé va trude phap luét vé toan bd
hoat dong cia Vin phong Uy ban nhan dan thanh pho; ddng thoi 1a chu tai
khoan co quan Van phong Uy ban nhén dén thanh phé.

b) Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd 13 ngudi giup
Chénh Vin phong Uy ban nhin dén thanh phd phu trach mot hodc mét s6 linh
vuc ¢dng tac va chiu trach nhiém trude Chéanh Vin phong Uy ban nhan dén
thanh phé va truéc phép ludt vé nhiém vy duge phén cong; khi Chanh Van
phong Uy ban nhén dan thanh phd ving mat, mot Phé Chénh Vin phong Uy
ban nhan din thanh phd duge Chanh Van phong Uy ban nhan dén thanh phd
ay nhiém didu banh cc hoat dong ciia Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd.

¢) Chi tich Uy ban nhén dén thanh phé bd nhiém, bd phiém lai, mién
nhiém Chanh Van phong Uy ban nhén dan thanh phd, Phé Chanh Vin phong
Uy ban nhén dan thanh phd theo tiéu chun, chuyén mén, nghiép vu do Vén
phong Chinh phi ban hanh va theo cac quy dinh vé phin cép quan 1y can bd
cta thanh phd.

Viéc didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém, cho tir
chirc, nghi huu va thyc hién ché d6 chinh sach khac déi véi Chanh Vin phong
Uy ban nhén dan thanh phé, Phé Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh
phd thue hién theo quy dinh cia phép ludt va phén cip quan ly cdn bd cla
thanh phd. :

2. Céc td chirc chuyén mon, nghiép vu truc thude Vin phong Uy ban nhan
dan thanh phd gom:

a) Cdc phong khéi hanh chinh:

- Phong Hanh chinh - Tb chirc (bao gdm ca cdng tac vin thu, luu trix);

- Phong Quan tri - Tai vu (bao gbm ca quan 1y Doi xe);

_ Phong Tiép cong dan.

b) Cdc phong nghién cuu, téng hop: gbm 06 phong

- Phong Téng hops - « ..

- Phong Vénxﬁ, SRR

- Phong Noi chih; - ;7.

- Phong Kinh té tong hop; -

_ Phong Kinh té ngénh'T;
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- Phong Kinh té nganh II;

c¢) Cdc don vi sw nghiép:

- Nha khach thanh phd;

- Trung tdm Thong tin - Tin hoc;

- Trung tAm Hoi nghi thanh phd.

Didu 6. Bién ché ciia Van phong Uy ban nhan dén thanh phé.

1. Bién ché hanh chinh ctia Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd

Cin ctr quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé quan ly bién ché cong chic,
Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd xdy dung D& én vi tri viéc lam dbi voi
cong chiic va co cAu cong chirc theo ngach; phdi hop véi S& Noi vu trinh Uy ban
nhan dan thanh phé phé duyét va quyét dinh sé bién ché cdng chirc cla Van
phong Uy ban nhan dén thanh phd, ddm bao dd bién ché cong chirc theo vi tri
viéc lam dé thuc hién chirc nang, nhiém vy dugc giao.

2. Bién ché su nghiép cta Vin phong Uy ban nhin dan thanh phé: Vin
phong Uy ban nhén dén thanh pho chi dao cac don vi su nghiép truc thuge xay
dung P& 4n vi tri viée lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép doi
v6i vién chitc va theo quy dinh ciia phap luét trinh Uy ban nhén d4n thanh phd
quyét dinh giao bién che sy nghiép. :

Chuong IV -
TO CHUC THUC HIEN

~ Pidu 7. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd cin cir cac quy
dinh cta phap lut va nhiém vy, quyén han dugc giao dé td chirc thuc hién Quy
dinh nay; ban hanh quy ché 1am viéc, quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han
cu thé ctia cac phong; don vi su nghi€p truc thudc s&; xady dung mdi quan hé
phdi hop cdng tic ndi b cua co quan Van phong Uy ban nhén dén thanh phd
va chi dao, kiém tra thuc hién.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 ndi dung cin sira ddi, bd sung, thay thé,l
Vin phong Uy ban nhin dén thanh pho ph6i hop voi S6 Ndi vu béo cao Uy
ban nhan dan thanh pho xem xét, quyét dinh./, '

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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