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QUYET PINH
Ban hanh quy ché tuyén dung cong chirc cap xa

UY BAN NHAN DAN TiNH HAI DUONG

Céin cir Lugt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 niim 2015;
Luat Can bo, céng chure ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cur Nghi dinh 56 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua
Chinh phu vé chike danh, s6 lwong, mot s6 ché db, chinh sdch ddi véi cdn bé,
cong chirc & xd, phwong, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trdach
& cap xd; Nghi dinh s6 112/2011/NP-CP ngay 05 thdng 12 ndm 2011 ciia Chinh
phii vé cong chirc (xd, phuong, thi tran; Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24
thang 4 nam 2019|cuia Chinh phit sira déi, b6 sung mét s6 quy dinh vé can b,
cong chire cdp xd va nguci hoat déng khéng chuyén trach & cdp xd, ¢ thén, t6

ddn pho;

Cdin cir Thong tw s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 théng 11 ndm 2019 ciia BS
trucng BJ Noi vu hudng déan mét sé quy dinh vé cdn bé, cong chuec cd}p xd va
nguoi hoat dong khéng chuyén trich & cap xa, & thén, 16 dan phé;

Cdn cir Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 ném 2019 ciia Bé
truong B NGi vu siva d6i, b6 sung mét sé diéu vé tuyén dung cong chite, vién
chitc, ndng ngach ¢ong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chikc va
thuc hién ché do hap déng mét s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép céng Ildp,

Theo dé nghi|ciia Gidm déc S6 Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung cong
chirc cdp x4 trén dia ban tinh Hai Duong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 théng 8 nim 2020
va thay thé Quyét dinh s6 01/2016/QD-UBND ngay 03 thang 02 nim 2016 cta
Uy ban nhan dén tinh vé ban hanh Quy ché t6 chirc tuyén dung coéng chirc x4,
phudng, thi tran.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm ddc céc s&, ban,
nganh; Chi tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh phd, thi x&; Cha tich Uy ban
nhén dén cic x4, phuong, thi tranva thi trudng céc co quan, don vi c6 lién quan
cin cir Quyét dinh thi h;‘mh./w : .
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geschccovoll TM. UY BAN NHAN DAN
- Cyc Kiém tra viin ban (B$ Tu phép)
- Thudng tryc Tinh ty;

- Thudng tryc HDND tinh;

- Chu tich , cac PCT UBND tinh;

- Cac ban xdy dung Pang thugc TU;

- Trung tdm CNTT - VP UBND tinh;
-Luu VT, NCz2

Nguyen Dwong Thai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE

TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
(Ban hanh theo Quyet dinh so: <34/ /2020/0D-UBND ngayﬂ thang 7 nam 2020
ciia Uy ban nhdn dén tinh Hai Duong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé tuyén dung cdng chirc X, phudng, thi tran (xa,
phudng, thi tran sau day goi chung la cap xd) thong qua thi tuyén, xét tuyén va
tuyén dung khong qua thi tuyén, xét tuyén d6i v6i cac truong hop dic biét.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Pbi tuong ap dung cuia Quy ché nay 1a cic td chirc, c4 nhéan c6 lién
quan dén tuyén duhg cong chirc cap xa.

2. Khong ap dung Quy ché nay trong tuyén dung chirc danh céng chirc
Truong cong an cép xa.

Piéu 3 ‘Ngdyén tic tuyén dung

1. Viée tuyé dung cdng chirc cap x4 phai cén cir vao yéu cau nhiém vy,
vi tri viée lam, tiéu chuén chirc danh va ) luong cong chire theo tirng chirc danh

duoc Uy ban nhan|dan tinh giao.

2. Tuyén dung cong chirc cip xd phai cong khai, minh bach, khach quan,
ding quy dinh cuia phap luat.

Piéu 4. Thim quyén tuyén dung

Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thi x4, thanh phé (huyén, thi x4,

thanh pho sau ddy goi chung la cap huyén) td chirc tuyén dung coéng chirc cAp x&
theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 5. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Nguei co du céc diéu kién sau day (khong phan biét dén tdc, nam, nf,
thanh phén xa hoi, r[m ngudng, ton gido) duoc diang ky du tuyén:

a) Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam va cu trua tai Viét Nam,;
b) Du 18 tuoi tro 1én (d6i véi chirc danh Chi huy trrdng Quén su cip xa
thue hién theo quy |dinh cia phap luét chuyén nganh); :

¢) Co ly lich r rang, c6 phié";u ding ky du tuyén (Phiéu ding ky du tuyén
theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24 thdng 4 nam 2019
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ctia Chinh pht sira d6i, bd sung mét sb quy dinh vé can by, cdng chirc chp xd va
ngudi hoat dong khéng chuyén trach & cap x4, & thén, tb dan phd);

d) C6 vin bing, chimg chi phtt hop véi chirc danh du tuyén. Trong dé,
khong phan biét loai hinh dao tao, truomg céng 1ap, ngoai cong lap;

d) Co pham chét chinh tri, dao duc tét;
e) Pu stc khée dé thuc hién nhiém vu;
g) Ngoai céc diéu kién trén, Uy ban nhan dan cap xi dugc xéc dinh thém
cac dleu kién khéc nhung phai bao dam phu hop vdi tiéu chuan chic danh cong

chirc cdp x3 cén tuyén trong ke hoach tuyén dung, bdo cdo Uy ban nhan dan cap
huyén phé duyét trude khi tuyén dung.

2. Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén.

a) Khong cu trii tai Viét Nam;

b) Mat hodc bj han ché ning luc hanh vi dan su;

c) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh hodc di chp
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cia Toa 4n ma chua dugc x0a an tich;
dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co s& gido

duc.
Piéu 6. Tiéu chuin cong chirc cAp xi
1. Tiéu chuin chung: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh 5O

112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 cta Chinh phu vé cong chirc x4,
phudng, thi trin.

2. Trinh d¢ gido duc phé thong: Tot nghiép trung hoc phd théng.

3. Trinh d¢ chuyén mon nghiép vy: Tt nghiép dai hoc trd 1én cia nganh
dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu cia tung chtic danh céng chirc cdp xa.
(D6i véi chitc danh Chi huy treéng Quén sy cap xa thuc hién theo quy dinh ctia
phap luat chuyén nganh). Uy ban nhén dén tinh quyet dinh nganh dao tao phu

h0'p vdi yéu cau nhi¢m vu cia timg chitc danh céng chirc cip xa trong timg ky
tuyén dung.

4. Trinh d9 tin hoc: Pugc cép chitng chi sir dung céng nghé thong tin theo
chuan k¥ nidng sir dung cong nghé¢ théng tin co ban quy dinh tai Théng tu
s6 03/2014/TT-BTTT1 ngay 11 thang 3 nim 2014 cta Bo Thoéng tin va truyen
thong.

Diéu 7. Quy trinh tuyén dung

1. Can cir vao s6 lwong chi tiéu cong chirc cap xa duogc giao, 50 lugng
cdng chirc hién co, so luong cong chirc con thiéu, Chu tich Uy ban nhén dén cap
xa 1ap ké hoach tuyén dung bao cédo Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén.

2 Chu tich Uy ban nhén dén cép huyen Xay du'ng ké hoach tuyén dung
cong chirc cap xa; thong béo tuyen dung cong chirc cap xa theo quy dinh.
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3. Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén quyét dinh thanh l4p Hai dong
tuyén dung dé to chirc tuyen dung cong chirc cap xa.

4. T chic tuyén dung.
5. Thong bac
6. Quyét di
Dicu 8. Hji
1. Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén quyet dinh thanh lap Hé1 dong thi
tuyén cong chirc cap xa (néu to chirc tuyen dung béng hinh thuc thi tuyén) hodc
Hoi dong xét tuyén cong chic cap xa (neu td chirc tuyén dung bang hinh thtrc
xét tuyen) So lugng thanh vién, nguyén tdc lam viéc va nhiém vu quyén han cua
Hoi dong tuyén dg:\g thue hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh sd

34/2019/ND- -CP. Ho1 dong tuyén dung hoat ddng theo timg ky thi tuyén hoiic
xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Khong ctr lam thanh vién Hoi dbng tuyén dung d6i v6i nhitng nguoi c6
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén v¢ hodc chdng; vo hodic chong;
con dé hodc con nuéi cia ngudi dy thi hodc nhitng nguoi dang trong tho1i gian bi
xem xét x1r 1y ky Iuat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. Hbi ddng tuyén dung dugc sir dung con dAu, tai khoan cia Uy ban nhan
dan cip huyén trong céac hoat dong ctia Hoi dong.

két qua tuyén dung.

tuyén dung va nhén viéc.

ong tuyén dung

Pidu 9. Giai quyét Kkhiéu nai, to cdo

F Trong qué trinh t6 chirc tuyen dung, truong horp c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cao t Hoi dong tuyén dung phai xem xét giai quyet theo quy dinh
cta phap luit vé iéu nai, t6 céo.

2. Trudng hgp c6 don thu kién nghi, khleu nai, td céo vé cac ndi dung lién
quan dén ky tuyen dung sau khi Hoi dong tuyen dung da giai thé thi Cht tich Uy
ban nhan dan cap huyén xem xet giai quyét theo quy dinh cta phap ludt vé
khiéu nai, t6 céo.

Chwong II
TUYEN DUNG CONG CHU'C CAP XA
Muc 1. THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Pidu 10. Cac chirc danh tuyén dung théng qua thi tuyén

Céac chic danh cong chirc cAp x4 thuc hién tuyén dung théng qua thi
tuyén gém: Vin phong - théng ké; Tai chinh - ké toan; Tu phap - h tich; Vin
hoa - x3 hoi; Pia chinh - xdy dung - d6 thi va moi truorng (d01 véi phuong, thi
trdn) hoic Pia chmh ndng nghiép - xay dung va moi truong (d6i voi xA).

Bleu 11. NHlem vu, quyen han va trach nhiém cuia thanh vién tham
gia Hoi ddng thi t¢yen, cac Ban giap viéc ciia Hoi ddng thi tuyen

Ap dung thljc hién theo quy dinh tai Piéu 2 Muc 1 va Muc 2 Chuong I
Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 ctia B truong Bo Noi
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vu stra d6i, bd sung mdt sé diéu vé tuyén dung cong chire, vién chic, nang
ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché
d6 hop ddng mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi
su nghiép céng 14p (theo ndi dung thi tuyén cong chirc).

Piéu 12. Giam sat ky thi tuyén

1. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyet dinh thanh 18p Ban giam sat
ky thi tuyén cdng chic co tir 03 den 05 thanh vién gom: Trudng Ban giam sat do
Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén dam nhiém; Phé Truong Ban (tir 01
dén 02 nguoi) do Chénh Thanh tra hodc Phé Chanh Thanh tra cap huyén va
Truorng Cong an hodc Ph6 Trudng cong an cap huyén dam nhiém. Cac thanh
vién khac do Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén luya chon trong s céng chuc
thudc quyén quan Iy.

2. Khéng cir nhimg nguorl tham gia Hoi dong thi tuyén, céac Ban gitp viéc
cua Hoi dong thi tuyén, nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén
vo hoac chong, vg hodc chdng; con dé hodc con nudi ctia ngudi du thi hodc
nhimg nguoi dang trong thdi gian bj xem xét xtr 1y ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat 1am thanh vién Ban gidm sat.

3. No6i dung giam sat goém: Viéc thue hién cac quy dinh vé td chire ky thi;
vé thyue hién quy ché va ndi quy cua ky thi; vé thyre hién chirc trach, nhiém vu
cua cac thanh vién Hoi dong thi tuyén va cia cac thanh vién tham gia cac Ban
gitip viéc ctia Hoi ddng.

4. Pia diém glam sat: Tai noi 1am viéc ciia Hoi ddng thi tuyén va cdc Ban
gitip viéc cia Hoi dong.

5. Thanh vién Ban giam sét dugc quyen vao phong thi trong thoi gian thi,
noi chim thi trong thdi gian chdm thi, chdm phtic khao; c¢6 quyén nhéc nhd thi
sinh, giam thi phong thi, g1am thi hanh lang cac thanh vién khac ctua Hoi dong
va thanh vién cac Ban gilp vigc cua Hoi dong trong vige thuc hlen quy ché va
ndi quy thi; duge quyén yéu ciu giam thi phong thi 18p bién ban d6i véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy thi (néu cé).

6. Khi phat hién vi pham néi quy, quy ché thi cua thanh vién Hoi dong thi
tuyén, thanh vién cua cac Ban giiip viéc cua Hoi dong thi tuyén thi thanh vién
Ban giam sat dugc quyén 1ap bién ban vé vi pham va béo cdo Chu tich Uy ban
nhén dén c4p huyén xem xét, xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

7. Thanh vién Ban g1am sat ky thi khi lam nhiém vu pha1 deo thé va phai
tuan thi ding quy ché, ndi quy cua ky thi. Truong hop thanh vién Ban giam sat
khéng thyc hién ding chirc trach, nhiém vy duge giao sé& bi xem xét xir 1y trach
nhiém theo quy dinh cta phap luit.

Piéu 13. T chie ky thi tuyén

Ap dung thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Théng tu s6 03/2019/TT-
BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cla Bo truong B Noi vu (theo nodi dung thi
tuyén cong chirc).



Piéu 14. Lu

ru trir tai liu

1. Tai lidu v& ki thi bao gdm: CAc vin ban vé t6 chire ky thi ciia Chu tich

Uy ban nhan dén ¢
hop Hoi dong thi
thi, bién ban xac d
quy ché, ndi quy
bang tdng hop két
giai quyét khiéu n
phai luu trit thanh

2. Cham nh
qua k¥ thi), Uy vi
toan b tai liéu vé
va tai dung dau pt

trit va quén ly theo

:ép huyén; vin ban cia Hoi ddng thi tuyén, bién ban céac cudc
tuyén, danh séch tdng hop ngudi du thi, bién ban ban giao dé
inh tinh trang niém phong d@ thi, bién ban 1ap vé céc vi pham
thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi gdc, bién ban chim thi,
qua thi, quyét dinh c6ng nhan két qua thi, bién ban phiic khéo,
ai, t& cdo va céc logi bién ban khéc lién quan dén ky thi déu
bo tai liu.

4t 1a 30 ngay k& tir ngay két thic ky thi (ngay phé duyét két
6n kiém Thu ky Ho1 dong thi tuyén chiu tréch nhiém ban giao
ky thi quy dinh tai khoan 1 Dicu ndy cling véi ti dung bai thi
vdch con nguyén niém phong cho Phong Noi vu dé t6 chirc luu
quy dinh ctia phap luét vé luu tri.

uc 2. XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Pidu 15. Chirc danh xét tuyén: Chi huy truong Quén sy cAp xa.

Piéu 16. Nhiém vu, quyén han ciia cdc thanh vién Hoi ddng xét tuyén

1. Chu tich Hi dong xét tuyén:
a) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi déng xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy che, ndi quy ky xét tuyén

cong churec;

b) Phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cia Hoi ddng xét

tuyén;

c¢) Bao céo nguoi ding dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung cong chirc
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyeén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh tb chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chu tich Hoi dong xét tuyén:

Gitip Chi tich Hoi ddng xét tuyén diéu hanh hoat dong cua Hoi ddng va
thuc hién mdt so ;bhiém vu cu thé ctia Hoi dong theo su phén cong cua Chu tich

Hbi ddng.

cong nhiém vu culljhe.

3. Céc thérih vién cia Hoi ddng xét tuyén do Chu tich Hoi dong phén

A

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng gitip Chu tich Hoi dong:

a) Chuan bj

céc vin ban, tai lidu can thiét cua Hoi dong va ghi bién ban

c4c cude hop ciia Hoi dong;

b) T6 chite,

chuén bi tai lidu huéng din én tap cho thi sinh (néu c6);

c) T ct}ﬁc i&iéc thu phi du xét tuyén, quan ly thu, chi va thanh quyét toan
phi dy xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, bdo cao két qua xét tuyén véi Hoi dong xét tuyen.
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Didu 17. Ban kiém tra phiéu dy tuyén

1. Ban ktem tra phiéu dy tuyén do Chu tich Hdi dong xet tuyen thanh 1ép
¢6 05 thanh vién gém:
a) Truéng ban la Chu tich hoc Phé Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén;

b) Cac uy vién khac gom: Trudng Phong No6i vu kiém thu ky, 01 dai dién
lanh dao Ban chi huy Quén sy cap huyen 01 céng chirc Phong N01 vu va 01 dai
dién lanh dao UBND cép x3 c6 ngudi du tuyén;

c) Khéng cir 1am thanh vién Ban kidm tra phiéu du tuyén do1 v&i nhitng
nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chdng; vo hoic
chdng; con d¢ hodc con nudi cia ngudi du xét tuyén hoic nhimng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

2. Nhi¢m vy, quyen han va trach nhiém cta Ban kiém tra phiéu du tuyén:

a) Trudng ban klem tra phiéu dy tuyén chiju trach nhiém truc tiép trude
Chi tich Hoi ddng xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

b) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban céc cufc hop
va cac nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng ban;

¢) Céc thanh vién Ban kiém tra phleu dy tuyén thuc hién nhiém vu k1em
tra diéu kién, tiéu chun, van ba.ng, ching chi cua ngudi du tuyén theo yéu cau
cua chirc danh cong chirc cép x3 can tuyén dung d3 ding ky tai Phiéu ding ky
du tuyén;

d) Ban klem tra phleu dy tuyén lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da s6 va tr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Didu 18. Hb so xét tuyen

1. Hb so d& nghi tuyen dung vao cdng chirc cép xi thong qua xét tuyén
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Thong tu s6 13/2019/T T-BNV ngay 06 thang
11 ndgm 2019 cia B6 trudng Bo Néi vu. Trong d6, so yéu li lich, glay chimg
nhén strc khoe, phiéu 1y lich tu phap c6 gi4 tri trong thoi han 30 ngay tinh dén
ngay ndp hd so du xét tuyén.

2. Vin ban d& nghi cia Chi tich Uy ban nhan dan cép x4 sau khi théng
nhét véi Chi huy truéng Ban chi huy Quén sy cap huyén.

Piéu 19. Ni dung xét tuyén

Xet céq diéu kién, tiéu chuén ding ky du tuyén quy dinh tai Diéu 5, Piédu
6 ctia Quy ché nay.

Piéu 20. Quy trinh xét tuyén va bd nhi¢m

1 HQI ddng xét tuyén xdy dung ke hoach xét tuyén; Ban kiém tra phJeu

dur tuyén t6 chire kiém tra ph1eu du tuyén, kiém tra cac didu kién, tiéu chuan
dang ky du tuyén; bao cdo két qua véi Hoi dong xét tuyén.

2. Két qua xét tuyen dugc thé hién trong bién ban xét tuyén. Nguoi trung
tuyén 12 ngudi c6 s6 phiéu dong y cua thanh vién Ban kiém tra phiéu du tuyén
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nhidu nhit va phai dat trén 50% sb phiéu ddng ¥ ctia Ban kiém tra phiéu du
tuyen.

3. Trudéng Phong Nbi vu cép huyén ¢6 trach nhiém tdng hop két qua xeét
tuyén béo cdo Chu|tich Uy ban nhén dén clp huyen phé duyét két qua xét tuyén
va thong bao két qua xét tuyén theo quy dinh.

4. Hoan thién hd so tring tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 25 Quy che nay.

5. Cin c(r thong bao két qua xét tuyén, ho so cua nguoi trung tuyen va vin
ban d& nghi caa Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 sau khi théng nhét véi Chi
huy truéng Ban c i huy quén su cip huyén, Chu tich Uy ban nhan déin cép
huyén quyet dinh b6 nhiém Chi huy truéng Quén su clp x4.

Dleu 21. Larn trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyen bao gdm: Céc vin ban vé td chire ky xét tuyen
ctia Chi tich Uy ban nhén dén cap huyén; céc van ban cua Hoi ddng xét tuyen
bién ban céc cudc hop Hoi dong xét tuyén; danh sach tong hop ngudi dur tuyen
bién ban vi pham quy ché, ndi quy xet tuyén (neu c0); két qua xét tuyén; quyet
dinh cong nhan két qua xét tuyén; bién béan giai quyet khiéu nai, tb cdo (néu cd)
va céc loai van ban/ khac lién quan dén ky xét tuyén.

2. Cham nhét 1 30 ngay ké tir ngay két thic ky xét tuyén (ngay phé duyét
két qua xét tuyén), Uy vién kiém Thw ky Hbi ddng xét tuyen chiu trach nhiém ban
giao toan bo tai liu Ve ky xét tuyén quy dinh tai khoan 1 Pidu nay cho Phong Noi
vu dé t6 chirc luwu trit va quéan ly theo quy dinh cua phap luat ve luu trir.

Muc 3. TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
TRONG TRUONG HQP DAC BIET

‘Piéu 22. Quy trinh tuyén dung

1. Pbi voi trudng hgp khong phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
(1a truomg hop nguoi du klen tuyén dung trude khi duoc bau gitt chirc vu cén bd
chp x4 da la cong chic cAp xd):

a) Chu tich UBND qap xd ¢6 vin ban dé nghi tuyén dung céng chirc
khoéng qua thi tuyén, xét tuyén'

b) Phong Néi vu cép huyén tham muu kiém tra vé cac diéu kién, tiéu
chuén, van bing, chimg chi theo yéu chu ciia chire danh céng chirc d& nghi tuyén
dung;

~ ¢)Cinc anﬁo cdo két qua kiém tra ciia Phong Noi vu, Chu tich UBND
cép huyén ban hanh quyét dinh tuyén dung.
2. Déi véi truong hop phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach (1a céc

truong hop nguoi du klen tuyén dung c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh
tai Piéu 6 Thong tqr s6 13/2019/TT-BNV):

a) Chu tich UBND cap x& c6 vin ban dé nghi tuyén dung céng chirc
khéng qua thi tuyén, xét tuyén;
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b) Phong Néi vy tham muu dé Chu tich UBND cip huyén thanh lap Hoi
dong kiém tra, sat hach;

c¢) Chu tich UBND cap huyén quyet dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat
hach c6 05 thanh vién gdm: Chu tich Hoi déng l1a Chu tich hodc Ph6 Chu tich
Uy ban nhan dén cép huyén; 01 ty vién la 1anh dao phong Noi vy, kiém Thu ky
Hoi ddng; 01 ty vién 1a Chi tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 noi
du kién b tri cong chirc sau khi dugc tuyén dung; 02 uy vién khéc 1a dai dién
mot sb phong, ban chuyén moén, nghiép vu cép huyén c6 lién quan;

d) Khong cir 1am thanh vién Hoi dong kiém tra sat hach ddi v6i nhiing
ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chéng; vg hoac
chdng; con dé hodc con nudi clia ngudi dir tuyén hodc nhitng ngudi dang trong
thoi gian bi xem xét xir I ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;

d) Nhiém vy, quyen han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach: Kiém tra vé céc
didu kién, tiéu chuén, vin bang, ching chi theo yéu ciu cia chirc danh cong
chirc c4n tuyén; sat hach vé trinh d6 hiu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghiép vu clia nguoi dugc dé nghj tiep nhan. Hinh thite va ndi dung sat hach do
Hoi dong kiém tra, sat hach cin cir vao yéu cau chirc danh cong chire can tuyén,
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén xem xét, quyét dinh truge khi tb
chirc sat hach; Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tip thé,
biéu quyét theo da s6 va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy;

e) Cin cit hd so dé nghi tuyén dung dic biét va bao cdo két qua kiém tra,
sat hach cua Hoi dong klem tra, sat hach, Chu tich UBND cép huyén ban hanh
quyét dinh tuyén dung.

Piéu 23. Hd so dé nghi tuyén dung dac biét

Thyc hién theo quy dinh ‘tai Piéu’7 Théng tu 13/2019/TT-BNV. Trong
do, so yéu li lich, gidy chung nhén sirc khée, phiéu ly lich tu phdp c6 gid tri
trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

Diéu 24. Luru tri tai liéu

Trudng phong Noi vu cép huyén chiu trach nhiém luu trit h6 so, tai liéu

lién quan dén tuyén dung dic biét tai Phong Néi vu cép huyén dé tb chirc luu trit
va quan ly theo quy dinh cua phap luat ve luu tr.

: ) Chuong 111
THONG BAO KET QUA VA QUYET PINH TUYEN DUNG

Piéu 25. Thong bao két qua tuyén dung va hd so ciia ngudi tring tuyén

1. Théng bao két qua tuyén dung:

-a) Viéc thong bao két qua tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai khoan
10 Piéu 1 Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP;

b) Thong béo két qua tuyén dung phai xac dinh r6 thoi han ngudi tring
tuyén dén Phong N6i vu cia UBND cép huyén noi dur tuyén dé hoan thién hd so
tring tuyen
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2. Hb so ctangudi trung tuyén cong chirc cAp x4, bao gbm:

a) So yéu ly| lich theo mau c6 xac nhin cua co quan, td chirc, don vi noi
ngudi d6 cong tac hodc cu tri, cb gi4 tri trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay
n6p ho so tring tuyeén;

b) Bén sao gidy khai sinh;

¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi duge co quan ¢6 thdm quyén chimg
thue. Trudong hop €6 van bang do co s& dao tao nudc ngoai cap phai dugc dich
thuat sang tiéng Vi%ét, dugc Bo Gido duc va Dao tao cong nhén;

d) Giéy chithg nhan stc khoe do co quan 'y té du didu kién cép cé gia tri
trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so tring tuyén;

d) Phiéu 1y lich tu phép do S& Tu phap noi thuomg tri cap c6 gié tri trong
thoi han 30 ngay tinh deén ngay ndp ho so tring tuyeén;

e) Giéy chithg nhéan thudc dbi tuong uu tién trong tuyén dung cong chirc
cap x4 (néu co6) dugc co quan ¢6 thdm quyén chimg thuc;

g) 2 anh c& 4x 6cm.

Pidu 26. Quyét dinh tuyén dung va nhén vige

1. Sau khi nguoi trung tuyén hoan thién di hd s0 tring tuyén theo quy
dinh, trong thoi ha 15 ngay Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén phai ban hanh
quyét dinh tuyén d:ung. t :

2. Trong théi han cham nhit 1a 30 ngay, ké tlr ngay c6 quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugc yén dung vao cong chic cép x4 phai dén co quan nhén viéc.
Truomg hop ngudi duge tuyén dung c6 ly do chinh d4ang ma khong thé dén nhan
viéc thi phai lam don xin gia han truée khi két thic thoi han néu trén, gti Uy
ban nhén dan cdp huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké& tir ngdy
hét thoi han nhan viée quy dinh tai diém nay. Truong hop ngudi tring tuyén
khéng dén nhan viéc sau thoi han quy dinh tai didm nay thi Chu tich Uy ban

nhin dan cap huyén quyét dinh hiy bo quyét dinh tuyén dung, dong thoi ra

quyét dinh tuyén dung d6i véi ngudi di didu kién trang tuyén c6 diém thi thap
hon lién ké (néu co).

Chuong v
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 27. Trach nhiém cia cic S&, ban, nganh, Uy ban nhéin dén cip
huyén

1. S& Noi v c6 trach nhiém:

a) Huong dan, té chirc theo (,1(“)i, kidm tra, giam sat viéc thyc hién tuyén
dung cong chirc cép x3 theo Quy ché nay;

~ b) Chu tr, phéi hop véi céc s&, ban, nganh tham muu cho UBND tinh

quyét dinh r}ge‘mh dao tao phu hop v6i yéu cau nhiém vu cua ting chirc danh
cong chirc cap xa trong ting ky tuyén dung;
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¢) Chi tri, huéng dAn viéc xay dung céc dé thi tuyén dung cong chirc cp xA.
2. Thu trudng cac S, nganh ph01 hop vé6i S& Noi vu trong viéc tham muru xac

dinh nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vy cla timg chace danh cong chirc
cap x4; phdi hop huéng dén xay dung céc 2 thi tuyén dung céng chiic cAp x4. :

3. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém:

a) Chi dao, hudng dan Uy ban nhén dén chp xa 1ap ké hoach tuyén dung
cong chirc clp xa gui Uy ban nhan dan cép huyén; phé duyét ké hoach tuyén
dung cong chirc cap x& cua dia phuong, bao dam ding co cau, vi tri viéc lam,
tiéu chudn, trinh d6 cua timg chirc danh céng chirc cap xa tuyén dung theo dung
quy dinh;

b) Td chirc tuyén dung cong chic cAp xa theo quy dinh tai Quy ché nay va
c4c quy dinh ciia phap ludt hién hanh;

4. Uy ban nhan dan cap x4 c6 trach nhiém xay dung ké hoach tuyén dung;
xé4c dinh co céu, chi tiéu, so lugng cin tuyén bdo cdo Uy ban nhan dan cap
huyén;_ b tri cong, chirc dugc tuyen dung pht hgp vdi vi tri chitc danh cong
chire cén tuyén.

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Dwong Thai
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