UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO CAN THO' Dac lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 20/2012/QD-UBND Cén Tho, ngay 09 thang 8 nadm 2012
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh Tiéu chuan, trinh tw, tha tuc b6 nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén,
ttr chirc, mién nhiém chirc danh Trwéng phong, Ph6 Trwéng phong va twong dwong
thudc sé&, ban, nganh, don vi sw nghiép trwe thudc Uy ban nhan dan thanh phé;
Trwéng phong, Phé Trwéng phong va twong dwong thudc Uy ban nhan dan quan, huyén

UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO'

Can c Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Can b, cong chirc nam 2008;

Can c Luat Vién chtrc nam 2010;

Can ct Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, s dung va quan ly cdng churc;

Can ct Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phl vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

. Can cw Quyét dinh 36,27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cla :l'hl] twéng Chinh
pht vé& viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mi&n nhiém can bd,
céng chirc lanh dao;

Theo dé nghj ctia Giam déc S& Néi vu,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chudn, trinh tw, tha tuc bé nhiém, bd
nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mi&n nhiém chirc danh Truwdng phong, Phé Trwdng phong va twong
dwong thudc s&, ban, nganh, don vi sw nghiép trwc thudc Uy ban nhan dan thanh phé; Trwdng phong,
Phé Trwdng phong va twong dwong thudc Uy ban nhan dan quan, huyén.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau mwoi ngay, dang Bao Can Tho cham nhét [a ndm
ngay, ké tir ngay ky.
Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc S&, Tha trwéng co quan,

ban, nganh thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu; CHU TICH

- B6 Tw phap (Cuc KTVB); B6 N&i vy; (da ky)

-TT.TU, TT.HBND, UBND thanh phé; Nguyén Thanh Son

- UB MTTQVN va cac Doan thé thanh phd;
- VP. Thanh ty, Ban TC Thanh Qy;

- S&, nganh thanh phé;

- HBDND, UBND quén, huyén;

- Bao Can Tho;

- Cong béo thanh phé;

- Lwu: VT, XD.
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Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CAN THO' Déc l1ap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Tiéu chuan, trinh tw, tha tuc bé nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém chirc danh
Trwéng phong, Phé Trwéng phong va twong dwong thudc sé, ban, nganh, don vi sw nghiép truc
thuoc Uy ban nhan dan thanh phé; Trwéng phong, Phé Trwéng phong
va twong dwong thuoc Uy ban nhan dan quan, huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 20/2012/QP-UBND
ngay 09 thédng 8 ndm 2012 cta Uy ban nhan dan thanh phé Can Tho)

Chuwong |
NH’NG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chudn, trinh tw, tha tuc bé nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tr chirc,
mién nhiém chirc danh Truwdng phong, Phé Trwéng phong va twong duwong thudc s@, ban, nganh, don vi
sw nghiép trwc thudc Uy ban nhan dan thanh phé; Truéng phong, Phé Trwdng phong va twong dwong
thudc Uy ban nhan dan quan, huyén.

Diéu 2. Nguyén tac bd nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém

1. Cép Uy dang tryc tiép lanh dao cong tac bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém
hodc tlr chirc theo phan cap quan ly hién hanh va ding quy trinh, thi tuc.

2. Thue hién nguyén tac tap trung, dan chd, phat huy trach nhiém clia nguoi dirng dau co quan,
don vi; can b, cong chirc, vién chirc dwgce b nhiém, bo nhiém lai phai cé du tiéu chuan theo quy dinh
cula phap luat.

3. Xuét phat tr yéu cau, nhiém vu ctia co' quan, don vj va diéu kién, tiéu chuan clia can bd, cdng
chtrc, vién chirc.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién cta doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc, nang
cao chat lwgng va hiéu qua hoat dong clia co quan, don vi.

5. B6i véi mét sb chire vy d&c thu, viéc bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién
nhiém dwoc quy dinh tai cac van ban phap luat khac thi ap dung van ban co hiéu Iwc phap ly cao hon.

6. Cép co thdm quyén bd nhiém thi cting c6 thdm quyén quyét dinh bé nhiém lai, luan chuyén,
mién nhiém hodc chap nhan don tir chirc clia cong chirc, vién chire lanh dao.

Diéu 3. Tham quyén b6 nhiém, b nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém

Thuc hién theo Quyét dinh s6 18/2011/QD-UBND ngay 13 thang 5 nam 2011 ctia Uy ban nhan
dan thanh pho Can Tho ve viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly to chtrc, can b, cong chirc thanh
pho Can Tho va cac van ban quy dinh hién hanh co lién quan.

i Chwong Il
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Muc 1
BO NHIEM
Diéu 4. Diéu kién, tiéu chuan chung
1. Phadm chét:

a) Kién dinh duwong 16i dbi mai, doc 1ap dan téc va cha nghia xa hoi clia Dang, tan tuy phuc vu
nhan dan;

b) Lam viéc vé&i tinh than trach nhiém cao, hiéu qua. Can, kiém, liém, chinh, chi cong, vo tu;

¢) Trung thic, thang than, c6 tinh than dau tranh tw phé binh va phé binh. Doan két, dan chu,
chan tinh v&i ddng nghiép, dong sw, dwoc tap thé tin nhiém:;

d) Gan b6 mat thiét véi nhan dan, dwoc nhan dan noi cw trd tin nhiém:;
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d) Co y thire t6 chire ky luat, gwong mau chap hanh phap luat va cac quy dinh ctia Nha nwéc,
néi quy, quy ché clia co quan;

e) Kién quyét dau tranh chéng tham nhiing va khéng tham nhiing.
2. Nang lyc:

. a) C6 néng lwc tham muu, t chirc thue hién cac chi trwong, chinh sach clia Dang va Nha nuwéc
vé linh virc chuyén mén, chuyén nganh;

b) C6 kha nang nghién cru xay dwng cac van ban quy pham phap luat, d& xuét cac giai phap,
phuwong phap quan ly cac linh viec chuyén mén, chuyén nganh, phuc vu cho hoat ddng quan ly nha
nwéc;

c) Co6 nang luc diéu hanh, quy tu, doan két, té chirc dé can bd, cong chirc, vién chirc thwe hién
va phdi hop véi cac cép, cac co quan cé lién quan thuc hién nhiém vu dwoc giao.

3. Hiéu biét:

a) N&m vitng chi trwong, dwong 16i, chinh sach ctia Dang va Nha nuwéc vé linh viec chuyén
mon, chuyén nganh dworc giao;

b) Nam virng van ban quy pham phap luat vé [inh viec chuyén mén, chuyén nganh dwoc giao; co
kinh nghiém té chirc, quan ly, diéu hanh;

c) Am hiéu céc linh virc chuyén nganh khac c6 lién quan, tinh hinh kinh t&, chinh tri, van héa - xa
héi clia dia phwong.

4. Trinh d0:

a) Chirc danh Trwdng phong va twong dwong thudc s&i ban, nganh, don vi sy nghiép thudc Uy
ban nhan dan thanh phd; Trwdng phong va twong dwong thudéc Uy ban nhan dan quan, huyén:

- C6 bang Dai hoc tré 1&n phu hop véi vi tri, chire danh dw kién bd nhiém;
- Tt nghiép Ly luan chinh tri trung cép tré én;
- Cé6 chirng chi quan ly nha nwéc ngach chuyén vién tré 1én;

- Co chirng chi ngoai ng® trinh do B (hoac twong duwong) tré 1&n (mot trong n&m thiy tiéng: Anh,
Phap, Nga, Buc, Trung Qudc);

- St dung thanh thao vi tinh va cac thiét bi van phong phuc vu cho cdng tac;

- C6 thoi gian gitk chirc vu Pho Tru”c’)’ng phong hoac twong dwong trong linh vye chuyén mon tw
02 nam tré lén (trir trwdng hop diéu dong dé bo nhiém).

_ b) Chtrc danh Pho Trwdng phong va tuwong duong thudc s, ban, nganh, don vi si nghiép
thuéc Uy ban nhan dan thanh phd; Phé Trwdng phong va twong dwong thudc Uy ban nhan dan quan,
huyén:

- C6 bang Dai hoc tré 1&n phu hop véi vi tri, chire danh dw kién bd nhiém;
- Tt nghiép Ly luan chinh tri trung cép tré 1én;
- C6 chirng chi quan ly nha nwéc ngach chuyén vién tré 1én;

- C6 chirng chi ngoai ngtr trinh 36 B (hoac twong dwong) tré 1&n (mot trong n&m thir tiéng: Anh,
Phap, Nga, Buc, Trung Qudc);

- St dung thanh thao vi tinh va céc thiét bi van phong phuc vu cho céng tac;

_-ba co thoi gian cong tac & linh vwe chuyén mén it nhat tir 03 nam tré 1&n (trr trwdng hop didu
déng de bo nhiém).

5. Diéu kién khac:

a) C6 day da ho so' ca nhan dwoc co quan cb thdm quyén xac minh rd rang, co ban ké khai tai
san, nha, dat theo quy dinh;

b) Trong d tudi b6 nhiém theo quy dinh (b6 nhiém 1an dau khong qua 55 tudi ddi véi nam va
khéng qua 50 tudi dbi véi nik);

Riéng chirc danh Trwdng phong, Phd Truwdng phong va twong duong thude Uy ban nhan dan
quan, huyén, tudi bo nhiém lan dau khéng qua 45 tudi (d6i véi ca nam va nir).

c) C6 du strc khde dé hoan thanh nhiém vu dwoc giao;
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d) Buwoc danh gia 03 ndm lién tuc hoan thanh tét nhiém vu trwdc khi dwoc d& nghi b nhiém:;

d) Khong trong thoi gian bi xem xét x( Iy ky Iuat, diéu tra, truy 6, xét x& hoac dang trong tho
gian thi hanh quyét dinh ky luat tv khién trach tré 1én;

e) Khong thudc cac trwdng hop bi cAm da@m nhiém chire vu theo quy dinh ctia phap luét.
6. Thoi han bd nhiém: thdi han méi 1an bd nhiém la 05 nam.

7. Trwdng hop néu bd nhiém qua do tudi quy dinh hodc chwa du tiéu chuén theo quy dinh thi
Tha trwdng co quan, ban, nganh, don vi sy nghiép; Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén phai cé van
ban trao doi, thda thuan véi S& Noi vu. Trwong hop chua théng nhét, S& Noi vu ¢6 van ban bao céo Uy
ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét dinh.

Piéu 5. Trinh tw, tha tuc bé nhiém
1. B4 nhiém ngudn nhan s tai ché:
a) Ddi v&i s&, ban, nganh, don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan thanh phé:

- Bwéc 1: Can c yéu cau, nhiém vu, vi tri chirc danh va quy hoach cdng chtrc, vién chire quan
ly clia co ‘quan, don vi. Tha trwdng va tap thé 1anh dao co quan, don vi dé& xuét phwong an nhan sy hodc
thdng nhat phwong an nhan sw trén co sé y kién gidi thiéu ctia cdng chirc, vién chirc trong co’ quan, don
vi; phwong an gidi thiéu ttr 01- 03 ngwdi cho mét chirc danh dé Iwa chon;

- Bwéc 2: Chanh Van phong hodc Trwdng Phong T chirc - Hanh chinh & noi khéng cé Van
phong (sau day goi tit Ia Chanh Van phong) cha tri td chirc danh gia tin nhiém ddi véi nhan sy dy kién bd
nhiém. Thanh phan Iy tin nhiém la toan thé cong chirc, vién chirc tai phong, ban noi nhan sy dy kién bd
nhiém dang cdng tac;

- Buwdc 3: Trén co s& bao cdo clia Chanh Van phong vé két qué lay phiéu tin nhiém; dai dién
lanh dao co’ quan, don vi chi tri t6 chire cude hop 14y y kién tin nhiém cla cong chire, vién chirc chi chét
clia co quan di véi nhan su dy kién bd nhiém qua cac buéc: trién khai yéu cau, tiéu chuén, chirc danh
bd nhiém; thong bao danh sach cdng chirc, vién chire dwoc gisi thigu; tém tét ly lich, qua trinh cong tac,
hoc tap; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, trién vong phat trién;

Sau do lap bién ban va hd so bd nhiém trinh Tha trwdng co quan, don vij trao ddi cap Gy dang
co quan xem xét co y kién bang van ban.

- Buwoc 4: Tap thé lanh dao co quan, don vi thao luan, lwa chon va biéu quyét. Ngudi dwoc dé
nghi bo nhiém phai dwoc da so (trén 2/3) thanh vién trong tap thé l1anh dao tan thanh.

- Budc 5: Can clr két qua Iay phleu tin nhiém, y kién nhan xét cta Cép uy, Thu treéng co quan
quyét dinh bd nhiém hodc dé& nghi cip cé thAm quyén xem xét b nhiém theo phan cép.

b) Béi véi Uy ban nhan dan quan, huyén:

- Bwéc 1: Can cl yéu cau, nhiém vu, vi tri chire danh va quy hoach céng chirc, vién chirc quan
ly cGia dia phwong. Chu tich va tap thé Ianh dao Uy ban nhan dan quan, huyén dé xuat phwong &n nhan
sw hodc théng nhat phwong an nhan sw trén co' s& y kién gidi thiéu ctia Phong, ban tryc thudc; phwong
an gidi thiéu tr 01- 03 ngwdi cho mét chire danh dé lwa chon;

- Bwdc 2: Trwdng Phong Néi vu ch tri, phdi hop véi Thi trwéng co quan, don vi noi c6 cong
chire, vién chire dy kién bd nhiém tb chirc danh gia tin nhiém ddi véi nhan sy dw kién bd nhiém. Thanh
phan l4y tin nhiém Ia toan thé cong chirc, vién chirc clia phong, ban noi ¢é nhan sy dy kién bd nhiém va
thwe hién qua cac budc: trién khai yéu cau, tiéu chuén, chire danh bd nhiém; théng bao danh sach céng
chtrc, vién chirc dworc gidi thiéu; tdm tat ly lich, qua trinh cong tac, hoc tap; nhan xét, danh gia wu, khuyét
diém, trién vong phat trién;

Tap hop hd so trinh tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan quan, huyén xin y kién Ban Thudng vu
(hoac Thuwong triee quan, huyén Qy).

- Budre 3: Can cr két qua lay phiéu tin nhiém va y kién (dong y) bang van ban cla Ban Thuong
vu (hogc Thudng trec quén, huyén ay); Chu tich Uy ban nhan dén quén, huyén quyét dinh bd nhiém
hoac dé nghi cap cé tham quyén xem xét bo nhiém theo phan cap.

c) H6 so bd nhiém:

- T& trinh cGa Van phong (déi véi s&, ban, nganh, don vi sw nghiép); Phong Noi vu (d6i véi Uy
ban nhan dan quéan, huyén);

- Ly lich mau 2a;



- Ban sao bang cép va chirng chi cac loai;

- Bién ban két qua phiéu tin nhiém;

- Van ban y kién cép Gy dang;

- Téng hop y kién nhan xét danh gia cdng chirc, vién chirc 03 ndm lién keé.

2. Béi véi ngudn nhan sy tr noi khac:

a) Trinh ty thwc hién:

- Buéc 1: Lanh dao co quan, don vi dé xuat nhan sy hodc cap cé thdm quyén gidi thiéu;

- Budc 2: Tap thé Ianh dao co quan, don vi thao luan théng nhéat vé chd trwong, phuong an
nhan sy va tien hanh céc cong viéc:

) + Pai dién 1anh dao gap cong chirc, vién chirc dwoc gidi thiéu dé nghi bd nhiém trao dbi vé yéu
cau nhiém vu cbng tac;

+ Pai dién lanh dao trao doi, lam viéc véi cép Gy va tha trwdng co quan, don vi noi cdng chire,
vién chlrc dang cong tac dé trao doi y kién vé nhu cau bo nhiém, tim hiéu va xac minh ly lich clia cong
chire, vién churc;

) + Tap thé lanh dao co quan thdo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét. Nguoi dwoc dé nghi
tiép nhan, bo nhiém phai dwoc da so cac thanh vién tap thé 1anh dao tan thanh;

+ Tap hop hd so xin y kién cap Gy vé nhan sw dw kién tiép nhan, bd nhiém;

+ Can ct két qua tin nhiém, y kién ctia cp dy, Thi trudng co quan quyét dinh tiép nhan, b
nhiém hodc dé& nghi cip ¢ thdm quyén xem xét tiép nhan, bd nhiém.

b) H6 so tiép nhan, bb nhiém:

- To trinh cGa Van phong (d6i véi S&, ban, nganh, don vi sy nghiép); Phong Noi vu (d6i véi Uy
ban nhan dan quan, huyén);

- Ly lich mau 2a;
- Ban sao bang t6t nghiép va chirng chi cac loai;

- Nhan xét, danh gia clia co quan, don vi dang cong tac; xac minh ly lich clia céng chtrc, vién
chure;

- Van ban y kién cép Gy dang;
- Cac van ban, gidy t& khac cé lién quan (néu co).
_ Muc2
BO NHIEM LAl
Diéu 6. Thoi diém xem xét b nhiém lai

1. Cong chirc, vién chire 1anh dao khi hét thdi han gitr chire vu bd nhiém phai dwoc xem xét dé
bb nhiém lai hoac khong bé nhiém lai.

2. Cham nhat 13 90 ngay trwoc ngay hét thoi han bd nhiém, co’ quan quan ly cong chirc, vién
chire Qhéi tién hanh quy trinh tzé nhiém lai dé quyét dinh hodc trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét
dinh bd nhiém lai hodc khéng b6 nhiém lai cdng chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly.

3. Quyét dinh bd nhiém Iai,cc“)ng chL'ch, vién chL'Pq gi® chlrc vu lanh dao, quan ly phai dwoc ban
hanh triwdc 01 ngay lam viéc tinh dén ngay hét thoi han bd nhiém.

Diéu 7. Diéu kién bé nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong th&i gian gitr chire vu.

) 2. Dat tiéu chudn, diéu kién chirc danh tai thoi diém xem xét bd nhiém lai va dap ng duoc yéu
cau cdng tac trong thoi gian t&i.

3. Co quan, don vi c6 yéu cau.
4. Pu strc khde dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dwoc giao.

) 5. Cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan Iy khi hét thai han bé nhiém ma khong du tiéu chuan,
diéu kién dé dwoc bd nhiém lai thi co quan c6 tham quyén bd tri, phan céng céng tac khac.



Diéu 8. Trinh tw b6 nhiém lai

1. Cbng chtrc, vién chire 1anh dao lam bao géo twr nhan x,ét danh gia viéc thwc hién chure trach,
nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vu theo hwdng dan tai Quy ché danh gia can bg, cong chirc gtri Tha
trwdng co’ quan, don vi hodc cap cé tham quyén.

. 2. Chanh Van phong (déi voi sc’):, ban, nganh, don vi sy nghiép); Trudng phong Noi vu (déi voi
Uy ban nhan dan quan, huyén) chi tri to chirc cudc hop tai phong, ban noi cong chire, vién chirc thue
hién chirc trach, nhiém vu dé danh gia tin nhiém.

3. Trén co sé bao cdo ctia Chanh Van phong (d6i véi sé, ban, nganh, don vi sy nghiép); Trudng
phong Néi vu (d6i véi Uy ban nhan dan quan, huyén) vé két qua lay phiéu tin nhiém, dai dién lanh dao co
quan, don vi cha tri td chirc cudc hop lay y kién tin nhiém cla céng chirc, vién chirc chl chét dbi voi
cong chirc bd nhiém lai, thwe hién qua cac budc:

a) Trién khai yéu cau, tiéu chuén, chirc danh bé nhiém; tom tat Iy lich, qua trinh cong tac; trién
vong phat trien;

b) Céng chtrc, vién chirc bd nhiém lai bao cao nhan xét danh gia viéc thyc hién nhiém vu trong
thdi gian gilr chire vy;

c) Phat biéu dong gop ¥ kién va tién hanh bé phiéu tin nhiém, gl bién ban Ién Thi trudng co
quan, don vi hoac cap c6 tham quyén.

) 4. Tha trwdng co quan, don v truc tiép str dung coéng chirc, vién chirc Ianh dao danh gia va dé
xuét y kién b nhiém lai hay khéng bd nhiém lai.

5. Sau khi trao ddi trong tap thé lanh dao va cép Gy dang cung cap, tha truéng co' quan, don vi
quyét dinh ho&c dé nghi cap ¢ thdm quyén quyét dinh.

6. H& so bd nhiém lai:

a) To trinh cha Van phong (dbi véi s&, ban, nganh, don vi s nghiép); Phong Noi vu (d6i véi Uy
ban nhan dan quan, huyén);

b) Ban tw nhan xét, danh gia clia cong chirc, vién chirc lanh dao dwoc xét bd nhiém lai;
c) Céc bién ban két qua Iy phiéu tin nhiém:;

d) Céc van ban, gidy t& khac c6 lién quan (néu cd).

Diéu 9. Th&i han bé nhiém lai trong trwong ho'p gan dén tudi nghi huu

Cong chtrc, vién chirc Ianh dao quan ly khi hét thoi gian bd nhiém, con tir di 02 nam dén duoi
05 nam cong tac trwdc khi dén tudi nghi hieu, néu dugc bé nhiém lai thi thdi han bé nhiém dugc tinh dén
thoi diém dd tudi nghi hwu theo quy dinh; treong hop con dudi 02 nam cong tac trudc khi dén tudi nghi
hwu néu du tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thei gian gilr chire vu Ianh dao quan ly cho dén
thoi diém du tudi nghi hwu.

. _ Chwong |l -
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Diéu 10. Luan chuyén

1.‘Viéc luan chuyén cbng chire, vién chire 1anh dao gitr mét chire vy khac theo quy hoacr] nham
dao tao, boi dwdng, str dung c6 hiéu qua doéi ngl cong chirc, vién chire 1anh dao. Viéc luan chuyén phai
can cl vao yéu cau cong tac va phu hop véi trinh d6, nang Iwc clia cong chirc, vién chire.

2. Trinh tw xay dwng va thuc hién ké hoach luan chuyén:

a) Co quan, don vi xay dwng ké hoach luan chuyén;

b) Cép Gy dang, Thu trwdng co' quan, don vi thao luan phé duyét ké hoach Iluan chuyén héng
nam trong pham vi thudc thdm quyén clia co quan, don vi;

c) Co quan, don vi chuan bj cac diéu kién cd lién quan ddi véi cdng chire, vién chirc duwoc luan
chuyén;

d) Tha trwdng co' quan, don vi tién hanh t chirc gap g6 trao ddi vé chi trwong dbi voi cong
chire, vién chirc dw kién luan chuyén; cong chirc, vién chirc dw kién luan chuyén dwoc trinh bay nguyén
vong va dée xuat y kién ca nhan truwéc khi quyét dinh dwoc ban hanh;

d) Cép Uy dang, Tha trwdng co quan, don vi quyét dinh cu thé tirng truong hop Iuan chuyén
thudc tham quyén quan ly.



Riéng chlrc danh Trwéng phong, Pho Trwo’ng phong va twong duong thude Uy ban nhan dan
quan, huyén thi cdng tac luan chuyén phai nam trong téng thé cdng tac luan chuyen nhan sw chi chét dia
phwong do Ban Thudng vu quan, huyén Gy xem xét, quyét dinh trén co s& quy hoach va ké hoach vé
cbng tac can bd.

~ 3. Nhan sy trong ké hoach luan chuyén phai nghiém chinh chép hanh quyét dinh luan chuyén.
Cac cap co tham quyén quyét dinh phai chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

4. Hb so luan chuyén:

a) To trinh cGa Van phong (d6i véi S&, ban, nganh, don vi sy nghiép); Phong Néi vu (ddi vai Uy
ban nhan dan quan, huyén);

b) Ly lich trich ngang ctia cong churc, vién chirc dwoc luan chuyén.
Piéu 11. Twr chire

1. Viéc ttr chlrc cla cong chirc, vién chirc lanh dao dwoc thwe hién trong cac trwdng hop sau

day:
a) Cong churc, vién chire tw nguyén tir chirc dé chuyén giao vi tri 1anh dao, quan ly;

b) Céng chirc, vién chirc nhan thdy khéng du strc khde, nang luc, uy tin d& hoan thanh chirc
trach nhiém vu dworc giao;

) c) Coéng chtrc, yién chtrc nhan thay sai pham, khuyét diém cla to chtrc, don vi minh hodc cla
cap dwdi co lién quan dén trach nhiém ctia minh;

d) Cong chirc, vién chire cé nguyén vong xin tir chire vi cac ly do ca nhan khac.

2. Quy trinh xem xét cho t&r chire:

a) Déi v&i s&, ban, nganh, don vi sy nghiép truc thuéc Uy ban nhan dan thanh phé:

- Ca nhan cé don trinh bay ly do, nguyén vong xin tir chtrc giri Tha trwdng co quan, don vi;

- Thu trwéng co quan, don vi gép g& trao ddi truc tiép véi ngudi cd nguyén vong xin tir chire;
- C4p Uy dang va Ban Ianh dao co quan, don vi xem xét thdo luan, quyét dinh;

- Sau khi co y kién ctia cap Uy dang va lanh dao co’ quan, don vi, Van phong dy thao quyét dinh
cho tlr chirc trinh Tha trwdng co quan, don vi quyét dinh va to chire trién khai quyét dinh.

b) Béi v&i Uy ban nhan dan quan, huyén:

Chu tich Qy ban nhan dan quéan, huyén gap g&, trao déi truc tiép véi ca nhan co nguyén vong xin
(V4 ChL'PC,; Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén cé t& trinh bao cao Ban Thuwdng vu quan, huyén Gy xem
xét quyét dinh.

Sau khi c6 Nghi quyét hoac Thong bao ctia Ban Thwong vu quén, huyén Gy, Phong Noi vu du
thao quyét dinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan quan, huyén ky quyét dinh va td chirc trién khai quyét
dinh.

3. Hd so tir chire:

a) To trinh cta Van phong (ddi véi s&, ban, nganh, don vi sy nghiép); Phong Néi vu (d6i vai Uy
ban nhan dan quéan, huyén);

b) Bon trinh bay ly do, nguyén vong xin tlr chirc;

c) Van ban y kién cla cép Gy dang va Ban lanh dao co quan, don vi;
d) Cac van ban, gidy t& khac cé lién quan (néu co).

Diéu 12. Mién nhiém

1. C4c trwéng hop mién nhiém:

Viéc xem xét mién nhiém ddi v&i cong chire, vién chire lanh dao dwoc thuc hién trong cac
trwdng hop sau day:

a) Buoc cip co thdm quyén diéu dong, luan chuyén, bé tri phan cong cong tac khac ma khong
dwoc kiém chirc vu ci;

b) Khéng du strc khde dé tiép tuc 1anh dao, quan ly;
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¢) Khdng hoan thanh nhiém vu hoac vi pham ky luét ctia dang, vi pham phap luat ciia Nha nwéc
nhwng chwa dén mure bi ky luat bang hinh thirc cach chirc;

d) Khéng di nang lwc uy tin dé 1am viéc;

d) Vi pham quy dinh ctia co’ quan c6 thdm quyén v& bao vé chinh tri ndi bo.

2. Quy trinh xem xét mi&n nhiém:

a) Déi v&i s&, ban, nganh, don vi sw nghiép thudc Uy ban nhan dan thanh phé:

- Van phong can cr \(éo njc}t trong 9éc trwong hop néu tai khoan 1 biéu nay lap t& trinh bao cao
Tha trwdng co quan, don vj dé xuat viéc mién nhiém chirc vy;

- Thu trwdng co’ quan, don vi xem xét giao cho Van phong théng béo trao dbi va nghe y kién clia
cOng chtrc, vién chirc l1anh dao, quan ly vé viéc mién nhiém;

- Van phong tap hop day du tai liéu co lién quan bao céo cap Gy dang va Ban lanh dao xem xét,
quyét dinh.

b) Béi v&i Uy ban nhan dan quan, huyén:

- Phong NGi vu can ctr vao mét trong cac trwdng hop néu tai khoan 1 Diéu nay, tap hop déy’ da
tai ,Iiéu’c() lién quan bao cao tap thé lanh dao Uy ban nhan dan quan, huyén xem xét thdo luan, thong
nhat dé trinh Ban Thwdng vu quan, huyén Qy quyét dinh;

~ -Saukhicoy kién béng van ban cta Ban Thuong vu quan, huyén ay, Phong Noi vu dv thao
quyét dinh mien nhiém, dw kién bo tri cong tac khac trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén quyét
dinh theo thdm quyén.

3. H6 so mién nhiém:

a) To trinh cta Van phong (ddi véi s&, ban, nganh, don vi sy nghiép), Phong Néi vu (d6i vai Uy
ban nhan dan quan, huyén);

b) Tém tét ly lich va qua trinh cong tac;

c¢) Ban nhan xét danh gia can bg trong thoi gian gitk chire vy;
d) Y kién bang van ban clia cap Gy dang;

d) Céac van ban, gidy to khac ¢6 lién quan (néu co).

Biéu 13. Cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly chwa dwoc cp ¢ thdm quyén quyét dinh cho
tr chirc hodc mién nhiém van phai tiép tuc thwc hién nhiém vu, chire trach dwoc giao. Cong chure, vién
chire sau khi théi gitv chiee vy Ianh dao, quén ly do t» chirc hodc mién nhiém dwoc co quan, don vi st
dung cdng chire, vién chire b tri, phan cong cong tac khac phu hop véi yéu cau nhiém vu clia co quan,
don vi va trinh d6, nang Iwc ctia cong chirc, vién chirc.

. Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Trach nhiém cua Giam dc")c; s@, Thu trwdng co' quan, ban, nganh, don vi sw
nghiép truc thuéc Uy ban nhan dan thanh pho; Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén

1. Can clr quy dinh vé tiéu chuan bb nhiém ctia Bo, nganh Trung wong va ndi dung quy dinh tai
Quyét dinh nay, phdi hop véi S& Noi vu ban hanh van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan bd
nhiém, b nhiém lai, ludn chuyén, t&» chirc, mién nhiém chirc danh Trwéng phong, Phé Trwdng phong
chuyén moén nghiép vu va twong dwong trong chi cuc va don vi sy nghiép triee thudce; Trwdng phong,
Pho Trwdng phong chuyén mén nghiép vu va twong dwong trong don vi sy nghiép truc thuéc Uy ban
nhan dan quan, huyén.

_ 2. Thyc hién thd tuc bé nhiém, bb nhiém lai, luan chuyén, tr chirc, mién nhiém theo thdm quyén
hodc dé nghi cap c6 thdm quyé&n quyét dinh theo quy dinh hién hanh.

3. Tao diéu kién cho cong chtrc, vién chure hoc tap, bdi dwdng nang cao trinh do chuyén moén
nghiép vu theo tiéu chuan quy dinh dé thyc hién bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén.

4. Ché dd bao cao:

a) Sau khi hoan thanh quy trinh bb nhiém, b nhiém lai, luan chuyén, tlr chirc, mién nhiém; co
quan, don vj cé trach nhiém glri quyét dinh kem hé so ¢o lién quan dén cong tac bd nhiém, bd nhiém lai,
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luan chuyén, tir chirc, mién nhiém theo quy dinh tai Quyét dinh nay vé S& Noi vu dé kiém tra, tong hop,
bao cao Uy ban nhan dan thanh pho;

b) Binh ky ngay 31 thang 12 hang nam, co quan, don vi thure hién bao cao téng hop, thong ké
d,anh sach nhan sw thuc hjén bo nhiém, bo nhiém Iai,, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém gvi vé S& NGi vu
tong hgp chung, bao cao Uy ban nhan dan thanh pho.

Piéu 15. Trach nhiém cta Giam déc S& Noi vu

1. Theo ddi, kiém tra viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém; dinh ky bao
cao Uy ban nhan dan thanh pho.

2. Dé xuét bién phap x& ly trinh Uy ban nhan dan thanh phé xem xét, quyét dinh déi voi cac
trwong hop bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém khoéng dang tiéu chuan, trinh tw (k&
ca cac truong hop khong thwe hién dung ché dd thong tin bao céo, khdng bao cdo hodc bao cdo khéng
dang yéu cau...).

3. Hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thue hién Quy dinh nay; téng hop cac phan anh, kién nghi
clia s&, ban nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén, trinh Uy ban nhan dan thanh pho stra doi, bd sung
phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(da ky)
Nguyén Thanh Son



