UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DAK LAK Pic lap - Ty do - Hanh phic
So:/ {2, Z7QD-UBND Buon Ma Thudt, ngay 4 thang 6 nam 2006
QUYET DINH

Ve viee phé duyét Dé an cai cach
thu tuc hanh chinh theo mo hinh "mot cira" tai S¢ Xiy dung.

UY BAN NHAN DAN TINII

Can cdr Ludt to chire Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin din cic cip duge
Quoce hdi thong qua ngay 26/11/2003;

Can cir Quyét dinh so 181/2003/QD-TTg ngay 04/9/2003 ctua Thu udng
Chinh phu, vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién co ch¢ "mgt cura” tai co quan
hanh chinh Nha nuéc ¢ dia phuong:

Xét To trinh s6 171/SXD.QLN ngay 28/3/2006 cua So Xy dung, vE vice
trinh tham dinh, phé duyét D¢ dn cai cich tha tue hanh chinh theo mé hinh "mat
cua” trong 5 [inh vue cdng tac theo DE an U roe Giam doe So Xay dung Ky ban
hanh ngay 28/3/2006 (co D¢ dn kém theo):

Theo d¢ nghi cua Gidm doc SG NoOi vu tai To trinh so 141 /T Tr-SNV ngay
05 thing 6 nam 2000.

QUYET DINH:

Diéu 1. Nay phé duyét D¢ an cai cich tha tuc hanh chinh theo mé hinh
"mot cua" tai So Xay dung (theo D¢ an Giam dde So Xay dung ky ban hanh ngay
28/3/2006), bao gom:

1. Cép gidy phep xdy dung;

2. Tham dinh nhiém vu va do an quy hoach xay dung:

[P¥]

. Cung cidp thong tin v¢ quy hoach xdy dung;

S

. Cap chiimg chi hanh nghé xay dung:
. Thim dinh thi¢t k¢ co 50, thi¢t K¢ ban v& ky thudt thi cong.

N

Piéu 2. Giam dic So Xay dung ¢6 trach nhiém phdi hop véi cic so. ban,
nganh ¢6 lién quan 16 chire thue hién Dé an duge phé duygt.

Di¢u 3. Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh s 426/QD-UB ngay
31/3/2004 ctia Uy ban nhan ddn tinh, V¢ viée phé duyét Dé an cai cach thu we
hanh chinh theo mé hinh "mot cira” trong linh vue cip Gidy phép xdy dung tai S&
Xdy dung.



¢ B

Chéanh Van phong UBND tinh, Truéng ban Chi dao cai cich hanh chinh‘ ™

tinh, Giam dbc S& Noi vy, Gidm déc S& Xdy dung, Thi trudng cdc sd, ban,
nganh lién quan céin cir Quyét dinh thi hanh ké tir ngay ky./.

Nei nhin: \gf_~ #hin  7»CHU TICH
- Viin phong an;phll f & T 4 Y
- B{ Noi vu - % 4

= 57 = o4 (7
-TT Tinh uy (bdo cio); e 8 <
- TT HDND tinh

B~ f LU NGOQCCU
- CT, ciac PCT UBND tinh; o
- Cac thanh vién Ban Chi dao

Cai cach hanh chinh cia tinh;
- Nhur diéu 3;

- CVP, PCVP UBND tinh;
-TT Tin hoc, TT Luru trif,
cic CVNC VP Uy ban;

- Luu: VT, TH. 0™
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UBND FINFDAKLAK CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
;‘-ﬁ(’f XAY DU%_: Pjc Lap - Tu Do - Hanh Phiic
b=l . WL o] Bl - R Y M
?\% LR EU'IHGJ%H BuonMaThudt, ngdy 27 thang 03 nim 2006
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pCETEAS o DE AN
CAL CACH THU TUC HANH CHINH THEO MO HINH "MOQT CUA"
CUA SO XAY DUNG PAK LAK

S& Xay dung la co quan chuyén mén ¢6 nhiém vu gitp Uy ban nhin dén
tinh trong viéc thuc hién chic ning quan ly nhd nudc nganh xay dung tai dia
phuong trong cdc lanh vuce : Quan ly xdy dung, vt liéu xdy dung, nha & va cong

's@, kién tric, quy hoach xdy dung; ha tang k¥ thuat d6 thi.

Cén cir chic ndng, nhiém vu va quyén han cua S¢ Xdy dung; trén co s&
nang lyc b mdy hién ¢ va quy dinh hi¢n hanh S¢ Xay dyng da xdy dung dé dn
cai cach hanh chinh theo co ché “mét cira” trién khai trong quy 11/2006 véi 5 thu
tuc hanh chinh nhim néing cao hiéu qua va hiéu luc cua so trong vi¢c ung cp
cdc dich vu hanh chinh céng thudc thdm quyén ciia S& Xay dung, tudn tha theo
ding céc ludt va cic van ban phdp quy hién hanh. Dc biét, cong khai céc tha tuc
hanh chinh d6 1a yéu cdu cia Nha nudc vé cong cudc cii cach nén hanh chinh
qubc gia.

Pé an ciing 1a budc quan trong truc tiép thuc hién Quyét dinh 181/QD-
TTg ngay 4/9/2003 cua thu tuéng chinh phu v€ ban hanh quy ché thyc hién co
ché mot cua tai cic co quan hanh chinh dia phuong.

Dé 4n : “Cii cach cac thi tuc hanh chinh theo md hinh “mdt cira” tai S&
Xdy dung dugc trinh by gém 3 phan chinh :

- Phan I : T6 chirc hoat dong cia by phén liép nhén va tra két qua (goi tit
12 by phan “mét cira™)

- Phén II : N§i dung céi cich hanh chinh theo co ché “mdt cira” (quy dinh
chi tiét trinh tu thi tuc hanh chinh cho tirng loai dich vu hanh chinh céng)

- Phén III : Quy dinh chi tiét timg loai biéu mdu ap dung cho hoat dong
cita by phin “mdt cira”

Tiéu dy dn CCHC S¢ Xdy dung Dakldk. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo ca ché “Mgt cua” tai So Xdy dumg




~ Phanl :
TO CHUC - HOAT PONG CUA
BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

I. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Mue dich yéu ciu : ‘

- Thuc hién dé an cai céch thi tuc hanh chinh theo co ché “mdt cira” tac
thudn 1gi cho ngudi thu hudng dich vu hanh chinh cdng chi lién hé mét déu mé
giai quyet khéng phai di lai nhidu noi, rit ngin thoi gian khi ¢6 nhu ciu gia
quyét cong viéc lién quan dén hoat dong xdy dung.

- Cai cach hanh chinh theo co ché “mot cira” nhim dat mot sy chuyén biéy
cin ban trong viéc giai quyét cong viée xdy dung cta chu dau tu, don gian th
tuc hanh chinh, loai bo nhimg thii tuc, céng doan hanh chinh khéng cin thiét, tac
thudn tién. Pdng thoi, td chirc thuc hién céng khai va thdng nhit cai cach thi tug
hanh chinh diing phép ludt, bao dam sy quén ly hoat ddng xay dung c6 hi¢u qué

- Théng qua cai céch hanh chinh nham khéng ngimng nang cao trach nhiém
niing luc cong tac, phim chit dao dirc, chinh trj, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
ctia can b cong chirc.

- Théng qua cai cach hanh chinh theo co ché “mét cira”, ting cudng vai trd,
trach nhiém timg cd nhan, bd phdn chuyén mén trong ting khiu phuc vu cung
cp cac dich vu cdng clia S& Xéy dung, hoan thién trinh tu giai quyét hanh chinh
tir khau : Tiép nhin—> Phén céng— giai quyét— phé duyét— tra két qua. Néng
cao ning luc, hiéu qua trong quan ly nha nuée thude chirc ning nhiém vu nganh
xdy dung.

b, ' - .I it
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2. Pham vi ap dung v dbi twgng thuc hién.

Quy ché nay dugc xdy dung trén ca so chuc ndng, nhi¢m vy, quyen han cta
S¢ Xay dyng PidkLék va nhitng yéu cdu thuc hién Chuong trinh tdng thé cai
cach hanh chinh ctia Chinh phu vé mé& rong co ché “mét cira” trong viéc gidi
quyét cdng viée cua td chirc, ca nhan & co quan S& Xay dung Dak Lak. 05 linh
vue cung cip céc dich vu hanh chinh c6ng thudc thim quyén S& Xay dung bao
gbm :

- Cap gidy phép xdy dung;

- Tham dinh nhiém vu va dé 4n quy hoach xdy dung;

- Cung cép thong tin vé quy hoach xdy dung;

- Cap Chimg chi hanh nghé xdy dung;

- Théam dinh thiét ké co sd, thiét ké ban v& k¥ thudt thi cong

Tiéu du dn CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354
Dé.an : Cai cdach hanh chinh theo ca che "Mt cua” 1gi Sc Xdy dung
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3. T6 chire tiép nhan va tra két qua.
B6 phén tiép nhan va tra két qua So Xay dung (sau day goi titla: Bo phén
“mdt cura”) la b phan duge gidm doc S& giao nhiém vu tlep nhdn hudng dan to
chirc, cd nhdn dén lién hé giai quyét nhimg cdng viéc; xin cap nhitng gidy o
thudc trach nhiém giai quyét cua S¢ hodc nhilng cong viée, gidy t& ma S c6
trach nhiém tham muu cho UBND tinh quyét dinh, duge quy dinh giai quiy ét
theo co ché "mét cira”. Nhin nhimg hé so di du tha tuc theo quy dinh, chuyén

nhitng ho so da nhan cho cdc phong, ban chuyén mén xem xét trinh lanh dao S
giai quyét va tca két qua cho cac t6 chire, ca nhin.

4. T6 chiie, ¢4 nhan khi lién hé aé yéu ciu cung c:"ip dich vu :

Té chirc, ca nhan cé yéu cau dé nghj giai quyét cic cong viée theo co ché
"mét cira” chi lién hé truc tiép véi Bo phén tiép nhin va tra két qua. B phan
tlep nhén va tra két qua chiu trich nhi¢m thay mét S¢ Xy dung tlep xuc, hudng
dan giai thich cung cdp céc yéu cau can thiét cho thuc hién thi tuc (nhu biéu
mau, phiéu huéng din...) va tiép nhan nhirng hd so khi da diy di véu ciu theo
quy dinh cta tirng loai thu tuc hanh chinh.

II. TO CHU'C VA HOAT PONG CUA BQ PHAN “MQT CUA”

1. Té chire va phén cAp quan ly caa Bo phén tiép nhin va tra két qua.

B§ phén tiep nhén va tra két qua true thuge Van phong S¢ Xay dung, Giam
déc So tiy quyén cho Chénh vin phong truc tiép phu trach. Hinh thirc td chirc
cong viéc theo phuong phap “Vin phong S¢ chi tri, cic phong ban chuyén mén
phdi hop”. B§ phdn tiép nhan va tra két qua bao gom

- T truéng va mot sé cong chirc thude bién ché vin phong

- Cong chirc thudc cac phong chuyén mén dugce truéng phong chuyén mén
dé phan cong phdi hop theo lich cong tic ciia timg bd phan.

Khi cong chitc thudc céc phong, ban chuyén mon dugc pliin cong lam viéc
tai B phédn “mdt cira” theo lich cong tic do trudng phong chuyén mén dé phin
cong thi chju sy diéu hanh cta Chénh vin phong So.

2. Nhi¢m vu cia Bg phin tlep nhin va tra két qua :

2.1. Tiép t6 chire, cd nhan tai phong lam viéc cua B9 phéan tiép nhéan Vil tra
két qua khi c6 yéu ciu cia td chirc, ca nhin glal quyét nhitng cOng viéc, gidy to
dugc quy dinh giai quyét theo co ché "mét cira",

2.2. Trudng hop nhilg cong viée, gidy to do td chirc, cd nhin yéu ciu

'khdng c6 trong quy dinh giai quyét theo co ché "mét cira” thi ¢é trich nhi¢m

huéng dén t6 chirc, ca nhin dén cic phong, ban chuyén mén c6 thim quyen giai
quyet.

Twu dw an CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : (050)83235-!
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cira” tai S6 Xdy dung
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2.3. Huodng dan va nhan hé so cta cic td chir, cd nhian nhu quy dinh tai
khoan 1 diéu nay. Néu hd so ddy dui theo quy dinh thi tiép nhén, viét phiéu bién
nhan ho so, vao sb theo doi nhtmg hé so di nhan.

Trudmg hop hd so chua hoan chinh thi cong chire duge phan cong theo lich
truc phai huéng dan bing cich ghi phiéu huéng din hé so dé t chirc, cd nhén
l_)o sung, hoan chinh .

2.4. Chuyén hd so di nhin dén cic phong, ban chuyén mén xir 1y (trong
ngay). : i

2.5. Sau khi cd ket qua tir cic phong, ban chuyén mdn chuyén dén (theo
thoi gian quy dinh), trd két qua chio céc t0 chirc, ca nhin va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

3. Moi quan hé giira B phin “mot cira® véi Chanh viin phong So vi
cic phong, ban chuyén mén.

3.1. Déi véi can bd, cong chirc B phin tiép nhan va tra két qua.

Can b, cong chitc B phén tiép nhdn va tra két qua chju su lanh dao true
tlep ctia Chanh vén phong S¢ trong nhitng thoi gian 1am viée tai bd phdn ndy.
Tiep nhén va tra két qua dung quy dinh. Trong gi¢ hanh chinh phai mic trang
phuc theo quy dinh, deo thé cén b, cong chirc va ¢é bién chirc danh dit tén trén
ban lam viéc dé cho td chitc, c4 nhan biét lién hé.

3.2. Chanh vén phfmg S& ¢6 nhiém vu.

- Quan ly thoi gian lam viéc hang ngdy cua can b, cdng chirc thude B
phén tiép nhan va tra két qua. .

- Theo di ndm bit tinh hinh tiép nhn, giai quyet tra hd so cia cén bo,
cong chiic thudc Bo phan tiép nhin va tra két qua, phdi hop vOi cac trudng |
" phong, ban chuyen moén kip thoi giai quyét nhitng van dé¢ vudng mic xay ra, diic
biét ddi véi nhimg trudmg hop hé so lién quan dén néi dung cong viée nhiéu
phong, ban thi Chanh van phong S& phai 1a trung tdm lién hé truc liep voi cac
truéng phong, ban chuyén mén dé giai quyét. Truong hop vuot qua thim quyén
cua Chénh vian phong Sé, truong cac phong, ban thi Chéanh vin phong S¢ tryc
tiép xin y kién ciia Giam déc Sa.

- Pam bio diéu kién vit chit lam viéc ciia B phan tiép nhan va tra két
qua.

- Bio cdo bang van ban tinh hinh thue hién cdng tic cia Bé phan tiép
nhan va tra két qua dinh k¥ hang thing, quy, nim.

3.3. Trudng cac phong, ban c6 nhiém vu,

- T1ep nhén vao sb cic hd so do Bo phan tlep nhin va tra két qua chuyén ©
dén theo ndi dung: ngay hd so giri dén, ndi dung cin gidi quyét, ngay hoan tra |
hé so va ky nhén ho so.

Ti :eu du an CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : (050}852354
Dé én : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cia” 1ai Sé Xdy dumg
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- Trudng céc phong, ban chuyén mén c6 trach nhiém phin ¢dng cho can
bd, cong chirc trong phong giai quyét hd so dam bao ding thoi g:an va dung
phap ludt. Cac phong, ban chuyén mén khéng duge truc t;ep tiep nhdn, giai
quyét hd so ctia cdc td chirc, cd nhan thude linh vire giai quyét theo co ché "mat
cua".
- Trudng hop hd so ¢6 lién quan dén nhiéu phong, ban thi truéng phong, ban
chuyén mén chju trich nhiém chinh trong viéc phdi hop véi cac phong, ban
chuyén mén khac dé giai quyet cong viéc trude khi trinh Giam doe S& ky phé
duyét.

4. Phin cong tiép nhidn va hoan tra hd so tai B§ phin “mét cira”
4.1. Chanh vin phong sé phan Long cho can bg, cdng chire bién ché thuoc
vin phong phu trich bd phan “mdt cira” dé thuc hién mdt sé nhiém vu duge

Chéanh vian phong phan céng bao gém :

- Theo d@i sb sach, tng hop, ldp bao cdo, nhitng viéc hanh chinh trong bd
phén;

- Lién h¢ véi can bo duge pum cong truc thude ciac phong ban chuyén
mén dé t& chirc tiép nhén va tra két qua thudc bd phan minh phu trich.

4.2. Trudng phong ban chuyén mén thudc S¢ Xdy dung cd trich nhiém
phén cong cin b, cdng chirc phéi hop truc tai B6 phén tiép nhin va trd ket qua.
Hinh thirc phdn cong, phdi hop tity thude vao tinh hinh bién ché va diéu kién
lam viéc ciia moi phong

4.3. Cén bd, cong chirc duge phin cdng phu trach cong viéc thude céc linh
ViIC sau:
n Cap glay phép xdy dung;
Tham dinh nhiém vu va dd an quy hoach xdy dung;
Cung cép thong tin vé quy hoach xdy dung;
Cap Chimg chi hanh nghe xdy dung;
Tham dinh thiét ké co so, thiét ké ban vé k¥ thudt thi cong

5. Lich lam viée, ngay tiép nhiin ho so cia Bd phin “médt cira” :
- 5.1. Lich lam viéc.

- Séng tir 08h00 dén 10h30.

- Chiéu tir 14h00 dén 16h00.

_Thoi gian hanh chinh cn lai trong ngay ding dé sip xép hd so, chuyén
dén va ban giao cho cdc phong, ban chuyén mon.

Viéc thu phi, 1& phi do thii quy thugc vin phong S& dam nhin theo gidy
béo ctia B§ phén tiép nhan va trd két qua,

5.2. Ngay tiép nhan hd so: Cac ngay lam viéc trong tuan.

Tiéu dy dn CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354
Dé an ; Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgpt cua” tai So Xdy dung
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1. QUY TRINH GIAI QUYET HO SO THEO CO CHE “MQT CUA”

1. Cong khai thu tuc. :

- Moi quy dinh vé hanh chinh lién quan dén hoat dong cua bd phin “mét
ctra” dugc niém yét cong khai tai phong lam vig¢c cua B phan tiép nhan va tra
két qua. Noi dung cong khzu gom

- Céng khai vé thanh phén thd tuc timg loai hd so.
- Cong khai vé trinh tur thoi gian giai quyét hé so.
- Cong khai vé phi, 1€ phi.

- Cac mau, biéu man hé so lién quan dugc BY phidn “mét ctra™ hudng dan
va cung cip ddy di cho khach hang khi cé yéu cdu.

2. Quy dinh vé viéc tiép nhin, gidi quyét va tra ho so.

2.1: Tiép nhan h so. :

- Khi ti€p nhan ho so cua cic t6 chire, cd nhan, cin bg. Cong chirc chuyén
mén dugc phin cdng khi lam viéc tai B phdn “mdt ctra” c6 trach nhi¢m kiém
tra k¥ cdc loai gidy to cédn thiét cia tirng loai hé so, hudng dan cho cic t6 chirc,
c4 nhan ké khai, bd sung (néu thiéu). Sau khi kiém tra, néu hd so di ding ndi
dung va di s6 lugng cic loai gidy to theo quy dinh thi can bj, cong chirc nhin
hé so, viét Phleu bién nhan hd so.

- Cndi ngay 1am vige theo diéu 8 cia quy ché nay B) phin “mét cira” bao
cdo két qua tiép nhan va tra két qua bang phiéu bao cho Chanh vin phong S& va
chuyén hd so dd nhan dén cac phong, ban chuyén mén.

2.2. Xem xét giai quyét hd so cta cac phong, ban.

- Truéng cdc phong, ban chuyén mén chju trich nhiém giai quyet khi
nhéin dugc hd so ciia céc td chirc, ca nhan do Bd phan “mét cira” chuyén dén va
chuyen lai cho Bg phdn “mét ctra” ding thoi gian quy dinh dé bo phan nay tri
két qua cho céc t8 chirc, ca nhan.

- Trudmg hop viée giai quyét hd so clia cic td chiic, ¢4 nhan lién quan dén
nhiéu phong, ban chuyén mén thi phong, ban nao chiju trdch nhi¢m chinh phai
tryc tiep lién hé vdi cic phong, ban chuyén mén khéc dé giai quyét va hoan
thanh cic tha tuc cin thiét. Cac phong, ban duge tham gia y kién c6 trach nhiém
voi ndi dung c6 lién quan trong hé so va thoi gian xem xét khong qua 02 ngay
ké tir ngdy nhan hé so, néu qua 02 ngdy ma phong, ban dugc hoi y kién khong
¢6 ¥ kién tra 161 thi coi nhu déng .

2.3. Thim quyén ky giai quyét.

- Dbi véi nhiing cong viéc ludn chuyen trong ndi b co quan S&, gitta cdc
phong, ban c6 ¥ kién trao doi dé giai quyét cac hd so cia cic t6 chire, ci nhin
thi do cdc truong phong, hodc phé phong, ban ky.

- Béi voi nhitng loai cong viée, hé so thude thim quyén cua S& ky phé
duyét hoic nhitng hd so phai trinh UBND tinh phé duyét thi do Gidm déc Sa ky,

Tteu du dn CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : r050)832354
Dé én : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cira” tai S¢- Xdy dung
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hodc Giam déc S& ty quyén cho phé Giam déc S& phu trach linh vue cong tic
ky thay.

2.4. Trinh ky hé so.

Sau khi cédc phong, ban chuyén moén giai quyel xong cic thu tuc hd so
thudc trach nhiém cia phong, ban minh, tryc tiép trinh Gidm déc (hodc phd
Giam déc S& khi duge phan cong) ky phé duyét.

2.5. Tra két qua hé so cho céc té chic, ci nhén.

H& so sau khi duge linh dao s& phé duyét phong chuyén mén chiju trich
nhiém phdi hgp véi cong chirc cta van phong hoan thién céc cong viée hanh
chmh (vao s0, in an, gidy bdo thu phi, 1€ phi (néu co).. .)va chuyén cho B phdn
tiép nhin va tra két qua .

3. Nhirng quy dinh khac :

Trudng hop vi ly do khéch quan khong thé giai quyét hd so theo ding thoi
gian quy dinh thi B phin tiép nhén va tra két qua c6 trach nhiém thong béo
bing dién thoai cho cac 16 chire, cd nhin biét 15 1y do va hen lai thdi gian tra két
qua i thidu truéc 02 ngay theo thdi gian hen hoan tra trong bién nhan.

IV.KET LUAN KIEN NGHI : , ‘

Cai cach hanh chinh theo co ché “mot cira” trong 05 hoat dong dich vu
cong tai S& Xay dung 12 co s& va diéu kién cin thiét dé co quan quan ly nha
nuoc nganh xdy dung cla tinh giai quyét cong viée theo phap luat, bao dam
quyén vi loi ich h(rp phép cho cac t6 chirc, ca nhin lién quan dén hoat déng XD.

Phét hién xéa bo nhing thi tuc hanh chinh thiéu dong bo, chong chéo,
phirc tap gay trd ngal trong viéc t1ep nhan va xur ly cong viéc gitfa co quan nha
nude vGi nhau, gitfa co quan nha nude voéi chu dau tu. Xy dung dugce cac thu
tuc giai quyét cng viéc don gian, rd rang, thong nhét, céng khai va ding phép
ludt, vira tao diéu kién cho céc nha dau tu, déng thoi bdo dam dugc trach nhiém
quén ly nha nudc, giir vimg ky cuong phap ludt.

Pé dé an trién khai thuc hién dat hiéu qua cin cé su chi dao, hudng din ciia
Uy ban nhan dén tinh, S& N6i vu, su ung hd cia cdc nganh ciing nhu su tham
gia tich cuc cta cdc chit ddu tu va céng chirc chap hanh thi tuc va qui ché cong
vu di ban hanh.

S& Xay dung kinh trinh S& Néi vu va Uy ban nhén din tinh DakLik thAm
,,@5‘}’ . {@AM POC

% TS KTS. Lé Hoang Sinh

T;eu du dn CCHC S¢ Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354
Pé dn : Cdi cdch hanh chinh theo co ché “Mot cira™ tai So Xdy dung




Phin II
NOI DUNG - TRINH TU THU TUC
GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE “MQT CUA”

| I. CAP GIAY PHEP XAY DUNG (goi tit : cip GPXD @

1. Ciin cir thue hién cong tic cip phép xdy dung thude thim quyén cia S¢
Xiy dung theo phin cip :

- Ludt xdy dung ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s 16/2005/ND-CP ngay 07/02/2005 ciia Chinh phi vé quan 1y dir én
diu tr xiy dung cong trinh;

- Théng tr sé 09/2005/TT-BXD ngay 06/5/2005 cua B§ Xiy dung Hudng din
mét s6 ndi dung vé glay phép xdy dung; ,_

- QU}ct dinh s6 40/2005/QD- UBND ngéy 10/6/2005 cia UBND tinh PikLik V/v g%
Phén cap, uy quyen quéan 1y du én diu tu xdy dung cong trinh;

- Quy chudn xdy dung dugc B§ Xiy dung ban hanh;

- Quy hoach xdy dyng dugc duyét; Cac quy dinh vé 1 gidi, hanh lang an toan cho

cac cong trinh k¥ thuat; Quy pham k¥ thudt duge ban hanh.

2. Thanh pllan; s6 lrgmg hd so xin cip GPXD :
2.1 Cong trinh dian dung, cong nghi¢p (khong phai nha ¢) gJ]l

1T Tén ho so S6 Loai Ho So Yéu cdu can thiét
: Lugng | Chinh | Sao
I | Pon xin cap GPXD 02 X Theo mau
: 2 | Gidy to vé quyén sir dung dit 0l X
= Trich lyc tir ban do giai thira 01 X Theo quy dinh dia chinh (néu
. hoiic hd so k¥ thuit thira dit cd) |
3 | Quyét dinh phé duyét thiét ké 01 X Do chi dau trr hodc co quan
k¥ thuat quyét dinh déu tr  phé duyét
3 4 | Ho so thiét ké ky thuit (theo 03 X Do don vj thiét ké cé tr cac.h
yéu ciu tai muc 3.2) phép nhan lap
5 | Van ban thim dinh phong chdy 0l X | Ap dung : Déi vdi cong trinh |
chira chy clia co quan c6 thdm quy dinh tai Nghi dinh s6
4 quyén 35/2003/ND-CP ngay 04/4/
' . 2003 cia Chinh phi
6 |Bdo cdo danh gid tic dong doi 01 X | Chi dp dung ddi véi cdc cong P
! vdi méi trudng hodic phiéu xdc trinh cong nghiép, dich vugy
g nhdn dat tiéu chuin moi truéng gidy anh hudéng dén moi BE
: do co quan quan ly nha nudc trudng '
!' vé MT thim dinh. A :
; 7 | Vin ban déng y cia B Vin ]| X | Dbi vai cac cong trinh la di B
.‘l héa - Théng tin hodc co quan tich viin hoa, lich sir va danh
g thudc B theo phin cip lam thing canh quoc gia di
i duge Nha nurée cong nhin
:j{ Tiéu di an CCHC S¢ Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354

Dé dan : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cia’ " tai S& Xdy diumg

e



2.2. Cong trinh ton giio :

Trang Y

TT Tén hd so So Loai HSo Yéu cau can thiét
Luong | Chinh | Sao
I | Pon xin cip GPXD 02 X Theo miu
2 | Gidy & vé quyen sir dung dit 01 X
Trich luc tir ban do gidi thira 01 X Theo quy dinh dia chinh (néu
hoic hd so k¥ thuit thira dit o)
3 | Ho so thiét ké ky thuat (theo 03 X Do don vi thiét ké c6 tr cich
yéu ciu tai muc 3.2) phap nhén lap
4 |Van ban chdp thun vé cha 01 X | Do UBND tinh hoic Ban
truong xdy dung. Tén gido tinh ban hanh theo
phén cép
5 | Vin ban thim dinh phong chdy 01 X | Déi véi cong trinh quy dinh
- | chira chdy ciia co quan c6 thim tai Nghi dinh )
quyén 35/2003/ND-CP ngdy
04/4/2003 cua Chinh phu
6 | Vin ban dong ¥ cua Bd Vin 01 X | Truong hgp stra chira, xdy
héa - Thong tin hodc co quan dung cong (rinh ton gido
thugc B9 theo phén cﬁp thudc khu vuc dd dugc Nha
nuéc xép hang di tich lich
str, vin hoa danh lam thfxng
canh
2.3 . Céng trinh ha tang ky thuit :
T Tén ho so So Loai HSo Yéu cau can thiét
Lugng | Chinh | Sao
| | Pon xin cap GPXD 02 X Theo mau
12 | Giay to vé quyén sir dung dat 01 X
hodc van ban thoa thudn tuyén
kém theo so dod.
Trich luc tir ban do giai thira 0l X Theo quy dinl: dia chinh (néu
hodc ho so ky thuit thira dit c6)
3 | Quyét dinh phé duyét thiét ké 01 X Do chia dau tr hojc co quan
k¥ thudt quyét dinh diu tr phé duyét
4 | HO so thiét ké ky thuat 03 X Do don v thiét ké cé tu cich
Thanh phin ban v& gbm ' hap nhén lap
- Ban d6 do dac hién trang vi X
tri tuyén cong trinh.
- Miit bing tng thé, mit bing
chi tiét cong trinh, ty 18 1/500 - 1/1000.
- Cic mit ciit ngang, trfic doc
tuyén cha yéu thé hién bd tri
tong hop dudng diy, duong ty 18 1/100 - 1/200.
ong cuia tuyén cong trinh,

Tiéu dir dn CCHC So Xay dung Daklak. Tel - (050)852354

Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cira™ tai S& Xdy dung




2.4 . Cong trinh twgng dai, tranh hoanh tring vi quang cio:

Trang 10

TT Tén ho so 86 Loai HSo Yéu cau cin thiét
Lugng | Chinh | Sao

A | Hoso xin clip GPXD ciic cong trinh twgng dai, tranh hoanh tring

I _| Don xin cap GPXD 02 X Theo miu

2 | gidy t& vé quyén sir dung dat 01 X
hodc trich luc ban dd hoic trich
do trén thuc dia theo quy dinh
dia chinh

3 | Giiy phép vé ndi dung quang 01 X | Do S& Vin h6a va Thong tis
cdo céip

4 | Ho so thiét ké gdm céc ban vé: 03 X
- Mit bing téng thé khu vuc dy
in dau tu xdy dung;

- Miit bing dinh vi cong trinh

trén khu dit, ty 1€ 1/200 - 1/500;
- Mit dimg, mat cit chi yéu

cong trinh, ty 1€ 1/100 - 1/200.

B | Céng trinh quing cdo ngoai troi cé dién tich tir 40 m” tro Ién (trir loai o
hoiic V& true tiép vio twdng nhi cao ting)

1 | Pon xin cip GPXD 02 X Theo miu

2 | viin bdn cia 6 chirc, cd nhdn 01 X
chii s¢ hiru tai sdn hodc cd
quyén. sir dung dit cho phép
chi dau tu xdy dung cong trinh
quing cdo

3 | Gidy phép vé ndi dung quang 0l X [ Do S Vin héa va TTin cip
cdo

4 | Ho so thiét k& gom cdc ban vé: 03 X
- So do vi tri cong trinh , néu ty 1€ 1/500 - 1/1000
cong trinh quang cdo xdy dung
dat trén dit trong;

- Cong trinh quédng cdo dit trén ty 1€ 1/100-1/200

cong trinh kién tric hién c6;

- So dd thiét ké hinh dang va Bao gébm miit bing, cic m}
két cdu chinh cong trinh quang dimg, mat cit ty 1& 1/50
cdo, 1/100.

5 | Ho so khdo sit danh gla hién 3 X Chi dp dung khi xdy dum
trang ciia td chirc tr vén ¢6 lip diit cong trinh quéng cd
chuyén mén trén cdng trinh kién tric hig

hifu cin cé bién phap gia cd

6 |vin ban.chap thuin cia co X | Ap dung khi céc bién quis

quan quén 1y duong bd co thim
quyén

cdo lip dat & phin hanh la
an tdan duong b

Tteu dw dn CCHC S¢ Xay dung Dakldk. Tel : (050)852354

Dé an : Cai cich hanh chinh Hn.o co ché "Mt cira” tai S¢ Xay dung




Trang 11

2.5 .Thanh phén ho so xin cip GPXD tam :

5 3 b Tén ho so SO Loai HSo Yéu cau can thiét
Lugng | Chinh | Sao
| | Pon xin cip GPXD 02 X Theo mau
2 | Vin bin cam két tr pha do 02 X Do chu diu tr dimg tén duoc
cong trinh khi nhda nudc thuc dia phuong xac nhan.
hlcn_glau:nhéng miit bing.
3 Glaj tdr vé ¢ quyén sir dung dat 01 X
4 | Ho so thiét ké gom cic ban vé: 03 X
Mit bing dinh vi céng trinh Ty ¢ 1/200 - 1/500
kém theo so dd vi tri
Miit bing, mat dimg va mit cit ty 1¢ 1/50- 1/100
cOng trinh
Mt biing méng ty 1& 1/100 - 1/200;
So d6 hé théng va diém dau
ndi ky thuat cdp dién, cip
nudc, théat nude

3. N§i dung ho so yéu ciu :

3.1 Vé vin ban :

- Déi vai hd so lién quan dén quyén sir dung dit. Ban sao phii duge co quan ¢6
thim quyén xdc nhin sao y.

- Céc viin ban khac ¢ lién quan chi cin ban photocopy nhung cin bé tiép nhin
phai déi chiéu véi ban chinh

3.2 Thanh phan hé so thiét ké céng trinh xay dung ddn dung - cong nghiép

- Phin kién tric : Mit bing dinh vi cong trinh trén 16 dit, ty 1& 1/200 - 1/500, kém
theo so dd vi tri cong trinh trong khu vue. Mit bing cic ting, cic mit dimg va mit cit
cong trinh, ty 1€ 1/50 - 1/100.

- Phin kit odu Miit bing méng cia cong trinh, 1y 1& 1/100 - 1/200. Ban vé& két
ciu cac bd phin chinh cia céng trinh : Méng, khung cdt, san, méi

- S0 db hé thong va diém diu ndi k¥ thudt cip dién, cip nude, théat nuée.

- Déi v6i cong trinh ci tao, sira chita phai ¢6 anh chup hién trang cong trinh cii
khd (9 x 12)cm .

3.3 Yéu cdu vé hé so thiét ké khi cap gidy phép xdy dung :

- Ho so thiét ké khi xin giz‘iy phép xdy dung dugc chu dau tur ky xac nhén trong hé
so trude khi ndp tai co quan cip GPXD.

- Ho so thiét ké cic cong trinh din dung, cong nghiép, ton gido, ha ting ky thuat
phii do td chirc, cd nhin c6 ding k¥ hoat dong thiét ké xdy dung cong trinh thue hién.

4. Gia han gidy phép xiy dung :
3.1. Trong thi han 12 thing ké tir ngdy duge cip GPXD mi cdng trinh chua
khoi cong thi ngudi xin cip GPXD phai xin gia han GPXD.
3.2. Ho so xin gia han bao gdm:
a) Pon xin gia han GPXD.

Tiéu dw dn CCHC So Xay dyng Daklak. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cach hanh chinh theo co ché “Mgt ciea” tai S¢ Xdy dung
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b) Ban chinh GPXD di duge cép.

3.3. Thoi gian xét cap gia han GPXD cham nhit la 5 ngay lam viéc ké tir

nhén dit hé so hop I&.

5. Nghia vu tai chinh khi hoan thanh tha tyc

- L¢ phi (Thong tu ) 03/2001/TT-BTC ngay 16/01/2001 cua B¢ Tai chinh).

+ Cip méi: 100.000 dong! 1 glay phép.

+ Gia han :

dung trén dia ban tinh").
+ Cong trinh cdp 1,2 : 1.000.000 dong/ | cOng trinh.

+ Cong trinh cap 3
+ Coéng trinh cip 4

10.000 dongf 1 gidy phép.
- Thu phi xay dung déi vdi cdc cong trinh san xudt kinh doanh (theo Quy&
s6 44/2004/QD-UB ngay 27/7/2004 cia UBND tinh "V/v quy dinh mirc thu

500.000 dong/ | cOng trinh.
200.000 ddng/1 cong trinh.

6. Quy trinh tiép nhin, cic brde va thoi gian the hién :

Tr

so xin cip GPXD

Tai by phéin “mét cira™

phap ly ctia hé so. Viét phiéu bién
nhin hé so trao cho cho khdch
hang.

- Nhip ndi dung nhin ho so vio
mdy vi tinh c6 nbi mang ndi bd.
Péng diu tiép nhan HS vao don xin
cip GPXD '

Buée | Trach nhiém va thoi Noi dung thire hién Hudng
gian thuc hién / Biéu
1 | Can b ti€p nhdn ho | - Nhin va kiém tra s6 hrong va tinh

cong thu Iy ho so

Thoi gian : 03 ngay

(xong két qua)
Thoi gian : 10 ngay
(xong két qua)

Thoi gian : " Trong |- Giao ho so dé& chanh vin phong
ngay nhdn chuyén dén phong QLN-CTDT .
2 | Phong quan Iy Nha va | - Trudng phong tlcp nhin hé so tir
CTPT viin phong chuyén dén.
Thoi gian : 01 ngay - Ghi phiéu phin céng (trong do GP.
néu mot s6 nhan xét so bd dé huu y
trong qua trinh thu ly ho so );
- Chuyén hé so dén can bd dugc
phin cong.
3 [Cin bd dugc phin|- Kiém tra, khio sat thuc dia ghi| GP

nhin vaoe Phiéu kiém ira thuee dia.

- Soan thio phiéu chuyén td chirc
lay y kién néi bd

- Soan thio cng van iy y kién cua
cic co quan lién quan (néu xét thay
can thiét)

lieu du dn CCHC S& Xdy dymg Daklak. Tel : f050)852354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt ciea™ tai So Xdy dung




Thoi gian : 02 ngay

- Téng hop hé so, Soan thio gidy
phép xdy dung (theo mau)
- Ghi chép vio phiéu d& xuit

- Chuy¢n toan bd hé so cho trudng
phong Quan ly Nha va CTDT .

Trang 13

*3a

Cin by dugc phin

cdng thy Iy hé so.
Thai gian : 03 ngay

Truémg hop kiém tra thu Iy ho so
xét thiy hé so khéng du diéu kién
cip phép hodc cin phai bd sung
hoan thién phai ghi vao phiéu dé
xudt kém theo du thio viin ban
trinh trudong phong

*3b

Truéng phong Quan
ly Nha va CTDT
Thoi gian : 01 ngay

- Phé duyét vao phiéu dé xuat,
chinh sir vdn ban trinh lanh dao phé
duyét

- Chuyén hé so va két qua tra 1oi
cho B§ phdn “mét cira” trd loi cho
khdch hang

Truéng phong Quin
ly Nha va CTPT

Thai gian : 02 ngay

- Phé duyét cic phiéu chuyén néi
bé va trinh ky du thio cdng vin liy
y kxen cdc co quan lién quan

- Kiém tra ké qua thu Iy, Ra lai viin
bin dinh mdy truéc khi chuyén
toan bé hd so trinh ky dén lanh dao
SXD phu trach

- Trinh lanh dao So¢ XD ky phé
duyét gidy phép xdy dung .

Linh dao S¢ Xiy
dung phu trach .
Thai gian : 0] ngay

- Kiém tra va phé duyét gidy phép
xdy dung. fAgr-
- Y kién phan hoéi (néu cd)

Cin bé thu Iy ho so
Thoi gian : 01 ngay

- Tiép tuc hoan thién cdc vin dé
phit sinh (hoat dong hanh chinh)

- Vio s6 theo di, in 4n, déng diu

- Chuyén hé so cho Bo phin “mit
ctra” trd cho khdach hang.

- Nép ho so luu trir

6. Thoi gian gidn quyét ho so :

6.1 Thoi gian gidi quyét cip phép xiy dung khéng qua 15 ngay lam viée ké tir khi
c6 gidy bién nhdn hé so hop I&.
6.2 Khi t6 chirc lay y kién cic co quan chirc ning (ngodi SXD) thi Thoi gian giai
quyét cip phép xdy dung khong qué 25 ngay lam viée.

s

Tiéu dw dn CCHC S¢ Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co che ‘Mt cira” tai So Xdy dung
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Trang 14

6.3 Trong truong hop tir chdi cip phép hodc yéu cau hoan thién h so phit sinh

trong qua trinh thu ly thi Thoi gian ¢6 vén ban tra 101 (hodic hudng din) khéng qua 05
ngay lam viéc ké tir khi c6 gla)' bién nhin ho so .

IL. THAM PINH, TRINH DUYET NHIL‘M YU VA PO AN QUY HOACH
XAY DUNG THU OC THAM QUYEN CUA SXD THEO PHAN CAP.

1. Ciin cir thim dinh nhiém vu va d6 4n quy hoach xay dung :

- Ludt xay dung ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 72/2001/ND-CP ngay 05/10/2001 ciia Chinh phi V/v phin loai dé
thi va cip quén ly dé thi;

- Cin cir Nghi dinh sé 08/2005/ND-CP ngay 24/01/2005 cia Chinh phi vé quy
hoach xidy dung;

- Ciin ctr thong tur s6 15/2005/TT-BXD ngay 19/8/2005 cia B Xiy dung V/v
Huéng din lap, tham dinh, phé duyét quy hoach xdy dung;

- Quyét dinh s6 06/2005/QP-BXD ngiy ngay 03/02/2005 ciia B trudng Bo Xay
dung Ban hanh dinh mic chi phi quy hoach xay dyng.

- Quyét dinh sb 2172005/Qb-BXD ngay ngay 03/02/2005 cia B truéng B Xay

dung Ban hanh Quy dinh hé théng ky hiéu ban vé trong cic d6 dn quy hoach xdy dymg

2. Thanh phan so hromg hé so trinh thim dinh :
2.1 Ho so thim dinh, phé du vét nhiém v quy hoach xiy dung (QHXD):

L S T TS LT

TT Tén ho so S6 | Loai Ho So Yéu ciu can thiét
Lugng | Chinh | Sao 3

I |To tinh dé nghi thim dinh 02 X (Mau QH-01), Do cha diu
nhiém vu QHXD tr trinh ,

2 | To trinh : V/v trinh UBND tinh 02 X Theo mau ; Do chi dau tur |}
phé duyét nhiém vu QHXD trinh

3 | Cédc vin ban c6 lién quan dén 02 X | Khong bit bude phai co. Vi|k
Chi truong hodic ké hoach vén ¢6 trudmg hop ldp nhiém vu |8
duge duyét dé xin chu truong

4 |Ké qua to chic ldy y kién 02 X | Vin ban, bién ban, théng bao |8
dong gbp & dia phuong két ludn cudc hop A

5 | Nghi quyét cia Hoi dong nhan 02 X | Ap dung khi QH chung XD}
din cip huyén dd thi loai 4,5 theo dicu 19 Fis

khodan 1,C; Lual Xdy dun _

6 | Thuyét minh nhiém vu quy 07 X Bugc chi diu tu phe duyét
hoach dugc chii diu tu phé| - trudmg hop do don vi thiét ké
duyét lap thi duge don vi thiét ké

cung ky tén.

6.1 | Ban sao chimg chi hanh nghé 0l X | Chi ap dung khi chi dau tw
theo quy dinh ctia cic ca nhan thué don vi thiét ké lap
tham gia chu nhiém cic bg nhiém vu quy hoach
mon (quy hoach, k¥ thudt...)

6.2 | Ban chimg minh nadng luc (kinh nt

nghiém, nhdn luc, kha ning)
cua to chire tr van

Ti@"u du dn CCHC So Xdy dung Daklik. Tel : (050)852354
Dé an : Cai cdch hanh chinh theo co ché "Mt cira™ tai So Xdy dung




Trang 15
2.2 Hé so Ding ky thong qua Hai dong Kién triic quy hoach cép tinh :
(Ap dung @éi véi quy hoach tham dinh theo héi déng quy dinh taiMuc IV,
khoan 2 théng tw 15/2005/TT-BXD ngay 19/8/2005 ciia Bé Xdy dung)

TT Tén ho so S6 Loai Ho So Yéu ciu can thiét
Lugng | Chinh | Sao
I | Cong vin dé nghi cia Chi dau 0l X (Miu QH-01)
o
2 | Ké qua to chic liy y kién | 0l X | Vin ban, bién ban, thng bao
déng gdp ¢ dia phuong két ludin cudc hop
3 | Nghj quyét cia Hoi dong nhan 01 X | Ap dung khi QH chung XD
din cdp huyén do thi loai 4.5 theo dicu 21
khoan 2; Ludt Xdy dung
4 | Thuyét minh tém tit, kém theo 25 X - Dugc cha dau tr va don vi
ban v€& thu nhé A3 lap quy hoach ky.
- Phuong phap thé hién theo
huéng din thong tu 15/2003/
TT-BXD.
5 | B4 ban v& mau theo diing ty 18 01 X Thanh phin theo nhiém wu
QHXD dugc duyét.

2.3 H6 so trinh thim dinh va phé duyét quy hoach xay dung (QOHXD) :

TT Tén ho so So Loai H6 So Yéu cau can thiét
Luong | Chinh | Sao
I | T& trinh cia cha dau tur trinh 02 X (Méu QII-01)
SXD thim dinh nhiém wvu
QHXD
2 | T& trinh cta chi diu tu trinh 02 X (Miu QII-01)
UBND tinh phé duyét nhiém
vu QHXD
3 | Nghi quyét coa Hoi dong nhin 02 X | Ap dung khi QH chung XD
dan cip huyén do thi loai 4,5 theo diéu 21
khoan 2; Ludt Xdy dung
4 | Y kién cia Hoi dong thim dinh | , 02 X | Vin ban, bién ban, thong bao
hodc Hi dong KTQH cép tinh | - két ludn cudc hop.
5 | Quyét dinh phé duyét nhiém vu 02 |- X
quy hoach xdy dung
6 | Ban vé QHXD + Thuyét minh X - S6 lugng theo nhiém vu
QH + Dy thdo vin ban + Dia hoidic du toan dugce duyét.
CD Rom - Thanh phin ban v& theo
nhiém vu QHXD dugc duyét
- Yéu ciu déng hd so quy
hoach theo hdp/bd ¢6 nhin.
7 Ban v& thu nho A3 7 X - In mau.
(Ding dé kém theo dy thio - Truomg hgp tring den thi
quyét dinh phé duyét) chét luong rd rang.

Tiéu dy dn CCHC S Xdy dung Dakiak. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mot ciea” tai So Xdy dung




2.4 Ho so trinh tham dinh va phé duvét diéu chinh quy hoach xiy dung :

Trang I§

TT Tén ho so S6 Loai Ho So Yéu cau can thiét
Lugng | Chinh | Sao

| | T& trinh cia chi diu tr trinh 02 X Néu chi tiét ndi dung dié
SXD thim dinh diéu chinh chinh
QHXD

2 | To trinh coa cha dau tu trinh 02 X Néu chi tiét ndi dung dié
UBND tinh phé duyét diéu chinh
chinh QHXD

3 |Két qui td chirc ldy y kién 01 X | Vin ban, bi¢n ban, thong b
dong gép & dia phuong két ludn cude hop

4 | Quyét dinh phé duyét QHXD 02 X | Vin ban dang c6 gia tri h
cia cdp c6 thim quyén hanh

5 | Ban v& thé hién noi dung diéu 07 X Tiy theo mirc d, khdi lug
chinh + thuyét minh + Dia CD- diéu chinh dé c6 thanh p
Rom luu trif cdc tai liéu trén thich hop

2.5 Ho so trinh tham dinh va phé duyét Die todn kinh phi lip quy hoach :

TT Tén ho so S6 | Loai H6 So Yéu cau can thiét

. Lugng | Chinh | Sao

| | Té trinh cha dau tr dé nghi phé 02 X Néu chi tiét ndi dung di
duyét du toan kinh phi ldp quy chinh
hoach

2 | Quyét dinh phé duyét nhiém vy 02 X
quy hoach .

3 | Thuyét minh nhiém vu khio sét 07 X Chi dp dung khi QUXD ¢
do dac. (Do co quan khdo sit yéu ciu do dac bin do
do dac ldp )

4 | Quyét dinh cua chi ddu tr Viv 01 X Thuc hién theo diéu 6 Ng
phé duyét nhiém vy khdo sit dinh 209/2004/ND-CP ng
xdy dung 16/12/2004 ctia Chinh Phi

5 | Du toan chi tiét thiét ké quy 07 X Do co quan 13p quy hoach
hoach bao gém : chii ddu tu cling ky tén.

5.1 | Thiét k& quy hoach

5.2 | Cong bo quy hoach

5.3 | Cim méc thuc dia

5.4 | Lap mé hinh (néu c6)

3. Ngi dung hd so yéu ciu :
3.1 Vé van ban :

- Cic vin ban chi cin ban photocopy nhung cin b tiép nhin phai déi chiu

bin chinh.

- Yéu ciu thuyét minh quy hoach phai thue hién ding véi cic hudng din tai pt

phu luc cia théng tu 15/2005/TT-BXD.

Tiéu di dn CCHC So Xay dung Daklak. Tel : (030)332354

Pé an : Cai céch hanh chinh theo co ché “Mgt ciea” tai Sé Xay dung




3.2 Vé ban vé : Chi y dén cic diéu kién va yéu td sau :
- Diing ty I¢ ban vé theo nhiém vu dugc duygt . :
- Céc ky hiéu, khung tén thé hién ding quy dinh tai quyét dinh 21/2005/QD-BXD

4. Quy trinh tiép nhin, cic bude va thoi gian thure hién :
4.1 Tham dinh nhiém vu va d6 dn QHXD (thude thim qu)en phé duyét

Trang 17

cia UBND tinh ) :
Bude | Trach nhiém va thoi N6i dung thuc hién Biéu miu
__gian thyue hién 2
1 |[Cin b tiép nhan hd |- Nhan va kiém tra s6 luong va tinh
so dé nghi thim dinh | phap Iy cia hé so. Viét phiéu bién
QHXD nhan ho so trao cho cho khach hing.
Tai b phin “mét cira” | - Nhdp ndi dung nhén hé so vio may
vi tinh c6 ndi mang ndi bd. Pong diu
tiép nhin HS véo t& trinh
Thoi gian : 01 ngay - Chuyen ho so cho chanh vin phong
chuyén dén phong QLN-CTDT .
2 | Phong quan ly Nha va | - Truéng phong ticp &p nhin ho so tir Van
CTPF phong SXD chuyén dén.
Théi gian : 02 ngay | - Ghi phiéu phan cong (trong d6 néu
mot s& nhin xét so by dé luu ¥ trong
qué trinh thu Iy ho so )
- Chuyén hé so dén can b duge phin
cong.
3 [Cin by dugc phan T!u_rc hién céng tic chi tri thim dinh

cong thu ly ho so

Thoi gian : 05 ngay

(xong két qua)

Thoi gian : 08 ngay
(xong két qua)

Thoi gian : 05 ngay

gom :
Tong thoi gian la : 18 ngay gom :

- Kiém tra, ra sodt toan bd ndi dung ho
so ghi vao phiéu nhin xét ho so
QHXD

- Soan thao phiéu chuyén t6 chirc liy y
kién noi bd

Té chirc cic cude hop dé thdng nhit y
kién cua cac co quan lién quan (néu
xét {hay cin thiét)

- Téng hop phan loai y kién , Soan
thdo Bio cdo thim dinh nhiém vu (dd
in) QHXD (theo mau)

- Soan thao 1o trinh phé duyét.va Ghi
chép vao phiéu d& xuit. Trinh hd so
cho Truéng phong.

Tiéu dy dn CCHC So Xay dung Daklak. Tel : (050)852354
Dé an : Cai cach hanh chinh theo co ché “Mpi cira” tgi So Xdy dung




Trang

*3a

Cin bd dugc phin
cong thu ly ho so.
Thoi gian : 03 ngay

Truong hop kiém tra thu Iy hé so xét
thdy ho so khong di diéu kién thim
dinh hodc cin phai bd sung dé hoan
thién phai ghi vao phiéu dé xudt kém
theo dy thiao gidly moi trinh trudng
phong

*3b

Truéng phong Quan
Iv Nha va CTDT
Thoi gian : 01 ngay

- Phé duyét vao phiéu dé xuit, trinh
linh dao ky va phat hanh gidy moi
(theo muc *3a)

- Chu tri td chire lam viée véi cha diu
tir dé hoan thién hd so

Truong phong Quain
Iy Nha va CTDT
Thoi gian : 04 ngay

- Kiém tra, nhén xét danh gia hé so Ra
lai viin ban danh may trude khi chuyén
toan bd hd so trinh ky dén lanh dao
SXD phu trich.

- Trinh lanh dao S& XD ky phé duyét
gidy phép xdy dymg .

Linh dao S¢ Xiy
dung phu trach
Thei gian : 03 ngay

- Kiém tra va phé duyét ho so thim
dinh QHXD :

- Y kién phan héi (néu c6)

Cén b thu Iy hé so
+ B¢ phin “mét ctra”
Thoi gian : 02 ngay

- Tiép tuc hoan thién cédc vin dé phat
sinh (lién quan dén hoat dong hanh
chinh)

- Vio sé theo ddi, in 4n, déng diu tra
hé so cho khich hing théng qua B
phén “mét cira™

- Ra phiéu thu tién thim dinh (néu c6)
- Nop hé so luu triv

4.2 Hb so QHXD diing ky Hpi dong kién tric quy hoach :

Burde

1

Trach nhiém va thoi
gian thuc hién
Cin bj tiép nhin hd
so dé nghi théng qua

Héi ddng KTQH
Tai by phdn “mét ctra™

Thoi gian : 01 ngay

Noi dung thuc hién

- Nhén va kiém tra s6 lugng va tinh
phip 1y cia hé so. Viét phiéu bién
nhan hd so trao cho cho khach hang.

- Nhip néi dung nhin hé so vao may
vi tinh ¢6 ndi mang ndi bd. Poéng déu
tiép nhin vao vin ban dé nghi cua chu
diu tu

- Chuyén hé so cho chinh vin phong
chuyén dén phong QLN-CTDT.

Bicu

Tféu dy an CCHC So Xdy dung Dakldk. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cdach hanh chinh theo co ché “"Mgt ciea” tai So Xdy dung
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Trang 19

2 | Phong quan ly Nha va | - Truéng phong tlep nhén ho so tir Vin
C1BDT phong SXD chuyén dén. 1
Thoi gian : 02 ngay - Ghi phleu phin cdng (trong d6 néu !
mot sé nhdn xét so bd dé luu ¥ trong |
qud trinh thy ly hé so ) ‘
- Chuye én hé so dén T6 thu k¥ cia Hoi
dong KTQH
3 | To thu ky cia Hoi | - Kiém tra, ra soat toan bd ndi dung ho
déng KTQH so 1ap bio cdo phén bién
Thoi gian.: 05 ngay | - Bao cio cho chi tich hi dong thong
(xong két qud) nhit thoi gian t6 chic cude hop
Thoi gian : 05 ngay - Soan thdo va gui gmy moi + tai ligu
cude hop dén cac dai biéu.
- T6 chirc cugc hop
Trong T/gian 7 ngay | - Soan thido va trinh cha tich HD phé
tir sau ngay hop duyét théng bao két ludn cude hop cia
HDKTQH
4 | B0 phan “mét cira” Chuyen tra cho cha diu tu
Thoi gian : 01 ngay - B§ ban vé mau (phuc vu hop)
- Bén sao cdc phiéu pham bién clia dai
biéu hoi dong va thong bao két luin
cudc hop ciaa HD
- Cac tai liéu khdc lién quan

4.2 H so thim dinh dir todn chi phi 1dp quy hoach :

so dé nghi thim dinh
du todn
Tai b phan “mét cira”

Thoi gian : 01 ngay

phip Iy cia hd so. Viét phiéu bién
nhén ho so cho khéch.

- Nhap néi dung nhén hé so vao mdy
vi tinh ¢6 noi mang ndi bd. Pong diu
tiép nhdn vdo van ban dé nghi cua chu
diu tu

- Chuyén hé so cho chanh vin phong

chuyén dén phong QLN-CTBT .

Budc | Trich nhiém va thoi Nt dung thuc hién Biéu mau
gian thuc hién
1 | Can bd tiep nhdn hé | - Nhin va kiém tra so lugng va tinh

Tiéu die dn CCHC Scr. Xdy dung Dakldk. Tel : (050)8523.74

Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché

"Mt cua” tai S¢ Xdy dung




Phong quan ly Nha va
CTDbT
Thoi gian : 02 ngay

- Truong phong tiép nhan hé so tir Van
phong SXD chuyén dén. - Ghi phiéu
phin cdng (trong dé néu mdt sé nhan
xét so bd dé luu ¥ trong qu trinh thy
Iy hé so ).

- Chuyén ho so cho cin bd duge phin
cong thu ly

Cin by dwge phin
cong thy Iy ho so

Thoi gian : 07 ngay

(xong két qua)

- Kiém tra, ra soat toan bd ndi dung ho
so danh gia so b thu Iy

- Soan thao phiéu chuyén cho phong
kinh ¢ SXD thim dinh dv todn. Va
theo ddi tong hop két qua

- Hoan thién du thao quyel dinh phé
duyét, lap phifu dé& xuat trinh truong
hong phé duyét

Thoi gian : 05 ngay

Trudmg hop cin thdng nhat mét s6 noi
dung theo yéu cau thi cin bd thy Iy ¢6
thé bio cdo véi truéng phong dé moi
chit ddu tur théng nhit .

Trubng phong quan ly
Nha va CTDT
Thoi gian : 02 ngay

- Kiém tra toian bd ho so

- Trinh lanh dao s& phé duyét. Qua
trinh xem xét phé duyét, hoan thién cic
ndi dung khi ldnh dao yéu ciu

B§ phén “m¢t cira”
Thoi gian : 01 ngay

- Nhin ho so tor phong QLy nha
chuyen vé

- Chuyén trd cho chii diu tw
- Viét dé nghi thu phi, 1€ phi (ncu c6)

5. Thoi gian gidi quyét hd so':
5.1 Thim dinh nhiém vu quy hoach xdy dung thoi gian t6i da 20 ngay lam viée
tir ngay nhén diy di hd so theo quy dinh.
5.2 Thim dinh d6 4n quy hoach xay dumg :
- QHXD ving : Thoi gian toi da 20 ngay lam viéc
- QHXD chung xdy dung : Thoi glan t61 da 30 ngay lam viéc .
- QHXD chi tiét xdy dung : Thai gian t6i da 30 ngdy lim vige .
5.3 Ho so thong qua Hoi dong Kién tric Quy hoach tinh : thai gian ti da 20
1am viéc ké tir ngdy nhin diy di ho so theo quy dinh.
54 Tham dinh dy todn chi phi 13p quy hoach xdy dung : Thoi gian t6i da 20
lam viéc ké tir ngay nhan diy du hé so theo quy dinh.

6. Chi phi thim dinh héso: :
Thure hién theo hirdng dan tai quyet dinh s6 06/2005/QD-BXD ngay 03/0
cua B§ truong B§ xdy dung ban hanh dinh mirc chi phi 1ap quy hoach.

Thfu dw an CCHC So Xdy dyng Daklak. Tel : (050)852354
Dé an : Cai cach hanh chinh theo co ché "Mt ciea” tai So Xdy dung



Trang 21

[III. CUNG CAP THONG TIN VE QUY HOACH XAY DUNG :

1 Ciic trudomg hop sau diy khé‘mg bt bugc thu tue c"lp CCQII cong trinh:

- Cong trinh xdy dung da duge xic dinh cu thé trong dd 4n quy hoach xiy dung ty
18 1/500 da dugc cip thim quyén phé duyét.

- Ddi tugng cong trinh xdy dyng 1a nha 6.

- Céng trinh niim trong quin thé du n dd dugc cip thim quyén phé duydt dy dn

daiu tu.

2. Thii tuc xin c¢ip CCQH gdm co:
- Don dé nghi cdp CCQH cong trinh (theo miu CCQH -01).
- Hé so hién trang sir dung dat gom:
+ S0 dd vi tri 16 ddt ty 18 1/5000 + 1/1000.
+ Tong miit bing hién trang 16 dit ty 1& 1/500 + 1/200. (thé hién 15 ranh gidi 16
dat, hién trang cong trinh b tri trén 16 dt).
+ Vin ban phé duyét hodc thoa thuin dia diém cta cu quan co thim quyén

3. Thoi gian xir Iy ho so:
- Déi véi cic cong trinh ¢6 vj tri quan trong trong do thi, ¢6 yéu ciu cao vé kién

triic, vé mit dimg dudng pho khong gian do thi, vé bao ve moi trudng va bao vé di
tich viin héa - lich s, thiri gian xét cip la 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin da ho so.

- Déi véi cic cong trinh ha ting k¥ thuit d6 thi khong qua 15 ngiy lam viéc ké
tir ngay nhiin i hé so .

- Béi véi vi tri xdy dung cong trinh thude khu vye chua c6 quy hoach chi tiét
xdy dung duge duyét, khong di diéu kién cfp CCQH thi co vin bian hudng dan. Thi
gian tra 10 két qua khong qué 15 ngiy lam viée ké tir ngdy nhdn di hd so .

- Chirng chi quy hoach duqc ¢ip theo miu CCQH-02

Tiéu dy dn CCHC S¢ Xdy dung Diklik. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt ciea” 1gi S¢ Xdy dung




Trang22

[IV. CAP CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG : |

1. Ciin cir cﬁp chirng chi hanh nghé& (CCHN) hoat déng xiy ding :

- Nghi dinh 16/2005/ND-CP ngiy 07/02/2005 cia Chinh phi vé quan Iy dy an
diu tu xdy dung cdng trinh;

- Quyét dinh 12/2005/QD-BXD ngdy 18/4/2005 cua Bo truong B Xdy dung V/iv
Ban hanh quy ché cp chimg chi hinh nghé Giam sét thi cong xdy dung cong trinh;

- Quyét dinh 15/2005/QD-BXD ngiy 25/4/2005 cua B¢ truong By Xay dung Viv
Ban hanh quy ché cip chimg chi hanh nghé kién triic sw, k§ sur hoat dong xdy dvng.

2. Cic quy dinh vé diéu kién duge cip ching chi hinh nghé (CCHN) trong
hoat dong xiy dung :

2.1 Diéu kién dwgc ciap CCHN kién triic sic hoat dgng xdy dung.

- Co quyc,n cong din va ¢6 du ning lyc hanh vi dan sir theo quy dinh cta phép
ludt ; D6i véi cong din Viét Nam phai c¢6 chimg minh thu nhin dan, dbi Va1 ngudi
nude ngodi va ngudi Viét Nam dinh cur & nude ngoai phii c6 hd chiéu va gidy phép cu
tra tai Viét Nam theo quy dinh cua phdp luat;

- C6 bing tot nghiép dai hoc tr& lén thudc chuyén nganh klen trac hoiic quy
hoach xdy dung do td chirc hop phép cia Viét Nam hodc mréc ngoai cip;

- Cé kinh nghiém trong céng tic thiét ké it nhit 5 nim va di tham gia thiét ké
kién triic it nhit 5 cong trinh hodc 5 d6 4n quy hoach xdy dumg duge phé duyét;

- Trong qua trinh hoat dong nghé nghiép khong c6 vi pham giy ra su ¢6 cong
trinh;

- C6 hod so xin c¢ip CCHN diy du theo ding quy ché va nép 1¢ phi theo quy
dinh. '

2.2 Diéu kién cdp chieng chi hanh nghé kj sw hoat dgng xiy dieng :

- C6 quyén cdng din va cé du ning luc hanh vi din sur theo quy dinh cua phip
luat; Ddi voi cong din Viét Nam phai ¢o chimg minh thur nhin dén, dm vGi ngudi nude
ngoai va ngudi Viét Nam dinh cu & nurde ngoai phai 6 hd chiéu va gidy phcp cur tri g
Viét Nam theo quy dinh cia phap ludt;

- Co b':mg tot nghiép dai hoc tré 1én do té chirc hop phap ciia Viét Nam hoi
nudc ngoai cdp. Chuyén nganh dugc dao tao phai phu hgp véi ndi dung xin ding k
hanh nghé;

- C6 it nhdt 5 nim kinh nghi¢m vé ndi dung xin ding ky hanh nghé va di th
gia thuc hién thiét ké hoic khao sat it nhit 5 cong trinh;

- Trong qué trinh hoat dong nghé nghiép thiét ké hofic khio sit khong ¢6
pham giy ra sur ¢o cong trinh;

- C6 hé so xin cip chimg chi diy di theo quy dinh ctia Quy ché va da ndp Ié
theo quy dinh.

Tiéu dir dn CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354
-Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mdt cia” tai So Xdy dung
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2.3 Ciic Diéu ki¢n duwgc cip C CIIN gidm sdt thi cong xdy dwng cong trinh
- C6 quyén cdng din, di ning luc hinh vi din sy theo quy dinh cia phap ludt;
- C6 trinh d§ chuyén mon t6t nghiép dai hoc tré [én thude chuyén nginh phi hop;
- Di trye tiép tham gia thiét ké, thi cong xdy dung hojic gidm st thi cong xdy
dung cong trinh it nhat 5 ndm;
- C6 chimg nhén béi dudmg nghiép vu giim sat thi cong xdy dung cong trinh do
co s¢ dao tao duge Bo Xay dung cong nhin
- Pao dirc nghé nghi¢p tét, chua c6 hianh vi gy ra sy cd, Iur hong, lam giam
chit lugng cong trinh trong cong tic gidm st thi cdng xdy dyng;
- C6 sirc khoé dam nhin duge cong tic gidm sdt thi cong xdy dung cong trinh
trén hién truong. d
2.4 Cic quy dinh khdc :
Déi vai ci nhan hoat dong gidm sat thi cong xdy dyng céng rinh tai ving siu

_ vung xa, riéng v¢ trinh d§ chuyén mén cho phép chip thuin vin bing (6t nghi¢ p cao

diing, trung cip thudc chuyén nginh xiy dung phu hgp.Chimg chi ndy chi co gid tri
hoat dong hinh nghé tai ving siu, ving xa dm véi cdc cong trinli cdp IV theo Nghi
dinh quan Iy chit lugng cdng trinh xdy dung s6 209/2004/ND-CP ngay 16/12/2004 ciia
Chinh phu;

Trudng hop ci nhéin di c6 chimg chi hinh nghé kién tric s hodic k¥ su khi diing
ky cip chimg chi hianh nghé giam sat thi cong xdy dung cong trinh chi cin 6 thém
chimg nhin boi dudng nghiép vu giam sit thi cong xdy dung cong trinh .

3. Thanh phiin, thi [lIL ho so :
3.1 1o so ding ky cip cltmrg chi hanh nghé kién triic ky sur hoat dong XD:

3.1.1) Ti ruong ligp cap mai :

TT Tén ho so SH Loai Ho So Yéu ciu can thiét
Luong | Chinh | Sao

01 |- Pon xin cdp chimg chi| -03| X ( Theo wau KT- 1a)
hanh nghé + Anh dirge chup trong nim
- 03 anh mau 3x 4cm xin ding ky

02 | Gidy gidi thiéu cia co quan, 01| X Déi véi ngudi khéng lam
td chirc truc tiép quan Iy viée trong co quan, 1o chire |
ngudi xin cip chirng chi Uy ban nhin dan cip xi

noi cur trii (miu KT-03)

03 | Vin bing, chimg chi chuyén 03 X | Néu la viin bang chimg chi
mén lién quan dén ndi dung . do nuéc ngodi cip phai
xin ¢ip chimg chi hinh nghé dich ra tiéng Viét va co

cong chimg.

04 | Ban khai qua trinh hoat djng By X C6 xac nhin cua co quan,
chuyén moén, kinh nghi¢ém : 10 chire quan ly true ticp
cOng tac vé hoat dgng XD hodc Hoi nghé nghiép.

(_Theo miu 2a)

05 | Chirng minh nhin din cia 03 X | B6 sung : H khau thudmg
ngudi xin cip chimg chi tri néu dia chi trén CMND

|| hanh nghé. ; va hé khiu khic nhau)

Tiéu dw én CCHC Sé Xay dimg Daklak. Tel : {030)652354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cira™ tai S Xdy dung
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3.1.2) Truomg hop Cap lai, gia han, bé sung néi dung hanh nghé :

TT Tén ho so Sé& | Loai Ho So Yéu cau can thiét
Luong | Chinh | Sao
01 | - Pon xin doi ,cap lai chimg 03| X ( Theo mau 1-b)
chi hanh nghé Anh duge chup trong nim
- 03 dnh mau 3x 4cm xin ding ky
02 Glav gi6i thi€u cia co quan, 0l X Péi v6i ngudi khong lam
t6 chirc trire tiép quan Iy viéc trong co quan, t0 chirc
ngudi xin cAp ching chi UBND cip xi noi cu trii
03 | Chirng chi cii da duge cap 01| X Trudong hgp mit chimg chi
thi phai cé gidy xic nhan.
co quan cong an hodc
chinh quyén dia phuong
04 |Bang ké khai két qua ning 02| X C6 xdc nhdn cua co quan,
luc hoat dong hanh nghé t6 chirc quin ly truc tiép
theo ching chi da dugc cap hoic Héi nghé nghiép.
(_Theo miu 2b)
05 | CMND va hé khau thuong 03 X
tra (néu dia chi trén CMND
va ho khau khéc nhau)

3.2 Il6 so ding ky cip chitng chi hanh nghé gidm st thi cong xiy dung :

3.2.1) Trweong hop cdp mdi :

TT Tén ho so S6 | Loai Ho Su Yéu cau can thiét
Luong | Chinh | Sao

01 | - Pon ding ky cap chimg chi 03| X ( Theo miu KT- 1¢)
hanh nghé giam sat thi cong Anh duge chup trong nim
xdy dung cong trinh xin ding ky
- 03 anh mau 3x 4cm

02 Glav gidi thiéu ctia co quan, 01} X Déi véi nguoi khong lam
0 chirc truc tiép quan Iy viéc trong co quan, to chirc
ngudi xin cdp chimg chi Uy ban nhan dan cap xa

noi cur trii (miu KT-03)

03 | Vin bang, chimg chi chuyén 03 X [ Néu Ia van bing chimg chi
moén lién quan dén ndi dung | do nudc ngodi cip phai
xin ¢ip chimg chi hanh nghé dich ra tiéng Viét va ¢

cong chimg.
| 04 | Ban khai kinh nghiém cong 03] X Co xdc nhin cioa co quan,

tic,qua trinh hoat ddng t6 chic quan Iy truc tiép
chuyén mén,théng ké nhimg hoic Hji nghé nghiép.
u)ng trinh d3 truc Iu,p tham (Theo miu 02-c)
gia thiét ké, thi cong xiy
dung hodc gidm sat thi cong

Tiéu du dn CCHC S¢ Xy dung Daklak. Tel : (050)852354
Dé an : Cai cach hanh chinh theo co ché “Mgt cira” tai So Xdy dung
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Trang 25

05

Ching minh nhén din cua
ngudi Xxin cdp ching chi
hanh nghé.

03

Bé sung : Hy khau thuong
tra ncu dia chi trén CMND
va hd khiu khac nhau)

3.2.2) Truong hop Cap lai, gia han, bé sung ngi dung hanh nghe :

TT Tén ho so S6 | Loai Ho So Yéu ciu can thiét
Lugng | Chinh | Sao

01 |- Pon xin doi ,cap lai chimg 03| X ( Theo mu KT-1d)
chi hanh nghé Anh dugce chup trong nim
- 03 anh mau 3x 4cm xin ding ky

02 | Gidy gi6i thiéu cia co quan, 01f{ X P6i vai ngudi khong lam
té chiuc truc tiép quan Iy viéc trong co quan, 6 chirc
ngudi xin cdp chimg chi UBND cip xi noi cr tri

03 | Chimg chi cii d dugc cip 01| X Trudng hop mit chimg chi

thi phdi cé gidy xdc minh
co quan cOng an hodc
chinh quy<n dia phiong

04 | Bang ké khai két qua ning 02] X Co xdc nhin cia co quan,
luc hoat dong hinh nghé td chirc quin Iy truc tiép
theo chitng chi di dugc cip hodc Hai nghé nghiép.

(_ Theo miu 2d )

05 | Gidy chimg nhan khéa boi | 03 X | Cap nhat kién thirc vé vin
dudng k¥ su tu vin giam st ban qui pham phdp ludt va
chit lugng céng trinh xiy nghiép vu gidm sit cé lién
dung . (1heo dinh ky gid tri quan dén ndi dung xin cip
5 ndm ) CCHN

06 | CMND va hd khiu thudng | 03 X
trd (néu dia chi trén CMND
vi hd khdu khic nhau) 2

07 | van bang, chig chi chuyén | 03 X | Truong hop bo sung thém
mén lién quan dén pham vi p!li_lm vi hanh nghé giam
hanh nghé cin b sung . .

4. Mot s6 diém lwu y cia thanh phin s so yéu cu ¢ lién quan dén qui trinh
xét cip chirng chi hanh nghé (CCHN) hoat ddng xiy dung :

4.1 Liru y chung :

- Néu cé nhan c6 vin bing ching chi, chuyén moén do nudc ngoai cap phai dich
ra tiéng Viét va co cong ching;

-"Néu vin bing nghiép vu chuyéu mon chua ghi rd chuyén nganh k¥ thuat
chuyén mén thi phai photo ¢éng chitng bang diém cic mon hoc theo chuyén nganh xay

Tiéu dy dn CCHC S¢r Xady dung Daklak. Tel : (050)852354

Pé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cira” tai S6 Xdy dung
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dung cua qua trinh khoa hoc dé phuc vu cho ndi dung yéu ciu xét duge thuin lgi,
chinh xac;

- Néu chimg minh nhén din cia cdc ca nhan (Nam cip qua thi han 15 nim )
theo qui dinh nghi dinh Chinh Pht cin phai déi , bd sung CMND mdi ¢6 gid tri ;

- Cac ban ké khai ning kinh nghiém chuyén mén vdgi thoi gian cong tic nhiéu
noi trong nhiéu nidm kinh nghiém ( do lam viéc nhiéu noi & don vi khdc nhau ) thi
cdn xdc nhin cua timg don vi theo thoi diém cong tic dam bao thoi gian kinh nghiém
lién tuc va cé hé thdng; theo qui dinh

- Cic vin bing, chimg chi bdi dudng nghiép vu chuyén mén vé tr vin giam st
phai phu hogp nganh nghé chuyén mén duge dao tao Ky su Thay lgi thi duge dio tao
nghiép tr van gidm st chuyén nganh thay loi .

4.2 yéu cau vé hinh thirc ho so :

Dé thudn tién trong qua trinh xir Iy va phuc vu luu trir hd so qui dinh hinh thic
tii dung hd so nhu sau :

- Hé so ¢ip chimg chi hanh nghé kién tric su : Tti hé so mau xanh da trdi

- H6 s cép chirng chi hanh nghé ky su : Toi Mau ving

-Hb sb cdp chimg chi hanh nghe giam sat : Tai Mau hong

-Hb so cap chimg chi hanh nghé giam st viing sdu : xanh la ciy

5. Thoi gian giai quyét va 1§ phi cip gidy chirng nhén :

C4 nhén hoi du cic diéu kién theo qui dinh s& dwgc cip chimg chi hianh nghé kién
tric sur k¥ su hodc chimg chi giam sat.

- Thai gian giai quyét xem xét ¢Ap méi chimg chi hanh nghé t6i da 1a 30 ngay ké
tir khi nhén di ho so hop 1

- Thai gian xem xét doi, cip lai, gia han, bé sung ndi dung cia chimg chi hanh |
nghe la 15 ngay ké tir khi nhin da ho so hop I€.

L¢ phl cdp chimg chi hanh nghé thue hién theo quy dinh coa B¢ Tai chinh
200.000 ddng cho 1 chimg chi duge cap ( Théng tu sb 43/2003/TT-BTC ngay

13/05/2003 Cuia B tai chinh qui dinh ché do thu , ndp va quan 1y sir dung I¢ phi cip _'
chimng chi hanh nghé thiét ké cdng trinh xiy dung ) :

6. Quy trinh tiép nhin va cic budrc thue hién :

Budc Noéi dung burdc Noi thue hién | Thoi gian Ghi chu
’ toi da
Nop ho so + 1¢ phi B4 phin giao Olngay | Pu hé so quy

. nhin ho so dinh.

Tt'éu dw dn CCHC So Xdy dung Dakidk. Tel : (050)852354
Deé an : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mt cua” tgi Sa Xdy dung
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Kiém tra ho so, ddi chiéu cac quy
dinh va diéu kién cip gidy chimg
chi hanh nghé kién tric sw, k¥ su
hoat dong xdy dung. :

Tri¢u tap HoOi dong tu vin cdp
ching chi hanh nghé kicn tric su,
k¥ su hoat dong xdy dung

cidc ca nhin cé du ‘diéu, kién cap
ching chi hanh nghé kién tric sur,
k¥ su_hoat djng xdy d}ﬂg

Dy thao quyet dinh cdp chimg chi
hanh nghé Kién triic s, k¥ sur hoat
dong xiy dung (kém theo Bién ban
két qua xét ciia Hoi dong tir vén).

— |

Lip Bién ban két qua cudc hop xét |

Thuong truc
Hoéi dong tu vin
Kién triic su, k¥

su hoat dong

xdy dung

12 ngay

] 112:1& 4

Thuong truc
Hoi dong tu
vin cip chiing
chi hanh nghé
kién tric su, ki
sur hoat dong
xdy dung

02ngdy |

02 ngay

Ky duyét quyet dinh cap chirng chi
hanh nghé kién tric su, ki su hoat
dong xdy dung

Giam doc So
Xay dyng

01 ngay

Soan thio chimg chi hanh nghé Thudng truc 05 ngay
kién tric su, kj su hoat dong xay Hoi dong tur vin |
ding (kém theo quyét dinh cip| cip chirng chi
chimg chi hanh nghé kién tric sw, | hanh nghé kién
k¥ su xdy dung do Gidm déc S& | tric sw, k¥ su
phé duyét) hoat dong xay
dung
Trinh Chu tich Hoi dong tr vin | Chu tich Hoi 02 ngdy
kién tric su, ky su hoat dong xdy dong tu vin
dung kiém tra ho so cip chimg chi | kién tric su, ky
hanh nghé. su hoat dong
xdy dung

Dén anh, dong mdc n6i theo quy | Nhin vién van | 02 ngay
dinh . et Ui o 6 T 3
Ghi phiéu thu 1& phi theo quy dinh. ' 01 ngay
Giao ho so cho khéch hang Nhin vié

g e 1 . hdn vién
Vao S6 theo doi cap chimg clu| . nhin ha
hanh nghé kién tric su, k¥ sur hoat e e
dong xay dung. Y BRb L L 3 e,
Tfmg cong thai gian toi da 30 ngaty

T if:fu dy an CCHC S¢ Xdy dung Ddkidk. 'Te! 1 (050)852354
Dé dn : Cdi cdch hémh chinh theo co ché "Mt ciea” 1ai So Xdy dung
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V. THAM PINH THIET KE CO SO TRONG DU AN DAU TU; THIET -
KE BAN VE KY THUAT THI CONG TRONG BAO CAO KINH TE KY |
THUAT XAY DUNG CONG TRINH :

1. Ciin cir lham dinh thiét ké co s& (TKCS), thiét ké ban v& thi cong (BVTC) = |
- Nghi dinh sb 16/2005/NBD-CP ngay 07/02/2005 cia Chinh phi vé quan 1y dyr én >
dau tr xdy dyng cng trinh; :
- Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngiy 16/12/2004 ctia Chinh pht vé quan 1y cctdu
an diu tir xdy dyng cong trinh; =
- Thong tur 6 05/2005/TT-BXD ngay 12/4/2005 cia B xdy dung “Hudéng dan thi
tuyén kién triic cong trinh xay dung” :
- Thong tu so 08/2005/TT-BXD ngay 06/5/2005 cia B xdy dung “Hudng dnn _
ndi dung lip, thim dinh, phé duyét du dn diu tr xdy dyng cong trinh va xir ly chuyén
tiép thuc hién nghi dinh thi tuyén kién triic c¢dng trinh xdy dung sb 16/2005/ND-CP 7
ngay 07/02/2005 cua Chinh phu :

2. Thanh phén, thi tuc hﬁ_so‘ - s
2.1 Thanh phén ho so tham dinh thiét ké co so:

T Tén ho so S6 Loai ho so Yéu cau can thiét
T luong
Chinh | sao
01 | Chu truong diu tir xdy 01 v
dung '
02 | To trinh thim dinh thiét | 01 v Theo phu lue 56 1 cia TT s6 |
ke co s¢ 08/2005/TT-BXD '
03 | Bién ban nghiém thu 01 v
khao sat xdy dung
04 | Bién ban nghlem thu 01 v
thiét ké co s . f
05 | Vin ban vé quy hoach 01 v'| Déi voi nhimg khu vure chua
xdy dung c6 quy hoach xdy dung duqc |
3 d duyét
06 | Vin ban quyén sir dung 01 v'| Vin ban thoa thudn dit do
dat ' cdp ¢6 thim quyén ky hay
gidy chimg nhin quyén sir
dung dit

Tiéu dir an CCHC S¢ Xdy dumg Dakldk. Tel: (050)352354
Dé an : Cai cdch hamh chinh theo co ché “Mgt ciea” tai S Xdy dung
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- Su can thiét va muc tiéu
diu tu;

- Mé ta vé quy mé va dién
tich xdy dung cong (rinh,
cic hang muc cong trinh.
Phén tich , lua chon phuong
dn k¥ thuit, cong nghé va
cong sudl;

- Phuong dn giai phong mit
béng, tai dinh cu va phuong
an hd trg xdy dung ha tang
k¥ thudt (neu ¢o);

- Cic phuong an thiét ké
kién trac déi v6i cic cong
trinh trong do thi va cong
trinh c6 yéu cau kién tric;

- Phuong phap khai thac du
an va sir dung lao dong;

- Phan doan thuc hién, tién
do thuc hién va hinh thiac
quan ly du an;

- Danh gid tdc dong moi
truomg, cdc gidi phiap phong
chong chidy nd va cic yéu
cau v€ an ninh quoc phong;

- Téng mirc dau tr dyr an;
kha ning thu xép vin, nguou
von va kha ning cip vén

| theo tién d§; phuong dn

hoan trd vdn dbi véi du an
hoan tra v6n; cdc chi tiéu tai
chinh va phin tich danh gia
hi¢u qua kinh té, hi¢u qua xa
héi;

07 | Thuyét minh du an 01 v
08 | Thuyét minh thi’t ké co 03 v
s¢ cia du an ;

- Thuyét minh thiét ké co s&
duqgce trinh bay riéng hodc
trinh béy trén cdc ban v& dé
dién giai thiét ké. '
- Tém tit nhiém vu thiét ké;
- Thuyét minh céng nghé;

- Thuyét minh xay dung;

Tiéu du dn CCHC So Xdy dung Daklik. Tel : (050)852354

Dé dn : Cdi cdch hanh chinh theo co ché “Mpt cira” tai S& Xay dung
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cua chi nhiém khao sat

09 | Hé so thiét ké co s6 cuia 03 - Phai thé hién dugc giai
dur an phép thiét ké chu yéu, bao
dim du didu kién dé xdc
dinh tong mirc diu tu va
trlen khai cac bude thiét ké
Uep theo, bao gdm thiét
minh va cdic ban vé.
- Ban v& cong nghé thé hién
so d6 diy chuyén cong nghé
véi cic thong so k§ thudt
chit yéu;
- ban v& xay dtmg thé hién
cac gidi phnp ve tong mit
bang, kién tric, két cau, hé
théng k¥ thudt va ha tang ky
thudt cdng trinh vai cic kich
thude va khm lmmg cha
yéu, cic mée gidi, toa dj va
cao d¢ xdy dung;
. - Bén v& so d6 phong chdng
chay, nd;
10 | Vin bin vé thoa thudn 01
phong chdng chay nd
11 | Viin ban thoa thudn ve 01
v¢ sinh méi trudng
12 | Van ban thoa thudn diu 0l
ndi Dién
13 | Viin ban thoa thugn dau 01
n6i Nudge
14 V:’m ban thoa thuin diu 0l
ndi thodt nude |
15 | Két qua thi tuyén kién 01 D4i v6i cdc cong trinh phai
triic thi tuyén kién tric
16 | Ban diing ky kinh doanh 01 j
cta nha thiu thiét ké
17 | Ching chi hanh nghé 01 Bao gom thiét ké kién tric
thiét ké ciia Chi nhigm ' va thiét ké két ciu cong trinh
thiét ké va cha tri thiét
ké
18 | Ban dang ky kinh doanh 01
clia nha thiu khao sét
17 | Chitng chi hanh nghé 01

Tiéu dic dn CCHC S6 Xay dumg Dakldk. Tel : (050)352354

Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt ciea” tai So Xdy dwiig




thich ddy du cic ndi
dung ma ban v¢ khong
| thé hién duge dé nguoi
, trire tiép thi cong xdy

{ dung thue hién theo

' duing thiét ké;

- Ban v& phai thé hién
chi tiét tit c cic bd phan
| ctia cong trinh, cic cdu
tao voi ddy du cdc kich
| thude, vit liéu va théng
| _ s6 k¥ thudt dé thi cong
'; chinh xic va du diéu

': kién dé lap du toan thi
cOng xiy dung cOng
trinh;

cong.

Trang 31
3.2 Thanh phéan hé so thiam dinh thiét ké bin vé thi cong:
T Tén ho so SO Loai hé so " Yéu cau cin thiét
T lrong
Chinh | sao '

01 | Chii truong dau tir xiy 01 v

dung
02 | T& trinh tham dinh thiét 01 v Phu luc sé 5 Thong tr

ké ban v& thi cong. s6: 08/2005/TT-BXD
03 | Bién ban nghiém thu 01 v

khdo sit xdy dung
04 | Bién ban nghi¢m thu 01 v

thiét ké ban vé thi cong. |
05 | Vin bin vé quy hoach 01 v'| Péi vdi nhimg khu vie

xdy dung chua co quy hoach xdy

I dung duge duyét

06 | Vin ban quyén sir dung 01 v'| Vin ban thoa thuan dat

dit do cip ¢6 thim quyén ky

' : hay gidy chirng nhén
| quyén sir dung dit
07 |Baocdokinhtékythuat | 01 | 4
08 | Hoso thictké banv&thi | 08 v - Thuyét minh phai giai
|

—
L

o v 2o

Tiéu dy dn CCHC S¢ Xay dung Dakiak. Tel : (050)852354
Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cira” tai So Xdy dung
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- Khoéi luong trong dir

09 | Dur toan ctia Ho so thiét 08
ké ban v& thi cong. todn phai trang khép vai
khdi lwong trong hé so
ban v& thi cong.
- Cac dinh mac va don
gia phai ding véi dinh
murc va don gid hién
hanh.
10 | Viin ban thoa thudn vé 01 - Béi voi cic cong trinh
phong chong chiy nd quy dinh
11 | Vin bin thoa thuin vé 0l - D6i véi cic cong trinh
v¢ sinh méi trudng quy dinh
12 | Vin ban thoa thudn diu 01 &
ndi Dién
13 | Vin ban thoa thuin diu 01 Déi véi cic khu vuc ¢o
ndi Nudc hé théng cip nudc
14 | Vin ban thoa thuin diu 01 P&i voi cac khu v co
ndi thoat nude h¢ thing thoat nudc
15 | Ban ding ky kinh doanh 01
ciia nha thau thiét ké
16 | Chirng chi hanh nghé 01 Bao gom thiét ké kién
thiét k& ciia Chi nhiém tric va thiét ké két cdu
thiét k& va chi tri thiét cong trinh
ké - :
17 | Ban ding ky kinh doanh 01
ctia nha thiu khdo sit
18 | Chitng chi hanh nghé 01

cua chi nhiém khdo sat

Tiéu dy sin CCHC S¢ Xay dung Dakldk. Tel : (050)852354

Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché “Mgt cica” tai So Xay dung




4. Quy trinh tiép nhin va cic buée thye hién :
4.1 Dir dn nhom A :

Trang 33

——

Cic Ngi dung cong vicce | B phan, dou vi | S(‘)‘ug:\y |
budc . thue hi¢n | toida |
Budce 1 Tlep nhan tam thoi va ludn chuyén hd so Bo phin “mdt cira” | 01 |
Bude 2 | Truong phong kiém tra so bd thi tuc ho so, | Van phong va p.KT ! 03 |
hin céng cho chuyén vién thu ly GDb-SXD |
Bude 3 | Can bd chuyén mon: kiém tra ho so theo céc P.XTGD | 09 |
ndi dung quy dinh Z ! i
Budc 4 | Cin by chuyén mon: phdi hop, trao doi va PKTGD | 07 |
xin ¥ kién cdc bg phan chuyén mén co lién ; I
qugn i | ___i
Budc 5 | Kiém tra, tong hop, soan thao hoan chinh | P.KTGD | 06 |
viin ban thim dinh hodc van ban hoan tra | |
Budc 6 | Trinh linh dao ky phé duyét dong ddu thim | P.KTGD-Vin | 02 |
dinh, in 4n l phong I ;
Bugc 7 | Ban giao ho so cho Vin phong vao so, thu | PKTGD-Byphan | 02 |
1¢ phi va giao hé so “mdt ctra™ | ik
4.2 Dir dn nhom B :

Cic Noi dung cong vice Bé phin, donvi | Si ngay
bwéc thue hién toida |
Bude 1 Tiép nhin tam thoi va ludn chuyén ho so B¢ phin “mat cira” 01 |
Bugc 2 | Truong phong kiém tra so bg thi tuc ho so, | Vin phong va p.KT g |
han coéng cho chuyén vién thu ly GD-SXD ]
Bu6c 3 | Can by chuyén mén: kiém tra h so theo cic P.KTGD 05 l
ndi dung quy dinh 1
Budc 4 | Can b chuyén mon: phdi hop, trao ddi va P.KTGD B N
xin y kién cdc bé phan chuyén mén c6 lién | p J'
quan i = J |
Budc S | Kiém tra, tong hop, soan thiao hoan chinh P.KTGD or |
vin ban tham dinh hoiic vin ban hoan tra i
Buéc 6 | Trinh linh dao ky phé duyét dong ddu thim | P.KTGD-Vin 02 |
dinh, in dn phong 2
Buéc 7 | Ban giao ho so cho Vin phong vio so, thu | | P.KTGD-Bo phin 01 ’

& phi va giao hd so

1

“mot cira”

Tieu du dn CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : {U)U)S.) 2354

Dé dn : Cai cdch hanh chinh theo co ché '
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4.3 Dy an nhom C :

« B

Trang 34

Cac Ngi dung cing viée B¢ phén, don vi Sf;_nn:‘n_
budc thire hién toi da
Budc 1 | Tiép nhin tam thai va ludn chuyén ho so Bd phin “mdt cra” | 01
Budc 2 | Truong phong kiém tra so bd thi tuc ho so, | Vin phong va p.KT
phian cong cho chuyén vién thu ly GD-SXD
Budc 3 | Can bd chuyén mén: kiém tra ho so theo cic P.KTGD
ndi dung quy dinh
Budc4 | Cén bd chuyén mén: phdi hop, trao ddi va P.KTGD
xin ¥ kién cdc b phin chuyén mén co lién
quan
Budc 5 | Kiém tra, tfmg hgp, soan thio hoan chinh P.KTGD
vin ban thim dinh hodc vin ban hoan tra
Bude 6 | Trinh lanh dao ky phé duyét dong diu tham P.KTGD-Van
dinh. in dn phong
Bude 7 | Ban giao ho so cho Vin phong vao sd, thu | P.KTGD-BJ phin
1 phi va giao hé so “mit cira” |

4.4 Tham dinh thiét ké k§ thudt va thiét ké ban vé thi cong :

1€ phi va giao ho so

P.KTGD-B6 phin
*mat cira”

Cic Noi dung cong viée Bj phin, donvi | Song
bude thue hién (i da
Bude 1 Tiép nhdn tam thoi va luan chgyén ho so B phin “mét cira”
Budc 2 | Truéng phong kiém tra so bg thu tuc ho so, | Vin phong va p.KT
phén cong cho chuyén vién thu Iy GD-SXD
Budc 3 | Can bd chuyén mén: kiém tra ho so theo cic P.KTGD
ndi dung quy dinh
Bugc 4 | Can bg chuyén mon: phdi hop, trao déi va P.KTGD
xin y kién céc bé phin chuyén mon co lién
quan
Budc 5 | Kiém tra, tong hop, soan thao hoan chinh PIKTGD
vin ban thim dinh hoic viin ban hoan tri
Bu6c 6 | Trinh lanh dao ky phé duyét dong diu thaim | P.KTGD-Vin
dinh, in 4n phong
Budc 7 | Ban giao ho so cho Vin'phong vao 50, thu

5. Théi gian giai quyét va 18 phi thim dinh :
- Dy 4n nhém A khéng qua 30 ngay (ké tir ngﬁy nhdn hé so hgp 1§).
- Dy 4n nhém B khéong qua 15 ngay (ké tir ngdy nhin hd so hop 18).
- Du dn nhom C khong qua 10 ngay (ké tir ngdy nhin hé so hop 18)

- Thai gian tham dinh thiét ké k¥ thudt va thiét ké ban v& thi cong: 20 ngay (ké tir ngay | o=

nhan hé so hgp 1€).

Tiéu dy dn CCHC So Xdy dung Daklak. Tel : (050)852354
Dé an : Cai cdch hanh chinh theo co ché "Mt cira” tai So Xay ding




