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S6: 4/ /2021/QD-UBND Yén Bdi, ngay 3(] thang ¢ nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire
xd, phwong, thi trin trén dia ban tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Cdn cir Ludt Té chike chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015;

Cén cik Ludt sira d6i, bé sung mot sé diéu cia Ludt té chitc Chinh phi va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cur Ludt Can bg, eong chire ngay 13/11/2008;

Cdn cir Ludt sva doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludgt Can bo, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cvr Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22/6/2015;

Can cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh van ban
quy pham phadp ludt;

Can cw Nghi dmh s6 154/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi
stea doi, b6 sung mét sé diéu cua Nghz dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14/5/2016

ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt ban hanh
van ban quy pham phdp ludt,

Can cu Nghz dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cia Chinh phi
vé chikc danh, sé lwowg, mot s6 ché do, chinh sdch doéi véi can bé, cong chitrc o
xd, phuong, thi trdn va nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cdp xa;

Can cit Nghi dinh sé6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phu
Vé cong chike xd, phueomg, thi trdn;

Can cu Nghi dmh 56 34/2019/ND CP ngay 24/4/20]9 cua Chinh phi
sira doi, b6 sung mot sé quy dinh vé cdn b, cong chite cap xd va nguoi hoat dong
khéng chuyén tréach ¢ cdp xd, 6 thén, 6 dan phé;

Céan cit Théng tw sé ]3/20]9/TTBNV ngay 06/11/2019 cua Bo truong
Bé Noi vu hwdng dan mét sé quy dinh vé cdn bg, céng chirc cdp xd va nguoi
hoat dgng khong chuyén trach ¢ cdp xd, & thén, t6 dan pho;
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Can cir Thong tw s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bé trucng
BS Ngi vu ban hanh Quy ché t6 chike thi tuyén, xét tuyén céng chirc, vién chikc,
thi ndng ngach céng chitc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chitc; Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chite, vién chuc, thi ndng ngach
cdng chike, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc;

Theo dé nghi cua Giam doc Sc Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan Iy cdng chire x4, phurong, thi tran trén dia ban tinh Yén Bai.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 10 thang 7 nim
2021 va thay thé Quyét dinh sb 34/2014/QD-UBND ngay 09 thang 12 nim 2014
cia Uy ban nhan dan tinh Yén Bai ban hanh Quy dinh tuyén dung, st dung va
quan ly cdng chitc xd, phuong, thi tran tinh Yén Bai.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Ngi vu:
Thi truéng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich
Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dén cac X4,
phuodng, thi trdn va céc td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./g-

Noi nhin: ¢ shn— TM. UY BAN NHAN DAN
- Chinh phi; CHU TICH
- Bo Néi vu; Y AN N, )

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B6 Tu phép;

- Thudng truc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Poan dai biéu Quéc hoi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chi tich UBND tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Céc co quan chuyén trach tham muu,
gitip viéc Tinh uy;

- Ban Phap ché HDND tinh; Tran Huy Tuén

- Céc t6 chirc CT-XH cap tinh;

- S¢ Tu phap (Tu kiém tra vin ban);

- Nhu Piéu 3;

- Céng Théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.




UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EN BAI Doc Lap - Te do - Hanh phic

QUY PINH

ng, sir dung va quén ly cong chirc xi, phwong, thi trin
trén dia ban tinh Yén Bai

ém theo Quyét dinh s6 A /2021/0P-UBND ngay 3J/ 6 / 2021

ciia Uy ban nhdn ddn tinh Yén Bdi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly cong chirc x4,
phuong, thi trdn (x4, phudng, thi trdn sau day goi chung 13 cip x3) tinh Yén Bai.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh ndy 4p dung d6i vé6i cong chuc cdp x4 gdm 06 chtc danh:
Chi huy trué'ng Quan su; Van phc‘)ng théng ké; Pia chinh - xdy dung - d6 thi va
moi trudng (dm v&i phuong, thi tran) hoic Pia chinh - nong nghiép - xay dung va
mdi truong (d6i véi xa); Tai chinh - ké todn; Tu phap - h¢ tich; Van ho4 - x3 hoi
va cic co quan, to chu'c cé nhan c6 lién quan trong viéc t6 chirc tuyén dung va
quén ly cong chirc cdp x3 trén dia ban tinh Yén Bai.

Piéu 3. Nguyén tic va ciin cir tuyen dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cép x4 pha1 cdn ¢t vao yéu cau nhiém vy,
tiéu chuan chirc danh va sé lugng cong chirc cip xd duge bd tri theo quy dinh.

2. Hang nam Uy ban nhan dan cap x4 ra soét sd luong cdng chire hién cé
va sb luong cong chic con thidu so véi sé duoc giao theo timg chirc danh
bao cao Uy ban nhan dan huycn thi x4, thanh phé (sau day goi chung 1a cap
huyen) dé tong hop nhu cau tuyén dung va xay dung ké hoach tuyén dung trinh
Uy ban nhén dan tinh (qua S& Noi vu thAm dinh) xem xét, phé duyét.

3. Viéc tuyén dung cong chirc cép x4 phai dam bao co cau, dap mg yéu cau
nhiém vy, trinh d6 chuyén mén dao tao phtt hop véi vi tri viée lam.

Diéu 4. Tiéu chuén cia cdng chire cap xa

1. TIeu chuan chung cia cong chirc cip xa theo quy dmh tai Piéu 3

Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/ 12/2011 ctia Chinh phti v& cong chirc x4,
phudng, thi tran (sau day goi tat Ia Nghi dinh s6 112/2011/ND- ~CPY.
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2. Tiéu chu:fm cu thé ctia cong chirc cip x4 theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 1
Nghi dlnh sO 34/2019/NB CP ngay 24/4/2019 cta Chinh phi stra d6i, bd sung
mét s6 quy dinh vé can bo, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyen
trach & cap x4, o thén, t6 dan pho (sau day g01 tat la Nghi dinh so
34/2019/ND-CP) va cac quy dinh tai Diéu 1 Thoéng tu 6 13/2019/TT-BNV ngay
06/ 11/2019 cta B Noi vu huéng din mot sé quy dmh vé vé can bo, cong chuc
cip xi va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xd, & thon, t6 dén phd
(sau day goi tat 1a Thong tu sb 13/2019/TT- -BNV) va céc tiéu chuin khac theo
quy dinh cua Trung uong.

3. Trinh d6 chuyén mon nghiép vu phai tot nghiép dai hoc tré 1én ctia nganh
dio tao, phit hop véi yéu ciu chitc danh cua cong chirc dam nhiém.

4. Pbi voi chirc danh Chi huy truéng Quén su, phai cé du cac tiéu chuin
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay va thuc hién céc tiéu chuan khac theo
quy dinh cia phap luét chuyén nganh.

Piéu 5. Nganh dao tao phu hop véi yéu clu nhiém vu caa tirng chirc
danh cong chirc cap xi

1. Chtrc danh Chi huy truéng Quan sy, phai tot nghiép nhém nganh dio tao
Quan su co s0.

2. Chuc danh Vin phong - théng ké, phai tét nghi€ép mot trong cdc nhom
nganh dao tao: Hanh chinh; Luét; Quan tri Van phong; Vin thu - Luu triy;
Céng nghé thong tin; Thong ké; Théng ké kinh té - x4 héi.

3. Chtic danh Tai chinh - ké toan, phai tét nghiép mot trong cac nhom
nganh dao tao: Ké toan; Tai chinh; Tai chinh - ngan hang.

4. Chirc danh Tu phép - ho tich, phai tot nghiép nhém nganh dao tao: Luat.
5. Chtrc danh Van héa - xa hoi

a) Cong chirc dam nhlem cdng tac vin hoa, thé duc, thé thao, du lich, thong
tin, truyén thong, phai tdt nghiép mét trong cdc nhom nganh déo tao: Quan ly
van hoa; Vin hda du lich; Quan ly thé duc - thé thao.

b) Céng chirc dam nhiém céng tac lao dong, thwong binh, xa hoi, y té,
gido duc, tin ngudng, tén gido, dén tdc, gia dinh, tré em va thanh nién, phai tét
nghlep mot trong cac nhdm nganh dao tao: Cong tac xd hdi; Quén ly lao dong
tién lrong; Béo tro xa hoi; Tén gido; Bao hiém; Kinh té lao d6ng; Tai chinh; Ké toén.

6. Chuc danh Dia chinh - xay dyng - d6 thi va méi truong hosic Dia chinh -
nong nghiép - xay dung va moi truong

a) Chure danh dia chinh - xdy dung - d6 thi v méi truong (di véi phudng, thi trén)

Cong chirc dam nhiém céng tic vé& linh vuc dia chinh, moi truong,

phai tét nghlep mot trong cac nhom nganh dao tao: Dia chinh; Quan ly dit dai;
Ky thuat tréc dja - ban dd; Méi truong.
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Cong chirc ddm nhiém céng tic vé linh vuc xay dung, quan ly d6 thi,
phal t6t nghiép mot trong cac nhom nganh dao tao: Xay dung; Giao thong;
Kién triic; D6 thi; Quan ly phét trién d6 thi va bat dong san.

b) Chirc danh Dia chinh - néng nghiép - x4y dung va méi trudng (dbi véi xa)

Cong chuc dam nhiém cong tic vé linh vuc dja chinh, xdy dung,
moi tru’ong, phai tét nghlep mot trong cdc nhom nganh dao tao: Dia chinh;
Quén ly dét dai; K§ thuat tric dia - ban d; Xay dung; Giao théng; Mai truong
(trudng hop x4 c6 co s& san xuat kinh doanh tiéu thu cdng, co s san xuét
cong nghiép, lang nghé).

Cong chirc dém nhiém céng tac vé linh vuc ndng nghiép va phat trién
ndng thén, phai tt nghiép mét trong céc nhém nganh dao tao: Nong nghiép;
Lam nghiép; Néng 1am két hop, Thuy san; Trong trot va bao vé thuc vit;

Chin nudi tht y; Khoa hoc dét - dinh dudng cay trong; Kinh té nong nghiép va
phat trién noéng thén; Thuy loi.

7. Cén ¢t vao tinh hinh thyc tién cdc chuyén nganh déo tao trong tung ky
tuyén dung s& xem xét, lua chon bd sung nganh dao tao (ngoai cic nhém nganh
quy dinh tr khoan 1 dén khoan 6 Piéu nay) dim bao phi hop véi yéu ciu
chue danh cong chirc dam nhiém.

Chuong 11
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1
PHUONG THUC, THAM QUYEN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN
VA THONG BAO TUYEN DUNG

Piéu 6. Phwong thirc, thAm quyén va wu tién trong tuyén dung

1. Phuong thirc tuyén dung

a) T6 chic thi tuyén dbi véi cic chiic danh: Vin phong - théng ké;
Dia chinh - xdy dung - d6 thi va méi truong (dbi véi phuong, thi trdn) hoic
Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va méi truong (d6i véi xa); Tai chinh - ké toan:
Tu phép - hd tich; Van hoa - x3 hoi;

b) T chirc xét tuyén ddi véi chirc danh Chi huy truéng Quan sy chp xi;

¢) Tuyén dung, tiép nhan coéng churc cap x3 trong truong hop dac biét
theo quy dinh tai Pidu 17 Quy dinh nay.

2. Thim quyén tuyén dung

a) Chu tich Uy ban nhén cép huyen c6 thim quyen t6 chitc tuyén dung
cdng chitc cip xi theo ké hoach tuyén dung d3 duoc Uy ban nhan dan tinh
pheé duyét va theo cdc quy dinh tai Quy dinh nay;



4

b) Ngoai ky tuyén dung cong chic cdp xa t6 chic theo Ké hoach
tuyén dung dugc Uy ban nhan dén tinh phé duyét, Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén t6 chtrc xét tuyén theo yéu cau nhiém vu dbi véi chirc danh Chi huy trudéng
Quén su hodc tuyén dung, tiép nhan dbi voi céac truong hop dic biét theo quy
dinh tai Diéu 17 Quy dinh nay;

c) Khi hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén, cin cir s6 luong nguoi
déng ky du tuyén, cham nhat la 10 ngay trudc khi t& chirc thi tuyén hodc xét
tuyén, Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén quyét dinh viéc thanh lap Hoi ddng
thi tuyén hozc Hoi dong xét tuyén (H6i ddng thi tuyén, Hoi dong xét tuyén sau
day goi chung 1a Hoi dong tuyén dung);

d) Truong hop sb luong ngudi ding ky du tuyén trong mét ky tuyén dung
cong chie cip xa trong pham vi quan ly ctia cip huyén duéi 20 nguoi thi khong
phai thanh 1ap Hoi dong tuyén dung; Uy ban nhan dan cip huyén bao cdo
S& Noi vu, sau khi c6 v kién théng nhat cua S& Ndi vu, co quan tham muu cho
Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién chic ning quan ly nha nuéc vé cong tac
Noi vu gitip Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén thuc hién viéc té chiic tuyén
dung coéng chirc cép xi. Khi t§ chirc tuyén dung cong chirc cip xa vin phai
thanh l4p cac Ban gitp viéc theo quy dinh, trong d6 nhiém vu ctia Chu tich
Hoi dong tuyén dung do Chu tich Uy ban nhan cap huyén thuc hién.

3. Uu tién trong tuyén dung cong chiic cép x4 thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2, Pidu 1 Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP.

Piéu 7. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Ngudi co du cac diéu kién sau day (khong phan biét dan toc, nam, nit,
thanh ph::?m xa hoi, tin ngudng, ton gido, loai hinh dao tao, trudng cong lap,
ngoai cong 1ap) dugc ding ky du tuyén cong chirc cip xa.

a) C6 mot qudc tich 1a quéc tich Viét Nam;
b) B 18 tudi trd 1én;
¢) C6 pham chat chinh tri, dao duc tét;

d) Co Phiéu ding ky du tuyén (mAu Phiéu ding ky du tuyén quy dinh tai
Nghi dinh sb 34/2019/ND- -CP);

d) C6 van bang, ching chi ph hop;
e) Du strc khoé dé thyuc hién nhiém vu;

g) Ngoai cac diéu kién trén, Uy ban nhan dén cap x4 duoc xac dinh them cac
dleu kién khac nhung bao dam phu horp v6i tidu chuan chirc danh cong chirc cap x4
can tuyén, bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén trude khi td chic tuyén dung.
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2. Péi véi chie danh Chi huy truong Quén sy cép x4, ngoai cac didu kién
dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dap ung du cac tiéu chudn
theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 4 Quy dinh nay.

3. Nhitng nguoi sau ddy khong dugce dang ky du tuyén cong chic clp xa:

a) Khong cu trt tai Viét Nam;

b) Mét hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quyét dinh v& hinh sy cia Toa 4n ma chua dugc xda an tich;
dang bi 4p dung bién phap xtr ly hanh chinh dwa vao co s cai nghién bét bude,
dua vao co sé gido duc bét budc.

Diéu 8. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu diing ky du tuyén

1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén thie hién
theo quy dinh tai khoan 8, Piéu 1 Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP.

2. Khi c6 thay d6i vé ndi dung théng béo tuyén dung, Uy ban nhan dn cap
huyén phai thyc hién viéc cong khai théng béo tuyén dung bd sung nhu Théng bao
tuyén dung lan dau.

Muc 2
HOQI PONG TUYEN DUNG VA CAC BQ PHAN GIUP VIEC
HOQI PONG TUYEN DUNG

Pi¢u 9. Hoi dong tuyén dung

1. Hoi dong tuyén dung cong chirc cdp xa do Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong tuyén dung hoat dong theo timg ky thi
tuyén hodc xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Thanh vién, nhiém vu va quyén han ctia Hoi déng tuyén dung thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP.

3. Hoi dong tuyén dung dugc st dung con dau, tai khoan cta Uy ban nhan
dan cap huyen hodc cua co quan tham muu truc tlep trong cac hoat dong ctia Hoi
dong tuyén dung, do Chu tich Uy ban nhéan dén cép huyén quyét dinh.

4, Tmong hop Uy ban nhan dan cép huyén t chirc thi tuyén cong chirc cap
x4 va xét tuyén chirc danh Chi huy trudng Quan su trong cung mot ky tuyén
dung, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyet dinh thanh 1ap mot Hoi dong
tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung céng chirc cap xi theo quy dinh.

5. Khéng b tri 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung dbi véi nhiing nguoi
c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt hodc ctia bén vo (chdng) hoic vo hodc
chdng hoic 13 con dé hodc con nuéi ciia nguoi du tuyen hodc nhiing ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.
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6. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién tham g1a Hoi dong
tuyén dung dugc quy dinh tai Didu 2 ctia Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén
cong chire, vién chic thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chic
danh nghé nghiép vién chtic (sau ddy goi tit 1a Quy ché) ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bb truéng Bo No6i vu ban
hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cdng chure, vién chiec, thi ndng ngach
cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong chir, thi hoc xét
thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (sau day goi tit 1a Thong tu sb
06/2020/TT-BNV).

Piéu 10. Cac bd phén gidp viéc ciia Hoi dong
Viéc thanh 1ap cac ban gip viéc hoi dong; nhiém vu, quyén han cta cic

ban gitp viéc Hbi déng thuc hién theo quy dinh tai muc 2, Chuong I ctia Quy ché
ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

Muc 3
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Diéu 11. N§i dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén

No6i dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén thue hién theo quy dinh tai
khoén 4 Piéu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP.

Piéu 12. TS chirc thi tuyén xac dinh ngudi tring tuyén

1. T6 chirc thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Chuong II ciia Quy ché
ban hanh kém theo Thong tu sé 06/2020/TT-BNV.

2. Xac dinh nguoi tring tuyen trong ky thi tuyén: Thuc hién theo quy dinh
tai khoan 5 Pidu 1 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP.

Piéu 13. Thong bao két qua tuyen dung, hd so ciia nguoi tring tuyen,
thoi han ra quyet dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Théng bao két qua tuyén dung: Thuc hién theo quy dinh tai khoan 10
Diéu 1 Nghi dinh sb 34/2019/ND-CP.

2. Hb so cua ngudi tring tuyén cong chic cép x4, bao gbm: So yéu ly
lich theo méu cé xac nhan clia co quan, t6 chire, don vi noi nguoi do cong tac
hodc cu tri; Ban sa0 gidy khai sinh; Ban sao céc vin bing, ching chi dugce co
quan c6 tham quyén chimg thuc. Truong horp ¢6 vin bing do co s& dao tao
nudc ngoai cap phai dugc dich thuit sang tiéng Viét, duoc Bd Gido duc va
Dao tao cong nhan; Gidy ching nhan sirc khoe do co quan y té du diéu kién cap
va trong thoi han str dung theo quy dinh; Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phép
noi thudng tri cap.
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3. Cin ctr thong bao két qua tring tuyén quy dinh tai khoan 1 Didu nay,
Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyét dinh tuyén dung cong chic cip x4.

4. Trong thoi han chdm nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay ¢ quyét dinh tuyén
dung, ngudi dugc tuyén dung vao cong chirc cép xa phai dén co quan nhén viéc,
trir truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Truong hop nguoi
duoc tuyén dung vao cdng chire ¢6 ly do chinh ddng ma khong thé dén nhan viéc
thi phai 1am don xin gia han truéc khi két thic thoi han néu trén, giri Uy ban nhan
dan cép huyén. Thoi gian xin gia han khéng qua 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nhén viéc quy dinh tai khoan nay.

5. Trudng hop ngudi tring tuyén vao cong chirc cép x4 khéng dén nhén
viéc sau thdi han quy dinh tai khoan 4 Piéu nay thi Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén ra quyét dinh hiy bo quyét dinh tuyén dung, dong thoi ra quyét dinh
tuyén dung déi véi ngudi du didu kién tring tuyén c6 diém thi thép hon lién k.

Muc 4
XET TUYEN CHUC DANH CHi HUY TRUONG QUAN SU CAP XA

Piéu 14. N§i dung, hinh thirc va quy trinh xét tuyén

1. N§i dung va hinh thirc xét tuyén:

a) Noi dung va hinh thirc xét tuyén thyc hién theo quy dinh tai khoan 6
Piéu 1 Nghj dinh s6 34/2019/ND-CP.

b) Truéc khi xét tuyén phai c¢6 y kién bang van ban cia Chi huy Trudng
Ban Chi huy quan su cép huyén.

2. Chuén bi tb chirc xét tuyén:

a) Truéc ngay to chuc xét tuyén it nhat 01 ngdy lam viée, Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong phai hoan thanh cac cong tac chudn bi cho ky xét tuyén:
Chuan bi cic méu biéu lién quan dén t6 chirc xét tuyén gdm; danh séach thi sinh
dé goi vao phong kiém tra sat hach; danh sich dé thi sinh ky xac nhén sau khi du
kiém tra sat hach; m3u bién béan giao, nhan dé kiém tra, sat hach; mAu bién ban
mé& dé kiém tra, sat hach; mAu bién ban ban giao két qua kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, két qua kiém tra, sat hach; m3u bién ban xir ly vi pham ndi quy,
quy dinh xét tuyén va cac mau bién ban khac cé lién quan dén viée xét tuyen
Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi dong, Ban kiém tra phiéu duy tuyen
Ban kiém tra, st hach. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong,
Truéng Ban kiém tra phiéu dy tuyén, Truéng ban kiém tra, sat hach in ddy du
ho tén va chirc danh. Theé cua cac thanh vién khac chi in chirc danh;

b) Trudc ngéy t6 chirc xét tuyén it nhit 01 ngay lam viéc, Uy vién
k1em Thu ky Hoi déng niém yét danh sach thi sinh tham g1a du ky xét tuyén theo
s6 bao danh, ndi quy, hinh thirc, tai dia diém t6 chirc xét tuyén.



3. Quy trinh thye hién xét tuyén:

a) Ban kiém tra Phiéu du tuyén kiém tra didu kién nguoi du tuyén chirc
danh Chi huy truong Quan sy da ding ky tai Phiéu ding ky du tuyen bao cao
két qua kiém tra diéu kién cua ngudi du tuyén di ding ky tai Phiéu dang ky
du tuyén véi Hoi ddng tuyén dung xem xét dé théng nhét x4c dinh danh séch
ngudi da didu kién tham gia kiém tra st hach;

b) Cham nhit 1 05 ngdy lam viéc sau ngay két thiic kiém tra didu kién cta
ngudi du tuyén dd ding ky tai Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
niém yét cong khai danh sach ngudi du diéu kién tham gla du kiém tra sat hach
tai tru s& Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 noi ding ky tuyén
dung va giri thdng bdo triéu tip ngudi du tuyén du didu kién kiém tra sat hach
theo dia chi ma ngudi du tuyén ding ky (trong théng bao néu cu thé vé thoi gian,
dia diém td chirc 6n tap (néu c6), dia diém t6 chic kiém tra sat hach);

c¢) Cham nhét 1a 15 ngay sau ngay thong bdo triéu tip nguoi du tuyén,
Ban kiém tra sat hach thuc hién kiém tra sat hach vé nang luc, trinh d6 chuyén
mdn cla ngudi du xét tuyén.

Nbi dung kiém tra sét hach: Kiém tra sat hach trinh dé hiéu biét v& 1y luan
chinh tri, quan diém, chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach va phép luit cua
Nha nudc; nang luc td chirc van dong nhan dan & dia phuong, thuc hién cé hiéu
quéa chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sich va phép luat ctia Nha nudc;
am hiéu va t6n trong phong tuc, tap quén clia céng dong dan cu trén dia ban cong
tac; kha ning phéi hop véi cac dO‘n vi Quén doi nhan dan va luc lucmg khac trén
dia ban tham gia x4y dung nén quéc phong toan dan va thuc hién mét s6 nhiém vu
phong thu dan sy; gilf gin an ninh, chinh tri, trt tu an toan xi hoi, bio vé Pang,
chinh quyén, bao vé tinh mang, tai san clia nhan dén, tai san ctia Nha nudc;

Uy ban nhén dan cap huyén duogc x4c dinh thém céc ndi dung kiém tra sat
hach khéc nhung khéng trai véi quy dinh v tiéu chuén va nang luc thuc hién
nhiém vu cua phap luat chuyén nganh.

d) Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh hinh thirc
kiém tra sat hach (phéng véan hoic viét).

d) Thang diém (phéng vén hoic viét): 100 diém.

Picéu 15. Xac dinh ngudi tring tuyén

1. Viéc xéc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén chirc danh
Chi huy truéng Quén su cap x& thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 16
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va khoan 7 Piéu 1 Nghi dinh sé 34/2019/ND-CP.

2. Nguoi khdng trang tuyén trong ky xét tuyén chic danh Chi huy trudng
Quan sy khong dugc bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén 14n sau.
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Diéu 16. Théong bao két qua tuyén dung, ho so cia ngudi tring tuyén,
thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc

1. Théng bao két qua tuyén dung va hd S0 clia ngudi tring tuyén trong ky
xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Quan su cip x4 thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 13 Quy dinh nay.

2. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhéan viéc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP va khoan 11 Didu 1
Nghi dinh s6 34/2019ND-CP.
Muc 5
TUYEN DUNG, TIEP NHAN CONG CHUC CAP XA
TRONG TRUONG HOP PAC BIET

Piéu 17. Piéu kién, tiéu chuin tuyén dung, tiép nhin cong chirc cap xa
trong truong hop dac biét

Can ctr diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cap xi quy dinh tai Diéu 8
Quy dinh nay va yéu cdu cbng viéc, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén dugc
tuyén dung, tiép nhan céng chirc cap xa khong qua thi tuyén, xét tuyén déi véi
céc truong hop déc biét sau:

1. Nguoi tot nghiép dai hoc dat loai giéi & trong nude hodc dat loai kha tré
lIén ¢ nudc ngoai, ¢6 chuyén mon, nghi¢p vu phit hop véi chirc danh cong
chtrc cén tuyén dung;

Viéc xac dinh tot nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai kha tré
1én ¢ nude ngoai dugc can clr vao xép loai tai bang tot nghiép.

2. Nguoi ¢6 trinh do tir dai hoc trd 1én, c6 chuyén nganh dao tao phu hop
vé6i chic danh cong chirc can tuyén dung, c6 déng bao hiém xa hoi bit budc va
¢6 it nhat 05 nam (du 60 théng) tré 1én lam cong viéc pht hop véi yéu ciu cua
chirc danh céng chirc cip x4 can tuyén dung (khong ké thOl gian tap su, thir viéc).
Néu c6 thoi gian cong tac khéng lién tuc, chua nhan trg cap bao hiém xa hoi mot
lan thi dugc cong don, gdm:

a) Vién churc trong cac don vi su nghiép céng lap, da co thoi gian lam vién
chirc 05 ndm (du 60 thang) tré 1én, tinh tir thoi diém duge tuyén dung vién chirc
(khong ké thoi gian tap su);

b) Ngudi huéng luong trong luc lugng vii trang (quan doi, cong an) va
ngudi 1am cong téc co yéu, da co thoi gian cong tac 05 nam (da 60 théng) tro [én
trong luc lugng vii trang (quan doi, cong an) hodc 1am céng tac co yéu, tinh tir
thoi diém c6 quyét dinh tuyen dung chinh thitc vao quan d6i, cong an hoic tai cac
t6 chirc cia luc lwong co yéu.
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3. Can bo chp x4 giit chic vu quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh
sb 92/2009/ND-CP khi théi dam nhiém chirc vu can bo cap xd dugc xem xét,
tuyén dung vao céng chirc cép x3 khong qua thi tuyén néu dap ung day du
céc tiéu chudn sau:

a) C6 du cac tidu chudn quy dinh tai Didu 4 Quy dinh nay;
b) Con s6 lugng va vi tri chirc danh cong chirc cap x4 can tuyén dung;

c) Dap tmg dugc ngay yéu ciu nhiém vu cta chirc danh cong chirc cip xa
can tuyén dung;

d) Tru’(mg hop trudc khi bau giir chirc vu can bo cap xa chwa phai la
cong chirc cdp x4 thi thoi gian giit chirc vu cén bd cép x3 it nhit 12 05 nim
(du 60 thang) trd 1én;

d) Tai thoi diém tuyén dung khong trong thoi gian bi xem xét ky luat;
bi diéu tra, truy td, xét xir va khong trong thoi han bi thi hanh ky luit hoic bi
truy ctru trach nhiém hinh su.

4. Cong chuc cép x4 dugc bau ctr, bd nhiém gilt chirc vu cén bod cép X4,
khi théi dam nhiém chitc vy, Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén xem xét,
tiép nhan trd lai lam C(")ng chitc cap xa néu dap ng ddy du céc tidu chudn
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong con vi tri chire danh céng chire
cap x4 thi giai quyét ché d, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 18. Quy trinh tuyén dung, tiép nhin cong chirc cip xa trong
truong hop dac biét

1. Khi tuyén dung cong chirc cip x4 quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 17
Quy dinh nay, Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén t6 chirc thuc hién quy trinh
nhu sau:

a) Chu tich Uy ban nhan dan c¢dp xa béo cédo Chu tich Uy ban nhan dén
cap huyén nhu cau tuyén dung cong chirc cdp x4 trong truong hop déc biét;

b) Chi tich Uy ban nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong kiém tra, sat hach.

Hoi dong kiém tra, sat hach ¢6 05 thanh vién gf’im: Chu tich Hoi df“mg la
Chu tich hodc Pho Chu tich U'y ban nhén dan cép huyén; 01 uy vién la lanh dao
co quan tham muu cho Uy ban nhén dén cap huyén thuc hién chue nang quan ly
nha nuéc vé cong tac Noi vy, kiém Thu ky Hoi ddng; 01 tty vién 13 Chi tich hodc
Phé Chii tich Uy ban nhan dan cp xa noi du kién b tri cong chure sau khi duoc
tuyén dung; 02 Uy vién khac 1a dai dién mét sb phong, ban chuyén mon,
nghiép vu cip huyén c6 lién quan;
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Nhiém vu, quyen han cta Hoi dong kidm tra sat hach: kiém tra vé cac
dleu kién, tiéu chuén, van bang, chu'ng chi theo yéu cdu ctia chtic danh cong churc
can tuyén; sat hach vé& trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mén,
nghiép vu ctia ngudi duge d& nghi tuyén dung vao céng chirc cép x&;

Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi dong kiém tra, sat hach cén ctr
vao tiéu chuan va nhiém vu cua chic danh cong chirc cap x& can tuyén dung,
bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén xem xét, quyét dinh truéc khi
t6 chirc sat hach;

c) Chu tich Hoi dong kiém tra sat hach td chirc thuc hién kiém tra sat hach
theo quy dinh; tong hop; bdo cdo Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén két qua
kiém tra sat hach;

d) Chi1 tich Uy ban nhan dan cép huyén can ctr két qua kiém tra sat hach,
xem xét, quyét dinh tuyén dung cdng chirc cap xa dbi v6i ngudi c6 du didu kién,
tiéu chudn theo quy dinh.

2. Béi véi truong hop tiép nhan cong churc cap xd quy dinh tai khoan 4
Piéu 17 Quy dinh nay, Co quan tham muu cho Uy ban nhan dan cép huyén
thyc hién chiic niing quan 1y nha nuéc vé cong tac Ndi vu tham muu cho Chii tich
Uy ban nhén déan cép huyén t chirc tiép nhan cong chuc cap x4 theo quy trinh sau:

a) Chu tich Uy ban nhan dén cap xi bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan
cép huyén nhu cu tiép nhén céng chirc cap x4 trong truong hop dic biét;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén giao Co quan tham muu thuc hién
chitc ndng quan ly nha nude vé cong tac Noi vu td chirc kiém tra cac didu kién,
tiéu chuan ctia ngudi du tuyén theo quy dinh;

¢) Co quan tham muu thyc hién chirc ning quéan ly nha nudc vé cong tac
Nbi vu t6 chirc kiém tra cac didu kién, tidu chuén cia ngudi du tuyén; tong hop,
b4o cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén két quéa kiém tra céc diéu kién,
tidéu chuan ctia ngudi dy tuyén;

d) Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén cin cir két qua kiém tra céc
diéu kién, t1eu chudn cta nguoi du tuyen dé xem xét, quyét dinh tiép nhan
cong chirc cap xa dbi voi ngudi co du didu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

3. H) so cua nguoi duge dé nghl tuyén dung, tiép nhén vao cong chuc
cép xa tru(mg hop dic biét trong tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7
Théng tu s6 13/2019/TT-BNV.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén cé vin ban dé nghi S& No6i vu
thAm dinh, cho y kién théng nhat trudc khi Quyét dinh tuyén dung, tlep nhéan
cong chirc cip xa déi véi cac trudng hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.
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Muc 6
NOI QUY KY TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA VA GIAI QUYET
KHIEU NAI, TO CAO, LUU TRU TAI LIEU

Piéu 19. Noi quy ky tuyén dung cong chire cap xa

Noi quy ky tuyén dung céng chirc cip xd duoc 4p dung thyc hién theo
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi ndng ngach, cong churc,
thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo
Théng tu s6 06/2020/TT-BNV.

Diéu 20. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo va lwu trir tai liéu

Viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo va luu trit tai lidu dugc thuc hién theo

quy dinh tai Diéu 37, Diéu 38 cua Quy ché ban hanh kém theo Thong tu
s6 06/2020/TT-BNV.

Chuong IIT
SU DUNG VA QUAN LY CONG CHU'C CAP XA
Piéu 21. B6 tri cong chire cAp xi
1. Viéc bb tri, phan cong cong tac cho cong chirc phai dam bao phu hop
voi nhiém vy duge giao clia chirc danh cdng chirc duge tuyén dung, duoc bd nhiém.
2. Nhitng chirc danh cong chuc cép xa c6 02 nguoi dam nhiém, khi duoc
tuyén dung, ghi hd so ly lich va so bao hiém x4 hoi phai théng nhit theo dung

ten goi ctia chirc danh cong chitc cap x& quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh
50 92/2009/ND-CP.

3. Kiém nhiém chirc danh cong chirc

a) Ngoai Vlec bé tri can bd cap xa kiém nhlem chirc vu can bo cép x4,
Uy ban nhan dan cap huyén c6 the bé tri can bd cap x4 kiém nhiém chirc danh
cong chic cdp x3 khi cén bo cép x3 dap ing du didu kién, tiéu chuin cia
chirc danh cong chirc cdp x3 quy dinh tai Quy dinh nay.

b) Céng chirc cip xd dugc kim nhiém chic danh nguol hoat dong
khéng chuyén trach & cép x4, & thon, t dan phd.

¢) Mirc phu cép kiém nhiém chirc danh thuc hién theo quy dinh khoan 3
Diéu 2 Nghi dinh s 34/2019/ND-CP va Diéu 11 Théng tu sé 13/2019/TT-BNV.

Diéu 22. Tham quyén quan Iy c¢ong chirc cAp xi

1. Uy ban nhan dan tinh

a) Quyét dinh sé luong cu thé cong chirc cip xa theo quy dinh cua
Chinh phu va Hudng dan cua B6 Noi vu;
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b) Quyét dinh ban hanh quy dinh vé phan cap quéan ly déi VO‘l cong chirc
cap xd; quy ché t§ chirc tuyén dung cong chirc cap x&; quy dinh vé tiéu chuan
nganh dao tao phu hop véi yéu cau nhiém vu ctia timg chirc danh c6ng chitc cap X4

c) Phé duyét ké hoach t churc tuyén dung céng chirc cp x3;

d) Ch1 dao viéc xdy dung ké hoach, chuong trinh, dao tao, boi dudng
cong chirc cip xa;

d) Cho y kién vé& viéc tiép nhan céng chitc cip xa tir tinh khac dén 1am
cdng chirc cap x4 trong tinh;

e) Cho y kién bang van ban vé viéc diéu dong cong chirc cép tinh vé lam
cong chuc cap x3;

g) Chi dao viéc thanh tra, kiém tra viéc td churc thuc hién ché dd,
chinh sach; giai quyét khiéu nai, t6 cao dbi voi cong chire cAp x4.

2. S& Noi vu:

a) Tham dinh, tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh
cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va thuc hién cac nhiém vu khac do
Uy ban nhén dan tinh giao;

b) Cho ¥ kién viéc diéu dong cong chirc cAp x4 ra ngoai tinh;

¢) Cho y kién vé viéc diéu dong, tiép nhan cdng chiic cap xa ciia cAp huyén
tir huyén nay chuyén sang huyén khac (trong tinh);

d) Huéng dan viée xdy dung céc d@ thi tuyén dung cong chirc cap x3;

d) Tham dinh, cho y kién v& viéc ning luong trude thoi han; xép luong
déi véi cac truong hop méi duge tuyen dung, bd nhiém, ti€p nhan vao cong chirc
cap xd; chuyén xép luong theo ngach, bac tuong Ung vai trinh dd dao tao va cac
ché d9, chinh sach theo quy dinh ctia phép luit;

e) Hudng dan, kiém tra, thanh tra, gidm sét viée td chire tuyén dung, bé tri,
sap xép sb lugng, chirc danh; dao tao, boi dudng va thuc hién ché do, chinh sach
d6i vi cong chirc cAp x4; tdng hop thong ké, bao cdo s6 lugng, chit lugng
cong chirc cip x4 trén dia ban tinkh;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo theo thAm quyén va cac cong tac khac
c6 lién quan dén quan ly céng chirc cip x4 theo quy dinh ctia phap luat.

3. Uy ban nhan dan c4p huyén:

a) Trinh S& Noi vu thdm dinh cc ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay:

b) T6 chirc tuyén dung cdng chuc cép xa theo quy dinh; béo cédo Uy ban
nhan dan tinh (qua s& N6i vu) két qua tuyén dung; danh sach du kién nguoi
tring tuyén;
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c) Quyét dinh diéu dong cong chirc cip huyén v& lam coéng chirc cip x3;
chuyén dbi vi tri chire danh cdng chirc cap x4 (sau khi quyét dinh bdo cdo S& Néi vu
dé theo dbi, quan ly);

d) Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, tiép nhan, biét phai,
tang cudng; xép luong, chuyén xép luong theo ngach, bac tuong ung vai trinh do
dao tao, ning béc luong thuong xuyén, ning luong trudc thdi han, phu cip
thdm nién vuot khung; nghi huu, théi viée, khen thuéng, ky lut va cac ché do,
chinh sach khéc theo quy dinh cua phép luét;

d) Lap ké hoach; quy hoach; dao tao, bdi dudng cong chirc cap xa theo
quy dinh ctua phép luat;

e) Hudng dan, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién ché do, chinh sach;
danh gia, xép loai chét lugng cong chirc cip xa hang nim theo quy dinh;

g) Huéng dén lap va quan 1y hd so cong chic cap x4; téng hop thong ké,
béo cdo sb lwong, chit lugng cong chirc cAp xa trén dia ban cap huyén;

h) Giai quyét khiéu nai, t6 co theo thdm quyén va quy dinh cua phap luat;

i) Céc cong tac khac co lién quan dén quan ly céng chic cdp xa theo
quy dinh cta phap luat.

4. Uy ban nhan dén cip x4

a) Ra soét sb lugng cong chirc hién c6 va sb lugng céng chirc con thiéu
so v6i sb lugng duoc giao theo timg chuc danh, bdo cdo Uy ban nhan dan cép
huyén dé tong hop nhu cau tuyén dung cong chirc cap xi;

b) Truc tiép quan Iy va st dung cong chirc cap xi; t6 chic thuc hién
ké hoach: quy hoach; dao tao, boi dudng; nhén xét, danh gi4, xép loai chét luong
cong chire cip x4 hang nam;

¢) Thue hién ché do, chinh sach dbi véi cong churc cép xa theo quy dinh;

d) T chic, thuc hién cdng tac khen thuong, ky luat céng chic clp xa
theo quy dinh cuia phap luat;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo déi véi cong chirc cip xa theo quy dinh
cua phép luat;

e) Lap va quan 1y hd so cong chirc cp x3; théng k&, béo cdo Uy ban nhén
dén cap huyén so luong, chat lugng cong chirc cap xa;

g) Céc cong tac khac c6 lién quan dén quan ly dbi voi cong chirc cép x4
theo quy dinh cua phap luét.
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Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudéng cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh;
Chi tich Uy ban nhén dan c4p huyén; Chi tich Uy ban nhéan dan cép xi va cac
tb chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu tradch nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. S& Noi vu ¢ trach nhiém huéng dan, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién Quy dinh nay./.
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