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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LANG SON Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 20/2007/QD-UBND Lang Son, ngay 18 thang 4 nam 2007
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén 1y cong tac lwu trir
va ho so tai liéu luu trir tinh Lang Son.

UY BAN NHAN DAN TINH LANG SON

Cin ci Luat to chitc Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26/ 11/ 2003;
Can ct Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 3/12/2004;
Cin ct vao Phép 1énh Luu trit qudc gia ngdy 04 thang 4 nim 2001;
Can ctr Nghi dinh sb: 111/2004/ ND-CP ngay 08/ 4/ 2004 ctua Chinh pha Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Phéap 1énh Luu trit quéc gia;
Xét To trinh s6: 08/TTr-VP ngay 13/4/2007 cia Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh Lang Son.

Quyét dinh:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh quan 1y cong tac luwu trit va
ho so tai liéu luu trit tinh Lang Son.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6: 15/2002/QD-UB ngay 10/ 4/ 2002 ctua Chu tich Uy ban nhan dén tinh Lang
Son v€ quan 1y cong tac luu trtr va ho so tai liéu luu trir tinh Lang Son.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thu truéng cac S, Ban, nganh,
cac to chirc chinh tri- x4 hoi, x4 hoi-nghé nghiép, to chirc kinh té, luc lugng vil trang
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd va ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Phung Thanh Kiém
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LANG SON Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Quan ly cong tac luu trir va ho so tai liéu luu triv tinh Lang Son
(Ban hanh kem theo QD so: 20/2007/OP-UBND ngay 18/4/2007)

Chuong I
Quy dinh chung

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh ap dung

Quyét dinh nay quy dinh chi tiét vé quan 1y cong tac luu trir va hd so tai liéu luu
trir; dugc ap dung ddi véi cac co quan nha nudc, to chire chinh tri, t6 chirc chinh tri-xa
hi, to chirc xa hoi, t6 chirc x hoi- nghe nghiép, t6 chirc kinh té, don vi luc luong vii
trang nhan dan ( sau dy goi chung 13 co quan, t6 chirc) va ca nhan, nhan vat tiéu biéu
trén dia ban tinh Lang Son da trai qua cac thoi ky lich su.

Piéu 2. Poi twong quan Iy

1. La nhiing ho so tai li¢u ban gbc, ban chinh cia van kién, dé phuc vu cho viéc
nghién ctru lich str, khoa hoc va cac hoat dong thuc tien khac.

2.Toan bd hd so tai lidu luu trit tinh Lang Son 13 di san van ho4, lich st thudc mot
phan cta Phong tai lidu luu trix Quédc gia dat dudi sy lanh dao cua Dang do nha nudc
quan 1y theo nguyén tic “ Tap trung théng nhat”. Khong mot tap thé, co quan hodc ca
nhan nao dugc mua ban, trao doi, cat gitr, tiéu huy trai phép hodc st dung ho so, tai lidu
Iuu trir vao cac muc dich trai voi loi ich cua nha nudc.

Piéu 3. Thanh phan tai liéu cac Phong lwu trir tinh Lang Son

1. Thanh phan tai liéu cac Phong luu trit ctia Pang b tinh Lang Son do co quan ¢6
tham quyén cua Pang quy dinh.

2. Thanh phén tai liéu Phong luu trit nha nude tinh Lang Son bao gom:

a) Tai li€u cua cac co quan, t6 chirc thudc ché dd phong kién Viét Nam trudce day (
néu co);
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b) Tai liéu cac co quan, to chirc nha nude tinh Lang Son tir nim 1945 dén nay;

c¢) Tai li€u cua cac co quan, t6 chirc thuc dan, dé quoc xam lugc trén pham vi toan
tinh trudc nam 1955;

d) Tai liéu cua cac co quan, t6 chirc khac duoc thanh 13p theo quy dinh cta phap
luat;

d) Tai liéu ctia cac nhan vat lich st tiéu biéu; cac gia dinh, dong ho tiéu biéu qua
cac thoi ky lich stt ndp vao luu trir tinh.

Diéu 4. Tai liéu ciia ca nhan, gia dinh, dong ho
1. Tai li¢u riéng cua ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu biéu( goi chung 1a c4 nhan) co
gia tri vé chinh tri, kinh té, qudc phong, an ninh, ngoai giao , van ho4, gi4o duc, khoa
hoc va cong nghé dugc hinh thanh qua cac thoi ky lich sir cia tinh Lang Son bao gém:
a) Tiéu str, gia pha, toc pha bang sic;
b) Céc cong trinh nghién ctru khoa hoc, sang tac cap tinh, Nha nuéc;

¢) Tai liéu nghién ctru ca nhan vé hoat dong chinh tri- xa hoi, thu tir trao déi..;

d) Nhiing cong trinh, bai viét v€ ca nhan ti€u biéu do c4d nhan nhan va suu tam
duoc;

d) Tai li€u phim, anh, ghi am, ghi hinh ctia ¢4 nhan hodc vé ca nhan ma cd nhan
nhan hoac suu tam duoc;

e) Nhiing an phém dic biét do ca nhan suu tim dugc.

2. Viég dang ky, bao hd tai liéu ca nhan dugc quy dinh ( theo khoan 2; biéu 3
Nghi dinh s6: 111/2004/ND - CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu):

3., Vi¢c tang cho, ky guri, ban tai li€u riéng ctuia ca nhan( theo khoan 3; Piéu 3 Nghi
dinh s6: 111/2004/ND - CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu):

4. Nhitng tai liéu ca nhan lién quan dén bi mat nha nuéc cap tinh, huyén, thanh
pho, cac xa, phuong, thi tran khong dugc chuyén ra nudc ngoai.

Piéu 5. Kinh phi dau tu cho hoat dong luu trir
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Hang nim céc co quan, don vi xay dung ké hoach sir dung kinh phi cho hoat dong
luu trir theo quy dinh ctia phap luat.

1. Ngudn kinh phi dau tu bao gdm:
a) Ngan sach nha nudc;
b) Cac khoan thu tir phi khai théc, stir dung tai li¢u;
¢) Tai trg cac t chirc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai ( néu co).
2. Nhitng cong viéc duoc dau tu
a) Xay dung, cai tao kho bao quan tai li¢u luu tri;
b) Mua sam cac trang thiét bi, phuong tién bao quan tai liéu luu tri;
¢) Suu tam tai liéu quy, hiém trong nudc va ngoai nudc, mua tai liéu riéng cua
cac c4 nhén, gia dinh dong ho va céac to chirc khic c¢6 gia tri tai Piéu 1 ciia Phap 1énh

I trir Qudc gia;

d) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liu, thuc hién cac ky thuat bao quan tai
lidu luu trit;
d) Tu bo, phuc ché tai liéu, 1ap ban sao bao hiém tai liéu luu trir;

e) Cong bo, thong bao, gidi thiéu, trung bay, trién 1am tai liéu luu trix;

g) Nghién ctru ing dung khoa hoc, cong nghé trong cong tac luu trir va mot sb
cong viéc khac dugc dau tu theo quy dinh cua Phap luat.

3. Thu truong cac So, Ban, nganh, Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé, cac
don vi t6 chtrc khéc cé trach nhi€ém bao dam kinh phi cho céc cong viéc dugc quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

Chuong 11
Thu thap, bao quan va khai thac,
st dung tai liéu luu trir
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Piéu 6. Thu thap tai lidu vao luu trir hién hanh

Hang nam, luu trir hién hanh ¢ cac S, Ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huy¢n,
thanh pho, cac don vi t6 thuc khéc ¢6 nhiém vu:

1. Lap ké hoach thu thap ho so tai liéu cta co quan;

2. Chi dao, huéng dén cac don vi, c4 nhan chuén bi va x4c dinh hd so tai lidu can
thu thap va thong ké thanh "Muc luc ho so, tai li¢u nop luu".

3. Chuan bi cac phuong tién bao quan dé tiép nhan, 14p "bién ban giao nhan tai
liéu", c6 " Muc luc hd so, tai liéu kém theo". Bién ban giao nhan tai liéu dugc lap thanh
hai ban theo mau théng nhét do Cuc truéng Cuc Vin thu va Luu trit nha nude quy dinh.
Pon vi, cd nhan ndp luu va luu trit cua co quan, t chirc gitr moi loai mot ban.

Viéc thu ndp ho so, tai liéu vao kho luu trit hién hanh phai 1a cac ho so tai lidu da
giai quyét xong cong viéc & cac Phong, chuyén vién va chi duoc giir lai trong thoi gian
12 mot nam, ké tur khi cong viéc do két thuc. Sau thoi han mot nam, cac hd so tai liéu d6
ndp vao kho luu trit co quan.

Pi¢u 7. Thu thip tai liéu vao kho luwu trit lich sir

1. Tham quyén thu thap tai liéu vao kho luu trit lich st duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thu thap tai li€u c6 gia tri cia cac So,
Ban, nganh va cac t6 chutre chinh tri xa hoi, x4 hoi- nghé nghiép, t6 churc kinh té va cac
luc luwgng vii trang nhan dan vao Luu trit tinh;

b) Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, thanh phé quyét dinh thu thap tai lidu c6
gia tri cua cac Phong, Ban va cac t6 chtrc kinh té- x4 hoi khac vao Luu trir huyén, thanh

phd;

¢) Trung tAm Luu trit tinh ¢6 nhiém vu tiép nhéan, quan 1y tai lidu luu trit c6 gia tri
lich str hinh thanh trong hoat dong cua cac co quan, t6 chirc sau:

- Cac So, Ban nganh, cac t6 chirc kinh té - xa hoi khac, cac doanh nghi¢p nha
nudc ( Cong ty cd phan c6 von nha nudce);

- Cac nganh, céc co quan Trung wong hoat dong trén dia ban cua tinh;

- Cac ca nhan, gia dinh dong ho ty nguyén tang cho, ky gui hodc ban tai li¢u luu
trir.
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2. Trach nhiém cua céac co quan, to chuec:

a) Giao ndp ho so tai liéu vao luu trit lich sir theo dang thoi han quy dinh tai Diéu
8 cua Quy dinh nay. Truong hop cac co quan té chirc muon gitr lai ho so, tai li¢u da dén
tho1 han giao ndp phai dugc sy dong y bang van ban cua Luu trit tinh c6 tham quyén
thu thap.

b) Viéc giao nop hd so tai liéu dua trén co s& don vi da chinh 1y, phan loai, théng
ké thanh " Muc luc ho so tai liéu nop Iuu", c6 day da cap, hop va cong cu tra ctru kem
theo;

¢) Co quan c6 tai liéu van chuyén dén noi giao ndp.
3. Trach nhi€ém cua luu trir lich su:

a) Lap ké hoach, phdi hop, hudng dan co quan luu trit hién hanh lua chon tai liéu
can thu thap;

b) Chuan bj kho tang va cac phuong tién bao quan dé tiép nhan tai liéu;

C) T6 chire tiép nhan tai liéu, 1ap " Bién ban giao nhan tai li¢u" va ndop" Muc luc hd
s0, tai liéu ndp luu" duogc 1ap thanh hai ban theo mau thong nhat do Cuc trudéng Cuc
Van thu va Luu trit nha nuéc hudng dan. Luu trit cua co quan, don vi td chiic va Luu
trir lich sur gitr moi loai mot ban.

4. Tiéu chuin x4c dinh cac co quan, td chirc thudc nguén ndp luu vao luu trit lich

sur cac cap nhu sau:

a) Danh muc céc co quan, to ch&q thudc ngué)n ndp luu vao luu trix lich st cép tinh
do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh phé duyét;

b) Danh muc céc co quan, t6 chuc thudc nguén ndp luu vao luu trir lich st cép
huyén, thanh ph6 do Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén, thanh phd quyét dinh phé
duyét;

¢) Thanh phﬁn tai 1iéu nop luu vao luu trir lich s céac cép thuc hién theo hudng
dan cua Cuc truéng Cuc Van thu va Luu trit nha nudc, co sy thod thuan cuia Thu truong

co quan va luu trir lich st trude khi giao ndp.

Diéu 8. Thai han giao ngp tai li€u vao luu trir lich s
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1.Ta1 liéu hanh chinh, tai liéu nghién ctru khoa hoc, tmg dung khoa hoc va cong
ngh¢, tai li¢u xay dung co ban; sau ndm ndam, ké tr nam tai liéu dugc giao ndp vao luu
trr hién hanh cua co quan, t6 chtc;

2.Tai li¢u phim, anh, phim dién anh; mi-cr6-phim; tai liéu ghi am, ghi hinh vé cac
hoat dong chinh tri cua tinh; sau hai nam, ké tir ndm tai liéu dugc giao ndp vao luu triv
co quan, to chtec.

3.Tai li€u cua cac nganh quoc phong, cong an, doi1 ngoai; sau ba mwoi nam, ké tu
nam ho so tai liéu dugc giao nop vao luu trir hi€n hanh cia co quan, to6 chire, tru tai ligu
chua dugc giai mat va tai li¢u con c6 gia tri hién hanh.

Dieu 9. Quan ly tai liéu luvu trir ciia cac co quan, to chirc khac

Tai liéu luu trir hién hanh cua cac co quan, to chic khong thudc ngudn ndp luu vao
lwru trit lich st cua tinh, huyén, thanh phé duoc quan 1y tai kho luu trit co quan, to chirc
theo Nghi dinh 111/2004 ctia Chinh phu va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Picu 10. Quan Iy tai liéu lwu trir trong truomg hop chia, tich, sip nhap va
chuyén d6i hinh thirc sé hiru

1. D6i v6i hd so tai liéu luu trir ciia mot co quan ndy duoc sap nhip vao mot co
quan khac hodc 02 co quan nhép vao thanh 01 co quan moi thi do bo phan, phong, kho
luu trir cua co quan duge sap nhdp hay co quan moi tiép nhan bao quan. Néu mot co
quan duoc tach ra 1am hai hodc nhiéu co quan, thi thanh phan hd so tai liéu luu tri lién
quan dén bd phan nao cta co quan mdi thi do co quan d6 tiép nhan quan 1y.

2. HO so luu trir cua cac co quan gidi thé thudc cap nao thi chuyén giao ho so tai
li¢u vao kho luu trir cap trén truc tiép thu nhan va bao quan.

Piéu 11. Chinh 1y tai liéu

1. Céac co quan, td chtrc ¢6 trach nhiém chinh 1y tai liéu ctiia minh;

2. Tai liéu sau khi chinh 1y phai dat duoc cac yéu cau sau:

a) Phan loai va 1ap thanh hd so hoan chinh;

b) Xac dinh thoi han bao quan cho hd so, tai liéu dbi véi luu trir hién hanh, xac

dinh tai li€u can bao quan vinh vién ndp vao luu trit lich sir va tai liéu hét gia tri can loai
ra dé ti€u huy;
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¢) Hé thong hoa hd so, 1ap muc luc hd so, tai liéu, 14p danh muc tai liéu hét gia trj
dé tiéu huy;

d) Nghiép vu chinh 1y tai liéu duoc thuc hién theo huéng dan ciia Cuc truong Cuc
Van thu va Luu trit nha nudc.

3. Trung tdm luu trit tinh ¢ trach nhiém kiém tra, huéng dan nghiép vu luu trix
cho cac co quan, don vi trong qua trinh chinh 1y.

Piéu 12. Xac dinh gia tri tai liéu

1. Ban hanh bang thoi han bao quan tai ligu:

a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh bang thoi han bao quan phong luu trir
Uy ban nhan dan tinh;

b) Nguoi dung dau co quan, t chirc quan 1y nganh, linh vuc cia cic S&, ban
nganh va cac to chire kinh té- x4 hoi khac ban hanh bang thdi han bao quan tai liéu cia
co quan va tai liéu chuyén nganh sau khi thoa thuan thdng nhat voi co quan luwu trix
chuyén nganh cép trén.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan céac huyén, thanh phd ban hanh bang thoi han bao
quan cho phong tai liu HDND va UBND dang quén 1y, ddng thoi huéng dan cac x4,
phuong, thi tran quan 1y tai liéu theo quy dinh ctia phap luat.

2.Viéc xac dinh gia tri tai liu phai dat dugc céc yéu cau sau:

a) Xdac dinh tai li€u can bdo quan vinh vién va tai li€u can bdo quan cé thoi han
tinh bang nam;

b) Xac dinh tai liéu hét gia tri can loai ra dé tiéu huy.

3. Hoi dong xac dinh gia trj tai lidu:

a) Khi tién hanh xac dinh gi tri tai liéu, cac co quan, to chirc phai thanh 1ap Hoi
dong xac dinh gia tri tai li¢u. Hoi dong c6 nhiém vu tu van cho ngudi ding dau co

quan, t6 chirc vé viéc quyét dinh:

- Muc luc ho so, tai liéu gitr lai bdo quan;
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- Danh muc tai liéu hét gia tri.
b) Thanh phan caa Hoi ddng xac dinh gia trj tai liéu bao gom:
b.1- Kho Luu trir tinh:

- Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh 1am Chu tich hoi dong;
- Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh lam uy vién;

- Lanh dao Trung tdm Luu trir tinh lam uy vién;

- Co quan don vi ¢6 ho so tai liéu luu trit 1am uy vién.

b. 2- Cac S¢, ban mganh, cac td chure kinh té va xa hoi khac:

- PhoThi trudng co quan lam Chu tich hoi dong

- Chanh Vin phong hodc Trudng phong Hanh chinh t6 chirc lam uy vién
- B6 phén, don vi ¢6 ho so tai liéu luu trir 1am uy vién

- Can bo phu trach Iuu trir lam uy vién.

b. 3- Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé:

- Phé chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh ph6 lam Chu tich héi dong

- Chanh Vian phong Uy ban nhan dan huyén, thanh phd lam uy vién

- Cén bo phu trach Iuu trit 1am uy vién

- Cac don c0 tai li€u luu trir lam uy vién.

¢) Hoi dong lam viéc theo phuong thirc sau:

- Tung thanh vién Hoi dong xem xét cac van ban quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu
nay; doi1 véi danh muc tai li¢u hét gia tri can kiém tra thyc té tai liéu;

- H61 dong thao luan tap thé va bi€u quyét da so;

- Thong qua bién ban, trinh nguoi ding dau co quan, to chitc quyét dinh.

Pi¢u 13. Tiéu huy tai liéu hét gia tri

1. Tham tra tai liéu hét gia tri trude khi tiéu huy:

a) Luu trit tinh tham tra tai liéu cua luu trix tinh, luu trit huyén va cac co quan, to
chtrc thudc ngudn ndp luu vao Luu trit tinh;

b) Luu trit huyén, thanh phd thim tra tai liéu ctia cac co quan, to chic thudc
nguon ndp luu vao luu trit huyén, thanh phd va ctua xa, phuong, thi tran;
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¢) Luu trit ctia cac co quan, t0 chirc cap trén tham tra tai liu cua cac don vi truc
thudc khong thudc nguoén ndp luu vao luu trit lich str.

2.Tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri:

a) Chii tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri bao quan
tai kho luu trit tinh;

b) Nguoi dung dau co quan, t6 chirc thudc nguon nop luu tai liéu vao luu trir tinh
quyet dinh tiéu huy tai liéu hét gia tri cua co quan, to chic sau khi c6 ¥ kién tham dinh
bang vin ban cta Luu trir tinh;

¢) Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén, thanh phé quyet dinh tiéu huy tai liéu hét
gia tri bao quan tai luu trit huyén, thanh phé sau khi c6 ¥ kién bang van ban cta Luu trit

tinh;

d) Chu tich Uy ban nhan dan cép xd, phuong, thi tran quyét dinh tiéu huy tai liéu
hét gia tri ciia co quan, sau khi c6 y kién bang van ban cua luu trit huyén, thanh pho;

d) Nguoi dimg dau cac co quan, t6 chirc khong thude ngudn ndp luu vao Luu trit
tinh, luu trit huyén, thanh pho quyét dinh ti€u huy tai liéu hét gia tri ciia co quan, to
chtrc cia minh sau khi c6 y kién bang van ban cta co quan, to chirc cap trén truc ti€p.

3.Tiéu huy tai liéu hét gia tri

a)Viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri chi duoc thuc hién sau khi c6 quyét dinh bang
van ban cta ngudi c6 tham quyén,;

b) Khi huy tai liéu phai huy hét thong tin trong tai liéu; 1ap thanh bién ban c6 xac
nhan nguoi thyc hién viéc ti€u huy va co quan t6 chire ¢o tai ligu;

c) Hb so vé tiéu huy tai liéu hét gia tri duoc bao quan tai co quan, t chirc cé tai
li¢u ti€u huy trong thoi han it nhat hai muoi ndm, ké tir ngay tai liéu bi ti€u huy.

Pi¢u 14. Thong ké nha nwéc vé luu triv

1. Pbi tuong théng ké luu trir bao gom: Thong ké tai lidu luu trix, kho luu tri,
phuong tién bao quan tai li¢u luu trir va can b, cong chuc luu tri;

2. Thong ké luu trit dugc thyc hién theo ché do dinh ky. S6 ligu thong ké luu trit
dinh ky hang nam dugc tinh tor 0 gi16 ngay 01 thang 01 dén 24 gid ngay 31 thang 12.
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3. Viéc guri bao cdo thong ké luu trir duoc quy dinh nhu sau:

- Uy ban nhan dan cép x4, phuong, thi trin, cac Phong, ban va co quan, to chirc
thudc huyén, thanh pho gui bdo cao vé luu trir huyén;

- Uy ban nhén dan huyén, thanh phd, cac S&, Ban nganh va co quan t6 chirc khac
thudc tinh gui bao cdo vé Luu trir tinh. Luu trir tinh tong hop s6 1iéu va gui bao céo vé
Cuc Van thu va Luu trir nha nuéc.

4. Ky han bdo cdo, ngay bao cao nhu sau:

a) Ky han bao cdo: Nam

b) Ngay gtri bao cdo quy dinh nhu sau:

+ Trung tdm Luu trit tinh tong hop s6 liéu va guri bao cdo vé Cuc Van thu va Luu
trir nha nudc vao ngay 15 thang 02 nam sau;

+ Vin phong Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dan va Poan dai biéu Qudc hoi
tinh, cadc S¢&, Ban nganh truc thudc, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho giri bdo cao
v€ Luu trtr tinh vao ngay 28 thang 01 nam sau;

+ Uy ban nhén dan cac x&, phuong, thi tran, cac Phong ban thugc Uy ban nhén dén
huyén, thanh phd giri bao cdo vé Luu trit huyén, thanh phd vao ngay 15 thang 01 nim
saul.

Pi¢u 15. Bao quan tai liéu luu trir

1.Tai liéu luu trir cia co quan, t6 chuc phai dugce bao v€, bdo quan an toan trong
kho Iuu trir.

2. Nguoi ding dau co quan, td chirc 6 trach nhiém chi dao thuc hién vé bao quan
tai liéu luu trt bao gdm:

- Xay dung hodc bb tri kho bao quan, c6 bién phap phong, chéng chay, nd, phong
chong thién tai, phong gian, bao mat doi véi kho luu trir va tai ligu luu trir;
- Trang bi day du céc thiét bi k¥ thuat, phuong tién bao quan tai li¢u luu trit;

- Thyc hién céc bién phap phong, chong con tring, nam méc, khir a-xit va cac tac
nhan khéc gy hu hong tai liéu;
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- Tu b6 , phuc ché tai liéu bi hu hong hodc co nguy co bi hu héng; thyc hién ché
d6 bao hiém tai liéu luu trir d6i v6i tai lidu luu trir ddc biét quy, hiém.

3. K§¥ thuat bao quan tai liéu dugc thuc hién theo hudng dan ciua Cuc Truong Cuc
Van thu va Luu trit nha nudc.

Pieu 16. Quyén va trach nhiém cta co quan, to chirc va ca nhan trong viéc
khai thac, str dung tai liéu

1. Co quan, td chirc, ca nhan duge khai théac, st dung tai liéu luu trt & cac Phong
luu trit trong tinh d€ phuc vu yéu cau cong tac, nghién ctru khoa hoc va nhu cau chinh
dang khac cia minh theo quy dinh cua phap luat,

2. Co quan, to churc, ca nhan khi khai thac st dung tai liéu luu trit c6 trach nhiém
thuc hién nghiém cac quy dinh vé st dung tai liéu luu trltr cia co quan, to chuc cé tai
li¢u va tra phi khai thac, sir dung tai liéu theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 17. Tham quyén quy dinh danh muc tai liéu dic biét quy, hiém tai luu trix lich
su:

1. Danh muc tai liéu luu trir dac biét quy hiém tai Iuwu trix lich sir tinh do Chu tich
Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t;

2. Danh muc tai liéu luu trir dac biét quy, hiém tai luu trit ciia huyén, thanh phé do
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh pho phé duy¢t;

3. Danh muc tai li¢u luu trir dac biét quy, hiém cta x4, phuong, thi trin do Chu
tich Uy ban nhéan dan xa, phuong, thi tran phé duyét.
Ti€u chuan tai liéu luu trir dac biét quy, hiém do Bo Truéng Bo Noi vu quy dinh.

Pi¢u 18. Tham quyén cho phép khai théc, sir dung ti liéu
1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh, huyén, thanh phd cho phép khai thac st dung tai
li¢u luu tr&r thudec danh muc bi mat nha nude va tai li€u luu trir dac bi€t quy, hiém tai

kho Iuru trit tinh, huyén, thanh phé;

2. Giam dbcTrung tdm luu trit tinh cho phép khai thac, s dung tai liéu luu trix
thuong bao quan tai Trung tam luu rir tinh;
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3. Nguoi ding dau cc co quan, t6 chic cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu triv
bdo quan tai kho luu tritr co quan, to6 churc cia minh;

4. Thim quyén cho phép khai thac, str dung cong bd tai liéu thudc danh muc bi mat
nha nudc ra nudc ngoai dugc thuc hién trong Nghi dinh 33/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 ctuia Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh Phap 1énh Bdo v¢ bi mat nha nudc;

Piéu 19. Thi tuc khai théc, sit dung, sao tai liéu luu trir
1. Thu tuc khai thac, st dung tai li¢u tai luu trir lich su:

a) Nguoi dén khai thac, st dung tai li¢u tai luu trit lich st vi muc dich cong vu
phai c6 vin ban dé nghi hodc gidy gidi thiéu ciia co quan, t6 chirc noi cong tac; vi muc
dich ca nhan phai c6 don xin sir dung tai liéu va c6 gidy ching minh nhan dan hodc ho
chiéu ( néu 12 nguoi nude ngoai);

b) Néu nguoi xin cung cap thong tin tai liéu luu trir gidn tiép hodc tir xa vi muc
dich cong phai c6 van ban dé nghi cua co quan, to chirc noi coéng tac; vi muc dich céa
nhan phai c6 don xin cung cdp thong tin tai liéu luu trit, c6 xac nhan cua co quan, to
chtrc noi cong tac hodc cia chinh quyén dia phuong noi cu tra.

2.Thu tuc khai thac, str dung tai li€u luu trir tai Iuu trt hi€n hanh do ngudi ding
dau co quan, to chirc quy dinh.

3. Nguoi ¢6 thim quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trit thi cho phép
sao tai liéu luu trir; viéc sao tai li€u luu trlr phai do co quan, t6 chuc truc ti€p quan ly
Iuu trir thuce hién.

Piéu 20. Tham quyén cho phép cong bo tai liéu Phong luu triv
1. Chi tich Uy ban nhan dan tinh, huyén, thanh phd cho phép cong b tai liéu luu
trit duwoc sir dung rong réi bao quan tai luu trit tinh, luu trir huyén, thanh phd;

2. Nguoi dimg dau co quan, t6 chtic cho phép cong bd tai lidu luu trir duoc sir
dung rong rai tai co quan, td chue.

Chuwong 111
Quan ly nha nwée vé luu triv

Piéu 21. Trach nhiém quén 1y nha nwéc vé hru triv
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1. Van phong Uy ban nhan dan tinh 1a co quan tham muu gitp Uy ban nhan dan
tinh chi dao, hudng dan vé cong tac luu trit cap tinh,

Uy ban nhéan déan cac huyén, thanh phd thyc hién quan 1y nha nuéc vé cong tac luu
trit trén dia ban bao gdm nhitng céng viéc sau day:

a) Xay dung va chi dao thuc hién ké hoach phat trién luu trit trén pham vi tinh,
huyén, thanh ph6 do minh quéan 1y;

b) Can ctr cac quy dinh ctia Phap luat vé t6 chuc, can bg, ban hanh, huéng dan,
kiém tra viéc thuc hién cac ché dg, quy dinh vé cong tac luu trit d61 véi cac co quan, to
churc truc thudc;

¢) Thuc hién théng ké luu trit theo ( Piéu 14 quy dinh nay);

d) Trung tdm Luu trit tinh chi dao, quan ly thong nhit chuyén mon, nghiép vu luu
trit d6i véi cac co quan, to chirc tir cap tinh dén cép x4;

d) Cac co quan, to chirc c¢6 trach nhiém dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc
luu trir, quan ly cong tac thi dua khen thuong trong hoat dong luu trir;

e) Thu thap, bao quan va tryc tiép sir dung tai liéu luu trit hinh thanh trong qua
trinh hoat dong cua co quan, td6 chirc thudc nguon ndp Iuu tai liéu vao Iuu trix lich su

cung cap.

g) T6 chirc chi dao viéc tmg dung khoa hoc va cong nghé trong hoat dong luu trit;
so két, tong két vé hoat dong luu trir.

2. Moi co quan, to6 chuc phai c6 luu trir hién hanh d€ quan 1y ho so tai liéu luu tri
cua minh. Luu trir hién hanh ¢6 nhiém vu:

- Hudéng dan can bd cong chire, vién chure trong co quan, t6 chic lap ho so va
chuan bi ho so tai liéu ndp vao Iuu trir hi€n hanh,;

- Thu thap ho so tai liéu dén han ndp luu vao luu trir hién hanh;
- Sap xép, phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri, thong ké, ho so tai liéu luu trir;
- Bao v¢, bao quan an toan, phuc vu khai thac, st dung h so tai lidu luu trit;

- Lua chon, théng ké ho so tai liéu thude dién nop luu vao luu trir lich st theo quy
dinh va lam cac thu tyc trinh Lanh dao co quan huy tai li¢u hét gia tri.
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Piéu 22. Hé thong t6 chirc va chirc ning, nhiém vu cta t6 chirc luu trir nha nudc
cap tinh, huyén, thanh phd dugc thuc hién theo quy dinh cia Chinh phu va huéng dan
cia B truong Bo Noi vu.

Chuong IV ]
Khen thuéng, xir ly vi pham va khiéu nai to cao

Pi¢u 23. Khen thuéng

Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 thanh tich trong viéc thu thip, quan 1y, bao vé hd so
tai liéu luu trir, phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi chiém doat, lam hu hai hodc tiéu huy
trai phép tai li¢u luu trir;

Co quan, td chirc, c4 nhin giao ndp, ting nhitng tai liéu co gia tri, dic biét quy hiém
cho co quan Luu trit thi dugc khen thudng theo quy dinh cua Phap luat.

Piéu 24. Xir Iy vi pham

Co quan, t6 chirc, ¢ nhan nao chiém gitt, tiu huy trai phép, 1am hu hai dén tai
li¢u luu trir hodac c6 nhitng hanh vi khac vi pham nhiing quy dinh ctia Phap 1énh luu triv
va Quyét dinh ctiia Uy ban nhan dén tinh vé céng tic luu trit thi tuy theo tinh chét, murc
dd vi pham ma xt Iy hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhi€ém hinh sy va boi thuong
theo quy dinh cua Phép luat.

Dicu 25. Khiéu nai to cdo va gidi quyet khieu nai to cao

T6 chirc va ca nhan c6 quyén khiéu nai, t6 cao cac hanh vi vi pham phap luat cua
cac co quan, to chirc va ca nhan trong linh vuc quan 1y ho so tai liéu luu trir;

Viéc giai quyét khiéu nai, t§ cdo duogc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé
khiéu nai, t6 céo.

. Chuong V
Dicu khoan thi hanh

Piéu 26. Thu trudng cac co quan, don vi cin clr vao ban quy dinh nay dé xay
dung cu thé, chi tiét hod vé cong tac luu trir va quan 1y ho so tai liéu luu trit cho phu
hop & ting co quan, don vi minh quan 1y, quan tAm va tao moi diéu kién cho cong tac
luu trit ¢6 da co s& vat chit, bao vé, bao quan an toan tai li¢u luu trir.
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Piéu 27. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Thu truéng cac S&, Ban,
nganh, cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi, xa hoi nghé nghiép, t6 chtrc kinh té, luc luong vii
trang nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac huy¢én, thanh phé va ca nhén lién quan c6
trach nhiém trién khai, kiém tra don ddc thuc hién Quyét dinh nay./.

TM. uy ban nhan dan
Chu tich

Phung Thanh Kiém



