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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Qui ché tam thoi vé
té chirc va hoat dong cia Dai phat thanh
va truyén hinh Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

- Cin ct Luat t8 chiic Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ;
- Can ctt Quyét dinh s6 663/QD-TU ngay 30/10/1993 ctia Ban thudng vu
Thanh Gy vé quy ch& quén 1y té chitc, quan 1y cin b6 ;
: - Xét dé ngh1 cua Gidm d6c Dai phét thanh va truyén hinh Hai Phong va
Trudng ban Ban t§ chitc chinh quyén thanh phé ;

QUYET DPINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Qui ché tam thdi vé t8 chiic va
hoat dong ctia Dai phdt thanh va truyén hinh Hai Phong .

Dicu 2: Qui ché dugc 4p dung sau 15 ngay ké tir ngay k. Cic quy dinh
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trude diy cia UBND thanh ph6 trdi v6i néi dung qui ché niay, nay khong con -

hiéu luc .

Diéu 3: Cic ong, ba: Chanh van phong UBND Thanh phd, Trudng ban
Ban t6 chitc chinh quyén Thanh phé, Thii trudng céc co quan lién quan va Glavn
d6c Pai phét thanh va truyén hinh Ha1 Phong can ctt quyét dinh thi hanh ./.

- TTTU,TT-HDND-TP (dé bdo cdo)
- CT va cdc PCT-UBND-TP

- Ban TCTU, TGTU (d€ biét)

- Nhu diéu 3 (dé thi hanh)

- Lwu: VP UBND, TCCQ-TP
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA 101 Cl1U NGIIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poclap - Ty do - Hanh phic

Hdi phong, ngay 29 théang 7 nim 1998

QUY CHE
Vé to chite va hoat dong ciia
Dai phét thanh va truyén hinh Hai phong

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56" 1274/QD-TCCQ ngay 29 thang 7 nam 1998
cua (}y ban nhén dan Thanh phé”Hdi phong)

CHUONG I
Nhiig quy dinh chung
Diéu 1

bai phdt thanh va truyén hinh Hai Phong 1a don vi su nghiép c6 thu hoat
dong trong linh vyc van hod thong tin, c6 tu cich phép nhan : cé tai khoan tai
Kho bac Nha nuéc Thanh phd va ngan hang, cé con d4u rieng theo miu quy
dinh.

Dicu 2 : Nhi¢m vu cta Dai phét thanh va truyén hinh Hai Phong

2.1 - Xay dung va t6 chic thyc hién cic quy hoach, k& hoach dai han,
trung han, ngan han va hang nam vé phat trién su nghiép phat thanh, truyén hinh
cua Thanh phé, c6 k& hoach hop tic trong nude va quéc t& trong linh vyc phét
thanh va truyén hinh.

2.2 - Hudng dan, gitp dd vé kj thuat, nghiép vu, thi dua khen thudng doi
v6i cdc Dai huyén, quan, thi xa, xa, phuong, thi trédn trén dia ban Thanh phd .

2.3 - Xay dung va td chic thuc hién cdc k€& hoach vé dao tao, béi dudng
doi ngil can bo, cong chiic, vien chiic phat thanh, truyén hinh cia Thanh pho.

2.4 - Nghién ctu trién khai thuc nghiém va Uing dung céc ti€n bo khoa hoc
cong nghe¢ thudce Iinh vuc phét thanh, truyén hinh vao hoat dong cia Pai. Té
chiic sdn xudt cdc phim truyén hinh, lam dich vy, thong tin, quang cdo va vé k§
thuat, tao nguén thu dé tdi ddu tr co s& vat chat ky thuat, nang cao chat lugng
chuong trinh phdt thanh - truyén hinh Hai Phong.

2.5 - Quan ly (6 chitc, cdn by, cong chiic, lao dong hop déng. Quan 1y tai

chinh, tai san ctia Dai theo phan cdp hién hanh ctia Thanh pho.
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bicu 3 : Nguyén tic hoat dong cia ai phat thanh va truyén hinh Hai
Phong

3.1 - Bai phét thanh va truyén hinh Hai Phong hoat dong theo nguyén tic :
dé cao quyén han ¥a trach nhiém diéu hanh cia tht trudng theo phdp luat ; két
hop véi trich nhiém cta Ban cdn sy Dang, Pang uy, Cong doan, Chi hodi Nha
bdo va Tap thé cdn bo, cong chitc clia DA. '

3.2 - Dai phdt thanh va truyén hinh Hai Phong hoat dong theo Luat Bio
chi, gidy phép cia B§ van hod thong tin va theo su huéng din vé k§ thuat, nghiép
vu clha Pai truyén hinh Viét Nam va Dai Tiéng néi Viét Nam.

3.3 - Dai phit thanh va truyén hinh Hai Phong 1a don vi su nghiép van hoa
c6 thu, duge Uy ban nhan dan thanh phé cdp v6n, tai sin, ddu tu trang thigt bi,
phuong tién ky thuat nghiép vu va kinh phi hoat dong. Déng thdi Dai 6 cdc hoat
dong dich vu vé k§ thuat phét thanh - truyén hinh gép phdn cai thién di sOng vat
chat, tinh than cho cdn bg, cong chic, lao dong hop déng trong Pai theo quy
dinh hién hanh cla Nha nuéc. '

CHUONG II
T6 chite b may va cac méi quan hé¢ cta Pai
Dicu 4 : T6 chic bo may va bién ché

4.1 - T6 chiic bo méy clia Dai gém : Gidm déc, céc Phé gidm doc va céc
bo phan chiic nang va chuyén mon gitp viéc Gidm déc Dai nhu sau

+ Ban bién tap chuong trinh.

+ Ban bién tip vin xa.

+ Ban bién tap kinh t€.

+ Ban bién tap vian nghé.

+ Ban khai thdc chuong trinh vé tinh.

+ Phong tu liéu.

+ Phong k¥ thuat san xudt chuong trinh.
+ Phong ky thuat truyén din phat séng.
+ Phong k& hoach tai vu.

+ Phong hanh chinh téng hop.

bai ¢6 cic bo phan su nghiép hoat dong ¢é thu gom :

+ Phong thong tin quing cdo.

+yTrung tam tGng dung ti€n bo khoa hoc cong nghé va dich vu k§ thuat
phét thanh - truyén hinh.

+ Xudng phim truyén hinh.

4.2 - Bién ché cha Dai phat thanh va truyén hinh Hai Phong do Uy ban

nhan dan Thanh phé giao hang nim. D&i véi cac bo phan su nghiép hoat dong cé
thu, bai duge st dung mot s¢ lao dong hop déng theo yéu ciu cong vice cu (hé
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trong timg thoi ky, trén co s& ¢ sy thoa thuan bing vin ban cta Ban (& chiic
chinh quyén Thanh phé, Dai tr trd luong, bao hiém xi hoi cho cdc lao dong dé.

Dicu 5 : Cic moi quan he véi co quan ¢ap trén

3.1 - B6i véi Thanh uy, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan Thanh
phd : Dai phdt thanh va truyén hinh chiu su lanh dao, chi dao cia Thanh uy,
chiu su gidm sdt viéc tuan theo phdp luat, viéc thuc hién cic nghi quyét cia Hoi
dong nhan dan Thanh ph6 vé linh vuc phat thanh - truyén hinh. Dai phat tHanh va
truyén hinh 1a co quan trye thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, chiu sy chi dao
va quan Iy vé t6 chitc, bien ché va hoat dong ciia Uy ban nhan dan Thanh phé.

3.2 - DGi v6i Bo van hod thong tin : Dai phat thanh v truyén hinh Hai
phong chiu sy quén 1§ Nha nudc vé& bio chi clia Bo van ho4 thong tin. Pai hoat
dong trong khuon khd gidy phép dugc cap.

5.3 - Bdi véi Dai truyén hinh Viét Nam va Dii ti€ng néi Viet Nam : Daij
phét thanh va truyén hinh Hai Phong chiu su huéng din vé nghiép vu va ky thuat
cta Dai truyén hinh Viet Nam va Dai tigng néi Viet Nam. )

Di¢u 6 :M6i quan hé cta Dai véi cic Ban, So, Nganh chuyén mon cap
thanh pho.

0.1 - Dai phat thanh va truyén hinh chiu su huéng din vé nghigp vu va c6
trach nhiém phéi hop véi cdc Ban clia Thanh uy, cdc S3, Nganh chuyén mon cia
Uy ‘ban nhan dan Thanh ph6 thuc hién tot dinh hudng tuyén truyén clia Dang,
Nha nudc, ctia Thanh phé, chdp hanh cdc chinh sich, phdp luat ctia Nha nuée.

0.2 - Dai phdt thanh va truyén hinh cé trach nhiém cting ph6i hop céc
nganh dé chuén bi cdc dé 4n trinh Thanh uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan
dan Thanh ph6 quyét dinh ; cling phdi hop ra cdc van ban lién nganh dé huéng
dan th6éng nhat thuc hién cdc vin dé cé lien quan dén cong tdc phédt thanh -
truyén hinh.

CHUONG 11
Cic ché dg hodt dong ciia Dai phat thanh va truyén hinh Hai Phong
Diéu 7 : Nhi¢m vu, quyén han cta Giam dée Pai

7.1 - Gidm d6c Pai 1a nguoi ding ddu co quan, chiu trach nhiém lanh dao
va quan 1§ chung toan dién cong tdc ctia Pai, dam bio thuc hién ton chi, muc
dich chia co quan bdo chi va chiu trach nhiém truéc Thanh uy, Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan Thanh phd va trudc phdp luat v& moi hoat déng ctia Pai.

7.2 - Gidm d6c Dai quyet dinh :

+ Nhiing vin dé vé k& hoach tuyén truyén trén song phat thanh, truyén
hinh cta thanh phé bao gém : Noi dung chuong trinh, thoi gian, thoi lugng phat
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song va tat ca cdc hoat dong khdc lien quan dén noi dung theo quy dinh ciia Luat
Bdo chi va sy chi dao clia Thanh uy, Uy ban nhan dan Thanh phd.

+ Nhitng vin dé vé k& hoach phat trién sy nghi¢p phat thanh - truyén hinh
ctia Dai bao gém : Diu tr co s& vat chat k§ thudt, hop tic qudc (€, dao tao, boi
dudng nghiép vu .

+ Tham muu véi Thanh uy, Uy ban nhan dan Thanh pho nhiing van dé vé
k& hoach xay dung co s& vat chat ky thudt cho cdc Dai huyén, quan, thi xa, x3,
phuting, thi trén theo phan cap tir nguén von cbng trg cha’Nha nude ; quin 1y, chi
dao, hudng dan cdc Dai co s& v& mit kj thuat, nghiép vu, dao tao cdn bo theo
quy dinh dugc phan cap.

+ T8 chiic quan ly, khaj théc, st dung, van hanh thiét bi, (Ai sin khdc va
toan bo ngudn kinh phi & Dai bao gdm : ngan sich Nha nudc cdp, ngudn thu sy
nghiép, nguén tai trg, nguén thu khic... phuc vu cho cong tdc phat thanh -
truyén hinh ctia Thanh ph6 theo quy dinh hién hanh.

+ Quyét dinh dé bat, bai mién, ky luat, khen thudng cén bo, cong chiic,
lao dong hop ddng theo quy dinh phan cap hi¢n hanh ctia Thanh phd.

7.3 - Gidm d¢c Pai k¥ cdc vin ban -

+ Béo cdo, d€ dn cta Dai giri Thanh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan Thanh phé, cdc co quan Trung uong, cong vin giri cdc cap, cdc nganh, ¢ (3
chtic xa hoi, quéc t&.

+ Cdc quyét dinh, quy dinh, thong bdo nhim rién khai thuc hién cdc chi
truong, chinh sdch clia Béng, Nha nudc, Thanh phé cé lien quan dén Iinh vuc
phét thanh - truyén hinh dia phuong ; ky duyét chi, thanh quyét todn, bio cdo 1A
chinh thdng, quy , nam theo quy dinh cfia Nha nudc hién hanh. '

Dicu 8 : Nhi¢m vu, quyén han ciia cic Phé giam doc Pai phat thanh
va truyén hinh Hai Phong

Cdc Phé gidm ddc Dai gidp Gidm déc chi dao, diéu hanh tirng linh vuc
cong tic clia Dai theo phan cong clia Gidm déc, chiu trach nhiém truée Gidm
doc, thay mat Gidm déc dé giai quy€t cong vigc duge giao ; va phai chju trich
nhiém cling v6i Gidm déc trude Thanh uy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan
Thanh ph6 va trude phép luat vé phdn viéc duge Gidm doc Dai phan cong.

7 2 N - - ) ., » PN J 2 P ’
Trude mat, Dai duge co cau 2 Phé gidm doc. Nhiém vu cu thé cta cic Phé
gidm ddc Pai nhu sau :
8.1 - Phé giam doc giap Giam doc phu trach noi dung tuyén truyén
bién tap ¢6 nhiém vu, quyén han :

- Quan 1y di¢u hanh cong tdc phéng vien, bien tap vien, quan Iy va phdt
trién doi ngii cong tac vien, cong tac dinh mic phéng vién, phu trach cdc Ban
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bién tap Vin xa, Kinh (&, Vin ngh¢ ; Ky duyél phat séng chuong trinh phat
thanh, truyén hinh khi duge Giam déc Dai uy quyén. Trude khi chi dao lam c4c
néi dung, chuong trinh phtic tap thudc linh vuc vin ngh¢, Ban nghe dii - xem

truyén hinh thi Phé gidm déc phai bdo cdo Giam ddc va chuong trinh chi duge
dua vao san xudt, ky I¢nh phét séng sau khi da duge Gidm doc bai déng .

- Phu trdch ké& hoach tuyén truyén bién p va so két cong tic tudn, thing,
quy, théng qua Ban gidm ddc dé chj dao.

- Phé gidm d6c noi dung ky cdc vin ban -

Ky thay Gidm d6c céc vin ban cong van thong thuong dé chi dao, don déc
nhdm ddm bao thi hanh cic quyét dinh ctia Gidm ddc hoic céc két luan ctia Ban
gidm déc d6i vdi linh vuc duge phan cong phu trdch, ky thay Gidm ddc nhiing
van ban duge Gidm déc uy quyén. |

8.2 - Phé gidm doc giip Giam doc phu trdach quan 1y k§ thuat coa Pai
¢O nhiém vu, quyén han :

- Dicu hanh hoat déng cu thé hang ngay cé lién quan dén cong tic ky
thuat, dam bao chdt lugng k§ thuat san xudt, ky thuat phét séng phét thanh -
truyén hinh theo chi dao clia Gidam déc Dai.

- T6 chtc chi dao thyc hién cac k& hoach sira chita, khai thdc cic trang
thi€t bi ctia Dai. Thyc hién viéc bdo cio thudng xuyén thang, quy véi Giam déc
Dai vé tinh hinh ky thuat va dé xuft céc bién phap dé quan 1y, khai thic thiét bi
cé hiéu qua.

- Phé gidm d6c phu trach ky thuat ky cdc van ban :

Ky thay Gidm d6c Dai cdc vin ban chi dao, don ddc hoic diéu hoa phsi
hop nham diam bdo thi hanh céc quyét dinh, cdc k& hoach cong téc thudc linh
vue ky thudt clia Bai va ky thay Gidm déc Dai nhiing van ban duge Giam déc uy
quyén.

Diéu 9 : Ché do hoi hop, xir ly thong tin, bao cdo chia Pai

9.1 - Mbi thing Gidm d6c va c4c Phd Gidm ddc Dai hop mot ldn. Hang
tudn, Gidm déc Dai td chic giao ban cong tac vdi cdc Phé gidm doc va Trudng
cdc bo phan. Hang quy c6 so k&t va hang nam 8 chic tong ket cong tac chung
toan co quan. '

2.2 - Cac Phé gidm doc Dai tham du ddy di céc cu¢c hop thudng ky ciia
lanh dao Pai, néu ving mat phai dugc Gidm d6c déng ¢. Khi cdn thiét, Gidm doc
bai tri¢u tap Trudng bo phan c¢é lién quan, moi Bi thu Déng uy, Chi tich Cong
doan, Thu ky Chi hoi Nha bo cung du hop.Céc cudc hop ciia Gidm dod Pai déu
dugc ghi thanh bién ban, tuy ting noéi dung cong viéc, Phong hanh chinh tdng
hop théng bdo dén cic bo phan dé thyc hién. DSi véi mot s6 vin dé kHong nhat
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thiet phai t6 chic hop, Gidm déc Daj giao cho cdc bo phan chuyén mon giip
viéc chudn bi vin ban dé 14y ¥ kign cc thanh vién 6 lien quan.

9.3 - Tat ca cdc van ban cha cic cdp, cdc nganh va don thu Ban nghe dai -
xem truyén hinh glri dén Dai déu phdi qua van thu tdng hop vao sé cong vin,
Phong hanh chinh tdng hop chuyén Gidam déc Dai xir ly. Truong hop Gidm d6c
di vang s& uy quyén cho mot Phé gidm doc xtr Iy van ban. Céc vin ban cé ¥ kién
ciia Gidm déc Dai, Phong hanh chinh téng hop c6 trach nhiem luu mot ban dé
gilip Gidm ddc theo d6i viec thuc hién,. )

Dicu 10 : Ché do quan 1y tai chinh, tai san

10.1 - Toan bo tai san, von, trang thi€t bi ky thuat, tai chinh ¢a bai, Gidm
d6c Dai ¢6 trdch nhiém théng nhat quan Iy sit dung va bio dam an toan theo cic
quy dinh cia Nha nudc hién hanh. :

10.2 - Viéc ddu tu mua sim tai san, trang thiét bi k¥ thuat va viéc thanh ly
tai san khong cdn ding va khong sir dung duge, thuc hién theo cic quy dinh cla

Nha nudc di ban hanh.

Diéu 11 : Ché do quan Iy hanh chinh, tiép khich co quan

11.1 - Ché do sir dung dién thoai : Gidm déc, cdc Phé gidm ddc dugc sir
dung ch& d¢ dién thoai cong vu tai co quan, Giam doc duoc sit dung dién thoai
cbng vu tai nha riéng theo quy dinh clia Nha nudc hién hanh.

11.2 - Ché& do sir dung, diéu dong xe 6 to : Gidm déc Dai dugc str dung
xe 6 t6 d€ di cong tic va giai quy€t cong viéc hang ngay clia co quan. Céc Phé
gidm d6c duge st dung 6 to di cong tac theo phan cong clia Gidm déc Dai. Gidm
déc Dai ky Iénh diéu xe 6 t6 di cong tdc tinh ngoai va uy quyén cho Trudng
phong hanh chinh téng hop ky lenh diéu xe 6 to phuc vu cong téc co quan trong
pham vi thanh phe. :

11.3 - Ché d¢ tiép khach : Giam d6c Dai quyét dinh vé ch& dg ti€p khach
dén co quan cong téc theo ché do Nha nudc quy dinh va uy quyén cho Trudng
phong hanh chinh téng hop t6 chiic viec tiep khach dén co quan cong t4c.

Diéu 12 : Ché& do khen thudng, ky luat :

Gidm d6c Dai quyét dinh khen thudng ( bao gém ca viéc khen thudng vat
chét ) vé€ cong tic tuyén truyén, cai tién ky thuat, lao dong tién ti€n 6 thang, ca
nam, c6 thanh tich dot xudt. D& nghi cdp trén khen thudng don vi, c4 nhan thudc
Dai vajtoan nganh. Quyét dinh ky luat tir khién tréch, canh c4o, cich chitc dén
dé nghi cdp trén x{ 1y ky luat véi nhitng hinh thic cao hon.
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Diéu 13 : Quy dinh vé néi quy co quan

13.1 - Cdn by, cong chiic, lao dong hop dong Dai phét thanh va truyén
hinh Hai Phong thuc hién thoi gian lam viéc tai co quan Dai theo quy dinh giy
lam vi¢c cia Uy ban nhan dan Thanh phd Hai phong. Khong di muén, vé sdm,
dam bdo st dung ddy du, hop Iy thoi gian lam viéc clia Nha nudc quy dinh.
Khong dung thdi gian lam viéc Nha nude dé lam viee rieng. Khi ra khdi co quan
phai c6 1y do chinh ddng va phai duge'su déng ¥ ctia ngudi phu trach.

13.2 - Cén b9, cong chiic, lao dong hop ddong Pai ¢é trach nhiém hoan
thanh t6t chuong trinh cong tdc da dé ra, chdp hanh su phan cong diéu hanh cta
nguoi phu trdch, chdp hanh céc ch€ do trach nhiém dugc Nha nudc va co quan
quy dinh. Khi di cong tdc phii c6 k& hoach cu thé, phai duge ngudi phu trach
déng ¥, khi vé phai béo c4o két qua véi ngudi giao nhiém vu. '

13.3 - Giif gin bi mat Nha nudc, bdo vé tai lieu, dung cu, vat liéu va cic
phuong tién khdc clia co quan. N6i va 1am ¢6 t8 chic, cé trich nhiém, chdp hanh -
ddy dt nhitng quy dinh vé bdo mat co quan.

13.4 - Noi lam viéc phai sdp x€p trat tu va giit gin sach s&, gon gang.
Trong gid lam vi¢c khong néi chuyén 6n 0, khong giai quyét viéc riéng trong co
quan, anh hudng dén cong viéc.

13.5 - Giit gin doan két noi bo, dé cao tinh than hop tac, tuong trg nhau
trong céng tac va sinh hoat.

CHUONG IV
Piéu khoan thi hanh
Dicu 14 :
Gidm d6c Dai phat thanh va truyén hinh c6 trdch nhiém hudng dan thuc
hién quy ch€ ; moi cdn by, céng chiic, lao dong hop dong & Dai cé trach nhiém
thuc hién.

Diéu 15 :

Trong qud trinh thuc hién quy ch€ nay, néu cé diém nao chua phtt hgp
hodc di lac hau so v6i quy dinh clia Nha nuéc hién hanh hodc cé khé khin
vudng mic, Gidm d6c Dai phét thanh va truy€n hinh Hai Phong c6 trach nhiém
béo cdo Uy ban nhan dan Thanh phd, qua Ban t§ chic chinh quyén thanh ph6
thdin dinh d€ sira déi, b8 sung phi hop. |

UBND THANH PHO HAI PHONG



