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QUY DPINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Van phong Uy ban nhén dan tinh Quang Nam
(Kem theo Quyet dinh so 28/2022/0P-UBND ngay 18 thang 10 nam 2022
cua Uy ban nhdn dan tinh Quang Nam)

] ] _ Chuong I . )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Van phong ,Uy ban nhan dan tinh 14 co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh (viét tat [a UBND tinh); vb(j may tham muu, gitup viéc, phuc vu hoat
dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 chirc nang tham muu, giap UBND tinh ve:
Chuong trinh, ké hoaqh cong téq cua UBND tinh, Chu tic}l UBND tinh; kiém soat
tha tuc hanh chinh; t,f) chuc trién khai thuc hién co ché rp@t cura, mot ctra liér}
thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh thu¢c tham quyén cua dia phuong; to
chire, quan ly va cong bo cac thong tin chinh thirc v€ hoat dong cua UBND tinh,
Chu tich UBND tinh; phoi hop v6i S¢ Thong tin va Truyén thong (dau moi Cong
Thong tin dién tir) két ndi h¢ thong thong tin hanh chinh dién tr phuc vu cong tac
lanh dao, chi dao, di€¢u hanh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; quan ly Cong
bao va phuc vu cac hoat dong chung cua UBND tinh; gi}ip Chu tich UJSND ti‘nh
va cac Pho Chu tich UBND tinh thuc hi¢n nhi€ém vy, quyén han theo tham quyén;
quan ly cong tac quan tri nd1 bd cia Van phong.

3. Vian phong UBND tinh c6 tu cach phap nhan, con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Nhiém vu va quyén han cta Van phong UBND tinh thye hién theo quy
dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4,5,6,7, 8,9, 12, 13,14,15 va 16 Diéu 2 Thong tu so
01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 cua B truong, Chu nhiém Vén phong Chinh
phu huéng dan chie nang, nhiém vu, quyén han cua Van phong UBND tinh,
thanh pho truc thudc Trung vong.

_ ChwongIl
TO CHUC BQ MAY

Pi¢u 3. Lanh dao Vin phong

Van phong UBND tinh c6 Chanh Van phong UBND tinh va khong qua 04
Ph6 Chanh Van phong UBND tinh.
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1. Chanh Vin phong 13 ngudi dimg dau Vian phong UBND tinh, chiu trach
nhiém trudec UBND tinh, Chua tich UBND tinh va trudce phap luat vé toan bo hoat
dong cua Vian phong UBND tinh. Chi dao, diéu hanh toan dién céc linh vuc cong
tac thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Vian phong UBND tinh theo Quyét
dinh cia UBND tinh va theo quy dinh cua phép luat;

Chanh Van phong phan cong cac Phdé Chanh Van phong gitip Chanh Van
phong truc tiép theo ddi, chi dao, giai quyét, tham muu xir Iy cong viéc thudong
xuyén thudc tham quyén ctia Chanh Vin phong trong timg linh vuc cong tac cia
Van phong UBND tinh.

2. Pho Chanh Van phong la nguoi gitp Chanh Van phong thyc hién nhiém
vu theo phan cong hodc uy quyén, chiu trach nhiém toan dién trudc phap luat va
Chanh Van phong vé ndi dung, linh vuc duoc phan cong giai quyet hodc tham
muu giai quyét, kip thoi bao céo, xin ¥ klen Chanh Van phong d6i voi nhiing Van
dé phirc tap, nhay cam, vuot tham quyén hoic lién quan dén trach nhiém, quyén
han ctia Chanh Van phong.

Picéu 4. Co cau to chirc va bién ché

1. Co ciu to chirc ciia Van phong UBND tinh gom:

a) Phong chuyén mon, nghi¢p vu:

- Phong Tong hop;

- Phong Kinh té tong hop;

- Phong Kinh té nganh;

- Phong Khoa gido — Van x3;

- Phong Noi chinh — Kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Phong Hanh chinh - T6 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vu.

b) T chtre true thudc:

- Ban Tiép cong dén tinh;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Quang Nam (don vi hanh chinh dac
thu).

2. Bién ché va sb luong nguoi 1am viée

a) Bién ché cong chirc, sé luong nguoi lam viée cua Van phong UBND
tinh dugc giao trén co s vi tri viéc lam, gan voi chirc nang, nhiém vu, kh01 lugng

cong viéc, tinh chét, dic diém cong tac Van phong UBND tinh va trong tong bién
ché cong churc, tong so lwgng nguoi lam viée cla cac co quan, to chire hanh chinh,
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don vi sy nghiép cong lap cua tinh do Hoi d6ng nhan dan tinh quyét dinh va duogc
Uy ban nhan dan tinh giao.

b) Chanh Vin phong quyét dinh phan bd bién ché coéng chirc va sb6 nguoi
lam viéc trong cac don vi truc thudc trong tong s6 bién ché cong churc, s6 lugng
nguoi lam viéc dugec UBND tinh giao.

c¢) Can cu chtrc nang, nhiém vy, co cAu t6 chirc va danh muc vi tri viéc 1am,
co cau ngach cong chirc, co cAu vién chuc theo chuc danh, nghé nghiép duogc cap
tham quyén phé duyét; hang nam, Van phong UBND tinh phdi hop So Noi vu
xay dung ké hoach bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée trong cac don vi
truc thugc Van phong UBND tinh theo quy dinh cta phép luat.

) Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Chanh Vin phong quyét dinh thanh lap, to chirc lai, giai the cac
phong thuéc Van phong UBND tinh theo quy dinh cua phap luét; dé xuat cap co
thim quyén quyét dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé Ban Tiép cong dan, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong; can cir Quy dinh nay va cac van ban phap luat khac
co lién quan ban hanh quy ché 1am viéc, quy dinh cu thé churc nang nhiém vy,
quyén han va co cu td chirc ctia don vi thudc, truc thude Van phong UBND tinh.

Piéu 6. Trong qué trinh thuc hién quy dinh ndy, néu c6 van dé phat sinh
hodc b6 sung, stra do1 chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chirc ciia Van
phong UBND tinh, Chanh Van phong dé xuat, trinh UBND tinh dé xem xét, quyét
dinh./.
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