UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THAI BINH Poc tap - Ty do - Hanh phic
$b: 0 /2012/QD-UBND Thai Binh, ngay 4 thang 12 nam 2012
QUYET DINH

Bdn hanh Quy ché quan ly, vin hanh va sir dung
mapg vin phong dién tir lién thong tinh Thai Binh.

UY BAN NHAN DAN TiNH THAI BINH

Can o Ludt Té chuc Hbi d(")ng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;
‘Cén ¢ Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt cia Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhin dan ngay 03/12/2004;
Can cr Luat Giao dich dién tir ngay 29/11/2003;
Can cir Luat Cong nghé théng tin ngay 29/6/2006;
Can ¢ Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cta Chinh phu ve
viée ang dung cong nghé thdng tin trong hoat déng cla co quan nha nudc;,
Can et Chi thi sb 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Tha tuéng Chinh phu vé
viée tang cuomng st dung vin ban dién tir trong hoat déng cla co quan nha nudce;
Xét d& nghi cua S Thong tin va Truyén thong tai T trinh s& SUTTr-
STTTT ngay 27/11/2012,
QUYLT PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, van hanh va
str dung mang van phong dién tir lién thong tinh Thai Binh.
Piéu 2. Giao S& Thong tin va lruyen thong chu tri, ph01 hop voi cac so
nganh lién quan hudng dan thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Pidu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh; cic Giam déc s&, Thu
truomg ban, nganh thuge Uy ban nhin dan tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cac
huyén, thanh phé; Cha tich Uy ban nhén dén céc x4, phuong, thi tr 4n va cac 6 chirc,
ca phan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /
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- Cye Kiém tra viin ban QPPL, B3 Tu phap; AT :
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI BINH DPoc Yap - Tu do - Hanh phiic

Thai Binh, ngay A thang 12 nam 2012

QUY CHE
Quan Iy, van hanh va sir dung
mang vin phong dién tir lién thong tinh Thai Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 D /2012/QD-UBND
ngdy/]q théng 12 nadm 2012 ciia Uy ban nhén dén tinh),

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Mang vin phong dién tir lién théng tinh Thai Binh

1. Mang vin phong dién tir lién thong tinh Thai Binh (sau day goi tit la
mang vin phong dién tir lién thong) 1a phan mém tin hoc hoat dong trén mang
tndy tinh duge su dung trong co quan nha nudc trén dia ban tinh Thai Binh dé
quéan ly viin ban va tao 14p hd so ¢ong viée, tao ra co s dit Jiéu dién tr vé trao doi
va xur ly van ban lién thong qua méi trudng ngng bao gdém: quan ly van ban dén;
tién trinh x(r 1y, phat hanh van ban di; quan ly hd so cong viée dé phuc vu cong
tac trao d6i thong tin, didu hanh tac nghiép va quan ly theo chixe nang, nhiém vu
dugce phan cong.

2. Mang vin phong dién tir lién thong ¢6 dia chi truy cdp trén mang
Internet 1a: htip://mvp.thaihinh.gov.vn.

Picu 2. Pham vi va dbi twong ap dung

|. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh va sir dung mang vin
phong dién tur lien thong trong hoat dong cha cac co quan, don vi trong tinh.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi cac sé, ban, nganh thudce Uy ban nhan dén
tinh; Uy ban nhdn dén huyén, thanh pho Uy ban nhin dén x4, phuong, thi tran va
cac co quan t6 chire khac tham gia vao hé théng (sau day goi tit 1a cac co quan,
dom vi) d van hanh, sir dung mang van phong dién tir lién thong.

Piéu 3. Cap nhit, luin chuyén thong tin trong mang vin phong dién

tir lién thﬁng
. Can bd, c¢dng chirc, vién chiic clia cac co quan, don vi dugc cép tai
khoan dL truy cip mang van phong dién tir lién thong cé trach nhiém xir 1y vin

ban va cap nhat nhitng thong tin theo nhiém vu dugce phén cong, tudn thi tai liéu
huong dan vé quy trinh vén hanh, sir dung phan mém.

2. Trong truémg hop xay ra su ¢é k¥ thuit dan tdi viéc mang vin phong
dién tir llcn thong ngimg hoat dong, ngudi cd trach nhiém cap nhat théng tin tam
thai ghi nban viée xir ly bing cac phuong tién khac (ghi nhan bang gldy t& hodc
trén t&p vén ban,...) va cap nhat cac thong tin 4 xur 1y vao hé thdng ngay sau khi
su c6 k¥ thuat dLrorc khic phuc.



3. Nghiém tuc tuén thi quy trinh va huong dan sir dung phin mém, cip
nhit day du cac ndi dung vao phan mém theo yéu ciu dit ra.

Diéu 4. Sir dung chir ky s6 trén mang vin phong dién tir lién thong

|. Mang van phong dién 1ir lién thong dugc tich hop chit ky s6 dé xac thuc
tinh phap ly cua cac vin ban dién tir trao doi giira cac co quan, don vi. Vin ban
dién tr d3 dugc ky sb phai duge tiép nhan va xir ly ding quy trinh nhim dam béo
tinh kip thoi, an toan, bao mat, tin cdy va xac thue cia dir ligu.

2. Chit ky sb sur “dung trong mang vén phong dién tir lién thong do co quan
chimg thuc chi ky s6 chuyén dung cia Nha nudce cung cép. So Théng tin va
Truyén thong c6 trach nhiém hudng dan, hd tro cac co quan, don vi trién khai sir
dung chir ky s6.

3. Van ban do cac ¢o quan, don vi phat hanh dugc trao ddi trén mang van
phong dién tir {ién thong phai dam bao tich hop chir ky sb theo dung cac quy dinh
tai Luét Giao dich di€n tir va cac vin ban lién quan nham dam bao tinh an toan,
bao mat, tin cay, xac thuc caa dit liu.

Picu 5. Cac viin ban trao d6i trong mang vin phong di¢n ti tién thong

Céc van ban trao doi trong mang van phong di¢n tir lién thong gom: Gidy
moi hop, tai liéu phuc vu hop; cac van ban dé biét, dé bao cio; thong bao chung;
théng tin chi dao, diéu hanh ctia lanh dao; lich cong tic; cac chuong trinh, ké
hoach cia co quan; cac tai liéu can trao dbi trong qua trinh xur ly cong viéc va cac
loai vdn ban khdc; trir cdc van ban thudc loai mat, toi mat, tuyél mat, don thu
tranh chép, khiéu nai, t6 cdo hodc cac vin ban dic biét khac.

. Chuong II .
QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG

Dicu 6. Nguyén tic quan ly, van hanh va sir dung

1. Viée sir dung hé théng phai thuc hién day du cac quy dinh vé an toan an
ninh thong tin nhu: bao dam céc yéu ciu ky thuat vé an 1oan sir dung dién, phong
chéng chdy né, thién tai; ngan chin, phong chéng virus xam nhép vao hé thong.

2. Cac dir liéu, thong tin truyén tai trén hé théng mang vin phong dién tir
lién thong dugc dinh ky sao chép, luu trir theo cac quy dinh hién hanh.

3. Kiém soat chat ché nhimg ngum tham gia str dung va cac mat khau truy
nhap hé thong, vi€c cai dat cac phan mém maoi 1€n may cha cua hé thon;D va may
tram cua cac ca quan, don vi tham gia sir dung h¢ thong.

4. Théng tin trong hé théng phai dugc thuc hién theo cdc quy dinh cua
Phap lénh Béo vé bi mat nha nudc va cac quy dinh ctia nganh doc vé cong tac
bao mat. Nghidém cidm cac hanh vi: cén tré hodc ngén chan trai phép qua trinh
trao doi dir lidu; thay déi, hiy, sao chép, tiét 16, di chuyén trdi phép mot phin
hodc toan b cac thong diép dir licu.

5. Thuc hién viéc dién tir héa van ban va ky s6 trén cac van ban do co
quan, don vi phat hanh (irir cac vén ban thudc loai mat, t6i mat, tuyét méat, don
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thu tranh chap, khiéu nai, t0 cdo hodc céc van ban dac biét khac) dé cap nhat, luu
trir vao mang van phong dién tr lién thong.

6. Van ban do co quan, don vi phat hanh khi cap nhat vao mang van phong
dién tr lién thong, bén canh céc 8p dir liéu duge sé hoa bing phuong phap quét
van ban (scan) phai ¢ap nhat kém theo ca tép dit liéu gbe ctia vin ban dugc tao ra
déi voi cac van ban quan trong nhu van ban quy pham phép luat, cac chuong trinh,
ké hoach ctia tinh... dé thudn tién trong qua trinh khai thac, sir dung.

7. Khi nhan dugc van ban dién tir tir cdc ngudn khac (thu dién i, phan
mém gt nhan vin ban khac), nguoi true tlep nhan va xu ly van ban phdi bao céo
th truong co quan, don vi va chuyén can bd van thu dé cip nhat vao mang vin
phong di¢n t& lién thong.

8. St dung bd ma tiéng Viét Unicode chuan TCVN 6909-2001 dé trao dbi
thong tin trong hé thong mang van phong dién tir 1ién thong.

Piéu 7. Quy dinh dbi véi vian thwr cac co quan, don vi
I. Cap nhat van ban dén:

St dung mang van phong dién tir lién thong dé tiép nhan, s6 hoa, khai bao
céc thong sé vin ban dén nhén duoc tir cac ngudn: Vin ban glay (nhén qua
dudng buu dién hodc nhin truc tiép), van ban dién t&r nhan qua phin mém dién
tir, thu dién tir, van ban nhin duoc qua céc ngudn khéc.

2. Phét hanh véan ban di:

St dung mang van phong dién tr lién thing dé 56 hoa, khai bao cac théng
s6 van ban do co quan ban hanh, thue hién ky sb chuyen cé4c vin ban cho cac co
quan, don vi lt€n quan; thuc hi€n phat hanh van ban gidy theo chi dao cua lanh
dao co quan, don vi.

Dicu 8. Quy dinh dbi véi cic can b cong chire, vién chire khi xir Iy viin ban

. Vin ban dén: Can b, cong chire, vién chirc thye hién vige tlcp nhan trén
mang vin phong dién tir 1ién théng tbi thieu mdi ngay lam vige 01 lan. Trong qua
trinh xit ly phai cip nhat cac thong tin, bdo cdo tién do xir Iy vin ban va hd so

cong viéc do minh thu ly vao mang van phong dién tir lién thong dé dugce quan ty
day du trong co sé dit liéu.

2. Van ban di: Ngay sau khi van ban di d& dugce ky ban hanh, cin b soan
théo tién hanh cap nhat bd sung tép tai ligu gbe cla vin ban, dong thoi phai klem
tra, hiéu chinh céc thdng s6 van ban do van thu cap nhét, bd sung céc théng sb
theo di tién trinh xir ly vin ban di.

3. Vin ban du thao: S dung trong truong hgp can b trinh van ban du
thao thong qua mang van phong dién tir lién thong, dong gop y kién vai cde van
ban dur thao do can bd khéac chuyén dén va thue hlen chit ky sb cé nhin (néu co)
lén cac van ban dur théo.



4. Trong qua trinh xir Iy vin ban: Néu céc chi dao, théng tin phat sinh hodc co
nhiéu vin ban khac lién quan dén vin ban dang x(r ly, can bo xur ly phai cip nhit,
két noi vao ho so xur ly cua vin ban.

Pi¢u 9. Quy dinh dbi véi lanh dao eo quan, don vi; lanh dao phong,
ban, don vi truc thudce

1. Lanh dao co quan, don vi va ldnh dao cac phong, ban, don vi truc thude
phai thuong xuyén theo d&i mang vén phong dién tu lién thong de nhan biét
théng tin vé tién dd xir 1y van ban, kip thoi dén dde xir 1y, khéng dé ton dong cac
vin ban dén.

2. Lanh dao co quan, don vi st dung mang van phong dién tir lién thong dé
chuym van ban dén cac ca nhan hay phong, ban, don vi truc thude xu ly; cho
phép phat hanh vin ban di va quyét dinh viéc phat hanh hoan toan bang van ban
dién tr hay két hgp phat hanh ¢a van ban dién tir va van ban gidy.

3. I'rudng hop phat hién vin ban, hd so xtr Iy qua han, lanh dao co quan,
don vi phai kip thoi chi dao, don doée cac b phan lién quan xar ly khic phuc.

4. Lanh dao cac phong, ban, don vi true thude thudmg xuyén giao viée va don
doc nhac nhd can bé thue hién xur ly van ban ding tién do, cdp nhit hd so cong viée
ding quy dinh trong mang vin phong dién ta lién thong,

5. Néu lanh dao cac phong, ban, don vi truc thugc truc t;ep x{ ly van ban
dén, soan thao van ban di thi phai thuc hién nhu truong hop ddi voi can bo xir ly
vin ban.

Piéu 10: T chirc, vin hanh mang viin phong dién tir lién thong

I. Mang vin phong dién tr lién thoéng duoc thiét [ap va van hanh trén ha
tang ky thudt cong nghé thong tin bao gém: mang cuc bé cua cic co quan, don vi,
mang dién rong cua tinh va mang Intemet; dugc quan tri tap trung tai Trung tam
Tich hop dir liéu cua tinh.

2. S& Théng tin va Truyén thong 1a don vi dau mdi quan Iy, quan tri ky
thudt, quan tri co s¢ di liéu va ha tang k¥ thudt mang van phong dién tar lién
thong tai Trung tam Tich hop dir liéu cia tinh.

3. Cac co quan, don vj phai quan ly va bao v€ an toan hé thong.:, mang may
tinh va cac két ndi Internet cua co quan, don vi minh; cir 01 can bd ¢6 chuyén
mén lam dau méi dé lién hé va phdi hop xir I su ¢d (néu cd) v6i S& Thong tin va
Truyén théng trong qua trinh khai thée, sir dung hé théng mang vin phong dién
tir ién thong.

Di¢u 11. Kinh phi duy tri hoat dong cta hé thong vin phong dién tir
lién thong

Can cir vao yéu cau thyc té trong qua trinh quin tri va van hanh hé théng,
S Thong tin va Truyén théng tap k& hoach trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét
quyet dinh nguon kinh phi phuc vu viée ning cép, bao dudng, sfra chira cac trang

thiét bi phan cimg, phan mém va cac hoat dong khac cta hé théng mang vin
phong dién t lién théng.



Chuong 111
TRACH NHIEM SU DUNG HE THONG
MANG VAN PHONG DIEN TU LIEN THONG

Diéu 12. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Sir dung hé théng mang vin phong dién tir lién théng dé chi dao, diéu
hanh, x ly cong viéc hang ngay cua co quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém vé& ndi dung, d§ chinh xac va bao mat céc thdng tin
trao doi trén hé thong mang van phong dién tu li€n thong.

3. Cac co quan don vi tu trang bi h¢ thong may tinh, mang cuc bd, dutmg
truyéen Internet dam bao yéu cau thye hién nhiém vy; chiu trach nhiém xir ly cac
su ¢0 vé may tinh, mang may tinh cla co quan, don vi.

4. Thu truémg céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém td chire viée quan ly va
str dung ching thue chir ky s6 cda co quan nhu quan ly va su dung con diu.

5. Tha truéng cac co quan, don vi phai ban hanh quy Che1Sll' dung mang
van phong dién tir trong ndi bd co quan va chiju trach nhiém vé viéc su dung
mang vin phong dién tr 1ién thong trong hé thong chung cua tinh.

6. Lanh dao cac co quan, don vi phéi thudng xuyén tham gia su dung va
doén doc nhac nhd can bo cong chuc, vién chirc thuc hién ding Quy ché nay cung
cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

Pié¢u 13. Trach nhiém ciia S¢ Thong tin va Truyén théng

1. Dam bao duy tri, vén hanh hé thong, kip thoi khic phuc su c6, dam bao
thong sudt phuc vu ¢dng tac chi dao didu hanh trén phdn mém. Quan Iy va cung
cdp cac tai khoan riéng cho timg can bg, céng chire, vién chiic trong cac co quan,
don vi trén hé thdng phuc vu ¢ong tac.

2. Cha tri td chire thuc hién va dinh k¥ sao luu dir liéu, fwu trir thdng tin
dién tr cua hé thong dé dam bao an toan, an ninh mang, bao mat théng tin cua hé
thong theo cac quy dinh hién hanh.

3. Xy dung va to chirc thye hién ké hoach hing nam cho viéc néng céap,
bao dudng, phét trién co s& ha tang clia hé théng dé dap img nbu clu khai théc va
su dung.

4. Xay dung ké hoach, té chirc cac 16p tap hudn hudng dan sir dung phan
mém hé théng mang vin phong dién tir 1ién thong khi c6 yéu cau hodc ning cép
1&€n cac phién ban mai.

5. Dinh ky hing nam hodic dot xut tong hop s6 lidu trong cong tac quan ly,
diéu hanh cva cic co quan, don vi.-trén hé thong mang van phong dién tir lién
théng bao cdo Uy ban nhin dén tinh.

6. Lap duong day nong ho tro ki thudt cho nguoi sir dung; thudng truc tiép
nhan nhitng dé xuit, gop y trong qua trinh van hanh, sir dung hé théng mang vin
phong dién tr 1ién thong.



A r - 7 .4 ~ fad L4 - L4
Dicu 14. Trach nhiém cia can bd, cong chire, vien chirc

. Tu quan ly tai khodn, bao v€ mat khau sir dung ctia ca nhéan; khong truy
nhap vao 1ai khoan cia ngudi khac va khong dé ngudi khac sir dung dia chi, ta
khoan c¢ia minh trén mang van phong dién tr lién thong. Truong hop mét mat
khéu phai bao cdo co quan cht quan dé théng bio cho S& Thong tin va Truyén
thong xur ly kip thoi.

2. Thudng xuyén thuc hién tiép nhan, bdo céo cong viée va trao doi théng
tin tréen mang vén phong dién tr lién thong dé tra 101 kip thoi, nim bit ndi dung,
Xt ly cong viéc cu thé dugc phan céng mot cach nhanh nhét, hiéu qua nhét.

3. Chiu tréch nhiém v& cdc ndi dung van ban, théng tin trao ddi trén hé
thong mang van phong dién tir 1ién thong.

4. Chap hanh nghiém tic su phan cong nhi¢ém vu cua ldnh dao co quan, don
vi va lanh dao phong, ban, don vi tryc thude dé kip thdi xit Iy vin ban, thong tin trao
doi trén hé thdéng mang vin phong dién tir lién théng.

5. Quan ly va luu trir tai liéu theo dung cac quy dinh cia Luat Luu trir.

6. Khi gap su ¢b trong qua trinh str dung hé théng mang vin phong dién tir
lién thong, phai bao cao ngudi ¢6 tham quyén dé kip thai xa 1y,

~ Chuong 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 15. T6 chirc thure hién

Thi trudng cac co quan, don vi va ¢an bd, cOng chirc, vién chiic co trach
nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay. Pon vi, cad nhin nao ¢6 hanh vi vi
pham s& bi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

Trong qua trinh thuc hign, néu co nhimg vudng mic phat sinh can didu

chinh, bé sung, ¢ie co quan, don vi phan anh vé S& Thoéng tin va Truyén thong dé

tdng hop, bio cdo Uy ban nhan dén tinh-xem xét, sira doi, bd sung Quy ché cho
phu hqp./‘_%
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