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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 18218/QD-UBND Buén Ma Thuét, ngay 16 thdang 7 ndm 2009

QUYET DINH

Vé viéc cong bo bd thiu tuc hanh chinh chung ap dung tai xa, phuong,
thi tran (cap xi) trén dia ban tinh Pik Lik

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ci Luat T chic Hoi dong nhan dan va ny ban nhan dan ngay 26 thang
11 ndm 2003;

Can ci Cong vian s6 1223/VPCP-TCCV ngay 26 thang 02 nam 2009 cta Van
phong Chinh pht théong bédo ¥ kién chi dao ctia Tha tuéng Chinh phi vé viéc cong
b6 bo tha tuc hanh chinh chung 4p dung tai cdp x4 trén dia ban tinh;

Xét d& nghi ctia T8 trudng Té cong tdc thuc hién Pé 4n 30 ctia Uy ban nhan dan
tinh,

QUYET DINH:

Diéu 1. Cong b6 kem theo Quyét dinh nay bd thi tuc hanh chinh chung 4p dung
tai cap xa trén dia ban tinh Pik Lak.

1. Truong hop thi tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc co quan Nha
nuéc c6 tham quyén sta d6i, bé sung hodc bai bd sau ngay Quyét dinh nay cé hiéu
luc va céac tha tuc hanh chinh méi duge ban hanh thi ap dung theo ding quy dinh
clia co quan Nha nu6c c6 thAm quyén va phdi cap nhat dé cong bo.

2. Trudng hop tha tuc hanh chinh do co quan Nha nu6c c6 thAm quyén ban hanh
nhung chua dugc cong bo tai Quyét dinh nay thi dugc 4p dung theo dung quy dinh
clia co quan Nha nu6c c6 thAm quyén va phdi cap nhat dé cong bo.

Diéu 2. T§ cong tac thuc hién Pé 4an 30 cta ny ban nhan dan tinh c6 trach
nhiém cha tri, phoi hgp véi cdc co quan cé lién quan thudng xuyén cap nhat dé
trinh Uy ban nhan dan tinh cong b6 nhitng thi tuc hanh chinh néu tai khoan 1
Diéu 1 Quyét dinh nay. Thoi han cap nhat hoic loai bé thii tuc hanh chinh nay
cham nhat khong qua 10 ngay ké tif ngay vin ban quy dinh thi tuc hanh chinh cé
hiéu luc thi hanh.

D6i v6i cac thi tuc hanh chinh néu tai khodn 2 Diéu 1 Quyét dinh nay, T6 cong
tac thuc hién Dé 4n 30 ctia Uy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém cha tri, phéi
hop véi cac co quan cé lién quan cap nhat dé trinh Uy ban nhan dan tinh cong bo
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trong thoi han khong qud 10 ngay ké tir ngay phat hién thi tuc hanh chinh chua
dugc cong bo.

Diéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh van phong ny ban nhan dan tinh, Gidm ddc cdc S, Thu truéng
cac ban, nganh cap tinh; Chu tich ﬁy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh pho;
Cht tich Uy ban nhan dan cdc xa, phuong, thi tran chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu didu 4; CHU TICH

- Chinh phu (b/c);

- TCT chuyén trach CCHC TTg (b/c); (Pad ky)

- Cuc Kiém tra VB — Bo Tu phap;
- TT Tinh ay;

- TT HDND tinh;

- Poan PBQH tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Lanh dao VP UBND tinh;

- S¢ Tu phép tinh;

- Bao Pak Lk, Pai PT-TH tinh;
- Website tinh;

- TT Théng tin — Cong bdo;

- Cac BPCV VP UBND tinh;

- Luu VT, TCTDA30,

LU NGOC CU
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UY BAN NHAN DAN

TINH PAK LAK

BO THU TUC HANH CHINH CHUNG
AP DUNG TAI XA, PHUONG, THI TRAN (CAP XA)

TREN DIA BAN TINH PAK LAK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 18218 /QBP-UBND ngay 16 thdng 7 ndm 2009
ciia Uy ban nhén dan tinh Pdk Ldk)

PHAN L

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

PUGC AP DUNG TAI CAP XA TREN PIA BAN TiNH PAK LAK

,

,

¢ nudc ngoai, xuat trinh ho chiéu Viét Nam con
gia tri st dung.

S& Ap dﬁﬂg dﬁﬂg
T Tén thu tuc hanh chinh dl_.lng~ t.ai ta 1 thi
tai xa ‘. .
’ phuong| tran
I. LINH VUC TU PHAP
1 |Ching thuc chit ky ca nhan X X X
2 |Ching thuc hgp dong tang cho quyén st dung dat| x X X
3 |Ching thuc hop dong thé chdp quyén st dung dat| x X X
4 |Chung thuc ban sao ti ban chinh X X X
5 |Pang ky khai ti qua han X X X
6 |Pang ky lai viéc nudi con nudi X X X
7 |Pang ky lai viéc tu X X X
8 |Pang ky viéc nhan con nudi X X X
9 |Pang ky cdp lai ban chinh gidy khai sinh. X X X
Quyét dinh cho phép thay d6i, cai chinh ho tich,
10 |x4c dinh lai dan toc, xac dinh lai giéi tinh, bd X X X
sung ho tich
11 |Cap bén sao gidy khai sinh
12 |C4p ban sao gidy khai ti
13 |C4p ban sao gidy két hon
14 B:éng}{y khai t cho ngudi bi toa an tuyén bo la N N .
da cheét.
Péang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét
15 Nam c6 cha va me la cong dan Viét Nam dinh cu < . X
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Dang ky viéc nhan cha, me, con va b sung vé

16 |phan cha, me, con trong s6 ding ky khai sinh va X X X
ban chinh gidy khai sinh

17 |Thu tuc chidng thuc di chac X X X
Thu tuc ching thuc hop dong chuyén nhuong

18 |quyén st dung dat va tai sdn gén lién v6i dat X X X
(khéng phai la nha &)

19 Thu tuc ching thuc hop dong chuyén nhuong . N N
quyén st dung dat

20 | Tha tuc ching thuc van ban tir chéi nhan di san X X X

21 |Tha tuc dang ky két hon X X X

22 | Thu tuc dang ky khai sinh cho tré em bi b6 roi X X X

23 | Thu tuc dang ky khai sinh X X X

24 |Tha tuc dang ky khai sinh qua han X X X

25 |Thu tuc dang ky khai ta X X X

26 | Thu tuc ding ky lai viéc két hon X X X

27 | Thu tuc dang ky lai viéc sinh X X X
Thu tuc ching thuc hop dong chuyén déi quyén

28 |, » X X X
st dung dat

29 |Chiing thuc hop dong thué quyén st dung dat X X

30 |Chung thuc van ban nhan tai san thia ké
Chiing thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to,

31| _ . N i N X X X
van ban bang tiéng Viét
Ching thuc hop dong ting cho quyén s dung

32 .. .. 0, A e X X X
dat va tai san gan lien véi dat
Ching thuc hop dong thé& chap quyén st dung

33 .. .0, A L X X X
dat va tai san gan lien véi dat

34 |Chung thuc van ban phan chia tai san thua ké X X X

35 C%l'lmg thuc hgp dong mua ban tai san gan liéen X < .
v6i dat

36 Chung thuc hgp dong mua ban can ho nha chung N < <
cu

a7 C%l'u’nigf,r thuc hgp dong tang cho tai san gan lien X X <
vGi dat

a8 Ching thuc hgp dong tiang cho can ho nha chung X X <
cu

39 Chiing thuc hop dong thué quyén st dung dat va . N N
tai sdn gin lién véi dat

40 Czlu’ng thuc hgp dong thué tai san gan lién véi X < <
dat

41 |Chiing thuc hop déng thué cin hd nha chung cu X X X
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Chiing thuc hgp dong thé chap cin ho nha chung

42 X
cu
Chiing thuc hop dong gép von bing quyén st

43 L e o . 1iA e 3 X
dung dat va tai san gan lien véi dat

m Ching f:hl_l'C hop dong gép von bang quyén si N
dung dat

45 Chﬁng thuc hop dong gép von tai sdn gin lién N
v6i dat

46 Chiing thuc hop déng gép von bang can ho nha N
chung cu

47 |Ching thuc hgp dong Gy quyén X

48 |Pang ky viéc giam ho X

49 |Pang ky cham ddt viéc gidm ho X

50 DPiéu chinh noi dung trong s6 ho tich va cac gidy N
£& ho tich khac

51 |X4ac nhéan tinh trang hon nhan X

Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét
52 |[Nam c6 cha va me la cong dan Viét Nam dinh cu X
J nuGc ngoai

Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét
53 Nam c6 cha hodc me la cong dan Viét Nam cu x
tra ¢ trong nuée con nguoi kia la cong dan Viét

Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

Péang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét
Nam c¢6 cha va me la ngudi nuéc ngoai hoéac

54 |nguoi khong quoc tich cu trd 6n dinh lau dai tai
Viét Nam

Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét
Nam c¢6 cha hodc me la nguoi nuéc ngoai hoac
55 |nguoi khong quoc tich cu trd 6n dinh lau dai tai X
Viét Nam, con nguoi kia la cong dan Viét Nam
cu tru G trong nuéce

Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai nudc
ngoai c6 cha va me la cong dan Viét Nam ma

56 |chua dang ky khai sinh ¢ nuéc ngoai sau d6 vé x
nudc cu tra
Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai nuéc

57 ngoai dugc me 1a cong dan Viét Nam dua vé Viét X

Nam sinh sdng ma chua ding ky khai sinh &
nudc ngoai.

bang ky két hon d6i v6i ngudi dang trong thoi
58 |gian cong tédc, hoc tap, lao dong 6 nuéc ngoai vé X
nuéc ding ky két hon
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59 |Pang ky viéc nhan cha, me, con X X
B6 sung, cdi chinh S6 ding ky khai sinh va Gidy

60 |khai sinh ctia ngudi con sau khi ¢6 Quyét dinh X X
nhéan cha, me, con

61 |Pang ky viéc thay d6i, cai chinh, b6 sung ho tich X

62 |Cap ban sao cac gidy to ho tich tir s6 ho tich X

63 | Thu tuc xi ly don thu X

II. LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

1 |X4c nhan don xin khai théc cay 14y go cia ho

gia dinh x x
III. LINH VUC LAO PONG THUONG BINH - XA HOI

Cap tién hd tro stra chita nha & cho ddi tugng

1 chinh sach gip khé khian vé nha & tir nguon Quy X X
dén on d4p nghia cha xa

2 |Dé nghi ctu trg dot xuat X X

3 X4c nhan ban khai huéng tro cap thuong tat, tro
cap bénh binh hodc trg cdp mat stc lao dong X X
Xac nhan dién kh6 khan, déi ngheo, tai nan,

4 | A : X X
bénh tat

. X4c nhan don dé nghi cap lai bing T6 qudc ghi . N
cong

" X4c nhan don dé nghi cap lai thé thuong binh, . N
bénh binh, gidy ching nhan gia dinh liét sy
X4c nhan don dé nghi dua d6i tugng cdu trg xa

T « ; A X X
hoi vao trung tam Bao trg xa hoi
X4c nhan gidy bao lanh xin di chuyén noi nhan

8 o an . o 2 A X X
ché do uu dai Nguoi c6 cong

9 |Xac nhan ho ngheo X X
X4c nhan ho so dé nghi gidi quyét tro cap

10 phu’o’ng\ tién trg giap, dung cu chinh hinh va X X
phuc hoi chic nang

11 X4ac nhan ho so huéng ché do Bdo hiém y t& doi . N
v§i nguoi c¢6 cong véi cach mang
X4c nhan hé so huéng ché dd tro cap mot lan

12 |d6i v6i nguoi hoat dong khang chién giai phéng X X
dan toc

13 X4c nhan ho so t}/lén nhan liét sy di thim viéng N N
hoéac di doi hai cot liét sy
X4c nhan ho so dé nghi gidi quyét chinh sach

14 do6i véi quan Tlhén tham gia khdng chién chong N N
Mgy theo quyét dinh 142/2008/QD-TTg ¢6 da 15
nim cong tac dén dudi 20 nadm cong téc
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Xdc nhan ngudi c6 cong huéng ché do mién,

151 4iam thue nha dat *

16 X4c nhan hd so vay von quy quéc gia hd trg viéc N
lam

17 Ching nhan ban khai cﬁa\ than nhan nguoi cé <
cong vdi cach mang tu tran

18 Xac nh:?m cho (\ié’i tuong chi1/1h sach dé mién, N
giam vé thu tién st dung dat

19 Xac nhan ban khai cia than nhan thd yéu dam N

nhan viéc thd biang TS qudc ghi cong

X4ac nhan chinh sach uu dai hoc sinh la nguoi
tan tat, mod codi, nguoi dan tdc thiéu so6 duogc X
huéng chinh sach hé trg thuc hién phd cap gido
duc ho#c hoc nghé

20

91 X4c nhan d6i tugng thuong binh, bénh binh, N
ngu6i huéng chinh sach nhu thuong binh

22 |X4c nhan don dé nghi d6i thé thuong binh

23 |X4c nhan ho so cho sinh vién dé hoc nang cao

24 |Xac nhan don xin viéc X

X4c nhan hé so gidi quyét ché do doi véi ngudi
25 |hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bi X
dich bit tu day

X4c nhan hoé so gidi quyét ché do cho nguovi truc
26 |tiép tham gia hoat dong khang chién chong My X
va con dé ctia ho bi hau qué chat doc héa hoc

. X4c nhan hé so trg cdp thuong xuyén cho ddi N
tuong bao tro xa hoi

X4c nhan hé so dé nghi gidi quyét chinh sdch
do6i v6i quan nhan tham gia khang chién chong
My theo quyét dinh 142/2008/QD-TTg c6 dudi 15
nam cong tac

28

29 |X4c nhan hoan cdnh nguoi tan tat

30 |Xac nhéan than nhan liét s§ ngudi cé cong

X4c nhan ho so gidi quyét ché do déi v6i than
nhan nguoi hoat dong cach mang, hoat dong
31 |khéang chién bi dich bat tu day, ngudi hoat dong X
khéng chién gidi phong dan tdc chét truéc ngay
01/01/1995

X4c nhan don dé nghi chiing nhan thuong binh,
32 |bénh binh, gia dinh liét sy 140 thanh cach mang, X
nguoi hoat dong khang chién bi dich bit tu day

33 |X4c nhan don dé nghi huéng ché& do huu tri X
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34 )%éc nhffln chtc vu, j:l.l(\)'i gianAhoat/d(f)ng cua nguoi «
lam chidng cho nguoi hoat dong cach mang

35 X4c nhan vé tinh hinh than nhén cta gia dinh X
liét sy

36 X4c nhan ho so, than nhan bdo 1lanh ngudi sau N
cai nghién

47 X4c nhan hé so chfﬁ' do ti tuat défi v6i nguoi nghi .
viéc cho hudng ché do huu bi chét
Hb6 so gidi quyét ché& do cho ngudi truc ti€p tham

38 |gia hoat dong khang chién chong My va con dé X
cua ho bi hau qua chat doc héa hoc

39 Gidi quyét mai tang phi, tro cAp mot lan d6i véi X
nguoi cé cong cach mang

IV. LINH VUC TAI NGUYEN & MOI TRUONG

1 X4c nhan hé so chuyén ddi quyén st dung dat .
nong nghiép

9 Xé}c nhan don xin chuyén d6i muc dich st dung .
dat

3 |Xac nhan nha va dat 6 hop phap

4 |Hoa giai tranh chdp vé nha, moi trudng.

5 X4c nhan dat khong cé tranh chap, khong vi N
pham quy hoach

5 Xéc\nhan don dé /nghi cdp gidy chiing nhan N
quyén su dung dat

7 |X4c nhan don xin c4p dat &

8 |Xac nhan don xin chinh ly bién dong dat dai
X4c nhan don xin chuyén déi muc dich st dung

9 |dat sang dat dé xay dung doi véi truong hop X
phai xin phép

10 |Ti&€p nhan don thu vé dat dai

11 |Xac nhan thay ddi vé cac van dé dia chinh

19 Xe’}c nhan ho so chuyén nhugng quyén st dung .
dat

13 |Xac nhan don xin diéu chinh dién tich dat & X

14 Tht tuc xac nhaflfl viéc cap laii cap doi gidy .
chimg nhén quyén st dung dat
Thu tuc xdc nhan vao don tach thia hoac hop

15 |thiua dat; Xac nhan vao bién ban xac dinh ranh X
gi6i thira dat

16 Tha tuc xéf: nhan vao hop dong cho thué quyén .
st dung dat
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V. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

duyét quyét toan von dau tu xay dung co ban

{ Thu tuc didng ky thanh 14p nhém tré mau gisgo X X
doc lap
9 Th tuc dinh chi hoat ddong nhém tré, mau gido X X
doc lap
3 |Thu tuc gidi thé nhém tré miu gido doc lap X X
4 Thu tuc sap nhap, chia tach nhém tré, mau gido X X
doc lap
VI. LINH VUC KHIEU NAI TO CAO
1 |Tha tuc xi 1y don thu X
2 |Thu tuc tiép dan X
VII. LINH VUC TAI CHINH
1 |Lap Quyét toan ngan sach nha nudc X X
2 |Phan b6 du toan ngan sach nha nuéc X X
3 |Lap du toan ngan sach nha nuéc X X
4 Th tuc thuc hién quy trinh thAm dinh va phé N N

VIIL. LINH VUC THI DUA KHEN THUGNG - TON GIAO

1 |Giai quyét cac hinh thic khen thudng dot xuat X X

9 Cap dang ky sinh hoat ton gido cho céc t6 chic N N
ton giao

3 |Xac nhan don cho nguoi dang ky di tu X X

IX. LINH VUC XAY DUNG

{ Gidi quyét viéc xin stia chita nha (gilt nguyén N N
hién trang)
Lap du toan xay dung, sta chiia cac cong trinh

2 |nhé c6 von dau tu tif ngudén ngan sich xa, X X
phuong, thi tran.

3 Hoa giai, gidi quyét tranh chap do6i vé6i cdc hoat N N
dong xay dung

4 Thu tuc cap gidy phép xay dung nha & riéng 1é N N
nong thon da c¢6 quy hoach

5 |Xac nhan tinh trang nha, dat X X
Dbiéu chinh gidy phép xay dung nha & tai nhiing

6 |diém dan cu nong thon da cé quy hoach xay X X
dung dugc duyét

7 |Gia han gidy phép xay dung X X
Cap gidy phép xay dung nha & tai nhitng diém

8 |dan cu néong thon da c¢6 quy hoach xay dung duoc X X
duyét

9 |X4c nhan ho so xin phép xay dung, cii tao nha X X
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PHAN II:
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUGC AP DUNG TAI CAP XA TREN DIA BAN TINH PAK LAK

I. LINH VUC TU PHAP

1. Ching thuc chit ky ca nhan

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan chudn bi day dt ho so theo quy dinh ctda phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét thd tuc hanh
chinh thudc bo phan Tu phép - Ho tich xa, phuong, thi trdn. Cong chic ti€p nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va noi dung hd so: Trudng hop ho so da day du, hop
1é thi viét gidy hen cho ngudi nop; Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é& thi
cong chic huéng dan dé ngudi dan dén nop hd so lam lai. Thoi gian ti€p nhan hod
so: Gio hanh chinh tat ca cdc ngay trong tuan (Tru ngay 18).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh thudc bo phan Tu phédp - Ho tich xa, phudng, thi tran. Thoi gian tra
ho so trong ngay.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hod so: Gidy td, vin ban ma ngudi yéu cau sé ky vao dé;
Chiing minh nhan dan hoac ho chiéu hoic gidy to tuy than khac. S6 luong hd so
do cong dan yéu cau.

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c¢6): Lé phi ching thuc chit ky ca nhan, mic: 10.000d/1 trudng hop.
i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban dugc ching thuc chit ky.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh pht vé cidp ban sao ti
s6 goc, chiing thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky.

- Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 cia Bd Tu phap huéng dan thi
hanh mot s6 DPiéu cia Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP.

2. Ching thuc hop déng ting cho quyén st dung dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan chudn bi day dt ho so theo quy dinh ctia phap luat.
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Bué6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thd tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va noi dung ho so: Truong hop hod so da day da, hop
1& thi viét gidy hen cho ngudi nop; Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi
cong chic huéng dan dé ngudi dén nop ho so lam lai. Thoi gian ti€p nhan ho so:
Gio hanh chinh tat cd cdc ngay trong tuan (Tru ngay 18).

Bué6e 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thua tuc
hanh chinh thudoc Tu phép - Ho tich UBND x4, phudng, thi tran. Thoi gian trd ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Hop dong ting cho quyén st dung dat theo mau
quy dinh; Ban sao gidy chiing minh nhan dan hoac ho chi€u (Bén tang cho va bén
nhan); Ban sao s6 hd khiu gia dinh (Bén ting cho va bén nhan); Ban sao gidy
chiitng nhan quyén st dung dat; Kém theo ban chinh dé d6i chiéu); Phiéu yéu cau
chiing thuc hgp dong, véin ban (theo mau). S6 lugng ho so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Hop dong ting cho quyén st dung dat (Mau so
41/HDPTA); Phiéu yéu ciu ching thuc hop dong (Mau s6 01/PYC) ban hanh kem
theo Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT/ BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 Huéng dan
viéc cong ching, ching thuc hop dong, van ban thuc hién quyén ctia ngudi st dung
dat.

h) Lé phi (néu c6): Mic thu phi dugc tinh theo gia tri hop dong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Hgp dong tang cho quyén st dung dat
dugc chiing thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cda phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luét d&t dai ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 vé thi hanh Luat D4t dai.

- Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 vé sta d6i, b6 sung cdc Nghi
dinh huéng dan thi hanh Luat Dat dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé viéc
chuyén cong ty nha nu6c thanh cong ty c6 phan.

- Thong tu s6 04/2006/TTLT/BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 Huéng din viéc cong
chiing, ching thuc hgp dong, vin ban thuc hién quyén ctia nguoi sit dung dat.
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Mau s& 41/HDTA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

HOP DPONG TANG CHO QUYEN SU DUNG PAT

Chuing téi gom co:
Bén tang cho (sau day goi la bén A) (1):

Hai bén dong y thuc hién viéc tang cho quyén sl dung dat theo cac thda thuan sau day:

PIEU 1
QUYEN SU DUNG PAT TANG CHO
Quyén st dung dat clia bén A ddi vGi thlia dAt theo ......c..eeoecvveiiiiiiieceee e,
............................................................................................................ (2), cu thé nhu sau:
e I 1 =T =1 3T F USSP PRSPPSO
o el oT-Y e (o Yo H SRR
o T E= Wl 1R a1 =W = <R
-Dién tich: ..o M2 (DANG CND: ceveeeee e )
- Hinh thic s dung:
+ SU dUNG MENG: eeeiiieeieee e m?2
+ S0 dung chung: ...coeeeieieee e m?2
Y Lol (o] o JR=T¥ e [V Vo OO RERTR
o o o T a F= Y JR=T¥ o [V Vo USSP
o N[O Lo YT To folR=Yd A e [V oo USRS
Nhiing han ché vé quyén st dung A&t (NEU CO): ..oeeevveeeiiiieeeeiee et
Gid tri QUYEN SU dUNG GAL A ..oovviiiieie et dong
(o XYY oL a1V R dong Viét Nam)
....................................................................................................................................... (6)
PIEU 2

VIEC GIAO VA PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

1. Bén A c6 nghia vu giao thiia dat néu tai Diéu 1 clla Hgp dong nay cung gidy tG vé
quyén s dung dat cho b&n B VA0 thSi diEM ......ooviieieceeceeeee e
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2. Bén B c6 nghia vu dang ky quyén sl dung dat tai co quan c6 thAm quyén theo quy
dinh clia phap luat.
PIEU 3
TRACH NHIEM NOP THUE, LE PHi
Thué, 1& phi lién quan dén viéc tidng cho quyén st dung dat theo Hgp dong nay do bén
............. chiu trach nhiém nép.
PIEU 4
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP HOP BONG
Trong qua trinh thyc hién Hgp déng nay, néu phat sinh tranh chap, cac bén cung nhau
thuang Iu’dng g|a| quyét trén nguyén tac tén trong quyén Igi cGia nhau; trong trudng hdp
khong g|a| quyet dudc thi moét trong hai bén c6 quyén khdi kién dé yéu cau tda an cé thdm
quyén gidi quyét theo quy dinh clia phap luéat.
PIEU 5
CAM DPOAN CUA CAC BEN
Bén A va bén B chiu trach nhiém trudc phap luat vé nhiing I16i cam doan sau day:
1. Bén A cam doan:
1.1. Nhiing théng tin vé nhan than, vé thiia dat da ghi trong Hgp déng nay la dung su
that;
1.2. Thira dat thudc trudng hgp dudc tang cho quyén s dung dat theo quy dinh clia phap
luat;
1.3. Tai thoi diém giao k&t Hgp déng nay:
a) Thira dat khéng cé tranh chap;
b) Quyén sl dung dat khong bi ké bién dé bao dam thi hanh an;
1.4. Viéc giao két Hgp dong nay hoan toan tu nguyén, khéng bi Ita déi, khdng bi ép bubc;
1.5. Thuc hién ding va day dd cac théa thuan da ghi trong Hgp dong nay.
2. Bén B cam doan:
2.1. Nhiing théng tin vé nhan than da ghi trong Hgp dong nay la dung su that;
2.2. Da xem xét ky, biét rd vé thlia dat néu tai Diéu 1 clla Hgp dong nay va céac gidy td
vé quyén sl dung dat;
2.3. Viéc giao k&t Hgp dong nay hoan toan tu nguyén, khong bi Itia doi, khdong bi ép budc;
2.4. Thuc hién dung va day du céac thdoa thuan da ghi trong Hgp dong nay.
PIEU ....... (10)

PIEU KHOAN CUOI CUNG
Hai bén da hiéu rd quyén, nghia vu, Igi ich hgp phap clia minh va hau quéa phap ly cla
viéc giao két Hgp dong nay.
Bén A Bén B
(Ky va ghi ré ho tén) (11) (Ky va ghi ré ho tén) (11)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc
PHIEU YEU CAU CONG CHUNG
HOP PONG, VAN BAN

Kinh gli: Phong Cbéng chiing so ............. tinh/thanh phé .......cccoeevieeiece,

HO VA 18N NGUGT NOP PRIBU ...ttt et e e e ee e et e e e ete e e e teeeeenteeeaeneeeeas
T E= Yo (Y 1= 10 T s L= O ROTROPROR
SO GIBN TNOAI: et ———
= U PP
S0 F X ettt e

NGUGI NHAN PHIEU NGUGI NOP PHIEU
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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3. Chiing thuc hop déng thé chap quyén si dung dat
a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: Cong dan chudn bi day dd ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét thd tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va nodi dung ho so: Truong hop hod so da day da, hop
1& thi viét gidy hen cho ngudi nop. Trudng hop ho so thiéu, hodc khong hop 1é thi
cong chic huéng dan dé nguvi dén nop ho so lam lai. Thoi gian ti€p nhan ho so:
Gio hanh chinh tat ca c4dc ngay trong tuan (Triur ngay 18).

Bué6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc
hanh chinh thudoc Tu phép - Ho tich UBND x4, phudng, thi tran. Thoi gian trad ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nude.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Hop dong thé chap quyén st dung dat theo mau
quy dinh; Ban sao gidy ching minh nhan dan hoic ho chiéu; Ban sao s6 ho khiu gia
dinh; Ban sao gidy chiing nhan quyén st dung dit (Kem theo ban chinh dé déi chiéu);
Phiéu yéu cau chiing thuc hop dong, vin ban (theo mau)”’; Ban sao gidy to ching
minh thdm quyén clia nguoi dai dién (néu la ngudi dai dién). S6 luong ho so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai : Hop dong thé chap quyén st dung dat (Mau s6 49/
HDTC); Phiéu yéu cau chiing thuc hgp dong (Mau s6 01/PYC) ban hanh kem theo
Théng tu 04/2006/TTLT/ BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 Huéng din viéc cong ching,
chiing thuc hgp dong, vén ban thuc hién quyén cha nguvi st dung dat.

h) Lé phi (néu c6): Phi ching thuc hgp déong thé chap quyén st dung dat, miic
phi theo gia tri ghi trong hgp dong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hgp dong thé& chap quyén st dung dat
dugc chiing thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat dat dai ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 vé thi hanh Luat D&t dai.

- Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27/01/2006 vé stia d6i, b6 sung cdc Nghi
dinh huéng din thi hanh Luat Pat dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé viéc
chuyén cong ty nha nuéc thanh cong ty c¢6 phan cho day du.

- Thong tu s 04/2006/TTLT/ BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 Huéng din vidc cong
chiing, ching thuc hop dong, van ban thuc hién quyén cta ngudi sit dung dat.
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Mau sé 49/HPTC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

HOP PONG THE CHAP QUYEN SU DUNG PAT

Chung t6i gom cé:
Bén thé chap (sau day goi la bén A)(1):

Hai bén déng y thuc hién viéc thé chdp quyén st dung dat véi nhiing thda thuan sau day:
PIEU 1
NGHIA VU BUGC BAO PAM

1. Bén A déng y th& chap quyén s dung dat cia minh dé bao dam thuc hién nghia vu
dan sy doi véi bén B.

2. NghTa v dUGC DA GAM 12 (8): .uvveeiiieeeeeeeieiiee et e e e e e e
PIEU 2
TAI SAN THE CHAP

Quyén s dung dat cla bén A ddi v3i thlia At theo .........ooecveeiiiiiiecceee e
................................................................................................................. (2), cu thé nhu sau:

e I T =T =1 BT USRS

O o B o Y-V o I e (o T Yo S

o S TN el a1 (o 1¥ =T £ L R

-Dién tich: ..o M2 (DANG CRD: ceveeeee e )

- Hinh thtic st dung:

RS 1 B (V10T I 4 =T o o A PSPPSR m?
+ SU dUNG ChUNG: 1 m?2

Y LV o3 (o] o JR=T¥ e [V Vo OO RRRRR

O e Tl o= Vo IR=TV A [V o T TSP PRRRR

o N o 0T oW o Lo Lol =Y A [V Yo OSSR

Nhiing han ché vé quyén st dung A&t (NEU CO): ..oeeeuveeeiiiiee e

PIEU 3
GIA TRI TAI SAN THE CHAP
Gia tri tai sdn thé chap néu tai Diéu 2 cha Hgp dong nay 1a: ........cccceeeeeveeeeieee. déng
(DANG CRT: e dong) theo van ban xac dinh gia tri

tai san thé chap ngay ...../........ [ oo
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PIEU 4
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN A
1. Nghia vu cla bén A:
- Giao céac gidy t3 vé tai san thé chdp cho bén B;

- Khéng dudc chuyén nhugng, chuyén déi, tdng cho, cho thué, gép vén hoac dung tai san
thé chdp dé bao dam cho nghia vu khac néu khéng dugc bén B déng y bang van ban;

- B&o quan, gili gin tai san thé chap; ap dung cac bién phap can thiét dé bao toan gia tri tai
san thé chdp trong trudng hgp tai san thé chap cé nguy co bi hu hdng do khai thac, st dung;

- Tao diéu kién thuan Igi cho bén B kiém tra tai san thé& chap.

2. Quyén cula bén A:

- Budc sl dung, khai thac, huéng hoa Igi, Igi tlic ti tai san thé chap;

- Nhan lai cac gidy t6 vé tai san thé chap sau khi hoan thanh nghia vuy;

- Yéu cau bén B boi thudng thiét hai néu lam mat, hu hdng cac gidy td vé tai san thé
chéap.

PIEU 5
NGHIA VU VA QUYEN CUA BEN B
1. Nghia vu ctia bén B:

- Gili va bao quan cac gidy td vé tai san thé chap, trong trudng hgp lam mat, hu hong, thi
phai bdi thudng thiét hai cho bén A;

- Giao lai cac gidy td vé tai san thé chap cho bén A khi bén A hoan thanh nghia vu.
2. Quyén cua bén B:
- Kiém tra hodc yéu ciu bén A cung cép théng tin vé thuc trang tai san thé chap;

- Yéu cau bén A ap dung céc bién phap can thiét dé bao toan gia tri tai san thé chap
trong trudng hgp tai san thé chap c6 nguy cad bi hu hédng do khai thac, s dung;

- Yéu cau xU ly tai san thé chap theo phuong thic da théa thuan.
PIEU 6
VIEC DANG KY THE CHAP VA NOP LE PHi

1. Viéc dang ky thé chép tai cd quan cé thAm quyén theo quy dinh clia phap luat do bén
............................ chiu trach nhiém thuc hién.

2. Lé phi lién quan dén viéc thé chap quyén s dung dat theo Hgp dong nay do bén
............................ chiu trach nhiém nép.

PIEU 7
XU LY TAI SAN THE CHAP
1. Trong trudng hgp hét thdi han thuc hién nghia vu ma bén A khéng thuc hién hoic thuc

hién khong dung nghia vy thi bén B c6 quyén yéu cau xU ly tai san thé chap theo phuong
thdc (9):
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2. Viéc xU ly tai s&n thé chap dugc thuc hién dé thanh toan nghia vu cho bén B sau khi
da tr chi phi bao quan, ban tai san va céac chi phi khac co lién quan dén viéc xU ly tai san
thé chap.

PIEU 8
PHUONG THUC GIAI QUYET TRANH CHAP HQP BONG

Trong qua trinh thyc hién Hgp dong nay, néu phat sinh tranh chép, cac bén cung nhau
thuong lugng giai quyét trén nguyén téc ton trong quyén Igi cla nhau; trong truéng hgp
khéng gidi quyét dugc thi mot trong hai bén c6 quyén khai kién dé yéu cau toa an c6 thdm
quyén giai quyét theo quy dinh clGia phap luat.

PIEU 9
CAM POAN CUA CAC BEN
Bén A va bén B chiu trach nhiém truéc phap luat vé nhiing I16i cam doan sau day:
1. Bén A cam doan:

1.1. Nhiing thong tin vé nhan than, vé thiia dat da ghi trong Hgp déng nay la ding su
that;

1.2. Thita dat thudc trudng hgp dudgc thé chap quyén st dung dat theo quy dinh clia phap
luat;

1.3. Tai thai diém giao két Hgp déng nay:

a) Thira dat khéng cé tranh chép;

b) Quyén st dung dat khéng bi ké bién dé bao dam thi hanh an;

1.4. Viéc giao két hgp déng nay hoan toan tu nguyén, khdng bi Itia ddi, khong bi ép budc;

1.5. Thuc hién dung va day dd cac théa thuan da ghi trong Hgp dong nay.

2. Bén B cam doan:

2.1. Nhiing thong tin vé nhan than da ghi trong Hgp déng nay la ding su that;

2.2. Da xem xét ky, bi€t rd vé thlra dat néu tai Diéu 2 cla Hgp déng nay va cac gidy to
vé quyén si dung dat;

2.3. Viéc giao két hgp déng nay hoan toan ty nguyén, khong bi Itia déi, khong bi ép budc;

2.4. Thuc hién ding va day dd cac théa thuan da ghi trong Hgp dong nay.

PIEU ....... (10)

PIEU KHOAN cuUOI CUNG

Hai bén da hiéu rd quyén, nghia vu, Igi ich hgp phap clia minh va hau qué phap ly cla
viéc giao két Hgp dong nay.

Bén A Bén B
(Ky va ghi ré ho tén) (11) (Ky va ghi ré ho tén) (11)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU YEU CAU CONG CHUNG
HOP PONG, VAN BAN

13T o] a1 1= o 1 = P OUSRSROPPPRI

STo 3o [T=Ya TR (o= SRR

Y&U CAU CONG CRUNG VE: ..ottt e et e tee e e e e et eeeneens

Cac gidy t6 ndp kém theo Phi€u nay gom co:

NGUOI NHAN PHIEU NGUOGI NOP PHIEU
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
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4. Ching thuc ban sao tifr ban chinh
a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: Cong dan chudn bi day di hod so theo quy dinh ciia phép luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phudng, thi tran. Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va noi dung hd so: Trudng hop ho so da day dua, hop
1& thi viét gidy hen cho ngudi ndop. Trudng hop hod so thiéu, hosc khong hop 1é thi
cong chic huéng dan dé nguoi dén nop ho so lam lai. Thoi gian tiép nhan ho so:
Gio hanh chinh tat cd cdc ngay trong tuan (trir ngay 18).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian tra ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Ban chinh, ban sao cic gidy td, vin ban can
ching thuc; S6 lugng ho so: Do cong dan yéu cau.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Poi tugng thuc hién thi( tuc hanh chinh: Té chiic, c4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Lé phi chiing thuc ban sao tir ban chinh. Mtc phi: khong
qua 2000d/1 trang; ti trang tha 3 tré 1én thi mdi trang thu khong qua 1.000 dong/
trang, t6i da thu khong qud 100.000 dong/ban.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao gidy to dugc ching thuec.
k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 ctia Chinh pht vé c4dp ban sao ti
s6 goc, chiing thuc ban sao tif ban chinh, ching thuc chi ky.

- Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 ciia Bo Tu phdp huéng dan thi
hanh mot s6 Diéu cia Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP.

5. Pang ky khai td qua han
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Cong dan chudn bi day da ho so theo quy dinh cta phép luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua giadi quyét tha tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung hé so: Trudng hop ho so da day du, hop
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18 thi viét gidy hen cho ngudi nop. Trudong hop ho so thiéu, hoidc khong hop 1é thi
cong chic huéng dan dé nguvi dén nop ho so lam lai. Thoi gian ti€p nhan ho so:
Gio hanh chinh tat ca cdc ngay trong tuan (Triur ngay 18).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc
hanh chinh thudoc Tu phép - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian trd ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Gidy bdo ti (hodc gidy to thay cho gidy bdo ti);
S6 luong ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Gidi quyét ngay sau khi nhan du gidy to hop 18, trudng
hop can phai x4c minh, thi thoi han xdc minh khong quéd 5 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ching tu.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s& 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta
Chinh phii vé dang ky va quan ly ho tich.

6. Pang ky lai viéc nudi con nuoi
a) Trinh tu thuc hién:
Bu6c 1: Cong dan chuédn bi ddy dd hd so theo quy dinh cia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thd tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va nodi dung hé so: Truong hop hod so da day da, hop
1& thi viét gidy hen cho ngudi nop. Trudng hop hd so thiéu, hodc khong hop 1é thi
cong chic huéng dan dé€ nguvi dén nop ho so lam lai. Thoi gian ti€p nhan ho so:
Gio hanh chinh tat cd cdc ngay trong tuan (Triu ngay 18).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thua tuc
hanh chinh thudc Tu phdp - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian tra ho
so: Ghi trong gidy hen.
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b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai ding ky lai viéc nudi con nudi; Ban sao
Quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi (trong trudng hop ding ky lai tai UBND
cdp x4, khong phai noi duong su da ding ky trude day). S6 luong hd so 01 bod.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: T khai ding ky lai viéc nudi con nudi (STP/HT-
2006-CN.5) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP cia Bo Tu phap
ngay 29 thang 3 ndm 2006 Vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Lé phi Pang ky lai viéc nudi con nudi: 15.000 déng/ truong
hop.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Kinh gi: Uy ban nhan dan

Chung toi (Toi) 1a:

Pa nhan ngudi c6 tén dugi day lam con nubi:

ONG

BA

Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

NGi sinh

Dan téc

Québc tich

Nagi thudng tru/
tam tru

S6 Gidy CMND/

HoO chiéu

Phan khai vé bén giao con nudi trudc day:

ONG

BA

Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

NGgi sinh

Déan toc

Quadc tich

Ngi thudng tru/
tam tru

S6 Gidy CMND/

HoO chi€u
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Chung téi cam doan IGi khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trugc phap luat
vé cam doan clGa minh.

D& NN dang ky
Xac nhan cta UBND cép xa noi da LAM QUi
dZing ky viéc nudi con nudi trudc day (2) ngay ......... thang............ nam............

Ngudi khai

Ngay........... thang........... nam...........
CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Chu thich:

(1) Ghi ré la cha, me dé; ngudi giam hé hay co s nudi dudng. Néu la co sé nubi dudng thi ghi ré tén co sé
nudi dudng, chic vu cla ngudi dai dién co sé nudi dudng;

(2) Chi can thiét trong truong hop noi dang ky lai viéc nudi con nudi khac vdi noi dang ky nuéi con nudi truidc
day
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7. Pang ky lai viéc tu.
a) Trinh tu thuc hién:
Bu6c 1: Cong dan chuédn bi ddy da ho so theo quy dinh cia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thd tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va noi dung hé so: Truong hop hod so da day da, hop
1& thi viét gidy hen cho ngudi ndp. Trudng hop hod so thiéu, hodc khong hop 1é thi
cong chic huéng dan d€ nguvi dén nop ho so lam lai. Thoi gian ti€p nhan ho so:
Gio hanh chinh tat ca cdc ngay trong tuan (Tru ngay 18).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thua tuc
hanh chinh thudc Tu phép - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian tra ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so: T khai theo quy dinh; Chitng minh nhan dan.
S6 luong ho so 01 bod.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: T¢ khai dang ky lai viéc ti (STP/HT- 2006- KT)
ban hanh kém theo Quyét dinh s& 01/2006/QD-BTP cua By Tu phdp ngay 29 thang
3 nam 2006 Vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu miu ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching ti (Ban chinh - Pang ky
lai).

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phua vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP” cho chinh x4c.
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Mau STP/HT-2006-KT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI DANG KY LAI VIEC TU

KINN QU oottt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e anr e e aaaaaans
Ho va teén NQUGT KNAi: ........oooiiiiiiiii e
NGI thUGNG trUAM TrU: . e e
S8 GidY CMND/HO CRIEU: .t
Quan & Vi NQUGT A8 CRET: ....eeiiiiicee e
Pé nghi dang ky lai viéc ti cho ngudi cé tén duéi day:
HO VA 18N e Gigitinh: ..o
Ngay, thang, NAM SINN: .. e e
[N Lo 1= o1 o LA PP UPPTOR PPN
DY TR (oo QUOC tICN: oo,
Ngi thudng trd/tam trd cudi clng trudc Khi ChEL: ......oooviiiiiiic e
S8 Gidy CMND/HO ChI€U: ..ccuvviieiii e,
Da chétvao lUc.......ccceeeeveeenne.. giG......... phut, ngay ......... thang ......... NAM ..o
N Lo ol TS ST SO P PRSPPI
NGUYEN NNAN CREL: ..ot e e e e e et e e et e e e e eateeeeteeeeannneas

DA AdANGKY KNIt ta0: .oeeee i e e e
................................................................................ ngay ........thang ......nam ................

To6i cam doan IGi khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan ctia minh.

. Ngudi khai
Xac nhan cta UBND cap xa g

noi da dang ky khai ti truéc day (1)

Ngay........... thang........... nam...........
CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Chu thich:
(1) Chi can thiét trong trudng hop noi dang ky lai viéc ti khdc vdi noi dang ky khai i truée day.
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8. Pang ky viéc nhan con nudi
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Nguoi c6 yéu cau dang ky viéec nhan con nudi phdi nop to khai tai bo
phan tiép nhan va tra két qua giai quyé&t tha tuc hanh chinh thudc Tu phap - Ho
tich UBND x4, phuong, thi tran (theo mau quy dinh).

Bu6c 2: Can bod ti€p nhan hd so va kiém tra. Sau khi kiém tra néu hop 1é, can
bo Ho tich ghi vao s6 dang ky nhan con nudi va trinh lanh dao UBND x4, phuong,
thi tran ky Quyét dinh.

Buéc 3: Tra két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi trdn (Ban sao quyét dinh
dugc cap theo yéu cau cha ngudi di 1am tha tuc).

b) Cach thiic thuc hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 gidy théa thuan vé viéc cho va nhan con nudi;
Giay khai sinh cia tré. S6 lugng ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Gidy théa thuan vé cho va nhan con nudi (Mau
STP/HT-2006-CN1) ban hanh kem theo Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ciia Bo Tu
phap ngay 29 thang 3 nam 2006 Vé viéc ban hanh s§ ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ctia Chinh pht, ngay 27/12/2005 cia Chinh phd vé
dang ky va quan ly hé tich.



30 BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, THI TRAN (CAP XA)

Mau STP/HT-2006-CN.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY THOA THUAN VE VIEC CHO VA NHAN CON NUOI

Kinh glri: Uy DAN NNAN QAN......ooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Chting téi (Tbi) la:

ONG BA

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

NGgi sinh

Déan téc

Quadc tich

Noi thuGgng tru/ tam tru

S6 Giay CMND/ Hé chiéu

(QD s6: 01/2006/QD-BTP) STP

NG thUGNG trUAGM TrU: et e e e et e e eaa e eees
Ly do dua vao ¢ SG NUOT AUBNG (B)ireeeeeeiurrieeeeiiiiiieeeeeiieieeeesieeeeeessnnseeeeesssnsneeeesesnnraeeens .

Lam con nuéi cia 6ng ba:

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Ngi sinh

Dan toc

Quadc tich

Nagi thudng tru/ tam tru

S6 Gidy CMND/ Hé chiéu
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Chung t6i cam doan viéc thda thuan cho va nhan con nudi trén day la hoan toan tu
nguyén, viéc cho va nhan con nudi khéng vi pham quy dinh clia Luat hén nhan va gia dinh
Viét Nam va chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc cho va nhan con nudi ctia minh.

Pé nghi Uy ban nhan dan dang ky.

Bén cho con nubi (4) Bén nhan con nubi (5)

Xac nhan cGia UBND cép xa ndi thudng Y ki&€n ctia ngudi dugc nhan 1am con nubi
trd cua nguoi nhan con nuéi (6) (n€u con nuéi da 9 tudi trd 1én)

c6 du diéu kién nudi con nudi theo quy
dinh cua Ludt hén nhdn va gia dinh

Chu thich:

(1) Ghi ré la cha, me dé; nguoi giam hé hay co sé nubi dudng. Néu la co sé nubi dudng thi ghi ré tén co sé
nudi dudng, chic vu cla ngudi dai dién co sé nudi duéng;

(2) Ghi theo qué quan cla cha dé, néu khéng ré cha dé la ai, thi theo qué quan clia me dé; trong trudng hop
khéng xdc dinh dugc cha, me dé, thi dé tréng;

(3) Chi can thit trong trudng hop tré dugc nhan lam con nudi dang séng tai cd s6 nuéi duéng;

(4)(5) Néu bén cho/bén nhan con nuéi la hai vg chéng, thi phai cé chi ky cta cd vg va chéng;

(6) Chi cén thiét trong trudng hop noi dang ky viéc nubi con nubi khdc véi noi thudng tru/tam trd cla nguoi
nhan con nuéi.
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9. Pang ky cap lai ban chinh gidy khai sinh
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi c6 yéu cAu diang ky cdp lai ban chinh gidy khai sinh phai ndp to
khai tai bo phan ti€p nhan va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh thugc Tu
phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 2: Can bd ti€p nhan hd so va kiém tra. Sau khi kiém tra néu hgp 1é, cdn bo
Ho tich trinh lanh dao UBND x4, phuong, thi tran ky vao ban chinh khai sinh.

Buéc 3: Tra két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thia tuc hanh
chinh thudc Tu phdp - H tich UBND x4, phuong, thi tran (Ban sao gidy khai sinh
dugc cap theo yéu cau ctia ngudi di lam tha tuc).

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: 01 to khai dang ky cdp lai badn chinh gidy khai
sinh. S6 lugng hd so 02 bo.

d) Thoi han giadi quyét: 05 ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai: T khai c4ap lai ban chinh Gidy khai sinh (Mau
STP/HT-2006-KS.3) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ctia Bo Tu
phap ngay 29 thang 3 nam 2006 Vé viéc ban hanh s ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Mic thu phi 10.000 dong/01 trudng hop.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Ban chinh gidy khai sinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP clia chinh phi, ngay 27/12/2005 ctia Chinh pha vé
dang ky va quan ly ho tich.
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MAau STP/HT-2006-KS.3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH

ST T T SRR
Ho va tén NQUGT KRaAi: ... et eeees
NGi thUGNG trU/Eam trU: ..t e e e e e e e
SG GiAY CMND/HO CRIEU: .uveeivieitie ettt ettt eree e eaee e
Quan hé véi ngudi dudgc cap lai ban chinh Gidy khai Sinh: .........ooooveeiiiecccecccee e,
Pénghi.......ccooeevennnn. cép lai ban chinh Gidy khai sinh cho ngudi c6 tén dugi day:
HO VA 18N e Gigitinh: ...
Ngay, thang, NAM SINN: et e e e e e ena s
[N\ To =1 o | o TR UPPPPRRPPIN
DY o (o o QUOBC tICN: e

L@ U= U E- Yo ¥ (5 ) PP

[ Lo IR Y 2= T (=1 4 1 o] o T PR
DY o (o o QUOC LICN: oo
[ Lo IR T F- T (=1 o N 1 =T PRSP
=Y (o R QUOBC tICN: oo
Da dang Ky Khai SiNN tai: ..o e
......................................................................... ngay.........thang ........nam .................

To6i cam doan IGi khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan cla minh.

Ngugi khai
(ky, ghi ré ho tén)

(1) Ghi theo qué quan cla cha dé; néu khéng ré cha dé la ai, thi ghi theo qué quan clia me dé; trong trudng
hop khéng xéc dinh dugc cha me dé thi dé€ tréng.
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10. Quyét dinh cho phép thay ddi, cai chinh hé tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai giéi tinh, bé sung ho tich

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Nguoi c6 yéu cau thay déi, cdi chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xéc
dinh lai gi6i tinh, b6 sung ho tich phai ndp to khai tai bo phan ti€p nhan va tra
két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh thuoc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong,
thi tran. C4c gidy to kém theo gdm: Gidy khai sinh cia ngudi can thay d6i, cai
chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, xdc dinh lai gi6i tinh, b6 sung ho tich (ban
chinh); Cac gidy to, do6 vat hoidc cac ching ci khac dé ching minh cho viéc can
thay d6i, cdi chinh ho tich, xdc dinh lai dan tdc, x4c dinh lai gi6i tinh, b6 sung ho
tich. Péi véi viéc thay d6i ho tén cho nguoi da 9 tudi tré 1én va viéc xéac dinh lai
dan toc cho nguoi chua thanh nién ti da 15 tudi tré 1én thi phai c6 su dong ¥ cua
nguoi do.

Bué6c 2: Can bo tiép nhan ho so va kiém tra. Sau khi kiém tra néu hop 1é, can
bo ghi vao s6 didng ky yéu cau thay d6i, cdi chinh ho tich, xdc dinh lai dan toc, xac
dinh lai gidi tinh, b6 sung ho tich. Soan thdo quyét dinh trinh Lanh dao UBND x4,
phudng, thi tran ky Quyét dinh.

Buéc 3: Tra két qua tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thia tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phudng, thi tran (ban sao dugc cdp theo
yéu cau).

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: 01 to khai didng ky thay d6i, cdi chinh ho tich,
xac dinh lai dan toc, x4c dinh lai giéi tinh, b6 sung ho tich; Gidy khai sinh va mot
s0 loai gidy to khac. S6 luong hd so 02 bod.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén maiu don, mau to khai: Ty khai dang ky viéc thay déi, cdi chinh, bd sung
ho tich, xac dinh lai dan toc, xdc dinh lai giéi tinh (Mau STP/HT-2006-TBCC.1)
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2006/QBD-BTP ciia B6 Tu phdp ngay 29 thang
3 nam 2006 Vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Mdc thu phi : 10.000 déng/01 trudsng hop.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP cia chinh phu, ngay 27/12/2005 ctia Chinh phi vé
dang ky va quan ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-TDCC.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY VIEC THAY POI, CAl CHINH, BO SUNG
HO TICH, XAC BINH LAl DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TiNH

[T T 1 PSSR STRRRPRR

Ho va tén NQUGT KRaAi: ..o e
NGi thUGNG trU/Bam trU: ..t e e e e en e

Quan hé véi ngudi dugc thay ddi, cai chinh, bé sung ho tich/xac dinh lai dan téc/xac dinh
F= VoL 1 I {1 ] PP PP PRRRPPRPPI

Pénghi ..o, dang Ky Viéc (1)1,
................................................................................................... cho ngudi c6 tén dudi day:
[ Lo TRV 2= T (=Y o Gigitinh:.eoiii,
NQay, thAng, NEM SINN:..... e e e s
I\ To =1 o | o U UPPPPRRPPIN
DY 0 (o oS QUOBC HICh . .o
I\ Fo IR {10 (o] o Yo IR (¥ A =Y ¢ 4 0 U
Da dang Ky Khai SiNN tai: ..o
........................................................................... ngay..........thang.........nam..................
Theo Gidy khai sinh 88:........ccccovveeueeeeennnee. QUYEN SO:.eeeee e,

To6i cam doan IGi khai trén day la diung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan cta minh.

Ngudi khai
Y kién cla ngudi dudc thay déi ho tén
(n€u ngudi d6 tir da 9 tudi tré 1én);
xac dinh lai dan tdc(néu ngudi dé tu da
15 tudi dén dudi 18 tudi)

(1) Thay déi, cai chinh, b6 sung hé tich/xac dinh lai dan tbc/xac dinh lai giGi tinh- yéu cdu loai viéc gi phai ghi r6.
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11. Cap ban sao giay khai sinh
a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: Cong dan chudn bi day di hd so theo quy dinh ciia phép luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qué gidi quyét tha tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén nop ho so,
ngudi yéu cau cap ban sao gidy khai sinh phai xuit trinh ban chinh gidy khai sinh
(truong hop khong xuat trinh dugc ban chinh gidy khai sinh thi phai cung cdp
thong tin dé€ can bo cong chic tra s6 bo goc). Cong chic tiép nhan hd so kiém tra
tinh phép ly va noi dung ho so: Trudng hop ho so da day da, hop 1é thi viét gidy
hen trao cho ngudi ndp. Truong hop ho so thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chic
tié€p nhan ho so va huéng dan dé nguvi dén nop ho so 1am lai. Thoi gian ti€p nhan
ho so: Gio hanh chinh tat cd cac ngay trong tuan (Tri ngay 1é).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét thu tuc
hanh chinh thudc Tu phdp - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian tra ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Ban chinh gidy khai sinh. S& luong ho so 01 bo.
d) Thoi han giadi quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Lé phi c4Ap ban sao gidy to ho tich. Mic phi: 2.000d/1 truong
hop.

i) K&t qud thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé ding ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

12. Cap ban sao gidy khai ti

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan chudn bi day da ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thudc Tu phap - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén nop ho so,

ngudi yéu cau cap ban sao gidy khai t phdi xudt trinh ban chinh gidy khai ti
(trudng hop khong xuat trinh dugc ban chinh gidy khai tit thi phai cung cap thong
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tin dé can bd cong chic tra s6 bd goc). Cong chic tiép nhan ho so kiém tra tinh
phép ly va noi dung hé so: Truong hop ho so da day da, hop 1é thi viét gidy hen
trao cho ngudi nop. Truong hop ho so thiéu, hodc khong hgp 1é thi cong chic tiép
nhan ho so va huéng dan dé nguodi dén nop ho so lam lai. Thoi gian ti€p nhan ho
so: Gio hanh chinh tat cd cdc ngay trong tuan (trir ngay 18).

Bu6e 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thua tuc
hanh chinh thudoc Tu phép - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian trd ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban chinh gidy khai tir; S6 lugng ho so 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Lé phi cap ban sao gidy to ho tich. Muc phi: 2.000d/ 1 truong
hop.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Ban sao Gidy ching tu.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh pht vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

13. Cap ban sao giady két hon

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan chuédn bi day dd ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thudc Tu phédp - Ho tich UBND x4, phuong, thi trdn; Cong chic tiép nhan
ho so kiém tra tinh phdp 1y va nodi dung hé so: Truong hop ho so da day da, hop
1& thi viét gidy hen trao cho ngudi ndop. Truong hop hé so thiéu, hodc khong hop 1é
thi cong chic huéng dan dé ngudi dén ndp hd so lam lai. Thoi gian tiép nhan ho
so: Gio hanh chinh tat cd cdc ngay trong tuan (trir ngay 18).

Bu6e 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thua tuc
hanh chinh thudoc Tu phép - Ho tich UBND x4, phuong, thi tran. Thoi gian trd ho
so: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban chinh gidy két hon. S6 lugng ho so 01 bd.
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d) Thoi han giai quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Lé phi c4Ap ban sao gidy to ho tich: mdc phi: 2.000d/ 1 truong
hop.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao Gidy ching nhan két hon.
k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phu vé ding ky va
quan 1y ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

14. Diang ky khai ti cho ngudi bi toa 4n tuyén bé la da chét
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bdo phan tiép nhan va hoan trd hé so trong UBND xa,
phuong, thi tran; Cong chic tiép nhan hoé so kiém tra tinh phap 1y va noi dung ho
so; Truong hop hod so hop 1é thi tién hanh gidi quyét ddng ky ngay cho c4 nhan va
cap mot ban chinh gidy ching ti, badn sao cAp theo nhu cau ctia nguvi ddng ky khai
t; Truong hop ho so khong day da ho#c thidu thi huéng din cho c4 nhan di dang
ky khai ti bo sung kip thoi; Thoi gian tiép nhan ho so: sang tir 7 gio dén 11 gio
30; Chiéu 13 gio 30 dén 17 gio trong ngay (Trir ngay 18 nghi theo quy dinh).

Buéc 3: Nhan ho so tai bo phan ti€p nhan trong UBND x&, phuong, thi tran.
Thoi gian tiép nhan ho so: sdng tir 7 gio dén 11 gio 30; Chiéu 13 giv 30 dén 17 gio
trong ngay (Tru ngay 18).

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Quyét dinh clia toa 4n tuyén bo 1a da chét; So
luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching tu.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6:158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta
Chinh phi vé dang ky va quén ly ho tich”.

15. Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam c¢6 cha va me la
cong dan Viét Nam dinh cu 6 nuéc ngoai, xuit trinh hé chiéu Viét Nam
con gia tri si dung

a) Trinh ty thuc hién:

Bué6c 1: Ca nhan cong dan chuin bi ho so theo quy dinh cta phap luat.

Buéce 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan tra ho so trong UBND x4,
phuong, thi tran; Khi dén nop hd so, cd nhan dang ky khai sinh phai nop gidy
ching sinh; Xuit trinh gidy ching nhan két hon cia cha me tré; ho chi€u Viét
Nam con gia tri st dung; Cong chic tiép nhan hd so kiém tra tinh phép 1y va noi
dung ho so. Cong chic tiép nhan hé so kiém tra tinh phap 1y va noi dung hd so.
Trudng hop hod so hgp 1é thi tién hanh gidi quyét dang ky ngay cho c4 nhan va cap
mot ban chinh gidy ching t, ban sao cadp theo nhu cau cta nguvi ding ky khai ti.
Trudng hop ho so khong day da hoidc thiéu thi huéng dan cho ca nhan di ding ky
khai tit b6 sung kip thoi. Thoi gian ti€p nhan ho so: sang tir 7 gio dén 11 gio 30;
Chiéu 13 gio 30 dén 17 gid trong ngay (Triu ngay 18).

Bu6c 3: Nhan hod so tai bdo phan tiép nhan trong UBND x4, phudng, thi tran;
Thoi gian tié€p nhan ho so: sdng tir 7 gio dén 11 giv 30; Chiéu 13 giv 30 dén 17 gio
trong ngay (Tri ngay 1& nghi theo quy dinh).

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan ho so: Gidy ching sinh; Mau gidy khai sinh; S§ luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Gidy khai sinh
(Mau STP/HT-2008-KS.GC) ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay
02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh pha vé dang ky va quan ly ho tich”

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can cd phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6:158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta
Chinh pht vé ding ky va quén ly ho tich”.
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16. Ping ky viéc nhan cha, me, con va bd sung vé phan cha, me, con
trong sé ding ky khai sinh va ban chinh gidy khai sinh

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Ca nhan cong dan chuin bi ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bdo phan tiép nhan va hoan tra hé so trong UBND x4,
phudng, thi tran; Khi d&n ndop hd so, c4 nhan ding ky viéc nhan cha, me, con va
b6 sung vé phan cha, me, con trong s6 ding ky khai sinh va ban chinh gidy khai
sinh phai ndp to khai theo mau quy dinh; Trong trudng hgp cha, hoic me nhan
con chua thanh nién, thi phai c6 su dong y ctia ngudi hién dang 1a me hoic cha,
trir truong hop nguoi dé da chét, mat tich, mat niang luc hanh vi dan su; C4 nhan
dang ky viéc nhan cha, me, con va b sung vé phan cha, me, con trong s6 dang ky
khai sinh va ban chinh gidy khai sinh phdi xu4t trinh gidy khai sinh (Ban chinh
ho#c ban sao) ctia ngudi con; cac gidy to, do vat hodc ching ct khac dé chiing minh
quan hé cha, me, con (néu c6); Cong chic ti€p nhan ho so kiém tra tinh phap 1y
va ndi dung ho so. Trudng hop hd so hop 1é thi tién hanh chiing thuc ban sao ti
ban chinh va trao cho ngudi dang ky. Truong hop hd so khong day da hodc thiéu
thi hu6ng dan cho c4 nhan di ding ky viéc nhan cha, me, con va bd sung vé phan
cha, me, con trong s6 ding ky khai sinh va ban chinh gidy khai sinh b6 sung kip
thoi. Thoi gian tiép nhan ho so tir 7 gio dén 11 gio 30 va 13 gio 30 dén 17 gid trong
ngay (Tru ngay 1& nghi theo quy dinh).

Buéc 3: Nhan ho so tai bo phan ti€p nhan trong UBND x&, phudng, thi tran;
Thoi gian tié€p nhan ho so: sdng tir 7 gio dén 11 giv 30; Chiéu 13 giv 30 dén 17 gio
trong ngay (Tri ngay 18).

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan hé so: To khai dang ky viéc nhan cha, me, con va bé sung vé
phan cha, me, con trong s6 ding ky khai sinh va ban chinh gidy khai sinh; S&
lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e). boi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Gidy khai sinh
(Mau STP/HT-2008-KS.GC) ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay
02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6
158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh pht vé dang ky va quan ly ho tich”.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cha, me, con.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6:158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cua Chinh phu.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s& 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta
Chinh pht vé ding ky va quédn ly ho tich”.
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17. Thu tuc chung thue di chic
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau ching thuc di chic xuit trinh cac loai gidy to lién quan
(ho kh&u, CMND), vén ban di chic do minh 14p.

Buéc 2: Sau khi can bo tu phdp, ho tich nhan di ho so hgp 1, tién hanh ghi vao
s6 ching thuc di chic.

Bué6ce 3: Chu tich UBND x4, phuong, thi tran ky vao vian ban di chdac.
b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Di chic clia ngudi yéu cau ching thue; S6 lugng
ho so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): 20.000 dong/ trusng hop, quy dinh tai Thong tu lién tich s
93/2001/TTLT/BTC-BTP ngay 27/11/2001 ctia lién Bo Tai chinh, Tu phép vé thu
phi 1é phi, c6 hiéu luc ngay 8/12/2001.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Di chic duge ching thuec.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 huéng dan viéc
cong chiing, ching thuc hgp dong, vén ban thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.

18. Thi tuc ching thuc hop dong chuyén nhugng quyén st dung dit va tai san
gén lién v6i dat (khong phai la nha 6)
a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau chiing thuc ndp toan b hd so yéu cau chiing thuc can bo
tu phdp, ho tich nhan va thadm dinh tinh phép ly cta hd so.

Bué6c 2: Khi xét thdy da diéu kién phdp 1y thi can bo tu phap, ho tich ghi vao
16i ching du thao hop dong giao dich da dugc soan thao sdn va doc cho moi ngudi
cung nghe néu thong nhat thi vao sé luu trir tai UBND x4, phuong, thi tran.

Buge 3: Cha tich UBND x4&, phuong, thi tran ky vao hgp dong yéu cau ching
thuc.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Du thao hop dong giao dich; Ban sao gidy to tuy
than; Ban sao gidy chiitng nhan quyén st dung dat; So lugng ho so: 04 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay, néu hgp dong phic tap c6 thé kéo dai nhung
khong qua 3 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi: Phi ching thuc, mic phi dugc xac dinh thu theo gia tri tai san hoac
gia tri ghi trong hgp dong; Quy dinh tai Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT-BTC-
BTP ngay 21/11/2001 ctia By Tai chinh va Bo Tu phap huéng dan ché do thu, nop
da va quan ly st dung phi, 1& phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong dugc chiing thuc
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat P4t dai nam 20083;

- Nghi dinh s8 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phd vé thi hanh
Luat P4t dai.

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bd Tu
phap va Bo Tai nguyén - Méi truong huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop
dong, véan ban thuc hién quyén ctia ngudi sit dung dat.

19. Thu tuc ching thuc hop déng chuyén nhuong quyén st dung dat

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Nguoi yéu cAu chiing thuc hgp dong nop toan bd hd so yéu cau ching
thuc c4n bd tu phap ho tich nhan va thdm dinh tinh phép ly cta hd so.

Bué6c 2: Khi xét thdy da diéu kién phdp ly thi phé vao 10i ching du thdo hop
dong giao dich da dugc soan sdn va doc cho moi ngudi cung nghe. Néu théng nhat
thi vao sé luu trir tai UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 3: Cha tich UBND x4, phuong, thi tran ky vao hgp déng yéu cau chiing
thuc.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Du thdo hgp dong giao dich; Ban sao CMND hoic
ho chiéu; Ban sao gidy ching nhan quyén s dung dat; S6 lugng ho so: 04 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay, néu hop dong phic tap c6 thé kéo dai nhung
khong qua 3 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): khong.
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h) Lé phi: Phi ching thuc, mic phi dugc xac dinh thu theo gia tri tai san hoac
gid tri ghi trong hgp déng; Quy dinh tai Thong tu lién tich s6 93/2001/TTLT-BTC-
BTP ngay 21/11/2001 cta B Tai chinh va Bo Tu phdp huéng dan ché do thu, nop
da va quan ly st dung phi, 1é phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Hgp dong chuyén nhugng quyén su
dung dat dugc ching thuec.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phdp ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luat bat dai nam 26/11/2003.

- Nghi dinh s8 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phd vé thi hanh
Luat D4t dai.

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cua Bo Tu
phap va Bo Tai nguyén - Mbi truong huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop
doéng, vén ban thuc hién quyén cta ngudi st dung dat.

20. Thu tuc ching thuc vin ban ti chdi nhan di san

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau ching thuc vin ban nop gidy to tuy than (ho khiu,
CMND), van ban tir chéi nhan di san.

Bu6c 2: Can bod tu phap tiép nhan ho so, kiém tra tinh phép 1y cla van ban. Khi
xét thay day da tinh phéap 1y cda vén ban thi xdc nhan va ghi vao s6 bo luu trit tai
UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 3: Chua tich UBND x4, phuong, thi tran ky vao vian ban yéu cau ching thuc.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Van ban tir chdi nhan di sdn; S6 lugng ho so: 04
bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay, néu vu viéc phic tap c6 thé kéo dai nhung
khong qua 03 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi: 10.000d/ truong hop; Quy dinh tai Thong tu lién tich s6 93/2001/
TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cua Bo Tai chinh va Bo Tu phap huéng dan ché
do thu, nop da va quan ly st dung phi, 1& phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ching thuc chit ky trong van ban tu
chéi nhan di san.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/05/2007 ciia Chinh pht vé cong ching
va ching thuc.

- Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 ciia Bo Tu phap vé cong ching va
ching thuc.

21. Thu tuc ding ky két hon

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: C4 nhan c6 yéu cau dang ky viéc két hon chuin bi day da ho so theo
quy dinh cua phap luit.

Bu6c 2: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan.

Buéc 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai ding ky viéc két hon; Gidy x4dc nhan
tinh trang hon nhan hoic xdc nhan vao to khai dang ky két hon déi v6i bén cu
tra tai x4, phuong, thi tran khac néu mot bén cu tra tai xa, phuong, thi tran khéc.
Néu nguoi diang ky 1a c4n bo, chién sy thi phai c6 x4dc nhan cta thi truéng don vi
noi cong tac vé tinh trang hon nhan; Céc gidy to ching minh noi cu trd cia mot
hoidc hai bén; CMND ctia hai bén. Sé lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
ho so hop 1é. Néu can phdi xdc minh thém thi thoi han duge kéo dai thém khong
qua 5 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Ty khai déng ky két
hon (MauSTP/HT-2006-KH.1) ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP ngay
04/05/2006 vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu miu ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan ding ky két hon.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va gia dinh s6 22/2000/QH ngay 28/6/2000 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé diang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot sd quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-KH.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY KET HON

Ngudi khai BEN NAM BEN NU

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Déan téc

Quéc tich

Ngi thudng tru /
tam tru

S6 Gidy CMND/
HO chiéu

K&t hon lan thi may

Chuing t6i cam doan I5i khai trén day la dang su that, viéc két hén cla ching toi khong
vi pham quy dinh clia Luat hén nhan va gia dinh Viét Nam va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cam doan clia minh.

Pé nghi Uy ban nhan dan dang ky.

Xac nhan vé tinh trang hén nhan cla Bén nam Bén nii

Uy ban nhan dan cdp xa noi cu tra (1)/
Thi trudng don vi ngi cong tac (2)

(1) Chi can thiét trong trudng hop noi dang ky két hén khéc véi noi thudng tri/tam tri cla ngudi dang ky két
hén;

(2) Chi c4n thiét trong truong hop ngudi dang ky két hén la can bd, chién st dang céng téc trong luc lugng vi
trang.
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22. Thu tuc ding ky khai sinh cho tré em bi bé roi
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dang ky khai sinh xuét trinh cac loai gidy to tuy than
(ho khau, CMND), bién ban x4ac nhan tré em bi bd roi va cac loai gidy to lién quan
néu co.

Bu6c 2: Sau khi can bd tu phdp, ho tich nhan di ho so hop 1& va cén cid vao quyét
dinh nuéi con nudi ghi vao gidy khai sinh va s6 bd ho tich.

Bué6c 3: Cha tich UBND xa, phuong, thi tran ky cdp cho ngudi yéu cau 01 ban
chinh gidy khai sinh va ban sao cap theo yéu ciu cia ngudi yéu cau khai sinh.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Bién ban x4c nhén tré em bi bd roi; Tai san va
do6 vat clia tré néu c6; So lugng hod so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é, trusng hop
xac minh thém khong qua 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phi vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

23. Thi tuc diang ky khai sinh

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Nguoi yéu cau dang ky khai sinh xuat trinh gidy to tuy than (ho khiu,
CMND); gidy chiing sinh do co sé y t& cdp hodc gidy thay thé cho gidy ching sinh
(gidy cam két, gidy x4ac nhan).

Buéc 2: Sau khi nhan da gidy to hgp 1é can bd tu phdp ho tich ghi vao s6 ding
ky khai sinh.

Bugce 3: Chu tich UBND x4&, phuong, thi trdn ky va cdp cho nguoi di dang ky
khai sinh , 01 ban chinh gidy khai sinh va s6 lugng ban sao caAp theo yéu cau cta
nguoi dang ky khai sinh.
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b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s& lugng hd so: Nop gidy ching sinh; Xuat trinh cac loai gidy
két hon cia cha me tré hoic van ban xdc nhan ctia nguoi 1am ching hay gidy cam
doan viéc sinh 14 c6 thuc; S6 lugng hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc néu cAn xdc minh thi thoi gian khong
kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ca phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phua vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

24. Thu tuc dang ky khai sinh qua han

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Nguoi yéu cau dang ky khai sinh qua han xuit trinh gidy diang ky két
hon, gidy chiing sinh hoic gidy to thay gidy ching sinh.

Bué6c 2: Sau khi nhan du gidy to hop 1é can b tu phap ho tich ghi vao s6 diang
ky khai sinh.

Bué6e 3: Chu tich UBND x4&, phuong, thi trdn ky va cap cho nguoi di dang ky
khai sinh 01 ban chinh gidy khai sinh va ban sao cap theo yéu cau cia nguoi di
dang ky khai sinh; Trong cot ghi chi s6 ding ky khai sinh ghi r6 “Péang ky qua

»

han”.
b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, sé lugng ho so: Nop gidy ching sinh; Xuat trinh cac loai gidy
két hon cia cha me tré hoic van ban xdc nhan ctia ngudi 1am chiing hay gidy cam
doan viéc sinh 1a c6 thuc; S6 lugng hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc néu can xdc minh thi thoi gian khong
kéo dai thém khong qua 05 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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g) Tén mau don, miu to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phii vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

25. Thu tuc dang ky khai ta

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Nguoi di diang ky khai ti xudt trinh gidy bdo tir hodc gidy to thay cho
gidy bdo tu.

Bué6c 2: Can bo tu phap, ho tich ghi vao s6 bo ho tich va gidy ching ti.

Bu6c 3: Chu tich UBND x4, phuong, thi trdn cdp cho nguoi di khai ti 01 ban
chinh va ban sao cdp theo yéu ciu cia ngudvi di khai ti.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Gidy bdo ti hoac gidy to thay cho gidy bdo ti;
Néu chét tai bénh vién thi gidam doc bénh vién cdp gidy bdo ti; Cu trd mot noi,
chét mot noi thi UBND cap x4 noi nguoi dé chét cdp gidy bao tir; Néu chét trong
quan doi thi thu truéng don vi cap gidy bdo tir; Chét trong trai giam, trai gido
dudng do cong an quan ly thi truéng co quan dé6 cap gidy bdo ti; Doi véi chét ti
hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh 4n tuyén bd chét thi quyét dinh cda tdoa an
thay cho gidy bao tir; Trudng hop chét c6 nghi van thi bién ban xdc nhan cia cong
an hodc co quan y té& thay cho gidy bdo ti; P61 v6i chét do tai nan giao thong thi
bién ban x4c nhan viéc chét thay cho gidy bdo ti; Néu chét ¢ noi cu tra thi vin
ban xdc nhan viéc chét cia ngudi lam ching thay thé cho gidy bdo ti; S6 lugng hod
so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4a, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chdec.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching tu.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
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1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phua vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.

26. Thu tuc ding ky lai viéc két hon
a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Ngudi yéu cau dang ky lai viéc két hon phdi nop to khai theo miu
quy dinh. Trudng hop diang ky lai tai UBND x4, phuong, thi trdn khong phai noi
duong su da dang ky ho tich truge day, thi to khai phai ¢6 xdc nhan cia UBND x4,
phudng, thi tran noi da dang ky két hon trudc day. Trir truong hop duong su xuit
trinh dugc ban sao gidy to ho tich da cdp hop lé truge do.

Buéc 2: Sau khi nhan du gidy to hop 1é can bd tu phap ghi vao s6 by két hon va
gidy két hon.

Buéc 3: Chi tich UBND x&, phudng, thi tran ky va cidp cho ngudi yéu cadu mdi bén
nam nit 1 badn chinh va ban sao cap theo yéu ciu ctia ngudi di dang ky két hon.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai ding ky lai viéc két hon; S6 ho khiu gia
dinh, CMND (xuat trinh); S§ lugng hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop lé, trudng hop
can x4c minh kéo dai them khong qua 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): T¢ khai dang ky lai
viéc k&t hon (Mau STP/HT-2006-KH2) ban hanh kém theo Quyét dinh s& 01/2006/
QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia B6 Tu phap vé viéc ban hanh s ho tich, biéu mau hd
tich.

h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan ding ky két hon.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phia vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.
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Mau STP/HT-2006-KH2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phtc

TG KHAI PANG KY LAI VIEC KET HON

(X o T £ OSSR
Chung toi la:
Ho va tén chong: ....ccccoevveeevieceeeeee, HO VA tEBN VG: e
Ngay, thang, nam sinh:.............cc..ooo. Ngay, thang, nam sinh:..........cccccoeenn.
DAN tOC: .. DaANt0C: ..
QUOBC LICNT v QUBC LICN: e
Nai thudng tra/tam trd: ..o Ngi thudng tra/tam trd: ...,
S6 Gidy CMND/HO chi€u:.......ccueeee....... S6 Gidy CMND/HO chi€u:.......cc.cc.........
Chung t0i da dANG KY KEENON 1@ ...veeiiiiiiciiiie et
.................................................................................... ngay .........thang .........nam .............

Chung téi cam doan IGi khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém trugc phap luat
vé cam doan clia minh)

Xac nhan cta Uy ban nhan dan cép
Xa noi dang ky két hon trude day (1)

Chu thich:
(1) Chi can thiét trong trudng hgp noi dang ky lai viéc két hén khac vdi noi dang ky két hén trude day;
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27. Thu tuc ding ky lai viéc sinh
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguoi can dang ky lai viéc sinh nop hd so tai UBND x4, phudng, thi
tran.
Bué6c 2: Can bo tu phap, ho tich kiém tra hé so, néu ho so hgp 1é thi tién hanh

lam thu tuc dang ky lai viéc sinh.

Bué6e 3: Chu tich UBND x4, phudng, thi tran ky va cap gidy khai sinh ding ky
lai cho nguoi di khai sinh va s6 lugng ban sao cap theo yéu cau ctia nguoi di khai
sinh.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai dang ky lai viéc sinh. Trong truong hop
dang ky lai tai UBND x&, phudng, thi tran khong phai noi duong su da dang ky
ho tich trudc day, thi to khai phdai c6 xac nhan cia UBND x4, phudng, thi tran noi
dang ky ho tich vé viéc da ding ky, tru truong hop duong su xuit trinh duge ban
sao gidy to ho tich da cap hop 1é truéc day; S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop lé, trudng hop
cin x4c minh kéo dai théem khong qua 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Ty khai ding ky
lai viéc sinh (MAu STP/HT-2006-KS.2) ban hanh kém theo Quyé&t dinh 01/2006/
QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia B6 Tu phéap vé viéc ban hanh s ho tich, biéu mau ho
tich.

h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh phua vé dang ky va
quan ly ho tich;

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP.
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Mau STP/HT-2006-KS.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI DPANG KY LAI VIEC SINH

Ho va ten NQUGT KNAi: ........oooiiiiiiii e
NGI thUGNG trUAM MU e e e
S8 GiAY CMND/HO ChIEU: .ttt ettt e e e
Quan hé véi ngudi dugc dang Ky lai khai sinh: ...
Pé nghi dang ky lai viéc sinh cho ngudi cé tén duéi day:

HO VA 18N e Gigitinh: ..o
Ngay, thang, NAM SINN: . e e e
N Lo T I T o
DY (T (o QUOBC LICh: oo,
L@ U= U= Lo T (o )
[N Lo IR {aT¥ (o] aTe IR (¥ V2 2= a1 {1 SN
o Lo IRV Z- T =] o T o] o T RPNt
Yo TR (o Lo QUOBC tICN: oo,
[ Lo IR Y7 T =1 o N 1 1= T PSP PR
DY (oo QUABC tICH: oo,
ba dang ky khai sinh tai: ngay ......... thang ......... nam ..............

To6i cam doan IGi khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan cla minh).

Lam taii.....cccccoonnn. ngay ..... thang ..... nam.......

Xac nhan clia UBND céap x& noi da Ngugi khai
dang ky khai sinh trudc day (2)

Chdu thich:

(1) Ghi theo qué quéan cia cha dé; néu khéng ré cho dé la ai, thi ghi theo qué quan cta me dé; trong truong
hop khéng xdc dinh duoc cha, me dé, thi dé tréng;

(2) Chi cén thiét trong trudng hop noi dang ky lai viéc sinh khac véi noi dang ky khai sinh trudc day.
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28. Thu tuc ching thuc hop dong chuyén ddi quyén st dung dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Nguoi yéu cau ching thuc hgp dong ndop toan by ho so yéu cau ching
thuc, cdn by Tu phdp - Ho tich nhan va tham dinh tinh phép 1y cia ho so.

Bué6c 2: Khi xét thay da diéu kién phdp 1y thi can bd tu phép, ho tich phé vao
16i ching du thado hgp dong giao dich da dugc soan sdn va doc cho moi ngudi cung
nghe. Né&u thong nhat thi vao s6 luu trit tai UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 3: Chu tich UBND x4, phuong, thi tran ky ching thuc vao hgp dong chuyén
d6i quyén st dung dat va tra ho so cho ngudi yéu cau.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Du thao hgp dong giao dich; Ban sao gidy to tuy
than; Ban sao gidy chiing nhan quyén st dung dat; So lugng ho so: 04 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay, néu hop dong phic tap c6 thé kéo dai nhung
khong qua 3 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi: Phi ching thuc, mic phi duge xac dinh thu theo gia tri tai san hoac
gia tri ghi trong hop dong; Quy dinh tai Théng tu lién tich s6 93/2001/TTLT-BTC-
BTP ngay 21/11/2001 ctia By Tai chinh va Bo Tu phdp huéng dan ché do thu, nop
da va quan ly st dung phi, 1& phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong chuyén déi quyén st dung
dat duoc ching thuc.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luat bat dai 26/11/2003.

- Nghi dinh s8 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii v& thi hanh
Luat Dat dai.

- Thong tu lién tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/6/2006 cia Bo Tu
phdp va Bo Tai nguyén - Mbi truong huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop
dong, van ban thuc hién quyén cta ngudi st dung dat.

29. Ching thuc hop dong thué quyén st dung dat

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy di ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bd phan ti€p nhan va hoan trd hé so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.
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Bué6c 3: Nhan két qui tai bo phan ti€p nhan va hoan tra ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s§ lugng hd so: CMND hoic ho chiéu (ban sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic cac gidy to vé quyén su
dung dat c6 gia tri phdp 1y theo quy dinh cta phédp luat (ban sao) dong thoi xuat
trinh ban chinh d€ d6i chiéu; S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) DP6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): khong.

h) Lé phi (néu cé): tinh theo gia tri tai sdn hodc gi4 tri ghi trong hop dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia Bo Tai chinh, Bo
Tu phap huéng din ché do thu, nop, quan ly va st dung lé phi cong ching, ching
thuc, cu thé:

- Du6i 20.000.000 ddng thu 10.000 ddéng/trudng hop

- Tir 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 ddng/trudng hop

- Tir 50.000.000 dén dudi 100.000.000 thu 50.000 déng/trudng hop

- Tir 100.000.000 d&n duéi 300.000.000 thu 100.000 déng/trudng hgp

- Tir 300.000.000 d&n duéi 1.000.000.000 thu 200.000 ddng/trudng hgp

- Tir 1.000.000.000 d&n duéi 2.000.000.000 thu 500.000 déng/trudng hop

- Tir 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hop

- Tir 3.000.000.000 d&n du6i 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hop
- T trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 déng/trudng hop

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop déng thué quyén st dung dat dugc
ching thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat Pat dai 26/11/2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi truong huéng dan viéc cong chiing, chiing thuc hop dong, vin ban
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thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.

30. Ching thuc vin ban nhan tai san thwa ké
a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: Cong dan cé yéu cau ching thuc chudn bi diy da ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan tra ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng hé so: CMND hoéc hd chiéu (bdn sao); Van ban phan
nhan sdn thiua ké& (t6i thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic cac
gidy to vé quyén st dung dat, quyén sé hitu nha cé gid tri phap ly theo quy dinh
ctia phap luat (ban sao) dong thoi xuat trinh ban chinh dé doi chiéu; Ban sao gidy
ching ti, gidy to ching minh quan hé gitta nguoi dé lai di san va nguvi duge huéng
di sdn; Thong bdo cong khai vé viéc nhan tai san thira k&, bién ban két thic viéc
niém yét cong khai; S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Toi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da gidy to
hop 1 (khong tinh thoi gian niém yét thong bao vé viéc phan chia di san va thoi gian
cung cap thong tin vé thia dat cia Vin phong diang ky quyén st dung dat néu co).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): khong.

h) Lé phi (néu c¢6): 50.000 dong/trudng hop theo quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-
BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia Bo Tai chinh, Bo Tu phap huéng dan ché do thu,
nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching thuc.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban nhén tai san thira ké& duoc
ching thuc.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cta phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Théong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua Bo Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.
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31. Chiing thuc ban sao tit ban chinh cac gidy tJ, vin ban biang ti€ng
Viét
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Ca nhan c6 yéu cau chiing thuc ban sao tif bdn chinh cdc gidy to van ban
bang tiéng Viét chudn bi day dd ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cac ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan két qua vao budi chiéu, néu nhan
ho6 so vao cubi ngay lam viéc thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

(@)

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hd so: Ban chinh; Ban sao céc gidy to can ching thuc
(t6i thiéu 2 ban tré lén).

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan da gidy to hop lé.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) P6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T§ chiic.

g) Tén mau don, mau td khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): 1.000 dong/trang, tir trang thd 3 tré lén thi mdi trang thu
500 déong nhung t6i da khong qué 50.000 dong/ban theo quy dinh tai Thong tu 93/
TTLT-BTP-BTC ngay 21/11/2001 cta B Tai chinh va Bo6 Tu phap huéng dan ché
do thu, ndp va quan ly, st dung phi, 1& phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Ban sao cac gidy to, van ban duoc
ching thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 79/2007/ND-CP ngay 18/05/2007 ctia Chinh pht vé thi tuc cdp ban
sao tir s6 goc, ching thuc ban sao ti ban chinh, ching thuc chit ky

32. Chitng thuc hop ddng ting cho quyén st dung dat va tai san gin
lién véi dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi day du hé so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.
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b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén si
dung dat, quyén sé hitu nha c6 gia tri phap ly theo quy dinh cia phédp luat (ban
sao) dong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S§ lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Toi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Van phong
dang ky quyén s dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai san hoic gi4 tri ghi trong hop dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 caa Bo Tai chinh, B0
Tu phap huéng dan ché do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 déng/truong hop;

- Tir 20.000.000 d&n du6i 50.000.000 thu 20.000 déng/trudng hop

- Tir 50.000.000 d&n du6i 100.000.000 thu 50.000 ddng/trudng hop

- T 100.000.000 dén dusi 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hop

- T 300.000.000 dén du6i 1.000.000.000 thu 200.000 déng/trudng hop

- T 1.000.000.000 dén dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- Tu 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 doéng/truong hop

- Tu 3.000.000.000 dé&n dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 do6ng/trudng hop
- Tit trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 ddng/trudng hop

i) K&t qua thuc hién thia tuc hanh chinh: hgp dong téng cho quyén st dung dat
va tai san gin lién véi dat duge ching thuec.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua Bo Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.



60 BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, THI TRAN (CAP XA)

33. Chitng thuc hop dong thé chap quyén st dung dat va tai san gin
lién véi dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan cé yéu cau ching thuc chudn bi ddy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hdé so: CMND hoéc hd chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Giady CNQSD dat hoic céc gidy to vé quyén st dung dat, gidy ching
nhan quyén sé hitu nha cé gia tri phap 1y theo quy dinh ctia phap luat ( ban sao )
dong thoi xuat trinh ban chinh dé déi chiéu; S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ciia Van phong
dang ky quyén st dung dit néu cé) .

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Poi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai sdn ho#c gi4 tri ghi trong hgp dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cuaa B6 Tai chinh, Bo
Tu phdp huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi cong chiing, ching
thuc, cu thé :

- Duéi 20.000.000 dong thu 10.000 déng/trudng hop;

- Ttr 20.000.000 dén duéi 50.000.000 thu 20.000 dong/truong hgp

- Ttr 50.000.000 dén duéi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Ttr 100.000.000 dén dudi 300.000.000 thu 100.000 dong/trudng hgp

- Tt 300.000.000 dén dudi 1.000.000.000 thu 200.000 déong/truong hop

- Ttr 1.000.000.000 dén dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- Ttr 2.000.000.000 dén 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/truong hop

- Ttr 3.000.000.000 dén dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/trudng hop
- Tu trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/truosng hop

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop déng thé& chap quyén st dung dat
va tai sdn gin lién véi dat duoc ching thuc.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.
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1) Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Bo Luat Dan su nam 2005.
- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cia Bo Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

34. Ching thuc vin ban phan chia tai san thuwa ké
a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s§ lugng hé so: CMND hosc ho chiéu (ban sao); Van ban phan
chia tai san thira k& (t6i thi€u 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic
cac gidy to vé quyén st dung d4t, quyén sé hitu nha cé gid tri phap ly theo quy
dinh cta phap luat (ban sao) déong thoi xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu; Ban sao
gidy chiing ti, gidy to chitng minh quan hé giita nguoi dé lai di san va nguoi dugc
huéng di san, ban sao di chic trong truong hop huéng di san theo di chic ma trong
di chic khong xédc dinh 6 phan di sdn cda ting ngudi dugc hudng; Thong bao cong
khai vé viéc phan chia tai san thita ké&, bién ban két thiac viéc niém yét cong khai;
S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
gidy to hop lé (khong tinh thoi gian niém yé&t thong bdo vé viéc phan chia di sdn
va thoi gian cung cdp thong tin vé thiia dat cia Van phong ding ky quyén st dung
dat néu co).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): khong.

h) Lé phi (néu cé): 50.000 dong/trudng hop theo quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-

BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia B6 Tai chinh, Bo Tu phap huéng dan ché do thu,
nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban phan chia tai sdn thiua ké
duogc ching thuc.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phta vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng din viéc cong ching, chiing thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

35. Ching thuc hop déng mua ban tai san gin lién véi dat

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan cé yéu cau ching thuc chudn bi diy du héd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop hd so tai bd phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s§ lugng hd so: CMND hoéc ho chiéu (ban sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic cac gidy to vé quyén s
dung dat, quyén sé hitu nha cé gia tri phap 1y theo quy dinh cia phép luat (ban
sao) dong thoi xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 luong 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Van phong
dang ky quyén s dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, miu td khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gid tri tai sdn hodc gi4 tri ghi trong hop dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia Bo Tai chinh, Bo
Tu phdp huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi cong chiing, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- T 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 dong/truong hop

- T 50.000.000 dén dudi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- T 100.000.000 dén du6i 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hop
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- Tir 300.000.000 d&n duéi 1.000.000.000 thu 200.000 ddng/trudng hgp

- Tir 1.000.000.000 d&n duéi 2.000.000.000 thu 500.000 déng/trudng hop

- Tir 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hop

- Tir 3.000.000.000 d&n duéi 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hop
- T trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 déng/trudng hop

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: hgp dong mua bdn tai sdn gin lién véi
dat duoc ching thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 75/2000/ND-CP ngay 08/12/2000 cta Chinh pht vé cong ching,
ching thuc.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén cia ngudi st dung dat.

36. Ching thuc hop dong mua ban cin hé nha chung cu
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy di ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hdé so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phén, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat, gidy ching nhan quyén sé hiiu
nha hoic cic gidy t0 vé quyén st dung dat, quyén s hitu nha c6 gid tri phap ly
theo quy dinh ctia phap luat (ban sao) dong thdi xudt trinh ban chinh dé déi chiéu;
S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
gidy t& hop 1& (khong tinh thoi gian cung c4dp thong tin vé thia dat cia Van phong
dang ky quyén st dung dat néu co).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
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e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai sdn ho#c gi4 tri ghi trong hop dong theo
quy dinh tai Théng tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 caa B6 Tai chinh, Bo
Tu phdp huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi cong chiing, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/trudng hop

- Ttr 20.000.000 dén duéi 50.000.000 thu 20.000 dong/truong hgp

- Ttr 50.000.000 dén dugi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Ttr 100.000.000 dén dudi 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hgp

- Ttr 300.000.000 dén dudi 1.000.000.000 thu 200.000 dong/truong hop

- Ttr 1.000.000.000 dén dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- Ttr 2.000.000.000 dén 3.000.000.000 thu 1.000.000 dong/truong hop

- Tt 3.000.000.000 dén duéi 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/truong hop
- Tu trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/trudsng hop

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: hop déng mua ban cén ho nha chung
cu dugc ching thuc.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cd phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

37. Ching thuc hgp dong ting cho tai san gin lién véi dat

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan cé yéu cau ching thuc chudn bi ddy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Buéc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.
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¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén si
dung dat, quyén s& hitu nha cé gia tri phap ly theo quy dinh ciia phdp luat (ban
sao) dong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S& lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
gidy t& hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thia dat ctia Van phong
dang ky quyén st dung dat néu co).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (n€u c6): Tinh theo gia tri tai san hoic gi4 tri ghi trong hop dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 caa Bo Tai chinh, Bo
Tu phdp huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi cong chiing, ching
thuc. cu thé:

- Du6i 20.000.000 déng thu 10.000 déng/trudng hop

- Tir 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 déng/trudng hop

- Tir 50.000.000 dén du6i 100.000.000 thu 50.000 ddng/trudng hgp

- Tir 100.000.000 d&n duéi 300.000.000 thu 100.000 ddng/trudng hgp

- Tir 300.000.000 d&n duéi 1.000.000.000 thu 200.000 ddng/trudng hgp

- Tir 1.000.000.000 d&n duéi 2.000.000.000 thu 500.000 déng/trudng hop

- Tir 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hop

- Tir 3.000.000.000 d&n duéi 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hop
- Tit trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 ddng/trudng hop

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: hgp dong téng cho tai sdn gin lién véi
dat duoc ching thuc.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi truong huéng dan viéc cong chiing, chiing thuc hop déng, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.

38. Chiing thuc hop dong ting cho cin hé nha chung cu

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy da hd so theo quy dinh
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cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc hd chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic céc gidy t& vé quyén s
dung d4t, gidy chiing nhan quyén sé hitu nha c6 gia tri phap ly theo quy dinh cta
phap luat (ban sao) dong thoi xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai sdn ho#c gi4 tri ghi trong hgp dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 caa B6 Tai chinh, Bo
Tu phdp huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi cong chiing, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- T 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 dong/truong hop

- T 50.000.000 dén dudi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- T 100.000.000 dén dué6i 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hop

- T 300.000.000 d&n dusi 1.000.000.000 thu 200.000 déng/trudng hop

- T 1.000.000.000 dén dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- T 2.000.000.000 dén 3.000.000.000 thu 1.000.000 dong/truong hop

- T 3.000.000.000 dén du6i 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/trudng hop
- T trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/trudng hop

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: hgp déng ting cho tai sdn gin lién véi
dat duoc ching thuc.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- B6o Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.
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- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cia Bo Tu phap va Bo
Tai nguyén moi truong huéng dan viéc cong chiing, chiing thuc hop déng, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.

39. Ching thuc hop déng thué quyén si dung dat va tai san gin lién
vé6i dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén si
dung dat, gidy ching nhan quyén sé hitu nha cé gia tri phap 1y theo quy dinh cta
phap luat (ban sao) dong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thia dat cta Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai sdn hodc gi4 tri ghi trong hop dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cia B6 Tai chinh, B
Tu phap huéng dan ché do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi cong chiing, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- Tir 20.000.000 d&n dudi 50.000.000 thu 20.000 ddng/truong hop

- T 50.000.000 d&n dudi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Tt 100.000.000 dén du6i 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hop

- T 300.000.000 d&n du6i 1.000.000.000 thu 200.000 déng/trudng hgp

- Tu 1.000.000.000 dé&n dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop
- Tu 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 doéng/truong hop
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- Tt 3.000.000.000 dén dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/trudng hop
- T trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/trudng hgp

i) K&t qué thuc hién tha tuc hanh chinh: hgp dong thué quyén st dung dat va
tai san gén lién v6i dat duge ching thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cd phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su nam 2005.

- Luat PAat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Théng tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 ciia Bo Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.

40. Ching thuc hop déng thué tai san gin lién véi dat

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan cé yéu cau ching thuc chudn bi ddy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trda ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hdé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cic gidy to vé quyén sl
dung d4t, gidy ching nhan quyén sé hitu nha c6 gia tri phap ly theo quy dinh cia
phap luat (ban sao) déong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S§ lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat cta Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai sdn ho#c gi4 tri ghi trong hgp dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cia Bo Tai chinh, Bo
Tu phap huéng dan ché& do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 déng thu 10.000 déng/trusng hop
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- Tt 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 dong/trudng hop

- Tu 50.000.000 d&n duéi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Tir 100.000.000 d&n dudi 300.000.000 thu 100.000 déng/trudng hop

- Tt 300.000.000 dén dué6i 1.000.000.000 thu 200.000 dong/trudng hop

- Tt 1.000.000.000 dén dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- T 2.000.000.000 dén 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hop

- T 3.000.000.000 dé&n dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/trudng hop

- Tit trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 ddng/trung hop

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: hgp dong thué tai san gin lién véi dat
dugc chiing thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai ndm 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phu vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B Tu phap va Bo
Tai nguyén moi truong huéng dan viéc cong chiing, chiing thuc hop déng, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi st dung dat.

41. Ching thuc hop dong thué cin hé nha chung cu

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy da ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va hoan trd hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cac gidy to vé quyén sl
dung d4t, gidy chitng nhan quyén sé hitu nha c6 gia tri phap ly theo quy dinh cta
phap luat (ban sao) déong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 lugng 01 bod.

d) Thoi han giai quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Vin phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
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e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gid tri tai sdn hoic gi4 tri ghi trong hgp dong theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cia Bo Tai chinh, Bo
Tu phap huéng din ché& do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- T 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 dong/truong hop

- T 50.000.000 dén dudi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Tir 100.000.000 dé&n dugi 300.000.000 thu 100.000 déng/trudng hgp

- T 300.000.000 d&n du6i 1.000.000.000 thu 200.000 déng/trudng hop

- T 1.000.000.000 dé&n dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- Tu 2.000.000.000 dé&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 dong/truong hop

- Tu 3.000.000.000 dé&n dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hop
- Tu trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/truosng hop

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: hop déong thué cin hd nha chung cu
duoc ching thuc.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phii vé thi hanh Luat
Pat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop déng, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

42. Ching thuc hop dong thé chap cian hoé nha chung cu
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan c6 yéu cau chiing thuc chudn bi didy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.
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¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén s
dung dat, gidy ching nhan quyén sé hitu nha cé gia tri phap 1y theo quy dinh cta
phép luat (ban sao) dong thoi xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 luong 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6éi da khong qua 03 ngay lam viéc k€ tir khi nhan du
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gi4 tri tai san hoic gia tri ghi trong hop dong theo quy
dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cta B Tai chinh, Bo Tu phap
huéng dan ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1é phi cong chiing, ching thuec, cu thé:

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- Tir 20.000.000 d&n du6i 50.000.000 thu 20.000 déng/truong hgp

- T 50.000.000 d&n dudi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Tt 100.000.000 dén du6i 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hop

- T 300.000.000 dén du6i 1.000.000.000 thu 200.000 dé6ng/trudng hop

- Tu 1.000.000.000 dé&n dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- Tir 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hgp

- Tu 3.000.000.000 dén dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/trudng hop
- T trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/truong hop

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: hop dong thé chip cin ho nha chung
cu dugc ching thuc.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai ndm 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Théong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia nguoi st dung

43. Chiing thuc hop déng gép von bing quyén st dung dat va tai san
gin lién véi dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi diy da hd so theo quy dinh
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cua phap luat.

Bu6c 2: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc hd chiéu (ban sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén sl
dung dat, gidy ching nhan quyén sé hitu nha cé gia tri phap 1y theo quy dinh cta
phap luat (ban sao) dong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S& lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Toi da khong qua 03 ngay lam viéc ké ti khi nhan du
gidy to hop 1& (khong tinh thoi gian cung caAp thong tin vé thia dat cia Van phong
diang ky quyén st dung dat néu co).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gi4 tri tai sdn hodc gid tri ghi trong hgp dong theo
quy dinh tai Théng tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 caa B6 Tai chinh, Bo
Tu phap huéng dan ché& d6 thu, nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- Ttr 20.000.000 dén duéi 50.000.000 thu 20.000 dong/truong hgp

- Ttr 50.000.000 dén du6i 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Ttr 100.000.000 dén dudi 300.000.000 thu 100.000 dong/truong hop

- Ttr 300.000.000 dén dudi 1.000.000.000 thu 200.000 dong/truong hop

- Ttr 1.000.000.000 dén dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/truong hop

- Ttr 2.000.000.000 dén 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudong hop

- Ttr 3.000.000.000 dén dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 dong/trudng hop
- Tu trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/trudsng hop

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: hop dong gép von bang quyén s dung
dat va tai sdn gan lién véi dat dugc ching thuc.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan sy nam 2005.

- Luat Pat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi hanh Luat
Pat dai.
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- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi truong huéng dan viéc cong chiing, chiing thuc hop déng, vin ban
thuc hién quyén cia ngudi st dung dat.

44. Ching thuc hop déng gép von bang quyén st dung dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi day di ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hé so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Buéc 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thiic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén si
dung dat, gidy ching nhan quyén sé hitu nha cé gia tri phéap 1y theo quy dinh cta
phap luat (ban sao) dong thoi xudt trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 lugng 01 bod.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
gidy to hop lé khong tinh thoi gian cung cap thong tin vé thita dat cia Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c¢6): Tinh theo gi4 tri tai sdn hoic gia tri ghi trong hop déng theo
quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cia Bo Tai chinh, B0
Tu phap huéng dan ché do thu, nop, quan ly va st dung 1é phi cong chiing, ching
thuc, cu thé :

- Du6i 20.000.000 déng thu 10.000 déng/trudng hop;

- Tir 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 déng/trudng hop

- Tir 50.000.000 dén du6i 100.000.000 thu 50.000 ddng/trudng hgp

- Tir 100.000.000 d&n duéi 300.000.000 thu 100.000 ddng/trudng hgp

- Tir 300.000.000 d&n du6i 1.000.000.000 thu 200.000 déng/trudng hgp

- Tir 1.000.000.000 d&n duéi 2.000.000.000 thu 500.000 déng/trudng hop

- Tir 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hgp

- Tir 3.000.000.000 d&n duéi 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hop
- Tt trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 ddng/trudng hop

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh:hgp dong gép von bang quyén st dung
dat duoc ching thuc.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- B6 Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

45. Chiing thuc hop déng gép von tai san gin lién véi dat

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan c6 yéu cau chiing thuc chuian bi diy da hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thie thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 luong hoé so: CMND hoéc hd chiéu (ban sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy chiing nhan quyén st dung dat hoic cic gidy to vé quyén sl
dung dat c6 gia tri phap 1y theo quy dinh ctia phdp luat (ban sao) dong thoi xuat
trinh ban chinh d€ d6i chiéu; S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Toi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat cta Van phong
dang ky quyén st dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai sdn ho#c gia tri ghi trong hop dong theo quy
dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia Bo Tai chinh, Bo Tu phap
huéng dan ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching thuc, cu thé:

- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- Tir 20.000.000 d&n du6i 50.000.000 thu 20.000 déng/trudng hop

- Tir 50.000.000 d&n dudi 100.000.000 thu 50.000 déng/trudng hop

- T 100.000.000 d&n du6i 300.000.000 thu 100.000 dong/trudng hop

- T 300.000.000 dén dué6i 1.000.000.000 thu 200.000 dé6ng/trudng hop

- Tir 1.000.000.000 d&n du6i 2.000.000.000 thu 500.000 déng/trudng hgp
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- Tir 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 déng/trudng hgp
- Tir 3.000.000.000 d&n dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hgp
- Tit trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 déng/trugng hgp

i) K&t qué thuc hién tha tuc hanh chinh: hgp dong gép von tai san gén lién véi
dat duoc ching thuc.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phdp ly cta tha tuc hanh chinh:

- B60 Luat Dan su nam 2005.

- Luat Pat dai ndm 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua Bé6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

46. Ching thuc hop déng gép von bang cin hoé nha chung cu
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau ching thuc chudn bi day di ho so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 luong hé so: CMND hoéc ho chiéu (bdn sao); Hop dong (t6i
thiéu 02 ban); Gidy ching nhan quyén st dung dat hoic cdc gidy to vé quyén si
dung d4t c6 gia tri phap 1y theo quy dinh ctia phap luat (ban sao) dong thoi xuat
trinh ban chinh dé d6i chiéu; S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6éi da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du
gidy to hop 1& (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ctia Vin phong
dang ky quyén st dung dat néu co).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Tinh theo gia tri tai san ho#c gi4 tri ghi trong hgp dong theo quy
dinh tai Thong tu 93/TTLT-BTC-BTP ngay 21/11/2001 cta Bo Tai chinh, Bo Tu phap
huéng dan ché do thu, ndp, quan ly va st dung 1é phi cong chiing, ching thuc, cu thé:
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- Du6i 20.000.000 dong thu 10.000 dong/truong hop

- T 20.000.000 dén dudi 50.000.000 thu 20.000 déng/truong hop

- T 50.000.000 dé&n dudi 100.000.000 thu 50.000 dong/truong hop

- Tt 100.000.000 dén dusi 300.000.000 thu 100.000 déng/truong hop

- T 300.000.000 dén dué6i 1.000.000.000 thu 200.000 dong/trudng hop

- T 1.000.000.000 dé&n dudi 2.000.000.000 thu 500.000 dong/trudng hop

- T 2.000.000.000 d&n 3.000.000.000 thu 1.000.000 dong/truong hop

- Tu 3.000.000.000 dé&n dudi 5.000.000.000 thu 1.500.000 déng/trudng hop
- T trén 5.000.000.000 thu 2.000.000 dong/trudng hop

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: hop déng gép von bing cin ho nha
chung cu dugc chiing thuc.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Luat bat dai nam 2003.

- Nghi dinh 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 cita Chinh phd vé thi hanh Lugt
Pat dai.

- Thong tu 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13/06/2006 cua B6 Tu phap va Bo
Tai nguyén moi trudng huéng dan viéc cong ching, ching thuc hop dong, vin ban
thuc hién quyén ctia ngudi st dung dat.

47. Ching thuc hop dong uy quyén

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan cé yéu cau ching thuc chudn bi diy dua hd so theo quy dinh
cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: CMND hoéac ho chi€u (ban sao); Hop dong uy
quyén (t6i thiéu 02 ban). S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop 1é (khong tinh thoi gian cung cdp thong tin vé thira dat ciia Van phong
dang ky quyén s dung dat néu cé).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
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g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kéem): Khong.

h) Lé phi (néu c¢6): 20.000 dong/trudng hop theo quy dinh tai Thong tu 93/TTLT-
BTC-BTP ngay 21/11/2001 ctia Bo Tai chinh, Bo Tu phap huéng dan ché do thu,
nop, quan ly va st dung 1é phi cong ching, ching thuc.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong Gy quyén dugc ching thuc.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Dan su nam 2005.

48. Pang ky viéc giam ho

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan, t6 chic c6 yéu cau dang ky viéc gidm ho chudn bi day da ho
so theo quy dinh cta phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan tra ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan..

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Gidy ctr giam ho; Danh muc tai sdn trong truong
hop ngudi duge gidm ho cé tai san riéng (03 ban); CMND, s6 ho khiu hoic gidy to
khéc ctia bén gidm ho, bén duge giam ho. S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 05 ngay lam viéc ké tit khi nhan da ho
so hgp 1&. Néu can xdc minh thém thi thoi han néi trén dugc kéo dai thém khong
qua 5 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chuec.

g) Tén maiu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Gidy clf nguvi giam
ho (Mau STP/HT-2006-GH.1) ban hanh kém theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP
ngay 04/05/2006 vé viéc ban hanh sé ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): 5000 dong/truong hop 1é phi dang ky gidm ho theo quy dinh
tai Nghi quyét 09/NQ-HDND ngay 13/04/2007 cia HDND tinh Pik Lik vé mic thu
cac loai phi, 1& phi trén dia ban tinh Pik Lik.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc giam ho.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phdp ly cua tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su 2005.

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé dang ky va
quan ly hé tich.
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Mau STP/HT-2006-GH.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY cU NGUGI GIAM HO

KN QU oottt e e e e e e e e e e e e e e e e e et eees

CU nguGi c6 tén dudi day:

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Dan toc

Quadc tich

Noi thudng tra/ tam tru

S6 Gidy CMND/ Ho chiéu

Lam ngudi giam hd cho ngudi c6 tén dudi day:

[ Lo TV 2= 1= o [ Gigitinh:.oi
NGAY,thANG, NAM SINNL e e e et e et e e e e eaa s
[N Lo =1 | | o PP
DAN 100G uiiieieee e QUOBC tICN: ...
NGI thUGNG trU/Aam trU: .. e e e e e e e e e
[V [o X el¥ o o ¥ o F 1o E- 1o o o PRSP
PE NONicee i dang ky

Lam tai ... ngay ...... thang......nam..........

Chu thich:
(1) Néu c6 nhiéu ngudi cung ct mdt ngudi lam giam hd, thi tat cd phai cung ky vao Gidy ci ngudi giam ho.
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49. Pang ky cham dut viéc giam ho
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan, t6 chic c6 yéu cau dang ky viéc gidm ho chudn bi day da hé
sd theo quy dinh cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hé so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai ding ky chdm dit viéc gidm ho; Danh
muc tai san trong truéng hop nguoi duge giam ho c6 tai san riéng (03 ban); CMND,
s6 hd kh4au hoic gidy to khéc cha bén giam ho, bén duge giam ho. S6 lugng 01
bo.

d) Thoi han gidi quyét: Téi da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd ho
so hgp 1&. Néu can xdc minh thém thi thoi han néi trén dugc kéo dai thém khong
qua 5 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) P6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T§ chiec.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): T¢ khai cham dit
viéc giam ho (MAu STP/HT-2006-GH.4) ban hanh theo Quy&t dinh 01/2006/QD-
BTP ngay 04/05/2006 vé viéc ban hanh sé ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): 5000 dong/truong hop 1é phi dang ky gidm ho theo quy dinh
tai Nghi quyét 09/NQ-HDPND ngay 13/04/2007 cia HDND tinh Pak Lik vé mic thu
c4c loai phi, 1& phi trén dia ban tinh Pik Lik.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan cham dut viéc
giam ho.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Bo Luat Dan su nam 2005.

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé dang ky va
quan ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-GH.4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI DANG KY CHAM DUT VIEC GIAM HO

[0 g I 11 USSP ERRUORPPRR
o Lo IRV E= T (=Y o T 10 (o ]I = L
(I F=T 0 41101 o TSP RPPPPTTPPI
NGI thUGNG trUAM TrU: e e e e e
SO GIAY CMND/ HO CRIBU:...ciieeieeee e eeeeee et e e e e e e e e e e e e e e eaeneeeeeenraeeaeeas
Pénghi..oocoooiiiiiii dang ky cham dt viéc giam hé giiia:

Ngugi giam hé:

ONG BA

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Dan téc

Qudc tich

Nagi thudng tru/ tam tru

S6 Gidy CMND/ H6 chiéu
Ngudi dugc giam ho:
HO VA 1N Gigitinh:..........coo
NQAY,thANg, NAM SINN. .. e et e e e e e e aaa e a e
[ Lo 1= o1 o TSP UPPTPPRPPRIN
DY TR (oo QUABC HICN: ...
[\ Lo IR (YU (o] aTo IR (¥ V2 2= 4 N {1 SN
Theo Quyét dinh céng nhan viéc gidam hd S6:..............cceevieiieeiecnn, Ngay...........

thang........... nam............. (o1 - T RSO PPPRRRUPPPPR

To6i cam doan IGi khai trén day la dung sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan ctia minh.

Ngudi dé nghi chadm dut giam hd
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50. Piéu chinh noi dung trong sé ho tich va cac gidy to ho tich khac
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cau diéu chinh ndi dung trong s6 ho tich va gidy to ho
tich khac khong phai ban chinh gidy khai sinh va s6 ding ky khai sinh chuin bi
day da ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hdé so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
hd so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan hé so vao budi chiéu, néu nop ho
s0 vao cudi ngay lam viéc thi nhan hoé so vao ngay lam viéc ti€p theo.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 luong ho so: Gidy t& ho tich cAn diéu chinh; Ban chinh gidy
khai sinh; Cac gidy to khac dung dé chiing minh cho viéc diéu chinh néu viéc diéu
chinh noi dung ctia s6 ho tich va cédc gidy to ho tich khac khong lién quan dén ndi
dung khai sinh. S lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké ti khi nhan dd hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): 5000 dong/truong hop 1é phi ding ky cac viéc ho tich khéc
theo quy dinh tai Nghi quyét 09/NQ-HDPND ngay 13/04/2007 cia HPDND tinh Pik
Lak vé mdc thu cdc loai phi, 1& phi trén dia ban tinh Pak Lik.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ghi ndi dung diéu chinh vao mit sau
clia gidy to ho tich va cot ghi chd cha s6 ho tich can diéu chinh.

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

I) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pha vé dang ky va
quan ly ho tich.

51. Xac nhan tinh trang hén nhan

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cau xdc nhan tinh trang hén nhan chudn bi day da ho
so theo quy dinh cta phap luat.

Buéc 2: Nop hd so tai bo phan ti€p nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.
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Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi 1am viéc budi sang thi nhan hé so vao budi chiéu, néu nop hod
s vao cudi ngay lam viéc thi nhan hoé so vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai xin c4p gidy xdc nhan tinh trang hon
nhan; Ban an, Quyét dinh ctia Toa an da c6 hiéu luc phap luat hoic gidy ching tu
trong truong hop ngudi yéu cau da c6 vg hodc chong nhung da ly hon hodc mot bén
da chét; CMND, s6 ho khau; Gidy xac nhan tinh trang hon nhan cii trong trudng
hop gidy xdc nhan tinh trang héon nhan d6 da hét thoi han st dung. Néu duong
su da lam mat gidy xdc nhan tinh trang hon nhan cii thi phai c6 van ban cam két
chua ding ky két hon. S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan da hé so hop 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): To khai cdp gidy xac
nhan tinh trang hon nhan cho cong dan Viét Nam cu tra ¢ trong nuée (Mau STP/
HT-2006-XNHN.1) ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QDP-BTP ngay 04/05/2006 vé
viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau h tich.

h) Lé phi (néu c¢6): 5000 dong/truong hop 1&é phi ding ky cac viéc ho tich khéac
theo quy dinh tai Nghi quyét 09/NQ-HDPND ngay 13/04/2007 cia HDND tinh Dik
Lak vé mdc thu cdc loai phi, 1é phi trén dia ban tinh Pak Lik.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy xdc nhan.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé diang ky va
quan ly ho tich.
- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc

hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-XNHN.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN
(Dung cho c6ng dan Viét Nam cu tru & trong nudc)

Kinh gli: Uy DAN NNAN QBN......oeieiieeeeeeee oo
Ho va teén NQUGT K@iz ........oooiiii e
(DY (o] o QUOBC ICN:. ..o
NGi thUGNG trU/Bam trU: ..t e e e e e
Quan hé véi ngudi dugc cdp Gidy xac nhan tinh trang hdn Nhan:............cccocoeveeiieceneeee.

To6i cam doan IGi khai trén day la ding su that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé

cam doan cla minh.

Pé nghi Uy ban nhan dan cédp Gidy xac nhan tinh trang hdn nhan cho (2).......c.ccceeveeee...
B8 ().t
Lam @l e ngay ...... thang......nam..........

Chu thich:

(1) Ghi ré6: Pang cé vo hodc ¢é chéng; hodc chua dang ky két hén Ian nao; hodc da dang ky két hén, nhung
da ly hén hay ngudi kia da chét;

(2) Cho ban than hay cho nguoi khac; néu dé nghi cho nguoi khac, thi phai ghi ré;

(3) Ghi ré muc dich s dung Gidy xdc nhén tinh trang hén nhan.
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52. Piang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha va me la
cong dan Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Ca nhan c6 yéu cau dang ky khai sinh chudn bi day da hd so theo quy
dinh cta phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bdo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan ké&t qua vao budi chiéu, néu nop hod
so vao cudi ngay thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Gidy ching sinh hodc van ban ctia nguoi lam
ching ho#c cam doan clia nguoi di khai sinh; Pang ky két hon ctia cha, me tré; Ho
chiéu Viét Nam con gia tri st dung cta cha, me tré. S6 luong 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké ti khi nhan di hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong

1) Can cd phdap ly cia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 ciia Chinh pht vé diang ky va quan 1y h tich.
- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc

hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.

53. Piang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha hoac me
la cong dan Viét Nam cu tru & trong nuéc con ngudi kia la cong dan Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cau ding ky khai sinh chuin bi diy dt ho so theo quy
dinh caa phap luat.

Buéc 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va hoan trd hé so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.
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Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan tra ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay 1am viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sdng thi nhan két qua vao budi chiéu, néu ndp ho
so vao cudi ngay thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Gidy ching sinh hosic van ban cta nguoi lam
ching hodc cam doan ctia ngudi di khai sinh; Pang ky két hon cta cha, me tré; Ho
chi€u Viét Nam con gid tri st dung cia cha hodc me tré; Gidy to ching minh noi
cu tra trong nuéc cua cha hodc me tré. Sé lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cdt phap ly cia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 158/2005/NBD-CP ngay
27/12/2005 ctia Chinh pht vé ding ky va quan 1y ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot sé quy dinh cua Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh
pht vé dang ky va quén 1y ho tich.

54. Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha va me 1la nguoi
nuéc ngoai hoic ngusi khong quoc tich cu tri on dinh lau dai tai Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cdu dang ky khai sinh chudn bi ddy da ho so theo quy
dinh cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hé so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay 1am viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi 1am viéc budi sdng thi nhan két qua vao budi chiéu, néu ndp ho
so vao cudi ngay thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Gidy ching sinh hosic van ban cta nguoi lam
ching hodc cam doan ctia ngudi di khai sinh; Pang ky két hon cta cha, me tré; Ho
chi€u ctia cha me tré néu cha, me tré 1a nguodi nudc ngoai; Gidy to chiing minh noi
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cu trd 6n dinh lau dai tai Viéet Nam cta cha, me tré. S6 lugng 01 bo.
d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké ti khi nhan di hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kéem): Khong.
h) Lé phi (néu c6): Khong.
i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pha vé diang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot sd quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.

55. Piang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai Viét Nam c6 cha hoac me
la ngudi nuéc ngoai hoic ngusi khéong quéc tich cu tri 6n dinh lau dai
tai Viét Nam, con ngudi kia la cong dian Viét Nam cu tru & trong nudc

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cau dang ky khai sinh chudn bi diy dt ho so theo quy
dinh caa phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan tra ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qué tai bo phan ti€p nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cac ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan két qua vao budi chiéu, néu nop ho
so vao cudi ngay thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Gidy ching sinh hodc van ban ctia nguoi lam
ching ho#c cam doan cia nguoi di khai sinh; Pang ky két hon cta cha, me tré; Ho
chiéu ctia cha me tré néu cha, me tré 1a ngudi nudc ngoai; Gidy to chiing minh noi
cu trd on dinh lau dai tai Viét Nam cta cha, me tré. S6 luong 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tit khi nhan da ho so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau td khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.
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h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pha vé dang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh
pht vé dang ky va quédn 1y ho tich.

56. Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai ¢ nudc ngoai c6 cha va me
12 cong dan Viét Nam ma chua diang ky khai sinh & nuéc ngoai sau dé vé
nudc cu tru

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cdu dang ky khai sinh chudn bi diy da hoé so theo quy
dinh cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan tra ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Buéc 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sdng thi nhan két qua vao budi chiéu, néu ndp hod
so vao cudi ngay thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Gidy ching sinh hosic van ban ctia nguoi lam
chiing ho#c cam doan ctia ngudi di khai sinh; Pang ky két hon cta cha, me tré; Ho
chi€u Viét Nam ciia cha me tré con gid tri sit dung; Gidy to ching minh noi cu tri
tai Viét Nam cua cha, me tré; Gidy to ching minh tré chua duoc ding ky khai sinh
¢ nuéc ngoai. S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké ti khi nhan dd ho so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phdp ly cta tha tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé diang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.

57. Pang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai ¢ nuéc ngoai duge me la
cong dan Viét Nam dua vé Viét Nam sinh s6ng ma chua ding ky khai sinh
6 nudc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan c6 yéu cau ding ky khai sinh chuin bi day dt ho so theo quy
dinh cta phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bd phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan ké&t qua vao budi chiéu, néu nop hd
so vao cudi ngay thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Gidy ching sinh hodc van ban ctia nguoi lam
chiing hodc cam doan ctia nguoi di khai sinh; H chi€u Viét Nam cua me tré con gid
tri st dung; Gidy to ching minh noi cu trd tai Viét Nam ctia me tré; Ho so nhan
cha, me, con néu vao thoi diém khai sinh c6 ngudi nhan con; Gidy to chiitng minh
ngudi con chua dugc khai sinh ¢ nuéc ngoai. S6 luong 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké ti khi nhan da hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy khai sinh.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé dang ky va
quan ly ho tich.
- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc

hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.
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58. Dang ky két hon do6i véi ngudi dang trong thoi gian cong tac, hoc
tap, lao dong & nuéc ngoai vé nuéc ding ky két hon

a) Trinh tu thuc hién:

Buécl: C4 nhan c6 yéu cau diang ky viéc két hon chuan bi day da ho so theo quy
dinh cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hdé so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, sé lugng ho so: T khai ding ky viéc két hon; Gidy x4ac nhan
tinh trang hon nhan hoic xdc nhan vao to khai dang ky két hon do co quan ngoai
giao, lanh sy Viét Nam tai nudc sé tai cAp; CMND cia hai bén; Gidy to chiing minh
noi cu trd cia mot hodc ca hai bén. S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Toi da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
ho so hgp 1é. Néu can phdi xdc minh thém thi thoi han dugce kéo dai thém khong
qua 5 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau td khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): T¢ khai dang ky két
hon (Mau STP/.HT-2006-KH.1) ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP ngay
04/05/2006 vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu miu ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan ding ky két hon.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé dang ky va
quan ly ho tich.
- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cua Bo Tu phap huéng dan thuc

hién mot sé quy dinh cua Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh
pht vé dang ky va quén 1y ho tich.
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Mau STP/HT-2006-KH.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TGO KHAI PANG KY KET HON
(4T a] o T (SRR

Ngudi khai BEN NAM BEN NU

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Déan téc

Quadc tich

Noi thudng tru /
tam tru

S6 Gidy CMND/
HO chiéu

K&t hon lan thi may

Chung t6i cam doan i khai trén day la dung su that, viéc két hén clia ching toi khéng
vi pham quy dinh cla luat hén nhan va gia dinh Viét Nam va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé cam doan cia minh.

Pé nghi Uy ban nhan dan dang ky.

Lam (@i .. ngay ...... thang......nam..........
Xac nhan vé tinh trang hén nhan cla Bén nam Bén nu
Uy ban nhan dan cép xa nai cu tra (1)/
Thi trudng don vi ngi cong tac (2)
Xac nhan nay cé 7gia’ tri trong thdi han CHU TICH UBND/THU TRUGNG PON Vi
6 thang ké tu ngay cap.
ngay.......... thang......... nam...........

Chu thich:

(1) Chi cén thiét trong trudng hop noi dang ky két hén khac vai ndi thudng tri/tam tri cla ngudi dang ky két hén;
(2) Chi can thiét trong trudng hop ngudi dang ky két hén la can bé, chién sT dang cbng téc trong luc luong vi
trang.
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59. Pang ky viéc nhan cha, me, con
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan cé yéu cau diang ky viéc nhan cha, me, con chuin bi day da hé
sd theo quy dinh cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, sé lugng ho so: To khai dang ky viéc nhan cha, me, con. Néu
cha hodc me nhan con chua thanh nién thi phdi ¢6 y kién cua nguoi hién dang 1a
cha, me trit truong hop nguoi dé da chét hoic mat tich, mat hodc han ché nang luc
hanh vi dan su; Gidy khai sinh ciia ngudi con (trit truong hop nhan con khi di dang
ky khai sinh); Céc gidy to, do vat hodc cac ching ci khdc dé chiitng minh quan hé
cha, me, con (néu c6). S6 luong 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
ho so hop 1é. Néu can phdi x4c minh thém thi thoi han dugc kéo dai thém khong
qua 5 ngay.

d) Co quan thuc hién thd tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Ty khai ding ky
viéc nhan con (Mau STP/HT-2006-CMC.1); To khai dang ky viéc nhan cha, me
(Mau STP/HT-2006-CMC.2, Mau STP/HT-200-CMC.3) ban hanh theo Quyét dinh
01/2006/QD-BTP ngay 04/05/2006 vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): 10.000 dong/truong hop 1é phi dang ky viéc nhan cha, me,
con theo quy dinh tai Nghi quyét 09/NQ-HDPND ngay 13/04/2007 cia HPDND tinh
bak Lak vé mdc thu cac loai phi, 1& phi trén dia ban tinh Pak Lik.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha,
me, con.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

- Khi dang ky viéc nhin cha, me, con cidc bén cha, me, con phai c6 mat tru
truong hop nguoi dugec nhan 1a cha hoidc me da chét.

- Bén nhéan, bén dugc nhan 1a cha, me, con con séng vao thoi diém diang ky va
viéc nhan cha, me, con 12 tu nguyén va khong cé tranh chép.

- Nguoi con da thanh nién hodc nguti giadm ho cia nguoi con chua thanh nién
hodc da thanh nién nhung mat niang luc hanh vi dan su ciing duge nhan cha, me
trong trudng hop cha, me da chét néu viéc nhan cha, me 1a tu nguyén va khong
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c6 tranh chdp. Theo quy dinh tai Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctua
Chinh pht vé ding ky va quédn ly ho tich.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé diang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot sd quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
phu vé ding ky va quan ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-CMC.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI DANG KY VIEC NHAN CON

Q0] T 1 SRR
HO va tén NQUGT KRai: ...........ooiiiiiiii e
Ngay, thang, nam sinh.........ccccccceeiiiiiiiiinnns Déan toc:........... QUOC tiCh: .o,
NGi thUGNG trU/EamM U .. et e e e e e e e
[ Fo o] a1 =AU R

HO VA 18N e GiGitinh:.
Ngay, thang, nam sinh:.........cccoooiiiiiiienns NGI SINN .o
DY g1 (o Y (@ TTTo Lol (1] s
NGi thUGNG trU/BamM trU: .. e et e e e e e en e
[ Fo o] a1 =AU R
Hién dang dugc ngudi co6 tén duédi day nudi dudng:
ONG BA

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Dan téc

Québc tich

Noi thudng tru/ tam tru
Quan hé gilta ngudi nudi duéng véi ngudi dudgc nhan lacon:..................oovviiiiiiiiinnnnn,

T6i cam doan viéc nhan con cla toi la dung sy that, ty nguyén va khéng cé tranh chap,
chiu trach nhiém trudc phap luat vé cam doan cGia minh. D& nghi Uy ban nhan dan dang
ky.

PR e pa . Ngudi khai
Y kién cua ngudi hién dang la me
hoac cha (1)

(1) Chi cdn thiét trong trudng hgp cha hodc me nhan con chua thanh nién (trir trudng hop ngudi dé da chét,
madt tich, mat ndng luc hanh vi dan su hodc han ché ndng luc hanh vi dan su).
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Mau STP/HT-2006-CMC.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI PANG KY VIEC NHAN CHA, ME
(Dung cho truéng hgp con da thanh nién nhan cha me)

KN QU oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e raaaaaaaas

T6i cam doan viec Nhan..........cooiiiiiiiiiiii, clia t6i la dung su that, tu nguyén,
khong cé tranh chdp va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cam doan clia minh.

Pé nghi Uy ban nhan dan dang ky.

Ngudi khai

Chu thich:
(1) Trong trudng hop ngudi dugc nhdn la cha me dé chét, thi phai ghi ré “Pa chét’.
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Mau STP/HT-2006-CMC.3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI PANG KY VIEC NHAN CHA, ME

(Dung cho trudng hop cha,me; nguoi giam hd nhan cha, me
cho con chua thanh nién)

S0 a1 6 PSSO PEPRRPSPPPRR

Téicam doan VIEC Nha&N.........cooiiiiii e cula tbi la dung su that, tu nguyén,
khéng cé tranh chép va chiu trach nhiém trudc phap luat vé cam doan clia minh.

Pé nghi Uy ban nhan dan dang ky.

Ngudi khai

(1) Trong trudng hgp ngudi dugc nhdn la cha me da chét, thi phai ghi ré6 “Da chét”.
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60. B sung, cai chinh Sé diang ky khai sinh va Gidy khai sinh ctia nguoi
con sau khi cé6 Quyét dinh nhan cha, me, con

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan c6 yéu cau bd sung, cdi chinh khai sinh ctia ngudi con chuin
bi day di ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Buéc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bdo phan tiép nhan va hoan tra ho so tai UBND xa,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con;

Ban chinh Gidy khai sinh ctia ngudi con; T¢ khai dang ky viéc thay d6i, cai chinh,
b6 sung ho tich, xac dinh lai dan toc, x4ac dinh lai giéi tinh. S6 lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: T6i da khong qua 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
ho so hop 1&, néu can phai xdc minh thém thi thoi han dugc kéo dai thém khong
qué 5 ngay (doi véi truong hop cai chinh); trong ngay lam viéc ké ti khi nhan da
gidy to hop 1& (d6i vé6i trudsng hop bo sung) .

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kéem): To khai ding ky
viéc thay déi, cai chinh, b6 sung ho tich, x4c dinh lai dan tdc, xdc dinh lai giéi tinh
(Mau STP/HT-2006-TPCC.1) ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP ngay
04/05/2006 vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: S6 dang ky khai sinh va ban chinh gidy
khai sinh dugc ghi b6 sung, cai chinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé diang ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 ciia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot sd quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-TDCC.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TS KHAI PANG KY VIEC THAY BOI, CAl CHINH, BO SUNG HO TICH,
XAC DPINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TiNH

KNI QU et e e e e e e e e e e e e e e e e e

Ho va te€Nn NQUGT KN@i: .........oooiiiiiii e e
NGi thUGNG trU/AM TrU: ..
SE GiAY CMND/HO CRIEU: ..vveeiiiie ettt e et e et e e aaee e

Quan hé véi ngudi thay déi, cai chinh, b6 sung hd tich/xac dinh lai dan téc/ xac dinh lai
gidi tinh:

Pénghi....cccoooooviiiiiiii Pang Ky VIEC (1) .oovveeiiii i
..................................................................................................... cho ngugGi c6 tén dugi day:
HO VA teN oo Gigitinh: ...
Ngay, thAng, NEAM SINN: ... et e e e e e
I\ To =1 o | o PP UPPPPRPPIN
DAN EOC. .o QUABC HICN: o
[\ Fo IR (a1 (o] o Ve IR (¥ 1A =Y ¢ 0 1 U P
Pa dang Ky Khai SiNN tai: .....oooeie e
......................................................................... ngay ...........thang ......nam ...............
Theo gidy khai sinh 88:........ccccveeueeeiienee. QUYEN SO & o,

To6i cam doan IGi khai trén day la ding sy that va chiu trach nhiém trudc phap luat vé
cam doan ctia minh.

Y kién clia ngusi dugc thay déi ho, tén Ngudi khai

(n€u ngudi dé tir da 9 tudi trd 1én);
xac dinh lai dan tdéc (néu ngudi dé ti dd
15 tudi d&n duéi 18 tudi)

Chu thich:
(1) Thay déi, cai chinh, b6 sung hé tich/ xac dinh lai dan téc/ xdc dinh lai gidi tinh-yéu cdu loai viéc gi phai
ghi ré
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61. Pang ky viéc thay ddéi, cai chinh, bé sung ho tich
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan c6é yéu cau thay ddi, cdi chinh, bd sung ho tich chudn bi diy
dd ho so theo quy dinh ciia phap luat.

Bu6c 2: Nop hd so tai bd phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Cdc gidy to lién quan dé€ lam cin cd cho viéc
thay dd1i, cdi chinh, b6 sung ho tich; Ban chinh Gidy khai sinh ctia ngudi can thay
déi, cai chinh, b6 sung ho tich; To khai dang ky viéc thay d6i, cdi chinh, b6 sung
ho tich, x4c dinh lai dan toc, xac dinh lai giéi tinh. S& lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Toi da khong qua 05 ngay lam viéc ké tit khi nhan da ho
so hop 1&, néu can phai xdc minh thém thi thoi han dugc kéo dai thém khong qua
5 ngay (déi vé6i truong hop thay d6i, cdi chinh ho tich); trong ngay lam viéc ké tu
khi nhan da gidy to hop 1é (d6i vé6i truong hop bo sung ho tich).

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): To khai ding ky
viéc thay dd1i, cai chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gi6i tinh
(Mau STP/HT-2006-TPCC.1) ban hanh theo Quyét dinh 01/2006/QD-BTP ngay
04/05/2006 vé viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé ding ky va
quan ly ho tich.

- Thong tu 01/2008/TT-BTP ngay 02/06/2008 cia Bo Tu phap huéng dan thuc
hién mot s6 quy dinh cia Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh
pht vé dang ky va quén ly ho tich.
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Mau STP/HT-2006-TDCC.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI DANG KY VIEC THAY POI, CAlI CHINH, BO SUNG
HO TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC DPINH LAI GIGI TiNH

KN QUL ettt et e et e e e e et e e e e et e e e e e earaeeeeaaas
HO va tén NQUGT KRai: ............oiiiiiiii e
NGi thUGNG trU/BamM TrU: .. e et e e e e e nn e

Quan hé véi ngudi thay déi, cai chinh, b6 sung ho tich/xac dinh lai dan tdc/ xac dinh lai
gidi tinh:

DENGNI.....coooiiiiieeecee e, Dang Ky VIEc (1) ...ccoeeeivieeeciecccee e
..................................................................................................... cho ngudi c6 tén dugi day:
HO VA 18N e GiGi tiNh: e
Ngay, thAng, NEM SINN ... e
I\ [o 1 IE=1 0| o Lo TP PSP UPPPPRRPPPIN
DY (oY o RRP QUOBC HICN: oo
NGi thUGNG trUAM TrU: .. e e e e
Pa dang Ky Khai SiNN tai: ...
......................................................................... ngay ...........thang ........nam ...............
Theo gidy khai sinh S8:........c.ccooeevveeeiene. QUYEN S8 & oot

To6i cam doan I8i khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém truéc phap luat vé
cam doan cla minh.

Pé nghiccceeiii dang ky
Lam @i . ngay........ thang........ nam.........
Y kién clia ngusi dugc thay déi ho, tén Ngudi khai

(n€u ngudi dé tir da 9 tudi trd 1&n);
xac dinh lai dan tdéc (néu ngudi dé ti dd
15 tudi d&n duéi 18 tudi)

(1) Thay déi, cai chinh, b6 sung ho tich/ xac dinh lai dan téc/ xac dinh lai giGi tinh - yéu cau loai viéc gi phai
ghi ré
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62. Cap ban sao cac gidy to ho tich tir s6 ho tich
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan c6 yéu cau cap ban sao cac gidy to ho tich tir s6 ho tich c6 thé
yéu cau truc tiép hosc gian tiép.

Buéc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cac ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan két qua vao budi chiéu, néu nhan
ho so vao cudi ngay lam viéc thi nhan két qua vao ngay lam viéc tiép theo, néu gii
ho so qua duong buu dién thi tinh theo d4du buu dién.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc hodc nhan
gian ti€p qua duong buu dién.

c¢) Thanh phan, s luong hd so: Ban chinh hoidc ban sao cdc gidy to ho tich da
dugc cap hop 1é trude day; Néu khong c¢6 ban chinh ho#c ban sao cac gidy to ho tich
da dugc cap truée day thi phai cé gidy to ching minh hoic chiing ¢t minh da diang
ky ho tich trudc day (s6 dang ky; ngay, thang, nam dang ky...). S6 lugng 01 bo.

* Ghi chd : Viéc cap ban sao céc gidy to ho tich duge thuc hién cung thoi diém
dang ky cac su kién ho tich, duong su khong can chuin bi ho so dé lam cén cd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké ti khi nhan da gidy to hop 1é
hoic tinh theo ddu buu dién.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi: 2.000 dong/ban 1& phi cap ban sao theo quy dinh tai Nghi Quyét 09/
NQ-HDND ngay 13/04/2007 cia HDND tinh Pik Lik vé miic thu cac loai phi, 1& phi
trén dia ban tinh Pak Lik. N&u yéu cau gian tiép thi phai tra 1& phi buu dién.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao cac gidy to ho tich.
k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cia Chinh pht vé diang ky va
quan ly ho tich.

- Nghi dinh 79/2007/ND-CP ngay 18/05/2007 clia Chinh pht vé thi tuc cdp ban
sao tif s6 goc, ching thuc ban sao tif ban chinh, ching thuc chir ky.

63. Thu tuc xu ly don thu

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan t6 chiic c6 khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phdn anh chudn bi day
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dd ho so theo quy dinh cia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai bdo phan tiép cong dan, hodc trinh bay truc tié€p v6i ngudi
c6 nhiém vu tiép cong dan tai UBND x4, phuong, thi tran trong gio hanh chinh
vao c4c ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bo phan ti€p cong dan tai UBND x4, phuong, thi tran
trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan hodc nhan két qua qua
duong buu dién.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc hodc nhan
gian tiép qua dudng buu dién.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh hoic
van ban ghi 101 trinh bay cé chit ky cta cong dan; Cac gidy td, van ban lién quan
lam ching c; Quyét dinh hanh chinh hoéc phiéu chuyén don. S§ luong 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: T6i da khong qua 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da
gidy to hop lé.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc khiéu nai van con thoi hiéu khiéu nai (90 ngay d6i véi khiéu nai thong
thuong va 15 ngay doi v6i khiéu nai quyét dinh ky luat can bo, cong chiic) ké ti
ngay nhan dugc quyét dinh hanh chinh hoic biét dugec hanh vi hanh chinh.

- Quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh bi khi€u nai phai lién quan truc
tiép dén quyén, lgi ich hop phédp cia nguvi khiéu nai.

- Nguoi khiéu nai phai c6 nang luc hanh vi dan su day dd hoidc phai c¢6 nguvi
dai dién hgp phap.

- Viéc khiéu nai chua dugc Toa an thu ly ho#c da c6 ban an, quyét dinh ctia Toa
an hosc chua c6 quyét dinh gidi quyét khidu nai lan thi hai.

Theo quy dinh tai Luat khiéu nai, t6 cdo da dugc stia d6i, b6 sung ndm 2004 va
nam 2005.

I) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat khi&u nai t6 cdo da dugc stia d6i, b6 sung nam 2004 va ndm 2005.

- Nghi dinh 136/2006/NP-CP ngay 14/11/2006 cia Chinh phi quy dinh chi ti&t

va huéng dan thi hanh mot s¢ diéu ctia Luat khiéu nai, t6 cdo va cac Luat stra déi,
b6 sung mot s6 diéu clia Luat khiéu nai, to céo.
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II. LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
1. Xac nhan don xin khai thac cay 1ay gb cia ho gia dinh
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan c6 don xin khai thac 1y gb trong vudn do gia dinh tu trong,
ndp don tai bd phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh thujc
Van phong UBND x4, phuong, thi tran. Can bd ti€p nhan don va hen thoi gian
gidi quyét.

Buéc 2: Can bo duge phan cong gidi quyét di kiém tra thuc t& tai noi c6 cay. Néu
ding, xac nhan va trinh lanh dao phé duyét.

Buéc 3: Tra két qua tai bdo phan tié€p nhan va tra két qua giai quyét thia tuc hanh
chinh thuoc Van phong UBND x4, phudng, thi tran.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin khai thac cay cta gia dinh; S6 lugng ho
so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Xdc nhan vao don xin khai thédc cay
l1ay gb.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Cén ct phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

I1I. LINH VUC LAO PONG THUGNG BINH - XA HOI

1. Cap tién hd trg stta chita nha 6 cho d6i tugng chinh sach gip khé
khin vé nha & ti nguén Quy dén on dap nghia ciua xa

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan hoic gia dinh lam don dé nghi sita chita nha & kem theo ban
du toan (c6 xac nhan cua chi bd, ban tu quan noi cu tra) trén co sé danh sach theo
thit tu uu tién do UBND x4, phudng, thi trdn théng ké vé tinh hinh nha § cla cac
doi tugng chinh sdch, nguoi c6 cong trén dia ban xa, phudng, thi tran. Nop ho so
vé bo phan Lao dong Thuong binh va Xa hoi x4, phuong, thi tran.

Buégc 2: C4an bd thudc ban Lao dong Thuong binh va Xa hoi xa, phuong, thi tran
nhan don va tham muu cho UBND x4, phudng, thi tran thanh lap doan kiém tra
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thuc t&. Néu thay di diéu kién thi UBND x4&, phudng, thi trdn ra quyét dinh hd
tro kinh phi sta chita tif nguon quy dén on ddp nghia cia x4, phudng, thi tran.

Buéc 3: Trao tién cho gia dinh dé trién khai thuc hién.

Bué6c 4: Nghiém thu, quyét toan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin hd trg stia chita nha §; Bién ban hop xét
clia Hoi dong chinh sach va bién ban ki€m tra thuc t&; Quyét dinh hd trg kinh phi
cia UBND x4, phuong, thi tran. S6 lugng ho so 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Phép 1énh s 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai nguvi c6 cong
vGi cach mang.

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP, ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Phap lénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Quyét Pinh s6 118/QD-TTg, ngay 27/02/1996 ctia Thu tuéng Chinh phd.

- Quyét dinh s6 54/2005/QD-UBND, ngay 09/9/2005 cia UBND tinh PakLik ban

hanh quy dinh ho trg ngudi c¢6 cong véi cich mang cai thién nha ¢ theo Quyét dinh
s0 118/1996/QD-TTg ngay 27/2/1996 cua Thu tuéng Chinh phu.

2. Pé nghi cdu trg dot xuat
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cén ci vao doi tuong dugc trg cap dot xudt, Trudng thon, budn, t6 dan
phd 1ap danh sdch cdc ddi tugng thudc dién dugc trg cdp (kém theo bién ban hop
clia thon, budn, t6 dan phd hodc huéng dan gia dinh lam don xin ciu trg dot xudt
c6 xac nhan cta thon, budn, t& dan pho).

Bué6c 2: Can bo ban Vian héa - X4 hoi xa, phuong, thi tran ti€p nhan danh sach
ho#c don, sau d6 di kiém tra thuc t&, ghi nhan bing bién ban vé bdo cdo lanh dao
UBND x4, phudng, thi tran. Hoi dong chinh sich ctia x4, phuong, thi tran hop xét
duyét va dé nghi Chu tich UBND xa, phuong, thi trdn ra Quyét dinh tro cdp dot
xuat (trudng hgp ngudn du phong cta dia phuong khong di thi 14p vén ban dé nghi
cap trén).
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b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Danh sach dé nghi cta thon, budn, t6 dan pho
hodc don xin ciu trg dot xuat cia gia dinh, c4 nhan; S6 lugng ho so 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi Pinh s6 67/2007/ND-CP, ngay 13/4/2007 ctia Chinh pht vé chinh sach trg
gilp cac doi tuong bdo tro xa hoi;

- Thong tu s6 09/2007/TT-BLPTBXH, ngay 13/7/2007 vé chinh sach trg gidp cac
doi tuong bao trg xa hoi.

3. Xac nhan ban khai huéng trg cap thuong tat, tr¢ cAp bénh binh hosic
trg cAp mat sic lao dong

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Poi tuong 1am don xin x4c nhan nop tai ban Van héa - Xa hoi UBND
x4, phuong, thi tran.

Bu6c 2: Can bo Vian héa - Xa hoi ti€p nhan hd so tham muu cho 1anh dao xa,
phuong, thi tran ky xdc nhan.

Bué6c 3: Tra két qua cho doi tuong.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban khai huéng tro cap thuong tat, bénh tat
hodc mat stc lao dong; Cac gidy to lién quan; S6 lugng hd so 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Poi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c¢ nhan vao don.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:
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- Phap lénh sé 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai ngudi c6 cong
vGi cach mang.

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP, ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Phap lénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLPTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, lap
ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.

4. Xac nhan dién khoé khan, déi ngheo, tai nan, bénh tat

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan lam don dé nghi UBND x4, phudng, thi tran xdc nhan thudc
dién khé kh#n, dé6i ngheo, tai nan, bénh tat dé huéng ché do uu dai trong mién
giam cac khoan d6ng goép.

Bu6c 2: UBND x4, phudng, thi tran cén ci vao danh siach dang quan ly tai x4,
phudng, thi tran kiém tra va xac nhan vao don.

Bué6c 3: Tra két qua cho cong dan.
b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon dé nghi clia cong dan; Cac gidy to lién quan
nhu: gidy xuat vién, s6 ho ngheo.. S6 lugng ho so 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c¢ nhan vao don.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) C&n ct phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

5. Xac nhan don dé nghi cap lai bang Té qudc ghi cong
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Gia dinh cta d6i tugng chinh sdch khi bi mat, bi that lac hoac bi rach
nat, moi mot lam héng bing T6 qudc ghi cong néu c6 nhu cau cdp lai hodc ddi lai
phai lam don gui vé UBND x4, phuong, thi tran.

Budc 2: Can bo UBND x4, phuong, thi tran ti€p nhan don, kiém tra va xac nhan vao
don. Téng hop danh sach bao cdo vé phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi huyén,
thi x4, thanh pho dé dé nghi tinh - Trung uvong cap lai bang TS qudc ghi cong.

Buéc 3: Tra két qua cho cong dan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.



106 BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, THI TRAN (CAP XA)

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon dé nghi cap lai bang Té qudc ghi cong ctia
cong dan; S6 lugng ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: X4c nhan vao don dé nghi.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap lénh sd 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dii ngudi c6 cong
vGi cach mang.

- Thong tu s6 25/2007/TT-BLDTBXH ngay 15/11/2007 huéng dan b6 sung viéc
thuc hién uu dai doi véi ngudi c6 cong v6i cach mang.

6. X4ac nhan don dé nghi cap lai thé thuong binh, bénh binh, gidy ching
nhan gia dinh liét sy

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan hoic gia dinh nguoi c6 cong lam don dé nghi cap lai thé thuong
binh, bénh binh, Gidy ching nhan gia dinh liét sj (kéem theo 12 thé bi hu héng
ho#c gidy to ching minh 14 d3 bi mat) nop vé ban Vian Hoa - Xa hoi UBND x4,
phuong, thi tran.

Bué6c 2: Can bo linh vuc Van Hoa - X4 hoi kiém tra va xdc nhan vao don, trinh
lanh dao UBND ky lap to trinh dé nghi phong Lao dong Thuong binh Xi hoi
huyén, thi x4, thanh phé trinh S¢ Lao dong Thuong binh X4 hoi cdp lai.

Bué6c 3: Tra két qua cho cong dan.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon dé nghi cap lai thé thuong binh, bénh binh,
gia dinh liét s§; Thé bi hu hong hoic gidy to ching minh la da bi mat; S6 lugng
ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: X4ac nhan vao don.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) C&n ct phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

7. Xac nhan don dé nghi dua doi tuong cdu tro xa hoi vao trung tam
Bao trg xi hoi

a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: Doi tugng cdu trg xa hoi hoéc gia dinh ¢6 nhu cau 1am don nop tai ban
Lao dong Thuong binh - X4 hoi UBND x4, phudng, thi tran.

Buéc 2: Can bo linh vuc Lao dong Thuong binh - Xa hoi nhan don va tham muu
cho Hoi dong chinh sach ciia xa, phudng, thi tran xét duyét. Hoan chinh ho so dé
nghi Phong Lao dong Thuong binh - X4 hoi huyén, thi x4, thanh pho xem xét trinh
Sé Lao dong Thuong binh - X4 hoi dé dua vao trung tdm Bao trg xa hoi.

Buéce 3: Tra két qua cho cong dan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Pon dé nghi dugc nudi dudng tai co sé Bao trg xa
hoi; Bién ban ctia Hoi dong chinh sach xa, phudng, thi tran; S6 lugng hd so 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, khi xét thay da tiéu chudn thi UBND
x4, phuong, thi trdn niém yét cong khai danh sach trong 30 ngay. Néu khong c6
v kién thac méc, khiéu nai thi hoan thién ho so chuyén Phong Lao dong Thuong
binh - X4 hoi huyén, thi x4, thanh pho xem xét.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén maiu don, mau td khai: Pon dé nghi dugc nudi dudng tai co sé bao trg xa
hoi (Mau s6 1C), Bién ban hoi dong xét duyét trg cap xa hoi (Mau s6 2) ban hanh
kém theo Thong tu s6 09/2007/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2007 Huéng dan mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2007 ctia Chinh phu
vé chinh séch trg gitp cdc ddi tugng bao trg xa hoi.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Bién ban xét duyét cia Hoi dong chinh
sach ctia xa dé nghi.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2007 ctia Chinh phi vé
chinh sach trg gitip cdc d6i tuong bao trg xa hoi.

- Thong tu s6 09/2007/TT-BLDTBXH ngay 13/7/2007 Huéng ddn mot s6 diéu cha
Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13 thdng 4 nam 2007 cia Chinh pht vé chinh
sach trg giup cac doi tugng bao trg xa hoi.
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Mau sé 1c

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

......................... , hgay .......thang ....... nam 200.....
PON PE NGHI PUGC NUOI DUGNG TAI CO SG BAO TRG XA HOI

Kinh gti: - Uy ban nhan dan xa (phudng, thi traN)..........cceeeieeiiiiieecee e
- Uy ban nhan dan huyén (quan, thi xa, thanh phé)........ccccceveeiiieec i
- Giam déc SG Lao dong-Thuong binh va Xa hoi
TINN, thANN PRG ...t
TN T00 1A e Nam, NU....ccooeiviiiieien
Sinhngay .....cccoooeviiiiiiinnns thang .....cccceeeen. (=1 o 4 U
BV 0 10 E= Y I = 1 o T o TP
Xa (phudng, thi tran) .........ccccceeeiiieeecieee, huyén (quan, thi xa, TP)..........ccecevveeenn.
110 o TSSO
o L= o = Y (o ] RPN
To6i dé nghi Quy cG quan xem xét cho t6i AUGC VA0 SONG ta1 c..vveeeeveeeeiiieeecieee e

Toi xin cam doan thuc hién ding ndi quy, quy dinh clia co sé bao trg xa hdi va Luat phap
clia Nha nudc.
Ngudi viét don
Xac nhan cua Trudng thén, xac nhan (Ky, ghi ré ho tén)
trudng hgp 6ng (ba)...oovvveiiiii
hién cu trd tai thon...............cooei,
(Ky, ghi ré ho tén)

Pé nghi cia UBND cép xa
UBND X&8....uuitiiiiiiiiiiiiiiiiiisees s e e e
dé nghi Uy ban nhan dan huyén xem xét, giai quyét
ChU tich UBND xa
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Mau sé 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

) BIEN BAN ,
HOP HOI PONG XET DUYET TRGQ CAP XA HOI

Hom nay, vao hoi ......... gi0.......... ngay ............ thang........... nam 200....

L= 1 PSP
Chung t6i, gom:

1.0NQg (D) eiiieeieiiiee e ChU tich UBND X& ....ovvveeiiiiiiiee e

Ch0 tich HOi dong xét duyét trg cap xa hoi

2. 0NG (DA) wveeeeeeeeeeee e Can bo LBDTBXH, thudng truc Hoi dong;
3. 0NG (D)oo Chu tich Mat tran T6 quéc xa, Thanh vién;
4. 0NG (DA) wvoeeeeeeeeeeeeeee e Pai dién......c.cooeveeeeeen Thanh vién;
5. 0NG (DA) w.voveereeeeeeeeeeeeeeeee e, Pai diéN.....coeeieiieee Thanh vién;
6. ONG (DA) .o Dai dieN...oeoiieeeeeeeeeeeee Thanh vién;

da hop Hoéi dong xét duyét trg cdp xa hodi (thudng xuyén, dot xuét hodc dua vao Nha xa
hoi, Cd sé bao trg xa hoi) dé xem xét nhiing ndi dung sau:

Hoi nghi da thng nhat mot sé két luan sau:

a) Céac trudng hop di tiéu chudn hudng trg cdp (thudng xuyén, dét xuat hodc dua vao
Nha xa hoi, cd s& bao trg xa hoi):

b) Céc trudng hop chua du tiéu chudn hudng trg cdp (thudng xuyén, dot xuadt hodc dua
vao Nha xa hoi, co sG bao trg xa hoi):

Hoi nghi nhat tri d& nghi Cha tich Uy ban nhan dan xa xem xét, dé nghi cdp c6 thadm
quyén quyét dinh.
Hoi nghi két thac hoi ......... gid......ngay........ thang......nam 200........

Bién ban nay duoc lam thanh 04 ban, gui UBND huyén 02 ban (qua Phong Néi vu - Lao
déng - Thuong binh va Xa hdi) va Iluu tai xa 02 ban.

Thu ky Héi dong Chu tich Héi déng
(Ky, ghi ré6 ho tén) (Ky, ghi ré6 ho tén va déng dau)
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8. Xac nhan gidy bao linh xin di chuyén noi nhan ché d6 vu dii ngusi
co cong
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Nguoi ¢6 cong hoidc than nhan ngudi c6 cong lam gidy bdo 1lanh, nop tai
ban Van héa - X4 hoi UBND x4, phuong, thi tran.

Bugc 2: Can bd Vian hoa - Xa hoi tiép nhan tham muu cho UBND x4, phuong,
thi trdn x4c nhan.

Buéc 3: Tra ho so cho d6i tuong.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin chuyén ché& do; Ban sao ho khau noi cu
trd mé6i (noi muén chuyén dén); Gidy bdo lanh xin chuyén ché do; S lugng ho so
01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Ban khai ¢4 nhan (Mau sé 8-DL); Ban khai ca
nhan (Mau s6 9-DL) ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay
26 thang 7 nam 2006 ctia bo Lao dong Thuong binh - X4 hoi Huéng dan vé ho so,
lap ho so thuc hién ché& d6 uvu dai ngudi c6 cong v6i cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c¢ nhan vao don xin bdo 1anh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 7 nam 2006 ctia Bo Lao
dong Thuong binh Xa hoi Huéng dan vé hd so, 1ap hd so thuc hién ché& do uu dai
nguoi cé cong voi cach mang.
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Mau sé 8-DL

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

HO VA 18N 1o Nam sinh....cooooviiin
NQUYEN QUAN ...t TrU QUAN ..o
Tham gia hoat dong cach mang, hoat dong khang chién tu ngay.............. thang..............
nam............... dén ngay ........ thang ........ 0= 1 DO U RR SRR
(OF-1 o}l o I- Lo U CRUC VU e e
Pon vi hoat dong trudc khi bi dich bAt U, AAY:.....c.oioiiceieeece e

Bi dich bat tu, day ngay......thang.....nam........ dén ngay....... thang ...... NAM...coeviiieeeeiinnnnn.
N o I o I (VPP RPP
Ngay vao Dang hodc céc t8 chiic qUAN ching KNAC.........c.ccvovvevveeieeeceeeceeeeeeee e,

Pa huéng cac ché do:
- Thuaong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh
- Tuat liét st
- Ngudi hoat déng khang chién
- Ngudi cé cdng giup dé cach mang
P4 dugc khen thudng téng két thanh tich khang chién (néu cé):

+ Huan chudng chién thang, Huan chuadng khang chién hang....................... quyét
dinh SO:..uvviccieeecie, ngay.......... thang.......ccceeeeeens nam
+ Huy chuang chién thang, Huy chudng khang chién hang..................... quyét dinh
Yo FOUUR ngay.......... thang........ccceeee. nam
Chting nhan ctia UBND xa, phudng Ngudi khai
(ho&c co quan quén ly) (ky - ghi ré ho, tén)
Ngay..... thang.... nam.....

(Ky tén, déng ddu)

Ngi nhan: Giam déc ,
- Nhu biéu 2; (ky tén, dong dau)
- Cuc TBLSNCC - B6 LDTBXH;

- Luu
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Mau sd 9 - KC1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

HO VA 18N e Nam sinh:...oooii,
[N To 03 Y7=1 o o 11 =1 o PR S
6T [ =Y S
Tham gia hoat déong khang chién ti ngay .......... thang ............ NAM............. dén
ngay......... thang......... nam .............
S6 nam thyc t€ tham gia khang chién.............. thang............ NAM..............
Khen thudng t6ng két thanh tich khang chién:
Huan chuong Chién thadng hang Huy chuong Chién thdng hang
Huan chuong KC chéng Phap hang Huy chudng KC chéng Phap hang
Huan chuong KC chéng My hang Huy chudng KC chéng My
Chuling nhan clia UBND xa, phudng............... Ngudi khai ky tén
Chuing nh&n ndi dung ké khai trén va chi ky (ky va ghi ré ho tén)
clla 6ng (ba):.ccveeevieeeiienns la dung sy that.

Ngay.... thang... nam....
(Ky tén, déng dau)
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9. Xac nhan ho ngheo
a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: Chudn bi diy da ho so theo quy dinh cta phép luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND x4, phuong, thi tran. Khi d&n nop ho so c4 nhan xin x4dc nhan
ho ngheo can phai xudt trinh nhiing gidy to sau: Pon xin xdc nhan ho ngheo; Ho
kh4u thuong trd; Bién ban hoi nghi ctia T6 dan phd; Phiéu ra soat ho ngheo trong
nim; Thoi gian ti€p nhan hoé so: Tt 7h 30 dén 17h 00 tat cd céc ngay trong tuan
va trd ho so cho ngudi x4c nhan trong ngay.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin xdc nhan hd ngheo; Ho khau thudong tra;
Bién ban hoi nghi cia Té dan phd; Phiéu ra soat ho ngheo trong ndm; S6 lugng
ho so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 170/2005/QD-TTg ngay 08/7/2005 vé viéc ban hanh chuidn ngheo
ap dung cho giai doan 2006 - 2010.

10. Xac nhan hé so dé nghi giai quyét tr¢ caAp phuong tién trg gilp,
dung cu chinh hinh va phuc héi chic ning

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6e 1: Cian ct ddi tuong theo quy dinh phap luat, UBND x4, phuong, thi trdn
ra soat céc doi tuong chinh sdch hién dang quan 1y dé huéng dan 1ap ho so.

Buédc 2: Ca nhan hoac gia dinh 14p ban khai nop cho Ban Van hoa Xa héi UBND
x4, phudng, thi trdn, can bd Van hoa - Xa hoi kiém tra va xdc nhan vao don trinh
lanh dao UBND ky xac nhan.

Bu6c 3: Tong hop hd so, 1ap to trinh nop Phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi
huyén, thi x4, thanh phé xem xét.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: To khai nhan trg cadp phuong tién trg gitp dung
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cu chinh hinh d6i v6i ngudi c6 cong véi cach mang; Gidy chi dinh cta co sd y t&;
S6 luong ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: T¢ khai nhan trg cAp phuong tién trg gitp dung
cu chinh d6i v6i ngudi c6 cong véi cach mang (Mau s6 03-CSSK) ban hanh kém
theo Thong tu lién tich s6 17/2006/TTLT/BLPTBXH-BTC-BYT, ngay 2/11/2006 ctua
B6 LDTBXH, Bo6 Tai chinh, B Y t&€ Huéng dan ché do cham séc stc khoe doi véi
nguoi c¢6 cong voi cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4ac nhan vao ho so dé nghi.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 54/2006/ND-CP ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot so diéu cta
Phap lénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Thong tu lién tich s6 17/2006/TTLT/BLDTBXH-BTC-BYT, ngay 2/11/2006 cta
Bo Lao dong Thuong binh X4 hoi, Bo Tai chinh, Bo Y t& Huéng dan ché do cham
séc stc khée d6i v6i ngudi c6 cong véi cach mang.
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Mau s& 03-CSSK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

TG KHAI
NHAN TRO CAP PHUONG TIEN TRO GIUP VA DUNG CU CHINH HiNH

POI VGI NGUGI CO CONG VGI CACH MANG
(Kem theo chi dinh clia co sé y té)

B I Lo T 7= T (=Y o
2. NAIM SN e
TR O F= T To o [0 o {a o TR (e A ox- [« A S USRS
A, NOTQUAN IY TG CAP: oeiiiiiiie ettt ettt e e e e et e e e et e e e e b e e e ebeaeeenaeeas
TR = 1o = [ =To F RSSO PRPORRRO
6. Ty lé suy giam kha nang lao dong (néu cd) ..% (Bang chii:.................. )

Toi dé nghi dugc cd quan Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap s6 trg cdp phuong tién
trg gitp va dung cu chinh hinh nhu sau:

STT Loai phuong tiél:l tr? git’lg, dung cu chinh hinh
va vat pham phu
1
2
Xac nhan cl@ia co quan c6 tham quyén oo , hgay ...... thang ....... nam 20....
........... , Ngay ...... thdng ....... nam 20.... Nguai ké khai
Tha trudng don vi (Ky va ghi ré ho tén)
(Ky va ghi ré ho tén)

- UBND cép xa xac nhan déi véi ngudi dang thudng tra trén dia ban.

- Cd s6 nuéi dudng thuong bénh binh va ngudi cé céng xac nhdn déi vdi ngudi dang dugc nudi dudng tai Trung
tam.
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11. Xac nhan hd so huéng ché do Bao hiém y t& déi véi ngudi cé cong
v6i cach mang

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Nguoi c6 cong hodc than nhan Nguti c6 cong lam to khai nop tai bd
phan Vin héa - Xa hoi UBND x4, phuong, thi tran.

Bu6c 2: C4an bd Van héa - Xa hoi tié€p nhan hd s tham muu cho UBND x4,
phuong, thi tran ky xac nhan hé so.

Bué6c 3: Tong hop bao cdo vé phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi huyén, thi
x4, thanh phé xem xét.

b) Cach thice thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban khai cd4 nhan; Ban photo ¢6 chiing thuc mot
trong cac gidy to lién quan dén doi tuong dugc huéng Bao hiém y t& theo Thong tu
lien tich s6 17/TTLT-BLDTBXH-BTC-BYT ngay 21/11/2006; Gidy xdc nhan thudc
doi tuong bao hiém y té bit budc; S6 lugng hd so 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau td khai: Ban khai c4 nhan (Mau s6 13) ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 7 ndm 2006 cia by Lao dong
Thuong binh Xa hi Hu6ng dan vé hoé so, 1ap hd so thuc hién ché& do uvu dai nguovi
c6 cong v4i cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: X4ac nhan hd so, téng hop bao cdo
phong Lao dong Thuong binh - X4 hoi huyén, thi x4, thanh phé.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 7 niam 2006 cia bo Lao
dong Thuong binh Xa hoi Huéng dan vé ho so, 1ap ho so thuc hién ché do uu dai
nguoi c¢6 cong vaoi cach mang.
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MAu s6 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

HO VA 18N 1o Nam sinh........coooviiiii.
NQUYEN QUAN: ... TrU QUAN ..o
Nghé nghiép, chiic vu hién nay (nhan dan, huu tri, mat stic lao dong, can bo xa, ...)........

Pa dudc hudng trg cap:
- Thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong:
- Tha&n nhan liét st
- Ngudi hoat dong khang chién

Toi chua dugc cap thé bao hiém y t&. D& nghi co quan cé thAm quyén xem xét cap thé
b&o hiémy t&.

Xac nhan clia UBND xa (phudng) Ngudi khai
No6i dung da ké khai trén va chii ky cla 6ng (ky tén, ghi ré ho tén)
(D) e la dung
........... , hgay.... thang... nam........
TM.UBND

Chu tich
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12. Xac nhan hé so huéng ché do tro cap mot 1an doi véi ngusi hoat
dong khang chién giidi phéng dan toc

a) Trinh tu thuc hién:

Buégce 1: Nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc chua dugc hudng trg

cap mot 1an 1am don dé nghi nop tai bo phan Vian héa - Xa hoi UBND x4a, phuong,
thi tran.

Bué6c 2: Can bd Vian héa - Xa hoi tiép nhan va huéng dan lam hé so huéng ché
do. Tong hop danh sdch bao cdo vé phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi Thanh
pho tiép tuc dé nghi cdp trén xem xét.

Buéc 3: Tra két qua cho cong dan. Thoi gian ghi trong gidy hen.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon dé nghi gidi quyét ché do cha cong dan;
Bén khai c4 nhan. Phé t6 chiing thuc Huan, Huy chuong hoéc chiing nhan vé khen
thuéng tong két thanh tich khang chién va thoi gian hoat dong khéng chién cta
hoi dong th4dm dinh c4p huyén; Gidy ching nhan cia phong Noi vu, Lao dong
Thuong binh - X4 hoi c4Ap huyén noi qué quan cia doi tugng xdc nhan chua gidi
quyét ché& do tro cap mot 1an; S6 luong ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Ban khai c4 nhan (Mau s6 09-KC1) ban hanh kém
theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26 thang 7 nam 2006 ciua bd Lao
dong Thuong binh - Xa hoi Huéng dan vé ho so, 1ap hd so thuc hién ché do uu dai
nguoi c¢6 cong voi cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c nhan vao ho so.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phép lénh s6 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai nguvi ¢6 cong
vGi cach mang.

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP, ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Phép lénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, lap
ho so thuc hién ché d9 uvu dai nguvi c6 cong véi cich mang.
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M&u s6 9 - KC1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

HO VA 18N e Nam sinh:...oi

NQUYEN QUAN ...t T QUAN e

’Tham gia hoat dong khang chi€n tu ngay ............... thang .....ccccce..... NAM ...ooiiiieiienns
dén ngay ......... thang ....... nam..........

S6 nam thyc t€ tham gia khang chién:............. thang............ nam

Khen thudng t6ng két thanh tich khang chién:

Huan chuong Chién thdng hang Huy chudng Chién thang hang

Huan chudng KC chéng Phap hang Huy chuong KC chéng Phap hang

Huan chuong KC chéng My hang Huy chuong KC chong My
Xac nhan ctia UBND xa (phudng) Ngudi khai ky tén
Chuing nhan néi dung ké khai trén va chii ky (ky va ghi ré ho tén)
clia Ong (DA)i. i

(Ky tén, déng ddu)
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13. Xac nhan hd so than nhan liét s§ di tham viéng hoic di doi hai cot
liét sy

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: C4 nhan hodc gia dinh 1am don dé nghi dugc di tham viéng hoic di doi
hai cot liet s (C6 kem theo gidy bdo tin hoéc gidy xdc nhan mo than nhan cta co
quan quan ly nghia trang noi an tang mo liét sy).

Bué6c 2: Can bd Vian hod - Xa hoi kiém tra hd so va xdc nhan vao don, trinh 1anh
dao ky xac nhan.

Buéc 3: Tra lai cho cong dan dé cong dan nop Phong Lao dong Thuong binh - Xa
hoi huyén, thi xa, thanh pho xem xét cap gidy gidi thiéu.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Gidy dé nghi tham viéng hodc di doi hai cot liét
s¥ (c6 xac nhan cia UBND x4, phudng, thi tran); Gidy bdo tin ho#c gidy xdc nhan
mo than nhan cla co quan quan ly nghia trang noi an tang mo liét sy; S6 luong
ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: X4c nhan vao ho so.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cd phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 cia Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh

s0 01/2008/TTLT/BLDTBXH-BTC ngay 29/1/2008 huéng dan tha tuc va muc ho tro
than nhan liét sy di tham viéng mo va di chuyén hai cot liét sy.

14. Xac nhan hé so dé nghi gidi quyét chinh sach déi véi quan nhan
tham gia khang chién chéng My theo quyét dinh 142/2008/QD-TTg cé du
15 nam coéng tac dén duéi 20 nam coéng tac

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Quan nhan tham gia khang chién chéng My ctu nudc, nhap ngi ti
ngay 30/4/1975 tré vé trudce, c6 thoi gian cong tac tir dd 15 dén dudi 20 ndm cong
tac trong quan doi da phuc vién, xuit ngii vé dia phuong, hién khong thuoc dién
hudng ché& do huu tri, ché do mat suc lao dong hodc ché do bénh binh hang thang,
thudc mot trong cdc trudng hop sau day: Pa phuc vién, xuadt ngii vé dia phuong;
Pa chuyén nganh roi thoi viéc; Pa phuc vién, xudt ngii mot thoi gian roi tiép tuc
cong tdc (tai ngi; lam viéc & co quan, don vi, t6 chiic ngoai quan doi), sau dé lai
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phuc vién, xuat ngi, thoi viéc; l1am ban khai nop tai ban Vin ho4 - Xa hoi UBND
x4, phuong, thi tran.

Bué6c 2: Cén bd Vian héa - Xa hoi tiép nhan va huéng dan lam hé so.

Budc 3: T6 chiic hop xét, tdng hop hd so bdo cdo vé phong Lao dong Thuong binh
- Xa hoi huyén, thi xa, thanh pho xem xét.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban khai c4 nhan; Mot hoéc cac gidy to goc hoic
dugc coi la gidy to goc; Chitng minh nhan dan photd c6 ching thuc; Bién ban hop
xét va xdc nhan ctia Hoi nghi ban chap hanh hoi cuu chién binh x4, phudng, thi
tran; Cong van dé nghi cia UBND x4, phuong, thi tran; S6 lugng ho so 03 bd.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Ban khai c4 nhan (M4u s6 1A); Bién ban hoi nghi
cia BCH hdi cuu chién binh (M4u s 03); V/v x4c nhan va dé nghi doi tuong dugc
huéng ché& do tro cdp theo Quyét dinh sé 142/2008/QP-TTg (Mau s 04); V/v dé
nghi do6i tugng dugc huéng ché do trg cdp theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg
(MAau s6 05); Danh sach quan nhan tham gia khang chién chong My da phuc vién,
xuat ngii vé dia phuong (Mau s6 6A) ban hanh kém theo Thong tu Lién tich s6
144/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH -BTC, ngay 27/11/2008.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop xét, x4dc nhan, tong hgp bdo cdo
phong phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi .

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Pang khong huéng
ché& d6 huu tri, mat sdc lao dong, bénh binh hoic dang cong tdc huéng luong tiu
ngan sich nha nuéc; Nhitng ngudi phan boi, dau hang dich; Ngudi xuat cdnh bat
hop phap.

1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008 ctia Tha tuéng Chinh phu vé
thuc hién ché& do doi v6i quan nhan tham gia khdng chién chéong My ctu nudc c6
du6i 20 nam cong tac trong quan doi da phuc vién, xudt ngii vé dia phuong;

- Thong tu Lién tich s6 144/2008/TTLT-BQP-LDTBXH-BTC, ngay 27/11/2008.
clia lién bo vé thuc hién ché& do doi v6i quan nhan tham gia khdng chién chong
My ctu nuée c¢6 dudi 20 nadm cong tac trong quan doi da phuc vién, xuat ngi vé dia
phuong do Bo Quoc phong - Bo Lao Pong thuong binh va xa hoi - Bo Tai chinh ban
hanh dé huéng dan thuc hién quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10
nidm 2008 ctia Thi tu6ng Chinh phd vé thuc hién ché& do doi véi quan nhan tham
gia khdng chién chong My ctiu nuéc c6 dudi 20 ndm cong tdc trong quan doi da
phuc vién, xuat ngii vé dia phuong.
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Mau 1A

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Dé nghi hudng ché doé trg cdp hang thang theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay
27/10/2008 clia Tha tuéng Chinh phl

Hovaténi.....ocoiiii, Bidanh:......ccooooiiiii Nam/ni.
Ngay, thang, nam sinh:....... [eiiid....... SE CMND: .o
L@ 1 1= o 15 = o PRSPPI
NGi d&Ang Ky hd KNEU tNUGNG 10 c.eeveeeeieiceeeee e,
VAo DANG ..o Chinh thUC: ..o
Nhép ngi: Ngay .... thang..... nam.......... ,donvi(c,d, e.f i)
NGi nhap ngli: Xa.....eevveeeeeiiieiiiine, huyén......ccooceeeeeeeeeennn, tinh.
Tai ngl: Ngay .... thang..... nam.......... ydonvi(c,d, e.f )
Phuc vién, xut ngi: Ngay .... t(hANg..... NAM.....cciiiiiiiie e
Noi phuc vién, xuat ngli: Xa............ccuve..ee. huyén........c..coee. 1101 o T
Cap bac, chiic vy, don vi khi phuc vién, xudt ngid (c,d,e.f....) e
Nghé nghiép sau khi phuc VIen, XUBE NQU: ....cceeieeiieiie ettt

Pa va dang dugc hudng ché do nghi huu, bénh binh, mat stc lao ddng hang thang (ho&c
chua dugc hudng chinh SACH G1): .oooviiiiiiiie e

CAC QIAY 18 CON TUU Il c.veieiiieeiiee ettt e e et e st e e beeeseeeeseeesneeesnnee e

QUA TRINH CONG TAC TRONG QUAN POl

TU thang, Dén thang, Cap bac, bon vi Dia ban céng tac
nam nam Chtic vu (c,d,e,f) (huyén, tinh)
T8ng thdi gian cdng tac thuc t& trong quan doi la: ...... nam ....... thang.

Toi xin cam doan I3i khai trén day la dang, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat.
........... ,ngay .... thang..... nam 200..........
Ngugi khai
(Ky, ghi ré ho tén)
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Mau 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOI NGHI CUA BCH HOI CUU CHIEN BINH

Xét dé nghi doi tugng hudng ché do theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay
27/10/2008 clia Thi tuéng Chinh phl

Hém nay, ngay ........ thang ......... nam 200.....

Tl b W o] 010 (o] o T ) F PP
huyén (QUAN).....ccceeviiiiee e, tinh (thanh Pho) ...cceeeiice e,
Chung téi géom:

.......... theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 cla Thu tudng
Chinh phu.

Nhat tri xac nhan:

ONG (DA):.eeieeeereeeeeeeeee e Bidanh ....cooveeeeeeeeeeeeeeeee Séng, chét.

Sinh nam ................ , TU tran ngay .......... thang .......... NAM ......c.......

L@ U= o U - Vo PRSI

NGi dANG KY hd KhAU thUGNG trU: et

La quan nhan tham gia khang chién chéng My ctiu nudc dugc hudng ché do.

Nhép ngi: Ngay......... thang........ nam........... Taingl: Ngay....... thang...... nam............

Phuc vién, xuat ngi: Ngay....... thang...... NAM...oeiiiieeecinenen,

Téng thai gian cong tac thuc t& trong quan doi dugc tinh hudng ch& dd 1a ................ nam
............... thang

SG tién trg cap: .coveeeveeennnne. dong/............... (BANG CAT: e
............................................................................................................................................... )

Pa va dang dugc hudng ché do nghi huu, bénh binh, mat stic lao dong hang thang (hoac
chua dugc hudng chinh SACKH GI): ..ouiiiiii e

Cac gidy t6 clia dOi tUgNg CON TUU Il ooovveeeiiiee et
Dé nghi cap trén xem xét va giai quyét cho doi tugng la 6ng (ba) ....cccvveeveeeeecieeenne.
ho&c than nhan cla déi tugng 1a 6ng (0a) ...ceevvvveevveeennnen. dudc huéng ché dé theo quy

dinh hién hanh. ]
TM. BAN CHAP HANH
(Ky tén, déng ddu)
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Mau 04
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................................ Bo6c lap - Tu do - Hanh phuc
SO Lo,
......................... , hgay .......thang ....... nam 200.....

V/v xdc nhan va dé nghj déi tugng
dugc hudng ché do trg cap theo Quyét
dinh sé 142/2008/QP-TTg

KINN QU oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaees

Can cu’ Quyét dinh sé 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 clia Thl tudng
Chinh pht; Thoéng tu lién tich s6 144/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 27 thang 11
nam 2008 clia B Qudc phong, B Lao déng - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh;

Can cu dé nghi ctia thdn (b&n, &p, t6 dAN PhB) ...cveeeeeeeieeeeceeee e ;
dé nghi cia BCH Hoi Cuu chién binh va Hoéi ddong Chinh sach xa (phudng).

Uy ban nhan dan xa (phudng) .......cccciviiiiiiiiiinnnnns da t8 chiic xac minh, xét duyét va
niém yét, théng bao danh sach ddi tugng trén cac phuong tién thdng tin dai chung dé xin y
ki€n nhan dan dia phuadng, sau 15 ngay, chuing toi thdy khéng co6 y kién gi vé doi tugng da
xét duyét, nhat tri xac nhan va dé nghi:

(010 o I (<X ) Bidanh .....cccooveuveeeeeeeeeeee e Séng, chét.
Sinh nam ................ , TU tran ngay .......... thang .......... NAM .....cee....

L@ 1 1= o 15 = o PP URRPPTPPPN
NGi d&Ang Ky hd KNEU tNUGNG 10 c.eeveeeieeceeee e,

La quan nhan tham gia khang chién chéng My clu nudc dudgc hudng ché dé trg cap
(hang thang, NOAC MOT TAN) ...eiiuiiiiii ettt et e e

Nhép ngi: Ngay......... thang........ nam........... Taingl: Ngay....... thang...... nam............
Phuc vién, xuat ngi: Ngay......... thang........ nam...........

Téng thdi gian dudc hudng ch& do la ............. nam........... thang.

(2T Yo Tt 1 £ )
(c6 h6 sd kém theo)

Uy ban Nhan dan X& (PhUGNG) ...coeeiieiii e Xac nhan ché do,
muc hudng néu trén clia ddi tugng la dung va chiu trach nhiém vé sy xac nhan nay. Bé nghi
cap trén xem xét va giai quyét.

CHU TICH
Noi nhan: . A . ~
- Nhu trén; (Ky tén, dong dau)
- Luu.
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M&u 05
.............................................. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO oo Boc lap - Ty do - Hanh phc
V/v dé nghi déi tuong duoc huéng
ché do tro cdp theo Quyét dinh S6  ciieiiiiieeeeieeeees , ngay ....... thang ....... nam 200.....
142/2008/QD-TTg
Qg oI 6 SO RR RSO
............................................................................................................ (2)

Can ci Quyét dinh sé 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 clia Thi tudng
Chinh pht; Théng tu lién tich s6 144/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 27 thang 11
nam 2008 clia B6 Qudc phong, Bo Lao dong - Thuang binh va Xa hoi, Bd Tai chinh vé thuc
hién ché& do déi véi quan nhan tham gia khang chién chéng My ctiu nudc cé dudi 20 nam
cong tac trong quan doi da phuc vién, xut ngl vé dia phuadng;

Can ¢l vao hd sd clia doi tugng va d€ NGNi CUA ....ccvveevveeiieciiec e (1)
dE NGNi weeeeiieiicieceee e (2) gidi qUYEL ChE A0 trQG CAP ..oeeeveeeeciieeeeeee e (3)
CNO e d6i tugng (c6 danh sach va hé sc kém theo).

DE NQNI ceeeeeieeee e (2) xem xét giai quyét.

Noi nhan:

- Luu (Ky tén, déng d&u)

- M&3u nay dung cho cép xa (phuong) tré 1én;

- (1) Cép dé nghi;

- (2) Céap trén truc tiép;

- (3) Ché dé trg cdp hang thang hodc trg cap mot Ian;
- (4) Chuc vu nguoi ky.
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Mau 6A

.......................................... DANH SACH QUAN NHAN THAM GIA KHANG
..................................... (1)  CHIEN CHONG MY PA PHUC VIEN, XUAT NGO

VE PIA PHUONG
bugc hudng ché dé trg cdp hang thang theo Quyét dinh sé
142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008 ctia Thu tuéng Chinh phu

Kém theo Céng van dé nghj s@.............. ngay..... thang......
nam 200...... CUA weveseeeeeesiaaseeen, )

S6 nam
dudgc
huéng

Mtc trg cap | Ghi
(déng/thang) | chu

Nam | Qué | Ngidang ky hd | Song

STTIHovaten| son | quan | khdu thudng trd |hay chét

- TONQG 86 A8 tUONG: oo

-TENG S BN oo déng/thang.

Ngu,(‘jl Iép danh sach = (2)

(Ky tén, ghi ré cdp bac hoac chic vu) (Ky tén, dong aau)

Ghi chu: Mau nay dung cho tir cdp xa (phudng) tré 1én; (1) Cap dé nghi; (2) Chiic vu ngudi ky.
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15. Xac nhan ngudi c6 cong huéng ché 46 mién, giam thué& nha dat
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: ﬁy nhiém thu thon, budn, t6 dan phé 1lap danh sach ngudi c6 cong. Doi
thué cta x4, phuong, thi tran tong hop lap danh sich nguvi c6 cong gii UBND x4,
phuong, thi tran.

Budc 2: Can bo Vian héa - Xa hoi tiép nhan, cian ct di liéu dang quan ly doéi
tuong tham muu cho 1anh dao UBND x4, phuong, thi trdn ky xdc nhan.

Bué6c 3: Tra lai danh sach cho d6i thué 1ap bo.
b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so: Danh sach dé nghi ciia Uy nhiém thu thén, budn,
t6 dan pho; Danh sach dé nghi mién gidm thué nha dat cia doi thué xa, phuong,
thi tran; S6 lugng hd so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c¢ nhan vao danh sach.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Ngudi c6 cong la
thuong binh 1/4; Thuong binh 2/4; La than nhan cta liét sy dang hudng tro cap
hang thang do chinh ho ding tén; P4t xady dung nha tinh nghia.

I) Can ct phdp ly cta tha tuc hanh chinh:

- Thong tu s& 71/2002/TT-BTC ngay 19/8/2002 ctia Bo Tai chinh vé sta ddi, b
sung Thong tu s6 83-TC/TCT ngay 07/10/1994 cia Bo Tai chinh huéng din thi
hanh Nghi dinh s6 94/CP ngay 25/8/1994 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
Phéap lénh thué€ nha dat.

16. Xac nhan hé so vay von quy qudc gia hd trg viéc lam

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Chi du 4n xay dung du 4n phat trién kinh t€, tao viéc lam cho nguoi lao
dong va nop hod so tai UBND x4, phudng, thi tran.

Buéc 2: UBND x4, phuong, thi tran kiém tra, thAm dinh du 4n tao viéc 1am cho
nguoi lao dong, du 4n kha thi ky xac nhan hd so.

Buéc 3: Bdo cdo vé Phong Lao dong Thuong binh - X4 hoi huyén, thi xa, thanh
pho va ngan hang chinh sach tinh.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.
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c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Du 4n vay von; Pon tham gia du 4n vay von gidi
quyét viéc lam cia cdc thanh vién; Biéu tong hop danh sach ho gia dinh tham gia
vay von tao viéc lam; S6 lugng hd so 02 bd.

d) Thoi han giai quyét: 7 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: Té chec.

g) Tén mau don, mau to khai : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c nhan hd so bdo cdo cap trén.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Cong van s6 2539/NHCS-TD ngay 16/9/2008 cia Ngan hang chinh sach Xa
hoi. Huéng din quy trinh tha tuc cho vay gidi quyét viéc lam cta quy qudc gia vé
viéc lam.

17. Ching nhan ban khai cia thAn nhan ngudi c6 céong véi cach mang
ti tran
a) Trinh ty thuc hién:

Bué6c 1: Than nhan ngudi c6 cong lam ho so va nop cho can by Van hoa - Xa hoi
x4, phuong, thi tran.

Bugce 2: Can bd Van héa - Xa hoi ti€p nhan va tham muu cho lanh dao UBND
x4, phuong, thi trdn ky xdc nhan.

Buéc 3: Téng hop ho so bdo cdo vé phong Lao dong Thuong binh - X4 hoi huyén,
thi x4, thanh pho tiép tuc dé nghi cap trén xem xét.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban khai clia than nhan ngudi c6 cong véi cach
mang ti tran; Gidy khai t (ban chinh); S6 luong ho so 01 (b).

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai: Ban khai cia than nhan ngudi c6 cong véi cach
mang tu tran (MAu s6 12-TT1) ban hanh kém theo Théng tu s6 07/2006/TT-
BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, 1ap ho so thuc hién ché& d uu dai
nguoi cé cong vGi cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.
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i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ching nhan vao ban khai.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ca phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP, ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Phap lénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLPTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, lap
ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.
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Mau 12-TT1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CUA THAN NHAN
NGUGI CO CONG VGI CACH MANG TU TRAN

HO va tEN NQUGH T trAN:.....ciiiieiie e Nam sinh:.......cccccveenee.
NQUYEN QUAN: ..o trd QUAN: ...
Thudc doi tugng hudng trg cap uu dai: (thuong binh, bénh binh, than nhan liét sy.....)......
o o R (e Rer: X (A= TV I o2 ) AT
TY 1& suy gidm Kh& NANG 120 AONG: ..oouviieiiiiee et e e
TU tran ngay ............. thang.............. NAM.....cccveeeinnnen,
Theo gidy khai tli s6 .................... ngay ........ thang........ nam....... ctia Uy ban nhan dan xa
(0] 1 (o o T ) I PRSPPI
Trg cdp da nhan dén hét thang ............. nam........... MUGC trG CAP:..covveeeeeeeeieee e
Ho tén ngudi nhan mai tang phi va 3 thang trg cap, Phu CAP.......cocvuveiiiieeecie e
NQUYEN QUAN: ..o trd QUAN: ..o
Quan hé véi ngudi cé cong vGi cAch mang tl traN: ........occoeeieiiiieeee e

Danh sach than nhan di diéu kién hudng tuat ti tran (néu co):

Ca . . Quan hé vdéi o LA .

TT Ho va tén Nam sinh nguSi chét Nghé nghiép hién tai
1
2
3
4
5

.............. ,ngay .......thang........ nam........ cevenenenn,NQAY ........thaANg........ NAM........

Chung nhan UBND xa (phudng) Ngu&i khai nhan trg cap
Chu tich (ky tén, ghi ré6 ho tén)

(ky tén, déng dau)
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18. Xac nhan cho d6i tugng chinh sich dé mién, giam vé thu tién si
dung dat

a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: Chudn bi day da hé so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén nop hd so cd nhan xin xdc nhan
cho do6i tuong chinh sich d& mién, gidm vé thu tién st dung dat can xudt trinh
nhiing gidy to sau: Pon xin xdc nhan cho d6i tuong chinh sich dé mién, gidm vé
thu tién st dung dat; Ho kh4iu thuong tra; Gidy ching nhan ngudi c6 cong.

Thoi gian tiép nhan ho so: Tir 7h 30 dé€n 17h 00 tat cd cidc ngay trong tuan va
tra hé so cho nguvi xdc nhan trong ngay.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin xdc nhan cho doi tugng chinh sach dé
mién, gidm vé thu tién st dung dat; Ho khau thudng tra; Gidy ching nhan nguovi
c6 cong; S6 luong ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy xdc nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phdp ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP ngay 26/5/2006 ctia Chinh phi Huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cta Phéap lénh Uu dai nguoi c6 cong véi cach mang.

- Quyét dinh s6 118/QD-TTg ngay 27/02/1996 cia Tha tuéng Chinh pha vé viéc
hd trg nguoi c6 cong vdi cach mang cai thién nha 6.

19. Xac nhan ban khai cia than nhan thi yéu dam nhan viéc tho biang
Té qudc ghi cong

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Khi c6 cac ché do chinh sdch vé chinh tri x4 hdi ma than nhan thd yéu
ciia liét s§ (anh, chi, em..) can xac nhan cia UBND cap x4 thi ca nhan d6 viét don
dé nghi UBND x4, phuong, thi tran xdc nhan (c6 ¥ kién cia Ban tu quin thon,
budn, t6 dan pho).

Bué6c 2: Can bo Vian héa - Xa hoi kiém tra va xac nhan vao don, trinh lanh dao
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UBND ky xac nhan.
Buéc 3: Tra két qua cho cong dan.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s& luong hd so: Pon dé nghi UBND x4, phudng, thi tran xac
nhan 14 than nhan thid yéu ddm nhan viéc thd bang T6 qudc ghi cong. So luong
01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Xdc nhan vao don.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Cén ct phép 1y cta thia tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

20. Xac nhan chinh sach wu dai hoc sinh 13 ngudi tan tat, mé céi, ngudi

dan toc thiéu s6 dudc huéng chinh sach hé trg thuc hién phé cap gido
duc hoéic hoc nghé

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Gia dinh hoic hoc sinh thudc cac d6i tuong néi trén cé yéu cau can xac
nhan dé huéng mot sé chinh sach uu dai c6 don xin xdc nhan nop tai bo phan Vian
héa - Xa hoi UBND x4a, phuong, thi tran.

Bué6c 2: Can bo Vian hoa - Xa hoi UBND x4, phudng, thi tran kiém tra, cin ci
danh sdch cdc d6i tugng ma xa, phuong, thi tradn dang quan 1y va trinh lanh dao
UBND x4, phuong, thi trdn xdc nhan vao don.

Bué6c 3: Tra két qua cho cong dan.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hé so: Pon xin xdc nhan; Cac gidy td c6 lién quan ching
minh 12 ngudi thudc cac d6i tugng néu trén; S6 lugng hd so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.
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i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Xdc nhan vao don.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cta phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s& 62/2005/QD-TTg, ngay 24/3/2005 cia Thi tuéng Chinh phi Vé
chinh s4ch hd trg thuc hién phé cap gido duc trung hoc co sé6;

- Thong tu lién tich s6 22/2005/TTLT/BLPTBXH-BTC-BGDDT ngay 10 thang 8
nim 2005 huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 62/2005/QD-TTg, ngay 24 thang 3
nidm 2005 ctia Thi tu6ng Chinh phd Vé chinh siach hé trg thuc hién phé cap gido
duc trung hoc co sé.

21. X4c nhan déi tugng thuong binh, bénh binh, ngudi huéng chinh
sach nhu thuong binh
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Doi tugng lam don xin x4c nhan ndp vé cho can bd Vin hod - Xa hoi xa,
phuong, thi tran.

Bu6c 2: Can bo Van hod - Xa hoi tiép nhan, kiém tra hd so cin cd dir liéu quén
ly tham muu cho l1anh dao ky xac nhéan.

Buéc 3: Tra két qua cho doi tuong.
b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s& lugng hd so: Pon xin x4c nhan; Cac gidy to lién quan; S6
luong ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Xdc nhan vao don.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Phap lénh s& 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai nguoi c6 cong

v6i cach mang;
- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP, ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Phap lénh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang;

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, lap
ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.
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22. X4ac nhan don dé nghi déi thé thuong binh
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Gia dinh cta d6i tuong thuong binh cé thé bi héong hoéc sai tén c6 nhu
cau d6i lai thé lam don dé nghi d6i lai (kem theo thé ci).

Bué6c 2: Can bo UBND x4, phuong, thi tran tiép nhan don, kiém tra va xdc nhan
vao don.

Bué6c 3: Tong hop 1ap to trinh dé nghi phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi
trinh S¢ Lao dong Thuong binh - X4 hoi d4i lai.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, sé lugng ho so: Pon dé nghi d6i lai thé thuong binh cua cong
dan; Thé bi héng hodc sai tén; S6 lugng ho so 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4ac nhan vao don dé nghi.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phép 1énh s6 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai ngudi c6 cong
vGi cach mang.

23. Xac nhan hd so cho sinh vién dé hoc nang cao

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhén ¢6 don xin hoc nidng cao (¢c6 xac nhan ciaa truong da hoc), ban
khai so yéu ly lich ca nhan va sé ho khau cia gia dinh. Nop hé so tai Vin phong
UBND x4, phuong, thi tran.

Bué6c 2: Can bo nhan ho so, kiém tra tinh phdp ly cta hé so.
Buéce 3: Trinh lanh dao ky xdc nhan va tra lai cho cong dan.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s lugng hé so: Pon xin viéc lam va ban khai so yéu ly lich ca
nhan; S6 lugng ho so 03 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
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e) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c nhan vao ho so.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Cén ct phap 1y cta thii tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

24. Xac nhan don xin viéc
a) Trinh tu thuc hién:
Bu6c 1: Chuédn bi ddy da ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén nop hd so cd nhan xin xdc nhan
don xin viéc cin xuit trinh nhiing gidy t6 sau: Pon xin viéc; Ho kh4u thudng tru;
Ly lich ca nhéan.

Thoi gian tié€p nhan ho so: Tir 7h 30 dé€n 17h 00 tat cd cidc ngay trong tudn va
tra ho so cho ngudi xdc nhan trong ngay.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin viéc; Ho khau thudng tra; Ly lich ca
nhan; S6 lugng hd so 02 bod.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy xdc nhan.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) C&n ct phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

25. Xac nhan hé so giai quyét ché do doi véi ngudi hoat dong cach
mang, hoat d6ng khang chién bi dich bit tu day

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Ngudi hoat dong cach mang, hoat dong khang chién bi dich bat tu chua
dugc huéng tro cdp mot 1an lam don dé nghi. Nop ho so tai bo phan Van ho4 - Xa
hoi UBND x4, phuong, thi tran.
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Bué6c 2: Can by Vian héa - Xa hoi tiép nhan va huéng dan lam hé so huéng ché
do.

Bué6c 3: Tong hop danh sach bdo cdo vé phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi
huyén, thi xa, thanh pho tiép tuc dé nghi cidp trén xem xét.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon dé nghi gidi quyét ché do ctia cong dan; Ban
khai va mot s6 gidy to chitng minh viéc c¢6 tham gia hoat dong cach mang, hoat
dong khang chién bi dich bt tu (c6 xdc nhan cta ban lién lac tu chinh tri); Ly lich
can bo, ddng vién, ho so huéng ché do BHXH; S6 lugng hd so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai : Ban khai ¢4 nhan theo Mau s6 08-TP1 ban hanh
kem theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so,
lap ho so thuc hién ché do uu dai ngudi c6 cong v6i cach mang .

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c nhan vao ho so.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phép lénh s6 26/2005/PLUBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai ngudi c6 cong véi
cach mang.

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctia Phap lénh Uu dai ngudi c6 cong véi cich mang.

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH ngay 26/7/2006 Hudng din vé hé so, 1ap hd
so thuc hién ché& do uu dai ngudi c¢6 cong vdi cach mang.
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Mau s6 8-TD1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

HO VA 18Nt Nam sinh....ccooooviiin

NQUYEN QUAN ... TrU QUAN e

Tham gia hoat Qéng cach mang, hoat dong khang chién tu ngay............... thang.............
NAM....cooeeeeennn. dén ngay............ thang ............ NAM....coveeeennnn.

Cap bacC..ccoooiiii (o] g 10 3RV AT T

Pa hudng cac ché do:
- Thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh
- Tuat liét si
- Ngudi hoat dong khang chién
- Ngudi cé cdng giup dd cach mang

+ Huan chuang chién thang, Huan chudng khang chién hang....................... quyét
dinh SO:..uvveeeeeecie ngay.......... thang......ccoeeeenee.. nam
+ Huy chuong chién thang, Huy chuang khang chién hang..................... quyét dinh
SO ngay.......... thang.....ccccceeeeen. nam
Chuting nhan cliia UBND xa, phudng Ngudi khai

(hodc ca quan quan ly) (ky ghi ré ho, tén)

Ngay..... thang.... nam.....
(Ky tén, déng dau)
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26. Xac nhan ho so gidi quyét ché dé cho ngudi truc ti€p tham gia hoat
dong khiang chién chéng My va con dé cua ho bi hiau qua chat doc héa
hoc

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Poi tuong lam héd so va nop cho bdo phan Vian héa - Xa hoi UBND xa,
phuong, thi tran.

Bué6c 2: Can bo Van héa - Xa hoi ti€p nhan va tham muu cho UBND x4, phuong,
thi trdn ky xdc nhan.

Buéc 3: Téng hop hod so bdo cdo vé phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi huyén,
thi xa, thanh pho tiép tuc dé nghi c4dp trén xem xét.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban khai c4 nhan; Bién ban xdc nhan ngudi
hoat dong khéng chién bi nhiém chat doc héa hoc; Gidy ching nhén tinh trang
vO sinh clia bénh vién cdp tinh (néu nguoi truc tiép tham gia khang chién khong
phai 1a thuong binh, bénh binh do thuong tat, bénh tat ¢ cot song ma bi liét 2 chi
du6i hodc Nguoi hoat dong khdng chién sau khi tré vé khong sinh con nay da hét
tudi lao dong) hosc gidy xac nhan con bi di dang, di tat do tram y té& x4, phuong,
thi tran cap; Cac gidy to tham gia khang chién cua d6i tuong lién quan dén chién
trudng; Bién ban hop thon, budn, t6 dan phd; Phi€u diéu tra nguoi bi hau qué chat
doc héa hoc; Bién ban hop va dé nghi ctia Hoi dong xdc nhan Ngudi c6 cong cip
xa; S6 lugng ho so 02 bod.

d) Thoi han gidi quyé&t: 07 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Ban khai c4 nhan (Mau s6 7-HH2); Bién ban xéc
nhan ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc héa hoc (Mau s6 7-HH3) ban
hanh kem theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé
ho so, l1ap hod so thuc hién ché& d6 uu dai ngudi c6 cong v6i cAch mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap lénh sd 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dii ngudi c6 cong
vGi cach mang.

- Nghi dinh s6 54/2006/ND-CP, ngay 26/6/2006 Huéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia Phap lénh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.

- Théng tu s8 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng din vé hé so, 1ap
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ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.
- Thong tu s6 25/2007/TT-BLDTBXH, ngay 15/11/2007 huéng dan bd sung viéc
thuc hién uu dai déi véi ngudi c6 cong véi cdch mang.

- Cong vin s6 2167/LPDTBXH-CS ngay 21/12/2007 ctia Sé Lao dong Thuong binh
- X4 hoi tinh Pak Lak.
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MAau s6 7-HH2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

I. Ngudi tham gia khang chién:

S HO VA 1N e Nam sinhi....ccoooiieiin,
e N Lo 18 2= 0 o 11 = o P
R I £V o 11 - ¥ PPN
- Nhap ngii hoac tham gia khang chi€n ngay ........... thang ........... [gF=1 0 o I

- Cd quan, don vi, chiic vu khi & chién trudng:
- Thoi gian G chi€n trudng: ti ngay..... thang..... nam......dén ngay...... thang......nam......

- Bia ban hoat dong:

Bénh tat do nhiém Khéng con khéa nang Suv giam kha nang lao don
chét déc hoa hoc lao dong yg g ong

Tinh trang ban than hién nay (vé sinh, khong co6 vg hoac chéng, da cé con trudc khi tham
gia khang chién sau khi vé dia phuong khdng sinh con dUGC).......c..cccveeiuieeiieecieeeeeeeee

Il. Con dé cua ngudi tham gia khang chién:

Ho va tan Nam | Tinhtrang di | Con kha nang tu luc |Khong con kha nang tu luc
i sinh dang, di tat dugc trong sinh hoat dugc trong sinh hoat
Xac nhan ca UBND X&, phudng.............c...... Ngay.....thang ......nam 200.....
N6i dung ban khai va chii ky clia 6ng (ba)...... Nguoi khal ky ten
........................................................... la dung. (Ghi r6 ho va tén)
Ngay ...... thang ....... nam 200.......
TM. UBND

Chu tich
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Mau s6 7-HH3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN XAC NHAN
NGUGI HOAT PONG KHANG CHIEN Bl NHIEM
CHAT POC HOA HOC

HOom nay, ngay ......... thang ....... nam ........... , dai dién Bang Qy, Uy ban nhan dan, cac té
chuic doan thé va Nhan dan X8 (PRUBGNG): ..ocueiveeeeeeee e
bao gém (ghi rd ho t&n va chilic danh): .......c..cooiiiiieiee e

da hop dé xem xét dé nghi hudng ché do ngudi hoat dong khang chién va con dé bij
nhiém ch&t ddc hda hoc do My sl dung trong chién tranh Viét Nam cla:

= ONG (DA) et NAM SiNh....coiiieiiie e,
)\ [o 18 ) VZ=T o N o [N = ¥ o AU PP
I ¥ 1o [V = SRR
- Nhap ngii hodc tham gia khang chién ngay ......... thang ....... nam ...........

- Thai gian & chién trudng t ngay .... thang .... nam ..... dén ngay .... thang .... nam ......
- Dia DN Noat AONG: .eee e

- Tinh trang stic khde hién tai do nhiém chat déc hda hoc:

1. Doi véi ngudi hoat déng khang chién:

Bénh tat do nhiém Khong conkhanang | o\ .2 kha néng lao don
chat doc hoa hoc lao déng y9 9 NS

Tinh trang ban than hién nay (vé sinh, khong c6 vg hoac chéng, da cé con trudc khi tham
gia khang chién sau khi vé dia phuong khong sinh con dUGC)..........cccueeeieeeieeiieeee e

2. Con dé cla ngudi hoat dong khang chién:

Nam | Tinhtrang di | Con kha nang tu luc |Khong con kha nang tu luc

Hovaten sinh | dang, ditat | dugc trong sinh hoat dugc trong sinh hoat

Pai dién Mit tran Té quéc Pai dién Pang ay Pai dién UBND cép xa
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27. Xac nhan hé so trg cap thudng xuyén cho déi tuong bao trg xa hoi
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Khi c6 tré em mo coi, ngudi tan tat thudc doi tuong duge hudng tro cap
thudng xuyén thi gia dinh ho#c Ban tu quan thon, budn, t6 dan pho lap danh sach
bao cdo vé UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 2: Can bd Vian héa - Xa hoi kiém tra thuc t& va huéng dan lap hd so hoan
chinh theo quy dinh.

Buéc 3: Trinh lanh dao UBND x4, phudng, thi tran ky va truc ti€p nop hod so lén
co quan chiic ndng xem xét.

b) Cach thie thuc hién: Truc ti€p tai quan hanh chinh nha nuéc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Tré md coi: So yéu ly lich va ban sao gidy khai
sinh; Pon dé nghi cia d6i tuong hoic cta gia dinh, ngudi than, ngudi gidm ho cé
x4ac nhan cta Ban tu quan thon, budn, t6 dan phd; Pon ctia ngudi nhan con nudi cé
v kién déng ¥ cho nhan nudi ctia ngudi gidm ho hoic ngudi dang nudi dudng. Tré
em mo coi, tré em bi bd roi tir 9 tudi trd 1én phai duge su ddong y cla tré va cé xac
nhan cta Ban tu quan thon, budn, t6 dan phé noi cu tra; So yéu 1y lich cia c4 nhan
hoac cha ho gia dinh nhin nuéi dudng tré em, kéem theo ban sao chitng minh nhan
dan c6 chiing thuc; Nguoi tan tat: Pon dé nghi clia déi tugng hodc gia dinh, ngudi
than c6 xdc nhan cia Ban tu quan noi cu trd; So yéu ly lich cua d6i tugng hudng
tro cAp; Van ban xdc nhan cta co quan y t& c6 thadm quyén (tir cAp huyén tré 1én)
vé tinh trang tan tat, tam than, ngudi nhiém HIV/AIDS; S6 lugng ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc, khi xét thay da tiéu chuan thi UBND
x4, phuong, thi trdn niém yét cong khai danh sach trong 30 ngay. Néu khong c6
v kién thic mic, khiéu nai thi hoan thién hé so chuyén Phong Lao dong TB&XH
huyén, thi xa, thanh phd xem xét giai quyét.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai: Pon dé nghi huéng trg cdp xa hoi (dung cho c4 nhan
ho#c ho gia dinh) (MAu s6 1); Pon nhan nudi tré em mo coi, bi bd roi (Mau sé 1b).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Bién ban xét duyét ctia Hoi dong xét
duyét xa, phuong, thi tran .

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13 thang 4 nam 2007 cta Chinh phi vé
chinh sach trg gidp cdc d6i tuong bao trg xa hoi;

- Thong tu s6 09/2007/TT-BLPTBXH ngay 13/7/2007 huéng din mot sd diéu cha
Nghi dinh s6 67/2007/ND-CP ngay 13 thang 4 nidm 2007 cia Chinh pht vé chinh
sach tro gitp cac doi tugng bdo trg xa hoi.
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Mau sé 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI HUGNG TRG CAP XA HOI
(dung cho ca nhan, hé gia dinh)

Kinh gli: - Chd tich Uy ban nhan dan xa (phudng, thi tran)...........cccoeeeeeeeeenee.

- Cha tich Uy ban nhan dan huyén (quén, thi xa, thanh phé)
Tinh, thanh phé

B =Y o T (o) N = T Nam, n{

Sinh ngay.......cc........... thang....cccccoeeeeiieeens NAIM et e e
L@ U= o [T Vo SRR
Hi&n c6 hO KNAU thUGNG TrU I ...veoveeiveieeecee et eesee s

Xa (phudng, thi tran) ..........cccoveeeeneenee. huyén (quan, thi Xa, TP).......cccoeeevieeceiee.

Ngugi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

Xéc nhan va dé nghi cta UBND cép xa
UBND xa
Can cu ho sG va két qua niém yét cong khai tai Tru s&
UBND xa va thong bao trén cac phuong tién thong tin clia xa
tt ngay.... thang....nam 200.. dén ngay... thang.... nAm 200...
Dé nghi Chd tich UBND huyén xem xét, quyét dinh.
Chu tich UBND xa
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Mau sé 1b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PON NHAN NUOI TRE EM MO cOl, Bl BO ROI

Kinh gti: - ny ban nhan dan xa (phudng, thi tran)..........cccceeeiiiiiiiiie e

- Uy ban nhan dan huyén (quan, thi xa, thanh pho)......cococeeeeeeeeeeeereenn,

TINN, thANN PRG ...

B I=Y o T (o = T Nam, NO....cooveniiieeeen,
Hi&n c6 hd KNAU thUGNG trU T ..oveiivieieee et
Xa (phudng, thi tran) ..........cccveeeenneee. huyén (quan, thi xa, TP).....ccccooiiiiiii
1o PSSRSO
Gidy CMND S8.......ccovveerieenene. doCA....cooiiiiieeie, cdp ngay .....thang ...... nam..........
xin dé nghi UBND X3 .....cccccovvvveeeeiieeecieeen UBND hUYEN.....iiiiiiiiiiiiie e
cho phép t6i AUGC NNAN NUOT CRAU: ...
MBI B2 oottt
sinh ngay.......... thang ...... nam 200....... la tré em mé cb6i ca cha l1an me (hoac bi bd roi).

To6i xin cam doan sé nudi dudng, cham soc chau va dam bao cho chau dugc thuc hién

quyén cla tré em.

Y ki€n clQia ngudi giam ho va tré em dudc
nhan nudi trudng hgp tré ti dd 9 tudi trd 1&n)

(Ky, ghi ré ho tén)

Y ki€n chép thuan ctia Uy ban nhan dan cép xa
UBND Xa: oo

doNg Yy d€ NG DA ..o, nhan
NUOi ChAU......cuveeeeeiirie, theo dan dé nghi trén

Chu tich UBND xa

Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan cta Trudng thon,

xac nhan truéng hgp .......coeevveeeen.

hién cu trd tai thon.........cccoeeeviennnen.
(Ky, ghi ré ho tén)
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28. Xac nhan hé so dé nghi gidi quyét chinh sach dé6i véi quan nhan
tham gia khang chién chong My theo quyét dinh 142/2008/QD-TTg cé dudi
15 ndm cong tac

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6e 1: Quan nhan tham gia khdang chién chéng My ciu nudc, nhap ngi tu
ngay 30/4/1975 tré vé trudc, c6 thoi gian cong téac tir dd 15 dé€n dudi 20 ndm cong
tac trong quan doi da phuc vién, xuit ngii vé dia phuong, hién khong thuoc dién
huéng ché& do huu tri, ché do mat stc lao dong hodc ché do bénh binh hang thang,
thudc mot trong cdc trudng hop sau day: Pa phuc vién, xuat ngii vé dia phuong;
b3 chuyén nganh roi thoi viéc; Pa phuc vién, xudt ngli mot thoi gian roi tiép tuc
cong tac (tai ngi; lam viéc & co quan, don vi, t6 chiic ngoai quan doi), sau dé lai
phuc vién, xuit ngii, thoi viéc; lam ban khai nop tai ban Vin ho4 - Xa hoi UBND
xa, phuong, thi tran.

Bué6c 2: Can bd Van hoa - Xa hoi xa, phuong, thi tran ti€p nhan va huéng dan
lam ho so.

Buéc 3: T6 chic hop xét, tdng hop hd so bdo cdo vé cd quan quan su huyén, thi
x4, thanh phd xem xét.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Ban khai c4 nhan; Mot hodc cdc gidy to goc hodc
dugc coi la gidy to goc; Hoac gidy to c6 lién quan (ban photd c6 xdc nhan cla co
quan c6 thAm quyén hoic ching thuc); Ban phd to6 c6 ching thuc chiing minh nhan
dan; Bién ban hop xét va xac nhan caa Hoi nghi lién tich thon; Bién ban hop xét
va xdac nhan cia Hoi nghi BCH hi cuu chién binh xi; Cong vian dé nghi cia UBND
x4; S6 luong hoé so 02 bod.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai: Ban khai c4 nhan (Mau sé 1B); Ban khai than
nhan (Mau s6 1C); Bién ban hoi nghi lién tich (MAu s6 02); Bién ban hoi nghi cta
BCH hoi cuu chién binh (M4u s6 03); V/v xdc nhan va dé nghi d6i tugng duge huéng
ché& do trg cdp theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg (Mau sé 04); V/v dé nghi doi
tuong dugc huéng ché do trg cap theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg (MAu sé 05);
Danh sach quan nhan tham gia khang chién chong M§ da phuc vién, xuat ngi vé
dia phuong (Mau s6 6A) ban hanh kém theo Thong tu Lién tich s6 144/2008/TTLT-
BQP-LDTBXH -BTC, ngay 27/11/2008 ctia lién bd vé thuc hién ché& do d6i v6i quan
nhan tham gia khang chién chdng My ctu nuéc c6 dudi 20 nim cong tac trong
quan doi da phuc vién, xuat ngii vé dia phuong do Bo6 Quoc phong - Bo Lao Pong
-Thuong binh va Xa hoi - Bo Tai chinh ban hanh dé huéng dan thuc hién quyét
dinh s& 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 cia Tha tuéng Chinh phi
vé thuc hién ché& do doi véi quan nhan tham gia khang chién chéng My ciu nudc
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c6 dudi 20 ndm cong tac trong quan doi da phuc vién, xuat ngii vé dia phuong.
h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop xét, xdc nhan, t6ng hop bdo cdo
co quan quan su cap huyén.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Pang khong huéng
ché do huu tri, mat sic lao dong, bénh binh hoic dang cong tac hudng luong tir
ngan sach nha nuéc. Nhitng ngudi phan boi, ddu hang dich; Ngudi xudt cdnh bat
hop phap.

1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 142/2008/QDP-TTg ngay 27/10/2008 ctia Thi tuéng Chinh pha vé
thuc hién ch& do do6i v6i quan nhan tham gia khang chién chéng My ctiu nuéc c6
du6i 20 nam cdng tac trong quan doi da phuc vién, xudt ngii vé dia phuong.

- Thong tu lién tich s6 144/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC, ngay 27/11/2008
cia lién bo vé thuc hién ché do d6i v6i quan nhan tham gia khang chién chong
M7 ctu nude c¢6 dudi 20 nidm cong tac trong quan doi da phuc vién, xuat ngii vé dia
phuong do Bo Quoc phong - Bo Lao Pong thuong binh va x4 hoi - Bo Tai chinh ban
hanh dé huéng dan thuc hién quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10
nidm 2008 cta Tha tuéng Chinh phia vé thuc hién ché& do doi véi quan nhan tham
gia khang chién chong My ciu nudc ¢6 dudi 20 nidm coéng tac trong quan doi da
phuc vién, xuat ngii vé dia phuong.
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Mau 1B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

Pé nghi hudng ché do trg cdp mot lan theo Quyét dinh sé 142/2008/QD-TTg ngay
27/10/2008 ctia Tha tuéng Chinh phu

Hovaténi....cccoiiiiiiiiieeee Bidanh: ..o Nam/nii.
Ngay, thang, nam sinh: ........... Lovoiid o, SO CMND: ..o
L U= o 1T Vo
NGi dAng Ky hd KREU thUGNG trU: c.eveeeieecee et
Vao DANG: v Chinh thUC: .o
Nhap ngl: Ngay ...... thang ...... nam...... ,donvi(c,d, ef i) v,
NGi nhap ngli: Xa .......coovvvvvvvvvieeeneee, AUYEN ..o, tinh
Taingl: Ngay ...... thang ...... nam ...... ,donvi(c, d, e.f )
Phuc vién, xuat ngi: Ngay ........... thang ........... [ F=1 0 PRSP
Noi phuc vién, xudt ngli: Xa...........cccveeennnee. huyén ..., tinh oo
Cap bac, chuic vy, don vi khi phuc vién, xudt ngd (c,d,e.fo....) e,
Nghé nghiép sau khi phuc VIEN, XUAT NQU: ....cveeeiiiiee it

Pa va dang dugc hudng ché do nghi huu, bénh binh, mat stic lao dong hang thang (hoac
chua dugc hudng chinh SACKH )i coouiiiiii e e e e

CAC QIAY 18 CON TUU QT c.eveeieeie ittt ettt ettt et e et e e eaaeeenreeanreean

QUA TRINH CONG TAC TRONG QUAN POl

Tu thang, Dén thang, Cap bac, Dan vi Dia ban cong tac
nam nam Chuc vu (c,d,e,f) (huyén, tinh)
Téng thdi gian céng tac thuc t& trong quan doi la: ...... nam ....... thang.

T6i xin cam doan I8i khai trén day la dang, néu sai téi hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat.
...... , Ngay...... thang..... nam 200......
Ngudi khai
(Ky, ghi ré ho tén)
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Mau 1C
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI THAN NHAN

Pé nghi hudng ché& do trg cdp theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008
c@ia Thu tudng Chinh pht (D6i véi d6i tugng da tu tran)
1. Phan khai vé than nhan ctia déi tugng

NGi d&Ng Ky hd KNEU tNUGNG 10 c.eveeeeeeeeeee et eee,
DaAn vi, co quan cONG tAC NIEN NAY: ....ei i
Quan hé vGi doi tugng khai duGi AAY 1A: ......coceeiiiieieeeie e
2. Phan khai vé déi tugng

L@ 1 1= o 15 = o PO RURPPRTPPPIN
TU tran: Ngay ...... thang ..... nam ........ 1L OSSPSR

Pa dugc hudng ché dd nghi huu, bénh binh, mat stc lao ddong hang thang (hoac chua
dudc hudng chinh sach gi):

(OF= Yol o1 F= 1V (o A oTeY o U (Vo 1[0 Fa OSSO R SRRSO

Toi xin cam doan I3i khai trén day la dung, néu sai tdi hoan toan chiu trach nhiém trudc
phap luat.

...... , ngay...... thang..... nam 200......
Ngugi khai
(Ky, ghi ré6 ho tén)

Y KIEN UY QUYEN VA CHU KY CUA CAC THAN NHAN CON LAl

] XAC NHAN
cta Uy ban nhan dan xa (phuéng)
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
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M&u 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOI NGHI LIEN TICH

Dé nghi hudng ché do trg cap mot lan theo Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay
27/10/2008 clia Thi tuéng Chinh phi

Hém nay, ngay .............. thang .............. nam 200........

Tai thon (ban, &p, t6 dan phé)i...cccoveeveevreeene. X8 (PAUGNG)...viieeeeeeeeeeeeeeee e,
AUYEN (QUAN)...eeeietieeeeeie e tinh (thanh pho) ......ooveveeeeeieeee e
Chung téi gom:

1. Trudng thon (bAn, &P, 16 AN PRB): c..eeeiieeeee e
2. Daidién chi Gy (chibd)i..ccoiiieiiiieee e, ChUC VU.eeeeeeeeeeeeeeecieeee e
3. Pai dién Chi hdi Cuu chi€n binh:........oeveeee. ChUC VUi
4. Dai dién Hoi dong chinh Sach X&:........ccccceevveeennennnne. ChUC VU..oeviiieeeeeeee e

Pa hop dé xem xét, dé nghi déi tugng hudng ché dd tr¢ cdp mot Ian theo Quyét dinh s6
142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 cla Thu tuéng Chinh phd.

Nhat tri xdc nhan:

ONg (bA): v, Bidanh.......cccoovevveeeeennnn séng (chét).

Sinh N&M........cooeeeeiiee e, TU tran ngay ......... thang ........ NAM....ccccveennne.

L@ T 1= o [ 1 = 1o PSR UURPPPRTSPR
NGi d&ANG KY hd KhAU thUGNG trU: c.eeeeiieece et
La quan nhan tham gia khang chi€n chéng My ctiu nudc thudc doéi tugng hudng ché do.
Nhéap ngi: Ngay........ thang........ nam.......... Tai ngd: Ngay......... thang........ nam...........
Phuc vién, xuat ngd: Ngay.......... thang........... nam.............

Téng thdi gian céng tac thuc t& trong quan doéi dugc hudng ché do la ..... nam .....thang.

Pa va dang dugc hudng ché do nghi huu, bénh binh, mat stic lao dong hang thang (hoac

CAac gidy t6 clia doi tUGNG CON UL GITI: oovveeieieeiiie ettt

D& nghi cap trén xem xét va giai quyét cho doi tugng 1a 6ng (DA) ..cceeevveeeieeeieeeieene,
. hoac than nhan clia déi tugng 1a 6ng (0A).......ccecevveeecieeeeieenn, dugc hudng ché do trg cap
mot lan theo quy dinh hién hanh.

Bién ban lap thanh ...... ban, cac dai dién cé mat nhat tri cing ky tén dudi day:

Trudng thén Pai dién Pai dién Pai dién
(ban, ap, t6 dan Chi uy (Chi bd) Chi héi CCB Hoi déng chinh sach

phd) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) xa (phudng)

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)
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M&u 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN HOI NGHI CUA BCH HOI CUU CHIEN BINH

Xétdé nghidditugng hudng ché do theo Quyétdinh s6 142/2008/QD-TTgngay 27/10/2008
clia Thi tudng Chinh phu

H6ém nay, ngay.......... thang ......... nam 200........

Tl i b= I (0] 210 (o] o T )
huyén (QUAN).......ccovviuieeeeeeciieee e, tinh (thanh Pho) ...ocveeeieece e
Chung t6éi gom:

1. BCH H&i Cuyu chién binh X& (PRUGNG) ..vvieiiiieeeiiee ettt
Tong sO............. cO mét............. vadng mat.............

2. Pai bi€éu Cyu chién binh tham gia khang chi&n ch8ng My ...........ccoooveeveeeeeeeeeeeeeeenn
P& hop dé xem xét, dé nghi d6i tugng hudng ché do (hang thang; métlan):............... theo

Quyét dinh s6 142/2008/QD-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 clia Thd tudng Chinh ph.

Nhat tri xac nhan:

ONg (bA): wovveveeerceeeeeeee Bidanh.......ccooovevvieeeannnnn s6ng (chét).

Sinh N&M....ccoeeeieeceee, TU trAn ngay ......... thang ........ NAM....ccoeeeeennne.

L@ 11 1= o 15 = o PSPPSR
NGi daAng Ky hd KNAU tNUGNG trU: c.eeveeeeeeicee e,
La quan nhan tham gia khang chién chéng My ctiu nuéc dugc hudng ché do.

Nhap ngiu: Ngay........ thang........ nam.......... Tai nga: Ngay......... thang........ nam...........
Phuc vién, xuat ngi: Ngay.......... thang........... nam.............

Téng thdi gian cong tac thuc t& trong quan doéi dugc hudng ché dd 1a ..... nam .....thang
S6 tién trg cap: .............. dong/....ccceeueenen. (BANG CAT: oo,

DPa va dang dugc hudng ché dé nghi huu, bénh binh, mat stc lao ddng hang thang (hoac
chua dugc hudng chinh SACH ) ...uviiiiiiiee e

Cac gidy t6 clia dBi tUgNg CON TUU GITi cuveeieieieeie ettt
D& nghi cap trén xem xét va giai quyét cho déitugng 1a ong (ba) .....ccevveeevvereecnnennnne. hoac
than nhan cla do6i tugng la 6ng (ba) ............. dudc hudng ché doé theo quy dinh hién hanh.

TM. BAN CHAP HANH
(Ky tén, déng dau)
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MAau 04
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................................ boc lap - Tu do - Hanh phuc
SO, oveaiiiieiaan, ]
......................... , ngay .......thang ....... nam 200.....

V/v xdc nhan va dé nghj déi tuong
dugc hudng ché do trg cap theo Quyét
dinh sé 142/2008/Qb-TTg

KNI QU ettt e e e e e e e e et a e e e e e e e e e

Can cu Quyét dinh s6 142/2008/Qb-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 cla Thd tudng
Chinh phd; Thong tu lién tich s6 144/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 27 thang 11
nam 2008 ctia Bd Qudc phong, Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B Tai chinh;

Can cl dé nghi ctia thon (b&n, &p, 16 dAN PhB) ...c.eeeviieeeeeeeee e, :
dé nghi cia BCH Hoi Cuu chién binh va Héi dong Chinh sach xa (phudng).

Uy ban nhan dan xa (phudng) .......ccccoeeiiiiiiiiiinnennnn. da t6 chiic xac minh, xét duyét va
niém yét, théng bao danh sach déi tugng trén céc phuong tién théng tin dai chiing dé xin y
ki€én nhan dan dia phuang, sau 15 ngay, ching toi thdy khéng co y kién gi vé doi tugng da
xét duyét, nhat tri xac nhan va dé nghi:

(OJ3Te I (Y-} R Bidanh ....ccooveeeeeeeeeeeeeeeee Séng, chét.
Sinh nam ................ , TU tran ngay .......... thang .......... NaM ..............

L@ T 1= o [ 1= 1o PP UUUPPPRPRPR
NGi dANG KY hd KhAU thUGNG trU: et

La quan nhan tham gia khang chién chéng My clu nudc dugc hudng ché doé trg cap
(hang thang, NOAC MOTTAN) L...ooiiiiie ettt eeate e eaaeeenaee

Nhép ngi: Ngay......... thang........ nam........... Taingl: Ngay....... thang...... nam............
Phuc vién, xuat ngi: Ngay......... thang........ nam...........

Téng thai gian dudc hudng ch& do 1a .............. nam ........... thang.

(=E YT T a1V R )
(c6 hd sc kém theo)

CJy ban Nhan dan Xa (PhUGNG) .ceeeeeiei e Xac nhan ché do,
muc hudng néu trén clia ddi tugng la dung va chiu trach nhiém vé sy xac nhan nay. Dé nghi
cép trén xem xét va giai quyét.

CHU TICH
Noi nhan: 7 té ) 4l
; NIhIZf t?gn; (Ky tén, dong dau)

- Luu.
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Mau 05
.............................................. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ST E [N, Doc lap - Ty do - Hanh phuc
V/v dé nghi déi tuong dugc hudng
ché do trg cdp theo Quyét dinh 6  .oviiieiiieeiieeenee, , hgay ....... thang ....... nam 200.....
142/2008/QP-TTg
(ST o T (SRR
............................................................................................................ (2)

Can cu Quyét dinh s6 142/2008/Qb-TTg ngay 27 thang 10 nam 2008 cla Thd tudng
Chinh phd; Théng tu lién tich sé 144/2008/TTLT-BQP-BLDTBXH-BTC ngay 27 thang 11
nam 2008 clia B& Quéc phong, Bo Lao déng - Thudng binh va Xa hoi, Bo Tai chinh vé thuc
hién ché do doi véi quan nhan tham gia khang chi€n chong My ctiu nudc c6 dudi 20 nam
cong tac trong quan doi da phuc vién, xuat ngi vé dia phuaong;

Can ¢l vao ho sa clia doi tugng va d€ NGNi CUA ...ccveeeveeeeeieeceie e (1)
dE NN cvveeceeceeceec, (2) gidi quYEt ChE dO trG CAP ..ocvveereeerieectie e (3)
CRO et d6i tugng (c6 danh sach va ho sc kém theo).

DE NGNI weeeiiiiecie e (2) xem xét giai quyét.

Noi nhan:

) Luy (Ky tén, dong dau)

- M3u nay dung cho cap xa (phuong) tré lén;

- (1) Cép dé nghi;

- (2) Cép trén truc tiép;

- (3) Ché dé trg cap hang thang hodc trg cdp mét lan;
- (4) Chdc vu nguoi Ky.
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Mau 6A

.......................................... DANH SACH QUAN NHAN THAM GIA KHANG
..................................... (1)  CHIEN CHONG MY DA PHUC VIEN, XUAT NGU

VE PIA PHUONG
budc hudng ché dé trg cdp hang thang theo Quyét dinh s6
142/2008/QD-TTg ngay 27/10/2008 cua Thu tuéng Chinh phid

Kém theo Céng van dé nghj sé.............. ngay..... thang......
nam 200...... CUA weveseeeeeeaaaa, )

S6 nam
dugc
hudng

Mtic trg cdp | Ghi
(déng/thang) | chu

Nam | Qué | Noidang ky ho | Séng

STT|Hovatén| . quan | khdu thudng trd |hay chét

- TENG S8 ABI tUGNT: woeveeeeeeeeeeeeeee e

-TONG 86 tEN: oo déng/thang.

NglI(‘SI |ép danh SACh (2)

(Ky tén, ghi 16 cp béc hodc chiic vu) (Ky tén, dong dau)

Ghi chi: Mau nay dung cho tii cp xa (phuong) tré 1én; (1) Cdp dé nghi; (2) Chiic vu ngudi ky.
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29. Xac nhian hoan canh nguoi tan tat
a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Khi ca nhan ho#c gia dinh ngudi tan tat c6 don dé nghi UBND x4, phudng,
thi tran xac nhan (don phai c¢6 xac nhan cia Ban tu quin thon, budn, t6 dan phd).

Bu6c 2: UBND x4, phudng, thi tran cén ci vao danh siach dang quan ly tai xa,
phudng, thi tran kiém tra va xdc nhan vao don tra lai cho cong dan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon dé nghi xdc nhan ctia cong dan; S6 kham
bénh, gidy ra vién.. S6 luong ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: X4ac nhan vao don.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Phép lénh s6 06/1998/PL-UBTVQH10, ngay 30/7/1998 vé ngudi tan tat.

30. Xac nhan than nhan liét sy ngudi c6 cong
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan hodc gia dinh 14 than nhan caa liét s§, nguvi c6 cong c6 don dé
nghi UBND x4, phuong, thi tran xdc nhan (don phai ¢6 xdc nhan cia Ban tu quan
thon, budn, t6 dan pho).

Bu6ce 2: UBND x4 cin cd vao danh sach dang quan ly tai xa, phudong, thi tran
kiém tra va xdc nhan vao don tra lai cho cong dan.

b) Cach thice thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon dé nghi xdc nhan ctda cong dan; So lugng
ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: X4ac nhan vao don.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
1) Can ct phdp ly cua tha tuc hanh chinh:

- Phép 1énh s6 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai ngudi c6 cong
vGi cach mang.

31.X4c nhan hé so gidi quyét ché do déi véi than nhan ngudi hoat dong
cach mang, hoat dong khang chién bi dich bit tu day, nguoi hoat dong
khang chién giai phéng dan toc chét truée ngay 01/01/1995

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Nguoi hoat dong cach mang, hoat dong khdng chién bi dich bat tu, gia
dinh nguoi hoat dong khang chién gidi phéng dan toc chét truéc ngay 01/01/1995
chua dugc huéng trg cdp mot 1dn lam don dé nghi nop tai Ban Van héa Xa hoi
UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 2: Can bo Van héa Xa hoi tiép nhan va huéng dan lam ho so hudng ché do.

Buéc 3: Téng hop hd so bdo cdo vé phong Lao dong Thuong binh - Xa hoi huyén,
thi x4, thanh pho tié€p tuc dé nghi cdp trén xem xét.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hd so: Ban khai cia than nhan ho#c dai dién ngudi
thira k& theo phéap luat (miu s6 1); Gidy khai ti; Ban sao ky niém chuong nguoi
bi dich bat tu day; Ban sao Huan chuong, Huy chuong khdng chién, Huan chuong
huy chuong chién thing, gidy chiing nhan khen thuéng téng két thanh tich khang
chién, Bing t§ qudc ghi cong hoic gidy bao ti hodc gidy ching nhan hi sinh d6i
v6i liet s§ hi sinh tir ngay 30/4/1975 tré vé trude; So lugng ho so 02 bo.

d) Thoi han giadi quyét: 5 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Bién ban xac nhan bénh tat cii tai phat va dé nghi
giai quyét ché do bénh binh (Mau s6 6-BB5); Ban khai thAn nhan ngudi c6 cong
cach mang (Mau s6 11) ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH,
ngay 26/7/2006 Huéng dan vé hd so, 1ap hd so thuc hién ché do uu dai nguoi cé
cong véi cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Xdc nhan vao ho so.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Phap lénh s6: 26/2005/PL-UBTVQH10, ngay 29/6/2005 Uu dai ngudi ¢6 cong
vGi cach mang.

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, lap
ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.
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Mau s6 6-BB5
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc
BIEN BAN XAC NHAN BENH TAT c0 TAI PHAT VA PE NGHI
GIAI QUYET CHE PO BENH BINH

HO6m nay, ngay......... thang........ nam........ , dai dién Bang dy, Uy ban nhan dan, cac té
chiic doan thé va Nhan dan XA, PAUGNG: . ......cive it
bao gom (ghi rd ho t&n VA Chilic danh): .......c.ccocuiiiiie et

N o 181 Z=T o W o [N = U g PP PPT TR
S N Vo U= o TSP
- Nhé&p ngi ngay.......... thang........ nam.........
- Xuat ngid ngay.......... thang........ nam.........

- Bi bénh ngay.......... thang........ nam.........

- ThGi gian phuc vu trong quan déi/cong an nhan dan la........... nam............ thang, trong
do co............ nam............ thang phuc vu tai cac dia ban cé diéu kién kinh t€ - xa hoi dac
biét khé khan.

Pé nghi cd quan c6 thdm quyén xem xét xac nhan va gidi quyé&t ché dé bénh binh déi véi

Pai dién Dang uy Pai dién Mt tran T6 quéc Pai dién UBND céap xa



BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, TH] TRAN (CAP XA) 157

Mau so 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CUA THAN NHAN NGUGI CO CONG VGl CACH MANG

1. Phan khai vé than nhan (ngudi ding khai);

HO VA 18N e Nam sinh:.......cooooii
NQUYEN QUAN: ..o TrU QUAN e
Quan hé véi ngudi c6 cong véi cach mang: (vg, chéng, cha, me, con ...... )

2. Phan khai vé ngudi c6 cong:

HO VA 18N e Nam sinh:...coooiiin
N To TUAYZ=Y o I« LU= o PP
NGi dang ky hd kh&u trugc khi ChEt (1ri BT ST): cvvovveiveeeeceeeeee e,
ba chét ngay: ....... thang ...... NAM v BB
La déi tugng: (LTCM, TKN, HDKC, dich bAt tU, dAY):....cooeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Thudc dién hudng MOt trG CAP GBI VOii..cueeeiieee et

Gidy chiing nhan kém theo (Quyét dinh; gidy chiing nhan; ly lich; gidy bao tl; gidy khai
t’; bién ban cla gia dinh, ho toc ............ )

To6i xin cam doan I3i khai trén la ding, néu sai tdi xin hoan toan chiu trach nhiém trudc

phap luat.

........... ngay: ....... thang ...... nam 200...
Xéac nhan cla xa (phudng)
ONG (DA) .o
Hién cu trd tai: ..oooveveieee e,
- R claong (ba) ..oooovvveeeeeviiinenn.

(tén ngudi co cong) da chét ngay .......

thang ......... nam..........

Dé nghi dugc giai quyét trg cap mot lan.
TM. UBND
Chu tich

........... ngay ....... thang ...... nam 200...
Ngudi khai
(Ky, ghi ré ho va tén)
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32. Xac nhan don dé nghi chiitng nhan thuong binh, bénh binh, gia dinh
liét sy ldo thanh cach mang, ngudi hoat dong khang chién bi dich bat tu
day

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Chudn bi day dt ho so theo quy dinh cia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén nop ho so cd nhan xin x4dc nhan
don dé nghi chiing nhan thuong binh, bénh binh, gia dinh liét s 140 thanh cich
mang, ngudi hoat dong khdng chién bi dich bat tu day can xuit trinh nhiing gidy
to sau: Pon xin xdc nhan don dé nghi chiitng nhan thuong binh, bénh binh, gia dinh
liet s§ 1do thanh cdch mang, ngudi hoat dong khang chién bi dich bit tu day; Ho
kh4u thuong tra; Gidy ching nhan ngudi c6 cong.

Thoi gian ti€p nhan ho so: Tu 7h 30 dén 17h 00 tat ca cic ngay lam viéc trong
tuan va tra ho so cho nguoi xac nhan trong ngay.

b) Cach thie thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin x4c nhan don dé nghi ching nhan
thuong binh, bénh binh, gia dinh liét sy ldo thanh cdch mang, nguoi hoat dong
khéng chién bi dich bat tu day; Ho kh4du thudng tra; Gidy ching nhan ngudi cé
cong. So lugng hd so 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): khong.

1) Cén ct phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

33. Xac nhan don dé nghi huéng ché d6 huu tri
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi day da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thugec UBND x4, phuong, thi tran.

Thoi gian ti€p nhan hoé so: Tu 7h30, dén 11h00 tat cd c4dc ngay trong tuan va
tra ho so cho ngudi xdc nhan trong ngay.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.
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¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon xin xdc nhan don dé nghi huéng ché do huu
tri; Ho khau thuong tra; S6 luong ho so 02 bod.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh: Khong c¢6 quy dinh.

34. Xidc nhan chic vu, thoi gian hoat ddng cua ngudsi lam ching cho
nguoi hoat dong cach mang

a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi day dt ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Budc 2: Nop hod so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoec UBND x4, phuong, thi tran.

Thoi gian tiép nhan hoé so: Tir 7Th30 dén 11h00 t4t cd cac ngay trong tuan va tra
hd so cho ngudi xdc nhan trong ngay.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin xdc nhan chiic vu, thoi gian hoat dong
cia nguoi lam ching cho ngudi hoat dong cdch mang; Ho kh4u thuong trd cta
nguoi lam ching; Gidy xac nhan hoat dong khdng chién cia ngudi lam ching; So
luong ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

35. X4c nhan vé tinh hinh than nhin cida gia dinh liét sy

a) Trinh tu thuc hién:
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Bué6c 1: Chudn bi day dt ho so theo quy dinh cia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND x4, phudng, thi tran.

Thoi gian tiép nhan hoé so: T 7h30 dén 11h00 tat ca cic ngay trong tuan va tra
ho so cho ngudi xdc nhan trong ngay.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s lugng ho so: Pon xin xdc nhan vé tinh hinh than nhan cta
gia dinh liét s§; Ho khau thudng trd ; Gidy khai sinh nhitng ngudi than trong gia
dinh; S6 lugng hd so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén maiu don, mau to khai: Gidy chiing nhan than nhan trong gia dinh liét
sy (MAu s6 3-LS2) ban hanh kém theo Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay
26/7/2006 Hu6ng dan vé ho so, 1ap ho so thuc hién ché do uu dai nguvi c6 cong véi
cach mang.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 Huéng dan vé ho so, lap
ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi c6 cong v6i cach mang.
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UBND TINH (THANH PH(5) ................ Mau s6 3-LS2
Quéan (huyén)i....ccoceiiiiiiiiiii e
Xa& (PhUGNQ) . eeeiiieeeeiieeeee e

GIAY CHUNG NHAN
THAN NHAN TRONG GIA DINH LIET SI
(d€ xét trg cap tudt va gidy chiing nhan gia dinh liét sy)

CJy ban Nhan dan X& (PhUGNG): oeeeeeiee et eees

C6 nhiing than nhan chd yéu sau:

Nam | Quan Nghé nghiép va | Ghi chu (néu chét thi ghi

STT Hovaten sinh hé chd & hién nay ro ngay, thang, nam)

Ghi chu nhiing diéu can thiét ( gia dinh co liét sy nao khac, chéng Phap hay chong My,
bAO0 V& t8 QUBC, Ghi M N0 1N BT ST)..viiveeieieeecee e eee s

Uy ban nhan dan x&, phudng da trao ddi théng nhat véi gia dinh vé nhiing diém ghi trong
gidy chiing nhan nay.

..................... , ngay..... thang..... nam......
TM. GIA PiNH TM .UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG
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36. Xac nhan hé so, than nhan bao lanh ngudi sau cai nghién
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi ddy da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND x4, phuong, thi tran.

Thoi gian tiép nhan hd so: Tir 7Th30 dén 11h00 t4t cd cac ngay trong tuan va tra
ho so cho ngudi xac nhan trong ngay.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin x4c nhan bao ldnh ngudi sau cai nghién;
Ho kh4u thuong tra; S6 luong ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Khong.

1) Cén ct phép 1y cta thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

37. Xac nhan ho so ché do tw tuat doi véi ngudi nghi viéc chd huéng
ché& d6 huu bi chét

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Chudn bi day dt ho so theo quy dinh cida phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuoc UBND x4, phudng, thi tran.

Thoi gian tiép nhan ho so: Tir 7Th30 dén 11h00 tat cd cdc ngay trong tuan va tra
ho so cho ngudi xdc nhan trong ngay.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Gidy xac nhan ho so ché& do ti tuat doi v6i nguoi
nghi viéc chd huéng ché& dd huu bi chét; H6 khau thudng tra; Gidy béo ti. S6 luong
ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.
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g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy xdc nhan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cia thi tuc hanh chinh: Khong c6 quy dinh cu thé.

38. H6 so giai quyét ché do cho ngudi truc ti€p tham gia hoat dong
khang chién chéng My va con dé cua ho bi hau qua chat doc héa hoc

a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Thong bao rong rai viéc huéng dan gidi quyét ché do.

Bu6c 2: Nop ho so tai bdo phan tiép nhan va hoan tra hé so trong UBND x4,
phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan hoé so kiém tra tinh phap ly va noi dung ho
so. Truong hop ho so day da, hop 1é thi tiép nhan hd so va tién hanh hoan thanh
tha tuc trinh UBND x4, phuong, thi tradn xac nhan téng hop hé so va danh sach
ndp vé Phong Lao dong Thuong binh - X4 hoi huyén, thi xa, thanh phé. Trudng
hop hd so khong day dd hoidc thigu thi huéng dan cho c4 nhan di ding ky khai ti
b6 sung kip thoi.

Bu6c 3: Nhan hoé so tai bo phan tiép nhan trong UBND x4, phudng, thi tran.
Thoi gian ti€p nhan ho so: sang tir 7h30 dén 11h30; Chiéu 13h30 dén 17h00 trong
ngay (Tru ngay 18).

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan hé so: Ban khai huéng tro cdp ngudi bi nhiém chat doc héa hoc
do My st dung trong chién tranh Viét Nam (MAau s6 7-HH2). Phiéu diéu tra hau
qua chat doc héa hoc do My st dung trong chién tranh Viét Nam (theo Quyét dinh
s 74/1998/QD-TTg). Bién ban gidm dinh y khoa Tinh cdp (Riéng thuong binh,
bénh binh, mat stc lao dong dugc mién). Gidy xac nhan tinh trang di dang, di tat
cia Y Té€ x4, phuong, thi tran. Gidy to ching minh thoi gian, dia diém hoat dong
khang chién. Bién ban hop va dé nghi clia hoi dong xac nhan nguvi c6 cong cap
x4 (Mau s6 7-HH3). Gidy xdc nhan nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat
doc héa hoc (MAu sé 7-HH1) do cha tich UBND huyén, thi x4, thanh phé cap; S6
luong ho so: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay Sau khi nhan day da hé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kéem): Gidy ching nhan
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc (Mau s6 7-HH1), Ban
khai c4 nhan (MAu s6 7-HH2), Bién ban x4dc nhin nguoi hoat dong khang chién bi
nhiém chat doc héa hoc (Mau s6 7-HH3).
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h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
i)Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 54/2006/ND-CP ctia Chinh pht vé viéc huéng dan thi hanh mot s6
diéu ctia Phap lénh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.

- Thong tu 07/2006/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong, Thuong binh va Xa hoi
huéng dan vé ho so, lap ho so thuc hién ché& do uu dai ngudi cé cong v6i cach
mang

- Quyét dinh s 259/QD-LDTBXH ngay 05/3/2007 ctia Bdo hiém x4 hoi tinh Pak
Lik ngay 05 thang 3 nam 2007.
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Mau s6 7-HH1

................................................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
UY BAN NHAN DAN Boc lap - Ty do - Hanh phc
SO, Jovariain.., ]
......................... , ngay .......thang ....... nam 200.....

GIAY XAC NHAN
NGUGI HOAT DPONG KHANG CHIEN B| NHIEM
CHAT POC HOA HOC

ONG (BA): i Nam sinh:......ooii
NN [0 TU Y Z=Y I ¢ LU= o
I o U =Y P
Nhap ngl hodc tham gia khang chién ngay .............. thang .....ccooeeeeeennen. NAM....cooeveeennn.
(2o 1o [ UF=To 1o [0 o IR 1 PSSP
Bi nhiém ché&t déc h(’),a hoc do c6 thdi gian hoat dong & chién trudng ti ngay ............
thang ........ nam......... dén ngay ............ thang ........ nam..........
Tinh trang ban than:(vé sinh, khong cé vg hodc chdng, da c6 con trudc khi tham gia
khang chién sau khi vé dia phuong khong sinh con AUGC):........coveeveeciieciieciieeieeee e
7= o] oI = L 1= o T = N PP

Co con bi di dang, di tat:

Ho va tén Nam | Tinhtrang di | Con kha nang tu luc |Khdng con kha nang tu luc
i sinh dang, di tat dugc trong sinh hoat dugc trong sinh hoat
TM. UBND

Chu tich
(Ghi ré ho tén, ky va déng dau)
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MAau s6 7-HH2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

BAN KHAI CA NHAN

I. Ngu&i tham gia khang chién:

S HO VA TN Nam sinh:i....cccoeeiiiiii,
N Lo 181221 0 o [N = Lo PSPPI
e N 4V o U= o TP
- Nhap ngii hoic tham gia khang chién ngay ........... thang ........... NAM ..o,

- Cd quan, don vi, chtic vu khi & chién trudng:
- Thai gian G chién trudng: ti ngay..... thang..... nam......dén ngay...... thang......nam......

- Bia ban hoat dong:

Bénh tat do nhiém Khéng con kha nang Suv giam kha nana lao dén
chat doc hoa hoc lao dong yga g ong

Tinh trang ban than hién nay (vo6 sinh, khong cé vg hoac chong, da cé con trudce khi tham
gia khang chién sau khi vé dia phuong khdng sinh con dUGC).........cccvveiiieeiieeiieecie e

Il. Con dé cua ngudi tham gia khang chién:

Ho va tan Nam | Tinhtrang di | Con kha nang tu luc |Khong con kha nang tu luc
i sinh dang, di tat dugc trong sinh hoat dugc trong sinh hoat
X&c nhan cta UBND X&, phudng. ...........cc.... Ngay ......thang ......nam 200.....
N6i dung ban khai va chii ky ciia 6ng (ba)...... Nguai khai ky ten
........................................................... la dung. (Ghi r6 ho va tén)
Ngay ...... thang ....... nam 200.......
TM. UBND

Chu tich
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Mau sé 7-HH3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

BIEN BAN XAC NHAN
NGUGI HOAT DPONG KHANG CHIEN Bl NHIEM
CHAT DOC HOA HOC

HOom nay, ngay ......... thang ....... nam ........... , dai dién Dang dy, Uy ban nhan dan, cac t8
chiic doan thé va Nhan dan X8 (PRUGNG): ..ccveiveeeee et
bao gom (ghi rd ho t&Nn va chiic dann): ........oooueiiiie e

da hop dé xem xét dé nghi hudng ché do ngudi hoat dong khang chién va con dé bij
nhiém chat ddéc héa hoc do My sl dung trong chién tranh Viét Nam cla:

= ONG (DA) et NEAM SiNh...oovieiecice e,
[0 10177 o W o U = o LTS P PP
I €V o 11 - ¥ TR
- Nhap ngii hoac tham gia khang chién ngay ......... thang ....... nam ...........

- Thgi gian & chién trudng ti ngay .... thang .... nam ..... dén ngay .... thang .... nam ......
i 5 1= o Y=Y o I o o Y= L Ao [0 T Y

- Tinh trang stic khde hién tai do nhiém chat doc héa hoc:

1. D&i v6i ngudi hoat ddéng khang chién:

Bénh tat do nhiém Khong con kha néng Suy gidm kha nang lao don
chat doc héa hoc lao dong y9 g ong

Tinh trang ban than hién nay (v6 sinh, khong cé vg hoac chong, da cé con trudce khi tham
gia khang chién sau khi vé dia phuong khéng sinh con dUGC).......c..eeevvueeeeiieeeecieeeeceee e

2. Con dé cla ngudi hoat dong khang chién:

Nam | Tinhtrang di | Con kha nang tu luc |Khong con kha nang tu luc

ovaten | . . dang, ditat | dugc trong sinh hoat dugc trong sinh hoat

Pai dién Mit tran Té quéc Pai dién Pang uy Pai dién UBND cép xa
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39. Giai quyét mai tang phi, tro caAp mot lan d6i véi ngudi cé cong cach
mang

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Sau khi ngudi c¢6 cong v6i CaAch mang mAat tién hanh thong bdo cho than
nhan d6i tugng lam ho so trg cdp mot 1an va ché& do trg cdp mai tdng phi.

Bué6c 2: Nop ho so tai bdo phan tiép nhan va hoan trd ho so trong UBND xa,
phuong, thi tran. Cong chic tiép nhan hd so kiém tra tinh phap 1y va noi dung
ho so. Trudng hop ho so day dd, hop 1& thi ti€p nhan ho so va tién hanh hoan
thanh tha tuc trinh UBND huyén, thi x4, thanh phé xdc nhan téng hop ho so va
danh sach nop vé Phong Lao dong Thuong binh - X4 hoi huyén, thi xa, thanh phé.
Trudng hop hd so khong day da hoidc thiéu thi huéng dan cho ca nhan di dang ky
khai tif b6 sung kip thoi. Thoi gian ti€p nhan ho so: sang tit 7Th30 dén 11h30; Chiéu
13h30 dén 17h trong ngay (Trir ngay 1é).

Bu6c 3: Nhan ho so tai bo phan tié€p nhan trong UBND x4, phudng, thi tran.
Thoi gian tiép nhan ho so: sdng ti 7Th30 dén 11h30; Chiéu 13h30 dén 17h00 trong
ngay (Tru ngay 1é).

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Badn khai dé nghi huéng ché& do trg cadp mai tang
phi. Gidy chiing ti (ban chinh); S6 lugng ho so: 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay. Sau khi nhan day da hé so hop 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh huéng tro cdp mai tang phi.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 07/2006/TT-BLDTBXH, ngay 26/7/2006 cia BLDTBXH huéng dan
vé ho so, 1ap ho so thuc hién ché& dd uu dai d6i v6i ngudi c6 cong cach mang.

- Quyét dinh s6 259/QD-LDTBXH ngay 05/3/2007 cia Bio hi€m x4 hoi tinh Pak
Lak ngay 05 thang 3 nam 2007.

IV. LINH VUC TAI NGUYEN & MOI TRUONG
1. X4ac nhan hé so chuyén d6i quyén st dung dat nong nghiép
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan dang st dung dat nhung chua cé gidy chiing nhan quyén si
dung dat nong nghiép phdi ndp mot sd gidy td sau: Pon xin cdp gidy ching nhan
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quyén st dung dat; S6 ho khiu, gidy chiing minh nhan dan va mot s6 gidy to lién
quan chiing minh minh 12 ngudi duge st dung d4t hgp phap.

Bu6c 2: Can bo Dia chinh ti€p nhan, kiém tra néu da diéu kién thi trich luc
thira dat c6 ghi rdo dién tich 1a d4t nong nghiép, hoan chinh hé so. Trinh Lanh dao
UBND x4a, phuong, thi tran ky va tong hop ndop vé Vian phong ding ky cap gidy
ching nhan quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phd xem xét gidi quyét cap
gidy chiitng nhan quyén st dung dat nong nghiép cho cong dan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin cap gidy ching nhan quyén st dung dat;
S6 ho kh4u, gidy chiing minh nhan dan; Mot s gidy to lién quan ching minh minh
14 nguoi dugc st dung dat hop phap; To khai nop tién st dung d4t nong nghiép;
T& khai nop 1é phi truéc ba; Ho so trich luc thita dat; Danh sach cong khai hd so;
S6 luong ho so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay hoan chinh hé so va cong khai danh sach 30
ngay néu khong cé tranh chap, khiéu kién thi UBND x4, phuong, thi trdn chuyén
ho so vé Van phong dang ky cdp gidy ching nhan quyén st dung dat huyén, thi
x4, thanh pha.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Pon xin c4p gidy chiing nhan quyén st dung dat
(Mau s6 04a/PK); To khai nop tién st dung dat (Mau s6 01/TSDD); T¢ khai nop 1é&
phi truéc ba (Mau s6 01/LPTB).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoan chinh, ky x4c nhan va chuyén
ho so vé Van phong diang ky cdp quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phé xem
xét giai quyét.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat P4at dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP, ngay 29/10/2004 ciia Chinh phii vé thi hanh
Luat bat dai.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP, ngay 25/5/2007 ctia Chinh pht Quy dinh bd sung
vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén si
dung dat, trinh tu, tha tuc bdi thudng, hé trg, tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat
va gidi quyét khi€u nai vé dat dai.
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Mau s6 04a/DK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic PHAN GHI CUA NGUOI NHAN

HO SO
Vao s6 ti€p nhan hé sa:
........... Gig ..... phut,
" n* . ~ ngay..../ ..... Jovoiiiins
DON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN Quyénsé ........ ,Sothdty........

QUYEN SU DUNG PAT Ngudi nhan hé so
KINR Ui: UBND evooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee (Ky va ghi 16 ho, ten)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT *
(Xem hudng dan cudbi don nay trudc khi ké khai; khéng tdy xda, stia chia trén don)
1. Ngu@i st dung dat:
1.1 Tén ngudi st dung dat (Viét ChT in N0@) :.......c.ceeueeieeiie e

1.2 Dia chi (h6 gia dinh, c& nhan ghi dia chi dang ky hd kh&u, t8 chic ghi dia chi tru

Yo ) TSP RTRUORTPRRR
2. Thira dat xin cap gidy chiing nhan quyén su dung dat
21.ThGa dat SO: cccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee :2.2. TEDAN A0 SO: ooeeeeeeecceeeeeeeeee :
P2 T O 1T o] o 11 = AT
2.4. Dién tich: .......ccceee. m2; Hinh thiic st dung: + SU dung chung:................... m?
+ S0 dung riéng: ....ccceeeenennnne m?
2.5. Muc dich s dung dat: .........cccveeeeennene. ; 2.6. Thdi han st dung dat: ...........cccoeee..

23 O \TeT0To s e To oY1 B [V o To Ko F- 1 cA PR
3. Tai san gan lién véi dat:
3.1. Loai tai san (ghi loai nha hoac loai c6ng trinh, 10ai CAY):......ccceuuveeeiiieaeiiieeaeeaenns ;

3.2. Dién tich chiém dat (ghi xay dung cla nha, céng trinh hodc dién tich cé céy): ....... m2;
3.3. Thong tin khac (ddi véi nha) gém: S6 tang: .......... , KEL CAU .o ;
Da&i véi can hd chung cu gom: Can ho sé: ..., tdng sd: ..., dién tich s dung:...... m?2;

4. Nhiing gidy t8 NOP KEM theO: ..........ccveiiiiiiiiiiiice e
5. Nhu cau ghi ng déi véi loai nghia vu tai chinh: ...............c.ooooiiiiii e
Tdi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.
............... , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déi vdi t6 chiic phai déng ddu)

* Hudng dan viét don: Tén nguoi st dung dat: d6i véi ca nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay
va noi cdp gidy CMND; déi véi ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi va ca nhan nudc ngoai ghi ho, tén, nam
sinh, s6 hé chiéu, ngay va noi cap hé chiéu, quo’c tich; d6i vdi hd gia dinh ghi chir “H6 éng/ba” va ghi ho, tén,
nam sinh, sé gidy CMND, nga y va noi cap gidy CMND cia ca vg va chong ngtfov dai dién; truong hop quyen
sU dung dét la tai sén chung cla hai vg chéng thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gidy
CMND ctia vo va cla chéng; déi vdi té chiic thi ghi tén té chuc, ngay thang nam thanh lap, sé va ngay, co
quan ky quyet dinh thanh I4p hoac sé gidy dang ky kinh doanh, g/ay phép dau tu cla cd quan nha nudc cé
thdm quyén cép; déi véi thiia dat cé nhiéu cé nhan, hé g/a dinh, t6 chiic cung st dung (tr trudng hop thia
dat c6 nha chung cu) thi ghi cac théng tin vé ngudi xin cdp GCN va ldp danh sdch nhiing ngudi cung st dung
dat khdc theo Mau 04b/DK kem theo.
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Il. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN DOI VOI
HO GIA DiNH, CA NHAN

= NQUON GBC ST AUNG QAL ....iiiiiiiiecie ettt ettt et esrae e et re e ;
- Thai diém s dung d&t vao muc dich hi&n tai: .....oceeeoeieeeeeeceeeee e X
- Tinh trang tranh chp, khi€u nai V& dat dai: .........cceeeeiieieeiceee e
- Su pht hgp véi quy hoach sl dung Gt .....cccueiiiieeeiee e
Ngay..... thang.... nam ...... Ngéy...ﬁ.. thang.... nam ......
Can bo dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi ré6 ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

. KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ...... Ngay..... thang.... nam ......
Ngudi tham tra hé so Giam déc Van phong diang Ky quyén s dung dat
(Ky, ghi ré ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV. Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN MOI TRUGNG
(Thuoc Uy ban nhan dan cép c6 thdm quyén cép gidy chiing nhan quyén s dung dat)

Ngay ... thang ... nam ...
Thu trudng co quan
(Ky tén, déng dau)

Hudng dan (tiép theo):

- Biém 2.5 ghi muc dich sii dung dat theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat cta
co quan cé thdm quyén cép; trudng hop khdng cé quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich si dung
dét thi ghi theo hién trang dang st dung;

- Diém 2.6 ghi thdi han sl dung dat theo quyét dinh giao dat, cho thué dat cla co quan nha nuéc cé thdm
quyén (néu c6).Truong hop sU dung dat cé thdi han phai ghi ré “ngay thdng ndm” hét han st dung, néu si
dung 6n dinh Iau dai thi ghi “Lau dai’;

- Diém 2.7 ghi nguén géc st dung dat nhu sau: néu dugc Nha nudc giao dat cd thu tién si dung dat thi ghi
“D4t giao ¢ thu tién”, néu khéng thu tién thi ghi “D&t giao khéng thu tién”, néu dugc Nha nude cho thué dat thi
ghi “D4t thué trd tién hang nam” hodc "D4t thué trd tién mét Ian"; truong hop nhdn chuyén déi, nhan chuyén
nhuong, dudc thiia ké, duoc tdng cho hodc ngudn géc khac thi ghi cu thé nguén géc dé va thdi diém bat ddu
st dung dét.

- Trudng hop ngudi st dung dat xin cdp mét GCN chung cho nhiéu thlia dat thi tai cac diém 2.1, 2.2, 2.3, 2.5,
2.6, 2.7 b6 tréng khéng ghi; diém 2.4 ghi téng dién tich céc thia; diém 4 ghi chi "- Danh sach cédc thia dat
néng nghiép cap cong mét GCN".
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 01/TSDDB
Péc lap - Tu do - Hanh phuc (Ban hanh kém theo Théng

tu s6 60/2007/TT-BTC ngay
14/06/2007 cla B¢ Tai chinh.

TG KHAI TIEN SU DUNG PAT

1. Tén t6 chiic, cd Nhan st dung dat (SDB):..........oovieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
1.1. Dia chi gli thdng bA0 NOP tIEN SDD: ..viiiiiiecie et re s
1.2. DI&N tho@i BN NE (NEU CO): eneveieeeeeeeee e e
2. Giay t& vé quyén SDP (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat D4t dai), gom:

I I 1T W e o 11 (a1 =YK £ £ SRR
8.2. Vi tri thra dat (mét tién dudng phd hay Nngd, NemM) .. ..o,
3.3. Loai dat trudc khi chuyé°n MUC dich ST dUNG: e
3.4. Loai dat sau khi chuy&n muc dich ST dUNG: ....ooveieeieee e,
3.5. Thoi diém dudc quyén st dung dat: ngay.......... thang........... NAM...oeiiiieeeeiie e,
3.6. NQUON GOC SU AUNG QAL ...oiiiiiiiie ettt sttt et e b e ebeeessaeessnaesnneean
4. Dién tich nép tién st dung AL (M2):. ..o,
4.1 DA G tai NONG thON: .o e e e et e e aee e e
a) Trong han muc cONG NNAN GAL B ..oovvviiiie e
b) Trén han mGc cONG NNAN QAL B: ...veeiiiiiie e
o O T o AR t= Ve (o {1 PO
a) DIEN tich ST AUNG MBNG: coiieiiee et e e e e e e e e e ae e e e s eensaeaaeeas
b) Dién tich SU dUNG CRUNG: ..eiiiiiiiiiiie ettt e e e e e e e e snnneeeaeaans
4.3. Dién tich dat san xudt, kinh doanh, diCh VU: .......ccveiiiiiiieiieee e

4.4. Dién tich dat san xudt ndng nghiép, 1am nghiép, nudi tréng thly sén, lam mudi:

5. Cac khoan dudc giam trii tién SDP hodc thudc déi tuong dugc mién, giam tién su
dung dat (néu co):

5.1. S6 tién thuc t& bbi thudng thiét hai, hd trg V& d&t: ......cceeecvveiieeceeceeeee e
5.2. S6 tién st dung dat, thué dat da nop truGc (NEU CO): evvveevveeeeceeeeeeee e

5.3. Mién, giam tién s dung dat (ghi rd thubc trudng hgp nao quy dinh tai Diéu 12 va
Diéu 13 Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP clia Chinh phil): ......ccouveiiieiiieeciee e,

6. Gidy t6 chiing minh thuéc ddi tugng dugc mién, giadm (ho&c giadm tr) tién s dung
dat (néu ban sao thi phai c6 céng chiing) va céac ching t vé chi phi bdi thudng dat, hd trg
dat, ching ti vé tién s dung dat, tién thué dat da NOP truGC.......eeeeveeeeiieeccciee e,

Toi xin cam doan s6 liéu ké khai trén 1a dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé sé
liéu ké khai./.
..................... , ngay....... thang..... nam..........
NGUGI NOP THUE hodc )
PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUGI NOP THUE
Ky tén, dong ddu (ghi ré ho tén va chdc vu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 01/LPTB
Péc lap - Tu do - Hanh phic (Ban hanh kem theo Théng

tu s6 60/2007/TT-BTC ngay
14/6/2007 ciia Bo Tai chinh)

TO KHAI LE PHi TRUGC BA NHA, BAT

(ORI e 10 (e 10 o] « 35 {1 0 -SSR

[02] MB S8 BAUBT ..o e e e e e

(01 IR 2 1E= ] | TS O O UUPUPUPRRR

[04] QUAN/NUYEN: ..eveeeeeeeeeee [05] Tinh/Thanh pho: ....cc.ooveeiiiieeeeeeiiee

[06] Dién thoai: .......ccevvvnveenennn [06] Fax: .....ccceevnnenn. [O8] Email: ...covniiieieean,
PAC PIEM NHA PAT:

8 R 0T T TR

8 I 1= Tt Y1 (6 2= =

2. Vitri (mat tién dudng phd hay Ngd, NEM): ..oocuviiiiiii e

5. Nguén géc nha dat: (dat dugc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhugng;
n thira K&, N0AC NNAN tANG, CNO): w.eiiiiiiii e

a) Tén t6 chiic, ca nhan chuy&n giao QSDD: .......oviviieeeeeeeeeeeeeee e
Dia chi nguGi giao QSDD: ....ueiiiiii e

b) Thai diém lam gidy t& chuyén giao QSDP ngay............. thang.......... NEM....coovrereannn.
1.6. Gia tri dat thuc t& chuy&n giao (NEU CO): w.voveieeieeeee e
2 1| 1 - TSR

y
y
LI B 1= o I (o o N 0 PPN
y
a

= U €= LV [ T PP
- Nam hoan cong (hodc ndm bat dau s dung NNA): ...c..ooeeeieeiiee e,

B - (I Y =W (o [0 1o ) SRR
3. Tri gia tri nha, dat thuc t€ nhan chuyén nhuodng, nhan thiia k&, nhan ting cho

To6i cam doan s liéu khai trén la ding va chiu trach nhiém trudc phap luat vé sé liéu da
khai./.

PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi ré ho tén va chudc vu)
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2. Xac nhan don xin chuyén déi muc dich st dung dat
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan dang st dung dat da c6 gidy chiing nhan quyén st dung dat cé
nhu cau chuyén d6i muc dich sit dung, phdi ndop mot s6 gidy to sau: Pon xin chuyén
d6i muc dich st dung dat; Gidy ching nhan quyén st dung dat.

Bué6c 2: C4an b Pia chinh ti€p nhan, kiém tra quy hoach va néu dung thi huéng
dan lap ho so, trich luc thira dat c6 ghi ro dién tich dat can chuyén muc dich s
dung, hoan chinh ho so.

Bué6c 3: Trinh Lanh dao UBND x4, phudng, thi tran ky va tong hop nop vé Vin
phong ding ky cap quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phd xem xét gidi quyét
cho phép chuyén d6i muc dich st dung dat trong gidy chiing nhan quyén s dung
dat theo yéu cau cho cong dan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s§ lugng hé so: Pon xin chuyén d6i muc dich st dung trong gidy
ching nhan quyén st dung dat; Gidy ching nhan quyén st dung dat; To khai nop
tién st dung dat; To khai nop 1é phi trudc ba; Ho so trich luc thita dat va vi tri can
chuyén d6i muc dich s dung; S6 lugng hé so 03 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chdc, c4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Pon xin chuyén d6i muc dich st dung dat (Mau s6
11/PK); T khai nop tién st dung dat (Mau s6 01/TSDD); To khai nop 1& phi trude
ba (Mau s6 01/LPTB).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoan chinh, ky xdc nhan va chuyén ho
so vé Vian phong ding ky cap gidy chiing nhan quyén st dung d4t huyén, thi x4,
thanh pho xem xét gidi quyét.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat bat dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP, ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii vé thi hanh
Luat bat dai.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP, ngay 25/5/2007 cia Chinh pht Quy dinh b6 sung
vé viéc cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi d4at, thuc hién quyén si
dung dat, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat
va gidi quyét khiéu nai vé dat dai.



BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, TH] TRAN (CAP XA) 175

Mau s6 11/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phtc

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
VAo sé ti€p nhan hé so:

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT | ... Gid ..... phat,

Quyén sé ........, S6 thi tu........
KN QU e Ngu&i nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem hudng dan cudi don nay trudc khi viét don; khéng tdy xoa, sta chia ndi dung da viét)

1. Ngudi st dung dat:

2.1. ThUa dat SO ceeee e 12.2. TG DAN AO SO oo :
P2 T O TF= T o] o118 =
2.4. Dién tich thiia dat:.................. m2; 2.5. Muc dich st dung dat:...........ccoeeeeeneeenne.. :
2.6. Thai han st dung d&t:......cc.coevveeeiiieeeenenn. :
2.7. NQUON gOC SU AUNG QAL .eiieiiiiie ettt e ;
2.8. Tai SAN QAN BN VGBI QAL ......c.iiviiiiiiieee e,
2.9. Nghta vu tai chinh V& dat daii.........ccoiiiiiiieicie e
2.10. Gidy chiing nhan quyén s dung dat:
- 86 phat hanh:.............. (S6 in & trang 1 clia gidy chiing nhan quyén s dung dat)
- S8 vao s6 cdp GCN quyén sl dung dat:.................... , Ngay cap ....... [eviiiid e,

4- Giay td ndop kém theo don nay gém co:
- Gidy chiing nhan quyén st dung dat co thla dat noi trén

............... , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)
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Il- KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

Ngay..... thang.... nam ...... Ngay..... thang.... nam ......
Ngudi tham tra Thu trudng co quan tai nguyén va méi truéng
(Ky, ghi ré ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong d4u)

Hudéng dan viét don

- Bon nay dung trong céc trudng hgp chuyén muc dich st dung dat phai xin phép

- Dé giii: H6 gia dinh, c4 nhan, céng déng dan cu thi dé gti Uy ban nhan dan cdp huyén noi c6 dat; To chic,
co sé t6n gido, 16 chic va ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi dé gii Uy ban nhan
dén tinh, thanh phé noi cé dat.

- Diém 1 ghi tén va dia chi cGa ngudi st dung dat nhu trén gidy chiing nhan quyén sl dung dat gém cédc théng
tin nhu sau: d6i véi ca nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND; déi vdi ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai va ca nhdn nudc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngay va noi cap hd
chiéu, quéc tich; déi véi hd gia dinh ghi chi “Hé 6ng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi
cdp gidy CMND clia ca vo va chéng ngudi dai dién cung sl dung dat; trudng hgp quyén st dung dat 1a tai sdn
chung cla c& vd va chéng thi ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va ndi cap gidy CMND cia vo va cla
chéng; déi vdi t6 chuc thi ghi tén t6 chiic, ngay thang nam thanh Iap, sé va ngay, co quan ky quyét dinh thanh
I4p hodc s6 gidy dang ky kinh doanh, gidy phép d4u tu cla co quan nha nudc cé thdm quyén cap;

- Diém 2 ghi céc théng tin vé thlia dat hién dang si dung nhu trén gidy chiing nhan quyén st dung dat.

- Diém 3 ghi r6 muc dich st dung ddt ma ngudi st dung dat xin dugc chuyén sang; trudng hop chuyén muc
dich mdt phan dién tich tha dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich si dung;

- Ngudi viét don ky va ghi ré ho tén & cudi phdn khai cha ngudi st dung dat; truong hop Gy quyén viét don thi
ngudi duoc Gy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (duoc Gy quyén); déi véi t6 chiic st dung dat phai ghi ho tén,
chiic vu nguoi viét don va déng dau cida té chiic.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 01/TSDD
Péc lap - Tu do - Hanh phuc (Ban hanh kém theo Théng

tu s6 60/2007/TT-BTC ngay
14/06/2007 ctia B6 Tai chinh.

TG KHAI TIEN SU DUNG PAT

1. Tén t6 chiic, cd nhan st dung dat (SDB):.........ccooviveeeeeceeeeeeeeee e
1.1. Dia chi gli thdng bA0 NOP tIEN SDD: ...ocviiiiiiie e
1.2. DiéNn thoai BN & (NEU CO):.eeiniiii e
2. Giay t6 vé quyén SDD (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat B4t dai), gém:

3.1 DA CT TN A8,
3.2. Vi tri thta dat (mat tién dudng pho hay ngd, NEM) .. ....cooiiiieiiieeecee e,
3.3. Loai dat trudc khi chuyén muc dich ST dUNG: c.oooveeeeeeee e
3.4. Loai dat sau khi chuy&n muc dich SO dUNG: ..coeeieeeeeee e
3.5. Thdi diém dugc quyén st dung dat: ngay.......... thang........... 0¥ 1o TSR
3.6. NQUON gOC SU AUNG GAL....iiiiiiieii ittt ste et eereeeree s

4.1.DAL G 12 NONG tNON: .oiiiiie ittt e e e e e s e e sre e sneeeenteeeneeeanes
a) Trong han muc cONG NNAN AAL B: ...ovviiiiiiii e
b) Trén han mGc cONG NNAN AL G: .oovviiiiiiciee e
R O Ao = U (o151 oY AR
o) BB I (=T g IR o] o BT Be [V g To T4 =Y oo OSSPSR
(o) I BIT=T o IR ife] oY B'e [V g o o] 0T o o SRS
4.3. Dién tich dat san xuat, kinh doanh, diCh VU: ...
4.4. Dién tich dat san xudt nong nghiép, 1am nghiép, nudi trong thay san, lam mudi:

5. Cac khoan dudc giam trii tién SDP hodc thudc déi tuong dugc mién, giam tién sl
dung dat (néu co):

5.1. S tién thuyc t& bdi thudng thiét hai, hd trg V& dat: ........oooviiiiiee e,
5.2. SO tién st dung dat, thué dat da nOp truGc (NEU CO): weveveeeeeeeeiecee e,

5.3. Mién, giam tién sl dung dat (ghi rd thudc trudng hgp nao quy dinh tai Diéu 12 va
Diéu 13 Nghi dinh s6 198/2004/ND-CP clia Chinh phil): .....ccovveiiiiieiciiee e

6. Gidy td chiing minh thudc déi tugng dudc mién, gidm (ho&c giam tri) tién s dung
dat (néu ban sao thi phai cé céng ching) va cac chiing tir vé chi phi bdi thudng dat, ho trg
dat, ching ti vé tién s dung dat, tién thué dat da nOP truGC......ccovuveeeeiieeeecee e,

T6i xin cam doan s liéu ké khai trén la dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s6
liéu ké khai./.
..................... , Ngay....... thang..... nam..........
NGUOI NOP THUE hodc ]
PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi ré ho tén va chdc vu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 01/LPTB
Péc lap - Tu do - Hanh phuc (Ban hanh kém theo Théng

tu s6 60/2007/TT-BTC ngay
14/6/2007 cua B¢ Tai chinh)

TGO KHAI LE PHi TRUGC BA NHA, PAT

[OT]NQUBI NOP thUE: ... e e eaee e
[02] ME SO ThUB: ...ttt et e et e e eaee e enaeeeneeea
(0118 21 W] 11
[

04] QUAN/NUYEN: ..ooeeeiiiieieeeeiiee, [05] TInh/Thanh phd: .....cccoovvieieiiieeece,
[06] Dién thoai: ......covevuveveneenn. [06] Fax: .ccoovevnennn. [08] Email: .ccovnieeieieieeean
DAC DPIEM NHA PAT:
8 IR 0 T 1 OO OO

0 I I O 1= ot YR U 2= = SRR
1.2. Vi tri (mat tién dudng pho hay Ngd, NEM): ...cc.ooiiiiiii e

LI I T 1= o I { (o o 0 T

1.5. Nguén g&c nha dat: (dat dugc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong;
nhan thiia K&, hoAC NNAN tANG, CNO): .vviiiiiiee e e

a) Tén t6 chuic, ca nhan chuy&n giao QSDD: ......c.oovviiiieceeeeeee e
Dia chi nguGi giao QS DD ....uiiiiiiiie e

b) Thai diém lam gidy t6 chuyén giao QSDD ngay............. thang.......... N&AM....cocoeeeeene..
1.6. Gia tri dat thuc t& chuy&n giao (NEU CO): w.ooviiveeieiieeecee et
P70 111 5 - T

= ) T IV €= Vo [ T
- Nam hoan cong (hodc ndm bat dau s dung NNA): ......coveieeiieeece e,

2.4, GIA I NNA (AONQ): ooiviiieeie ettt ettt e et e et e et e e et e e eaeeeeateeenteeenteeanes
3. Tri gia nha, dat thuc t€ nhan chuyén nhuong, nhan thiia k&, nhan ting cho

To6i cam doan s liéu khai trén la dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé sé liéu da

khai/. , ngay....... thang..... nam..........

NGUGI NOP THUE hoic )
DAl DIEN HGP PHAP CUA NGUGI NOP THUE
Ky tén, déng ddu (ghi ré ho tén va chiic vu)
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3. X4ac nhan nha va dat & hop phap
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan dang st dung nha, dat & c6 nhu cau xdc nhan dang st dung
hop phép, cdn phai lam don xin xdc nhan (kém theo gidy chiing nhan quyén st
dung dat, quyén sé hitu nha hodc mot s6 gidy to khac dé chiing minh 12 minh dang
duoc st dung hop phép).

Bué6c 2: Can bo dia chinh x4, phudng, thi tran tiép nhan, kiém tra va néu ddang
thi xac nhin vao don.

Bué6c 3: Trinh Lanh dao UBND xa, phuong, thi trdn va tra lai cho cong dan.
b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin x4dc nhan; Gidy chiing nhan quyén si
dung dat, quyén sé hitu nha hodc mot s6 gidy to khac dé chiing minh 12 minh dang
dugc st dung hop phép; S6 luong hd so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ky xdc nhan vao don.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat P&t dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

4. Hoa giai tranh chap vé nha, méi trudng
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan hoic té chiic dang st dung nha, dat hodc kinh doanh lién quan
dén moi truong cé tranh chdp vé nha, dit dai, moi trudng, phdi ndp mot so gidy
to sau: Pon xin gidi quyét tranh chap; Gidy chiing nhan quyén s dung dat (hoac
gidy t6 khéc ching minh viéc st dung d4t hop phép), gidy ching nhan quyén sé
hitu nha, gidy phép kinh doanh.

Bué6c 2: Can bo dia chinh x4, phudng, thi tran tiép nhan, xem xét ho so va kiém
tra 1ap bién ban xac minh thuc té.

Buéc 3: Trén co sé cac van ban phép luat va thuc t& cdn bd dia chinh tham muu
cho Lanh dao UBND x4, phuong, thi tran xem xét gidi quyét, hoa gidi cho hai bén
(Sau 3 lan gidi quyét, néu 2 bén khong thong nhat thi 14p ho so chuyén co quan
chiic nang cdp trén xem xét gidi quyét).
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b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hé so: Pon xin gidi quyét tranh chap; Gidy chiing nhan
QSDD (hoic gidy to khéac chiing minh viéc st dung d4t hop phép), gidy chiing nhan
quyén sé hitu nha, gidy phép kinh doanh; Sé lugng ho so 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay sau khi hoan chinh ho so.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) P6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Bién ban hoa gidi (néu khong thanh thi
hoan chinh hé so chuyén co quan chiic ndng xem xét gidi quyét theo Luat dinh).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat DAt dai ngay 26/11/2003.

- Luat Khiéu nai t6 cdo s6 09/1998/QH10, ngay 02/12/1998.

5. Xac nhan dat khong cé6 tranh chap, khong vi pham quy hoach
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan hodc t6 chiiec dang st dung dat c6 nhu cAu xac nhan dat dang
st dung khong cé tranh chdp, khong vi pham quy hoach, cAn phai lam don xin
x4ac nhan (kem theo gidy ching nhan quyén st dung dat hodc mot so gidy to khac
dé ching minh 12 minh dang st dung hop phdp) ndp tai bd phan dia chinh x4,
phuong, thi tran.

Bué6c 2: Can bo dia chinh x4, phuong, thi tran tiép nhan, kiém tra don thu, quy
hoach st dung d4t cha dia phuong va néu diung thi xdc nhan vao don.

Buéc 3: Trinh Lanh dao UBND x4, phuong, thi traAn ky x4c nhan va tra lai cho
cong dan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin xdc nhan dat khong cé tranh chép,
khong vi pham quy hoach; Gidy chiing nhan quyén st dung dat hosc mot so gidy to
khéc dé ching minh 12 minh dang dugc st dung hop phdp. Sé luong hod so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) P6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.
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h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ky xdc nhan vao don.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat dat dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

6. Xac nhan don dé nghi cap gidy ching nhian quyén si dung dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan hoac t6 chic dang st dung dat c6 nhu cau xac nhan don dé
nghi cap gidy ching nhan quyén st dung dat (kem theo mot sd gidy to khac dé
ching minh thoi diém st dung va minh dang dugc st dung hgp phéap).

Bué6c 2: Can bo Dia chinh x4, phuong, thi tran tiép nhan, kiém tra don thu néu
khong c6 tranh chap, dung quy hoach sit dung dat cua dia phuong thi xdc nhan vao
don va huéng dan cho cong dan hoan chinh hé so.

Bué6ce 3: Trinh Lanh dao UBND x4, phudng, thi trdn ky xdc nhan va tra lai cho
cong dan dé nop vé Vian phong diang ky cdp gidy chiing nhan quyén st dung dat
huyén, thi x4, thanh phd xem xét cap gidy.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon dé nghi cdp gidy ching nhan quyén st dung
dat; Mot s6 gidy to khac dé chiing minh thoi diém st dung va minh dang duge st
dung hop phép; S6 luong ho so 02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Pon dé nghi cdp gidy chiing nhan quyén s dung
dat (Mau s6 04a/DK).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ky xdc nhan vao don.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat P4at dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP, ngay 25/5/2007 cia Chinh pht Quy dinh b6 sung
vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén si
dung dat, trinh tu, thi tuc bdi thudng, hé trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va gidi quyét khiéu nai vé dat dai.
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Mau s8 04a/DK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Péc Iap - Tu do - Hanh phuc PHAN GHI CUA NGUGI NHAN

HO sO
Vao sé ti€p nhan hé sa:
........... Gi6 ..... phat,
r n - ~ ngay.... / ..... [ovrennnn.
DON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN Quyénsé ........ , S8 thii tu........

QUYEN SU DUNG PAT Ngudi nhan hé so
KINR UE: UBND evooeeeeeeeeoeoeeeeeeeeeeeeee (Ky va ghi 16 ho, tén)

I. PHAN KE KHAI CUA NGUGI SU DUNG PAT *
(Xem hudng dan cudi don nay trudc khi ké khai; khéng tdy xéa, slia chia trén don)

1. Ngudi sti dung dat:

1.2 Pia chi (h6 gia dinh, c4 nhan ghi dia chi dang ky hd khau, t& chiic ghi dia chi try

S8 ) ettt e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteteettetettetttttt.———————————————t—————————————————————————
2. Thira dat xin cap gidy chiing nhan quyén su dung dat
2.1.ThGa dat sb: ..ccooeeeeeeeeeeeeeee :2.2. TEDAN A0 SO: woeeeeeeeeeceeeeeeeeeee :
P2 T 5 TF= o] o [ =Y
2.4. Dién tich: ................. m?; Hinh thiic st dung: + SU dung chung:................... m?
+ SU dung riéng: ......cooevveeen. m?2
2.5. Muc dich st dung dat: ..........ccceeeennen.. ; 2.6. Thai han st dung dat: ...........cc.oec....
2.7. NQUON gBC ST AUNG QAL ..oiiieiiiiie ettt e e e eaeeeeaeas
3. Tai san gan lién véi dat:
3.1. Loai tai s&n (ghi loai nha hoac loai céng trinh, 10ai CAY):........ccccueeiiiiueniaaiiiiinaaanns ;
3.2. Dién tich chiém dat (ghi xay dung cla nha, céng trinh hodc dién tich cé céy): ....... m?;
3.3. Thong tin khac (ddi véi nha) gém: S6 tang: .......... , KEL CAU..ccviei e, ;
D6i véi can hd chung cu gom: Can ho sé: ..., tang s6: ..., dién tich s dung:...... m?;
4. Nhiing gidy t8 nOP K@M theO: ..........oooviiiiiiie e
5. Nhu cau ghi ng déi véi loai nghia vu taichinh: ...,

Toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don la dung.

............... , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky va ghi ré ho tén, déi vdi t6 chiic phai déng ddu)

* Hudng dan viét don: Tén nguoi st dung dat: déi véi ca nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay
va noi cdp gidy CMND; déi véi ngudi Viét Nam dinh cu 6 nudc ngodi va ca nhan nudc ngoai ghi ho, tén, nam
sinh, s6 hé chiéu, ngay va ndi cdp hé chiéu, quéc tich; déi véi hé gia dinh ghi chir “H6 6ng/ba” va ghi ho, tén,
nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND cla cé vg va chéng ngudi dai dién; trudng hop quyén
s dung déat la tai sdn chung cla hai vo chéng thi ghi ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gidy
CMND clia vo va cla chéng; déi vdi t6 chiic thi ghi tén t6 chic, ngay thang ndm thanh lap, sé va ngay, co
quan ky quyét dinh thanh Iap hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu cla cod quan nha nudc cé
thdm quyén cép; d6i véi thiia dat c¢é nhiéu cé nhan, hé gia dinh, t6 chiic cung si dung (tri trudng hop thia
dat c6 nha chung cu) thi ghi cac théng tin vé ngudi xin cdp GCN va lap danh séch nhiing ngudi cung st dung
dat khdc theo M&u 04b/PK kém theo.
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Il. XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI TRAN DOI VOI
HO GIA DiNH, CA NHAN

= NQUON GBC ST AUNG QAL ....iiiiiiiiecie ettt ettt et esrae e et re e ;
- Thai diém s dung d&t vao muc dich hi&n tai: .....oceeeoeieeeeeeceeeee e X
- Tinh trang tranh chp, khi€u nai V& dat dai: .........cceeeeiieieeiceee e
- Su pht hgp véi quy hoach sl dung Gt .....cccueiiiieeeiee e
Ngay..... thang.... nam ...... Ngéy...ﬁ.. thang.... nam ......
Can bo dia chinh TM. Uy ban nhéan dan
(Ky, ghi ré6 ho, tén) Chu tich

(Ky tén, déng dau)

. KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay..... thang.... nam ...... Ngay..... thang.... nam ......
Ngudi tham tra hé so Giam déc Van phong diang Ky quyén s dung dat
(Ky, ghi ré ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

IV. Y KIEN CUA CO QUAN TAI NGUYEN MOI TRUGNG
(Thuoc Uy ban nhan dan cép c6 thdm quyén cép gidy chiing nhan quyén s dung dat)

Ngay ... thang ... nam ...
Thu trudng co quan
(Ky tén, déng dau)

Hudng dan (tiép theo):

- Biém 2.5 ghi muc dich sii dung dat theo quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat cta
co quan cé thdm quyén cép; trudng hop khdng cé quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich si dung
dét thi ghi theo hién trang dang st dung;

- Diém 2.6 ghi thdi han sl dung dat theo quyét dinh giao dat, cho thué dat cla co quan nha nuéc cé thdm
quyén (néu c6).Truong hop sU dung dat cé thdi han phai ghi ré “ngay thdng ndm” hét han st dung, néu si
dung 6n dinh Iau dai thi ghi “Lau dai’;

- Diém 2.7 ghi nguén géc st dung dat nhu sau: néu dugc Nha nudc giao dat cd thu tién si dung dat thi ghi
“D4t giao ¢ thu tién”, néu khéng thu tién thi ghi “D&t giao khéng thu tién”, néu dugc Nha nude cho thué dat thi
ghi “D4t thué trd tién hang nam” hodc "D4t thué trd tién mét Ian"; truong hop nhdn chuyén déi, nhan chuyén
nhuong, dudc thiia ké, duoc tdng cho hodc ngudn géc khac thi ghi cu thé nguén géc dé va thdi diém bat ddu
st dung dét.

- Trudng hop ngudi st dung dat xin cdp mét GCN chung cho nhiéu thlia dat thi tai cac diém 2.1, 2.2, 2.3, 2.5,
2.6, 2.7 b6 tréng khéng ghi; diém 2.4 ghi téng dién tich céc thia; diém 4 ghi chi "- Danh sach cédc thia dat
néng nghiép cap cong mét GCN".
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7. Xac nhan don xin cap dat é
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Cong dan chua c6 dat ¢ lam don xin cdp dat & (c6 xdc nhan cta ban tu
quan thon, budn, t6 dan phd), nop tai phong tié€p nhan va tra két qua gidi quyét
thiu tuc hanh chinh thuoc UBND x4, phuong, thi tran.

Bu6ce 2: Can bo dia chinh ti€p nhén, kiém tra danh sach cac ho dan dang st
dung dat trén dia ban va néu diang 1a gia dinh thudc dién duge nha nuéc cap dat
G thi xac nhan vao don.

Buéce 3: Trinh Lanh dao UBND xa ky xdc nhan va tra lai cho cong dan.
b) Cach thice thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin c4dp dat & (c6 xdc nhan cda ban tu quan
thon, budn, t6 dan phd). S6 lugng hd so 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Pon xin cap dat 6 (Mau so6 2DD).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ky xdc nhan vao ho so.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP, ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii v& thi hanh
Luat D4t dai.
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Mau sé 02/DD

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN GIAO PAT BE LAM NHA &
(Dung cho hé gia dinh, ca nhan)

Kinh gUi: ny ban nhan dan xa (phudng, thi tran)..........cccceeeeiieieiiec e
ny ban nhan dan huyén (quén, thi xa, thanh pho thubc tinh)......................

1. Ho va tén ngudi xin giao dat (Viét chil in H0@)™ ............ccovueeeiiuieeiiie e

S8 86 O KNAU: w.veeeeeeeeeeeeeeee e cép ngay......thang......nam............
I D T T Wl o[ [T=Y o 1 o 1= , Dién thoai: ....ccccovevvenienne.
4. Dia diEm KU GAL XIN GI0: ....veeeeeieeeeeeeeee et
5. Dién tich XiN GI80 (IM2): ..ttt e e e e e e e e e e e nrn s

6. Cam két si dung dat ding muc dich, chdp hanh ding cac quy dinh cla phap luat vé
dat dai.
.......................... , hgay ...... thang ..... nam......
Ngugi xin giao dat
(Ky va ghi ré ho, tén)

XAC NHAN cUA UY BAN NHAN DAN XA (PHUONG, THI TRAN).................
1. V& nhu cau clia Ngudi Xin giao Gt ......cceeiiiiiiie et
VN E W - Tao o [T)VA £ S e -3 1= e H
....................... ,7ngéy e th@ng ..... nam......
TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Ky tén, déng dau)

* D6i vdi hé gia dinh thi ghi “HS 6ng/ba” va ghi ho, tén, ndm sinh, s6 gidy CMND va ngay, ndi cdp gidy CMND
ctia chii hé gia dinh; tridng hop hai vo chéng ciung xin giao dat thi ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND va
ngay, noi cdp gidy CMND cia vg va cta chéng.
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8. X4ac nhan don xin chinh ly bién dong dat dai
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Cong dan dang st dung dat da cé6 gidy ching nhan quyén st dung dat

c6 nhu cau xin chinh 1y bién dong d4t, phdi nop mot so gidy to sau: Pon xin chinh
ly bién dong dat dai; Gidy ching nhan quyén s dung dat.

Bué6c 2: Can bd dia chinh x&, phudng, thi tran ti€p nhan, kiém tra quy hoach va
néu ding thi huéng dan lap héd so, trich luc thita dat c6 ghi ro dién tich dat can
chinh 1y, hoan chinh ho so.

Bué6c 3: Trinh Lanh dao UBND x4, phudng, thi tran ky xac nhan va téng hop
ndp vé Van phong diang ky cdp quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phd xem
xét gidi quyét cho phép chinh 1y trong gidy ching nhin quyén st dung dat theo
yéu cau cho c4 nhan hodc t6 chic. Sau khi dugc phé duyét thi can b dia chinh can
chinh ly trong s6 muc ké, s6 dia chinh, trén ban d6 va s6 theo doi.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon xin chinh ly bién dong dat dai; Gidy ching
nhan quyén st dung dat; Ho6 so trich luc thia dat va vi tri can chinh 1y. S6 lugng
ho so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay hoan chinh ho so.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chdc, c4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Pon xin chinh 1y bién dong dat dai (Mau s6 14/
bK).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Hoan chinh, ky xdc nhan va chuyén
hoé so vé Vian phong diang ky cap gidy chiing nhan quyén st dung dat huyén, thi
x4, thanh pho gidi quyét.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2003, ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s& 181/2004/ND-CP, ngay 29/10/2004 ciia Chinh pht vé thi hanh
Luat bat dai.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP, ngay 25/5/2007 ctia Chinh pht Quy dinh bé sung
vé viéc cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén si
dung dat, trinh tu, thi tuc boi thudng, hd trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va gidi quyét khidu nai vé dat dai.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phtc

PON XIN DPANG KY BIEN DONG
VE SU DUNG PAT

Mau s6 14/PK

PHAN GHI CUA NGUOI NHAN
HO SO
VAo sé ti€p nhan hé so:

Quyén sé ........, S6 thi tu........
Ngudi nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG BAT
(Xem huéng dan & cudi don nay trudc khi viét don; khéng tdy xdéa, stia chiia néi dung da viét)

1. Ngudi st dung dat:

2.1. ThGa dat SO ..ccoveeeeeeeeeeeeeeeeee 1 2.2. TEDAN AO SO oo :
P2 T O TF= T o] o118 =
2.4. Dién tich th@ia dat:................... m?; 2.5. Muc dich st dung dat:............ccceeeeenneenne. :
2.6. Thai han st dung dat:.......cc.coeeveeeeeieeeeieenne :
2.7. NQUON gOC SU dUNG AL ..oiiiiiiiiiecie ettt et saee e e enre e ;
2.8. Co han ché vé quyén sU dung AAt: ......ocoviieiieeie e
2.9. Tai SAN QAN BN VGi Q8L ......c.iiiiiiiiiceee e,
2.10. Gidy chiing nhan quyén st dung dat:

- S0 phat hanh:.............. (S6 in & trang 1 cla gidy chiing nhan quyén st dung dat)

4. Gidy t6 nép kém theo don nay gém cé:

- Gidy chiing nhan quyén sl dung dat co thiia dat noi trén

Toi xin cam doan ndi dung ké khai trén ddn la dung)

........ , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)
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II- KET QUA THAM TRA CUA VAN PHONG PANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay...... thang ...... nam........ Ngay...... thang ...... nam........
Ngudi tham tra Tha truéng Van phong diang ky quyén st dung dat
(Ky, ghi ré ho tén, chiic vu) (Ky tén, dong d4u)

Hudéng dan viét don

- Bon nay dung trong cdc trudng hop: Nguoi st dung dat déi tén; gidm dién tich thiia dat do thién tai; thay doi
han ché quyén st dung dat; thay déi nghia vu tai chinh vé dat dai)

- Dé gui don: Hé gia dinh, c& nhan, cdng déng dan cu thi dé gli Phong Tai nguyén va Méi trudng; T6 chic,
co s tén gido, t6 chiic va ca nhan nudc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi dé gii S& Tai nguyén
va Méi trudng)

- Diém 1 ghi tén va dia chi cla ngudi st dung dat nhu trén gidy chiing nhdn quyén st dung dat gém céc théng
tin nhu sau: d6i véi ca nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND; d6i vdi ngugi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai va ca nhdn nudc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngay va noi cap hd
chiéu, quéc tich; d6i véi hd gia dinh ghi chii “H6 6ng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va noi
cdp gidy CMND cla ca vo va chdéng ngudi dai dién cung si dung dat; truong hop quyén si dung dat Ia tai sén
chung cla cé vg va chéng thi ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va ndi cap gidy CMND ciia vo va cla
chéng; déi vdi t6 chuc thi ghi tén t6 chiic, ngay thang nam thanh Iap, sé va ngay, co quan ky quyét dinh thanh
I4p hodc s6 gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu cla co quan nha nudc cé thdm quyén cép;

- Diém 2 ghi céc théng tin vé thlia dat nhu trén gidy chiing nhdn quyén si dung dat.

- Diém 3 ghi ré ndi dung trén gidy chiing nhan quyén st dung dat can thay déi, ndi dung dé thay déi nhu thé
nao, ly do thay déi; vi du "Xin déi tén chi hé sl dung dat thanh Nguyén Huy Hoang, sinh ngay 27/10/1973 vi
chud hé ca da chét”

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén & cudi phdn khai cta ngudi st dung dat; truong hop ly quyén viét don thi
ngudi dugc dy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (dugc Uy quyén); déi véi t6 chiic st dung dat phéi ghi ho tén,
chiic vu nguoi viét don va déng dau cda té chiic).
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9. Xac nhan don xin chuyén déi muc dich st dung diat sang dat dé xay
dung déi véi trudng hop phai xin phép

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cong dan hoic to chic dang st dung dat da c6 gidy chiing nhan quyén si
dung dat c6 nhu cau chuyén déi muc dich st dung dat sang dat dé xay dung, phai nop
mot so gidy to sau: Pon xin chuyén d6i muc dich st dung dat; Gidy ching nhan quyén
st dung dat; Gidy phép dudc co quan c6 thdm quyén phé duyét cho xay dung.

Bué6c 2: Can bo dia chinh tiép nhan, kiém tra quy hoach va néu ding thi huéng
dan 1ap ho so, trich luc thira dat c6 ghi ro dién tich d4t can chuyén muc dich s
dung, hoan chinh ho so.

Buéc 3: Trinh Lanh dao UBND x4, phudng, thi tran ky va tdng hop nop vé Vin
phong ding ky cdp Gidy ching nhan quyén st dung dat huyén, thi xa, thanh phé
xem xét gidi quyét cho phép chuyén d6i muc dich st dung dat theo yéu ciu cho
cong dan hodc t6 chic.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin chuyén déi chuyén déi muc dich st dung
dat; Gidy ching nhan quyén st dung dat; Gidy phép dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét cho xay dung; T¢ khai nop tién st dung dat; To khai nop 1& phi truéc ba; Ho so
trich luc thita dat va vi tri can chuyén d6i muc dich st dung; S6 luong hd so 03 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Poi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic, c4 nhan.

g) Tén mau don, miu td khai: Pon xin chuyén d6i muc dich st dung d4t nong
nghiép (Mau s6 11/PK); T¢ khai nop tién st dung dat nong nghiép (Mau so: 01/
TSDD); To khai ndp 1& phi truéec ba (Mau s6: 01/LPTB).

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoan chinh, ky xdc nhan va chuyén hé
so vé Van phong ding ky cAp QSDD Thanh phd xem xét gidi quyét.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:
- Luat P4t dai nam 2003, ngay 26/11/2003;

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP, ngay 29/10/2004 ciia Chinh phi vé thi hanh
Luat D4t dai.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP, ngay 25/5/2007 ciia Chinh pht Quy dinh bé sung
vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén si
dung dat, trinh tu, tha tuc bdi thudng, hé trg, tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dat
va gidi quyét khidu nai vé dat dai.
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Mau s6 11/PK

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PHAN GHI cQA NGUGI NHAN
HO SO

Vao s6 ti€p nhan hé sa:

PON XIN CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT | ... Gid ..... pht,

Quyén sé ........, S6 thd tu........
KIN QUi feeeeeeeeeeeceee e, Ngudi nhan hé so
(Ky va ghi ré ho, tén)

I- KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem hudng dan cubi don nay trudc khi viét don; khéng tdy xda, stia chia néi dung da viét)

1. Ngudi sti dung dat:

2. Thiia dat xin chuyén muc dich s dung:

2.1. ThGa dat sO:...cceoeeeeeeeeeeeeeeee 12.2. TEDAN A0 SO: oo :
P2 T 0 1T o] o[ =
2.4. Dién tich th(ia dat:.................. m2; 2.5. Muc dich st dung dat:.......cc..coeeveeeecrereennen. :
2.6. ThGi han st dung dat:...........cccvveeeeeecineene. :
2.7. NQUON gOC SU AUNG AAL: ..iiiiiiiiie ettt e e e s ;
2.8. Tai SAN QAN lIEN VGBI QAL ..o,
2.9. Nghia vy tai chinh v& dat daii...........oooviiiii e
2.10. Gidy chiing nhan quyén s dung dat:
- S8 phat hanh............... (S6 in & trang 1 cla gidy chiing nhan quyén st dung dat)
- S6 vao s6 cdp GCN quyén s dung dat:.................... , NQay cép ....... VA .

4- Giady t6 ndp kem theo don nay géom cé:
- Gidy chiing nhan quyén sl dung dat co thiia dat noi trén

............... , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)
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Il- KET QUA THAM TRA CUA CO QUAN TAI NGUYEN VA MOI TRUGNG

Ngay..... thang.... nam ...... Ngay..... thang.... nam ......
Ngudi tham tra Thu trudng co quan tai nguyén va méi truéng
(Ky, ghi ré ho, tén va chuc vu) (Ky tén, dong ddu)

Hudéng dan viét don

- Don nay dung trong céc trudng hop chuyén muc dich sl dung dat phai xin phép

- Dé giii: H6 gia dinh, c4 nhan, céng déng dan cu thi dé gdi Uy ban nhdn dan cép huyén noi c6 dét; T6 chic,
co sé tén gido, 16 chiic va ca nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi dé gii Uy ban nhan
dén tinh, thanh phé noi ¢ dat.

- Diém 1 ghi tén va dia chi cGa ngudi st dung dat nhu trén gidy ching nhan quyén sl dung dat gém cédc théng
tin nhu sau: déi véi ca nhan ghi ré ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi cap gidy CMND; db6i véi ngudi
Viét Nam dinh cu & nudc ngoai va ca nhan nudc ngoai ghi ho, tén, nam sinh, sé hé chiéu, ngay va noi cap hé
chiéu, qudc tich; déi véi hé gia dinh ghi chd “Hé 6ng/ba” va ghi ho, tén, nam sinh, s6 gidy CMND, ngay va noi
cdp gidy CMND clia ca vo va chéng ngudi dai dién cung st dung dat; trudng hgp quyén st dung dat 1a tai san
chung cia cé vo va chéng thi ghi ho, tén, nam sinh, sé gidy CMND, ngay va ndi cap gidy CMND cia vo va cla
chéng; déi vdi t6 chiic thi ghi tén t6 chiic, ngay thang ndam thanh ldp, s6 va ngay, co quan ky quyét dinh thanh
I4p hodc sé gidy dang ky kinh doanh, gidy phép dau tu clia co quan nha nudc cé thdm quyén cap;

- Diém 2 ghi céac théng tin vé thiia dat hién dang si’ dung nhu trén gidy chiing nhan quyén st dung dat.

- biém 3 ghi r6 muc dich st dung dat ma nguoi st dung dat xin dugc chuyén sang; truéng hop chuyén muc
dich mdt phan dién tich thiia dat thi ghi thém dién tich xin chuyén muc dich si dung;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén & cudbi phdn khai cha ngudi st dung dat; truong hop Gy quyén viét don thi
ngudi duoc Oy quyén ky, ghi ré ho tén va ghi (duoc Gy quyén); déi véi t6 chic st dung dat phai ghi ho tén,
chidc vu nguoi viét don va déng d4u cia té chiic.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 01/TSDD
Péc lap - Tu do - Hanh phuc (Ban hanh kém theo Théng

tu s6 60/2007/TT-BTC ngay
14/06/2007 ciia B6 Tai chinh.

TG KHAI TIEN SU DUNG PAT

1. Tén t8 chiic, cd Nnhan st dung dat (SDB):.........ccoovieeeeeieeeeeeeeeee e
1.1. Dia chi gli thdng DA0 NOP tIEN SDD: ...veiiiiiiiie et
1.2. DIBN tho@i BN NE (NEU CO): .vvveiiieeeeeeee ettt e e e e e e e e e e e e e e
2. Giay t& vé quyén SDP (quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat D4t dai), gom:

IR I O 1= e a1 (g ¥ = W = SO
8.2. Vj tri thta dat (mat tién dudng pho hay Ngo, NemM) .. .cceeiiiciiiciee e
3.3. Loai dat trudc khi chuy&n muc dich ST dUNG: .ooveeeveieeecee e,
3.4. Loai dat sau khi chuy&n muc dich ST dUNG: ....ooeeeeieeeeecee e
3.5. Thai diém dugc quyén sl dung dat: ngay.......... thang........... NAM..coiiieeieie e
8.6. NQUON GBC SU AUNG QAL ..ttt et e eaae e eateeanaee e

4.1. DAL G 121 NONG TNON: 1.oiiiitii et e et e b e e eae e eaea e enne e
a) Trong han mUc cONG NNAN GAL G: ..ooveiiiieeciecce et sae e
b) Trén han mGc cONG NNAN AL G: ...veeiiiiiiiceee et
R B O T W e I - U [0 151 YA
a) DI&N tich SU AUNG HBNG: weiiiiiii it e e e e e e e e e e e e raeeeeeas
D) Dién tich ST dUNG CRUNG: «ooiiiiiie ettt e e e e snneeeeenaeeeans
4.3. Dién tich dat san xudt, Kinh doanh, diCh VU: .........oooiiiiiiiieeeeeee e
4.4. Dién tich dat san xu&t ndng nghiép, 1am nghiép, nudi trong thiy san, lam muédi:

5. Cac khoan dugc giam tru tién SDD hodc thudc déi tugng dudc mién, giam tién su
dung dat (néu co):

5.1. S6 tién thuc t&€ bdi thudng thiét hai, hd trg V& d&t: ........ccvveivieiieeeee e,
5.2. SO tién st dung dat, thué dat da nop truGC (NEU CO): .oevvvveivieeie e,

5.3. Mién, giam tién s dung dat (ghi rd thudc trudng hgp nao quy dinh tai Diéu 12 va
Diéu 13 Nghi dinh s& 198/2004/ND-CP clia Chinh phil): ....cccuviiiiiieeeeie e

6. Gidy t6 chiing minh thuéc déi tugng dudc mién, giam (hodc giam tri) tién s dung
dat (néu ban sao thi phai c6 céng chiing) va cac chiing ti vé chi phi bdi thudng dat, hoé trg
dat, ching ti vé tién s dung dat, tién thué dat da NOP truGC......eeeeeveeeeeiee e

Toi xin cam doan sé liéu ké khai trén la dung va chiu trach nhiém trudc phap luat vé sé
lidu ké khai./.

..................... , NQay....... thang..... nam..........
NGUOI NOP THUE hoic )
PAI DIEN HOP PHAP CUA NGUOI NOP THUE
Ky tén, dong ddu (ghi ré ho tén va chdc vu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau s6: 01/LPTB
Poc l1ap - Tu do - Hanh phic (Ban hanh kém theo Théng

tu s6 60/2007/TT-BTC ngay
14/6/2007 cda Bé Tai chinh)

TG KHAI LE PHi TRUGC BA NHA, PAT

(ORI o0 (o T o] o TR 10 L=
[02] MA S8 TRUB: ..o e e e e
[01C] IR S 1 E= 1] 11 T
[04] QuUaAN/hUYEN: ...coveeeeeeeeeee. [05] TInh/Thanh pho: ....ccoevvveiiiieeeeeeee
[06] Dién thoai: ...cccevvvvvneeeiieennn, [06] Fax: ...cocevvneennn. [08] Email: ceeeveeeiieiieeens
PAC PIEM NHA PAT:
8 IR 2 { TSR TPTORRR PRI
1.1 Dia Ot A QAT oo
1.2. Vi tri (mat tién dudng pho hay Ngo, NEM): ...c.eiiiiiiie e

LI D =T o I o o T 44 PP

1.5. Nguén géc nha dat: (dat dudc Nha nudc giao, cho thué; dat nhan chuyén nhuong;
nhan thiia kK&, NOAC NNAN TANG, CRO): c..vviiiiiiie et e e e eaae e

a) Tén t6 chiic, cd nhan chuy&n giao QSDD: ......coieeieeieeee e
Dia chi nguGi giao QS DD ....uuiiiiiiciie e

b) Thai diém lam gidy td chuyén giao QSDD ngay............. thang.......... NAM....ccocvreeae.
1.6. Gid tri d&t thyc t& chuy&n GIa0 (NEU CO): woovvireeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
0 \ | o T TSP
238 B OF-1 X o o1 F LO@E NN et
2.2. Dién tich nha (M2 8an XAY AUNQ): eeeiiiiieii e
2.3. NGUON GOC NMNA: ... eiiiiiiiiie ettt et e et e et e e et e e et eesaeeeeaaeeanae e,
Q) TU XAY UG oottt e ettt e e et et e e e et et e e et e b e e e e et e e e eaa e e e eaaaaaee

- Nam hoan cong (hodc ndm bat dau s dung NNA): ...c.eeeveeieeeirece e,
b) Mua, thiia K&, CNO, tANG:......ei ittt e
- Thoi diém lam gidy td chuyén giao nha ngay ................. thang ............ N&M..............
R B T L N o1 =N (o (o1 Ve ) SRR

3. Tri gia nha, dat thuc t€ nhan chuyén nhugng, nhan thiia k&, nhan ting cho

T6i cam doan s liéu khai trén la ding va chiu trach nhiém trudc phap luat vé s6 liéu da

khail— , ngay....... thang..... nam..........

NGUGI NOP THUE hoic ]
DAl DIEN HGP PHAP CUA NGUGI NOP THUE
Ky tén, dong dau (ghi ré ho tén va chdc vu)
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10. Tié€p nhan don thu vé dat dai
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi ddy da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thuéc UBND x4, phudng, thi tran. Khi dén nop ho so c4 nhan phai xuat
trinh gidy chitng minh nhan dan. Cong chic tiép nhan ho so kiém tra tinh phép
ly va noi dung hd so: Truong hop hd so day da, hop 1é thi viét gidy nhan hd so
cho nguoi nop. Truong hop thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chic tiép nhan ho so
huéng dan dé ngudi dén ndp ho so lam lai, b sung kip thoi. Thoi gian ti€p nhan
ho so: Tu 7h30 dén 11h00 sang thd ba cho dén sdng thi sdu hang tuan (tri ngay
15 nghi).

Bu6c 3. Nhan ho so tai Bo phan ti€p nhan va trd két qud gidi quyét thi tuc
hanh chinh thugc UBND x4, phudng, thi tran theo cac budc sau: Can bo dia chinh -
Xay dung c6 trach nhiém xac minh tinh trang st dung, tranh chap nha, dat, nguoén
goc dat va cac van dé ma ndi dung don thu dé cap. Phoi hop v6i ban hoa gidi, cac
doan thé, Can bo Tu phap tham muu cho UBND x4, phuong, thi tran gidi quyét.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong hé so: Pon thu vé dat dai; Gidy chiing nhan quyén s
dung dat, gidy ching nhan quyén st dung dat & va quyén sé hitu nha & hoic mot
trong cdc gidy to thudc khodn 1, 2 va 5 DPiéu 50 Luat DAt dai ho#c cac gidy to c6
lién quan; S6 lugng hd so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban Xac nhan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat nha ¢ 2005 ngay 29/11/2005.

- Luat Pat dai 2003 ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh 181/2004/NDCP ngay 29/10/2004 cia chinh pha vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu lién tich s6 03/2008/TTLT/BTP-BTNMT ngay 15/07/2008 Huéng din
chiic ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic clia cd quan chuyén mén vé tai
nguyén mdi truong thudc iy ban nhan dan céc cap.
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11. Xac nhan thay ddi vé cac van dé dia chinh

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Chudn bi ddy da ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh thugc UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén nop ho so cd4 nhan phdi xuit
trinh gidy CMND. Cong chdc tiép nhan hé so kiém tra tinh phép ly va noi dung
ho so: Truong hop hd so day da, hop 1é thi viét gidy nhan hé so cho ngudi nop.
Trudng hop thiéu, hodc khong hgp 1é thi cong chic tiép nhan hé so huéng dan dé
ngudi dén nop ho so lam lai, b6 sung kip thoi. Thoi gian ti€p nhan ho so: Tu 7Th30
dén 11h00 s4ang thd ba cho dén sang thd sdu hang tuan (trit ngay 1& nghi).

Buéc 3. Nhan ho so tai Bo phan ti€p nhan va tra két qua gidi quyét thia tuc
hanh chinh thuoc UBND x4, phudng, thi tran theo cdc budc sau: Can bo dia chinh
c6 trach nhiém xéc minh tinh trang s dung, tranh chdp nha, d4t, nguon gdoc dat,
doi chiéu véi quy hoach st dung d4t, su pht hop véi quy hoach st dung dat va su
thay déi vé cac van dé dia chinh. Lap bién ban xdc minh, tham muu cho UBND x4,
phudng, thi tran x4c nhan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon dé nghi xdc nhan thay ddi vé cic van dé dia
chinh; Gidy chiing nhan quyén st dung dat, gidy ching nhan quyén st dung dat 6
va quyén sd hitu nha ¢ hodc mot trong cdc gidy to thudc khodn 1, 2 va 5 Diéu 50
Luat Dat dai hodc cac gidy to c6 lién quan; S6 lugng ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban x4c nhan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai 2003 ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh 181/2004/NDCP ngay 29/10/2004 cta chinh pha vé thi hanh Luat
bat dai.

- Thong tu lién tich s& 03/2008/TTLT/BTP-BTNMT ngay 15/07/2008 Huéng din
chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chidc clia co quan chuyén mon vé tai
nguyén moi truong thuodc Gy ban céc cap.
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12. Xac nhan hé so chuyén nhuong quyén s dung dat
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi ddy da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc hanh
chinh thudoc UBND x&, phudng, thi tran. Khi dén nop hd so c4 nhan phdi xuit
trinh gidy chiing minh nhan dan. Cong chic tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y
va noi dung ho so: Truong hop hd so day da, hop 1é thi Can bd Tu phap viét gidy
nhan hoé so cho ngudi nop. Trudng hop thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chiic tiép
nhan ho so huéng dan dé€ ngudi dén nop ho so lam lai, bé sung kip thoi. Thoi gian
tié€p nhan ho so: Tt 7h30 dén 11h00 sang thi ba cho dén sang thi sdu hang tuan
(trir ngay 18 nghi).

Bu6c 3. Nhan ho so tai Bo phan ti€p nhan va trd két qud gidi quyét thi tuc
hanh chinh thuoc UBND x4, phudng, thi tran theo cdc buéc sau: Truong hgp nguoi
c6 bat dong sdn khong cé gidy chiing nhan quyén st dung dat nhung c6 mot trong
cac loai gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai khodn 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat
D4t dai ho#c c6 gidy ching nhan quyén st dung d4t ma hién trang st dung dat
bién dong so v6i noi dung ghi trong gidy ching nhan thi Can bo Dia chinh xic
nhan thong tin vé thia dat.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Phiéu x4c nhan thong tin thia dat; Gidy ching
nhan quyén st dung dat, gidy ching nhan quyén st dung dat & va quyén sé hifu
nha & ho#c mot trong cac gidy to thudc khodn 1, 2 va 5 Diéu 50 Luat P4t dai; S6
luong hod so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban xdc nhan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

Luat D&t dai 2003 ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh 181/2004/NDCP ngay 29/10/2004 ctia chinh pht vé thi hanh Luat
b4t dai.

13. Xac nhan don xin diéu chinh dién tich dat &

a) Trinh tu thuc hién:
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Bué6c 1: Chudn bi day dt ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh UBND x4, phuong, thi tran. Khi dén ndp ho so c4 nhan phai xuit trinh gidy
chiing minh nhan dan. Céng chiic tiép nhan hé so kiém tra tinh phap ly va noi
dung hé so: Trudng hop hd so day du, hop 1é thi viét gidy hen trao cho ngudi nop.
Trudng hop thiéu, hodc khong hop 1é thi cong chic tiép nhan hé so huéng dan dé
nguoi ndp hoé so lam lai, b6 sung kip thoi. Thoi gian tié€p nhan hé so: Tir 7Th30 dén
11h00 s4dng thi ba cho d&n sdng thd sdu hang tuan (trir ngay 1& nghi).

Bu6c 3: Nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua gidi quyét tha tuc
hanh chinh thudc dugc giai quyét theo cac buéc sau: Can bd Pia chinh xem xét, doi
chiéu vé6i quy hoach st dung d4t, ngudn goc st dung dat, tinh trang tranh chép
dat dai doi véi thira dat, su phu hop véi quy hoach st dung dat, kiém tra dién tich
dat ¢ da dugc cap. Lap to trinh vé viéc diéu chinh dién tich dat ¢. Thoi gian tra
két qua tir 14h00 dén 16h30 chiéu thi 2, 4 va thi sau hang tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin diéu chinh dién tich dat & (ho gia dinh,
c4 nhan tu soan); Gidy chiing nhan quyén st dung dat va cac gidy to lién quan; S6
luong ho so 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: X4c¢ nhan vao don.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

I) Can cd phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat P&t dai ngay 26/11/2003.

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP, ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii v& thi hanh
Luat D4t dai.

- Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP, ngay 25/5/2007 ciia Chinh pht Quy dinh b6 sung
vé viéc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, thu hoi dat, thuc hién quyén si
dung dat, trinh tu, thi tuc boi thuong, hé trg, tai dinh cu khi Nha nudc thu hoi dat
va gidi quyét khiéu nai vé dat dai.

- Quyét dinh s& 32/2007QD-UBND ngay 24/08/2007 Ban hanh Quy dinh han
muc d4t 6; han mdc giao dat trong, doi nuai troc, dat c6 mit nude thudoc nhom dat
chua st dung dé sidn xudt nong nghiép, 1am nghiép nudi trong thiy san; han mic
cong nhan dat ¢ doi vé6i cac truong hop thira dat ¢6 vuon, ao cho ho gia dinh, c4
nhan trén dia ban tinh Pak Lik.



198 BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, THI TRAN (CAP XA)

14. Thu tuc xac nhan viéc cap lai, cap doi gidy ching nhan quyén si
dung dat

a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Nguoi st dung dat nop ho so tai UBND x4, phuong, thi tran.

Bué6c 2: UBND x4, phuong, thi tran xdc nhan va tra gidy ching nhan quyén su
dung dat.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon dé nghi cdp lai, cAp d6i gidy ching nhan
quyén st dat; Gidy ching nhan quyén st dung dat; S6 luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chidc

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kéem): Pon dé nghi cap lai,
cap déi gidy chiing nhan quyén st dung d4t (Mau s& 15/PK) ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 ciia Bo Tai nguyén - Moi truong
huéng dan viéc 14ap, chinh 1y, quan 1y hé so dia chinh.

h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: X4c nhan cia UBND x4, phuong, thi
tran.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh pht vé thi hanh
Luat DAt dai.

- Thong tu 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 caa B6 Tai nguyén - Moi truong
huéng dan viéc lap, chinh 1y, quan ly ho so dia chinh.
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Mau sé 15/DK
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

A 1A - PHAN GHI CUA NGUGI NHAN
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc H6 SO :
o - - 2 - Vao sé ti€p nhan hé so:

DON DE NGHI CAP LAI, CAP BOIGIAY | Gid ..... phut,

CHUNG NHAN QUYEN SU DUNG PAT N198Y - L e
Quyén sb ........, So6 thd ty........

Ngudi nhan hé so

KINN QU oo (Ky va ghi r6 ho, tén)

I) KE KHAI CUA NGUOI SU DUNG PAT
(Xem hudng dan cudi don nay trudc khi viét don; khéng tdy xoa, sta chida ndi dung da viét)
1. Ngudi st dung dat:

1.1. Tén ngudi st dung dat (Vigt CAT in NO@)..........ccccueeiieeiiieecie e
L2 3 1= o] o T
2. Gidy chiing nhan quyén sl dung dat dé nghi cap lai, cap doi:

2.1. S8 phathanh:.......ccccoveevecnenn.. ;2.2. S8 vao s6 cdp GCNQSDD:........ceevveveennn
2.3. NQAY CAP:eeeecveeeeeeeeeeeee e, 2.4, CO QUAN CAP:.eeieeeeeeeeeeeeeeeee e e e eeteeeeeeeeaanee e
3. Thifa dat da dugc cap gidy ching nhan quyén sl dung dat:

3.1. ThGa dat s&:...cccoeeeeeeeeeeeeeee, 3.2, TODAN A0 SO e :
TG T 0 TF= T o] o [ =
4. Noi dung ké khai bé sung

4.1, TAI SAN QAN BN VOI GAL:....eeiieeeieieceee e e et ereeereeens :
4.2. NQUON GOC ST AUNG QAT ....eeiiiieie e e e et e e e aeeeeen
5. Ly do dé nghi cap lai, cAp d6i GCNQSDD:............coeoveieeieceee e,

6. Gidy t& ndp kém theo don nay gém c6:
- Gidy chiing nhan quyén sl dung dat

Ngugi viét don
(Ky, ghi ré ho tén)



200 BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI XA, PHUONG, THI TRAN (CAP XA)

Il) KET QUA THAM TRA VAN PHONG DANG KY QUYEN SU DUNG PAT

Ngay......thang......nam........ Ngay......thang......nam........
Ngudi tham tra Thu trudng Van phong ding ky quyén st dung dat
(Ky, ghi ré ho tén, chiic vu) (Ky tén, dong ddu)

Huéng dan viét don

- Trudng hgp gidy chiing nhan da cap ghi nhiéu thia thi viét cho méi thiia dat mét don riéng;

- Dé gui don: H6 gia dinh, cé nhan, céng déng dan cu thi dé gdi Uy ban nhan dan cép huyén noi cé gé't; 6
chuic, co sé tén gido, t6 chic va cd nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thi dé gdi Uy ban
nhan dan cép tinh noi cé dat;

- Diém 1 ghi tén va dia chi cha nguoi st dung dat nhu trén gidy chiing nhdn quyén sii dung dat.

- Diém 2 va diém 3 ghi cdc théng tin vé thiia dat nhu trén gidy chiing nhan quyén st dung dat;

- Diém 4 ké khai b6 sung déi véi trudng hop xin cap déi, cdp lai GCNQSDD da cép theo hudng dan clia co
quan dang ky quyén s dung dat;

- Nguoi viét don ky va ghi ré ho tén & cudi phdn khai ctia ngudi st dung dat; truong hop dy quyén viét don thi
ngudi dugc (y quyén ky, ghi ré6 ho tén va ghi (dudc Gy quyén); déi véi t6 chiic st dung dat phéi ghi ho tén,
chiic vu nguoi viét don va déng dau cda t6 chic)
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15. Thu tuc xac nhan vao don tach thwa hoidc hop thia dat; Xac nhan
vao bién ban xac dinh ranh giéi thia dat

a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Nguoi st dung dat nop ho so tai UBND x4, phuong, thi tran.

Bu6e 2: UBND xa, phuong, thi trdn xdc nhan va tra két qua tai UBND x4,
phuong, thi tran.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin tach thia, hop thita dat; Gidy ching
nhan quyén st dung d4t (ban chinh); Bién ban xic dinh ranh gi6i st dung dat; S6
luong ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién thi tuc hanh chinh: X4c nhan cia UBND x4, phudng, thi
tran.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 58 181/2004/ND-CP ngay 29/10/2004 ctia Chinh phii v& thi hanh
Luat Dat dai.

- Thong tu 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 cia Bo Tai nguyén - Moi trudng
huéng dan viéc 1ap, chinh 1y, quan ly ho so dia chinh.

16. Thu tuc xac nhan vao hop dong cho thué quyén s dung dat

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Nguoi st dung dat nop ho so tai UBND x4, phuong, thi tran.

Bué6e 2: UBND x4, phudng, thi tran xac nhan va tra két qua.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Hop dong cho thué quyén st dung dat (04 ban);
Gidy ching nhan quyén st dung dat (01 ban chinh, 03 ban photo cong chiing); S6
luong ho so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Doi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chec.
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g) Tén mau don, miu to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Xdc nhan cia UBND x4, phuong, thi
tran vao hgp dong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:
- Luat P4t dai ngay 26/11/2003.

V. LINH VUC GIAO DUC - PAO TAO
1. Tha tuc ding ky thanh lap nhém tré miu gido doc lap
a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Lap to trinh dé nghi Cha tich UBND x4, phuong, thi tran; Hoan thanh
ho so kém theo to trinh.

Buéc 2: Chua tich UBND x4, phudng, thi tran tiép nhan hd so, c6 vén ban gii
Phong Giso duc - Pao tao huyén, thi x4, thanh pho dé nghi kiém tra cac diéu kién
thanh 14p nhém tré mau gido.

Buéc 3: Sau khi kiém tra Phong Gido duc - Pao tao tao c6 y kién bing vian ban
gui cha tich UBND x4, phuong, thi traAn. Chu tich UBND x4, phuong, thi tran cin
cl vao két qua tra 10i bing van ban cia Phong Gido duc - Pao tao cho phép hoic
khong cho phép thanh lap.

b) Cach thie thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Td trinh dé nghi thanh 1ap nhém tré, mau gido
doc 1ap; Ban sao van bang ching chi hop 1é cla gido vién, chd nhém tré, 16p mau
gido; S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Khong quéa 25 ngay lam viéc ké tif ngay nhan da ho so
hop 1é

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chdec.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25/7/2008 cia Bd Gido duc - Pao tao
vé viéc ban hanh quy ché t6 chic va hoat dong trudng mam non tu thuc.
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2. Thu tuc dinh chi hoat dong nhém tré, miu gido doc lap
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6e 1: UBND x4&, phuong, thi tran lap bién ban gii Phong Gido duc - Dao tao
huyén, thi xa, thanh phd dé nghi kiém tra xac nhan 1y do dinh chi hoat dong.

Buéc 2: Sau khi kiém tra Phong Gido duc - Pao tao c6 ¥ kién bing van ban gii
cha tich UBND x4, phuong, thi tran xem xét quyét dinh.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Bién ban xit phat hanh chinh dan dén viéc phai
dinh chi; Bién ban gui Phong Gido duc - Pao tao xac nhin ly do dinh chi hoat
dong; So6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so
hop 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chdec.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢6 va dé nghi dinh kém): Khong.
h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25/7/2008 cua Bd Gido duc - Pao tao
vé viéc ban hanh quy ché t6 chiic va hoat dong trudng mam non tu thuc)

3. Thu tuc giai thé nhém tré miu gido doc lap

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Cac t6 chic, cA nhan hoan thanh ho so din dén viéc dinh chi hoat
dong hét han dinh chi ma khong khic phuc dugc nguyén nhan dan dén tinh trang
trén;

Buéc 2: UBND x4, phudng, thi tran ti€p nhan hé so dé nghi chinh dang cia t6
chiic ca nhan ddng tén thanh 14p va lap bién ban gii Phong Gido duc - Pao tao
huyén, thi x4, thanh pho dé nghi kiém tra 1y do gidi thé 16p mau gido;

Buéc 3: Sau khi kiém tra Phong Gido duc - Pao tao ¢6 y kién biang vin ban gii
cha tich UBND x4, phuong, thi tran xem xét, quyét dinh.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: H6 so dé nghi chinh ddng cia t6 chic ca nhan;
Bién ban cia UBND x4, phudng, thi tran gui Phong Gido duc - Pao tao; Van ban
ciia Phong Gido duc - Pao tao; S6 lugng ho so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tif ngay nhan da ho so
hop 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T§ chie.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh:

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c¢6): Theo quy dinh tai

DPiéu 11 Quy ché& t6 chic va hoat dong ctia trudng mam non tu thuc ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25/7/2008 ctia Bo Gido duc - Pao tao.
Nhém tré, 16p mau gido doc lap tu thuc bi gidi thé khi xdy ra mot trong céc truong
hop sau day:

- Vi pham nghiém trong céc quy dinh vé quan ly, t6 chic, hoat dong ciia nhém
tré, 16p mau gido doc lap;

- Hét thoi gian dinh chi ma khong khic phuc dugec nguyén nhan, dan dén viéc
dinh chi;

- Muc tiéu va noi dung hoat dong ctia nhém tré, 16p mau gido doc lap khong con
phit hgp v6i yéu cau phéat trién kinh t& - xa hoi cia dia phuong;

- Theo dé nghi chinh d4ng cta t6 chiic, cd nhan ding tén xin thanh l4p nhém
tré, 16p mau gido doc lap tu thuc.

1) Can cd phép ly cta thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25/7/2008 ctia Bo Gido duc - Pao tao
vé viéc ban hanh quy ché t6 chic va hoat dong trudng mam non tu thuc)

4. Thu tuc sap nhap, chia tach nhém tré, miu gido doc lap

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Pai dién nhém tré, mau gido doc 14p nop hod so dé nghi sap nhap, chia
tach.

Bué6c 2: UBND x4&, phuong, thi tran tiép nhan ho so, sau d6 c¢6 vian ban gii Phong
Gido duc - Pao tao huyén, thi xa, thanh phé dé nghi kiém tra cac diéu kién.

Bué6c 3: Sau khi kiém tra Phong Gido duc - Pao tao c6 y kién tra 16i bang vin
ban.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai tru s¢ UBND x4, phuong, thi tran.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hé so: T¢ trinh dé nghi sap nhap, chia tdch nhém; Ban

sao van bang, ching chi hop 1 cta gido vién, chi nhém tré, 16p mau gido; S6 luong
hé so: 01 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Khong qua 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd ho so
hop 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chiec.

g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu c6): Theo quy dinh tai
Dbiéu 11 va Diéu 16 Quy ché t6 chiic va hoat dong clia trudng mam non tu thuc, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25/7/2008 cua Bo Gido
duc - Pao tao, nhém tré, 16p mau gido doc lap tu thuc dugc sap nhap, chia, tach
khi ddm b&o cac yéu ciu sau:

- P4p tng nhu cau gii tré ctia nhan dan.

- P4m bdo an toan va quyén lgi cda tré, gép phan nang cao chat luong, hiéu qua
hoat dong nudi dudng, cham séc, gido duc tré.

- Bdo ddm quyén lgi ctia gido vién va nhan vién. Chd nhém tré, 16p mau gido
doc lap tu thuc 1a nguoi ding tén xin phép thanh lap nhém tré, 16p mau gido doc
lap tu thuc c6 dua tiéu chudn sau:

- T6 chuc, c4 nhan ddng tén xin phép thanh l4p nha trudng, nha tré, nhém tré,
16p mau gido doc lap tu thuc la cong dan nudec Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam.

- Pham chat, dao duc. Suc khoe tot.

- C6 trinh do van héa tot nghiép trung hoc co s tré 1én; c¢6 chitng chi boi dudng
chuyén mon gido duc mam non it nhat 12 30 ngay hodc ching chi bdi dudng can
bd quan ly.

1) Can cd phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 41/2008/QD-BGDDT ngay 25/7/2008 ciia Bd Gido duc - Dao tao

vé viéc ban hanh quy ché t6 chic va hoat dong trudng mam non tu thuc.

VI. LINH VUC KHIEU NAI, TO CAO

1. Thu tuc xu ly don thu

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: Chudn bi day da ho so theo quy dinh cta phap luat.

Budc 2: Nop ho so tai bd phan Ban Thanh tra nhan dan thuoc UBND x4, phudng,
thi tran. Khi dén nop ho so don thu khiéu nai, trong don phdi néu rd6 ngay thang
nim, ho tén, dia chi cla ngudi khi€u nai, noi dung, ly do, yéu ciu clia ngudi khiéu
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nai va phai ¢6 chit ky cia nguoi khiéu nai. Cong chiic tiép nhin don thu khiéu
nai, t6 cdo kiém tra lai noi dung cia don thu. Truong hop hoé so da day da, rd6 rang
thi viét gidy hen trao cho ngudi ndp. Truong hop hé so khong hop 1é thi cong chic
tiép nhan ho so huéng dan dé nguoi dén nop hod so lam lai cho kip thoi. Thoi gian
tié€p nhan hé so: tat cd cdc ngay trong tuan theo gid hanh chinh (tri ngay 1é& va
chu nhéat).

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan Ban thanh tra nhan dan thuoc UBND x4,
phudng, thi tran. Thoi gian tra 161 don thu: ghi trong gidy hen.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon thu khi&u nai, t6 cdo; Chitng ¢t lién quan.
S6 luong ho so 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chiec, ¢4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai: Pon khi€u nai - Mau s6 32 ban hanh kém theo
Quyét dinh 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 cia Thanh tra Chinh phi: “V/v
ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra gidi quyét khi€u nai, to cdo.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidi quyét khiéu nai, to céo.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat khiéu nai, t6 cdo duge Quoc hoi khéa XI, ky hop thit 5 thong qua ngay
15/6/2004.

- Quyét dinh 1131/2008/QB-TTCP ngay 18/6/2008 ctia Thanh tra Chinh phi: “V/v
ban hanh mau vin ban trong hoat dong thanh tra gidi quyét khiéu nai, to cdo.
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Mau s6 32
(ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/Qb-
TTCP ngay 18 thdng 6 nam 2008 cla Téng thanh tra)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tu do - Hanh phuc

PON KHIEU NAI

KN QUL e e e (1)
[ Lo IRV Z= Y0 (=Y o Lo (2); MA SO O SO weeeeeeeeeeeeeeee (3)
1 T E= 1o o S
KREU D@1 v e veeeeeeeeee e eeeeeeeeeeseeeeeeeeseeseee e e e eeeee e e eeeeeeeee e e e e e e e s eseee s e seeseeeeeeeeeeeees (4)
NOI AUNG KNIEU N&1.....uiiiiiiiii ittt e e e e e e e e aae e e (5)

(Tai liéu, chiing ti kém theo - néu cd)

NGUGI KHIEU NAI
(Ky va ghi ré ho tén)

(1) Tén cd quan, t6 chiic, ca nhan cé thdm quyén gidi quyét khiéu nai.

(2) Ho tén cta ngudi khiéu nai,

- N8u la dai dién khiéu nai cho co quan, t6 chiic thi ghi ré chic danh, tén cd quan, t6 chic ma minh dai
dién.

- Néu la nguoi dugc Gy quyén khiéu nai thi ghi ré theo Gy quyén clia co quan, t6 chiic, cd nhdn nao.

(3) N6i dung nay do cd quan gidi quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai Ian ddu (hodc Ian hai) déi véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh cla ai?

(5) No6i dung khiéu nai

- Ghi tém tat su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cdu (dé nghi) cla ngudi khiéu nai (néu cd);
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2. Thu tuc tié€p dan
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chudn bi ddy da ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bué6c 2: Nop hd so tai bd phan Thanh tra nhan dan thuoc UBND x4, phudng,
thi tran. Khi dén nop ho so nguoi khiéu nai, t6 cdo phai xuidt trinh ching minh
nhan dan va trinh bay trung thuc su viéc, cung cap tai liéu lién quan dén noi dung
khiéu nai to cdo ciia minh va ky xac nhan nhiing noi dung da trinh bay. Cong chdc
ti€p nhan khiéu nai, t6 cdo phan 4anh lién quan dén khiéu nai t6 cdo va huéng dan
cong dan thuc hién quyén khi€u nai t6 céo clia minh dong phai cé trach nhiém gitr
bi mat ctia ngudi khiéu nai t& cdo khi nguoi khi€u nai t6 cdo c6 yéu cau. Thoi gian
tiép dan: tu 7h d&n 11h va 13h30 dén 16h30 tat ca cac ngay trong tuan theo gid
hanh chinh (trif ngay 1& va cha nhat).

Buéc 3. Trong thoi han 10 ké tir ngdy nhan duge khiéu nai, t6 cdo phai thu ly
dé gidi quyét va thong bdo cho nguoi khiéu nai, t& cdo biét. Thoi gian gidi quyét
khiéu nai t6 cdo: Ghi trong gidy hen.

b) Cach thice thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon khiéu nai, t6 cdo; Ching minh thu nhan
dan; C4c tai liéu c6 lién quan dén viéc khiéu nai, to cdo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) D6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidi quyét khiéu nai, t& c4o.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat khiéu nai, t6 cdo dugc Qudc hoi khéa XI, ky hop thi 5 thong qua ngay
15/6/2004.

- Quyét dinh s6 30/2007/QD-UBND ngay 23/8/2007 ciia UBND tinh Pik Lik:
“V/v ban hanh quy dinh cong tac tiép cong dan trén dia ban tinh Pak Lik.

VII. LINH VUC TAI CHINH
1. LAp Quyét toan ngian sach nha nuéc
a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: Céan ct bao cdo thu, chi hang thang trong nam c6 xac nhan cua kho bac
nha nuéc huyén, thi xa, thanh pha.
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Bué6c 2: Sau ngay 31/12 tién hanh khéa s6 sach ké todn, tai chinh ké& toan xa
lam bang tong hop Quyét toan thu, chi ngan sdch nop kho bac nha nuéec huyén,
thi xa, thanh pho.

Buéc 3: Sau khi d6i chiéu khép s6 liéu, kho bac nha nuéec huyén, thi xa, thanh
pho ky xdc nhan bang quyét toan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Bang tong hop quyét todn thu va chi ngan sach;
S6 luong ho so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 7 ngay lam viéc .

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chuec.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c¢é) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban chdp thuan.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 cta Bo tai chinh vé viéc ban
hanh ché& do ké toan ngan sach va tai chinh xa.

2. Phan bd du todan ngan siach nha nuée

a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: Can cit két qua du chi ngan sdch xa nim trudc tai chinh - k& toan phan
b6 du toan chi tiét (Sau khi lam viéc, thong nhat véi cdc nganh, bo phan, doan
thé).

Bu6c 2: Tham muu cho Chu tich UBND x4, phudng, thi trdn xem xét va trinh
HDND x4, phuong, thi tran thong qua dé phan bo du toan cho cdc nganh, bo phan,
doan thé cua dia phuong.

Buéc 3: T6 chic thuc hién theo phan b da dugc phé duyét.
b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai tru sé co quan hanh chinh nha nuéec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 bd phan bs du toan; H6 s & HDND thong
qua chi tiéu da dugc phan bd. S6 luong hd so 15 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tugng thuc hién thd tuc hanh chinh: T6 chiec.

g) Tén mau don, mau to khai (néu cé) : Khong.
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h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh; Bdng phan bd
du toan chi tiét.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.
1) Can cd phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat ngan sach nha nuéc ngay 16/12/2002.

- Quyét dinh s6: 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 ctia Bo tai chinh “ V/v ban
hanh ché do ké toan ngan sach va tai chinh x4.

3. Lap du toan ngan sach nha nuédc
a) Trinh tu thuc hién:

Bu6ce 1: Thao luan gitta UBND x4a, phuong, thi tran va UBND huyén, thi xa,
thanh pho.

Bué6c 2: Nhan Quyét dinh vé viéc giao du todn thu, chi ngan sdch nha nuéc cha
UBND huyén, thi xa, thanh pho.

Buéc 3: Can ct Quyét dinh vé viéc giao du toan thu, chi ngan sdch nha nuéc cia
UBND huyén, thi x4, thanh pho dé can d6i nguon, xay dung du todn thu, chi dé
UBND x4 phén dau.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng ho so: Du toan thu, chi Ngan sdch xa xay dung; Bién
ban théa thuan gitta UBND xa va Phong Tai chinh K& hoach huyén, thi x4, thanh
phd; Quyét dinh giao du todn thu, chi Ngan sach; S¢ lugng hd so 15 bod.

d) Thoi han gidi quyét: 60 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T§ chic.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban chdp thuan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cd phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat T6 chidic HDND va UBND ngay 26/11/2003.

- Luat Ngan sach nha nudc ngay 16/12/2002.

- Quyét dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005 ctia Bo Tai chinh vé viéc ban
hanh ché do ké toan ngan sach va tai chinh x4.
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4. Thu tuc thuc hién quy trinh tham dinh va phé duyét quyét toan von
dau tu xay dung co ban

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Chuin bi hé so theo quy dinh; Tham tra quyét todn von dau tu du 4n
hoan thanh.

Bué6c 2: Pinh mic chi phi th&m tra bdo cdo quyét todn va kiém todn du an dau
tu hoan thanh. Phé duyét quyét todn von dau tu du 4n hoan thanh;

Bué6c 3: UBND x4, phuong, thi trdn lam to trinh gii Phong Tai chinh huyén, thi
x4, thanh phé tham tra quyét toan.

b) Cach thic thuc hién: Truc ti€p tai co quan hanh chinh nha nudc.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Bdo cdo tong hop quyét toan du an hoan thanh
- Mau 01/QTDA; Céc vian ban phdp ly c6 lién quan - Mau 02/QTDA; Quyét dinh
phé duyét bdo cdo hodc quyét dinh phé duyét du an diu tu xay dung cong trinh;
Quyét dinh phé duyét thiét k& kj thuat du 4n hoic quyét dinh phé duyét du toan
chi tiét; Quyét dinh chi dinh thau ho#c tring thau (néu c6) va cac van ban bo sung
(néu c¢6); S6 luong hd so: 01 bod.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): B4o cdo téng hop
quyét todan du 4n hoan thanh (Mau 01/QTDA); Céc vin ban phéap ly ¢6 lién quan -
M4au 02/QTDA; Ban hanh kém theo Thong tu s6 33/2007/TT-BTC ngay 09 thang 4
nidm 2007 cia B Tai chinh huéng dan quyét todn du 4n hoan thanh thudc ngudn
von Nha nuée.

h) Lé phi: Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Trinh phé duyét.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (né&u cé):
I) Can ct phdp ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ngan sach s6 01/2002/QH11 ngay 16/12/2002;

- Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh Luat Ngan sach nha nuéec.

- Thong tu s& 60/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cia Bo Tai chinh vé viéc quy
dinh vé quan ly ngan sach xa va céac hoat dong tai chinh khéc cia x4, phuong, thi
tran.

- Thong tu s6 73/2007/TT-BTC ngay 02/7/2007 ctia By Tai chinh huéng dan quan
1y von dau tu thudc ngudn von ngan sach x4, thi tran.
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I/ Nguén vén:

BAO CAO TONG HOP
QUYET TOAN DU AN HOAN THANH

Mau so: 01/QTDA

bon vi: Béng

Pugc duyét

Thuc hién

Téng, giam

3

4=3-2

Téng cong

- V6n NSNN

- Von vay:

+ Vay trong nuéc

+ Vay nudc ngoai

- Vén khac

II/ Tong hop chi phi dau tu dé nghi quyét toan:

Don vj: déng

Téng s6 noi

Téng muc dau

Téng du toan

Chi phi dau tu

Tang gidm so

STT | 4ung chi phi | tu dugc duyét | dugc duyst | € ”?:; r?”yét vei dL.deOyéént dugc
1
2
3 Xay dung
4 |Thiétbj
5 | Chikhac
6 Du phong
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I/ Chi phi dau tu dé nghi duyét bo khéng tinh vao gia tri tai san hinh thanh qua

dau tu:
IV/ Gia tri tai sdn hinh thanh qua dau tu:

Gia tri tai sén (dong)

STT Nhom , 9
Thuc té Gia quy doi
1 2 3 4
Téng sb
1 |Taiséan c6 dinh

2 |Taisan luu déng

V/ Thuyét minh bao cao quyét toan

1- Tinh hinh thyc hién dy an:

- Nhiing thay déi ndi dung clia du &n so v4i quyét dinh dau tu dugc duyét.:

+ Quy mo, k&t cdu cong trinh, hinh thiic quan ly dy an, thay déi Chi d4u tu, hinh thic
lya chon nha thau, nguén vén dau tu, téng muc vén dau tu.

+ Nhiing thay déi vé thiét k& ky thuat, téng du toan dudc duyét.

2- Nhan xét, danh gia qua trinh thuc hién duy an:

- Chap hanh trinh ty th tuc quan ly dau tu va xay dung cta Nha nudc).
- Cong tac quan ly vén, tai san trong qua trinh dau tu.

3- Kién nghi:

K& toan truéng Chu dau tu

Ngudi lap biéu
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

M&u s&: 02/QTDA

CAC VAN BAN PHAP LY CO LIEN QUAN
STT| Tén vin ban Ky flleu; ngay‘thang Co qu‘an ban TongAgla tAI’I dt{dc Ghi chi
nam ban hanh hanh duyét (néu co)
1 2 3 4 5 6

Chu dau tu

Ngudi lap biéu
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ré6 ho tén)
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VIIL. LINH VUC THI DUA, KHEN THUGNG - TON GIAO

1. Gidi quyét cac hinh thic khen thuéng dot xuat
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Khi c6 to trinh ctia cac bdo phan, don vi thon, budn, t6 dan phé dé nghi
khen thudng dot xuat.

Bué6c 2: Hoi dong thi dua khen thudng xa, phuong, thi tran hop xét.

Bué6c 3: Chua tich UBND x4, phuong, thi trdn ra quyét dinh khen thuéng, Trao
thuéng thong qua hoi nghi.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 luong ho so: To trinh dé nghi khen thuéng; Bién ban hop xét
cua Hoi dong thi dua khen thudéng; S6 lugng ho so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Cham nh4t 10 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chdc, c4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh; Gidy Khen
thuéng.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat thi dua khen thuéng ngay 26/11/2003 va Luat sta ddi bd sung mot s6 diéu
cua Luét thi dua khen thuéng ngay 14/6/2005.

- Nghi dinh 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cia Chinh phiu Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thuéng va Luat sta déi,
b6 sung modt s6 diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng.

2. Cap dang ky sinh hoat Tén gido cho cac t6 chic Tén gido

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: To chic c¢6 don xin dang ky sinh hoat diém nhém. Cén b tiép nhan va
tham muu cho 1lanh dao Pdng, Chinh quyén xa, phuong, thi tran.

Bué6c 2: Kiém tra thuc t& va bdo cdo xin ¥ kién chi dao cha cap huyén, thi xa,
thanh pho. Thong nhat va ra vin ban dong y.

Buéc 3: Moi dai dién diém nhém 1én dé trao vin ban.
b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin clia diém nhém cho phép sinh hoat; Vin
ban chi dao ctia huyén, thi x4, thanh phd. S6 lugng hd so 05 bo.
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d) Thoi han gidi quyét: Cham nhat 2 thang.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban chdp thuan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Phdp lénh Ton gido s6 21/2004/PL-UBTVQH11, ngay 18/6/2004.

3. Xac nhan don cho ngudsi dang ky di tu

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6e 1: Cong dan c6 don xin di tu ndp tai UBND x4, phuong, thi tran.

Buéc 2: Can b ti€p nhan don, va kiém tra gidy dong y tiép nhan cta co sé Ton
gido.

Budc 3: X4c nhan vao don va tra lai cho cong dan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin xdc nhan cta cong dan; S6 lugng ho so
02 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Xdc nhan vao don.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Phap lénh Ton gido gido s6 21/2004/PL-UBTVQH11, ngay 18/6/2004.

IX. LINH VUC XAY DUNG
1. Gidi quyét viéc xin sia chita nha (gitt nguyén hién trang)
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Nguti dan c6 don xin sta chita nha nop tai bé6 phan dia chinh - xdy dung
UBND x4, phuong, thi tran.
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Bué6c 2: Can bo xay dung tiép nhan don va di kiém tra thuc té.

Bué6c 3: Xac nhan vao don va trinh lanh dao UBND x4, phuong, thi trAn xem
xét gidi quyét.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon xin siia chita nha; Ban vé so bo (néu rd cach
thic sta chita nha); S6 lugng ho so 02 bod.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén miu don, mau to khai (néu c6) : Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy x4c nhan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung, ngay 26/11/2003.

2. Lap du toan xay dung, siia chita cac cong trinh nhé c6 véon dau tu tu
ngudn ngin sach xa

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Can cit nhu cau thuc t& can xay dung tai dia ban xa, phuodng, thi tran
can bo xay dung lap k& hoach xay dung, sta chita cic cong trinh nhé c¢6 von dau tu
tif ngudn ngan sich xa, phuong, thi tran (da dugc phé duyét).

Bué6c 2: Can bo xay dung kiém tra thuc t& va 1ap du toan chi tiét.

Bu6c 3: Trinh lanh dao UBND x4, phudng, thi tran xem xét dé bo tri nguén von
trién khai xay dung.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong ho so: K& hoach xay dung, stia chita; Du toan chi tiét;
Ban vé (Mit biang, cach thic siia chiia, cdi tao); S6 luong hd so 03 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 30 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: Té chec.

g) Tén mau don, miu to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban du toan xay dung.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
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1) Can ct phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung, ngay 26/11/2003.

3. Hoa giai, giai quyét tranh chap doi véi cac hoat dong xay dung
a) Trinh tu thuc hién:
Bué6c 1: Chuédn bi day da ho so theo quy dinh cta phap luat.

Bué6c 2: Nop ho so tai Bo phan Dia chinh - Xay dung thuoc UBND x4, phuong,
thi tran. Khi dén nop ho so c4 nhan phdi xuit trinh gidy chiing minh nhan dan.
Cong chic ti€p nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va noi dung hé so: Truong hop hod
so day da, hop 1é thi viét gidy nhan ho so cho ngudi nop. Truong hop thiéu, hoic
khong hgp 1é thi cong chic ti€p nhan hé so huéng dan dé ngudi dén nop ho so lam
lai, b6 sung kip thoi. Thoi gian ti€p nhan ho so: Tir 7h30 dén 11h00 sing thid ba
cho dén sang th sdu hang tuin (tru ngay 1& nghi).

Buéc 3: Gidi quyét theo cac bude sau cdn bd Pia chinh - Xay dung c6 trach nhiém
xdc minh tinh trang st dung, tranh chap nha, dat, d6i chiéu v6i quy hoach st dung
dat, su pht hop véi quy hoach st dung dat.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Pon khiéu nai; Gidy chiing nhan quyén st dung
dat, gidy ching nhan quyén st dung dat & va quyén sé hitu nha & hodc mot trong
cac gidy to thuoc khodn 1, 2 va 5 DPiéu 50 Luat dat dai hoidc cac gidy to c6 lién
quan; S6 lugng ho so 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phudng, thi tran.

e) Poi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu ¢6): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Van ban x4c nhan.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Nha & ngay 29/11/2005.

- Luat P&t dai ngay 26/11/2003.

- Cong van s6 01/LTSXD-SNV ngay 17/01/2007 vé viéc huéng dan chic nang
nhiém vu quyén han cda co quan quan ly nha nu6c vé xay dung cap huyén, cap xa.

4. Thu tuc cap gidy phép xay dung nha & riéng 1é néng thén da cé quy
hoach

a) Trinh tu thuc hién:

- Nguoi xin cdp phép xay dung ndp hd so xin cdp gidy phép xay dung day da theo
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quy dinh tai UBND x4, phuong, thi tran.

- C4n bd dia chinh x4y dung thadm dinh hé so da diéu kién thi trinh ho so 1én
chua tich UBND x4, phuong, thi tran cAp phép.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, sé lugng ho so: Pon xin cdp phép xay dung theo quy hoach; Bdn
vé thiét ké&; Gidy to vé dat; S6 luong hd so: 02 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop lé.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4&, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): khong.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép xay dung.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong.

1) Can cda phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung nam 2003;

- Quyét dinh s6 34/2007/QD-UBND ngay 5/9/2007 cia UBND tinh Pik Lik ban
hanh quy dinh vé quy trinh cap gidy phép xay dung trén dia ban tinh Pik Lik.

5. Xac nhan tinh trang nha, dat
a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: Ngudi yéu cau xdc nhan tinh trang nha, dat chuan bi day da ho so theo
quy dinh cua phap luat.

Buéc 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hd so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hd so tai UBND xa,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan. Néu nop
ho so vao cudi budi 1am viéc budi sang thi nhan hd so vao budi chiéu, néu nép hd
s0 vao cudi ngay lam viéc thi nhan ho so vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so: 01 bo hd so gom: Gidy ching nhan quyén su
dung dat hodc Pon xin x4dc¢ nhan tinh trang nha, dat trong truong hop chua c6 Gidy
nhan quyén st dung dat (viét tay); Cac gidy to lién quan dén viéc xin x4c nhan
tinh trang nha, d4t ngoai Gidy nhan quyén st dung dat (néu co).

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay lam viéc d6i v6i vu viéc binh thudng va 2
ngay lam viéc d6i v6i vu viéc phic tap ké tir khi nhan da hé so hop lé.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
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e) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau t6 khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy xac nhan.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 197/ND-CP ngay 03/12/2004 ctia Chinh pht vé béi thuong, hd trg tai
dinh cu khi Nha nué6c thu héi dat.

- Thong tu ngay cua Bo Tai nguyén va mdi truong huéng dan thi hanh Nghi dinh
197/ND-CP ngay 03/12/2004.

6. Diéu chinh gidy phép xiay dung nha & tai nhirng diém dan cu néng
thon da c6 quy hoach xay dung dugc duyét

a) Trinh tu thuc hién:

Bu6c 1: C4 nhan c¢6 yéu ciu chudn bi day dd ho so theo quy dinh ctia phap
luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hdé so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudc.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 bd ho so gom: Don xin thay déi thiét ké (viét
tay); Ban chinh gidy phép xay dung kém theo ban vé da dugc duyét; Ban vé thiét
k& thé hién nodi dung diéu chinh.

d) Thoi han gidi quyét: 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
e) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can ct phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 34/QD-UBND ngay 05/06/2007 cia UBND tinh Pak Lik ban hanh
quy dinh vé quy trinh cap gidy phép xay dung trén dia ban tinh Pik Lik.
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7. Gia han gidy phép xay dung
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Ngudi c6 nhu cau gia han gidy phép xay dung chuédn bi day da ho so theo
quy dinh cua phap luat.

Bu6c 2: Nop ho so tai bo phan tiép nhan va hoan trd hdé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bué6c 3: Nhan két qué tai bo phan ti€p nhan va hoan tra ho so tai UBND xa,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cidc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: 01 bo hd so gdom: Don xin gia han gidy phép xay
dung (viét tay); Ban chinh gidy phép xay dung.

d) Thoi han gidi quyét: 5 ngay 1am viéc ké tir khi nhan da ho so hgp 1é.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau td khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy phép xay dung gia han.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cd phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 34/QD-UBND ngay 05/09/2007 cia UBND tinh Pak Lik ban hanh
quy dinh vé quy trinh cap gidy phép xay dung trén dia ban tinh Pik Lik.

8. Cap giady phép xay dung nha & tai nhirng di€ém dan cu néng thén da
c6 quy hoach xay dung dudgc duyét

a) Trinh tu thuc hién:

Bué6c 1: C4 nhan cé yéu cau chuin bi day di ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Bu6c 2: Nop hd so tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bd phan tiép nhan va hoan tra hé so tai UBND xa,
phuong, thi tran trong gid hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

b) Céch thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c) Thanh phan, s6 luong ho so: Pon xin phép xay dung (viét tay); Ban sao c6
ching thuc mot trong cac loai gidy to vé quyén st dung dat; Ho so thiét k&, Ban
vé 03 bd. So lugng 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan dd ho so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.
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e) boi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kem): Khong.
h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép xay dung.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can ct phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 34/QD-UBND ngay 05/09/2007 cia UBND tinh Pak Lik ban hanh
quy dinh vé quy trinh cap gidy phép xay dung trén dia ban tinh Pik Lik.

9. Xac nhan hé so xin phép xay dung, cii tao nha
a) Trinh ty thuc hién:

Bué6c 1: Ngudi mudn xay dung, cdi tao nha chuédn bi day di hoé so theo quy dinh
cua phap luat.

Buéc 2: Nop hd so tai bo phan ti€p nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tuan.

Bu6c 3: Nhan két qua tai bo phan tiép nhan va hoan trd ho so tai UBND x4,
phudng, thi tran trong gio hanh chinh vao cdc ngay lam viéc trong tudn. Néu nop
hd so vao cudi budi lam viéc budi sang thi nhan hd so vao budi chiéu, néu nop hod
so vao cudi ngay lam viéc thi nhan hé so vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Cach thic thuc hién: Truc tiép tai co quan hanh chinh nha nudec.

c¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Pon xin phép xay dung, cdi tao nha (viét tay);
Bén sao c6 chiing thuc Gidy ching nhan quyén st dung dat hodc gidy to c6 xac
nhan lién quan dén thia dat xay dung, cai tao. S6 lugng 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong ngay lam viéc ké tir khi nhan dd hoé so hop 1é.
d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND x4, phuong, thi tran.

e) Doi tuong thuc hién thia tuc hanh chinh: C4 nhan.

g) Tén mau don, miu to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém): Khong.

h) Lé phi (néu c6): Khong.

i) K&t qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Gidy phép xay dung hoidc xdc nhan
dong y cho cai tao nha.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
I) Can ci phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 34/QD-UBND ngay 05/09/2007 ctia UBND tinh P&k Lik ban hanh
quy dinh vé quy trinh cap gidy phép xay dung trén dia ban tinh Dik Lik.
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In 300 cudn, khudn khé 20,5x29.
In tai Cong ty TNHH mot thanh vién In Dak Lak,
S6 45 Nguyén Tat Thanh - Tp. Buon Ma Thuot



