
CONG HOA x A HOI CHU NGHIA VItT NAM 

• DOc lap - Ti do - I-14nh phfic 

THONG TU4  

Huirng dan ve 'Tang 14, quail 1ST va cong khai danh sach kiem town vien 

hanh nghe kiem town 

Thong tu so 202/2012/TT-BTC ngay 19 thang 11 nam 2012 dm BO 
truerng BO Tai chinh hung dan ye clang kY, quart 1ST va cong khai danh sach 
kiern toan vien hanh nghe kiem toan, có hieu luc thi hanh ke tix ngay 01 thang 3 
nam 2013, duov sira doi b8 sung boi: 

Thong tu so 39/2020/TT-BTC ngdy 15 thang 5 natl. 2020 dm BO truong 
BO Tai chinh sira d8i, bO sung the dO bao cao tai mot so ThOng to trong link vt,rc 
ke toan, kiem toan dOc lap, có hisu hrc thi hanh ke tir ngay 01 thang 7 nam 2020. 

Can mi. Luat Kiim toan clot lap so 67/2011/QH12 ngay 29 thang 3 nam 
2011; 

Can ,cte Nghi clinh so 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012.  cita Chinh phi quy 
clinh chi tiet va htrang dan thi hanh mot clieu cita Luat kiem toan clOc 14p; 

Can c& Nghi clinh so 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cita Chinh phit 
Quy clinh chic nang, nhiem vy, quy en hgn va cau to chtir ciia B -0 Tai chinh; 

Theo cle nghi cio Vy trzthng Vy Chi clO ki toan va kiim toan, 

BO tnrong 13'0 Tai chinh ban hanh Thong he hicang clan ve clang ky, quan 
ly va cong khai danh sach kiem toan vier' hanh nghe kiim tocin.2  

1  Van ban nay &roc hop nhAt tir 02 Thong tu sau: 

- Thong tu se; 202/2012/TT-BTC ngay 19 thang 11 nam 2012 dm BO truang BO Tai 
chinh huOng clan v'e dang 14r, quail ly va cong khai danh sach kiem toan vien hanh nghe kiem 
toan, co hieu hrc thi hanh ke tir ngay 01 thang 3 nam 2013. 

- Thong tu s6 39/2020/TT-BTC ngay 15 thang 5 nam 2020 dm BO tnremg BO Tai 
chinh sira doi, bo sung ch6 dO bao cao tai mot so Thong to trong link vuc ke toan, kiem toan 
dOc lap, c6 hieu luc thi hanh ke tir ngay 01 thang 7 nam 2020 (Sau day goi la Thong tu so 
39/2020/TT-BTC) (Thong tu so 39/2020/TT-BTC dugc dinh chinh Uri Cong van so 
10965/BTC-QLKT ngay 10/9/2020 dm BO Tai chinh ve viec dinh chinh Thong tu so 
39/2020/TT-BTC). 

Van ban hop nhat nay kh6ng thay the 02 Thong tu neu tren. 

2  Thong to s6 39/2020/TT-BTC c6 can cir ban hanh nhu sau: 

"Can cll. Ludt kijni toan cldc lap so 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011; 

Can cir Ludt ki toan so 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015; 
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Chuang I 

QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pham vi dieu chinh 

Thong to nay,  quy,  dinh clang 	quan 157 va ding khai danh,  sach kiem 
toan vien hanh nghe kiem toan theo quy dinh tai diem i khoan 2 Dieu 11 Luat 
kiem toan dOc lap. 

Dieu 2. DOi tucmg ip dung 

1. Kim toan vien clang ky hanh ngha tai doanh nghiap kiem toan, chi 
nhanh doanh nghiap kiem toan nu&c ngoai tai Viet Nam. 

2. Doanh nghiap kiem toan, chi nhanh doanh nghi'ep ham toan nuot 
ngoai tai Viet Nam (sau day ggi chung la doanh nghiap kiem toan). 

3. TO chi:re, ca nhan có lien quan den viac dang kST, quan ly va cong khai 
danh sach kiem toan vien hanh ngha hem toan. 

Chuang II 

QUY DINH CV THE 

Muc 1. HO SO, TRINH TV' BANG KY HANH NGHE, KIEM TOAN 

Dieu 3. Bang k-ST hanh nghe kiem town 

1. Dieu kian clang kST hanh ngha kiem than: 

a) La kiem toan vien; 

b) Co thai gian thuc to lam kiem toan tir du ba muoi sau (36) thang troy len 
theo quy dinh tai khoan 4 Di'eu nay; 

c) DA gie• cap nhlat kin thirc theo quy dinh cUa Bo Tai chinh. 

2. Kiem toan vien bao dam quy climb tai khoan 1 Dieu nay va có hop dong 
lao dOng lam toan bo tiled gian tai doanh nghiep hem toan theo quy dinh tai 
khoan 3 Dieu nay thi dugc clang 14/ hanh nghe kiem toan. 

Can cu Nghi dinh so 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ciia Chinh phu quy dinh ye the 
dO bao cao cna ca quan hanh chinh nha nuoc; 

Can at Nghi ‘dinh so' 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cna Chinh pint quy clinh chic
nang, nhiem vy, quyen han va ca cau to chic cita BO Tai chinh; 

• Theo cfe nghi cna CYC truong Cyc Quan ly, giam sat ke toan, kiem toan, 

BO truang BO Tai chinh ban hanh Thong to sia cloi, ba sung cid clO bao cao tai mot so 
Thong to trong linh virc ke toan, kiem toan dOc lap." 



3 

3. Kim toan vien dugc coi la có hgp dOng lao dOng lam toan 1)0 thOi gian 
tai doanh nghiep kiem toan khi: 

a) Hgp dOng lao Ong ky ke't giita kiem toan vien va doanh nghie'p kiem 
toan phai bao dam cac yeu to theo quy dinh dm BO LuSt lao dOng; 

b) Thiyi gian lam viec quy dinh trong hgp deg va thoi gian thvc te lam 
vie‘c hang ngay, hang tuan cua kiem toan vien bao dam dung va phi" hgp voi tiled 
gian lam vi& hang ngay, hang tuan cna doanh nghiep kiem toan noi hem toan 
vien clang k5T hanh ngh'e; 

Vi du: thi gian Jam vie;c cua doanh nghie'p ki6m toan tir 08h00 - 17h00 
va 06 ngay/tuan thi kiem toan vien phai lam visc day du thOi gian tir 08h00 -
17h00 hang ngay va 06 ngay/tuan khong bao gom thOi gian lam them, ngay 
nghi, ngay le. 

c) Khong dOng thin lam dai din theo phap luSt, giam d0c (tOng giam 
doe), chd tich hOi dong quan tri, chu tich hOi dong thanh vien, ke toan truong 
(hoSc phu trach ke toan), nhan vien ke toan, kiem toan not b0 hoc cac chirc 
danh khac tai don vi, to chirc,  khac trong thed gian thtrc te lam viesc hang ngay, 
hang tuan tai doanh nghie'p kiem toan theo quy dinh tai diem b khoan nay. 

4. Xac dinh thiyi gian thtrc te' lam kiem toan: 

a) Thed gian thtrc te' lam kiem toan dugc tinh la 	gian da." lam ki6m 
town tai doanh nghiesp kiem toan theo hop (long lao dOng lam toan b0 tiled gian; 

b) Thai gian thvc te lam ki6m toan dugc tinh cong don trong khoang thin 
gian ke tir khi dugc cap bang tot nghipdai hoc den tiled diem nOp ho so de nghi 
cap Giay chimg nhSn clang ky hanh nghe kiem toan theo nguyen fac ton thang; 

c) Thai gian thtrc te' lam kie''m toan phai co xac nhSri cua nguoi dai dien 
theo phap lust hoSc nguiyi dugc uST quyen cua nguoi dai dien theo phap lust cua 
doanh nghiep kiem toan not kiem toan vien dal thvc te lam vic. Truiyng hgp 
doanh nghie'p kiem toan noi kiem toan vien lam viesc d'a" giai the, pha san, chia, 
tach, sap rihSp, hop nhat, chuyen dOi hinh tithe sa,hitu thi phai có xac 
nguoi dai din theo phap luSt 	doanh nghie‘p kiem toan phu hgp voi thed gian 
ma kiem toan vien da lam vie'c tai doanh nghi4) kiem toan dO. Truiyng hop 
nguoi dai dien theo phap 141 cua doanh nghie;p kiem toan thai diem do dal 
'thong con host dOng trong linh vvc kiem toan dOc lap thi phai co Ban giai trinh 
kern then cac tai lieu chirng minh ye thai gian thirc te lam kiem toan nhu ban sao 
so bao hiem xa hOi, ban sao hgp dOng lao Ong. 

Dieu 4. HO so. clang k5,  hanh nghe kiem than 

1. Don de nghi cap GiAy chang nhSn clang ky hanh nghe kiem toan theo 
mau quy dinh tai Phu luc so 01/DKHN ban hanh kern theo Thong to nay. 

2. Ban sao hgp dong lao dOng lam toan b0 thOi gian tai doanh nghiep 
kiem toan. 
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3. Gidy xac nhan ve thei gian thirc to lam kiem toan theo mau quy Binh tai 
Phu lgc so 04/DKI-1N ban hanh kern theo Thong tu nay hoac tai lieu chirng minh 
ye th6i,gian thirc to 	kiem toan hojc Ban giai trinh kern theo tai lieu chimg 
minh ye then gian thgc to lam kiem toan (trir cac truerng hop quy dinh tai Dieu 
16 Thong tu nay). 

4. Ban thong tin ca nhan theo mdu quy Binh tai Php lgc so 05/DKHN ban 
hanh kem theo Thong tu nay. 

5. Phieu ly lich to phap do co quan co thdrn quyen cap trong then han 
khong qua sau (06) thang tinh den ngay nOp ho so clang ky hanh nghe kiem toan. 

6. Ban sao Chimg chi kiem toan vien. 

7. Hai anh mau co 3x4cm &roc chgp tren nen tang trong then han khong 
qua sau (06) thang tinh den ngay nOp hO so clang V hanh nghe hem toan. 

8. Ban sao Quyet Binh thoi yiec hojc Quyet dinh chdm dirt hgp d6ng lao 
&Ong tai not lam yiec truov doanh nghiep hem toan. 

9. Ban sao Gidy phep lao dOng tai Viet Nam dm kiem toan vien la ngu6i 
nuac ngoai trtir twang hop phap lujt lao dOng Viet Nam quy Binh khong can 
phai c6 gidy phep lao dOng. 

10. Tai lieu chirng minh gia cap nhat kien thirc cua kiem toan vien tai cac 
to chirc nghe nghiep quoc to ye ke toan, hem toan doi y6i truemg hop c6 tinh 
gi6 cap nhat hen thirc. 

Dieu 5. Trinh tir dfing ky hanh nghe kiem town 
1. Kiem toan vien phai lap 01 bO ht) so theo quy dinh tai Dieu 4 Thong tu 

nay giri den BO Tai chinh thong qua doanh nghiep hem toan. Cac van bang, 
chimg chi lieu bang ti'eng nuarc ngodi phai kern theo ban dich bang tieng Viet da 
dugc cong chirng hojc chimg thgc bgi co quan c6 tham quyen theo quy dinh cua 
phap lust. Kiem toan vien phai chin trach nhiem ye cac thong tin da ke khai 
trong ho so clang V hanh nghe hem toan. Doanh nghiep kiem toan va to chirc, 
ca nhan khac co lien quan den viec xac nhan thong tin trong ho so clang ky hanh 
nghe cua hem toan vien phai chin trach nhiem lien d6i ye tinh trung thgc cua 
thong tin da xac nhan. 

2. Nguen dai dien ,theo phap lust 	,doanh nghiep kiem toan co trach 
nhiem xem xet, ra soat ho so bao dam cac kiem toan vien du dieu kien clang V 
hanh nghe tai to chirc minh va ky xac nhjn tren Don clang V hanh nghe cua 
ttimg hem toan vien. 

3. Doanh nghiep kiem town de nghi BO Tai chinh cap Gidy chimg nhan 
clang kyr hanh nghe kiem toan cho cac kiem toan vien clang 14 hanh nghe tai don 
vi minh theo mdu quy dinh tai Phu lgc so 06/DKHN ban hanh kern theo Thong 
tu nay kern theo ho so clang 14/ hanh nghe cua timg kiem toan vien. HO so gui 
trgc tiep hoac giri qua duong buu dien den BO Tai chinh. 
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4. Truang h9p can lam fo cac thong tin trong ha so clang 14/ hanh nghe, 
Bo Tai chinh c6 quyen y'eu cau kiem toan vien hoac doanh nghiep kiem toan 
giai trinh holac cung cap tai lieu (so bao hiem xa hOi, tai lieu khac) phtic vu cho 
viec kiem tra, doi chieu, xac,minh qua trinh lam viec va cac thong tin khac trong 
ho so clang 1(3'i hanh nghe kiem toan. Tnrang hop kiem toan vien khong bo sung 
tai lieu giai trinh hoac tai lieu giai trinh khong chUng minh day di) cac thong tin 
trong ho so clang 14T hanh nghe la xac thvc, BO Tai chinh c6 quyen tir choi clang 
1c5f hanh nghe hem toan. True mg h9p tir chai, BO Tai chinh tra led bang van ban 
va neu ro 13'T do. 

5. Trong thai han 15 ngay, ke tir ngay nhan &roc ha so hop le va dam bao 
du dieu kien, Bo Tai chinh xem xet, cap Gidy chimg nhan (tang 14T hanh nghe 
kiem toan theo quy dinh. Ngay cap Giay chung nhan dang 1c3'T hanh nghe kiem 
toan khong soul hon ngay bat dau c6 hieu tkrc cua h9p dong lao dOng lam toan 
bO thai gian tai doanh nghiep kiem toan. 

Muc 2. CAP, CAP LAI, THU HOI GIAY CHUNG NHAN BANG 10"( 
HANH NGHE MEM TORN 

Dieu 6. GiAy chfrng nh4n clang ky hanh nghe kiem toan 

1. Gidy chung nhan clang 14/ hanh nghe hem toan bao gam cac not dung 
co ban sau day: 

a) HQ va ten, nam sinh, que Tian hoac quac tich, anh cire ngtrai dime cap 
Giay chUng nhan dang 14/ hanh nghe hem toan; 

b) S6 va ngay cap chimg chi kiem toan vien; 

c) Ten doanh nghiep kiem Wan not kiem toan vien 'Tang ky hanh nghe; 

d) So Gidy chirng nhan clang 14/ hanh nghe kiem toan, 

d) Thai han cUa Gidy chirng nhan clang 14T hanh nghe hem toan. 

2. Gidy chung nhan clang 14,  hanh nghe kiem toan c6 thai han tai da la 5 
nam (60 thang) nhung khong qua ngay 31/12 dm nam thir nam ke tir nam bat 
dau c6 hieu tkrc cua Gidy chung nhan clang kST hanh nghe kiem toan. 

3. Mau Gidy chUng nhan dang 1(5/ hanh nghe hem toan dirge quy dinh tai 
Phu hic so 07/DKHN ban hanh kern theo Thong to nay. 

Dieu 7. CAp va sir dung GiAy chirng n14.n dang ky hanh nghe kiem 
town 

1. Kiem toan vien hanh nghe bao dam quy dinh tai Dieu 3, nOp du ha so 
quy dinh tai Dieu 4, dung trinh to quy dinh tai Dieu 5 Thong tir nay va nOp du le 
phi dirge BO Tai chinh xem xet, cap Giay chung nhan dang 147 hanh nghe kiem 
toan. 
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2. Chi cac kiem toan vien hanh nghe dugc cdp,Gidy chirng nhan (tang 14/ 
hanh nghe kiem toan mai dugc k-ST ten tren bao cao kiem toan va bao cao ket qua 
ding tac soat xet. 

3. Kiem toan vien hanh nghe phai ghi rei so Gidy chirng nhan clang 1c)'1 
hanh nghe kiem toan tren bao cao kiem toan va bao cao ket qua cong tac soat 
xet. 

,4. Kiem toan vien hanh nghe khOng dugc 14/ bao cao kiem toan.,  va bao 
cao ket qua cong tac soat xet khi Giay chirng nhan clang 14T hanh nghe kiem toan 
het hi'8u lvc ho'ac khong con gia tri. 

Dieu 8. Giay chirng nh4n ding k57 hinh ngh'e kiem town het hieu hyc 
hoc khong con gia tri 

1. Gidy chimg nhan clang 1c3'l hanh nghe kiem toan het hi8u lvc hoc khOng 
con gia tri trong cac tnrong hgp sau: 

a) Gidy chirng nhan clang ky hanh nghe kiem toan het thei han; 

b) Gidy chimg nhan (tang Ic3'T hanh nghe hem toan bi thu h6i; 

c) Trong thed gian kiem toan vien bi dinh chi hanh nghe kiem toan; 

d) Kiem toan vien hanh nghe khong con lam vi8c va chdm dirt hgp dOng 
lao dOng lam toan bO thei gian tai doanh nghi8p kiem toan ghi teen Gidy chimg 
nh4n clang 14T hanh nghe kiem toan; 

d) Hop dOng lao dOng lam toan bO theci gian tai doanh nghi8p kiem toan 
het thed han hoc bi chdm dirt hoc có cac thay doi an den khong con bao dam 
la hgp &Ong lao dOng lam toan 134O thed gian theo quy dinh tai khoan 3 Dieu 3 
Thong to nay; 

e) Gidy phep,  lao dOng tai Vi8t Nam cila kiem toan vien hanh nghe la 
nguiyi nuoc ngoai het hieu lvc hoc khong con gia tri; 

g) Kiem toan vien hanh nghe khong tier) tvc hanh nghe kiem toan; 

h) Doanh nghi8p kiem toan bi chdm dirt hoat dOng, giai the, pha san, chia, 
tach, sap nhap, hgp nhdt, chuyen doi hinh thirc so hi u; 

i) Kiem toan vien hanh nghe bi phat to giam theo tuyen b6 cua Toa an; 

k) Cac tnreyng hgp kha.c theo quy dinh cua phap 141 

2. Kiem toan vien hanh nghe se bi xoa ten khoi danh sach kiem toan vien 
Bang V,hanh nghe tai doanh nghi8p kiem toan trong thiYi han 15 ngay ke tir 
ngay Giay chirng nhan clang k5T hanh nghe kiem toan het hi8u lvc hoc khong 
con gia 

Dieu 9. Cap 10 Giay churng nh4n ding k57 hanh nghe kiem town 

1. Gidy chirng nhan dang ky hanh nghe kiem toan dugc cap lai trong cac 
truong hgp sau: 

a) Gidy chimg nhan 'Tang 1(3'T hanh nghe kiem toan het thai han; 
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b) Gidy chirng nhan dang ky hanh nghe hem toan bi mat; 

c) Gidy chirng nhan clang k-ST hanh nghe kiem toan bi h6ng. 

2. Truemg hop Gidy chung nhan,  dang kST hanh nghe kiem toan het thoi 
han, neu kiem toan vien hanh ngh8 muon tiep ttic hanh nghe kiem toan thi nap 
h6 so de nghi cap lai,Gidy chimg nhan clang kST hanh nghe kiem toan. Thed han 
nap ho so de nghi cap lai cham nhat la 60 ngay tru6c ngay het han cna Giay 
chung nhan clang k-ST hanh nghe hem toan. 

, 	3. H13 so nghi cap lai Gidy chung nhan clang kST hanh nghe kiem toan 
dal viii trueing hgp Giay chung nhan dang ky hanh nghe kiem toan het thoi han 
bao gam: 

a) Don de nghi cap lai Giay chimg nhan dang kST hanh nghe hem toan 
theo mau quy dinh tai Phy. lvc so 02/DKHN ban hanh kern theo Thong tu nay; 

b) 02 anh mau 3x4cm dugc chvp teen nen trang trong thoi han khong qua 
sau (06) thang tinh den ngay nap hO so clang kST hanh nghe kiem toan; 

c) Cac tai li8u quy dinh tai khoan 2, khoan 4, khoan 8, khoan 9 Dieu 4 
Thong tu nay neu c6 thay doi so viii lan dang kST hanh nghe gan nhat. 

, 4. H6 so a nghi cap lai Gidy chung nhan dang kST hanh nghe kiem toan 
doi viii truong hgp Giay chung nhan clang kST hanh nghe kiem toan bi mat, hang 
bao gam: 

a) Dan de nghi cap lai Gidy chung nhan (tang kST hanh nghe kiem toan 
theo mau quy dinh tai Phu hie so 02/DKI-1N ban hanh kern theo Thong tu nay; 

b) 02 anh mau 3x4cm ducic chup ten nen trang trong thoi han khang qua 
sau (06) thang tinh den ngay nap ho so dang kST hanh nghe hem toan; 

c) Gidy chimg nhan clang kST hanh nghe kiem toan cu d6i viii truang h9p 
Giay chung nhan dang kST hanh nghe hem toan bi h6ng. 

5. BO Tai ,chinh xem xet, cap lai Giay chung nhan dang kST hanh nghe 
kiem toan cho kiem toan vien hanh nghe tong thoi han 15 ngdy ke to ngdy nhan 
dugc ho so h9p le va kiem toan vien hanh nghe dam bao dieu kie‘n, nap,  du 18 
phi va dung trinh to quy dinh tai Dieu 5 Thong tu nay. Tnrong h9p choi, BO 
Tai chinh tra led bang van ban va neu di 1ST do. 

6. ThOi han cua Gidy chimg,  nhan clang kST hanh nghe kiem toan cap lai 
doi viii twang hgp quy dinh tai diem a khoan 1 Dieu nay la thoi han theo quy 
dinh tai khoan 2 Dieu 6 Thong tu nay; dal viii tnrong hop quy dinh tai diem b, 
diem c khoan 1 Dieu nay la thoi han cua Giay chimg than da bi mat, bi hong. 

Dieu 10. Dieu chinh GiAy churng nh4n ding 147 hanh nghe kiem town 

1. Giay chung nhan clang kST hanh nghe kiem toan dugc dieu chinh khi 
kiem toan vien thay doi not clang kST hanh nghe hem toan ma Giay chirng nhan 
clang kST hanh nghe da dugc cap van con thoi han. 
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2. H6 so de nghi dieu chinh Gidy chung nhan ang ky hanh nghe kiem 
toan bao gom: 

a) Don de nghi dieu chinh Gidy chirng nhan clang ky hanh nghe kiem toan 
theo mdu quy dinh tai Phij lvc so 03/DKHN ban hanh kern theo Thong tu nay; 

b) 02 anh mau 3x4cm dugc chirtp tren nen trang  trong then han khong qua 
sau (06) thang tinh den ngay nOp h6 so clang ky hanh nghe hem toan; 

c) Cac tai lieu quy dinh tai khoan 2, khoan 8, khoan 9 Dieu 4 Th6ng to 
nay; 

d) Tai lieu quy dinh tai khoan 4 Dieu 4 Thong tu nay neu c6 thay dOi so 
voi Can clang ky hanh nghe gdn nhdt; 

d) Gidy chung than dang ky hanh nshe kiem toan cu trir truong hop da 
nOp lai Gidy chirng nhan &rig ky hanh nghe khi het hieu krc hoc khong con gia 
tri theo quy dinh tai khoan 4 Dieu 14 Thong tu nay. 

3. Bo Tai chinh xem xet, dieu chinh Gidy chung nhan dang,  hanh nghe 
hem toan cho hem toan vien hanh nghe tong thZyi han 15 ngay ke tir ngay nhan 
dugc h6 so hgp le va kiem toan vien hanh nghe dam bao du. dieu kien, nOp le 
phi va clung trinh quy dinh tai Dieu 5 Thong to nay. Tnrang hop tir ch6i, BO 
Tai chinh tra led bang van ban va neu 1.6 VT do. 

4. Thed han cua Gidy chimg nhan (tang ky hanh nghe kiem toan dieu 
chinh la thed han cua Giay chixng nhan dAng ky hanh nghe hem toan cu. 

Muc 3. QUAN 	CONG KHAI DANH SACH KIEM TOAN A 
VIEN HANH NGHE KIEM TOAN 

Dieu 11. COng khai thong tin ve kiem town vien hanh nghe 
1. BO Tai chinh cap nhat thuong xuyen va ding khai teen trang thong tin 

dien tir dm BO Tai chinh cac thong tin sau: 

a) Danh sach kiem toan vien hanh nghe tai tong doanh nghiep hem toan; 

b) Danh sach kiem toan vien hanh nghe bi dinh chi hanh nghe kiem town; 

c) Danh sach hem toan vien hanh nghe bi thu h6i Gidy chung nhan clang 
ky hanh nghe kiem toary, 

d) Danh sach hem toan vien hanh nghe c6 Gidy chung nhan clang ky hanh 
nghe kiem toan het hieu ltrc hoc khong con gia tri. 

2. BO Tai chinh se b6 sung ten kiem toan vien hanh nghe vao danh sach 
ding khai kiem toan vien dang hanh nghe tai timg doanh nghiep kiem toan 
trong thed han 15,  ngay , tir  ngay Giay chung nhan gang hanh nghe hem 
toan dugc cap, cap lai, diet' chinh hoc se xoa ten kiem toan vien hanh nghe 
khoi danh sach cong khai hem toan vien dang ky hanh nghe tai tong doanh 
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nghiep kiem toan trong thai han 15 ngay ke to ngay Giay chirng nhan clang 14/ 
hanh nghe kiem toan het hieu lvc hoc khong con gia tri. 

Dieu 12. Dinh chi hanh nghe kiem toan 

1. Kiem toan vien hanh nghe bi dinh chi hanh nghe kiem toan theo quy 
dinh cua phap luat trong cac truang hop sau: 

a) Co sai pham nghiem trong ve chuyen mon hoc vi pham nghiem trong 
chuan mvc kiem toan, chua'n mvc ciao dire nghe nghiep ve ke toan, kiem toan; 

b) Khong chap hanh quy dinh cua co quan „co tham quyen vi'ec kiem 
tra, thank tra lien quan den hoat Ong hanh nghe kiem toan; 

c) Bi xir phat vi pham hanh chinh ve hoat Ong kiem toan dOc lap hai lan 
trong thai han ba muoi sau (36) thong lien tic; 

d) Kiem toan vien hanh nghe khong c6 du so gia cap nhat kien thirc hang 
nam theo quy dinh dm BO Tai chinh; 

d) Kiem toan vien hanh nghe khong thvc hien trach nhiem cua kiem toan 
vien hanh nghe quy dinh tai Dieu 14 Thong to nay; 

e) Cac truang hop khac theo quy dinh cua phap 10.1 

2. BO Tai chinh c6 th'am quy'en dinh chi hanh nghe kiem toan va gui quy& 
dinh cho nguai bi dinh chi, doanh nghiep kiem toan not ngtred do clang ky hanh 
nghe. 

, 3. Trong thai gian bi dinh chi hanh nghe kiem toan, kiem toan vien hanh 
nghe khong dugc tiep tic 14/ boo coo kiem toan va boo coo ket qua cong tac soot 
xet. Khi het thai gian dinh chi hanh nghe kiem toan: 

a) Kiem toan vien hanh nghe neu boo dam cac quy dinh tai Dieu 3 Thong 
tu nay va Giay chirng nhan  clang lcYT hanh nghe kiem toan da dugc cap con thai 
han va gia tri thi dugc tiep tic hanh nghe kiem toan. BO Tai chinh se bo sung ten 
kiem toan vien hanh nghe vao dank sach ding khai kiem toan vien clang ky hanh 
nghe tai doanh nghiep kiem toan trong th6i han 15 ngay ke tir ngay het thai gian 
dinh chi hanh nghe kiem toan; 

b) Kiem toan vien hanh nghe van boo dam cac quy dinh tai Dieu 3 Thong 
tu nay nhung Giay chirng Wan clang Icy/ hanh nghe kiem toan het thai han thi 
lam thii tvc de nghi cap lai Giay chirng nhan clang14,  hanh nghe kiem toan. HO 
so cap lai Giay chung nhan clang ky hanh nghe kiem toan quy dinh tai khoan 3 
Dieu 9 ThOng tu nay; 

c) Kiem toan vien hanh nghe c6 Giay chirng nhan clang ky hanh nghe
kiem toan con thai han nhung khong con boo dam cac quy dinh tai Dieu 3 
Thong tu nay thi khong dugc tiep tic hanh nghe kiem toan. 

Dieu 13. Thu hOi Giay chting nh4n Tang kSrhanh nghe kiem town 

1.Kiem toan vien hanh nghe bi thu hoi Giay chirng then clang kST hanh 
nghe kiem toan trong cac truang hop sau: 
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a) Gian lan, gia mao ho so clang ky hanh nghe de du diau kien dugc cap 
Giay chimg nh4n clang ky hanh nghe kiem toan; 

b) Bi dinh chi hanh nghe kiem toan hai Fan trong ba muoi sau (36) thang 
lien tvc; 

c) Bi kat tOi bang ban an cilia Tee an da có hiau luc phaplu4t; 

d) Bi thu hoi Chung chi kiem toan vien; 

d) Cac truerng hop khac theo quy dinh cua phap luast. 

2.,  BO Tai chinh có thanquyan thu h6i Giay chirng nhdn clang ky hanh 
nghekiem toan va gixi quyet dinh cho nguei bi thu hoi Giay chi:mg nhan, doanh 
nghiep kiem toan not nguoi do clang k5T hanh nghe. 

3. Ngueyi bi thu hoi Gidy chirng nhan Tang ky hanh nghe kiem toan khong 
dugc tiep tic ky bao cao kiem toan va bao cao ket qua cong tac sok xet va phai 
nOp lai Giay chi mg nhan clang ky hanh nghe kiem toan cho BO Tai chinh theo 
quy dinh tai khoan 4 Dieu 14 Thong tu nay. 

4. Ngueri bi thu hoi Giay chirng nh4n clang ky hanh nghe kiem toan khong 
dugc de nghi cap lai Gidy chirng nhan clang ky hanh nghe kiem toan trong tiled 
han muoi hai thang, ke tit ngay quyet dinh thu hoi có hiau lyc. Ho so de nghi 
cap lai Giay chirng nh4n (Tang ky hanh nghe kiem toan quy dinh tai khoan 3 
Dieu 9 Thong tu nay. 

Dieu 14. Track nhiem cua kiem toan vien hanh nghe 

/.3  . Giei Bozo coo duy tri clieu kien hanh nghe kiem town hang nam vai 
nhang not dung sau: 

a) Ten bao cao: Bao cao duy tri clieu kien hanh nghe kiem town hang nam. 

b) NOi dung yeu celu bao cao: Ke khai viec duy tri tong clieu kien clang kj) 
hanh nghe kiem toan hang nam cita kiem toan vien hanh nghe, cu the: 

- Thong tin ca ban cilia kiem toan vien hanh nghe; 

- So, ngay cap'  thong chi kiem toan vien; 

- So, ngay cap, thai hgn Glary chteng nhejn clang 4'; hanh nghe kiem toan; 

- So gia cap nhdt kien thirc tic ngay 16/8 nam trithc clen ngay 15/8 nam 
bao cao; 

- Then hgn cita hop clang lao clOng lam toan bo thai gian tai doanh nghiep 
kiem town; 

- Vic có thay cloi hay khong trong hop clong lao clOng lam toan be) thai 
gian ky ket voei doanh nghiep kiem toan trong nam so voi lan gan nhat; 

3  Khoan nay dugc sira d6i, b6 sung theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 6 Thong tu s6 
39/2020/TT-BTC, c6 hi4u luc thi hanh ke tit ngay 01 thang 7 nam 2020. 
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- Tinh hinh chap' hanh phap ludt vi kiim toan clOc ldp tie ngay 16/8 nam 
truck den ngay 15/8 nam bao cao. 

c) poi twang Hive hien bao cao: Kiim toan vien hanh nghi. 

d) Ca quan nhan bao cao: BO Tai chinh (Cyc Quan 1Y, giant sat ke toan, 
kiem toan). 

M) Phuang thtiv geri, nhdn bao cao: Bao cao Minh ky thrac the hien dtrai 
hinh thirc van ban giay hodc ban sao dien tic, Avec giri bang mot trong cac 
phtrang thirc sau: 

- Giri trtrc tie p; 

- Giri qua dich vu buu chinh; 

- Girl qua he thong thtr dien tie; 

- Cac plarang thirc khac theo quy Minh cita phap ludt. 

e) Thai hgn guz bao cao: Chdm nhdt la ngay 31/8 nam bao cao. 

g) Tan suat thyv hien bao cao: Bao cao clinhk-S; hang nam. 

h) Thai gian chat so lieu bao cao: Tic ngay 16/8 nam trtrac din ngay 15/8 
nam bao cao. 

i) Mau di ctrang bao cao: Theo Phy lyc so 10/DKHN ban hanh kern theo 
Thong to nay. 

k) Mau biiu so lieu bao cao: Theo Phy lyc so 10/DKHN ban hanh kern 
theo Thong to nay. 

1) Hwang dan quy trinh thtrc hien bao cao: Hang ,nam, 	toan vien 
hanh nghe ke khai thong tin ye viec duy tri cac clieu kin de hanh nghe kiem toan 
theo mau va giri ye BO Tai chinh thong qua doanh nghiep kiem toan theo thai 
hgn quy Myth. 

2. Giay 
bao bang van ban cho BO Tai chinh ch'am nhdt la 15 ngay tit 

ngay Giay chung nhan clang k57 hanh nghe kiem toan het hiesu 1%rc hoc khong 
con gia tri doi voi cac tnrOng hcrp quy Minh tai,diem d, d, e, h khoan 1 Dieu 8 
Thong tu nay theo mAu quy Minh tai Phu hic so 08/DKHN ban hanh kern theo 
Thong tu nay. 

3. Co van ban guri doanh nghie'p kiem toan ve vi& khong tip tgc hanh 
nghe kiem toan theo quy Minh tai diem g khoan 1 Dieu 8 Thong tu nay cham 
nhat la 15 ngay truck ngay khong tiep tvc hanh nghe hem toan. 

4. NOp lai Gidy chirng nhan 'Tang 1c5T hanh nghe' ki6'm toan cu cho Bo Tai 
chinh thong qua doanh nghi0 kiem toan cha'm nhat la 15 ngay ke tit ngay Giay 
chimg nhan het hi@.1 krc hoc khong con gia tri doi vOi cac truong hop quy Minh 
tai diem b, d, d, e, g, h khoan 1 Dieu 8 Thong to nay trir trtrem4 hop Giay chimg 
nhan clang lcf hanh ngh'e ki6m toan dal dugc nap trong ho so de nghi dieu chinh 
Giay chimg nhan clang ky hanh nghe kiem toan. 
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5. Thong bao bang van ban cho Bo Tai chinh khi bi xir phat vi pham hanh 
chinh trong linh vvc kiem toan ch4m nhat la 15 ngay ke tir ngay quyet dinh xir 
phat có hieu lvc. 

6. Khong dtryc sir dung Gidy chirng nhan clang ky hanh nghe kiem toan dal 
bi het hi@i lvc hoac khong con gia tri trong cac boat dOng nghe nghiep hem 
toan. 

7. Kiem toan vien clang clang ky hanh nghe tai doanh nghiep kiem toan ma 
con clung thZyi lam dai din then phap lust, giam doe (pho giam doe), 	tich 
hOi clung quan 	chi]. tich 	clung thanh vien, ke toan truOng (hoac phv trach 
ke toan), nhan vien ke toan, kiem toan not bO hoac cac chirc danh khac tai dun 

to chirc khac thi kiem toan vien hanh ngh'e phai thong bao bang van ban cho 
Bo Tai chinh thud han 15 ngay ke tir ngay bat dau hoac ngimg tham gia cac cong 
viec holac có thay dui ve thai gian lam viec, chirc danh tai cac dun vi do. 

8. Cung cap thong tin dinh kST hoac d'Ot xudt lien quan den host &Ong hanh 
nghe kiem toan cua minh theo yeu cau ciia BO Tai chinh. 

9. Chdp hanh cac quy dinh ve thanh tra, kiem tra viec clang ky hanh nghe 
kiem toan dm BO Tai chinh. 

10. Trach nhi'em khac theo quy dinh cua phap lust. 

Dieu 15. Trach nhiem cua doanh nghib kiem toan va nguisi dai dien 
theo phap 1u4t cua doanh nghiep kie'm toan 

1. Quan 15/ hem toan vien clang ky hanh nghe kiem toan tai dan vi minh. 

2. Nguiyi dai dien theo phap luat cua doanh nghiep kiem toan có trach 
nhiem xem xet, ra soat va ky xac then vao cac tai lieu phut vu clang ky hanh 
nghe kiem toan va Bao cao duy tri dien kien hanh nghe hang nam cua cac kiem 
toan vien (tang ky tai to chirc minh. 

3.4  Girl bao cao Tang hop tinh hinh duy tri clieu kien hanh nghe kiem toan 
hang nam vai nhisi not dung sau: 

a) Ten bao cao: Tang hop tinh hinh duy tri clieu kien hanh nghe kiem toan 
hang nam. 

b) N'Oi dung yeu cau bao cao: Tang hop thong tin duy tri ye clieu ken 
clang It-f> hanh nghe kiem town trong nam cita cac kiem toan vien hanh nghe tai 
doanh nghiep kiem toan, cu the: 

- Tinh hinh cap nhat kien thirc va thai han hop clang lao clOng lam toan ba 
thai gian tai doanh nghiep kiem toan cua cac kiem toan vien hanh nghe tic ngay 
16/8 nam &woe den 15/8 nam bao cao; 

- Tinh hinh vi pham hanh chinh trong linh virc kiem toan clOc lap trong 
thai gian tit ngay 16/8 nam &mac den 15/8 nam bao cao. 

4  Khoan nay throe sirs dui, b6 sung theo quy Binh tai khoan 2 DiL 6 Th6ng to s6 
39/2020/TT-BTC, có hiL luc thi hanh k6 tir ngay 01 thang 7 nam 2020. 
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c) Doi tuvng thyr hien bao cao: Doanh nghiep ki'Jm toan. 

d) Coi quan nhgn bao cao: Bo Tai chinh (Cyc Quan ly, giam sat Id toan, 
kiem toan); 

cl) Phtrung thirc geri, nhgn bao cao: Bao cao clinh kj) cluvc the hien dwai 
hinh thirc van ban gigy hogc ban sao clien ter, cluvc giri bang mot trong cac 
phtrang thirc sau: 

- Geri trtrc tie p; 

- Geri qua dich vu Inru chinh; 

- Girl qua he thong thyr clien tie; 

- C ac phtrang there khac theo quy clinh cna phap lugt. 

e) Thai hgn gui bao cao: Chgm nh'cit la ngay 31/8 nam bao cao. 

g) Tan su& thtrc hien bao cao: Bao cao clinh 19) hang nam. 

h) Thai gian chat so lieu bao cao: Tit ngay 16/8 nam trtrac clen ngay 15/8 
nam bcio cao. 

i) Mau cfe cuteng bao cao: Theo Phu lyc so 11/DKHN ban hanh kern theo 
Thong to nay. 

k) Mau bi'e'u so lieu bao cao: Theo Phu luc so 11/DKHN ban hanh kern 
theo Thong to nay. 

1) Hwang clan quy trinh aux hien bao cao: Doanh nghiep kiem toan lap 
bao cao Tong hop ,tinh hinh duy tri ,clieu kien hanh nghe kiem toan hang nam tir 
Bao cao duy tri clieu kien hanh nghe kiem toan hang nam cita cac kiem toan vien 
clang hanh nghe tai clop vi theo mau. Doanh „nghiep kiem toan 	bao cao Tong 
hop tinh hinh duy tri clieu kien hanh nghe kiem town hang nam kern theo Bao cao 
duy tri clieu kien hanh nghe kiem town hang nam cita tirng kiem toan vien ye BO 
Tai chinh theo thai hgn quy 

4. Thong bao bang van ban cho BO Tai chinh chasm that la 15 ngay ke tix 
ngay Giay chung nhan het hieu lye hoac khong con gia tri doi voi cac tnxang 
hop quy dinh tai diem d, d, e, g, h, i khoan 1 Dieu 8 Thong tu nay. 

5. NOp lai Gidy chimg nhan clang ky hanh nghe hem toan cu cho BO Tai 
chinh cham nhat la 30 ngay ke tir ngdy Giay ctiung nhan clang 14/ hanh nghe 
kiem toan het hieu lire hoac khOng con gia tri doi vai cac truOng hop quy dinh 
tai diem b, d, d, e, g, h, i khoan 1 Dieu 8 Thong tu nay. 

6. Th6ng bao bang van ban cho BO Tai chinh chasm nhdt la 15 ngay ke tir 
ngay có thay dOi danh sach kiem toan vien hanh nghe da clang 14/ voi BO Tai 
chinh ke ca thay doi gift try so chinh vai cac chi nhanh hoac gala cac chi nhanh 
cua doanh nghiep hem toan theo mau quy dinh tai Phij lvc so 09/EDKHN ban 
hanh kem theo Thong tu nay. 

7. Truro'ng hop Gidy chimg nh'n dang 1(3'7 hanh nghe kiem toan con tiled 
han nhung hqp dong lao dOng lam toan bO thoi gian cua hem toan vien hanh 
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nghe tai doanh nghiap kiem toan hat thai han va ham toan vien hanh nghe Van 
tiep tic hanh nghe tai doanh nghiap kiem toan do thi phai tiep tic ky ket hop 
dong lao dOng mai ho4c gia han hop d6ng lao dOng. Doanh nghiap kiem toan 
phai girl ban sao hop dong,lao &Ong mai cho BO Tai chinh cham nhat la muoi 
(10) ngay truck ngay hop dong lao dOng het tiled han. 

8. Khi có thay doi ve thai gian lam viac quy dinh tai hgp dong lao dOng 
lam toan bO thai gian trong h6 so dang ky hanh nghe kiem toan cua ham toan 
vien hanh nghe, doanh nghiap hem toan phai thong bao bang van ban cho BO 
Tai chinh kern theo ban sao hop clang lao dOng mai ky ket vai kiem toan vien 
cham nhat la 15 ngay ke tir ngay có thay dOi. 

9. Doanh nghiap ham toan khong dugc sir dung Gidy chimg nhan clang 
ky hanh nghe kiem toan cua cac kiem toan vien hanh nghe da chuyen khoi don 
vi minh ho'ac Giay chung,nhan da hat hiau 	hoc khong con gia tri trong cac 
boat d'Ong nghe nghiap hem toan. 

10. Trach nhiam khac theo quy dinh cua phap luat. 

Ch.ro'ng III 

DAU KHOAN THI HANH 

Dieu 16. Dieu khoin chuyen tiep 

Trong thai han ba nam, ke -Ur ngay Luat kiem toan dOc lap có hiau 
nguai da dugc cap chimg chi kiem toan vien truck ngay 01/01/2012 dugc clang 
ky hanh nghe hem toan theo quy dinh dm Thong tu nay ma khong can bao dam 
lieu kin ye thiyi gian that to lam kiem toan quy dinh tai diem b khoan 1 Dieu 3 
Thong tu nay. 

Dieu 17. Hi0 hie thi hanhs  

1. Thong to nay có hiau hrc thi hanh ke tir ngay 01/3/2013. 

2. Kim town vien da dan4 ky hanh nghe cho nam 2013 truoc ngay 
01/3/2013 chi dugc ky bao cao kiem toan va bao cao ket qua cong tac sok xet 
den hat ngay 30/6/2013. 

3. Tir ngay 01/7/2013 tra di, chi co cac ham toan vien hanh nghe dirge 
cap Giay chimg nhan clang ky hanh nghe kiem toan theo quy dinh tai Thong tu 
nay mai dugc ky bao cao kiem toan va bao cao ket qua ding tac sok xet. 

5  Di&I 8 Thong tu so 39/2020/TT-BTC quy dinh nhtr sau: 
"Dieu 8. Hie:u lwc thi hank 
1. Thong to nay có hieu lire thi hanh ke°  tie ngay 01/7/2020. 
2. Trong qua trinh that hien, neu co kho khan vtrong mac, cle nghi phan anh kip thai 

de BO Tai chinh nghien ca.0 sira dal, ba sung cho phis hop./." 
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4. Cac quy dinh va clang 14T hanh nghe kiam toan cua kiem toan vien va 
quan ly kiam toan vien hanh nghe quy dinh tai Thong tu so 64/2004/TT-BTC 
ngay 29/6/2004 huong dan thi hanh mot so diau cua Nghi dinh so 105/2004/ND-
CP ngay 30/3/2004 dm Chinh phu va kiam toan dac lap hat hiau hrc ka tir ngay 
Thong tu nay có hiau lvc thi hanh. 

Dieu 18. TO chtiv thirc hi?n 

Vu truang V1,1 Cha do ke toan va kiem toan, doanh nghiap kiem toan, 
kiem toan vien hanh nghe va cac to chirc, ca nhan có lien quan chin trach nhi'am 
thi hanh Thong tu nay./Aty. 

BO TAI CHINH 

/VBHN-BTC 

Noi nhem: 
- Van phong Chinh phu (d6 clang Cong 
bao); 
- Cong Thong tin din to Chinh phir, 
- COng thong tin din to BO Tai chinh: 
- Ltru: VT, PC (05b)___ 

XAC THIIC VAN BAN MR NHAT 

Ha Neii, ngay0+thangdOnam 2020 

KT. BO  TRU'ONG 
THU TRUONG 
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Pk, kw se; 01/DICHN 
(Ban hanh kern theo Thong to so 202/2012/7T-BTC ngay 19/11/2012 cita Bo trur'yng Bo Tai chinh) 

DON BE NGHI CAP GIAY CHUNG NII4N 
BANG KY HANH NGHE KIEM TOAN 

Kinh gni: BO Tai chinh (Vu Cha de ke toan va kiem toan) 
i. 	rig va ten (Chit in hoa) 	 Nam/Nfr 
2. Nam sinh 	 Que quan/Quac tich• 	  
3. Gidy CMND/He chiau so 	cap ngay  / 	/ 	tai 	 
4. Chung chi KTV so 	  cap ngay 	/ 	./ 	 
5. Dang 14 he khdu throng tra tai: 	  
(ghi chi tie't so nha, kho'i/thon/xorn, phwang/xa, quan/huye'n, tinh/thanh pho) 
6. Nai g hien nay. 	  
7. S6 dien thogi• 	 email 	  
8. Qua trinh lam viec (Ke khai lien tpc qua trinh lam viec ke tir thoi diem tot nghiep dai 

h9c cho den thei diem nep ho sa dang ky hanh n ha): 
Qua trinh lam viec 

tir 	den 	 Char danh, cong viec Ten clan 31 cong tcic 

9. S6 gig cap nhdt kien thirc theo quy dinh ciia kiem toan vien thuc dai ttzgrig phai cap 
nhat hen Unix (Neu khong thuec dui ttrgng phai cap nhat kien thfre thi gach cheo),  (kern theo 
tai lieu el-lung minh ye so gig cap nhat hen thuc 	de to chile nghe nghiep quoc to ve ke 
toan, kiem toan del voi truong hop co tinh gio cap nhat kien thus): 
STT Ten chuyen de/mon 

CNKT 
Thai gian 

CNKT 
S6 gilt 
CNKT 

Co' set 
CNKT Ghi chit 

Tang song x x 

Vi du: Thai gian dang 14 a bat ddu hanh nghe kiem toan -ter narn X2 thi so gib cap nhat 
kien thire ke khai va tinh la tir 16/8/X0 den 15/8/X1. 

Trong do: 
- Si gig cap nhat kien thirc ve phap luat ke toan, kiem toan cila Viet Nam la 	gio 
- So gier cap nhat kien thirc va dap dire nghe nghiep la 	 gio• 
10. Thai gian thkrc to lam kiem toan oda kiem toan vien thuc dui Wong phai bao dam 

dieu kien ve then gian thus to lam kiem toan (kern theo tai lieu chirn_ minh): 
Tie theing.../... 
den thting.../... 

Ten doanh nghiep 
kiem loan noi lam viec 

Cong viec cu the khi 
tham gia kiem loan 

So tilting thyc d lam 
kiem loan toan thiri gian 

Anh 3x4 
pang cr5u 
gi5p lai) 
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Tong cong x x 

11. Cac hinh thirc da bi xir 1ST ky luat trong hog d'Ong kiem toan d'cic lap (ghi ro hinh thirc 
kST luat, so Quyet dinh ky luat va co. quan ra Quyet dinh xix 1ST kST luat, neu khong có 

thi pen cheo) 

, 12. Hien nay, co. nhan toi con tham gia lam dgi din theo phap luat, giam dee (tOng giam 
doc), chit tich hoi dong quan trL, 	tich 	dong thanh vien, ke toan tnrang (ho4c 	trach 
ke toan), nhan vien ke toan, kiem toan not bo ho4c cac chirc danh, cong viec khac, cu the 
(Neu khong có thi g4ch cheo): 

Ctic char danh (cong viec) Thai gian lam viec Ten don vi not lam viec 

, (Chit Ghi cu the cac chic danh (cong viec), thou gian lam viec, ten cac clan vi nal 
kiem Wan vien hanh nghe lam viec ngoai doanh nghiep kiem town) 

De 
de 

Tai chinh xem xet, cap GiAy chimg than (tang hanh nghe kiem toan 
cho toi de toi hanh nghe kiem toan tai Cong ty kiem toan (ten doanh nghiep kiern 
toan) 	  

Ted xin cam Wet: 
- KhOng,thuOc crOi tugng khong di/ye clang ky hanh nghe kiem toan theo quy dinh tai 

Dieu 16 Luat kiem toan d'Oc lap. 
- Chtu trach nhiem truck phap luat tinh chinh xac, trung thvc 	nhfing not dung 

ke khai tren day va cac tai lieu trong ho soi giri kern theo Dan nay. 

Ngay 	thong 	nom 	 
Xac nh4n cila nguiri dO din 	 Ngtioi lam dun 

theo phap luat dm doanh nghip kiEm toan 	 (KY, ghi r5 ho ten) 
(Ha va ten, chic kY, clang defy) 



Qua trinh lam viec 
tir 	den 	 Char danh, cong viec Ten dun vi cong tcic 

Ccic chtiv danh (cong viec) Thai gian lam viec Ten den vi noi lam viec 
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Phu lye so 02/BKHN 
(Ban hanh kern theo Thong tu. so 202/2012/1T-BTC ngay 19/11/2012 caa Bo trixong Bo Tai chinh) 

Anh3x4 
(IDOng cl6u 

giap lai) 

DON DE NGIII CAP LAI GIAY CHUNG NHA:N 
BANG ICI"( HANH NGHE KIEM TOAN 

Kink 	BO Tai chinh (Vu Cha do ke toan va ham toan) 

1. HQ va ten (chic in hoa): 	 ; Nam/Nil- 
2. Nam sinh• 	 ; Que quan/Quac tick 	  
3. Giay CMND/HO chiau so 	cap ngay• / / 	tai 	 
4. Giay chUng nhan clang 14T hanh nghe kiem toan so- 

da cap ngay 	 de hanh nghe kiem town tai 	  
5. LST do de nghi cap lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghe kiem toan: 

Gidy chimg nhan Tang 147 hanh nghe kiem toan hat thoi han 

Mat Giay chimg nhan clang ky hanh nghe kiem loan 
LST do mat• 	  
Hong Giay chi:Mg nhan Tang 1c3'7 hanh nghe kiem toan 
LS7 do hang 	- 

6. Qua trinh lam viec (Ke khai lien tuc qua trinh lam viec ke tir thai diem tat nghiep 
dai hoc cho den thoi diem nap ho so clang 1ky hanh nghe trir throng hop Giay chimg. nhan 
clang kST hanh nghe bi mat, hong): 

7. Hien nay, ca nhan tai con tham gia lam lam dai dien theo phap luat, giam dac (tang 
giam doc), chu tich hei dong quan tit chi' -Oh hed Tong thanh vien, ke toan twang (hoac phij 
trach ke toan), nhan vien ke toan, kiem toan net bo hoac cac chuc danh, cong viec khac, cu 
the (Neu khong c6 thi gach cheo): 

(Chit Ghi cu the cac chic danh (cong viec), thth gian lam viec, ten cow clan vi not 
kiem town vien hanh nghe lam viec ngoai doanh nghiep kiem tocin) 

8. Da nghi BO Tai chinh cap 14i Giay chirng nhan clang 14r hanh nghe kiem toan cho tai 
de tai dugc hanh nghe kiem toan tai COng ty kiem toan (ten doanh nghiep kiem 
toan) 	  
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Toi xin cam kit: 
- Khong thuOc d6i Wong khong dugc dang 14T hanh nghe kiem town theo quy dinh tai 

Dieu 16 Luat kiem town dOc lap. 
- Chiu trach nhiem truae phap lust ve tinh chinh xac, trung thvc cua nhang nOi dung d'a 

ke khai teen day va cac tai lieu giri kem theo Don nay. 

	ngay 	thang 	nam.... 

Xac n14,n cua ngtroi dai then 	 Ngtreei lam don 
theo phi') 1u4t cua doanh nghiep kiem town 	(Kji, ghi ro ho ten) 

(Hp va ten, chi( 195, dong cau) 



Ceic chav danh (cong viec) Thai gian lam viec Ten dan vi noi lam viec 
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Phu lyc so 03/DICHN 
(Ban hanh kern theo Thong to so 202/2012/IT-BTC ngay 19/11/2012 cita BO truang BO Tai chinh) 

 

DON BE NGHI DIEU CHiNH GIAY CHUNG NHA: N 
BANG KY HANH NGHE KIEM TOAN 

Kinh gfri: 130 Tai chinh (Vu Ch6 c10 k'6 toan va ki6'm toan) 

Anh3x4 
(DOng clau 

giap lai) 

1. H9 va ten (chit in hoa): 	 ; Nam/Na• 	 
2. Nam sinly 	 ; Que quan/Qu'Oc tich• 	  
3. Gidy CMND/HO chi6u sO• 	cap ngay• / / 	tai 	 
4. Gidy chimg nhan clang lqr hanh nghe ki6m toan sO• 	  

cla cap ngay 	 d6 hanh nghe ki6m toan tai 	  
5. D6 nghi BO Tai chinh di6u chinh not clang kY hanh ngh6 kiem toan trong Gidy chUng 

nhan clang k5,  hanh nghe kiem toan so 	ngay ./.. / 	 tir Cong ty (ten doanh 
A 	 " nghi6p kiem toan da clang lc3'T hanh nghe Ian gan nnat) 	 sang Cong ty 

(ten doanh nghi6p ki6m toan clang ky hanh nghe)- 	  
6. Qua trinh lam viec (Ke khai lien tuc qua trinh lam viec k6 tir thei diem tot nglu6p dai 

hoc cho den thed di6m nOp ho so clang ky hanh ngh7e): 

Qua trinh !am viec 
tir 	den CM& danh, ding view Ten clan vi cong Mc 

7. Hi6n nay, ca nhan toi con tham gia lam dai din theo phap luat, giam dOc (tOng 
giam doe), chit tich hOi Tong quan tri, chiz tich hOi Bong thanh vien, ke toan truang (hoac phi 
trach ke toan), nhan vien ke toan, kiem toan not b0 hoac cac chirc danh, deg viec khac, cu 
the (N6u khong c6 thi gach cheo): 

, (Chit •  Ghi cy the cac cht'ec danh (cong viec), that gian 	viec, ten cac clan vi nai 
kiem wan vien hanh nghe lam viec ngoai doanh nghiep kiem town) 

8. De nghi BO Tai chinh dieu chinh Gidy chung nhan clang ky hanh ngh6 kiem toan cho 
toi de toi &roc hanh nghe hem toan tai COng ty kiem than (ten doanh nghi6p kiem 
toan) 	  
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Tai xin cam kit: 
, - Khong thu6c d6i tuong khong &rot gang kST hanh ngh'e kie'm town theo quy dinh tai 

Dieu 16 Luat kiem town d6c lap. 
- Chili trach nhiem truck phap luat v'e tinh chinh xac, trung thkrc dm nhang n6i dung da 

ke khai tren day va cac tai lieu giri kern theo Don nay. 

	Tway 	thcing 	nom.... 
Xac nh4n dm ngtroi 4.i. di0 , 	 Nguiri lam don 

theo phap 1u4t ciia doanh nghi'b kiem town 	 (1g, ghi ra ho ten) 
(Ho va ten, chic kji, gong d ju) 
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Phu lac so 04/DKHN 
(Ban hanh kem theo Thong to sac  202/2012/17-BTC ngay 19/11/2012 caa BO truong BO Tai chinh) 

GIAY XAC NHAN 
VE THOT GIAN THVC TE LAM KIEM TOAN 

Kink 	(Ten doanh nghiep kiem toan nai kiem toan vien cIa cong tic) 
1. HQ va ten (chit in hoa). 	  ; Nam/Nit • 	 
2. Nam sink: 	  
3. Giay CMND/1-10 chi6u s6: 	 cap ngay: ./. ./ . 	tai: 	 
4. Deng k7 he, khau thing tit tai: 	  
5. Noi a hien nay: 	  

De nghi Cong ty (ten doanh nghiep kiem toan) 	 xac 
nhan qua trinh thgc to lam kiem toan tai Cong ty nhu sau: 

Tir thang ...... /... 
din thong.../... 

Cling viec thirc hi.en ,cit 
the khi thorn gia kiern 

town 

Ha so kiem toan dei 
than, gia kiem toan 

So thong thIrc to 
lam kiem loan loan 

thoi gian 
A B C D 

ting Ong x x 

Xac nh4n clia ngtroi dui dien 
theo phap 1u4t elm doanh nghib kiem toan 

(I19 va ten, chic 19, clang cau) 

, ngay thong 	nom 
Ngffitri dt nghi xac nh4n 

(Kj), ghi r5 ho ten) 

Ghi chit: 
- MO'i doanh nghiep kiem toan chi c6 tham quyen xac nhan thong tin cita ca nhcin 

trong thol gian cong tic tai doanh nghiep kiem toan clo. Truang hop doanh nghiep kiem town 
cid giai the, phi san, chia, tech, sap nhap, hop nhat, chuyen cloi hinh thirc sa hieu thi khong 
phai clang da'u doanh nghiep kiem toan. 

- Cot B: Ghi r5 chav vy, cong viec cld tham gia nhom kiem toan 

- Cot C. Ice khai tit 01 den 05 hO so• kiem toan dc7 tham gia kiem toan 

- Cot D: So thong cluvc tinh ke tic thong bat dclu lam viec toan thoi gian den tiding k'jt 
ark lam .viec toan th61 gian theo nguyen tic tron thong (Vi 4: Lam viec toan th61 gian tie 
thong 3/2010 din thong 12/2010 thi ileac drill la 10 thing). 



Phu luc so 05/DICHN 

(Ban hanh kern theo Thong to so 202/2012/1T-BTC ngay 19/11/2012 ctia BO tnrong Bo Tai chinh) 

BAN THONG TIN CA NHAN 
1. H9 va ten (chit in hoa). 	 ; Naminit• 	 

2. Nam sinh• 	; Que quan/Qu8c tich 	  
3. Dang ky h8 khau thuong tru tai- 

(ghi chi tiet so nha, khai/thon/x6m, phuang/xcl, quein/huyen, tinh/thanh pho) 

4. Nai or hien nay. 	  
(ghi chi tiet so nha, khai/thon/xam, pint ang/xei, quan/huyen, tinh/thanh pho) 

5. Giay CMND/H8 chi'eu so 	cap ngay• / / 	tai 	 

6. Qua trinh hoc tap, dao tap chuyen mon (ke khai qua trinh hoc tap, dao tgo chuyen mon 
ke tix khi bat d'au hoc dai hoc den nay): 

Thai gian Truirng/ccr so' 
dao t90 

Chuyen nganh 
dao tao 

O Watt Ghi chi' 

Tir 	den 	 
Tir 	den 	 

7. Quan he nhan than: 

Mt.i quan he H9 va ten Nghe\  
nghiep 

Noi lam viec 
hien nay Ghi chi' 

Bo de 
Me de 
BO chOng (nr) 
Mc thong (v9) 
Anil/chi/ em met 
Anil/chi/ern chling 

JI9) 
Vg/ chling 
Con 

Teti cam ket cac not dung ke khai teen la chinh xac va xin hoan town chiu trach nhiem 
tnrac phap lust ve tinh trung dux, hop phap dm Ban th8ng tin ca nhan nay./. 

	, ngay 	thang 	nam 	 
Nguiri khai 

(ICY, ghi hp ten) 

Ghi cha: Truang hop kiem toan vien clang 19, hanh nghe lan thie hai tra di chi ke khai nhang 
thong tin có thay doi hoeic bo sung so vai ian clang 19, hanh nghe &tray. 
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Phu luc so 06/DICHN 

(Ban hanh kem theo Thong to so 202/2012/1T-BTC ngay 19/11/2012 ctia Bo tritong Bo Tai chinh) 

Ten doanh nghiep ki'im toan• 	  
Dia chi. 	  

DANH SACH KIEM TOAN VIEN DE NGIII CAP 
GIAY CHUNG NHAN BANG KY HANH NGHE KIEM TOAN 

Kinh girl: BO Tai chinh (Vti ate do" ke toan va kiem town) 

C8ng ty (ten doanh nghiep kiem toan)-   de nghi 
BO Tai chinh cap Giay (himg nh4n dang ky hanh nghe kiem town de dugc hanh nghe kiem town 
cua cac kiem town vien sau: 

ST 
T Ho va ten 

Nam sinhQue 

quan 
(1) 

- 
Nude N 
tich) 

Char 
vu 

Chung chi KTV Thiri han .. 
ho: p clang 
lao d'Ong 

lam Loan bo 
.. p. 	• th 07 

	

an 
din 

Nam Nit SO NOY 
cap 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

I. Tai try so.  chink: 

II. Tai chi nhanh 	(niu co/2)  

III. Tai chi nhanh 	(niu ca)(21  

Chang tai cam kit: 
- Cac hem town vien có ten ten co du dieu kien dang ky hanh nghe kiem town va hien dang 

lam viec theo hop dong lao dOng town thei gian tai Cong ty (ten doanh nghiep kiem 
toan). 	 .. theo quy dinh ena phap luat ye kiem town dee lap. 

- Chiu troth nhiem quan 1ST va sir dung cac kiem town vien hanh nghe có ten a tren theo quy 
dinh cua phap luat ve kiem town dot lap. 

ngay.... thong... narn 
Nguiri dai dien theo phap 1u4t 

cua doanh nghip kiem town 
(HQ va ten, chit kj), (long ddu) 

Ghi chu: (1)  Ngtthi Viet Nam ghi que quern (tinh, thanh pho truc thuOc TW); Nguoi mak 
ngoai ghi quoc tich. 
(2)  Niu Wong có chi nhanh thi bó muc II, III 
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Phu luc so 07/DICHN 
(Ban hanh kern theo Thong to so 202/2012/11 -BTC ngay 19/11/2012 ctia BO tneang BO Tai ch'inh) 

BO TAI CHINH 	CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VItT NAM 
D9c lap - Tv do - Hanh phiic  

 

GIAY CHUNG NHA:N 
BANG KY HANH NGHE KIEM TOAN 

CAp lAn... 

Anh 
3x4 

s6. 	 

 

1. Ho va ten:  	Nam/Nfi 	 
2. Nam sinh• 	 Que quan/Quoc tich• 	  
3. Chimg chi kiem town vien so 	cap ngay 	/ /  
4. Diryc hanh nghe kiem town tai• 	  
5. Giay chimg nhan clang ky hanh nghe kiem town nay,  c6 tiled han tir 
ngay 	./ 	/ 	, den ngay: .../..../.... trir truang hop Giay chi 	nhan clang 
ky hanh nghe kiem town het hieu hrc hoac khong con gia tri. 

Ha nOi, 
TL. BO  TRVONG 

(Ho va ten, chie kY, (long dju) 
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Phu lnc so 08/DICHN 
(Ban hanh kern theo Thong to s a 202/2012/17=BTC ngay 19/11/2012 cz:ia BO twang BO Tai chinh) 

THONG BAO 
V/v Gay chang nhOn gang ky hank ngee kiem loan 

het hieu hfc haft khong can giti tri 

Kinh 	BO Tai chinh (Vu Che de ke toan va hem toan) 

1. HQ va ten (chit in hoa): 	 ; Nam/Nil: 	 
2. Yam sinh 	 ; Que quarilQu6c tich 	  
3. GiAy Chirng nhAn clang ky hanh nghe kiem toan s6• 	  

cap ngay• / / 	de hanh nghe kiem toan 	  
het hieu luc hoAc 'thong con gia tri ke tir ngay..../...../..... do: 

(1) Toi da cham diet hop clang lao dOng tai Cling ty (ten doanh nghiep kiem toan) 
..... theo Quyet dinh thoi viec ho ac cham diet hop clang lao clOng 

ngay... 	 tai Ging ty (ten doanh nghiep kiem 

(2) Hop clang lao Ong lam toan bO thai gian so... 	ngay....../... ..... /....... 
tai Cong ty (ten doanh nghiep kiem toan): 	 het tiled hgn hock da 
có thay &Si dan den khong con bao dam la hop clang lao clOng lam toan bO thai 
gian tai Cong ty (ten doanh nghiep ki"Jin toan): 	............... ..................... ...... 

(3) Giary phep lao d'Ong tai Viet Nam so 	................ ngay 	/ 	/ 	 
ldt hieu hie ho tic khong con gia 

Toi xin cam ket hoan toan chiu trach nhiem truck phap luAt ve tinh chinh xac, trung thvc 
cua nhttng not dung ke khai teen va cac tai lieu giti kern Thong bao nay. 

, ngay 	thong 	nom 
NGVOI THONG BAO 

(K)5, ghi r5 ho ten) 



Noi di ding ky (Try so• 
chinh/chi nhanh) 

Noi ding 147 mai (Try so.  
chinh/chi nhanh) 

STT Ho va ten 
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Phu luc so 09/DKHN 
(Ban hanh kern theo Thong to so 202/2012/1T-BTC ngay 19/11/2012 otia BO trtrong BO Tai chinh) 

THONG BAO 
V/v thay doi danh Rich kiem loan vien hanh ngh 

Kinh gui: BO Tai chinh (Vv. Che dO ke toan va kiem toan) 

1. Ten doanh nghiep kiem town: 	  
2. Dia chi 	  
3. Dien thoai 	 email. 	  
4. Gi'ay chung nhan du dieu kien kinh doanh dich vu hem toan s6 	- 

cap ngdy• 	/ 	/  
5. NOi dung thong bao vori BO Tai chinh: 

a) Cham chit h9p dang lao d'Ong voi ctic kiim loan vien hanh ngee sau: 

STT Ho va ten 
GiAy cluing nh4n ding 1 c 5 7 hanh nght 

kiem toan do 
Ngay chAtn dial him 

x ng lao d(Ing lam 
toan NI thiri gian St NO)/ cap Ngay htt h#n 

b) Thay dori danh sach kiem loan vien hanh ngh' trong not b9' doanh nghiep kiem loan 
ke tir ngay..../..../. ..... : 

COng ty xin cam ket hoan toan chiu trach nhiem truo.c phap lu`Ot ve tinh chinh xac, trung 
thgc cua nhang not dung ke khai ten va cac tai lieu giri kem Thong bap nay. 

	, ngay 	thong 	nom 
Xac nha'm cfia nguiri doi dien theo 

phap 1u4st cfia doanh nghiep kitm toan 
(Ho va ten, chit ky, dong dciu) 
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Phu lye se; 10/DICHN 
(Ban hanh kern theo Thong to s a 202/2012/17-BTC ngay 19/11/2012 cria B5 truang 135 Tai chinh) 

BAO CAO DUY TRI 
DIEU IGEN HANH NGHE MEM TOAN HANG NAM 

1. Ten toi la 	 ; Nam/Nir 	  
2. Nam sinh: 	 ; Que quasi/ Queic tich 	  

3. Chling chi KTV s8• 	 cap ngay 	/  
4. Giay chirng nhan dang kST hanh nghe hem toan so • 	cap ngay..../.../..„, thai han 

Bang 14T hanh nghe kiem toan to ngay..../ ..... /.... den ngay..../..../ ..... 
5. SO giiy caRnhat kien thirc tir ngay 16/8 nom truck den ngay 15/8 nom nay (kern theo tai 

lieu chirng minh ve so gia cap nhat kien thirc tai cac to chirc nghe nghiep quoc to ve ke toan, 
hem toan doi vai truang hop c6 tinh gia cap nhat kien thirc): 

STT 
Ten chuyin ci"/mon 

CNKT 
Thai gian 

CNKT 
So gib.  

CNKT(*) Co' so' CNKT Ghi chit 

Tong cong x x 

Trong do: 
- So gia cap nhat kien thirc ve phap lust ke toan, kiem toan cila Viet Nam 	giO 

- SO gi6 cap nhat kien thirc ve dap dire nghe nghiep la 	gia 

6. Thai han dm hop deng lao dOng lam toan bO thai gian tai doanh nghiep kiem toan (tir 
ngay 	/ ./ 	den ngay 	/ / 	hoc khong thai hp). 

7. Trong nom 	 hop deng lao dOng lam toan bo thai gianl4r ket vai doanh nghiep 
kiem toan lan gan nhat: 

Khong thay doi 	 thay d6i 

8. Tinh hinh chap hanh phap luat ve kiem toan dOc lap tir ngay 16/8 nom tnrac den ngay 
15/8 nom nay: 

Khong vi pharn 

CO bi phat vi pham hanh chinh (Ke khai cu the hinh thirc phat timg Fan) 

9. De nghi BO Tai chinh xem xet va tiep Arc duy tri viec hanh nghe kiem toan cua toi tai 
doanh nghiep kiem toan 	 trong nom 	 

Toi cam ket chin trach nhiem twit phap lust ve tinh chinh xac, trung thirc cua nhang nOi 
dung da ke khai teen day va cac tai lieu giri kem theo Bao cao nay. 

Ngay... ...thang... 
)(fie nhlan cfia ngubi dui din 	 Nguiri boo cao 

theo phap 104 cua doanh nghift• kiem toan 	 ghi r5 ho ten) 
(Ho va ten, cha ky, dong eau) 

Ghi 	(*) Truerng hop KTV chua chu gia cap drat kien thfre thi phcii ghi ro ly do vao cot 
"Ghi dui" kern theo ten lieu chieng minh. 
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Phu luc so 11/DKHN 
(Ban hanh kern theo Thong to se,  202/2012/1T-BTC ngay 19/11/2012 do BO tnedeng BO Teri chinh) 

TONG HOT TINH HINH 
DUY Till DIEU KIEN HANH NGHE KIEM TOAN HANG NAM 

Kinh giri: Be Tai chinh (Vu Cht de ke torn va lam than) 

Cong ty (ten doanh nghiep kiem town)- 	  bao cao 
Be Tai chinh tinh hinh duy tri dieu kien hanh nghe kiem town cur cac kitm town vien hanh nght 
tai Cong ty nhu sau: 

1. Tinh hinh cap nhat kin th*c va thei han hop deng lao deng lam town be thin gian tai 
doanh nghiep kitm town cur cac kiem town vien hanh nght tir ngay 16/8 nam truot den 15/8 nam 
nay nhu sau: 

STT Ho va ten 

cluing 
nh'an 

dfing 1c5,  
hanh 
nghe 

kiem torn 

So Gia'y thini 
So hrung gib.  CNKT 

HDLD lam torn be 
gian tai doanh 

nghiep kiem torn 

Ghi 
clui 
(i 

TWA 
Ilan 

den... 

Trong nam 
có,thay diii 
ve HDLD 

A (dank dau x) 

tiing  
soA (*) 

sA n.;,;, So 6"/  , 
CNKT ve 
ke torn, 

kiem tarn 
VN 

ci,jgio, 
LI 

CNKT ve‘ 
ciao dire 

nghe 
nghiep 

2. Tinh hinh vi pham hanh chinh trong tinh vuc kitm town dec lap trong 12 thang truac 
lien ke nhu sau: 

a) Si) luting kiem town vien hanh ngh' khong bi xir 1Sr vi ph4rn hanh chinh trong finh vIrc 
ki6m town dOc lap la 	nguen. 
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b) So luyng kiem toan vien hanh nghe bi xir 1ST vi pham hanh chinh trong Huh vkrc kiem 
Wan d'Oc 14p la 	 nguoi, cu the: 

STT H9 va ten 
Co bi xir 1ST vi ph9m phap lulat ve 

kiEm toil). d(ic 14p tir 16/8 nam truov 
den 15/8 nam nay (dank d'Au x) 

Co' quan ra 
quyet dinh xir 

ph9t 

Chung toi d'a xem xet, ra soot va cam ket chin trach nhiem truoc phap lulat ve tinh chinh 
xac, trung thgc eta nhang not dung da" Ice khai tren day./. 

Kem theo: 
- B66 coo duy tri clieu kien hanh nghe 

kiem toan hang nam cUa hing KTV; 

- Tai lieu chting minh ve gia cap nhat kien thtic tai 

to civic nghe nghiep quoc to ve Id toan, kiem toan 

d6i vai trtro.ng hap c6 tinh gia cap nhat kien thzic. 

- Tai lieu thing minh ctia dai twang chua cu gia 

cap nhat kVA thtic. 

ngay.... thong... nam 

Nproi (191 din theo phap 11* 
cfia doanh nghiEp kiem town 

(Ho va ten, chit ky, gong dam) 

Ghi chit: (*) Truang hop KTV chtra ciu gia cap nhat kien thac thi phai ghi ro 435 do yew cot "Ghi 
chit". 
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