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. QUY4TDINH
Ban hhnh Quy tlinh vG trao tl6i, Iuu trfr, xir $ vin bin ttiQn tfr

trong hoSt ilQng cria cic co quan nhi nrn6,c tr6n dia bin tinh Long An

iry slx NHAN nAN rimr LoNGAN
cdn cri Lu4t t6 chfc FDND vd LIBND ngity 26 th6ng I I ndm 2003;
Cdn ct Lu$t Giao dich tliQn tt ngiy 29 thing l1 nim 2005;
Cdn cir Lu$t C6ng nghQ th6ng tin ngiry 29 thring 6 ndm 2006;
Cin cf Lu{t Luu trii ngiy I I th6ng I I nim 201 I ;
Cdn cri NChi dinh sis O+lZOOZlt IO-CP ngdy 10/4/2007 cua Chinh phri quy

dfnh v€ ung dpng c6ng nghQ th6ng tin trong hopt dQng cria co quan Nhi nu6c;
CAn ry Nghi dinh sr5 OtlZ.OtgAiO-CP ngdy O3lOl/2013 cria Chinh phir quy

dinh chi tii6t thi henh m6.t sii eli6u cta Lugt Luu trii;
Theo dA nghi cta Sd Th6ng tin vd TruyAn th6ng tai td tdnh s6

695/TTr-5TTTT ngiry 09 /7 /201 3,

QUYETDINII:
DiAu 1. Ban hanh kdm theo Quy6t <linh niy Quy tlinh vA nao d6i, luu tr0,

xti lf vin ban cliQn trl trong hoat dQng cria c6c cq quan nhir nu6c tr6n dia ban
tinh Long An.

DiAu 2. Giao Girim <t6c Sd Th6ng_tin vd TruyAn th6ng chri ri, phrii !W uoi
c6c co quan li6n quan theo d6i, hu6ng din, ki6m tra viQc thUc hi€n Quy ch6 ndy.

Di6u 3. ChAnh Vdn phdng UBND tinh; Girim d6c c6c Sfl nganh thu6c
tinh; Chri tich UBND c6c huyQn, th! xd KiiSn Tudrng, thenh ph6 tan an cniu
tr6ch nhiQm thi henh Quyet ttinh ndy.

Quy6t dlnh ndy c6 hi€u lgc sau I 0 (mudi) ngdy k6 tu ng ity k!,.1.

tvnlx NHAN DAN
TiNHLONGAN

Noi nhQn:
- BQ Th6ng tin vd Truy€n th6ng;
- Cpc KTVBQPPL- BQ Tu phdp;
- TT. TU, TT.FDND tinhl
- Cl cdc PCT.UBND tinh;
- Ban Tuy6n gi6o Tlnh iry;
- Nhu Ei6u 3;
- C6ng b6o tinh;
- Phdng NC (TH, Kl VX, NC-TCD);
- Luu: VT. M.

A3 IK I<-C,11

CQNGHoAXA HQr CHtr NGHiAVTETNAM
DQc l$p - Tr; do - Hgnh phric

TM. iIY BAI\I xgAx nAx



UYBAN NHAN DAN
TiNH LoNGAN

CQNGHOAXA HQI CHO NGHIAVIFT NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phric

LongAn,ngaY (8 7fu6rt 8 ndm20L3

QUYDINH
Vd trao d6i, tuu trfr, xir lf vin b6n ttiQn tfr trong hogt dQng cta cic co

quan nhir nufc tr6n tlia birn tinh Long An
(Kdm rheo Quyet dinh s6 JO /2013/QD-UBND ngdy 0I /8/2013 cda UBND tinh )

Chuong I
QIIYDINH CHUNG

Ei6u 1. Ph4m vi vh tliii tuqng 6p dgng

1. Quy ttinh niry quy dinh vi€c grii vdn ban dipn tu di, ti6p nh4n vdn b6n
tli€n tu d6n, vipc lrru trft, xri lf vin ban tliQn tft giira c6c co quan vir trong nQi bQ
co quan nhir nudc trdn dia ban tinh Long An.

2. Quy <lfnh ndy duo. c 1n dgng cho UBND c5c c6rp trong tinh, c6c co quan
chuyOn m6n thuQc UBND cdp huyQn; c6c Sd nginh tinh; c6c don vi sy nghiQp
tr6n dia bdn tiqh Long An.

t  , , , ,Khuy6n khich cdc t6 chric doan th6 tham gia vd 6p dgng quy dinh ndy
trong hopt tlQng.

Didu 2. Gfri, nh$n vin bin iliQn tfr

l. Vdn bdn diQn t*: ld vdn ban duoc th6 hien du6i dpng th6ng diQp
dft liQu.

2. G*i, nhQn vdn bdn di€n tir: ld viQc thUc hiQn grii, nhpn vdn b6n diQn tri
, . )Dang pnuong ugn olgn ru.

3. Th6ng diep d[i liQu: ld th6ng tin dugc t4o ra, du-o. c grii di, dugc nhdn vd
duo. c lrru trft bdng phucrng tiQn tliQn tri.

,  . ! , , -

+. Chit IE sd (chti h1i dien tir): chil ky <tiQn tir dugc tao l{p du6i dqng tir,
.!t, r.o, lcf hiQu., am thanh ho{c c6c hinh thtc kh6c bdng phuong ti6n tli6n tri,
gdn li€n ho{c k€t hqp mQt c6ch 16 gic vdi th6ng diQp. dfr liQu, c6 kh6 ndng x6c
nhdn ngudi (f th6ng ttiQp dt li6u vd x6c nh{n s1r chdp thuQn cria ngudi d6 ddi
v6i nQi dung th6ng <tiQp dt liQu duqc lci.

DiAu 3. Phln mdm quin tf vin b6n vir tti6u hinh

PhAn m6m quin lf vdn ban vd diAu hir:rh tr6n m6i trudng mang li phAn
m6m tin hoc ho4t dQng trdn m4ng m6y tinh dugc sri dgng d6 qu6n ly vdn b6n,

r ltao lAp h6 scr c6ng viQc vd t4o ra co sd dfr liQu cliQn tt v€ trao ddi vd xri llf vdn
b6n qua m6i trudng mang bao g6m: ti6p nhin, qu6n lf vdn b6n d6n; tiiin trinh xri
ly,phdt hdnh vdn ban <li; quan ly hd so c6ng vi€c di5 phpc vp cdng t6c trao ddi



thdng tin, ndng cao chdt lugng vd hiQu qui cria c6ng t6c diAu hdnh cta lSnh dgo,
c6c ho4t dQng tac nghiQp c:i'l;a cdn bQ, c6ng chric tr€n m6i trudng m4ng.

Ei6u 4. Gi6 tri ph6p lf cfia vin bf,n iliQn tfr

Thsc hiQn theo DiAu 35 Nghi tlinh si5 64/20071ND-CP ngiy 10/412007 c]id'a
Chinh phri ,re mg dgng c6ng nghQ th6ng tin trong hoet dQng ctia co quan
nhi nu6c.

Didu 5. Quy dinh vd chft lcf s5 trong vin bin <liQn tir

Ven ban diQn tri dugc hj bdng cht hj sO phni duo. c thgc hiQn dring theo
quy dlnh cria ph6p luft v6 giao dich diQn tu.

Chuong II
TRAO o6r, xtlr-,f vAN nAx DrFN TI]

Di6u 6.Ilinh thftc trao d6i cric lqi vin bin itiQn tfr
' 1. C6c lopi vdn ban c;ita cin co quan nhir nu6c trao d6i qua m4ng phii dAm

bdo itring th6 thy", t V thuQt trinh biy vin b6n theo quy <tinh hiQn hdnh.

2. CLc lo1i vin ban sau ddy ph6i gui hod,n toin th6ng qua phin m€m quan
ly vdn ban vd diAu henh ftrhen m6m) ho{c hQ th6ng thu tlipn t&, gdm:

a) Llch lfun viQc, lich cdng t6c (tuAn, thring, quf,...) cria l5nh dao UBND
tinh, UBND c6p huyQn, Sd ngirnh tinh,...

b) Thu mdi du hep, du hQi nehi vd c6c tdi liQu kdm theo.

c) C6c dU th6o vdn ba,!:r, tdi liQu phr,rc vg cho c6c cuQc hqp, hQi ngh! tl6
nghiOn cfu tru6c hoac tl6 g6p y.

d) C6c tai liQu trao tL5i phr,rc vg c6ng vi€c, c6c vbn b6n sao y.

d) 86o c5o chuydn <t6; b6o c6o tudn, thring, qqi, ndm; th6ng b6o; nhtng
v5n ban gui d6n c6c ccr quan ai5 Ui6t, d6 b6o c6o.

e) C6c thdng.b6o, th6ng c6o, c6ng dipn,,chi thi, chuong trinh c6ng t6c, c6c
vdn ban chi dao, di€u hanh cria l6nh <l4o c6c cdp,. ..

3. Trong mQt sii trudng hgp, theo y€u cdu, tinh ch6t cria c6ng viQc, viQc
trao d6i vdn ban phni b6ng ci hai hinh thric vin ban ttiQn tu vd vdn ban gi6y,
gdm: thu mdi hqp vi c6c tdi liQu kdm theo; b6o c6o tuAn, thAng, qu;f, n[m vd c6c
b6o c6o theo y6u cAu; c6c bin sao gui vdn ban; c6c quyiit ai*r c6 biQt, vdn bi,n
gi6i quy6t c6c c6ng viQc c6 biQt (giai quy6t ttni tuc hanh chinh, kiit luQn thanh
tra, hd so chimg ttr kti torin,.. .).

4. C6c lo4i vdn ban khdng trao tttii qua m4t g gdm:

a) Vdn bin, tdi li-6u mang nQi dung li6n quan tliin bi mflt nhir nu6c dugc
thUc hi€n theo quy tlinh phdp ludt vE b6o vQ bi m$t nhd nu6c vi c6c vin bi'n
kh6c c6 li6n quan;

b) Quyt5t dinh, c6ng vin, th6ng b6o li€n quan di5n c6ng t6c t6 chrlc, crin



b6; khen thu&ng, kj'1u0t; c6ng v6n chuy6n don; c6c h6 scr c6ng viQc buQc phii
luu ban chinh.

Ei6u 7. Trao tt6i vin bin tliQn tri th6ng qua phin mAm quin tf vin
bin vir tti6u hirnh

1. Grii vdn b6n diQn fii: vdn ban itipn tu ph6t hanh (gti tli) th6ng qua phAn
mAm suu khi hodn t6t mQt trong hai trudng hqp sau:

,  ^ i .a) D6i v6i nhirng ccr quan chua tri6n khai sri dr,mg cht kf s6: Vdn thu co
quan (Vdn thu) tiiSn hdnh tldng lcj sii vdn bin di theo quy rlinh, sau d6 ti5n hdnh

A t ,s6 h6a (scan) vdn ban (ban chinh dugc d6ng dau) thenh vdn brin di€n tri dudi
dang t6p tin (file) *.pdf;

b) D6i v6i nhfrng co quan dd trir5n khai sri dgng chfr ky s6: Vdn thu ti6n
A -hdnh ddng ky sO vdn ban di theo quy dinh cho vdn b6n diQn tri dd duoc lcf bdng

cht klf sd vd luu du6i dgng file m6m (*.doc; *.odt;...).

2.. Min vdn ban di-6n tu: Vdn thu c6 tr6ch nhi6m thudrng xuydn truy c{p vio
. - r - l . - . . . i .  + A . . t ,  r , 4  '  r z  + . t , ' t l  ' l  :  "pnan mem oe uep nnan, oang Ky so van Dan clgn ni den, dua vao phiin mem cua co
quan vd thlrc hiQn chuy€n vdn bdn d6n theo dring quy trinh dd duq c quy t[nh.

Didu 8. T|ao d6i vin bin iliQn tfr th6ng qua hQ th5ng thu rtiQn tfr
l. Gii vdn ban tliQn tu: v6n ban diQn tu grii iti th6ng qua hQ thi5ng thu diQn

tri sau khi thuc hi6n theo diii:m a ho{c di6m b cria khoi,n I Didu 7 Quy rtinh ndy.

2. Ilhan vdn b6n <liQn tt: Vdn thu c6 tr6ch nhiQm thulng xuy6n truy cAp
vdo hQp thu diQn tri cria cs quan, don vf <t€ ti6p nhfn, ddng h-f si5 vdn bin diQn fii
d6n vd thuc hiQn chuy6n vdn b6n d6n theo dung quy trinh dd dugc quy tlinh.

Didu 9. Thli di6m grii, nh$n vin bin tliQn tfr
,  - r . .  - . il. Thoi tli6m gui mQt vdn ban di€n tu toi co quan nhd nu6c li thoi di6m v5n

ban di-6n tu d6 nhfp vdo hQ th5ng th6ng tin vd cO h6ibao vdn ban gui thdnh c6ng.
2. Thdi di6m nh{n mQt vin ban dipn tt tai co quan nh}r nu6c duo. c x6c

dinh le thoi di5m vdn bin <lipn tri it6 nh{p vio hQ thiing thdng tin co quan ti€p
nh{n, n6u thdi di6m vdn ban nhflp vdo h6 th6ng ngoii gid hanh chinhthi thdi
di6m ti6p nhgn vdn bin diQn tri d6n, du-o. c tinh ld thdi di6m Uit AAu gid hdnh
chinh k6 ti6p.

Didu 10. Xfr lf vin bin tliQn tfr

Co quan, d<rn vi c6 quyAn sri dpng c6c biQn ph6p k! thuft eOi vOi v6n ban
A  . .  t  l  , r .tli6n tu n6u thdy cdn thi6t d6 lem cho v6n ban diQn tt d6 dA doc, d6 luu trt vd dE

phAn lo4i nhrmg phii b6o ddm kh6ng thay aOi nOi dung vdn ban diQn tt d6.

Chuone III
euAN Lf vAN nAx orpN rtt

Didu 11. Quy tlinh khi luu trft vin bin ttiQn tir

1. Vdn bin diQn tfr khi luu tr8 phii <l6p img c6c y6u cAu sau:
1



a) Phai dam b6o d0 tin cdy, tinh toim ve.n vd x6c thlrc cta th6ng tin chria trong
vdn ban diQn tu k6 tu khi vdn ban diQn tu ducp t4o l6p ldn ttAu tu vdn ban gi6y.

b) Th6ng tin chria trong v6n ban diQn tri c6 th€ truy cfp, sir dgng dugc
du6i d4ng hoan chinh.

2.Yinbhn diQn fi} hinh thanh trong qu6 trinh hopt d6ng cria co quan, don
r lvi khi luu trft tr6n phdn m€m quan lf vin ban vd di6u hdnh phii d6p rmg nghiQp

vu luu trfr vd c6c quy dinh tAi kho6'n 3, khoan 4 Di6u ndy.

3. Dft liQu th6ng tin diu vio ph6i thdng nh6t, phr: hqp v6i quy dinh cira
xphrip lu{t hiQn hAnh v6 c6ng nghp th6ng tin vd giao dich tti€n tu, d6p img ti6u

chuAn kiit n5i, tich hgrp dfr liQu, truy c$p th6ng tin, an toA.n th6ng tin vd dt ligu
tl{c t6 nhim b6o tlim ti5t nOi th6ng su6t, d6ng bQ, an todn, vd khi ning chia s6
th6ng tin thufln tiQn giita cic co quan, td chfc.

4. Dt liQu th6ng tin diu vio phni d6y dt cdc thuQc tinh sau:

a) Dir liQu th6ng tin ddu vdo cta vin ban diQn tt <li g6m: sO vd kf hiQu
vdn b6n; ngdy thring vdn ban; t6n lopi vdn ban; trich yi5u nQi dung vdn bd,n; md
h6 so (theo Danh mgc hd so cria cs quan, don v!); ttQ mflt (mdt/ tuyQt m$t/ t6i
m{t); ttQ ruran 1rurarV thusng mar/ hOa t5c); si5 trang; chfc vg vi hg, t€n ngucri
ky vdn bin; noi. nhfln; s6 lugng ban ph6t hanh; file vdn ban di dinh kdm; c6c
th6ng tin L*r6c (tuj'theo ilic tht cria timg co quan, t6 chric);

. b) Dft liQu th6ng tin ttAu vdo cria vdn ban di6n tu d6n g6m: sO ttru tr,r lsai
d€n); ngdy tl6n; &ic gi6 (t6n co quan, t6 chrlc ban hinh); sd vd ky hi6u vdn ban;
ngdy th6ng vdn ban; t6n lo4i vdn ban; trich yi5u n6i dung vdn ban; mE h6 so (theo
Danh mgc hd so cta co quan, tton vi); mric tlQ m{t (mpt/ t6i mat/ tuygt mpt);
mric.ttQ khan Ghed thuqng knAr/ h6a tiSc); si5 td; f kitin phAn phdi; thdi han gi6i
quy6t; file vin bin <l6n ttinh kdm; c6c th6ng tin kn6c (tuj theo d{c thir cta timg

. t  ,  ,  .co quan, to cnucJ;

c) Dt li6u th6ng tin dAu vio cria hii so diQn tri g6m: md don vi; md h6 so
(theo Danh muc h6 so cria co quan, don v!); h6 so s6; ti6u dA h6 so; thdi gian bit
dAu; thoi gian k6t thric; thsi hgn b6o quan; si5 lugng td; han chti sri dung (mflt/
tinh tr4ng vflt lf k6m/ dang xt lf nghiQp vu/ ry do ktr6c); ttflc di€m tdi li€u c6
trong hd sq hd so da kiit thric; kh6ng nQp luu vdo luu trt co quan; nguoi l$p h6
so; c6c thdng tin kh6c (tuj' theo tlAc tht cria timg co quan, t6 chric).

5. Khi ltru trft vdn ban dipn tu thuQc danh myc tdi liQu hen chli sri dgng thi
.  ,  i .  a .kh6ng dugc k€t n6i vd sri dpng tr6n m6i trudng mpng (Lan, Wan, Internet).

6. Trudng hgp vin ban iliQn tri vd vdn ban gi6y c6 n6i dung trung nhau thi
luu tr& ci hai lo4i.

Eidu 12. Thu th$p, luu tri? vin bin iliQn tfr

1. Co quan, don vi khi lfp danh mUc h6 so co quan cdn x6c ttinh 16 c6c h6
so clugc luu trti duoi dang tliQn tt.



2. CFn ct vdo Danh mqc h6 so cta cq quan, don vi, m5i c6 nhdn c6 tr6ch
nhi6m m0 h6 so, thu thfp vd c{p nhflt tdt ch vdn ban, tei liQu tliQn tri hinh thdnh
trong qu6 trinh theo ddi, gi6i quytit c6ng viQc vio h6 so tuong img, k6 ci tdi liQu
phim, rinh, Chi am.

^  ^ l  . ,3. Cdn thu th$p kip thdi nhtng vin b6n, tdi liQu nhu bii ph6r bieu cta l6nh
dpo, tham lu{n cria c6c d4i bi6u tqi hQi nghi, h6i th6o,... ddm bio sU todn vgn,
ddy dri cria hd so, tr6nh bi th6t lac.

4. Khi c6ng viQc dugc gi6i quy6t xong thi h6 so k6t thric. Nt5u hiit nem ma
c6ng viQc chua gi6i quy6t xong thi chua thgc hi6n viQc ki5t thric hd so, h6 so d6
du-o. c b6 sung vdo Danh mgc h6 so ndm sau vd c6 nhAn c6 tr6ch nhi€m tiiSp fi,lc
thu thQp vdn b6n cho hd so ndy theo quy ttlnh.

5. ViQc luu trii vdn ban diQn tri dugc t4o l$p vd quan lf tr€n phan mAm
quin llf vdn b6n vi cfiAu hanh tr6n m6i trudng mang. Diii v6i co quan, don vi

i  , . 1  Ichua img dr,lng phan m€m quin lli vdn bin vd di6u hirrh tr6n mdi trudmg m4ng
thi vi€c t4o l6p vd quan lf <lugc thyc hiQn tr6n m6y tinh cria don vf.

. 6. 86o ciuan vdn ban <liQn tri dugc thgc hiQn theo quy dinh cria ph6p luflt
v€ ltru trt di6n tu.

Di6u 13. Sfr dgng, hiy vir nQp luu hd scr luu trfr vIn bin tliQn t,fr

1. Vi€c sri dgng (dgc, sao, chimg thuc luu trt) ai5i vOi h6 so luu trft v6n
b6n di6n tu thgc hiQn nhu ttOi vdi cric tdi liQu luu trfr trdn c6c vgt mang tin kh6c.

2. H6 so hru tr6 vdn ban tlign t& het gia t{ ducr. c hriy theo thAm quyAn, thri
tgc nhu tdi li6u luu trfi trdn c6c vgt mang tin kh6c n& giatri. ViQc hriy hd so lrru
trp uen ban ctiQn tu phii dugc thyc hipn ddi vdi tolur bQ h6 so thuQc Danh mgc
h6 so h6t gi6 tri iH du-o. c phd duyQt vi phii b6o dim th6ng tin <ld bi hriy ktr6ng
th.! khdi phsc 14i tluo. c.

3. Khi giao nhan hd so luu trft vdn bin diQn tri, Luu trft co quan, Luu trfr
lich sri phAi ki6m tra tinh x6c thuc, tinh toirn vgn vi khi nEng truy cflp cria hd so.
H6 so phii dim b6o dung nQi dung, c6u tr6c, kh6ng bf hu hong hay m6t dt lipu.

4. NOp h6 so luu trti vdn ban <li€n tt vdo Luu trt co quan thgc hiQn quy
trinh:

a) Luu trt co quan thdng b6o cho don vf giao n6p tdi liQu Danh mgc h6 so
nQp lw.

b) Luu trfr co quan vd <lon vi giao nQp tai li6u th6ng nfr6t vA y6u cAu,
phuong ti6n, cdu truc vd ttinh dqng chuy6n.

c) Eon vf, c6 nhdn giao nQp h6 so vd dfr liQu ddc t6 kdm theo.
d) Luu trft co q-uan kiilm tra d6 beo dem hd so nhQn dri vd dring theo Danh

qgc; dang thric vd c6u truc <15 thi5ng nh6t; ti6n ki5t chfnh x6c dt tieu d4c ta vOi
h6 so; ki6m tra virut.

d) Luu trft co quan chuy6n hd so vho hd th6ng quan ly hd so luu trt vdn



bAn di€n tri cria ccv quan vd thgc hiQn c6c biQn ph6p sao luu dg phdng.
, , ^  , ; .  I  .

e) Lfp h6 so v6 vipc nQp lrru hd scr luu tr& vdn ban tliQn tri vdo Luu trft co
quan.

, ) .5. NQp h6 so luu trt vdn b6n diQn tri vdo Luu trft lich st cria tinh thgc
hiQn theo quy trinh:

a) Luu trir lich st cta tinh vd Luu trft ccr quan th6ng nh6t Danh mgc h6 so
^ l l , r ingp lrJu, yeu cau, pnuong t19n, cau ruc va olnn oang cnuyen.

b) Luu trft co quan giao nQp h6 ss vd dt liQu d4c t6 kdm theo.

c) Luu trft lich sir cria tinh ki6m tra dC b6o dem h6 so nh{n dri vi dring
theo Danh qluc; d?ng thric vi cAu truc dd th6ng nh6t; lien nit cni*r x6c dt liQu
tl6c tA v6i h6 sq ki6m tra virut.

d) Ltru trfr lich sri cria tinh chuy6n h6 so viro hQ thiSng quin lj h6 so luu
trt vin bin tliQn tri cria Lrru trt lich sri cria tinh vh thlrc hiQn c6c biQn ph6p sao

"luu dlt phdng.
r l  I  '

d) Lflp hd scr v€ viQc nQp luu h6 so luu trfr vdn b6n diQn tu vdo Luu trft
lich sri cria tinh.

6. Co quan, dcm vi, c6 nh6n chi dugc hriy h6 so luu trt v6n ban diQn fii
sau khi viQc giao nQp d6 da thanh c6ng vir dugc Luu brft co quan ho{c Luu trft
lich sri cria tinh liitim tra, x6c nh{n.

Chuong IV
TO CHtrC TH-[I. C HrpN

Ei6u f4. Phin c6ng trdch nhiQm

1. Chn tich UBND cic c6p; tht trufing cic cic S& ngirnh tinh, cic co
quan chuy6n m6n thuQc UBND c6p huyQn, c6c don vi sg nghiQp tr6n ttia
birn tinh Long An

\ - . i  , r  . ,  r  r l  Ia) Tri6n khai img dgng phAn m6m quin ly ven ban vri di6u hanh tr6n m6i
trudng m4ng; sri dqng hQ th6ng thu tli€n tu cta tinh vio xri lf c6ng vipc tgi co
quan, dcrn vi minh. Tdng cudng sri dgng vdn bin di€n tri thay th6 vdn ban gi6y

, ,  - . 1  , .  ,trong qu6n lj, di€u hdnh vd trao d6i th6ng tin;

b) Dam b6o vA nQi dung, dQ chinh x6c vir b6o mQt c6c th6ng tin trao d6i
tr6n phAn mAm; hQ thi5ng thu dign fii;

c) DAm b6o c6c diAu kiQn ha tdng phuc W cho vi6c sri dgng vdn ban diQn
tir; tri6n khai c6c bign phdp tii chric, quan ly, k! thuf,t e.i Cam b6o an ninh, an
todn vd b6o mQt th6ng tin trong co quan, doal vi;

d) Ban hanh quy ch6 quan ly, sir dung vdn b6n diQn tri trong nQi bQ co
quan, don vi;

iI) Chi dao c6n b0, c6ng chric trong co quan, dcm vi:
- Thuc hiQn nghiOm c6c quy dinh trong vi€c sir dpng phan mAm; h€ thi5ng

thu diQn tu vd chlu trrich nhiQm v6 c6c nQi dung vdn bin, th6ng tin trao d6i;
o



- Quan lf vi luu trii tdi liQu theo dring quy dinh.

e) B6o c6o dinh ki 06 thang hodc dQt xu6t vA tinh hinh tri€n khai s(r dqng
vd qurin lf vdn ban diQn tri vd Sd th6ng tin vd Truydn th6ng ho4c theo <t€ nghi
cta UBND tinh.

2. Vin phdng UBND tinh

a) Kiiim tra, gi6m s6t vir d6n di5c viQc tri6n khai vd sri dgng ph6n m6m; h6
th6ng thu di6n tri trong c6c co quan.

b) D6m b6o duy tri, vgn hanh th6ng su6t, kip thdi khic phr,rc sU ct5 hQ
thi5ng k6t ni5i liett th6ng vdn ban diQn tu cta tinh, phUc vU c6ng t6c chi d4o di€u
hdnh cta tinh; dinh kj' sao ltru co s0 dt liQu vdn bdn diQn tt cira tinh 4,5 6p ttrti
phuc h6i khi c6 sU c6 xdy ra.

c) Di dAu trong viQc triOn khai sri dqng vdn bdn diQn tri, ldm dAu mt5i trung
tam ffong viQc sri dr,rng phan m6m; hQ th6ng thu <tiQn tri phuc vU cho viQc giri,

" nh{n vdn ban diQn tri trong c6c co quan.

3. S& Th6ng tin vh Truydn th6ng

a) Dim b6o duy tri, vfln hdnh th6ng su6t, kip thdi khic phgc sy cO trong
c6ng t6c gfti, nhQn vdn ban tliQn tri.

b) Dd xu6t giti philp, xdy dpg c6c chinh s6ch, m6 hinh, quy dinh, nhim
d6m b6o an todn, an ninh th6ng tin, dim b6o c6c hp th6ng thdng tin cria tinh v{n
hdnh th6ng su5t, an ioen tr6n m6i truong m4ng; t6 chric tpp hu6n c6ng t6c d6m
b6o an todn, an ninh th6rig tin, huong d6n c6ng t6c tri6n khai grii, nh{n, luu trfi
vdn ban di6n tri cho c6c co quan.

c) Xdy dpg ki5 ho4ch, dd xu6t giei ph6p tri€n khai sri dung cht hi s6
trong c6c co quan.

d) Ph6i hqp v6i Sd Tdi chinh d6 xu6t, tham muu UBND tinh quy6t dinh
kinh phi cho c6ng t6c quin lj, sri dqng vin bAn di€n tri tr6n dia bdn tinh.

d) PhiSi hqp v6i Sd Ngi vr,r tri6n khai c6ng t6c thi dua khen thuong img
dgng c6ng nghQ th6ng tin, sri dgng vdn b6n diQn tri tr6n dia ban tinh.

e) Thudng xuy€n ki6m tra, giimt s6t va d6n d6c c6c co quan, dcm vi tri6n
khai sri dung vdn ban di6n tri dring quy dinh.

g) 86o c6o dinh ky 06 th6ng ho4c ddt xu6t rrC tinh hinh tri6n khai st dung
vd qu6n l1f vdn bin diQn tri tr€n dia ban tinh.

4. S& NQi vg

a) Nghi6n criu bi5 sung ti6u chi ni6n khai rmg dqng c6ng nghQ th6ng rin phgc
4r cho c6ng tric c6i c6ch hAnh chinh, hiQn il4i h6a n€n hanh chinh vdo ti6u chu6n
x6t thi dua, khen thudng hang n6m cho c5c c6 nhdn, co quan tr6n <tia ban tinh.

b) Ban hanh quy dfnh, hucrng d6n vA luu trft, b6o quin h6 so, tdi liQu diQn



tri; quy dinh giao nQp h6 scr, tiri liQu diQn tri vdo Luu trir llch sri cria tinh.

EiAu 15. ChuAn phAn mdm vir k6t n6i nen th6ng vrfi hQ thSng li6n
th6ng vin bin tliQn tfr cfra tinh

l. D6i vdi c6c co quan, tlcrn vf chua tri6n ktrai phdn mAm quan $ vin ban
vd didu hdnh: k:hi diu tu mua sim phAn m€m Quan lf vdn ban vi tliAu hanh phAi
ti6n hinh danh gi6, lga chgn phdn mAm thuc hiQn duo. c viQc ti5t n6i v6i hO th6ng
li€n th6ng vdn ban <liQn tu cira tinh. Sau khi dAu tu mua sim phii tiiin hdnh k6t

i .  . .  |  ^  . ,  tn6i v6i h€ th6ng li€n th6ng vin ban diQn tu cira tinh.

2. D6i voi ciic co quann tton vi ttd tri,in khai vd sri phAn m6m quan lj vdn ban
vd diAu hdnh nhmg chua phtr hgp churin hQ.thdng li€n th6ngvdn ban diQn tri cria
tinh: c6 trdch nhi€m nAng cdp, hoan thiQn v6 m{t k} thu{t ph6n m6m tlim b6o k€t

I .  , . ,  ^  . .  An6i v6i hQ th6ng li6n th6ng vin ban di6n tu cria tinh trong thdi han 12 thring k€
tt ngdy Quy <linh ndy c6 hiQu lUc.

' Di6u 16. T6 chrri'c thgc hiQn

Trong qu! trinh thpc hipn n6u c6 vuong mic ho{c can Aiau chinh, b6 sung
c6c co quan, tton vi kip thdi phan r{nh v6 Sd Th6ng tin vir TruyCn thdng dO t6ng
hgp, b6o c6o UBND tinh xem x6t, quy6t dinh./.
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