UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAU GIANG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:01 /2019/QP-UBND Héu Giang, ngay19 thang 4 ndm 2019
QUYET PINH
——Ban hj uy ché tiép nhén, xir Iy, phat hanh va quan Iy viin ban di¢n tir
SO TU PHAP HAU GLAgi®3 cac co quan nha nwdc trén dia ban tinh Hju Giang
DE'N So(égo
Ngay.. A 4.... ..
Chuy@i.. UY BAN NHAN DAN TiNH HAU GIANG
Luu ho 50 §6%............. ] , 5
Earm-errlLudtTo chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cur Lz;g?z‘ Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015; ‘e,

Cén cit Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005,

Cédn cik Ludit Cong nghé théong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Cdn cit Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015,

Céin cik Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thdng 4 nam 2007 cia Chinh
phil vé vmg dung céng nghé thong tin trong hoat déng ciia co quan nha nuoc;

Cén cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Luu triF;

Cdn cir Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ngay 12 thang 7 nim 2018 cia
Thu tucng Chinh phu vé viéc giri, nhdn vin ban dién tir gitta cdc co quan trong
hé thong hanh chinh nha nude;

Cén cir Thong tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thdng 01 nam 2019 ciia Bo
truong Bé Noi vu quy dinh quy trinh trao doi, luu trit, xir Iy tai ligu dién tu trong
céng tde van thu, cde chirc ndng co ban cua hé thong quadn Iy tai liéu dién tir
trong qud trinh xir Iy céng viéc cua cde co quan, t6 chire;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Thong tin va Truyén théng.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tiép nhén, xi ly, phat
hanh va quén 1y vin ban dién tir gifta cac co quan nha nudc trén dia ban tinh
Hau Giang.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay29 thang 4 nim 2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thi trudng céc so, ban, nganh
tinh; Chu tich UBND cac huyén, thi x3, thanh phé; Chu tich UBND cac x4,
phudng, thi trdn; Thu truéng céc co quan, don vi; td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.lr

Noi nhgn:Vs TM. UY BAN NHAN DAN

- Vin phong Chinh phi (HN - TP. HCM); T CHI'_'I TICH
- B Thong tin va Truyén thong; LA E

- B Tu phép (Cuc Kiém tra VBQPPL);
- TT: TU, HDND, UBND tinh;

- VP. TU, cac Ban dang;

- VP. Boan BBQH;

- VP. HDND va c4c Ban HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh, céc doan thé tinh;
- Nhu Piéu 3;

- Co quan béo, dai tinh;

- Cong béo tinh; Pong Vin Thanh
- Cong Thong tin di¢n tir tinh;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Tiép nhén, xit Iy, phat hanh va quan ly vin ban
dién tir gitra cAc co quan nha nwéce trén dia ban tinh Hau Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s601 /2019/QP-UBND ngay 1 ¥hdngh nim 2019
cua UBND tinh Hdu Giang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc tiép nhan, xtr 1y, phat hanh va quan ly vin
ban dién tir gifta cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Hau Giang.

2. Quy ché nay khong ap dung dbi véi viée guri, nhan vin ban dién ti ¢6
ndi dung thudc bi mat nha nudce theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung ddi véi:

a) [jy ban nhén tinh va céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép truc thudc;

b) Uy ban nhan déan cac huyén, thi x4, thanh phd va cic co quan chuyén
mon tryc thudc; |

c) Uy ban nhén dan cép xa.

Sau day goi chung la cac co quan, don vi.

2. Cén bd, cong chirc, vién chirc dang lam viéc trong cac co quan, don vi
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Céc co quan, td chirc khong quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay c6 lién
quan dén hoat déng giri, nhan vin ban véi cac don vi thudc Uy ban nhén dan
tinh, néu dap tmg ha tang k¥ thuit, cong nghé dé ap dung, khuyén khich thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 3. Gi4 tri phép Iy ciia viin ban dién tir

Gia tri phap 1y cua van ban dién tr thuc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nim 2018 clia Thu tuéng
Chinh phti vé viéc giri, nhén vin ban dién tir gifta cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuéc (Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg).




Diu 4. Nguyén tic giti, nhin viin ban dién tir

1. Viéc gtri, nhdn van ban dién tr phai thuc hién theo nguyén tic quy
dinh tai Diéu 5 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg va tuén theo cac quy dinh khac
ctia phap luit vé bao vé bi mat nha nuéc, an ninh, an toan thong tin va van thu,
luu trir.

2. Tht ca c4c vin ban dién tir thudc thdm quyén ban hanh va giai quyét cia
UBND céc cip va cac co quan, don vi truc thudc trén dia ban tinh phai dugc
giri, nhan qua hé théng quan 1y vin ban cua tinh.

3. Céc co quan, td chirc khong phat hanh vin ban gidy dén Bén nhén khi
da gii van ban dién tir, trir cdc truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 cia Quy
ché nay.

Piéu 5. Yéu cau giri, nhén viin ban dién tir

1. Yéu cAu gui, nhan van ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6
ctia Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg.

2. Tt ca cac van ban dién tir thudc thdm quyén ban hanh va giai quyét ciia
céc co quan trong hé thong hanh chinh cua tinh va quy dinh cac loai vdn ban
dién tir giri kém vén ban gidy thyc hién theo Khoan 1, Khoan 2 Diéu 7 cua
Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg.

Piéu 6. Loai viin ban dién tir dwgc trao dbi trén mdi trudng mang

1. Vin ban dién tir duge trao d6i hoan toan trén mdi trudng mang, khong
glri kém vin ban gidy thi van ban d6 phai c6 ddy di chit ky sé cta ngudi c6
thdm quyén ky va chir ky sb ctia t6 chirc phat hanh vin ban.

2. Tét ca cac vin ban khéng c6 tinh chit MAT cia céc co quan dugce gui,
nhén hoan toan duéi dang van ban dién tir. Trir mdt sé vin ban duogc gui thém
ban gidy gdm:

a) Vin ban quy pham phép luét.

b) Céc vin ban c6 lién quan dén cong tac tai chinh, nhén sy, khiéu nai t&
céo (khong c6 tinh chit MAT) va céc loai vin ban khong ban hanh hinh thic
dién tir theo quy dinh.

¢) Vin ban giri cho c4 nhén dé thuc hién.

Pidu 7. PAu mdi co quan, don vi gitri nhin vin ban dién tir

1. Vin phong Uy ban nhén dan tinh gtri, nhén védn ban dién tir thudc pham
vi, thim quyén quén 1y ciia Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhén dan
tinh, theo Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhén din tinh va Quy ché nay.
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2. Vin phong céc S&; BO phan hanh chinh ciia céc ban, nganh la ddu mdi
glri, nhan van ban dién tir thudc pham vi, thdm quyén quéan Iy cua minh, theo
Quy ché 1am viéc ctia don vi va Quy ché nay.

3. Vin phong HPND va UBND cép huyén; céc phong, ban c4p huyén; Bo
phén hanh chinh ciia UBND cép xa 12 ddu mdi glri, nhan van ban dién tir thude
thdm quyén quan 1y, theo Quy ché 1am viéc cua don vi va Quy ché nay.

Chuwong II
QUY TRINH GUT, NHAN VA LUU TRU VAN BAN DPIEN TU
Muc 1
QUY TRINH QUAN LY VAN BAN PEN

Diéu 8. Nguyén tiic va yéu ciu quén Iy vin ban dén

Nguyén tdc va yéu cdu quan ly vin ban dén thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 4 ctia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nim 2019 ctia B§
trudng B Noi vu Quy dinh quy trinh trao ddi, luu trit, xtr ly tai liéu dién tir
trong cdng tic van thu, cdc chirc ning co ban cia Hé thong quan ly tai liéu
dién tir trong qué trinh xtr 1y cong viéc ciia co quan, tb chic (Théng tu sb
01/2019/TT-BNV), cu thé nhu sau:

a) Tét ca van ban dén co quan, t6 chirc phai dugc ding ky vao hé thong
Quan ly vén ban.

b) S6 dén ctia mot vin ban dén 14 duy nhat trong hé thong Quan ly véan ban.

¢) Xéac dinh van ban dén diing dia chi.

d) Xéc dinh ding chirc nang, nhiém vu va thdm quyén giai quyét van ban
dén ciia co quan, t6 chire tiép nhan van ban,

d) Giai quyét vin ban dén kip thoi, ding quy dinh.

Diéu 9. Tiép nhan va chuyén xir Iy viin ban dién tir

1. Truée khi tiép nhan, Bén nhén phai kiém tra chit ky sb dam bao vé tinh
day du, toan ven, tinh xac thuc clia vin ban dién tir theo quy dinh tai Thong tu
$6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nim 2017 cia B$ truéng B Thong tin
va Truyén théng quy dinh chit ky s6 cho vin ban dién tir trong co quan nha nudc
va tién hanh tiép nhén trén phan mém Quan ly vin bén.

Co quan, t6 chiic nhin dugc vin ban cé trdch nhiém théng béo ngay trong
ngay biing phuong tién dién tir cho co quan, t chire giri vé viéc da nhan van ban.
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Trudng hop khong bao dam céc nguyén tic, yéu cdu vé giri, nhan vin ban
dién tir, Bén nhan phai kip thdi phan hoi dé Bén giri biét, xtr 1y theo quy dinh.

Trudng hop nhén dugc thong béo thu hdi vin ban dién tir, Bén nhan c6
trach nhiém hity bo van ban dién tir duge thu hdi trén hé théng quan Iy vin ban,
ddng thoi théng béo viéc di xir Iy vin ban dién tr duge thu hoi thong qua hé
théng quén 1y vin ban dé Bén gui biét.

2. Sau khi tiép nhan, Vin thu cia Bén nhan c¢é nhiém vu phan loai vin
ban, kiém tra s6 lwong vin ban, s6 luong trang ctia mdi van ban. Néu phét hién
sai s6t phai kip thoi théng bao cho Bén guri hodic bao cdo ngudi ¢ trach nhiém
xem xét, giai quyét.

3. Sau khi tiép nhan va kiém tra vin ban dén, Vin thu cp nhét vao s6 vin
ban dén va chuyén cho l4nh dao xit Iy théng qua chirc ning ctia Phan mém quén
ly vén ban.

4. Pbi v6i cac van ban duge giri dén thong qua hinh thirc vin ban gidy:
Vin thu c6 tréch nhiém quét (scan) vin ban gidy dé cap nhat vao vin ban dén
sau dé thuc hién xir 1y tuong ty nhu ddi véi xir Iy vin ban dién tir.

Pidu 10. Ni dung va yéu cau thong tin ciia vin ban dién tir

1. NOi dung va yéu cau thong tin ciia vin ban dién tir duoc giri, nhén trén
hé théng Quan 1y van ban ctia co quan hanh chinh nha nuéce thyuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.

2. Cac co quan nha nudce khi phat hanh vin ban dién tir phai dp dung
bién phép k¥ thuit dé dam bdo tinh todn ven clia vdn ban dién tir theo quy
dinh cta phap luat va sir dung ma dinh danh cua co quan, td chirc theo Quyét
dinh s6 1220/QD-UBND ngay 16 thang 8 nim 2018 ciia UBND tinh vé viée
ban hanh M3 dinh danh cta cdc don vi hanh chinh va sy nghiép trén dia ban
tinh Hau Giang.

Muc 2
QUY TRINH QUAN LY VAN BAN DI
Piéu 11. Nguyén tic va yéu cau quan Iy vin ban di
~ Nguyén thc va yéu cdu quan Iy vin ban di thuc hién theo quy dinh tai
Didu 9 Théng tu s6 01/2019/TT-BNV, cu thé nhu sau:

a) TAt ca vin ban di cia co quan, té chirc phai dugc ding ky vao hé théng

Quan 1y vin ban.
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b) S6 clia vin ban di la s6 duy nhit trong hé thong quan Iy vin ban di cua
co quan, td chie.

¢) Xéc dinh van ban di dugc giri dén ding dia chi ctia co quan, to chirc, c4
nhén c6 chirc ning va thdm quyén giai quyét.

d) Bam bao vin ban dugc chuyén giao toan ven, an toan trong moi
trudng mang.

d) Thé thic va k§ thuét trinh bay vin ban: Pdi véi vin ban quy pham
phép ludt thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2016 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép
thi hanh Lu4t ban hanh vin ban quy pham phép luit. P4i véi vin ban hanh
chinh thuc hién theo quy dinh ctia Théng tu sé 01/2011/TT-BNV ngay 19
thang 01 ndm 2011 cua B9 trudng Bo Noi vu hudng dan thé thac va k§ thuat
trinh bay vin ban hanh chinh, trir yéu té thé thirc vé ky sé cua ngudi c6 thim
quyén va ky s6 cua co quan, té chic quy dinh tai Piéu 12, Piéu 13 ciia Thong
tw s6 01/2019/TT-BNV.

e) St dung bd ma cac ky tu tiéng Viét theo tiéu chuin TCVN
6909:2001 dé thé hién céc ndi dung van ban dién tu.

Piéu 12. Pinh dang viin ban dién tir

1. Pinh dang van ban dién tu

Pinh dang vén ban dién t thuc hién theo quy dinh cua Théng tu s&
39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua Bo trudng B$ Thong tin
va Truyén thong vé viéc ban hanh Danh muyc tiéu chuan vé img dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nudc, nhu sau:

a) Pinh dang vin ban tiéu chuan, dugc ky sb: *.pdf;

b) Pinh dang céc tai liéu la van ban: *.txt, *.rtf, *.doc; *.docx, *.odt;

¢) Dinh dang céc tai liéu la bang tinh: *.csv, * xls, *.xlsx, *.ods;

d) Pinh dang céac céc tai liéu chi doc: *.pdf;

d) Pinh dang cac tai liéu la dd hoa, d6 thj phuc vu quan 1y chuyén
nganh: *.jpeg.

2. TAt ca van ban dién tir da duoc ky s6 theo quy dinh cta phap luat, dugc
guri, nhan thong qua phin mém Quan Iy vin ban phai c6 ndi dung trung khép
véi van ban gidy di ban hanh clia cac co quan gui van ban.

Pidu 13. Soan thio, kiém tra ngi dung, thé thirc, ky thuit trinh bay

van ban
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1. Ca nhan dugc giao nhiém vu soan thao vin ban tién hanh du thao
van béan; cdp nhat ddy du cac trudong thong tin vao hé théng phin mém Quan
Iy vin ban; chuyén vin ban dén l1anh dao quéan 1y phu trach.

2. Lanh dao quan 1y phu trach xem xét, cho ¥ kién va chiju trach nhiém vé
néi dung vin ban, chuyén vin ban dén ngudi duoc giao trach nhiém kidm tra thé
thire va k¥ thudt trinh bay van ban.

3. Ngudi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thirc va ki thuét trinh bay
choy kién va chiju trach nhiém vé& noi dung kiém tra, chuyén vin ban dén nguoi
c6 thdm quyén ky ban hanh vin ban.

Diéu 14. Ban hanh va phat hanh viin ban

1. Nguoi c¢6 thdm quyén tién hanh ky s6 bing chimg thu sé cia c4 nhan
vao vin ban dién tir dugc chuyén dén béi ngudi duge giao nhidém vy kiém tra thé
thire va k¥ thuét trinh bay.

2. Vian ban ky sb s& tr dong cap nhét cac trudng thong tin: sb hiéu vin
ban; ngdy, thang nim phét hanh vin ban. Sau khi ky s6 vin ban s& tu dong
chuyén dén Vin thu co quan.

3. Van thu tién hanh ky sb bing chimg thu sb ciia t6 chirc sau d6 phat
hanh vin ban dién tir; kiém tra tinh trang tiép nhén cua cac don vi trong hé thng
d& kip thoi béo cdo ngudi cé thdm quyén giai quyét.

4. Péi véi trudng hop céc co quan, tb chirc, c4 nhan khong tham gia hé
théng phdn mém Quan 1y vin ban, khéng dap mg ha ting k§ thuét va phai st
dung vin ban gidy dé thuc hién céc giao dich khac theo quy dinh thi Van thu
co quan phat hanh vin ban gidy nhu théng thudng va luu trit theo quy dinh.

Piéu 15. Hinh thirc ky s6 trén vin ban dién tir

Hinh thtc ky s8 trén vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 12
Chuong I1I ctia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

Muc 3
QUAN LY VA LUU TRU VAN BAN PIEN TU

Diéu 16. Yéu ciu tao lap hd so dién tir

Yéu céu tao lap hd so dién tir thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 15,
Piéu 16, Chuong IV ciia Thong tu s6 01/2019/TT-BNV.

Piéu 17. Lwu trir va quin ly ho so dién tir
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1. Viée luu trir va quan 1y hd so dién tir tai Luu trit co quan va huy tai heu
dién tir hét gia tri duoc thuc hién theo quy dinh tai Chwong II, Nghi dinh sd
01/2013/NB CP ngay 03 thang 01 nim 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cta Ludt Luu trit.

2. Cé4 nhan dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc cin cir vao Danh muc
hd so clia co quan, cé trach nhiém ndp luu tai liéu dién tir va céc tai liéu dinh
dang khéc néu c6 vao Luu trit co quan.

3. Luu trit co quan ¢6 trdch nhiém kiém tra, tiép nhén hd so, dua hd so vé
ché @5 quéan 1y “Hd so luu trir dién ti” trong hé théng Quan 1y vin ban.

Chwong III
HA TANG KY THUAT

Piéu 18. Bio dim ha ting ky thuit

1. Céc co quan, don vi quy dinh tai Piéu 2 Quy ché nay cé trach nhiém
dam bao didu kién vé ha tang cong nghé thong tin dé thuc hién giri, nhén van
ban dién tir duoc thong sudt, an toan, phit hop véi quy dinh ctia phép ludt vé img
dung cong nghé thong tin.

2. Pidu kién téi thiéu vé ha ting céng nghé thong tin cac don vi phai
dam bao gdm: may tinh c4 nhan, mang néi bd (LAN) c6 két ndi Internet, chimg
thu s6 do Ban Co yéu Chinh phu cip cho t§ chirc (con ddu co quan) va lanh
dao don vi.

3. S& Thong tin va Truyén thong chi tri, phéi hop véi Van phong Uy ban
nhén dén tinh va cdc nganh ¢6 lién quan tham muu UBND tinh trong viéc dam
bao hé théng c6 kha ning két néi, lién théng véi Truc lién thong van ban Qudc
gia va céc hé théng ctia Bo, nganh, Trung wong theo quy dinh.

Piéu 19. Biao dam an toan thong tin

1. Céc co quan, don vi va nguoi sir dyng thuc hién quét va kiém tra, diét
virus, ma ddc cho vin ban dién tir trudc khi phat hanh; bao dam van ban dién ti
an toan, khong bi 1y nhiém virus hodc ma déc.

2. Céc co quan, don vi va ngudi st dung c6 bién phap ting cudong dam
béo an toan thong tin mang déi v6i phin mém quan ly vin bén bao dam an toan
tai khoan nguoi dung phén mem Chi truy cdp vao phan mém quan ly Van ban

trén may tinh tai co quan hoac c4c thiét bi c4 nhan (mdy tinh, thiét bi cam tay
thong minh, dién thoai di dong,...) dd dugc kiém tra an toan thong tin. Han ché




8

toi da viéc truy cdp vdo phan mém trén cdc mdy tinh cong céng hodc thiét bi cia
ngudl ngoai co quan.

3. Céc co quan, don vi phan cdng can bd phu trach an toan thong tin va
x4y dung céc kich ban dé thuc hién khi cé sy cd mat an toan, an ninh thong tin.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém cia Vin phong UBND tinh

1. Khi ¢6 cdc yéu cu vé hinh thirc, dinh dang va ndi dung thong tin van
ban dién tir ctia cac co quan Trung wong thi Van phong Uy ban nhén dan tinh ¢6
trach nhiém phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng va céc don vi c6 lién
quan tham muu chinh sira phan mém Quén Iy vin ban cta tinh cho phi hgp véi
quy dinh.

2. Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong t6 chirc kiém tra, theo doi,
dén dbc viéc sir dung vin ban dién tir trong hoat ddng cuia cac co quan nha nude
theo Quy ché nay va cac vin ban phap luét khéc trén pham vi toan tinh.

Pidu 21. Tréich nhiém ciia S& Tai chinh

Phbi hop v6i S& Thong tin va Truyén théng d& xuat kinh phi duy tri hoat
d6ng va vin hanh phdn mém Quén ly van ban phuc vu cho viéc tiép nhén, xir 1y,
phat hanh va quan ly vin ban dién tir, tham muu UBND tinh xem xét, phé duyét.

Diéu 22. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Pua ndi dung trién khai thyc hién tiép nhén, xir ly, phat hanh va quan
Iy vin ban dién tir gifta cdc co quan nha nudc 1a mot trong céc tiéu chi danh gia
chi sd cai cach hanh chinh va thi dua khen thuéng cua cic co quan hang nim.

2. Huéng din thé thirc, k¥ thudt trinh bay va luu trit van ban dién ti; cac
ndi dung khéc lién quan theo chirc ning, nhi¢ém vu dugc giao.

Pidu 23. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri huéng dén cac don vi vé viée sir dung md dinh danh co quan,
ma dinh danh vin ban va dinh dang di¥ liéu géi tin phuc vu két ndi cac hé thong
quéan 1y vin ban dé giri, nhan van ban dién tir; quan 1y théng nhat danh séch ma
dinh danh cta cic co quan trong cdc co quan nha nudc phuc vu gui, nhén van
ban dién tir; tdng hop, cap nhat kip thdi ma dinh danh co quan khi c6 sy thay doi
vé don vi hanh chinh.
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2. Phéi hop véi Vian phong UBND tinh thyc hién gidm sat, kiém tra, danh
gi4 an toan théng tin cho hé thong phan mém Quan ly vin ban cta tinh.

3. Bao dam ha ting k¥ thudt mang va trao ddi dit liéu thong subt ciia phin
mém Quén 1y vin ban trong qua trinh hoat dong. Tién hanh kidm tra, ning cap
va duy tri hé théng thuong xuyén.

4. Chu tri phéi hop véi Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén (Ban Co yéu
Chinh pht1) ddm bao cung cép chimg thu sb, huéng dan sir dung cho td chuc, cé
nhan (ngudi c6 thAm quyén) thyc hién ky sd trén phan mém Quan ly vin ban va
trao ddi vin ban dién tir trén moi trudng mang.

5. Trién khai cong tic tuyén truyén; ddo tao, tip hudn nhdm ning cao
nhén thirc, k§ niing cia cdc cén bd, cdng chirc, vién chirc trong viée st dung van
ban dién tir trong cong viéc.

6. Chu tri 14p du trd kinh phi hang ném dé duy tri, phat trién hé théng ha ting
Trung tm dit lidu; ha tAng mang... dam béao hé thong hoat dong 6n dinh phuc vu
t6t viée guri nhan van ban dién tlr trong hoat dong ctia cac co quan nha nudc.

Piéu 24. Trach nhiém ciia cic s&, ban, nganh tinh; UBND cic huyén,
thi xa, thanh phd

1. Thu trudng céc sd, ban, nganh tinh, Chu tich UBND céac huyén, thi x4,
thanh phd c6 ké hoach trién khai thuc hién va chiu trach nhiém truéc Chu tich
UBND tinh vé& két qua’thyc hién Quy ché nay. Kip thdi béo cdo UBND tinh chi
dao giai quyét nhimg lé'.pé khin, vuéng méc trong qué trinh t chirc thyuc hién.

2. Ap dung, huéng din, kiém tra dinh ky viéc g, nhan van ban dién tir
trén phdn mém Quén Iy vin ban ciia don vi minh.

3. Thue hién céac giai phap, bién phdp ddm bao an toan, an ninh thong tin
trong viéc guri, nhan van ban dién tir.

4. Trién khai thyc hién Quy ché niy gin véi dam bao an toan, an ninh
thong tin khi trao déi vin ban dién tir va thuong xuyén kiem tra, gidm sat viéc
thuc hién.

5. B6 tri can bd khai théac, sir dung, quan ly tai khoan nguoi dung trén
phan mém Quén ly vin ban.

6. Cac co quan c6 trach nhiém thuc hién béo cdo dinh ky 6 thdng mot lan
(ngay 15 thang 6 va ngay 15 thang 12) hodc dot xuét v& mirc do thuc hién g,
nhan vin ban dién tir trén mdi trudng mang trong hoat dong ciia co quan minh,
giri S& Thong tin va Truyén thong tong hop béo cdo UBND tinh.
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Pidu 25. Trach nhiém ciia UBND cac xi, phwong, thi trin

1. Chu tich UBND céc x4, phuong, thi trin trién khai thuc hién Quy ché
ndy, ting cudng chi dao sir dung phin mém Quén 1y vin ban dé trao d6i van ban
dién tr gilra cac co quan, don vi.

2. B tri can bd thuc hién nhiém vu tiép nhan, xir 1y viéc gui, nhan vin
ban dién tir trén phin mém Quan ly vin ban.

3. Kip thoi béo cédo vé UBND cép huyén dé téng hop bao cdo vé UBND
tinh nhimg kho khan, viudng méc trong qué trinh t& chirc thuc hién.

Diéu 26. Trach nhiém thi hanh

Céc s0, ban, nganh tinh; UBND cz?ip huyén; UBND cé‘ip x4; cac co quan,
don vi lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién nghiém tic c4c ndi dung
Quy ché nay. Trong qu4 trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic
céc co quan, don vi kip thdi phan anh vé& S& Thong tin va Truyén théng dé tong
hop, bdo céo dé xudt UBND tinh xem xét, quyét dinh. A

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
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